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. BEVEZETES

Jelen Szervezeti és Mikadési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMS/Z) a gazdasagi tarsasagokrol,

a cégnyilvantartasrol, a cégnyilvanossagrdl és a birdsagt cégelidrasrd! szo1d hatalyos torvé-

nyek, valamint a Tarsasag alapito okirata alapjan késziilt. Figyelembe veszi a szamviteli tor-
Y

veny rendelkezéseit, valamint a munkajoggal kapesolatos térvényi rendelkezeseket.
A szervezeti és mukd&dési szabalyzat a tarsasag munkaszervezete szervezeti es mukodesi vi-
szonyainak szabalvozasaval tfoglalkozik, igy tartaimazza:

- a larsasag mukodésére jellemzd, nagyreszt hosszabb idore érvényes adatokat. alapveto
elveket és eloirasokat, tevékenységi korét;

- a [arsasag iranyitasi rendszerét, szervezeti felépitését, altalanos mikodési rendelkezéseit,
belsé szabalyzasait;

- a Tarsasag vezetd- ¢s ellenérzo szerveit, azok feladatait és jogkorét, a dolgozok jogait és
kotelezettségeit.

A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat kiegészité részét képezik az egyes munkateriiletekre vo-
natkozo szabdalyzatok. melyeknek korét a téarsasag a sajatosségainak figyelembevételével maga
hatarozza meg.

Az SZMSZ 1smerete, szabalyainak, rendelkezéseinek betartasa a Salgdé Vagyon Kft. valameny-
nyi dolgozoianak kotelessége.

Kiadas: 13. Szama: SZ 01
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1. ALTALANOS RESZ

1. A Tarsasag jellemzo adatai

o ey elnevezese: Salgdtariant Onkormany zati Vagvonkerzelo és Tavhoszolgaltatd
gotar b gy 2

Korlatolt Felelosségu Tarsasag

o (Cegnév roviditve: Salgo Vagyon Kit.
s ((2u szélhelve: 3104 Salgétarian, Park 0t 12, (Hrsz. 6626/9)

3100 Salgotarjan, Munkasotthon teér 1.

3100 Salgotarjan, Salgo ut 52. (3137 hrsz)

3100 Salgétarjan, Ybl Miklos ut 102, (2406/A hrsz.)
3100 Salgétarjan, Ady Endre at 1. (1250/B hrsz)
3100 Salgotarjan, Fay Andras kérut 39.

3100 Salgotarjan, Huta Gt 5. (4020/5/A hrsz.)

3100 Salgoétarjan, Rakoczi ut 184. (5270 hrsz.)
3104 Salgoétarjan, Gorkij krt. 83-85. (6677/28 hrsz)
3100 Salgotarjan, 4504 hrsz.

e Postacime: 3100 Salgotarjan, Pf. 119.

s Telefonszama: 0632521 340

e Honlap: www.svagyon.hu

e E-mail: salgovagyon@svagyon.hu

o A cég megalakulasa:  1993.08.01.- hatdrozatlan idore.
o (Cégjegyzékszam: 12-09-001893

» Nyilvantartasi szama: 735289

2. A Tarsasag tevékenységi kore

TEAOR szam szerint meghatarozott tevékenységek folytatasara jogosult az alabbiak szerint:

o FO tevékenysége: 68.32 Ingatlankezelés
Ellatja a tulajdonaban 1évo ingatlanok értékesités- és bérbeadas tjan torténd hasznositasat, a
bérlemények kezelését és azzal kapesolatos szolgaltatasi tevékenységet.

Ellatja Salgotarjan Megyei Jogti Varos Onkorményzata tulajdonaban 1év6, forgalomképes va-
gyonértékesitését €s bérbeadas utjan torténd hasznositasat, a bérlemények kezelését, valamint
a kapcsolt szolgaltatasi feladatokat - az alapitoval k6tott megbizasi szerzodés alapjan. Gondos-
kodik az 6nkormanyzati dontésekhez sziikséges szakmailag, gazdasagilag és jogilag megalapo-
zott, alternativ javaslatok el6készitésérol, a végrehajtas megszervezésérdl €s ellendrzésérol.

o Kiemelt tevékenysége: 35.30 Gozellatas, légkondicionalas
Hoéenergia termelése, vasarlasa, elosztasa és értékesitése altal fiités- és hasznalati melegviz szol-
galtatast biztosit Salgotarjan Megyei Joga Varos lakossaga és koziileti fogyasztoi részére, va-
lamint ellatja az ehhez sziikséges fejlesztési, karbantartasi, tizemeltetési feladatokat.

A tevékenységi korok részletes telsorolasat az alapitd okirat tartalmazza.

Kiadas: 13. Szama: SZ 01
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3. Kiildetes és cegfilozofia

[ P

shatarozza, nchany olvan alapértéknek tekintett meg-
lkozas célt aian dontések halmazat jelent.

} R I 1)
A vezetési IJH\ elveket elsodied

kil

CSeh NeE
i‘ogafma/aw hi tmfﬁas de\ nélkiil a val

villa

Kiildetés:

A Salgo Vagyon Kit. killdetésének megtogalmazasa, kéttéle térekves kifejezése, egy
ein k masrészt kiszolgalni a megrendeld igényeit a lehetd
>s kereslet, szol-

felelni az alapitd Snkormanyzat érdeke
legmagasabb szinten annak érdekében. hogy ma s holnap 1s legyen fizetoképe
galtatasaink irant. ez a fennmaradas es f‘J ! )das biztositeka, €s amely nelkiil nem beszelhetiink
vallalkozasi tevekenysegrol. Noveli telelosseégiinket, hogy a megrendelo donto wbbsegben a
varoslako, amelvnek komfortérzetét, varoshoz valo viszonyulast, kétodeset, betolyasolja az al-
talunk nyujtott szolgaltatas mindsége. Ezaltal nyer kiilonleges dialektikus egységet, €s értelmet
a kéttéle torekveés megvalositasa.

,.Orizni és gyarapitani a varos vagyonat, magas szintii szolgaltatassal megszerezni és meg-
orizni a megrendeldink és a varoslakok megbecsiilését.”

Cégfilozofia:
Ertékek, amelyek kifejezik hitvallasunkat.

Az ember:

Legfontosabb értékiink a magasan képzett dolgozo kollektivank, amely elfogadja, magaénak
tekinti a Salgo Vagyon Kft. legfontosabb térekvéseit, hisz a dinamikusan tejlédo cég jovojeben,
amelyben sajat magat kifejezheti, tudja, hogy személye a cég szamara a legfontosabb értek.

A rendszerszemlélet:

Valljuk, hogy a mai gazdasagi koriilmények kozott, csak a jol szervezett, hatékony, dontési
mechanizmusaban, folyamataiban dokumentalt, ellenérzott, integralt rendszert vallalkozas le-
het versenyképes, ennek a megvaldsitasara toreksziink.

A valtozas:

Elfogadjuk, hogy a gazdasagi kornyezet folyamatosan valtozik, amelyre hatékonyan, kell6 id6-
ben kell reagalni, ha sziikséges a szervezet atalakitasaval az alapértékek megtartasa mellett, ez
a folyamat természetszert €s velejardja a tejlodésnek.

Etika:

Hisziink a tisztességes tizleti magatartasban, a szabalyok, el6irasok betartasanak hosszutavon
megtériil elonyeiben, ezt a magatartast kovetjiik tizleti partnereinkkel, megrendeldinkkel valo
kapcsolatban, a tulajdonos Onkormanyzattal vald viszonyunkban.

Onbecsiilés:

Cégiink kivaloan szervezett, dinamikusan fejlodo, megfeleld identitassal, kiildetéstudattal ren-
delkez6 vallalkozas, amely képes megkiilonbdztetni magat kornyezetétdl, biiszke értékeire.
Megjelenésében, jelképeiben, retorikdjaban arra torekszik, hogy a kiilsé szemléld szamara is
vilagosak legyenek alapértékei, amely alapjan képes a gazdasagi életben fennmaradni, fejlédni,
elismerést kivaltani.

Kiadas: 13. Szama: SZ 01
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4. A szervezet felépitése, mukodési mechanizmusa

‘ezett abra mutatia be. A vezeést struktdra hierarchikus ala-f6

rendeltségi viszonyokat ui«;m;’ melyeket a vezetési szin ! Aa’sam'“}a& meg. Ugyanakkor a
hatékony valle id‘zmnwz.w szempontoknak megfeleléen a mikodést mechanizmusaban megje-

lennek funkcionalis vezetési elemek 15, kitldnds rekintettel a gazdasagi igazgato és muszaki

igazgatd hataskoreben. A végrehajtas szintjén mukodo diviziok koltségeenterként mukddnek,
tevékenységiiket részletes tervutasitasok szabalyozzak, amelyet az iranyito 1 nen@d;’gm«*m készit
el szamukra. Tevékenységiiket szoros és rendszeres szam szaki kiértskelss operativ ellendr-
z¢s mellett végzik. Munkajuk megitélése a tervteljesitéshez igazodik.

o

i

3. A Tarsasag képviselete, cégjepyvzés moédja

A Salgo Vagyon Kft-t harmadik személiyel szemben, valamint birosagok €s mas hatosagok
elott az Ugyvezetd igazgatd képviseli. A cégjegyzés modja 6nallo.

» A cégjegyzesre jogosult: M¢hes Andras ligyvezetd igazgato
» A cégjegyzésre jogosult cime: 3100 Salgotarjan, Kistarjan ut 4. 5/8.

Az Ugyvezetd igazgatd akadalyoztatasa esetén e jogkorét altalanos helyettesére, a Gazdasagi
igazgatora ruhdzza at.

Az Ugyvezet6 igazgatoval kotendd iigyleteknél, tovabba az Ugyvezetd igazgato ellen inditand6
perekben a tarsasagot a Kozgyulés altal kijelolt személy képviseli.

Az Ugyvezeté igazgato és Feliigyeld Bizottsagi tagok elleni kartéritési igény érvényesitése ese-
tén az alapitd gondoskodik a cég képviseletérol.

Az alapito altal hozott jogsértd dontés birosagi felillvizsgalatat a FEB tagokon kiviil az Ugyve-
zetd igazgato is kérheti. [lyenkor a tarsasagot a perben a FEB altal kijelolt tag képviseli.

Ha a FEB valamennyi tagja egyiittesen inditja a keresetet az Ugyvezetd igazgatoval egyiitt,
ebben az esetben a birdsag a tarsasag részére ligygondnokot jelsl ki.

6. A Tarsasag vezet6 szervei

1. Kozgyiilés

Salgotarjan Megyei Jogu Varos Kozgytlése — a Tarsasag alapito tulajdonosaként — minden
olyan kérdésben dont, amelyet jogszabaly és az Alapito Okirat a hataskorébe utal.

A toérvényl minimumom tul a Kézgylilés hataroz arrdl, hogy milyen dontési jogositvanyokat
kivan sajat hataskorben tartani, és melyeket adja at — megteleld kontroll mellett — a Tarsasag
lgyvezet6 igazgatdjanak, illetve Feliigyel6 Bizottsaganak. A testiiletek ennek megfelelo hatas-
kor-elhatarolasat a Kozgyiilés a Tarsasag Alapito Okirataban rogziti.

Az Alapito Okirat a kovetkezo kizarolagos alapitoi hataskdroket rogziti:
e aszamviteli torvény szerinti beszamolo jovéhagyasa;

e osztalékelbleg fizetésének elhatarozasa;
e potbetizetés elrendelése és visszatéritése;
e clovasarlasi jog gyakorlasa a tarsasag altal;
e azeldvasarlasra jogosult személy kijelolése:
Kiadas: 13. Szama: SZ 01
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Eaiifs'x szemelyre torténd atruhazasanal a beleegvezes megadasa:

rveres eseten dontes az tizletreszrol;
s dizletresz telos /fzmﬁ valo hozzajarulas €s az tzletresz bevonasanak elrendelese;
»  aziigyvezetd me;omf sztasa, visszahivasa ¢s dijazasanak megallapitasa:

o
s o felilgyeldbizottsag tagjainak megvalasztasa, visszahivasa ¢s dijazasanak
megs iiapztaaa

s akdnyvvizs gaio megv aimzmba Hsbi&h}‘vasd ¢s dijazasanak muuixjpmsa
h:xwezvﬁ vagy azoi' kfé;te!i hozm‘azmzo_;f Ve E [Ptk. 8\ § b) }Jmtx ;Kfcn'c:

a tagok. az uwwezemk a feliigvelobizottsagi tagok. illetve a kdnvvvizsgalo ellens

kovetelesek érvénvesitése;

s atarsasag beszamolojanak, ligyvezetésének, gazdalkodasanak konyvvizsgalo altal
torténd megvizsgalasanak eirendelese

e az elismert vallalatcsoport 1étrehozasanak eldkészitésérsl és az uralmi szerzddés

tervezetének tartalmardl vald dontés, az uralmi szerzédés tervezetének

jovahagyasa;

»  atarsasag jogutdd nélkili megsziinésének, atalakulasanak elhatarozasa;

e  atarsasagi szerzodés modositasa;

* atdrzstdke felemelésének és leszallitasanak elhatarozasa;

»  (Orzstoke leszallitasakor a torzsbetetek aranyatol valo elteres megaliapitasa;

» mindazon tigyek, amelyeket térvény vagy az alapitd okirat az alapitd kizarolagos
hataskorébe utal.

o feliigyeld bizottsag tigyrendjének jovahagyasa

e  c¢ves ilizleti terv elfogadasa

® a tavhoszolgaltatassal kapcsolatos energiaszerzodések kivételével a visszterhes
vagy egyoldalu kotelezettségvallalas, tovabba egyoldalu joglemond6 nyilatkozat
brutté 50.000.000.- Ft-ot meghaladd értékben

e javadalmazasi szabalyzat elfogadasa

e ligyvezetd igazgato prémiumfeladatanak megallapitasa, értékelése.

2. Felligyel6 Bizottsag

A Feliigyel6 Bizottsag a Tarsasag iigyvezetésének ellendrzése céljabol a Taggytlés altal kije-
I6lt, kizarolag a jogszabalyoknak és a Taggyiilésnek alarendelt testiilet.

Jogosult és koteles a tarsasag minden gazdasagi tevékenységét ellendrizni. Ennek érdekében
joga van tajékoztatast kérni a vezetéstdl €s a kdnyvvizsgalotol, betekinthet a tarsasag konyve-
ibe, irataiba. Sziikség esetén kiils6 szakértot vehet igénybe.

A Feliigyeld Bizottsag koteles megvizsgalni a tarsasag, alapito részére eloterjesztett fontosabb
jelentéseit, mérlegét, vagyonkimutatasat.

A feliigyel6bizottsag koteles megvizsgalni a gazdasagi tarsasag legfobb szerve iilésének napi-
rendjén szerepl6 valamennyi lényeges iizletpolitikai jelentést, valamint minden olyan elter-
jesztést, amely a gazdasagi tarsasag legfobb szerve kizarolagos hataskorébe tartozo iigyre vo-
natkozik. A szamviteli térvény szerinti beszamolordl és az adozott eredmény felhasznalasarél
a gazdasagi tarsasag legfobb szerve csak a feliigyel6 bizottsag irasbeli jelentésének birtokaban
hatarozhat.
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¢ mukodik. A Feltgvelo Bizottsag sajat tagjar soranol
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balvozast a tdrsasag. alapito okirata tartalmazza.
3. Kényvvizsgalo

Kényvevizsgald esak olvan személy lehet. aki a konvvvizsgalok nyilvantartasaban szerepel.

A kinyvvizsgaldt az alapitd Onkormany zat Kozgyilése valaszija meg hatarozott idétartamra.
A konvvvizsgalo teladata: az alapito ele terjesztett minden jelentest, kiilonosen merleget es va-
gyonkimutatast megvizsgal abbol a sz empomboi hogy azok valos adatokat tartalmaznak-e. 1l-
letve megtelelnek-¢ a jogszabalyi eloirasoknak, mindezekrol 1smerteti a velemenyet. b zaradek
nélkill a jelentésekrol, mérlegrol, vagyonkimutatasrol hatarozat nem hozhato.

Ezen feladaton tilmenden, aktivan részt vesz a tarsasag szamviteli politikajanak kialakitasaban.
vagyonmérleg ellendrzésében, a miikodés szabalyszertiségének ellendrzésében. Elvégzi a mér-
leg és vagyonkimutatas hitelesitését.

Joga van a tarsasag vezetoitol informaciot szerezni, betekinteni a kdnyvelés adataiba, ellendriz-
heti a pénztarat, értékpapir forgalmat, szerzédéseket, bankszamlat. Részt vehet a vezet6i iilése-
ken és a FEB dlésein.

Kotelessége az alapitot és a FEB tagjait tajékoztatni minden olyan tényrdl, varhato eseményrol,
amely a Kft. vagyonanak jelentds csokkenését idézik eld, a vezetés tagjainak felelosségét von-
jak maguk utan. Ha az alapito a sziikséges déntéseket nem hozza meg, a cégbirdsagot errdl
értesiti.

4. Ugyvezetd igazgato

Az Ugyvezetd igazgatot az alapito Onkormanyzat kozgyiilése valasztja meg hatarozott idotar-
tamra. Az Ugyvezetd igazgato feladatait az alapito és kozte létrejott szerzodés tartalmazza.

Feladata altalanossagban:

o Feladatat képezi a tarsasag munkajanak operativ iranyitasa, a dolgozok feletti munkaltatol
jogok gyakorlasa. Tevékenységének 6sszhangban kell allnia az alapito hatarozataival, irdny-
mutatasaval.

o Konkrét megfogalmazasban a tarsasag feladatainak az ellatasara a legcélszeriibb szervezet
kialakitasa, a mikodés rendjének, szabalyainak kidolgozésa.

o Feladata a végrehajtas folyamatba épitett ellenorzésének megszervezése, minden tertilet te-
vékenységének kézben tartasa a kiépitett rendszerek muikodtetésével, kiilonleges esetekben
kiils6 szakértok bevonasaval.

o Feladata a tarsasag arculatanak kialakitasa, kiildetésének, vallalati politikqjanak meghataro-
zésa, fejlodésre, fejlesztésre vonatkozo stratégiai és taktikai-operativ tervek elkészitése.

o Feladata a vezetésére bizott tarsasag és az alapitd vagyonanak megtartdsa, gyarapitasa, ma-
gas szintli szolgdltatas feltételeinek megteremtése.

o [eladata a munkaltatoi jogok gyakorlasa, a humanerdforrassal vald gazdalkodas, a munka-
fegyelem megdrzése, biztonsagos munkafeltételek megteremtése.

e Feladata sajat torzskaranak, valamint a Vagyonkezelési Divizio és a szakértok munkdjénak
kozvetlen iranyitasa, felligyelete.
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Hataskore:

Az alapito hataskorébe nem tartozo kérdesekben dnalloan dont

Onalioan keépviselt a Tarsasagot
Gvakorolja a munkaltatoi jogokat.

Felelossége:
Munkajat j {)tfs/abaiwk‘mh meghatarozott modon, az alapito szandékainak megfelelden az
SZMS7Z-ben leirtak szerint, legjobb tudasa alapjan végezze.

o1
«.A

Vezetdr beosztasaval %shmggcx 1 altalaban e \vaﬂmm g< ndossaggal koteles cgaz‘nu kotel

zstisigi megszegesevel a larsasagnak okozott karért a polgari jog szabalyar szerint telelos.

e

Felelos az altala vezetett Tarsasag eredményes gazdalkodasaért.

5. Gazdasagi lgazgato

A tarsasaggal hatarozatlan idejii munkaviszonyban all. Feladat- €s hataskorét az SZMSZ-ben
¢s a munkakori leirasaban megfogalmazottak hatarozzak meg. Munkajat a jogszabalyok ¢s a

tarsasagi belso szabalyozas alapjan végzi, legjobb tudasa szerint.

Feladata altalanossagban:

e A szamviteli térvényben elbirtaknak, illetve a Tarsasag stratégidjanak megtelelden a Tarsa-
sag pénziigyi, szamviteli és controlling tevékenységének iranyitasa, koordinalasa, ellenér-
zese.

e Gondoskodik a kiegyensulyozott pénziigyi gazdalkodas egyenstlyardl, a pénziigyi stabilitds
¢s likviditas megteremtésérol, valamint a szamviteli el6irasok betartasarol, ideértve a szam-
viteli adatokon nyugvo statisztikai adatszolgaltatast is.

» Biztositja a Tarsasag banki kapcsolatrendszerét, hiteliigyek intézését, pénziigyi tranzakcio-
kat bonyolit.

e Szervezi a pénziigyi és a gazdasagi ligyvitelt, ennek keretében gondoskodik a helyes bizony-
lati rend kialakitasarol €s annak alkalmazasarol. Kialakitja a diviziok tervezési, elszamolasi
rendszerét.

o Feliigyeli a kdzponti raktar miikodését, kialakitja az anyagok és egyéb készletek kdzponti
beszerzésének rendjét.

o Gondoskodik a Tarsasag gazdalkodasat és szamvitelét érintd beszamolasi kotelezettségek
teljesitésérdl, valamint a Tarsasag gazdalkodasi tevékenységének folyamatos ellendrzésérol.

o Feladatat képezi a Tarsasag tulajdonosa, vezetése, a hatosagok szamara gazdasagi jellegu
informaciok biztositasa, valamint az idokdzi beszamolok, elszamolasok, egyéb adatszolgal-
tatasok elkészittetése az alapitd Onkormanyzat részére.

o Részt vesz a Tarsasag tavlati és éves terveinek dsszeallitasaban, a részlettervek dsszehango-
lasaban, valamint az 6nkoltségi- €s az eredménytervek kidolgozasaban.

o Elkészitteti a tarsasag pénziigyi-szamviteli vonatkozasban el6irt belsé szabalyzatait. Ira-
nyitja a gazdasagi tevékenységgel kapcsolatos tigyvitelszervezest, kidolgoztatja az ezekre
vonatkozd utasitasokat.

e Gondoskodik a Tarsasag pénziigyi kotelezettségeinek teljesitésérdl és egytittmiikddik a ko-
vetelések behajtasaban, a kintlévoség kezelési tevékenységben.

o Gondoskadik a7 egész Tarsasagra kiterjedd leltarnzas és selejtezés megszervezéséral a lel-
tari utasitasok és litemtervek kiadasarol. Feliigyeletet gyakorol a leltarozo személyzet felett.
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a bizonvlarni rend kialakitasaval E\ag solatos intézkedest joga a Ta

kiterjedd. Ellendrizni jogosult €s koteles a gazdalkodas szabalvainak betartasat a Tarsasag

rsasag mmden egysegére
cyess teriileten

» Szervezi €s irdnyitja a vallalati integralt szamitastechnikai rendszer mikodesét. iranvitja a
rendszerinformatikus tevékenységeét a karbantartas, fejlesztés tekintetében
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iesének feltételeit

s A jelentSsek elkészitése. a gazdalkodas szabéalvozott iranyitasa. a jogszabalyok betartasa ér-
dekében aktiv kapcsolatot tart fent a Térsasag konyvvizsgalojaval.

Hataskore:

Az Ugyvezeté igazgatot helyettesiti tavollétében.

Kozvetlen iranyitasi jogkore van a gazdasagi torzskar mukodését illetéen.

Funkcionalis vezetési elvnek megfelelden utasitasi joggal rendelkezik gazdalkodasi kérdések-
ben, a tarsasag egyeb egységei felett a teriiletet iranyito vezetd tajékoztatasa mellett.

Javaslatot tesz a kozvetlen feliigyelete ala tartozo egyseégek vezetdinek kinevezésére, felmenté-
sére, jutalmazasdra €s premizalasara. Jogkore kiterjed a Gazdasagi igazgato térzskaraba tartozo
munkavallalok vonatkozasaban a munkakoéri leiras kiadasara, a szabadsag engedélyezésére,
utasitasi €s ellenorzési jogk6r gyakorlasara.

A gazdasagi igazgato az intézkedést (dontést) az iranyitasa ala tartozé barmely igyben magahoz
vonhatja, illet6leg meghatarozott figyintézésre barmelyik feliigyelete alatt allo szervezeti egy-
séget - az Ugyrendben foglalt feladatkdri meghatérozasoktol eltéréen is - kijeldlheti és a jog-
szabalyok keretei kdzott az ligy intézésének médjara barmely feliigyelete alatt allo szervezeti
egységnek, vagy dolgozonak kdzvetlen utasitast adhat.

Feleldssége:

Felelds az irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek tevékenységének kozvetlen iranyitasaért.
A funkciondlis irdnyitasi vezetési iranyelvnek megfelelen felelds a tarsasag gazdasagi tevé-
kenységének kozvetett modon torténd iranyitasaért, szabalyozasaért, kiilonds tekintettel a vég-
rehajtas szintjén miikodo diviziokra.

Jelentsebb dontéseirdl, intézkedéseirdl - mivel atruhazott hataskorben jar el - az iigyvezetd
igazgatonak rendszeresen koteles beszamolni. E jogkdrok atruhdzasa nem érinti az iigyvezetd
igazgatonak azt a jogat, hogy helyettesének intézkedését feliilbiralhatja.
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6. Muszakr [gazgato

A tarsasaggal hatarozatlan ideju munkaszerzodeésben all. Feladat- ¢s hataskoret az S/ZMS/-ben
¢s a munkakori leirasaban megfogalmazottak hatarozzak meg. Munkajat a jogszabalvok es a
tarsasagi belso szabalvozas alapjan végzi legjobb tudasa szerint.

Feladata altalanossagban:

s Reszt vesz a tarsa sag 1 rovid- és hosszu tavu terveinek kidolgozasaban. kiillonds tekintettel a
muszaki f‘eﬂcszz st celkituzesekre.

s Szervezi ¢s iranyitja a tarsasag muszaki fejlesztési, hoszolgaltatasi, karbantartasi tevekeny-
segét, gondoskodik a tarsasagi feladatok maradc.,ktalan megvalositasahoz legalkalmasabbnak
itelt miszaki eljarasok ¢s munkamaodszerek bevezetésérsl.

s Feliigveli a Hoszolgaltatasi divizio tevékenységét, kiilsé piaci lehetoségek teltarasat, a mun-
kavégzes eredményességét, engedélyeztetési eljarasok lefolytatasat.

» [ranyitja a tarsasag energetikai tevékenységét, energia beszerzés, felhasznalas tekintetében,
ellendrzi a jelentési kotelezettségek teljesitését.

» Feliigyeli a tavhoészolgaltatasi tevékenységet, biztositja a folyamatos szolgaltatasi potencial
fenntartasat. Megtervezi és levezeti az éves nagykarbantartdsokat a tavhé halozat tekinteté-
ben.

» Ellendrzi a CO; elszamolassal és kereskedéssel kapesolatos folyamatokat, jelentéseket, adat-
Szoigaitatasokat, az 1doszakos kiilsé auditok megtartasat.

s Kapcsolatot tart a koziileti és tarsashazi fogyasztokkal, kezeli a ,.tavho piac™ problémait.
Feltérképezi és targyalasokat kezdeményez a tavfiitésbe bevonhato épiiletek, lakokdzossé-
gek, koziiletek képviseldivel a tavtiitésre kapcsolodas érdekeben.

s Részt vesz a palyazati lehet6ségek feltarasaban, eredményes megvalositasaban.

o Feltarja az energiapiacon létrejovo egyiittmitkddési lehetdségeket, halozati kapesolatokat a
javaslatokat készit a megvalositasra vonatkozdan.

o Feliigyeli a tarsasag tehergépkocsi és személygépkocesi parkjat miiszaki szempontbdl, ajan-
lasokat készit a fejlesztésre és a jarmutvek futasteljesitmény és normativ elszamoltatasanak
kereteire vonatkozoan.

e Biztositja az iranyitasa alatt mikodo egységeknél az integralt iranyitasi rendszermukodteté-
sének feltételeit.

e A Miuszaki koordinator, a Munka-és tlizvédelmi szakértok és az Integralt iranyitasi rendszer
vezetd bevonasaval lebonyolitja az évente két alkalommal (marcius, szeptember) sorra ke-
riil6 lizemi szemléket, amelyek egyben biztonsagtechnikai, tiizvédelmi és kérnyezetvédelmi
ellendrzések is.

o Javaslatot tesz altalanos tigyrendi szabalyok kidolgozasara ¢s igazgatoi utasitasok kiadasara.

Hataskore:

Kozvetlen utasitasi jogkore van a Miiszaki torzskar és a Hoszolgaltatasi divizi6 iranyitasat ille-
tden.

Funkcionalis vezetési elvnek megfelelden miiszaki kérdésekben utasitasi joggal rendelkezik a
tarsasag egyeb egységei felett, a teriiletet iranyitd vezetd tajékoztatasa mellett.

Javaslatot tesz a kozvetlen feliigyelete ald tartozo egységek vezetdinek kinevezésére, felmenté-
sére, jutalmazdsara és premizalasara.

Jogkére kiterjed a kdzvetlen irdnyitasa ald tartozo munkavallalok vonatkozasaban a munkakdri
leirds kiaddsara, a szabadsag engedélyezésére, utasitasi ¢s ellendrzési jogkor gyakorlasara.
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FelelOsséggel tartozik az aizawmn itott tertilet szabalyszerd mikodéséért, a tavhoszolgaltatasi
potencial fenntartasaért. fej sileszidudert

A larsasag enerviagaz £<; dasaért, a munka-, 14z- ¢ iuwmww edelmi sz
felteteleinek megteremteséert és miukodteteséert. A vezetese alatt allo dnmo mukud%teﬁ;mw

szolgaltatasi).

Funkcionalis vezetési elvnek megfelelden kdzvetett modon az egész tarsasag muszaki fejlesz-

tési tevékenységenek iranyitasaért, szabalyozasaért.

JelentOsebb dontéseirdl, intézkedéseirdl - mivel atruhazott hataskorben jar el - az ligyvezeto

igazgatonak rendszeresen koteles beszamolni. E jogk6rok atruhazasa nem érinti az tigyvezetd

igazgatonak azt a jogat, hogy helyettesének intézkedését feliilbiralhatja.

070 rendszerek

7. A Tarsasag munkavallaléinak josallasa

A munkavallalok jogait és kitelezettségeit a Munka Torvénykonyve rendelkezeset, a Tarsasag-
gal k6tott munkaszerzodés, valamint a munkakori leiras tartalmazza.

A Tarsasag munkavallal6janak joga, hogy:

» megismerje a larsasag terveit, célkitizéseit, részt vehessen ezek kialakitasaban €s megte-
hesse munkajaval dsszefiigg6 javaslatait;

e a végzett munkajaért megkapja azt a bért, keresetet, jutalmat, juttatast, kedvezményt, amely
a Munka Térvénykdnyve, a munkaszerz6dés, valamint a Tarsasag belso szabalyai alapjan
jar;

® szamara biztositva legyenek a biztonsagos munkavégzés feltételei, eszkozel, informacioi,
iranymutatasai;

e atorvényekben meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségen tul csak kozvetlen hozzaja-
rulasaval legyenek kiadhatok személyi és jovedelmi adatai harmadik személy részére;

e elbterjeszthesse a munkavégzés hatékonysaganak novelésére, a munkakoriilmények javita-
sdra, a tarsasagi vagyon védelmére vonatkozo javaslatait;

e igényelje a Tarsasag érdekeinek megtelelé szakmai tovabbképzést;

e megtagadja a jogszabalyellenes feladatokat;

o felhivja a vezetdk figyelmét a potencialis karokra.

A Tarsasag munkavallaloja koteles:

o elbsegiteni a Tarsasag célkitlizéseinek maradéktalan és eredményes teljesitését;

e a jogszabalyokban. belsé szabalyzatokban és utasitisokban el6irt feladatokat eldirt hatar-
iddre és megfeleld minGségben végrehajtani;

e akapott utasitdsokat késedelem nélkiil végrehajtani, akkor is, ha annak targyaban kiilon vég-
rehajtasi utasitas nem kertilt kiadasra;
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a munkarendet. a bizonvlati- és iratkezelesi fegyelmet betartant:

munkatertletén a térvényesseget betartani:

a munkakdrevel jaro ellendrzest fele ddt)\i* folvamatosan ¢s kévetkezetesen ellatni:

a Tarsasag vagyonanak és eszkdzeinek megovasat elémozditant:

baleset vagy anyagi kar mewmzmc (megsziintetése) érdekében intézkedni. illetdleg az ille-

tekesek figyeln nét erre fell thivni,

munkahelvén az eloirt idopontban munkara képes allapotban megjelenni:

munkaidejét a kovetelménveknek megteleld. hatékony munkavegzeéssel eltolient:

a felettese altal kiadott munkat a jogszabalyoknak és utasitasoknak megfeleloen. hataridore
elvégezni, €s tevékenységerol felettesének beszamolni;

katd zemben udvarias, eldzékeny ¢s figyelmes maga-
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a Tarsasag tigyfelel
tartast tanusitani;
az el6irt szakmai oktatasokon, tovabbképzéseken rendszeresen részt venni. a munkaja eila-
tasahoz sziikséges ¢s eldirt képesitést megszerezni;

arendelkezésére bocsatott munkaeszkdzoket, felszereléseket gondosan megorizni, takareko-
san kezelni;

a Tarsasag tulajdonat képezo eszkozoket és anyagokat csak a Tarsasag érdekében felhasz-
nalni, illetve hasznositani, a jogtalan hasznalattal a Tarsasagnak okozott kart a munkajog
szabalyai szerint megtériteni;

az Uzleti és cgyeh tarsasagi titoknak mindsils adatokat, informacidkat megérizni;

a munkavégzés soran észlelt hianyossagokat feltarni, kozvetlen vezetojét tajekoztatni;
kivételes esetekben — sziikség szerint — a munkakérén kiviili munkakat ellatni.

8. Az érdekvédelmi rendszer mirkodése

A munkavallalok jogosultak arra, hogy a Tarsasagon beliil szakszervezetet hozzanak létre, il-
letve a mar miik6d6 szervezetbe belépjenek, vagy attdl tavol maradjanak. -

A szakszervezet a Munka Térvénykonyvében meghatarozott szabalyok szerint jogosult kollek-
tiv szerzdést kotni.

A szakszervezet jogosult

a munkavallalokat a munkaiigyi kapcsolatokkal, vagy a munkaviszonnyal dsszefiiggd kér-
désekben tajékoztatni,

a munkaltatotdl a munkavallalok munkaviszonnyal 6sszefiiggd gazdasagi €s szocialis érde-
keivel kapcsolatban tajékoztatast kérni,

a munkaltatoi intézkedéssel vagy annak tervezetével kapcsolatos véleményét a munkaltato-
val k6z6lni,

a munkavallalokat a munkaltatoval szemben anyagi, szocialis, valamint €let- és munkako-
rillményeiket érintd jogaikkal és kotelezettségeikkel kapcsolatban képviselni.

A munkavallalok kdzosségét a Munka torvénykonyvében rogzitett részvételi jogok illetik meg.
A részvételi jogokat a munkavallalok k6zossége nevében az altaluk valasztott lizemi tanacs
gyakorolja. Az lizemi tanacs jogait a Munka térvénykonyve hatarozza meg.

A munkaltatd félévente tajékoztatja az lizemi tanacsot a gazdasagi helyzetét érintd alapvetd
kérdésekrol, a munkabérek valtozasarol, a bérkitizetéssel osszefliggé likviditasrdl, a foglalkoz-
tatas jellemz6irdl, a munkaidd felhasznalasardl, a munkafeltételek jellemzoirdl.
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eteben. Az lzemi lanacs velemenyezest 1ogZal rendelkezik a dolgozok fiag

ok tervezetér tletoen. Az lizemi tanacsnak

erintd munkaltatoi intézkedesek és szabalyzs

van tajékoztatast kérni a munkaltatd bevezetésre varo, a Tarsasag j6vojet meghatarozo., teve-
enység kor modositasat jelentd vagy nagy volument beruhazasairol,

III. A TARSASAG OPERATIV MUNKASZFRVEZETENEK
MUKODESE

1. A Tarsasag szervezeti felépitése

A Tarsasag szervezeti struktarajat az SZMSZ fiiggeléke tartalmazza.

A munkaszervezet felépitése az alapitoi szandéknak megfeleléen megteremti a hatékony veze-
to1 strukturat, hierarchikus rendnek megfeleléen biztositja a rendelkezési, tiiggelmi kapcesola-
tokat (minden beosztott dolgozonak egy kozvetlen felettese van).

Képviseli a szakmaisagot a térzskarok és diviziok felallitasaval, a feladatok vilagos elhatarola-
saval, a jog és hataskorok, valamint a feielésségi szintek decentralizalasaval.

A villalat kdzponti szervezete végzi a stratégiai iranyitas, ellenérzés és a tamogatd gazdasagi,
miuszaki teriiletek feladatait, az egyes diviziok feladata a szamukra meghatarozott kdzszolgalati
s egyeb lizleti célu tevékenységek megszervezése.

Az egységek szerves kapcsolatat megteremti az informaciok atadasanak, tovabbitasanak igé-
nye, az egymasra épiil adatbazis kezelése - amely egyben alapja a munka folyamataba épitett
ellenérzésnek - megteremtve az atadott informacio hitelességének kontrolljat a fogado egység
altal.

2. A szervezeti egységek feladata, mitkodése

A munkaszervezet elsészamu vezetdje a Tarsasdg Ugyvezetd igazgatoja. A Tarsasag Ugyve-
zetd igazgatojanak munkajat segiti:

o Ugyvezetd igazgat6 trzskara,

o Gazdasagi igazgato ¢€s torzskara,

o Miiszaki igazgato €s torzskara.

A gazdasagi és a miszaki igazgato iranyitasa alatt allo szakmai feladatok ellatasat szakterdileti
vezetok segitik, akik a delegalt hataskoritk mértékéig 6nalloan vezetik az iranyitasuk ala tartozo
munkatarsakat.

A Tarsasag operativ munkaszervezete a diviziokra bontott szervezeti modell szerint kertil ki-
alakitasra.

A Tarsasagban két divizié miikodik, melyek a kdvetkezok:
e Vagyonkezelési divizio
e Hoszolgaltatasi divizid

Kiadas: 13. Szama: SZ 01
Datum: 2021.09.01. Oldalszam: 15/ 74



SZERVEZETHES MUKODESI 8%%,)’{—&?

I

ok Onallo. szakmailag elkiiloniild, homogén szakmai tevekenyseget vegeznek, amelyvek
fe

Adiviz
Kialakitasaert a diviziovezetok felelosek. A hoszolgaltatasi diviziovezeto kbzvetlen felettese a
Muszaki ;’gazgai{u A vagvonkezelési diviziovezeto kizvetlen felettese az Ugyvezeto igazgato,
A diviziovezetok napi kapesolatban vannak a szakmai. gazdasagi és muszaki vezetokkel. akik
szamara az els6 szamu vezetok utasitasi jogot delegalhatnak napi operativ feladatok megolda-
sara. Az éves tervek végrehajtasa érdekeb

d@igozomi a Tarsasag szabalyzatai alapjan.

ben a diviziovezetok onalloan iranvitjak a beosztotr

3. Usvvezeto isazgato torzskara

Az Ugyvezeto igazgatd Torzskari szervezete megvalositja az alapitd Onkormanyzat ellendrzést
szerveivel (FEB, Konyvvizsgalo, Belso ellenorzes) valo szerves kapesolatot, ezen tuimmom a
jogi, szakmai kontroll (szakértok) lehetdségének kihasznalasaval megteremti a magas szinti
vezetési szisztéma és belsé ellendrzési kontroll mitkodésének 6sszhangjat.

Az Ugyvezetd igazgato operativ szervezete, az iranyitasi és ellenérzési, jogi €s a komplex lgy-
felszolgalati funkciok megvalositasanak eszkoze.

A Vagyonkezelési Divizié Ugyvezetd igazgaté altal torténd kozvetlen iranyitasanak indoka, az
alapité Onkormanyzat vagyonaval valo gazdalkodas és kapcsolatrendszer mitkddésének priori-
tasa.

Feladata altalanossagban:

s Feliigyeli a vallalat mikodését abban a tekintetben, hogy a magasabb rendt jogszabalyok-
nak, és az alapitd dnkormanyzat rendeleteinek, valamint megbizasi szerzédésben foglaltak-
nak megteleljen.

s Meghatarozza az alapitoval 8sszhangban a cég filozofigjat, kiildetését, alapveto értékeknek
tekintett elemeket, amelyeket a miikodés soran érvényesit.

s Gondoskodik arrél, hogy a miikédés alapvetd elvi dontései, dokumentumai elkésziiljenek
(stratégiai, taktikai tervezes, belso szabalyozé dokumentumok).

o Feliigyeli, hogy a tarsasag miikddése soran mindenkor a vonatkozo6 torvények szerint jarjon
el, azok végrehajtasat megkovetelje a rendszer minden szintjén.

e A tarsasag kiilsé kapcsolatrendszerével, piaci pozicidinak erdsitésével kapesolatos PR tevé-
kenységet szervezi, iranyitja, feliigyeli a belso- és kiilsé kommunikaciot

o Feladata a belsé viszonyok céliranyos alakitasa, a human eréforrassal torténd kiemelt fog-
lalkozéas HR tevékenységen keresztiil. A HR tevékenység attekintését, nyilvantartasat, a te-
rillethez kapesolodo feladatok ellatasat a Bér- és munkatigyi csoportvezetd végzi az Ugyve-
zetd igazgatd kozvetlen irdnyitasa szerint.

o Megbizott szakértd kozremitkddésével szervezi és ellendrzi az integralt iranyitasi rendszer
miikodését, aki a rendszer mikodtetésével kapesolatban ellendrzési és konzultacios joggal
rendelkezik a torzskari szervezet vezetoi és divizidvezetdk tekintetében, a szabalyok betar-
tasa és betartatasa érdekében.

e [ranyitja a munka- €s tlizvédelmi, baleset- és egészségvédelemmel Gsszefiiggd munkabiz-
tonsagi, kdrnyezetvédelmi és energiagazdalkodasi tevékenységet, valamint az erre vonat-
kozo tervek elkészitését. Az idoszakos ellenérzések végrehajtasa, valamint az eldirasszerii
oktatasok megtartasanak megszervezése, ellendrzése a Miiszaki Igazgato feladatat képezi.
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ormaciok alapian kezeli a kovetelések behajlasar a vallalati jogtanacsos ¢l

I Titkarsagvezeto feladatai

A digitalis iratkezelési szabalyoknak megfeleloen fogadja, érkezteti, tovabbitja, archivalja a
beerku leveleket, dokumentumokm. szamlakat.

Iranyitja a titkarsagi tigvintézo munkajat.

Szervezi és dokumentdlja a vezetdi értekezleteket.

Alairas, hitelesitést kdvetéen bonyolitja a postaforgalmazast, egyéb ligyintézeést.

Szervezi, nyilvantartja az Ugyvezetd igazgatd és mas vezetdk programjat, bonyolitja a ven-
dégek fogadasat, intézi a székhazzal kapcsolatos tigyeket, segitséget nyijt a Tarsasag ren-
dezvényeinek lebonyolitasahoz.

Kezeli a kdzponti irattar anyagait, gondoskodik az archivalt dokumentumok megérzésérol.
Konkrét feladatait az operativ feladatellatasban az Ugvvezeté igazgatd hatarozza meg.
Munkéjat minden esetben az integralt iranyitasi rendszer dltal meghatarozottak szerint kote-
les végezm.

.2 Jogi és tigyfélszolgalati vezet6 feladatai

Szervezi €s iranyitja a jogi €s ligvtélszolgalati csoport munkajat, aktiv kapcsolatot tart a val-
lalati jogtanacsossal.

A tdrzskarok €s a divizidk részére jogi kontroll biztositasa, kiilonos tekintettel a szerzédések,
megallapodasok elokészitésére, kozgytlési eloterjesztésekre, valamint az addssag-allomany
behajtasara vonatkozoan.

Gondoskodik arrol, hogy a térzskarok és diviziok részére minden idében jogi hattér rendel-
kezésre alljon, kiilonds tekintettel a szerzodések eldkészitésére és elkészitésére, valamint az
adossag allomany behajtasara vonatkozdan.

Gondoskodik arrol, hogy a peres és birdsagi ligyek esetén a Tarsasag és a megbizo Onkor-
manyzat képviselete harmadik személlyel szemben biztositott legyen, egytittmikodve a val-
lalati jogtanacsossal.

Sziikség esetén konzultaciot folytat a Polgarmesteri Hivatal Humanszolgaltatasi és Szerve-
zési Irodajaval azokban az tigyekben, amelyek kiemelt jelentdséggel birnak, a Salgdé Vagyon
Kft. - mint megbizott — szamara, és az Onkormanyzat érintett az ligyben.

A vallalati jogtanacsos Utmutatdsa alapjan részt vesz a jogi természetl tigyek intézésében,
elkésziti a sziikséges levelezést, eloterjesztést, szerzodéseket, egyéb dokumentumokat.
Elokésziti a peres tigyeket, rendszerezi és archivalja azok dokumentécioit, targyalasokat,
meghallgatasokat folytat a feladatok megoldasa érdekében.

Részt vesz a specialis ingatlaniigyek, az arverési, licitalasi eljarasok bonyolitasaban, kapcso-
latot tart a végrehajtokkal, ellendrzi a birosagi itéletek végrehajtasat.

Figyelemmel kiséri a tarsasagra vonatkozé hatdlyos jogszabalyokat, Onkormanyzati
rendeleteket. Részt vesz a belsd szabdlyzatok szerkesztésében, kiilonds tekintettel az
adatvédelmi szabélyzat és a jogszabalyregiszter szerkesztésére és aktualizalasara.

A Tarsasag altal bérbe adott sajat, és 6nkormanyzati tulajdonu lakasok, nem lakas cela
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ddtetese, ennek keretében a tartozasok behajtasara intezkedések megtetele.

Akm’ kapcsolatot tart a Titkarsageal a dokumentumok kezelésében. elosztasaban. a titkar-
sagi Ggvintézd bc:vonaisziva?.
:\*iunkzjj:i{ minden esetben az integralt iranyitasi rendszer altal meghatarozottak szerint kote-
les végezni.
A bérleti szerzbdésekhez kapesolodd hataridon tili kintlévdségek alakulasanak figyelemmel
kisérése, elemzése. értékelése, folvamatos kapcesolattartds a Gazdasag! igazgatd térzskari
szervezetével, a Vagyonkezelesi  diviziovezetovel s a Vagyonkezel elési  divizio

gy;eiaiusuaiaiaw il a sziikseéges intézkedesek megtétele erdekeben.
A bérleti szerzodesekhez kapcsolodo peres €s nem peres jogi eljarasok eredmenyessegének
elemzése, errdl a Tarsasag mikddésérdl szolo koltségvetési és egyéb beszamolokhoz
kapcesolddoan negyedévente részletes beszamolod €s kimutatasok készitese.
A tavho kozszolgaltatassal érintett fogvasztokkal vald kapesolattartas, igyintézés érdekében
tigyfélszolgalati irodat miikodtet.

3 Ugyfélszolgalati csoportvezetd feladatai

Az tigytélszolgalati munka kozvetlen iranyitasa.

Szobeli ¢s irasbeli panaszkezelés.

Kapcsolattartas a Pénziigyi-Gazdasagi csoporttal, Hészolgaltatasi divizidvezetovel és az
energetikussal, az elszamolast végz6 cégekkel (MT Méréstechnika, ISTA).
Adatszolgaltatas a Pénziigyi-szamviteli csoport felé.

Kozszolgaltatasi szerzédések nyilvantartasa, elokészitése, igény szerinti aktualizalasa, il-
letve éves felllvizsgalata a jogi és ligyfélszolgalati vezetd utmutatdsa szerint.

Hatékony tavho koveteléskezelési rendszer kialakitasa és mikdodtetése, melynek keretében
a tartozasok behajtasara intézkedéseket kezdeményez, gondoskodik a fizetési felszolitasok
kibocsatasardl, fizetési megallapodasok elokészitésérdl és megkotésérol.

A tavho és a sajat tulajdonhoz kapesolodo kintlévoségek alakulasanak figyelemmel kisérése,
elemzése, értékelése. A jogi eljarasok kezdeményezéséhez sziikséges dokumentumok bizto-
sitasa.

Nyilvantartas vezetése a tavho és a sajat tulajdonhoz kapcsolodo kovetelések behajtasara
indult peres €s nem peres jogi eljarasokrol, azok eredményességének elemzése, errdl a Tar-
sasag mukddésérol szolo koltségvetési és egyéb beszamolokhoz kapcsoloddan negyedévente
részletes beszamolo €s kimutatasok készitése.

A fogyasztok tajékoztatasat szolgalo hiranyagok tartalmanak osszeallitasa, illetve kontrolla-
lasa.

A tavhészolgaltatashoz kapesolddoan a Tarsasagra vonatkozo hatalyos jogszabalyok, onkor-
manyzati rendeletek figyelemmel kisérése. Részvétel a belsé szabalyzatok szerkesztésében.
Egy¢b, a felettese altal meghatarozott feladatok elvégzése.

Munkajat minden esetben az integralt iranyitasi rendszer altal meghatarozottak szerint kote-
les végezni.

4 Jogi és togyasztovédelmi referens feladatai

A jogi és tigyfélszolgalati vezetd irdnyitasaval nyilvantartas vezetése a bérleti szerzodések-
hez kapcsolodd peres és nem peres jogi eljarasokrol.
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» A fogyasztovédelmi referens a munkakori leirasaban részletezettek szerint nyilvantartja és
koordinalja a fogyasztoi megkeresése l\ Qana\/‘)qdmf@sc miam;m azokra a Fogyasz-
wovédelmi torvényben és a tarsasag Uzletszabalyzataban eldirtak szerinti valaszadast.
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.3 Strategial vezeto feladatai

(o)

» Részt vesz a Tarsasagot érintd hosszu tavi és kdzeéptavu 6nkormanyzati tervek, koncepcidk
kidolgozasaban.

» A Tarsasag kozéptavu stratégiai koncepciojanak kidolgozasa.

» Befektetés-Osztonzéssel kapesolatos stratégiai feladatok elokészitése és végrehajtasa.

o A Tarsasag jelentésebb fejlesztési projektjeiben valod részvétel.

s A vallalati projektek finanszirozasat elGsegité palyazati lehetdségek feltarasa, palyazati
anvagok elokészitése.

o A Tarsasag SZMSZ-ének feliilvizsgalata, sziikség esetén a valtoztatas elokészitése.

» Kapcsolattartas Salgotarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak Varosfejlesztési
Irod4javal, Varosfenntartési irodajaval, a Varosfejleszté Kft. képviseloivel.

» Kapcsolattartas a Foglalkoztatasi Paktum megyei €s salgotarjani  szervezetének
képviseloivel.

» Kapcsolattartas palyazati igyekben az érintett allami hivatalokkal.

3.6 Integralt iranyitasi rendszer

Tarsasagunk integralt iranyitasi rendszere az MSZ EN ISO 9001:2015 minéségiranyitasi-, az
MSZ EN ISO 14001:2015 kornyezetk6zpontt és az MSZ EN ISO 50001:2019 energiairanyitasi
rendszert foglalja magaba.

Tarsasagunk integralt iranyitasi rendszerét az ,.Onkorményzati, illetve sajat tulajdonban 1évé
ingatlanok €és az ipari park kezelése, forgalmazasa, fejlesztése, lizemeltetése, valamint ¢ teriile-
teken felmeriilé muszaki hibak javitasa, megel6z6 karbantartasok elvégzése; tavhdszolgaltatas,
illetve az el6z6ekben felsorolt tevékenységekhez kapcsolodd pénziigyi folyamatok végrehaj-
tasa.” tevékenységekre épitette ki, vezette be és a vallalati politikat szem el6tt tartva mikddteti,
tejleszti.

Meghataroztuk a folyamataink mukodtetéséhez sziikséges kritériumokat és modszereket, biz-
tositjuk az ehhez sziikséges erdforrasokat, informaciokat, valamint mérjiik, figyelemmel kisér-
juk e folyamatok eredményességét, a kapott informaciokat felhasznaljuk a folyamatok tokéle-
tesitéséhez. Célunk, hogy elérjiik megrendeldink elégedettségét és az egyéb érdekelt felek bi-
zalmat azaltal, hogy eleget tesziink az alkalmazando torvények, jogszabalyok, szabvanyok ko-
vetelményeinek, a kiilsé elvarasoknak €s a bels6 késztetésbol tett vallalasoknak.
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Annak érdekében, hogy mindezen feladatoknak eleget tegyiink, szervezeti egységiinkben kiala-
kitottuk a stratégiai és operativ stdbot. Az integralt iranyitasi rendszer stratégiai dontéseit az
Ugyvezetd igazgatd hatarozza meg. Az Ugyvezetd igazgato a vallalati politikaban megfogal-
mazott stratégiai célok megvalositasa érdekében Integralt iranyitasi rendszer vezetot nevezett
ki. Az igazgatoi torzskarok és diviziok mindség- és kornyezetiranyitasi referenset, valamint az
energiagazdatkodasi iranyitasi team operativan részt vesznek az integralt iranyitasi rendszer
dokumentumaiban megfogalmazott feladatok végrehajtasaban, végrehajttatasaban.

.7 Integralt iranyitasi rendszer vezet6 feladatai

L2

e A Salgd Vagyon Kft. integralt iranyitasi rendszerének mukodtetése, mitkddésének folya-
matos ellenérzése, tovabbfejlesztése, iranyitasi rendszerszabvanyok valtozasainak kove-
tése, bevezetése a Salgd Vagyon Kft. integralt iranyitasi rendszer dokumentaciojaban, vala-
mint annak gyakorlati bevezetésnek segitése.

o A Mindség- és kdrnyezetiranyitasi referensek és az Energiagazdalkodasi irdnyitasi team
teladatainak koordinalasaban részt vesz, rajuk bizott feladatok végrehajtasaban munkajukat
segiti, szakmai oktatasokkal ismereteiket boviti.

e Beszamol a vezetdségnek az integralt iranyitasi rendszer miikodésérol és fejlesztési sziik-
ségletekrol.

o Integralt iranyitasi rendszer kérdésekben képviseli a kft-t harmadik személlyel szemben.

e Szervezeten beliil a vevoi kovetelményekkel kapesolatos tudatossagot elémozditja.

» Az alkalmazottak integralt iranyitasi rendszer felkészitését konzultaciokkal és oktatasokkal
tamogatja.

o Az Integralt iranyitasi rendszer kézikonyv, eljarasok, utasitasok és szabalyzatok kidolgoza-
sat, karbantartasat iranyitja.

o Mindség-, kornyezet- és energiagazdalkodasi iranyitasi formalapok kidolgozasat, karban-
tartasat végrehajtja.

e Belso auditokat és a vezetdségi atvizsgalasokat litemezi, megszervezi, lebonyolitja €s do-
kumentalja.

e Ellendrzi a helyesbité tevékenységek hatékony végrehajtasat, valamint az eldirasok betar-
tasanak, a formalapok €s nyilvantartasok eléirdsszert vezetését.

e Beszamol a vezet6ségnek a rendszer mitkddése soran keletkezett nemmegfeleléségekrol.

o A koérnyezeti hatasok felmérését és értékelését végzo kiértékeld team munkajat irdnyitja.
technoldgiai moédositasok esetén a team tliléseket megszervezi.

e Részt vesz a jogszabaly regiszter és gylijtemény egyeztetésében ¢és feliilvizsgalataban.
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‘il’zcz vezi az ;,n»;guik iranyitasi rendszer céljainak, terveinek &s programjainak kidolgozasat,

eldteriesztt a vezetdséonek,
Végrehajtia az MSZ EN ISO 9001: 2015, az MSZ EN ISO 14001:2015 és az MSZ EN ISO
50001.2019 szabvanvok szerinti integr dh iranvitasi rendszer dokumentumaiban deiegalt fei-

adatokat.

3.8 Mindség- és komyezetiranyitasi referensek feladatai

A Mindség- és kdrnyezetiranyitasi referensek operativan vesznek részt az igazgatoi torzskarok
¢s a diviziok integralt iranyitasi rendszerének mukodésében. A tarsasag hozzajuk tartozo
szervezeti egységén beliil mukodtetik, folyamatosan ellendrzik, tovabb fejlesztik a szervezet
integralt iranyitasi rendszerét az Integralt iranyitasi rendszer vezeté Utmutatasai szerint.
feladataik k6z¢€ tartozik. hogy:

Beszamolnak a vezetoségnek és az integralt irdnyitasi rendszer vezetdjének az integralt
iranyitasi rendszer mikodésérol és fejlesztési szikségletekrol.

A vevoi kovetelményekkel kapcsolatos tudatossagot elomozditjak a szervezeti egységiikon
beliil.

Reészt vesznek a vallalati politika, célok €s programok meghatarozasaban. azokat ismertetik
a szervezeti egységiik dolgozodival.

Az integralt irdnyitasi kézikényv, mindségi- és kornyezetiranyitasi eljarasok, utasitasok,
szabalyzatok €s formalapok kidolgozasaban, karbantartasaban aktivan részt vesznek.
Felmérik a szervezeti egységgel kapcsolatban all6 beszallitok telkésziiltségét, elokészitik az
éves értékelésiiket és minositésiiket.

Elosegitik a belsd auditok és vezetdségi atvizsgalasok iitemezését, megszervezését,
lebonyolitasat.

Vevoi megelégedettség eredményességét elemzik.

Ko6zremiikodnek €s le ellenérzik a helyesbitd tevékenységek hatékony végrehajtasat.
Felligyelik a mindségi reklamaciok kivizsgalasat.

Rendszeresen ellenérzik az el6irdsok betartasat, a formalapok és nyilvantartasok
eloirasszerli vezetését.

Kezelési és karbantartasi utasitasok kidolgozasaban, karbantartasaban részt vesznek.
Feladatuk a kdrnyezeti hatasok felmérését és értékelését végzo kiértékeld team munkajanak
segitése, szervezeti egységen beliili modositasok esetén a team iilés megszervezese €s a je-
lentds kornyezeti hatasok meghatarozasa.

A kornyezeti hatasregiszter torzspéldanyanak megorzése.

A kornyezetvédelmi célok, tervek és programok dokumentaldsa és eloterjesztése a vezetoség
részére.

Egyes kornyezetvédelmi projektek megvalositasaban vald részvétel, a teljesités igazolasok
alapjan a célok teljesitésének figyelése és osszefoglald jelentés készitése a vezetdség sza-
mara.
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o A teladatkariik resze az integralt iranvitas: rendszer dokumentaciojaban meghatarozott rel-

adatok maradéktalan ellatasa.

3.9 Energiagazdalkodast iranvitasi team (EgIR team) feladata

Az MSZ EN ISO 36001:2019 energiagazdalkodasi iranyitasi rendszer bevezetéset €s mukodie-
tesét az Integralt imnyizasx rendszer vezetd szakmai iranymutatasa alapjan az energiagazdalko-
dasi iranyitast team hajtja végre operativan. A team vezetdje a Muszaki igazgato. tagjai a Ho-

szolgaltatasi diviziovezets és az Ener get km

Az energiairanyitasi team vezeto feladata:

e [ranyitja az energiagazdalkodasi iranvitasi team munkajat az integralt iranyitasi rendszer
vezetovel egytittmikadve.

» Aktivan részt vesz a Vallalati politika (MIR-KIR-EgIR) elkészitésében, sziikség szerinti
aktualizalasaban.

e Team munka keretében részt vesz az energiagazdalkodasi felhasznalas €s fogyasztas elem-
zésében, a jelentos energiagazdalkodasi felhasznalassal €s fogyasztassal rendelkezo teriile-
tek azonositasaban.

s Javaslatot tesz az energiagazdalkodasi teljesitmény fejlesztési lehetoségeinek azonosita-
sara.

o Mint team vezetd, részt vesz az energiagazdalkodasi teljesitmény meghatarozasaban (ener-
giagazdalkodasi alapszint-bazis adat), az energiagazdalkodasi teljesitménymutatok (EgTM)
meghatarozasaban.

o Segitséget nyujt a vezetdség szamara az aktualis évi energetikai célkitizések, energiagaz-
dalkodasi célok, energiagazdalkodasi iranyitasi akciétervek meghatarozasaban, figyelem-
mel kiséri é¢s dokumentumokkal tamasztja ala azok teljestilését.

o Munkajaval segiti az integralt iranyitasi rendszer vezetdt az ME ¢és KE eljardsok és munka-
utasitasok EgIR eldirasokkal torténd kiegészitésében.

o Segitséget nyujt az energiagazdalkodasi iranyitasi munkautasitasok elkészitésében €s jova-
hagyas el6tt azt ellendrzi.

o Jogi és egyeb eldirasok megfeleloség értékelésében aktivan kézremikodik.

e Az energiagazdalkodassal kapcsolatos kiilsé szolgaltatok listajanak és értékelésének jova-
hagyasa.

e Munkajaval segiti a hatékony belsé audit végrehajtasat.

o A vezetdségi atvizsgalason beszamol a vezetdségnek az energiagazdalkodasi iranyitasi
rendszer muikodésérol €s tovabbi javaslatokat tesz a fejlesztésre.

o Az észlelt és lehetséges nem megfeleldségek kezelésére helyesbitd tevékenységet hataroz
meg.

* Minden egyéb feladat, mely az integralt iranyitasi rendszer dokumentacidjaban eldirt.

Az energiairanyitasi team tagok feladata:

o Aktivan részt vesz a Vallalati politika (MIR-KIR-EgIR) elkészitésében, sziikség szerinti ak-
tualizaldsaban.

e Team munka keretében részt vesz az energiagazdalkodasi felhasznalas és fogyasztas elem-
zésében, a jelentds energiagazdalkodas felhasznalassal és fogyasztassal rendelkez6 teriiletek
azonositasaban.

e Javaslatot tesz az energiagazdalkodasi teljesitmény fejlesztési lehetdségeinek azonositasara.
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Vit team tag. reszt ves esiimeny i""*:iki arosasaban {energia-

vazdalkodasi alapszint-bazis adat), az energiagazdalkodasi teljesitmenymutatok (Eg M)

:m,; ytarozasabar
Segitséget nyujt a vezetOseg szamara az aktualis evi energetikai célkitizések, energiacélok.
energiagazdalkodasi iranyitasi akcidtervek meghatarozasaban, figyvelemmel kisért €s doku-
mentumokkal tamasztia ala azok teljesilését.

Munkajaval segiti az integralt iranyitast ren ndszer vezetdt az ME ¢s KE eljarasok s munka-
utasitasok EglR eloirasokkal torténd kiegésziteseben.

\exn?»)emm ny ‘.,i it az ‘33’132‘&,‘ oaz sdallcodast ira anvitas 1 munkautasitdsok ellidszitésében.
;!

Jogi és egvéb elbirasok gviijteménvének véglegesiiésében és a megfeleldség érickeleseben
aktivan kozremuikodik,

Az eneroiagazdéikoda%af kapcsolatos kiilsd szolgaltatok listajanak elkészitése. értekelesiik
dokumentalasa.

Munkajaval segiti a hatékony belsé audit végrehajtasat.

Az észlelt nemmegfeleldségek feltarasa és dokumentalasa.

Minden egyéb feladat, mely az integralt iranyitasi rendszer dokumentacidjaban eloirt.

Gazdasagi Igazgato torzskara

P, e

A Gazdaségi igazgatd torzskara a tdrsasag pénziigyi-szamviteli, raktar-gazdalkodasi, szamla-
zasi, valamint human adminisztracios és controlling rendszereinek kialakitasat, folyamatos fej-
lesztését, illetve e tevékenységek iranyitasat és bonyolitasat végzi. E rendszerek a vallalat egy-
s€ges iranyitasat ¢s hatékony kontrolljat szolgaljak.

Fe

ladata altalanossagban:

4.

Ellatja a tarsasag konyvelésével, pénziigyekkel, pénzkezeléssel kapcsolatos teladatait.
Elkésziti vezet6i utasitasok alapjan a tarsasag rovid és hosszu tavu terveit.

Elkésziti az éves terv lebontasat divizidkra, a strukturalis sajatossagok figyelembevétele
mellett.

Elemzéseket készit a vezetés részére alternativ gazdasagi megoldasokra vonatkozoan, az
éves résztervek kiértékelésének tapasztalatai alapjan.

Kontrolling tevékenységet végez a belsé ellenérzési tevékenység keretein beliil.

K6zponti beszerzési rendszert muikodtet, ellatja a raktarkezelési, raktar-gazdalkodasi felada-
tokat.

[ranyitja és bonyolitja a szamlazassal kapcsolatos tevékenységet.

Elvégzi a tarsasag munkatigy és bérgazdalkodasaval, TB. iigyek intézésével kapcsolatos fel-
adatokat.

Elkésziti a tarsasag éves mérlegét, vagyonbevallasat, idoszakos hatosagi jelentéseit.
Onkormanyzati kozgytilési eloterjesztéseket készit gazdalkodasi, pénziigyi témakorokben.
Aktiv kapcsolatot tart a Konyvvizsgaldval.

Felkérésre elemzéseket, kimutatasokat készit a FEB részére.

1 Pénziigyi-szamviteli vezeto feladatai
Alapvet§ feladata a Pénziigyi- Szamviteli csoport és Szamlazasi csoport munkdjanak ira-

nyitasa. szervezése, ellendrzése. Gondoskodik a feladatok végrehajtasardl, a vonatkozo ha-
talyos jogszabalyok. dnkormanyzati dontések, belso utasitasok szerint.
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Részt vesz a Tarsasag penzforgalmi. ikviditast terveinek elkeszitesében, a telje
tok elemzesehen. éz‘;‘imz’?ja a bankszamla forgalom bonvolitasat, az utalasok telje
telezettsegek hataridore tortend teliesitése erdekeben.

Osszeallitja a Tarsasag szamviteli politikdjat, gondoskodik folyamatos aktualizalasarol. To-
vabbi feladata a kiilonboz6 szakmar szabalyzatok iszémiar'*nd onkoliség gzémifav feltaro-

o i

zasi, ertekelest, pénzkezelést sth.) alapelveinek meghatarozasa, valamint e szabalyzatok el-

esitéss muta-
sitéset a ko-

keszitese.

‘eladata a bizonylati rend kialakitdsa és a bizonylati fegyelem folyamatos fenntartasa, ellen-
Orzése.

Biztositja a Tarsasag gazdalkodasaval kapesolatos szamviteli informaciok nvilvantartasat. a
larsasag gazdasagt muveleteinek bizonvlatok alapjan végzett folvamatos konyveleset.
Gondoskodik a szamvitel eldirasoknak megfeleld analitikus nyilvantartasok vezetésérol, a
zarlati munkalatok elvégzésérdl. eleget tesz a gazdalkodassal, konyvvezetéssel kapesolatos
feladatoknak.

Kialakitja a pénztarak mukodtetésének rendjét. Szakmai iranyitassal és rendszeres ellendr-
zéssel biztositja az tgyfélszolgalati pénztarak, valamint a hazi pénztar szabalyoknak megte-
lel6 mukodtetését.

Kontrollalja a Tarsasag anyag és eszkbzgazdalkodasi tevékenységét, megszervezi a nyilvan-
tartasok kialakitasat, ellendrzi annak végrehajtasat.

Szabdlyozza és iranvitja a kdzponti raktar mikddtetését, részt vesz a kdzponti beszerzés
rendjének kialakitasaban.

Elkésziti a Tarsasag éves beszamolojat és eleget tesz egyéb rendszeres, gazdalkodassal kap-
csolatos jelentési és bevallasi kotelezettségeknek. Teljesiti a koltségvetési kotelezettségeket
az alapitoval szemben, a megbizasi szerzodés szerint §sszeallitja az adatszolgaltatasokat, el-
szamolasokat, beszamolokat.

Szervezi €s iranyitja a Tarsasag leltarozasi tevékenységének ellatasat.

Kialakitja az elo- és utokalkulacios tevékenység rendjét, kozremiikodik a tdvhoszolgaltatas
dijkalkulacidinak elkészitésében. A dijak karbantartasa érdekében rendszeres adatgytijtést és
elemzést végez.

A vezetés iranymutatdsa alapjan részt vesz a Tarsasag éves Uzleti tervének elkészitésében.
Rendszeresen elemzi a tervteljesités alakulasat.

Iranyitja, feliigyeli a szamlazasi tevékenységet.

Szervezi, iranyitja és ellenorzi k6zvetlen beosztottai, a Pénziigyi- szamviteli csoportvezetd,
a Szamlazasi csoportvezeté, valamint a Kozponti raktarvezetd tevékenységeét.
Tavollétében helyettesiti a Gazdasagi igazgatot.

Munk4jat minden esetben az integralt irdnyitasi rendszer altal meghatarozottak szerint kéte-
les végezni.

2 Pénziigyi-szamviteli csoportvezetd feladatai

Részt vesz a szamviteli politika, szamlarend €s egyéb szamviteli szabalyzatok kialakitasa-
ban.

Biztositja a Tarsasag gazdalkodasaval kapcsolatos szamviteli informaciok, a kiilonféle gaz-
dasagi miveletek folyamatos és pontos nyilvantartasat, a f6konyvi konyvelés és a havi za-
rasok elkészitését.

Havonta elkésziti a f6konyvi kivonatot, részt vesz a beszamoldk, jelentések, elszamolasok
0sszedllitasaban.
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vily sitett lakdsok részletfizetését, feladast keszit a belolvt be-

antartja. kénvveli az érték
\«etelckroi a t6kényvi kényve lea részére.
Elkeszitt a havi uw&dzmiauoa konyvelr a kolisegek felosziasat.
Karbantartja a larsasag anyvagszamrendszerét, rendszeresen ellenorzi a raktar keszleteket
es azok nyilvantartasi rendjet. biztositja az analitikus €s fokdnyvi nyilvantartas egyezoseget
Részt vesz a pénztarak mukodtetési rendjének kialakitasaban. Szakmai iranyitassal s rend-
szeres ellendrzéssel biztositja az tigyfélszolgalati pénztarak, valamint a hazi pénztar szaba-
lyoknak megtelel6 mukodtetését.
A szamviteli eldaddk tévolléte eseten ellatja a penztar helyettesitését.
A szamviteli eldéado (2) tavolléte esetén bonyolitja az utalasokat, naprakészen konyveli a
bankszamlak torgalmat.

Szamlazasi csoportvezet$ feladatai

Kialakitja és megszervezi a szamlazas rendszerét, biztositja a bérleti dijak, a szolgaltatasi és
egyeb tevékenységek szamlainak meghatarozott hataridok szerinti kibocsatasat.

Feladata a tdvhdszolgaltatast igénybe vevd lakossagi és koziileti fogyasztok felé a szamla-
zasi-, elszamolasi-, dijkozlési- és dijvaltoztatasi tevékenység ellatasa, a fogyasztok szamla-
zashoz sziikséges adatainak nyilvantartasa, aktualizalasa.

Iranyitja az Onkormanyzati tulajdonu lakas és nem lakas céli helyiségek és foldbérletek.
valamint a Tarsasag sajat tulajdonat képez6 helyiségek bérleti dijanak és egyéb koltségeinek
szamlazasi feladatait, feltigyeli az ehhez sziikséges adatok nyilvantartasat és aktualizalasat.

Tajékoztatja a fogyasztokat ¢s bérloket a szamlazassal kapcsolatos tudnivalokrol, a valtoza-
sokrol, feliilvizsgalja a szamlazassal, tartozasokkal kapcsolatos panaszokat, észrevételeket,
sziikség esetén egyeztetéseket folytat, intézkedéseket tesz.

Kezeli és kivizsgalja az irasbeli panasz bejelentéseket, elkésziti a szamlahelyesbitéseket, a
korrekt szamldzasi panaszkezelés érdekében egyeztet a Hoszolgaltatasi és a Vagyonkezelési
divizidval.

Kezeli a lakasfenntartasi tamogatasok és egyéb szocialis tamogatasok szamlakon térténd jo-
vairasat, elszamolasat.

Nyilvantartja a kovetelés allomanyt, konyveli a szamlak kiegyenlitését, folyamatosan figye-
lemmel kiséri, értékeli a vevoallomany alakuldsat és biztositja a fokonyvi konyveléshez
sziikséges feladasokat.

Biztositja a kiadott szamlak GIRO és PEK beszedését, konyveli a szamlak kiegyenlitését és
biztositja a f6konyvi konyveléshez sziikséges feladasok elkészitését.

Havi/Negyedéves/ Eves adatot szolgaltat a vevoallomany szerkezetérél Tavhé-, Vagyonke-
zelési- és Egy¢éb kintléviség bontasban, valamint az éves tdmogatasok jogcimenkénti meg-
bontasardl, szamlazasi bonusz, ill. nyereményakciokra felhasznalt sszegekrdl.

Aktivan kozremiikodik a vallalatiranyitasi rendszer szamlazasi moduljainak igény szerinti
aktualizalasaban, testre szabasaban.

Kiadas: 13. Szama: SZ 01
Datum: 2021.09.01. Oldalszam: 25/ 74



®

SZERVEZETTES MUKODESI SZABALYZAT

asi tevékenységgel kapesolatos Hirlevelek es Tajekoztatd
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Aktivan kozremuakodik a szamia

fevelek tartalmi szerkesztésében, j:

vasiatot tesz a fogyvasztok kommunikalandd szamiazas-
hoz kapesolodo informaciok kozlésére,
Munkadjat minden esetben az integralt iranyitasi rendszer altal meghatarozottak szerint kte-

les végezni,

4.4 Kozponti raktarvezeto feladatai

A beszerzési ¢s anyaggazdalkodasi tevékenyséy tervezése, szervezése. iranyitasa, a beszer-

zest piac elemzese, beszerzest stratégia kialakitasa.

Feladatar koze tartozik a tarsasag gazdasagi celkitiizeseinelk, tervieladatar teljesitesenek elo-

segitese hatékony anyagbeszerzesi ¢s eszkozgazdalkodast rendszer kialakitasaval.

A kdzponti raktar mukddésének irdnyitasa, atlathato rendszer kialakitasa, a raktar rend tenn-

tartasa.

Naprakész raktari nyilvantartas biztositasa, a beszallitott anyagok, eszkozok a bizonylati

rendszernek megteleld be- és kivételezeése, a Fenntartasi csoport munkalapjainak kezelése,

adminisztralasa.

Veszélyes hulladékok kdzponti tarolo helyeének kezelése, nyilvantartasa, a veszélyes hulla-

dékok elszallitdsanak megszervezése.

A szervezeti egységhez tartozé munkavallalok tevékenységének iranyitasa, ellendrzése.

Feladatat képezi az eltekvo készletek keletkezésének megakadalyozasa, illetve az elfekvo
¢szletek hasznositdsa.

A selejtezési szabalyzatban eloirtak szerint az elhasznalodott, selejtté valt eszkdzokrol ja-

vaslatot allit 6ssze, gondoskodik a selejtezések lebonyolitasardl.

A Leltarozasi szabalyzatnak megfeleléen megszervezi, elokésziti a leltarozas gyakorlati le-

bonyolitasat. Gondoskodik a leltarak feldolgozasarol, kiértékelésérol, a leltareltérések ki-

vizsgalasarol és fokonyvi feladasarol.

Az altala kezelt anyagok, eszkdzok leltarhianya esetén az érvényes szabalyzatban meghata-

rozott mértékben tartozik feleldosséggel.

Amennyiben a tulajdon sérelmére elkovetett cselekményrdl szerez tudomast, koteles azt

azonnal jelezni felettesének.

Javaslataival részt vesz a Leltarozasi, leltarkészitési szabalyzat, a Selejtezési szabalyzat, va-

lamint a Minéségiranyitasi eljaras kozponti raktarhoz kapcsolddo folyamatainak aktualiza-

lasaban, folyamatos karbantartasaban.

Munk4jat minden esetben az integralt iranyitasi rendszer altal meghatarozottak szerint kote-

les végezni.

4.5 Bér- €s munkatigyi csoportvezet6 feladatai

Kialakitja a munkatigyi és bérgazdalkodasi tevékenység rendjét biztositva a hatalyos jogsza-
balyok betartasat.

Elvégzi, illetve koordinalja a Tarsasag munkavallaloival kapcsolatos személyzeti €s munka-
ligyi teenddket.

Elkésziti a munkaviszony, megbizasos jogviszony létesitésével vagy megsziintetésével kap-
csolatos dokumentumokat, eleget tesz a bejelentési kotelezettségeknek.

Kialakitja a munkaidd-nyilvantartas, talora- és szabadsag nyilvantartds rendjét. Figyelem-
mel kiséri a szabadsag kiadasaval kapcsolatos jogszabalyi eldirasok betartasat.

Feliigyeli a munkavallalok keresetének, valamint béren kiviili juttatasainak szamfejtését,
valamint elkésziti az ezzel kapcsolatos bevallasokat, feladasokat €s analitikakat.
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a szemelyt ovedelemadoval kapesolatos 1gazolasokat, kimutatasokat s vegre-

a dasz iduﬂw/x‘!fgji tatast,

be tartozd tarsadalombiztositas: teladatok ebveégzeset, a kiti-

g i a Tarsasag hatas!
zet6i feladatok ellatasat. az ezzel Rapwo atos bevallasok. adatszolgaltatasok elkészitéset.

» Elkeszitiés wﬂmma;ga a személyi allomany vonatkozasaban, a munkaltatoi jogokat erinto
dokumentumokat, szerzddesaket, yunuu anyagokat. \Aﬁalwawm‘

ket
tuali ’éi&a‘;e’iban

» Elkésziti a bér- és munkaiigyi vonatkozasban eloirt statisztikdkat, jelen

ise
o Kozremikodik a Kollektiv Szerzodés elkészitésében €s szitkség szerinti a §\
oy .

fadatol 1at el az Elekira rendszeren keresztil benyijtandd statisztikai jetentc-

#» Koordinalast fe
elkeszitesével, bekiildesevel kanc%.a{ban,

» [setenként kontrolling feladatokat vegez.

» Eves bértervet készit, elemzi a szen 1@13, i jellegti kiadasok alakulasat,

» Mint Orzésért felelos ellitja az V. fejezetben foglait vagyonnyilatkozat-tételi eljarashoz
kapcesolods feladatokat.

» Munkajat minden esetben az integralt iranyitasi rendszer altal meghatarozottak szerint kote-
les végezni.

Pénziigyi-szamviteli teriileten:

o FEllatja a hazi- és iigyfélszolgalati pénztarak folyamatos ellenérzését, a Pénzkezelést Sza-
balyzatban leirtak alapjan, valamint sziirépréba szeriién ellen6rzi a pénzkészletek egyerdsé-
get.

4.6 Rendszerinformatikus feladatai

» A szamitdgépes és telekommunikacios rendszerek folyamatos és biztonsagos tizemeltetése,
a meglévo programrendszerek €s halozatok mikodtetése, feliigyelete €s a folyamatos feldol-
gozas biztositasa.

e Javaslatot tesz a hardver €s szoftverfejlesztésekre, dsszeallitja és jovahagyasra elokésziti a
tervet. A jovahagyott terv alapjan lebonyolitja a hardver beszerzéseket.

o Részt vesz a felhasznaloi programok fejlesztéséhez kapesolodé munkalatokban. Biztositja
azok alkalmazasi feltételeit, kapesolatot tart a felhasznaloi programok készitdivel.

o Feladatat képezi a felhasznalok szamara a feladatuk elvégzéséhez sziikséges — szamitastech-
nikai operacios rendszer, szamitogép és perifériai - ismeretek atadasa, betanitdsa, tanacsadas.

e Biztositja a szamitastechnikai berendezések lizemképes allapotat. El6késziti a karbantartasi
szerzodések megkotését, a karbantartasi €s javitasi munkak elvégzését.

o Mikdodteti a tarsasag honlapjat.

» Munkdjat minden esetben az integralt iranyitasi rendszer altal meghatarozottak szerint kote-
les végezni.

5. Muszaki Igazgato torzskara

A tarsasag sokrétii tevékenységébol adododan az egyes teriiletek csak bizonyos pontokon kap-
csolddhatnak, és igy a tarsasag, alapvetden 6nallé diviziok formajaban tevékenykedik.

A miiszaki igazgato torzskara a tarsasag hoszolgaltatasi, fejlesztési, energetikai, lizemeltetési
rendszerének kialakitasat, fejlesztését, iranyitasat hivatott ellatni.

A hészolgaltatasi diviziot a Hészolgaltatasi Divizidvezetd iranyitja. A divizié munkajat a mi-
szaki igazgaté és torzskara koordinalja.
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A muszaki 1gazgato wrzskara a hoszolgaltatast divizio vezetovel kiegesziilve szervezi. tranyite
a3
- T")

az ener fid_id/L lalkodast iranyvitasi rendszert és aktivan részt vesz a vallalat politika MIR. KIR

4

rendszerének mukodtetéseben €s teyleszteseben.

Feladata altalanossagban:

» [lke 57it§ a cégre vonatkozo éves karbantartasi terveket, figyelemmel az dnkormany zat kolt-
gvetest eldiranyzataira, valamint a sajat miiszaki a;mmapym eléiranyzott torrasokra.
-tkészitt az éves ¢s hosszabb tdvra vonatkozo fejlesztési terveket. hgq elemmel az dnkor-
mdnvzati koliségvetési eldiranyzatokra, valamint a sajat fejlesztési elképzelésekre vonatko-

zoar.

» A fejlesziési tevékenység beruhazasi. miszaki ellenori, tevekenyseéget elvégzi. sziikség ese-
tén szakértd bevonasaval.

o Kozbeszerzés koteles beruhazasok esetén koordinalja az eljarast, szakértét vesz igénybe.

» Figyelemmel kiséri a palyazati lehetdségeket, feltételeket. A fejlesztési tervekhez igazodod
palyazati lehetoségek esetén, vezetdi felhatalmazasra - szakérté bevonasaval - megiratja,
megirja a palyazatot, benyujtasra elokésziti.

o Ellen6rzi a Hoszolgaltatasi divizié munkajat a miszaki tervek megvalositasat, a szakmai €s
egyeb eldirasok betartatasat.

s R{vid és hosszu tavi energiagazdalkodasi tervet készit, szakmai kapcesolatot tart a MEKH -
lel, a szlikséges dokumentumokat, jelentéseket eikésziil.

s Alapadatokat biztosit az energia beszerzéshez, szamitasokat végez az energiagazdalkodasi
felhasznalas optimalizalasa érdekében, alternativ javaslatokat készit.

s Vizsgalja a megujuld energiaforrasok felhasznalasanak lehetdségét, szakértok bevonasaval.

o Elemzi a kapcsolt energiatermelési lehetoségeket, a ,.virtualis erdmui” programban valo rész-
vétel lehetdségét, hatekonysagat.

o Elemzi a cég hdtermelési potencidljat, a sziikséges tartalékkapacitasok allomanyat, a kiilsé
vételezési lehetdségek alternativait - dontés eldkészités céljabol.

¢ Biztositja az MSZ EN ISO 50001:2019 mukddésének, tejlesztésének feltételeit.

e Javaslatot tesz a tavho piac bovitésére, kapcesolatot tart a megrendeldkkel, résziikre informa-
cidt biztosit a cég miikddésérol, torekvéseirdl.

e Tamogatja az ligyfélszolgalati tevékenységet, informacidkkal, konkrét részvétellel.

o Folyamatos kapcsolatot tart a Fogyasztovédelmi Hatosaggal a taviiitést érinto tigyekben.

o Figyelemmel kiséri a fogyasztoi érdeklddést €s panaszokat, amelyekre a honlap kijelslt fe-
liletein valaszt biztosit.

5.1 Energetikus feladatai

e Megtervezi a Miiszaki Igazgatd iranymutatdsai alapjan a Tarsasag energiagazdalko-
dasi tervét, beszerzési és felhasznalodi vonatkozasban.

» A tarsasag energiavételezési, elszamolasi pontjainak nyilvantartasba vétele a hozza
tartozo szerzédések, méré azonositd adatok, hitelesitések figyelembevételével.

o Elemzéseket, kimutatasokat készit a tervek teljesitésérol, varhatod trendekrdl — javas-
latot tesz a tervek modositasara, beszerzésekre, készletezésre.

e Prioritasi sorrendet allit az energiafelhasznalas, hotermelés, homennyiség atvétel leg-
gazdasagosabb formairdl a téli-nyari idészakok valtozasainak fliggvényében.

e Kimutatast készit, a szakmai szabéalyok szerint a CO> kvota felhasznalasanak alakula-
sarol és aktivan részt vesz a CO» kereskedelem el0készité munkalataiban.
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sasarol, a leolvasott adamk rogzitésérol, az a.damk fa’.ihaszna ast helytikre ve
sukrol. icmzw 16l teladasard! a diviziok és gazdasdgi torzskar ﬁ”évéz“@

» Nvomon koveti a MEKH ¢és °gy véb szervek altal kiadott jogszabalyolk alakulasat, val-
«O/QLS&E amd yvekrol Ld)ei\(}/L ast ad a vezetes szamara,

» Részt vesz a palyazatok eldkészitésében. a beruhazasok bonyolitasaban.

» Részt vesz a miszaki torzskar altalanos teladatainak ellatasaban, szakmai energiagaz-
dalkodasi kerdesekben segiti a diviziok munkajat.

» Szakmai felkesziltsegenek megteleloen szervezi es koordinalja a tarsasag fevekenv-
seget erinto villamos tervezesi es kivitelezest munkakat.

 Szoros kapesolatot tart az ELMU-EMASZ teriileti és helyi képviseléivel.

» Munkajaval, ismereteivel a rendelkezésére allé adatokkal segiti az energiagazdalko-
dasi iranyitasi team munkajat, melynek maga is tagja.

» Munkajat minden esetben az integralt iranyitasi rendszer altal meghatarozottak szerint ko-
teles végezni.

!

6. Vagvonkezelési divizio

Altalanossagban feladatat képezi a tarsasag sajat. s idegen tulajdonu vagyon kezelésével kap-
csolatos feladatainak ellatasa, kiilonos tekintettel az dnkormanyzati tulajdonu lakas- és nem
lakascélu helyiségek, foroalomképes ingatlanok hasznositasa (bérbeadasa, értékesitése), azok
fenntartasaval, karbantartasaval és feldjitasaval kapcsolatos feladatokat. A tarsasag sajat va-
gyonanak eredményes miikddtetése, kiemelten az Ipari Park hasznositasa.

A divizidhoz tartozo tigyfélszolgalat miikddtetése, a ,,megrendeld kiszolgaldsa™ informacio-
val, tigyintézéssel, képviselettel. Vallalkozasi tevékenysége széles korien értelmezendé az in-
gatlanpiaci muveletekt6l projektcégek létrehozasaig.

Altalanossigban feladata a Tarsasag sajat és az dnkormanyzati megbizasokbol eredd fenntartasi
teladatainak ellatasa.

Feladatkorébe tartozik tovabba a lakas- és nem lakascélu ingatlanok fenntartasa, karbantartasa,
onkormanyzati ingatlanok kezelése, 6nkormanyzati utak karbantartdsa, varosi rendezvények

feltételeinek biztositasaban valo kdzremukodés.
Feladata a tavhoészolgaltatasi potencial fenntartasa érdekében a karbantartasi munkéban t6rténé

kozremukodés megrendelés alapjan.
A fenntartasi és karbantartasi teladata ellatasa érdekében a Hoszolgaltatasi divizioval kozos

telephellyel, és 6nalld eszkdzallomannyal rendelkezik (Salgo ut 52).
Feladata kiilsé —piaci kdrnyezetben végzendo - munkalatok elvégzése megrendelés alapjan.

6.1 Vagyonkezelési diviziovezeto feladatai

e FElvégzi az onkormanyzati- és a tarsasagi sajat vagyon (lakas- és nem lakascélu helyiségek,
bel- és kiilteriileti ingatlanok) hasznositasaval. valamint azok karbantartasaval, felujitasaval
kapcsolatos feladatokat.

o Ellagja az dnkormanyzati vagyon nyilvantartasaval (analitikus nyilvantartas, dnkormanyzati
leltarozas, vagyonkataszter) kapcsolatos feladatokat.
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Kiilonieges esetekben a lakoingatlan tarsashazza alakitasaban a tarsasag jog feladatait eliato
szervezeti egyseggel egviittmukodik.

Elvégzi az Snkormanyzat és a tarsasag éves koltségvetéséhez sziiksé cges tervezest, valamint
beszamolasi feladatokat, ezzel kapcsoiatban adatszolgaltatast végez és kimutatasokat készit
-vente legalabb egyszer javaslatot készit az alapito részére a | \hcrek modositasara.

Eljar az onkormanyzati tulajdonu vagyoni értékili jogok vonatkozdsaban. elovasarlasi jog.
szolgalmi jog érvényesitése eseten.

Miikédteti a divizidhoz tartozo tgyftelszolgalatot.

A divizid — az informatikus munkakort betolté munkatars altal — részt vesz a tarsasag
informatikai halozatanak miikodtetésében, feladatat képezi a hardver és szoftverelemek
biztositasa, a fejlesztési koncepcidk elkészitése.

Teljes kortien ellatja a kozos képviseloi feladatokat a tarsasag lizemeltetésében 1evo tarsas-
és irodahazakban. Azokban a tarsashazakban, ahol a k6zos képviseletet nem a tarsasag latja
el, képviseli a tulajdonost.

Ellendrzi a lakas- és nem lakascélu helyiségek tizemeltetési szamlaival kapcsolatos
teendoket, ideértve a tarsasag kezelésében és iizemeltetésben 1évo lakoépiiletek hidegviz
dijanak elszamolasat.

Ellatja a tarsasag tulajdondban 1évé ingatlanok tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, a
muszaki jellegi meghibasodasok elharitasat megrendeli az illetékes divizional.

Aktiv kapcsolatot tart fent az Ipari Parkba telepiilt vallalkozasok képviseldivel, magas szintu
szolgaltatas biztositasaval elosegiti a korrekt tizleti kapcsolatok kialakitasat €s megtartasat.
Kozremikodik az 0j befektet6k ipari parkba torténéd letelepiilését eldsegitd tfeladatok
ellatasaban.

Vagyonkezelési vezeto feladatai

Onkormanyzati vagyonkataszter nyilvantartasa.

Onkormanyzati vagyonmérleg elkészitése a koltségvetési beszamolohoz.

Onkormanyzati targyi eszkozok analitikus nyilvantartisa a tarsasag megbizasi
szerz6désében foglaltak szerint, negyedéves valtozasjelentés készitése az onkormanyzat
gazdasacn iroddja felé.

Ev végi zaras, valtozasjelentés, statisztikai adatszolgaltatas MAK felé.

Idegen felépitmény alatti és egyéb (nem haszonbérleti) foldteriiletek, telkek értékesitésének,
bérbeadasanak, egyéb hasznositasanak teljeskoru tigyintézése.

Ertékesithetd foldteriiletek feltarasa, mely az aktualis érvényben 1évS rendezési tervvel
0sszhangban van (épitési-, ipari kereskedelmi-, gazdasagi célu telkek).

Sziikséges teriiletrendezések, telekalakitasok kezdeményezése, lefolytatdsa, az érintett
hatésagokkal, szakhatosagokkal torténd eldzetes egyeztetések.

Onkorményzati tulajdont forgalomképes ingatlanokat érinté szolgalmi jogi igények
ligyintézése.

Ipari Park teriiletértékesitésének elokészitése, bonyolitasa, iizemeltetési dij bevétellel
kapcsolatos feladatok ellatasa.
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Felhasznalor szinten kezeli a (TAKARNET programot. az ide vonatkozo jogszabalynak
megfelelden nvilvantartast vezet a programbol lekért adatokrol.
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Ellendrzési és utasitasi joga van a haszon- és foldbérlettel kapesolatos teladatok tekinteteben

>l

¢lszolualati etdadd felé

az figvte

6.3 Fenntartast vezetd teladatal

Kapcsolatot tart a tarsasag szervezeti egysegeivel, a kivitelezokkel, szolgaltatokkal, hatosa-
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gokkal, az Onkormanyzat illerékeseive
Ellendrzi az elvégzett munka mingségét, szitkség esetén beavatkozik

Kapcsolatot tart, egveztet a megrendelokkel. alvallalkozokkal, hatésagokkal.

A vagyonkezelési divizio fenntartasi feladatainak ellatdsa soran annak szabad kapacitasanak
fiiggvényében koziileti, lakossagi igényeket elégit ki, vallalkozik.

Sziikség szerint arajanlatokat készit kiilsé munkakon torténé részvételhez, valamint arajan-
latokat kér az alvallalkozok kivalasztasahoz.

Részt vesz a vallalkozoi szerzédések elokészitésében, bonyolitasaban, tervezésben.
Figyelemmel kiséri a targykorben megjelend palyazatokat, ajanlasokat készit a vezetés ré-
szére a részvételre vonatkozoan.

Szervezi, feliigyeli és ellendrzi a karbantartdsi, javitasi, felljitasi, varosfenntartasi
gyorsjavito szolgalati tevekenységet, a Vagyonkezelési Divizional a hozza alarendelt
dolgozok munkajat, annak zavartalan elvégzéséhez a sziikséges szakmai segitséget megadja.
Ipari Park tizemeltetési feladatok (miiszaki feladatok, teriiletgondozas, beszamolok stb.)
elokészitése, bonyolitasa, teljes korii igyintézésére

Ellatja a tarsasag tulajdonaban 1év6, és altala kezelt ingatlanok tizemeltetésével kapcsolatos
miiszaki jellegi meghibasodasok elharitasat, karbantartasat, feldjitasat, bontasat, sziikség
eseten megrendeli az illetékes divizional, alvallalkozénal. Ezen feladatokhoz kapcsoldddan
teljeskort Ggyintézését végez (terveztetés, szakvélemény kérése, kivitelezo kivalasztasa,
szerzOdés elokészitése, munkateriilet dtadasa, munka ellendrzése, teljesitésigazolas kiadasa,
szamlaigazolas, €pitési naplo vezetése, hatosag felé jelentés elvégzése stb.).

A Hoszolgaltatasi divizional felmeriilé és megrendelt karbantartasi munkak elvégzésének
szervezése, iranyitasa, ellendrzése.

Tervegyeztetést végez sziikség esetén az érintett kzmiiszolgaltatokkal.

Elvégzi a munkdkhoz kapcsolodd anyagsziikséglet felmérést, engedélyezi az alarendelt
munkavallalok részére azok felvételét, ellendrzi a beépitett anyag felhasznalasat.

Adatot szolgaltat a tarsasag Uzleti tervéhez, beszamoldjahoz, valamint a tulajdonos
Oonkormanyzat koltségvetéséhez, valamint annak évkozi és éves beszamoldjanak
elkészitéséhez. Részt vesz a tervezési feladatok végrehajtasaban, szakteriiletérél biztositja
az adatok atadasat, elemzését, szoveges értékelését.

Ellatja a tarsasag ingatlanjaira vonatkozé vagyonbiztositasi feladatok teljes kori
ligyintézését.

A feladatok végrehajtasara legalkalmasabb munkamegosztas kialakitasa, a részfeladatok
Osszehangolasa, a miikodés szabalyozasa.

Tavolléte esetén helyettesiti a fenntartasi eléadot.
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7. Hoszolsaltatasi divizio

Altalanossagban feladata hoenergia termelése, vasarlasa. elosztasa és értékesitése altal a fités-
¢s hasznalati melegviz-szolgaltatas biztositasa Salgétarjan Megyei Jogu Varos lakossaga ¢s k-
zitleti fogyasztol részére. A zavartalan lizemvitel biztositasa érdekében ellatja az ehhez sziiksé-
ges lzemeltetés &s fenntartast teladatokat.

A szolgaltatas szinvonalanak megdrzése és fejlesztése erdekében figyelemmel kisért a szakmai

fejlodest és a lehetdsegekhez képest honositia azokat.

7.1 Hoszolgaltatast diviziovezeto feladatai

s A Tarsasag kezelésében 1évo tavhoszolgaltato rendszerek (hotermelo [etesitmenyek, vezete-
kek. hokozpontok, hétogadok) gazdasagos es szakszeru tizemeltetese.

s A tavfltd rendszer allapotanak maodszeres ellendrzése, és a hidnyossagok megsziintetésere.
javaslatok kidolgozésa, a beruhazasi programok, kiviteli tervek véleményezése, részvétel a
kivitelezés alatt alld munkak miuszaki ellendrzésében, atvetelében.

o Tavfiitésre csatlakozd 0j létesitmények, illetve meglévok rekonstrukciojanak, felujita-
sanak ¢€s atalakitasanak elbiralasa, felligyelete.

o A tavhészolgaltatod rendszer allandé tizemképes allapotban tartasa, tervszert karbantartasa-
nak ¢s felujitasanak biztositasa.

o [Jgveleti szolgalat szervezése és mitkodietése.

o Kozremikodik a tavhészolgaltatas dijkalkulacioinak elkészitésében. A dijak karbantartasa
érdekében rendszeres adatgyijtés és elemzeés végzése.

» Adatszolgaltatas a divizid gazdalkodasi terveinek elkészitéséhez, részvétel a terv készitése-
ben. A divizi6 koltségalakulasanak figyelése, a takarékos koltséggazdalkodas megvalositasa
¢s elszamolasa.

o Uzemviteli naplo vezetésének kidolgozasa az lizemviteli tevékenységrél, az tizemvitelben
bekovetkezett valtozasokrél, intézkedésekrol, iizemviteli utasitasok kidolgozasa.

e Szamitogépes feliigyeleti (telemechanikai) rendszer lizemeltetése.

e A vizmindség ellendrzéssel, vizkezeléssel kapesolatos tigyek intézése.

o Azenergetikai- és kornyezetvédelmi feladatok ellatasa, a munkavédelmi és tlizvédelmi rend-
szerek mikodtetése.

» Kapcsolatot tart a tervezokkel, kiilso kivitelezokkel

e A miszaki igazgatoval egyiittmiikddve biztositja a hdszolgaltatasi €s az lizemfenntartasi te-
vékenység zavarmentes végzesét ¢s fejlesztését.

o Teriileti ellendrzést folytat, kapcsolatot tart a hatosagokkal, a hivatal illetékes osztalyaival,
valamint a munkalatok zokkenémentes bonyolitasa érdekében a sziikséges engedélyeket be-
szerzi.

s Kapcsolatot tart a kdzmi szolgaltatokkal, mas onkormanyzati cégekkel, a vitas ligyekben
eljar, képviseli a Tarsasagot.

» A Hoszolgaltatasi Divizié muszaki fejlesztési tevékenységének elokészitése, szervezése, ko-
ordinalasa, ezen beliil az 1j mlszaki megoldasok figyelemmel kisérése, alkalmazasi leheto-
ségiik vizsgalata.

e Figyelemmel kiséri a hoszolgéltatassal kapcsolatosan megjelend pélyazatokat, ajanlasokat
készit a vezetés részére a részvételre vonatkozoan.

e Kapcsolattartas mas taviiitési tarsasagokkal, elsdsorban fejlesztési kérdésekben.

o Kotelezd kornyezetvédelmi mérések végrehajttatdsa.
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s Munkajat minden esetben az integralt iranyitasi rendszer altal meghatarozottak szerint ki-

teles végezni.

» Tavolicteben helvettesiti a Muszaki fzazgatot.

Kornvezetvédelmi feladaiai:

s A tarsasag széndioxid-kvora nvilvantartasaval és elszamolasaval kapesolatos feladatok ella-
tasa, egvirtmukodve az energetikussal.

s Aktualis krmyezetvédelmi feladatok végrehajtasanak kezdemeényezése. a veégrehaytas ellen-
Orzese.

s A tarsasag barmely szervezeti egyvségénél idoszaki kornyezetvédelmi ellendrzes tartasa. A
jegyzokonyvben megfogalmazott hianyossagok megsziintetésének ellenorzese. a mulasztok-
kal szembeni feleldsségre vonas kezdeményezeése.

» Folyamatos beszamolas a Muszaki igazgato felé a tarsasag kornyezetvédelmi helyzetérol.,
tajékoztatas az észlelt hidanyossagokrol, ezzel egyidében az érintett teriilet vezetojeének fi-
gyelem felhivasa a hidnyossagok megsziintetésére.

s Kornyezetvédelmi adatszolgaltatasok elokészitése és végrehajtasa, sziikség szerint a szakte-
ritietbe bevont kiilsé szolgaltatokkal tdriénd végrehajitatasa.

s A kimyezetvédelmi hatosagok felé sziikséges bevallasok, nyilvantartasok és kimutatasok
elkészitése.

o Kornyezetvédelmi hatosagi ellendrzéseknél a vallalati képviselet biztositasa, kapcsolattar-
tas.

» A vallalati kornyezetvédelmi helyzet mindsitését célzo szemlék megszervezese.

e Kornyezetvédelmi mérések, megfigyelések végrehajtasa, végrehajttatasa és elemzése a KE
06 eljarasban rogzitettek szerint.

o Eves kémyezetvédelmi jelentés készitése a vallalatvezetés részére.

e A tudomasara jutott kdrnyezetvédelmi hidanyossagok megsziintetésére vonatkozo feljegyzés
készitse ¢s operativ terv kidolgozasa.

s Egyes kornyezetvédelmi projektek megvaldsitasanak ellenérzése, a teljesitések igazoldsa. a
teljesités igazolasok alapjan a célok teljesitésének figyelése és osszefoglalo jelentés készi-
tése.

o Vészhelyzeti tervek készitése és karbantartasa, vészhelyzetek kivizsgalasanak koordinalasa,

dokumentalasa, a vészhelyzeti felkésziiltségrol és tapasztalatokrol valo beszamolas a veze-

tOség részeére.

Kornyezetvédelmi targyu fejlesztések kezdeményezése, véleményezese.

Kornyezetvédelmi oktatdsok szervezésében részvétel, oktatas megtartasa.

Kornyezetvédelmi szolgaltatod szervezetekkel vald kapcesolattartas.

Jogi- és egyéb kovetelmények nyilvantartasa, havi aktualizalasa, a kiilsé dokumentum val-

tozasok ismertetése az érdekelt felekkel.

e Minden egyéb feladat, mely az Integralt Iranyitasi Rendszer dokumentacidjaban eloirt.

7.2 Uzemviteli vezetd feladatai

e [ranyitja az tgyeleti szolgalatot, a teriiletfeleldsoket és a vegyészt.
o Kozremiiksdik a divizid éves tervének elkészitésében.
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A munkavedelm: es nizve
tart, es gondoskodik a teltart hianvossagok megsziintetésérol.
Fajekozodik az 4 technologiakrd! €s feljegyzéseiben szorgalmazza azok bevezeteset.

Az Uzemfenntartdsi vezetdvel egyezteti a napi feladatokat ¢s ellenérzi a munkavégzeés miné-

segét.

A togyaszton hoigenyek (helyiség- és mele eg v viz homérsekletek) >zwoda.>t>crz vallalt, tiletve
rendeletben eloirt mennyis gz ¢s mindségi kielégitése, a hoigények ¢és héfelhasznalasok
gy(jtése &s elemzé

Az elszamol Crendszeres leolvasasa az adatok pontos tovabbitdsa, a sziikséyes cse-

rek vegre ? it i csucsok ellendrzése, intézkedések megtétele a kor-
rekt e%vamoias teitételeinek h!ﬁ@\!,, sa, korlatozassal kapcsolatos iigvek kezelese.
A szolgaltator hokdzpontok €s sajat hdtermeld Iétesitmények musz”!kz paramétereinek rend-

oter
szeres (1d8szakonkénti) ellendrzése, 5711,‘;%(56;; esetén javaslattétel az izemmod megvaltozia-

tasara.

A tarsasag sajat energia-felhasznalasanak ellenérzése, értékelése javaslattétel a hatékonyabb
energiagazdalkodasi felhasznalasra.

Az energiaszolgaltatokkal valo folyamatos kapcsolattartas.

Reészt vesz az tizemviteli utasitasok kidolgozasaban.

Részt vesz az lizemeltetési menetrendek kidolgozasaban.

A tavhérendszer vizmindségének biztositasa.

A tavhorendszerekkel kapcesolatos beruhazasi programok, tanuimanyok, kiviteli tervek vé-
leményezése, részvétel a kivitelezés alatt all6 munkak miiszaki ellenérzésében, atvételében.
Részt vesz a munkavédelmi szemléken és intézkedik az esetleges hianyossagok megsziinte-
tése érdekében.

Munkdjat minden esetben az integralt iranyitasi rendszer altal meghatarozottak szerint k&-
teles végezni.

.3 Uzemfenntartasi vezet6 feladatai

Kozremukodik a divizid éves tervének elkészitésében.

Osszeallitja a nyari TMK munkak programjat, iitemtervet készit annak lebonyolitasahoz.
Elvégzi a hészolgaltatas berendezéseinek hibaelharitasat, karbantartasat.

Az éves muszaki fejlesztési terv alapjan elvégzi a tiitdmuvekben, a csévezeték-halozaton, és
a hokozpontokban a megvaldsitandé beruhazasokat.

Vallalkozik a lakossagi, koziileti és a vagyonkezelési diviziotol érkezé megrendelések telje-
sitésére, ezekre kalkulaciot készit és a szamlakészitést is elvégzi.

Feladata a divizio és tars divizio targyi eszkdzeinek helyszinen, vagy muihelyben végezhet6
lakatos- €s szerel6ipari tevékenységének ellatasa.

A hoellato rendszerekben iizemel6 energetikai és hidraulikai féberendezések (kazanok, ho-
kozpontok, szivattytik) karbantartasa és javitasa.

A fenntartasi és beruhazasi koltségek nyilvantartasa, az eldiranyzott keretek figyelembevé-
tele.

Ellen6rzi a felhasznalt anyagok mennyiségét, minoségét, beszerzési forrasokat, normativ fel-
hasznalast.

Kapcsolatot tart a Vagyonkezelési divizidval.

Kiemelten fontos feladata a dolgozok munkaidé nyilvantartasa és hatékony foglalkoztatasa,
tovabba a tevékenység munkalapokon valé dokumentalasa.

Szakipari jellegli munkék elvégeztetése alvallalkozok, vagy a tarsdivizid bevonasaval.
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* A munka- es tuzvéde utasitasban foglaltak figyelembevetelével szervezi meg tevékeny
""é”éé részt vesz a munkavédelmi szemléken s intézkedik az esr:zicg htanyossagok meg-
ziintetes M/\i
* A tC‘vCKCﬂ}JSC: hatekonysaganak novelese erdekében rendszeresen vegezzen szemelyes
munkahelvi ellendrzéseket.
e Munkdjdt minden esetben az integralt iranyitasi rendszer altal meghatarozotiak szerint ki-

teles végesni

7.4 Muszaki eloado feladatai

A Tarsasag teveékenységéhez kapcesolodo eszkozok, eljarasok é€s technologiak-fejlesztése,

ujak feltardsa, gvakorlati alkalmazasuk feltételeinek megteremtése.

» Epiiletgépészeti tervezés belsé hasznalatra.

» A muszaki dokumentaciok kezelése.

s A kézmiunyilvantartassal €s a tavho csatlakozassal kapcsolatos teendok ellatasa.

e A Tarsasag beruhazas jellegli tevékenységében részfeladatok ellatasa.

s Javaslat kidolgozasa 1ij miszaki megoldasok alkalmazésara, szolgaltatdi berendezések kor-
szerusitesere ¢s a hatekonysag novelésere.

» Biztositja az elvégzett munkak miiszaki ellenérzésének atvételét.

7.5 Beruhazasi eloado feladatai

Fejlesztési feladatok eldkészitése, kapcsolattartas a hatosagokkal, kozmi szolgaltatokkal.

Eloéirasszerti dokumentacié biztositasa az engedélyezési és kiviteli tervek elkészitéséhez.

Muszaki fejlesztési anyagok, valamint a hoszolgaltatasi divizio tervtaranak kezelése.

Tervezokkel valo kapesolattartas, megbizasi szerzodések elokészitése.

Versenytargyaldsok elokészitése, levezetése.

Palyazati dokumentacio elkészitésében valo részvétel, adatszolgaltatas, engedélyek beszer-

zése. ’

e Egyiittmikddés a divizid beruhazassal kapcsolatos ligyeiben az érintett eléadokkal, vezetok-
kel.

o Helyszini ellenérzések megtartasa, muszaki ellenorokkel, kivitelezokkel valo kapesolattar-

tas, beruhazas dokumentacidjanak elkészitésében valo egylittmikddés (miszaki atadas,

lizembe helyezés).

8. A munkaszervezet egységeinek kapcsolata

A Tarsasag munkaszervezete hierarchikus felépitési, az ala- és tolérendeltségi viszonyok egy-
értelmiek, a szolgalati Ut betartasa kételezd. A Tarsasag munkaszervezetének szakmai igazga-
t6i a Tarsasag Ugyvezetd igazgatojatol fogadhatnak el utasitast, a masképpen el nem harithaté
sziikséghelyzetek kivételével. Az utasitdsokat a szakmai igazgatok sajat szervezetiik szakteri-
leti vezetdi, 6k pedig az altaluk feliigyelt szakteriileti munkatarsak felé tovabbitjak végrehajtas
végett.
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A Uz’%asag munkaszervezetéhen az egves funkcionalis feriik
sr-ethatarolast, valamint horizontdlis kapesolatokat jelen SZMSZ. illetve a

alvzatok rogzitik.

4\ T>i1*;asai<x mukddeseben az egvszemelyt telelosség elve ervenvesil. A Tarsasag lgyvezeto

igazgatoja beosztott munkﬁai sal felé feladatait és hataskoreit delegalhatja, de a dé’mtt&scr'{ ¢s a

végrehajtasért a felelosséget vallalnia kell. Ennek érdekében kozvetlentl is iranyithatja a hie-

rarchia alacsonyabb szintjén all6 munkatarsakat.

A hataskorok tartos delegalasanak egyértelmii szabalyait jelen szabalyzat tartalmazza, az ettol

valo eltérésrol az érintetteket — lgyvezetd igazgator korlevel 10rma jaban — tajekoztatnt sziikse-

v

tek. valamint a diviziok koz6t
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bevételével hozhatjdk meg a hataskoriikbe tartozd dontései

elmulasztasaért felelosséggel tartoznak.

A munkaszervezet egységeinek kapcesolodasat az Integralt Iranyitasi Kézikonyvben talalhatod
szervezeti abra €s folyamatabrak mutatjak be szemléletesen.

A munkakori leirasokban ennek megtelelden keriilnek kiosztasra a feladatok, hataskorok és
telelosségi viszonyok. Minden dolgozonak van 6nallo teladata,

azonban vannak egyiittmikodési kotelmei is, kiilonos tekintettel a helyettesitési feladatokra,
melyeket a munkakéri leirasok tartalmaznak.

9. Fontosabb munkakirok atadasanak, helvettesitésének rendje

A Tarsasag munkaszervezetét ugy kell kialakitani, hogy minden vezetének és minden munka-
teriilet felelosének legyen helyettese. A helyettes személyérol a munkakéri leirasban kell ren-
delkezni. A helyettesités tartds tavollét esetén sziikségszeri, ebben az esetben lehetdség szerint
az atadasrol, a folyamatban 1év6 ligyekr6l jegyzokonyvet kell késziteni. A helyettes a helyette-
sitési tevékenysége soran hozott dontésekért, a helyettesitett személy munkakori leirdsanak
megfelelden felel.

A helyettes joga, hogy a Tarsasag szabalyainak megteleléen a helyettesi feladatok ellatasaban,
vezetdje mmosegeben Iépjen fel, a vezetdi jogokat gyakorolja.
Kivételt képez az Ugyvezetd igazgato helyettesitése, amely esetben néhany jogkdr korlatozasra

kertil.

Az Ugyvezetd igazgatd helyettesitése:

A kialakitott munkamegosztas szerint az Ugyvezetd igazgatd helyettesitését gazdasagi —pénz-
tigy1 tigyekben a Gazdasagi igazgato, muszaki tigyekben a Miiszaki igazgato latja el.

Az Ugyvezetd igazgato altalanos helyettese a Gazdasagi igazgato. Az Ugyvezet6 igazgato aka-
dalyoztatasa vagy tartds tavolléte esetén onalloan gyakorolja a helyettesitéssel jaro jogositva-
nyokat, munkaltatdi jogokat. Nem donthet azonban olyan ligyekben, amelyek a cég részére
hosszu tavu elkotelezettséget jelentenek, amennyiben a dontés pénziigyi vonzata meghaladja a
25 MFt értékhatart. Nem donthet olyan kérdésekben, amelyek az érvényben 1évo SZMSZ je-
lentds modositasaval jarnak, amelyek a dolgozdk csoportjat érinthetik. Ezekben az esetekben,
ha az Ugyvezetd igazgatd nem érhetd el és a dontés halaszthatatlan, a feliigyeletet gyakorld
Varostejlesztési és Varosiizemeltetési [roda vezet6jéhez kell fordulni, a FEB. Elndk tdjékozta-
tasa mellett.
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i
helvettesitese tavolletik esetén:

&h vezetok

,w\&

(razdasagi igazgato helvettese: Penziigyvi- €s szamviteli vezeto.
Miiszaki igazgato h i;» ese: Hoszolgaltatast diviziovezetd
Vay |

Hoszolgaltatasi divizidvezetd helyettese: Uzemviteli vezetd,

,v;;\i vesein

vonkezelési diviziovezetd helyettese: vagyonkezelesi i

10. Aldirasi-, utalvanvozasi jiog, bélvegzohasznalat

dgjegyzes: Az Ugyverzetd igazgato 6nalldan jogosult a cég

Z:-J:’

torténik, hogy a cégjegyzésre jogosult, a tarsasag k zzel vagy |
nyomtatott cégneve ala — kdzjegyzo altal hitelesitett modon — irja a nevét.

[}

=

al4
Egyéb alairasi jogosultsagok:

Hivatalos levelezés alairasa:
1.) Az alapito 6nkormanyzat felé:

Polgarmestert, alpolgarmesteri, jegyzoi

szint esetén:

Irodavezetoi szint esetén, a tématol
figgden:

Ugyintéz6i, operativ targyu levelezés
esetén:

]
N

Felligyel6 Bizottsag, Konyvvizsgalo
és kiilonféle hatésagok felé:

) Pénzintézetek felé:

()

4.) Kozmuszolgéltatok felé:
Regionalis és orszagos szint esetén:
Helyi képviseletek esetén:

Ugyfélszolgalati szintii tigyintézés
esetén:

Ugyvezetd igazgatd

Gazdasagi igazgato
Muszaki igazgato
Divizidvezetdk

A targyban illetékes
vezeto, illetve a
munkakdre alapjan
illetékes eldado

Ugyvezetd igazgatd

Ugyvezeté igazgato/dnalloan
Gazdasagi igazgato/onalloan
Miszaki ig./ketten egylitt
Pénziigyi-szamviteli vezetd/ketten
egyltt

Pénziigyi-szamviteli  csoportve-
zeto/ketten egyiitt

Ugyvezetd igazgatd
Torzskari igazgatok

Diviziovezetdk, illetve a
munkakore alapjan illetékes tgy-
intézo
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Szerzodések. megallapodasok alairasa:

[y Ingatlan. egveb vagyontargy elidegenit-

&s esetén:

2y Onkormanyzati és sajat tulajdon
ingatlanok bérleti szerzodeése esetén:
- Netto I millio Fvev vagy a felett:
— Netto | millio Fr/év alatt:

(2

Tavhoszolgaltatasi és egyéb fogyasz-

to1 szerzédések esetén:

—  Evi netto10 millio Ft 8sszegi.
vagy afelett:

~  Evi netté 1-10 milli6 Ft hatarig:

—  Evinetté 1 milli¢ Ft alatt:

Megbizasi, szolgaltatasi, adas-
vételi szerz6dések kotése esetén:
— Netto 10 millié Ft értékben,
vagy afelett:
— Netto 1-10 milli6 Ft hatarig:

— Netto 1 milli6 Ft alatt:
Ko&zponti beszerzés esetén:

Diviziok beszerzése esetén:

Egvéb dokumentumok alairasa:

1.) Kozgyilési eldterjesztések:

2.) Onkormaényzati jelentések, el-
szamolasok:

(8]
o

Munkaviszony I€tesitésére, meg-
szuntetésére, dijazas megallapita-
sara vonatkozo okiratok:

4.) Munkakori leiras kiadasa,
szabadsag engedélyezése:

Teljesitésigazolas, utalvanyozas:

1.) Utalasos szamlak teljesitésének
igazolasa. és kifizetés engedélyezése:

SZERVEZETLES MUKODESI SZABALYZAT

Ugyvezetd 1gazgatod

Cgyvezetd igazgatd
Vagyonkezelési divizidvezeto
Lakossagi tigyfelek esetében
a megbizott eléadd

Ugyvezetd igazgato
Muszaki igazgato

Diviziovezeto
Lakossagi ligyfelek csctében a

megbizott eldadod

Ugyvezetd igazgatod
Gazdasagi igazgatd
Miiszaki igazgato

Az illetékes igazgatd
Diviziovezetok

Ugyvezetd igazgato

Ugyvezetd igazgatod
Gazdasagi igazgato

Ugyvezeté igazgato

[gazgatdk
Divizidévezetdk

’

Altalanossagban a beszerzett
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— Netto | mullio Ft felett: HHetékes torzskart igazgato
- Netto | millio Fralatt: Diviziovezetd

2y Utalvanyozas a bankszamlarol
t8rténo utalas eseten: Ugvvezeto igazgato

Gazdasagi igazgato
Anyageldleg telvétel engedélyezése: Gazdasagi igazgato

Muszaki 1gazgato

Diviziovezetdk

()

-

4.y Készpenzes szamlak teljesitesének
igazolasa, és kifizetés engedélyezése: Gazdasagi igazgato
Muszaki igazgato
Diviziovezetdk

Az Ugyvezetd igazgato tavolléte esetén az alairdsi jogot, az altalanos helyettesitési jogkdrrel
rendelkezd Gazdasagi 1gazgatd gvakorolja — a helvettesitési fejezetben leirtak tigvelembe-
vételével — akként, hogy sajat nevét az Ugyvezetd igazgato neve mellé ,h™ toldattal helyezi
el.

Az Igazgatok, a torzskari s diviziovezetok feladataik kdrében, sajat neviikben alairasi joggal
rendelkeznek a fentebb részletezettek szerint, mindazokban az tigyekben, amelyek nem tar-
toznak az Ugyvezetd igazgato kizarolagos aldirasi jogahoz.

Az Ugyvezetd igazgatd magahoz von minden olyan iigylettel kapcsolatos alairdsi jogot,
amely 10 MFt f6l6tti pénzmozgast eredményez, valamint hosszu tavu elkotelezettséget je-
lent a Tarsasag szamara, illetve minden alapito Onkormanyzatot és hatdsagot érint6 tajékoz-
tatast, levelezést.

Az Igazgatok és torzskari vezetok, valamint divizidvezetdk altal készitett, de az Ugyvezetd
igazgato altal alairt dokumentéaciot az adott vezetd szignalja. Meghatarozott esetekben — igy
kiilonosen a szerzddesek esetében — az érintett jogasz lattamozasa ellenjegyzése is sziiksé-
ges. Kotelezettségvallalas a gazdasagi igazgatd ellenjegyzésével érvényes. Ha a kotelezett-
ségvallalo a gazdasagi igazgatd, az ellenjegyzést a Pénziigyi-szamviteli vezetd végzi el.

Az Ugyvezetd igazgatd jogosult az altalanos szabalytol eltéréen is rendelkezni, magéhoz
vonni tigyeket, illetve tajékoztatast kérni a szervezet 6nalloan végzett ligyintézésérol, igy az
ligyfelek részére adott adatszolgaltatas tekintetében.

Teljesités igazolas a kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elott, azok
jogosultsaganak, dsszegszerlségének az ellendrzése, a szerzodés, megrendelés, megallapo-
das teljesitésének szakmai igazolasa.

A teljesités igazolasat annak a munkavallalonak kell elvégezni, aki a szakmai teljesitésrol
informacidval rendelkezik. A teljesités igazolasa az utalvanyozas alapja. A teljesités igazo-
lasa akkor érvényes, ha az érintett torzskari vezetd, diviziovezeto ellenorzi azt, és aldirasaval,
illetve az elektronikus engedélyezés szabalyai szerint igazolja.

Utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, a bevételek beszedésének vagy elszamoldasanak el-
rendelése. Utalvanyozni az Ugyvezeté igazgatd, valamint a Gazdasagi igazgato jogosult.
Az utalvanyozasi joggal rendelkezd vezetdk tavolléte esetén a tarsasaggal szerzédéses vi-
szonyban all6 Banknal bejelentett mddon a Muszaki igazgato, a Pénziigyi- szdmviteli vezeto,
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¢s a Pénziigyi- szamviteli csoportvezetd munkakdrt beroitok kozil ketten egviitt utalvanyoz
hatnak.

» A Tarsasag hosszubely g oket hasznal.
tetni a Tarsasag teljes nevét ¢s székhelver
megncu/e sét.

; /0 megrendelését a Pénziigyi- szamvitell vezetd vépzi, tovabba a Tarsasagnal meg-

vegzokrol nytlvantartast vezet.

A nyilvantartashan fe!l kell tiintetni a bélyegzo lenyomatat. a hasznalatra jogosult szemely

nevet, az 017@5\0? megbizott felelds mfmkdw{!aim arvételt igazolo alairasat. A belvegzd el-

esztését a szamviteli vezetonek jelenteni kell, aki a szabalyok szerinti intézkede ,zmegissm

o

11. Uzleti titok

A Tarsasag minden munkavallaloja, jogviszonyban alkalmazott megbizottja, a FEB tagjai ko-
telesek a tevékenységiik soran tudomasukra jutott fizleti titkot, valamint a Tarsasagra, illetve
tevékenységére vonatkozé alapvetd fontossagui informaciokat megérizni, jogviszonyuk fennal-
lasa idOtartama alatt, valamint a jogviszonyt kdvetden 1 évig.

Senki nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely munkavégzése soran tudoma-
sara jutott és annak kozlése a Tarsasagra nézve karos kovetkezményekkel jarna.

A fent megnevezett Kor tagjai az tzleti titok megsértésével, kartéritési, munkajogi. biintetéjogi
és bizonyos esetekben polgari jogi feleldsséggel tartoznak.

Uzleti titkot képeznek azok az ismeretek, tények, adatok, bennfentes informaciok, miszaki
megoldasok, jovobeni tizleti elképzelések, amelyek a Tarsasag rendeltetésszerli mikodesehez
sziikségesek, ugyanakkor azok nyilvanossagra keriilése esetén vagy illetéktelen személyek bir-
tokaba jutva veszélyeztetik a Tarsasag milkodését, gazdasagi érdekeit, illetdleg alkalmasak
rossz hirben valo feltiintetésére.

Uzleti titoknak minésiil:

s Minden szerzédés tartalma.

» Hosszu tavi fejlesztési koncepeiok és fejlesztési tervek.

Uzleti tervek.

Ugytelekre vonatkozo személyes adatok.

Birosagi aktak, tigyiratok.

A Térsasag dolgozoira vonatkozo személyi anyag.

Az Ugyvezetd igazgato irdsos formaban bdvitheti az iizleti titok kdrébe sorolt dokumentumok
felsorolasat.

12. Nvilatkozat, tajékoztatas rendje, médiakapcsolatok

Altalanossagban régzithetd, hogy a Tarsasag vezetdinek és minden alkalmazottjanak feladata,
hogy jo kapcsolatot apoljon a tomegkommunikacios szervezetek munkatarsaival.

A televizio, radio és irott sajtd képviseldinek adott mindennemt felvilagositas nyilatkozatnak
mindsiil.

A nyilatkozattétel soran figyelemmel kell lenni a Tarsasag jo hirnevére és torvényes érdekeire.

A tajékoztatas nem terjedhet ki a Tarsasaggal szerz6dott partnerek gazdalkodasi érdekeit sértd.
vagy karosan befolyasold informaciok kdzlésére.
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re vonatkozo szabalvokat kell

ben a helyettesite

cath egyes esetckben a nvilatkozat jogat dtadhatja. szobeli meghatalmazas

i

ilatkozat targvat tekintve az illetékes szervezeti vezetok szamara.

Az Ugvvezetd igaz

formajaban is a ny

21
i

Nem adhato nyilatkozat tizlett titokrél, valamint olyvan tényekrol, adatokrsl. amelyek nyil
nossagra hozatala a Tarsasagnak kart okozna.

V-

készult anyag kozlés elott bemutatasat, azt

P e e 1,18 Ty LT
atairdasaval kell eliamia.

A Tarsasag altal szervezett orszdgosan érdeklédésre szamot tarto ankétokra, bemutatokra. kial-
litasokra a tomegtajékoztatasi eszkozok képviseloit az Ugyvezetod igazgatd vagy az érintett
lgazgatd hivja meg.

A honlap karbantartasaért, médiakapcsolatokért, rendezvények szervezéséért, a reklam ¢s mar-
keting elemek alkalmazasaért az Ugyvezetd igazgato felel, az operativ megvalositasban kozre-
mukodik az Integralt iranyitasi rendszer el6ado és a Fenntartasi Vezetd, titkarsag allomanya,
szlikség esetén kilso szakértd igénybevétele mellett.

A hosszabb tavu, tervezheto marketing koltsegeket vagy az egyes nagyobb szabasu rendezveny
lebonyolitasanak koltségvetését elozetesen az Ugyvezetd igazgatoval engedélyeztetni kell.

13. Folyvamatba épitett ellenérzés rendje

A Tarsasag eldirasszer(i miikodési rendjét, a folyamatok leirasat és vezérelhet6ségét biztositd
szabalyzatok alkotjak, amelyek atszovik a tevékenység teljes keresztmetszetét.

A szabalyzatok a gazdalkodas, iranyitas rendszeresen, folytonosan ismétl6do tevékenységeinek
szervezett végrehajtasi rendjét rogzitik.

A szabalyzatok kidolgozasanak elokészitoi a szakmai igazgatok.

A szabélyzatok elkészitése soran figyelembe kell venni a magasabb rendii jogszabalyokat, az
alapité Onkormdnyzat rendelkezéseit, a szakmai szabalyokat, korabban eredményesen alkal-
mazott formulakat, a személyi allomany képességeit, a szabalyozni kivant folyamat sajatossa-
gait és a kitizott célt.

A szabalyzatokat az Ugyvezetd igazgatd hagyja jova.
A szabalyzatok nyilvantartasat és kezelését az Integralt iranyitasi rendszer vezet6 végzi.

A nyilvantartasbol legyen megallapithato:

— milyen szabalyzatok vannak rendszerben,
— kiadas datuma,

— modositas, hatalyon kiviil helyezés datuma,
— szabdélyzat készitoje,

— modositas készitdje.

— kik kapték.
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Az SZMS/Z az alabbi szabalyzatokkal

egviitt ertelmezendo:

s Javadalmazasi szabalyzat

o Béren kivih juttatasok, koltsegteritések ¢s egyeb juttatasok szabalyzata
o [ratkezelési szabalvzat

s Szamitastechnikai szabalyzat

» Munkavédelmi szabalyzat

o Tuzvedelmi szabalvzat

» Rugalmas munkarend szabdlyzata

¢ Telefon hasznalata

» Selejtezesi szabalyzat

Eszkozok és torrasok leltarozasi, leltarkészitési szabalyzata
Pénzkezelési szabalyzat

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

Onkoltség szamitasi szabéalyzat

Szamviteli politika

Szamlatiikor

Szamlarend

Komyezetvédelmi szabdlyzat

Geépjarmu hasznalata

Adatvédelmi szabalyzat

Uzletszabalyzat

Kozbeszerzeési szabalyzat,

Kockazatkezelési rendszer szabalyzata,

Beszerzési szabalyzat

Szamviteli szétvalasztasi szabalyzat,
Osszeférhetetlenégi szabalyzat, illetve egyéb dokumentumok, mint pl.:
Ugyvezetd igazgatdi utasitasok,

Integralt iranyitasi rendszer dokumentacio,

Arculati kézikonyv.

@ @ O o & & O © © e e @ e

A munka folyamataba épitett ellenérzés, a szabalyzatokban foglaltak betartasanak ellendrzését
jelenti.

A szervezeti egységek egymas kozotti adatforgalmazas soran egymasra €piilé informaciok sze-
rint végzik a tevékenységiiket. Az atadott informacio tartalma, hitelessége, a hataridk betar-
tasa, alapja a hatékony munkavégzésnek.

Az integralt iranyitasi rendszerben az informacio atadasa dokumentalt modon torténik. Rogzi-
tésre keriil a ,,nemmegfeleldségi jelentés™ cimii formanyomtatvanyon, amennyiben az atadott
informacioval probléma van.

Az illetékes vezetonek kotelessége a kivizsgalast elvégezni, a rendszerben tapasztalhat6 prob-
lémat elharitani, ha sziikséges a felelgsségre vonast megtenni - dokumentéalt modon.

A kiviilrol érkezé reklamaciokat is rogziteni kell az érintett szervezeti egységnek, az erre a célra
rendszeresitett dokumentumon (az tgyféltérben is) - amelyet szintén ki kell vizsgalni a
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e kell, ha szlikséges a rendszer modosi-

zervesell egysey veselo

tasat ¢l kell veg javasiatot tenni a szat at modositasara.
A rendszerhib f)i feltarasa, a sziszrematikusan elkdveterr szemelvi hibak
azoknak javito jellegu efharitasa. sziikség esetén. - ha az a célravezetd zmwwfdas— a 5//1§ halvozas

modmxtasd a rendszer tokéletes mukddésének iranyaba hato tényezo.

3

Minden vezetonek folyamatosan vizsgalnia kell sajat mukodesi tertiletének hatekonysagat.

A hibafeltard dokumentumok elemzése. az adatok valtozasanak statisztikai elemzése segit az
objektiv értékeléshen, a munkatarsak tevékenvségének megitélésében.

Azokat a teriileteket, ahol legt Obambal‘orras JKritikus™ pontként kell értékelni, kiemelt mino-

««

segi celkittizésként kell kezelni a javitasra tett intézkedéseket.
Az Ugyvezetd igazgat6 jogosult kiilsé szakértd igénybevételével, szerzédésben rogzitett modon

adott feladat ellatasat komplex modon ellendrizni, elemzéseket és modosito javaslatokat készit-
tetni.

IV. A TARSASAG MUKODESENEK EGYEB SZABALYAI

1. Belso tajékoztatas rendje

Az Ugyvezetd igazgatoi értekezlet allando résztvevéi:
o Ugyvezetd igazgatod

» Gazdasagi lgazgatd

e Stratégial vezetd

e Pénziigyi- és szamviteli vezetd

o Miszaki Igazgatd

o DiviziovezetOk és helyetteseik

o Titkarsagvezet6

» Jogi és ligytélszolgalati vezeto

® Jogtanacsos

o Integralt iranyitasi rendszer vezetd

Az igazgatoi értekezletek heti rendszerességgel keriilnek megtartasra, altalaban hétf6i napon.
A vezetO1 dontésekrol az értekezlet résztvevoi sziikség szerint kotelesek tajékoztatni a munka-
tarsakat. Kotelesek a vezetdi dontésekbdl eredéen a feladatokat meghatarozni és a végrehajtast
ellenérizni. Az Ugyvezetd igazgatd egész kollektivat érintden rendszeresen (éves értékelések-
hez igazodva), kiilonleges témat érintden soron kiviil tajékoztatast tart a Tarsasag helyzetérol,
torekvéseirdl, lehetdséget biztositva a vélemény-nyilvanitasra.

2. Ugviratkezelés, iktatas rendije

A Tarsasag részére érkez6 kiildemények bontasat a Titkarsag munkatarsa végzi. Valamennyi
tigyirat — a névre sz616 kiildemények kivételével — az Ugyvezetd igazgatohoz keriil szignaldsra
az ligyintéz6 személyének megnevezése és utasitasokra vonatkozé széljegyzet irasa érdekében.
Az ligyiratkezelés szabalyai kiilon szabalyzatban keriilnek meghatarozasra. Alapelv a legfon-
tosabb dokumentumok megérzése, lajstromozésa, archivélasa. rendszerszeri csoportositisa —

Kiadas: 13. Szama: SZ 01
Datum: 2021.09.01. Oldalszam: 43 / 74



SZERVEZETIES MUKODESI SZABALYZAT

1

elemzesek. ériékelesek, ellenorzesek elvegzese céljabol. A nyilvantartast szamitogepes szoftver

alkalmazasa segiti.

V. VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG
A vagyonnyilatkozatokkal kapesolatos eljaras

1. A vaovonnvilatkozat-tételre kotelezettek kire, esedékesséo

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vavtv.) 3. § (3) bekezdés ¢) pontja, valamint Salgotarjan Megyei Jogi
Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatarol sz616 24/2020. (VII1.27.) inkormanyzati rendelet 66. §-a alapjan
a Vnytv. melléklete szerinti vagyonnyilatkozat tételére koteles a gazdasagi tarsasag

a) vezetd tisztségviseldje,

b) feliigyelébizottsagi tagja,

¢) konyvvizsgaloja,

d) gazdasagi, miiszaki igazgatéja

(a tovabbiakban egyiitt: kitelezett)
a vagvonnvilatkozat-tétel napjan fennalld, a sajat és a vele egy haztartasban €16 Vnytv. 2.
§ b) pontja szerinti hozzatartozéjinak (a tovabbiakban: hozzatartoz6) jovedelmi, érde-
keltségi és vagyoni helyzetérol.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé munkakort, beosztast, vagy
feladatkort betdlté kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget a munkaviszony,
megbizasi vagy a vele mas szerzédéses jogviszony létesitését koveté 30 napon beliil kiteles
teljesiteni. Ezt kiovetoen az esedékességre a Vnytv. S. §-aban foglaltak megfeleléen
alkalmazandok, azaz a kitelezett a vagyonnyilatozat-tételi kotelezettségnek

a) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztas,

munka-vagy feladatkor megsziinését koveté 15 napon beliil,
b) egyebekben 6tévenként koteles eleget tenni.

2. A vagvonnyilatkozat benyuajtasanak szabalyai

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasarol és az esedékesség idopontjarol a
gazdasagi tarsasag bér és munkaiigyi csoportvezetdje (a tovabbiakban: Orzésért felelss)
a 3. és a 4. szamu melléklet megkiildésével elektronikus uton értesiti a kotelezettet az altala
megadott e-mail cimen, az esedékességet legalabb 30 nappal megel6zoen. A
tajékoztatasban kozolni kell a kotelezettel a nyilvantartasi azonositéjat, melyet a
kotelezettnek ra kell vezetnie a Vnytv. melléklete szerinti nyomtatvanyra.

Az Orzésért felelés a részére visszakiildott, kitelezett altal kitoltott 4. szamu melléklet
(Igénylé nyilatkozat) alapjan a sziikséges példanyszamban megkiildi a kitelezett részére
a Vnytv. melléklete szerinti vagyonnyilatkozat nyomtatvanyt (2. szamu melléklet), a
kitoltést segité utmutatét (5. szamu melléklet), valamint a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megszegésének jogkivetkezményeire valé figyelmeztetést.
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A kitelezett koteles a vagyonnyilatkozatot a megkiildott tajékoztatoban megjeldlt
hataridében, a Vayty, melléklete szerinti formaban, két egymassal mindenben egyezo
példanyban tollal vagy géppel olvashatoan kitdlteni.

A vagyvonnyilatkozat valamennyi oldalat a nyilatkozattevé alairasaval és az utolso oldalon
a Kitoltés helvének, idejének megjelolésével latja el.

A Kkistelezetti és a hozzatartozdi vagyonnyilatkozat mindkét példanyaf, Killén-kiilin
boritékban elhelyvezve, névvel elldtva — a vagyonnyilatkozat benydjtasarol szolo
értesitéshen megjelslt helven és idopontban — kell benyujtani az Orzésért felelésnek.

Az Orzésért felelos az atvett boritékokra ravezeti az altala megallapitott nyilvantartasi
azonositot. Az Orzésért felelés a boritékokat a gazdasigi tarsasag ,,Salgé Vagyon Kft.”
feliratd bélyegzdjével latja el. A lezart boritékokat mind a Kitelezett, mind pedig az
Orzésért felelés a boritékok lezarasara szolgalé feliileten aldirasiaval latja el A
vagyonnyilatkozat egyik példanya az Orzésért felelosnél marad, a masik péidanyt az
atvételrsl szolo igazolassal egyiitt a nyilatkozattevd visszakapja. A boritékok atadasaval
egyidejiileg az Orzésért felelos két példanyban kiallitja és alairasaval latja el a 6. szama
meliéklet szerinti igazolast, amellyel elismeri, hogy a vagyonnyilatkozatot atvette a
kitelezett6l. A kotelezett szintén aldirasaval igazolja, hogy a vagyonnyilatkozatot
tartalmazo boriték egy példanyat a nyilvantartasba vételt kovetéen visszakapta az
Orzésért felelostél. Az igazolas egyik példanya az Orzésért felelésnél marad, a masik
példanyt at kell adni a kotelezettnek.

A Kitelezett részére - a targyévben tett vagyonnyilatkozatanak benyujtasat kovetéen - az
altala korabban tett, az Orzésért felelés altal 6rzstt vagyonnyilatkozatot vissza kell adni.
A visszaadas soran az Orzésért felelés két példanyban kiallitja és alairasaval latja el a 7.
szami melléklet szerinti igazolast, amellyel elismeri, hogy a korabbi vagyonnyilatkozatot
visszaadta a kitelezettnek. A kitelezett szintén alairasaval igazolja, hogy a korabban tett
vagyonnyilatkozatat visszakapta az Orzésért felelostol. Az igazolas egyik példanya az
Orzésért felelosnél marad, a masik példanyt at kell adni a kotelezettnek.

A Kotelezett azonositasara szolgalé hat karakterbdl (két betii és négy szam) allo
nyilvantartasi azonositot az alabbiak szerint kell képezni:

Az 1.és 2. karakter: a gazdasagi tarsasag roviditése.
A 3-6.karakter: 0001 szimjeggyel kezd6dé, novekvé sorszam szerinti numerikus jelolés.

Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségét a kitelezett akkor teljesiti, ha a Vnytv. 5. §-aban
rogzitett esedékességekor valos tartalmu vagyonnyilatkozatot tesz.

3. A vagvonnvilatkozat 6rzése

Az Orzésért felelos a vagyonnyilatkozat benyujtasanak hatiridejét kivetden a 8. szamu
mellékletben szereplo nyilvantartasi  jegyzéken rogziti  a benyujtott
vagyonnyilatkozatokra vonatkozé adatokat.

A Vnytv-ben meghatirozott kotelezetti és hozzatartozéi vagyonnyilatkozatokat az
Orzésért felelds tartja nyilvan és orzi.

Az Orzésért felelés a vagyonnyilatkozatokat, valamint az azokkal Kkapcsolatban
keletkezett iratokat lemezszekrényben vagy azzal hasonlo biztonsigot nyajté moédon,
lehetéleg kiilon helyiségben elkiilonitetten orzi.
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4. A vagvonnvilatkozat-tételi kotelezettség megszesésének jogkdvetkezménvel

Ha a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett nem tesz hatiridoben vagyonnyilatkozatot, az
Orzésért felelds kiteles a kistelezettet irasban felszélitani arra, hogy vagyonnyilatkozat-
téeteli kotelezettségét a felszolitas kézhezvételétol szamitott nyole napon beliil teljesitse,
Amennyiben ¢ hataridé eredményteleniil telik el, azt a vagyonnvilatkozat-tételi
kotelezettség megtagadasanak Kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett nhibajan Kiviil nem
tudott eleget tenni a kotelezettségének. Ez utobbi esetben a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségnek az akadaly megsziinésétol szamitott nyole napon beliil eleget kell tenni,
ennek elmulasztasat a vagvonnyilatkozat-tétel megtagadasanak kell tekinteni.

Annak, aki vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a teljesités¢t megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé megbizasat vagy jogviszonyai meg
kell sziintetni, és a jogviszony megsziinését6l szamitott harom ¢évig kozszolgalati,
kormanyzati szolgalati, allami szolgalati, ado-és vamhatésagi szolgalati jogviszonyt nem
létesithet, valamint a Vnytv. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo
munkakort, feladatkort, tevékenységet vagy beosztast nem lathat el.

A Vaytv. 9. § (2) bekezdésében foglalt esetben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget
megalapoz6 jogviszony vagy megbizatds a térvény erejénél fogva sziinik meg. Exrél az
Orzésért felelés a megtagadas bekdvetkezésétél szamitott hirom munkanapon beliil
értesiti a kotelezettet.

5. A vagvonnyvilatkozat-tételi kotelezettsée megsziinése

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kotelezett uj vagyonnyilat-
kozatot tett - a kovetkezo6 bekezdésben foglaltak kivételével - az Orzésért felelés a vagyon-
nyilatkozat altala 6rzott példanyat nyolc napon beliil a kiotelezettnek visszaadja.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, munka- vagy fel-
adatkor megsziint, az Orzésért felelés a vagyonnyilatkozatnak a jogviszony, munka- vagy
feladatkér megsziinése idépontjaban altala érzott példanyat, tovabba a vagyonnyilatko-
zat-tételre kotelezettnek a jogviszony, munka- vagy feladatkdr megsziinését koveto 15 na-
pon beliil tett vagyonnyilatkozatinak példanyat a jogviszony, munka- vagy feladatkér
megsziinésétol szamitott 3 évig 6rzi, majd a kotelezettnek visszaadja.

6. A vagvongvarapodasi vizsgalat

A Vnytv. 14. §-aban megfogalmazott ellenérzési eljaras kezdeményezése elott a kotelezet-
tet meg kell hallgatni.

A meghallgatasra szo6lo értesitést a meghallgatast megel6zéen legalabb 10 nappal kézbe-
siteni kell kotelezettnek.

Az értesitésnek tartalmaznia kell a meghallgatas helyét, idejét, céljat, tovabba az érdek-
képviselet jelenlétére vonatkozé figyelemfelhivast.

Amennyiben a kitelezett az érdekképviselet jelenlétét nem kéri, Ggy arrol irasban nyilat-
koznia kell (9. szama melléklet).

A kotelezett az adéigazgatisi eljiaras részletszabalyairél szolo kormanyrendelet szerinti
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vizsgalatot megelozo vizsgalat tartamara képviselotr hatalmazhat meg. A képviselo jogo-
sultsagaira a Pp. képviseletre vonatkozo szabalvait Kell megfeleloen alkalmazni.

A meghallgatas alkalmaval a kitelezettel ismertetni kell a vizsgalat alapjat képezo beje-
lentést,

A meghallgatasrol jegyvzokinyvet kell késziteni, amelybol 1 példanyt a kitelezett megkap.
A jegyvzékdnyvnek azt is tartalmaznia kell, ha a kitelezett érdekképviseletre nem tartott
igénvt.

A meghaligatas soran a munkaltaté a vagyonnyilatkozatot tartalmazo boritékot felbont-
hatja — a Vnvtv-ben meghatarozott feltételek esetén.

Amennyiben a kotelezett a meghallgatason onhibajan kiviil nem jelenik meg, ugy a mun-
kaltato egy fijabb hatarnapot tiz ki. Az ismételt meg nem jelenés eilmulasztasa esetén a
munkaltaté a rendelkezésre allé6 adatok alapjan dont a vizsgalat kezdeményezésérol.

Ha a bejelentésben szereplo tények, adatok, koriilmények a meghallgatas és a vagyonnyi-
latkozatban foglaltak alapjan nem tisztazodnak hitelt érdemlden, figy a munkaltaté a va-
gyonnyilatkozat tértivevényes kiildeményként torténé megkiildésével ellendrzést kezde-
ménvez az allami adohatdsag illetékes szervénél.

Amennyiben a kotelezettel szemben az allami adohatosag vagy a birésag hatarozata alap-
jan a Vnytv. 16. § (1) bekezdés b) pontjaban riogzitett jogkovetkezmény alkalmazasianak
van helye iigy a munkaltat6é a déntésének végrehajtasarol intézkedik.

Amennyiben a Vnytv. rendelkezései alapjan a vagyonnyilatkozat felbontasara Keriilt sor
és a vagyongyarapodasi vizsgalat eredményeként a kotelezett jogviszonyanak megsziinte-
tésének nincs helye, igy a vagyonnyilatkozatot és a felbontott boritékot az eredeti nyil-
vantartasi azonositoval ellitott uj boritékba kell helyezni.

A vagyonnyilatkozai-tétellel kapcsolatos eljaras soran a munkaltato koteles a személyes
adatok védelmérol szolé torvényben foglaltakat betartani.
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VI. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen SZMSZ 2012 julius 1-je 6ta hatalyos, az utolso modositast Salgétarjan Megyei Joga
Varos Onkormanyzata Kozgviilésének Gazdasagi Bizottsaga a ....... /2021, (.....) GB
szami hatarozataval hagyta jova.

A modositas hatalyos 2021, szeptember 1-t6l.

Vil. FUGGELEK
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1. szami melléklet a Salgé Vagyon Kft. szervezeti felépitése

Gardasdgi igazrgato e e Miiszakiigazgaté

Soamal S/ 0
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VAGYONNYTLATRKOZAT

Vagyvonnyilatkozat nyilvantartasi szama:

2. szamu melleklet

AKOTELEZETT SZEMELYI ADATAL VALAMINT A J(’)W;DELML ERDEKELTSEGI ES
VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK

i. Resz
SZEMELYI ADATOK

A kotelezett neve:

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

I1. Rész
NYILATKOZATA JOVEDELEMROL'

A nyilatkozatot adé éves sszes jovedelme:

| OSSN €V ceeererrercnnesnncssonnenes Ft
i

2. creeecensenns BV cevereeenosccsrenressoreene Ft
,

R N [ Ft
,

T EV reeeennnreerereeososessenns Ft

- i

St reeererrerenenes €V rreeremeneeeereeesereannes Ft

Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szerinti bontasban:

| év

........................................

........................................

........................................

.......................................

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

2. e év

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

' Minden esetben a jovedelem kozterhekkel csokkentett dsszegét kell bevallani.
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Ft

Ft

Ft

K IR ey

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Fit

B Ft

Ft

E S ev

Tevékenység Jiovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

< TR év

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

II1. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakotelek-tulajdon (vagy allando, illetve tartos hasznalat, haszonélvezeti jog,
vagyonkezeldi jog, vagyonrendeléi jog, kedvezményezetti jog):

A) CHIMIE: vevrremeererecrerserecsneesneesssessnnsosssnsseransesssnesresns varos/koz-
SEZuennrrrersscrnsornesnes at/utca .eeeonsns hsz.
alapteriilete: .....iicnvncnicnnnncnnsninscescssnsennns mz, tulajdoni hanyad:

.................................................

L 11 1 TS
D) CIME: cneiiiiiitrcitnientnsneirscetcstecsaensennesasenes varos/koz-
ség...... at/utea .oceeenee. hsz
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2 . L
alapteriilete: ........... vrrrannnes e anaaaanias rroomanes e M7, tulajdoni hanvad:
a szerzes ideje, jog-
cime:........... e e R f s saasasaais s anssas e e raaaaas .

€) CHMILY orieriiiiisinssanssnsisssssssssssnnasssssssmsssssssansss worsns VAT0S/KDZ-
o £ 4/ h —
ST ureuronsnusossssssassssasnasssssasassssssssssssnnssssnssssssssasass ut/utea .oonvensnss DSZL

" 2 . sy
Alapteriilete: ..ovvoiirneneereesrsennessenssonsnsssssssosssonennnes. M-, tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jog-

Cime:
c Sassssssarassans 5082555055055 5522055250285832230502355223255222020228302320505550022525355235235050505>

2. Udiil6tulajdon és iidiilotelek-tulajdon (vagy allandé, illetve tartos hasznalat, haszonélvezeti jog,
vagyvonkezeldi jog, vagvonrendeldi jog, kedvezményezetti jog):
A) CHIMNIE: cvevencrsssonsascasososssossossssassssosassssonsssssssansassonss VAIOS/KOZSEE sovvessvrissseromssussunssassussonsssnssasanasaessns
ut/utea ........... hsz.

. 2 . A
alapteriilete: ........... sonssessanssasassansarsasnsssassssnscasasansasasssss I 5 tlajdoni hanyad:

900000600029000090080000000500 22000006055000000060

a szerzes ideje, iog-

.
CHIMIC e uesnoccsoscencosscassscananssnasssansaooasssasasasssossssssssssscsssssosssanasencssassssasssssoas

D) CIME: cnneecernriiinsinnnnsiicnsiesnsssnensesensscsnassrsancesosesss VATOS/KOZSEE convverrreninnsecsiscnersssnnersonessenenssnsacssanens
at/utea ....eeeeoe. hsz,

. 2 . s
alapterillete: .iininsnissssisnsssnssrsssessnsssssssssssssasnsenaes M, tlajdoni hanyad:

2500585005050580056550300000550005500006305955080

a szerzés ideje, jog-

.
CIME: . csseoncssososocnonssacsssscsssssosscsnsscsosnssssoassansssosasssscssesosssscssssssssssssassssssse

€) CIHME: woesrnrersrrvsscssanssssssssssossansssassssassssssssssssasssossss VATOS/KOZSEZ wovvvvrrereoreirncunssnerssensarcsuesssasssansonnns
ut/utca ........... hsz.

alapteriilete: ....cocerrersroncnenns mz, tulajdoni hanyad:

ssae so000 see

a szerzés ideje, jog-

.
cime:
Sessesansssansssasasesasssssscsascasaenasssensesaesecessses0ssesrssasessnsa0secsessasesasaseseses

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgalo épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy alland6 hasznailat, haszonél-
vezeti jog, vagyonkezel6i jog, vagyonrendeldi jog, kedvezményezetti jog):

a) megnevezése (zartkerti épitmény, miihely, iizlet, miterem, rendeld, garazs, stb.):

cime: . . . varos/kozség .. ... t/utca
seereaeenss NSZ.

alapteriilete: ......cooevvrvernneeee. mz, tulajdoni hanyad:

a szerzés ideje, jog-

’
.
CIIMIE . uceoseocoooessssoaosssscsssssoosassssososenssostossasecedssocssoossassossascassaassscssscsasssse
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D) megnevezése:.......oevsunnns arrmaaananan rrasaraaaaas

CHMIE. ceiininininsniassssssssssssssssssnsnsssssossossssnsssssssonss YATDS/ KOZSEZ orvervisvnsnns srssraeassassss ssaasanasasses seonsss Ut/ utCA
vosessensas MSZ,

. 2 . ce
alapteriilete: ..vnnniinnnnisonssnnons sesrasssons sronne M, tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jog-
cimes......onenns rasaaseaeesaiaaas esaaas oresaraaaes .

,
€) MREDEVEZESE: carmrrrnnnssssssssssssasssnnsssnssassssssssssasssssnsnsssssssssssrss

CIIMIC: sarvrssnisssisnssnassasansasssossssssasassansanssnssassasansoses VATOS/KOZSEE cvvresiscvorerssssumssossmssansonsussasssonens NN i | 7A T O

venosssenss NSZ,

alapteriilete: ...vneresnionssnssnsssinssossssrsossssssnsssnsnns m2, tulajdoni hanyad:

5959995500535505555205502822000020030333330030000

a szerzés ideje, jog-

)
cime:
60042005005 508000505000000009055805560008030056675355332500052000832555060890500002825332252322055%550

4. Termofoldtulajdon (vagy allandé hasznailat, haszonélvezeti jog, vagyonkezel6i jog, vagyonrende-
16i jog, kedvezményezetti jog):
a) megnevezése: .......... .

cime: .. cesssnensnsssoessssssassssssss VATOS/KOZSEE vvvorsnnssmossnssossssssssossassssessss NISZ,, alapteriilete:

2

MBVEIEST AA: ..uenrecriiriinirisnsicsinsissisnsossassssssessssssassseses tulajdoni hanyad:

sssccescsescscscsase essessn

a szerzés ideje, jogcime:

©000000500000000000000008000000688000000008000000s

aranykorona-értéke:
D) MIEENEVEZESE: ureeiirreriorueicrsancssenerranersssesssssessanesssesessssassusssssesesssasssnsessssesse .

cime: ceesesanssanssensessronses VATOS/KOZSEE .ooennenne.. hrsz., alapteriilete:

sessosseses m2

miivelési aga: ........... tulajdoni hanyad:

.

a szerzes ideje, jogcime:

sssesesesrsecen 0000000000000000000000000000500000000000000000000000000000000

aranykorona-értéke:

cssseee

sesensse . csese ceces eoscsse .

€) megnevezése: ..

cime: .......... VATOS/KOZSEE .evvrvvvirevnssvrssuvnsnnssnnnnnness sz, alapteriilete:

2
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muvelesi A2 v R rerrsrsrse s . tulajdoni hanvad:
a szerzés ideje, jogeime:

B T T

aranykorona-értéke:

38025039093550000090900200000303566533000000805006302035030530053520002550080659600585800500039058006938

Bj Nagy értéki ingosagok (ideertve a lizingelt, valamint a vagyonrendelokent bizalmi vagyonkeze-
lesbe adott vagyontargyakat, illetve e vagyontargyak vagyonkezeiéjeként, kedvezményezettjeként
megszerzett — elozo pontokba nem tartozo - hasznait)

I, Jarmiivek:
a) személygepkoesi:
reerneteusnssnsassnsnssnssssanassssnssnsnassnsssssesassesassssssssssonessossnsss LIPUS sossensssssssnsunsassassnssnssnssacsnnseess FENASZAM

a szerzes ideje, jogeime:
$ ) o a0ss0s000000sa0ss000m0000a000as0000000s00008ss0000800000000000000 54562500505000095420020550500600200800055059280032050002500

, dszs
curssssnenesassasasanessasnssnansassassansssssasnasassasssssasansssssassasssssssanss PUS woruerssseersasessasnaneassasssnasassanes FENASZAM

A SZETZES 10, JOZCIMIE: wevevreriraerseenoerasssesanessssasessssassassssssnsssssssessssssossonensssasssssssosassssassssass rrsreensesssonassnsanane

ceevesnsesansessness IPUS coeervrercnesssssnsssvorsnssassosanssaes FENASZAM

20500800000000003000880300000000000000 ssseroos

A SZEIZES HHEJE, JOZCIHME: uvrrvirevrrvniririeensrioeenrosaisssssssssossssssssssssasosssssesssassssssosssssssssssssssssssssasssssssasssasssssosansassans
¢) egyéb jarmii:

25259002055505559535059525205300005505032335565355550520552035003050323820500009055555255350595060950325000504000230035550000500893005005920

a Szerzes ideje, JOZCIME: ounrrrreeerrorserrrresarencesanesssessnessaosens

8 5088820000000900055000059000553992000002500000233230880820000832232000000300000893000008000000000000000000008
s ey s e ,

. d -

a Szerzes 1deje, jogcime:

LT T g Y N TSP

esoec0sescsssce

900000000 00sps00s000

ss00s00s08000 see essscese

a szerzés ideje, jogcime:

9000800006 300000000000

220000000000 s0se000 ssoses ssssssssssssne . . sssaveo soe

2. Védett mialkotas, védett gyiijtemény:
a) egyedi alkotasok:

srosersssere AIKOLO oeveerervieesrineernassosensssnrnsnssssssens CIIN cevsrensensecssasssseessenese BYIIVARD-

se sossess

tartasi szam

a szerzés ideje, JOgCIMEe: wvurirerensnsseessorssonsssranes . . .

SO - 11 (11 (1) . CIM wovereirersnccenrevensnees Nyilvan-

tartasi szam

a szerzés ideje, jogcime: ...

e ALKOLO cenerrereneariicennnescanscasesssssasssssses €I cevuvisansarenssannsnnenees Myilvan-

sessees . .

tartasi szam

a szerzés ideje, jogCimMe: .ocveevernceeccicnncannane .
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by syvitjtemeny:

s s e esess NEGMEVEZES L AD s, D¥IlVAD-
tartasi szam

A SZETZES L€, JOZCIME: oeerreeeseeissesinerossssessserosssosossnsssssssssanssasessssssossossesssssasisessssssesssssntssansssssssossnsssansossasssase
prrsssnssrsssassassiasssasssssasesasssssssissanesssasasssassanssanssssssaossns MEEIMEVEZES Lvvvnssersvnas Ab cerioniomsisssenens BYilvan-
tartasi szam

A SZETZES Ideje, JOGCIME: .orvirronisreisnsnsisssesssssssssesnsasssssssssssasssssssassssssassssnosssssssossnssssssnasanasns renesssesaresssanssaranananns
vesssesassasssnssiansnas sosseransssesensassnnenas reeonssoennsenssossonsass MESNEYLZES Lovvivsiosesnns AD wriivricieveneeiciisen. DYilvan-
tartasi szam

a szerzes ideje, jogeime:

3. Egyéb, darabonként vagy készietenként (gyiijteményenként) a honap elsé napjan érveényes kite-
lez6 legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét meghaladé értékii ingosag:
A) seesrnnrmsnissessssssssssssnssessassssassassassssasssassssssosssssssseasssssassassossessnossasssnss MEGMEVEZES wevvererranssosasensasasossosonssssess

azonosito adat

a Szerzés ideje, JOZCIME: ..iirnreininisrinsuniaisssiiesssisessossassasssossaessassnss .

seseseses MEENEVEZES ..

[ 13 J—- cesrsesesanssessssasessansssessasessasansasassassessansossssssssssssasssassssenas

aronosito adai

a szerzés ideje, JoZCIME: ...convvervnnsvesvorsnnsenssnessssasnes . .

.
€) sevrermrsnarensanssassassansssssessasssssssssassasssssssssasssessassassasssssssassssssssassasssasse IEGMEVEZES wevevervarerarsssvansassssssesasasesnss

azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:

08900003005000000080000000000000000200000

ssssse se20000000006000000000000 . °

ceoves MEEMEVEZES .coeeereecreresnassnerossessasesssonnes

azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:

sesesscscccosss

$60006000030000020000800000000080000000000800000000000000080000000000008R000 eooe

ceere MEZNEVEZES woruverrnervreerssnnessnssassrnsesesens

[ R . . .

azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:

2000000000000000008300009000008 0000000000 0ss00s0s sosass os . secese

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy, vagyonjegy
stb.):

névérték

megnevezés SSURURE'Y 7 1 1| SRR,

. . megnevezeés ... seoseres SZAM wererunrerenrncsesenrenses
névérték

MEGNEVEZES ..covverrrrervrcnssasssenseessnrsacssore SZAM aerverreemnessncsnnsnnes

névérték
cererssessesestnesnnessssenaseses [N1EZNEVEZES ... U 5 71 | | B
névérték

. MEZNEVEZES .ueeerereneersesssascsseessansssssssce SZANM wreeevresseesarensasessane

seee ssecsne .

névérték
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5. Takarékbetetben elhelvezett megtakaritas:
et s e SRR 11| FAT: TECYZC SRR ... betétkbnyy szama

seresarsassassesansasssnnss DSSZEZ
=4
serimssarnesrnnasne PENZINTEZLL vvvvevrsensnisnsennnns DetetkOnyy szama

wereeness DSSZOE
vererbrssrseasassssssssesssnssssssssssnosssss PENZINTEZEY covivevrvvsinsensnnennn. DetetkOnyy szama

rereesrssasssessansssansssss DSSZEE
sresesnassasssesssnsssssnssssnsssesnsssssssssnssssssssossssssaoss PENZIMEEZET wovrrvessssesionnnnennn. DETELKONYY sZAMA
U OO PENZINtEZeT ovvvernanenenn, sonenes DetétkOnvy szama
ssssessssnsesssssssasnssosss USSZEZ
6. A honap els6é napjan érvényes kitelezo legkisebb munkabeér havi osszege tizszeresét meghalado
készpénz:

7. Az Usszességében a honap elsé napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi Osszege tizsze-
resét meghalado pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerzodés alapjan fennallo pénzkovetelés:
cessrasnensesnsnensasssnssnssssansssssssasassasssossass PENZIMEEZEL covvnsissrsernsssunsseseeransasesseess SZAMIASZAM concnervieenecenisenninenns

Osszeg
crvennsrnenssnssnensnesessnsssssssnssasssssssassassoss PENZINEEZEL wovrvrvrvvernrreesunrensucrecensesserees SZAMIASZAM covneinreeecniieenceaaniennans

Osszeg
crenerrins PEMZINEEZOE . iiieeennaeens SZAMIASZAM

Osszeg
crssrsenenssssnssssssnessssnessesusssssassssssessoes PENZINTEZEL woruvvrvnvrreesorsunsnssussesnasorsnnece SZAMIASZAM covirvcncananscnseennssnnasennan

osszeg
ceertesesssestesssssssansssesassansssesassssssssssess PERZINEEZEL rvrnvvnvrrercrrensonsnsrunsensenvneres SZAMIASZAM ccovnoinocnscninninnnnananiinnans

osszeg

A szerzodés (kovetelés)

A pénzkovetelés jog- | A kitelezett neve, lak- | A kivetelés dsszege kelte lejarati ideje
cime cime

8. Mas, a honap elsé napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér havi osszege kétszeresét megha-
lado értékii vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsé napjan érvényes kotelezo legki-
sebb munkabér havi osszege tizszeresét meghaladja:

crresraeesaresasssersrassernssnsserasssnsssessanesssassssessasssssssassssssssasossasses IMEENCVEZES cvvveveessanessocssunsansssansessnessanssvassess AZONO-

sito adat
crernersssenssens NEENMEVEZES woorreerrivssnssesissesssnsisessesssscssnsesnes AZONO-

sito adat

seessrsnecsnsacres megnevezés crcessscesscncessssscsnssessensessessessessessesss AZON0-

sito adat
. cerees MEGNEVEZES eunvievercsscessenssisssssesssessssessasessanes AZONO-

sit6 adat
. . reeee. MeEgNEVEZES .......... . cessssssssees AZONO-

sito adat

IV. Rész
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PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:

A tartozas

A hitel megnevezése LA tartozas Osszege : kelte lejarati ideje

T

2. Maganszemélyekkel szemben:

A tartozas
A hitelez6 neve, lakeime | A tartozas sszege kelte lejarati ideje
V. Rész

GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel mikodd gazdalkodo szervezetet
is) fennallo tisztsége vagy érdekeltsége:

A)
1. cégbejegyzés szama:

2. gazdasagi tarsasag neve:

..............................................................................................

3. székhelye:

.............................................................

* Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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8. a gazdasagi tarsasagban viselt tisztsége:

B)
1. cégbejegyzés szama:

5353230585 95952595235550320805322055539353533595302239003 423622335552325058053523 ssssrsssus 55553535935355055004523056503355500503555335

2. gazdasagi tarsasag neve, formaja:

3. székhelve:

235055559022050050000000500550055505403020000a05505000000200555350000225550032053800005050900033955005050330 9555565205205 3505000500505440050005890000300000000 0668030

4. az érdekeltség formaja’;

203535005505555005002003352300082200 23958000500000002505000008000009390700555030205005005000095000030905330803059000520333000830500000200520300

5. a tulajdoni érdekeliség keletkezéskori aranya:
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya:

Y
300000000000905650000550000005200500505500550000520030000035000650550500300005060000030000000053005000080550382303000 L]

7. nyereséghol valo részesedése:

8. a gazdasagi tarsasagban viselt tisztsége:

60050008850600500000005568500000000590000000088000000060500300600225050000000000083900600030020309300500300003200000000

)
1. cégbejegyzés szama:

sesesseesssissasesansesassebtessssssa eSO RS SRN e S ae AaRa SRS 8R0S RS SRS S0 RS RS B00SAHS 2008 S 0 aSRRO RS SRO0S RS SRS SR RS RN O S0 R 0R 200000000
) L .
.
. gazdasagi tarsasag neve:
ssresbsssessasshassanssE st oL b S sssR e SR SR eSS S SRS s s SRS SRS RS RS S SS eSO eSS A RSBSOSO S S SS0E RS SRS SRR SRS RO e SR 2020200

3. székhelye:

55000000800350803550000007530000008005000000050000000000000090050003500000900000000000000000000090005030506300

sasose ss00 sss00

4. az érdekeltség formaja’:

sosso B esesses

5800085000000 8060000 wcss00 sssc0sess sssss

5. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aranya:
cosvesnes Y0

assssen secsss . os . ossosee .

6. a tulajdoni érdekeitség jelenlegi aranya:
cerennnes Yo

280000000000 s0s0000000 oo sooes osoe

7. nyereségbdl valo részesedése:
Y%

ss000s00s0ss0 .

8. a gazdasagi tarsasagban viselt tisztsége:

200002000000000006000000008 . ©5050000000000000000005860300053322600000000000000000000030008

.
| Q] | £ U

9000600003008 0003000038850022005000

alairas

A KOTELEZETTEL EGY HAZTARTASBAN ELO HOZZATARTOZO SZEMELYI ADATAL
VALAMINT JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO
ADATOK?

* Minden, a kotelezettel egy haztartasban €10 hozzatartozora kiilon ki kell tolteni!
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1. Reész

SZEMELYI ADATOK

A kistelezettel egy haztartasban é16 hazastars, élettars, kitzés haztartasban €16 sziils, gyermek?

neve:

393003522253520955 5855562055090 23500560505220300545550495503220300300205000555335305255000033550053530053550000004430090050330055005553000000398230320

sziiletési helve &s

2065560050305 55020MsRssEsAIT00IBARISI0EE00EIDINEIREEESN0R005053000608 3006005 03558000050000408033300003500505008558RIEB0S00YEEEN008YBRN sessponnsens

v

anyla

55050054500005850230600005050500542000320000620200095280500300500050300 sasenans 5605000055900300000000080550055005305502550000038055555062080300500380503000052000350030000

I1. Rész
NYILATKOZATA JOVEDELEMROL?

A nyilatkozatot ad6 éves §sszes jovedelme:
s sessessanssnsnss €V sorersssessnossessssssonns F L
s ssesnssanssnssss €V srnnissnsssanssassssnsenss B I

.
o sesessssssssssss €V rseesnsscsssnsossssssssses I L

o sossssassssssess €V creeeerense cevenvennevennes Kt

I odm G N =

.
v seserovesessesss BV sueeessssesassossesssssasse I T

Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szerinti bontasban:

| Y 3

..... »3030390u393050

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

,
P .\ 1

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

3. erevrrenens €V

Tevékenység Jovedelem

Ft

*+ A kivant rész aladhiizando!
’ Minden esetben a jovedelem kozterhekkel csokkentett 6sszegét kell bevallani.
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Fi

Ft

Ft

Tevékenység ;, Jovedelem

i o H
| ! i

'''' vt

Tt

Ft

Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

III. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakotelek-tulajdon (vagy allando, illetve tartos hasznalat, haszonélvezeti jog):

2) CIME: wouvererreetieresenneansarssesunnessessesnesssssssssanssssssssssons varos/kozség ressorsssnnssssananesssoene
ut/utea ........... hsz.
alapteriilete: .....ooooovvrvomn... mZ, tulajdoni hanyad:

....................................................................................

------

D) CIME: ceneerririrncconiennnssenisnsisnessssanasssssnessssssnasanns varos/kozség cressansrenessanessursssesanenns
t/utea ........... hsz
alapteriilete: ......coiirinerircnnnrrrnirerennsnsesererseenns m*~, tulajdoni hanyad
a szerzés ideje, jogcime:
¢) cime: eeee VATOS/KOZSEE ..enveenenn.
ut/utca ........... hsz.
Kiadas: 13. Szama: SZ 01
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2 L
AlAPLRTTIRIL: corrsecrisssissenisrsnsisinssiisssessossssrssssonessaenssen. M, THlajdoni hanvad:
a szerzés ideje, jogcime:

ss08s2ess0ass0Rssanes 55 e B AN R ANANRINs IR NEEBEN055AEB00NEAEE0835300080 4P 853390295535500532650003053255 $9BA3N8025550550354500005080080 850209022255000000602505500450505002

2. Udiilotulajdon és iidiilotelek-tulajdon (vagy allando, illetve tartos hasznalat, haszonclvezeti jog):
A} CHINIES wevncisinsnnrennscsnensonssnsissimssnsssesessosssssssssssssssossosss VATOS/KBZSEZ vrvuvisivrcnievnrerneerenscnnees coossvsnnsrasans
it/utea ........... hsz.

alapteriilete: o m‘zy, tulajdoni hdnyad:

svams08328000305 5 sranraanse

a szerzés ideje, jogcime:

2H03353509093%9058 23300

255505005000550002555060555062550500055060500000000003050000500500005006000600095600353000053000000000500505058005500060000005500000003000008500
950353080600500090005005005900050000009505005003500500005508550003550558520 580503550055500506000a500000005550005050500050000805080008550008005D080003032005085005005003005008

s0s000ss00s

b) CIME: cnrcreerecniciiiniceeisesssisssessssesssnssesssnssss VATOS/KOZSEE cuvvrvvnrriensisncinensnnsesnesnssosnsassenas
ut/utea ........... hsz.

. 2 . sy
alapterillete: .o.oeineonnscossssosssasssssssssccssssssanasssanssssscssascsns M tlajdoni hanyad:

a szerzés ideje, jogcime:

sscacsse 2520000000080050Y080UE008800G0C0000009600060000U0C000080080803 02550003066000500200000060000630030908000000A0E0000CSC0000GI000300500695060

scossascessaas ssssssss ©60000000000009300000000000002000000000008000500060000000053080000 scossen 20050550000050000000000000000000

sosessssase

¢) cime: . ssessessnsssessasessosasosasesssosanssses VAIDS/KOZSEZ

i h
easssasessessscasnaanasessenaassnassesssssssnnsssssasesnnssssssssssssonanscacsssaslll/TECA revraeacmsscsnsoonsossossess NSZ,

. 2 . A
ALAPLETTLELE: oroeersrnnsrsssssasssessssssssssssssssssossasssssassssasssnsssssanes 1 5 tlajdoni hanyad: .....ovvvnvnennninnn,
a szerzés ideje, jogcime:

290000000008608050008000006000600003060000508005000030038003000000080000500030808030806350000000a8330200

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgalo épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy alland6 hasznalat, haszonél-

vezeti jog):

a) megnevezése (zartkerti épitmény, miihely, iizlet, miiterem, rendelé, gariazs stb.):
CIME:  oereercetcrneneneseenesnssesnssessssenisassessenenss. VATOS/KOZSEZ ... SRTRRURTRORURR |} 74 11 {2

wressseeess NSZ.

alapteriilete: m2, tulajdoni hanyad:

a szerzés ideje, jogcime:

$685000080008000800026000008000008000000

esssscssascssssssse .

. voessaesce

3000080000000 00000000 ssesssessss 0 50R0050800000000080800000000000000880500080000000080888880 .

ossersesens

b) megnevezése:

cosness see D L T Y Y 2 os . eoesos

cime: veevrsesassesecsens VAFOS/KOZSEE covnvinineecrierneenerecerrernsnesscnnenennennn, Ut/ utea
ceneeenenss NSZ.

alapteriilete: - mz, tulajdoni hanyad:

ERYTYYY N LYY vescesscscessras

a szerzés ideje, jogcime:

800080000003000000000000030000008000003¢000000000000600800000000000000000600300000006000000008008E0e0CI0PNecese00000000e0000000000000000000000¢
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C) megnevezese:

50002306052250220555904506035080555552050000053050500000000003A00808N000500350590590550002000005200505235229035030800052003352553580 85522333552258000000202952525

CHME. 1orvmsieriansnsssssnsasssssssasssssasasssonsosssssssassossassoss VATOS/KOZEED oorsvisvnsnnsssvnsonsissinsmssnssssusssisnnsns RO (} 7411 73
cersoneanss NISZ,

. 2 . sy .
alapteriilete: .....oovvrvvvirenriinnnns sessasansssasnasssssssssssanessssnases M, tilajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jozeime:

R LR L R T TR T T R T T T LT T e R ]

T L e T R e R T R R R R R R T R T T TS

4. Termofsldtulajdon (vagy allandd hasznalat. haszonélvezeti jog):
a) megnevezése:

26500055000605020000060800205000500000080530050950038300000500050086500000 ssesessoas 5550065050000002558052500000000309000632050003088605%00%

CHMNIE: 1orverisnsnnassssssssnsssnssssssssssssasssosassosssssos VATOS KOZSEZ oorvnrvisenssssisonssossossasnsssassasnnanses NI'SZ., alapteriilete:

2

MAVEIEST ATA: ooervvronrssssssnssssssssnsssssssnssssssssssssssessosssansonnnsns tlilajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
Eeeeeteaeeeenerias eSS s s bR R s 8s R e8RS 8800 PASRARS S0 80850005005 00055050020 80 R 0SSR ES SRR RSB R SRS OSRS ORI SORR RS SB SRS S S

sss0ss0s esssosns ses6s00v000000a00

2508000005800005000000000000000000500500008000080000000000003000000500500008000000050052000000005000060

aranykorona-értéke:

8508000005050 550005000000080000000800000000000600000030000600000058055000000050006000700080000800000000002000000008003000006000000050000080008000

b) megnevezése:

s0ss00sss0s0ss $20050005500000855020020220000555935500305500550895053000055355550500090000052550065200550555333525002553502353099004520555090250005650500222500

CIMIE: cvrnrerrrecrecnicrensenessenssesssssacssssessasonses VAFOS/KOZSE .......... . hrsz., alapteriilete:

2

Mavelési Aga: ...vvvverceencencerienersenns tulajdoni hdnyad:

PYYT sso

a szerzeés ideje, jogcime:

ssscssssesen sssse0000000050e0000 sesooe seese

B ess00

eoso 9000000000008 00un000008 .

sss000s0000

aranykorona-értéke:

9039090830093 00030500000000000ss0008080000 sossses .

c) megnevezése:

. sws

®3406800008002080800060050000000000000000000008 sesos

cime: ..... veee VATOS/KOZSEG .....nvonnernee . hrsz., alapteriilete:

cossscrenss ln2

milvelési 4ga: ....oeueeevneenes . ... tulajdoni hanyad:

a szerzés ideje, jogcime:

seescssssssssecocnes

ssssrsnssscesssecessneserssssonssesstarne . . sessssssssssnennens

scsessssevece seesee

esecaccssen

aranykorona-értéke:

P P PP YT Y Y YTy ees oo

sv0se000sssecsccnsr e sessses
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By Nagy erteku ingosagok (ideértve a lizingelt vagvontargyvakat is)

1. Jarmiivek:
a) személygepkocesi: tipus
A) SZeMEIYZEPKOCSE: oonrrisarannanns rressnsansassarsassaressanaananonsasassasssassasessesssonanssss (1[I
rrresrssassnsssnsssessssansansssnsansasassase FENASZAM
a szerzes ideje, jogeime:
szerzes deje, jogeime:
rrnaaeans ssssasassirersnarsssrsssatotannassesasenessassassannannes srsssensaseensnstaIsisasaensesataasattosaasaanatasssssieaanananensanaians
sseasssanensissssaneosssasssanteserssansetessssastasensesssassanssasassanasaransssassansarsosnaascsasnasaasove LIPUS seosasssrcasassscssses
dsz4
renpdszam
a szerzes ideje, jogeime:
rerzes ideje, jog H
SaaessreseussatassesnseeresreasonestetannastesyenE et aRSaRSIeRIaRaTeeseNRsna0Tess0teIe0seenanns0saTenstaaanasesessIsanasassatsesesanatsasss

.
resarnssssesasssssessssssssasssssassnenssssasssassssssnsssssssssassanssssasasassassavssssssnsassrssssnsssnsens LIPUS sorsrnereeraeseasacsnosaarasssassessassanes

rendszam
a szerzés ideje, jo e:
a szerzes ideje, jogeime:
sasssnsassnesssesssasLe RS aRESsaNERases RO RN R R R ESaSe RS8R 50T 8R0S SR aR0R S80S SRSRE0R 8R0S R0800 SRS RRRRSSR SRR R R RSO R B SRR SO SRR e R e 020
. .
b) egyéb jarmii:
sovessessstisesssssasaasssssasbsssanReRERSSeaNRRASSRas SRR OREOSOSSRSRSSR NSRS S SR RSORS00 S S0RRS SRR SRR R SRS SR SR RR RR S OB RS SRS 8RS S BRSO RS R 000
a szerzés ideje, jogcime:

ossee essse 8055000000000000000000080000000000000000000000000090000000000000000000a08080003000006000000050000000000000000000000800300000000

ses0esasssn
o
a SZerzes waeje, jogeime:
50508525080008550550000000000000050050055502520005550050025000055255030080003200505558530520520005559553585055055353005505500505008300050800800
505900002500000595055000009000008200000030203200030080095585020953000080002050000000000000002000300580050000800000000000000500500080000050080008000000500098000000858000000
sssssesanee
P e gt e .
a SZerzes 1aeje, jogcime:
N :

5005000030005060530525050005556005600050000806000000500553205050550606005000000655030005003530000050055000305000006063005300000358000000058000000000

2. Védett mitalkotas, védett gyilijtemény:
a) egyedi alkotasok:
« ALKOTO weneeeereeeernrerreresonnreeressescsneres €M sovieerercaossssscnnnanenss BYilVAaRNtar-
tasi szam
a szerzés ideje, jogcime: . .
cencossanssassssssnssnssnssnsassassasssnsassassransssanses BNKOTO vecrrerrranerensessosessaneasansessnssssaes CIN o nyilvantar-
tasi szam
a szerzés ideje, jogcime:

ose ae sosssscesssscsnsses

seee seeon ssessesssesa . 2eeces8s0000ssssessenscsssnetascessne

w0 AIKOLO woceverreriecennecesoraneseeseeresnesssses CHI corernsunsunsuesncssenenes Myilvantar-
tasi szam
a szerzés ideje, jogcime:

oo . 900800800000082000000000000000000800000000008000200000 ssorsses sossessa

d) gyiijtemény:
megnevezés db .oveeirvcirierrnirenne. nyilvantartasi szama
szerzés ideje, jogcime:

seesee . ssessse cssenssscece e sessses

cessserssnnenees INCENMEVEZES ouuvererarurscssscosansss D wrrvvivreceeeecennnnece. Dyilvantar-

tasi szam
a szerzés ideje, jogcime:

cerreresseee MNEENEVEZES .eovrreeneereenssseasaese AD rviicisrrscnisneennecnenen.. nyilvantar-

tasi szam
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a szerzes ideje, jogeime:

Y55 IB YRR N KaRarTHE NP0 820 53800 R srarrarvIaARIIARIES serrasazaises saunsaa BrrirasinAtuasIENAEAIALYY D R T T T PR saennn

3. Egyéb, darabonkent vagy készletenként (gviijteményenként) a honap elsé napjan érvénves kite-
lezd legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét meghalado értékii ingosag:
A) sranrrseessassssnsnnessassssisanmasesssssassssassessssissssranes wrsnsssssisssnsesssesssasessss TEENEVRZES 1orvrrississisessenassessassnsssssonsss
azonosito adat

a szerzes ideje, jogcime:

B 1557205030500 50850800780555550500592020500080290655330556003060860

D) crrsrsisnsssnsnsnssnssnsssssssnnasssssssassssssnssssosssssssnnssnssansssessssssssssssssonsns MEZMEYEZES wovvrororsosssumssnssassssossssassmssnoss
azonositd adat

a szerzés ideje, jogeime:;
.....
€) serrensnsesnsssssassssasssssessasssssssnsanossssssssanssssssssssssasassossassssssssasssnsssssssss MEGTMEVEZES sesvresorssororssessressonssanssaasassses
azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:
rvessseernosessseassissssnnssRONaSSSRsNREs RS SSRESSE SO anEasRaseRaRS SaRass SR es S se s s sansRa S0 RE2R0008R SRR Ss s a SRS RS s e ben s 28
B) cerencnsnsnssesnsssssssssssssssossssssossssasssssssessasaassnsarssssaasonsesssssasas MEEMEVEZES 1ovvervossssoisssssnssassnssssasssssns
azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:
SeesresntesessasessasssesenseasseasesasasteeLssO RSO RsseasSRas S RN SRS Ss0RsseRE SR RS SeREeRR00RSe0R s SRR SSe S R ReR S OSSO BRSO s RS sanessee

-3 OOV ONOPIOSTURTOORIUIRRS | .14 .1 (7 £ . e cresrennns
azonosité adat
a szerzés ideje, jogcime:

380000000000500000005000009065803005000050060000353080080000000050500008000000000005080000000000300080200005050000000008000000000000800008a0000

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy, vagyonjegy
sth.):
. crserossee IMEENCVEZES cevvvrcenrrossascccnsssronsonsesssssnsesss SZAML aevrssevvssvsvoseosaseasss

corsesssenssnsesssncsssseessere TCENEVEZES .ooveveunveccreecorcesssnsossensereneses SZAML eevevrveeessseonnessnnnes
névérték

megnevezés .. sevssrasense SZAM crvererucesuasncorenssnnns
névérték

. rresnnssnssasssessossnsessassossncssesss INEZMEVEZES covrerseesessncssessesssassassnsavessss SZAM evrererensssruseessanses
névérték

ereeeserssrnesanesnnssnnsessnennsesansssnesansssoessnnsssasessessnse INEZNEVEZES ... . Y 71 1| J
névérték

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:
coreee PENZINTEZEL ..cnneenneernenrcinnnanne. DELELKONYV SZAMA .avveenrorereerercnnnnens

osszeg
. Pénzintézet .......ocervrerrerreersecreers DELELKONYV SZAMA «oeenerrrnrnerennennenne

osszeg

PENZINLEZEL c.cveenecrineeniennsssnssnesss DELELKONYV SZAMA covverrerincricineanennes

soses creses

Osszeg
v PENZINTEZEL .ouuonennnervrnirsncnnernn. DELELKONYV SZAMA .cneenenninrnnnnnnene

sesscossses ssesees .

osszeg
e PENZINTEZEL ..cunveennecnreennrcnneneen. DELELKONYV SZAMA .nnnvennveennnirnnnnnnnes

cese

osszeg

6. A hénap elsé napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi Gsszege tizszeresét meghalado
készpénz:
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7. Az Bsszességében a honap elsé napjan érvényes kitelezo legkisebb munkabér havi fsszege tizsze-
resét meghaladé pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerzédés alapjan fennallo pénzkivetelés:
s sssssassesas s sssrassssssssssssssssssnssnsses. PEMZINTEZEL wonvenivinniiiiieninsinnennes SZAMIASZAM covenvreierecrenrennnne,
Osszeg

reoessasesssssasasassssssssassas rernsessnssasssoransansssssees PENZIATEZEL wovrververnncvrsersnnsoossessens SZAMIASZAM cvvreviiieirenracnnsonasansnnanss
8sszeg

rerrsnensnussnssssssassnsssnssssssnsssasssssssnssssossosssors PEMZIMIEZEY vhrosrvrisnnisnnsanans rerrensens SZAMIASZAM 1ovvinniinninienisnsnsnianesonas
Osszeg

...... srvornssssnssnssasennssussssssssssssssrassonsnsssoasascs PEMZIMIEZLE vrrversoronsssassosssssosossassss SZAMIASZAM 1oveeverevnsvoranasansasnnsunsunss
Osszeg

sosssassssnssssasssssassnsassnsasans sosssussnossssscsseessssses PEMZINTEZEL wevvrsssosssssssssossosssssessns SZAMIASZAM wevnvenvvrensrarannansannsinsanns
Osszeg

A szerzodés (kovetelés)

A pénzkovetelés jog- | A kitelezett neve, lak- A kivetelés dsszege kelte lejarati ideje
cime cime

8. Mas, a hénap els6 napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi dsszege kétszeresét megha-
ladé értékii vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsd napjan érvényes kotelez6 legkisebb
munkabér havi 0sszege tizszeresét meghaladja:

cessoveses MMEEMEVEZES oeeevvecuucrssreeissensnnscsnarsssoesassoneess ALO-

sss00000000 vsss0a0 ssoo °

nosit6 adat

.. INEgNevezeés . eeers AZO-

nosito adat

vesresseesneinesessecsees NEZNEVEZES cvenerss AZO-

nosito adat
.o Megnevezés ... . azo-

nosité adat
. .- wreresnossnssens INEEMEVEZES wereerrevrrnrreessessassaesansnessesssassasanses AZ0=

nosito adat

IV. Rész
PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:

A tartozas

A hitel megnevezése A tartozas Gsszege kelte lejarati ideje
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2. Maganszemélyekkel szemben:

A tartozas

A hitelezd neve, lakcime A tartozas Osszege kelte f lejarati ideje

V. Rész
GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miikodo gazdalkodo szervezetet is)
fennallo tisztsége vagy érdekeltsége:

A)
1. cégbejegviés szama:

$6500550000020000009000060505000000350550000500

2 dasagi ta A :
. gazdasagi tarsasag neve:

3. székhelye:

399000000502209090000200000000005200000098239022000000000533500055000099300300000020300000000003009020000305000000000808205003000000539000330003308000000380000535308

4. az érdekeltség formaja:

2500205960002250000800000000000500235000033000300505080065008325000025000

5. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori ardanya:
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya:

seeses oo . sesessssossn 2000 A)

7. nyereségbdl valo részesedése:

Y%

8. a gazdasagi tarsasagban viselt tisztsége:

»o ° soesscss 000000000000000000000800000005035000000080000000

B)
1. cégbejegyzés szama:

2. gazdasagi tarsasag neve, formaja:
3. székhelye:
4. az érdekeltség formaja:
S. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aranya:
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardanya:
wvee Yo

7. nyereségbdl valo részesedése:
- %

esescsassscesssecnce essesse . .. seeses cesesces cessere
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8. a gazdasagi tarsasagban viselt tiszisege:

4293555950350 %2000525550035553005205922202500255033033505003 35955555552 55050535050000535008530055352050905435082200 sas3s

C)

1. cégbejegyzés szama:

sesssirersiesseNeRNIRSLSR SIS SRS SRR SRRSO RS RS SS $E SRS SRR S SPSASH SRS ARSI RS AR RSP E SR SRS RN SRR R SR SRS S PR SRS SRS SRS KRR SRS b A0S0 08
2. gazdasagi tarsasag neve, formaja:

3. székhelve:

4. az érdekeltseg formaja:

5. a tulajdoni érdekeltseg keletkezéskori aranya:

6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya:

sreseseneniesisassensssasoansnssnsnenasaon seessssasananass sorasnssssnssssssessssessassestssnsssssssnsssssassnss /0

7. nyereségbdl valo részesedése:

5se000000s0000000000000800000000808000 ssss0sn0one 2300600060006050000820000006000000000000000000000003085000000000 A)

8. a gazdasagi tarsasagban viselt tisztsége:

5006606060005560000050000060068000000000000000000000080000002000000003000000005300089050000000008030000800500000

9055000686050 50809055000B05050030300

alairas®

° A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett irja ala, nem a hozzatartozo!
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3. szami melléklet

Vagvonnyilatkozatra kitelezett

5
Neve: ... saraassaass o savirrasasararany saarraaaasniarana s
L&Hﬂ kori neve: ..... 530000050035050000058508m0a855 750050520020820502500000203000050052050095055830002522000835524930320050033 sessssssnaans
Qiﬂgd DEVEL crsroiirarossrsossorsosssscans sounnssssssesaruovonsresresssassensy yreascoernorssssssasssesss vovssass susoss carsens sresassaass
Sziiletési helve ade [N
h 3 e ss0s0nsasnasessnsenssesassossasssosansasess NAME s o5 0s0sn000050s00s00s000002200000002000000a0
LAKCIIS .. 0uasrsssnnsssosesssossossssacsssossssassaasssosas asss00500500500s ssssnsavensss 5535068005055005003520052005800005002 2s3088s0800005ss05s

TA E OZVT )

J K A i AJ

vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrol

CLII. torvény (a tovabbiakban: Vaytv.) 3.§ -a alapjan On vagyonnyilatkozat-tételre kotele—
zett. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségének legkésibb ...oomrirrvirenrencernonsonsinnessosssnsnnnnenns
napjaig a vagyonnyilatkozati dokumentum kitsltésével kell eleget tennie. Amennyiben e k-
telezettségének az elobb emlitett hatiridéig nem tesz eleget, a Vnytv. 9.§ (1) bekezdése alap-
jan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo megbizatasat vagy jogviszonvat
meg kell sziintetni, és a jogviszony megsziinésétol szamitott harom évig kozszolgalati jogvi-
szonyt nem létesithet, valamint az e térvény szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget
megalapoz6 munkakort, feladatkort, tevékenységet vagy beosztast nem lathat el.

Egyben tajékoztatom, hogy a Vnytv. 1. § (1) bekezdése alapjan sajat vagyonnyilatkozatahoz
csatolni kell az Onnel kozos haztartasban €16 hozzatartozok vagyonnyilatkozatat is.

Kérem, hogy e tiajékoztatashoz mellékelt IGENYLO NYILATKOZAT-ot vagyonnyilatko-

zat-tételi kotelezettségének miel6bbi teljesitése érdekében sziveskedjék kitoltve, alairva visz-
szajuttatni.

Salgétarjan, ............... (3 "2 UUURRRRRORY ;) JEPRRUIRRION ( T:1 1)

oooooooooooooooooo 6302000083000000080000890000000

Orzésért felelds

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrol szol6 tajékoztatét és az annak mellékletét képezd
IGENYLO NYILATKOZATot atvettem.

Salgotarjan, ... €V eviieniineecennnnn B0 L. nap

vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
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4. szamu melléklet
Vagvonnyilatkozatra kotelezett

Y 3 s
INEYEL Lo riimsisnssssssossanssossonsossorussssssnrossssssssssosasssossarans T e
. .
caANvKOor neve:
3 5 505533955055005025502525200005030025522259250052555005500022083325352500005585590500408009505555508555535250805505555295505
Anyja neve:
ANy o 555520900059503522225020500002020555255522320055950025000n028502855522000500500a0590985805000000004050050080003505500a3855 00000580
o ;s .z .
ziiletési helve: ideje:
Y4 3 D T P 3 L LT TPV R PP wesmansurasesses
v ’ <

P
AKCIm:
S s araranesasassassan0a00200ssas00a0ssa800sa00000a0002000050055005005657050080008000005305000050080320935990090523509333022922502308550

IGENYLO NYILATKOZAT

ATUIIOtt oo ririronneioniesonsinienesssnsesinsssssesssssssssnsessssssssasssssssssssasssssanssssasessss KET€M, hOgy a va-
gyonnyilatkozat-tétel teljesitése céljabol a vagyonnyilatkozathoz sziikséges dokumentumo-
kat az alabbiak szerint sziveskedjék részemre biztositani:

tesresnnsssesssnsssnnss s sssesessessssssssnsssasessesssnsesssnssansens VAZY ONNYilatkozat-tételre kotelezett neve

et ssaessansasnssssersesenssnnsnnssssesssssansssssrssassnnsnnsrnsssssess 1AZAS-/€lEttars neve

555000003000000000000005 5 200000000000005000000000000000000000000a000000 5L W10 NIEVE

e eressaneassrerssecsene s aserrosesaansssnaensasesnssssesssnssensessoresSZUI0 NEVE

terereessasensnneensnns s sassessnnsssssanssssansessanassssssssssssssess Sy EIMEK NEVE
teruresssanenseiiesnne s saseessnneesssnaessnnesssssnsssasassesnaseses Y €I EK NEVE
veraresnsnntesirneieses s sessesssnsanssssasssssasessansesrssnsesassees Y EFMEK NeVeE

trssneessserssssansssan s ssssessssnsssssassessassssssssssnsassensssses Sy EFMEK NEVE

Salgotarjan, ........ €V ..cuveceereerrreersrennee N0 o eneenneenee.n@p

5 80000000000 E0E0PE00000000E000000N000000000000000000000805000

vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett
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SZERVEZETIES MUKODESI SZABALYZAT
2, szamu melléklet
KITOLTESI UTMUTATO

Az egves vagvonnvilatkozat-tételi ktelezettségekrol szolo 2007, évi CLIL tHrvény (Vaovt),
alapjan a vagyvonnyilatkozat kitsltésenek szabalyai:

A vagyonnvilatkozatot 2 példanyban kell kit6lteni. (Lehetéség van arra, hogy a Kitolott
vagyonnyilatkozatot a kitelezett fénymasolja. Lzt a fénymasoli példanyt is minden oldalon
eredeti alairdssal kell elldtnia a Kitelezettnek.). A nyvilvantartasba vétel alkalmaval mind a 2
példanyt (kotelezett példanya és munkaltaté példinya) be kell mutatni az Orzésért
felelosnek. A fénymasolt, de eredeti alairassai rendelkezo péidany marad a kotelezettnél, mig
az eredeti kitdltott és minden oldalon alairt példany 6rzésérsl a munkaltats gondoskodik.

A nyomtatvanyokat tollal vagy géppel, olvashatoan kell kitslteni.

Amennyiben elirds torténik, azt kijavitani nem lehet, hanem az elrontott vagyonnyilatkozat
lapja helyett 1ij lapot kell kitélteni.

Azon sorokat, ahol adatot nem tiintet fel, az egyértelmiiség miatt kihtzni/athuzni sziikséges.
A vagyonnyilatkozat minden oldalat a kotelezettnek ala kell irni, az utolsé oldalon a kitéltés
helyének, idejének megjelslésével.

A vagyonnyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tetel napjan fennalio eérdekeltségi ¢és vagyoni
helyzetrdl, valamint ezen id6pontot megel6z6 S naptari évben szerzett barmilyen jogviszony-
b6l szarmazé jovedelemrol kell Kitdlteni.

A kotelezettel egy haztartasban éI6 személyek vagyoni és jovedelmi viszonyairol is a
kotelezett nyilatkozik.

A kotelezettel kozis haztartasban é16 tobb hozzatartozé esetén a nyilatkozat megfelel6 részét
a kotelezett minden egyes hozzatartozé vonatkozasiban kiilon-kiilon tolti ki.

Jovedelem alatt a személyi jovedelemadorol sz616 1995, évi CLIL. torvény szerinti fogalmat
kell érteni, és minden esetben annak kozterhekkel csokkentett dsszegét kell bevallani.

A vagyonnyilatkozatban szereplé adatokat, amennyiben azokat valamely nyilvantartas vagy
kozokirat (pl. ingatlan-nyilvantartas, forgalmi engedély stb.) tartalmazza, az abban foglal-
taknak megfeleléen kell feltiintetni.

A kotelez6 legkisebb munkabér havi dsszege 2021-ben: 167.400 Ft.

A vagyonnyilatkozat 1-1 példanyat a kotelezett a munkaltato altal el6zetesen biztositott
kiilon-kiilon boritékba helyezi és lezarja.

A zart boritékok Atadasat a kotelezett és az Orzésért felelés a boritékok lezarasara szolgalo
feliileten alairasaval igazolja, és az Orzésért felelés a boritékokat a gazdasagi tarsasag ,,Salgé
Vagyon Kft.” felirata bélyegzéjével ellatja.

Az Orzésért felelés a nyilvantartasba vételt kovetden az egyik boritékot a kotelezettnek
visszaadja.
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6. szamu melléklet

IGAZOLAS
ALHrott oovveeevisosisssssnanss reasreresssenns rerversaanases rravasarrras ravrrrranas , mint Orzésért felelos igazolom,
hogy ... reeserarsoneasnnaes rbeeesansnsaesessaseesssannensssssasasassaassssissssssss kételezettol ....... db lezart borité-

kot a mai napon atvettem, amelyb6l a nyilvantartisba vételt kévetden ....... db lezart bori-

tékot a kitelezettnek visszaadtam,

, ,
eit: ev ho na
D aeeense S ceseuanns p-

sssss 5083030609006250200023008002035000000003300

Orzésért felelos

Alulirott .............. ceresuneassneesnsesnasasesasssnssssssssssssssnessssssssssssnesy IMINE KOtelezett igazolom, hogy az

Orzésért felelos altal nyilvantartasba vett, vagyonnyilatkozatot tartalmazo ....... db lezart

boriték ....... darabjat a mai napon dtvettem.
Kelt: ............ év ....... rereressenans RN | i SR (T:1) 8

vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
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7 SZERVEZETIES MUKODESI SZABALYZAT

szamu melléklet

IGAZOLAS
Alulirott .......... e e e e mint Orzésért felelés igazolom, hogy
e e e s saaseere s isseaiarisesisassiisnsnss.KOtEleZRtt vészére az dltala kordbban tett

vagyonnyilatkozatot a mai napon a kitelezettnek visszaadtam.

, .
elt: 3% hé na
sesvsanscsasasasesssesossassssass MO sasasaa . .

33 30035066000000000000300820508820080 ETTTITI LY

Orzésért felelos

Alulirott .......... raseraaaaas eeressaaaaeaaaas mint kitelezett igazolom, hogy az altalam korab-

ban tett vagyonnyilatkozatot a mai napon az Orzésért felelstél visszavettem.

Kelt: coveiriiit €V i R | 1 IR i F:1: X

ssssessas ¢cssscessens ssssesssocecasse sssscescssssssen sseesnses

vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett
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8. szamu melléklet

Nyilvantartasi jegyvzek
Vagvonnyilatkozat-tételi kitelezettség
teljesitéserol

- Sor- . Nyilvantar- Kotelezett neve . Vagyonnyilatkozat be-
- szam | tasi ; - nyujtasanak ideje

szam | | v
i
i E [ %
i ]
Kelt: ............ BV iiiiiiiiirreiaaaeas ho......... nap

Orzésért felelos
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9, szamua melléklet
Nyilatkozat

vagyongyarapodasi vizsgalathoz

ATIIEOtE oo sa s weennsens. KOtelezett, a vagyvongyarapodasi vizsgilattal
kapcesolatos meghaligatason a gazdasagi tarsasag érdekképviseletének jelenlétét nem kérem.

Salgotarian, ........... e
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
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