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Javaslat
a Salgétarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde, Bocsoda, illetve Tiindérkert Mini Bolesédéi
Szakmai Programjainak jovahagyasara

Tisztelt Bizottsag!

Salgoétarjan Megyei Jogli Varos Onkorményzatanak Kozgytilése (a tovabbiakban: Kozgytilés)
a 32/2018. (I 22.) hatarozataval dontott a Salgotarjani Osszevont Ovoda (a tovébbiakban:
SOOB) alapité okiratanak modositasarél, melynek alapjan a Salgoétarjani Osszevont Ovoda és
Bolesdde Mackovar Kozponti Ovodajaban 14 f6 féréhelyszamon kezdte meg miikodését a
mini bolcsédei ellatas. A Kozgyiilés 6/2020.(1.30.) hatarozata szerint a SOOB Gyermekkert
Tagovoda épiiletében tovabbi egy mini bolcsddei csoport nyilt meg 2020. februar 17. napjan 8
féréhellyel.

A mini bolcsddei ellatasra vonatkoz6 szakmai programot Salgétarjan Megyei Jogli Varos
Onkormanyzatanak Kozgyiilése 115/2018. (VI.21.) hatarozataval fogadta el, melyet a
Népjoléti  Bizottsag atruhazott hataskorben 23/2022. (X.24.) hatarozataval, majd
26/2023.(X1.28.) hatarozataval modositott.

Egy év elteltével ismételten sziikségessé valt a mini bolcsddei ellatds szakmai programjanak
attekintése és aktualizaldsa kiilondsen az alabbi témakdrdkben:

- a megvalositani kivant program bemutatdsa, a létrejové kapacitdsok, a nyujtott
szolgaltataselemek, tevékenységek leirasa,

- abdlcsddei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei,

- aszakmai program mellékletét képezd hazirend tartalma,

- aszakmai program fliggelékét képez0d, az intézménnyel az ellatasra vonatkozoan kotott
megallapodas tartalma.

A szakmai programot a személyes gondoskoddst nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mitkddéstik feltételeir6l 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet (a tovabbiakban: NM rendelet) 41. § (2) bekezdése szerint a Bolcsddei
nevelés-gondozas orszadgos alapprogramja alapjan kell elkésziteni.

Az NM rendelet eldirasai szerint a mini bolcsdde szakmai programjanak tartalmaznia kell:
» az intézmény nevét, székhelyét, telephelyét;
» azellatando célcsoport €s az ellatando teriilet jellemzdit;
> aszolgaltatas céljat, feladatat, alapelveit, igy kiillondsen
e a megvalositani kivant program konkrét bemutatasat, a 1étrejové kapacitasok, a
nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek leirasat,
e az intézményen beliili és més intézményekkel torténd egylittmikodés modjat,
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» a feladatellatas szakmai tartalmat, modjat, a biztositott szolgaltatasok formait, korét,

rendszerességét, valamint a szolgaltatasi tipusnak megfeleléen a gondozasi, nevelési,

fejlesztési feladatok jellegét, tartalmat, maodjat;

az ellatas igénybevételének modjat;

a mini bolcséde szolgaltatasarol szolo tajékoztatas helyi modjat;

az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelmével

kapcsolatos szabalyokat;

» a szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasdnak modjat,
formait.

YV VYV

A szakmai programhoz mellékelni kell a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz0l6 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) elbirasai szerint elkészitett
megallapodas tervezetét.

A Gyvt. 104. § (1) bekezdésének d) pontja alapjan a szakmai programot a fenntarté hagyja
jova.

Salgoétarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének az Onkormanyzat és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szold 24/2020.(VIIL.27.) 6nkormanyzati rendelete 8.
mellékletében foglalt tablazat 59. sora alapjan a mini bolcsédei ellatas szakmai programjait a
Népjoléti Bizottsag - a Kozgytilés altal atruhazott hataskorben - hagyja jova.

Figyelemmel arra, hogy a mini bolcsddei ellatas 2 telephelyen kertil ellatasra, a szakmai
program telephelyenként késziilt.

Kérem a Tisztelt Bizottsdgot, hogy az elOterjesztés megvitatni €s az aldbbi hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen!

Hatarozati javaslat

1. Salgotarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Kozgytilésének Népjoléti Bizottsaga a
Salgoétarjani Osszevont Ovoda és Bolcs6de Bocsoda Mini Boles6de Szakmai
Programjat az 1. melléklet szerint jovahagyja.

2. A Kozgytilés Népjoléti Bizottsiga a Salgotarjani Osszevont Ovoda és Boleséde
Tiindérkert Mini Bolcsdde Szakmai Programjat a 2. melléklet szerint jovahagyja.

3. A Kozgyiilés Népjoléti Bizottsaga a Salgétarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde mini
bolcsddére vonatkozd szakmai programjanak elfogadasarol szolo 26/2023.(X1.28.)
NJB sz. hatarozatat hatalyon kiviil helyezi.

4. Ez a hatarozat az elfogadés napjan 1¢ép hatalyba.

Hataridd: azonnal
Felel6s: Lilinger Hermina féigazgato

Salgotarjan, 2024. november 12.
Lilinger Hermina sk.
féigazgato
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A Szakmai Programot Salgotarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Kozgytilésének
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1. SZ. MNELLEKIEE . ..ciiiiiiiiiieeeee e

Fiiggelék



Salgétarjani Osszevont Ovoda és Boleséde
Bocsoda Mini Bolcsode
Szakmai Programja

,,Hozzon a gyermekeknek mindenki, amit tud
Jatékot, zenét, oromet.

Hogy mit fogad el azt bizzuk ra.

Az a szellemi taplalék valik javara,

Amit maga is megkivan.

2

(Kodaly Zoltan)

1.Bevezetés

A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a

Magyarorszagon mitkodé bolesddei ellatast biztositd intézményben foly6 szakmai munkanak. Az

Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti

korosztaly ellatdsara és nevelésére-gondozasara vonatkozd jogszabdlyokban foglaltakkal, a

bolesddei ellatas keretében végzett nevelés hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti

sajatossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatdsok eredményeivel.

A bolcsddei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek, és a kisgyermeket neveld csaladok allnak.

1.1. A boles6dék szakmai programjat meghatirozo jogszabalyok, iranyelvek

>

>
>
>

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogéallasarol,

2011. évi CXII. torvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol,
235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyjtd szervek
¢s személyek altal kezelt személyes adatokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol,

257/2000 (XII. 26) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti €s gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol,

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl,
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe

vevo nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl,
4
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381/2016.(X11.2.) Korm. rendelet az Integralt Jogvédelmi Szolgalatrdl,

8/2000 (VII11.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak
miikodési nyilvantartasarol,

9/2000 (VII1.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésétol €s a szocialis szakvizsgarol,

37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi
elbéirasokrol,

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd6 gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik

feltételeirdl.

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

>

Folyamatos napirend a bolcsédében. Modszertani levél. Bolcsddék Orszagos
Modszertani Intézete, Bp. 1981

Bolcsddei Nevelés — Gondozas Orszagos Alapprogramja 2020.

Bolcsddei adaptacio. Modszertani levél. In: Eldadasok- kdzlemények dokumentumok.
Modszertani levelek, iranyelvek. Boles6dék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.1982
Sziilovel torténd fokozatos bolesddel beszoktatas. Kiegészitd modszertani itmutatd a
fokozatos beszoktatds c. modszertani levélhez. Bolcsédék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp. 1982.

Jaték a bolcsddében. Modszertani levél. Bolesddék Orszagos Mddszertani Intézete,
Bp. 20009.

Az egészséges csecsemo taplalasanak iranyelvei (ajanlés). (Az Orszagos Csecsemo- €s
Gyermekegészségiigy Intézet altal 1994-ben Osszeallitott, ,,az egészséges csecsemd

taplalasanak iranyelveir6l” c. viseld 47. szamu modszertani levél helyébe 1ép. 2011

Korai fejlesztés a bolcsddében. Modszertani levél. Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai
Intézet, Bp. 2003
A csalad és a bolcséde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsdédék

Egyesiilete, Pedagogus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007

A bolcsddei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 20009.
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1.2.Altalanos adatok

Az intézmény neve, székhelye: Salgotarjani Osszevont Ovoda és Bolcs6de

Cime: 3100 Salgoétarjan, Arany Janos ut 19/B.

Intézmény telefonszdma: 32/314-421

Munkaltatd e-mail cime: mackovar@stovodak.hu

A fenntarté neve: Salgotarjan Megyei Joga Varos Onkorményzata

A fenntarté székhelye: 3100 Salgétarjan, Mazeum tér 1.

A fenntarté képviseldje: Salgoétarjan Megyei Jogu Varos Polgarmestere

Fenntarto telefonszama: 32/417-255

Fenntart6 e-mail cime: polgarmester@salgotarjan.hu

Iranyité és feliigyeleti szerve: Salgétarjan  Megyei Jogi Véros Onkorményzatinak
Kozgytilése

Férohelyek szama: Bocsoda Mini Béleséde 16 f6, amennyiben minden

gyermek betoltotte a 2. életévét, amennyiben nem, 14 {6

1.3.Az ellatandé célcsoport és az ellaitando teriilet jellemzdi

A csaladban nevelkedd 3 éven aluli kisgyermek napkdzbeni nevelési-gondozasi feladatait szervezett

formaban a bdlcsdde latja el.

A bolcsédei nevelés az életkor altal megkivant rugalmas napirenddel, a személyre szabott
folyamatos érdeklodés kielégitésével a csalddi nevelés mellett, azt kiegészitve biztonsagos

kornyezetet nyljt a személyiség fejlodéséhez.

Salgotarjan Megyei Joga Varos Onkorményzata a bdlcsédei ellatdst egyrészt a Salgétarjan és
Térsége Onkormédnyzatainak Tarsuldsa fenntartdsaban miikoédd Szézszorszép Bolcséde

(engedélyezett férohelyek szama: 52 f6) Gtjan, masrészt mini bolcsédék fenntartasaval biztositja.

Salgotarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzatinak fenntartisaban mini bolcsédei csoportok
keriiltek kialakitasra a Salgétarjani Osszevont Ovoda és Bélesdde Bocsoda Mini Bolesédéjében 2
bolesédei csoportban (engedélyezett férdhelyek szama: 16 £6), valamint a Salgoétarjani Osszevont
Ovoda és Bolcséde Tiindérkert Mini Bolcsddéjében 8 f& féréhelyszamon. A mini bolcsddei

csoportok a varos teljes teriiletérdl fogadjak azokat a gyermekeket, akik sziilei dolgoznak.

A bolcs6dék nyitvatartasi ideje, a csaladok igényei alapjan, a kisgyermekek egyéni sziikségleteihez

igazitottan kertilt kialakitasra.
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1.4.Az intézmények mindségpolitikaja

A Salgotarjani Osszevont Ovoda és Bolesdde Bocsoda Mini Bolcsédéje elkételezett minden olyan
tevékenységben, amely a gyermekek sziileinek, a bolcséde neveldinek, alkalmazottainak és
partnereinek egyiittmiikodésével megteremti a kisgyermekek szdmara a szeretetteljes, biztonsagos,
csaladias légkort. Mindségpolitikank a folyamatos fejlesztés annak érdekében, hogy a 3 éven aluli

gyermekek ellatasa a legmagasabb szakmai szinten valosuljon meg.

Pedagdgiai hitvallasunk

Valljuk, hogy csak nyugodt, deriis, szeretetteljes 1égkdrben felnovd gyermekekbdl valnak boldog,
kiegyenstlyozott, a vilagra nyitott, érdeklddd, onalléan gondolkodni tudé emberek. A kisgyermek
¢letében az els6 3 évnek, az els6 kozosségnek meghataroz6 szerepe van a késObbi
személyiségfejlodésben. A kisgyermek ebben az életszakaszban a legsériilékenyebb testileg, lelkileg
egyarant, erésen fiigg a felndttektdl, ezért a kisgyermekneveld személyisége meghatarozd. Fontosnak
tartjuk a biztonsagot nyujtdé kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel ovjuk €s vigydzzuk
a rank bizott gyermekeket.

Nevelési célunk

Célunk, hogy hosszu tavi jo szinvonalt alapellatast biztositsunk a csalddok szamdéra. Kiemelt
feladatunknak tekintjiik munkank soran, hogy a kisgyermeket neveld csaladok segitséget kapjanak

gyermekiik nevelés€hez, biztositott legyen szamukra a magas szinvonalt napkozbeni ellétas.

A szakszerli nevelés — gondozas soran, kiemelt szerepet kap a gyermekkozponti pedagogiai
megkdzelités. A bolcsddei nevelésiink soran a kisgyermekek sajatitsdk el azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik dket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek
sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak a valtozasokhoz. Mindezt olyan
szemlélettel €s modszerekkel tessziik, amelyek segitik a csalddi nevelés elsddlegességének

tiszteletét.

Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervencido szemléletével 6sszhangban minden
kisgyermekre, ¢és csaladjara kiterjedd prevencids tevékenységet folytassunk. A bdlcsddénk
csaladbarat intézményként jaruljon hozzd a csaladok életmindségének javitdsahoz, a sziilok

munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.
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A mini bolcsdde gondozasi eldnyei:

>

>

>

>

Kis csoportlétszam, mely lehetévé teszi az egyénre szabott gondoskodast,

a fert6zéses megbetegedések ritkabbak, mint a nagyobb 1étszamt gyermek kézosségekben,
a kiilonleges banasmodot igényld gyermek sziikségletei jobban kielégithetdk,

a csaladias koriilmények megkonnyitik a kisgyermek szamara a sziil6tol valo elszakadast.

Gyermekképiink

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, egyéni sziikségletekkel rendelkezd személyiség.
Védelem, kiilonleges banasmod illeti meg. Fejlodését a genetikai adottsagai,
torvényszertiségei, a csalad érzelmi légkore és szociokulturalis hattere, a spontan és tervszeriien
alkalmazott koérnyezeti hatasok egyiittesen hatarozzdk meg. A csecsemOkor az alapvetd bizalom, a

kisgyermekkor az autondmia-érzés kialakuldsanak iddszaka. Az elsd évek a legmeghatarozobbak a

gyermek életében, személyisége fejlédésében.

A csecsemO ¢€s a kisgyermek magéval hozott képességeinek kibontakoztatasahoz nagyon fontos a

kedvezé feltételek megteremtése, kiegyensulyozott személyiségfejlédésének biztositasa. Mindezek

alapjan a célunk, hogy a gyermek:

>

>

vV VYV VvV VYV VYV VY

a testileg, lelkileg egészséges, sokoldaluan, harmonikusan fejlddjon,
nyitott legyen az 6t koriilvevo vilag ingereinek befogadasara,

érdekl6do, kreativ, kitartd legyen,

sajat teljesité képességének megfeleléen tevékenykedjen,

érezze jOl magat a kozosségben,

o6romben, nyugalomban, szeretetteljes 1égkdrben élje meg mindennapjait,
egyéni litemben, sajatos modon fejloédjon,

a mai értékeket vesztett, rohano vilagban is képes legyen szeretetet adni.
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Bolcsédeképiink
Mini bolcsddénk nyitott a kisgyermekes csaladok szaméra. Torekvésiink, hogy minden kisgyermek
¢és feln6tt jol, otthonosan érezze magat az intézményben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
nyugodt, biztonsagot nytjté neveldi 1égkorben, a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan tanulassal
gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg ¢€s szocidlisan. A jaték, mint legfontosabb tevékenység
hatarozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az életkori sajatossagokat és az egyéni
képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan ingergazdag kdrnyezetet teremtiink.

Ennek érdekében olyan csalddbarat bolcsédékként kivanunk miikddni:
» ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermekek sziikségleteivel,
» ami megfelel a sziilok igényeinek,
» ami képes a valtozo igényekhez aktivan alkalmazkodni,
» amely nyitott a felé megnyilvanul6 igényekre, kész azok elfogadésara,
>

ahol az alkalmazottaink naprakész tuddssal rendelkeznek, szakképzettségiik szintje
folyamatosan emelkedik,

» amely képes a megszerzett tudasat, tapasztalatokat alkalmazni.

Kisgyermeknevel6 képiink
A kisgyermekneveld legfobb munkaeszkoze a személyisége. Alapvetd tulajdonsadga az empatia, az
elfogadas és a hitelesség. Neveldi attitlidje elfogadd-engedékeny. JOl ismeri a kisgyermekek életkori
sajatossagait, egyéniségét, tdmogatja a személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az onallosodast.
Képes a sziilokkel partneri kapcsolatban egylittmiikodve eldsegiteni a szokasok ¢s a viselkedési
szabalyok elsajatitasat. Képes a szakmai fejlodésre, a folyamatos megtjulasra. Tudataban van annak,
hogy személye, viselkedése példa a gyermek és a sziilok szamara.

Eppen ezért:
» neveldi attitiidje elfogado-engedékeny,
» személyisége érzelmi biztonsagot nyujto,
» agyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi,

» képes a szakmai fejlédésre, a folyamatos megujulasra.
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1.5.Az intézményi szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei

Célunk a csaladban nevelkedd kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozasanak tiszteletben
tartasaval, identitasanak erdsitésével, kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési

lehetdség biztositasaval, viselkedési mintak nyujtasaval elsegiteni a harmonikus fejlodést.

Feladatunk a csaladban nevelked6 - 20 hetest6l a harom éves kort kisgyermekek szakszerti
nevelése, gondozdsa. A gyermekek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, a fejlodés

eldsegitése.

1.6.A bolcsodei nevelés-gondozas alapelvei

% A csalad rendszerszemléletii megkozelitése
A bolcsédei nevelésben elsddleges szempontunk a csaldd miikodésének megismerése, megértése.
Az interakcios mintakat a Kisgyermek visszatiikr6zi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erésségeir6l,
gyengeségeirdl. Az er6sségek hangsulyozasa 4altal a szakember hozzajarulhat a csalad
¢letmindségének javitasdhoz.

% A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa:
A bolcsddei ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkor intervenciészemlélet alkalmazasara. A kisgyermeknevel6 feladata az esetlegesen
felmeriil6 fejlodési elmaradasok, megtorpanasok felismerése, jelzése.

% A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete
A gyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége. A bolesdde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva és lehetdség szerint erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében-gondozasaban, illetve sziikség esetén lehetdségeihez mérten torekedve a csaladi nevelés
hianyossagainak kompenzalasara, korrigalasara. Fontos tehat a sziilok szamara lehetdvé tenni a
tevékeny, kiilonbozo szinteken és moédokon megvaldsuld bekapcsolodast a bolcsdde életébe.

% A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocidlis €s a
kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére irdnyul, az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben

tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai €s
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mentalis képességbéli kiillonbozoségek iranti tolerancia kialakitasara.

A Kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepe
A bolcsddei nevelésben meghatarozo a kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat
a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas megvalositdsira megfeleld szakmai
kompetenciaval és identitassal, kelld dnismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember
képes. A kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

% A biztonsag és a stabilitas elve
A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddei ellatast nyljtd intézménybe torténd beszoktatdsra,
adaptacios iddszakra tigy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdganak ujrateremtésére.
A Kkisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermeknevel$”- rendszer,
felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tdjékozodashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.
A napirend folyamatossdgabol, az egyes mozzanatok egymadsra épiilésébdl fakadd ismétlddések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét.

% Fokozatossag megvalositasa
A fokozatossagnak a bdolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez vald fokozatos hozzdszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1) dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

% Egyéni banasmod érvényesitése
A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel6 elfogado, empatikus, hiteles neveldi
magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontén érésének, egyéni
fejlédésének titemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai,
kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva
kell megitélni. Minden ) fejlédési allomasnak kiinduldépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy
a bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez
1gazod6 mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujtdo gondoskodasban és tdmogatasban.

¢ Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége
A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozéasi helyzetek megvalosuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak

elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
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helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis
gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz, és a nevelési feladatok
megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.
A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai ¢életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuknak kiemelt szerepe van a bdlcsddei nevelésben. Biztositani kell annak alehetdségét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és kiilonb6z6 tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez, ¢élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds Oromét,
megerdsddjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartdsaval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve ez altal az egész

¢leten at tart6 tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

1.7. A bolcsédei szolgaltatasrol szolo tajékoztatas helyi méodjai
A fenntartd6 dnkormanyzat és az intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az altala nyujtott
szolgaltatasokrol a potencidlis ellatotti célcsoport hozzatartozéi, valamint az igénybe vevok
széleskorli korrekt, pontos tajékoztatast kapjanak. Az igénybe vevok az intézmény munkatarsaitol
személyes informaciot kapnak az ellatas tartalmardl, az igénybevétel modjarol, feltételeirdl.
Tajékozodhatnak még :
» az intézményi honlapjan (https://stovodak.hu),

» akozosségi portalok zart csoportjaiban.
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2. A megvalositani kivant program bemutatasa, a 1étrejovo kapacitasok, a
nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek leirasa

2.1. A szakmai elvekre és kovetelményrendszerre épiilo célok, feladatok bemutatasa

A bolcsddei nevelés - gondozasnak a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasdra az emberi
jogok ¢és alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartasdra kell irdnyulnia. Bdlcs6dénkben,
t4jékozodunk minden kisgyermek otthoni helyzetérdl. Csalddlatogatds, a sziilével torténd
beszélgetések, a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont szakembereivel fenntartott folyamatos kapcsolat
biztositja a fenti elv érvényesiilését. Tiszteletben tartjuk a gyermeki személyiséget, a gyermek
onmagaban képtelen megvédeni magat és érdekeit. A védtelensége miatt illeti meg a sajatos

kiilonleges védelem.

Programunk alapja a csalddi nevelés, kiegészitve a kiilonbozd szociokulturalis hattérbdl érkezd
gyermekek sokoldalu, harmonikus személyiségének kibontakoztatasanak eldsegitése. Fejlodjon a

gyermek testi, lelki, értelmi érettség terén, valjon alkalmassa az 6vodai ¢€letre.

2.2.Személyi feltételek
A Salgétarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde élén a foigazgaté all, aki az intézmény egyszemélyi
felelose. Az munkajat a mini bolcsdde szakmai vezetdje segiti, aki irdnyitja és felligyeli a mini
bolesddékben folyod szakmai munkat.
A Bocsoda Mini Bolesddében 3 kisgyermekneveld és 2 f6 bolcsddei dajka 1atja el a napi feladatokat.
A szakdolgozok munkarendje igazodik a gyermekek napirendjéhez.

A Mini Bélcséde 6°°- 17%-ig tart nyitva.

A Bocsoda Mini Bolcséde 2 bolesddei csoporttal mitkodik. Fontos feladat, hogy mind a

kisgyermeknevelék, mind pedig a bolcsddei dajkak megismerjék mindkét csoport gyermekeit.

A helyettesitésnél a gyermek szakszeri és biztonsdgos ellatdsa érdekében kiemelt cél, hogy a
szakemberek ennek az elvarasnak megfeleljenek az ligyeleti idészakban is. Mivel a Salgétarjani
Osszevont Ovoda és Bolesdde 2 tagintézményében miikddik mini boleséde, megfeleld képzettségii
szakemberek foglalkoztatasaval, sziikség esetén a helyettesités szakszerli megvalositasa az O

bevondasukkal valosul meg.
Munkankat, ha sziikséges, specialis szakemberek segitik.
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2.3. Targyi feltételek

Mini Boles6déink onkormanyzati fenntartasuiak. A Bocsoda Mini Bolecséde a Mackovar Kozponti
Ovoda épiiletében 2 csoporttal keriilt kialakitasra. Az épiilet akadalymentesitett, infokommunikéacios
eszkozokkel felszerelt, energiatakarékossagi szempontbdl megfeleld.

A mini bolcsdde kettd csoportszobabol, hozza kapcsolodd mosdohelyiségbdl, gyermekoltdzobaol all.
A folyosokon kertiltek kialakitasra a babakocsi tarolok. Ezen kiviil rendelkezésre allnak azok a
kiszolgald helyiségek, amelyek a személyzet sziikségleteit, illetve szakmai felkésziiltségét szolgaljak
ki.

A Mini Bolcsdde napi négyszeri étkezést biztosit a kisgyermekek szamara.

Ez a négy étkezés a reggeli, a tizorai (gylimélcs vagy zoldség), az ebéd, és az uzsonna. A nevelés,
gondozas eszkdzei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagdgiailag célszerlien kialakitottak,
megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvarasainak. A csoportszobak berendezése
gyermekkozpontu, hangulatos, otthonos, esztétikus. A jatékeszkozoket a gyermekek életkori
sajatossagainak ¢és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai eldirasoknak megfeleléen
valogattuk Ossze. Fontos szamunkra, hogy a jatékok egészségiigyi és a pedagdgiai szempontoknak is
megfeleljenek, ne legyenek balesetveszélyesek. A polcok stabilan lettek rogzitve, és tigy helyeztiik
el, hogy a nagymozgésos tevékenységekre, €s a csendes, aktiv jatszasra is lehetdséget biztositsanak.
Az étkezés, és a pihenés is a csoportszobakban torténik.

A mosdohelyiségek kozvetleniil kapcsolodnak a csoportszobakhoz, iiveges ablakok biztositjak az

atlathatosagot.

A mosdohelyiségekben az eldirasoknak megfeleld méretben mosdo, gyermek WC, pelenkazoasztal,
¢és zuhanyz6, torolkozotartd, szeméttarolod biztositott. A szabvanynak megfeleld akadalymentes

WC-k az el6térben talalhatdak.

A gyermekoltozokben baratsagos kornyezet fogadja az érkezé és tavozo kisgyermekeket, valamint
sziileiket. Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositott a ruhak, cipdk tarolasara. A
gyermekek nap kdzben a sajat ruhaikban vannak.

Az épiileten kiviil, a csoportszobak mogotti részen lett kialakitva a jatszokert, amely keritéssel van
elvalasztva az 6voda udvaratol.

A Mini Bolesdde épiiletét, jatszokertjét, berendezését oly modon alakitottuk ki, hogy az szolgalja
a gyermekek biztonsagat, megfeleljen testméretiiknek, biztositsa egészségiik megdrzését,
fejlodését, tegye lehetdvé mozgas- és jatékigényiik kielégitését.

A targyi feltételek biztositdsa soran a mindségre toreksziink, és a gyermekekhez is kozelallo
természetes anyagok hasznalatat részesitjiik elényben.
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3.Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténo egyiittmiikodés
modja
3.1. A bolcsode és az 6voda kapcsolata

Tekintettel arra, hogy a Mini Bolcs6de az 6voda épiiletében keriilt kialakitasra az Intézmények
napi kapcsolatot apolnak.

Toreksziink az 6voda és a mini bolcséde kozotti tartalmas kapcsolat kialakitasara, amely a
kolesonds érdeklodés révén lehetévé teszi egymas munkajanak, - pedagogiai, illetéleg szakmai
programjanak, - céljainak megismerését, megértését, mely kiindulédsi alap az dévodaban folyd
munkahoz. Az 6évodapedagogusok szamara lehetéséget biztositunk arra, hogy tobb alkalommal
meglatogathassak a csoportjukba jelentkezd kisgyerekeket, megismerjék Oket bdlcsddei
tevékenység kozben. Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kell6 fejlettséggel,

érdeklédéssel, orommel induljanak az 6vodaba, és az atmenet, zokkenémentesebbé valjon.

Az 6vodaba felvételt nyert gyermekek Ovodai latogatast tesznek a kisgyermekneveldvel. A
dolgozok informdciokkal segitik egymdst a gyermek intézményvaltdsinak megkOnnyitése

érdekében. Osszel a kisgyermeknevelé meglatogatja az dvodaban a volt bolesddés gyermekeit.

3.2. A sziil6kkel valé egyiittmiikodés, a veliik valo kapcsolattartas formai

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgéalja a gyermek
fejlodését. A gyermekek egészséges szocializdcioja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csalad — bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A
csaladi €s a bolcsddei nevelés kozotti 0sszhang, a sziilok €s a kisgyermekneveld kozott kialakult
bizalom, egyiittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis fejlodését.

Hangsulyozzuk a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatds csaladi nevelésre valod
épiilését. A kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak tobb forméja van, mindegyik méas-mas szerepet tolt

be, ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

% A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatisra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatds arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziil6 bévebben informalddjon a bolcsddei életrdl, jobban megismerje a

kisgyermeknevel6t, akire a gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat
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megalapozasanak, ami feltétele a késdbbi j6 egyiittmitkodésnek.

< Beszoktatas (adaptacio) - sziilével torténé fokozatos beszoktatas

Mini boélcsédéinkben a sziilével torténd fokozatos beszoktatast, a csaladdal valo egytittmiikodést
helyezziik el6térbe. A gyermekek kéthetes beszoktatasi modszer segitségével valnak el a sziil6ktol,
ezzel a gyengéd atmenetet, az uj kornyezethez valé alkalmazkodast biztositjuk. A beszoktatas
soran a kisgyermek és a kisgyermeknevel0 kozott fokozatos kialakuld érzelmi kotddés segiti a
gyermeket Uj kornyezetének elfogadasaban. A beszoktatas elére megtervezett iitemterv alapjan
torténik. Az anya, apa, vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és
megkonnyiti az 0j kornyezethez valo alkalmazkodésat, és csokkenti az adaptacié soran fellépd
reakciok sulyossagat, idébeni elhtizodasat. Minden beszoktatast csaladlatogatas el6z meg. Minden
kisgyermeknek lehetéséget teremtiink a beszoktatast segité kedvenc targyainak behozatalara. Ezek

az eszk6zok a nap egészében a gyermekek kozelében vannak.

¢ Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartds célja a rovid, kdlcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotéarol,
hangulatarol, az Ot érinté napi torténésekrdl, valtozdsokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tajékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak ¢és az iddkereteknek megfelelden. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveld
érdeklddik a gyermekkel tortént el6z6 napi eseményekrdl, délutan pedig az atadaskor tdjékoztatja

a sziilot az aznapi torténésekrol.

s Egyéni beszélgetés (fogadoora)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kdlesonds tajékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozods atgondolasat szolgalod
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, az foigazgatd. A szakmai

kompetencian tulmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kézremiikodése.
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¢ A sziilocsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések altalanos, minden csaladot érintd nevelési kérdések megvitatasa,
a kozosen meghozandod dontések mellett a kozvetlenebb, az adott csoportot érinté kérdések
megbesz¢lésére adunk lehetdséget. A sziilok konkrét gyermeknevelési kérdésekben is segitséget
kaphatnak egymastol, és a kisgyermeknevel6tél. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveld
vezeti, a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémdak megosztasa, egymas
meghallgatasa segiti a sziill6i kompetenciaérzés megtartasat. A kisgyermeknevel6tél kapott

megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok nevelési szokasait.

%+ Sziiloi értekezletek

Egy nevelési éven beliil harom alkalommal tartunk (beszoktatasok eldtt, a beszoktatdsokat
kovetden €s a nevelési év vége felé), kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet
Osszehivasara is sor keriilhet. Az elsd sziiloi értekezleten kapnak tdjékoztatast a felvételhez
sziikséges dokumentumokrol, a csaladlatogatasrdl, a beszoktatasrdl, valamint a gyermekeket
érintd, kozosen meghozandd dontések eldsegitését szolgdlja. Ismertetjilk a hazirendet, a napi
bolcsddei  élettel  kapcsolatos  tudnivalokat, és  megismerkedhetnek  gyermekiik
kisgyermekneveldjével. A masodik €s harmadik sziil6i értekezletet év kozben szervezziik, a
beszoktatasok befejezése utan és az dvodai beiratkozasok eldtt. Témajuk ezeknek megfeleléen

alakul.

¢ Indirekt kapcsolattartasi formak

- Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, (A sziilok és az intézmény kozotti kommunikaciora alkalmazott ,,Csaladi fiizet”, a
tovabbiakban: csaladi fiizet) hirdet6tablak, honlap, szordlap, kozosségi oldalakon valo
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Falitijsdgon tdjékoztatjuk a sziildket az
altalanos, minden csaladot érintd aktudlis programokrol, valtozasokrol, fontos tudnivalokrol. Itt
keriil elhelyezésre a hazirend, a heti étlap, a nevelési év rendje €s minden egyéb informacio, ami

a gyermekek ellatasat érinti és segiti az intézményben.
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3.3. Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel
A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek:
» avédonokkel,
» ahazi gyermekorvosokkal,
» Salgotarjan és Térsége Egészségiigyi-Szocialis Kozpontjanak Csalad- és Gyermekjoléti
Kozpontjaval (a tovabbiakban: Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont),
Salgotarjan Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatalanak szervezeti egységeivel,
a Gézenguz Alapitvannyal,
a Nograd Varmegyei Kormanyhivatal szervezeti egységeivel,
Nograd Varmegye bolcsodéivel,
a Nograd Varmegyei Pedagogiai- Szakmai Szolgaltato és Szakszolgaltatd Intézettel,
a Tanulasi Képességeket Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag,

a Magyar Bolcsddék Egyestiletével, illetdleg

YV V V V V V V VY

a megyei modszertani tanacsadoval.

A bolcsdde, mint jelzérendszerbe tartozd intézmény, kotelességének és feladatanak tekinti a
Salgoétarjan és Térsége Egészségligyi-Szocialis Kozpontjanak Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontja
felé valo jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk Ki az ott dolgozé munkatarsakkal. Felismerjiik a testi,
lelki, fizikai bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyezettséget jelentjiik. Sziikség esetén

esetmegbeszélésen, jelzérendszeri gytiléseken vesz részt a kisgyermekneveld.

Bolcs6dénk, és a kiilonbozo civil szervezetek kozotti egytittmiikodés sok tekintetben hozzajarulhat

a bolcsddei ellatas fejlodéséhez.
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4. A feladatellatas szakmai tartalma, modja, a biztositott szolgaltatasok
formai, gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok

4.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A Mini bolcséde, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriilé els6 gyermekintézmény,
jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése,
tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveld kozotti egyenrangu,
konstruktiv, kdlesonds bizalmon alapul6 partneri kapcsolat, elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejlddéséhez. A sziil6 ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén
alapulo differencialt, egyéni bandsmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember,
szaktudasdara, tapasztalataira épitve, a sziil6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori

fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

4.2. Egészségvédelem, az egészséges életmdod megalapozasa

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentalasa, tdmogatasa, a
harmonikus testi €s lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezet megteremtése.
A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul meg. A
rugalmas, a kisgyermek ¢€letkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodo6 napirend
biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad
levegdn val6 aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod-, €s az egészségnevelés

érdekében torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakitasara.

A prevencios, és korrekcios feladatok megvalositasara sziikség esetén specialis szakembereket is

bevonunk: gyermekorvos, gyogypedagogus, pszicholdgus, stb.

Evszakhoz, idéjarasi viszonyokhoz igazod6 rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegén vald
aktiv tevékenységet, (jatékot, mozgast) és pihenést. Sok zdldség ¢és gylimolcsfogyasztas mellett
igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét csokkenteni, valamint a gyermekeket ragasra

0sztondzni. Folyadékpotlasra elsGsorban a vizfogyasztast szorgalmazzuk.
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Higiénés szabalyok betartasa:
» tudatos testapolasi szokasokat alakitunk ki a gondozasi miiveletek soran
» étkezések el6tti kézmosas,
» papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata
» fiirdészobaban a higiénés szabalyok betartasa: pelenkazoé asztal, bili, WC
fertotlenitése, kézfertotlenités,
a csoportszoba gyakori szellztetése,
napi, heti, takaritas, fertétlenités,

agynemiicsere kéthetente, illetve sziikség esetén

YV V VYV V

torolkozdéesere hetente
4.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek bolcsddébe keriilése tobb lehetéséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara.
Az egyiittlét helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek
hozzdjarulnak az érzelmi €s tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megorzésére.
A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv felkeltése €s
fenntartisa a nevelés minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.
Kiilonds figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényli és a hatranyos helyzetli gyermekek
tarsas ¢€s érzelmi kompetencidinak fejlesztésére, sziikség esetén mas segitd szakemberek

bevonasaval is.

4.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A bdlcsddei nevelés-gondozas soran ismereteket nyujtunk, segitjiik a tajékozodast, a tapasztalatok
¢és élmények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink, amelyek képessé teszik a
gyermeket a tanulasra. Az 6nalld valasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batorito,
0sztonzd neveldi magatartds. A kotetlenség, az érdeklddése szerinti szabadon vélaszthatdsag
fontos a gyermeknek.

A személyiségfejlesztés tudatos és tervszerli pedagodgiai modszerekkel torténik. A kisgyermek
érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds lehetdségeinek
megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialakitaséval
torténik.
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4.5. A bolcsodei nevelés helyzete

elosegitése, melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel vald harmonia is. Lehetdséget
kell biztositani a kisgyerek szdmara ahhoz, hogy érdeklédésének, sziikségleteinek megfelelden
ismerkedhessen személyi, - €s targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedésmintat és segitséget
kapjon optimalis €s sokoldalu fejlédéséhez és szocializaciojahoz.

Valamennyi tevékenységforma oOromforrds kell, hogy legyen a gyerek szamara, részvételre
motivalo, tapasztalatszerzési lehetdségekre épiild, tanuldsi élményeket biztosito, tarsas kdzegben
zajlo, 0sztonzo.

Nagyon fontos az onkéntesség, a gyerekek barmikor bekapcsoldodhatnak, barmikor kiléphetnek. A
gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfelelden vegyenek részt az

egyes ¢lethelyzetek, tevékenységek eldkészitésében, kivalasztasdban, alakitasaban.

++ Tanulas

A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulés, minden
olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartdos valtozast idéz el a
viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje énmagat ¢és
kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adddo tevékenységekbe agyazottan
torténik.

A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés. A kisgyermekkori tanulas
szinterei a természetes €lethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal valo egyiittes
tevékenység €s a kommunikacid. A tanulas formai az utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés,
a kisgyermeknevel-gyermek interakciobol szarmazd ismeretszerzés és szokaskialakitas. A
kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényii gyermekek esetében szem elott kell tartania, hogy
naluk mas jellegli €s hosszabb 1d6t vesz igénybe a tanulédsi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori

tanulds nagyon fontos eleme.

s Gondozas

A gondozéas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsdleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.
A személyes és a szocidlis kompetenciak kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek

csecsemokortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
21



Salgétarjani Osszevont Ovoda és Boleséde
Bocsoda Mini Bolcsode
Szakmai Programja

probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogato segitségét.

Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylttmiikdési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegend6é id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat

¢és az 6nalldésodas folyamatat.

% Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodést. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, 1d6, eszkdzok) biztositasdval €és neveldi magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevel6 a gyermek
igényeitél és a helyzettdl fliggden kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a
jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehetdséget a
tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel vald egyiittlét
oromforras a Kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek

fejlodését.

A jaték fejlodésének folyamata
A jaték alapja a kisgyermekek manipulacioja. A bolesédés kort gyermek £6 tevékenysége a gyakorlo
jaték, mely masfél éves kortol alakul ki. Ezt a jatékot a funkcio 6roméért gyakorolja, kiilonb6zd

mozgasokat, miiveleteket utanoz.

Két éves kor koriil megjelenik az én- tudat. Az ,,én akarom”, ,.én idézem el6” a jatékban is
megfigyelhetd.

Harom éves korban a gyermekek szeretnének hasonlitani a kornyezetiikben 1évé felndttekhez,
utanozzak Oket, elkezdenek szerepet jatszani.

Bolcsddés koru gyermekeinknél a gyakorléjatékot tartjuk a legfontosabbnak, mert valtozatosan
lehet alkalmazni.

»> A hang és beszéd gyakorlasa fokozza beszédkedviiket, gyarapitja szokincsiiket. Ezt
rovid mondokak mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével
végezziik.

» A mozgast gyakorlé jaték soran, egy — egy mozgas miiveletet ismételnek, a sikeres
végrehajtas az 6rom forrasa.
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» Eszkozzel valo jatszas kozben rakosgatjak, tologatjak a targyakat, gyakran
mozgassal kisérve. Ezekbdl a tevékenységekbdl alakul ki az épitd €s konstrualo jaték.
» Alkot6 jaték soran megtapasztaljak a kiilonboz6 anyagok tulajdonsagait (viz, papir,
gyurma, homok) fejlédik képzeletiik, kreativitdsuk, sok ismeretet, tapasztalatot
szereznek.
A bolcsédei csoportjainkban a legjobb feltételeket biztositjuk gyermekeinknek. Szamukra a
kisgyermeknevel6 személye a legfontosabb. O biztositja a jatékhoz sziikséges id6t, helyet, 1égkort,

ha kell otleteket ad, segitséget nyjt.

% Mozgas

A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras a mozgas, ezért igyeksziink
a szobdban ¢€s a jatszoudvaron is nagy mozgasteret, ¢s mozgasfejlesztd jatékokat biztositani. A
jatékeszkozokkel szemben Iényeges, hogy felkeltsék az érdeklodést, fenntartsak a
mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Toreksziink a veszélyforrasok kikiiszobolésére. Csecsemdknek jarokat biztositunk, amely védett,
de elegend¢ hely all rendelkezésre a mozgashoz.

A nagymozgésos jatékokra a szabadban, az udvaron tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban.

A mozgasfejlesztd eszkdzok hasznélata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjdk, az egyes

mozgasformakat, fejlédik mozgéaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

+» Mondoka, ének

A bolcsddében sokrétli zenei ¢lmény atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, spontan
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam ¢€s ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa,
a kozos éneklés. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokdzas, éneklés,
zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, Oromélményt, érzelmi biztonsdgot adnak a
kisgyermeknek. Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség
fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derts,
baratsdgos légkor megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés eredményes megvalositasa
lehetdséget nytjt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

A mondokak, versek az érdekes ritmikus hangzdsuk miatt, mozgasélménnyel Osszekapcsolva
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pedig az érzelmek kivaltdsa miatt vonzoak. Az altalunk valasztott mondokék, versek, énekek
mindig 0sszhangban vannak a jatékkal, t¢émajukban vagy hangulatukban igazodnak hozza.

Kiilon repertoarja van a gyermekek altal megtanulhat6 mondokaknak, dalos jatékoknak ¢€s a
nehezebb szovegli vagy dallamu verseknek, énekeknek, amelyeket a feln6tt a hangulat
megteremtéséhez hasznal.

A zenei nevelés alapjaul Forrai Katalin: Enek a bolcsédében cimii kényve szolgal. A személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt,
oromélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.

A hang, a ritmus els6 benyomadsai, - mint altato, hintaztatd, ringatd, lovagoltatd — a bensdséges
személyes kapcsolat megerdsitését szolgalja.

Bolcsddénk zenei nevelésében nagy hangsulyt kapnak a népdalok, a népi gyermekjatékok,
mondokak, ritmusjatékok, hallasfejlesztd gyakorlatok, zenehallgatas.

Fo feladatunk a ritmusképzés. A gyermekhez kozel all a ritmus, hiszen jatékos mozgasa, jarasa,
litogetése, tapsolasa, kopogasa mind ezt a készséget mutatja. A gyermekek korében nagy
érdeklédést keltenek a ritmus hangszerek (dob, csorgd, ritmus pdlca, stb.), hiszen latjak azt, aki
zenél, latjak a hangok eldcsalogatasanak modjat, élvezhetik a ritmus és a liikktetés vilagat. A
csoportszobaban a gyermekek altal elérhetd helyen helyezziik el a hangszereket, hogy barmikor

hasznalhassak.

% Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi €s értelmi fejlddésére (ezen beliil a beszéd,
a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis fejlédésre. A versnek
elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetésége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szdkincs kialakulasat és a vilagrol vald
ismeretek megszerzését.

Mini bolesddénkben a népi és az irodalmi mitveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei
befolyésoljak elsdsorban.

Nagy gonddal valogatjuk a ,,mesepolcra” valdé konyveket. Fontosnak tartjuk, hogy mind a

lapozgatni valé gyermekkonyvek, mind pedig a felndttek szamara hasznalatos konyvek igényes
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kiviteliiek és miivészileg a legjobb valogatasok legyenek.
A képeskonyvek a gyermekek szdmara mindig hozzaférhetdek. Targyképes konyvek, szoveges
lapozgatdk, természeti képeskonyvek vagy szépen illusztralt mesekonyvek, mind a gyermekek
anyanyelvi fejlodését szolgaljak.
A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:
» Koz0s képeskonyv nézegetés
Mondokazas, éneklés olbeli jatékokkal
Versek, énekek a hangulat fokozasara
Mondodkak mozgasos jatékokhoz
Enekes korjatékok jatszasa

Eneklés, ritmus hangszerek hasznalatéval

YV V. .V V V V

Csendes mesehallgatas elalvas elott.

s Alkoté tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység, nem annak az eredménye. A kisgyermekneveld feladata a
targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa, az egyes technikdk, eszkozhasznalat megmutatasa, a
kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnytjtassal az alkotokedv
¢brentartésa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével €s megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkoto
tevékenységek iranti érdeklodés fenntartasat és az alkotasbol fakadd 6rom személyiségfejlédésre
gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a
bolcsddei ellatast nyujtod intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyd eszkdzok hasznalata, firkalas,

gyurmazas, ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

< Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos eldkészitéséhez és megoldasahoz, a kdrnyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl valé gondoskodashoz kapcsolodnak (pl.
babafiirdetés, viraglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi sliteményszaggatas,
gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,,én csinalom” élményének, az egylittességnek,
a kozos munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A
kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek az Onkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nyujtanak az

egylittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati 6sszefliggések felfedezésére, megértésére.
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4.6. A bolcsodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

4.6.1. ,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A személyi allanddsag, biztonsag, €s stabilitds elvén nyugszik. Mini bolcsdde esetében az egy
kisgyermekneveld az egész csoportét felelds. A ,sajat” kisgyermekneveld szoktatja be a
gyermeket a bolcsédébe, a nevelés-gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermekek fejlodését,
elsdsorban ¢ tartja a kapcsolatot a sziilokkel. A ,sajat kisgyermeknevelé” rendszerben tobb
figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait,
szokdsait, elsdsorban a ,,sajat” kisgyermekneveld segiti at Oket a bolcsddei élet sordan adodo

nehézségeken.

4.6.2. Gyermekcsoportok szervezése

A mini bolesédei gyermekcsoport 1étszamat jogszabaly hatdrozza meg. Ennél magasabb 1étszam
szakmailag nem fogadhatd el, a megengedettnél tobb gyermek nem csupan ellatasi problémat
jelent a kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valdsziniisithetéen tobb a
konfliktus, megterheldbb az alkalmazkodas, kevesebb a lehetdség az egyéni banasmadra.

A gyermekek a bdlcs6débe jaras teljes idOtartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jarnak.
Intézménylinkben vegyes csoportokat alakitottunk ki, a gyermekek kozotti nagy egyéni
kiilonbségek kezelése nem konnyl feladat. A vegyes korcsoport elényei a bolcsddés korban
kevésbé érvényesiilnek, mint a késdbbi életszakaszokban. (a nagyok huzoderdt jelentenek a

kicsiknek, a kicsikkel valo egyiittlét soran empatiajuk, toleranciajuk nd)

4.6.3. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatdsagot, az aktivitas és az
onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a
varhatd eseményekrél, megsziinjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd

nyugalmat is biztositja.
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A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétodl, fejlettségétol, sziikségleteitol, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam €s egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat kisgyermekneveld”- rendszer), a
targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bdolcsddei dajkaval vald Osszehangolt munka, a

kisgyermekek otthoni ¢életének, €letritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

6%-8% | A gyermekek folyamatos érkezése, Gtoltozés utdn kézmosds a sziilével, aki
bekiséri a szobaba a gyermeket. Szabad  jatéktevékenység a
kisgyermekneveldovel. Sziikség szerint pelenkacsere, lemosds, WC haszndlat,

kézmosas.

800- 8%0 Kézmosads utin a gyermekek asztalndl iilve reggeliznek, csalddias, oldott
légkdrben, a neveldk folyamatosan segitik onallosoddasi torekvéseiket. Reggeli

utan sziikség szerinti kézmosas.

830- 930 Szabad jaték a szobaban, Sziikség szerint pelenkacsere, lemosas, WC

hasznalat, kezmosas

930-945 Tizorai.

94-11% Sziikség szerint pelenkacsere, lemosds, WC haszndlat, kézmosas, Tervezett
jatéktevékenység kezdeményezés, idojaras fiiggvényében késziilodés a szabad

levegore. Szabad jaték az udvaron, vagy a szobdaban.

1190-11% | Udvarrél valé bejovetel, pelenkacsere, lemosds, WC haszndlat, kézmosas,
jaték a szobaban.

1130- 129 | Eped.

12%0- 1430 | Alvas, pihenés.

14%0-14% | Ebredés utan pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat, kézmosas, szabad jaték

a szobaban

14%-15% | Uzsonna, sziikség szerint mosakodds

15%0-17% | Szabad jatéktevékenység a szobaban vagy az udvaron, a sziilé megérkezéséig
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5.A bolcsodei ellatas igénybevételének modja

A bolcsddébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviselo terjeszthet
eld.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzédjaruldsaval:

» akorzeti védond,

» ahazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

» acsalad- és gyermekjoléti szolgalat,

» agyamhatdsag
is kezdeményezheti.
Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratol nevelhetd €s gondozhatd, ha a harmadik életévét januar
1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-¢ig; ha szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be, kovetkezd év augusztus 31-éig, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik
arrol, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig bolesddei ellatas keretében kivanja

megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem ¢érett az dvodai nevelésre, €és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik ¢€letévének betoltését kovetd augusztus 31-
ig.

A bolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig

vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

A mini bolcsédénkben gyermekcsoportonként legfeljebb 7 f6, 2 évesnél idésebb gyermekek
esetében legfeljebb 8 gyermeket gondozunk.

Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, torvényes
képviseldi, munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben valod
részvételiik, nappali rendszerli iskolai oktatdsban, a nappali oktatdas munkarendje szerint szervezett
felndtt oktatasban, felsGoktatasi intézményben, nappali képzésben vald részvételiik, betegségiik
vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatdsukrdl nem tudnak gondoskodni.

A bélesddei felvétel egész évben folyamatosan torténik, a jelentkezések sorrendjében és a szabad

ferohelyek fiiggvényében.
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A bolcsodei felvételnél elonyben kell részesiteni
» ha a gyermek sziildje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
all:
o arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
o aharom vagy tobb gyermeket nevel6 csaladban €16 gyermeket,

o azegyediilallo sziilo altal nevelt gyermeket

» avédelembe vett gyermeket

A felvételi kérelmet a Salgétarjani Osszevont Ovoda és Boleséde foigazgatdjahoz kell

benyujtani. A dontésrdl a féigazgato irdsban értesiti a sziil6t/térvényes képviselot.

Ha a torvényes képviseld a dontést vitatja, az arrol szolo értesités kézhezvételétdl szamitott 8

napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntarté hatarozattal dont.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:
» a gyermek és a felvételt kéré sziild/torvényes képviseld lakcimkartyajanak masolati
(fénymasolt) példanyat,
» az illetékes allami foglalkoztatasi szerv igazolasat a munkaerd piaci képzésen valod
részvétel idejérdl,
a szilil6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

az ellatas indokoltsagat igazolo gyermekorvos igazolasat,

egyediilallosag esetén a varmegyei kormanyhivatal igazolasat csaladi potlék folyositasarol

vV V V V¥V

a csaladban nevelt harom vagy tobb kiskorti gyermek esetén a varmegyei kormanyhivatal

igazolasat csaladi potlék folyodsitdsarél (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi

kedvezményre a gyermek nem jogosult),

» sajatos nevelési igényl gyermek esetén a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi és
Rehabilitacids Bizottsag szakértdi véleményét,

» ahazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arrol, hogy a gyermek egészségi allapota

alapjan bolcs6dében gondozhato, a beszoktatas megkezdésekor kell bemutatni.

Amennyiben a felvételi kérelem — féréhelyhiany miatt — nem teljesithetd, a térvényes képviseld

kérelmére a ,,vardlistara” vessziik és liresedés esetén az elhelyezés iddpontjardl irdsban vagy
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telefonon értesitjiik.

Szintén vardlistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, am bdlcsddei
féréhelyét a felvételi kérelmen jelzett idoponthoz képest egy honapon beliil nem veszi igénybe, ha
mas igazoltan indokolhato felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt féréhely miatt
—nem lehetséges.

A bolcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel megallapodast

kot, amely tartalmazza:

az ellatas kezdetének idépontjat,

a személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésre vonatkozo szabalyokat,
a nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalmat és modjat,

az intézményi ellatas iddtartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan idétartam),
az ellatas megsziintetésének modjait,

a gyermek és torvényes képvisel6je személyazonositd adatait,

YV V.V V V V V

a sziilé vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a Gyvt. 33. § (2) bekezdésében meghatarozott
tajékoztatds megtorténtérol.

Ellatasi korzeten kiviilrél érkezé gyermekek fogadasa

Mini Bolesédénkbe csak salgétarjani lakcimmel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd

kisgyermeket tudunk felvenni.

Téritési dij

A téritési dijra vonatkoz6 rendelkezéseket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz0l16 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) szabalyozza. A Gyvt. rendelkezései szerint

a mini bdlcsddei ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A Fenntart6 a jogszabalynak megfelelden, a szolgaltatdi onkdltséget a targyévre tervezett adatok

alapjan a targyév aprilis 1-jéig megallapitja.

Az intézményi téritési dij Osszegét Salgdtarjan Megyei Jogu Véaros Onkormdanyzatinak

Kozgytilése hatarozza meg, kiilon a gondozasra és a gyermekeétkeztetésre vonatkozdan.

A személyi téritési dij megallapitasanal a gyermek csaladjaban az egy fore jutd rendszeres havi

jovedelmet kell figyelembe venni. A személyi téritési dij Osszege igénybe vevOnként nem
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haladhatja meg az egy fére juto jovedelem :
a) 25 %-at, ha a gyermek nem részesiil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben,
b) 20 %-at, ha a gyermek ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben részesiil.

A személyi téritési dij megallapitasihoz 30 napnal nem régebbi, a 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet 5. melléklete szerinti jovedelemnyilatkozatot kell benyujtani a féigazgatonak, az ingyenes

intézményi gyermekétkeztetés igénybevétele kivételével.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani mini bolcsddei ellatasban részesiild

gyermek szamara, ha
a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban €I, amelyben tartdosan beteg vagy

fogyatékos gyermeket nevelnek,
¢) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

d) olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil nyilatkozata alapjan az egy fOre jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval,

munkavallaloi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at vagy

e) nevelésbe vették.
Az ingyenes gyermekétkeztetés igénybevételéhez a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6.

melléklete szerinti nyilatkozatot kell benyujtani a féigazgatonak.
Mini bolcs6dében nytjtott bolcsddei ellatas esetén

a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,
b) a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek,

¢) a hdrom- vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,

d) az atmeneti gondozasban 1év6, az ideiglenes hatallyal nevel6sziilonél vagy gyermekotthonban

elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,
e) a védelembe vett gyermek

gondozasat téritésmentesen kell biztositani.
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A téritésidij-fizetési mentesség igénybevételéhez 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 18. §-aban
eldirt dokumentumokat kell benyujtani a féigazgatonak az aldbbiak szerint:
a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermeknél:

e a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagot megallapitd
hat6sagi dontés mésolata, kivéve, ha a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény elsé
alkalommal torténd megallapitasakor kérte a hatdrozat egy példanyanak
megkiildését a gyermekétkeztetést biztositd intézmény szadmara.

b) Tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeknél:

e amagasabb 0sszegii csaladi potlék megallapitasardl szol6 hatarozat masolata, ennek
hianyaban
ba) tartos betegség esetén szakorvosi igazolas,
bb) fogyatékossag esetén a szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye.

€) Ha harom vagy tobb gyermeket nevelnek a csaladban:

e Kkotelezett nyilatkozata.

d) Az atmeneti gondozasban 1év6, az ideiglenes hatallyal nevelGsziilénél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermeknél:

e 328/2011.(XII.29.) Korm. rendelet 9. melléklete szerinti, a gondozasi helyet biztosito
intézmény vezetdje altal kiallitott igazolas.

e) A védelembe vett gyermeknél:

e agyermek védelembe vételérdl sz0l6 gydmhatdsagi hatarozat masolata.

Amennyiben a gyermek gondozasanak téritésmentes biztositdsait a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsaga alapozza meg, a téritési dij-fizetési mentesség a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg kezdd idOpontjatdl, legkorabban az

ellatas igénybevételének elsd napjatdl illeti meg a kitelezettet.

Amennyiben a gyermek gondozasdnak téritésmentes biztositdsdt nem a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsaga alapozza meg, a téritésidij-fizetési mentesség a
feltétel fennallasanak a foigazgatd részére torténd bejelentését, illetve igazolasat kovetd naptol illeti

meg a kotelezettet.

A téritési dij megfizetésére a sziildi feliigyeleti joggal rendelkezd sziild, vagy mas térvényes
képviseld koteles eldre, egy Osszegben minden honapban a megjeldlt iddpontig a bdlcsédében

befizetni.
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A bolcsdde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, talfizetésként a kovetkezd
honapra elszamolja, vagy az ellatas megsziinésekor visszafizeti. Ha a sziil6 a személyi téritési dij
Osszegét vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri, akkor a Népjoléti Bizottsaghoz

fordulhat.

6. Mindségi munkavégzés a bolcs6dében

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit €s sajatossagait, amelyek az
¢letkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld bandsmodot az elhelyezett gyermekek

egészséges fejlodését, a gyermekkozpontisagot biztositjak.

Feladatok:
» A Dbolcs6de mikodését szabalyzd dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzeés.
» Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja.
» A sziilék elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 4j egytittmikddési
formak keresése.

» A miikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetoségek keresése.
7.Gyermekvédelem

A bolesddék gyermekvédelmi tevékenységi kore, feladatai a gyermekek napkozbeni ellatdsdban:

gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. évi XXXI. torvény rendelkezik.
A bolcsddéknek ¢és az ott dolgozd szakembereknek meghatarozott feladatai vannak a
gyermekvédelemmel kapcsolatban:

» gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa,

> szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,

» prevencios megoldasok és javaslatok megfogalmazasa ,

» egyéni banasmdd hatékony alkalmazéasa a gondozasban és a nevelésben,

» egyluttmiikodés a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal, a szakemberekkel, jo szakmai
kapcsolatot tartunk a védéndkkel, a Nograd Vamegyei Pedagogiai Szakszolgalattal (a
tovabbiakban: Pedagogiai Szakszolgélat).

» veszélyeztetettség esetén a jelzorendszer miikddtetése, jelzés a Csalad- és Gyermekjoléti

Kozpont felé,

» évente beszamolo készitése a gyermekvédelmi feladatokrol.
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8.Szakmai dokumentacio

A bolcséde a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasardl vald

tajekozodas céljabol az egyes mddszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentaciot

vezet. A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informdaciok felhasznaldsa a

gyermekrdl valo lehet6 legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének

segitése, a hatranyos helyzeti gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek

enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacio semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését

szolgélja.

A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok:

A

» atargyszerliség (objektivitas),
> avaliditas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,
folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak oket),

» ahitelesség,

Y

az arnyaltsag,

» arendszeresség, ill. a folyamatossag.

bolcsddeébe felvett sajatos nevelési igényli gyermekek korai fejlesztését a Pedagogiai

Szakszolgélat szakemberei végzik.

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentumok:

>
>

YV V V VYV V

vV VvV

a bolcsbédei gyermekek egészségligyi torzslapja,

fejlodési naplo: tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatas menetét, a gyermek fejlodését
1 év alatt havonta, 1-3 éves korig negyedévente vezetve,

csaladi fiizet,

fejlodési tablazat,

csoportnapld vezetése napi rendszerességgel,

napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrol,

kisgyermeknevel6i  jellemzés a  szakértéi és  egyéb

szakvizsgalatokhoz,

sziil6i értekezlet dokumentalasa (jegyzokonyv),

egyéb: sziildcsoportos beszélgetések dokumentélasa (jegyzokonyv).

Bolcsddénk neveld - gondozd munkajanak nyomon kdvetése érdekében minden évben elkészitjiik
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az adott év feladatait tartalmazé munkatervet. Az éves munkaterv havi bontasban van kidolgozva,
ebben rogzitjiik a feladat meghatarozasok mellett, az ellendrzési feladatokat, a felel6sségi koroket,

a tovabbképzések litemezését, és kapcsolattartasi formakat.

A dokumentécio fontos része a csoportnapld, amely tartalmazza a gyermekek nevét, jelét, életkorat,
a sziiletésnapok idépontjat.

A heti tervben rogzitjiik a napi kezdeményezéseket témakorok szerint:
» Kornyezd vilag tevékeny megismerése

Mondoka, ének

Mozgas

Vers, mese

vV V V VY

Alkoto tevékenység

A kisgyermeknevel6 feladata, hogy tudatosan megtervezze a tevékenységeket. A napi
kezdeményezések lehetdleg a nap azonos iddszakéban kerililnek megvaldsitasra. A gyermekek
adott hangulatanak megfelelden, az érdeklodésiik felkeltése utan a kezdeményezéseken vald
részvétel onkéntes.

A csoportnapléoban minden nap déleldtti, illetve délutani feljegyzés késziil, annak hitelességét
alairasunkkal latjuk el.

A kisgyermekneveld 3 havonkénti, megfigyelésekre alapuld, élményszerli bejegyzéseinek
titkkroznie kell a gyermek folyamatos fejlodését. A csaladi fiizetbe keriil bejegyzésre a gyermekkel
kapcsolatos barmely jelentds esemény, torténés.

A gyermek fejlédésének nyomon kovetése érdekében torzslapot, fejlodési naplét vezetiink, a
fejlédési folyamat alakuldsarol valo tajékozodas céljabol.

Sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a nevelés-gondozas feladatait —a Nograd Varmegyei
Szakértéi ¢és Rehabilitacios Bizottsag szakvéleménye alapjan végezziik, a fejlesztést végzo

szakemberrel egyiittmikdodve.
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9. A fejlodés jellemzoi bolcsodés kor végére

A gyermek belsé érése: a csaladi nevelés ¢s a bolcsédei nevelési — gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az Ovodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.
» Nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek: egyediil étkezik, 61tozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.
» Mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban,
hanem szivesen jatszik tarsaival is.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, torndznak.
Finom mozgasaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.

Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.

YV VvV VYV V

Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de els6sorban beszéd utjan tartanak kapcsolatot

felnéttel, gyermekkel.

A\ 4

Ismerik a legfontosabb megszdlitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak,
a kérem — koszonom kifejezéseket.

Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.
Rovid mesét végig hallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

Jatektevékenységekben képesek egyiittmitkodésre tarsaikkal €s a felndttekkel.

vV Vv V¥V VvV VY V

Jol tajékozddnak kornyezetiikkben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokésokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem jelent
nehézséget szamukra.

» Kornyezetik irant nyitottak, érdeklédéek, szivesen vesznek részt j

tevékenységekben.

» Gyermekek tobbsége szobatiszta.
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10.Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak

védelmével kapcsolatos jogszabalyok

A gyermek joga, hogy:

>

segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet -elharitasdhoz, a
tarsadalombavalo beilleszkedéséhez,

sajatos nevelési igény, tartdos betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segit6 kiilonleges ellatasban részesiiljon,

a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére
karos/veszélyes szerekre felhivjak figyelmét, valamint az azok okozta esetleges
hatasok ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy
lelki er0szakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonboztetés minden forméjatol mentes nevelésben, gondozasban

részesiiljon.

A sziild joga, hogy:

>

vV VvV V¥V V¥V

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoportok életét, nevelési, gondozasi elveket,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke kisgyermekneveldjétol,
véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde mitkodésével kapcsolatban,

megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziild kotelessége, hogy:

>

>

>

>

a gyermeke ellatdsaban kozrem{ikodd személyekkel ¢€s intézményekkel

egylittmiikddjon,
a fizetend6 személyi téritési dijat idoben rendezze,
az intézmény hazirendjét betartsa,

a gyermeke ellatasaban kozremiikddé személyekkel ¢és intézményekkel

egylittmiik6djon.
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A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme

Az intézmények koézalkalmazotti korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel

szemben nem all fenn Gyvt-ben meghatarozott kizaro ok.

Az intézmények dolgozdit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartojuk védelme
illeti meg a kivizsgalasi id0szak végeéig.

A dolgozdk személyes adatainak kezelése a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartasi
szabalyok szerint torténik.

Az alkalmazotti k6z6sség munkaszervezése soran kiillonos figyelmet kap a csalad és hazassag
intézményének védelme. Kiilonds védelem illeti tovabba a varandos anyat, és a kisgyermeket
neveld anyat.

A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolhatja hatranyosan a bolcsédei ellatasban

résztvevo kisgyermekek érdekeit.

A megyében miikodé gyermekjogi képviseld:
Dr. Juhasz Erika

Tel: 0620/48-99-629

e-mail: erika.juhasz@ijsz.bm.gov.hu

11. A szolgaltatast nydjtok folyamatos szakmai felkésziiltsége, biztositasanak modja,

formai

Kiemelkedden fontosnak tartjuk a szolgéltatdst nyljtok szakmai felkésziiltségének folyamatos
biztositasat. Ennek érdekében biztositjuk dolgozoinknak a képzés, tovabbképzés lehetdségét, kiilsd
szakemberek ¢és munkatirsaink szervezésével is. 4 mini bolcsédében foallasban dolgozo,
rendeletben eldirt szakképesitéssel rendelkezo kisgyermeknevelo adatait mitkodési nyilvantartdasba
kell venni. A kisgyermeknevelo szakmai fejlodését biztositia, hogy folyamatos szakmai
tovabbkeépzésben koteles részt venni. A tovabbképzési kotelezettség mindsitett tovabbképzéseken valo
részvetellel teljesitheto. A tovabbképzés tovabbképzési idoszakokban torténik. A tovabbkepzési
idoszak idotartama négy év. Amennyiben a munkavallalo a tovabbképzési kotelezettségének eleget
tett és a miikodés nyilvantartasbol valo torlésre okot ado koriilmény nem mertiilt fel, a tovabbképzési
idoszak elteltével a nyilvantarto vj igazolast allit ki. Célunk, hogy az unios forrasokat kihasznalva,
az intézmenyi prioritasokat és egyéni fejlodesi igenyeket kielégitve tamogatott képzésekre nyujtsuk

be palyazatunkat. Fontos az ezzel kapcsolatos szervezési, koordindcios feladatok megtervezése, hogy
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mindenki eleget tudjon tenni a rendelet eloirasainak. Ez torténhet akkreditacios képzésen valo
részvétellel vagy magasabb szintii szakképzettseg megszerzésével. 2018. januar 1-t6l pedig, a
vezetoképzés keretében a vezetoi megbizas kezdetétol szamitott egy éven beliil alapozo képzés
teljesitésére, tovabba az alapozo képzés teljesitésenek idopontjatol szamitott két éven beliil, majd ezt

kovetien ket évenként megujito képzés teljesitésére koteles minden vezeto.
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Z.aro rendelkezés

Jelen szakmai program a jovahagyas napjan 1ép hatalyba.

A program évente a vonatkozo jogszabalyok eldirasai, illetve intézményi mitkkdodési valtozasok

esetén fellilvizsgalando.

Az intézmény dolgozdi a program mellékletét képezd megismerési zaradék aldirdsaval

igazoljak a szakmai program ismeretét.

Salgotarjan, 2024. november 12.

Lilinger Hermina
foigazgatd
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1. sz. melléklet

A

OM: 032015

Salgotarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde

Salgotarjani Osszevont Ovoda és Boleséde

Bocsoda Mini Bolesode
Hazirendje

Hatalybalépés: 2024. november ......
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Kedves Sziilok!

Onok a Salgotarjani Osszevont Ovoda és Boleséde Bocsoda Mini Bélesédéjére vonatkozo
Hazirendjét olvassak. Intézményeink nyugalmat, biztonsagos 1égkdrét, nyitottsagat, a gyermeki,
szlloi jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat, a torvényes miikddést szeretnénk altala
biztositani.

Kérjiik, hogy olvassak végig, és a gyermekek érdekében tartsdk, tartassak be az abban foglaltakat!

Intézmény neve: Salgotarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde
Bocsoda Mini Bolesdde

A bolcsode székhelye: 3100 Salgoétarjan, Arany Janos ut 19/B.

Telefonszama, e-mail cime: 32/314-821, 20/232-0070, minibolcsi@stovodak.hu

Feliigyeleti szerve: Salgoétarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzata

Féigazgato: Lilinger Hermina

Telefonszama, e-mail cime: 06/20-231-1847, lilingerhermina@stovodak.hu

Szakmai vezeté: Zubd Laszloné

Telefonszama: 0620/232-0070

Torvényi hivatkozas

> 1997. évi XXXI. torvény a gyermek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol

» 2011. ¢évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol

» 2003. ¢évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
eldmozditasarol

» 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodéstik
feltételeirdl

» 415/2015.(X11.23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

» 37/2014.(V1.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi
eldirasokrol

1. Altalanos Informaciok

1.1. A Hazirend célja: olyan szabalyok megfogalmazésa, érvényesitse, amelyek biztositjdk a
gyerekek nyugodt, biztonsagos bolcsddei életét, a gyermekkdzpontii nevelémunkat €s az intézmény
torvényes mitkodését.
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1.2. A Hazirend feladata, hogy biztositsa az intézményt hasznaldé gyerekekre, sziilokre ¢és az
alkalmazottakra vonatkozd jogok, kotelezettségek, valamint az intézményi mikodés alapvetd
rendjének megismerését.

1.3. A Hazirend személyi hatalya kiterjed az intézmény mini bolcsédéibe felvett gyermekekre és a
gyermekek torvényes képviseldiként jogaikat gyakorld, kotelezettségeiket teljesitd sziildkre,
gondviselokre, az intézményekkel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletén munkat

végzokre, illetve azokra, akik részt vesznek a bolcsode feladatainak megvaldsitasaban.

1.4. Teriileti hatalya kiterjed az intézmények teriiletén beliil és azon kiviil szervezett programokra.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

1.5. A Hazirend nyilvanossaga

>
>
>

a Hazirendet az intézménybe val6 felvételkor minden sziil6 megkapja,
a Hazirend megtalalhato a fent nevezett intézményben.
az intézmény honlapjan (https://stovodak.hu)

2.A bolcsode miikodése

2.1. Bolcsodei nyitva tartas

>
>
>

A bolesdde naponta 6.00-17.00 oraig tart nyitva.

A gyerekek reggeli fogadasa 8.00 oraig torténik. Kérjiik, ennek betartasara tigyeljenek!

A bolcsdde teljes nyitva tartdsa alatt a gyermekekkel szakképzett kisgyermekneveldk
foglalkoznak.

A gyermekek hazavitelére 17.00 6raig van lehetdség.

A nyari fertdtlenitd nagytakaritasi €s karbantartasi munkak miatti bezarasrol €s a fenntarto
altal a varosban kijelolt bolcsdédék nyitva tartasarol a sziiloket idében értesitjiik.

A bolesdde tinnepnapokon €s a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart, illetve a személyes
gondoskodast nytjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairol és mukodésiik feltételeirdl szold 15/1998. NM modositott rendelet 43. §
(1) bekezdése értelmében a Bolcsddék Vilagnapja alkalmabol a mini bolcsdde minden év
aprilis 21. napjan, vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd
legk6zelebbi munkanapon zérva tart.

2.2. Bolcsodei felvétel rendje

> Bolcsodei ellatas igénybevételére irdnyuld irdsos kérelmet a Salgétarjani Osszevont
Ovoda és Bolcsdde foigazgatojahoz lehet benyfjtani.

» A bolcsddébe torténd felvételrdl a foigazgatod dont.

» A felvételnél elonyt élveznek a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz616
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1997. évi XXXI. torvény 42/A. §-ban meghatarozottakon tl azok a gyermekek, akiknek
a sziil6je, torvényes képviseldje

igazoltan munkaba all, munkahelyet keres,

munkaerd — piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vesz részt,

a gyermek napkozbeni ellatasardl szocialis helyzete miatt nem tud gondoskodni.

YV V V V

A bolcsdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkodzbeni ellatasat, szakszeri

gondozasat és nevelését ellatd intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi

vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, a 3. évének

betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd a bélesddében.

» A bolcsodei felvételre valo jelentkezésre egész évben folyamatosan van lehetdség.

» A sziilok bolcsodei felvétellel és a nevelési, gondozasi, tevékenységgel kapcsolatos
tajékoztatasarol a féigazgato és a szakmai vezeté gondoskodik.

> Ha a gyermek felvételre valo jelentkezése elutasitasra kerdilt, arrdl a sziil6t irasban vagy
elektronikus uton értesitiaz foigazgato.

» A bolcsddébe felvett gyermek adatait, lakas cimét, elérhetdségét abdlcsdde nyilvantartja.

» A sziiloknek az adatok valtozasardl értesiteniiik kell a bolcsdde szakmai vezetdjét.

2.3.A bolcsédei csoportba sorolas szempontjai

> A csoportszervezés vegyes €letkoru csoportokban torténik, melyet a féigazgatd szakmai
szempontokat figyelembe véve dont el.

2.4. A bolcesddei ellatas megsziinésének modja

2.4.1. Az intézményi jogviszony megsziinik
a) hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt idtartam - illetve a meghosszabbitott id6tartam
- leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével (A bolcsddés gyermek 6vodai beiratasardl a sziild
gondoskodik, az 6vodaba 1épéskor a bolcsddei ellatds megsziinik.)

2.4.2. A bolcsddei ellatas megsziinik:
> ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, d6vodaéretté valik és a bolcsddei gondozasi
nevelési év végéhez ért; azonban az adott év augusztus 31. napjdig a mini
bolcsddében maradhat a gyermek, fliggetleniil attol, hogy 3. életévét augusztus 31.
napjaig betoltotte.
> ha a gyermeket gondozd sziil6 vagy a torvényes képviseld kéri az elhelyezés

megszlinését (Ez esetben az ellatds a megegyezés idépontjaban sziinik meg.),
» haa gyermekorvosi szakvélemény szerint egészségi allapota miatt bolcs6dében nem
gondozhato,
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» ahazirend tobbszori, silyos megsértése esetén.

2.4.3.Jogorvoslat a bolcsddei ellatas megsziintetése kapcsan

> A Salgoétarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde foigazgatdja az ellatas megsziintetésérdl, valamint
az ellene tehetd panaszrdl irasban értesiti a sziildt, illetve torvényes képviselojét.

» Amennyiben ezzel a sziild, illetve a torvényes képviseld nem ért egyet, az értesités
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliill a fenntartdhoz fordulhat. A fenntartdi dontés
jogellenességének megallapitasa a birdsagtol kérheto.

» A fenntart6 végrehajthato hatarozataig az ellatast biztositani kell.

Az ellatas megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed:
» atéritési dijak rendezésére,

» az intézmény targyi eszkdzeiben okozott szandékos karokra.

2.4.4. Az ellatas megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed:
» atéritési dijak rendezésére,
» az intézmény targyi eszkozeiben okozott szandékos karokra.

3. Gvermek a bolcsodében:

A gyermek jogai

(A Bolcsddei nevelés — gondozas szakmai szabdlyai alapjan)

» Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasidhoz, a fejlddést veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tadrsadalomba vald
beilleszkedéshez.

» Sériilés, tartdés betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon.

» A fejlodésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre karos szerek
ellen védelemben részesiiljon.

» Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal,- az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.

» A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben-gondozasban
részesiiljon.

3.1. Bolcsédei ellatasi év rendje
A gondozasi-, nevelési év: szeptember 01- augusztus 31. napjaig tart.
3.2. Gyermek érkezése, tavozasa

» A bolcsdde munkanapokon reggel 6.00 oratol fogadja az érkezé gyermekeket.

» A bolcséde felelosséget csak azért a gyermekért vallal, akit a sziild, illetve kiséré_atad a
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csoportban tartdzkodo kisgyermekneveldnek / bolcsédei dajkanak.
> A gyermekek bolcs6dében torténd feliigyeletére 17.00 oraig van lehet6ség.
» A Dbolcs6débol a gyermeket csak a sziilé vagy az altala irasban megbizott személy viheti el.

» Elvalt sziilok esetén csak a birdi itélet szerint megallapitott, sziiloi feliigyeleti jogot gyakorld,
anyavagy apa viheti el a gyermeket. Amennyiben nincs ilyen dontés, mindkét sziilé barmikor
¢lhet ezzel a jogaval.

» A gyermek haza bocsatasakor, ha a kisgyermeknevel6 / bolcs6dei dajka atadta a gyermeket
a sziilének, felhatalmazottnak, nem tartozik tovabb érte feleldsséggel.

» A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok vagy hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor (pl. beszoktatds id6szakban, akkor is csak
valtoécipdben).

» Ha a sziil6 a gyermekét méltanyolhato, rendkiviili ok miatt a bolcs6débol a nyitva tartas
végéig nem tudja elvinni, koteles a bolcsddét értesiteni. Abban az esetben, ha nem torténik
jelzés, a sziild zards utdn tobb mint egy ordval nem jelentkezik a gyermekéért, a bolcsdde
dolgozobja értesiti a Rendbrséget.

3.3 Fogado napok, orak

Fdigazgato: Eldre egyeztetett idopontban.

Szakmai vezetd: Bdlcsddei ellatdsban részesiild gyermekek sziilei szdmara, személyesen és
telefonon hétk6znap munkaidében, minden mas személy részére, eldre egyeztetett idédpontban.

3.4. A gyermek betegsége, hianyzasa

» A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhato. A kozosség egésze érdekében lazas (37,5
Celsius fok €és ennél magasabb homérsekletil), antibiotikumot szedd vagy fertdzésre gyanus,
kilitéses vagy ¢€loskodovel fertozott gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A sziild
kotelessége, hogy beteg gyermekét otthondban 4polja, és ne veszélyeztesse a tobbi gyermek
egeszseget.

» Tartos, kronikus betegségben szenvedd, tovabba étel-, gyogyszerallergia esetén a gyermek
sziilei kotelesek a bolcsddét tajékoztatni. Ilyen esetben a sziilék - szakorvosi engedély
birtokaban - irasban nyilatkoznak, hogy az egészségiigyi kockazatot ismerve, valamint, hogy
a bolcsdde egészségiigyi személyzettel nem rendelkezik, véllalja gyermek bdlcsddébe
Jjérasat.

> Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcsddében, a
kisgyermekneveld azonnal értesiti a sziildt, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétlentil
szlikséges a pontos cim ¢és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben a sziild minél elébb
gondoskodjon a gyermek hazavitelérél. Kisgyermekneveld gydgyszert, gydgyhatast
készitményt nem adhat be a gyermeknek, kivétel egyes nem fertdzo (allergia, anyagcsere,
vese-hugynti, epilepszia, stb.) betegségben szenvedd gyermeknek. Siirgds esetben csak 14z-
¢s fajdalomcsillapitot kap a gyermek, amelyrdl a sziil6t nyilatkoztatni sziikséges. Tovabba
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nincs lehetdség behozott étrend kiegésziték beadasara, orrszivasra, orrcseppezésre.

» A csaladban el6forduld fert6zé betegségekrol a bolesodét 24 oran beliil értesiteni kell. Az
intézmény a bejelentést kovetden értesiti a tobbi sziilot, sziikkség esetén az egészségiigyi
allamigazgatasi szerv felé is teljesiti a bejelentési kotelezettségét, majd fertdtlenito takaritast
végez.

» A gyermek, betegségbdl az intézménybe csak orvosi igazolassal térhet vissza (fertdzéssel
jaré hasmenés esetén negativ székletmintat is kériink bemutatni).

> A fejtetlivel fertézott gyermeket a sziilének haladéktalanul el kell vinni a boles6débdl a tobbi
gyermek védelme érdekében. A bolcsddébe vald visszatérés csak irtdszerrel tortént kezelés
utan, védonoi vagy orvosi igazolas ellenében lehetséges.

» A kisgyermekneveld teenddje baleset vagy napkdzben torténd megbetegedés esetén: a
gyermeket haladéktalanul el kell 1atni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A
baleset sulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés ¢és ldzgdres esetén orvosrol
haladéktalanul gondoskodni kell (ment6, orvos kihivasa), ezek utan értesiteni kell a sziil6t.

» A tavolmaradast reggel 9.00 ordig jelezze a bolcsédében. Az étkezés lemondasara €s a
betegségbdl, hianyzasbol visszatért gyermek bejelentésére el6z6 nap 9 6rdig van lehetdség.

» Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tdvol marad a bolcsddétdl, s ez ido alatt a sziilé nem ¢l
jelzéssel a hidnyzas okardl és a visszatérés varhatd iddpontjardl, ugy a gyermeket a
bolcsddebdl kimaradottnak tekintjiik. Ebben az esetben a gyermek helyére a vardlistan, soron
kovetkezd gyermek felvételére kertil sor.

3.5. A gyermek étkeztetése a bolcsédében

> A gyermekek napi négyszeri étkezésének megszervezése, biztositasa a gyermekétkeztetést
végz0 szolgaltatd. feladata, az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést
az energia €s tdpanyag beviteli, illetve élelmiszer — felhasznéldsi ajanlasokat tartalmazo
jogszabalyban meghatarozottak szerint.

» Az élelmiszerekbdl ételmintat az eldirasoknak megfeleléen a fézékonyha kezeli és tarolja.

> Tej-, tojas-, liszt-, egyéb ételérzékenység, cukorbetegség esetén a sziild a gyermekétkeztetést
végz6 szolgaltatd dietetikusaval egyeztet és ezt kdvetden lehetdvé tudjuk tenni az eltérd
étkezést, amennyiben gyermeke betegségét szakorvosi (gasztroenterologusi) igazoléassal
tdmasztja ala.

Fizetési kotelezettségek

A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Sziil6 gyermeke részére rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. A
napi gondazasért napi gondozasi dijat fizet. Mindkét dij mértékét a Salgoétarjani Osszevont Ovoda
¢s Bolcsdde fenntartoja koltségvetési €évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijakrdl a
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sziiloket az intézmény tajékoztatja.

A személyi téritési dij megallapitasanal a gyermek csalddjaban az egy fOre jutd rendszeres havi
jovedelmet kell figyelembe venni. A személyi téritési dij Osszege igénybe vevOnként nem
haladhatja meg az egy fére juto jovedelem

a) 25 %-at, ha a gyermek nem részesiil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben,
b) 20 %-at, ha a gyermek ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben részestil.

A személyi téritési dij megallapitasihoz 30 napnal nem régebbi, a 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet 5. melléklete szerinti jovedelemnyilatkozatot kell benyujtani a féigazgatonak, az ingyenes
intézményi gyermekétkeztetés igénybevétele kivételével.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani mini bolesddei ellatasban részesiild
gyermek szamara, ha

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartdosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

¢) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

d) olyan csaladban €I, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fOre jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at vagy

e) nevelésbe vették.
Az ingyenes gyermekétkeztetés igénybevételéhez a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6.
melléklete szerinti nyilatkozatot kell benyujtani foigazgatonak.

Mini bélcsédében nytjtott bolesddei ellatas esetén

a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo gyermek,
b) a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek,

¢) a hdrom- vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,

d) az atmeneti gondozasban 1év0, az ideiglenes hatallyal nevel6sziilénél vagy gyermekotthonban
elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,

e) a védelembe vett gyermek
gondozasat téritésmentesen kell biztositani.

A téritésidij-fizetési mentesség igénybevételéhez 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 18. §-aban
eldirt dokumentumokat kell benyujtani az féigazgatonak, az alabbiak szerint:
a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermeknél:
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdgot megallapitd hatdsagi dontés
masolata, kivéve, ha a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény elsd alkalommal torténd
megallapitasakor kérte a hatarozat egy példanyanak megkiildését a gyermekétkeztetést
biztositd intézmény szamara.
b) Tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeknél:
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a magasabb 0Osszegili csaladi potlék megallapitasardl szoldé hatirozat masolata, ennek
hianyaban
ba) tartds betegség esetén szakorvosi igazolas,
bb) fogyatékossag esetén a szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye.
€) Ha harom vagy t6bb gyermeket nevelnek a csaladban:
kotelezett nyilatkozata.
d) Az atmeneti gondozasban 1év6, az ideiglenes hatallyal nevelGsziilonél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermeknél:
328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 9. melléklete szerinti, a gondozasi helyet biztositd
intézmény vezetdje altal kiallitott igazolas.
e) A védelembe vett gyermeknél:
a gyermek védelembe vételérdl sz616 gydmhatdsagi hatdrozat masolata.

Amennyiben a gyermek gondozasanak téritésmentes biztositdsdit a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsaga alapozza meg, a téritésidij-fizetési mentesség a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag kezdd idopontjatol, legkorabban az
ellatas igénybevételének elsd napjatol illeti meg a kotelezettet.

Amennyiben a gyermek gondozdsinak téritésmentes biztositdsdt nem a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsaga alapozza meg, a téritésidij-fizetési mentesség a
feltétel fennallasanak a féigazgato részére torténd bejelentését, illetve igazolasat kdvetd naptol illeti
meg a kotelezettet.

A befizetések eljarasrendje
@) A havi téritési dij 0sszege a gondozasi napok szama alapjan keriil megallapitasra.
b) A havi szamla a honap utols6 napjan keriil kiallitasra. Fizetési hatarid6 a kiallitas datumatol
szamitott 10 nap, melyet a STOOB bankszamlajara koteles a sziilé megfizetni.

0 A fizetés atutalassal teljesithetd.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljarasrendje
A sziilé kotelessége, és érdeke, hogy gyermeke hianyzasakor a Salgotarjani Osszevont Ovoda és
Boleséde Mackévar Kozponti Ovodajanak titkarsagat vagy a bolesodét értesitse telefonon, vagy
személyesen jelezze gyermeke étkezésének lemondasat mindennap legkésébb 9.00 oraig a 32/314-
821, vagy a 20/232-0070 telefonszamon.

Amennyiben a lemondas nem torténik meg a tavollét idejére, vagy a lemondast késedelmesen
teljesiti, igy a le nem mondott étkezés(ek) nyersanyagnorma + AFA 4ron kiszamlazasra keriilnek
az igénybe vevo felé, az aktudlis havi dijjal egyidejlileg.

3.6. Ertékmegorzés

A bolcsoder atadoban minden gyermeknek kiilon jellel ellatott szekrénye van a ruhdk taroldsara.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bélcsédében hagyott,
illetve a gyermeken 1évd ékszerekért vagy hozott targyakért felelosséget vallalni nem tudunk. Az
oltozészekrényben élelmiszer nem tarolhato.
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Behozhato targyak

>

>

o~

Otthoni kedvenc jatékukat a jarvanyveszélyre vald tekintettel tisztan, minden nap
fert6tlenitve behozhatjdk, de feleldsséget nem tud vallalni érte az intézmény.

Ertéktargyat vagy balesetet okozo, egészséget karosito targy, élelmiszer a bolcsédébe nem
hozhato.

Az intézmények teriiletére allatot behozni tilos.

Tilos a gyermekek részére hazi készitési ételt, italt behozni (Az egészségiigyi allamigazgatasi
szerv vonatkoz6 el6irasai értelmében.)

A gyermeke babakocsijat kérjiik a taroloban hagyni.

. Sziilé a bolesodében

4.1. A sziil6 jogai

Megvalasztja az intézményt, melyre gyermeke gondozdsit — nevelését bizza. Egy-egy
intézményegységbe torténd taljelentkezés esetén azonnal tudomdsul kell vennie, hogy a
felvételrdl vald dontés a féréhelyszamok figyelembevételével torténik.

Tajékozodjon az intézmény helyi nevelési, szakmai programjardl, hazirendjérél, valamint
megismerje a nevelési-gondozasi elveket, ismerhesse a gyermekcsoport életét.

Folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérél. Neveléséhez tanacsokat,
javaslatokat kapjon a kisgyermeknevel6ktol.

Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
4.2. A sziil6 kotelessége

A gyermeke ellatasaban kozremiikddé személyekkel és intézményekkel torténd
egylittmikodes.

A fizetend? téritési dij idoben torténd rendezése.
Az intézmény Hazirendjének betartasa.

5. Kapcsolattartas, érdekképviselet

A csaldd a bolcséde kapcsolatdnak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziildvel torténd
beszoktatdson til a kisgyermekneveld-sziild napi talalkozésaira, a csaladdi flizeten keresztiil
torténd informdaciocserére, sziiléi értekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Modot adunk a
csalddoknak a bolcsddei életbe valo betekintésre is.

» sziil6i értekezlet
» csaladlatogatas
> faligjsag

» csaladi flizet

> telefon

A csaladi flizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotara,
akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.
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Gyvt. 36 §-a szerint a gyermek, a gyermek sziilbje vagy mas térvényes képviseldje, valamint a
gyermekdnkormanyzat ¢és a fiatal felnott, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato
érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az
intézmény féigazgatojanal,
a) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén,
C) a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.
(2) Az intézmény fOigazgatdja a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak
mas lehetséges modjardl. A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény
fenntartojahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény foéigazgatoja 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgélat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem
ért egyet.

6. Egyebek

» Kérjik, tigyeljenek az intézmény tisztasaganak megorzésére.

» Kérjiik a sziildket, hogy a kisgyermeknevel6t csak a sziikséges idore tartsak fel, mert
elvonjak a gyermekcsoportrol a figyelmet.

» Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot csak a kisgyermeknevel6ktdl vagy az intézmény
vezetdjétdl kérjenek. A kisgyermeknevelok és a bolesddei dajkak a gyermekekkel
kapcsolatosan nem adhatnak tijékoztatast, tovabbd nem adnak ki mas gyermekérdl,
illetve sziildtarsrol és annak elérhetdségeirdl informaciot.

Y

A gyermekrdl csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

» A bolcsodét latogatok kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire €s értékeire.

» Tz, illetve bombariado esetén az épiiletet mindenkinek haladéktalanul el kell hagynia. A
tizriadd tervben meghatdrozott legrovidebb utvonalon a legkdzelebb eso
kozintézményben helyezziik biztonsagba a gyermekeket.

Az intézményiinkbe valo felvételkor, a hazirend rendelkezéseinek betartasara is
kotelezettséget vallal a sziil6!

7. Zaro rendelkezések

A Hazirend egy példanya a sziild részére atadasra keriil, melynek atvételét az intézmény felé
Nyilatkozat alairasaval igazolja.
A Hézirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra kertil.

A Hazirendben nem szabalyozott kérdésekben az SZMSZ rendelkezései az iranyadok.

A Hézirend a fenntart6i jovahagyas napjan 1€p hatalyba.

Salgotarjan, 2024. november 12.

Zubo Laszloné Lilinger Hermina
szakmai vezetd féigazgatod
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Fiiggelék
Megallapodas
Mely létrejott
Egyrészrol:
Salgotarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde képviseldje: Lilinger Hermina féigazgato
MASTESZIOL: ...t seeeenn.as SZULO /tOTVENYES kKEpViSELO
................................................................................................... nevi
gyermekének bolcsddei elhelyezése targyaban.
A sziild/ torvényes képvisel6 adatai: A gyermek adatai:
Sziiletési hely, 1d6: ...............c..ll Sziiletési hely, 1dO:.................cooiil.
ANYja NEVE: oottt ANYja NEVEI....iviiiiiiiiiiii i,
Lakeim: ..o Lakeim:.....cooooiiiiii
A bolcsddei ellatas kezdd idOpontja:........o.viuiiniiiii i
Az intézményi ellatas idétartama: ... ... -ig sz616 hatarozott — hatérozatlan idére

szol.

A bolesddei ellatas helye: ........ooooeiiiiiiiiiiiiiii

Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratdl nevelhetd és gondozhato, ha a harmadik életévét januar
1-je és augusztus 31-e kdzott tolti be, az adott év augusztus 31-¢ig; ha szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be, kovetkezd év augusztus 31-¢ig, ha a szild, torvényes képviseld nyilatkozik
arrol, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az idépontig bolesddei ellatas keretében kivanja

megoldani.

Ha a gyermek harmadik ¢€letévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-
ig.

A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig

vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

A bolcsodei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:

» Szakszerli gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializacio segitségét,
» Napi négyszeri étkezést,
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Fejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezetet,
Egészségvédelmet, egészségnevelést, kultirhigiénés szokasok kialakulasadnak segitését,
Allandésagot (sajat kisgyermekneveld rendszer) egyéni banasmodot,

Megfeleld id6t a szabadban valo tartozkodashoz,
Személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

YV VV VYV V V

Korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozoket,
> Ovodai életre val6 felkészitését,
A bolcsdde a sziil6 / torvényes képviseld szamara biztositja:

A hézirend megismertetését,

Y

Adaptaciohoz sziikséges idot, feltételeket,

Y

Tajékoztatast a gyermekével napkdzben tértént eseményekral,

Y

Rendszeres betekintést a kisgyermekneveld 4ltal vezetett egyéni dokumentacidba
(csaladi flizet)

Sziil6i értekezlet, egyéni beszélgetést (kisgyermekneveldvel, vezetovel)

Nyilt napon valo egyiittmiikodést,

YV V V

Téjékoztatok, étrendek megismertetését,
» Gyermekiik jatéktevékenységébe valo betekintést.
A személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozo szabalyok
Az intézményi téritési dij Osszegét Salgdtarjan Megyei Jogi Varos Onkormdnyzatanak

Kozgytilése hatarozza meg, kiilon a gondozasra és a gyermekétkeztetésre vonatkozoan.

A személyi téritési dij megallapitasdnal a gyermek csalddjaban az egy fOre jutd rendszeres havi
jovedelmet kell figyelembe venni. A személyi téritési dij Osszege igénybe vevOnként nem

haladhatja meg az egy fore juto jovedelem
f) 25 %-at, ha a gyermek nem részesiil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben,
g) 20 %-at, ha a gyermek ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben részesiil.

A személyi téritési dij megallapitasihoz 30 napnal nem régebbi, a 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet 5. melléklete szerinti jovedelemnyilatkozatot kell benyujtani az féigazgatonak, az

ingyenes intézményi gyermekétkeztetés igénybevétele kivételével.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani mini ellatdsban részesiilé gyermek

szamara, ha
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a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban €¢I, amelyben tartdosan beteg vagy

fogyatékos gyermeket nevelnek,
C) olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

d) olyan csaladdban €1, amelyben a sziil6 / torvényes képviseld nyilatkozata alapjan az egy fore jutd
havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének

130%-at vagy

e) nevelésbe vették.
Az ingyenes gyermekétkeztetés igénybevételéhez a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6.

melléklete szerinti nyilatkozatot kell benyujtani a féigazgatonak.
Mini boélcsédében nytjtott bolesddei ellatas esetén

a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,
b) a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek,

¢) a hdrom- vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,

d) az atmeneti gondozasban 1év6, az ideiglenes hatallyal nevel6sziilonél vagy gyermekotthonban

elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,
e) a védelembe vett gyermek
gondozasat téritésmentesen kell biztositani.

A téritésidij-fizetési mentesség igénybevételéhez 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 18. §-aban
eldirt dokumentumokat kell benytjtani a féigazgatonak az alabbiak szerint:
a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermeknél:
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdgot megallapitd hatdsagi dontés
masolata, kivéve, ha a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény elsé alkalommal torténd
megallapitasakor kérte a hatarozat egy példanyanak megkiildését a gyermekétkeztetést
biztositd intézmény szamara.

b) Tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeknél:
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a magasabb 0Osszegii csaladi potlék megallapitasardl szoldé hatirozat masolata, ennek
hianyaban
ba) tartos betegség esetén szakorvosi igazolas,
bb) fogyatékossag esetén a szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye.
€) Ha harom vagy tobb gyermeket nevelnek a csaladban:
kotelezett nyilatkozata.
d) Az atmeneti gondozasban 1év0, az ideiglenes hatallyal nevelGsziilonél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermeknél:
328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 9. melléklete szerinti, a gondozasi helyet biztositd
intézmény vezetdje altal kiallitott igazolas.
e) A védelembe vett gyermeknél:

a gyermek védelembe vételérdl szo616 gydmhatdsagi hatdrozat masolata.

Amennyiben a gyermek gondozasanak téritésmentes biztositasat a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsaga alapozza meg, a téritésidij-fizetési mentesség a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg kezdd idOpontjatdl, legkordbban az
ellatas igénybevételének elsd napjatol illeti meg a kotelezettet.

Amennyiben a gyermek gondozasdnak téritésmentes biztositdsdit nem a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsaga alapozza meg, a téritésidij-fizetési mentesség a
feltétel fennallasanak a foigazgato részére torténd bejelentését, illetve igazolasat kovetd naptdl illeti
meg a kotelezettet.

Az ellatas megsziinik:
» ahatarozott idejii elhelyezés esetén a meghatarozott id6tartam elteltével,
» ajogosultsagi feltételek megsziinésével.

Az ellatds megsziintetését a sziild/ torvényes képviseld kérelmezheti, melynek alapjan a féigazgato
az ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idopontjaban sziinik meg.

A foigazgat6 az ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten stilyosan megsérti, vagy
az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

A fOigazgatd ellatds megsziintetésérdl, valamint az ellene tehetd panaszrél irasban értesiti
torvényes képviselét. Egyet nem értés esetén a sziilé/ torvényes képviseld az értesités
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntartd végrehajthato
hatarozataig az ellatast biztositani kell.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan
egeészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

A sziil6 / torvényes képvisel6 tudomasul veszi, hogy:
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» A bolcsddei hazirendet betartja,
» Egyiittmiikodik a gyermeke ellatdsdban kozremiikodd személyekkel,

» A megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennallo kotelezettségek elmulasztasa
esetén a szild / torvényes képviseld panaszaval a bolcsdéde szakmai vezetdjéhez
fordulhat,

» Az ellatast igénybe vevo a vitatott intézkedéssel szemben a fenntartd6 dnkormanyzathoz
fordulhat,

» Panaszkezelés modja a Gyvt. 36.§ (1) alapjan.

Alulirott aldirasommal igazolom, hogy a Gyvt. 33. § (2) bekezdése alapjan az ellatast nyujto
intézmény tajékoztatott

a) az ellatas tartamarol és feltételeirol,

b) az intézmény altal vezetett nyilvantartasokrol,
c) az érték- és vagyonmegdrzés modjarol,

d) az intézmény hazirend;jérdl,

e) a panaszjog gyakorldsanak modjarol,

f) a fizetendd téritési, illetve gondozasi dijrol.

Salgoétarjan, 20 .................... ho .....nap

Sziil6 / torvényes képviseld féigazgato
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., Hozzon a gyermekeknek mindenki, amit tud
Jatékot, zenét, 6romet.

Hogy mit fogad el azt bizzuk ra.

Az a szellemi taplalék valik javara,

Amit maga is megkivan.

i3]

(Kodaly Zoltan)

1.Bevezetés

A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a

Magyarorszagon miikodd bolcsddei ellatast biztositd intézményben folyd szakmai munkanak. Az

Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti

korosztaly ellatasara és nevelésére-gondozasara vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltakkal, a

bolcsddei ellatas keretében végzett nevelés hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti

sajatossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatdsok eredményeivel.

A bolcsddei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek, és a kisgyermeket neveld csaladok allnak.

1.1. A bolcs6dék szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek

>

>
>
>

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmeérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,
1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol,
2011. évi CXII. tdrvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol.
235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok €s a személyes gondoskodast nyujto szervek
¢és személyek altal kezelt személyes adatokrol,
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikkhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol,
257/2000 (XII. 26) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi

o XXXIII. toérvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi

agazatban torténd végrehajtasarol,

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol,
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti €s gyermekvédelmi igénybe

vevd nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl,
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381/2016.(X11.2.) Korm. rendelet az Integralt Jogvédelmi Szolgalatrdl,

8/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
miikodési nyilvantartasarol,

9/2000 (VII1.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésétol €s a szocialis szakvizsgarol,

37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi
elbéirasokrol,

a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik

feltételeirdl.

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

>

Folyamatos napirend a bolcsédében. Modszertani levél. Bolcsddék Orszagos
Modszertani Intézete, Bp. 1981

Bolcsddei Nevelés — Gondozas Orszagos Alapprogramja 2020.

Bolcsddei adaptacio. Modszertani levél. In: Eléadasok- kdzlemények dokumentumok.
Modszertani levelek, iranyelvek. Boles6dék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.1982
Sziilovel torténd fokozatos bolesddel beszoktatas. Kiegészitd modszertani itmutatd a
fokozatos beszoktatds c. modszertani levélhez. Bolcsédék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp. 1982.

Jaték a bolcsddében. Modszertani levél. Bolesddék Orszagos Mddszertani Intézete,
Bp. 20009.

Az egészséges csecsemo taplalasanak iranyelvei (ajanlés). (Az Orszagos Csecsemo- €s
Gyermekegészségiigy Intézet altal 1994-ben Osszeallitott, ,,az egészséges csecsemd

taplalasanak iranyelveir6l” c. viseld 47. szamu modszertani levél helyébe 1ép. 2011

Korai fejlesztés a bolcsddében. Modszertani levél. Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai
Intézet, Bp. 2003
A csalad és a bolcséde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsdédék

Egyesiilete, Pedagogus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007

A bolcsddei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 20009.
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1.2.Altalanos adatok

Az intézmény neve, székhelye: Salgétarjani Osszevont Ovoda és Béleséde

Cime: 3100 Salgoétarjan, Arany Janos ut 19/B.

Intézmény telefonszama: 32/314-421

Munkaltatd e-mail cime: mackovar@stovodak.hu

A fenntarté neve: Salgétarjan Megyei Jogti Varos Onkormanyzata

A fenntarté székhelye: 3100 Salgoétarjan, Mizeum tér 1.

A fenntarté képviseldje: Salgoétarjan Megyei Jogu Varos Polgarmestere

Fenntarto telefonszama: 32/417-255

Fenntart6 e-mail cime: polgarmester@salgotarjan.hu

Iranyité és feliigyeleti szerve: Salgétarjan  Megyei Jogli Véros Onkorményzatinak
Kozgytlése

Férohelyek szama: Tiindérkert Mini Boélcsdode 8 f6, amennyiben minden

gyermek betoltotte a 2. életévét, amennyiben nem, 7 f6

1.3.Az ellatandé célcsoport és az ellatando teriilet jellemzdi

A csaladban nevelkedd 3 éven aluli kisgyermek napkdzbeni nevelési-gondozasi feladatait szervezett

formaban a bolcsdde latja el.

A bolcsédei nevelés az életkor altal megkivant rugalmas napirenddel, a személyre szabott
folyamatos érdeklodés kielégitésével a csalddi nevelés mellett, azt kiegészitve biztonsagos

kornyezetet nyujt a személyiség fejléddéséhez.

Salgotarjan Megyei Jogn Varos Onkorményzata a bdlcsédei ellatdst egyrészt a Salgétarjan és
Térsége Onkormédnyzatainak Tarsuldsa fenntartisiban miikodd Szazszorszép Boélcséde

(engedélyezett férohelyek szama: 52 f6) Gtjan, masrészt mini bolesddék fenntartasaval biztositja.

Salgétarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzatinak fenntartisidban mini bolcsédei csoportok
keriiltek kialakitasra a Salgotarjani Osszevont Ovoda és Bolcsdde Bocsoda Mini Bolcsddéjében 2
bolesédei csoportban (engedélyezett férdhelyek szama: 16 £6), valamint a Salgoétarjani Osszevont
Ovoda és Bolesdde Tiindérkert Mini Bolesddéjében 1 bolesddei csoportban, 8 6 féréhelyszamon.
A mini bolcsédei csoportok a varos teljes teriiletérdl fogadjak azokat a gyermekeket, akik sziilei

dolgoznak.
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A bolcs6dék nyitvatartasi ideje, a csaladok igényei alapjan, a kisgyermekek egyéni sziikségleteihez

igazitottan kertilt kialakitasra.

1.4.Az intézmények minéségpolitikaja

A Salgétarjani Osszevont Ovoda és Bélesdde Tiindérkert Mini Boles6déje elkdtelezett minden olyan
tevékenységben, amely a gyermekek sziileinek, a bolcséde neveldinek, alkalmazottainak és
partnereinek egyiittmikodésével megteremti a kisgyermekek szamara a szeretetteljes, biztonsagos,
csaladias légkort. Mindségpolitikank a folyamatos fejlesztés annak érdekében, hogy a 3 éven aluli

gyermekek ellatasa a legmagasabb szakmai szinten valdsuljon meg.

Pedagoégiai hitvallasunk

Valljuk, hogy csak nyugodt, deriis, szeretetteljes 1égkdrben felnovd gyermekekbdl valnak boldog,
kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dd, onalldan gondolkodni tudé emberek. A kisgyermek
¢letében az els6 3 évnek, az els6 kozosségnek meghataroz6 szerepe van a késObbi
személyiségfejlodésben. A kisgyermek ebben az életszakaszban a legsériilékenyebb testileg, lelkileg
egyarant, erésen fligg a felndttektdl, ezért a kisgyermekneveld személyisége meghatarozd. Fontosnak
tartjuk a biztonsagot nytjté kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel ovjuk és vigydzzuk

a rank bizott gyermekeket.

Nevelési célunk

Célunk, hogy hosszl tavu jo szinvonalu alapellatast biztositsunk a csalddok szamara. Kiemelt
feladatunknak tekintjilk munkank soran, hogy a kisgyermeket neveld csalddok segitséget kapjanak

gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szdmukra a magas szinvonalt napkozbeni ellatas.

A szakszerli nevelés — gondozéds soran, kiemelt szerepet kap a gyermekkozponti pedagdgiai
megkdzelités. A bolcsddei nevelésiink soran a kisgyermekek sajatitsdk el azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyenstlyozottan viselkedjenek
sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak a valtozasokhoz. Mindezt olyan
szemlélettel és modszerekkel tessziik, amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének

tiszteletét.

Tovabbi célunk, hogy a koragyermekkori intervencido szemléletével Osszhangban minden

7
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kisgyermekre, ¢és csaladjara kiterjedd prevencids tevékenységet folytassunk. A bdlcsddénk
csaladbarat intézményként jaruljon hozzd a csaladok ¢Eletmindségének javitdsahoz, a sziilok

munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

A mini bolcsdde gondozasi eldnyei:

» kis csoportlétszam, mely lehetévé teszi az egyénre szabott gondoskodast,
» afert6zéses megbetegedések ritkabbak, mint a nagyobb 1étszamu gyermek kozosségekben,
» akiilonleges banasmodot igényld gyermek sziikségletei jobban kielégithetdk,

» a csaladias koriilmények megkonnyitik a kisgyermek szdmara a sziil6tol valo elszakadast.

Gyermekképiink

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, egyéni sziikségletekkel rendelkezd személyiség.
Védelem, kiilonleges banasmod illeti meg. Fejlodését a genetikai adottsdgai, az érés
torvényszerliségei, a csalad érzelmi légkore és szociokulturdlis hattere, a spontdn és tervszeriien
alkalmazott kornyezeti hatdsok egyiittesen hatarozzdk meg. A csecsemOkor az alapvetd bizalom, a
kisgyermekkor az autonomia-érzés kialakuldsanak idoszaka. Az elsd évek a legmeghatarozobbak a
gyermek életében, személyisége fejlodésében.

A csecsemd és a kisgyermek magéval hozott képességeinek kibontakoztatdsdhoz nagyon fontos a
kedvezé feltételek megteremtése, kiegyensulyozott személyiségfejlédésének biztositasa. Mindezek

alapjan a célunk, hogy a gyermek:
» atestileg, lelkileg egészséges, sokoldaluan, harmonikusan fejlédjon,
nyitott legyen az 6t koriilvevé vilag ingereinek befogadasara,
érdekl6do, kreativ, kitartd legyen,
sajat teljesité képességének megfeleléen tevékenykedjen,
érezze jOl magat a kdzosségben,
oromben, nyugalomban, szeretetteljes 1égkorben élje meg mindennapjait,

egyéni litemben, sajatos modon fejloédjon,

vV VYV Vv ¥V VY V V

a mai értékeket vesztett, rohano vilagban is képes legyen szeretetet adni.
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Bolcsédeképiink
Mini bolcsddénk nyitott a kisgyermekes csaladok szaméra. Torekvésiink, hogy minden kisgyermek
¢és feln6tt jol, otthonosan érezze magat az intézményben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
nyugodt, biztonsagot nytjté neveldi 1égkorben, a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan tanulassal
gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg ¢€s szocidlisan. A jaték, mint legfontosabb tevékenység
hatarozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az életkori sajatossagokat és az egyéni
képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan ingergazdag kdrnyezetet teremtiink.

Ennek érdekében olyan csalddbarat bolcsédékként kivanunk miikddni:
» ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermekek sziikségleteivel,
» ami megfelel a sziilok igényeinek,
» ami képes a valtozo igényekhez aktivan alkalmazkodni,
» amely nyitott a felé megnyilvanul6 igényekre, kész azok elfogadésara,
>

ahol az alkalmazottaink naprakész tuddssal rendelkeznek, szakképzettségiik szintje
folyamatosan emelkedik,

» amely képes a megszerzett tudasat, tapasztalatokat alkalmazni.

Kisgyermeknevel6 képiink
A kisgyermekneveld legfobb munkaeszkoze a személyisége. Alapvetd tulajdonsadga az empatia, az
elfogadas és a hitelesség. Neveldi attitlidje elfogadd-engedékeny. JOl ismeri a kisgyermekek életkori
sajatossagait, egyéniségét, tdmogatja a személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az onallosodast.
Képes a sziilokkel partneri kapcsolatban egylittmiikodve eldsegiteni a szokasok ¢s a viselkedési
szabalyok elsajatitasat. Tudatdban van annak, hogy személye, viselkedése példa a gyermek ¢és a sziilok
szamara.

Eppen ezért:
» neveldi attitiidje elfogado-engedékeny,
személyisége €rzelmi biztonsagot nyujto,
a gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi,

képes a szakmai fejlédésre, a folyamatos megujulasra,

vV V. V¥V 'V

a sziilokkel partneri kapcsolatot apol.
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» agyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi
» képes a szakmai fejlédésre, a folyamatos megujulasra

» személye, viselkedése példa a gyermek és a sziilok szamara

1.5.Az intézményi szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei

Célunk a csaladban nevelkedd kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel és elfogaddssal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozasanak tiszteletben
tartasaval, identitdsanak erdsitésével, kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési

lehetdség biztositasaval, viselkedési mintak nyujtasaval elésegiteni a harmonikus fejlodést.

Feladatunk a csaladban nevelked6 - 20 hetestél a harom éves koru kisgyermekek szakszer(i
nevelése, gondozdsa. A gyermekek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, a fejlodés

eldsegitése.

1.6.A bolesédei nevelés-gondozas alapelvei

¢ A csalad rendszerszemléletii megkozelitése
A bolcsddei nevelésben elsddleges szempontunk a csaldd mitkodésének megismerése, megértése.
Az interakcios mintakat a Kisgyermek visszatiikr6zi, ezaltal képet kaphatunk a csalad er6sségeir6l,
gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsilyozésa 4altal a szakember hozzajarulhat a csalad
¢letmindségének javitasdhoz.

¢ A koragyermekKkori intervencios szemlélet befogadasa:
A bolcsddei ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkor intervencioszemlélet alkalmazasara. A kisgyermeknevel6 feladata az esetlegesen
felmeriil6 fejlodési elmaradasok, megtorpanasok felismerése, jelzése.

% A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete
A gyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége. A bolcsdde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és lehetdség szerint erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében-gondozasaban, illetve sziikség esetén lehetdségeihez mérten torekedve a csaladi nevelés
hianyossagainak kompenzaldsara, korrigdlasara. Fontos tehat a sziildk szdmara lehetdveé tenni a
tevékeny, kiilonbozo szinteken és moédokon megvaldsuld bekapcsolodast a bolcsdde életébe.

% A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individum, egyéni
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sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis €s a
kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul, az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és
mentalis képességbéli kiillonbozoségek iranti tolerancia kialakitasara.

A Kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepe
A bolcsddei nevelésben meghatarozo a kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat
a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas megvalositdsira megfeleld szakmai
kompetencidval és identitassal, kelld Onismerettel, magas szintii tarsas készségekkel bird szakember
képes. A kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

¢ A biztonsag és a stabilitas elve
A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddei ellatast nyljtd intézménybe torténd beszoktatdsra,
adaptacios iddszakra tigy tekintlink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdganak ujrateremtésére.
A Kkisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermeknevel$”- rendszer,
felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldsédhoz.
A napirend folyamatossadgabodl, az egyes mozzanatok egymadsra épiilésébdl fakadd ismétlédések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét.

% Fokozatossag megvalositasa
A fokozatossagnak a bdolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez vald fokozatos hozzdszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1) dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

% Egyéni banasmod érvényesitése
A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel6 elfogado, empatikus, hiteles nevel6i
magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontén érésének, egyéni
fejlodésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai,
kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés iitemét mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva
kell megitélni. Minden 1) fejlédési allomasnak kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy
a bolcsddei ellatast nyujté intézménybe jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez

1gazodo mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujtdo gondoskodasban és tdmogatasban.
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¢ Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége
A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciojdnak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosuldsa sordn a nevelésnek ¢és a gondozéasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias szlikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis
gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasdhoz, és a nevelési feladatok
megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa
A Korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuknak kiemelt szerepe van a bdlcsddei nevelésben. Biztositani kell annak alehetdségét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és kiillonb6z6 tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez, ¢élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds Oromét,
megerdsddjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartdsaval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve ez altal az egész

¢leten at tart6 tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

1.7. A bolesédei szolgaltatasrol szolo tajékoztatas helyi modjai
A fenntart6 onkormanyzat €s az intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az éltala nyujtott
szolgaltatasokrol a potencialis ellatotti célcsoport hozzatartozoi, valamint az igénybe vevok
széleskorli korrekt, pontos tajékoztatast kapjanak. Az igénybe vevok az intézmény munkatarsaitol
személyes informaciot kapnak az ellatas tartalmardl, az igénybevétel modjarol, feltételeirdl.
Tajékozodhatnak még :
» az intézményi honlapjan (https://stovodak.hu),

» akozosségi portalok zart csoportjaiban.
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2. A megvalositani kivant program bemutatasa, a 1étrejovo kapacitasok, a
nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek leirasa

2.1. A szakmai elvekre és kovetelményrendszerre épiilo célok, feladatok bemutatasa

A bolcsddei nevelés - gondozasnak a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasdra az emberi
jogok ¢és alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartasdra kell irdnyulnia. Bdlcs6dénkben,
t4jékozodunk minden kisgyermek otthoni helyzetérdl. Csalddlatogatds, a sziilével torténd
beszélgetések, a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont szakembereivel fenntartott folyamatos kapcsolat
biztositja a fenti elv érvényesiilését. Tiszteletben tartjuk a gyermeki személyiséget, a gyermek
onmagéaban képtelen megvédeni magat és érdekeit. A védtelensége miatt illeti meg a sajatos

kiilonleges védelem.

Programunk alapja a csalddi nevelés, kiegészitve a kiilonbozd szociokulturalis hattérbdl érkezd
gyermekek sokoldalu, harmonikus személyiségének kibontakoztatasanak eldsegitése. Fejlodjon a

gyermek testi, lelki, értelmi érettség terén, valjon alkalmassa az 6vodai ¢€letre.

2.2.Személyi feltételek
A Salgétarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde élén a foigazgaté all, aki az intézmény egyszemélyi
felelose. Az munkajat a mini bolcsdde szakmai vezetdje segiti, aki irdnyitja és felligyeli a mini

bolesddékben folyod szakmai munkat.

A Tiindérkert Mini Bolcsddében 2 kisgyermekneveld és 1 f6 bolesddei dajka latja el a napi
feladatokat.

A szakdolgozok munkarendje igazodik a gyermekek napirendjéhez.
A Mini Bélcséde 6%°- 17%-ig tart nyitva.
A Tiindérkert Mini Bolcsdde 1 bolcsddei csoporttal miikodik.

A helyettesitésnél a gyermek szakszeri és biztonsdgos ellatdsa érdekében kiemelt cél, hogy a
szakemberek ennek az elvarasnak megfeleljenek az ligyeleti idészakban is. Mivel a Salgétarjani
Osszevont Ovoda és Bolcséde 2 tagintézményében miikodik mini boleséde, megfeleld képzettségii
szakemberek foglalkoztatasaval, sziikkség esetén a helyettesités szakszerli megvalositasa az O

bevonasukkal valosul meg. Munkankat, ha sziikséges, specialis szakemberek segitik.
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2.3.Targyi feltételek

Mini Boles6déink onkormanyzati fenntartastiak. A Tiindérkert Mini Bolcs6de a Gyermekkert
Tagévoda épiiletében, 1 csoporttal keriilt kialakitasra. Az épiilet akadalymentesitett,
infokommunikacios eszkdzokkel felszerelt, energiatakarékossagi szempontbol megfeleld.

A mini bolcséde egy csoportszobabol, hozza kapcsolodd mosdohelyiségbdl, gyermekoltozobal all. A
folyosokon keriiltek kialakitasra a babakocsi tarolok. Ezen kiviil rendelkezésre allnak azok a
kiszolgald helyiségek, amelyek a személyzet sziikségleteit, illetve szakmai felkésziiltségét szolgaljak
ki.

A Mini Bolcsdde napi négyszeri étkezést biztosit a kisgyermekek szamara.

Ez a négy étkezés a reggeli, a tizorai (gylimélcs vagy zoldség), az ebéd, és az uzsonna. A nevelés,
gondozas eszkdzei szakmailag tudatosan tervezettek, pedagdgiailag célszerlien kialakitottak,
megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés elvarasainak. A csoportszobak berendezése
gyermekkozpontu, hangulatos, otthonos, esztétikus. A jatékeszkozoket a gyermekek életkori
sajatossagainak ¢és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai eldirasoknak megfeleléen
valogattuk Ossze. Fontos szamunkra, hogy a jatékok egészségiigyi és a pedagdgiai szempontoknak is
megfeleljenek, ne legyenek balesetveszélyesek. A polcok stabilan lettek rogzitve, és tgy helyeztiik
el, hogy a nagymozgésos tevékenységekre, €s a csendes, aktiv jatszasra is lehetdséget biztositsanak.
Az étkezés, és a pihenés is a csoportszobakban torténik.

A mosdohelyiségek kozvetleniil kapcsolodnak a csoportszobakhoz, iiveges ablakok biztositjak az

atlathatosagot.

A mosdohelyiségekben az eléirasoknak megfelelé méretben mosdo, gyermek WC, pelenkazoasztal,
és zuhanyzo, torolkozotartd, szeméttarolo biztositott. A szabvanynak megfeleld akadalymentes WC-

k az el6térben talalhatoak.

A gyermekoltozokben baratsagos kornyezet fogadja az érkezé és tavozod kisgyermekeket, valamint
sziileiket. Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositott a ruhak, cipdk tarolasara. A
gyermekek nap kdzben a sajat ruhaikban vannak.

Az épiileten kiviil, a csoportszobak mogotti részen lett kialakitva a jatszokert, amely keritéssel van
elvalasztva az 6voda udvaratol.

A Mini Boélcsdéde épiiletét, jatszokertjét, berendezését oly modon alakitottuk ki, hogy az szolgélja a
gyermekek biztonsagat, megfeleljen testméretiiknek, biztositsa egészségiik megdrzését, fejlodését,
tegye lehetévé mozgas- €s jatékigényiik kielégitését.

A targyi feltételek biztositdsa sordn a mindségre toreksziink, és a gyermekekhez is kozelalld
természetes anyagok hasznalatat részesitjiik elényben.
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3.Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténo egyiittmiikodés
modja
3.1. A bolcsode és az 6voda kapcsolata

Tekintettel arra, hogy a Mini Bolcs6de az 6voda épiiletében keriilt kialakitasra az Intézmények
napi kapcsolatot apolnak.

Toreksziink az 6voda és a mini bolcséde kozotti tartalmas kapcsolat kialakitasara, amely a
kolesonds érdeklédés révén lehetdvé teszi egymas munkajanak, - pedagogiai, illetve szakmai
programjanak, - céljainak megismerését, megértését, mely kiindulédsi alap az dévodaban folyd
munkahoz. Az 6évodapedagogusok szamara lehetéséget biztositunk arra, hogy tobb alkalommal
meglatogathassak a csoportjukba jelentkezd kisgyerekeket, megismerjék Oket bdlcsddei
tevékenység kozben. Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kell6 fejlettséggel,

érdeklédéssel, orommel induljanak az 6vodaba, és az atmenet, zokkenémentesebbé valjon.

Az 6vodaba felvételt nyert gyermekek Ovodai latogatast tesznek a kisgyermekneveldvel. A
dolgozok informdciokkal segitik egymdst a gyermek intézményvaltdsinak megkOnnyitése

érdekében. Osszel a kisgyermeknevelé meglatogatja az dvodaban a volt bolesddés gyermekeit.

3.2. A sziil6kkel valé egyiittmiikodés, a veliik valo kapcsolattartas formai

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgéalja a gyermek
fejlodését. A gyermekek egészséges szocializdcioja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csalad — bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A
csaladi €s a bolcsddei nevelés kozotti 0sszhang, a sziilok €s a kisgyermekneveld kozott kialakult
bizalom, egyiittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis fejlodését.

Hangsulyozzuk a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatds csaladi nevelésre valod
épiilését. A kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak tobb forméja van, mindegyik méas-mas szerepet tolt

be, ezért célszerli pairhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

% A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatisra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziil6 bévebben informalddjon a bolcsddei életrdl, jobban megismerje a

kisgyermeknevel6t, akire a gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat
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megalapozasanak, ami feltétele a késdbbi j6 egyiittmitkodésnek.

« Beszoktatas (adaptacio) - sziilével torténé fokozatos beszoktatas

Mini bolcsédéinkben a sziilével torténd fokozatos beszoktatast, a csaladdal valo egyiittmiikodést
helyezziik el6térbe. A gyermekek kéthetes beszoktatasi modszer segitségével valnak el a sziil6ktol,
ezzel a gyengéd atmenetet, az j kornyezethez valé alkalmazkodast biztositjuk. A beszoktatas
soran a kisgyermek és a kisgyermeknevel0 kozott fokozatos kialakuld érzelmi kotodés segiti a
gyermeket 01j kornyezetének elfogadasaban. A beszoktatas elére megtervezett iitemterv alapjan
torténik. Az anya, apa, vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és
megkonnyiti az 0j kdrnyezethez vald alkalmazkodésat, és csokkenti az adaptacid sordn fellépd
reakciok sulyossagat, idébeni elhtizodasat. Minden beszoktatast csaladlatogatas el6z meg. Minden
kisgyermeknek lehetéséget teremtiink a beszoktatast segité kedvenc targyainak behozatalara. Ezek

az eszk6zok a nap egészében a gyermekek kozelében vannak.

% Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartds célja a rovid, kolcsonds informalads a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatarol, az Ot érinté napi torténésekrdl, valtozdsokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tajékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak ¢és az iddkereteknek megfelelden. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveld
érdeklddik a gyermekkel tortént el6z6 napi eseményekrdl, délutan pedig az atadaskor tjékoztatja

a sziilot az aznapi torténésekrol.

« Egyéni beszélgetés (fogaddora)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kdlesonds tajékozodast vagy a
hosszabb megbesz¢lést igényld kérdések, nevelési problémdk kozds atgondolasat szolgélod
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, az foigazgatd. A szakmai

kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kdzremiikddése.
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A sziilocsoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések altalanos, minden csaladot érintd nevelési kérdések megvitatasa,
a kozosen meghozandod dontések mellett a kozvetlenebb, az adott csoportot érinté kérdések
megbesz¢lésére adunk lehetdséget. A sziilok konkrét gyermeknevelési kérdésekben is segitséget
kaphatnak egymastol, és a kisgyermeknevel6tél. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveld
vezeti, a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémdak megosztasa, egymas
meghallgatasa segiti a sziill6i kompetenciaérzés megtartasat. A kisgyermeknevel6tél kapott

megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok nevelési szokasait.

%+ Sziiloi értekezletek

Egy nevelési éven beliil harom alkalommal tartunk (beszoktatasok eldtt, a beszoktatdsokat
kovetden €s a nevelési év vége felé), kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet
Osszehivasara is sor keriilhet. Az elsd sziiloi értekezleten kapnak tdjékoztatast a felvételhez
sziikkséges dokumentumokrol, a csaladlatogatasrol, a beszoktatasrol, valamint a gyermekeket
érintd, kozosen meghozandd dontések eldsegitését szolgdlja. Ismertetjilk a hazirendet, a napi
bolcsddei  élettel  kapcsolatos  tudnivalokat, és  megismerkedhetnek  gyermekiik
kisgyermekneveldjével. A masodik €s harmadik sziiléi értekezletet év kozben szervezziik, a
beszoktatasok befejezése utan és az dvodai beiratkozasok eldtt. Témajuk ezeknek megfeleléen

alakul.

¢ Indirekt kapcsolattartasi formak

- Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, (A sziilok és az intézmény kozotti kommunikaciora alkalmazott ,,Csaladi fiizet”, a
tovabbiakban: csaladi fiizet) hirdet6tablak, honlap, szordlap, kozosségi oldalakon valo
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Falitijsdgon tdjékoztatjuk a sziildket az
altalanos, minden csaladot érintd aktudlis programokrol, valtozasokrol, fontos tudnivalokrol. Itt
keriil elhelyezésre a hazirend, a heti étlap, a nevelési év rendje €s minden egyéb informacio, ami

a gyermekek ellatasat érinti és segiti az intézményben.
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3.3. Egyiittmiikodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel
A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek:
» avédonodkkel,
» ahazi gyermekorvosokkal,
» Salgotarjan és Térsége Egészségiigyi-Szocialis Kozpontjanak Csalad- és Gyermekjoléti
Kozpontjaval (a tovabbiakban: Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont),
Salgotarjan Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatalanak szervezeti egységeivel,
a Gézenguz Alapitvannyal,
a Nograd Varmegyei Kormanyhivatal szervezeti egységeivel,
Nograd Varmegye bolcsodéivel,
a Nograd Varmegyei Pedagogiai- Szakmai Szolgaltato és Szakszolgaltatd Intézettel,
a Tanulasi Képességeket Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag,

a Magyar Bolcsddék Egyestiletével, illetdleg

YV V V V V V V VY

a megyei modszertani tanacsadoval.

A bolcsdde, mint jelzérendszerbe tartozd intézmény, kotelességének és feladatanak tekinti a
Salgoétarjan és Térsége Egészségligyi-Szocialis Kozpontjanak Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontja
felé valo jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk Ki az ott dolgozé munkatarsakkal. Felismerjiik a testi,
lelki, fizikai bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyezettséget jelentjiik. Sziikség esetén

esetmegbeszélésen, jelzérendszeri gytiléseken vesz részt a kisgyermekneveld.

Bolcs6dénk, és a kiilonbozo civil szervezetek kozotti egytittmiikodés sok tekintetben hozzajarulhat

a bolcsddei ellatas fejlodéséhez.
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4. A feladatellatas szakmai tartalma, modja, a biztositott szolgaltatasok
formai, gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok

4.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A Mini bolcséde, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriilé els6 gyermekintézmény,
jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése,
tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveld kozotti egyenrangu,
konstruktiv, kdlesonds bizalmon alapul6 partneri kapcsolat, elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejlddéséhez. A sziil6 ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén
alapulo differencialt, egyéni bandsmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember,
szaktudasdara, tapasztalataira €pitve, a sziil6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori

fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

4.2. Egészségvédelem, az egészséges életmdod megalapozasa

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejléddésének nyomon kovetése, dokumentéldsa, tdmogatasa, a
harmonikus testi €s lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezet megteremtése.
A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul meg. A
rugalmas, a kisgyermek ¢€letkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodo6 napirend
biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad
levegdn val6 aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod-, €s az egészségnevelés

érdekében torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakitasara.

A prevencios, és korrekcios feladatok megvalositasara sziikség esetén specialis szakembereket is

bevonunk: gyermekorvos, gyogypedagogus, pszicholdgus, stb.

Evszakhoz, idéjarasi viszonyokhoz igazod6 rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegén vald
aktiv tevékenységet, (jatékot, mozgast) és pihenést. Sok zdldség ¢és gylimolcsfogyasztas mellett
igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét csokkenteni, valamint a gyermekeket ragasra

0sztondzni. Folyadékpotlasra elsGsorban a vizfogyasztast szorgalmazzuk.
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Higiénés szabalyok betartasa:
» tudatos testapolasi szokasokat alakitunk ki a gondozasi miiveletek soran
» étkezések el6tti kézmosas,
» papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata
» fiirdészobaban a higiénés szabalyok betartasa: pelenkazoé asztal, bili, WC
fertotlenitése, kézfertotlenités,
a csoportszoba gyakori szellztetése,
napi, heti, takaritas, fertétlenités,

agynemiicsere kéthetente, illetve sziikség esetén

YV V VYV V

torolkozdéesere hetente
4.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek bolcsddébe keriilése tobb lehetéséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara.
Az egyiittlét helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek
hozzdjarulnak az érzelmi €s tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megorzésére.
A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv felkeltése €s
fenntartisa a nevelés minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.
Kiilonds figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényli és a hatranyos helyzetli gyermekek
tarsas ¢€s érzelmi kompetencidinak fejlesztésére, sziikség esetén mas segitd szakemberek

bevonasaval is.

4.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A bdlcsddei nevelés-gondozas soran ismereteket nyujtunk, segitjiik a tajékozodast, a tapasztalatok
¢és élmények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink, amelyek képessé teszik a
gyermeket a tanulasra. Az 6nalld valasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batorito,
0sztonzd neveldi magatartds. A kotetlenség, az érdeklddése szerinti szabadon vélaszthatdsag
fontos a gyermeknek.

A személyiségfejlesztés tudatos és tervszerli pedagodgiai modszerekkel torténik. A kisgyermek
érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds lehetdségeinek
megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialakitaséval
torténik.
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4.5. A bolcsodei nevelés helyzete

elosegitése, melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel vald harmonia is. Lehetdséget
kell biztositani a kisgyerek szdmara ahhoz, hogy érdeklédésének, sziikségleteinek megfelelden
ismerkedhessen személyi, - €s targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedésmintat és segitséget
kapjon optimalis €s sokoldalu fejlédéséhez és szocializaciojahoz.

Valamennyi tevékenységforma oOromforrds kell, hogy legyen a gyerek szamara, részvételre
motivalo, tapasztalatszerzési lehetdségekre épiild, tanuldsi élményeket biztosito, tarsas kdzegben
zajlo, 0sztonzo.

Nagyon fontos az onkéntesség, a gyerekek barmikor bekapcsoldodhatnak, barmikor kiléphetnek. A
gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek részt az

egyes ¢lethelyzetek, tevékenységek eldkészitésében, kivalasztasdban, alakitasaban.

++ Tanulas

A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulés, minden
olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartdos valtozast idéz el a
viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje énmagat ¢és
kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adddo tevékenységekbe agyazottan
torténik.

A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés. A kisgyermekkori tanulas
szinterei a természetes €lethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal valo egyiittes
tevékenység €s a kommunikacid. A tanulas formai az utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés,
a kisgyermeknevel-gyermek interakciobol szarmazd ismeretszerzés és szokaskialakitas. A
kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényii gyermekek esetében szem elott kell tartania, hogy
naluk mas jellegli €s hosszabb 1d6t vesz igénybe a tanulédsi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori

tanulds nagyon fontos eleme.

s Gondozas

A gondozéas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsdleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.
A személyes és a szocidlis kompetenciak kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek

csecsemokortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
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probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogato segitségét.

Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylttmiikdési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegend6é id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat

¢és az 6nalldésodas folyamatat.

% Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében ¢és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlodést. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, 1d6, eszkdzok) biztositasdval €és neveldi magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevel6 a gyermek
igényeitél és a helyzettdl fliggden kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a
jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elssorban lehetdséget a
tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel vald egyiittlét
oromforras a Kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek

fejlodését.

A jaték fejlodésének folyamata
A jaték alapja a kisgyermekek manipulacidja. A bolcsédés kortt gyermek f6 tevékenysége a
gyakorlo jaték, mely masfél éves kortol alakul ki. Ezt a jatékot a funkcido 6roméért gyakorolja,

kiilonb6z6 mozgasokat, miiveleteket utanoz.

Két éves kor koriil megjelenik az én- tudat. Az ,,én akarom”, ,.én idézem el6” a jatékban is
megfigyelhetd.

Harom éves korban a gyermekek szeretnének hasonlitani a kornyezetiikben 1év felnéttekhez,
utanozzak Oket, elkezdenek szerepet jatszani.

Bolcsddés koru gyermekeinknél a gyakorléjatékot tartjuk a legfontosabbnak, mert valtozatosan
lehet alkalmazni.

»> A hang és beszéd gyakorlasa fokozza beszédkedviiket, gyarapitja szokincsiiket. Ezt
rovid mondokak mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével
végezziik.

» A mozgast gyakorlé jaték soran, egy — egy mozgas miiveletet ismételnek, a sikeres
végrehajtas az 6rom forrasa.
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» Eszkozzel valo jatszas kozben rakosgatjak, tologatjak a targyakat, gyakran
mozgassal kisérve. Ezekbdl a tevékenységekbdl alakul ki az épitd €s konstrualo jaték.
» Alkot6 jaték soran megtapasztaljak a kiilonboz6 anyagok tulajdonsagait (viz, papir,
gyurma, homok) fejlédik képzeletiik, kreativitdsuk, sok ismeretet, tapasztalatot
szereznek.
A bolcsédei csoportjainkban a legjobb feltételeket biztositjuk gyermekeinknek. Szamukra a
kisgyermeknevel6 személye a legfontosabb. O biztositja a jatékhoz sziikséges id6t, helyet, 1égkort,

ha kell 6tleteket ad, segitséget nyujt.

% Mozgas

A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforras a mozgas, ezért igyeksziink
a szobdban ¢€s a jatszoudvaron is nagy mozgasteret, ¢s mozgasfejlesztd jatékokat biztositani. A
jatékeszkozokkel szemben Iényeges, hogy felkeltsék az érdeklodést, fenntartsak a
mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Toreksziink a veszélyforrasok kikiiszobolésére. Csecsemdknek jarokat biztositunk, amely védett,
de elegend¢ hely all rendelkezésre a mozgashoz.

A nagymozgésos jatékokra a szabadban, az udvaron tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban.

A mozgasfejlesztd eszkdzok hasznélata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjdk, az egyes

mozgasformakat, fejlédik mozgéaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

+» Mondoka, ének

A bolcsddében sokrétli zenei ¢lmény atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, spontan
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam €s ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa,
a kozos éneklés. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokdzas, éneklés,
zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, Oromélményt, érzelmi biztonsdgot adnak a
kisgyermeknek. Az ismétlédeések, a jatekos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség
fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derts,
baratsdgos légkor megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés eredményes megvalositasa
lehetdséget nytjt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

A mondokak, versek az érdekes ritmikus hangzdsuk miatt, mozgasélménnyel Osszekapcsolva
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pedig az érzelmek kivaltdsa miatt vonzoak. Az altalunk valasztott mondokék, versek, énekek
mindig 0sszhangban vannak a jatékkal, t¢émajukban vagy hangulatukban igazodnak hozza.

Kiilon repertoarja van a gyermekek altal megtanulhat6 mondokaknak, dalos jatékoknak ¢€s a
nehezebb szovegli vagy dallamu verseknek, énekeknek, amelyeket a feln6tt a hangulat
megteremtéséhez hasznal.

A zenei nevelés alapjaul Forrai Katalin: Enek a bolcsédében cimii kényve szolgal. A személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt,
oromélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.

A hang, a ritmus els6 benyomadsai, - mint altato, hintaztatd, ringatd, lovagoltatd — a bensdséges
személyes kapcsolat megerdsitését szolgalja.

Bolcsddénk zenei nevelésében nagy hangsulyt kapnak a népdalok, a népi gyermekjatékok,
mondokak, ritmusjatékok, hallasfejlesztd gyakorlatok, zenehallgatas.

Fo feladatunk a ritmusképzés. A gyermekhez kozel all a ritmus, hiszen jatékos mozgasa, jarasa,
litogetése, tapsolasa, kopogasa mind ezt a készséget mutatja. A gyermekek korében nagy
érdeklddést keltenek a ritmus hangszerek (dob, csorgd, ritmus palca, stb.), hiszen latjdk azt, aki
zenél, latjak a hangok eldcsalogatasanak modjat, élvezhetik a ritmus és a liikktetés vilagat. A
csoportszobaban a gyermekek altal elérhetd helyen helyezziik el a hangszereket, hogy barmikor

hasznalhassak.

% Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi €s értelmi fejlddésére (ezen beliil a beszéd,
a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis fejlédésre. A versnek
elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetésége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szdkincs kialakulasat és a vilagrol vald
ismeretek megszerzését.

Mini bolesddénkben a népi és az irodalmi mitveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei
befolyésoljak elsdsorban.

Nagy gonddal valogatjuk a ,,mesepolcra” valdé konyveket. Fontosnak tartjuk, hogy mind a

lapozgatni valo gyermekkonyvek, mind pedig a felndttek szamara hasznalatos konyvek igényes
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kiviteliiek és miivészileg a legjobb valogatasok legyenek.
A képeskonyvek a gyermekek szdmara mindig hozzaférhetdek. Targyképes konyvek, szoveges
lapozgatdk, természeti képeskonyvek vagy szépen illusztralt mesekonyvek, mind a gyermekek
anyanyelvi fejlodését szolgaljak.
A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:
» Koz0s képeskonyv nézegetés
Mondokazas, éneklés olbeli jatékokkal
Versek, énekek a hangulat fokozasara
Mondodkak mozgasos jatékokhoz
Enekes korjatékok jatszasa

Eneklés, ritmus hangszerek hasznalatéval

YV V. .V V V V

Csendes mesehallgatas elalvas elott.

s Alkoté tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység, nem annak az eredménye. A kisgyermekneveld feladata a
targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa, az egyes technikdk, eszkozhasznalat megmutatasa, a
kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnytjtassal az alkotokedv
¢brentartésa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével €s megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkoto
tevékenységek iranti érdeklodés fenntartasat és az alkotasbol fakadd 6rom személyiségfejlédésre
gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a
bolcsddei ellatast nyujtod intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyd eszkdzok hasznalata, firkalas,

gyurmazas, ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

< Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos eldkészitéséhez és megoldasahoz, a kdrnyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl valé gondoskodashoz kapcsolddnak (pl.
babafiirdetés, viraglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi sliteményszaggatas,
gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,,én csinalom” élményének, az egylittességnek,
a kozos munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A
kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek az Onkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nyUjtanak az

egylittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati 6sszefliggések felfedezésére, megértésére.
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4.6. A bolcsodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

4.6.1. ,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A személyi allanddsag, biztonsag, €s stabilitds elvén nyugszik. Mini bolcsdde esetében az egy
kisgyermekneveld az egész csoportét felelds. A ,sajat” kisgyermekneveld szoktatja be a
gyermeket a bolcsédébe, a nevelés-gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermekek fejlodését,
elsdsorban ¢ tartja a kapcsolatot a sziilokkel. A ,sajat kisgyermeknevelé” rendszerben tobb
figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait,
szokdsait, elsdsorban a ,,sajat” kisgyermekneveld segiti at Oket a bolcsddei élet sordan adodo

nehézségeken.

4.6.2. Gyermekcsoportok szervezése

A mini bolesédei gyermekcsoport 1étszamat jogszabaly hatdrozza meg. Ennél magasabb 1étszam
szakmailag nem fogadhatd el, a megengedettnél tobb gyermek nem csupan ellatasi problémat
jelent a kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb a zaj a csoportban, valdsziniisithetéen tobb a
konfliktus, megterheldbb az alkalmazkodas, kevesebb a lehetdség az egyéni banasmadra.

A gyermekek a bolcsOdébe jaras teljes idOtartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jarnak. A
Tiindérkert Mini Bolcsdde csoportosszetétele vegyes életkorti. Ebbdl fakaddan a nagy egyéni
kiilonbségek kezelése nem konnyl feladat. A vegyes korcsoport elényei a bolcsddés korban
kevésbé érvényesiilnek, mint a késdbbi életszakaszokban. (a nagyok huzoderdt jelentenek a

kicsiknek, a kicsikkel valo egyiittlét soran empatidjuk, toleranciajuk nd)

4.6.3. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatdsagot, az aktivitas és az
onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a
varhat6 eseményekrél, megsziinjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd

nyugalmat is biztositja.
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A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétodl, fejlettségétol, sziikségleteitol, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam €s egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat kisgyermekneveld”- rendszer), a

targyi feltételek, a jO munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval valdé Osszehangolt munka, a

kisgyermekek otthoni ¢életének, €letritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

6%-8% | A gyermekek folyamatos érkezése, Gtoltozés utdn kézmosds a sziilével, aki
bekiséri a szobaba a gyermeket. Szabad  jatéktevékenyséeg a
kisgyermekneveldovel. Sziikség szerint pelenkacsere, lemosds, WC haszndlat,
kézmosdas.

800- 8%0 Kézmosads utin a gyermekek asztalndl iilve reggeliznek, csalddias, oldott
légkdrben, a neveldk folyamatosan segitik onallosoddasi torekvéseiket. Reggeli
utan sziikség szerinti kézmosas.

830- g% Szabad jaték a szobaban, Sziikség szerint pelenkacsere, lemosads, WC
hasznalat, kezmosas

930-9% Tizorai.

94-11% Sziikség szerint pelenkacsere, lemosds, WC haszndlat, kézmosas, Tervezett
jatéktevékenység kezdeményezés, idojaras fiiggvényében késziilodés a szabad
levegore. Szabad jaték az udvaron, vagy a szobaban.

1190-11% | Udvarrél valé bejovetel, pelenkacsere, lemosds, WC haszndlat, kézmosas,
jaték a szobaban.

1130- 129 | Eped.

12%0- 1430 | Alvas, pihenés.

14%0-14% | Ebredés utan pelenkacsere, lemosas, WC hasznalat, kézmosas, szabad jaték
a szobaban

14%-15% | Uzsonna, sziikség szerint mosakodds

15%0-17% | Szabad jatéktevékenység a szobaban vagy az udvaron, a sziilé megérkezéséig
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5.A bolcsodei ellatas igénybevételének modja

A bolcsddébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviselo terjeszthet
eld.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzédjaruldsaval:

» akorzeti védond,

» ahazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

» acsalad- és gyermekjoléti szolgalat,

» agyamhatdsag
is kezdeményezheti.
Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratol nevelhetd €s gondozhatd, ha a harmadik életévét januar
1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-¢ig; ha szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be, kovetkezd év augusztus 31-éig, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik
arrol, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig bolesddei ellatas keretében kivanja

megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem ¢érett az dvodai nevelésre, €és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas
keretében gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik ¢€letévének betoltését kovetd augusztus 31-
ig.

A bolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig

vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

A mini bolcsédénkben gyermekcsoportonként legfeljebb 7 f6, 2 évesnél idésebb gyermekek
esetében legfeljebb 8 gyermeket gondozunk.

Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, torvényes
képviseldi, munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben valod
részvételiik, nappali rendszerli iskolai oktatdsban, a nappali oktatdas munkarendje szerint szervezett
felndtt oktatasban, felsGoktatasi intézményben, nappali képzésben vald részvételiik, betegségiik
vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatdsukrdl nem tudnak gondoskodni.

A bélesddei felvétel egész évben folyamatosan torténik, a jelentkezések sorrendjében és a szabad

ferohelyek fiiggvényében.
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A bolcsodei felvételnél elonyben kell részesiteni
» ha a gyermek sziildje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
all:

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban é16 gyermeket,

az egyediil all6sziil6 altal nevelt gyermeket

YV V V V

a nevelésbe vett gyermeket

A felvételi kérelmet a Salgétarjani Osszevont Ovoda és Boleséde féigazgatdjahoz kell

benyujtani. A dontésrdl a féigazgato irdsban értesiti a sziil6t/térvényes képviselot.

Ha a torvényes képviseld a dontést vitatja, az arr6l szo6l6 értesités kézhezvételétol szamitott 8

napon belill a fenntartohoz fordulhat. A fenntart6é hatarozattal dont.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:
» a gyermek és a felvételt kérd sziilé/torvényes képviseld lakcimkartyajanak masolati
(fénymasolt) példanyat,
» az illetékes allami foglalkoztatasi szerv igazolasat a munkaerd piaci képzésen valo
részvétel idejérdl,
a sziild betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

az ellatas indokoltsagat igazolo gyermekorvos igazolasat,

egyediilallosag esetén a varmegyei kormanyhivatal igazolasat csaladi potlék folyositasarol

vV V V VY

a csaladban nevelt harom vagy tobb kiskorti gyermek esetén a varmegyei kormanyhivatal

igazolasat csaladi potlék folyositasardl (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi

kedvezményre a gyermek nem jogosult),

» sajatos nevelési igényli gyermek esetén a Tanulasi Képességet Vizsgaldo Szakértéi és
Rehabilitacios Bizottsag szakértdi véleményét,

» ahazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arrol, hogy a gyermek egészségi allapota

alapjan bolcs6dében gondozhato, a beszoktatas megkezdésekor kell bemutatni.

Amennyiben a felvételi kérelem — féréhelyhidany miatt — nem teljesithetd, a térvényes képviseld
kérelmére a ,,vardlistara” vessziik és liresedés esetén az elhelyezés iddpontjardl irdsban vagy

29



Salgétarjani Osszevont Ovoda és Boleséde
Tiindérkert Mini Bolcs6de
Szakmai Programja

telefonon értesitjiik.

Szintén vardlistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, am bdlcsddei
féréhelyét a felvételi kérelmen jelzett idoponthoz képest egy honapon beliil nem veszi igénybe, ha
mas igazoltan indokolhato felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt féréhely miatt
—nem lehetséges.

A bolcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel megallapodast

kot, amely tartalmazza:

az ellatas kezdetének idOpontjat

A személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésre vonatkozd szabalyokat
A nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalmat és modjat

az intézményi ellatas idotartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan idétartam)
az ellatas megsziintetésének modjait,

a gyermek és torvényes képvisel6je személyazonositd adatait,

YV V.V V V V V

Sziil6 vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a Gyvt. 33. § (2) bekezdésében meghatarozott
tajékoztatds megtorténtérol.

Ellatasi korzeten kiviilrél érkezé gyermekek fogadasa

Mini Bolesédénkbe csak salgétarjani lakcimmel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd

kisgyermeket tudunk felvenni.

Téritési dij

A téritési dijra vonatkoz6 rendelkezéseket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz0l16 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.) szabalyozza. A Gyvt. rendelkezései szerint

a mini bdlcsddei ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A Fenntart6 a jogszabalynak megfelelden, a szolgaltatdi onkdltséget a targyévre tervezett adatok
alapjan a targyév aprilis 1-jéig megallapitja.
Az intézményi téritési dij Osszegét Salgdtarjan Megyei Jogu Véaros Onkormdanyzatinak

Kozgytilése hatarozza meg, kiilon a gondozasra és a gyermekeétkeztetésre vonatkozdan.

A személyi téritési dij megallapitasanal a gyermek csaladjaban az egy fOre jutd rendszeres havi
jovedelmet kell figyelembe venni. A személyi téritési dij Osszege igénybe vevOnként nem

haladhatja meg az egy fére juto jovedelem :

30



Salgétarjani Osszevont Ovoda és Boleséde
Tiindérkert Mini Bolcs6de
Szakmai Programja

a) 25 %-at, ha a gyermek nem részesiil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben,
b) 20 %-at, ha a gyermek ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben részesiil.

A személyi téritési dij megallapitasihoz 30 napnal nem régebbi, a 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet 5. melléklete szerinti jovedelemnyilatkozatot kell benyujtani a foéigazgatonak, az ingyenes

intézményi gyermekétkeztetés igénybevétele kivételével.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani mini bolcsddei ellatasban részesiild

gyermek szamara, ha
a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban €I, amelyben tartdosan beteg vagy

fogyatékos gyermeket nevelnek,
¢) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

d) olyan csaladban €1, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore jutdé havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,

munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at vagy

e) nevelésbe vették.
Az ingyenes gyermekétkeztetés igénybevételéhez a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6.

melléklete szerinti nyilatkozatot kell benyujtani a féigazgatonak.
Mini bolcs6dében nytjtott bolcsddei ellatas esetén

a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo gyermek,
b) a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek,

¢) a harom- vagy tobbgyermekes csaldd gyermekének,

d) az atmeneti gondozasban 1év6, az ideiglenes hatallyal nevel6sziilonél vagy gyermekotthonban

elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,
e) a védelembe vett gyermek
gondozasat téritésmentesen kell biztositani.

A téritésidij-fizetési mentesség igénybevételéhez 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 18. §-aban
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eldirt dokumentumokat kell benyujtani a féigazgatonak az aldbbiak szerint:
a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermeknél:

e a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagot megallapitd
hatosagi dontés masolata, kivéve, ha a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény elso
alkalommal torténd megallapitasakor kérte a hatdrozat egy példanyanak
megkiildését a gyermekétkeztetést biztositod intézmény szamara.

b) Tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeknél:

e amagasabb Osszegii csaladi potlék megallapitasarol szol6 hatarozat masolata, ennek
hianyaban
ba) tartos betegség esetén szakorvosi igazolas,
bb) fogyatékossag esetén a szakért6i és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye.

€) Haharom vagy tobb gyermeket nevelnek a csaladban:

e Kkotelezett nyilatkozata.

d) Az atmeneti gondozasban 1év0, az ideiglenes hatallyal nevelGsziilonél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermeknél:

e 328/2011.(XIIL.29.) Korm. rendelet 9. melléklete szerinti, a gondozési helyet biztosito
intézmény vezetdje altal kiallitott igazolas.

e) A védelembe vett gyermeknél:

e agyermek védelembe vételérdl sz616 gyamhatosagi hatarozat masolata.

Amennyiben a gyermek gondozasanak téritésmentes biztositasat a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsaga alapozza meg, a téritési dij-fizetési mentesség a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valod jogosultsag kezdd idOpontjatol, legkorabban az
ellatas igénybevételének elsd napjatol illeti meg a kotelezettet.

Amennyiben a gyermek gondozasdnak téritésmentes biztositdsat nem a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsaga alapozza meg, a téritésidij-fizetési mentesség a
feltétel fennallasanak a foigazgatd részére torténd bejelentését, illetve igazolasat kovetd naptol illeti
meg a kotelezettet.

A téritési dij megfizetésére a sziilo1 feliigyeleti joggal rendelkezd sziild, vagy mas torvényes
képviseld koteles eldre, egy Osszegben minden honapban a megjeldlt iddpontig a bdlcsédében
befizetni.

A bolesdde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, thlfizetésként a kovetkezo
honapra elszdmolja, vagy az ellatas megsziinésekor visszafizeti. Ha a sziil6 a személyi téritési dij
Osszegét vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri, akkor a Népjoléti Bizottsaghoz
fordulhat.

32



Salgétarjani Osszevont Ovoda és Boleséde
Tiindérkert Mini Bolcs6de
Szakmai Programja

6. Mindségi munkavégzés a bolcs6dében

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit €s sajatossagait, amelyek az
¢letkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld banasmodot az elhelyezett gyermekek

egészséges fejlodését, a gyermekkdzpontisagot biztositjak.

Feladatok:
» A Dbolcséde mikodését szabalyz6 dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzeés.
» Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja.
» A sziilok elvarasainak megismerése, kompetenciajuk biztositasa, 0j egylittmtikodési
formak keresése.

» A miukodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

7.Gyermekvédelem

A bolcs6dék gyermekvédelmi tevékenységi kore, feladatai a gyermekek napkozbeni ellatdsaban:

gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. évi XXXI. torvény rendelkezik.
A Dbolesddéknek és az ott dolgozd szakembereknek meghatarozott feladatai vannak a
gyermekvédelemmel kapcsolatban:

» gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa,

» szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,

» prevencios megoldasok és javaslatok megfogalmazasa ,

» egyéni banasmod hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben,

» egylittmikodés a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal, a szakemberekkel, jo szakmai
kapcsolatot tartunk a védéndkkel, a Nograd Vamegyei Pedagogiai Szakszolgalattal (a
tovabbiakban: Pedagogiai Szakszolgalat).

» veszélyeztetettség esetén a jelzOrendszer mikddtetése, jelzés a Csalad- és Gyermekjoléti

Kozpont fele,

» évente beszamold készitése a gyermekvédelmi feladatokrol.
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8. Szakmai dokumentacio

A bolcséde a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakuldsarol valo

tajekozodas céljabol az egyes mddszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentaciot

vezet. A dokumenticido vezetése, az abban szerepld adatok, informéciok felhasznaldasa a

gyermekrdl valo lehet6 legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének

segitése, a hatranyos helyzeti gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek

enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacido semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését

szolgélja.

A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok:

A

» atargyszerliség (objektivitas),
> avaliditas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,
folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak oket),

» ahitelesség,

Y

az arnyaltsag,

» arendszeresség, ill. a folyamatossag.

bolcsddeébe felvett sajatos nevelési igényli gyermekek korai fejlesztését a Pedagogiai

Szakszolgélat szakemberei végzik.

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentumok:

>
>

YV V V VYV V

vV VvV

a bolcsddel gyermekek egészségiigyi torzslapja,

fejlédési napld: tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatds menetét, a gyermek fejlodését
1 év alatt havonta, 1-3 éves korig negyedévente vezetve,

csaladi fiizet,

fejlodési tablazat,

csoportnapld vezetése napi rendszerességgel,

napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrol,

kisgyermeknevel6i  jellemzés a  szakértdi €és  egyéb

szakvizsgalatokhoz,

szll6i értekezlet dokumentalasa (jegyzOkonyv),

egy¢éb: sziildcsoportos beszélgetések dokumentélasa (jegyzOkonyv).

Bolcsddénk neveld- gondozd munkdjanak nyomon kovetése érdekében minden évben elkészitjiik
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az adott év feladatait tartalmazé munkatervet. Az éves munkaterv havi bontasban van kidolgozva,
ebben rogzitjiik a feladat meghatarozasok mellett, az ellendrzési feladatokat, a felel6sségi koroket,

a tovabbképzések litemezését, és kapcsolattartasi formakat.

A dokumentécio fontos része a csoportnapld, amely tartalmazza a gyermekek nevét, jelét, életkorat,
a sziiletésnapok idépontjat.

A heti tervben rogzitjiik a napi kezdeményezéseket témakorok szerint:
» Kornyezd vilag tevékeny megismerése

Mondoka, ének

Mozgas

Vers, mese

vV V V VY

Alkoto tevékenység

A kisgyermeknevel6 feladata, hogy tudatosan megtervezze a tevékenységeket. A napi
kezdeményezések lehetdleg azonos iddszakéban keriilnek megvaldsitasra. A gyermekek adott
hangulatanak megfelelden, az érdeklddésiik felkeltése utan a kezdeményezéseken valo részvétel
onkéntes.

A csoportnapléoban minden nap déleldtti, illetve délutani feljegyzés késziil, annak hitelességét
alairasunkkal latjuk el.

A kisgyermekneveld 3 havonkénti, megfigyelésekre alapuld, élményszerli bejegyzéseinek
titkkrozni kell a gyermek folyamatos fejlodését. A csaladi flizetbe kertiil bejegyzésre a gyermekkel
kapcsolatos barmely jelentds esemény, torténés.

A gyermek fejlédésének nyomon kovetése érdekében torzslapot, fejlodési naplét vezetiink, a
fejlédési folyamat alakuldsarol valo tajékozodas céljabol.

Sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a nevelés-gondozas feladatait —a Nograd Varmegyei
Szakértéi ¢és Rehabilitacios Bizottsag szakvéleménye alapjan végezziik, a fejlesztést végzo

szakemberrel egyiittmikdodve.
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9. A fejlodés jellemzoi bolcsodés kor végére

A gyermek belsé érése: a csaladi nevelés ¢s a bolcsédei nevelési — gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az Ovodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.
» Nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.
» Mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban,
hanem szivesen jatszik tarsaival is.

Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, torndznak.
Finom mozgasaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.

Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.

YV VvV VYV V

Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de els6sorban beszéd utjan tartanak kapcsolatot

felnéttel, gyermekkel.

A\ 4

Ismerik a legfontosabb megszdlitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak,
a kérem — koszonom kifejezéseket.

Rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek.
Rovid mesét végig hallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Konyvnézegetés kozben felismerik a latottakat.

Jatektevékenységekben képesek egyiittmitkodésre tarsaikkal €s a felndttekkel.

vV Vv V¥V VvV VY V

Jol tajékozddnak kornyezetiikkben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokésokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem jelent
nehézséget szamukra.

» Kornyezetik irant nyitottak, érdeklédéek, szivesen vesznek részt j

tevékenységekben.

» Gyermekek tobbsége szobatiszta.
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10. Az igénybe vevdik és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak
védelmével kapcsolatos jogszabalyok

A gyermek joga, hogy:

> segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet -elharitasdhoz, a
tarsadalombavalo beilleszkedéséhez,

» sajatos nevelési igény, tartés betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segit6 kiilonleges ellatasban részesiiljon,

» a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére
karos/vesz€lyes szerekre felhivjak figyelmét, valamint az azok okozta esetleges
hatasok ellen védelemben részesiiljon,

» emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazéssal — fizikai, szexualis vagy
lelki er0szakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

» ahatranyos megkiilonbdztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozasban

részesiiljon.

A sziild joga, hogy:

» megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoportok életét, nevelési, gondozasi elveket,
tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke kisgyermekneveldjétol,

véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde mitkodésével kapcsolatban,

vV VvV V¥V V¥V

megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziild kotelessége, hogy:

» a gyermeke ellatasaban kozremiikodé személyekkel és intézményekkel

egylittmiikddjon,
» afizetendd személyi téritési dijat idoben rendezze,
» azintézmény hazirend;jét betartsa.

» a gyermeke ellatasdban kozremiikodé személyekkel és intézményekkel

egylittmiik6djon.
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A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme
Az intézmények kozalkalmazotti kdrében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel

szemben nem all fenn Gyvt-ben meghatarozott kizaro ok.

Az intézmények dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartdjuk védelme
illeti meg a kivizsgalasi id6szak végéig.

A dolgozdk személyes adatainak kezelése a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi
szabalyok szerint torténik.

Az alkalmazotti k6z6sség munkaszervezése soran kiillonos figyelmet kap a csaldd és hazassag
intézményének védelme. Kiilonds védelem illeti tovabba a varandos anyat, és a kisgyermeket
neveld anyat.

A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolhatja hatranyosan a bolcsédei ellatasban

résztvevo kisgyermekek érdekeit.

A megyében miikodé gyermekjogi képviseld:
Dr. Juhész Erika
Tel: 0620/48-99-629

e-mail: erika.juhasz@ijsz.bm.gov.hu

11. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége, biztositasanak modja,
formai

Kiemelkedden fontosnak tartjuk a szolgéltatdst nyljtok szakmai felkésziiltségének folyamatos
biztositasat. Ennek érdekében biztositjuk dolgozoinknak a képzés, tovabbképzés lehetdségét, kiilsd
szakemberek ¢és munkatarsaink szervezésével is. A mini bélcsodében foallasban dolgozo,
rendeletben eldirt szakképesitéssel rendelkezo kisgyermeknevel6 adatait miikédési nyilvantartasba
kell venni. A kisgyermeknevel6 szakmai fejlodését biztositia, hogy folyamatos szakmai
tovabbkeépzésben koteles részt venni. A tovabbképzési kotelezettség mindsitett tovabbképzéseken valo
reszvétellel teljesitheto. A tovabbképzés tovabbképzési idoszakokban torténik. A tovabbképzési
idoszak idotartama négy év. Amennyiben a munkavallalo a tovabbképzési kotelezettségének eleget
tett és a miikodés nyilvantartasbol valo torlésre okot ado koriilmény nem mertiilt fel, a tovabbképzési
idoszak elteltével a nyilvantarto uj igazolast allit ki. Célunk, hogy az unios forrasokat kihasznalva,
az intézményi prioritasokat és egyéni fejlodési igenyeket kielégitve tamogatott képzésekre nyujtsuk
be palyazatunkat. Fontos az ezzel kapcsolatos szervezési, koordindcios feladatok megtervezése, hogy
mindenki eleget tudjon tenni a rendelet eloirasainak. Ez torténhet akkreditacios képzésen valo
részveétellel vagy magasabb szintii szakképzettség megszerzésével. 2018. janudr 1-t6l pedig, a
vezetoképzés keretében a vezetoi megbizas kezdetétol szamitott egy éven beliil alapozo képzés
teljesitésére, tovabba az alapozo képzés teljesitésenek idopontjatol szamitott két éven beliil, majd ezt
kovetden két évenként megujito képzés teljesitésére koteles minden vezeto.
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Z.aro rendelkezés

Jelen szakmai program a jovahagyas napjan 1ép hatalyba.

A program évente a vonatkozo jogszabalyok eldirasai, illetve intézményi miikddési valtozadsok

esetén fellilvizsgalando.

Az intézmény dolgozdi a program mellékletét képezd megismerési zaradék aldirdsaval

igazoljak a szakmai program ismeretét.

Salgétarjan, 2024. november 12.

Lilinger Hermina
foigazgato

39



Salgotarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde
Tiindérkert Mini Bolcsdde
Szakmai Programja

1. sz. melléklet

A

OM: 032015

Salgotarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde

Salgotarjani Osszevont Ovoda és Boleséde

Tiindérkert Mini Bolcsode
Hazirendje

Hatalybalépés: 2024. november ..
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Kedves Sziilok!

Onok a Salgoétarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde Tiindérket Mini Bolesédéjére vonatkozo
Hazirendjét olvassak. Intézményeink nyugalmat, biztonsagos 1égkdrét, nyitottsagat, a gyermeki,
szlloi jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat, a torvényes miikddést szeretnénk altala
biztositani.

Kérjiik, hogy olvassak végig, és a gyermekek érdekében tartsdk, tartassak be az abban foglaltakat!

Intézmény neve: Salgotarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde
Tiindérkert Mini Bolcsdde

A bolcsode székhelye: 3100 Salgoétarjan, Arany Janos ut 19/B.

Telefonszama, e-mail cime: 32/314-821, 20/232-0070, minibolcsi@stovodak.hu

Feliigyeleti szerve: Salgoétarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzata

Féigazgato: Lilinger Hermina

Telefonszama, e-mail cime: 06/20-231-1847, lilingerhermina@stovodak.hu

Szakmai vezeto: Alapi Moénika

Telefonszama: 0620/231-3209

Torvényi hivatkozas

> 1997. évi XXXI. torvény a gyermek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol

» 2011. ¢évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol

» 2003. ¢évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol ¢és az esélyegyenldség
eldmozditasarol

» 15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodéstik
feltételeirdl

» 415/2015.(X11.23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

» 37/2014.(V1.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi
eldirasokrol

1. Altalanos Informaciok

1.1. A Hazirend célja: olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitse, amelyek biztositjak a
gyerekek nyugodt, biztonsagos bdlcsddei életét, a gyermekkdzponti neveldémunkat és az intézmény
torvényes mitkodését.
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1.2. A Hazirend feladata, hogy biztositsa az intézményt hasznaldé gyerekekre, sziilokre ¢és az
alkalmazottakra vonatkozd jogok, kotelezettségek, valamint az intézményi mikodés alapvetd
rendjének megismerését.

1.3. A Hazirend személyi hatalya kiterjed az intézmény mini bolcsédéibe felvett gyermekekre és a
gyermekek torvényes képviseldiként jogaikat gyakorld, kotelezettségeiket teljesitd sziildkre,
gondviselokre, az intézményekkel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletén munkat

végzokre, illetve azokra, akik részt vesznek a bolcsode feladatainak megvaldsitasaban.

1.4. Teriileti hatalya kiterjed az intézmények teriiletén beliil és azon kiviil szervezett programokra.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

1.5. A Hazirend nyilvanossaga

>
>
>

a Hazirendet az intézménybe val6 felvételkor minden sziil6 megkapja,
a Hazirend megtalalhato a fent nevezett intézményben.
az intézmény honlapjan (https://stovodak.hu)

2.A bolcsode miikodése

2.1. Bolcsodei nyitva tartas

>
>
>

A bolesdde naponta 6.00-17.00 oraig tart nyitva.

A gyerekek reggeli fogadasa 8.00 oraig torténik. Kérjiik, ennek betartasara tigyeljenek!

A bolcsdde teljes nyitva tartdsa alatt a gyermekekkel szakképzett kisgyermekneveldk
foglalkoznak.

A gyermekek hazavitelére 17.00 6raig van lehetdség.

A nyari fertdtlenitd nagytakaritasi €s karbantartasi munkak miatti bezarasrol €s a fenntarto
altal a varosban kijelolt bolcsdédék nyitva tartasarol a sziiloket idében értesitjiik.

A bolesdde tinnepnapokon €s a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart, illetve a személyes
gondoskodast nytjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
szakmai feladatairol és mukodésiik feltételeirdl szold 15/1998. NM modositott rendelet 43. §
(1) bekezdése értelmében a Bolcsddék Vilagnapja alkalmabol a mini bolcsdde minden év
aprilis 21. napjan, vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd
legk6zelebbi munkanapon zérva tart.

2.2. Bolcsodei felvétel rendje

> Bolcsodei ellatas igénybevételére irdnyuld irdsos kérelmet a Salgétarjani Osszevont
Ovoda és Bolcsdde foigazgatojahoz lehet benyfjtani.

» A bolcsddébe torténd felvételrdl a foigazgatod dont.

» A felvételnél elonyt élveznek a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz616
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1997. évi XXXI. torvény 42/A. §-ban meghatarozottakon tl azok a gyermekek, akiknek
a sziil6je, torvényes képviseldje

igazoltan munkaba all, munkahelyet keres,

munkaerd — piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vesz részt,

a gyermek napkozbeni ellatasarol szocialis helyzete miatt nem tud gondoskodni.

YV V V V

A bolcsdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkodzbeni ellatasat, szakszeri

gondozasat és nevelését ellatd intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi

vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, a 3. évének

betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd a bélesddében.

» A bolcsodei felvételre valo jelentkezésre egész évben folyamatosan van lehetdség.

» A sziilok bolcsodei felvétellel és a nevelési, gondozasi, tevékenységgel kapcsolatos
tajékoztatasarol a féigazgato és a szakmai vezeté gondoskodik.

> Ha a gyermek felvételre vald jelentkezése elutasitasra kerdilt, arrdl a sziil6t irasban vagy
elektronikus uton értesitiaz foigazgato.

» A bolcsddébe felvett gyermek adatait, lakas cimét, elérhetdségét abdlcsdde nyilvantartja.

» A sziiloknek az adatok valtozasardl értesiteniiik kell a bolcsdde szakmai vezetdjét.

2.3.A bolcsédei csoportba sorolas szempontjai

> A csoportszervezés vegyes €letkoru csoportokban torténik, melyet a féigazgatd szakmai
szempontokat figyelembe véve dont el.

2.4. A bolcesddei ellatas megsziinésének modja

2.4.1. Az intézményi jogviszony megsziinik
a) hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjeldlt idotartam - illetve a meghosszabbitott id6tartam
- leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével (A bdlcsédés gyermek dvodai beiratasardl a sziild
gondoskodik, az 6vodaba 1épéskor a bolcsddei ellatds megsziinik.)

2.4.2. A bolcsddei ellatas megsziinik:
> ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, d6vodaéretté valik és a bolcsddei gondozasi
nevelési év végéhez ért; azonban az adott év augusztus 31. napjaig a mini
bolcsddében maradhat a gyermek, fliggetleniil attol, hogy 3. életévét augusztus 31.
napjaig betoltotte.
> ha a gyermeket gondozd sziil6 vagy a torvényes képviseld kéri az elhelyezés

megszlinését (Ez esetben az ellatds a megegyezés idépontjaban sziinik meg.),
» haa gyermekorvosi szakvélemény szerint egészségi allapota miatt bolcs6dében nem
gondozhato,
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» ahazirend tobbszori, silyos megsértése esetén.

2.4.3.Jogorvoslat a bolcsddei ellatas megsziintetése kapcsan

> A Salgoétarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde foigazgatdja az ellatas megsziintetésérdl, valamint
az ellene tehetd panaszrdl irasban értesiti a sziildt, illetve torvényes képviselojét.

» Amennyiben ezzel a sziild, illetve a torvényes képviseld nem ért egyet, az értesités
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliill a fenntartdhoz fordulhat. A fenntartdi dontés
jogellenességének megallapitasa a birdsagtol kérheto.

» A fenntart6 végrehajthato hatarozataig az ellatast biztositani kell.

Az ellatas megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed:
» atéritési dijak rendezésére,

» az intézmény targyi eszkdzeiben okozott szandékos karokra.

2.4.4. Az ellatas megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed:
» atéritési dijak rendezésére,
» az intézmény targyi eszkdzeiben okozott szandékos karokra.

3. Gyermek a bolcsodében:

A gyermek jogai

(A Bolcsddei nevelés — gondozas szakmai szabdlyai alapjan)

> Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasédhoz, a fejlddést veszélyeztetd helyzet elhdritdsahoz, a tarsadalomba vald
beilleszkedéshez.

» Sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon.

» A fejlodésre artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre karos szerek
ellen védelemben részestiljon.

» Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal,- az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.

» A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben-gondozasban
részesiiljon.

3.1. Bolcsédei ellatasi év rendje
A gondozasi-, nevelési év: szeptember 01- augusztus 31. napjaig tart.
3.2. Gyermek érkezése, tavozasa
» A bolcséde munkanapokon reggel 6.00 oratol fogadja az érkezé gyermekeket.
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» A bolcséde felelosséget csak azért a gyermekért vallal, akit a sziild, illetve kiséré_atad a
csoportban tartdzkodo kisgyermekneveldnek / bolcsédei dajkanak.

» A gyermekek bolcsddében torténd feliigyeletére 17.00 6raig van lehetdség.

» A Dbolcs6débol a gyermeket csak a sziilé vagy az altala irasban megbizott személy viheti el.

» Elvalt sziilok esetén csak a birdi itélet szerint megallapitott, sziil6i feliigyeleti jogot gyakorld,
anya vagy apa viheti el a gyermeket. Amennyiben nincs ilyen dontés, mindkét sziilé barmikor
¢lhet ezzel a jogaval.

» A gyermek haza bocsatasakor, ha a kisgyermekneveld / bolcsddei dajka atadta a gyermeket
a sziilének, felhatalmazottnak, nem tartozik tovabb érte feleldsséggel.

» A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok vagy hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor (pl. beszoktatds id6szakban, akkor is csak
valtocipdben).

» Ha a sziil6 a gyermekét méltanyolhato, rendkiviili ok miatt a bolcs6débol a nyitva tartas
végéig nem tudja elvinni, koteles a bolcsddét értesiteni. Abban az esetben, ha nem torténik
jelzés, a sziil® zards utdn tobb mint egy ordval nem jelentkezik a gyermekéért, a bolcsdde
dolgozoja értesiti a Renddrséget.

3.3 Fogado napok, orak

Fdigazgato: Eldre egyeztetett idépontban.

Szakmai vezetd: Bolcsddei ellatdsban részesiild gyermekek sziilei szamara, személyesen €s
telefonon hétk6znap munkaidében, minden mas személy részére, eldre egyeztetett idépontban.

3.4. A gyermek betegsége, hianyzasa

> A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egésze érdekében lazas (37,5
Celsius fok és ennél magasabb hdmérsékletii), antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanus,
kititéses vagy ¢éloskoddvel fertdzott gyermek a bolesédét nem latogathatja. A sziild
kotelessége, hogy beteg gyermekét otthonaban apolja, és ne veszélyeztesse a tobbi gyermek
egeszseget.

» Tartos, kronikus betegségben szenvedd, tovabba étel-, gyogyszerallergia esetén a gyermek
sziilei kotelesek a bolcs6dét tajékoztatni. Ilyen esetben a sziilék - szakorvosi engedély
birtokaban - irasban nyilatkoznak, hogy az egészségiigyi kockazatot ismerve, valamint, hogy
a bolcsdde egészségiigyi személyzettel nem rendelkezik, véllalja gyermek bolcsédébe
jérasat.

» Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcs6dében, a
kisgyermekneveld azonnal értesiti a szilot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétlentil
sziikséges a pontos cim ¢és telefonszdm. Kérjiik, hogy ilyen esetben a sziild minél elébb

gondoskodjon a gyermek hazavitelérdl. Kisgyermekneveld gyodgyszert, gyodgyhatast
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készitményt nem adhat be a gyermeknek, kivétel egyes nem fertdzo (allergia, anyagcsere,
vese-hugynti, epilepszia, stb.) betegségben szenvedd gyermeknek. Siirgds esetben csak 14z-
¢s fajdalomcsillapitot kap a gyermek, amelyrdl a sziil6t nyilatkoztatni sziikséges. Tovabba
nincs lehetdség behozott étrend kiegészitok beadasara, orrszivasra, orrcseppezésre.

A csaladban eldéfordul6 fert6z6 betegségekrdl a bolesdédét 24 oran beliil értesiteni kell. Az
intézmény a bejelentést kdvetden értesiti a tobbi sziilot, sziikség esetén az egészségligyi
allamigazgatasi szerv felé is teljesiti a bejelentési kotelezettségét, majd ferttlenitd takaritast
végez.

A gyermek, betegségbdl az intézménybe csak orvosi igazolassal térhet vissza (fert6zéssel
jaro hasmenés esetén negativ székletmintat is kériink bemutatni).

A fejtetiivel fert6zott gyermeket a sziilonek haladéktalanul el kell vinni a bélcs6débdl a tobbi
gyermek védelme érdekében. A bolcsddébe vald visszatérés csak irtdszerrel tortént kezelés
utan, védondi vagy orvosi igazolas ellenében lehetséges.

A kisgyermekneveld teenddje baleset vagy napkozben torténd megbetegedés esetén: a
gyermeket haladéktalanul el kell 1atni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A
baleset sulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés ¢és ldzgdres esetén orvosrol
haladéktalanul gondoskodni kell (ment6, orvos kihivasa), ezek utan értesiteni kell a sziil6t.

A tadvolmaradast reggel 9.00 oraig jelezze a bolcsédében. Az étkezés lemondéséara és a
betegségbdl, hianyzasbol visszatért gyermek bejelentésére el6z6 nap 9 6rdig van lehetdség.

Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tavol marad a bolcsddétdl, s ez id6 alatt a sziild nem €l
jelzéssel a hidnyzas okardl és a visszatérés varhato idOpontjardl, ugy a gyermeket a
bolecsddébdl kimaradottnak tekintjiik. Ebben az esetben a gyermek helyére a vardlistan, soron
kovetkezd gyermek felvételére kertil sor.

3.5. A gyermek étkeztetése a bolcsédében

> A gyermekek napi négyszeri étkezésének megszervezése, biztositasa a gyermekétkeztetést

végz0 szolgaltatd. feladata, az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést
az energia €s tdpanyag beviteli, illetve élelmiszer — felhasznéldsi ajanlasokat tartalmazo
jogszabalyban meghatarozottak szerint.

Az élelmiszerekbdl ételmintat az eldirasoknak megfelelden a f6zO0konyha kezeli €s tarolja.

Tej-, tojas-, liszt-, egyéb ételérzékenység, cukorbetegség esetén a sziild a gyermekétkeztetést
végz6 szolgaltatd dietetikusaval egyeztet és ezt kovetden lehetdvé tudjuk tenni az eltérd
étkezést, amennyiben gyermeke betegségét szakorvosi (gasztroenterologusi) igazoléassal
tdmasztja ala.
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Fizetési kotelezettségek

A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Sziil6 gyermeke részére rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat fizet. A
napi gondazasért napi gondozasi dijat fizet. Mindkét dij mértékét a Salgotarjani Osszevont Ovoda
¢s Bolcsdde fenntartoja_koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes téritési dijakrol a
sziiloket az intézmény tajékoztatja.

A személyi téritési dij megallapitasanal a gyermek csalddjaban az egy fOre jutd rendszeres havi
jovedelmet kell figyelembe venni. A személyi téritési dij Osszege igénybe vevOnként nem
haladhatja meg az egy fore jutd jovedelem

a) 25 %-at, ha a gyermek nem részesiil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben,
b) 20 %-at, ha a gyermek ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben részesiil.

A személyi téritési dij megallapitasahoz 30 napnal nem régebbi, a 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet 5. melléklete szerinti jovedelemnyilatkozatot kell benyujtani a féigazgatonak, az ingyenes
intézményi gyermekétkeztetés igénybevétele kivételével.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani mini bolesddei ellatasban részesiild
gyermek szamara, ha

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

b) tartdosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartdsan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

¢) olyan csalddban ¢él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

d) olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil nyilatkozata alapjan az egy f6re jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at vagy

e) nevelésbe vették.
Az ingyenes gyermekétkeztetés igénybevételéhez a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6.
melléklete szerinti nyilatkozatot kell benyujtani foigazgatonak.

Mini bolcs6dében nytjtott bolesddei ellatas esetén

a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,
b) a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek,

¢) a hdrom- vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,

d) az atmeneti gondozasban 1évd, az ideiglenes hatallyal nevel6sziilénél vagy gyermekotthonban
elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,

e) a védelembe vett gyermek

gondozasat téritésmentesen kell biztositani.
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A téritésidij-fizetési mentesség igénybevételéhez 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 18. §-aban
eloéirt dokumentumokat kell benytjtani az foigazgatonak, az alabbiak szerint:
a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermeknél:
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagot megallapitd hatésagi dontés
masolata, kivéve, ha a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény elsé alkalommal torténd
megallapitasakor kérte a hatarozat egy példanyanak megkiildését a gyermekétkeztetést
biztositd intézmény szamara.
b) Tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeknél:
a magasabb 0Osszegli csaladi potlék megallapitasarol szoldé hatarozat masolata, ennek
hianyaban
ba) tartos betegség esetén szakorvosi igazolas,
bb) fogyatékossag esetén a szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye.
c) Haharom vagy tobb gyermeket nevelnek a csaladban:
kotelezett nyilatkozata.
d) Az atmeneti gondozasban 1év0, az ideiglenes hatallyal nevelOsziilonél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermeknél:
328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 9. melléklete szerinti, a gondozasi helyet biztositd
intézmény vezetdje altal kiallitott igazolas.
e) A védelembe vett gyermeknél:
a gyermek védelembe vételérdl sz616 gyamhatosagi hatarozat masolata.

Amennyiben a gyermek gondozasanak téritésmentes biztositasat a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsaga alapozza meg, a téritésidij-fizetési mentesség a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag kezdd idOpontjatdl, legkorabban az
ellatas igénybevételének elsd napjatdl illeti meg a kdtelezettet.

Amennyiben a gyermek gondozédsanak téritésmentes biztositdsat nem a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsaga alapozza meg, a téritésidij-fizetési mentesség a
feltétel fennallasanak a féigazgato részére torténd bejelentését, illetve igazolasat kovetd naptol illeti
meg a kotelezettet.

A befizetések eljarasrendje
@) A havi téritési dij sszege a gondozasi napok szama alapjan keriil megallapitasra.
b) A havi szamla a honap utolso napjan keriil kiallitasra. Fizetési hataridé a kiallitas datumatol
szamitott 10 nap, melyet a STOOB bankszamlajara kételes a sziild megfizetni.
C) A fizetés atutalassal teljesithetd.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljarasrendje

A sziilé kotelessége, és érdeke, hogy gyermeke hianyzasakor a Salgotarjani Osszevont Ovoda és
Bolesdde Mackéovar Kozponti Ovodajanak titkarsagat vagy a bolesédét értesitse telefonon, vagy
személyesen jelezze gyermeke étkezésének lemondasat mindennap legkésébb 9.00 oraig a 32/314-
821, vagy a 20/232-0070 telefonszamon.

Amennyiben a lemondas nem torténik meg a tavollét idejére, vagy a lemondast késedelmesen
teljesiti, igy a le nem mondott étkezés(ek) nyersanyagnorma + AFA 4ron kiszamlazasra keriilnek
az igénybe vevo felé, az aktudlis havi dijjal egyidejlileg.
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3.6. Ertékmegérzés

A bolcsodei atadoban minden gyermeknek kiilon jellel ellatott szekrénye van a ruhdk taroldsara.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bélcsédében hagyott,
illetve a gyermeken 1évd ékszerekért vagy hozott targyakért felelosséget vallalni nem tudunk. Az
oltozészekrényben élelmiszer nem tarolhato.

Behozhato targyak

>

>

Y

N

Otthoni kedvenc jatékukat a jarvanyveszélyre vald tekintettel tisztan, minden nap
ferttlenitve behozhatjak, de feleldsséget nem tud vallalni érte az intézmény.

Ertéktargyat vagy balesetet okozo, egészséget karositd targy, élelmiszer a bolcsédébe nem
hozhato.

Az intézmények teriiletére allatot behozni tilos.

Tilos a gyermekek részére hazi készitést ételt, italt behozni. (Az egészségligyi allamigazgatasi
szerv vonatkozo el6irasai értelmében.)

A gyermeke babakocsijat kérjiik a taroloban hagyni.

. Sziilo a boles6dében

Y

- A

4.1. A sziil6 jogai

Megvalasztja az intézményt, melyre gyermeke gondozasit — nevelését bizza. Egy-egy
intézményegységbe torténd tuljelentkezés esetén azonnal tudomasul kell vennie, hogy a
felvételrdl valo dontés a féréhelyszamok figyelembevételével torténik.

Téjékozodjon az intézmény helyi nevelési, szakmai programjardl, hazirendjér6l, valamint
megismerje a nevelési-gondozasi elveket, ismerhesse a gyermekcsoport életét.

Folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérél. Neveléséhez tanacsokat,
javaslatokat kapjon a kisgyermeknevel6ktol.

Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

4.2. A sziil6 kotelessége

A gyermeke ellatdsdban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel —torténd
egylittmiikodés.

A fizetendo téritési dij idoben torténd rendezése.
Az intézmény Hazirendjének betartasa.

5. Kapcsolattartas, érdekképviselet

csalad a bolcsdde kapcsolatanak erdsitésére lehetOséget biztositunk a sziilével torténd

beszoktatdson tul a kisgyermeknevel6-sziilé napi talalkozasaira, a csaladi flizeten keresztiil

torténd informacidcserére, sziiloi értekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Modot adunk a
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csaladoknak a bolcsddei életbe valo betekintésre is.

>

YV V V V

szliloi értekezlet
csaladlatogatas
falitjsag

csaladi flizet
telefon

A csaladi fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vesszik, akar a gyermek egészségi allapotara,
akar a gyermek fejlddésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

Gyvt. 36 §-a szerint a gyermek, a gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje, valamint a
gyermekonkormdnyzat ¢és a fiatal felndtt, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
érdekképviseleti és szakmai szervek a héazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az
intézmény féigazgatdjanal,

a)
b)

c)

az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén,
a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

(2) Az intézmény foigazgatoja a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak
mas lehetséges modjardl. A gyermek sziilje vagy mas térvényes képviseldje az intézmény
fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény fdéigazgatdja 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem
ért egyet.

6. Egyebek

>
>

>

Y

Kérjiik, ligyeljenek az intézmény tisztasaganak megorzésére.

Kérjiik a sziiloket, hogy a kisgyermekneveldt csak a sziikséges idOre tartsak fel, mert
elvonjak a gyermekcsoportrol a figyelmet.

Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot csak a kisgyermeknevelktdl vagy az intézmény
vezetdjétdl kérjenek. A kisgyermeknevelok és a bolesddei dajkak a gyermekekkel
kapcsolatosan nem adhatnak tajékoztatast, tovabba nem adnak ki mas gyermekérdl,
illetve sziilotarsrol €s annak elérhetdségeirdl informéciot.

A gyermekrol csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

A bolcsddét latogatok kotelesek vigydzni az intézmény felszereléseire €s értékeire.

Ttiz, illetve bombariado esetén az épiiletet mindenkinek haladéktalanul el kell hagynia. A
tizriadd tervben meghatdrozott legrovidebb utvonalon a legkdzelebb esé
kozintézményben helyezziik biztonsadgba a gyermekeket.

Az intézményiinkbe valo felvételkor, a hazirend rendelkezéseinek betartasara is
kotelezettséget vallal a sziilo!
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8. Zaro rendelkezések

A Hazirend egy példanya a sziil0 részére atadasra keriil, melynek atvételét az intézmény felé
Nyilatkozat alairasaval igazolja.
A Hézirend minden évben feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra kertil.

A Hézirendben nem szabalyozott kérdésekben az SZMSZ rendelkezései az iranyadok.

A Hézirend a fenntart6i jovahagyas napjan 1ép hatalyba.

Salgotarjan, 2024. november 12.

Alapi Moénika Lilinger Hermina
szakmai vezeto foigazgato
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Fiiggelék
Megallapodas
Mely létrejott
Egyrészrol:
Salgotarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde képviseldje: Lilinger Hermina féigazgato
MASTESZIOL: ..ot e e eeenes.s SZHELO /tOTVENYES képViseld
................................................................................................... nevi
gyermekének bolcsddei elhelyezése targyaban.
A sziil6/ torvényes képvisel6 adatai: A gyermek adatai:
Sziiletési hely, id6: ..........cooeiiiiiiin.l. Sziiletési hely, id6:...........cceviiiinnnnn.
ANYja NEVE: oottt ANYja NEVEI....iviiiiiiiiiiii i,
Lakeim: ..o Lakeim:.....ooooiiiii
A bolcsddei ellatas kezdd idOpontja:.........oeoeiiiiii i
Az intézményi ellatas idétartama: ... ... -ig sz616 hatarozott — hatérozatlan idére

szol.

A bolcsddei ellatas helye: ..........ooeviiiiiiiiii i,

Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratdl nevelhetd és gondozhato, ha a harmadik életévét januar
1-je és augusztus 31-e kdzott tolti be, az adott év augusztus 31-¢€ig; ha szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be, kovetkezd év augusztus 31-¢ig, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik
arrol, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az idépontig bolesddei ellatas keretében kivanja

megoldani.

Ha a gyermek harmadik ¢€letévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre, és 0vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas

keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-
ig.
A bolcsodei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig

vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

A bolcsédei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:
» Szakszer(i gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializacid segitségét,
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Napi négyszeri étkezést,

Fejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezetet,

Egészségvédelmet, egészségnevelést, kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitését,
Allandésagot (sajat kisgyermeknevel rendszer) egyéni banasmoédot,

Megfeleld 1d6t a szabadban valo tartozkodashoz,
Személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

V VV VYV VYV V V

Korcsoportnak megfeleld jatékeszkdzoket,
» Ovodai életre vald felkészitését,

A bolcsdde a sziil6 / torvényes képviseld szamdra biztositja:
» A hazirend megismertetését,

Adaptéciohoz sziikséges 1dot, feltételeket,

Tajékoztatast a gyermekével napkdzben tértént eseményekral,

YV V V

Rendszeres betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentacidoba
(csaladi flizet)

Sziiléi értekezlet, egyéni beszélgetést (kisgyermekneveldvel, vezetdvel)

Nyilt napon val6 egylittmiikodést,

YV V V

Tajekoztatok, étrendek megismertetését,
» Gyermekiik jatéktevékenységébe valo betekintést.
A személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozo szabalyok
Az intézményi téritési dij Osszegét Salgétarjan Megyei Jogi Varos Onkorményzatinak

Kozgytlése hatarozza meg, kiilon a gondozasra és a gyermekétkeztetésre vonatkozodan.

A személyi téritési dij megallapitasdnal a gyermek csalddjaban az egy fOre jutd rendszeres havi
jovedelmet kell figyelembe venni. A személyi téritési dij Osszege igénybe vevOnként nem

haladhatja meg az egy fore juto jovedelem
f) 25 %-at, ha a gyermek nem részesiil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben,
g) 20 %-at, ha a gyermek ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben részesiil.

A személyi téritési dij megallapitasahoz 30 napnal nem régebbi, a 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet 5. melléklete szerinti jovedelemnyilatkozatot kell benyujtani az féigazgatonak, az

ingyenes intézményi gyermekétkeztetés igénybevétele kivételével.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani mini ellatasban részesiilé gyermek
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szamara, ha
a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg vagy

fogyatékos gyermeket nevelnek,
¢) olyan csaladdban ¢él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

d) olyan csaladdban €1, amelyben a sziil6 / torvényes képviseld nyilatkozata alapjan az egy fore jutd
havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének

130%-4t vagy

e) nevelésbe vették.
Az ingyenes gyermekétkeztetés igénybevételéhez a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6.

melléklete szerinti nyilatkozatot kell benyujtani a féigazgatonak.
Mini boélcsédében nytjtott bolesddei ellatas esetén

a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo gyermek,
b) a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek,

c¢) a harom- vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,

d) az atmeneti gondozasban 1év6, az ideiglenes hatallyal nevel6sziilonél vagy gyermekotthonban

elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,
e) a védelembe vett gyermek
gondozasat téritésmentesen kell biztositani.

A téritésidij-fizetési mentesség igénybevételéhez 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 18. §-aban
eldirt dokumentumokat kell benyujtani a féigazgatonak az aldbbiak szerint:
a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermeknél:
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdgot megallapitd hatdsagi dontés
masolata, kivéve, ha a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény elsd alkalommal torténd
megallapitasakor kérte a hatarozat egy példanyanak megkiildését a gyermekétkeztetést
biztositd intézmény szamara.
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b) Tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeknél:
a magasabb 0Osszegili csaladi poOtlék megallapitasar6l szoldé hatdrozat masolata, ennek
hianyaban
ba) tartos betegség esetén szakorvosi igazolas,
bb) fogyatékossag esetén a szakértdi és rehabilitacids bizottsag szakvéleménye.
€) Ha harom vagy t6bb gyermeket nevelnek a csaladban:
kotelezett nyilatkozata.
d) Az atmeneti gondozasban 1év6, az ideiglenes hatallyal nevelGsziilénél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermeknél:
328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 9. melléklete szerinti, a gondozasi helyet biztositd
intézmény vezetdje altal kiallitott igazolas.
e) A védelembe vett gyermeknél:

a gyermek védelembe vételérdl szo616 gydmhatdsagi hatdrozat masolata.

Amennyiben a gyermek gondozasanak téritésmentes biztositdsdit a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsaga alapozza meg, a téritésidij-fizetési mentesség a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg kezdd idOpontjatdl, legkordbban az
ellatas igénybevételének elsd napjatdl illeti meg a kotelezettet.

Amennyiben a gyermek gondozasdnak téritésmentes biztositdsdit nem a gyermek rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsaga alapozza meg, a téritésidij-fizetési mentesség a
feltétel fennallasanak a foigazgato részére torténd bejelentését, illetve igazolasat kovetd naptdl illeti
meg a kotelezettet.

Az ellatas megsziinik:
» ahatarozott idejii elhelyezés esetén a meghatarozott idétartam elteltével,
» ajogosultsagi feltételek megsziinésével.

Az ellatds megsziintetését a sziild/ torvényes képviseld kérelmezheti, melynek alapjan a féigazgato
az ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idopontjaban sziinik meg.

A fbigazgat6 az ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten stilyosan megsérti, vagy
az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

A fOigazgatd ellatds megsziintetésérdl, valamint az ellene tehetd panaszrél irasban értesiti
torvényes képviselt. Egyet nem értés esetén a sziilé/ torvényes képviseld az értesités
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntartd végrehajthato
hatarozataig az ellatast biztositani kell.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan
egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.
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A sziil6 / torvényes képvisel6 tudomasul veszi, hogy:
» A bolcsddei hazirendet betartja,
» Egyiittmiikodik a gyermeke ellatdsdban kozremiikodd személyekkel,

» A megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennallo kotelezettségek elmulasztasa
esetén a szild / torvényes képviseld panaszaval a bolcsdéde szakmai vezetdjéhez
fordulhat,

» Az ellatast igénybe vevo a vitatott intézkedéssel szemben a fenntartd dnkormanyzathoz
fordulhat,

» Panaszkezelés modja a Gyvt. 36.§ (1) alapjan.

Alulirott aladirdsommal igazolom, hogy a Gyvt. 33. § (2) bekezdése alapjan az ellatast nyujto
intézmény tdjékoztatott

a) az ellatas tartamarol és feltételeirol,

b) az intézmény altal vezetett nyilvantartasokrol,
c) az érték- és vagyonmegdrzés modjarol,

d) az intézmény hazirend;jérdl,

e) a panaszjog gyakorladsanak mod;jaral,

f) a fizetend®d téritési, illetve gondozasi dijrol.

Salgoétarjan, 20 .................... ho .....nap

Sziil6 / torvényes képviseld féigazgato
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