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|. BEVEZETO

Magyarorszadg helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontjdban foglaltak alapjan a jegyzd évente beszamol a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységérol.

A Polgarmesteri Hivatal mikodését a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdra vonatkozo
rendelkezések, részletes feladatait a polgarmesteri és jegyzdi egyiittes utasitdsként kiadott
iigyrend hatdrozza meg. A Polgarmesteri Hivatalban a jegyzoi feladatokat 2024. oktober 25.
napjatol latom el. 2024. oktdober 24-ig dr. Romhéanyi Katalin vezette a hivatalt. A
jogszabalyban foglalt kotelezettségnek eleget téve a fentiekre figyelemmel ismertetem
Salgotarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 2024. évben végzett tevékenységét.
A Polgarmesteri Hivatal hat szervezeti egységre, irodara tagozodik, valamint egyes
feladatokat kozvetlen jegyz6i iranyitas alatt dolgozo referensek latjak el. A beszamold ennek
megfeleld bontasban mutatja be a Hivatal miikdését.

I1. Adohatosagi Iroda

Az Adohatosagi Iroda 11 fovel latta el a feladatait 2024. évben, az iktatott ligyiratok szdma
59.456 db volt.

11.1. Adézasi tevékenység

2024. ¢évben adobevalldssal, adatbejelentéssel, bejelentkezés, valtozas-bejelentéssel
kapcsolatos intézkedések szama 23.613 db. Az ad6zok 57 méltanyossagi kérelmet nytjtottak
be. Az el6éiranyzott adobevételek teljesitésének szintje 69,7 %, melybdl a helyi adok, valamint
az adopotlék és az adobirsag teljesitési szintje 69,3 %, illetve 195,6 %.

A koltségvetésnek elutalt bevételek adonemenkénti megoszlasa az alébbi:

Adonemek 2024. év 2024. év Teljesitési szint
/Adatok ezer Ft-ban/ Terv Tény %

Epitményadé 540.000 616.452 114,2
Ipartizési ado 3.965.787 2.503.856 63,1
Idegenforgalmi. ado 3.500 3.350 95,7
Helyi ad6 osszesen: 4.509.287 3.123.658 69,3
Adopotlek + adobirsag 14.000 27.379 195,6
Mindosszesen 4.523.287 3.151.037 69,7

2024. évben jelentds szamu egyszerlsitett ad6zasi moddal kapcsolatos, tévesen kitoltott 2023.
évi helyi iparlizési adobevallds, valtozas-bejelentési nyomtatvany érkezett az irodahoz,
melyekhez kapcsolodoan hianypoétlasra felhivo levél kiildésére kertilt sor, 99 addzo részére.

A 2023. évre vonatkozo 2024. évben benytjtott helyi ipariizési bevallasok jelentds része hibas
volt. Onadodzas esetén az adobevallas helyességét az addhatosag megvizsgalta, a szamitasi
hibat és mas hasonlo elirast kijavitotta, illetve, ha a kijavitas az adofizetési kotelezettség, vagy
az ado-visszatérités Gsszegét érintette, az adozot a kijavitastdl szamitott harminc napon beliil
értesitette. 461 esetben kellett értesiteni az adoézokat olyan javitasokrol, amelyek
eredményeképp az adofizetési kotelezettség, vagy az ado-visszatérités 6sszege modosult.



A jogszabalyi valtozasok kovetkeztében jelentdsen megemelkedett a telefonon nyujtott
tajékoztatasok szdma.

Az ASP Ado szakrendszerben altalaban programmodositas miatt fellépd, sokszor egyedi hibak
javitasa érdekében képernyodfotokkal alatamasztott, folyamatdban részletesen levezetett
hibajegyeket kellett kiildeni a Magyar Allamkincstar részére. A problémat esetenként csak
tobb 1épésben sikeriilt megoldani, ugyanis nem mindig vezetett eredményre a kiildott utasitas,
igy ujabb hibajegyet, €s csatolmanyait kellett tovabbitanunk.

A gépjarmiiadoztatassal kapcsolatban az adohatosagi nyilvantartasban szerepld gépjarmiiado
hatralékok végrehajtasaval, valamint a tulfizetésként jelentkezd Osszegek kezelésével
kapcsolatos feladatok tovabbra is az 6nkormanyzati adohatdsag hataskorébe tartoztak.

A 2024. évben az onkormdanyzati addészamlara tévesen teljesitOkrdl minden honapban kiilon
nyilvantartast kellett vezetni annak érdekében, hogy a 2024. évben befizetett dsszegek ne
keriiljenek atutalasra a Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlara, ugyanis azok nem
mindsiiltek allami bevételnek.

Az oOnkormanyzat honlapjara kihelyeztiik, valamint a vallalkozoknak elektronikusan
megkiildtiik a 2024. majus 6-t6l megvaltozott helyi adok ¢és illetékek befizetésére szolgald
onkorményzati szamlaszamok megvaltozasardl, valamint a 2025. januér 1-jétél hatalyos helyi
ado valtozasokrol szol6 tajékoztatokat.

Az idegenforgalmi ad6 alanyait a tarhelylikre torténd értesitéssel elektronikusan tajékoztattuk
a 2025. januar 1-jétdl valtozo idegenforgalmi add mértékérol.

11.2. Ellenorzés

a) Az adoalanyok adokotelezettség-teljesitésének feliilvizsgalata folyamatos. Az
adatbejelentési, illetve bevallasi kotelezettségiiknek eleget nem tevd addzok
felszolitasa megtortént. Az adokotelezettség jogszerli teljesitésére torténd felhivast
1.219 ad6zonal kellett eszkdzolni. 156 esetben a felhivast kovetden sem teljesitOket az
addeljarasi torvény szerinti 6sszegli mulasztasi birsag sujtotta.

b) 2024. évben a lezart, illetve folyamatban 1évé reviziok szama 28 darab. A lezart
vizsgalatok szama 25, melynek eredményeként 13.357 ezer forint adokiilonbozet
el6irasa tortént.

C) Az adodzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény vonatkozo rendelkezései értelmében,
ha az adokotelezettség az adozd haldla miatt szlinik meg, az adohatésag az adot
hatarozattal 4llapitja meg, illetve kotelezi az Orokdst az adozot terheld tartozés
megfizetésére, vagy rendelkezik a tulfizetés 6rokos részére torténd kiutalasarol. 2024.
december 31-ig a lezart, illetve folyamatban 1évé adomegallapitasok szama 13 db.

I1.3. Végrehajtas

A végrehajtasi cselekmények szama 2024. évben 2.624 db, melynek eredményeként a helyi
adok, birsag, potlék, gépjarmiiadd, valamint az addk moddjara behajtandd koztartozas
végrehajtasabol befolyt 6sszeg 138.545 ezer forint az aldbbi megoszlasban:

Megnevezés 2024. év /Adatok ezer Ft-ban/
Helyi adok, adobirsag, adopotlék 137.114
Gépjarmiiado 1.214
Koztartozasok 217
Osszesen: 138.545




I1.4. Hatosagi bizonyitvany
11.4.1. Ado- és értékbizonyitvany

A jegyz6 adoiigyi feladata és hataskore kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan az {ligyfél
kérelmére vagy hatésag megkeresésére ado- és értékbizonyitvany kiallitdsa/kiadasa. Ezen
jogosultsag ¢s kotelezettség gyakorldsa onkormanyzati adohatosagi jogkorében torténik. A
kiallitott ado- és értékbizonyitvany tartalmazza az ingatlan ¢és az ingatlanszerzdk
(tulajdonosok) adatait, az érték megallapitasanal figyelembe vett tényezoket, tovabba az
ingatlannak az adott id6pontban fennall6 forgalmi értékét.

11.4.2. Ad6hatésagi igazolas

Az adohatosagi igazolast az adohatosag hataskorében eljarva, a nyilvantartdsdban szerepld
adatok alapjan, a kiallitds napjan fennall6 allapotnak megfeleld, az adoz6 altal kért és a
jogszabalyban elGirt adattartalommal allitja ki. Az altalanos adéigazolas tartalmazza az
adozonak az igazolas kiaddsanak napjan vagy az igazolas kiaddsa iranti kérelemben megjelolt
napon az adohatosagnal fennallé adotartozasat vagy annak hidnyat, a kiallitas napjaig eldirt
valamely adénemre vonatkoz6 adatbejelentési, bevalldsi ¢és adofizetési kotelezettség
elmulasztasat, és a végrehajtasra vagy a visszatartasra atadott koztartozasokat.

A nemleges adoigazolas igazolja, hogy az ad6zonak az igazolas kiallitdsanak napjan vagy az
igazolas iranti kérelemben megjeldlt napon az adohatdsagnal nyilvantartott tartozasa,
valamint végrehajtasra vagy visszatartdsra atadott kdztartozdsa nincs.

I1.4.3. Kiadott hatdosagi bizonyitvanyok szama:

Megnevezés 2024. év (db)
Ado- és értékbizonyitvany 674
Adohatosagi igazolas 195
Osszesen: 869
II1. Hatosagi Iroda

Az iroda létszama 20 f6.

A Hatosagi Irodan keriilnek ellatasra a cimnyilvantartassal, az altalanos-, a kereskedelmi-, a
kozteriilet-hasznalattal, a kdrnyezetvédelmi igazgatasi, az anyakonyvi-, a hagyatéki-, valamint
a szocidlis és gyermekjoléti ellatassal és iratkezeléssel kapcsolatos feladatok. A Hatosagi
Iroda - a tarsashazak torvényességi felligyeletének ellatasa, valamint az iktatasi feladatok
kivételével - kizarolag hatosagi feladatellatast végez. Legfobb cél volt a sokrétl és
szerteagazd hatosagi feladatok rovid hataridon beliili, gyors ¢€s szakszerli ellatasa.
Onkorményzati ASP rendszer alkalmazasaval végezziik feladatainkat. Az ASP rendszer,
illetve szakrendszerei is id6szakosan valtoznak, melyeket az iroda munkatarsai igyekeznek a
legrovidebb 1dd alatt elsajatitani. A hagyatéki eljarasbol adodo feladatokat oktdberig egy 6
igyintézo latta el, tehat indokolt volt 1) kolléga bevonasa a feladatellatasba. Az iroda aktivan
részt vallal a helyi rendeletek feliilvizsgalataban, a rendeletek megalkotdsdban, modositasaban
is.

A hivatal napi feladatainak elvégzéséhez — ideértve az adatszolgaltatast az elektronikus
anyakonyvi programbodl, a lakcimnyilvantartasbol — sziikséges informdciokat a lehetd
legrovidebb id6n belill szolgaltatta a Hatdsagi Iroda. Az {igyintézOk kozotti kozvetlen
kapcsolattartas nagymértékben eldsegiti a hatékony munkavégzést.



I11.1. Altalanos igazgatasi feladatok

Ugytipus Ugyszam

Ingatlank6zvetitd,  ingatlanvagyon  értékelé  és 14
kozvetitd, migralasi feladatok

Birtokvédelmi iigy 17
M¢hek bejelentése €és vandoroltatasa 39
Allatvédelmi iigyek 11
Fas szart novények 32
Panasz és kozérdekii bejelentés 92
Végrehajtasi jog bejegyzésének nyilvantartasa 674
Hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa 75
Cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok 522

I11.1.1. Epitésiiggyel osszefiiggo feladatellatas

A jegyzd épitésiigyi hatdsagi hataskore megsziint, azonban a 2020. marcius 01-ig lezart
¢pitéshatosagi ligyiratok megdrzésérdl tovabbra is a jegyzd gondoskodik. Ezen iigyiratokhoz,
dontésekhez kapcsoloddan — jabb eljaras inditasahoz, ingatlan-nyilvantartési feltiintetéshez,
hitel felvételéhez, palyazat benytjtasahoz, kiilonb6z6 bejegyzett jogok torléséhez sth. — 19
esetben érkezett megkeresés korabbi Tlgyfelektol, pénzintézetektdl, kormanyhivataltol,
allamkincstartol, adohatosagtol hiteles masolat kiallitdsa, adatszolgéltatas, illetve tajékoztatés
nyujtasa érdekében.

Rendszeres tovabba a polgarmester, illetve a jegyz0 részére az épitéshatosagi dontések
tudomasul vétel céljabol torténd megkiildése is, melyek egy részét nyilvantartasba kell venni.
A 2016. januar 01. ota folyamatos 1) lakoépiiletek létesitésére, illetve meglévo lakoépiiletek
bdvitésére vonatkozo nyilvantartas kapcsan idén 24 tigyben kertilt rogzitésre bejegyzés.

A telepiilési Onkormanyzat jegyzdjétdl a csaladi fogyasztéi kozosségekre vonatkozod
kedvezmények egyetemes szolgaltatonal vald igénybevétele érdekében a lakds rendeltetési
egységek szdmarol 8 napon beliili hatosagi bizonyitvany kérhetd, amennyiben az tarsashdznak
vagy lakasszovetkezetnek nem mindsiild csaladi hazban, ikerhézban, osztatlan kozos
tulajdont ingatlanban legfeljebb négy egymastol elkiiloniilé (azaz 6nallo) lakas rendeltetési
egység talalhat6. Az el6zd években elbiralt nagyszamu megkeresés némileg csokkent,
azonban jelentds a szobeli egyeztetések, érdeklddések szama. A hatosagi bizonyitvany
birtokaban a fogyasztoknak lehetdségiik nyilik a gazszolgaltatonal kérelmet benytjtani annak
érdekében, hogy a lakoegységekre kiilon-kiilon, az atlagfogyasztds mértékéig rezsicsokkentett
gazarat vehessenek igénybe.

I1I. 1.2. Cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok

2024-ben is tobb szazas nagysagrendben keriilt sor 0j cimek képzésére, nyilvantartasba
vételére, meglévd cimek moddositasara, megsziintetésére €s torlésére. A Belligyminisztérium
Személyi Nyilvantartdsi ¢és Igazgatdsi Fdosztalya altal megkiildott kimutatds alapjan
Salgotarjanban a 2015. janudr 1. napja eldtt keletkezett cimek vonatkozdsdban 36569
jovahagyott (megvizsgalt) és 13070 torolt cim keriilt a kdzponti rendszerben rogzitésre.
Feliilvizsgalatra egy cim sem var. A Kozponti Cimregiszter (a tovabbiakban: KCR) az el6z6
idészakokhoz hasonléan tovébbra is folyamatos feladatellatast, egyeztetést igényel. Az
ingatlanok folyamatos feliilvizsgélatabol, az iigyfelek altali jelzések, kérelmek alapjan, a
Forgach Antal telep rehabilitadcidjabdl, valamint a jelentds szamu telekalakitasi engedélyezési
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eljarasbol adododan az év soran 33 db — hivatalbol meginditott — hazszamozast érintd hatarozat
meghozataldra keriilt sor. A hatdrozatok meghozataldt részletes elOkészitési munka,
térképmasolatok, korabbi dokumentumok attanulmanyozasa és a helyszini felmérés eldzte
meg. A Jarési Hivatal Korméanyablak Osztalyaval folyamatos a kapcsolattartds a cimek
naprakész egyeztetése, valamint a személyek bejelentkezésének pontositasa, illetve esetleges
fiktivalasa érdekében.

Az év soran lehetdség nyilt a KCR alkalmazéasban az adott telepiiléshez kapcsolodd Gsszes
telepiilésrész jegyzoi jogosultsaggal torténd rogzitésére, felvételére. A Kozponti Statisztikai
Hivatal adatait alapul véve rogzitésre keriiltek a salgotarjani kozteriileti cimekhez az érintett
telepiilésrész adatok. Salgétarjan vonatkozasaban 25 db telepiilésrész keriilt tobb ezer
ingatlancimhez felvételre. A rogzitést kovetden a KCR etalon adatszolgaltatds mar
tartalmazza a telepiilésrész cimadatat is. Ezeken feliil az év elsé felében a vegyes hulladék
gyljtésével kapcsolatos szemétszallitasi dijkedvezmény igénybevételéhez a benyujtott
kérelmek alapjan folyamatos volt a Kézponti személyiadat- és lakcimnyilvantartasbol az adott
ingatlanra bejelentkezett személyek lakcim lekérdezése.

II1.1.3.Végrehajtasi jog bejegyzése

A lakoingatlan lefoglalasanak tényérdl a végrehajtd tajékoztatja az ingatlan fekvése szerint
illetékes jegyzOt. A végrehajtok 4ltal a lakdingatlanok lefoglaldsdnak tényérdl és a
lakoingatlanok kiiiritése targyaban megkiildott bejelentések alapjan az év soran 674 db ligy
keriilt nyilvantartasba vételre.

I11.1.4. Garazsnyilvantartassal kapcsolatos feladatok

Helyi dnkorményzati rendelet alapjan a jegyzd nyilvantartast vezet a varos kozteriiletein 1€vd,
a kozterlileteirdl nyilé vagy gardzsszovetkezeti teriileten allé gardzsok szdmozdsarol. A
nyilvantartds adatai nem kozhitelesek és nem nyilvanosak, azok csak kozbiztonsdgi célra,
valamint az Onkormanyzat ¢€s szervei tOrvényben meghatarozott feladatai ellatasahoz
hasznalhatéak fel. A gardzs 0j tulajdonosa a vételtdl szamitott 30 napon beliil koteles a
meghatarozott adatokat a jegyzOnek bejelenteni. A tulajdonosok a nyilvantartds adatair6l
igazolast kérhetnek a gardzzsal kapcsolatos kiilonféle tligyek intézéséhez (kozmiibekotések,
atirasok).

II1.1.5. Birtokvédelmi iigyek
2024. évben 17 birtokvédelmi kérelem keriilt benytjtasra.

111.1.6. Kereskedelmi-, ipari-, szallashely és vendéglatassal kapcsolatos igazgatasi
feladatok

A napi szinten ellatandé kereskedelmi igazgatasi feladatok mellett ellatjuk az ipari
tevékenységek bejelentésével, telepengedélyezéssel, szallashely-szolgaltatds és nem iizleti
célu szallashelyek engedélyezésével, bejelentésével, zenés, tancos rendezvények
engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.

A nyilvéantartott valamennyi szallashelyet éves ellendrzési terv ellendrizziik ugy, hogy
hatévente minden szallashelyen legalabb egy alkalommal valdsuljon meg ellenérzés. Ennek
keretében 2024-ben 8 szallashely ellendrzése tortént meg. Az Osszes nyilvantartott
szallashely-szolgaltatd esetében ellendriztiik a Nemzeti Turisztikai Adatszolgéltaté Kozpont
felé torténd regisztraciods és rendszeres adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését.

2024. évben 84 kereskedelmi tevékenység bejelentése, 49 kereskedelmi tevékenység
megsziinése, valamint 94 esetben adatvaltozas bejelentése tortént meg.

A jegyz6 a nyilvantartasba vett vendéglatd iizletek Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd
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Kozpontba torténd adatszolgaltatasi tevékenységét évente legalabb egy alkalommal hatosagi
ellenérzés keretében ellenérzi. Ennek keretében, 2024. december hoban nyilatkozattételre
hivtunk fel 133 db vendéglatod lizletet lizemeltetd kereskedoét, hogy az altaluk mukodtetett
valamint sziikség szerint adatszolgaltatasi kotelezettségének eleget tett-e. 2024. december 31-
ig 44 db kereskedd nyujtott be nyilatkozatot.

I11.1.7. Allatvédelmi iigyek

2024. évben 73 esetben érkezett panasz nem megfeleld allattartdssal kapcsolatban. A
bejelentések nagy része ebtartassal kapcsolatos jogszabalyi eldirasok be nem tartdsara
iranyult. A panaszkivizsgalasok soran tapasztaltak miatt 11 esetben keriilt sor allatvédelmi
iigyben kozigazgatasi hatdsagi ligy meginditasara, hivatalbol. Az eljarasok lefolytatasa soran
8 esetben az ebtartok figyelmeztetve és kotelezve lettek az allatvédelmi jogszabalyban
eldirtak betartdsara, egy esetben pedig allatvédelmi birsadg kiszabésara keriilt sor. Egy esetben
az eljaras megsziintetésre keriilt bizonyitottsag hianya, valamint tovabbi egy esetben
okafogyotta valas miatt.

II1.1.8. Tarsashazi torvényességi feliigyelet

2024. januar 1. és 2024. december 31. kozott 6 esetben érkezett panasz a tarsashazakkal
kapcsolatosan, melyekkel kapcsolatban  panaszkezeléssel kapcsolatos — iigyintézés
lefolytatasara keriilt sor. Torvényességi feliigyeleti eljaras az év soran nem indult.

II1.1.9. Kozteriilet-hasznalat, kornyezetvédelem és egyéb igazgatasi feladatok

Kozteriilet-hasznalat vonatkozasaban a 2024. évben 203 hatarozat kiadasara keriilt sor, 77 db
felhivas és 48 db hidnypotlas kiirdsa valt sziikségessé.

A 2024. évben 83 db bejelentés érkezett kozérdekli panasz témakorben, jellemzden a
zajvédelemmel kapcsolatosan, gazos, gondozatlan portdk, udvarok, telkek allapotanak
kifogasolasa, tovabba a kozteriiletre (jardara, uttestre) kilogd ndvényzet miatt. Felszolitasra
torténd kotelezettségteljesités elmaradasa miatt 6 esetben hatdsagi eljaras lefolytatasara kertlt
Sor.

A kozteriileteket érinté fakivagassal kapcsolatos kérelmek az eljar6 hatdsag kijeldlésének
kérésével a Nograd Varmegyei Kormanyhivatalhoz keriiltek. Salgétarjan MJV Jegyzdje 2024.
évben 32 esetben kezdeményezett fakivagéassal kapcsolatban engedélyeztetést.

Az lizletszerll ingatlanvagyon-értékeldk és -kozvetitdk nyilvantartasa tekintetében 14 eljaras
keriilt lefolytatasra.

A hatosagi feladatok mellett az éves, valamint a negyedéves koltségvetés teljesitésének
értekeléséhez kapcsolddéan — a Kornyezetvédelmi Programban meghatirozott célok
megvalositasa tekintetében Osszedllitott — az adott idészakra vonatkozd kdrnyezetvédelmi
feladattervek Osszesitése is megtortént.

2024. évben a ,,TE SZEDD! - Onkéntesen a tiszta Magyarorszagért” szemétszedési akcid
aprilis 22-28. kozott keriil megrendezésre. A jelentkezési regisztracio €s adatrogzités mellett a
sziikséges adminisztracid elvégzésében nyujtott segitséget a Hatdsdgi Iroda az azt igénybe
vevO koordinatorok részére.

A vegyes hulladék gylijtésére szolgald 60 1 Grmérteki gyljtdedényre iranyadd
kozszolgaltatasi dij megallapitdsdhoz 2024. januar 1. és 2024. janius 30. kozott 153 db
nyilatkozat keriilt benyujtasra, ¢és a Kozponti Elektronikus- és Lakcim Nyilvantartd
Rendszerben torténd ellendrzést kovetden leigazolasra. Jogszabaly modositas eredményeként
2024. jalius 1-jét6l a jegyzOnek nincs hataskore a 60 literes tirmértékli gylijtéedényhez
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kapcsolodo jogosultsag igazolasara.

Vadkarral kapcsolatos egyezség létrehozéasara iranyuld karfelmérési eljaras lefolytatasara a
2024. évben nem keriilt sor.

I11.2. Hagyatéki eljarasok

2024. évben 451 elhunyt esetében keriilt sor alaphagyatéki eljards meginditasara, a felvételre
keriilt és a kozjegyzOk részére tovabbitott hagyatéki leltarok szama 450 db.

A hagyaték targyat képezé ingatlanokkal Osszefiiggésben 458 esetben keriilt sor ado- és
értékbizonyitvany megkérésére. A hagyatéki ligyintézoi feladatok ellatasa a hagyatéki leltar
felvételére iranyul6 eljaras lefolytatdsan til magéaban foglalja a pénzintézetek és a szolgaltatok
részére torténd jelentds mennyiségli adatszolgaltatast is. A hagyatéki ligyintézést 2024.
szeptember 30. napjaig egy 0 ligyintéz0 latta el, oktober 01. napjatol a feladatellatasra két £6
iigyintézdvel keriilt sor a jelentds mennyiségii eljaras és adminisztrativ teher miatt.

II1.3. Anyakonyvi feladatok

Ugytipus Ugyszam
Sziiletések szama 714
Halalozasok szama 1137
Hézassagkotések szama 167
Anyakonyvi kivonatok kiallitasa 1410

Az anyakonyvi esemény szerinti anyakonyvezések naprakészek.

2014. julius 1. napjatél a papiralapu anyakonyvek vezetését felvaltotta az Elektronikus
Anyakonyvi Rendszer (EAK). Célja, hogy az tigyfelek anyakonyvi tligyeiket — az anyakonyvi
esemény helyétdl fiiggetleniil — barmely telepiilés anyakonyvvezetdjénél intézhessék. A
rendszer legfébb célja az tgyfélkozpontisag. A napi munka részét képezi a naprakész
adatszolgaltatasok teljesitése.

IT1.4. Szocialis és gyermekvédelmi igazgatas
I11.4.1. Szocialis ellatasok

A szocialis ellatasokrol és szocialis igazgatasrol szold 1993. évi 1. torvény ( a tovabbiakban:
Szocidlis térvény) felhatalmazasa alapjan Salgétarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzatanak
Kozgytilése a szocidlis ellatasokrol szolé 6/2015. (I1.19.) Onkorményzati rendeletében
szabalyozta a Salgétarjanban €16 rdszoruld személyek, csaladok szocialis biztonsaganak
megteremtése ¢s megdrzése érdekében a szocidlis ellatas helyi rendszerét, az egyes ellatasi
formak igénybevételének feltételeit, valamint a jogosultsag érvényesitésének garanciait.

Az agazathoz tartoz6 feladatkorok: lakhatdshoz kapcsolodo rendszeres kiadasok viseléséhez
nyujtott telepiilési tamogatas, gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési tamogatas, rendkiviili
telepiilési tamogatas, koztemetés, kornyezettanulmany készitése, iskolakezdési tdmogatés,
rendszeres szocialis ellatasban részesiilok szamara védendd fogyasztdi igazolasok kiallitasa,
adatszolgaltatas, vagyonleltar készitése, csalddvédelmi koordinécio.

Rendkiviili telepiilési tamogatdas, iskolakezdési tamogatas

2024. évben 1583 esetben keriilt sor rendkiviili telepiilési tdmogatds megéllapitasara, az
elutasitott kérelmek szama 7 db volt. 2024. augusztus 01. és 2024. szeptember 30. kozott 701
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db kérelem érkezett iskolakezdéshez nyujtott telepiilési tdmogatas megallapitdsara, a
megallapitott timogatasok szdma 692 db, az elutasitott kérelmek szama 9 db volt.

Lakhatashoz kapcsolodo rendszeres kiaddasok viseléséhez nyujtott telepiilési tamogatas

A lakhatashoz kapcsol6do rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési tdmogatas a
szocialisan raszoruld haztartasok részére a haztartas tagjai altal lakott lakas, vagy nem lakas
céljara szolgald helyiség fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadasaik viseléséhez nyujtott
hozzajarulés. A hozzéjaruldst természetbeni ellatasként nygjtjuk. A koziizemi dijak esetében a
tamogatas folyositdsa a szolgaltatd felé torténik, és annak Osszegét a tdmogatdssal érintett
koltség(ek) tekintetében a szolgaltatd irja jova. 2024-ben modositasra keriilt a szocialis
rendelet tiizel6anyag utalvanyra vonatkoz6 szabalyozasa. Oktobertdl postai uton kiildtiik meg
az érintett iigyfél részére az utalvanyt, melyet az Onkormanyzattal szerzédéses jogviszonyban
allo fakeresked6knél valthattak be. 2024. évben dsszesen 361 f6 részesiilt tamogatasban.

Koztemeteés

Az Onkormanyzat a Szocidlis torvényben meghatarozott esetekben ¢€s szabalyok szerint
koteles gondoskodni az elhunyt személy kozkoltségen, hamvasztas Wtjan torténd
eltemettetésérdl. 2024. évben 52 esetben rendelt el az onkormanyzat kdztemetést.

Gydgyszerkiaddsokhoz nyujtott telepiilési tamogatas

A gyodgyszerkiaddsokhoz nyujtott telepiilési tamogatas szocialisan raszorult személyek részére
az egészségi allapotuk megdrzéséhez és helyredllitasdhoz kapcsolodd kiadasok csokkentése
érdekében biztositott rendszeres pénzbeli ellatds. 2024. évben tamogatasban Osszesen 14 6
részesil.

Kornyezettanulmany készitése, adatszolgaltatas

Kiilonb6z6 szervek részére (birdsdg, gyamhivatal stb.) a tényallds tisztdzasdhoz
kornyezettanulmanyt  készitlink. A beszdmolohoz  kapcsolodd  iddszakban 106
kornyezettanulmany késziilt. 149 db védendé fogyasztoi, valamint szocialis ellatassal
kapcsolat igazolast, hatdsagi bizonyitvanyt allitottunk ki, tovabbé adatszolgéltatast végeztiink
hivatalos szervek és maganszemélyek részére.

Vagyonleltar elkészitése

Amennyiben a gyermeknek, vagy a vagyoni ligyeit érintden gondnoksag alatt all6 személynek
van vagyona, azt a gyam, vagy a gondnok leltarral veszi at. A gyamhivatal felkéri a hagyatéki
iigyekben eljar6 hatosagot a leltar felvételére. A leltart a hagyatéki leltdrozasra vonatkozé
rendelkezések szerint kell elkésziteni. 2024. évben 15 megkeresés érkezett.

Csaladvédelmi koordinacio

A csaladvédelmi koordinacio a telepiilési dnkormanyzat jegyz6jének hataskorébe tartozik. A
jegyz6 feladata a bantalmazott — kérelmére torténd — személyes meghallgatasa, valamint jogi,
egeészségligyl, pszicholdgiai és mentalhigiénés segitségnytjtas koordinalasa. 2024. évben a
Nograd Varmegyei Foligyészség jelzése alapjan 29 csaladvédelmi koordinacios tigyben
jartunk el.

I11.4.2. Gyermekvédelmi ellatasok

A gyermekvédelmi torvény hatarozza meg a jegyzOi hatdskorbe tartozd gyamhatosagi
feladatokat, illetve a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény ¢és az ehhez kapcsolodod
hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet jogosultsagi feltételeit és megallapitasat.

Azok a gyermekek, akik rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak, 6.000.- Ft
alapOsszegli  pénzbeli tamogatasban részesiilnek. Azok a gyermekek, akiknek
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hatranyos/halmozottan hatranyos helyzete is megallapitasra keriilt; 6.500.- Ft emelt 6sszegii
pénzbeli tamogatasra valtak jogosultta.

A telepiilési Onkorményzat sziinidei gyermekétkeztetést biztosit a hatranyos, vagy
halmozottan hatranyos helyzetli kiskort gyermekek részére.

Salgotarjan Megyei Joghh Varos Kozgytlésének a helyi jarati tanuldi bérlet tdmogatasarol
sz6l6 40/2022. (X1.29.) dnkormanyzati rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan, helyi
jarati tanuloi bérlettamogatast kapnak azon gyermekek, akik a Rendelet 2. § (1-2)
bekezdésben foglalt jogosultsagi feltételeinek megfelelnek. A bérlet értéke: 2.180,-Ft. 2024-
ben Gsszesen 1634 10 részesiilt tanuloi bérlettdamogatasban.

Hatésagi bizonyitvany kiallitasa 13 esetben, kornyezettanulmanyok készitése (birdsagi,
gyamhivatali megkeresésre) 51, védendo fogyasztoi igazolasok kiallitasa 51 esetben tortént.

II1.5. Iratkezelési feladatok

Napi feladatok koz¢ tartozik a posta bontésa, a levelek szétvalogatasa, valamint érkeztetése,
kimend levelek elokészitése, (ragszam, tértivevényes pecsét ranyomasa, egyesével torténd
rogzitése a postakonyvbe), a feladojegyzék e-mail-ben torténé elkiildése, valamint a
kiildemények bedobozolasa. A levelek szignalas utani f6szamos beiktatasa, illetve ligyintézoi
kérés alapjan alszamos iktatas végzése.

IVV. Humanszolgaltatasi és Szervezési Iroda

A Humanszolgaltatasi és Szervezési Iroda (tovabbiakban: HSZSZ) 28 fovel latta el, mely
1étszambol 23 {6 kosztisztviseld, 5 f6 a Munka térvénykdnyve hatalya alé tartozo kolléga.

A HSZSZ feladatait 2024-ben is az ligyrendrdl szol6, a polgarmester és jegyz6 4/2021. szamu
egylittes utasitdsa hatdrozta meg, és valtozatlanul a szertedgazd feladatkor jellemezte. Az
iroda végezte a Kozgylilés, valamint a Bizottsagok iiléseinek elokészitését és lebonyolitasat. A
HSZSZ kapcsolatot tart, jogi és adminisztrativ segitséget nyujt a Roma és a Szlovak
nemzetiségi Onkormanyzatok munkajdhoz. A HSZSZ-hez tartoznak az dnkormanyzatot érintd
koznevelési, kozmiivelddési, sport, ifjisagi és civil, az egészségiigyi és szocidlis ellatas
szervezési feladatok, a Polgdrmesteri Hivatal mitkodéséhez elengedhetetlen jogi, informatikai,
gondnoksagi tevékenységi korok, valamint a kiemelt titkarsdgok munkajanak szervezése is.

Az irodahoz az alabbi intézményekkel és cégekkel torténd kapcsolattartas tartozik:

Balassi Balint Konyvtar

Dornyay Béla Muzeum

Salgétarjani Osszevont Ovoda és Béleséde

Salgoétarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata
REMEK Salgotarjani Rendezvény- és Médiakdzpont Nonprofit Kft.
Zenthe Ferenc Szinhaz Nonprofit Kft.

Salgoétarjan és Térsége Egészségiigyi-Szocialis Kozpontja.

YVVVVYYY

2024. év kiemelt feladata volt a 2024. jinius 9-re kiirt az Eurdpai Parlament tagjai, a helyi
onkormanyzati képviselok és polgarmesterek, valamint a nemzetiségi Onkormanyzati
képviseldk kozds eljarasban lebonyolitott 2024. évi altalanos valasztasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa, mely a HSZSZ irodara jelentés tobbletfeladatot rott; azonban fontos
kiemelni, hogy a feladatok eredményes ellatasaban a teljes hivatali apparatus bevonasra
kertilt.

IV. 1. Altalanos jogi feladatok
2024-ben az iroda 4 jogasz kollégaval latta el a jogi feladatokat az alabbiak szerint:
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eloterjesztések altalanos jogi kontrollja, valamint az irodat érintd, vagy a jogdszok

munkakorébe tartozé eldterjesztések elkészitése,

onkormanyzati rendeletek szerkesztése a Loclex rendszerben és publikalasa a Nemzeti

Jogszabalytar Onkormanyzati rendeletek feliiletén,

szerzodések, szabalyzatok, utasitasok készitésében valo kozremiikodés,

az Oonkormdnyzat, a polgdrmesteri hivatal irodai, a cégek, intézmények mitkddéséhez

kapcsolddo jogi kérdések megvalaszolasa,

torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatdsa (vezeté-valtozasok

bejelentése, bankszamla-bejelentés, torzskonyvi kivonatok kérése) és alapitd okiratok

modositasanak elkészitése, MAK-kal torténd egyeztetése, benyujtasa;

» az onkormanyzat kdzbeszerzési - beszerzési és a hivatal beszerzési eljarasaiban a jogi
szakértelem biztositasa,

» az Onkormanyzat fejlesztési projektjeivel kapcsolatosan felmeriild jogi kérdések
megvalaszolasa, allasfoglalasok kialakitasa, projektellendrzési, hidnypotlasi és egyéb
eljarasokban torténd kozremiikodés,

» kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatigénylések — 2024-ben 19 db érkezett —
megvalaszolasa, a személyes adatok védelme,

» a  Salgétarjani  Néptancmiivészetért — Kozalapitvany — alapitd ~ okiratanak
valtozéasbejegyzési eljaras keretében torténd teljesitése a Balassagyarmati Torvényszék
felé,

» kéthavi rendszerességgel kozzététel a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas
feliiletén (kif.gov.hu) a Polgadrmesteri Hivatalnak az informacids 6nrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben meghatarozott, 5
millié forint értékhatart eléré koltségvetési tamogatasait, szerzédéseit, egyéb
kifizetéseit érintden,

> Salgotarjan és Térsége Onkormanyzatinak Tarsulasa, valamint a Kelet-Nograd Térségi

Hulladékgazdalkodasi Tarsulds és a Kelet-Nogradi Hulladékrekultivacios Tarsulas

eldterjesztéseinek jogi kontrollja, a tarsulasok, valamint az ESZK mikodése kapcsan

felmertil6 jogi kérdések megoldasa.

vV VWV V¥V

A\

IV. 2. Peres iigyek:

>

2024. évben 3 polgéri per volt folyamatban. Az Onkorméanyzat altal inditott, tulajdonjog
megallapitdsa irdnti per joger8sen az Onkormdnyzat pernyertességével zarult. Az
Onkorményzat ellen inditott, zalogjoggal biztositott kovetelés megfizetése irdnti per
sziineteléssel megsziint. Az Onkormanyzat ellen inditott birtokvédelmi per 2024.
november 11. napjatol sziinetel.

2024. évben 1 kozigazgatasi per volt folyamatban. A per targya az utiigyi hatdésagként
eljaro Nograd Varmegyei Kormanyhivatal altal a kozit nem kozlekedési célu
igénybevétele targyaban hozott kozigazgatasi hatarozat birdsagi feliilvizsgalata, mely
perbe az utiigyi hatdsag eljarasat kezdeményezé Onkormanyzat alperesi érdekeltként
perbe lépett. A per az ingatlaniigyi hatosag térképezési hiba kijavitdsa iranti kérelmet
elutasitod hatarozata elleni kdzigazgatasi per jogerds befejezéséig felfiiggesztésre keriilt.

IV. 3. Kozgyiilések, bizottsagi iilések

Az iroda 2 6 szervezési referens és 1 {6 titkarsagi ligyintézd, adott esetben az iroda tovabbi
igyintézéinek kozremilkddésével az alabbi feladatokat latta el a kozgylilés és a fenti
bizottsagok miikodését érintden:

» az eloterjesztések megkiildése a képviselok, bizottsagi tagok, illetve tovabbi érintettek
szamara,
» a kozgytlési meghivok és az eldterjesztések elérhetéségének biztositasa, tovabba a

13



potlolagos anyagkiildés dokumentumainak képviseldk, bizottsagi tagok részére torténd
megkiildése,

> Kozgyiilési, Ugyrendi és Népjoléti Bizottsagi meghivok, forgatokdnyvek,
jegyzokonyvek, hatarozatok elkészitése,

» Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsagi meghivok kontrollja, majd 2024. oktober 1-t6l ezen
bizottsdgok esetében is bizottsagi meghivok, forgatokonyvek, jegyzokonyvek,
hatarozatok elkészitése,

» a Kozgylilés rendes iiléseire folyamatosan elkésziiltek a lejart hatarideji
hatarozatokrol sz616 jelentések, tovabba a polgarmesteri tajékoztatok,

» a Kozgytilésen feltett kérdések megvalaszolasaval kapcsolatos polgarmesteri levelek
elokészitése,

» kozgyllési hatarozatok, rendeletek elkészitése, az érintettek részére térténd eljuttatasa,

» kozgyllési, bizottsagi dokumentumok kormanyhivatalnak vald6 megkiildése, a
Torvényességi Feliigyeleti frasbeli Kapcsolattartas modulba torténd feltoltése, tovabba
a varos honlapjan torténd kozzététele,

» testiileti dontések és jegyzokonyvek kottetésre torténd elokészitése.

2024-ben Salgétarjan Megyei Jogli Varos Onkorményzatdnak Kozgytilése 20 iilést tartott
melyb6l 11 rendes, 4 rendkiviilli kozgyulés, 3 zart iilés, 1 alakuld {ilés, valamint 1
kozmeghallgatas. Az iilésekbdl kiemelkedd az alakul6 iilés, melyen a varos minden jelentds
szervezete képviseltette magat, valamint a Kozigazgatasi ¢€s Teriiletfejlesztési Minisztérium
allamtitkara is részt vett.

A Kozgyllés az iiléseken 213 eldterjesztést és 1 interpellaciot targyalt, 39 rendeletet és 229
hatarozatot hozott.

A Kozgytlés munkajat a MikroVoks szavazatszamlaldo rendszer segiti, mely rendszer
adottsagainak kihasznalasara egyre nagyobb teret kivanunk a jovében forditani.

A Humanszolgaltatasi és Szervezési [roda az év folyamén 88 eldterjesztést készitett.

Az Ugyrendi Bizottsag az év folyaman 16 {ilést tartott, melybdl 4 rendkiviili bizottsagi iilés és
1 zart iilés volt. Az liléseken a bizottsag 9 hatdrozatot hozott.

A Gazdasagi Bizottsag az év folyaman 15 iilést tartott, melybdl 4 rendkiviili bizottsagi iilés
volt. Az iiléseken 10 hatarozatot hozott.

A Pénziigyi Bizottsag az év folyaman 11 tlést tartott, melyek mindegyike rendes iilés volt. Az
iiléseken 2 hatarozatot hozott.

A Népjoléti Bizottsag az év folyaman 12 iilést tartott, melyen 33 db atruhdzott hataskorben
hozott hatarozat sziiletett.

IV. 4. Nemzetiségi 6nkormanyzatok

Az iroda tevékenységi korébe tartozik a nemzetiségi Onkormanyzatokkal torténd
kapcsolattartas, melynek keretében megvalosult a Roma ¢és a Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzatok miikodésének tdmogatisa, jogi segitségnyujtds, kiilonds tekintettel a
lekdszo6nd €s az ujonnan megvalasztott testiiletek kozotti atadas-atvételi eljarasra, valamint az
alakuld {lés lebonyolitasara; a feladatalapu és miikodési tamogatdsok elszdmolasdhoz
beszamold  készitésében valé kozremiikddés, az lgyviteli feladatokban torténd
segitségnyujtas, tovabba kozremiikodott az RNO kozmeghallgatasanak eldkészitésében is.

IV. 5. Vagyonnyilatkozatok kezelése

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Moétv.) 39. § (1) bekezdése szabalyozza az dnkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozat-tételi
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kotelezettségét.

A vagyonnyilatkozat-tétel elokészitésével, a vagyonnyilatkozatok tarolasaval, a vonatkozo
nyilvantartdsok  vezetésével kapcsolatos feladatok ellatdisa a  polgarmester, az
alpolgarmesterek, a helyi dnkorményzati képvisel6k, a nem képviseld bizottsagi tagok, illetve
a nemzetiségi onkormdanyzati képviselok tekintetében, a Kozgyiilés Ugyrendi Bizottsaga
munkajat segitve folyamatos volt a 2024. évben is. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének
2024. oktober 31. napjaig minden képvisel eleget tett.

1V. 6. Valasztasi feladatok

A 2024. janius 09-i valasztas soran a Helyi Valasztasi Iroda (tovabbiakban: HVI) vezet6i
feladatait dr. Romhanyi Katalin latta el egy f6 altalanos helyettes, egy f6 informatikai
helyettes €s egy f6 pénziigyi helyettes kozremiikodésével. A valasztasi munka sikerességét €s
eredményességét a jogi, szervezési, informatikai és technikai csoportba beosztott kollégak
szoros egyiittmiikodése adta.

A Nemzeti Valasztasi Iroda és a Tertileti Valasztasi Iroda altal szervezett valasztasszakmai
értekezleten a kollégak részt vettek, a sziikséges adatszolgaltatasokat hataridére megkiildték, a
valasztasi probakat teljesitették.

A vaélasztasi munka soran feliilvizsgalatra kerliltek az egyéni valasztokeriiletek, a
szavazOkorok, valamint az azoknak helyt adé helyiségek is. A kollégak gondoskodtak a
sziikkséges targyi eszk6zok biztositasarol és koordinaltak a helyiségek berendezését, illetve
ehhez kapcsoloddan megtortént az NVI-tdl érkezd szavazasi kellékek atvétele és kiosztasa a
Nograd 1. OEVK- hoz tartozoé jegyz6i részére is.

A bels6 munkacsoport tagjai gondoskodtak az ajanloivek igénylésére vonatkozd
dokumentumok fogadasarél, az ajanléivek kiadasarol €s visszavételérdl, valamint azok
ellendrzésérdl. A jogi munkacsoport készitette eld a valasztds elOkészitésének és
lebonyolitasanak ideje alatt a Helyi Valasztasi Bizottsag dontéseit. A HVB 16 {iilést tartott,
melyen 6 jegyzOkonyvbe foglalt dontést és 123 hatarozatot hozott. A megbizolevelek HVB
elnok altali atadésa a megvalasztott képviselok részére megtortént.

Az informatikai munkacsoport folyamatosan figyelemmel kisérte a valasztdsi rendszer
folyamatait, ahol ligyintézdi beavatkozasra volt sziikség, intézkedett.

A vélasztas eldtti 2. napon kinyomtatasra, majd a HVI vezetd 4ltal lezarasra keriiltek a
névjegyzékek, a valasztds elotti napon megtortént az urnacsomagok ellendrzése a
szavazatszamlalo bizottsdgi elnokok részvételével, a szavazds napjan pedig a szervezési
munkacsoport gondoskodott azok szavazokorokbe torténd kiszallitasarol. A HVI a valasztas
napjan folyamatos vélasztasi ligyeletet tartott a székhelyén, rendkiviili eseményre nem keriilt
sor. A HVI a valasztassal kapcsolatos informaciokat a Nemzeti Valasztasi Iroda altal
meghatarozott struktirdban kozzétette az Snkormanyzat honlapjan a ,,Valasztasi informaciok”
meniipontban. Tovabba folyamatosan feliilvizsgalta a Nemzeti Valasztasi Rendszer Képviseld
nyilvantartasat és a feliilvizsgalatrol havonta jelentést kiildott a Nograd Varmegyei Teriileti
Vilasztasi Irodanak.

A vélasztési iratok a jogszabdlyban eldirt hatariddben megsemmisitésre keriiltek.
IV. 7. Szocialis és egészségiigyi feladatok

Az egészségiigyi, valamint a szocialis és gyermekjoléti feladatokat egy 6 szocidlpolitikai
referens latta el. A feladat magaban foglalja az egészségiigyi alapellatassal 6sszefliggd, helyi
onkormanyzati dontések elOkészitését és végrehajtasat, valamint a szocialis és gyermekjoléti
feladatokbol adodo dontések eldkészitését és végrehajtasat. Tovabba a Salgotarjan és Térsége
Onkormanyzatainak Tarsuldsaval (a tovabbiakban: Tarsulas), illetve annak fenntartasaban
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mukodé Salgotarjan és Térsége Egészségiigyi-Szocialis Kozpontjaval (a tovabbiakban:
ESZK) kapcsolatos feladatokbol adddo, egészségiigyi €s szocialis teriiletet érintd dontések
elokészitésével, végrehajtasaval, ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

IV.7.1. Egészségiigyhoz kapcsolodo altalanos, és rendszeres feladatok voltak:

>

>

a szakteriileteket érint6 kozgytilési, illetve fenntartdi dontések eldkészitése, vonatkozo
feljegyzések, hattéranyagok elkészitése;

a szakteriilethez kapcsolodo, koltségvetést érintd javaslatok (tervezés) és beszamolok
szoveges, illetve szamszaki el0készitése, az eldiranyzatok kezelése, a koltségvetési
rendelet-modositas elokészitésében torténd részvétel;

az egészségligyi alapellatisban koézremiikodé vallalkozd orvosokkal —torténd
kapcsolattartas, valamint a korzetek mukodtetésében az ESZK-el szorosan
egylittmiikodve az ellatds zavartalan miikodésének kialakitasa, tovabba betoltetlen
korzetekhez kapcsoldodo orvosi allaspalyazatok frissitése, kozzététele a honlapon;

az egészségiiggyel kapcsolatos lakossagi bejelentések, panaszok, megkeresések
kivizsgéldsa, kezelése, megvalaszoldsa; a probléma kivizsgaldsat kovetéen -
illetékesség hianyanak megallapitasa esetében - a megfeleld iroddhoz, tarsszervhez,
illetékes hatosaghoz, eljard szervhez torténd tovabbitas;

egészségliggyel kapcsolatos adatszolgaltatasok, jelentések, beszamoldk elkészitése,
tovabbitasa;

az egészségligyl alapellatds milkodoképességének megtartasa érdekében az
Onkorményzat 4ltal kiirt, orvosok letelepedést 8szténzé programjan beliili két palyazat
benyujtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

IV.7.2. Szocialis és gyermekjoléti feladatokhoz kapcsolédo altalanos és rendszeres
feladatok voltak:

>

YV V Vv V V

vV V VYV V

a szakteriilethez kapcsolddo, koltségvetést érintd javaslatok (tervezés) és beszamolok
szoveges, illetve szdmszaki elokészitése, az eldiranyzatok kezelése, a koltségvetési
rendelet-modositas el6készitésében torténd részvétel;

kapcsolattartas a szakteriiletekkel érintett intézményekkel, hatosdgokkal, feliigyeleti
szervekkel,

a szakteriiletekhez tartozo jogszabaly valtozasok, szakmai és mddszertani eredmények
figyelemmel kisérése, intézmények tajékoztatasa;

tervezett jogszabaly moddositasok, valamint a Megyei Jogu Varosok Szovetsége altal
kiildott anyagok véleményezése;

a szocidlis étkeztetést (népkonyha) veégzd szervezetekkel torténd kapcsolattartas,
koordinaciods feladatok ellatasa;

a szocialis teriiletet érintd palyazatokkal kapcsolatos szakmai konzultacio,
kapcsolattartas, egyeztetés kiilsd szereplokkel, ezekkel kapcsolatos kozgytilési
dontések elokészitése;

a teriiletekért felelds referens sziikség szerint részt vesz a szocidlis és gyermekjoléti
tertiletet érintd palyazatok megalapoz6 dokumentumainak kidolgozasaban;

Helyi Esélyegyenldsségi Program elkészitése, feliilvizsgalata, ehhez kapcsolodoan az
eloterjesztés kozgytilés dontés elokészitése;

szilkség esetén a javaslatok elkészitése felsébb szintli jogszabaly-moddositas
kezdeményezésére;

helyi jogszabalyok megalkotasaban részvétel (Salgotarjan és Térsége Egészségiigyi-
Szocialis Kozpontja altal nyujtott személyes gondoskoddst nyujtdo szocidlis €s
gyermekjoléti szolgaltatasok, ellatdsok intézményi téritési dija, valamint a
kedvezmények mértéke);

beszamolok, koncepciok készitése:
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Salgotarjan  és  Térsége Onkormanyzatainak Tarsuldsa feladatellatisarol — és
miik6désérdl szo16 beszamolo éves elkészitése;

Salgotarjan Megyei Jogu Varos Onkormanyzata gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatainak ellatasarél szolo éves beszamold elkészitése;

Szolgaltatastervezési koncepcio elkészitése, feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatok;
egyeb a teriilethez kapcsolodoé aktudlis tanulmanyok, felmérések elkészitése.

minden ¢év novemberében a szocialis szféraban dolgozoknak megrendezendd
,»Szocialis munka napja” rendezvény lebonyolitasaval kapcsolatos teendok.

YVVV VYV V¥V

IV. 8. A Salgétarjan és Térsége Onkormanyzatainak Tarsulisa munkaszervezeti
feladatai

Az Iroda ellatja a Salgotarjan és Térsége Onkormdanyzatainak Tarsuldsa munkaszervezeti
feladatait, egyiittmiikddve mas irodékkal, melynek keretében:
> végzi a Salgdtarjan és Térsége Onkormanyzatainak Tarsuldsaval kapcsolatos
feladatokbdl adodod dontések elokészitésével ¢€s végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

o clokésziti a Tarsulasi Tandcs, valamint annak bizottsagai (Szocialis és Pénziigyi)
iiléseit, elkészitik a vonatkozo, irodat érintd eldterjesztéseket, jegyzokonyveket,
hatarozatokat, illetve rogzitették a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli
Kapcsolattartas modulban,

e a dontéseket kovetden figyelemmel kisérte azok végrehajtasat, gondoskodtak a
megallapodasok, szerzédések alairasarol.

» a Tarsulas alapdokumentumainak 0Osszeallitdisa (SZMSZ, Tarsulasi Megallapodas
elokészitése és torzskonyvi nyilvantartasi adatok modositasanak kezdeményezése);

» kapcsolattartds a tarsult Onkormanyzatokkal, polgarmesterekkel, a palyazatokkal
Osszefliggden a Slachta Margit Nemzeti Szocidlpolitikai Intézettel.

Az Iroda ezen feladatkoreiben szoros kapcsolatot tart a Salgotarjan és Térsége Egészségiigyi-
Szocialis Kozpontjaval, a Koltségvetési Intézmények Gazdalkodéasi Szolgalataval, a Nograd
Véarmegyei Kormdanyhivatallal, tovdbba a tarsuldshoz tartozo6 telepiilések polgarmesterivel,
k6zos onkormanyzati hivatalaival.

A Nograd Varmegyei Korményhivatal altal a Salgétarjan és Térsége Onkormanyzatainak
Térsulasa fenntartdsaban miikodo intézmények mitkddésével kapcsolatos ellendrzések soran
az iroda feladata volt a vonatkoz6 dokumentumok ellendrzé hatdsag szamara torténd
megkiildésérdl valdo gondoskodds; mely hataridében megtortént, és mely az Egészségiigyi-
Szocialis Kézpont adatszolgaltatasan alapult.

1V. 9. Koznevelési feladatok

A koznevelési feladatok keretében — melyet osztott munkakdérben 1 f6 koznevelési és
szervezési referens lat el — az Iroda az alabbi feladatokat végezte el:
> STMIJV Onkorményzatanak intézménye, a Salgotarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde
(a tovabbiakban: SOOB) iigyvitelében torténé kozremiikodés, valamint a
polgarmesteri hivatali egyeztetést, vezetdi dontést igénylo tligyei elokészitésének, majd
végrehajtasanak  koordinacioja.  Folyamatos  kapcsolattartds az  intézmény
foigazgatdjaval, illetve a SOOB vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott alap- és
egyéb dokumentumai eldkészitéséhez kapcsolodo hivatali feladatok ellatasa, valamint
segitségnyujtas az intézmény jogszerii mikodéséhez;
> Kozgyiilési és bizottsagi dontést igényld elbterjesztések készitése, tobbek kozott az
alabbi témakkal: maximalis csoportlétszam tullépésének engedélyezése, 2024/2025.
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>
>

nevelési év kezdéséhez sziikséges dontések meghozatala, illetve az arrdl szolo
tajékoztato, az allami fenntartdsi koznevelési intézményekkel Osszefiiggd
vagyonkezelési szerzodések modositasa,

az dvodai beiratkozas €és 6vodai korzetek meghatarozasanak eldkészitése;

a kornyezetvédelmi feladatterv 6vodara vonatkozo 2024. évi értékelése €s a 2025. évi
tervezése;

sziil6i bejelentések, panaszok kivizsgalasa, tovabbitasa, konzultacio;

hatosagi ellenérzések anyagainak el6készitése, koordinacio;

palyazati tamogatasok igénylésében, valamint az intézményi fejlesztések érdekében
torténd kozremiikodés;

a kozépfoku, illetve felsOoktatassal kapcsolatos feladatok ellatasa, a Megyei Jogu
Varosok Szdvetsége altal kiildott anyagok véleményezése;

kapcsolattartas és egyeztetések a Salgotarjani Tankerlileti Kozponttal, értve ide az
altalanos iskolai korzetek véleményezését, az Onkormdanyzati tulajdonban allo
koznevelési intézmények karbantartasat, fejlesztési lehetdségeinek vizsgalatat;
kapcsolattartas a Nograd Varmegyei Szakképzési Centrummal;

kapcsolattartas a Semmelweis Egyetem Kanizsai Dorottya Tobbeéli Szakképzd
Intézményével;

a szakteriilethez kapcsolddo, koltségvetést érintd javaslatok (tervezés) és beszamolok
szoveges, illetve szamszaki elokészitése, az eldiranyzatok kezelése, a koltségvetési
rendelet-mddositas elokészitésében torténd részvétel;

az orszagos versenyhelyezett didkok és felkészitd tanaraik palyazati kiirdsa - a
hagyomanyos juniusi tiinnepi dijatadd megrendezését és lebonyolitdsat érintd
kapcsolattartas a REMEK Kft-vel;

a Varosi Pedagogusnapi linnepség megszervezésében torténd kdzremitkddés

egyeb feljegyzések, hattéranyagok készitése, adatszolgaltatasok teljesitése.

IV. 10. Civil szervezetekkel torténé kapcsolattartas

A tarsadalmi kapcsolatok feladatkorében, melyet 1 {6 referens lat el, az iroda tevékenységi
korét képezték az alabbiak:

>

A civil feladatokon beliil kiemelt szerepe van a Salgotarjanban aktivan miikdo civil
szervezetekkel torténé kapcsolattartasnak, els6sorban a (koordinald és segitd
feladatokat ellatd) Nograd Megyei Civil Kozosségi Szolgaltatd Kozponttal, a Civil
Kerekasztallal, valamint a Salgotarjani Civilekért Kozhaszni Alapitvannyal valo
egylittmitkdésnek.

A civil koncepcid alapjan ebben az évben is sor keriilt a civil tdmogatés tavaszi és 6szi
fordulgjanak kiirdsara, a beérkezett palyazatok elbirdlasara, a tdmogatasi
megallapodasok megkotésére. A tdmogatds felhasznalasdnak ¢és elszamoldsanak
ellendrzése is megtortént.

Folyamatos volt a ,,Szakembereket Salgodtarjanba!” program keretében beérkezd
kérelmek dontésre valo eldkészitése. A Népjoléti Bizottsdg dontését kdvetden — 2024-
ben 1 kérelem érkezett — a tamogatasi szerz6dések megkotése megtortént.

A Salgotarjan Jovojéért Kozalapitvany 2023. évi beszamoldjanak elkészitésében valo
kozremikodés, az anyag dontésre valo elokészitése a Népjoléti Bizottsdg iilésére
megvalosult. A Salgétarjan Jovojéért 0sztondijasainak figyelemmel kisérése a fennallo
jogosultsagok tekintetében, kapcsolattartas, valamint a 2024. II. félévére vonatkozd
hallgatéi jogviszony igazolasok bekérése, ellendrzése folyamatos volt. A Bursa
Hungarica kezel6i feliileten a pénzfelhasznalas ellendrzése megtortént.

Salgotarjan Megyei Jogi Varos Kabitoszeriigyi Egyezteté Forumanak 2024-ben
megvaldsitott programja a ,,Te dontesz” cimil interaktiv szinhdzi el6adas volt, erre
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>

palyazati forras allt rendelkezésiinkre.

Salgoétarjan Megyei Jogu Varos Iddsiigyi Tanacsa 3 f6 programot valositott meg 2024-
ben a koltségvetésbdl ,,Anyadk nagymamak napja”, ,,Idések vilagnapja”, ,,Szépkortiak
karacsonya”.

IV. 11. Sport feladatok
A sportfeladatok keretében 1 6 referens latta el az alabbi feladatokat:

>

Y

YV VYV VV V¥V

a szakteriilethez kapcsolodo, koltségvetést érintd javaslatok (tervezés) és beszamolok
szoveges, illetve szamszaki el0készitése, az eldiranyzatok kezelése, a koltségvetési
rendeletmodositas elokészitésében torténo részvétel,

a 2023. évi Legeredményesebb Sportoloinak és Csapatanak dijazdsa — a dijatado
elokészitése, szervezése és lebonyolitasa a REMEK Kft-vel,

a 2024. évi sportpalyazattal kapcsolatos feladatok elldtdsa — palyazati kiirds, a
palyazatok elbiralasa, szerzodéskotés €s elszamolas,

kapcsolattartas a 2024. évi kiemelt tamogatottakkal (SBTC Sport Kft., Sport Salgo
Kft., SSKC Kézilabda Kft. — Salgodtarjani Strandépiték Kézilabda Club, Salgoétarjani
Baratok Torna Club),

a sportpalyazaton kiviili kérelmekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

a SAI Arany Janos Tagiskola és a SAI Beszterce-lakotelepi Tagiskola miifiives
palyainak éves karbantartasdval kapcsolatos feladatok ellatdsa és az érintett
intézményekkel valo folyamatos kapcsolattartas (a palyakkal kapcsolatban),

a mifiives palydk felujitdsaval kapcsolatos palyazatok eldkészitése, kapcsolattartas a
palyazat kiirgjaval, a palydzatok benyujtasa,

a 2023/2024. tanév ,Salgétarjan Varos J6 Tanuld — J6 Sportoloja” palyazattal
kapcsolatos feladatok ellatdisa — a hagyomanyos decemberi iinnepi dijatado
megrendezését és lebonyolitasat érintd kapcsolattartas a REMEK Kft-vel,

a 2024. évi Legeredményesebb Sportoloi és Csapata palyazati kiirdssal kapcsolatos
feladatok ellatasa,

eldterjesztések, sportfeladatokkal kapcsolatos feljegyzések készitése,

a sportegyesiiletek 4ltal benyujtott elszdmolasok attekintése és az elszamoldasi
hataridok betartatasa az egyesiiletekkel, szervezetekkel,

kapcsolattartas a REMEK Kft.-vel a sportfeladatokkal kapcsolatosan,

kapcsolattartas a REMEK Kft-vel és a Salgo Vagyon Kft-vel a sportegyesiileteknek
hasznalatba adott létesitményekkel kapcsolatban,

2024. ¢évben az MLSZ Aaltal felgjitasra keriilt Camping Uti miifiives palyaval
kapcsolatos feladatok — kapcsolattartas az érintett cégekkel, kivitelezovel.

IV. 12. Ifjusagi feladatok
Az ifjusagi feladatok keretében az Iroda az alabbi feladatokat latta el:

>

a szakteriilethez kapcsolodo, koltségvetést érintd javaslatok (tervezés) és beszamolok
szoveges, illetve szamszaki eldkészitése, az eldiranyzatok kezelése, a koltségvetési
rendeletmoddositas elokészitésében torténo részvétel,

az egyesiiletek, szervezetek altal benyujtott kérelmekkel kapcsolatos feladatok
ellatasa,

az egyesiiletek, szervezetek altal benyujtott elszdmolasok attekintése,

a ,,Kamaszbarat Onkormanyzat” és a ,Javits egy jegyet!” palyazattal kapcsolatos
feladatok ellatasa — kapcsolattartds a koznevelési intézményekkel és a palyazat
kiirojaval, szerzddéskotés, egyeztetések a nyertes osztaly tagintézményének
vezetdjével,

az ,,Itt van az otthonunk, itt van a jovonk!” dnkormanyzati 0sztondijjal kapcsolatos
teendok folyamatos ellatdsa — 2024/2025. évi palyazati kiiréds, a palyazatok elbiralasa
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¢s a hagyomanyos iinnepélyes szerzodéskotés megszervezése, tovabba a vonatkozo
rendelet modositasa;

. Var az Obudai Egyetem” 6sztondijjal kapcsolatos feladatok ellatasa,

a Salgotarjanban gyakorlatukat végzd orvostanhallgatoknak szervezett kotetlen
beszélgetés elokészitése, szervezése €s lebonyolitdsa a Nograd Varmegyei Szent Lazar
Korhazzal kozdsen.

1V. 13. Kozmiivelodés, kultara

A kozmiivel6dés, kultura targykorében az iroda az alabbi feladatokat latta el:

>

Y VYVV V¥V

VY V

a kozmivelddési, kozgyljteményi intézmények ¢€s mivészeti teriiletek helyi
iranyitasaban, ellendrzésében torténd koézremiikodés, a szakteriiletet érintd dontés-
elokészitd és végrehajtasi feladatok ellatasa, folyamatos kapcsolattartas az érintett
intézmények vezetdivel, a fenntartoi dontések eldkészitése az intézmények
mikodtetésével kapcsolatban, az intézmények torvényben meghatarozott és alapitd
okirat szerinti mukodésének ellenOrzése;

a szakteriilethez tartozé intézményeknek, kiemelten a Balassi Balint Konyvtar (a
tovabbiakban: Konyvtar), a Dornyay Béla Muzeum, a Zenthe Ferenc Szinhaz
Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Szinhaz), valamint a REMEK Salgoétarjani
Rendezvény- és Médiakozpont Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: REMEK Kft.)
vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott alap- ¢és egyéb dokumentumainak
elkészitésé¢hez kapcsolodo hivatali feladatok ellatasa;

a Szinhaz Magyarorszag Kormanyaval torténd kozos mikddtetésével kapcsolatos
hivatali feladatok ellatasa, valamint

a Szinhaz ligyvezetd igazgatojanak megvalasztasaval kapcsolatos hivatali igyintézés;
Konyvtar igazgatdjanak megvalasztdsaval kapcsolatos hivatali ligyintézés;

Kozgytlési, valamint a Népjoléti Bizottsag hataskorébe tartozd el6terjesztések
készitése;

az Onkorményzat 4ltal tdmogatott varosi szintli nemzeti iinnepek, évforduldok és
kiilonbozé miivészeti események megrendezésével kapcsolatos operativ teenddk
Osszehangolasa, ennek érdekében egylittmiikodés a REMEK Kft-vel, a
kozgylijteményi intézményekkel és a kiemelt miivészeti egylittesekkel;

részvétel a helyi kulturalis, miivészeti eseményeken;

kapcsolattartas a varosban miikodo kulturalis egyesiiletekkel, miivészeti csoportokkal,
egylittesekkel, valamint egyhdzi szervezetekkel,

az Onkormanyzattal egyiittmiikddési, koézmiivelddési megéllapodast, valamint
kozfeladat-ellatasi szerzodést kotott civil szervezetek éves beszamoldjaval kapcsolatos
hivatali ligyintézés,

kozremiikodés a Magyarorszagi Banyasztelepiilések Orszagos Szovetségével
kapcsolatos hivatali ligyintézésben;

a salgotarjani December 8. térrel, mint torténelmi emlékhellyel kapcsolatos hivatali
{igyintézés. Az éves beszamolo elkészitése a Nemzeti Orokség Intézete részére;
részvétel a Salgotarjani Ertéktar Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) munkajaban, a
telepiilési értékek felvételével kapcsolatos javaslatok kidolgozésa. Kozremiikodés a
Bizottsag 2023. évi tevékenységérdl szold beszamolodjanak és 2024. évi munka- €s
pénziigyi tervének elkészitésében;

a Salgotarjani Néptancmiivészetért Kozalapitvany tevékenységével, onkorményzati
tdmogatasaval kapcsolatos feladatok elvégzése, valamint kozremiikodés a 2024. évi
tevékenységérol szold beszdmoldjanak, valamint a Tanchézra vonatkozd hasznélati
szerzddés elkészitésében,;

a Kozmivelddési feladatok eldirdnyzat kezelése, errdl naprakész nyilvantartas
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vezetése. Tamogatasi megallapodasok, valamint szerzddések elkészitése, az azzal
kapcsolatos elszamolasok adminisztracidja;

» a szakteriilethez tartoz6 jogszabalyvaltozasok, szakmai, modszertani és tudomanyos
eredmények figyelemmel kisérése, az intézmények tdjékoztatasa;

» kozremiik6dés a szakteriilethez tartozd feladatok koltségvetési tervezésének
elokészitésében, a koltségvetésbdl adodd végrehajtasi feladatok elvégzése,
adatszolgaltatas a koltségvetési beszdmolok készitéséhez;

» a2023. évi koltségvetési beszamolo elkészitése;

> a XXIX. Négrad Varmegyei Oszi Tarlat Salgétarjan varos dijaval kapcsolatos hivatali
igyintézés;

> feljegyzések és hattéranyagok készitése az Onkormanyzat és a Hivatal vezetdi részére;

» nekrologok irdsa a Kozgytilés forgatokonyvébe, valamint a varos honlapjara;

» aMegyei Jogu Varosok Szovetsége szakmai anyagainak véleményezése;

» Koszorik és dijcsokrok megrendelése az Onkormanyzati rendezvényekre, valamint
dijatado iinnepségekre;

» az emléktablakkal kapcsolatos hivatali ligyintézés;

» Dr. Forster Kalmannak, Salgotarjan elsé polgarmesterének a zirci Borzavari ti Felso
temetdben talalhato siremléke feljitasi munkalataival kapcsolatos hivatali tigyintézés;

> részvétel a Polgarmesteri Hivatal, valamint az Onkormanyzat szakmai

nyilvantartasaban szerepld, a belterekben elhelyezett kulturalis javakkal kapcsolatos
hivatali tigyintézésben.

IV. 14. Kitiinteto cim, dijak
Kitiintet6 cimek, dijak targykorében az iroda az alabbi feladatokat latta el:

» az onkormanyzat altal alapitott kitlinteté cim ¢és dijak adomanyozasanak elékészitése,
valamint kézremiikodés a 2024. évi Salgoétarjan varossa nyilvanitasanak évforduldja
alkalmabol rendezett varosi linnepség és dijataddo megszervezésében, lebonyolitasaban;

a ,,Salgotarjan Emlékérem” adomanyozasainak el6készitése;

a kitiz6, az érmek, diszdobozok, mappak €s oklevelek megrendelése, beszerzése;

a Kitiinteté cimek, dijak eléiranyzat kezelése, errdl naprakész szamitogépes nyilvantartas
vezetése;

kozremiikodés az Onkormanyzat altal alapitott Kkitiintetd cim, valamint dijak és
elismerések adomanyozéasanak rendjérdl szolo 24/2016. (V1.28.) dnkormanyzati rendelet
modositasainak elkészitésében;

a2023. évi koltségvetési beszamolo elkészitése;

kozremiikodés a szakteriilethez tartozd feladatok koltségvetési tervezésének
elOkészitésében, a koltségvetésbdl adodd  végrehajtasi  feladatok  elvégzése,
adatszolgaltatas a koltségvetési beszamolok készitéséhez.

YV VVVY

VY V

IV. 15. Tisztségviseloi fogadonapok, hirdetmények és hivatali kapuk Kkezelése,
adatszolgaltatas

A polgarmester, az alpolgadrmesterek és a jegyz0 fogadonapokon végzett munkéjanak
elokészitése, segitése, a sziikséges egyeztetések lefolytatasa, és a levelezés lebonyolitdsa
folyamatos és zokkendmentes volt az év soran.

A fogadonapokon az tligyfélforgalom 2024. évben is jelentds volt, az idOpontokrol a véros
honlapjan adtunk eldzetes tajékoztatast, az iddpontfoglalast a titkarsagok szervezik. Tobb
esetben torténtek telefonos, elektronikus és hagyomanyos irasbeli megkeresések fogadénapon
kiviil is, melyek tovabbi levelezést, szakiroddkkal, illetve Onkormanyzati cégekkel vald
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konzultaciot, folyamatos kapcsolattartast igényeltek. El6fordultak olyan fogadénapi
megkeresések is, amelynek tdrgya nem az 6nkormanyzat, illetve a jegyz0 hataskorébe tartozo
iigy, ilyen esetben a hataskorrel rendelkezd szervezethez tortént az iranyitas.

A hirdetmények a vonatkozo6 jogszabdlyokban foglaltak szerint hatariddben kifliggesztésre és
levételre kertiltek. A hirdetményeknek - amennyiben sziikséges volt - a kozadat.hu-ra, a
magyarorszag.hu-ra, illetve Salgoétarjan honlapjéra torténd feltdltése megtortént.

Az Iroda ellatta a Hivatal és az Onkormdanyzat hivatali kapuival kapcsolatos kapcsolattartdi
feladatokat, illetve szamos esetben szolgaltatott adatot a TAKARNET rendszerb6l a hivatal
részére.

IV. 16. A Hivatal miikodéséhez kapcsolodé egyéb (gondnoksagi, épiilet és jarmii
iizemeltetési) feladatok

A Hivatal mikodéséhez kapcsolodd egyéb feladatok keretében 1 f6 gazdalkodasi, 1 f6
¢épiiletiizemeltetési referens, 2 f6 épiiletgondnok, 2 {6 portas és 1 f6 sofér kozremiikodésével
végeztik az alabbi feladatokat:

» a szakteriilethez kapcsolodo, koltségvetést érintd javaslatok (a hivatal dologi kiadasokra,
felujitasra, beruhazasra torténd javaslattétel a tervezés targykorében), a beszamolok
szoveges, illetve szamszaki elOkészitése, az eldiranyzatok kezelése, a koltségvetési
rendelet-modositas elokészitésében torténd részvétel;

» a hivatal koltségvetésében szerepld, iroddhoz kothetd dologi, felujitasi €s beruhdzasi
kiaddsok  eldiranyzat  kezelése, eldirdnyzat-modositas  kezdeményezése, az
eldiranyzatokhoz kapcsolodo teljeskorti tligyintézés (szerzodések kezelése, bejovo
szamlak iktatasa, ellenérzése, szamla reklamaciok kezelése),

> kimutatasok készitése dontés el6készitéshez,

» kapcsolattartoi és szerzddés kezelési feladatok ellatasa (kiemelendé a Magyar Posta, az
épiilet Orzését végzd szolgaltatd, valamint a vagyonbiztositas),

» a mobil telefonszolgaltatoval kotott szerzodés kezelése, eldfizetések, adatkeretek,
késziilékekkel kapcsolatos iigyintézése, az onkorményzati reklam-propagandaval, egyéb
szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa,

» a hivatal mikodéséhez kapcsolodd beszerzések lebonyolitasa, szerzodések készitése,

ideértve az irodaszerek, nyomtatvanyok, szakkonyvek, folydiratok, valamint a kisértékii

targyi eszkdzok beszerzését iratmegsemmisitések, selejtezett targyi eszkozok hivatalbol
torténd elszallitasanak megszervezése, bizonylatolasa,

a hivatal iires irodainak bérbeadasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

kiilfoldi napidijak, utikdltségek, utazasi koltségtéritések (bérletek) elszamolasa,

hivatali rendezvények, valamint a szépkortiak kdszontésének megszervezeése,

a hivatal épiiletével kapcsolatos miiszaki feladatok ellatdsa (javitdsok, karbantartasok,

felujitasok), koziizemi koltségekkel kapcsolatos teljeskort igyintézes,

gépjarmiallomannyal kapcsolatos feladatok ellatasa, szakiroddk gépjarmiiigényeinek
koordinalasa, nyilvantartasa,

» atargyévben sor keriilt a férfi és ndi illemhelyek felszallo ivoviz vezetékeinek cseréjére 8
szinten, az alagsori étterem felujitasara, a III. emeleti ndi illemhely feljitasara, valamint
1 db gépjarmii beszerzésére €s 2 db gépjarmii értékesitésére.

1V. 17. Informatika

YV VY

A hivatali életnek kevés olyan teriilete van, melyet kisebb vagy nagyobb mértékben nem érint
a digitalis forgalom. Informatikusaink a hivatali feladatellatds zokkendmentes ellatasahoz
jérulnak hozza, munkdjuk a meghibasodasok nélkiili iddszakban szinte lathatatlan, azonban
probléma esetén rogton felértékelddik.
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Eves feladatellatisukat az alabbiak szerint foglalom ossze:

>
>
>

A\
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informatikai halozat tizemeltetése,

videokonferencia rendszer lizemeltetése,

jogosultsagok kezelése, feliileti valtozasok figyelése, kapcsolattartoi teenddk ellatasa,
hivatali e-mail cimekkel kapcsolatos teendék ellatasa,

Uj dolgozdk részére az informatikai munkakornyezet kialakitasa, szamitogép telepitése,
jogosultsagok kiadasa, beoktatas,

IT eszkdzok karbantartdsa, kisebb javitasok, telepitések elvégzése,

informatikai bejelentében részletezett hibak kijavitasa, kérések teljesitése,

adatfeltoltés a Kozadat portalra és 2024. novemberétdl a www.salgotarjan.hu honlapra,
belso intranet lizemeltetése, szerkesztése,

az orszaggyulési képviseld valasztassal és népszavazassal, valamint az idékozi
helyhatosagi képviseld valasztassal kapcsolatos feladatok ellatasa, folyamatosan iizemel6
valasztasi rendszerek figyelése (levelezés, kérelmek stb.),

szamitastechnikai eszk6z0k, kellékek nyilvantartasa,

szoftverek telepitése, karbantartasa, frissitése,

hardver eszk6zok, kellékanyagok, kisértékli eszkozok beszerzése,

leltarozésok, selejtezések informatikai timogatasa és/vagy lebonyolitéasa,

a szakteriilethez kapcsolodd, koltségvetést érintd javaslatok (tervezés) €s beszdmolok
szoveges, illetve szamszaki elOkészitése, az eldiranyzatok kezelése, a koltségvetési
rendelet-modositas  el6készitésében torténd részvétel; gazdalkodas, a kapcsolodo
arajanlatkérések bonyolitasa,

szoftverek hatdlyossaganak figyelemmel kisérése,

kapcsolattartas a partner cégekkel,

szoftverhaszndlati politika betartatasa, a szoftverek jogtisztasdganak ellendrzése,

az informatikai szakteriiletet érintd szerzddések elokészitése, megkotése, folyamatos
figyelemmel kisérése,

ovodai, orvosi, fogorvosi, valasztdsi korzetek kialakitasaban torténd kozremiikodés,
adatszolgaltatasok a Népesség nyilvantartd rendszerbdl.

V. Kozgazdasagi Iroda

A Kozgazdasagi Iroda létszama 12 0.

A Kozgazdasagi Iroda alapvetd feladatai:

>

YV V VYV 'V

a gazdasagi események €s a vagyon valtozadsanak konyvekben torténd rogzitése az
Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: RNO) és a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: SZNO)
vonatkozasaban,

adatszolgaltatis a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK), NAV KSH és a Hivatal
irodai felé,

az Onkorményzat pénziigyi helyzetérdl sz616 kozgytilési tajékoztatok elkészitése,

a koltségvetés és az éves beszamold elkészitése, az Onkorményzat, a Polgarmesteri
Hivatal, az RNO, valamint az SZNO vonatkozasaban,

a kiilonboz6é jogcimen kapott tamogatasok igénylése, dokumentalasa, az elszdmolas
bekiildése,

az Onkormdnyzat, Polgdrmesteri Hivatal és a nemzetiségi dnkormanyzatok vagyonanak
nyilvantartdsa, a vagyonvaltozasok bizonylatolasa, konyvekben torténd rogzitése.

Az Iroda napi feladatai:

>

az onkormanyzat, polgarmesteri hivatal, nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasi

23


http://www.salgotarjan.hu/

feladatainak ellatasa, ezen beliil a kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, konyvelése,
szamlak, illetve szerzddések alapjan a kifizetések teljesitése, konyvelése, ehhez
kapcsolddva az analitikus nyilvantartasok (kovetelés, kotelezettség) nyilvantartasa,

banki utalasok elokészitése, ellendrzése, inditasa,

hazipénztar kezelése az Onkormdanyzatra, a Polgarmesteri Hivatalra és a nemzetiségi
onkormanyzatokra vonatkozéan kiilon-kiilon,

az Onkormanyzat kimend szamlainak elkészitése: kozteriilethasznalati  dijak,
hazassagkotés, eseti kozteriilethasznalati dij, bérleti dij, Salgé Vagyon adasvételi
szerz6dései, ERV bérleti dij szamlazasa az Onkormanyzat, Vizmii Tulajdonkozosség,
Szennyvizkdzmi Tulajdonk6zosség, Vizikozmii-rendszer nevében,

a Polgarmesteri Hivatal kimend szamlainak elkészitése: bérleti dijak, telefonkoltség
tovabbszamlazasa, eseti bérleti dij, kozos lizemeltetési koltség tovabb szamlazasa az
¢épiilet tobbi tulajdonosa felé,

a nemzetiségi Onkorményzatok kimend szamlainak elkészitése,

a MAK internetes portaljanak (E-ADAT) napi szinten torténd figyelemmel kisérése annak
érdekében, hogy a kifizetések folyamatosan megtorténhessenek (betegszabadsag; tappénz
hokozi kifizetése) valamint az adatszolgaltatdsok végrehajtdsa és hataridé betartdsa
megtdrténjen.

Az Iroda havi, illetve negyedévente jelentkezd feladatai:

>
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az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet elbirasai szerinti
havi, negyedéves és éves zarlati tételek konyvelése az Onkormanyzatra, a Polgarmesteri
Hivatalra és a nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkozoan,

az RNO augusztus végéig havonta 50-60 embert foglalkoztatott a kdzfoglalkoztatési
program keretében. A kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos adminisztracids feladatok egy
részét az iroda végezte, tobbek kozott a végrehajtoi letiltdsok utaldsat, a
tarsadalombiztositasi kifizetOhely altal folyositott ellatasok elszdmolasanak tovabbitasat a
székhely szerinti Kormanyhivatalhoz, a tavollétekkel kapcsolatos kifizetések
szétvalogatasat (tappénz, betegszabadsag, sth.) a bruttdé-nettd szamitas elvégzését és az
un. nagy bérbdl (csoportos utalasbol) személyenként torténd elutalasat.

a koltseégvetési jelentési kotelezettségi havi, a mérlegjelentési kotelezettség teljesitése
pedig negyedévi rendszerességgel, az Onkormanyzatra, nemzetiségi énkormanyzatokra
¢és a Hivatalra kiilon-kiilon,

havi AFA bevallas készitése: Onkormanyzat, Szennyvizkézmii Tulajdonkézosség, Vizmii
Tulajdonko6z6sség, Vizikozmii-rendszer, Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban,
cégautdadé bevallds készitése: Polgarmesteri Hivatal, Onkormanyzat

rehabilitacios hozzajarulas bevallas készitése a Polgarmesteri Hivatal vonatkozéasaban,
havi jarulékbevallasok letdltése iigyfélkapurél, az RNO-t és az SZNO-t érinté utaldshoz,

a 2024. évi koltségvetési rendeletmodositasok elkészitése és eldterjesztése,

a vagyonnyilvantartassal Osszefliggd feladatok a kovetkezdk voltak: a beruhazasok,
felgjitasok rogzitése az analitikus nyilvantartasban;, negyedévenkénti egyeztetés a
fokonyvi konyveléssel; a folyamatban 1évé beruhdzasok, felujitdsok aktivalas eldtti
egyeztetése a Varosfejlesztési Iroda munkatarsaival; az tlizembehelyezési okmanyok
elokészitése; a beszerzett eszk6zokrdl leltari szdmokat tartalmazo kigytijtések készitése;
aktivalasok elvégzése; a palyazatok MAK 4éltal torténd ellendrzésekor leltari kartonok
nyomtatasa, hitelesitése; valamint a beruhdzasok, felujitdsok 0Osszegét igazold
pénzforgalmi adatok, fokonyvek kigytijtése, nyomtatdsa; a Salgd Vagyon Kft. részére
negyedévenként t4jékoztatas kiildése a katasztert érintd vagyonvaltozasokrol;
negyedéves €s éves beruhazasi statisztikai OsszesitOk elkészitése €s adatszolgaltatas a
KSH felé,
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a vagyonbiztositas aktualizalasa (kapcsolattartas, egyeztetés az Optimalis Kft.-vel, a
vagyonndvekmények kimutatasa, a lebontott és értékesitett ingatlanok kivezetése),

A Pénziigyi Bizottsdg miikodésével kapcsolatos tligyviteli és szervezetési feladatok
ellatasa 2024. szeptemberéig,

a Gazdalkodasi szabalyzat aktualizalasa,

a mezei Orszolgélat timogatasanak igénylése negyedévente.

Az Iroda éves, valamint sziikség szerinti feladatai:

>
>
>
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a 2023. évi zarszamadasi rendelettervezet elkészitése,

a2024. évi koltségvetési rendelet tervezet elkészitése,

a Kozgytilés részére féléves és haromnegyedéves tdjékoztatdo készitése a koltségvetés
helyzetérdl,

kozgytlési hatarozat elokészitése az adossagot keletkeztetd ligyletek korlatjarol,

az Onkormanyzati tobbségi tulajdonu gazdasagi tarsasagainak iizleti terveit és éves
beszamoloit elfogadd kozgytilési eldterjesztés elokészitése,

nyari didkmunka-bérszamfejtés és adatszolgaltatas (elszdmolds) a Kormanyhivatal felé,
jelzalog torlés tigyintézése (korabban visszafizetett Onkormanyzati kolcson miatt):
Polgarmesteri hozzéjarulé nyilatkozat elkészitése az eredeti szerzddés, a tulajdoni lap és
az Uugyféladatok alapjan, tigyvédi meghatalmazas elkészitése, ingatlannyilvantartasi
kérelem elkészitése,

kapcsolattartds a szamlavezetd bankkal: szamla nyitas, atnevezés, adatszolgaltatdsok
teljesitése, hitel lehivasok, eldtorlesztések bekiildése,

Onkormanyzati hitelek kapcsan: a 2024. ¢évi hitelszerzOdések elokészitése,
a nemzetiségi dnkormanyzatokkal kapcsolatban: a 2023. évi beszdmolo hatarozat, a 2024.
évi koltségvetési hatarozat el6készitése, az évkozi koltségvetési hatdrozat moddositasok
elékészitése,

miikddési tdmogatéassal és a feladatalapt tAmogatassal torténd elszamolas benyujtasa a két
nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozodan,

a 2023. évi normativ allami tamogatas elszamolasa MAK felé, az évkozi tamogatas
lemondas, illetve igénylés bekiildése a MAK felé, a 2024. évi normativa igényléshez az
adatok begytijtése az intézményektdl és a dokumentacio bekiildése a MAK-hoz,

2024-ben két rendkiviili telepiilési tamogatas palyazat és eldterjesztés elokészitése, €s
bekiildése a MAK felé,

az altalanos-tartalék felhaszndlasanak nyilvantartasa, a szerzOdéskotés bonyolitasa,
eléiranyzat modositast €s az elszdmolas ellendrzése,

évente a dolgozdk személyi jovedelemadod bevallasdhoz sziikséges igazoldsok kiadasa, az
SZJA megallapitasdhoz sziikséges nyilatkozatok aktualizalasa,

az 1lletmény-eldleg-keret és annak felhasznaldsanak nyomon kovetése analitikus
nyilvantartssal,

a MAK-nal vezetett szamlakkal kapcsolatos feladatok ellatasa, ij szamla nyitisa, a
meglévo szamlak modositasa, felhasznaldi adatokban valo valtozasok aktualizalasa,

a MAK-nal Onkormanyzatnak értékpapir szamla nyitasa, és az OMAK befektetés
lebonyolitasa,

az dnkormanyzati koltségvetés Helyi Onkormanyzat fejezetében elkiildnitetten megjelend
kézmiivelddési, sport, civil, ifjusagi, oktatasi feladatok eldiranyzatainak tdmogatasi célu
kifizetésének elokészitése, konyvelése az ASP rendszerben, illetve a tdmogatidsok
elszdmoléasanak feliilvizsgalata,

a Csarnok-és Piacigazgatosag ingdsagainak atadasaval kapcsolatos el6készité munka
(helyszini leltar, selejtezés),
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éves beruhazasi statisztikak elkészitése,

kataszteri egyeztetés a Salgd Vagyon Kft-vel,

a beszamol6 vagyonkimutatasi mellékletéhez adatszolgaltatas a Salgé Vagyon Kft.-nek,
az ERV Zrt. felé a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal (MEKH) altal kért
2023. évi dijelokeészito tevékenység gazdasagi adatszolgaltato tirlapjainak kitoltése.

Az elébbieken tul az Iroda a 2024. évben az alabbi tobbletfeladatokat latta el:

VVVYY

» Az oOnkormanyzat 2024-ben bankot valtott, melynek eredményeként csokkentek az
onkormanyzat altal fizetett hosszt és rovidlejarata kamat terhek. A bankvaltés érintette az
Onkormanyzatot, az dsszes kdltségvetési szervet és a nemzetiségi dnkorméanyzatokat.

» A 2024. évi onkormanyzati és EP valasztassal kapcsolatos feladatok ellatasaban az iroda
szinte minden dolgozdja valamilyen formaban részt vett. A feladatok kozé tartozott a
kapott tamogatas konyvelése, a valasztassal kapcsolatosan beérkezd szamldk rogzitése,
konyvelése, nyilvantartds vezetése, az eredeti bizonylatok Osszegyljtése az
elszamolashoz, a banki napokhoz masolat készitése, az elszdmolas elfogadasat kovetden
az eredeti bizonylatok leflizése. Az 6nkormanyzati valasztasban résztvevok juttatdsainak
szamfejtése, utalasra elokészitése, az elszdmolashoz sziikséges adatok eldkészitése.

» A polgarmesteri atadas-atvételhez kapcsolodo adatszolgaltatas elkészitése.

» A NAV-hoz, szamlavezeté pénzintézethez 0j polgarmester és jegyzO bejelentése, a
kordbbi képviselok kijelentése az Onkorményzat, a Polgdrmesteri Hivatal, a
Szennyvizkézmi Tulajdonk6zosség, a Vizmi Tulajdonkozosséghez, a Vizikdzmii-
rendszer vonatkozasaban.

» 2024. oktober 1. napjatol az iroda latta el a - korabban az Egészségiligyi Szocialis
Kozpont altal végzett - rendszeres szocidlis segélyek, lakhatési- és gydgyszertdmogatasok
utalasat, ezzel Osszefiiggésben az allomanyok kimentését az Electrahoz, bizonylatolas és
utalvany készitését a konyveléshez, a bankkivonaton a kifizetések egyeztetését az
utalvanyokkal, az ASP-ben a kifizetések 0sszevezetését €s egyesitését az utalvanyokkal.

» A Csarnok- és Piacigazgatosag, mint koltségvetési szerv megsziint 2024. december 31-
ével. Az iroda részt vett a koltségvetési szerv megsziintetésével kapcsolatos eldkészitd
feladatokban, mint dontés elokészités, egyeztetések, eldterjesztés véleményezése.

A Kozgazdasagi Iroda allashelyeinek szama sziikséges és elégséges az ellatando feladatokhoz.
Problémaként jelentkezett azonban, hogy az utobbi években nem sikeriilt stabilizalni az iroda
létszamat. A folyamatosan betdltetlen allashelyek, és az azok kovetkeztében jelentkezd
létszamhiany megnehezitette a munkavégzést, és tobbletfeladatokat rott a rendszerben 1évo
kollégakra. A nehézségek ellenére az iroda minden feladatot hataridére teljesitett. Elvaras volt
a dolgozdk iranyaba a szakmai fejlédés, a hatékony munkavégzés, a valtozasok iranti
fogékonysag.

V1. Varosfejlesztési Iroda

2024. évben a Varosfejlesztési Iroda 1 f6 irodavezetd és 1 f6 irodavezetd-helyettes
koordinalasa mellett, 1 fo stratégiai referensi, 2 f6 miszaki referensi és 7 {6 palydzati
referensi 1étszammal végezte feladatait, egy irodai iigykezeld segitéségével. A miiszaki
tertileten a mélyépitési feladatokat megbizasi szerz0dés keretében latta el az iroda. A személyi
valtozésok az elmult évekhez képest mérséklddtek az iroda €letében, mely komoly eldrelépést
jelentett. Mivel a miiszaki szakértelemmel rendelkezé referensek szama tovabbra is kevés, a
miszaki teriileten végzett feladatok szdma pedig jelentds, igy a teriileten dolgozd harom
kolléganal komoly leterheltség jelentkezett.
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VI1.1. TOP Pluszhoz kapcsol6do feladatok

Salgotarjan részére a TOP Plusz 2021-2027 EU-s koltségvetési idészakban 11,156 Mrd forint
keretosszeg all rendelkezésére projektek megvaldsitasara, a forraselosztast a TOP Plusz
Varosfejlesztési Programterv (TVP) szabalyozza.

A 2021-2027. id6szakra vonatkozd EU-s fejlesztési ciklusbol ered6 feladatok egyre nagyobb
aranyban jelentek meg az iroda teend6i kozott. Projektek eldkészitése, tamogatasi kérelmek
Osszeallitasa, a korabban beadott kérelmek hianypotlasainak teljesitése mellett az év végén - a
tdmogatoi dontések meghozatalat kdvetden - megkezdddtek a tdmogatasi szerzodés-kotések
¢s az el6leg lehivasok.

Tobb projekt esetében zajlott a részletes miiszaki tervezés, az eldkészitési- vagy a kiviteli
tervek készitése 1is; S az ehhez kapcsolédd beszerzéseket, adminisztraciokat,
tervegyeztetéseket szintén az Iroda végzi. Az eldirt kotelezo egyeztetések (tervzsiiri, lakossagi
forumok, sziikségletfelmérések) 2024-ban folyamatosan megjelentek az iroda feladatai kozott.
Emellett kiillonboz6 szervezetekkel torténd egyeztetések is zajlottak bizonyos projektek
kapcséan (pl. BNPI, Ipoly Erd6 Zrt., magantulajdonosok).

Harom TOP_Plusz projekt estében kozbeszerzés, illetve beszerzési eljarast kovetden a
kivitelezési munkalatok is megkezdddtek. Ezen projekteknél elindult a projektfejlesztés
folyamata, elszamolasok és beszamoldk benyujtasa is megtortént:
» Salgotarjani Tanchaz energetikai korszertsitése: a kivitelezés 2024. év soran lezarasra
keriilt.
» Az ESZK épiiletének energetikai korszerisitése: a kivitelezés 2024. év soran lezarasra
keriilt.
» Varosi Sportcsarnok energetikai korszertsitése: a kivitelezés 2024. masodik félévében
elindult.

A TOP_Plusz-3.4.1-23 Fenntarthatd human infrastruktira felhivasra az alabbi palyazatok
kertiltek beaddsra az év soran:

> Salgétarjani Altalanos Iskola Beszterce-lakotelepi Tagiskolaja korszertisitése:
Hidnypotlas teljesitésre kertilt. Tamogatoi dontés nem sziiletett.

» Hajléktalanok nappali melegeddjének felujitasa: Hianypotlas teljesitésre kertilt.
Tamogatol dontés nem sziiletett. Az év folyaman elkésziilt a projekthez kapcsolddo
kiviteli terv.

» A Korati Tagdvoda felgjitdsa, valamint dvodai eszkdzbeszerzések Salgotarjanban:
Hianypotlas teljesitésre keriilt. Tamogatoi dontés nem sziiletett. Az év folyaman
elkésziilt a projekthez kapcsolodo elOkészitési terv.

A TOP_Plusz-1.3.2-23 Fenntarthat6 varosfejlesztés felhivasra az alabbi palyazatok keriiltek
beadésra:

» Kemerovo-lakotelep rehabilitacioja: A hianypotlas teljesitésre keriilt. Tamogatoi
dontést kovetden a Tamogatasi szerz6dés megkotése megtortént. A Kiviteli terv
pontositasa lezajlott.

» Piac és kapcsolodo kereskedelmi egységek elérhetOségének javitiasa: A hianypotlas
teljesitésre keriilt. Témogatéi dontés nem sziiletett az év soran. A kiviteli terv
pontositasa lezajlott.

> Kozosségi rekreacios teriiletek fejlesztése a Tostrandon €s kornyékén: A hianypotlas
teljesitésre keriilt. A Tamogato6i dontést kovetden a Tamogatasi szerzddés megkotése,
valamint az eléleg lehivasa megtortént.

» Gorkij-lakotelep rehabilitacidja: A hianypotlas teljesitésre keriilt. Tamogatoi dontés
2024. év soran nem sziiletett.

A 2023. évben beadott TOP Plusz palyazatok koziil 2024. év soran az alabbi feladatok
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meriiltek fel:
» A Beszterce-lakotelepi orvosi rendeldk feljitasa: Hianypotlas teljesitése, kiviteli
tervek elkészitése. Ideiglenes elhelyezéssel kapcsolatos egyeztetések, adatbekérések.

> Mackévar Kozponti Ovoda udvarfelujitasa: Hianypotlas teljesitése.

» Orvosi rendeldk kialakitasa a Nyugati varosrészben. A Tamogatoi dontést kdvetden a
Tamogatasi szerz6dés megkotésre keriilt. Az eldleg lehivasa megtortént.

» A Gagarin Tagiskola sportudvaranak feljitasa: A Tamogatdi dontést kovetden a
Tamogatasi szerz6dés megkotésre keriilt. Az eldleg lehivasa megtortént.

» Turistafogadas feltételeinek javitdsa és attrakciobovités Somoskdén: Hianypotlas
teljesitése.

» Fogorvosi rendeld kialakitasa Zagyvapalfalvan: Hianypotlas teljesitése, kiviteli tervek
elkészitése megtortént.

» Belvarosi rekreacids teriiletek kialakitasa és feljitasa: A Tamogatoi dontést kovetden
a Tamogatasi szerz6dés megkotésre keriilt. A kiviteli terv pontositasa lezajlott. Az
eléleg lehivasa megtortént.

» Turisztikai fejlesztés Eresztvényben: Hianypotlas teljesitése. Engedélyes- és kiviteli

tervezés, illetve ehhez kapcsolodo hatosagi egyeztetések zajlottak.

» Baglyasi ut felgjitdsa: Hidnypotlas teljesitése. A Tamogatdi dontést kovetéen a
Tamogatasi szerzdédés megkotésre keriilt. Az eldleg lehivasa megtortént. Az
engedélyes- és kiviteli tervek elkészitése lezajlott.

Az iroda emellett a TOP Plusz finanszirozasu ESZA-tipusu fejlesztések el6készitését
tovabbra is végezte, melyek vonatkozasaban tobb egyeztetési kor is zajlott.

Elindult a ,,Megtjul a Belvaros” projekt miiszaki el6készitése, valamint a kozbeszerzést
kovetden a nyertes tervezokkel lezajlott az elokészitési terv elkészitése.

A ,Parkolohelyek kialakitdsa Salgétarjanban™ cimil projektben az érintett parkolok kapcsan
tovabbi muszaki tervegyeztetés zajlott.

Az autista személyek nappali ellatasnak kialakitdsa kapcsan tobb korben keriilt sor
egyeztetésre szakmai szereplokkel.

V1.2. TOP-hoz kapcsolédo feladatok

A 2024. év soran a 2014-es Integralt Teriileti Programban meghatarozott 9,2 Mrd-os TOP
fejlesztések megvalositasa teljes egészében lezarult, a fenntartasba helyezések is lezajlottak. A
sziikséges elszamolasok ¢€s beszamolok beadasa a még le nem zart projektek esetében
folyamatos volt, ezek hidnypoétlasainak teljesitése is megtortént.

Tovabb folytatddtak a lezardsokhoz kapcsolodd helyszini ellendrzések, az ezekhez
kapcsolodd adminisztracios munkak teljesitései. Tobb projekt esetében az iroda a
kozbeszerzési szerzédésmodositdsokat, az ezekhez kapcsolddd ellendrzési feladatok
elvégzését is koordinalta. A Kozbeszerzési Hatdsadg és az Eurdpai Tamogatasokat Auditald
Foigazgatosag (a tovabbiakban: EUTAF) altal koordinalt ellenérzésekbdl kettd zajlott az iroda
feladatkorébe tartozo projekteknél, ezek teljeskori feladatellatasat az iroda munkatarsai
végeztek.

Az év masodik felében az iroda munkaja a projektek hattérmunkajara, a fenntartasi feladatok
ellatasara koncentralodott.

A kordbban megvaldsitott és lezart, fenntartdsba helyezett projektek esetében a miiszaki,
garancialis javitasi munkak koordinalasa, tovabba az indikatorok ellendrzése is zajlott.

Az Iroda a TOP projektek kapcsan a fent kifejtett projektmenedzseri feladatokat 2024.
folyaman 36 projekt esetében latta el. Két projekt esetében mar a zar6 fenntartasi jelentés
benytjtasa is megtortént.
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V1.3. Kozbeszerzési feladatok

A felmeriil6 feladatokat az irodavezetd és az irodavezetd-helyettes végzi, bizonyos esetekben
a palyazati referensek és az egyes projektekhez szerzodott kiilsd szakértok bevonasaval.
Mindemellett eseti megbizassal keriilt bevonasra kdzbeszerzési szakért. Az iroda a 2024. év
folyaman kiils6 akkreditalt kozbeszerzési szakértd bevondsaval 8 eredményesen lezart
kozbeszerzést bonyolitott le, melyekbe a hivatal mas irodait érinté kdzbeszerzési eljarasok is
beletartoznak. A Kozbeszerzési Hatosaggal, EUTAF-val ¢és a Miniszterelnokség
Kozbeszerzési Feliigyeleti Foosztalyaval a sziikséges és eldirt egyeztetések lefolytatasra
kertiltek, a kért adatokat és iratokat biztositotta az iroda, ehhez tobb esetben kiilsé szakértelem
igénybevételére volt sziikség.

V1.4. Egyéb beruhazasok, projektek

Az iroda a TOP Plusz forrasok mellett egyéb forrasok bevonasaval is bonyolit le
fejlesztéseket.

Feladatként jelentkezett tovabbra is a Dornyay turistahaz felujitdsa (Nograd vonzerejének
novelésére iranyuld, Gacs ¢és Dornyay kulturdlis-torténelmi-turisztikai  kozpontok
egyiittmikodésével zajlo) projekt zard elszamolasa és zard beszamoldjanak benyujtasa, mely
az év folyaméan megtortént. Tovabba fenntartési feladatok, garancidlis bejarasok elvégzése.

2023. szeptemberében beadasra keriilt egy Gjabb Interreg projekt ,,Salgd-Somosko — Két var
egy csalad” cimmel, melynek palyazati és miiszaki el6készitését az Iroda koordinalta. A
projekt 2024. aprilisdban pozitiv elbirdldsban részesiilt, igy az év hatralévd részében a
tdmogatasi szerz6dés megkotése, ezzel parhuzamosan a tervezés ¢és engedélyeztetés,
kornyezetvédelmi és orokségvédelmi egyeztetések zajlottak. Mivel Onkorményzatunk a
vezetd partner, igy a két partnerszervezet palyazataival kapcsolatos részfeladatokat is az iroda
végzi.

A 2023. évben indult egy nagyobb volumeni Interreg projekt eldkészitése Besztercebanya
varossal partnerségben. 2024-ben tobb alkalommal is hattéranyagokat készitettek, valamint
részt vettek az iroda munkatarsai a projektet érintd megbeszéléseken. A projekt végiil a
felhivas eldirdsai miatt nem kertilhetett beadasra.

2024. oktoberében keriilt beadasra a ,,Kapocs Fesztival 2025.” Interreg projekt, melynek
palyazatat az iroda készitette el.

Lezérult az ,,Eszak-magyarorszagi szennyvizelvezetési és- kezelési fejlesztés 77 cimii projekt,
melybe az [roda kisebb mértékben kapcsolddott be, foként miiszaki hattérsegitséggel.

A Helyredllitasi ¢és Ellenalloképességi Terv keretében beadott ,Bolcsdéde kialakitas
Zagyvapalfalvan” projekt kapcsan a kivitelezés 2023. augusztusatol folyt, és 2024.
oktoberében zarult. A projekttel kapcsolatos eszkdzbeszerzéseket €és szolgaltatasbeszerzéseket
az iroda 2024-ben elvégezte. A hasznalatbavételi engedély megszerzésében és a miikodési
engedélyezésben az Iroda aktivan részt vett, a sziikséges adatokat szolgaltatta a partnerek felé.
A projekttel kapcsolatos zaroelszamolas €s beszamolok beadasra keriiltek.

,»A csaladok atmeneti otthonai részére kiilsé féréhelyek kialakitadsahoz nyujtand6 tamogatés
2023” palyazat koordinalasat szintén az iroda latta el. Epiiletfeltjitas mellett, szolgaltatasok és
eszkdzbeszerzések teljesitése is a feladatok kozé tartozott.

Kiilsé szakértok bevonasaval keriilt beadasra két Interreg projekt, melyekhez a belsd
informaciokat, adatokat az iroda munkatirsai szolgaltattdk. A Magyar Fejlesztésosztonzo
Irodaval, mint szakmai tanacsadoval tobb egyeztetést is lefolytatott az iroda kozvetlen EU-s
finanszirozasu projekteket illetéen, majd egylittmiikodési megallapodas megkotésére is sor
kertilt a szervezettel 2024-ben.

Az iroda feladatai kozé tartozik az dnkormanyzati tulajdonu épiiletekkel kapcsolatos bontasi
feladatok elvégzése. 2024. év soran 4 épiilet esetében keriilt sor bontasra, melynek beszerzése
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¢s miiszaki lebonyolitasa az iroda feladata.
V1.5. Egyéb feladatok

Az iroda feladatai k6z¢é tartozik az 0j projektek generalasa és a palyazatfigyelés, melyek agan
heti rendszereséggel késziiltek tajékoztatok a varosvezetés részére. Szintén hetente folyt
személyes konzultacio a vezetéssel, a varosfejlesztési feladatok eldrehaladasat illetden.

Az iroda a fejlesztésekhez kapcsoldddan adatot szolgaltat mas irodaknak, kiilsd
szervezeteknek. Az iroda 2024. szeptemberéig ellatta a Gazdasagi Bizottsag miikodésével
kapcsolatos tigyviteli és szervezetési feladatokat, ahogyan a 2024. évi kornyezetvédelmi
feladattervhez kapcsolodd adatszolgaltatasokat, és a feliigyelete ald tartozd eldiranyzatok
kezelését, modositasait, a koltségvetéshez és beszamolokhoz sziikséges adatszolgaltatast is.

A 2024. évben aktiv kapcsolatépités tortént a Nemzeti Befektetési Ugyndkség — HIPA-val,
valamint adatszolgaltatasban és kiajanlhatd barnamezds iparteriilet portfolio osszeallitasaban
vett részt az iroda.

Az iroda 2024. évben is ellatta a Salgétarjani Varosfejlesztd és Turisztikai Kft., illetve a
Novohrad-Nograd Geopark Nonprofit Kft. kapcsan a Hivatalban felmeriil6 feladatokat (pl.
tamogatasi szerzédések megkotése).

V1.6. Stratégiai és tervezési feladatok

Az iroda koordinalasaval 2020-ban indult el a 2021-2027. EU-s koltségvetési ciklus
elokészitése. A 2022. évben kertilt elfogadésra a Fenntarthatd Varosfejlesztési Stratégia, majd
a forraselosztas szabalyozd TVP. Az ezekhez kapcsolodd feladatok Iranyitdé Hatdsaggal
torténd folyamatos egyeztetése szintén az lrodahoz tartoztak.

A stratégiai tervezés tovabbra is jelentés az iroda munkajaban, hiszen a vezeték mellett
referensek is bevonasra keriiltek a tevékenységbe. Ehhez kapcsoldddan tobb felujitas és
projekt elokészitd tervezése is elindult, és zajlott; melyek az adminisztrativ munka mellett
tervezOi, vezetdi, hatosagi egyeztetéseket is jelentettek.

Stratégiai tervezési feladatként jelent meg tovabba a Fentarthatdo Varosfejlesztési Stratégia
2024. évi kotelezo feliilvizsgalatanak elinditasa, melyet kiilsé partner végez 2024. juliusatol,
szerz6déses konstrukcidban. A vonatkozé adatszolgaltatasokat, egyeztetéseket az iroda a
kiils6 partnerrel egyiittmiikodve folyamatosan végzi.

Harom nagyobb jelentdségli stratégiai dokumentum elkészitésében vald kozremiikodés is az
iroda feladatkorébe tartozott az év soran. Kiils6 szakértok altal, palyazati forrasbol elkésziilt a
varos Telepiilési Zold Infrastruktira Fejlesztési- és Fenntartasi Akcioterve, a Fenntarthato
Varosi Mobilitasi Terve, és az 0j Fenntarthato Energia- és Klima Akcioterve. Ezek
mindegyike kiemelt fontossdgii dokumentum a véros fejlesztése, lizemeltetése, fenntartasa
kapcsan. Az iroda adatszolgaltatas, koordinalas, véleményezés, egyeztetések szervezése
kapcsan latott el feladatokat ezen a téren.

A jelentds szamu palyazattal, fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat az iroda dolgozoi magas
szinvonalon, kelld koriiltekintéssel, az 6nkormanyzati érdekek figyelembevételével lattak el.

VII. Varosiizemeltetési Iroda

A Viarosiizemeltetési Iroda 2024. évben 12 fovel kezdte meg miikodését.

Az iroda f6 tevékenységei:
1. A varosiizemeltetési kozszolgaltatdsok megszervezése, miikodtetése, ellendrzése.
2. A varosiizemeltetéssel foglalkozd Onkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok
tevékenységének koordindlasa, szakmai feliigyelete.
3. Lakossagi bejelentések, igények kezelése.
4. Talalt targyak fogadasaval, kezelésével, kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
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5. Kozteriilet feliigyeleti €s mezodri szolgalat miikodtetése.
6. Hulladékgazdalkodasi és Hulladékrekultivacios Tarsuldsok miikodésének biztositasa.

A fenti feladatkdrokon beliil az Iroda hataskorébe tartozo kiemelt tevékenységek:
> helyi utak, hidak fenntartéasa,
> vizgazdalkodassal 6sszefliggd feladatok ellatasa,
> parkfenntartds, zoldteriilet kezelés, fas szari novényekkel kapcsolatos teendok,

jatszoterek mukodtetése,

temetOk fenntartasa,

koztisztasagi feladatok koordinalasa,

kozvilagitassal Osszefiiggd ligyek kezelése,

varosfenntartasi, ,,gyorsjavitd” szolgalat mikodtetése,

fizetd varakozasi Ovezetek lizemeltetése,

helyi kozosségi kozlekedés szervezése,

hulladékgazdalkodassal 6sszefiiggd tevékenység koordinalasa,

illegalis hulladéklerako helyek felszamoldsaval kapcsolatos feladatok végrehajtasa,

a kozrend- és kozbiztonsag fenntartasaért felelds szervekkel torténd egyiittmiikodés,

a Polgarmester katasztrofavédelemmel, katasztrofdk idején sziikséges védekezési

teenddinek ellatasaval 6sszefliggd eldzetes adminisztracios kotelezettségek teljesitése,

a felkésziilési idoszak teendOinek ellatasa,

> a Polgarmester honvédelmi (honvédelmi referens) feladataival kapcsolatos
adatszolgaltatasi, felkésziilési, békeiddszaki feladatainak ellatasa. A megyei ¢és helyi
védelmi bizottsagok munkajaval kapcsolatos feladatok el6készitése, végrehajtasa,

> Salgotarjdn Foglalkoztatasi Nonprofit Kft-vel Osszefiiggd, a helyi onkormanyzati
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos dnkormanyzati dontések elokészitése,

> taldlt targyak fogaddsa, kiadasa, atvételi jogosultsadg vizsgalata, okmanykezelés,

> Salgoétarjani Csarnok- és Piacigazgatosag tevékenységével kapcsolatos tulajdonosi
dontések elokészitése.

VVVVYVVYVYYVYYVYYVY

VI1.1. Kozteriilet-feliigyelet és mezodri szolgalat

A Kozteriilet-feliigyelet 1étszama a 2024. évben is valtozott. 2024. januar 1-én két fovel, 1 fo
kozteriilet-feliigyeldvel és egy fo segédfeliigyeldvel boviilt a 1étszam, majd tovabbi 1 {6
segédfeliigyeld kertilt a kozteriilet-feliigyelokhoz, amellett, hogy 1 {6 segédfeliigyeld és 1 {6
kozteriilet-feliigyeld tavozott is a rendszerbél. Ev végére a létszam 4 kozteriilet-feliigyelére, 1
segédfeliigyeldre és 1 6 mezddrre csokkent.

A mez00ri szolgalat folyamatos teriileti jelenléte az eddigi tapasztalatok alapjan komoly
megel6zd tényezot jelent a természeti értékek megdrzését illetden. Az eredmények elérésének
kiemelendd eszkoze volt a renddrséggel és a Biikki Nemzeti Park természetvédelmi
drszolgalataval kozosen teljesitett szolgalat.

A kozteriilet-felligyeleti szolgalattal kapcsolatos ligyek szama a 2024. évben meghaladta az
3.300 db-ot. A jogszabalyi eldirasok alapjan a kozteriilet-feliigyelet 4.780 db intézkedést
kezdeményezett, melybdl helyszini birsag 336 db (5.235.700,- Ft 6sszegben), feljelentés 119
db volt.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz6l6 2012. évi II. torvény 2024. februar 19. napjan hatilyba Iépett valtozdsa miatt a
szabalysértési ligyekben elektronikus kapcsolattartasra kellett attérni.

Folyamatosan novekvd igények jelentek meg a kozteriiletek rendjének biztositasat illetden
(délutani, esti, ¢jszakai kozteriileti jelenlét, célellendrzések — pl. kutyafuttatok, rakodasi
teriiletek, mozgaskorlatozott parkolok, zoldteriileti ,,parkolasok™, szemetelés targykorében).

A Nograd Varmegyei Renddr-fokapitanysag és Salgotarjan Megyei Jogi Varos Polgarmesteri
Hivatala kozott megkotott egytittmiikodési megallapodés alapjan a kozos szolgalat ellatas az
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eléz6 évhez képest jelentdsen ndvekedett, Osszesen 68 alkalommal keriilt sor kozds
szolgalatra.

A kozteriilet-feliigyelok szamtalan esetben éltek jelzéssel a kozteriiletek allapotat illetden a
fenntartasért felelds cégek (VGU NKft., Salgétarjani Foglalkoztatasi NKft., Salgd Vagyon
Kft.), valamint a hivatal més irodai felé.

Lakossagi bejelentések alapjan kiemelten ellendrizték az orvosok részére fenntartott
varakozohelyek hasznalatat, az Erzsébet téri rakodasi teriilet jogszerti hasznalatat, a F6 téri
MAV aluljarokban tartozkodd hajléktalanokat, a dohanyzast a Korhaz és RendelSintézet
bejarata eldtt, és a buszmegallokban; valamint a kozteriileti szeszesital fogyasztast, illetoleg
az alapvet6 ebtartasi szabalyok betartasat.

A kozteriilet-felligyelet Osszetett, sokrétii tevékenységét jol jellemzi, hogy a fentieken tul
segitséget nyujtottak a Somoskdi Advent rendezvényeinek, lebonyolitdsdban, nemzeti
iinnepek elott ellendrizték a kozépiiletek fellobogozasi kotelezettségének betartasat, de az
egyeb salgotarjani varosi rendezvények, események, az adventi idészak rendezvényei, mind-
mind a feliigyelet kozteriileti jelenlétét igényelték.

A Mindenszentek és Halottak napi megemlékezés eldtt kiemelten ellendrizték a varos temetdit
¢s azok kornyékét, valamint a virdgarusok kozteriilet-hasznalati engedélyének meglétét.

A kozteriilet-feliigyeleti szolgalat jelentdségét, sziikségességét és talan elismertségét is jol
jellemzi, hogy 2024. évben 350 db irasos bejelentés tortént a szolgalat iranyaba, mig a
naponta érkez6 telefonos bejelentések, informacio kérések szama meghaladta az 1.000 db-ot.

VI11.2. Utiigyek

Utiigyi feladatokat ellatd két referens kolléga 2024. évben 110 db tutkezeldi és tulajdonosi
hozzajarulds kiadasdban jart el, vizsgéalta a hozzajarulas kiadashoz sziikséges iratokat,
intézkedett a hidnypotlasok bekérése érdekében. Behajtasi és térfelhajtasi engedélyek
kiadasara, ezen engedélyek nyilvantartasba vételére 75 esetben keriilt sor. Salgoétarjan MJV
teriiletén folyo kiillonb6zé munkalatokhoz tartozo kozteriilet bontasi engedélyek kiadasara -
kézmiicégek szamara - 40 esetben keriilt sor.

A lakossag részérdl beérkezd problémak kivizsgalasanak, intézkedések megtételének szama
2024. évben 180 db iktatott iratot eredményezett. EI0bbi kozvetlen intézkedést vagy irdsos
valaszt igényl6é megkeresések mellett tobb, mint 200 db egyéb — személyes, telefonos, e-mail
formajaban torténd megkeresés - bejelentés érkezett. Ezek féként az utak, jardak, 1épcsdk, a
jaro-kozlekedd feliileteken 1évdé kézmii aknafedelek allapotaval kapcsolatos jelzések voltak,
melyek visszaellendrzése, a javitasra vald intézkedés megtétele folyamatos kozteriileti
elfoglaltsagot jelentett a kollégaknak.

A forgalomtechnikai feliilvizsgalat, vagy a beérkezd javaslatok kivizsgéldsa, és az ehhez
sziikséges intézkedések elOkészitése folyamatos, melyek kapcsan 67 esetben konkrét
forgalomtechnikai beavatkozésra keriilt sor.

Az Onkorminyzat hibajara (at, jarda, stb.) visszavezethetd kozlekedési kartéritések
kivizsgalasa, ligyintézé€se nem jelent folyamatos elfoglaltsagot, mivel azok szama csokkent.
2024-ben 3 db ilyen tigy volt.

Szoros munkakapcsolat van a Salgétarjan Foglalkoztatasi Nkft. miiszaki vezetésével, foként
az utak, kozteriiletek javitasat jelentd kisebb sulyl vagy éppen siirgdsebb feladatok kapcsan
(hidegaszfaltos katy(zas, makadam utjavitas, 1épcsdjavitds, fametszés, aszfalt és térkoves
jardak javitasa, stb.), de hasonldan jo a kapcsolat a Salgé Vagyon Kft-vel is, mely komoly
segitséget jelentett a forgalomtechnikai eszk6zok kihelyezése, cseréje, potlasa, utburkolati
jelek felfestése soran.

Fentiek mellett a kutyafuttatok kialakitdsa, a fizetd parkold iizemeltetésével Osszefiiggd
miuszaki és adminisztrativ feladatok ellatasa, a bérelt parkolok fenntartasa, az dnkormanyzati
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utak folyamatos fenntartdsi feladatai, éves tavaszi-6szi katyuzasok, a teljes vagy részleges
utfelujitasok lebonyolitasa is kiemelt tevékenysége a szakteriiletnek.

V11.3. Kommunalis iigyek

Egy f6 kommunalis referens folyamatosan ellatandoé feladatait a parkfenntartasi, temetd
fenntartasi és koztisztasagi tevékenység Salgotarjant érintd része, valamint a helyi kdzosségi
kozlekedés koordindlasa, ellendrzése jelentik.

Fakivagasi és fametszési kérelmek vizsgalata soran a 2024. évben 75 db egyedi kérelem
vizsgalata, és az azzal 0sszefliggd intézkedés tortént meg.

A helyi kozosségi kozlekedés menetrendjével kapcsolatos modositasi javaslatok csokkentek,
mindemellett egyeztetésiik, kezelésiik folyamatos volt. A 2024. évben palyazati eljaras
lefolytatasara is sor keriilt az autobusszal végzett helyi személyszallitasi kozszolgaltatas
ellatdsa folyamatossadganak biztositasa érdekében, melynek lebonyolitasa és a palyazat
eredménytelensége miatti targyaldsok lefolytatdsa kozel fél évig tartd rendkiviili munkat
igényelt.

A lakossag részérdl beérkezett — foként a lakoteriileteken tulnédtt fas szaru ndvényekkel
kapcsolatos - problémak kivizsgalasa, helyszini szemlék, intézkedések megtétele, bejelentések
tovabbitasa az illetékes dnkormanyzati cégek felé, szintén napi tevékenységet igényelt: 2024.
évben 1194 db irdsos, személyes, telefonos, vagy e-mail megkeresés tortént.

Fentick mellett a hosszabb id6étartami kozfoglalkoztatassal Osszefiiggd Onkormanyzati
feladatokat is a kommunalis referens latta el 2024. évben.

VI1.4. Vizgazdalkodasi feladatok

A vizgazdalkodasi feladatokat 1 {6 latta el.

A nem kozmivel Osszegyljtott haztartdsi szennyviz begylijtésére és artalmatlanitisara
vonatkozoan 2024. marcius 1-jén az Onkormdanyzat 01j kozszolgaltatasi szerzddést kotott az
ERV Zrt.-vel, mely 2028. december 31-ig hatalyos.

2024-ben a Nemzeti Vizmuvek Zrt. a szolgaltatasi szinvonal javitasa érdekében a vizikozmi
szolgéltatok teriiletén talalhatdo Snkormanyzatokkal kozosen Onkorményzati Konzultacios
Tanacsokat hozott 1étre. Az ERV Zrt. Onkormanyzati Konzultaciés Tanicsaba 2024. jinius
27-én az Onkormanyzat is belépett, illetve tobb nagy volumenii beruhdzasi javaslatot tett.
2024-ben uj feladatként jelentkezett az az ivoviz mindségi kovetelményeirdl és az ellendrzés
rendjérél szolo 5/2023.(1.12.) Korm. rendelet 24. § (4) bekezdésében foglalt kotelezettség
teljesitéseként a varos kozigazgatasi teriiletén talalhatd, kozmiives ivovizzel nem ellatott Un.
marginalizalt csoportokat kiszolgaldo fogyasztasi helyekrdl adatszolgaltatds kiildése a
Salgotarjani Jarasi Hivatalnak. Ezt a kotelezettséget a jovoben minden év marcius 31-ig kell
teljesiteni.

Megtortént a 2024. évi lakossagi viz— és csatornaszolgaltatds raforditdsainak csokkentésére
iranyuld palydzat benyujtasa, csakligy, mint a 2023. évi lakossagi viz- és csatornaszolgaltatas
allami tamogatasanak elszamolasa a Magyar Allamkincstar felé.

Az Orszéagos Viziigyi Foigazgatdsag altal lizemeltetett Telepiiléssoros-online Adatfeldolgozo
Rendszerben az egyedi szennyviztisztito és tarolo létesitményekre vonatkozo éves
adatszolgaltatas teljesitésére is sor keriilt.

A vizelvezetd rendszerek javitasa, karbantartasukkal kapcsolatos feladatok ellatdsa folyamatos
volt (csapadékcsatornak sziikség szerinti mosatasa, hordalékfogok, arkok helyreallitasa, stb.).

Az ERV Zrt. bérleti dijanak terhére torténé vizikozmii fejlesztések, feltjitasok koordindlasa,
ellendrzése mellett folyamatos volt az eldiranyzat elszdmolasa. A bérleti dijak felhasznalasarol
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késziilt adatszolgaltatdis a Magyar Energetikai ¢s Kozmii-szabalyozasi Hivatal felé
megkiildésre keriilt.

A patakkezel6i, befogaddi, tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasat a benyujtott igények
hatdrozzak meg; csakiigy, mint a vizellatassal, szennyvizkezeléssel, csatornazassal
kapcsolatos iigyek, melyek az esetek toObbségében a szolgaltatot kozvetleniil érintik. Kezeldi,
befogadoi, illetve tulajdonosi hozzajarulds megadasara 9 esetben keriilt sor. 28 db
intézkedést, vagy beavatkozast igényld lakossagi ¢és egyéb bejelentés érkezett irasban, vagy
egyeb modon, mig az irasbeli valaszt nem igényld megkeresések szama ezen a teriileten is
szazas nagysagrendi volt, az egyébként jelentkez6 152 db iktatott fészamos irat mellett. Az E-
kozmii elektronikus feliileten, a zart csapadékcsatorna halozatra vonatkozoéan 40 db
kozmiinyilatkozat kiadasara kertilt sor.

VI1.5. Vagyongazdalkodasi, telepiilésiizemeltetési feladatok
V11.5.1.Vagyongazdalkodasi feladatok

Az iroda kdzbiztonsagi €s honvédelmi referense folyamatosan részt vesz a Salgd Vagyon Kft.
megbizasi szerzodésében foglaltak elszamolasanak ellendrzésében, (havonta bérlakas és nem
lakds célu helyiségek elszamolasanak ellenérzése, vagyonhasznositasi kiadasok
elszdmoléasanak ellenérzése), valamint a Salgd Vagyon Kft. havi értékesitéseivel kapcsolatos
hozzajaruldsokban, adatszolgaltatasokban, hirdetmények tovabbitasaban.

Az emlitett teriilettel foglalkozo kolléga végzi a kozfeladat ellatashoz sziikséges kozhiteles
nyilvantartasokbol valé adat igényléseket, nyomon koveti az egyes - feliigyelete ala tartozo -
onkormanyzati koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasat, elkésziti az ezzel kapcsolatos
sziikséges adatszolgaltatasokat, beszamoldkat, adatokat szolgéltat a vagyongazdalkodassal, a
kozszolgaltatasokkal kapcsolatosan az MJVSZ, Minisztériumok, Hivatalok stb. felé.

VI11.5.2. Telepiilésiizemeltetési feladatok

A telepiilésiizemeltetés keretében meg kell emliteni, hogy az iroda kezeli a talalt targyakkal
kapcsolatos ligyeket is, mely gyakorlatilag napi iligyintézést igényel mind az érintett
ugyfelekkel torténd kapcsolattartasban, mind pedig a talalt targyak, értékek jogszer(i
kezelésében, tarolasaban, kiadasdban. 2024-ben 137 db talalt és beszolgaltatott targy esetében
kellett a kapcsolodo eljarast lefolytatni.

V11.5.3. Kézbiztonsagi és honvédelmi feladatok

A vérosban lizemeltetett térfigyeld rendszer, az elmult évek sordn tobb litemben keriilt
kialakitasra. A telepitések ota eltelt idOben, csak halozatbdvitési folyamatok keriiltek
megvaldsitasra, jelentds korszerlsitési beavatkozasok nem torténtek. A berendezések korabol,
¢s egyes elemeinek elhaszndlodasabol adddoan, egyre tobb hiba keletkezett az lizemeltetés
soran, ezért 2024-ben sziikségszeriivé valt a részleges javitas és eszkozcsere.

A rendelkezésre allo6 99 db kamera képei koziil 51 db kamera megfigyelését végzi a
renddrség, mig 42 db fix és 6 db mobil kamera megfigyelését a kozteriilet-feliigyelet latja el.

Szintén a kozteriilet-feliigyelet latja el az Egyesiilt Lakéasszovetkezettel és tobb 6nallo
tarsashazzal kotott szerz0dés alapjan rendszerbe allitott - ugyancsak onalldo egységként
miikddd - folyamatosan novekvd szamu kozteriiletre iranyitott kamerdk képeinek sziikség
szerinti rogzitését, letoltését.

A kapcsolattartds a Renddrséggel, a kamerakat karbantart6 tarsasaggal, az eszkozok telepitési
helyeinek bérbeadoival folyamatos. A szdmldk ellendrzése, igazolasa az egylittmiikodési
megallapodas, illetve szerzddések alapjan torténik.
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VI11.6. Hulladékgazdalkodasi Tarsulas, Rekultivacios Tarsulas

Az Trodan 2024. 6szétdl 1 {6 telepiilésiizemeltetési referens végezte a Téarsulasok
mukodésével kapcsolatos feladatokat, illetve 1 fo jogasz segitségével torténik a Tarsulési
Tandcs eldterjesztéseinek, jegyzOkonyveinek, hatdrozatainak elkészitése.

A Kelet-Nograd Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas Tarsulasi Tanacsa esetében 5 iilésre
keriilt sor 2024-ben, mely soran 13 dontést hozott.

A Hulladékrekultivacios Tarsulas Tarsulasi Tanacsa 3 alkalommal ulésezett a 2024. évben,
melyeken 8 dontést hozott.

A pénziigyi-gazdalkodasi jellegli feladatok ellatdsat megbizasi szerz6dés alapjan 2024. évben
is a Salgoétarjani Koltségvetési Intézmények Gazdalkodasi Szolgalata végezte.

A Téarsulasok 6nallo bevétellel rendelkeznek a tagénkormanyzatok altal befizetett tagdijakbol,
melyek elsésorban a miikodési kiadasokra nyujtanak fedezetet.

2024. novemberétdl a két Tarsulés tigyei mellett a Salgotarjan Foglalkoztatasi Nonprofit Kft.
miikodésének tdmogatasaval kapcsolatos dontések eldkészitése, megallapodasok megkotése is
a telepiiléstizemeltetési referens feladata.

VIII. Varosi foépitész

Foépitészi feladatkorben 2024-ben jelentés volumenti és fontossagi munkavégzés zajlott,
melyet az iktatott iratok szama is aldtdmaszt: 181 db f6szam alatt 678 db iktatott alszdmu irat.

A 2024. évi kiemelt f6épitészi feladatok:
1. Telepiilésrendezési eszk6zok M-18 jelti modositds inditdsa 7 beavatkozasi teriiletre
vonatkozoan, elfogadasa 6 beavatkozasi teriiletre vonatkozdan.
2. Telepiilésrendezési eszkozok M-19 jelt inditdsa az egykori Oblosiiveggyar teriiletére
vonatkozoan, partnerségi egyeztetés, véleményeztetés lefolytatasa.
Telepiilésképi rendelet modositasanak elfogadasa
4. Epitésiiggyel kapcsolatos jogszabalyok véleményezése (épitésiigyi eljarasokra
vonatkoz6 korményrendelet, telepiilésrendezési €s épitési alapkovetelményekrdl szolo
kormanyrendelet)
Telepiilésképi bejelentési eljarasok lefolytatisa
Telepiilésképi véleményezés €pitéshatdsagi eljarasok eldtt
7. Szakhatosagi allasfoglalasok kozmii- és hulladékgazdalkodasi, tavkozlési, utépitési,
vizjogi, kornyezetvédelmi, banyamiivelési eljarasokat érintéen
8. Foldhivatali eljarasok onkormanyzati érdekben
9. Telekalakitasi eljarasokhoz kapcsolddé onkormanyzati tajékoztatas
10. Ingatlan térképi adatbazis kezelése: beszerzés, szabalyozasi terv Gispan rendszerre
vald nyilvanossa tétele
11. ESMA t4jékoztaté tablak tudomasul-vétele, szamlazas
12. Adatszolgaltatds munkatarsak részére, igazolas dnkormanyzati projektekhez

w

o o

IX. Energetikai feladatok

Energetikai referensként 1 f6 kolléga latta el az alabbi feladatokat: kozvilagitas lizemeltetése,
kapcsolattartds a karbantartoval, haldzati szolgaltatoval, lizemkészség ellendrzése, sajat
tulajdont kozvilagitasi eszkozok biztositdsi ligyintézése. Intézményi és kozvilagitasi céla
villamos energia és intézményi foldgaz ellatasara, karbantartdsra, tizemeltetésre vonatkozo
beszerzések miiszaki tartalmanak Osszeéllitasa, bonyolitasa, haldézathasznalati szerzddések
megkotése €és sziikséges aktualizaldsa, sajat forrasbol megvalosithatd kozvilagitas bovitések
koordinalasa, lakossagi és egyéb kozvilagitasi hiba-bejelentések kezelése.
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Az Onkormanyzati intézmények energiafelhasznalasanak optimalizalasat eldsegitése
tanacsadassal, illetdleg a vonatkozo intézkedések elokészitésében, valamint megvalositasaban
torténd részvétellel.

A 2024. évben 122 db kozvilagitdssal kapcsolatos meghibdsodasra érkezett bejelentés
telefonon, személyesen, valamint e-mailben.

X. Humanpolitika

A humanpolitikai feladatokat 1 f6 humanpolitikai referens latja el.

A Polgarmesteri Hivatal 2024. december 31. napi munkajogi zardlétszama 104 f6. 91 {6
koztisztviseld, 6 fo lgykezeld, 7 f6 munkaszerzddéssel foglalkoztatott. A statisztikai
allomanyi létszamunk (ki-, belépdk ¢s a tavollévok figyelembevételével) 104,6 6. 2024.
évben dsszesen 124 munkavallalot foglalkoztattunk az Onkormanyzatnal és a Hivatalnal.

Megbizasi szerzddéssel 17 fot foglalkoztattunk az Onkorményzatnél és a Hivatalnal.
X.1. Munkaltatoéi intézkedések

2024. évben dsszesen 18 0j jogviszony létesiilt az Onkormanyzatnal és a Hivatalban dsszesen,
16 kinevezés és 2 munkaszerzédés késziilt. Osszesen 16 jogviszony sziint meg (3 felmentés, 9
kozos megegyezés, 4 hatarozott id6 lejarta miatti megsziintetés).

Kozszolgalati jogviszony létesitése esetén megtorténtek a sziikséges eldzetes egyeztetések,
tovabba a kinevezés és az egyéb okmanyok (eskii, Osszeférhetetlenségi nyilatkozat,
adatfelvételi lap, fizetett szabadsdg megallapitdsa, munka-alkalmassagi orvosi igazolas, stb.)
elokészitése. A jogviszony megsziintetésekhez kapcsolodd feladatok ellatdsa fentiekhez
hasonldan tortént.

A KIRA-ban rogzitésre keriiltek az illetményszamfejtéshez kapcsolodd munkaltatoi
intézkedések. A bérszamfejtéshez sziikséges okiratokat jegyzék alapjan tovabbitottuk a
Magyar Allamkincstar Illetményszamfejtési Kozpontjahoz. Az utalasokhoz sziikséges iratok,
okmanyok, igazolasok atadasra kertiltek a Kozgazdasagi Iroda részére.

A 2024. évben 39 koztisztviseld esetében tortént Aatsorolds a soros kozszolgalati
elorelépésekhez kapcsolédoan. Az Allamkincstar részére folyamatos az anyagkiildés, a
tavolmaradas jelentésekkel egyiitt. A tavollétek - tdppénz, sziilési szabadsag stb. — rogzitése a
KIRA-ban megtortént.

A keresOképtelenség iddtartaman tal az orvosi igazolasok adatainak rdgzitése, illetve
feltoltése is folyamatosan torténik a Magyar Allamkincstér e-adat rendszerébe, valamint az
igazolasokat tekintve tarolasi kotelezettség terheli a Hivatalt. A baleseti, munkahelyi baleseti
tappénzek iratainak, jegyzOkonyveinek begyljtésére, ellendrzésére, majd a Kincstar részére
tovabbitasra szintén sor keriilt.

X.2. Onkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodoé feladatok

2024-ben az dnkormanyzati valasztasok eredményének megfelelden el kellett 1atni a hivatalba
1épd ¢és a tdvozd polgadrmester ¢és az alpolgarmesterek kiilonleges kozszolgalati
jogviszonydhoz kapcsoldédd —munkaiigyi feladatokat is. A tavozo tisztségviseldk
jogviszonyanak megsziintetéséhez és az ahhoz kapcsolddo elszdmolasok hatariddre, rendben
elkésziiltek. A Hivatalba 1épd polgarmester, illetve alpolgarmesterek kozszolgélati
jogviszonydhoz kapcsolédd dokumentumok (kinevezések, értesitések) elkésziiltek. A
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megszintetésekhez és a kinevezésekhez kapcsolédoan a Kozponti Illetményszamfejtd
Rendszerben rogzitésre keriiltek az elszdmolashoz, és az illetményszamfejtéshez sziikséges
munkaltatdi intézkedések. A bérszamfejtéshez sziikséges okiratokat jegyzék alapjan
tovabbitottuk a Magyar Allamkincstar Illetményszamfejtési Kozpontjéhoz.

X.3. Kozfoglalkoztatas

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kozfoglalkoztatasi iigyeit, annak munkaiigyi feladatait a
humaénpolitikai referens végzi. A kommunikaci6 az RNO ¢és a Hivatal kozott a
kozfoglalkoztatasi programok megsziintéig zokkendmentes volt. A 2023. év decemberében,
valamint a 2024. év marciusaban indult 57, illetve 65 fos kozfoglalkoztatasi programok
jelentds munkaterhet jelentettek. A programok teljes adminisztracidja nagysagrendileg 700-
800 munkaiigyi iratot jelent. A Munkaligyi Kozpont ellendrzése a 2024. évben sem tart fel
hibat vagy hianyossagot a munkaiigyi feladatok végrehajtdsdban, annak ellenére, hogy a
Koézpontnal  bevezetett  adminisztracios  'szabdlyok' jelentésen  megnévelték a
kozfoglalkoztatottak felvételéhez, illetve leszamoltatdsdhoz kapcsolddo feladatokat.

X.4. Nyari diadkmunka

A 2024. évben is teljeskortien tortént a nyari didkmunka program lebonyolitdsa. A program
keretében juliusban 10, augusztus honapokban 15 f6 nydri didkmunkara érkezett tanulot
foglalkoztattunk. Az adminisztracidé szempontjabol ez 25 munkaszerzodést és megsziintetést
jelentett, annak teljeskori ligyintézésével egyiitt.

X.5. Megbizasi szerzédések, munkaszerzodések

A megbizasi szerzédésekhez kapcsoléddan Osszesen 28 irat késziilt. (Szerzédések,
modositasok, megsziintetések). Elokészitettiik ¢és lefolytattuk az  Onkorményzat
intézményeinek és cégeinek vezetd beosztast alldsainak palyazati kiirdsait és az ahhoz
kapcsolodd munkajogi, munkatigyi feladatokat (munkaszerzédések, munkabér modositasa,
hatarozott id6 modositasa, stb.).

A Hivatalt érintéen 6 palydzat kiirasara kertilt sor, az ahhoz kapcsolodo feladatok ellatasa,
egyeztetések lefolytatdsa, a palyazatok és allashirdetések megjelentetése hataridében
megtortént.

X.6. Adatszolgaltatasok, tovabbképzések, teljesitményértékeld rendszer

A humanpolitikai referens kozremiikodott a kiilonbozé felmérések, kimutatasok,
adatszolgaltatasok elkészitésében a kiilonbozé palydzati projektek kapcsan, adatot
szolgaltatott a személyi juttatdsok -eldirdnyzatanak tervezéséhez, a beszamolohoz, az
eléiranyzatok modositasahoz.

A kotelezd tovabbképzések tekintetében 2024-ben is megtorténtek a munkatarsakkal
szlikséges egyeztetések, igényfelmérések, az egyéni képzési tervek jovahagyasa, bejelentése,
valamint a teljesitményértékeld rendszer karbantartasa, €s az érintett vezetdk tajékoztatasa.
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X.7. Vagyonnyilatkozatok kezelése, utazasi igazolvanyok, szakvizsgak, jutalmazasok

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekkel, a vagyonnyilatkozatok tarolasaval, a vonatkozo
nyilvantartdsok vezetésével kapcsolatos feladatok ellatdsa a Hivatal koztisztviseldi és az
intézményvezetdk tekintetében folyamatos, ahogyan az utazéasi utalvanyok elkészitése,
nyilvantartdsa, potlasa is a hivatal munkatarsai részére.

A referens figyelemmel kiséri és nyilvantartja a kozigazgatasi, és ligykezel6 alap-, illetve
szakvizsgara kotelezettek nyilvantartasat, koordinalja a jelentkezéseket, gondoskodik az
érintettek értesitésérdl, ellatja az egységes humanpolitikai rendszerben a nyilvantartés
karbantartéasat.

A referens elvégzi a nyugdij-igazgatasi szervek megkereséseihez  kapcsolodo
adatszolgaltatasokat ¢és levelezéseket, intézkedik és egyeztet a Hivatalhoz érkezett
jelzalogtorlésekkel kapcsolatosan.

XI. Belso ellenorzés

XI1.1. Elvégzett ellenérzések

Az Onkormanyzat 2024. évi belsd ellendrzési terve a 2023. december 31-én rendelkezésre
allo eréforrasokat alapul véve késziilt. A 173/2023. (XI1.14.) szamu hatarozattal elfogadott
2024. évi belso ellendrzési terv modositasara nem keriilt sor.

A 2024. évben 15 db ellenérzés indult a Polgarmesteri Hivatalban, az intézményeknél és az
onkorményzati tulajdont Kft-knél; melyek koziil 1 db volt soron kiviili ellendrzés.

Az elmult évek gyakorlatat kovetve tobb attekintendd dokumentum bekérése elektronikusan
tortént, viszont az ellendrzések soran minden esetben sor kertilt helyszinen torténd vizsgalatra
IS.

X1.2. Tanacsadoi tevékenység

A tanacsadoi tevékenység keretében a belsd ellendrok tobbszor segitették a hivatal, az
intézmények és az onkormanyzati tulajdont Kft-k vezet6it szobeli szakmai iranymutatasukkal
tobb kiilonbozd témaban. A koltségvetés tervezése témajaban irasbeli tandcsadés tortént, mig
az Onkormanyzati intézményeknél a napi mitkddéssel kapcsolatos kérdésekben szobeli
tandcsadasok torténtek. Egy intézmény esetében tovabbképzéssel kapcsolatos szobeli és
gyakorlati tanacsadas tortént.

X1.3. Tovabbképzések

A 2024. évben tovabbképzések tobbsége online formaban keriilt megtartasra, de egy esetben
volt lehetdség jelenléti tovabbképzésre is a Saldo Zrt. szervezésében. Az év soran a Probono
keretében tortént tovabbképzések is teljesitésre keriiltek.

Mindkét ellenér 6nalld tovabbképzést kezdett mérlegképes konyveld képesités megszerzése
érdekében, egyikiik vallalkozasi, mig a masik ellendr dllamhdaztartéasi szakirdnyon.

Az ellen6rok 2024-ben a Belsé Ellenérok Magyarorszagi Kozhasznii Szervezete Aaltal
szervezett online képzéseken is részt vettek.

Az ellenérok 2024-ben oOsszesen 15 alkalommal regisztraltak és vettek részt szakmai
tovabbképzésen (a mérlegképes konyveld és a Probono képzéseken kiviil).
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XI.4. Beszamolasi kotelezettség €s tervezés

A belsd ellendrok 2024. februarjaban elkészitették a 2023. évben végzett munkajukrol szolo
beszamoldt, melyet a Kozgyiilés 85/2024. (V.30.) hatirozatdval fogadott el, valamint
benytjtottak az év végén a 2025-2028. évi stratégiai ellendrzési tervet és a 2025. évi belsd
ellenérzési tervet, amely a 203/2024. (XIL.19.) hatérozattal keriilt elfogadasra. Utébbiban
elkiiloniilten szerepelnek a Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrei altal ellatott kormanyzati
szektorba sorolt egyéb szervezeteknél, és a tobbségi Onkormanyzati tulajdont gazdasagi
tarsasagoknal végzendd ellendrzések.

XII. OSSZEGZES

Fentiek alapjan elmondhatd, hogy a kdzponti jogszabélyok, az dnkormanyzati rendeletek és
hatarozatok altal el6irt feladatokat az apparatus eredményesen, az lgyfelek, a véroslakok
érdekében latta el.

Uj szemlélettel kivanom a hivatal vezetését ellatni, nagy hangsulyt helyezek a hatékonysag
ndvelésére, az elektronikus iigyintézés minél nagyobb korben torténd alkalmazéasira a teljes
onkormanyzati szektoron beliil. Jegyzoként arra torekszem, hogy Salgétarjan Megyei Jogu
Varos dnkormanyzatanak mitkodése atlathatd, hatékony és ligyfélkozpontd legyen. A varos
vezetésével szoros egyiittmiikodésben dolgozva célom, hogy tdmogassuk Salgotarjan
fejlddését a fenntarthatdsag, innovacio és a kozosségépiteés jegyeben.

Salgotarjan, 2025. februar 7.
)
U

dr. Fodor Enik6 ,xﬁa\
jegyz0
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