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a 252/2005.(X.27.) Oh. sz. hatarozattal jovahagyoBalgétarjan Megyei Jogl Varos
Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és kikodési Szabalyzatdnak modositasara

Tisztelt Kozgyiilés!

Salgotarjan Megyei Jogu Varos Kozidgse a 2005. oktdber 27-i Glésén fogadta el Salgdta
Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatalanak Szetveés Mikodési Szabdlyzatat (a
tovabbiakban: SZMSZ), mely szabalyzat 2005. okt@ieén Iépett hatalyba.

A Szabalyzat médositadsa - vagyonnyilatkozat tét@lelezettségek vonatkozasaban - 2008.
junius 24. napjan tortént.

Tekintettel arra, hogy tikozben a rikddés soran szerzett tapasztalatok felvetettékkanna
igényeét, hogy a hivatal szervezeti struktirdja gwatozott korilményekhez és igényekhez
igazodjon; ismételten SZMSZ mddositas szikséges.

Az allamhéztartas tikbdési rendjéil sz0lo, 217/1998.(XI11.30.) Korm. rendelet 145/8%
bekezdésének 2008. januar 1-jei hatéllyal té@rt@ddositasa értelmében az SZMSZ-nek mar
nem koteled melléklete az ellefrzési nyomvonal; ezért annak hatalyon kivil helgezé az
SZMSZ modositaséat indokolja.

Tisztelt Kozgyiilés!

Kérem, hogy a hatarozati javaslatot megtargyamgltogadni sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat
Salgoétarjan Megyei Jogu Varos Kozgiilése a 252/2005.(X.27.) Oh. sz. hatarozattal
jovahagyott Salgo6tarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Higag#ervezeti és kodési
Szabalyzatat a melléklet szerint modositja.

Hataridh: azonnal
Felebs: dr. Kadar Zsombor jegyz

Salgotarjan, 2009. marcius 12.

dr. Kadar Zsombor
jegyd



Melléklet

Salgoétarjan Megyei Jogu Varos Kdzgiilésének
...12009. (111.27.) Oh. sz. hatarozata
Salgoétarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat jovahagyo
252/2005.(X.27.) Oh. sz. hatarozatanak modositaséro

Salgotarjan Megyei Jogu Varos Kofidgse az allamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIII.
torvény 88.8-a és az A&llamhaztartagkidési rendjéi szoldé 217/1998. (XI11.30.) Korm.
rendelet 10.8 (4) bekezdésében foglaltak alapjmyelemmel Salgétarjan Megyei Jogu
Varos Kozgyilésének 136/2004.(VI.24.) Oh. sz. — Salgotarjan yéegJogi Varos
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmestdinatal) alapité okiratat elfogadé —
hatarozatara a Polgarmesteri Hivatal SzervezetiM@&kodési Szabalyzatat jovahagyo
252/2005. (X.27.) Oh. sz. hatarozatat (tovabbiakBaMSZ) az alabbiak szerint médositja:

1.

Az SZMSZVI. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitésesemiikddésecim 1. pontja a
kovetked 1.11. ponttal egészil ki:

»1.11. Polgarmesteri Kabinet”

2.

Az SZMSZVI. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitésegmikddésecim 2. pontja a
kovetked mondattal egészil ki:

»A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisghek vezebi megbizas adhatd. A koztisztviékl
jogalldsardl szold 1992. évi XXIIl. torvény 45. 80) bekezdésének c. pontja szerint
irodavezeii megbizas dosztalyvezdi-helyettesei, az irodavezehelyettesi megbizas
osztalyvezeii szintnek felel meg.”

3.

Az SZMSZ VI. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése £ mikddése cim alatti
szabalyozas a kovetk&z4. ponttal egészul ki:

» 4. A Polgarmesteri Hivatalban a KoZggs és bizottsagai dontéséneékélszitéséhez,
illetve a polgarmester tevékenységéhez kozvetleképcsolédd feladatok
ellatasara létrehozott 6nkormanyzdiiainacsadoi, tanacsadoi munkakoroket az 1.
sz. melléklet tartalmazza.

Az Onkormanyzati ¢fanacsadd, tanacsaddo munkakorben foglalkoztatottak
engedélyezett szama él'f



4.

Az SZMSZ VIIl. A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kaplatos
kulonleges ebirasok, feltételek cim 3.4. pontjanak utolsé &ti mondata helyébe a
kovetked rendelkezés lép:

LA felgjitasi, felhalmozasi és a felhalmozési cél@adott pénzeszkdzokkel a
munkamegosztas szabalyozasa szerint a Varosfégeses Informatikai Iroda és a
Varosiizemeltetési Iroda gazdalkodik.”

5.

Az SZMSZIX. A pénzugyi ellerérzés rendszerecim helyébe a kdvetkézendelkezések
lépnek:

»1X . A pénzugyi ellerérzés rendszere
A Polgarmesteri Hivatal pénzigyi elltmésének legfontosabb elemei :

1. Folyamatba épitettddetes, és utdlagos vedetllensrzés (FEUVE)
2. Bels ellervrzés

1. A FEUVE: a szervezeten belil a gazdalkodaseért deledzervezeti egység altal
folytatott el$ szinti pénzlgyi irdnyitasi és elléreési rendszer, amelynek létrehozasaért,
mukodtetéseert és fejlesztéséért a jégytelss.

A Kkialakitott rendszer tartalmazza mindazon szat#bkat, amelyek biztositjak a
rendelkezésre all6 forrasok szabalyfizeiszabalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznéalasat.

A FEUVE rendszer kialakitasa soran figyelembe kefini:

- a pénzugyminiszter altal kozzétett médszertamusidtdkban foglaltakat

- az allamhéaztartasi kiispénzugyi elleirzést és bets ellersrzést végé szervek altal
megfogalmazott ajanlasokat és javaslatokat.

Jelen szabalyzat mellékletét képezi a szabalytatprkskezelésének eljarasrendje.

A szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendje Zams melléklet) tartalmazza a
koltségvetési gazdélkodas, allami feladatelladtdgarso ebforduldé mulasztasokra,
hianyossagokra vonatkozo eljarasrendet.

A Polgarmesteri Hivatalban a FEUVE rendszer kidédt és ritkodésének szabalyait a
FEUVE szabdlyzat rogziti.

2. Beld ellensrzés A belss ellersrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és
tanacsadd tevékenyseég, amelynek célja, hogy améetl@t szervezet dkodését
fejlessze, és eredményességét novelje. Asbalervrzés az ellefrzott szervezet céljai
elérése érdekében rendszerszeniléhaegkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellerzott szervezet kockazatkezelési, ediedsi és iranyitasi eljarasainak
hatéekonysagat.



A belss ellervrzési feladatokat a jegymek kozvetlenll alarendelt bélsellensrzési
egyseg latja el.

A belst ellendrzés feladatai

1. Az éves elledrzési terv végrehajtasa soran

a) vizsgdlja és értékeli a folyamatba épitettizeles és utélagos vedetellensrzési
rendszerek kiépitésének, tkddésének jogszabalyoknak eés szabalyzatoknak valo
megfelelését;

b) vizsgalja és értékeli a pénzlgyi iranyitasi @enérzési rendszerek ikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

c) vizsgalja a rendelkezésére alléferrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megovasat
€s gyarapitasat, valamint az elszamolasok, bespamugbizhatosagat;

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megalégukat és ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit a koltségvetrési vezatje szamara a koltségvetési
szerv niikbdése eredmeényességének novelése, valamint anfaillga épitett, 8zetes és
utélagos vezéi ellendrzési, és a bebsellensrzési rendszerek, a bélgontrollok javitésa,
tovabbfejlesztése érdekében;

e) ajanlasokat és javaslatokat fogalmaz meg a katkaényedk, hidanyossagok
megszintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése,miviilaa szabalytalansagok
megebzése, illetve feltarasa érdekében;

f) nyomon koveti az ellgitzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

g) elvégezi a betsellersrzési tevékenység miségértékelését;

h) a koltségvetési szerven bellil a nemzetkdzidbelkersrzési standardok és a hels
ellendrzési kézikdnyvben rogzitettek szerint tanacsagaskenyseget lat el,

i) a tevékenység soran szabaly§zépgi, pénzlgyi, rendszer- és teljesitmeny-
ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerelieréseket, valamint az éves elemi
koltségvetési beszamolokra vonatkozéan megbizigit@tersrzéseket végez az Aht.
121/A. 8-anak (5) bekezdésében foglaltaknak melgfete

2. Kapcsolatot tart a tars ell&ué szakmai szervekkel.

A belso ellendrzési tevékenység megszervezése

Az Onkormanyzat felugyelete ala tartozo koltségsietgzerveknél — a Salgétarjani
Onkormanyzati Tizoltésag kivételével - a bélsllersrzési feladatokat a Polgarmesteri
Hivatal bel$ ellerdrzési egysége latja el. A Salgoétarjani OnkormanyZdzoltosag
ellendrzését a Kozgiylés 293/2005. (XII. 15.) szamu hatarozata alapjébakyotarjani
Kistérség Tobbcélu Tarsulasa latja el.

A helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. témnw 92. §-a alapjan a Polgarmesteri
Hivatal bel$ ellersrzési egysége ellérzést végezhet a helyi 6nkormanyzat feligyelete
ala tartozo koltségvetési szerveknél, a helyi omiémyzat tobbségi iranyitast biztosito
befolydsa alatt fikodé gazdasagi tarsasagoknal, koézhasznu tarsasagokanal,
vagyonkezdiknél, valamint a helyi 6nkormanyzat kéltségvetéséieljelleggel juttatott
tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvgezett szervezeteknél is.



A bels ellervrzési feladatok ellatasara

- kapacitashiany

- specialis szakértelem szikségessége esetén
kilso szakér is bevonhaté.

A belss ellerdrzési rendszer tikodésének szabalyait a B&lllersrzési kézikonyv
tartalmazza.”

6.

Az SZMSZ jelenlegi,Ellenérzési Nyomvonal cimi 1. sz. melléklete helyébe jelen
SZMSZ-mébdositas 1. sz. melléklete 1ép.

7.

Jelen SZMSZ-mébdositas 2009. aprilis 1. napjan &glhba.

Salgotarjan, 2009. marcius 12.

Székyné dr. Sztrémi Melinda dr. Kadar Zsombor
polgarmester jegyzo



) 1. sz. melléklet
(a 252/2005.(X.27.) Oh. sz. hatarozat 1. sz. meli€k

A Polgarmesteri Hivatalban létrehozott 6nkormanyzat f6tanacsadoi/tanacsadoi
munkakdrok

Onkormanyzatidtanacsadoi/tanacsadéi munkakorok megnevezése:

Szervezeti egyseg vedet
Polgarmesteri titkar

Tarsadalmi kapcsolatok szakreferense
Intézményi koordinator



