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Javaslat

a Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata
és a hozzarendelt, 6nalloan miikodo koltségvetési szervek kozotti
egyiittmitkodési megallapodas elfogadasara

Tisztelt Kozgytlés!

Salgbtarjan Megyei Jogti Varos Kozgylilése a Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata,
valamint a hozzarendelt 6ndlloan miikodé koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi feladatainak
ellatasaval kapcsolatos munkamegosztas ¢s feleldsségvallalas rendjét rogzitd egytittmitkodési
megallapodast 180/2008. (1X.30.) Oh. Sz. hatarozataval hagyta jova.

Az 0 egyittmiikodési megallapodas elkészitését és jovahagyasat a koltségvetési szervek
jogallasarol és gazdalkodasarol szolo 2008. évi CV. térvény hatalybalépése, valamint az
allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL. torvény és az allamhaztartds miikodési rendjére
vonatkoz6 217/1998. (X11.30.) Korm. rendelet modositasa teszi sziikségessé.

Az egyiittmiikodési megallapodas a hivatkozott rendeletek eldirasai szerint meghatarozza a
gazdalkodas felel0sségi szabalyait, valamint a koltségvetés tervezésére, végrehajtisara, a
beszamolas rendjére vonatkozdé munkamegosztast.

Tartalmazza tovabba azt is, hogy az analitikus nyilvantartas, az informacidaramlas, - szolgéltatas, a
folyamatba épitett, elzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés, valamint a miitkddtetés, lizemeltetés, a
targyi eszkoz feltjitdas, a beruhazéds, a vagyonkezelés tekintetében melyik feladatot melyik
koltségvetési szervnek kell ellatnia.

Az egylittmikodési megallapodas szabdlyozza a szakmai feladatok ellatasat szolgald személyi és
beszerzési céli kiadasok korét, melyek koltségvetési keretével az onalloan miikodd koltségvetési
szerv rendelkezik, illetve a KIGSZ altal az 6nalloan miikodd koltségvetési szerv szamara ellatott
feladatok fedezetéiil a KIGSZ koltségvetésében elkiilonitett tizemeltetési kiadasok korét.

Kérem a Tisztelt Kozgytilést a hatarozati javaslat elfogadasara.



Hatarozati javaslat

1. Salgoétarjan Megyei Jogli Varos Kozgylilése a Kozoktatdsi Intézmények Gazdaséagi
Szolgalata, valamint a Salgétarjani Osszevont Ovoda, a Salgétarjani Kozponti Altalanos
Iskola és Didkotthon, a Vaczi Gyula Alapfoka Mivészetoktatasi Intézmény, az Illyés
Gyulané Ovoda, Altalanos Iskola, Specialis Szakiskola és Egységes Pedagogiai
Szakszolgalat, a Bolyai Janos Gimnazium és Szakkozépiskola, a Madach Imre Gimnazium
és Szakkozépiskola, a Kozgazdasagi, Ugyviteli, Kereskedelmi és Vendéglatoipari
Szakkozépiskola és Szakiskola kozotti, a pénziigyi feladatok ellatdsaval kapcsolatos
munkamegosztas ¢és feleldsségvallalas rendjét rogzitd egyiittmiikodési megallapodast 2010.
januar 1-jei hatallyal jévahagyja, ezzel egyidejlileg az érintett kdltségvetési szervek alapitd
okiratainak a megallapodast tartalmaz6 melléklete helyébe jelen hatarozat melléklete 1ép.

Felelds: Székyné dr. Sztrémi Melinda polgarmester
Hatarido: értelemszertien

2. A Kozgytilés utasitja a kozoktatasi intézmények vezetdit, hogy a Kozoktatasi Intézmények
Gazdasagi Szolgalataval az egylittmiikodési megallapodast kiilon-kiilon kossék meg.

Felelds: intézményvezetok
Hatarid6: 2009. december 31.

Salgotarjan, 2009. december 03.

Fodorné Kovacs Erzsébet Reszoly Gusztavné
igazgatd irodavezetd



Melléklet

Egyiittmikodési megallapodas

amely 1étrejott a Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata (3100., Salgotarjan, Kassai sor
2.), az 6nkormanyzat dnalléan miikddod és gazdalkodo koltségvetési szerve (tovabbiakban: KIGSZ),
VaLAMINT & e
(Székhely: 3100. Salgotarjan, ............ccovieiiiiiiiiiiiiininiiiennennen. Ut oo ), mint
onalloan mikodo kozoktatasi intézmény (tovabbiakban: onalldan miikodo koltségvetési szerv)
kozott a koltségvetési szervek jogallasardl és gazdalkodasarol szolo 2008. évi CV. torvény, az
allamhéaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIIL. torvény, valamint az dllamhaztartas miikkodési rendjére
vonatkoz6 217/1998. (X11.30.) Korm. rendelet alapjan a kovetkezok szerint:

I.

1. A KIGSZ ¢és az 6nalldan miikodoé koltségvetési szerv egylittmiikodésének célja az, hogy
megteremtse a hatékony, szakszerli €és ésszeriien takarékos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeit.

2. Az egyiittmiikodés nem csorbithatja az 6nalléan miikodd koltségvetési szerv gazdalkodasi,
szakmai, dontésjogi rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és feleldsségét.

3. A KIGSZ gazdasagi szervezete utjan biztositja a szabdlyszerd, torvényes és ésszeri
gazdalkodas feltételeit.

4. A 3. pontban foglaltakat a KIGSZ keretszabalyzatok kialakitasan, valamint ellenjegyzési
jogkorének gyakorlasan keresztiil és a gazdasagi folyamatokba épitett belsé ellendrzési
feladatainak ellatdsa soran biztositja.

5. A KIGSZ koteles a kiemelt eldirdnyzatokrol és azok valtozasardl intézményenkénti — azon
beliil szakfeladatonkénti — eldiranyzat — nyilvantartast naprakészen vezetni.

6. A szamviteli ( fokonyvi ) konyvelést a KIGSZ vezeti, és gondoskodik arrdl, hogy a
szamvitelben kellden elkiiloniiljenek az intézmények gazdasagi eseményei egymastol.

7. Az Onélloan miikdodo koltségvetési szerv altal teljesitett adatszolgéltatasok valodisagaért az
onalloan mikodo koltségvetési szerv vezetdje, a KIGSZ altal biztositott adatszolgaltatasok
valodisagaért a KIGSZ vezetdje a felelds.

8. A KIGSZ gondoskodik arrdl, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos allami, onkormanyzati
szabalyozasok eljussanak az onalléan mikodo koltségvetési szervhez, és azok gyakorlati
végrehajtasat segiti.

9. Az 6nélléan miikodo koltségvetési szerv rendelkezik a szakmai feladatok ellatasat szolgalod
személyi és az 1. sz. mellékletben részletezett beszerzési célu eldiranyzatokkal. Az 6nalldan
miikodo koltségvetési szerv koteles a jovahagyott éves koltségvetési keret alapjan, a
gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség kovetelményeinek figyelembevételével
gazdalkodni. Az eldirdnyzatok teljesitéséért az onalléan miikodod koltségvetési szerv
vezetdje felelds. A KIGSZ figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését.
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10. A KIGSZ éltal az 6nalldan miikodo koltségvetési szerv szdmara ellatott feladatok fedezetéiil

11.

a KIGSZ koltségvetésében €s analitikus nyilvantartasaiban elkiilonitett, a 2. sz. mellékletben
részletezett eldiranyzat szolgal, amelyet az 6ndlloan miikodo koltségvetési szerv érdekében
hasznal fel.

Az Onalléan miikodd koltségvetési szerv koteles feladatai ellatasar6l, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a KIGSZ koltségvetésében
részére megallapitott eldiranyzat gazdasagos, hatékony ¢és takarékos felhasznalasat.

I1.
Az éves koltségvetés tervezése

A KIGSZ 0sszedllitja és kiadja az oOnalldan miikodd koltségvetési szerv részére a
koltségvetési  javaslat  elkészitéséhez sziikséges kovetelményeket, utmutatdt és
segédtablakat.

A KIGSZ segiti az 6nalldan miikodd koltségvetési szerv vezetdje altal felvazolt szakmai
feladatok pénziigyi igényeinek megallapitasat, illetve feltételrendszerének meghatarozasat.

Az onalloan miikodo koltségvetési szerv elkésziti a koltségvetési javaslatot és megkiildi a
KIGSZ-nek. A KIGSZ vezetdje véleményezi a javaslatot, véleményeltérés esetén
egyeztetnek. Az egyeztetést kovetéen a KIGSZ 0Osszedllitja az oOnéllban miikodo ¢€s
gazdalkodd koltségvetési szerv koltségvetési javaslatdit — amely tartalmazza az 6nélldan
mikodo koltségvetési szervek javaslatait — €s megkiildi az irdnyit6 szervnek.

Az iranyito szerv altal feliilvizsgalt koltségvetési javaslatot a KIGSZ visszakiildi az 6nalléan
miikddoé koltségvetési szervnek.

A KIGSZ és az 6nalloan miikddd koltségvetési szerv képviseldi egyiittesen vesznek részt az
onkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének egyeztetésén.

Az Onalloan miikodd koltségvetési szerv a sziikségessé valt modositdsok atvezetésével
véglegesiti az éves koltségvetési keretének tervezetét.
Az Onalloan miikodd koltségvetési szerv éves koltségvetési kerete a szakmai
feladatellatassal kapcsolatos pénziigyi-koltségvetési feltételeket (kiemelt eldiranyzatonként
csoportositott jogcimek szerint), valamint

» aszemélyi és targyi feltételek meghatarozasat,

* azellatando6 tevékenységek szakmai, mindségi €és mennyiségi jellemzoit,

* amegvalositasi tervet tartalmazza.

Az éves koltségvetés jovahagyasat kovetden az Onalléan miikodd koltségvetési szerv
vezetdje elkésziti az elemi koltségvetését, amely az altala vezetett koltségvetési szervre
vonatkoz6 koltségvetési keretet tételenként €s szakfeladatonként részletezve tartalmazza. Az
elemi koltségvetést az onalldan mikodoé koltségvetési szerv vezetdje megkiildi a KIGSZ-
nek.

A KIGSZ a koltségvetési rendelet elfogadasa utan a fékonyvi konyvelés keretén beliil
onalléban miikodd koltségvetési szervenként és szakfeladatonként felfekteti az eredeti
eléiranyzatokat.
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Az éves koltségvetési eldiranyzatok valtoztatasa

Az onalléan mikodo koltségvetési szerv eldiranyzatainak iranyitd szervi hataskorbe tartozo
valtoztatasat a KIGSZ vezetdje jogosult kezdeményezni az irdnyitd szervnél. A valtoztatas
kezdeményezéséhez az Ondlloan miikodd koltségvetési szerv vezetdjének egyetértése
sziikséges.

Az Onalldan miikodd koltségvetési szerv kotott, kiemelt koltségvetési eldiranyzatainak
esetében sajat hataskori eldirdnyzat modositasra a KIGSZ vezetdje jogosult.

Az 6nalldoan miikddo koltségvetési szerv vezetdje kezdeményezési jogkorrel rendelkezik.

A sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzatok mddositasardl a KIGSZ vezetdje 15 napon
beliil, irasban koteles tajékoztatni a jegyzot.

Az Onalldan mikodd koltségvetési szerv koltségvetésének kotott, kiemelt eldiranyzatain
beliili atcsoportositdsra az Onalloan miikodd koltségvetési szerv vezetdje jogosult. Az
atcsoportositashoz a KIGSZ vezetdjének egyetértése sziikséges.

Az Onalldan miikodd koltségvetési szerv szamara ellatott feladatok fedezetéiil a KIGSZ
koltségvetésében elkiilonitett eldirdnyzatok sajat hataskorti modositasara, atcsoportositasara
a KIGSZ vezetdje jogosult. Az eldiranyzat valtozasarol az onalléan miikodé koltségvetési
szer vezetdjét tajékoztatni kell.

A sajat hataskorti, illetve a feliigyeleti szerv altal elrendelt eldirdanyzat-mddositas
koltségvetésen torténd atvezetéséért egyarant a KIGSZ vezetdje felelds.

A kiadasok teljesitése, bevétel beszedése

A kotelezettségvallaldasok rendje:

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara — az Onalléan miikddd koltségvetési szerv
koltségvetési keretének terhére — az onalldoan miikodo koltségvetési szerv vezetdje, illetve az
altala irdsban megbizott, a koltségvetési szerv dlloméanyaba tartozé személy jogosult.

Az Onalldan miikodd koltségvetési szerv szamara ellatott feladatok fedezetéiil a KIGSZ
koltségvetésében elkiilonitett eloiranyzat felhaszndldsara iranyuld kotelezettségvallalasi
jogkort a KIGSZ vezetdje, illetve az altala irdsban megbizott, a KIGSZ allomdnyaba tartozo
személy gyakorolja.

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi litemterven kell alapulnia. A
kotelezettségvallalas 50.000 Ft értékhatartol irasban, az ellenjegyzés utan torténhet.

Az 6nalléan miikodod koltségvetési szerv vezetdje a rendelkezési jogosultsag szempontjabol
hataskorébe tartozo kotelezettségvallalasi dokumentumokat ellenjegyzés végett megkiildi a
KIGSZ-nek. A kiséré belsé bizonylaton megjeldli azt a szakfeladatot, amelynek terhére
majd a kifizetést teljesiteni kell.

A kotelezettségvallaldsokrol fO0konyvi szamlacsoportonként analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartds vezetése a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlojanak feladatat
képezi.
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A szakmai_teljesités igazoldsanak rendje

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszerlis€gét, a szerzOdeés,
megrendelés, megallapodas teljesitését. A teljesitésigazolas a szamla tételes kollaudalasat
kovetéen a szamlan torténik: ,, A beszerzés vagy szolgaltatas vagy felhalmozas
sziikségességét €s teljesitését igazolom” zaradék feltiintetésével.

Az 6nalloan miikddo koltségvetési szerv koltségvetési keretét (eldirdnyzatat) érintd kiadasok
és bevételek esetén a kotelezettségvallalasi bizonylattal felszerelt szamldk szakmai
teljesitésigazolasat az onalléan miikodd koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala irasban
kijeldlt, az onédlldan miikodo koltségvetési szerv allomanyéba tartoz6 személy végzi.

Az Onalléan mikodd koltségvetési szerv szamara ellatott feladatok fedezetéiil a KIGSZ
koltségvetésében elkiilonitett eldiranyzatok teljesitésének igazoldsdra a KIGSZ vezetdje

vagy az altala irdsban megbizott, a KIGSZ allomanyaba tartozo személy gyakorolja.

A érvényesités rendje

Az 6nalloan miikodo koltségvetési szerv a koltségvetési keretébe tartozo kiadas teljesitése és
a bevétel beszedésének elrendelése eldtt elkésziti az utalvanyrendeletet. Feltiinteti, hogy a
rajta szerepld Osszeget sajat bevételbdl, az atvett pénzeszkozei terhére, vagy a részére
jovéhagyott Onkormanyzati tdmogatdsi eldirdnyzat terhére rendeli kifizetni, illetve
bevételként utalvanyozni.

Ervényesitésre a KIGSZ gazdasagi vezetdje, illetve az altala irdsban felhatalmazott, az
onalléan miikodd koltségvetési szerv allomdnyaba tartozd személy jogosult. Az
utalvanyozas eldtt az erre felhatalmazott dolgozo6 a jogszabalyi eldirdsokat betartva irasban
érvényesiti az utalvanyt. (Az érvényesitd és a teljesitést igazold dolgozé nem lehet ugyanaz
a személy.)

Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsara — az Onalloan miikodd koltségvetési szerv
koltségvetési keretének terhére, illetve sajat bevételei javara — az Ondlldan miikodo
koltségvetési szerv vezetdje, illetve az altala irasban megbizott személy jogosult.

Az oOnalléan mikodd koltségvetési szerv szamara ellatott feladatok fedezetéiil a KIGSZ
koltségvetésében elkiilonitett eldirdnyzat felhaszndldsara, bevételei beszedésére iranyuld
utalvanyozasi jogkort a KIGSZ vezetdje, illetve az altala irdsban megbizott személy
gyakorolja.

Az 06nalldéan miikodd koltségvetési szerv vezetdje folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi
jogkorét annak érdekében, hogy a be- ¢és kifizetések a fizetési hataridében
megtorténhessenek.

Az utalvanyozas minden esetben irdsban, utalvanyrendelvény felhaszndldsaval torténik.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok sordn keletkezett bizonylatokat az 6nalldan
mikodd koltségvetési szerv és a KIGSZ kozott tgynevezett szdmla atadas — atvételi
konyvvel kell kézbesiteni, amelybdl megallapithatd, hogy a keletkezett iratot (bizonylatot)
melyik intézmény mikor ¢és kinek adta at tigyintézés céljabol.
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A ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalds €s az utalvany ellenjegyzésére a KIGSZ gazdasagi vezetdje, vagy az
altala irasban kijelolt, a KIGSZ 4lloményaba tartozé személy jogosult.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorldja a kotelezettségvallalés, illetve az utalvany ellenjegyzése
elétt meggy6zodik arrdl, hogy az onalloan miikodd koltségvetési szerv altal megjeldlt,
szlikséges fedezet rendelkezésre all-e, és nincs-e mas akadalya a kotelezettségvallalasnak,
illetve a pénziigyi teljesitésnek.

Amennyiben a kotelezettségvallalasra/pénziigyi teljesitésre az ellenjegyzésre jogosult szerint
nincs fedezet, ,,Nem teljesithetd fedezethidny miatt.” megjegyzéssel visszakiildi az 6nalldéan
mikddo koltségvetési szerv vezetdjének.

Amennyiben az Onalloan mikodd koltségvetési szerv vezetdje irasban utasit a
kotelezettségvallalas/utalvany ellenjegyzésére, a bizonylatot »A
kotelezettségvallalas/utalvany ellenjegyzése utasitasra tortént.” megjegyzéssel kell ellatni és
a pénzellatast végzo koltségvetési szerv vezetdjét (jegyzo) €rtesiteni kell.

Amennyiben a kotelezettségvallalasra/pénziigyi teljesitésre van fedezet, akkor az
ellenjegyzésre jogosult ellenjegyzi a dokumentumot.

A KIGSZ a 3.5.2.1., a 3.5.2.2. és a 3.5.2.3. pontokban foglaltakrol két munkanapon beliil
nyilatkozik.

A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és munkaerével valo gazdalkodas szabalyai
Az 6nalldoan miikddo koltségvetési szerv vezetdje 6nallod bérgazdalkodoi jogkort gyakorol.

Az dnkormanyzat kozgytilése altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel az
onalloan miikodo koltségvetési szerv onalloan gazdalkodik.

A KIGSZ bérkeret - nyilvantartast vezet intézményenként, havi bontasban, melyrdl az
onalléan miikodoé koltségvetési szervnek negyedévente adatokat szolgaltat.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soran a KIGSZ biztositja, hogy a munkaerd- és
bérgazdalkodads a jogszabalyoknak, belsé szabalyoknak ¢és az Onkormanyzat kozgytilése
dontésének megfelelden torténjen.

Az egyéb nyilvantartdsok vezetésének rendje

A nagy értékli targyi eszkozok analitikus nyilvantartdsat a KIGSZ végzi, melyhez az
onalléan miikodo koltségvetési szerv szolgaltat adatokat. Az allomanyban bekovetkezett
valtozasokrdl késziilt bizonylatokat az dnalloan mitkodd koltségvetési szerv koteles azonnal
a KIGSZ részére eljuttatni.

A kis értékll targyi eszkozok és a készletek nyilvantartasat — ide értve a névre szo6ldan
kiadott eszkozoket is —, valamint a 3. sz. mellékletben felsorolt egyéb analitikus

nyilvantartasokat az 6nalléan miikodd koltségvetési szerv vezeti.

A KIGSZ figyelemmel kiséri az analitikus nyilvantartasoknak az Onalldan mikodo
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koltségvetési szervnél torténd év eleji Ujranyitasat, illetve azok tovabbi folyamatos
vezetését.

A nagy értékli targyi eszkozok leltarozasat a KIGSZ végzi, az oOndlléan miikodd
koltségvetési szerv részvételével. Az Onalloan miikddd koltségvetési szerv koteles a
leltarozast elokésziteni, az eszkozoket leltari szammal ellatni, azok tényleges fellelhetdségét
elézetesen feltdrni, a leltdrozds soran valamennyi leltari targyat bemutatni. A leltar
kiértékelése a KIGSZ feladata.

A kis értekll targyi eszkozok és készletek leltarozésa, illetve kiértékelése az Onalldan
miikodo koltségvetési szerv feladata.

Kartéritési feleldsséggel jard leltarhiany esetén a feleldsség megéllapitasa, a kar
megtérittetése az dnalloan miikodo koltségvetési szerv vezetdjének kotelezettsége.

Az Ondlloan miikodd koltségvetési szerv elokésziti és a KIGSZ kozremiikodésével
végrehajtja a nagy értékil targyi eszkoz allomanynal esedékes selejtezéseket és gondoskodik
azok eldirasszerli bizonylatolasardl. A kis értékili targyi eszkozok selejtezése, bizonylatolasa
az 6nalléan miikodd koltségvetési szerv feladata.

A leltarozasi és selejtezési feladatok eldkészitése és végrehajtasa az iligyrend, valamint a
leltarozasi és selejtezési szabalyzat alapjan torténik.

A pénzkezelés rendje

A KIGSZ egy, a fenntart6 altal megnyitott koltségvetési elszamolasi szamlaval rendelkezik.
A Dbankszamla feletti rendelkezési jogosultsagot a KIGSZ gyakorolja a pénzkezelési
szabalyzatban foglaltak szerint.

A KIGSZ a koltségvetés elszamolédsi szamlahoz kapcsoldodd alszamlat nyit az onalléan
miikodo koltségvetési szerv szamara, amely kizardlag:

- az APEH fel¢ torténd befizetési kotelezettségek €s jovairasok,

- a palyazatok (ha a palyazati feltételek elkiilonitett szamlan torténd nyilvantartast irnak eld)
pénzforgalménak lebonyolitasara szolgal.

Az alszamlak feletti rendelkezési jogosultsagot a KIGSZ gyakorolja.

A KIGSZ a miikddéshez sziikséges készpénz biztositasa érdekében hazipénztart mikddtet.
A kisebb kifizetések teljesitésére az Onalloan mikodd  koltségvetési  szerv
készpénzellatmanyt kap, amelyet a pénzkezelési szabdlyzat alapjan és az ott szabalyozott
bizonylatok felhasznalasaval kolthet el.

Az 6nalléan mitkodo koltségvetési szerv az ellatmany feltdltése soran szadmlakkal szamol el
a készpénzfelhasznalasrol a KIGSZ felé. Az elszamolasok szabalyszerliségéért, valamint a

pénz biztonsagos tarolasaért az dnalloan miikddo koltségvetési szerv vezetdje felelds.

Az onalléan miik6do koltségvetési szerv a hazipénztarbol eldleget vehet fel a pénzkezelési
szabalyzatban rogzitett modon.

A készpénzben beszedett bevételek kiadasok teljesitésére nem fordithatok, kivéve a sziild
részére visszafizetett tilfizetés 6sszege. A napi beszedett étkezési dijak 6sszegét az onalléan



7.1.

7.2.

7.3.

8.2

8.2.1.

miitkodo koltségvetési szerv egy munkanapon beliil koteles a KIGSZ-nél vezetett
bankszamlara feladni.

A felujitasi, felhalmozasi tevékenységek tervezése, bonyolitasa

Az onalléan mikodd koltségvetési szerv minden év szeptember 15. napjdig informaciot
szolgaltat a felujitasi, felhalmozasi igényekrdl a KIGSZ felé. A KIGSZ szeptember 30.
napjaig javaslatot készit a fenntarto részére a koltségvetési tervezés megalapozasa
érdekében.

Az Onélloan mikodo koltségvetési szerv koltségvetési kerete terhére megvaldosulod
feltjitdsok ¢€s felhalmozédsok (1. sz. melléklet) elokészitése, bonyolitasa a KIGSZ
bevonasaval, az 6nalldan miikodo koltségvetési szerv feladatat képezi.

A KIGSZ koltségvetése terhére (2. szami melléklet) megvalosuld, az épiilethez,
épitményhez kapcsolodo felujitas, felhalmozas eldkészitése, bonyolitdsa, miiszaki ellendri
tevékenység ellatdsa a KIGSZ feladatdt képezi, végrehajtasa az Onallban mitkddd
koltségvetési szerv bevonasaval torténik.

Az onalloan miikodo koltségvetési szerv miikodését segité feladatokra vonatkozo
specialis szabalyok

Takaritasi feladatok

A takaritasi feladatot az iskolak esetében a KIGSZ szervezi meg és gondoskodik a sziikséges
személyl allomanyrdl, a takaritdeszkozokrol €s tisztitoszerekrol. A személyi és dologi
kiadasok a KIGSZ koltségvetésében, elkiilonitetten jelennek meg.

8.1.2. A rendszeres (tervezett) takaritadsi tevékenységen feliili igények (rendezvények)
kielégitésére elore tortént egyeztetés alapjan keriil sor. A bevételt eredményezd
tobbletfeladatok KIGSZ-nél felmeriil tobbletkdltségeit az onalldan miikodd megtériti a
KIGSZ-nek az 6nkoltség szamitasi szabalyzatban foglaltak szerint.

Az 6nalldan miikodo koltségvetési szerv vallalja, hogy

-a takaritdeszkozOk és takaritoszerek tarolasara zarhatd helyiséget biztosit a takaritasi
munkat végzOk szadmara,

-a takaritasi munka zavartalan elvégzéséhez biztositja a takaritdsi munkat végzok szamara az
¢épiiletbe valo bejutést, illetve benntartézkodast.

A takaritasi feladatot az 6vodéak esetében az ondlléan miikodo koltségvetési szerv szervezi
meg, az ezzel kapcsolatos személyi és dologi kiadasok az onéalloan miik6ddé koltségvetési
szerv koltségvetési keretében jelennek meg.

Karbantartasi feladatok

Az onalldan mikodo koltségvetési szerv karbantartasi feladatait a KIGSZ latja el, kiilonos
tekintettel az allagmegdvasra, a mieldbbi hibaelhdritasra. A karbantartési, javitasi feladatok
elokészitése, bonyolitdsa és miiszaki ellendrzése — az Onalldan miikodd koltségvetési
szervvel egyeztetve — a KIGSZ feladatat képezi.



8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.3.

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3

8.3.4.

8.3.5.

9.1.

9.2.

9.3.

A KIGSZ és az 6nalloan miikodo koltségvetési szerv egyiittmiikddve minden év marcius 31.
napjaig az intézményre vonatkozdéan éves karbantartasi tlitemtervet készit koltség
hozzarendeléssel, amely félévente értékelésre, és sziikség szerint modositasra keriil.

A karbantartasi feladat ellatasahoz kapcsolodd személyi jellegli raforditasok és dologi
kiadasok a KIGSZ koltségvetésében, elkiilonitve keriilnek megtervezésre €s elszamolasra.

Az 6nélldan miikodo koltségvetési szerv a karbantartdshoz sziikséges eszkdzok és anyagok
tarolasara, a munkak elvégzésére zarhaté mithely helyiséget biztosit.

Egyéb feladatok

Az Onélloan miikodd koltségvetési szerv Orzés-védelmi feladatait a KIGSZ végzi sajat
eroforrasai felhasznaldsaval az onélldan mikodd koltségvetési szerv nyitvatartasi igénye
alapjan, naptari honapra elére meghatarozott terv szerint.

Az Orzés-védelmi feladatok koltsége a KIGSZ koltségvetésében, elkiilonitetten kertil
megtervezeésre.

A rendszeres (tervezett) Orzés-védelmi tevékenységen feliili igények (rendezvények)
kielégitésére elére tortént egyeztetés alapjan keriil sor. A bevételt eredményezd
tobbletfeladatok KIGSZ-nél felmeriild tobbletkoltségeit az onalloan miikodé megtériti a
KIGSZ-nek az nkoltség szamitdsi szabalyzatban foglaltak szerint.

A munkavédelmi és a kornyezetvédelmi feladatok ellatdsa, a biztonsagtechnikai kotelezd
feliilvizsgalatok, valamint a ragcsalo- és rovarirtas megszervezése a KIGSZ feladatat képezi,
raforditasai a KIGSZ koltségvetésében, elkiilonitetten kerlilnek megtervezésre ¢és
elszamolasra.

A8.3.1,8.3.2, 8.3.3. pontok a Salgotarjani Osszevont Ovodara nem vonatkoznak.
A gazdasagi tevékenységgel 0sszefiiggo szabalyzatok elkészitése

A KIGSZ feladata a szamviteli politika, valamint az ennek mellékletét képezd szabalyzatok
(leltarozasi és leltarkészitési, értékelési, pénzkezelési) elkészitése és karbantartdsa. Ezen
szabalyzatok hatalyat a KIGSZ kiterjeszti az 6nadlloan miikodo koltségvetési szervekre. Az
Onkoltség-szamitasi szabalyzatot - amennyiben sziikséges-az 6nalldéan miikodo koltségvetési
szerv késziti el.

A 9. 1. pontban nem emlitett, a gazdalkodashoz kapcsolodd ¢€s tovabbi szabalyzatok
(FEUVE, pénzgazdalkodasi jogkorok, gépjarmiihasznalat, telefonhasznalat, kisértékii targyi
eszkOz nyilvantartas, a készletgazdalkodasi szabalyzat munka ¢és tlizvédelmi szabalyzat stb.)
elkészitése és jovahagyasa, kiaddsa az Onalloan mitkodé koltségvetési szerv feladata. A
KIGSZ irdnymutatast ad a szabalyzatok elkészitéséhez.

Az onalloan miikodd koltségvetési szerv az altala elkészitett gazdalkodashoz kapcsolddo
szabalyzatait koteles megkiildeni a KIGSZ részére.

Szabalytalansag észlelése esetén a KIGSZ koteles észrevételeit jelezni az 6néalléan mitkodo
koltségvetési szerv vezetdje felé.



11.3.

11.4.

10. A belsé kontrollok (FEUVE)

10.1. Mind a KIGSZ, mind az 6nalldan miikodo koltségvetési szerv vezetdje koteles az intézmény
gazdalkodasi tevékenységének folyamatara (tervezés, végrehajtas, beszamolas) ¢&s
sajatossagaira tekintettel kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a belsd kontrollok, ezen beliil
a FEUVE rendszerét

10.2. A gazdalkodasi folyamatokba épitett belsé kontrollok miikodtetését munkafolyamatonként
-a KIGSZ-nél és
- az Onalldan miikodo koltségvetési szervnél
az ¢rintettek folyamatosan végzik, figyelemmel az eldiranyzatok feletti rendelkezési
jogosultsagra is.

A vezetOi ellendrzés altalanos feladatait, és a kiilonb6z0 vezetdi szintek eldzetes és utodlagos
ellendrzési feladatait a KIGSZ és az 6nalldan miikddo koltségvetési szerv egyarant koteles ellatni, a
feladat- és hataskor megosztassal sszhangban.

Az ¢éves beszamold készitése soran a KIGSZ és az Onalloan miikdodd koltségvetési szerv
vezetdje irasban nyilatkozatot tesz a belsé kontroll rendszerek (FEUVE, ellen6rzési nyomvonal,
kockézatkezelés, kontrollkornyezet, kontrolltevékenységek, informaci6 ¢és kommunikécio,
monitoring) szabalyszerii, hatékony és gazdasagos miikodtetésérdl. A nyilatkozatok az éves
beszamol6 mellékletét képezik.

12. Informaciéaramlas és szolgaltatas

12.1. A KIGSZ az 6nélléan mikodoé koltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcsolatban rendszeres

informaciot biztosit tételes konyvelési naplo, pénzforgalmi kivonat, fékonyvi kivonat
formajaban a targyhot kovetd ho 10. napjaig.
Eseti gazdalkodasi informaciot nydjt az dnalloan miikodod koltségvetési szerv igénye szerint.

12.2. Az o6nélléan miikodd koltségvetési szerv a KIGSZ részére rendszeres informacidt biztosit a

feléves és éves beszamold valamint az 1d6kozi mérleg-, és pénzforgalmi jelentés készitéséhez
elére meghatarozott hataridok szerint.

Jelen megallapodas az 1-3. sz. melléklettel egyiitt érvényes.

Hatalyba 1épés:
Az Egyitittmiikodési megallapodas 2010. januar 1-jén 1ép hatalyba.



Alairasok:

Az 6nalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv részeérdl:

Koltségvetési szerv vezetdje Koltségvetési szerv gazdasagi
vezetdje

Az 6nalloan miikodo koltségvetési szerv részeérdl:

Koltségvetési szerv vezetdje

Jovahagyas: )
A Kozgytlés a ....... /2009.(.......... )Oh. sz. hatarozataval az egyiittmiikodési megallapodast
jovahagyta.

Salgoétarjan, 2010. januar ho 1. nap

---------------------------------------------------------------------------------------

Székyné dr. Sztrémi Melinda dr.Kadar Zsombor
polgdarmester jegyzo



1. sz. melléklet
A szakmai feladatok ellatasat szolgalo beszerzési célu kiadasok

Szamitastechnikai eszkozok, egyéb gépek, eszkozok és berendezések, jarmiivek beszerzése,
felyjitasa

Készletek beszerzése.
Elelmiszer alapanyag
Gyobgyszer
Vegyszer
Irodaszer, myomtatvany
Konyv és tartos tankonyv
Folyodirat és egyéb informécidohordozé
Hajto- és kendanyag
Szakmai anyagok
Kisértéki targyi eszkdzok
Munka- és véddruha (sajat munkavallalok részére)
Tisztitoszer, higiénia (csak dvodanal)
Egyéb, a szakmai feladathoz sziikséges készlet €s anyag

Szolgéltatasok
Vasarolt élelmezés
Bérleti dijak
Szallitasi szolgaltatas
Egyéb lizemeltetési szolgaltatasok (postakdltség, mosatés, kozos koltség, egyéb)
Vasarolt kdzszolgaltatas

Egyéb, kiilonféle kiadasok
Belfoldi és kiilfoldi kikiildetés
Reklam, propaganda
Reprezentacio
Szamléazott szellemi tevékenység
Rehabilitaciés hozzajarulas
Gépjarmiiado
Dijak, illetekek (gépjarmiivek biztositasa, kés.kamat, kotbér)
Egyéb



2. sz. melléklet

Uzemeltetési feladatok ellatasat szolgalé beszerzési céla kiadasok a KIGSZ kéltségvetésében
elkiilonitve

Epiilet-, épitmény feltjitas
Egyéb gépek, eszkdzok beszerzése (takaritashoz, karbantartashoz sziikséges targyi eszk6zok)

Készletek beszerzése
Hajto- és kendanyag (flinyiroba)
Kisértéki targyi eszk6zok (takaritashoz, karbantartashoz sziikséges eszkdzok)
Munka- és véddruha (takaritok, karbantartok részére)
Tisztitoszer, higiénia (iskoldknal)
Karbantartasi anyag
Egyéb (takaritashoz, karbantartashoz sziikséges eszkdzok)

Szolgéltatasok
Kommunikacios szolgaltatasok (telefon, internet és egyéb)
Koziizemi dijak (gaz, villamos energia, tavho, viz- €és csatornadij, szemétszallitas)
Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok
Egyéb lizemeltetési, fenntartasi szolgéltatasok
Orz6-védé szolgélat
Munka- és tlizvédelem
Biztonséagtechnikai feliilvizsgélat
Egyéb (tlizolto késziilékek ellendrzése, ragesaloirtas stb.)
Tovabbszamlazott kozvetitett szolgaltatasok (Sodexo)

Egyéb, kiilonféle kiadasok
Telefonhasznalat miatti ado- €s jarulékfizetési kotelezettség



3. sz. melléklet

Az onalléan miikodo koltségvetési szervek altal vezetendo analitikus nyilvantartasok

Kis értékii targyi eszk6zok nyilvantartasat

Konyvtari allomanyba vett dokumentumok nyilvantartasat

Munkaruha, véddéruha nyilvantartasat

A raktérral rendelkez6 intézmények a készletvaltozasok folyamatos nyilvantartasat

A normativ tdmogatasok elszdmolasahoz sziikséges nyilvantartasokat

A felhasznalasi kotottséggel atvett pénzeszkozok /palyazatok, szakképzési hozzajaruléas/
nyilvantartasait

Fizetési eldleg nyilvantartasa

Névre sz6loan kiadott eszk6zok nyilvantartasa

Kotelezettségvallalas nyilvantartas (kotelezettségvallalasi jogosultsag szerint)



