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a Kiizoktatisi Int6zm6nyek Gazdasigi Szolgdlata
6s a hozzfrendelt, iinf lk6an miiktid6 kiilts6gvet6si szervek kiiziitti

egyiittmiikiid6si meg6llapodds elfo gad 6sfr a

Tisztelt Kiizgyiil6s!

Salg6tarjan Megyei Jogir V6ros Kdzgyril6se a K<izoktat6si Intdzm6nyek Gazdasdgr
Szolg6lata, valamint a hozzitrendelt 6n6ll6an mrik<id6 kolts6gvetdsi szervek pdnztigyi-
gazdasiryi feladatainak ell6t6s6val kapcsolatos munkamegoszt6s 6s felel6ssdgv6llal6s rendj6t

rogzito egyiittmrikcid6si megrillapod6st 5l20IL (L20.) Oh. sz. hattrozatfrvalhagyta jov6.

Az t$ egyi.ittmtik<id6si meg6llapod6s elk6szit6s6t 6s j6v6hagyasdt az ftllamhttztartdsrol szolo

20lL dvi CXCV. tcirv6ny 6s az tilamhintart6sr6l sz6l6 tcirvdny v6grehajt6sira vonatkozS

3 68 I 20 | 1 . (XII. 3 I . ) Kormrinyrendelet hat6lybal6p6se teszi sziiks6 ges s6.

Az egyiittmrikciddsi meg6llapod6s a hivatkozott rendeletek eloir6sai szerint meghatdrozza a

gazdtikodits felelossdgi szabiiyait, a perukezel6s rendj6t, valamint a kciltsdgvetds tervezdsdre,

vdgrehajt6shra, a besz6mol6s rendjdre vonatkoz6 munkamegoszt6st. R6szletesen tartalmazza

az 6ves kolts6gvet6si eloir6nyzatok megv6ltoztathsirra vonatkoz6 szabfiyokat.
Tartalmazza tovdbbh azt is, hogy az analitlkus nyilv6ntartSs, az informfrcioinamlfls,

szolg6ltat6s, a belso kontrollrendszer mrik<idtet6se, valamint az izemeltet6s, a taryyi eszkoz

felrijit6s, a beruhi,r;tts, a vagyonkezel6s tekintet6ben melyik feladatot melyik kciltsdgvet6si

szervnek kell ell6tnia.

Az egytittmrik<id6si meg6llapodds szabiiyozza a szakmai feladatok ellati.stfi szolg6l6

beszeridsi c6lti kiaddsok krir6t, illetve a KIGSZ 6ltal ell6tott tizemeltet6si feladatok fedezet6tl

elktikinitett tizemeltet6si kiad6sok kor6t.

Kdrem a Tisztelt Kozgyril6st ahat|rozati javaslat elfogad6s6ra.



Hatirozati javaslat

1. Salg6tarjan Megyei Jogri Varos Kdzgyril6se a K<izoktat6si Intdzm6nyek Gazdas6gi
Szolgflata, valamint u SutgOt*;,ioi Osszevont 6voda, a Salg6tarjrini Ktizponti
Altagnos Iskola 6s Diakotthon, aYhczi Gyula Alapfokri Miiv6szetoktat6si Intfzm€ny,
az Illy6s Gyulan6 6voda, Altahinos Iskola, Speci6lis Szakiskola 6s Egys6ges
Pedagbgiai Szakszolg6lat, a Bolyai Janos Gimn6zium 6s Szakkciz6piskola, a Mad6ch
Imre Gimnazium 6s Szakkoz6iiskola, a Stromfeld Aurdl Gdpipari, Epit6ipari 6s

Informatikai Szakkriz{piskola, a Tiincsics Mih6ly Kdzgazdasdgi, Ugyviteli,
Kereskedelmi ds Vend6gl6t6ipari Szakk6z6piskola 6s Szakiskola kcizdtti, a pdrzlJrgyi

feladatok ell6t"is6val kapcsolatos munkamegosztiis 6s felel6ssdgvrillal6s rendj6t togzitb
egyiitgntik6ddsi meg6rllapod6st j6vfrhagyja, ezzel egyidejrileg az &intett kdlts6gvet6si
siirvek atapit6 okiratainak a megdllapoddst tartalmaz6 mell6klete helydbe jelen

hatitr ozat melldklete l6P.

Felel6s: Szdkynd dr. Sztr6mi Melinda polgiirmester
Hatarid6: 2012. febru6r 23.

2. A Ktizgytil6s utasitja a kdzoktatrisi int6zm6nyek vezet6it, hogy a Kdzoktat6si
Intdzmdnyek Gazdas6gi Szolg6lathval az egyiithntiktid6si meg6llapod6st ktil6n-ktil6n
kdssdk meg.

Felel6 s : intdzmdnyv ezet6k
Hatririd6: 2012. februdx 28.

Salg6ta{tu, 2012. febru6r 9.

Fodomd Kovtics Erzs6bet
igazgat6

dr. Romhrinyi Katalin
irodavezet6



Mell6klet

Egyiittm iikiid6si meg6llapodds

amely l{treiritt a Kiizoktatfsi Int6zm6nyek Gazdasrigi Szolgrilata (3100., Salg6tarj6n,

Kassai sor 2.), az cinkormfnyzat cin6ll6an mtikddo es gazdiikod6 k<jlts6gvet6si szerve

(tov6bbiakban: KIGSZ),
va lamint  a  . . . . .
(Sz6khely: 3100. Salg6tarj6n, .. . . . .  . . . .  ir t  . .),  mint

rjndll6an mrikod5 kozoktat6si intezmeny (tov6bbiakban: on6ll6an mrikdd6 kdlts6gvetdsi

szerv) kcizott az fllamhftztartilsr6l sz6l6 2011. 6vi CXCV. tcirvdny, valamint az

iilamhfuztartrlsr6l sz6l6 torv6ny v6grehajt6sar6l sz6l6 36812011. (XII.31.) Kormanyrendelet

alapjan a kcivetkezok szerint:

L A KIGSZ es az <in6ll6an mrikodo
hogy megteremtse a hatdkony,
gazdilko das s zervezeti feltdtele it.

L

kcilts6gvet6si szerv egyiittmrikodds6nek celja az,
szakszeri 6s dsszenien takar6kos intezmenyr

4.

2. Az egyiittmrikcid6s nem csorbithatja az ondll6an mtikod6 kolts6gvet6si szerv

gazd6lkod6si, szakmai, drint6sjogi rendszer6t, on6ll6 jogi szem6lyis6g6t 6s

fele16ss6g6t.

3. A KIGSZ gazdasilgi szewezete utjin biztositja a szabilyszerti, tdrv6nyes 6s 6sszeni

gazdalko das fe lt6te I e i t.

A 3. pontban foglaltakat a KIGSZ keretszab6lyzatok kialakitds6n, valamint

ellenjegyz6si jogkor6nek gyakorl6s5n kereszti.il 6s a gazdasiryi folyamatokba 6pitett

bel so ellen lrzdsi feladatainak ell6t6sa sor6n bizto s itj a.

A KIGSZ k6teles a kiemelt eloirinyzatokr6l 6s azok viitozds6r6l int6zm6nyenkdnti -

azon beliil szakfeladatonkdnti - elon|nyzat - nyilv6ntart6st naprakdszen vezetni.

A sz6mviteli (fokcinyvi) k<inyveldst a KIGSZ vezeti, 6s gondoskodik arr6l, hogy a

sz6mvitelben kell6en elkiiloniiljenek az int6zm6nyek gazdasiryi esem6nyei egym6st6l.

Az <iniill6an mtikdd6 kolts6gvet6si szerv 6ltal teljesitett adatszolg6ltat6sok

val6dis6g6ert az cin6ll6an mrikddo kolts6gvet6si szerv vezetoje, a KIGSZ 6ltal

bizto s itott adatszolgitltatds ok val6di s6g66rt a KIG S Z v ezetoj e a fele 16 s.

8. A KIGSZ gondoskodik arrol, hogy a gazdtikod6ssal kapcsolatos iilami,

6nkorm6nyzati szabillyoz6sok eljussanak az oniiloan mrikod6 kolts6gvet6si szervhez,

6s azok gyakorlati v6grehajt6s6t segiti.

5 .

6.

7 .



il.

1.2.

1. Az 6ves kiilts6gvet6s tervez6se

1.1. A kiilts6gvet6s tartalma

1.1.1. Az 6nrill6an mtikod5 kdltsdgvetdsi szerv kcilts6gvet6se az alapfeladatai ellintnit
szolg6l6 szem6lyi juttat6sokat es az azokhoz kapcsol6do j6rul6kokat, kozterheket, az
1. szitmi mell6kletben r6szletezett beszerz6si c6hi kiaddsokat, valamint az
al apfel ad atho z k ap c s o I 6 d6 b ev 6te leket tartalmazza.

1.1.2. Az 6n6ll6an mrik<id6 kcilts6gvet6si szerv mrikcjdtetds6vel, tizemeltetdsdvel kapcsolatos
kiadrisok 6s bevdtelek a KIGSZ kcilts6gvet6s6nek rlszet k6pezik, melyeket a KIGSZ
int6zmdnyenkdnt - ezen beli.il tagint6zmdnyenkdnt - elkiilonitve tart nyilvan.

Az iinkormhnyzat kiilts6gvet6si rendelet6nek elfogaddsival tisszefiiggd tervezesi
feladatok

1.2.1. A KIGSZ <issze6llitja 6s kiadja az onttll6an mrik<td6 kcilts6gvet6si szerv reszere a
kolts6gvet6si javaslat elk6szitdsdhez szi.iks6ges kovetelmdnyeket, ritmutat6t ds
seg6dt6blikat.

1.2.2. A KIGSZ segiti az on6ll6an mrik<id6 kdltsdgvet6si szerv vezetoje ttltal felvi"r,olt
szakmai feladatok p6nziigyi igdnyeinek megttllapititsdt, illetve felt6telrendszer6nek
meghatfuozhsht.

1.2.3. Az <jn6ll6an mrik<jdo koltsdgvet6si szerv elkdsziti a kolts6gvet6si javaslatot 6s
megkiildi a KIGSZ-nek. A KIGSZ vezetlje vdlem6nyezi a javaslatot, vdlemdnyeltdrds
eset6n egyeztetnek. Az egyeztetlst kovet6en a KIGSZ dssze6llitja az onhlloan mrikodo
6s gazd6lkod6 k<iltsdgvet6si szerv kdltsdgvet6si javaslat6t - amely tartalmazza az
6n6ll6an mrikcid6 k<iltsdgvet6si szervek javaslatait - 6s megktildi az nitnyitl szervnek.

1.2.4. Az irinyit6 szew iital feltilvizsg6lt kriltsdgvetdsi javaslatot a KIGSZ visszaktildi az
<inrlll6an mrikcid6 k6lts6gvet6si szervnek. Sziiksdg eset6n a KIGSZ segits6get nyrijt a
javaslat ifidolgozitsihan. Az 6tdolgozott javaslatot az onirlloan mriktjdo kolts6gvetdsi
szerv megkiildi a KIGSZ-nek, melyet a KIGSZ az cjsszesft6st kdvet6en tovitbbit az

irinyit6 szervnek.

1.2.5. A KIGSZ 6s az on6ll6an mtikdd6 krilts6gvetdsi szerv k6pvisel6i egytittesen vesznek
reszt az dnkorm6nyzat kcilts6gvet6si rendelettervezet6nek egyeztet6s6n.

1.2.6. Az <in6ll6an mrik6d6 kciltsdgvet6si szerv a sztks6gess6 v6lt m6dosit6sok 6tvezetds6vel

v6 glegesiti az ev es kd lts6 gvet6s6nek tew ezetdt.



1.3. Lz elemi kiilts6gvet6s elk6szit6s6vel, j6vfhagyfsival iisszefii996 tervez6si

feladatok

1.3.1. A kolts6gvet6si rendeletben j6v6hagyott bevdtelek 6s kiad6sok kozgazdasftgi tartalom

szerinti tov6bbi rdszletez6s6rol elemi koltsdgvetdst kell kdsziteni. A KIGSZ osszedllitja

6s kiadja az oniiloan mrikiido koltsdgvetdsi szerv reszere az elemr koltsdgvetds

elk{szit6sdhez sziiks6ges kdvetelm6nyeket, ritmutat6t 6s seg6dt6bl6kat.

1.3.2. Az on6ll6an mrikdd6 kdlts6gvet6si szerv vezetoje elkesziti az onitlloan mukddo

kdltsdgvetdsi szerv elemi kolts6gvetds6t, amely mag6ban foglalja

. a kiad6sokat, bev6teleket 6s t6mogat6sokat kiemelt eloir6nyzatokon beliil

tdte I enkdnt 6s szakfel adatrend szerinti tev6keny s 6 genk6nt r lszletezv e,
o az on|.lloan mtikod6 kolts6gvet6si szerv szemdlyi juttat6sainak 6s ldtsz6m6nak

osszetdtel6t,
. a szakfeladatrend szerinti mutat6k 6llom6ny6t 6s 6rt6keit,
o sz6mit6sokkal aldt6masztott indokl6si lapot.

Az elkeszitett elemi kolts6gvet6st az on6ll6an mukodo kolts6gvet6si szerv vezetoje

megkiildi sz6mszaki feli.ilvizs g6lat c6lj 6b6l a KIGSZ-nek.

1.3.3. A KIGSZ elk6sziti az <jn6ll6an mrikddo koltsdgvet6si szerv iizemeltetdsi c6lti

eloirtnyzatainak elemi kdlts6gvet6s6t, 6s egyezteti az oniiloan mukodo koltsdgvet6si

szerv vezetoj6vel.

1.3.4. A KIGSZ vezetoje az 1.3.2.6s 1.3.3. pont szerint elkdszitett elemi kolts6gvetdst
j ov6hagy6s c6lj 6bol megkiildi a polg6rmesternek.

1.3.5. Az elemi k6lts6gvet6snek a polg6rmester fltal tort6no j6v6hagy6s6t kovetoen

a.) a KIGSZ ossze6llitja a C) Onkorminyzati intezmenyr elemi kcilts6gvetds

elnevez6sri myomtatv6nygarnitrir6t, melyet az onfilSan mrik<jdo kdltsdgvetdsi

szerv vezetoje ds a KIGSZ vezetoje imak al6. A garnitirra es az elektronikus

adatszolghltat6s tov6bb it6s 616 I a KI G S Z g ondo sko dik.

b.) a KIGSZ a fokdnyvi k6nyvel6s rendszer6ben on6ll6an mrikod6 koltsdgvet6si

szervenk6nt - ezen belUl tagintdzmdnyenkdnt -, szakmai 6s i.izemeltet6si

bont6sban. s zakfe ladato nk6nt fel fekteti az er edeti el o ir6nyz atokat.

2. Az 6ves kiilts6gvet6si eldirin yzatok megv illtoztatflsa

Z.l. Elj6r6s azirinyito szervi hat6skrirbe tartozo eloirinyzatvtltoztathsok eseten:

2. I . | . Ir6nyito szervi hat6skcjrbe tartozS eloitiny zat v6ltoztat6sok

a.) a mrik6d6si 6s felhalmoz6si eloir6nyzat-csoportok kdzotti 6tcsoportosit6s,



a szemdlyi juttat6sok e\oirhnyzat6nak megemel6se, kiv6ve a felhaszn6l6si

kotelezettsdggel kapott mrikod6si c6lir t6mogat6sdrt6ku bevetel vagy ifivett
plnzeszkdz eloir itny zati rendez6sdt,

a tewezettet meghalad6 tobbletbevdtel elothnyzati rendez6se, kivdve a

mtikod6si 6s felhalmozfsi celu t6mogat6sdrt6ku bev6tel, valamint a mrikoddsi

ds felhalmoz6si c6lu dtvett penzeszkdz bevdteli t<ibblet6nek rendezeset. Az

<in6lloan mrikodo kdlts6gvetdsi szerv tobbletbev6telet az ir6nyito szerv elozetes

engeddlydvel, a felhasznililsra enged6lyezett tobbletnek megfelelo osszegi, az

ir6nyito szerv hat6skcir6ben v6grehajtott eloir6nyzat-m6dositds ut6n

hasznfihatia fel.

d.) pdnzmaradv6ny felhaszniittsitnak eloirdnyzati rendezdse,

e.) az Onkorm6nyzat 6ves kcilts6gvetdsi rendelet6ben kiemelt kdtott

eloir 6ny zatkd nt me g ha tir o zott eloir 6ny zato k m aradv 6ny 6n ak re nde z 6 s e.

2.1.2. Az on6ll6an mrikodo kolts6gvetdsi szerv szakmai kolts6gvetdsi eloirinyzatarnak
ir6nyit6 szervi hat6skorbe tartozo viitoztatdsitt az onilloan mrikcjdo kdltsdgvet6si szerv

vezetojenek javaslata alapj6n a KIGSZ vezetoje jogosult kezdem6nyezni az ninyito

szervn6l.

2.1.3. Az 1nilloan mrikddo elktildnitett, i.izemeltetdsi koltsdgvet6s eloirttnyzatainak ir6nyito

szervi hat6sk<jrbe tartozo vtltoztatisitt a KIGSZ vezetoje jogosult kezdemdnyezni az

irfnyito szervn6l. A kezdemdnyez6sr6l az onl.lloan mrikod6 k<iltsdgvet6si szerv

v ezetoj et tflekoztatni kell.

2.2. Eljrlr6s a KIGSZ vezetoj6nek a hat6sk<irebetartozo eloiritnyzatvfitoztatfsok eset6n:

2.2.1. A KIGSZ vezetojenek a hat6skdrebe tartozo eloirftnyzaL v6ltoztat6sok

a.) a mtikoddsi 6s felhalmoz6si c6hi t6mogat6s6rt6kti bevetel, valamint a mukoddsi

6s felhalmoz6si cdhi 6tvett penzeszkoz eloirfnyzati rendezdse az oniiloan

mtikod6 koltsdgvet6si szerv szakmai kcilts6gvet6s6ben, az 6n6ll6an mrikodo

koltsdgvetdsi szerv vezetdjdnek javaslata alapjdn. Az on6ll6an mrikrjdo

kolts6gvet6si szerv v ezetoje kezdem6nyez6si jogkorrel rendelkezik.

b.) a mtikod6si 6s felhalmoz6si eloirinyzat-csoportokon beliil a kiemelt

el6ir6nyzatok kozott v6grehajtando 6tcsoportosit6s az on6ll6an mrikcido

kcilts6gvetdsi szerv szakmai koltsdgvetdsdben, az cjn6ll6an mtikddo

kcilts6gvetdsi szerv vezetdjdnek javaslata alapj6n. Az on6ll6an mtikcjdo

koltsdgvetdsi szerv v ezetoje kezdem6nyez6si jogkdrrel rendelkezik.

c.) a mrikod6si es felhalmoz6si elotdnyzat-csoportokon beliil a kiemelt

eloir6nyzatok kcjzott v6grehajtand6 6tcsoportosit6s az on6ll6an mrikodo

kolts6gvetdsi szerv elktildnitett, i.izemeltet6si kcilts6gvet6s6ben. Az

6tcsoportosit6sr6l, az on6ll6an mrikodo kolts6gvetdsi szerv vezetojdt

ti$ekoztatni kell.

b . )

c . )



d.) a kiemelt eloirilnyzatokon beli.il v6grehajtand6 6tcsoportosit6s az oniiloan

mrikodo kolts6gvet6si szerv elkiilonitett, iizemeltet6si koltsegvetds6ben. Az

6tcsoportosit6sr6l, az on6ll6an mtikodo kdltsdgvet6si szerv vezetojet

titlekoztatni kell.

2.2.2. A2.2.1. a-c.) pont szerint saj6t hat6skorben vdgrehajtott, p6nztigyi ellenjegyzdssel

ell6tott eloirdiyzat 6tcsoportosit6sr6l a KIGSZ vezetoje 15 napon beliil, irdsban

koteles tflekoztatni a jegYzot'

2.3. Elj6r6s az oniiloan mrikod6 kolts6gvet6si szerv vezetoienek a hatdskdr6be tartozo

eloir iny zat v iitoztatisok e s et6n :

2.3.1. Az on6ll6an muk<jdo kdlts6gvet6si szerv szakmai koltsdgvet6s6nek kotdtt, kiemelt

eloirtnyzatain beliili 6tcsoportositSsra az cin6ll6an mrikodo kdlts6gvet6si szerv

vezetoje jogosult.

2.3.2. Az 6tcsoportosit6shoz a KIGSZ vezetdj6nek egyetdrtdse sztiks6ges.

2.4. A saj6t hat6sk61i, illetve az fuinyito szerv 6ltal j6v6hagyott vagy elrendelt elor6nyzat-

m6dosit6s kdlts6gvet6sen tort6n6 iivezetesdert egyarhnt a KIGSZ vezetoje felel6s.

3. A kiadfsok teljesit6se, bev6tel beszed6se

3.1. Akiitelezettsdgvdllaldsok rendie:

3.1 .l . A kolts6gvet6s kiad6si eloirinyzatait terhelo fizetdsi kotelezettsdg vfilalflsira

(kritelezetis6gv6llal6s) vagy kovetelds (a bev6teli elorclnyzat teljesit6se 6rdek6ben

tdrt6no) eloir6s6ra az 6n6ll6an mrikodo kolts6gvetdsi szerv szakmai

kolts6gvet6s6nek terh{re/jav fua - az 6n6lloan miikcjdo kolts6gvet6si szerv vezetoie,

illetve az titala ir6sban megbizott (bels6 szabiiyzatban rogzitett), a koltsdgvetdsi szerv

6llom6ny6b a tartozo szemdly j ogosult.

3.1.2. Az on6ll6an mrik6d6 kolts6gvet6si szerv szttmi.ra ell6tott flzemeltetdsi feladatok

fedezet6iil elkiilonitett e\o\rdnyzat felhaszn6l6sdra ir6nyul6 kdtelezettsdgv6llal6si

jogkort a KIGSZ vezetoje, illetve az illtala ir6sban megbizott, a KIGSZ iilomfinyftba

tartozo szem6lY gYakorolj a.

3.1.3. Nem adat6tviteli c6hi szolg6ltat6sra vonatkoz6 kdtelezetts6gv6llal6s eset6n a kozos

beszerz6s szab1lyart kell alkalmazni, a szerzod6skdt6s a KIGSZ vezetoj6nek

hat6sk<ir6t kePezi'

3 r 4 Kote r e zetts' * 
11;:1,f t?ffi "i:ffi::r,f ',",:ff " J}ua ary,,"rrie n me gtett
jognyilatkozat,
elki.ildott megrendel6s (p6nzben kifej ezett 6rt6kkel),



a kozbeszerzesi eljdr irst me gindito hirdetm eny, qhnlatt6teli, rdszvdtel i

felhiv6s, a piiy 6zat kiirds, valamint
. a szab6lyszenien ki6llitott ,,Rendelkez6s kotelezetts6gv6llal6sr6l"

bizonylat.

3.1.5. A kcitelezettsdgv6llal6snak eloir6nyzat-felhasznii6;si Utemterven kell alapulnia.

3.1.6. Kotelezettseget v6llalni - a 3.1.7. pontban foglaltak kiv6tel6vel - csak penzijgyi

ellenjegyzds ut6n, apenzigyi teljesit6s esed6kessegdt megelozoen, itdsban lehet.

3.L7. Nem szi.iks{ges elozetes ir6sbeli kotelezetts6gv6llal6s a gazdashgi esemdnyenkdnt a

sz1zezer forintot el nem 6ro kifizet6sek,6s apenziJ;gyr szolgtltatilsok igdnybevdtel6hez

kapcsol6d6 kiad6sok teljesit6s6hez. Ezekben az esetekben a kiitelezetts6gv6llal6s es

annak penz'frgyi ellenjegyz6se az utalv6nyoz6ssal egyid6ben tort6nik, az

utalv6nyrendelvdny ene kijelolt r6sz6ben.

3.1.8. Az on6ll6an mukodo kolts6gvet6si szerv vezetoje a rendelkezdsi jogosults6g

szempontj6b6l hat6sk<irdbe :urrtoz6, a 3.1.3. pontban felsorolt kdtelezettsdgvdllal6si

dokumentumokat ellenjegyzds v6gett megktildi a KIGSZ-nek. A dokumentumon meg

kell jeldlni azt a szakfeladatot, amelynek terhdre majd a kifizetdst teljesiteni kell.

3.1.9. A kdtelezettsdgv6llal6st kdvetoen gondoskodni kell annak nyilv6ntart6sba v6tel6rol. A

nyilv6ntart6s tartalmazzaakotelezettsegviilalds nyilv6ntart6si sz6m6t, a dokumentum

megnevezdsdt, iktat6szhm6t, keltdt, a kotelezetts6gv6llalo nevdt, a jogosult azonosit6

aditait, a k<jtelezetts6gv6llal6s tirgyirt, cisszegdt, dvek 6s eloiranyzatok szerinti

megoszl6s6t, a kifizet6si hat6rid6ket, tov6bb6 a teljesit6si adatokat.

3.1.10. A nyilvantarths vezetesd6rt a kiitelezettsdgv6llal6si jogkor gyakorl6ja a felelos.

3.2. Apdnziigyi elleniegJtzds rendie

3.2.1. A kotelezettsdgv6llal6s p6nzi.igyi ellenjegyzesdre a KIGSZ vezetoje, vagy az iitala

ir6sban kijelolt, a KIGSZ 6llom6ny6batartozo szemdly jogosult.

3.2.2. A penzigyi ellenjegyz6st a 3.1.3. pontban felsorolt kdtelezettsdgv6llal6si

dokumentumokon a pdnzugyi ellenjegyzds d6tum6nak ds a penzigyi ellenjegyzes

t6ny6re tortdn6 utal6s megjekil6s6vel, az arra jogosult szem6ly al6ir6s6val kell

igazolni.

3.2.3. Az on6ll6an mtikod6 koltsegvetdsi szerv vezetdje a kcitelezetts6gv6llal6s

dokumentu m6 penzigyi ellenj egyzds v6gett haladdktalanul megktildi a KIGS Z'-nek' A

szhzezer forint Srtdket meghalado, elektronikus fton, e-mailben elkiildott megrendel6s

eset6n a kotelezetts6gv6llal6s 6s p6nziigyi ellenjegyzes az e-mail kinyomtatott

form6j6n tort6nik. A p6nztigyi ellenjegyzo az ellenjegyzdst kovetoen a dokumentum

egy p6ld6nyttt irattirozza (a kinevezds kivdtel6vel)'

3.2.4. A penztigyi ellenjegyzonek apenzligyr ellenjegyz6st megelozoen meg kell gyozodnie

u..-61, hogy a sztiiseges szabad eloirinyzat valamint a fedezet rendelkezdsre 6ll, 6s a



kdtelezetts6gv6llal6s nem s6rti a gazd6lkod6sra vonatk ozo szabfiy okat.

3.2.5. Ha a kotelezettsl,gviilal6s nem felel meg a 3.2.4. pontban foglaltaknak, a pdnztigyi

ellenjegyzonek errol 2 munkanapon beli.il - ir6sban tdjekoztatni kell a

k<jtelezetts6gv6llalot, 6s az <in61l6an mtikod6 kolts6gvet6si szerv vezetojet.

3.2.6. Ha az on6ll6an mrikddo kolts6gvet6si szerv vezetoje a tttjekoztat6s ellendre ir6sban

utasit6st ad a penzigyi ellenjegyzesre, a penzijgyr ellenjegyzo kdteles annak eleget

tenni 6s e t6nyr6l azirfunyito szew vezetojdt haladdktalanul ir6sban drtesiteni.

3.3. A szakmai teljesftds igazoltisdnak rendie

3.3.1 A kiad6s teljesit6s6nek elrendeldse elott ellenorizni, szakmailag igazolm kell azok
jogoss6g6t, cisszegszenis6gdt, ellenszolg6ltat6st is mag6ban foglal6
kotelezetts6gvSllal6s esetdben annak teljesit6s6t. A teljesit6sigazol6ssal megbizott
szem6lynek az okmdnyok al6ir6sa elott meg kell gyozodnie arr6l, hogy

. a sziilitott 6ru a megrendelds szerint hi6nytalanul, megfelelo minos6gben
megdrkezett-e,

. a munka elv6gz6se el6ir6sszenien megtortdnt-e,

. a szolgiitatilst nyrijt6 a v6llalt kotelezettsdget a megfelelo minosdgben
teljesitette-e,

o a teljesit6s a kotelezetts6gv6llal6s cdlszerus6g6t megalapozo eljdrds, illetve

annak dokumentumai alapj an tort6nt-e.

3.3.2. A teljesit6sigazolils a szfimlfun tort6nik: ,,A beszerzeslszolgiitatdslfelhalmoz6s
sziiks6gess6g6t 6s teljesftdsdt igazolom" zitradek felttintet6s6vel, d6tummal ds

al6fr6ssal ell6tva.

3.3.3. Az 6niill6an mrikodo koltsdgvet6si szerv szakmai kdltsdgvetdsi eloiranyzatii etinto

kiad6sok eset6n a szttmlitk szakmai teljesitdsigazollsdt az on6ll6an mrikodo

koltsdgvetdsi szerv vezetoje, vagy az illtala ir6sban kijelolt, az onillloan mukodo

kolts6 gvet6si szerv 6llom6ny6b a tartozo szemdly v egzi.

3.3.4. Az cin6ll6an mrikodo kolts6gvetdsi szerv szhmfura elkiilonitett i.izemeltetdsi

eloirinyzatok terhdre kifizetend6 szttmlilk teljesit6sdnek igazol6s6t a KIGSZ vezetoje

vagy az illtala ir6sban megbizott, a KIGSZ 6llomdny6batartozo szem6ly vegzi.

Ezt megel6 zoen az on6ll6an mtikod6 kolts6gvetdsi szerv vezetoje, illetve az |ltala

ir6sban kijelcilt szem6ly az rntezmenyhez erkezo, a k6szlet vagy szolgdltat6sv6s6rl6st

dokument6l6 bizonylaton (sz6ml6n, szftllitolevelen vagy munkalapon) al|irdsiwal

igazoljaabeszerzes lebonyolit6s6t, illetve aszolg|ltat6s ig6nybevdtel6t, elvdgzdsdt,6s

az igy rgazolt bizonylatot bekiildi a KIGSZ-hez. Karbantart6si anyagbeszetzese esetdn

a szirmlfn vagy sz6llit6lev6len a felhaszn6l6si cdlt (milyen munk6,hoz haszn|lthk fel az

anyagot) is fel kell ttintetni.

3.4. A drvdnltesitds rendie

3.4.1. Az 1niiloan mrikcido kdlts6gvet6si szerv a szakmai kcilts6gvet6s6be tartozo kiad6s
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teljesit6se 6s a bev6tel beszed6s6nek elrendeldse elott elkdsziti az utalvitnyrendeletet.
Az utalv6nyrendeleten felttinteti, hogy a rajta szereplo osszeget az iltvett penzeszkozei

terhdre (szakk6pzdsi hozzdjhrultn, pily6zat), vagy a resz1re j6v6hagyott

onkorm6ny zati t6mo gat6s i e 16 ir6n y zat terher e rendel i ki fi zetni.

3.4,2. Az utalv6nyozits elott az erre felhatalmazott dolgoz6 a jogszabtiyi eloir6sokat betartva
ir6sban 6rv6nyesiti a szirmldi. Erv6nyesitesre a KIGSZ vezetoje, illetve az iitala
fr6sban felhatalmazott, legal6bb kdzdpfokri pdnziigyi-sz6mviteli szakk6pesit6sri, a
KIGSZ vagy az 6n6lloan mrikodo koltsdgvetdsi szerv 6llom6nydba tafiozo szem6ly
jogosult. Az ervenyesito 6s a teljesit6st rgazolo dolgoz6 nem lehet trgyanaz a szemely.

3.4.3. Az lwenyesit6nek ellen6riznie kell az osszegszenisdget, afedezet megldtdt, a szakmai
teljesitdsigazolils szabfiyszertis6g6t, valamint a bizonylatok alaki 6s tartalmi
megfelel6s6g6t. A helyteleniil ki6llitott bizonylatot - javit6s cdlj6b6l - vissza kell
kiildenie a ki6llit6nak.

3.5. Az utalvdnyozds rendje

3.5.1. Az utalv6nyoztrs az ervetyesit6st koveto gazdashgi tev6kenys6g, ami a kiad6sok
teljesitdsdnek, a bevdtelek beszeddsdnek vagy elsz6mol6s6nak elrendelds6t jelenti.

3.5.2. Az utalv6nyoz6s minden esetben ir6sban, utalv6nyrendelv6ny felhaszn6l6s6val
tdrt6nik.
Azutalvinyon fel kell ti.intetni

. az utalv6ny sz6t,
o a kcilts6gvetdsi evet,
. abefrzeto, kedvezmenyezett megnevez6s6t, cim6t,
o aftzetes id6pontj6t, m6dj6t, 6sszeg6t, devizanem6t,
o a meglerhelendo 6s a j6v6irand6 fizetdsi szttmla szitmffi 6s megnevezds6t
o a kcitelezetts6gvdllal6s nyilv6ntart6si szdmifi (ellenjegyz6si sorsz6m6t),
. a forr6s megnevez6s6t,
o a kontirozilshoz szi.iksdges adatokat,
. a keltez6st, valamint az ervenyesito es az utalvitnyozo al6ir6sft.

3.5.3. Az utalv6nyozdsi jogkcir gyakorl6sara - az on6ll6an mrikddo kdltsdgvetdsi szerv

szakmai kdltsdgvet6s6nek terh6re, illetve saj6t bev6telei jav6ra - az 6ntil6an mtikodo
kolts6gvet6si szerv vezetoje, illetve az illtala ir6sban megbizott szemdly jogosult.

3.5.4. Az iin6ll6an miikod6 kcilts6gvet6si szerv szirmftra ell6tott iizemeltetdsi feladatok

fedezet6til elki.ilonitett eloirinyzat felhaszntifts6ra, bev6telei beszeddsere irdnyul6

utalvtnyoz6si jogkort a KIGSZ vezetoje, illetve az |ltala ir6sban megbizott szemdly
gyakorolja.

3.5.5. Az on6ll6an mtikodo kciltsdgvetdsi szerv vezetoje folyamatosan gyakorolja

utalv6nyoz6si jogkor6t annak 6rdek6ben, hogy a be- 6s kif,rzet6sek a frzetesi

hatarid6ben me gtdrtdnhe s senek.

3.5.6. A gazdasitgi esem6nyekhez kapcsolod6, azok sor6n keletkezett bizonylatokat az
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on6lloan mukod6 koltsdgvet6si szerv 6s a KIGSZ kozdtt rigynevezett szhmla 6tadfs _-

6tv6teli konyvvel kell kdzbesiteni, amelybol meg6llapithat6, hogy a keletkezett iratot

(bizonylatot) melyik rntezmeny mikor 6s kinek adta itt iigyint6z6s c6lj6bol.

3.5.7 . A teljesit6s igazol6ssal ell6tott szhmlti es a szab|lyszerrien kitdltott utalv6nlt a frzet|si

hatarido el6tt legal6bb 3 munkanappal kell a KIGSZ leszere 6tadni.

4. A gazdrilkodis szabflYai

4.1. Az on6ll6an mrikod6 koltsdgvet6si szerv rendelkezik a szakmai feladatok ell6t6s6t

szolg6lo szem6lyi juttat6sokk al es az azokhoz kapcsolod6 j6rul6kok eloir|nyzataival,

valamint az l. sz. melldkletben rdszletezett beszerzdsi c6lf eloirinyzatokkal' Az

on6lloan mukodo koltsdgvetdsi szerv koteles a jovtthagyott 6ves kdlts6gvetds alapj6n,

a gazdas1gossdg, hat6konys6g, eredm6nyes s6 g kovetelm6nyeinek fi gye lembevdteldvel

gazd6lkodni. Az eloir6nyzatokteljesit6s66rt az ontiloan mukodo k<iltsdgvetesi szerv

iezetoje felelos. A KIGSZ figyelemmel kisdri az dves koltsdgvet6s teljesit6sdt,

rendszeresen konzult6l az oniiloan mrikodo kolts6gvetdsi szerv vezetoievel, szi.iksdg

eset6n figyelemfelhiv6ssal 61, illetve ellenjegyz6si jogkordnek gyakorl6sdn kereszttil

beavatkozik.

4.2. A KIGSZ ttltal az on6ll6an mtikodo kdlts6gvet6si szel szttmfra ell6tott i.izemeltet6si

feladatok fedezetdtil a 2. sz. melldkletben rcszletezett t6telekre tewezett elofifinyzat

szolg6l, amelyet a KIGSZ az onillloan mukodo kolts6gvet6si szerv 6rdek6ben haszn|l

fel.

4.3. Az ontiloan mrikodo kolts6gvet6si szerv vezetoje koteles a feladatok ell6t6s6r6l' a

munkafolyamatok megszervezeserol oly m6don gondoskodni, hogy az biztositsa az

i.izemeltetdsi cdlra meg6llapitott, elkiilonitett eloirinyzat gazdas6gos, hat6kony 6s

takar6kos felhaszn6l6s6t.

4.4. Az onfiloan mtik<jdo kolts6gvet6si szerv koltsdgvet6si t6mogat6sa, t6mogat5s6rt6kri

bev6tele, azintezmenyi ell6t6si dijak, tovdbb6 az alkalmazottak t6ritdse cimen befolyt

bev6telei csak alaptevdkenysdge szakmai 6s iizemeltet6si kiad6satahasz.nftlhat6k fel.

4.5. Onkorm6nyzati tilmogat6sbol nem finanszirozhato a szabad kapacit6s kihaszn6l6s6t

celzo, nem haszonszerz6s c6ljdbol vegzett alaptev6kenys6g. E tev6kenys6g

bev6tel6nek fedeznie kell a v€,gzetttev6kenysdggel osszefiiggo valamennyi kdzvetlen

6s kozvetett kiad6st.

4.6. Az on6ll6an mrikodo kolts6gvet6si szerv a szellemi 6s anyagi infrastruktrir6j6t

mag6nc6lra ig6nybe vevo sz6m6ra koteles - a felmeriilt kozvetlen 6s kozvetett

koltsegek figyelembev6teldvel - t6ritest eloirni'

4.7, Az on6ll6an mtikodo koltsdgvet6si szerv kdltsdgvetdsi tobblett6mogat6st eredmdnyezo

piiyirzati lehetosdgekhez a Kozgytil6s elozetes (indokolt esetben ut6lagos)

j6vahagy6s6val kafcsolodhat. A pfiyhzat benyrijt6sa elott az on6ll6an mtikod6

tottsegvet6si szerv ir6sos osszeioglalot, valamint a titmogatils 6s az 6nero



felhaszn5l6s6t bemutat6 kalkul6ciot k6szit 6venkdnti bont6sban, kit6rve a mrikddtet6s
k<jzvetlen 6s kozvetett tobbletkcilts6geire is. A szciveges 6s szitmszaki eloterjeszt6st a

KIGS Z v ezetoje v6lemdnyez6 s se I tov6bbitj a az ir itny ito szetvhez.

4.8. A 4.6.-4.7. pontok szerinti krizvetlen ds krizvetett koltsdgek tisszegdt ds a t6rit6s
mdrt6k6t az 6nkolts6g szdmit6si szabfiyzat alapj6n az onfiloan mrikcido kdltsdgvetdsi
szerv 6llapitja meg. A KIGSZ ellenorz6si jogk<irt gyakorol.)

4.9. Az on6ll6an mrikod6 k0lts6gvet6si szerv vezetoje on6ll6 bergazdSlkodoi jogkcirt

gyakorol.

4.10. Az cinkorm6nyzat kozgytil6se 6ltal a kolts6gvet6si rendelettel j6v6hagyott

l6tsz6mkerettel az on6ll6an mrikodo kdlts6gvet6si szerv cin6lloan gazd6lkodik.

4.11. A KIGSZ b6rkeret - nyilv6ntartistvezet int6zm6nyenkdnt, havi bont6sban, melyrol az
cin6ll6an mtikcido kdltsdgvet6si szervnek negyeddvente adatokat szolgiitat.

4.12. A p6nztigyi ellenjegyz6si jogkor gyakorl6sa sor6n a KIGSZ biztositja, hogy a
munkaero- 6s b6rgazd6lkod6s a jogszab6lyoknak, bels6 szab6lyoknak ds az
onkorm6ny zat kozgyil6 se dontds6nek me gfele lo en tdrtdnj en.

5.2 .

Az egy6b nyilvintartisok vezet6s6nek rendje

A nagy 6rtdkri thrgyi eszkozok analitikus nyilv6ntart6sifi a KIGSZ vegzi, melyhez az
6n6ll6an mrikddo kdlts6gvet6si szerv szolgtltat adatokat. Az 6llom6nyban
bekdvetkezett villtozitsokr6l k6sziilt bizonylatokat az on6ll6an mtikodo kcilts6gvetdsi
szerv k<iteles azonnal a KIGSZ reszere eljuttatni.

Az cin6ll6an mrikodo kolts6gvet6si szerv szakmai kdltsegvet6se terh6re beszerzett kis

6rt6kri targyi eszkrizok 6s a k6szletek nyilv6ntartisitt - ide 6rtve a ndvre sz6l6an

kiadott eszkiizciket is -, valamint a 3. sz. mell6kletben felsorolt egy6b analitikus
nyilvantart6sokat az onilloan mrikod6 kcilts6gvet6si szerv vezeti.

A KIGSZ figyelemmel kis6ri az analitikus nyilv6ntart6soknak az onillloan mtikcjdo

k6lts6gvet6si szervn6l tdrtdn6 6v eleji irjranyit6s6t, illetve azok tovhbbi folyamatos
vezetds6t.

Az on6ll6an mtikcid6 k<ilts6gvet6si szerv szitmira elki.ilcinitett tizemeltet6si

eloirinyzatok terh6re beszerzett kis drt6kri tdrgyi eszkozdk 6s kdszletek nyilv6ntart6s6t
- ide 6rfve a n6vre sz6l6an kiadott eszkoztiket is - a KIGSZ vezetr.

A nagy 6rt6kri tingyr eszkoz<jk lelthrozttsitt a KIGSZ vegzi, az lnttlloan mukodo

kolts6gvet6si szerv rdszvdteldvel. Az on6ll6an mtikddo kdltsdgvetdsi szerv koteles a

leltirozttst el6k6szfteni, az eszkozoket leltdri szhmmal ell6tni, azok tdnyleges

fellelhet6s{gdt elozetesen felt6rni, a leltinozils sor6n valamennyi lelt6ri tfugyat

bemutatni. A lelt6r ki6rt6kel6se a KIGSZ feladata.

5.

5 . 1 .

5 . 3 .

5 .4 .
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5 . 5 .

5 .9 .

5 .6 .

5 .7 ,

5 , 8 .

6.

6 . 1 .

Az 5.2. pont szerinti kis 6rtdkri thrgyi eszkozok es kdszletek lelthrozitsa, illetve

ki6rt6kel6s e az on|lloan mtikcid6 koltsdgvet6si szerv feladata'

Az 5.3. pont szerinti kis 6rt6kri t6rgyi eszkozok 6s kdszletek esetdben a leltftrozist a

KIGSZ 6s az cin6ll6an mrikodo kolts6gvet6si szerv munkatdrsa egyi.ittesen vegztk. A

lelt6r ki6rt6kel6se a KIGSZ feladata. Az izemeltet6s drdekdben beszerzett es az

int6zmdnynek iftadott eszkdzcik tulajdoni vddelm66rt az on6ll6an mrikcido

koltsdgvet6si szerv felelSs.

K6rt6rit6si felel6ss6ggel j6r6 lelt6rhi6ny eset6n a feleloss6g meg6llapitfsa, a kir

megt{rittetese az cjn6ll6an mrikod6 krilts6gvet6si szerv vezetoj6nek kotelezettsdge, a

KIGSZ munkavSllal6j6t 6rint5 elj6r6s esetdn pedig a KIGSZ tgazgat6i|nak a

koteless6ge.

Az oniil6an mtikijdo kciltsdgvet6si szerv el6k6sziti 6s a KIGSZ kozremikdddsdvel

vdgrehajtja a nagy 6rtdkri tilrgyi eszklz 6llomdnyn6l esed6kes selejtez6seket 6s

gondoskodik azok el6ir6sszeni bizonylatol6s6rol. A kis 6rtdkti t6rgyi eszkozok

selejtez6se, bizonylatolSsa 5.2. pont szerinti eszkozok esetdn az onttlloan mtikddo

kolts6gvet6si szerv, 5.3. pont szerinti eszkcizok eset6n a KIGSZ feladata.

A leltirozftsi 6s selejtezesi feladatok elokdszitdse 6s v6grehajt6sa a leltaroz6si 6s

selej tez6s i szab 6ly zat alapj itn ttirtdnik.

Apilnzkezel6s rendje

Az elkiiloniilo 6s atl6that6 gazdiikodas biztosit6sa 6rdek6ben az on6ll6an mrikdd6

k6lts6gvet6si szerv reszere az onkormdnyzat 6ltal vfiasztott szdmlavezetonel fizet6si

szirmlit kell nyitni. Az onillo fizet6si szhmlin kell lebonyolitani az 6niil6an mtikod6

kolts6gvetdsi szerv teljes pdnzforgalmit, a bev6teleket - bele6rtve az onkorm6nyzati

t6mogat6st is - 6s a kiad6sokat egyarint.

Az 6n6ll6an mtikddo k6lts6gvet6si szerv fizetesi szitml|jithoz kapcsol6d6an

amennyiben apitlytuati felt6telek el6irj6k - alsz6ml6k nyithat6k, amelyek apiiydzatok

pdnzforgalm6nak lebonyolit6s6ra szol g6lnak.

Az 6n6ll6an mrik<ido kolts6gvet6si szerv vezetoje frzetesi sz6mlfit 6s hozzitkapcsol6d6

alszttmlit a KIGSZ vezetoienek elozetes hozz6j6tulits6val nyithat.

A fizetdsi szdmla es az alszdmlttk feletti rendelkez6si jogosults6got a KIGSZ

gyakorolja. A rendelkezdsre jogosult szemdlyek kor6t a Penzkezelesi szab|lyzatban

[.ff rcigziteni. Az on6ll6an mrikodo kdltsegvetdsi szerv vezetdje a banki

al6irasbejelento karton alilirtsdval erositi meg a rendelkezdsre kijelolt szemdlyek

jogosults696t.

A KIGSZ a mtikod6shez sziiksdges k6szpenz brztosit6sa 6rdekeben htnipenztttrt

mukcidtet. A h6zipenzt6r forgalm6t, egyenleg6t on6ll6an mrikddo koltsdgvet6si

szervenkdnt elktilonitv e taft1a nyilv6n.

6.2.

6.3 .

6.4.
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6.6. A kisebb kifizetdsek teljesitdsdre az on6lloan miikddS kdltsdgvet6si szerv

k6szp6nzell6tm6nyt kup, amelyet a p6nzkezelesi szabiiyzat alapiitn ds az ott

szabiiy ozott bizonyl atok felhaszn6lds 6v al ko lthet el'

6.7. Az on6ll6an mrikod6 k6lts6gvet6si szerv az ellitmdny feltoltdse sordrn sz6ml6kkal

sz6mol el a kdszpenzfelhaszn6l6srol a KIGSZ fel6. Az elsz6mol6sok

szabhlyszerus6g66rt, valamint a penz biztons6gos t6rol6s66tt az onillloan mtikcido

kolts6gvet6si szerv vezetdje felelos.

6.8. Az on6lloan mtikodo koltsdgvetesi szerv a hdzipenzt6rb6l eloleget vehet fel a

p enzkezelesi szab ily zatban t 6 gzitett m6don'

6.9 . Az ellitmfiny, eloleg ir6nti ig6nyt pontos osszeg megjeloldsevel2 munkanappal elore

kell a KIGSZ-n6I beielenteni.

6.10. A k6szp6nzben beszedett bevetelek kiad6sok teljesit6sdre nem fordithat6k, kivdve a

szi.ilo r6sz€re visszafizetett trilfizetds osszege. A napi beszedett 6tkezdsi dijak osszegdt

az ontil6an mtik<jdo kolts6gvet6si szerv egy munkanapon beliil koteles az rntezm6ny

fi zet6si szimltiilr a feladni.

7. A fehijitrisi, felhalmozfsi tev6kenys6gek tervez6se, bonyolitrisa

7 .1. Az on6ll6an mrikodo kolts6gvetdsi szerv minden 6v szeptember 15. napjdig

inform6ciot szolg6ltat a felirjit6si, felhalmoz6si ig6nyekrol a KIGSZ fele' A KIGSZ

szeptember 30. napjeig javailatot kdszit a fenntart6 reszere a koltsdgvet6si tervez6s

me ga\aP oz6s a 6rdekdben.

7.2. Az 6n6lloan mrikodo koltsdgvetdsi szerv kolts6gvetdse terh6re megval6sulo fehijit6sok

6s felhalmoz6sok(1. sz. rn.iten.t; elok6szit6se, bonyolit6sa a KIGSZbevonisi:al,az

on6ll6an mukod6 koltsdgvet6si szerv feladat6t kepezi'

7.3. Azizemeltetesi feladatok finanszirozitsdraelkulcinitett ktilts6gvet6s terh6re (2. szdmi

mell6klet) megval6sulo, az 6piilethez, 6pitm6nyhez kapcsol6d6 fehijit6s, felhalmoz6s

elok6szit6se, f,onyolit isa, miszaki ellenori tev6kenys6g ell6t6sa a KIGSZ feladatifi

kepezi,v6grehajt6s a az 6niil6an mrikodo kdlts6gvetdsi szerv bevon6s6val tortdnik'

g. Az iinrill6an miikiidd kiilts6gvet6si szerv miikiid6s6t segitd feladatokra vonatkoz6

specirilis szabrilYok

8.1. Takaritrisifeladatok

g.1.1. A takarit6si feladatot az iskol6k eset6ben a KIGSZ szewezi meg ds gondoskodik a

sziiks6ges szemdlyi 6llom6nyrol, a takarit6eszkozokrol ds tisztitoszerekrol. A szemdlyi

kiad6sok a KIGSZ koltsdgvet6s6ben, a dologi kiad6sok az izemeltetesi c6lt szolg6l6'

elkiilonitett kolts6gvet6sben jelennek meg'
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8.1.2. A rendszeres (tervezett) takarit6si tev6kenysdgen feliili ig6nyek (rendezv6nyek)

kiel6git6s6re el6re t<jrt6nt egyeztet6st kdvetoen kertilhet sor, a kolts6gvet6si

lehetosegek m6rlegel6se alapj 6n'

8.1.3. Az on6ll6an mtikod6 kolts6gvetdsi szerv v6llalja, hogy

o -a takaritoeszkcizdk 6s takarit6szerek tirolilsira zdrhato helyisdget biztosit a

takarit6si munk6t v egzok szitmira,
o -a takarititsi munka zavartalan elv6gzdsdhez brztositia a takatit6si munkdt

vegzok szimfna az 6ptiletbe val6 bejut6st, illetve benntart6zkod6st.

8.1.4. A takarit6si feladatot az ovoditk eset6ben az onillSan mrikodo ktilts6gvetdsi szerv

szewezi meg, az ezzel kapcsolatos szem6lyi 6s dologi kiad6sok az lntiloan mukodo

kciltsdgvet6si szerv szakmai koltsdgvetdsdben jelennek meg.

8.2. Karbantart6sifeladatok

g.2.1. Az cin6ll6an mrikddo kdlts6gvet6si szerv karbantart6si feladatait a KIGSZ l6tja el,

ktilonos tekintettel az iillagmeg6v6sra, a mielobbi hibaelh6rit6sra. A karbantart6si,
javit6si feladatok elokdszit6se, bonyolit6sa 6s mriszaki ellenorz6se - az onilloan

mrikodo koltsdgvet6si szervvel egyeztetve - a KIGSZ feladatdtkepezi.

8.2.2. A KIGSZ 6s az 6n6ll6an mukodo kdlts6gvetdsi szerv egyiittmrikodve minden 6v 6prilis

30. napj6ig az intezmenyre vonatkozoan felmdri az 6ves karbantart6si feladatokat. A

KIGSZ m6jus 31-ig iitemtervet keszitkcilts6g hozz|rendeldssel, amelyet folyamatosan

aktualizii 6s december 31-ig ki6rtdkel.

8.2.3. Varatlan meghib6sod6sok esetdn az onillloan mriktido kdlts6gvet6si szerv ir6sban

(elektronikus riton) drtesiti a KIGSZ hum6npolitikai 6s muszaki igazgatojdt, akr

jogosult a sziiks6ges int6zkedds megtdteldre, karbantartdsi anyag beszetzfsdte,

szolgiitatits me grende 16 s 6re.

8.2.4. A karbantart6si feladat ellitistthoz kapcsol6d6 szem6lyi jellegu r6fordit6sok a KIGSZ

k6lts6gvetds6ben, a dologi kiad6sok az fizemeltet6si c6lt szolg6l6, elktilonitett

krilts6gvet6sben keriilnek megtervezdsre 6s elsz6mol6sra.

8.2.5. Az onflloan mtikddo koltsdgvetdsi szerv a karbantartishoz szi.iksdges eszkozok 6s

anyagok tirolfusira, a munk6k elv6gz6sdre zinhato mtihely helyis6get biztosit'

8.3. Egy6b feladatok

g.3.1. Az oniil6an mrikodo kciltsdgvetdsi szerv orz6s-v6delmi feladatait a KIGSZ szetvezi es

rendeli meg az on6ll6an mrikodo kolts6gvet6si szerv nyrtvatartitsi igdnye alapjtn,

naptari h6napra elore meghatttrozott terv szerint'

g.3.2. Az 6rz6s-v6delmi feladatok kdltsdge az iizemeltet6si cdlt szolg|lo, elkiilonitett

ktilts6gvet6sben keri.il me gtervez6sre.
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8.3.3. A rendszeres (tervezetl) orzes-vedelmi tevekenys6gen feli.ili ig6nyek (rendezv6nyek)

kiel6git6s6re elore tort6nt egyeztetdst kovet6en keriilhet sor, a kciltsdgvetdsi

lehetos6gek mdrlegel6se alapj 6n.

8.3.4. A munkav6delmi 6s a k<irnyezetv6delmi feladatok ellftfsa, a biztons6gtechnikai

kotelezo feli.ilvizsg6latok, valamint a r6gcs6l6- 6s rovarirt6s megszervez6se a KIGSZ

feladat6t kepezi, r6fordft6sai az izemeltetesi kdlts6gvet6sben, elkiilonitetten keri.ilnek

megtervezdsre 6s elsz6mol6sra.

8.3.5. A 8.3.1,8.3,2,8.3.3. pontok a Salg6tarj6ni Osszevont 6vod6ra nem vonatkoznak.

9. A gazdas6gi tev6kenys6ggel iisszefiiggd szabSlyzatok elk6szit6se

9.1. A KIGSZ feladata a sz6mviteli politika, valamint az ennek mell6klet6t kepezo

szabiiyzatok (lelt6roz6si 6s leltfuk6szftdsi, drt6kel6si, penzkezelesi, 6nkcilts69-

szirnitisi szabiiyzat) elk6szit6se 6s karbantartdsa. Ezen szabtiyzatok hatalytfi a

KIGSZ kiterjeszti az on|lloan mrikodo koltsegvetesi szervekre.

9.2. Az onkoltseg-szttmititsi szabiiyzat el6ir6sai alapjfn az ondlloan mukodo koltsdgvetdsi

szerv meghatfrozza a tev6kenys6gdre jellemzo kalkul6cios egys6geket, tingyevi zirhsl

kovetoen a kalkul6ci6s egysdgek ut6kalkul6ci6s onkdlts6g6t, mely adatok az

o nk 6 I t s 6 g - s zttmitt.si szab iiy zat f iig g e I 6 k6t k 6p e z i k.
Speci6lis esetekben (pl. palyazatok benyrijtdsa, tanfolyam indit6sa esetdn) az onilloan

mrikddo koltsdgvet6si szerv koteles elokalkul6ci6t kdsziteni.
Az elo- ds ut6kalkul6ci6s sz6mitdsokat a KIGSZ adatszolg|ltat6ssal segiti, az elkdszi.ilt

kalkuldciokat kdteles ellenorizni.

9.3. A 9. 1. pontban nem emlitett, a gazdttlkod6shoz kapcsol6d6 6s tov6bbi szab|lyzatok

(belso kontrollrendszer, penzgazdiikoddsi jogkorok, gepj6rmuhaszn6lat,

telefonhaszn6lat, kis6rt6kri tixgyi eszkoz nyilv6ntart6s, a k6szletgazd6lkod6si

szabitlyzat munka 6s trizvddelmi szab6lyzat stb.) elkdszitdse 6s j6v6hagydsa, kiad6sa

az onitlloan miikodo kolts6gvet6si szerv feladata. A KIGSZ ir6nymutatist ad a

szabily zatok e lkd s z it6 sdhez.

g.4. Az 6n6ll6an mrikodo kolts6gvet6si szerv az iltala elk6szitett gazd6lkod6shoz

kapcsolod6 szabiiyzatait hat6lyba helyez6siik elott koteles megki.ildeni a KIGSZ

reszere.
Szab6ll.talans6g 6szlel6se eset6n a KIGSZ koteles dszrevdteleit jelezni az oniiloan

mrikod6 kciltsdgvetdsi szerv vezetoje fel6.

10. Bels6 kontrollrendszer

10.1. Mind a KIGSZ, mind az on6ll6an mtikodo koltsdgvet6si szerv vezetoje koteles a belso

kontrollrendszer keretdben * a szervezet minden szintj6n drvdnyesi.ilo - megfelelo

kontrollk<jrn yezetet, kockazatkezel6si rendszert, kontrolltevdkenys6geket, inform6ci6s

6s kommunik6cios rendszert ds monitoring rendszert kialakitani, mtikodtetni 6s

fejleszteni.
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10.2. A KIGSZ-n{I 6s az oniiloan mtikodo kcilts6gvet6si szervn6l a kontrolltev6kenys6g

r6szek6nt minden tev6kenys6gre vonatkozoan biztositani kell a folyamatba epitett,

elozetes, ut6lagos 6s vezetoi ellenorzdst (FEUVE), figyelemmel az eloirttnyzatok

feletti rendelkezdsi jogosults6gra.

10.3. A vezetoi ellenorz6s 6ltal6nos feladatait, 6s a kiilonbdzo vezetoi szintek elozetes ds

ut6lagos ellenorz6si feladatait a KIGSZ ds az <in6ll6an mtikddo kdltsdgvetdsi szerv

egyar6nt koteles ell6tni, a feladat- ds hat6skor megosztdssal osszhangban.

11. Inform6cirl6raml6s 6s szolgiltatris

11.1. Az onkorm6nyzat zfrszitmaddsi rendelettervezetehez kapcsol6d6an az on6ll6an

mtikodo koltsdgvet6si szerv kolts6gvetds6nek v6grehajt6s 6rol szolo szciveges 6rt6kel6st

az dn6ll6an mrikod6 k<ilts6gvet6si szerv vezetoje kdsziti €1, a szitmszaki

adatszolg6ltat6s elkdszitdse a KIGSZ vezetojdnek feladat6t kepezi.

11.2. Az on6ll6an mrikrjdo kdlts6gvet6si szerv kdlts6gvetdsi besz6moloj6nak elkdszit6se, a

C) 0nkorm6nyzati int6zm6nyi 6ves elemi koltsdgvetdsi besz6mol6 elnevezdsu

besz6mol6-garnitrira ossze6llit6sa, valamint az evkozijelent6sek elk6szit6se a KIGSZ

feladata. Az cin6ll6an mtikddo kolts6gvet6si szerv 6ves elemi kciltsdgvetdsi

besz6mol6j6t, valamint a C) Onkorm6nyzati intezm6nyi 6ves elemi koltsdgvetdsi

besz6mol6 elnevez6sri besz6mol6-garnitrir6t az onfiloan mrikod6 kolts6gvetesi szerv

vezetoje 6s a KIGSZ vezetdje itiitk al6.

11.3. A KIGSZ az onilllan mukcido koltsdgvetdsi szerv gazd|lkodas6val kapcsolatban

rendszeres inform6ci6t biztosit tdteles konyve16si nap16, p6nzforgalmi kivonat,

fdkdnyvi kivonat form6j6ban at6tgyhSt kovet6 h6 10. napj6ig'

Eseti gazd6lkod6si inform6ci6t nyrijt az on6,ll6an miikctdo kolts6gvetdsi szerv ig6nye

szerint.

11.4. Az <in6ll6an mrikod6 k<iltsdgvet6si szerv a KIGSZ reszere - a KIGSZ vezetoje iital

meghattrozott tartalommal - inform6ci6t biztosit a fdl6ves 6s 6ves besz6mol6,

valamint az idok<izi mdrleg-, 6s pdnzforgalmi jelent6s k6szitds6hez elote

me ghat|r ozott hat6ri dok szerint.

11.5. Az izemeltetes biztosit6sa 6rdekdben az ontil6an mtik6do kolts6gvet6si szew az

i.izemeltet6si feladatok ell6t6s6t drinto esem6nyekrol, programokr6l havonta elozetesen

r6szletes inform6ci6t szolg6ltat, elektronikus riton. A h6kozi v6ltoz6sokr6l

fo lyamato s an tt$ ekoztat6st nyrij t.

11.6. Az ontiloan mrikod6 kdltsdgvetdsi szerv a nett6 otmilli6 forintot elero vagy azt

meghalad6 {rtdkri szerzodesekrol - nemleges adat esetdn is - havonta, a titrgyhol

kovito 5-ig koteles adatot szolg6ltatni a KIGSZ fel6. A jelentdst - feldolgoz6st

kovetSen - a KIGSZ tov6bbitja azirftnyito szerv teszete'

Jelen meg6llapod6s az l-3 - sz. mell6klettel egyi.itt 6rv6nyes'
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Hat6lyba l6p6s:
Az Egyiitbniikdd6si meg6llapod6s 2012. mrircius 1-6n l6p hat6lyba, ezzel.egyidejrileg hatfilyilt
nrrrtlu Sate6tarjtu Megyei Jogu V6ros Kdzgyiilds6nek 5l20ll. (I. 20.) Oh. sz. hatinozatfval
j6vtihagyott,20ll. februar h6 l. napjan hatalyba l6pett Egyiittmrik0ddsi meg6llapodds.

Al6ir6sok:

Az tinfll6an mtiktid6 6s gazdrllkod6 kdltsdgvet6si szerv r6sz6r6l:

Kdltsdgvet6si szerv v ezet6je

Az 6nrlll6an miikdd6 kdltsdgvet€si szerv r6szdr6l:

Ktilts6gvetdsi szerv vezet6je

J6vihagyis:
AKtizgnil6s a.......12012.(..........)Oh. sz.hatirozatilvalaz egytittmtikdddsi megdllapod6st
j6v6hagyta.

Salg6tarj6n,2012. marcius h6 l.

SzCkynC dn SztrCmi Melinda
polgirmester

dn Gadl Zoltdn
jegtzd
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1. sz. mell6klet

A szakmai feladatok ellitisrflt szolgil6 beszerz6si c6lrri kiadisok

l. Szdmltristechnikai eszk<izcik, egydb g6pek, eszkdzdk 6s berendezlsek,j6rmiivek beszerz6se,
feltjitdsa (beszerel6s, hil6zat6pft6s kdlts6geivel egytitt)

2. Kflszletek beszerz6se.
Elelmiszer alapanYag
Gy6gyszer
Vegyszer
Irodaszer, nYomtatv6nY
Ktinyv 6s tart6s tankdnYv
Foly6irat 6s egy6b inform6ci6hordoz6
Hajt6- ds ken6anyag
Szakmai anyagok
Kisirt6kii tirgyt eszkOztik
Munka- 6s v6d6ruha (saj6t munkavrillal6k rdsz6re)
Tisztit6szer, higi6nia (csak 6vod6n6l)
Egydb, a szakmai feladathoz sziiks6ges kdszlet 6s anyag

4. Szolgriiltatrisok
Nem adatriftiteli c6lt trirvktizldsi dijak
Vrisrlrolt 6lelmez6s
Bdrleti dijak
Szdllitdsi szolg6ltatiis
Rendszerfeliigyeleti, szoftverfrissit6si szolg6ltatasok
Egy6b tizemeltetdsi szolg6ltatasok (postak0lts6g, mosatiis, kOzds kdlts6g, egy6b)
Vris6rolt ktizszolg6ltatas

4. Egy6b, ktilOnfele kiaddsok
Belfttldi 6s kiilfdldi kiktildetds
Rekllm, propaganda
Reprezentaci6
Szimlinott szellemi tevdkenYs 6 g
Rehabi lit"ici6s hozz6j arul 6s
GepjArmtiad6
Dijak, illet6kek (gdpjftmtivek biztositrlsa, k6s.kamat, ktttbdr)
Telefonhas znilatmiatti ad6- 6s jarul6kfizetdsi kdtelezetts6g
Egy6b

5. A 2. sz. mell{kletben felsorolt kiad6sok, amennyiben a beszeruls finanszirozilsa

szakkdpz6sihozzijdrulasb6l,vagypilyinatitimogatriBb6ltdrtdnik.



2. sz. mell6klet

Uzemeltet6si feladatok elldtisit szolgil6 beszerz6si c6lf kiaddsok a KIGSZ
kdlts6gvet6s6ben elkiildnitve

l. Epiilet-, dpifineny felfjit6s
2. Egy6b g6pek, eszkdzOk beszerz6se (takarit6shoz, karbantartilshoz szi.iks6ges t6rgyi
eszkOzdk)

3. Kdszletek beszerz6se
Hajt6- 6s ken6anyag (fiinyir6ba)
Kisdrt6kii tirgyi eszkdz6k (takarit6shoz, karbantartilshoz sztiksdges eszkdz<ik)
Tisztit6szer, higidnia (iskokikruil)
Karbantartdsi anyag
Egy6b (takaritnshoz, karbantartiishoz sziiks6ges eszkdzdk)

4. Szolgriltatdsok
Kommtrnikrici6s szolgdltatrisok (internet 6s egy6b)
Ktiziizemi dijak (gaz, villamos energi4 tiivh6, viz- Es csatomadij, szem6tszilllit6s)
Karbantartisi, kisjavit6si szolg6ltatrisok
Egy6b tizemeltet6si, fenntartiisi szolg6ltatrisok

Oru6-vfld6 szolgilat
Munka- 6s tiizvddelem
Biztonsdgtechnikai feltilvizsgrllat
Egy6b (tiizolt6 k6sztil6kek ellen6rz6se, nigcs6l6irt6s stb.)

Tov6bbsziml{aottkdzvetitettszolg{ltatAsok(Sodexo)



3. sz. mell6klet

Az iin6ll6an mflk0d6 k0lts6gvet6si szervek illtalvezetendd analitikus nyilvintartdsok

- Kis 6rtdkti titrgyi eszkOzdk nyilvantart6sa
- Kdnyvtriri rillomri.nyba vett dokumentumok nyilvantart6sa
- Mrurkanrtra, v6d6ruha nyilv6.ntart6s
- Araktrirral rendelkez6 int6zm6nyekn6l a k6szletv6ltoz6sok folyamatos nyilvrlntart6sa
- A normativ timogatdsok elszrimol isirtroz sziiks6ges nyilv6ntartrisok
- A felhaszn6l6si ktttottseggel 6wett penzeszkdzdk lpfulyinatok, szakk6pz6si

hozzdjfurul6s/ nyilvantart6sai
- Fizetdsi el6leg nYilv6ntartfua
- N6vre sz6l6an kiadott eszk6z0k nyilv6ntart6sa
- K6telezetts6gvrillal6s nyilvantart6s (kcitel ezetts6gv6llal6si jogosults6g szerint)


