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Javaslat
Salgotarjan Megyei Jogu Varos Onkormanyzat
Csarnok- és Piacigazgatosaganak
szervezeti és miikodési szabalyzatanak
modositasara

Tisztelt Bizottsag!

Salgotarjan Megyei Jogi Véros Kozgylilése az irdnyitasa ald tartozo koltségvetési szervek
alapitd okiratait a jogszabalyi valtozdsoknak eleget téve az 57/2012. (II1.29.) Oh. szamu
hatdrozataval modositotta.

A koltségvetési szervek tekintetében 1ényegi valtozas
* a szakfeladatrendi struktura valtozasa,
* nincs tevékenység jellege szerinti besorolas, kiegészito €s kisegitd tevékenység,
* a gazdalkodasi jogkdr elnevezés helyett gazdalkodasi besorolas alkalmazasa,
* avezetdi megbizas iddotartama legfeljebb 5 évig terjedd hatarozott iddre szol.

A Csarnok- és Piacigazgatdsag igazgatdja a 2012. 4prilis 1. napjatol hatalyos alapitd okiratnak
megfeleléen modositotta az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

A valtozasok részletesen:

* A Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzat 1. Fejezet 4. pontjaban ,,A koltségvetési szerv
besorolasa” cim ¢s tartalma a jelenleg hatalyos jogszabalyok szerint modosul,

* A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat II. Fejezet 5. pontjaban ,,A Szakfeladat szdma,
megnevezése” cim alatt a ,,682002 Nem lakdingatlan bérbeadadsa, iizemeltetése”
szakfeladat megnevezése ,,680002 Nem lakoingatlan bérbeaddsa, iizemeltetése”-re
valtozik,

* A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I1. Fejezet 5. pontjdban ,,A Szakfeladat szama,
megnevezése” cim alatt a ,, 683200 Ingatlankezelés™ és a ,, 841901 Onkormdnyzatok,
valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok elszamoldasai” szakfeladatok torlésre keriiltek,

* A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat II. Fejezet 5. pontjaban ,,A Szakfeladat szama,
megnevezése” cim alatt a ,,581400 Folyoirat, idioszaki kiadvany kiaddsa”
megnevezesi 1) szakfeladattal kertilt kiegészitésre,

* A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat II. Fejezet 7. pontjaban a kisegitd tevékenységek
torlésre keriiltek.
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* A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat II. Fejezet 8. pontjaban ,,Az alaptevékenységet
meghatarozd jogszabalyok megjelolése” cim alatt a ,,a vasdarokrol és piacokrol szolo
16/1995.(1X.25.) Or. sz. rendelet” jogszabalyi megjelolés torlésre keriilt a helyi
rendelet hatalyon kiviil helyezése miatt.

* A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat II. Fejezet 9. pontjaban ,,A koltségvetési szerv
szervezeti felépitése, miikodésének rendszere, a szervezeti egységek megnevezése,
engedélyezett létszama, feladati” cim alatti valtozasok a mellékletként szerepld
egységes szerkezetli SZMSZ-ben megtalalhatok.

Az intézmény altal benytjtott SZMSZ-mddositds jogi és szakmai kontrollja megtortént. A
dokumentum a nyilvanossdg szamdara jovahagyas utdn valik elérhetové az intézmény
honlapjan.

A szervezeti és miikodési szabalyzat a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé. Salgotarjan
Megyei Jogli Varos Kozgytilésének az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol sz616 7/2007. (II1. 27.) Or. szamu rendelete 5. szami mellékletében foglaltak
szerint az Ugyrendi, Jogi és Kozbeszerzési Bizottsag véleménye alapjian a Gazdasagi,
Varosfejlesztési, Varosiizemeltetési ¢és Idegenforgalmi Bizottsag dont a Csarnok- és
Piacigazgatosag szervezeti és miikodési szabalyzatanak jovahagyasarol.

Az intézmény moédositasokkal egybeszerkesztett szervezeti és miitkodési szabéalyzata jelen
el6terjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot a hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat

Salgétarjan  Megyei  Joghh  Viéaros  Kozgytilésének  Gazdasagi, Varosfejlesztési,
Virosiizemeltetési és Idegenforgalmi Bizottsaga az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és
Miikodési  Szabalyzatardl szolé 7/2007. (III. 27.) rendelet alapjan a Csarnok- ¢és
Piacigazgatosag — jelen el6terjesztés 1. mellékletét képezdé — modositott szervezeti és
mikddési szabalyzatat jovahagyja.

Felelds: Szab6 Ferenc bizottsagi elnok
Hatarido: azonnal

Salgotarjan, 2012. majus 10.

dr. Fodor Enikd
irodavezetd
Okmany, Igazgatasi és Kozteriilet-feliigyeleti Iroda
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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

(moédositasokkal egységes szerkezetben)

L.

1. A koltségvetési szerv neve:  Salgdtarjan Megyei Jogt Varos Onkormanyzat
Csarnok-¢és Piacigazgatosaga
Roviditett neve: Salgotarjani Csarnok- és Piacigazgatdsag
2. Székhelye (pontos cime): 3100 Salgétarjan, Ady Endre 1t 2.
3. A koltségvetési szerv alapitoi jogokkal felruhazott irdnyito szerve:
Salgoétarjan Megyei Jogu Varos Kozgytilése
3100 Salgétarjan, Mizeum tér 1.
4. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:
onalloan miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv.
II.
1. A koltségvetési szerv 1étrehozasarol sz6l6 hatdrozat: 29/2003.(I111.27.)Oh. sz. hatdrozat

2. A koltségvetési szerv nyilvantartasi szama: 451732

3. Az alapito okirat kelte és azonositdja: 2003. marcius 27.
29/2003.(111.27.) Oh. sz. hatarozat

4. Az alapitas id6pontja: 1977. éprilis 1.

5. A koltségvetési szerv altal ellatandd6 ¢és a szakfeladatrend szerint besorolt
alaptevékenységek:

Szakégazati besoroldsa: 682000 Sajat tulajdonu bérelt ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
Szakfeladat szama, és megnevezése:
Alaptevékenységek:

680002 Nem lakoéingatlan bérbeadasa, iizemeltetése

581400 Folyoirat, idoszaki kiadvany kiadasa
811000 Epitmény lizemeltetés

A hagyomdnyok és értékek 6rzéje
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6. A koltségvetési szerv altal ellatando €s a szakfeladatrend szerint besorolt rendszeresen
ellatott kiegészitd tevékenység: nincs.

7. Az intézmény vallalkozési tevékenységet nem végez.
8. Az alaptevékenységet meghatarozo jogszabalyok megjeldlése:
— avasarokrol és piacokrol szold 55/2009. (I11.13.) Korm. rendelet.

9. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése, miikodésének rendszere, a szervezeti egységek
megnevezése, engedélyezett 1étszama, feladatai:

A koltségvetési szerv szervezeti felépitése, a szervezeti egységek megnevezése

a/ A koltségvetési szerv vezetdje: - igazgatd

aa/ munkakorok - marketing menedzser
b/ Gazdasagi és pénziigyi csoport

ba/ vezetdje: - gazdasagi vezetd

bb/ munkakorok: - konyveld- pénztaros

- iligyviteli alkalmazott (gombaszakellendr)
¢/ Piacfeliigyeleti csoport
ca) vezetdje: - piacfeliigyel6 (gombaszakellenér)
cb) munkakorok: - helypénzszedd.
d/ Szolgaltatd csoport

da) vezetdje: - piacfeliigyeld
db) munkakdrok: - takarito - csomagszallito
- karbantarto.

Miukodésének rendszere

A dolgozok munkakdri beosztasat a hatdlyos munkajogi szabalyok figyelembevételével az
igazgato alakitja ki.
A dolgozok munkaid6 beosztasa igazodik az intézmény nyitvatartasi rendjéhez.

Gazdasagi- pénziigyi csoport  hétfétdl-csiitortokig 07,30 — 16,00 ora

péntek 07,30 — 13,30 6ra
Piacfeliigyeleti csoport:
— piacfeliigyel6: hétfotol-péntekig 05,30 — 16,00 ora
(valtozé munkarendben) szombaton 05,30 — 14,00 6ra
— helypénzbeszedok: hétfotol-péntekig 05,30 — 16,00 ora
(valtozé munkarendben) szombaton 05,30 — 14,00 6ra
— takaritok (foallasu) hétf6tdl-szombatig  napi 8 ora

(részmunkaidds) hétfot6l-szombatig  napi 4,5 vagy 6 6ra
(piacfeliigyel6 altal készitett litemezés szerint)

A hagyomdnyok és értékek 6rzéje
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Kiilsd kapcsolatok rendje:

— Feliigyeleti és mas szervekkel kapcsolatot tart igazgato vagy helyettese
— Szerz6déskotésre jogosult igazgato vagy helyettese
— Helyhasznalati engedélyek kotése piacfeliigyeld

— munkakdrokbol adodo feladatok: iigyintézd, piacfeliigyeld.

A koltségvetési szerv engedélyezett 1étszdma: 22 6.

A koltségvetési szerv feladatai: a koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatasa.

10. A koltségvetési szerv nem jogi személyiségli szervezeti egység vezetdjének azon
jogositvanyai, amelyek korében a szerv vezetdjeként jarhat el:

- Gazdasagi és pénziigyi csoport vezetdje az igazgatd helyettesitése soran.

11. A szabalyzatban megnevezett személyek feladat és hataskore, a hataskorok gyakorlasanak
modja, a helyettesités rendje, az ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabalyok

Feladat - és hatdskor:

—Igazgat6: a koltségvetési szerv egyszemélyi felelds vezetdje.

—Gazdasagi vezet6: feladata a pénziigyi, gazdasagi ligyek megszervezése, iranyitasa,
ellendrzése. Tavollétében helyettesiti az igazgatot.

—Marketing menedzser: feladata a koltségvetési szervvel kapcsolatos marketing- ¢és
reklamtevékenységek elvégzése, valamint rendezvények szervezése.

—Konyveld-pénztaros: elvégzi a részére eldirt pénziigyi, gazdasdg, -konyvelési
feladatokat. Tartds tavolléte esetén helyettesiti a gazdasagi vezetot.
Teljes anyagi felelésség mellett végzi a napi ki- és befizetéseket, nyilvantartja a
szigoru szamadasu nyomtatvanyokat, elszamoltatja a dijbeszeddket.

— Ugyviteli alkalmazott: az iktatdsi, gépelési, szamldzasi és egyéb adminisztracios
feladatokat végzi. Piacfeliigyelé tavollétében a gomba szakellenérzés
helyettesitést végez.

— Piacfeliigyeld: a koltségvetési szerv egész teriiletén gondoskodik az Ostermeldk,
vallalkozok elhelyezésérdl, iranyitasi, ellendrzési feladatokat lat el a rend és a
kozbiztonsdg megtartasa érdekében. Feladata a helypénzszeddék, takaritok és
karbantartok ellenérzése. Munkakoréhez tartozik gomba szakellendrzés.

— Helypénzszedd: a piac teriiletén 1évd arusoktol (vallalkozok, Ostermeldk) beszedi a
helypénzt, és a piac rendjének figyelése. Tavollétében helyettesiti a piacfeliigyelot.

A hagyomdnyok és értékek 6rzéje

3100 Salgétarjin, Ady Endre 1t 2. Tel/fax: 32/314-745 titkarsag.vasarcsarnok@starjan.hu



VGsarcsannoheosIRias

—Karbantartd: a piac teriiletén elvégzi a sziikséges javitdsokat, karbantartasokat, a
deélutani ordkban irdnyitja €s ellendrzi a takaritok munkéjat. (Munkakoréhez tartozik
a munkavédelmi és tiizvédelmi feladatok ellatasa is.)

— Takarito: takaritjak és rendben tartjak a piac egész teriiletét.
A munkavallalok feladatait részletesen a munkakori leirasok tartalmazzak.

A Kkoltségvetési szerv vezetéje a Csarnok-és Piacigazgatosag igazgatdéja, akit Salgotarjan
Megyei Jogu Varos Kozgyilése nevez ki palyazat utjan a magasabb vezetoi beosztas
ellatasaval jogszabalyban meghatarozott, de legfeljebb 6t évig terjed6 hatarozott idore.
Az egyéb munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja.

Az igazgat6 vagyonnyilatkozatanak Orzésérol a fenntartdé gondoskodik.

A koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjének kinevezése, megbizasa, felmentése, a megbizas
visszavonasa, dijazasanak megallapitdsa a polgarmester hataskore.

Az egyéb munkaltatoi jogkoroket a koltségvetési szerv vezetdje gyakorolja.

A gazdasagi vezetd vagyonnyilatkozatdnak 6rzésérdl a fenntarté gondoskodik.

A koltségvetési szerv dolgozoi felett a munkaltatoi jogokat az igazgatd gyakorolja.

A koltségvetési szervet az igazgatd képviseli.

Képviseleti jogat esetenként, vagy az ligyek meghatarozott korében a koltségvetési szerv
gazdasagi vezetdjére atruhazhatja.

A hataskorok gyakorldsanak médja

Igazgat6:
- Vagyongazdalkodoként teljes jogkorrel rendelkezik a koltségvetési szerv bevételi

¢s kiadasi eldiranyzatai felett.

- Biztositja az alapit6 okiratban meghatarozott alaptevékenység gazdasagi feltételeit
a szakmai kovetelmények figyelembevételével.

- Felelds a jogszabalyi rendelkezések betartasaért és betartatasaért.

- Biztositja a koltségvetési szerv folyamatos miikodoképességét.

- Gyakorolja a munkaltatoi jogait.

- Felelés a koltségvetési szerv kezelésében 1év0 vagyon rendeltetésszeri
hasznalataért.

- Bérbe adja az lizlethelyiségeket, raktarakat, a bérlokkel bérleti szerzodést kot.

- Irényitja a gazdalkodast, a tervezési, beszdmolasi és informdacidszolgaltatasi
kotelezettség teljesitését.

- Felel6s a szervezet szamviteli politikajaért, a szamviteli rendért, valamint a belsd
ellendrzés mitkodéséeért.

- Meghatérozza a gazdalkodéssal kapcsolatos jog- €s hataskoroket.

- Gondoskodik a jogszabalyok altal eldirt szabalyzatok, munkakori leirasok
elkészitésérol, az abban leirtak betartatasarol.

A hagyomdnyok és értékek 6rzéje
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Gazdaségi vezetd:
- Felel6s a koltségvetési szerv gazdalkodasaért.
- Evente megtervezi a varhato bevételeket és kiadasokat, ellenérzi azok teljesiilését.
- Iranyitja és ellendrzi a Gazdasagi és pénziigyi csoport munkajat.
- Biztositja a szakmai feladatok eredményes és gazdasdgos megoldasat.
- Betartja és betartatja a gazdalkodasra ¢€s pénziigyekre vonatkozd jogszabalyi
eldirasokat, a gazdalkodas szabalyszerlis€égét, a bizonylati- és okmanyfegyelmet.
- Felel a jogszabalyok 4ltal eldirt, intézményre vonatkozo6 hataridok betartasaért.
- Feladata a koltségvetési szervre bizott vagyon rendeltetésszeri miikddtetése,
hasznositasa és gyarapitasa.
- Minden feladat, amelyet a munkakori leiras tartalmaz, tovabba, amellyel a
koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szerv miikodésével Osszefiiggésben
megbizza.
- Tavollétében — teljes jogkorben — helyettesiti az igazgatot.

Piacfeliigyeld:
- Gondoskodik a vésarokrdl és piacokrdl szold 55/2009.(I11.13.)Korm. Rendelet

rendelkezéseinek betartasarol és betartatasarol.

—Irdnyitja és ellendrzi a Piacfeliigyeleti csoporthoz tartozd dolgozdkat. Biztositja a
vasarcsarnok ¢és a piacok teriiletén 1évé vagyontargyak, eszkozok védelmét,
allagmegovasat.

—Ellat minden feladatot, amelyet a munkakori leirasa tartalmaz, tovabba, amellyel a
koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szerv miikodésével Osszefiiggésben
megbizza.

A helyettesités rendje:

— azigazgat6t tavollétében a Gazdasagi €s pénziigyi csoport vezetdje,
— agazdasagi vezetdt — tartos tavolléte esetén — a konyvel-pénztaros,
— apiacfeliigyel6t tavollétében a helypénzszedd helyettesiti.

FelelGsségi szabalyok:

A Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény, valamint a kdzalkalmazottak
jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény vonatkozo szabalyai alapjan.

12. A kéltsegvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos sajatos eljarasok, feltételek
A koltségvetési szerv Ugyrendjének 4. és 14. pontjdban meghatarozottak az irdnyadok.

I1I.
Egyéb rendelkezések
1. A pénzgazdalkodas rendjére a koltségvetési szerv Ugyrendjében, tovabba a Pénz- és

értekkezelés rendjérdl szolo szabalyzatban foglaltak az irdnyadok.

A hagyomdnyok és értékek 6rzéje
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2. Mellékletek:
a/ Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje (1. sz. melléklet).

b/ Szabalyzat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol (2. sz. melléklet)
3. Zar¢ rendelkezések:
Ezen szabalyzat Salgotarjan Megyei Jogi Varos Kozgytilésének Gazdasagi, Varosfejlesztési

¢s Idegenforgalmi Bizottsdga jovahagyasaval 1ép hatalyba.

Salgotarjan, 2012. méjus 10.

Mitr6 Eva
igazgato

A hagyomdnyok és értékek 6rzéje
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