Salgotarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal
Népjoléti Iroda

Szam: 46578/2012.

Javaslat a Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata tovabbi

miikodésével kapcsolatos dontések meghozatalara

Tisztelt Kozgyiilés!

A nemzeti koznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. torvény 74. § (4) bekezdése szerint a 3000 fot
meghaladod lakossagszamu telepiilési Onkormanyzat gondoskodik — a szakképzd iskola
kivételével — az illetékességi teriiletén 1€vOo Osszes, sajat tulajdonaban allo, az allami
intézményfenntartd kozpont altal fenntartott koznevelési intézmény feladatainak ellatasat
szolgald ingd és ingatlan vagyon miikodtetésérol. A mikodtetés keretében a telepiilési
onkormanyzat sajat forrdsai terhére biztositja a kdznevelési feladatai ellatasahoz sziikséges
targyi feltételeket, tovabba az ingd és ingatlan vagyon miikodtetésével dsszefliggd személyi
feltételeket.

Salgétarjan Megyei Jogi Varos Onkorményzata altal fenntartott szakképz6 iskolak (Madach
Imre Gimnazium és Szakkozépiskola, Stromfeld Aurél Gépipari, Epitipari és Informatikai
Szakkdzépiskola, Tancsics Mihaly Kozgazdasagi, Ugyviteli, Kereskedelmi és Vendéglatoipari
Szakkozépiskola és Szakiskola) fenntartdsarol és miikodtetésérél 2013. januar 1-jét6l a

Klebelsberg Intézményfenntartd6 Kozpont (a tovabbiakban: KIK) gondoskodik.

Jelenleg az 6nkormanyzat fenntartdsdban 1év6 intézmények koziil a Bolyai Janos Gimnazium
és Szakkozépiskola, az Illyés Gyuldné Ovoda, Altaldnos Iskola, Specidlis Szakiskola és
Egységes Pedagogiai Szakszolgalat és a Vaczi Gyula Alapfokt Miivészetoktatasi Intézmény,
valamint a Salgétarjani Kozponti Altalanos Iskola és Diakotthon salgétarjani
tagintézményeinek muiikodtetése tovabbra is az onkormanyzat feladata lesz. Javasoljuk, hogy a
mitkodtetdi feladatokat a Kozoktatdsi Intézmények Gazdasdgi Szolgalata (tovabbiakban:
KIGSZ) végezze 2013. januar 1. napjatol. A fenti koznevelési intézmények személyi
allomanyaban 1évd, a mukodtetéssel Osszefliggd feladatokat ellatd egyéb alkalmazottak a
KIGSZ élloméanyaba keriilnek. A KIGSZ a fenti kdznevelési intézmények pénziigyi,

gazdalkodasi ¢és szamviteli feladatait -az 6voda kivételével — mar nem latja el 2013. januar 1-
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jétol, ezért sziikséges a KIGSZ ¢és az ¢érintett koznevelési intézmények kozotti
munkamegosztds ¢s felelésségvallalds munkarendjét rogzitd egylittmiikodési megéllapodas

hatalyon kiviil helyezése.

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szol6 1997.
é¢vi CXL. torvény (a tovabbiakban: Kultv.) mddositasarol szolo 2012. évi CLII. torvény
valamint a megyei muzeumok, konyvtarak és kozmiivelddési intézmények fenntartasarol
szold 1311/2012. (VIIL. 23.) Korm. hatarozat (a tovabbiakban: Korm. hatdrozat) alapjan az
allami fenntartdsba keriilt a megyeszékhely megyei jogli varosok teriiletén 1évé megyei
muzeumok ¢és megyei konyvtarak 2013. januar 1-jét6l a teriiletileg illetékes megyeszékhely
megyei jogl varosok fenntartdsaba keriilnek. Salgoétarjan Megyei Jogi Varos vonatkozasaban
atvételre keriil a Balassi Balint Megyei Konyvtar és Kozmiivel6dési Intézet (a tovabbiakban:

Konyvtar) és Nogradi Torténeti Muzeum (a tovabbiakban: Muzeum)

A koltségvetési szervek gazdalkodasi besoroldsa, a Kultv. 2013. januéar 1-jén hatalyba 1€pd
modositasa szerint, onalléan mikodo €s gazdalkodo koltségvetési szerv. Mivel a Konyvtar és
Muzeum gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, célszerli, hogy a pénziigyi, gazdalkodasi és
szamviteli feladataikat az alapitdi jogokat gyakorldo Onkormanyzat 4ltal alapitott KIGSZ lassa

el.

Fenti valtozasokat a KIGSZ alapit6 okiratdban is at kell vezetni, ezért annak modositasa
szlikséges. E mellett a Konyvtar és Muzeum tekintetében a KIGSZ és ezen intézmények
kozotti  egyiittmiikddési megallapodds jovahagyasaval rogzitésre keriil a pénziigyi,

gazdalkodasi feladatok ellatasaval kapcsolatos munkamegosztas €s feleldsségvallalas rendje.
Tisztelt Kozgyiilés!
Kérem a hatdrozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat
1. Salgoétarjan Megyei Jogu Varos Kozgylilése a Kozoktatdsi Intézmények Gazdasagi
Szolgélatanak alapité okiratat az 1. sz. melléklet szerint modositja.

Hatéridg: azonnal
Felelds: Sz&kyné dr. Sztrémi Melinda polgarmester



2.a) A Kozgylilés jovahagyja a Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata €s a Balassi
Balint Megyei Konyvtar kozott a  pénziigyi feladatok ellatasaval kapcsolatos
munkamegosztds és feleldsségvallalds munkarendjét rogzitd egyiittmiikddési
megallapodast a 2. szdmu melléklet szerinti.

Hataridd: 2012.
Felelés: Maruzs Viktéria Martina, a Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalatanak
igazgatoja
Molnar Eva, a Balassi Balint Megyei Konyvtar igazgatéja
b) A Kozgyiilés jovahagyja a Kozoktatasi Intézmények Gazdasdgi Szolgalata és Dornyay
Béla Muzeum kozott a pénziigyi, feladatok ellatdsaval kapcsolatos munkamegosztas és
felelosségvallalas munkarendjét rogzité egyiittmikodési megallapodast a 3. szamu
melléklet szerinti.

3. A Kozgyilés a 16/2012. (I1.23.) Oh. sz. hatdrozatival jovahagyott, a Kozoktatasi
Intézmények Gazdasagi Szolgalata és a hozzarendelt kdznevelési intézmények kozotti, a
pénziigyi feladatok ellatdsdval kapcsolatos munkamegosztas és felel6sségvallalas
munkarendjét rogzité megallapodasokat — az Salgétarjani Osszevont Ovodaval kotott
megallapodas kivételével — 2013. januar 1. napjaval hatalyon kiviil helyezi.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: SzEkyné dr. Sztrémi Melinda polgdrmester

4. A Kozgyilés a koznevelési feladatot ellaitd egyes Onkormanyzati fenntartasu
intézmények allami fenntartasba vételérdl szolo 2012. évi CLXXXVIIL. torvény 7. § (5)
bekezdése alapjan elrendeli a Klebelsberg Intézményfenntartdé Kozpontba keriild, de
tovabbra is az Onkormanyzat altal miikodtetett koznevelési intézménynél jelenleg
foglalkoztatott — a 4. sz. mellékletben feltiintetett — technikai dolgozoknak a Kozoktatasi
Intézmények  Gazdasagi  Szolgalatandl 2013. januar 1. napjatél  torténd
tovabbfoglalkoztatasat.

Hatérid6: 2013. januar 1.
Felelds: Székyné dr. Sztrémi Melinda polgadrmester

Salgotarjan, 2012. december 11.

Dr. Romhanyi Katalin
irodavezetd



../2012. (XII.13) Oh. sz hatdarozat 1. szamii melléklete

A Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata
Alapité Okiratanak
modositasa

Salgotarjan Megyei Jogu Varos Kozgytilése a Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgélata
alapito okiratat (a tovabbiakban: alapitd okirat) az aldbbiak szerint médositja:

1. Az alapit6 okirat 4. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»4. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A 8.1. pontban felsorolt 6nalloan miikodé koltségvetési szervek gazdasagi feladatainak
ellatasa.

A 8.2. pontban felsorolt 6nalléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szervek gazdasagi
feladatainak ellatasa.

A 8.3. pontban felsorolt kdznevelési intézmények, a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011.
évi CXC. torvény 74.8. (4) bekezdése szerinti, feladatainak ellatasa.”

2. Az alapitd okirat 8. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,» 8. Koltségvetési szervek, koznevelési intézmények, melyeknek az irdnyitd szerv altal
jovahagyott egylittmiikodési megallapodasban ~ meghatarozott vagyoni, gazdasagi
feladatait ellatja:

8.1. - Salgétarjani Osszevont Ovoda

8.2. a) Balassi Balint Megyei Konyvtar

b) Dornyai Béla Muzeum

8.3. a) Salgotarjani Kézponti Altalanos Iskola és Diakotthon

b) Illyés Gyulané Ovoda, Altalanos Iskola, Specialis Szakiskola és Pedagogiai
Szakszolgalat

c)Vaczi Gyula Alapfoki Miivészetoktatasi Intézmény

d) Bolyai Janos Gimnazium ¢és Szakkozépiskola”

3. Az alapito okirat 10. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

., (10. A rabizott vagyon feletti rendelkezési jog:)

Az allamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. torvény, valamint az Onkormanyzat
vagyonrendelete alapjan.

4. Az alapit6 okirat modositasa 2013. janudr 1. napjan 1ép hatalyba.



5. Az alapitd okirat jelen modositassal nem érintett rendelkezései valtozatlan tartalommal
hatalyban maradnak.

Salgotarjan, 2012. december 13.

Székyné dr. Sztrémi Melinda
polgarmester



Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata
Alapité Okirata
(modositasokkal egységes szerkezetben)

. A koltségvetési szerv neve, székhelye:
Kozoktatasi Intézmények Gazdaséagi Szolgalata
Salgotarjan, Kassai sor 2.

. A koltségvetési szerv jogallasa:

Onallé jogi személyiségii helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv.

. A koltségvetési szerv alapitdi jogokkal felruhazott irdnyit6 szerve:

Salgétarjan Megyei Jogu Varos Kozgytilése

3100 Salgoétarjan, Mazeum tér 1.

. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A 8.1. pontban felsorolt onalléan miikodé koltségvetési szervek gazdasagi
feladatainak ellatasa.

A 8.2. pontban felsorolt 6nalléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szervek

gazdasagi feladatainak ellatasa.

A 8.3. pontban felsorolt koznevelési intézmények, a nemzeti koznevelésrol szolé 2011.
évi CXC. torvény 74.§. (4) bekezdése szerinti, feladatainak ellatasa.

. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Szakagazati besorolasa: 841116 Onkorményzati, valamint tdbbcélu Kkistérségi
tarsulasi intézményeket ellato, kisegitd szolgalatai
Szakfeladatainak szdma és megnevezése:
811000 Epitményiizemeltetés
692000 Szamviteli, konyvvizsgaldi, adoszakértoi tevékenység

. A koltségvetési szerv miikodési kore: Salgotarjan Megyei Joghh Viaros kozigazgatasi
tertlilete
. A koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:

onalloan miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

. Koltségvetési szervek, koznevelési intézmények, amelyeknek az iranyité szerv altal
jovahagyott egyiittmiikodési megallapodasban meghatarozott vagyoni, gazdasagi

feladatait ellatja:



8.1.

8.2.

8.3.

10.

11.

12.

Salgétarjani Osszevont Ovoda

a) Balassi Balint Megyei Konyvtar

b) Dornyai Béla Muzeum

a) Salgétarjani Kozponti Altalanos Iskola és Diskotthon

b) Illyés Gyulané Ovoda, Altalanos Iskola, Specialis Szakiskola és Pedagogiai
Szakszolgalat

¢) Vaczi Gyula Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény

d) Bolyai Janos Gimnazium és Szakkozépiskola

A feladat ellatasat szolgald vagyon:

Kizarélagos, ingyenes hasznalat a Salgétarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
tulajdonaban 1évé Salgotarjan, Kassai sor 2. sz. alatti 1787/5 hrsz-0 ingatlannak — az
alapito okirat 1. szamu mellékletét képez6 alaprajzon feltiintetett — minddsszesen 281,82
m? alapteriiletl helyiségeire vonatkozdan.

Ing6 vagyon: az alapit6 okirat 2. szami mellékletét képezd leltar szerint.

A rébizott vagyon feletti rendelkezési jog:

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, valamint az Onkormanyzat
vagyonrendelete alapjan.

Az koltségvetési szerv vezetdje megbizasanak rendje:

A koltségvetési szerv vezetdjét (igazgatojat) Salgétarjan Megyei Jogu Varos Kozgytilése
bizza meg palyazat Utjan a magasabb vezetdi beosztds ellatdsaval jogszabalyban
meghatéarozott, de legfeljebb 6t évig terjedd hatarozott idére. Az egyéb munkaltatoi
jogokat a polgarmester gyakorolja.

A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozd foglalkoztatisi jogviszonyok
megjeldlése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya kozalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény alapjan.

Az alapitd okirat Salgétarjan Megyei Jogi Varos Kozgytilésének a 94/2000. (IV. 25) Oh.
szamu hatarozataval elfogadott, a 92/2007. (IV. 24.) Oh. szamu hatarozataval és a 255/2007.
(XII.18.) Oh. szdm® hatarozataval, a 100/2009. (V.26.) Oh. sz. hatirozataval, a 17/2010.
(I1.15.) Oh. sz. hatdrozataval, a 135/2010. (VIL.1.) Oh. sz. hatarozataval, a 4/2011. (1.20.) Oh.
sz. hatarozataval, és az 57/2012. (IIL.29) Oh. sz. hatarozataval, a /2012. (XIL.13.) Oh. sz.
hatarozataval modositott, egységes szerkezetbe foglalt, 2013. januar 1. napjatdl hatalyos
szovege.

Salgoétarjan, 2012. december 13.

Székyné dr. Sztrémi Melinda
polgarmester



.../2012. (XII.13) Oh.sz hatdrozat 2. szamu melléklete

Egyiittmiikodési megallapodas

amely létrejott a Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata (3100 Salgotarjan, Kassai
sor 2.), az onkormanyzat 6nalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerve (tovabbiakban:
KIGSZ), valamint a Balassi Balint Megyei Konyvtar (Szé¢khely: 3100 Salgotarjan, Kassai
sor 2.), mint dnalléan mikddd és gazdalkodd koltségvetési szerv (tovabbiakban: Konyvtar)
kozott az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, valamint az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet alapjan a
kovetkezdk szerint:

1.

I.

A KIGSZ és a Konyvtar egylittmiikodésének célja az, hogy megteremtse a hatékony,
szakszer(i és ésszerlien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit.

. Az egyiittmiikddés nem csorbithatja a Konyvtar gazdalkodési, szakmai, dontésjogi

rendszerét, 6nallo jogi személyiségét €s felelosségét.

A KIGSZ gazdasagi szervezete Utjan biztositja a szabalyszerli, torvényes ¢és ésszerll
gazdalkodas feltételeit.

A 3. pontban foglaltakat a KIGSZ keretszabalyzatok kialakitdsan, valamint ellenjegyzési
jogkorének gyakorlasan keresztiil és a gazdasagi folyamatokba épitett ellendrzési
feladatainak ellatasa soran biztositja.

A KIGSZ kételes a kiemelt eldirdnyzatokrol és azok valtozasardl intézményenkénti — azon
beliil szakfeladatonkénti — eldirdnyzat — nyilvantartast naprakészen vezetni.

A szamviteli (fokonyvi) konyvelést a KIGSZ vezeti, és gondoskodik arr6l, hogy a
szamvitelben kellden elkiiloniiljenek az intézmények gazdasagi eseményei egymastol.

A Konyvtar altal teljesitett adatszolgaltatdsok valodisagaért a Konyvtar vezetdje, a KIGSZ
altal biztositott adatszolgaltatasok valddisagaért a KIGSZ vezetdje a felelds.

A KIGSZ gondoskodik arrdl, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos allami, dnkormanyzati
szabalyozésok eljussanak a Konyvtarhoz, és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.



1.

1.1.

1.2.

1.2.1.

II.
Az éves koltségvetés tervezése
A koltségvetés tartalma
A Konyvtar koltségvetése az alapfeladatai ellatasat szolgalo bevételeket és kiadasokat

tartalmazza.

Az onkormanyzat koltségvetési rendeletének elfogadasaval osszefiiggd tervezési
feladatok

. A KIGSZ osszedllitja és kiadja a Konyvtar részére a koltségvetési javaslat

elkészitéséhez sziikséges kdvetelményeket, Gtmutatot és segédtablakat.

. A KIGSZ segiti a Konyvtar vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi

igényeinek megallapitasat, illetve feltételrendszerének meghatarozasat.

. A Konyvtar elkésziti a koltségvetési javaslatot és megkiildi a KIGSZ-nek. A KIGSZ

vezetdje véleményezi a javaslatot, véleményeltérés esetén egyeztetnek. Az egyeztetést
kovetden a KIGSZ Gsszedllitja a Konyvtar koltségvetési javaslatat — amely tartalmazza
a Konyvtar javaslatait — és megkiildi a jegyzonek.

. A jegyzO éltal feliilvizsgalt koltségvetési javaslatot a KIGSZ visszakiildi a

Konyvtarnak. Sziikség esetén a KIGSZ segitséget nyujt a javaslat 4tdolgozasaban. Az
atdolgozott javaslatot a Konyvtar megkiildi a KIGSZ-nek, melyet a KIGSZ az
Osszesitést kovetden tovabbit a jegyzének.

. A KIGSZ ¢s a Konyvtar képviseldi egyiittesen vesznek részt az Onkormanyzat

koltségvetési rendelettervezetének egyeztetésén.

. A Konyvtar a sziikségessé¢ valt modositasok atvezetésével véglegesiti az éves

koltségvetésének tervezetét.

Az elemi koltségvetés elkészitésével, jovahagyasaval osszefiiggé tervezési
feladatok

A koltségvetési rendeletben jovahagyott bevételek és kiadasok kézgazdasagi tartalom
szerinti tovabbi részletezésér6l elemi koltségvetést kell késziteni. A KIGSZ
Osszedllitja ¢és kiadja a Konyvtar részére az elemi koltségvetés elkészités¢hez
sziikséges kovetelményeket, utmutatédt és segédtablakat.



1.2.2. A Konyvtar vezetdje elkésziti a Konyvtar elemi koltségvetését.

1.2.3.

1.2.4.

2.1.

2.1.1.

A Konyvtar az elemi koltségvetés alatdmasztasara az alabbi informaciokat szolgaltatja:

a kiadasokat, bevételeket ¢és tamogatdsokat kiemelt eldiranyzatokon beliil
tételenként €s szakfeladatrend szerinti tevékenységenként részletezve,

a Konyvtar személyi juttatasainak és 1étszamanak osszetételét,

a szakfeladatrend szerinti mutatok alloményat és értékeit,

a szamitasokkal alatdmasztott indoklasi lapot.

Az elkészitett elemi koltségvetést a Konyvtar vezetdje megkiildi szdmszaki
feliilvizsgalat céljabol a KIGSZ-nek.

A KIGSZ vezetdje az 1.2.2. pont szerint elkészitett elemi koltségvetést jovahagyas
céljabol megkiildi a polgarmesternek.

Az elemi koltségvetésnek a polgarmester altal torténd jovahagyasat kovetden

a.)

b.)

a KIGSZ osszedllitja a C) Onkorményzati intézményi elemi koltségvetés
elnevezésli nyomtatvanygarnitirdt, melyet a Konyvtar vezetdje és a KIGSZ
vezetéje irnak ald. A garnitira és az elektronikus adatszolgaltatas
tovabbitasarol a KIGSZ gondoskodik.

a KIGSZ a f6konyvi konyvelés rendszerében a Konyvtarra vonatkozoan
szakfeladatonként felfekteti az eredeti eldiranyzatokat.

Az éves koltségvetési eléiranyzatok megvaltoztatasa

Eljaras az iranyit6 szervi hataskorbe tartozo eldiranyzat valtoztatdsok esetén:

Iranyitd szervi hataskorbe tartozo eldiranyzat valtoztatasok

a.)

b.)

a miikddési és felhalmozasi eldiranyzat-csoportok kdzotti atcsoportositas,

a személyi juttatdsok eldiranyzatdinak megemelése, kivéve a felhasznalési
kotelezettséggel kapott mikodési célu tdmogatasértékli bevétel vagy atvett
pénzeszkoz eldiranyzati rendezését,

a tervezettet meghaladd tobbletbevétel eldiranyzati rendezése, kivéve a
mikddési és felhalmozasi célu tdmogatasértékli bevétel, valamint a miikodési
¢s felhalmozasi célu atvett pénzeszkoz bevételi tobbletének rendezését. A
Konyvtar tobbletbevételét az iranyitd szerv eldzetes engedélyével, a
felhasznalasra engedélyezett tobbletnek megfeleld Osszegli, az iranyitdo szerv
hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositas utan hasznalhatja fel.



2.2.

2.2.1.

d.) pénzmaradvany felhasznaldsanak eldiranyzati rendezése,

e.) az Onkormdnyzat éves koltségvetési rendeletében kiemelt — kotott
eléiranyzatként meghatarozott eldiranyzatok maradvanyanak rendezése.

A Konyvtar koltségvetési elOiranyzatainak irdnyitd szervi hataskorbe tartozo
valtoztatdsat a Konyvtar vezetdjének javaslata alapjan a KIGSZ vezetdje jogosult
kezdeményezni az iranyit6 szervnél.

Eljaras a Konyvtar vezetdjének a hataskorébe tartozo eldiranyzat valtoztatasok esetén:

A Konyvtar koltségvetésének kotott, kiemelt eldiranyzatain beliili atcsoportositasra a
Konyvtar vezetdje jogosult. A Konyvtar vezetdje — a 2.1.1. pontban meghatarozott
keretek kozott - sajat hataskorben jogosult a miikddési és felhalmozasi eldiranyzat-
csoportokon beliil a kiemelt eldiranyzatok kozott torténd atcsoportositasra, valamint a
kiemelt eldiranyzatokon beliili eldiranyzat valtoztatasra.

A KIGSZ vezetdje a Konyvtar sajat hataskorében végrehajtott eldirdnyzat-
valtoztatasokrdl 15 napon beliil irdsban koteles a jegyzot tajékoztatni.

2.2.2. Az atcsoportositashoz a KIGSZ vezetdjének egyetértése sziikséges.

2.3.

3.1.

3.1.1.

3.1.3.

A sajat hataskort, illetve az iranyit6 szerv altal jévahagyott vagy elrendelt eldiranyzat-
modositas koltségvetésen torténd atvezetéséért egyarant a KIGSZ vezetdje felelds.

A kiadasok teljesitése, bevétel beszedése

A kotelezettségvdllalasok rendje:

A koltségvetés kiadasi eldirdnyzatait terheld fizetési kotelezettség vallalasara
(kotelezettségvallalas) vagy kovetelés (a bevételi eldirdnyzat teljesitése érdekében
torténd) eldirdsara — a Konyvtar koltségvetésének terhére/javara — a Konyvtar vezetdje,
illetve az altala irdsban megbizott (belsd szabalyzatban rogzitett), a koltségvetési szerv
allomanyaba tartoz6 személy jogosult.

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a

. a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésérol,

. szerz6dés, megéllapodds megkdtésérdl szolo, szabdlyszerlien megtett
jognyilatkozat,

. elkiildott megrendelés (pénzben kifejezett értékkel),

. a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlattételi, részvételi
felhivas, a palyazat kiiras, valamint

. a szabdlyszertien kiallitott , Rendelkezés kotelezettségvallalasrol”
bizonylat.

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi titemterven kell alapulnia.
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3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

. Kotelezettséget vallalni — a 3.1.5. pontban foglaltak kivételével - csak pénziigyi

ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet.

. Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként a

széazezer forintot el nem éro kifizetések, €s a pénziigyi szolgéltatasok igénybevételéhez
kapcsolddo kiadasok teljesitéséhez. Ezekben az esetekben a kotelezettségvallalas és
annak pénziigyi ellenjegyzése az utalvanyozdssal egy id6ben torténik, az
utalvanyrendelvény erre kijelolt részében.

. A Konyvtar vezetdje a rendelkezési jogosultsag szempontjabol hataskorébe tartozo, a

3.1.3. pontban felsorolt kotelezettségvallaldsi dokumentumokat ellenjegyzés végett
megkiildi a KIGSZ-nek. A dokumentumon meg kell jelolni azt a szakfeladatot,
amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol. A

nyilvantartas tartalmazza a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szdmat, a dokumentum
megnevezEesét, iktatdszamat, keltét, a kotelezettségvallald nevét, a jogosult azonositd
adatait, a kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, évek ¢€s eldiranyzatok szerinti
megoszlasat, a kifizetési hatariddket, tovabba a teljesitési adatokat.

. A nyilvantartas vezetéséért a KIGSZ a felel6s.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a KIGSZ vezetdje, vagy az altala
irasban kijelolt, a KIGSZ 4llomanyéba tartozé személy jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a 3.1.2. pontban felsorolt kotelezettségvallalasi
dokumentumokon a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés
tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

A Konyvtar vezetdje a kotelezettségvallalds dokumentumat pénziigyi ellenjegyzés
végett haladéktalanul megkiildi a KIGSZ-nek. A szazezer forint értéket meghalado,
elektronikus uton, e-mailben elkiildott megrendelés esetén a kotelezettségvallalas és
pénziigyi ellenjegyzés az e-mail kinyomtatott formajan torténik. A pénziigyi
ellenjegyzd az ellenjegyzést kovetden a dokumentum egy példanyat irattdrozza (a
kinevezés kivételével).

A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gydzddnie
arrol, hogy a sziikséges szabad eldiranyzat, valamint a fedezet rendelkezésre 4ll, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodéasra vonatkozé szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3.2.4. pontban foglaltaknak, a pénziigyi
ellenjegyzének err6l — 2 munkanapon belill - irdsban t4jékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, €s a Konyvtar vezetdjét.



3.2.6.

3.3.

3.3.1

3.3.2.

3.3.3.

3.4.

3.4.1.

3.4.2.

3.5.

3.5.1.

Ha a Konyvtar vezetdje a tdjékoztatds ellenére irasban utasitdst ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az
iranyito szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni.

A szakmai teljesités igazoldsinak rendje

A kiadas teljesitésének elrendelése el6tt ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok
jogossagat, 0sszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magéban foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését. A teljesitésigazoldssal megbizott
személynek az okmanyok aldirdsa el6tt meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
* a szallitott 4ru a megrendelés szerint hianytalanul, megfeleld mindségben
megérkezett-e,
* amunka elvégzése eldirdsszerlien megtortént-e,
* a szolgaltatast nyOjté a vallalt kotelezettséget a megfeleld mindségben
teljesitette-e,
* a teljesités a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozd eljards, illetve
annak dokumentumai alapjan tortént-e.

A teljesitésigazolds a szamlan torténik: ,,A beszerzés/szolgaltatas/felhalmozas
sziikségességét ¢€s teljesitését igazolom” =zéaradék feltiintetésével, datummal és
alairassal ellatva.

A Konyvtar koltségvetési eldiranyzatat érintd kiadasok esetén a szdmlak szakmai
teljesitésigazolasat a Konyvtar vezetdje, vagy az altala irasban kijelolt, a Konyvtar

allomanyaba tartoz6 személy végzi.

Az érvényesités rendje

Az utalvanyozas el6tt az erre felhatalmazott dolgozo a jogszabalyi eléirdsokat betartva
irasban érvényesiti a szamlat. Ervényesitésre a KIGSZ vezetSje, illetve az altala
irasban felhatalmazott, legalabb kozépfoktl pénziigyi-szamviteli szakképesitésii, a
Konyvtar vagy a KIGSZ allomanyaba tartozd személy jogosult. Az érvényesitd és a
teljesitést igazold dolgozd nem lehet ugyanaz a személy.

Az érvényesitonek ellendriznie kell az 0sszegszertiséget, a fedezet meglétét, a szakmai
teljesitésigazolds szabalyszertiségét, valamint a bizonylatok alaki ¢és tartalmi
megfeleldségét. A helyteleniil kiéllitott bizonylatot — javitas céljabol — vissza kell
kiildenie a kiallitonak.

Az utalvanyozds rendje

A Konyvtar koltségvetésébe tartozd kiadas teljesitése és a bevétel beszedésének
elrendelése elbtt elkésziti az utalvanyrendeletet. Az utalvanyrendeleten feltiinteti, hogy
a rajta szerepld Osszeget az atvett pénzeszkozei terhére (szakképzési hozzajarulés,
palyazat), vagy a részére jovahagyott onkormanyzati tdmogatési eldiranyzat terhére
rendeli kifizetni.



3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

3.5.6.

3.5.7.

4.1.

4.2.

Az utalvanyozas az érvényesitést kovetd gazdasdgi tevékenység, ami a kiadasok
teljesitésének, a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését jelenti.

Az utalvanyozas minden esetben irdsban, utalvanyrendelvény felhasznalasaval
torténik.
Az utalvanyon fel kell tiintetni
e azutalvany szot,
* akoltségvetési évet,
* abefizetd, kedvezményezett megnevezeését, cimét,
* afizetés idOpontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
* amegterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,
» akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat (ellenjegyzési sorszamat),
» aforras megnevezését,
* akontirozashoz sziikséges adatokat,
» azérvényesitd €s az utalvanyozé datummal ellatott alairasat,
e az,ervényesitve” megjegyzést.

Az utalvanyozési jogkor gyakorlasara a Konyvtar vezetdje, illetve az éltala irdsban
megbizott személy jogosult.

A Konyvtar vezetéje folyamatosan gyakorolja utalvanyozéasi jogkorét annak
érdekében, hogy a be- ¢és kifizetések a fizetési hataridoben megtorténhessenek.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok sordn keletkezett bizonylatokat a
Konyvtar és a KIGSZ kozott tigynevezett szamla atadas — atvételi konyvvel kell
kézbesiteni, amelybdl megéllapithatd, hogy a keletkezett iratot (bizonylatot) melyik
intézmény mikor €s kinek adta at tigyintézés céljabol.

A teljesitésigazolassal ellatott szamlat és a szabalyszertien kitoltott utalvanyt a fizetési
hatarido elott legalabb 3 munkanappal kell a KIGSZ részére atadni.

A gazdalkodas szabalyai

A Konyvtar rendelkezik a feladatok ellatasat szolgald eldiranyzatokkal. A Konyvtar
koteles a jovahagyott éves koltségvetés alapjan, a gazdasidgossag, hatékonysag,
eredményesség kovetelményeinek figyelembevételével gazdalkodni. Az eldiranyzatok
teljesitéséért a Konyvtar vezetdje felelés. A KIGSZ figyelemmel kiséri az éves
koltségvetés teljesitését, rendszeresen konzultdl a Konyvtar vezetdjével, sziikség
esetén figyelemfelhivassal €l illetve ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil
beavatkozik.

Onkorményzati tdmogatasbol nem finanszirozhatd a szabad kapacitas kihasznalasat
célzo, nem haszonszerzés céljabol végzett alaptevékenység. E tevékenység bevételének



4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

5.1.

5.2

5.3.

fedeznie kell a végzett tevékenységgel 0sszefiiggd valamennyi kdzvetlen és kozvetett
kiadast.

A Konyvtar a szellemi és anyagi infrastruktirajat magancélra igénybe vevd szamara
koteles - a felmertilt kozvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével - téritést
eldirni. A kozvetlen €s kozvetett koltségek 0sszegét €s a térités mértekét az onkdltség
szamitasi szabalyzat alapjan a Konyvtar allapitja meg. A KIGSZ ellendérzési jogkort
gyakorol.

A Konyvtar a koltségvetési tobblettdmogatast igényld palyazati lehetdségekhez a
Kozgytilés eldzetes (indokolt esetben utdlagos) jovahagyasaval kapcsolodhat. A
palyazat benyujtasa elott a Konyvtar irdsos 6sszefoglalot, valamint a tdmogatas €s az
oner0 felhasznalasat bemutatd kalkulacidt készit évenkénti bontasban, Kkitérve a
miikodtetés kozvetlen és kozvetett tobbletkoltségeire is. A szdveges €s szdmszaki
el6terjesztést a KIGSZ vezetdje véleményezéssel tovabbitja az irdnyitd szervhez.

A Konyvtar vezetdje 6nallo bérgazdalkodoi jogkort gyakorol.

Az Onkorményzat kozgytlése 4altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott
létszamkerettel a Konyvtar 6nalldan gazdalkodik.

A KIGSZ bérkeret - nyilvantartast vezet havi bontasban, melyrél a Konyvtarnak
negyedévente adatokat szolgéaltat.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsa soran a KIGSZ biztositja, hogy a
munkaerd- ¢és bérgazdilkodds a jogszabdlyoknak, belsé szabalyoknak ¢és az
onkorményzat kozgytilése dontésének megfelelden torténjen.

Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

A nagy értékll targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat a KIGSZ végzi, melyhez a
Konyvtar szolgaltat adatokat. Az allomanyban bekovetkezett valtozasokrdl késziilt
bizonylatokat a Konyvtar kdteles azonnal a KIGSZ részére eljuttatni.

A kis értekii targyi eszk6zok és a készletek nyilvantartasat — ide értve a névre szoloan
kiadott eszkozoket is —, valamint a mellékletben felsorolt egyéb analitikus
nyilvantartasokat a Konyvtar vezeti.

A KIGSZ figyelemmel kiséri az analitikus nyilvantartdsoknak a Konyvtarnal torténd
¢év eleji Gjranyitasat, illetve azok tovabbi folyamatos vezetését.

A nagy értéki targyi eszk6zok leltarozasat a KIGSZ végzi, a Konyvtar részvételével. A
Konyvtar koteles a leltarozast elokésziteni, az eszkozoket leltari szammal ellatni, azok
tényleges fellelhetdségét eldzetesen feltdrni, a leltdrozds sordn valamennyi leltari
targyat bemutatni. A leltar kiértékelése a KIGSZ feladata.



54.

5.5.

5.6.

5.7.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Az 5.2. pont szerinti kis értékii targyi eszkozok és készletek leltarozasa, illetve
kiértékelése a Konyvtar feladata.

Kartéritési felelosséggel jard leltarhiany esetén a felelosség megallapitasa, a kar
megtérittetése a Konyvtar kotelezettsége.

A Konyvtar javaslata alapjan a KIGSZ hajtja végre a nagy értékll targyi eszkoz
allomanynal esedékes selejtezéseket ¢és  gondoskodik azok  eldirasszerii
bizonylatolasarol. A kis értékii targyi eszkozok és készletek selejtezése, bizonylatolasa
5.2. pont szerinti eszk6zok esetén a Konyvtar feladata.

A leltarozési ¢€s selejtezési feladatok elOkészitése és végrehajtdsa a leltarozasi és
selejtezési szabalyzat alapjan torténik.

A pénzkezelés rendje

Az elkiiloniilé €s atlathatd gazdalkodas biztositasa érdekében a Konyvtar részére az
Onkormanyzat altal valasztott szdmlavezetonél fizetési szamlat kell nyitni. Az 6nallo
fizetési szdmlan kell lebonyolitani az 6ndlloan miikodd koltségvetési szerv teljes
pénzforgalmat, a bevételeket — beleértve az Onkormanyzati tdmogatast is — és a
kiadasokat egyarant.

A Konyvtar fizetési szamlajahoz kapcsolédoan — amennyiben a palyazati feltételek
eldirjék - alszdmlak nyithatok, amelyek a palyazatok pénzforgalmanak lebonyolitdsara
szolgalnak.

A KIGSZ vezetdje fizetési szamlat és hozzakapcsolodo alszamlat koteles nyitni.

A fizetési szamla és az alszamlak feletti rendelkezési jogosultsagot a KIGSZ
gyakorolja. A rendelkezésre jogosult személyek korét a Pénzkezelési szabdlyzatban
kell rogziteni. A Konyvtar vezetdje a banki alairas bejelentd karton aldirasaval erdsiti
meg a rendelkezésre kijelolt személyek jogosultsagat.

A KIGSZ a mikodéshez sziikséges készpénz biztositasa érdekében hazipénztart
miukodtet. A hazipénztar forgalmat, egyenlegét a Konyvtarra vonatkozoan elkiilonitve
tartja nyilvan.

A kisebb kifizetések teljesitésére a Konyvtar készpénzellatmanyt kap, amelyet a
pénzkezelési szabalyzat alapjan és az ott szabalyozott bizonylatok felhasznalasaval
kolthet el.

A Konyvtar az ellatmany feltdltése soran szamldkkal szamol el a
készpénzfelhasznalasrol a KIGSZ felé. Az elszdmolasok szabalyszerliségéért, valamint
a pénz biztonsagos tarolasaért a Konyvtar vezetdje felelds.



6.8.

6.9.

6.10.

7.1.

7.2.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

A Konyvtar a hazipénztarbol eldleget vehet fel a pénzkezelési szabalyzatban rogzitett
modon.

Az ellatmany, eldleg irdnti igényt pontos 0sszeg megjeldlésével 2 munkanappal eldre
kell a KIGSZ-nél bejelenteni.

A készpénzben beszedett bevételek kiadasok teljesitésére nem fordithatok ¢és a
Konyvtar a hét utols6 banki munkanapjan koteles az intézmény fizetési szamlajara
feladni. A Konyvtar az Otvenezer forintot meghaladd készpénzalloményt egy
munkanapon beliil koteles az intézmény fizetési szamldjara feladni.

A felujitasi, felhalmozasi tevékenységek tervezése, bonyolitasa

A Konyvtar minden év szeptember 15. napjaig informaciot szolgaltat a felujitasi,
felhalmozasi igényekrdl a KIGSZ felé. A KIGSZ szeptember 30. napjaig javaslatot
készit a fenntart6 részére a koltségvetési tervezés megalapozasa érdekében.

A Konyvtar koltségvetése terhére megvalosulo feltjitdsok és felhalmozasok
elokészitése, bonyolitasa, a Konyvtar feladatat képezi.

A gazdasagi tevékenységgel osszefiiggo szabalyzatok elkészitése

A KIGSZ feladata a szamviteli politika, valamint az ennek mellékletét képezd
szabalyzatok (leltarozasi ¢és leltarkészitési, értékelési, pénzkezelési, Onkoltség-
szamitasi szabalyzat) elkészitése és karbantartasa. Ezen szabalyzatok hatalyat a KIGSZ
kiterjeszti a Konyvtarra.

Az 0Onkoltség-szamitasi szabalyzat eldirasai alapjan a Konyvtar meghatirozza a
tevékenységére jellemzd kalkulacidos egységeket, targyévi zarast kovetden a
kalkulacios egységek utdkalkulacios onkdltségét, mely adatok az onkoltség-szamitdsi
szabalyzat fiiggelékét képezik.

Az el6- és utokalkulacios szamitasokat a KIGSZ adatszolgaltatassal segiti, az elkésziilt
kalkulaciokat koteles ellendrizni.

A 8. 1. pontban nem emlitett, a gazdalkodashoz kapcsolddo és tovabbi szabalyzatok
(belsd  kontrollrendszer, = pénzgazdalkodasi  jogkordk, — gépjarmithasznélat,
telefonhasznalat, kisértékli targyi eszkdz nyilvantartds, a készletgazdalkodasi
szabalyzat munka és tlizvédelmi szabalyzat stb.) elkészitése és jovahagyasa, kiadasa a
Konyvtar feladata. A KIGSZ iranymutatast ad a szabalyzatok elkészitéséhez.

A Konyvtar az altala elkészitett gazdalkodashoz kapcsolddd szabalyzatait hatalyba
helyezésiik elott kteles megkiildeni a KIGSZ részére.

Szabalytalansadg észlelése esetén a KIGSZ koteles észrevételeit jelezni a Konyvtar
vezetdje felé.
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9. Belso kontrollrendszer

9.1.

9.2.

9.3.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Mind a KIGSZ, mind a Konyvtar vezetdje koteles a belsé kontrollrendszer keretében —
a szervezet minden szintjén érvényesildo — megfeleld kontrollkdrnyezetet,
kockézatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informacids és kommunikacios
rendszert és monitoring rendszert kialakitani, miikddtetni €s fejleszteni.

A KIGSZ-nél és a Konyvtarnal a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre
vonatkozoan biztositani kell a folyamatba épitett, eldzetes, utodlagos és vezetdi
ellenérzést (FEUVE), figyelemmel az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsagra.

A vezetoi ellenOrzés altalanos feladatait, és a kiillonb6zo vezetOi szintek eldzetes és
utdlagos ellendrzési feladatait a KIGSZ és a Konyvtar egyarant koteles ellatni, a
feladat- és hataskor megosztassal dsszhangban.

Informacidoaramlas és szolgaltatas

Az Onkormanyzat zdarszdmadasi rendelettervezetéhez kapcsolodoan a Konyvtar
koltségvetésének végrehajtasardl szolo szoveges értékelést a Konyvtar vezetdje késziti
el, a szamszaki adatszolgaltatas elkészitése a KIGSZ vezetdjének feladatat képezi.

A Konyvtar koltségvetési beszamoldjanak elkészitése, a C) Onkormanyzati intézményi
éves elemi koltségvetési beszdmold elnevezésli beszamolo-garnitira Osszeallitasa,
valamint az évkozi jelentések elkészitése a KIGSZ feladata. A Konyvtar éves elemi
koltségvetési beszamoléjat, valamint a C) Onkorményzati intézményi éves elemi
koltségvetési beszamolo elnevezésli beszamold-garnitiradt a Konyvtar vezetdje és a
KIGSZ vezetdje irjak ala.

A KIGSZ a Konyvtar gazdalkodéasaval kapcsolatban rendszeres informéciot biztosit
tételes konyvelési napld, pénzforgalmi kivonat, fOkonyvi kivonat formdjdban a
targyhot kovetd ho 10. napjaig.

Eseti gazdalkodasi informaciot nyujt a Konyvtar igénye szerint.

A Konyvtar a KIGSZ részére — a KIGSZ vezetdje altal meghatarozott tartalommal -
informaciot biztosit a féléves €s éves beszdmold, valamint az idokoézi mérleg-, €s
pénzforgalmi jelentés készitésé¢hez elére meghatarozott hataridék szerint.

A Konyvtar a netto 6tmillié forintot eléré vagy azt meghalado értékii szerzodésekrol —
nemleges adat esetén is — havonta, a targyhot kovetd 5-ig koteles adatot szolgaltatni a
KIGSZ felé. A jelentést — feldolgozast kovetéen — a KIGSZ tovabbitja az iranyitd
Szerv részere.

Jelen megallapodas a melléklettel egyiitt érvényes.
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Hatalyba 1épés:
Az Egylittmiikodési megallapodas 2013. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Alairasok:

A Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata részérdl:

Koltségvetési szerv vezetdje

A Balassi Balint Megyei Konyvtar részérol:

Koltségvetési szerv vezetdje

Jovahagyas: )
A Kozgyllés a .../2012. (XII. 13.) Oh. sz. hatirozataval az egyiittmiikodési megallapodast
jovahagyta.

Salgotarjan, 2012. ......cccoevvevieeienee.
Székyné dr. Sztrémi Melinda dr. Gadl Zoltan
polgarmester jegyzo
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.../2012. (XII.13) Oh.sz hatdrozat 3. szamu melléklete

Egyiittmiikodési megallapodas

amely létrejott a Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata (3100 Salgotarjan, Kassai
sor 2.), az onkormanyzat 6nalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerve (tovabbiakban:
KIGSZ), valamint a Dornyay Béla Megyei Hatokord Varosi Muzeum (Székhely: 3100
Salgotarjan, Mizeum tér 2.), mint Ondlloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv
(tovabbiakban: Muzeum) kozott az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény,
valamint az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.)
Kormanyrendelet alapjan a kovetkezok szerint:

I.

1. A KIGSZ és a Muzeum egyiittmiikodésének célja az, hogy megteremtse a hatékony,
szakszerli és ésszerlien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit.

2. Az egyittmiikodés nem csorbithatja a Muzeum gazdalkodési, szakmai, dontésjogi
rendszerét, 0nallo jogi személyiségét és felelosségét.

3. A KIGSZ gazdasagi szervezete utjan biztositja a szabdlyszerli, torvényes és ésszerli
gazdalkodas feltételeit.

4. A 3. pontban foglaltakat a KIGSZ keretszabalyzatok kialakitasan, valamint ellenjegyzési
jogkorének gyakorldsan keresztiill és a gazdasagi folyamatokba épitett ellendrzési
feladatainak ellatasa soran biztositja.

5. A KIGSZ kdételes a kiemelt eldiranyzatokrol és azok valtozasardl intézményenkénti —
azon beliil szakfeladatonkénti — eldirdnyzat — nyilvantartast naprakészen vezetni.

6. A szamviteli (fokonyvi) konyvelést a KIGSZ vezeti, és gondoskodik arrdl, hogy a
szamvitelben kellden elkiiloniiljenek az intézmények gazdasagi eseményei egymastol.

7. A Muzeum altal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért a Mulzeum vezetdje, a
KIGSZ éltal biztositott adatszolgaltatasok valodisagaért a KIGSZ vezetdje a felelds.

8. A KIGSZ gondoskodik arrol, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos allami, 6nkormanyzati
szabalyozasok eljussanak a Mizeumhoz, és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.



1.1

1.2

1.2.1.

II.
Az éves koltségvetés tervezése
A koltségvetés tartalma
A Muzeum koltségvetése az alapfeladatai ellatasat szolgalo bevételeket €s kiadasokat
tartalmazza.

Elkiilonitetten tartalmazza a vallalkozasi tevékenységhez kapcsolodd bevételeket és
kiadésokat.

Az onkormanyzat Kkoltségvetési rendeletének elfogadasaval osszefiiggé tervezési
feladatok

. A KIGSZ o6sszedllitja és kiadja a Muzeum részére a koltségvetési javaslat

elkészitéséhez sziikséges kovetelményeket, utmutatot és segédtablakat.

A KIGSZ segiti a Muzeum vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi
igényeinek megallapitasat, illetve feltételrendszerének meghatarozasat.

. A Muzeum elkésziti a koltségvetési javaslatot és megkiildi a KIGSZ-nek. A KIGSZ

vezetdje véleményezi a javaslatot, véleményeltérés esetén egyeztetnek. Az egyeztetést
kovetden a KIGSZ 6sszedllitja a Muzeum koltségvetési javaslatat — amely tartalmazza
a Muzeum javaslatait — €s megkiildi a jegyzének.

. A jegyzd altal feliilvizsgalt koltségvetési javaslatot a KIGSZ visszakiildi a

Muzeumnak. Sziikség esetén a KIGSZ segitséget nyljt a javaslat dtdolgozasaban. Az
atdolgozott javaslatot a Muzeum megkiildi a KIGSZ-nek, melyet a KIGSZ az
Osszesitést kovetden tovabbit a jegyzonek.

. A KIGSZ ¢és a Muzeum képviseldi egyiittesen vesznek részt az Onkormanyzat

koltségvetési rendelettervezetének egyeztetésén.

. A Muzeum a sziikségessé valt modositasok atvezetésével véglegesiti az éves

koltségvetésének tervezetét.

Az elemi koltségvetés elkészitésével, jovahagyasaval osszefiiggd tervezési
feladatok

A koltségvetési rendeletben jovahagyott bevételek és kiadasok kozgazdasagi tartalom
szerinti tovabbi részletezésérdl elemi koltségvetést kell késziteni. A KIGSZ
Osszedllitja és kiadja a Mlzeum részére az elemi koltségvetés elkészitésé¢hez sziikséges
kovetelményeket, Gtmutatot és segédtablakat.



1.2.2. A Muzeum vezetdje elkésziti a Mizeum elemi koltségvetését.

1.2.3.

1.2.4.

2.1.

2.1.1.

A Muzeum az elemi koltségvetés alatamasztasara az alabbi informaciokat szolgaltatja:

a kiadasokat, bevételeket ¢és tamogatdsokat kiemelt eldiranyzatokon beliil
tételenként €s szakfeladatrend szerinti tevékenységenként részletezve,

* a Muzeum személyi juttatasainak €s 1étszamanak Osszetételét,

a szakfeladatrend szerinti mutatok alloményat és értékeit,
a szamitasokkal alatdmasztott indoklasi lapot.

Az elkészitett elemi koltségvetést a Muzeum vezetdje megkiildi szdmszaki
feliilvizsgalat céljabol a KIGSZ-nek.

A KIGSZ vezetdje az 1.2.2. pont szerint elkészitett elemi koltségvetést jovahagyas
céljabol megkiildi a polgarmesternek.

Az elemi koltségvetésnek a polgarmester altal torténd jovahagyasat kovetden

a.)

b.)

a KIGSZ osszedllitja a C) Onkorményzati intézményi elemi koltségvetés
elnevezésli nyomtatvanygarniturat, melyet a Muizeum vezetdje és a KIGSZ
vezetéje irnak ald. A garnitira és az elektronikus adatszolgaltatas
tovabbitasarol a KIGSZ gondoskodik.

a KIGSZ a fokonyvi konyvelés rendszerében a Muzeumra vonatkozoan
szakfeladatonként felfekteti az eredeti eldiranyzatokat.

Az éves koltségvetési eloiranyzatok megvaltoztatasa

Eljaras az iranyito szervi hataskorbe tartozo eldiranyzat valtoztatasok esetén:

Iranyito szervi hataskorbe tartozo eldirdnyzat véaltoztatasok

a.)

b.)

a mikodési és felhalmozasi eldiranyzat-csoportok kozotti dtcsoportositas,

a személyi juttatdsok eldiranyzatdinak megemelése, kivéve a felhasznalési
kotelezettséggel kapott miikddési célu tamogatdsértékii bevétel vagy atvett
pénzeszkoz eldirdnyzati rendezését,

a tervezettet meghaladd tobbletbevétel eldiranyzati rendezése, kivéve a
miuikodési és felhalmozasi céli tdmogatasértékli bevétel, valamint a mikodési
¢s felhalmozasi célu atvett pénzeszkoz bevételi tobbletének rendezését. A
Miuzeum tobbletbevételét az irdnyitd szerv eldzetes engedélyével, a
felhasznalasra engedélyezett tobbletnek megfeleld Osszegli, az iranyitd szerv
hataskorében végrehajtott eldiranyzat-modositas utdn hasznalhatja fel.



2.2.

2.2.1.

22.2.

2.3.

3.1.

3.1.1.

3.1.3

d.) pénzmaradvany felhasznaldsanak eldiranyzati rendezése,

e.) az Onkormdnyzat éves koltségvetési rendeletében kiemelt — kotott
eléiranyzatként meghatarozott eldiranyzatok maradvanyanak rendezése.

A Muzeum koltségvetési eldiranyzatainak irdnyitd szervi hataskorbe tartozéd
valtoztatdsat a Muzeum vezetdjének javaslata alapjan a KIGSZ vezetdje jogosult
kezdeményezni az iranyit6 szervnél.

Eljaras a Muzeum vezetdjének a hataskorébe tartozo eldiranyzat valtoztatasok esetén:

A Muzeum koltségvetésének kotott, kiemelt eldiranyzatain beliili atcsoportositasra
a Muzeum vezetdje jogosult. A Muzeum vezetdje — a 2.1.1. pontban meghatarozott
keretek kozott - sajat hataskorben jogosult a miikddési és felhalmozasi eldiranyzat-
csoportokon beliil a kiemelt eldiranyzatok kozott torténd atcsoportositasra, valamint a
kiemelt eldiranyzatokon beliili eldiranyzat valtoztatasra.
A KIGSZ vezetéje a Muzeum sajat hataskorében végrehajtott eldirdnyzat-
valtoztatasokrdl 15 napon beliil irdsban koteles a jegyzot tajékoztatni.

Az atcsoportositashoz a KIGSZ vezetdjének egyetértése sziikséges.

A sajat hataskort, illetve az iranyit6 szerv altal jévahagyott vagy elrendelt eldiranyzat-
modositas koltségvetésen torténd atvezetéséért egyarant a KIGSZ vezetdje felelds.

A kiadasok teljesitése, bevétel beszedése

A kotelezettségvdllalasok rendje:

A koltségvetés kiadasi eldirdnyzatait terheld fizetési kotelezettség vallalasara
(kotelezettségvallalas) vagy kovetelés (a bevételi eldirdnyzat teljesitése érdekében
torténd) eldirdsara — a Muzeum koltségvetésének terhére/javara — a Muzeum vezetdje,
illetve az altala irdsban megbizott (belsd szabalyzatban rogzitett), a koltségvetési szerv
allomanyaba tartoz6 személy jogosult.

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a

. a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésérol,

. szerz6dés, megéllapodds megkdtésérdl szolo, szabdlyszerlien megtett
jognyilatkozat,

. elkiildott megrendelés (pénzben kifejezett értékkel),

. a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlattételi, részvételi
felhivas, a palyazat kiiras, valamint

. a szabdlyszertien kiallitott , Rendelkezés kotelezettségvallalasrol”
bizonylat.

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi titemterven kell alapulnia.
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3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

Kotelezettséget vallalni — a 3.1.5. pontban foglaltak kivételével - csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalds a gazdasagi eseményenként a
széazezer forintot el nem éro kifizetések, €s a pénziigyi szolgéltatasok igénybevételéhez
kapcsolddo kiadasok teljesitéséhez. Ezekben az esetekben a kotelezettségvallalas és
annak pénziigyi ellenjegyzése az utalvanyozdssal egy id6ben torténik, az
utalvanyrendelvény erre kijelolt részében.

A Muzeum vezetdje a rendelkezési jogosultsag szempontjabol hataskorébe tartozd, a
3.1.3. pontban felsorolt kotelezettségvallaldsi dokumentumokat ellenjegyzés végett
megkiildi a KIGSZ-nek. A dokumentumon meg kell jelolni azt a szakfeladatot,
amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl. A
nyilvantartas tartalmazza a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szdmat, a dokumentum
megnevezEesét, iktatdszamat, keltét, a kotelezettségvallald nevét, a jogosult azonositd
adatait, a kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, évek ¢€s eldiranyzatok szerinti
megoszlasat, a kifizetési hatariddket, tovabba a teljesitési adatokat.

A nyilvantartas vezetéséért a KIGSZ a felel6s.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a KIGSZ vezetdje, vagy az altala
irasban kijelolt, a KIGSZ 4llomanyéba tartozé személy jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a 3.1.2. pontban felsorolt kotelezettségvallalasi
dokumentumokon a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés
tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

A Muzeum vezetdje a kotelezettségvallalas dokumentumat pénziigyi ellenjegyzés
végett haladéktalanul megkiildi a KIGSZ-nek. A szazezer forint értéket meghalado,
elektronikus uton, e-mailben elkiildott megrendelés esetén a kotelezettségvallalas és
pénziigyi ellenjegyzés az e-mail kinyomtatott formajan torténik. A pénziigyi
ellenjegyzd az ellenjegyzést kovetden a dokumentum egy példanyat irattdrozza (a
kinevezés kivételével).

A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gydzddnie
arrol, hogy a sziikséges szabad eldiranyzat, valamint a fedezet rendelkezésre 4ll, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodéasra vonatkozé szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3.2.4. pontban foglaltaknak, a pénziigyi
ellenjegyzének err6l — 2 munkanapon belill - irdsban t4jékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, €s a Muzeum vezetdjét.



3.2.6.

3.3.

3.3.1

3.3.2.

3.3.3.

3.4.

3.4.1.

3.4.2.

3.5.

3.5.1.

Ha a Muzeum vezetdje a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitdst ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az
iranyito szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni.

A szakmai teljesités igazoldsinak rendje

A kiadas teljesitésének elrendelése el6tt ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok
jogossagat, 0sszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magéban foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését. A teljesitésigazoldssal megbizott
személynek az okmanyok aldirdsa el6tt meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
* a szallitott 4ru a megrendelés szerint hianytalanul, megfeleld mindségben
megérkezett-e,
* amunka elvégzése eldirdsszerlien megtortént-e,
* a szolgaltatast nyOjté a vallalt kotelezettséget a megfeleld mindségben
teljesitette-e,
* a teljesités a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozd eljards, illetve
annak dokumentumai alapjan tortént-e.

A teljesitésigazolds a szamlan torténik: ,,A beszerzés/szolgaltatas/felhalmozas
sziikségességét ¢€s teljesitését igazolom” =zéaradék feltiintetésével, datummal és
alairassal ellatva.

A Muzeum koltségvetési eldiranyzatat érintd kiadasok esetén a szamlak szakmai
teljesitésigazoldsat a Muzeum vezetdje, vagy az altala irasban kijelolt, a Muzeum

allomanyaba tartoz6 személy végzi.

Az érvényesités rendje

Az utalvanyozas el6tt az erre felhatalmazott dolgozo a jogszabalyi eléirdsokat betartva
irasban érvényesiti a szamlat. Ervényesitésre a KIGSZ vezetSje, illetve az altala
irasban felhatalmazott, legalabb kozépfoktl pénziigyi-szamviteli szakképesitésii, a
Miuzeum vagy a KIGSZ allomanyéba tartozd személy jogosult. Az érvényesitd és a
teljesitést igazold dolgozd nem lehet ugyanaz a személy.

Az érvényesitonek ellendriznie kell az 0sszegszertiséget, a fedezet meglétét, a szakmai
teljesitésigazolds szabalyszertiségét, valamint a bizonylatok alaki ¢és tartalmi
megfeleldségét. A helyteleniil kiéllitott bizonylatot — javitas céljabol — vissza kell
kiildenie a kiallitonak.

Az utalvanyozds rendje

A Muzeum koltségvetésébe tartozo kiadas teljesitése és a bevétel beszedésének
elrendelése elbtt elkésziti az utalvanyrendeletet. Az utalvanyrendeleten feltiinteti, hogy
a rajta szerepld Osszeget az atvett pénzeszkozei terhére (szakképzési hozzajarulés,
palyazat), vagy a részére jovahagyott onkormanyzati tdmogatési eldiranyzat terhére
rendeli kifizetni.



3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

3.5.6

3.5.7

4.1.

4.2.

Az utalvanyozas az érvényesitést kovetd gazdasdgi tevékenység, ami a kiadasok
teljesitésének, a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését jelenti.

Az utalvanyozas minden esetben irdsban, utalvanyrendelvény felhasznalasaval
torténik.
Az utalvanyon fel kell tiintetni
e azutalvany szot,
* akoltségvetési évet,
* abefizetd, kedvezményezett megnevezeését, cimét,
* afizetés idOpontjat, modjat, dsszegét, devizanemét,
* amegterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,
» akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat (ellenjegyzési sorszamat),
» aforras megnevezését,
* akontirozashoz sziikséges adatokat,
» azérvényesitd €s az utalvanyozé datummal ellatott alairasat,
e az,ervényesitve” megjegyzést.

Az utalvanyozési jogkor gyakorldsira a Muzeum vezetdje, illetve az altala irasban
megbizott személy jogosult.

A Muzeum vezetdje folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi jogkorét annak érdekében,
hogy a be- ¢és kifizetések a fizetési hatariddben megtorténhessenek.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok sordn keletkezett bizonylatokat a
Muzeum ¢és a KIGSZ kozott ugynevezett szamla atadds — atvételi konyvvel kell
kézbesiteni, amelybdl megéllapithatd, hogy a keletkezett iratot (bizonylatot) melyik
intézmény mikor €s kinek adta at tigyintézés céljabol.

A teljesitésigazolassal ellatott szamlat és a szabalyszertien kitoltott utalvanyt a fizetési
hatarido elott legalabb 3 munkanappal kell a KIGSZ részére atadni.

A gazdalkodas szabalyai

A Muzeum rendelkezik a feladatok ellatasat szolgald eldiranyzatokkal. A Muzeum
koteles a jovahagyott éves koltségvetés alapjan, a gazdasagossdg, hatékonysag,
eredményesség kovetelményeinek figyelembevételével gazdalkodni. Az eldirdnyzatok
teljesitéséért a Muzeum vezetdje felelds. A KIGSZ figyelemmel kiséri az éves
koltségvetés teljesitését, rendszeresen konzultdl a Mizeum vezetdjével, sziikség esetén
figyelemfelhivassal ¢€l, illetve ellenjegyzési jogkorének gyakorlasdn keresztiil
beavatkozik.

Onkorményzati tdmogatasbol nem finanszirozhaté a szabad kapacitds kihaszndldsat
célzd, nem haszonszerzés céljabol végzett alaptevékenység. E tevékenység
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bevételének fedeznie kell a végzett tevékenységgel Osszefliggd valamennyi kézvetlen
¢és kozvetett kiadast.

A Muzeum a szellemi és anyagi infrastruktirajat magancélra igénybe vevlé szamara
koteles - a felmeriilt kozvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével - téritést
eléirni. A kozvetlen és kozvetett koltségek 0sszegét és a térités mértékét az onkdltség
szamitasi szabalyzat alapjan a Muzeum allapitja meg. A KIGSZ ellendrzési jogkort
gyakorol.

A Muzeum a koltségvetési tobblettdmogatast igényld palyazati lehetdségekhez a
Kozgytilés eldzetes (indokolt esetben utodlagos) jovahagydsaval kapcsolddhat. A
palyazat benyujtasa el6tt a Muzeum irasos Osszefoglalot, valamint a timogatas és az
oner6 felhasznalasat bemutatdo kalkulaciot készit évenkénti bontasban, kitérve a
miukodtetés kozvetlen és kozvetett tobbletkoltségeire is. A szdveges €s szamszaki
eléterjesztést a KIGSZ vezetdje véleményezéssel tovabbitja az iranyitd szervhez.

A Muzeum vezetdje 6nallo bérgazdalkodoi jogkort gyakorol.

Az Onkormanyzat kozgyllése 4ltal a koltségvetési rendelettel jovahagyott
létszamkerettel a Mizeum 6nalléan gazdéalkodik.

A KIGSZ bérkeret - nyilvantartast vezet havi bontasban, melyr6l a Muzeumnak
negyedévente adatokat szolgaltat.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsa soran a KIGSZ biztositja, hogy a
munkaerd- ¢€s bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, belsd szabalyoknak ¢és az
onkorményzat kozgytilése dontésének megfelelden torténjen.

Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

A nagy értéki targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat a KIGSZ végzi, melyhez a
Miuzeum szolgaltat adatokat. Az allomanyban bekovetkezett valtozasokrdl késziilt
bizonylatokat a Muzeum kdteles azonnal a KIGSZ részére eljuttatni.

A kis értékli targyi eszkozok €s a készletek nyilvantartasat — ide értve a névre szoldan
kiadott eszkozoket is —, valamint a mellékletben felsorolt egyéb analitikus
nyilvantartasokat a Muzeum vezeti.

A KIGSZ figyelemmel kiséri az analitikus nyilvantartasoknak a Mizeumnal torténd év
eleji ujranyitasat, illetve azok tovabbi folyamatos vezetését.

A nagy értéki targyi eszkozok leltarozasat a KIGSZ végzi, a Mizeum részvételével. A
Muzeum koteles a leltarozast elokésziteni, az eszkozoket leltari szammal ellatni, azok
tényleges fellelhetdségét eldzetesen feltdrni, a leltdrozds sordn valamennyi leltari
targyat bemutatni. A leltar kiértékelése a KIGSZ feladata.
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Az 5.2. pont szerinti kis értékii targyi eszkozok és készletek leltarozasa, illetve
kiértékelése a Muzeum feladata.

Kartéritési felelosséggel jard leltarhiany esetén a felelosség megallapitasa, a kar
megtérittetése a Mluzeum kotelezettsége.

A Muzeum javaslata alapjan a KIGSZ hajtja végre a nagy értékll targyi eszkoz
allomanynal esedékes selejtezéseket ¢és  gondoskodik azok  eldirasszerii
bizonylatolasarol. A kis értékii targyi eszkozok és készletek selejtezése, bizonylatolasa
5.2. pont szerinti eszk6zok esetén a Muzeum feladata.

A leltarozési ¢€s selejtezési feladatok elOkészitése és végrehajtdsa a leltarozasi és
selejtezési szabalyzat alapjan torténik.

A pénzkezelés rendje

Az elkiiloniilo és atlathatd gazdéalkodas biztositasa érdekében a Muzeum részére az
Onkormanyzat altal valasztott szdmlavezetonél fizetési szamlat kell nyitni. Az 6nallo
fizetési szdmlan kell lebonyolitani az 6ndlloan miikodd koltségvetési szerv teljes
pénzforgalmat, a bevételeket — beleértve az Onkormanyzati tdmogatast is — és a
kiadasokat egyarant.

A Muzeum fizetési szamldjahoz kapcsoldédoan — amennyiben a palyazati feltételek
eldirjék - alszdmlak nyithatok, amelyek a palyazatok pénzforgalmanak lebonyolitdsara
szolgalnak.

A KIGSZ vezetdje fizetési szamlat és hozzakapcsolodo alszamlat koteles nyitni.

A fizetési szamla és az alszamlak feletti rendelkezési jogosultsagot a KIGSZ
gyakorolja. A rendelkezésre jogosult személyek korét a Pénzkezelési szabdlyzatban
kell rogziteni. A Muzeum vezetdje a banki aldiras bejelentd karton aldirdsaval erdsiti
meg a rendelkezésre kijelolt személyek jogosultsagat.

A KIGSZ a mikodéshez sziikséges készpénz biztositasa érdekében hazipénztart
miukodtet. A hazipénztar forgalmat, egyenlegét a Muzeumra vonatkozoan elkiilonitve
tartja nyilvan.

A kisebb kifizetések teljesitésére a Muzeum készpénzellatmanyt kap, amelyet a
pénzkezelési szabalyzat alapjan és az ott szabalyozott bizonylatok felhasznalasaval
kolthet el.

A  Muazeum az ellatmany feltdltése soran szamlédkkal szamol el a
készpénzfelhasznalasrol a KIGSZ felé. Az elszdmolasok szabalyszerliségéért, valamint
a pénz biztonsagos tarolasaért a Mizeum vezetdje felelds.
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A Muzeum a hazipénztarbol eldleget vehet fel a pénzkezelési szabalyzatban rogzitett
modon.

Az ellatmany, eldleg irdnti igényt pontos 0sszeg megjeldlésével 2 munkanappal eldre
kell a KIGSZ-nél bejelenteni.

A készpénzben beszedett bevételek kiadasok teljesitésére nem fordithatok ¢és a
Miuzeum a hét utolsé banki munkanapjan koételes az intézmény fizetési szamlajara
feladni. A Muzeum az Otvenezer forintot meghalad6 készpénzallomanyt egy
munkanapon beliil koteles az intézmény fizetési szamldjara feladni.

A felujitasi, felhalmozasi tevékenységek tervezése, bonyolitasa

A Muzeum minden év szeptember 15. napjaig informdciot szolgaltat a felujitasi,
felhalmozasi igényekrdl a KIGSZ felé. A KIGSZ szeptember 30. napjaig javaslatot
készit a fenntart6 részére a koltségvetési tervezés megalapozasa érdekében.

A Muzeum koltségvetése terhére megvalosuld felujitasok ¢és felhalmozasok
elokészitése, bonyolitasa, a Mizeum feladatat képezi.

A gazdasagi tevékenységgel osszefiiggo szabalyzatok elkészitése

A KIGSZ feladata a szamviteli politika, valamint az ennek mellékletét képezd
szabalyzatok (leltarozasi ¢és leltarkészitési, értékelési, pénzkezelési, Onkoltség-
szamitasi szabalyzat) elkészitése és karbantartasa. Ezen szabalyzatok hatalyat a KIGSZ
kiterjeszti a Muzeumra.

Az 0nkoltség-szamitdsi szabalyzat eldirasai alapjan a Muzeum meghatirozza a
tevékenységére jellemzd kalkulacidos egységeket, targyévi zarast kovetden a
kalkulacios egységek utdkalkulacios onkdltségét, mely adatok az onkoltség-szamitdsi
szabalyzat fiiggelékét képezik.

Az el6- és utokalkulacios szamitasokat a KIGSZ adatszolgaltatassal segiti, az elkésziilt
kalkulaciokat koteles ellendrizni.

A 8. 1. pontban nem emlitett, a gazdalkodashoz kapcsolddo és tovabbi szabalyzatok
(belsd  kontrollrendszer, = pénzgazdalkodasi  jogkordk, — gépjarmithasznélat,
telefonhasznalat, kisértékli targyi eszkdz nyilvantartds, a készletgazdalkodasi
szabalyzat munka és tlizvédelmi szabalyzat stb.) elkészitése és jovahagyasa, kiadasa a
Muzeum feladata. A KIGSZ iranymutatast ad a szabalyzatok elkészitéséhez.

A Muzeum az altala elkészitett gazdalkodashoz kapcsolodd szabalyzatait hatdlyba
helyezésiik elott kteles megkiildeni a KIGSZ részére.

Szabalytalansag észlelése esetén a KIGSZ koteles észrevételeit jelezni a Muzeum
vezetdje felé.
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Belso kontrollrendszer

Mind a KIGSZ, mind a Muzeum vezetdje koteles a belsd kontrollrendszer keretében —
a szervezet minden szintjén érvényesiild — megfeleld kontrollkdrnyezetet,
kockézatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informécids ¢és kommunikacios
rendszert és monitoring rendszert kialakitani, miikddtetni €s fejleszteni.

A KIGSZ-nél és a Muzeumnal a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre
vonatkozoan biztositani kell a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi
ellendrzést (FEUVE), figyelemmel az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsagra.

A vezetoi ellendrzés altalanos feladatait, és a kiilonb6z0 vezetdi szintek elozetes és
utolagos ellendrzési feladatait a KIGSZ és a Muzeum egyarant koteles ellatni, a
feladat- és hataskor megosztassal dsszhangban.

Informacioaramlas és szolgaltatas

Az Onkormanyzat zarszamadasi rendelettervezetéhez kapcsolodéan a Muzeum
koltségvetésének végrehajtasarol szolo szoveges értékelést a Mizeum vezetdje késziti
el, a szamszaki adatszolgaltatas elkészitése a KIGSZ vezetdjének feladatat képezi.

A Muzeum koltségvetési beszamoldjanak elkészitése, a C) Onkormanyzati intézményi
éves elemi koltségvetési beszdmold elnevezésli beszamolo-garnitira Osszeallitasa,
valamint az évkozi jelentések elkészitése a KIGSZ feladata. A Muzeum éves elemi
koltségvetési beszamoléjat, valamint a C) Onkorményzati intézményi éves elemi
koltségvetési beszamold elnevezésii beszamold-garnitirat a Muzeum vezetdje €s a
KIGSZ vezetdje irjak ala.

A KIGSZ a Muzeum gazdalkodasaval kapcsolatban rendszeres informaciot biztosit
tételes konyvelési napld, pénzforgalmi kivonat, fOkonyvi kivonat formdjadban a
targyhot kovetd ho 10. napjaig.

Eseti gazdalkodasi informaciot nyujt a Mizeum igénye szerint.

A Muzeum a KIGSZ részére — a KIGSZ vezetdje altal meghatarozott tartalommal -
informaciot biztosit a féléves €s éves beszdmold, valamint az idokoézi mérleg-, és
pénzforgalmi jelentés készitésé¢hez elére meghatarozott hataridok szerint.

A Muzeum a nettd 6tmillié forintot eléré vagy azt meghalado értékli szerz6désekrol —
nemleges adat esetén is — havonta, a targyhot kovetd 5-ig koteles adatot szolgaltatni a
KIGSZ felé. A jelentést — feldolgozast kovetéen — a KIGSZ tovabbitja az iranyitd
szerv részere.

Jelen megallapodés a melléklettel egyiitt érvényes.

11



Hatalyba 1épés:
Az Egylittmiikodési megallapodas 2013. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Alairasok:

A Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata részérdl:

Koltségvetési szerv vezetdje

A Dornyay Béla Megyei Hatokori Varosi Muzeum részérc..

Koltségvetési szerv vezetdje

Jovahagyas: )
A Kozgyllés a .../2012. (XII. 13.) Oh. sz. hatirozataval az egyiittmiikodési megallapodast
jovahagyta.

Salgotarjan, 2012. .....ccccoevieeiiiiie,
Székyné dr. Sztrémi Melinda dr. Gadl Zoltan
polgarmester jegyzo
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Melléklet

A Dornyay Béla Megyei Hatokori Varosi Muzeum altal vezetendé analitikus
nyilvantartasok

Kis értéki targyi eszk6zok nyilvantartasa

Konyvtari alloményba vett dokumentumok nyilvéntartasa

Munkaruha, védoruha nyilvantartas

A normativ timogatasok elszamolasdhoz sziikséges nyilvantartasok

A felhasznalasi kotottséggel atvett pénzeszkdzok /palydzatok, szakképzési
hozzajarulas/ nyilvantartasai

Fizetési eldleg nyilvantartasa

Névre szoloan kiadott eszkdzok nyilvantartasa

Kotelezettségvallalas nyilvantartas (kotelezettségvallaldsi jogosultsag szerint)



.../2012. (XII.13) Oh.sz hatdrozat 4. szamii melléklete

A Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalatanal 2013. januar 1. napjatol torténd

tovabbfoglalkoztatott technikai dolgozok

Név Munkakor
BODNAR ANDREA GAZD. UGYINTEZO
HAJDARA FERENCNE GAZD. UGYINTEZO
HOHOL ILDIKO GAZD. UGYINTEZO
KOZMA ANIKO GAZD. UGYINTEZO
MANYASZ EVA GAZD. UGYINTEZO
MATENE GALOVICS KATALIN GAZD. UGYINTEZO
ORAVECZNE HEGEDUS ANIKO GAZD. UGYINTEZO
TOMKA TAMASNE GAZD. UGYINTEZO
SZILAGYI PETER OKTATASTECHNIKUS
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