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Tisztelt Kozgytilés!

2013. januar 1-jét0l 10j jogszabalyi kotelezettséget jelent a jegyzok szamdra, hogy évente
beszamoljanak a képviseld-testiilet eldtt a polgarmesteri hivatal munkajardl. Az eldirdst a
Magyarorszag helyi onkormanyzatair6él sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény hatdrozta meg a
hivatalvezetok szamara.

A Kozgylilés ez iddig nem vett napirendjére hasonl6 eldterjesztést, ezért fontosnak tartom, hogy a
beszamolo teljes részletességgel tarja fel a hivatal feladat-és hataskorében folytatott munkat, térjen
ki azon hataskorok vizsgélatara is, melyek nem a 2013-as évben jelentkeztek.

A Tisztelt Kozgytilés és a Képviseld Urak a tevékenységiik ellatdsa sordn nap mint nap
kapcsolatban vannak a hivatal munkatarsaival, a bizottsagi ¢€s testiileti iilések napirendjeinek
targyalasakor, elfogadasakor, ugyanakkor atfogé képet a hivatal munkajarol nem kapnak. Ezt a célt
szolgalja jelen beszamold, melybdl részleteiben megismerhetik egy naptari év eseményeit, a
hat6sagi ligyintézésen €s a gazdalkodason til a szervezd, koordinald tevékenységen keresztiil a
térségi szerepvallalasig.

A feladatok végrehajtasardl szolo beszamolas soran kitériink azon tevékenységekre is, melyek mar
elére lathatoak. Bar alapvetden a polgdrmesteri hivatalok tevékenységét a kozponti és helyi
jogszabalyok, egyéb dontések és belsd szabalyzatok hatarozzak meg, a telepiilés és térség adottsagai
meghataroz6 tényezdt jelentenek a feladatellatds mennyiségében és modjaban. Hivatalunk igyekszik
Iépést tartani a folyton valtozd jogszabalyi €s tarsadalmi kornyezettel, igyekszik megfelelni a
lakossag és az tigyfelek elvarasainak, ezért szervezetét és az altala végzett munkat folyamatosan
fejleszti.

Kérem a Tisztelt Kozgytilést, hogy az eldterjesztést targyalja meg és fogadja el a kovetkezd
hatéarozati javaslatot:
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I. Bevezetés

A Magyarorszag helyi dnkormdanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Mbtv.) 81. §-a alapjan a jegyz& hivatalvezet8i jogkorében évente beszdmol a Polgdrmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) tevékenységérl a képvisel-testiilet elétt. E tdrvényi
rendelkezés 2013. janudr 1-jével lépett hatilyba, ennek megfeleléen az els6 beszamolasi
kotelezettség a 2013. évet érinti.

A Hivatal, mint a képvisel&-testiilet szerve, az onkormanyzat mlkodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzd feladat-és hatdskorébe tartozd iigyek dontésre el6készitésével és
végrehajtasival kapcsolatos feladatok ellatdsdra jott létre. A Hivatalt a polgarmester a képvisels-
testiilet dontései szerint és sajat hatdskdrben irdnyitja, a jegyz6 vezeti és gyakorolja a munkaltat6i
jogokat a koztisztvisel6k és munkavdllalok tekintetében, az egyéb munkadltatdr jogokat az
aljegyz6 esetében. A Hivatal 6nalléban mksdd és gazdilkodd koltségvetési szerv.

A beszidmoldsi id6szakban a Hivatal dltal elldtott feladat-és hatdskorok jelent6sen megvéltoztak.
Az elmult id6szakban végbement dnkormanyzati reform sordn gyokereiben dtalakult a koz-és
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allamigazgatds, az 6nkormdnyzatok intézményi feladatelldtdsa. Az Métv. §j alapokra fektette az
onkormadanyzati rendszert, és megvaltoztak az dgazati jogszabalyok is. Az 0j szabédlyozds viszont
tekintettel van az egyes onkormdanyzatok eltéré adottsdgaira, gazdasigi teljesitGképességére,
lakossdgszamara, ezért a feladat-és hatdskoroket differencidltan hatdroztdk meg.

A beszdmold - els6ként szdmba véve a Hivatal humdn er6forrdsit — az ez évben teljesitett
célkitlizéseket figyelembe véve Osszefoglalja az elldtott feladatokat, szdmszerlsiti a hatdsdgi
ligyintézést, bemutatja a  Hivatal szerepvéllaldsit, melyet a telepiilésfejlesztés,
telepiilésiizemeltetés terén lat el, kitér az onkormdanyzati cégek és intézmények iranyitasaban
betoltott szerepére, az dnkormdnyzat palydzatainak kezelésére, illetve az egyes hat6sdgokkal,
szervezetekkel folytatott kapcsolattartasara.

Az elbterjesztés nem targyalja a bels6 ellendrzési, valamint a kdzbeszerzési tevékenység ellatasat,
mivel azokra vonatkozdan kiilon beszdmoldsi kotelezettséget frnak el a jogszabélyok.



1. A Hivatal személyi allomanya

A jarasi hivatalok 2013. januar 1. napjaval torténd kialakitdsa nemcsak a Hivatal allamigazgatasi
feladat-és  hataskorében  eredményezett  valtozast. A Salgbtarjani  Jardsit  Hivatal
kormanytisztvisel6i kardt jelents szdmban a Hivatal biztosftotta. A kodznevelési intézmények
allami irdnyftasba vétele tovabbi létszam-dtcsoportositassal jart a Klebelsberg Intézményfenntartd
Koézpont (KLIK) Salgétarjani Tankeriilete felé. Mindez a Hivatal szervezeti felépitésének és
humadn erbforrdsdnak az attekintését és atszervezését indokolta.

2012. december 31-én a Hivatal 8 irodaval és 157 {8s engedélyezett létszammal latta el feladatait.
A Nobgrdd Megyei Kormdnyhivatal Salgétarjani Jarasi Hivataldhoz 39 {8, a KLIK-hez 2 {6
atadasara keriilt sor.

A Hivatal jelenleg engedélyezett 1étszdmkerete 124 £&. 2012. december 1-je és 2013. november 30-
a kozotti id8szakban végbement jelent8s mérték( fluktudciét mutatja, hogy 23 {6 volt a belépbk
és 52 {8 a kilép8k szdma. A munkavégzést a nydri id8szakban 15 {6 didkmunkds segftette,
novembertdl a kozfoglalkoztatottak 30 {6s létszama is enyhiti a leterheltséget.

A feladat-és hataskor valtozas a Hivatal szervezeti dtalakitasat is magdval vonta. A gyambhivatali
és az okmidnyirodai feladatot a teljes {igyintéz8i létszdmmal 4tvette a Jardsi Hivatal, az
Epftéshatésdgi Iroda pedig a feladatcsokkenés miatt dsszeolvadt az Okmény, Igazgatési és
Kozteriilet-feliigyeleti Iroda 4lloményéval, 2013-t4] Igazgatdsi és Epitéshatéségi Iroda néven

mikodik tovabb.

Az dnkormdnyzatok tarsuldsaindl is jelent6s valtozast hozott a 2013-as év. A tdrsuldsi torvény
hatdlyon kivill helyezése és az Motv. rendelkezései értelmében a tarsulasok 6ndlld
munkaszervezeteit meg kellett sziintetni. A Salgdtarjani Kistérség Tobbcéld Tarsulasa
Munkaszervezete 2012. december 31. napjaval sz(int meg, dltalanos feladatait a Hivatal, a
pénziigyi-gazdilkodasi feladatokat a Koézoktatdsi Intézmények Gazdasigi Szolgilata (KIGSZ)
vette 4t. A megsziintetésrdl sz016 dontés értelmében a két szervezethez dsszesen 3 {6 atvételével
szamoltunk, azonban csak a KIGSZ alloményaba keriilt dthelyezéssel két 16, akiknek 2013. I.
félévében megsziint a jogviszonya.

A Hivatalban jelenleg 79 né (64 %) és 45 férfi all foglalkoztatdsi jogviszonyban, a személyi
dllomdny 4tlag-életkora 43 év, végzettség tekintetében 89-en (71,8%) rendelkeznek fels6foka
végzettséggel és 35-en (28,2 %) kozéplokl végzettséggel.

Polgarmesteri Hivatal létszama
Szervezeti egység Engedélyezett 1étszam (f6)
Jegyz0, aljegyzd 2
Polgarmesteri Kabinet 2
Jegyz6i Iroda 27




Igazgatasi és Epitéshatosagi Iroda 24
Adohatosagi Iroda 13
Népjoléti Iroda 20
Ko6zgazdasagi Iroda 12
Varosfejlesztési €s Varosiizemeltetési Iroda 24
Osszesen: 124

2. Hatdsagi statisztika

A Hivatalban a beszamold készitéséig dsszesen 83 569 db iigyirat keletkezett. 2012-ben az éves

adat 152 731 db volt. A jelent8s csokkenést az okmdny-és a gydmhivatali igyintézés megszlinése
okozta.

Ugyiratforgalmi statisztika
Szervezeti egység Fészam Alszam

Adohatdésagi Iroda 14405 23757
lgazgatasi és épitéshatdsagi Iroda 5460 19561
Jegyz6i Iroda 222 1360
Kdzgazdasagi Iroda 98 517
Népjoléti Iroda 12563 34244
Varosfejlesztési és Varosuzemeltetési

[roda 1400 3340
Jegyz6 5 125
Polgarmester 3 209
Revizorok/humanpolitikai referens 238 440
Kabinet 6 16
Osszesen: 34400 83569




II. A Hivatal szervezete

A Hivatal szervezeti abrija
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1. Adohatésagi Iroda

Az Adbhatésagi Iroda létszama belsd atszervezés miatt 2013. janudr 1-jét8l 1 f6vel csokkent
annak kovetkeztében, hogy a hagyatéki iligyintézés atkeriilt az Igazgatdsi és Epitéshatdsagi
Irodahoz. Egyéb feladataikat a jarasi hivatalok létrehozasa nem érintette.

A. Adéztatasi tevékenység

A 2013. évre elSiranyzott helyi adb bevételek teljesitésének szintje a 2013. oktdber 30-1 allapot
szerint a fizetGkészség csokkenése, illetve a fizetésképtelenség ellenére a végrehajtdsi
cselekmények folyamatos novelésével 90,2%, amely, ha a decemberben jelentkez6 helyi iparlizési
adofeltoltési kotelezettség az el6z8 évek nagysidgrendjében realizélédik, biztositani tudja az éves
bevételi elSiras teljesitését. Az adopdtlék és addbirsdg, valamint a gépjarmado teljesitési szintje
94,4%, illetve 101,8%.

Az addbevétel adonemenkénti megoszlasa az alabbi
Adatok: ezer forintban




Adénemek 2013. év 2013. I-X. hé Teljesitési szint
Terv Tény %
Epitményadd 258.000 282.100 109,3
Ipariizési ado 972.500 827.400 85,1
Idegenforgalmi ado 2.500 3.271 130,8
Helyi ado 6ssz.: 1.233.000 1.112.771 90,2
Adopotlék+adobirsag 16.000 15.100 94,4
Gépjarmiiadé 74.000 75.350 101,8

B. Ellenorzés

Adobevétel novelése céljabol feliilvizsgaltuk az épitményadd és a talajterhelési dij bevallasok
benyujtasara kotelezett adoéalanyok korét. Az eléviilési hataridét figyelembe véve felszolitottuk
bevallasi kotelezettségiik teljesitésére azon adozokat akik annak még nem tettek eleget. A felszolitas
eredményeként a mai napig 11.166 ezer forint kertilt eldirasra.

Az adoéellendrzések soran 30.897 ezer forint adokiilonbozet, 3.632 ezer forint késedelmi potlék,
15.710 ezer forint addbirsag és 300 ezer forint mulasztasi birsag, 6sszesen 50.539 ezer forint kertilt
elbirasra.

C. Végrehajtas

A végrehajtok 73.594 ezer forint helyi adot, birsagot és potlékot, 13.216 ezer forint gépjarmiiadot,
valamint 21.451 ezer forint adok modjara behajtandd koztartozast osszesen 108.261 ezer forintot

szedtek be.

A végrehajtasi cselekmények megoszlasa

Helyi adodk, )
Megnevezés adobirsag, | Gépjarmiiado | Koztartozasok Osszesen
adopotlék
Inkasszo 2.551 354 70 2.975
Letiltas 298 227 172 697
Ing6 foglalas 219 221 71 511
Mas Onkormanyzathoz 3 - - 3
behajtasra atjelentett
Egyéb 864 693 2034 3.591
Osszesen: 3.935 1.495 2.347 7.777

2. Humanpolitikai referens




Feladata el6késziteni a polgdrmester és a jegyzd munkaltatéi jogkorébe rendelt
feladatokat. Elldtja a jogviszony létesitéssel és megsziintetéssel kapcsolatos feladatokat,
el6késziti az egyéb munkaltator intézkedéseket, okiratokat. 2013-ban Osszesen 4
onkormanyzati intézményvezetdi és gazdasigvezetdi allds, valamint 7 hivatali munkakér
betoltéséhez kapcsolédd palyaztatasi eljards lefolytatdsara keriilt sor. Figyelemmel kisérte
és ellendrizte az azokhoz kapcsolddé munkajogi feladatok végrehajtdsit. A munkaltatoi
intézkedések a kovetkezOk voltak: 12 kinevezés moddositds, 41 dtsorolds, 6 illetmény-
megallapitds, 2 jubileumi jutalom megéllapitas.

A referens elldtja az egységes humdnpolitikai rendszerben a WINTISZT nyilvantartasi
feladatokat, ellenérzi és naprakészen vezeti az engedélyezett létszamokat szervezeti
egységenként, tdjékoztatja a jegyzOt azok betartdsdrdl, és a sziitkséges intézkedések
el6készitésérdl.

Koordindlja és elldtja a Hivatal koztisztvisel6inek mindsitésével, teljesitményértékelésével
kapcsolatos feladatokat. Az év elején jelent8s feladat volt a teljesitmény kitlzés és
értékelés megljult rendszerének (TER) hivatali szintl bevezetése, a rendszerrel
kapcsolatos tdjékoztatds,. Illetve a rendszer indulé adatokkal torténd feltoleése.
Nyilvantartja a beiskoldzdsi, képzési, tovibbképzési igényeket, kdzremlkodik az éves
képzési terv Osszeallitasdban, a kotelezettségvallalds megléte esetén elkésziti a tanulmdnyi
szerzbdéseket, vezeti és nyilvantartja a kimutatdsokat, ellendrzi a szerzddésben el&irt
kotelezettségeket, igazolja a felmeriilt kiaddsok jogszerliségét, a tanulmdnyi szabadsigok
felhasznalasat. 2013-ban 1 {6 tett tigykezeli vizsgat, 8 {6 kozigazgatasi alapvizsgat és 1 {6
szakvizsgat. Mindezeken feliil 30 {8 17-féle képzésen vett részt.

2013-ban kozpontilag kotelez8 kozigazgatdsi képzéseket rendeltek el, a képzéseken vald
részvételhez a Hivatalt és minden koztisztvisel6t (158-féle képzés, 144 résztvevo)
regisztralni kellett a  a Kozigazgatdsi és Igazsagiigyi Hivatal 4ltal mikodtetett
Tovabbképzési és Vizsgaportdlon.

Koordindlta és ellatja a szakmai gyakorlaton foglalkoztatott didkokkal kapcsolatos
feladatokat és a nyari didkmunkaval kapcsolatos munkaltatéi feladatokat. 2013-ban 17 £6
teljesitett szakmai gyakorlatot a Hivatalban.

3. Igazgatési és Epitéshatésagi Iroda

Ugyirat statisztika
. janudr 1-t6 . oktdber 15-i
2013. januiar 1-t81 2013. oktéber 15-ig

e, Ugyek szima

Usytipus Fészam | Alszam
Epitéshatosagi iigyek 697 2113
Hagyatéki tigyek 762 5 059
Anyakonyvi tigyek 400 1869
Kozteriilet-feliigyelet 1563 3001
Igazgatdsi igyek:
— Kereskedelmi igazgatds 850 1960
— Kozteriilet-hasznélat 164 720
— Altaldnos igazgatds 85 348
Koérnyezetvédelem 101 285




| Osszesen: | 4622| 15355|

Az iroda sajat hataskorben oldja meg az iktatasi feladatokat, a hivatali szinten iktatott t&bb
mint 80.000 db irat kdzel 20%-4t az irodan titkdrsdgi feladatokat ellaté tigyintézd végezte. Az
iktatds iroddn torténd ellatdsa nagymértékben megkdnnyiti az tigyintéz8i munkdt, el8segiti a
hatdrid6k betartdsdt és az iigyfelek tigyeinek gyorsabb intézését.

A. Epitéshatdsagi feladatok

A 2013. janudr 1. napjatél hatdlyos épitésiigyi jogszabalyok teljesen 0j alapokra helyezték az
épitéshatdsagi eljarasokat, a hataskoroket, tigyintézési el6irasokat.

Az épitéshatdsagi feladatkoroket ellitd munkatarsak szama 7 f6r6l 5 fore csokkent.

Jelent8sen lerdvidiiltek az épitésiigyi hatdsdg uigyintézési hataridok is, ugyanakkor az
illetékességi teriilet 20 telepiilésrdl 29 telepiilésre novekedett. Az egymastdl szétszértan és
tavol es6en elhelyezkedd, megnovekedett telepiilésszam és a rovidebb iigyintézési hatdridék
miatt nehezebben, még tobb odafigyeléssel szervezhet a napi feladatelldtds. A kozlekedés
soran jelent8s tobblet kilométer megtétele vélik sziikségessé annak koltségvonzataval és
hatdrid6n beliili iigyintéz&i €16 munkaidd raforditassal egyiitt.

Mindezeken tl azonban a legjelent8sebb véltozdst és egyben a legnagyobb kihivist az
elektronikus tigyintézés bevezetése jelentette. Az e-épitéshez kapcsolodd épitéshatdsigi
feladatokat a mar azbta ismertté valt mozaikszéval emlitett ETDR-ben, az épitésiigyi hat6sagi
engedélyezési eljardst tdmogatd elektronikus dokumenticids rendszerben kell intézni,
lefolytatni. Az ETDR haszndlatdhoz kapcsolédé elektronikus 4tllds érdekében sziikségessé
valt technikai feltételek megteremtése és azok koltségeinek viselése az dnkormdnyzatra
hérult.

2013. oktdber 1-t8] keriilt bevezetésre az elektronikus épitési naplo. Az épitési naplét az
oktbéber 1-t kovetben induld Kkivitelezések esetében kell elektronikusan vezetni és a
hatésagoknak az e-naplé alkalmazasaval kell az épitési engedélyhez vagy tudomasulvételi
eljarashoz kotott, valamint a kozbeszerzésrdl sz0l6 torvény hatdlya ala tartozd épitbipari
kivitelezések esetében az épitkezésékhez kapcsolddd adatokat lekérdezni, ellendrizni.

Epitéshatésigi dontések szdma

(2013. oktdber 15-ig)

Tipus db Tipus db

épitési engedély 63 | Szakhatosagi allasfoglalasok: 31
bontdsi engedély: 2

haszndlatbavételi engedély: 17 | Hatdsagi bizonyitvany: 60
engedély hatdlyhosszabbitds: 41

moédositott épitési engedély: 5 | HatOsagi szolgaltatas: 1
fennmaraddsi engedély: 0 | Masodfoku eljarasok:

kotelezés: 14 | helybenhagyott 2
egyéb: 10 | megsemmisitett + 4j eljras 0




Hatarozatok szama Osszesen: 152 | megsziintetve 1

megvaltoztatva 0
Hasznalatbavétel tudomasulvétele: 31 | folyamatban 1év§ 1
Egyéb végzések Osszesen: 616 | Osszesen: 4

B. Hagyatéki tigyintézés

A 2013. janudr 1. napjdval az adohatbsagi irodardl dtkeriilt hataskorben 1 {6 14tja el a feladato-
kat, aki a hagyatéki leltar hataridoben torténd elkészitésén tdl, a Népjoléti Irodatdl dtvett
feladatként a gydmhatdsdg részére szitkséges vagyonleltdrak elkészitését is végzi, 1gy az év fo-
lyamdn 6sszesen 521 db hagyatéki és 35 db vagyonleltart készitett el.

C. Anyakonyvi és személyi okmany igyekhez kapcsolddo feladatok

* 2013. janudr 1. napjatdl anyakodnyvi feladatai elldtdsa mellett, cimnyilvantartast vezet az ille-
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tékességi teriiletén 1év8 cimekrdl, végzi a cimmegallapitassal, cimnyilvantartissal osszefiiggd
véltozdsok vezetésének feladatait, valamint adatot szolgaltat a személyi és lakcimnyilvantar-
tasbol az dnkormdnyzat képviseld testiiletének, polgdrmesterének, illetve a polgarmesteri hi-
vatal tigyintéz8jének feladataik ellatdsdhoz,

* az ¢v folyaman az anyakonyvi események utan fizetendd dijakbol 6sszesen 980 ezer Ft bevétel
keletkezett.

Ugytipus 2012. oktober 15-ig | 2013. oktdber 15-ig
Sziiletések szdma: 631 651
Halalozasok szama: 793 868
Hiézassdgkotések szdma: 105 116
Valasok szama: 87 92
Anyakonyvi adatszolgltatas: 1369 1331
Allampolgarsagi eskii: 15 8
Kiilsé helyszin engedélyezése: 6 18
Felmentés varakozdsi 1d6 aldl: 4 8

D. Kozteriilet-feliigyelet feladatai

* 2013. év eltelt id8szakdban a jogszabdly el8irdsai alapjan 6918 db intézkedést kezdeményez-
tek, melybdl helyszini birsdg 1202 db (12.505.000,- Ft 6sszegben), feljelentés 272 db volt. A
kezdeményezett intézkedések 17 %-dban keriilt sor birsdg kiszabdsara, a t&bbi esetben szbbeli
figyelmeztetés hatdsira a szabalysértéseket megsziintették.

* 2013. janudr 29-én a Nograd Megyei Rendor-fékapitanysag és Salgdtarjdn Megyei Jogl Va-
ros Polgdrmesteri Hivatala egytittmikodési megallapodast kotott. A megallapodds alapjan
kozos szolgalat ellatasara osszesen 68 alkalommal keriilt sor. Mozgd6ri szolgalatban fokozot-
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tan ellendrizték a gyalogatkelShelyeken, valamint a vasati 4tjarokban piros jelzés ellenére at-
halad6 gyalogosokat. A nydr folyaman a péntek éjszakai szolgalatok alkalmaval kozosen el-
lendrizték a vendéglatd egységek nyitva tartasat, valamint a kozteriileten torténd szeszesital
fogyasztast. Rendszeresen teljesitettek szolgélatot a térfigyeld kamera rendszer kozpontjdban
is, melynek eredményeként 2013. dprilis 23-4n Salgétarjdn belvarosiban tettenérés tortént
zseblopds miatt. Az tigyben 3 személyt dllitottak eld.

A Kozgyfilés 2011. dprilis 28-i kozgytilésén elfogadta a 12/2000. (II1.27.) Or. sz. rendeletének
modositdsit. Ennek alapjdn 2013. I-IX. hénapban a kozteriilet-feliigyel8k a Csaladsegitd Koz-
pont munkatdrsaival 129 alkalommal, &sszesen 1161 esetben ellendriztek lakokornyezetet.

2013. mdjus honaptdl a Magyar Posta Zrt. megkeresésére a kozterilleti kifizetések meg-
szintetése érdekében a renddrség, a polgardrség és a kozteriilet-feliigyelet egytittmikodése
valbsult meg, melynek eredményeként sikeriilt a kozteriileti postai kifizetéséket megsziintet-
ni, elejét véve ezzel a postasokat ért inzultusok kialakuldsdnak.

Rendszeresen részt vettek onkormanyzati rendezvényeken, melyek el&tt a teriilet rende-
zettségét fokozottan ellenbrizték.

Tekintettel a jogszabalyi valtozasokra 2013. janius 11-én teljes létszimmal részt vettek Mis-
kolcon a Beliigyminisztérium az AROP-2.2.16-2012-2012-0006 azonositészém, “Jogalkal-
mazas javitasa” cim projektjének keretében, a szabalysértésekrdl, szabalysértési eljarasrol
és szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szo0l6 2012. évi IL. torvénnyel kapcsolatos
képzésen.

2013. majus 1. napjatdl két 6 segédfeligyelovel bovilt a kozteriilet-feliigyelet 1étszama.

2013. junius 20-4n a Fo téren tortént meg a kozteriilet-feliigyelet altal hasznalt 2 db j rendészeti
gépjarmi hivatalos atadasa.

K&z0s szolgdlatban vettek részt a gyepmesterrel (kobor ebek befogdsa), folyamatosan ellen-
Orizték a VGU Kft. dltal lomtalanitasra kijelslt helyeket.

Az idei évben eddig két alkalommal keriilt sor Salgbtarjan Megyei Jogh Varos Kozgytlésének
a kozteriiletek haszndlatardl sz616 15/2012. (II1.29.) dnkormdnyzati rendeletében eldirtak
alapjan tizemképtelen gépjarmiivek (6sszesen 5 db gépjarm) elszallitasara kozteriletrol.

A Nbégrid Megyei Kormdanyhivatal Népegészségiigyi Szakigazgatdsi Szervének munkatdrsai-
val februdr hénapban két héten keresztiil fokozottan ellendrizték a nemdohanyzok védel-
mérol és a dohdnytermékek fogyasztdsinak, forgalmazdsinak egyes szabdlyirdl szold 1999.
évi XLII torvényben elbirtak betartdsat jatszétereken, iskoldk kornyékén, buszmegédllokban,
aluljarékban, vendéglitb egységekben.

Jlius hénapban megkezdték a hazszamok ellendrzését a viros egész teriiletén.
2013. 4prilis 18-4n alapszint(i jraélesztési és elsGsegély nyujtasi képzésen vettek részt.

Rendszeresen részt vesznek szupervizidn (személyiségfejlesztd tréning), annak érdekében,
hogy az 6ket ért konfliktushelyzetek mieldbbi feldolgozasa és megolddsa megtorténjen.

Az év soran rendszeres jelzéssel €éltiink a kozteriiletek allapotdt illetden a tarsszervek felé
(VUI, VGU Kft., Salgbtarjani Foglalkoztatasi Kft.) sszesen 185 esetben.
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2013. oktdber 1. napjatdl kozvetlen hozzaféréssel rendelkeziink a kézponti jarmuinyilvan-
tartashoz, mely nagyban meggyorsitja a munkait.

2013. oktbber hénapban a tdvolsigi buszpdlyaudvar teriiletén a kozteriilet-feliigyels talalt
egy kisfiut, akit a varoshdza foldszinti iigyfélterében dtadott a nagypapanak, valamint szintén
kiemelt esemény volt a tettenérés egy falopas iigyben, melyrdl értesitették a rendSrséget és
annak kiérkezéséig az elkdvett a helyszinen visszatartottdk.

Statisztikai 6sszesités
2013. 01. 01.- 10. 15.

Szabalysértések s Kiszabott birsag . .
megnevezése Felszolitas Helyszini Tavolletes Feljelentes
Db Fé Ft Fé Ft Db
Veszélyeztetés
kutyaval 9 ) ) ) - )
Koztisztasagi 507 ) i i ) )
szabs.
KENH 79 - - - - -
KRESZ 4 750 2 20 000 1200 12 485 000 268
Hirdetmény 2 - - - - -
Koryezetvédelmi 5 - - - - 1
nemdohanyzdk v. 16 - - - - -
vesz.targyak 1 - - - - -
fakivagas - - - - - 1
Onk.tul.zéld 2 - - - - -
Szeszesital f. 26 - - - - -
Jog.ker. 5 - - - - -
Tiltott furdés 42 - - - - -
Osszesen: 5444 2 20 000 1 200 12 485 000 272
Intézkedések szama dsszesen: 6918
A helyszini birsagolas egy f6re esé atlaga: 10 403 Ft

E. Igazgatasi feladatok

Kereskedelmi igazgatdsi feladatok:

2013. év els6 hirom negyedévében és az el6z8 év ugyanezen id8szakdban a megsziint keres-
kedelmi egységek szdma darabra megegyez8en 86 db, mig az Gj bejelentések szdma a 2012
évi 119 db-hoz képest 2013. évben 112 db volt. Elmondhaté tehat, hogy még mindig atlago-
san 30%-kal tobb kereskedelmi egység kezdi meg mlkodését, mint amennyi megsziinteti.

2013. janudr 1. napjatél megsziint a korzetkozponti jegyzoi hataskor a telepengedélyezés
vonatkozasaban, igy ezen a teriileten Salgétarjan kozigazgatasi teriiletére csdkkent az engedé-
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lyezési hatdskor, az érintett telepiilések jegyzOinek atadtuk az ezzel kapcsolatos iratanyago-
kat,

* azév elejétbl a temetkezési szolgaltatisok engedélyezése a jrdsi hivatal hatdskore,

* 2013. jalius 1. napjatdl a dohanytermékek kiskereskedelmének engedélyezésére vonatkozé
hataskor szintén kikeriilt a jegyz6 feladatai koziil.

Kozteriilet-haszndlattal kapcsolatos feladatok:

2013. évben 6sszesen 164 db hatarozatot hoztunk, mely alapjan szeptember 30. napjdig 10,5
millio Ft kozteriilet-hasznalati dfj befizetése tortént meg.

Altaldnos igazgatdsi feladatok:

Ugytipus Ugyszdm
Taldlt targyak (100 e Ft bevétel): 63
Hirdetmények szdma: 504
Vételi ajanlatok szdma (212 e Ft bevétel): 126
Hatésagi bizonyiftvany: 80
Birtokvédelmi tigy: 10
Méhek vandoroltatasa: 70
Vadkdr bejelentések: 8
Allatvédelmi iigyek: 59
Fas szart névények: 36
Panasz és kozérdek( bejelentés: 28
Szabélysértési tigyek végrehajtasa: 134
Takarnet adatszolgaltatas: 1238

* Az iroda gondoskodik a gardzsok szdmozadsinak megallapitdsirdl, a szdmozdsrdl nyilvantar-
tast vezet.

* A jarasi dtalakitdssal elkeriilt hatdskor a nyilvdntartds vezetése az igazoldssal rendelkez8 tar-
sashazkezel6 szolgaltatast nyajtokrol és tarsashdzkezeld gazdilkodo szervezetekrol.

F. Kornyezetvédelmi igazgatasi feladatok

2013. janudr 1. napjatdl ellitja a Kornyezetvédelmi Program kidolgozdsdval, illetve az éves
feladatterv elkészitésével dsszefiiggd hivatali feladatokat és a Kornyezetvédelmi Alap kezelé-
sével kapcsolatos feladatokat, az év elejétdl a leveg8védelmi hatdskor a jardsi hivatalhoz ke-
riilt.
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Ugytipus Ugyszam
Zajvédelmi tigyek: 14
Hulladékelhagyasi tigyek: 45
Leveg6védelmi iigyek: 10
Egyéb kornyezetvédelmi tigy: 32
Osszesen: 101

4. Jegyz0i Iroda

Az iroda tevékenysége magdban foglalja a polgdrmester, illetve a jegyzd azon hatdskoreivel
kapcsolatos feladatokat, melyek a tisztségvisel6k munkavégzését, az Onkormdanyzat és a Hivatal
mikodését biztositja, és az aldbbi {&bb teriileteket oleli fel: az iroda elvégzi a kdzgydilések
el8készitésével, lebonyolitdsival, az Ugyrendi, Jogi é Kozbeszerzési Bizottsdig munkajival
kapcsolatos szervezési és jogi feladatokat, koordindlja az énkormanyzat nemzetkizi kapcsolatait,
ellitia a Salgbtarjdn és Térsége Onkormdnyzatainak Tdrsuldsa (a tovdbbiakban: Térsulds)
altaldnos munkaszervezeti feladatait, koordindlja a nemzetiségi onkormdnyzatok munkdjat,
bonyolitja a tisztségviseldi fogadbénapokat (szervezés: feladatok).

Mindezeken t0l jogi feladatokat végez, felelds az ©nkormdnyzati jogtandcsosi tevékenység
ellatdsdért, valamint végzi a Hivatal informatikaz, iigykezelési, iratkezelési, nyilvintartdsi feladatait.
Felel6s a valasztasok lebonyolitdsdért, valamint iizemelteti a Vdroshazat és végzi az ezzel
kapcsolatos gondnoksdgi feladatokat. Kozrem(kodik az dnkormdanyzati rendezvények, hivatali
programok lebonyolitdsiban, illetve kapcsolatot tart a Megyei Jogh Varosok Szovetségével.
Vidlasztdasi  feladatai korében gondoskodik a Helyi Vélasztdsi Bizottsdg muikodésének
biztositasardl, valasztasok idején ellatja a Helyi Valasztasi Iroda, illetve az Orszagos Egyéni
Vilasztokeriileti Iroda feladatait. 2013-ban 0 feladatként jelentkezett a kézbiztonsigi referens
feladatkdr ellatdsa. Az iroda osszehangolja az orszagos statisztikai adatgy(jté programhoz
torténd adatszolgdltatdsokat.

Az iroda koordindldsdval valésul meg 2014-ben az ©nkormdanyzat szervezetfejlesztésére
vonatkoz6 AROP.1.A..5-2013. kbdszam, illetve a civil szervezetekkel valé kapcsolatépitést
el8segité AROP.1.A.6-2013. koédszam( pdlydzat, melyek eredményhirdetésére novemberében
keriilt sor.

A. Szervezési feladatok

Kozgyiilések Idétartam Hozott dontések
uléseinek ideje

Rendelet Hatarozat
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Januar 110 perc 5 15
Februar 420 perc 9 23
Marcius 388 perc 6 31
Aprilis 270 perc 8 38
Majus 369 perc 4 32
Junius 127 perc 4 22
Augusztus 191 perc 4 33
Szeptember 138 perc 4 12
Oktober 122 perc 8 22
November 329 perc 3 16
Osszesen: 2464 perc 55 244

A kozgyllési feladatokat az iroddn két {6 latja el, a jegyz8konyvek lefrdsdt a titkdrnd végzi. A
o4 : A4 .o .o ” * 4 4 : V4 4 : A :

jards kialakitdsdval osszefiiggd szervezeti dtalakitds miatt 1 {6 tdvozott az iroddrdl, akinek a
helyére bels6 A4tcsoportositds utdn mdasik munkateriiletrdl keriilt 4t kolléga, gy az iroda
feladatkore az dltala elldtott koribbi munkakdrének néhdny feladatdval béviilt: munkaidé-
nyilvantartds, vagyonnyilatkozatok kezelése.

A szervezési tevékenység magiban foglalja a Kozgytilés és az Ugyrendi, Jogi és Kozbeszerzési
Bizottsag osszehivasival kapcsolatos teend8k elvégzését, a kozgylilés elé keriild napirendek jogi
kontrolljat, az iilése meghivojanak az Osszedllitdsit, a meghivd és elterjesztések, illetve - az
érintett irodaktdl tovabbitdsra kész dllapotban atvett - bizottsdgi meghivok és el8terjesztések
érintettekhez val6 eljuttatasat. A kozgylés tilésének el6készitéséhez hozzatartozik a két testiileti
ilés kozotti eseményekrdl sz616 polgarmesteri tajékoztatd elkészitése.

Az iroda az iiléseket kovetéen gondoskodik a testiileti és bizottsagi iilés jegyz&konyvének
elkészitésérdl, az informatikai rendszerben t6rténd rogzitésérdl és torvényességi feliigyeletre
torténd tovabbitasir6l a Nograd Megyei Kormanyhivatal felé. A jegyz6konyvek kozokiratnak
mindsiilnek, hatdridében torténd megkiildésiik elmulasztdsa szankciondldst vonhat maga utdn.
Az iroda vezeti a targyalt napirendek tdrgymutatdjat, gondoskodik a jegyzOkonyvek
bekottetésérdl és megbrzésérdl, elkésziti és nyilvantartja a Kozgyllés iilésének sz6 szerinti
jegyz8konyveit, nyilvantartja a jegyzOkonyvek hangszalagjait. Gondoskodik a rendeletek
kihirdetésérdl, vezeti a rendeletek és hatdrozatok nyilvantartisit, ellendérzi a hatdrozatok
végrehajtésat, és jelentést készit a Kozgyilés szdmdra. Osszehangolja a Kozgy(ilés bizottsigainak
tiléseit és nyilvantartja az iilésekrdl késziilt jegyz6konyveket, gondoskodik a kozgyGlésrdl tavol
maradd képvisel6k bejelentésének fogaddsdrdl, nyilvdntartdsinak vezetésérdl, valamint az
Ugyrendi, Jogi és Kézbeszerzési Bizottsdg elndkének tdjékoztatdsirol.

Az iroda folyamatosan elldtja a nemzetiségi onkormanyzatok tevékenységének koordindlast, a
nemzetiségek  jogair6l = sz6l6  torvényben  meghatirozott  feladatokat.  Feladata a
kozmeghallgatiasok és lakossdgi foérumok lebonyolitdsdban valé kozrem(kodés, az
onkormanyzat hivatalos lapjanak a kiaddsa. Az iroda megszervezi az 6nkormanyzati hirek,
nyilatkozatok, hirdetések sajtdban valé kozzétételét, valamint a palyazatok megjelentetését,
segiti az Onkormanyzatnak a helyi 0jsagokkal és mas médidval valéd kapcsolattartasat,
kozremkodik a sajtétdjékoztatdk eldkészitésében.
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B. Informatikai, iigykezelési, iratkezelési, nyilvantartasi feladatok

A Jegyz6i Iroda felelds a Hivatal mikodéséhez sziikséges informatikai hittér biztositdsdére,
fejlesztéséért, az alkalmazott szoftverek biztonsigos mlkodtetéséért. A sziikségletek és
lehet8ségek fiiggvényében informatikai stratégiai javaslatokat fogalmaz meg, kidolgozza az ezek
megvalositdsdt célzé programokat, forrdsbévitést célz6 péalydzati lehetdségeketr keres.
Figyelemmel kiséri a kdzponti kormdnyzati és a teriileti onkormdnyzati szervek altal nyGjtott
informatikai szolgdltatdsok, valamint projektek e-megolddsai terén fellelhetd j6 gyakorlatokat,
megismerteti azokat és kdzremkodik elterjesztésitk megolddsaban, gondoskodik az alkalmazott
e-onkormdanyzati megolddsok felhasznaldsdnak el8segitésérdl. Gondozza az ®nkormdényzat
honlapjat. Valasztdsok idején mkodteti a vélasztasi informatikai rendszert.

A jardsi hivatal kialakitdsdhoz nemcsak a humédn erbforrdsaink 4tcsoportositasival kellett
hozzajarulni, hanem 4t kellett adni az egyes dolgozok altal haszndlt szamitbégépeket a sziikséges
hattéreszkozokkel, illetve a halézati mkodést biztositd szervert és sziinetmentes tdpegységet. A
jarasi infrastruktarit le kellett valasztani a Hivatalérdl. A hidnyzb eszkozok potlasit sajat
koltségvetésiink terhére kellett megoldani.

A Hivatal ugyiratkezelését egyrészt a kozponti iktatd iigykezeldi, illetve az Igazgatdsi és
Epitéshatbésigi Iroda tigyintéz8je lata el. A tisztségvisel6k iratkezelési, postazasi és
adminisztracids feladatait az iroda titkdrndéi latjak el. A Salgétarjani Jaras feldllitdsaval az
. /& 4 4 /4 .o . 4 : 4 / : * e . 4
tigykezel6i 1étszam 1 f&vel, az iigyiratforgalom az okmadanyirodai és a gydmhivatali tigyintézés
nagy tomegll iratainak szamdval csokkent. A folyamatban 1évé tigyek iratait irat-jegyzékkel
dtadtuk a jardsi hivatalnak, a lezdrt iratok O&rzésérdl pedig gondoskodunk. A a jardsi
tigyintézéshez sziikséges iratokat az irattdrbdl 3 munkanapon beliil kell dtadni.

A 2012-ben megviasirolt 0j tigyirat-kezelési szoftver lehet8séget biztosit arra, hogy az iratok
iroddkon torténd iigyintézOi iktatdsdt is dltaldnossd tudjuk tenni. Tovdbbi el6relépést fog
eredményezni a szakmai munkdban az elGterjesztések kezelését tdmogatd, dontés-elGkészitési
szoftver bevezetése. Mindez a 2014. év feladata lesz.

A Salgbtarjdni Kistérség Tobbcéld Térsuldsa Munkaszervezete 6ndllé iigyirat kezelési szoftverrel
rendelkezett, melyet nem volt célszerl a kozponti iktatds rendszerébe beépiteni, ezért a tarsuldsi
iratok kezelése elkiiloniil a hivatali tigyiratforgalomtdl.

Az iroda kezeli a Hivatal bels6 szabdlyzatait, utasitasait és hatdlyositja azokat, illetve t&bb
nyilvantartas vezetésérdl gondoskodik.

C. Munkaszervezeti feladatok

o~
7]

A Salgétarjani Kistérség Tobbcéla Tarsuldsa (2013. janudr 1. napjatél elnevezése Salgotarjin
Térsége Onkormdnyzatainak Tdarsuldsa) munkaszervezeti feladatait az iroda 3 jogdsza
titkarndje latja el.

O~
w

A Térsulds 2012-ben végrehajtott feliilvizsgdlata eredményeként a tagok a Tarsulds tovabbi
fenntartasardl dontottek, valamint 2013. jGlius 1-jét8l a Tdrsulds intézménye, a Kistérségi
Szocidlis és Gyermekvédelmi Szolgaltatd Kozpont dtalakitdsit oly mddon hagytdk jova, hogy az
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intézménybe beolvadt a Salgbtarjdin Megyei Jogli Vdros Onkormdanyzata altal fenntartott
Egészségiigyi Szolgdltatdé Kozpont. A Tarsulds és az intézmény dtszervezése és az ezzel jard
tevékenység jelentds munkaterhet jelentett az iroda szdmdra. Az 4tmeneti id&szakban a
kiilonboz8 hatdsdgok nagyszami ellenbrzést tartottak, a Tarsulds palydzatainak utankovetése
folyamatos beszdmoldsi kotelezettséget jelent. Az iroda a Térsulds kommunikacibjanak fejlesztése
és 0j arculatdnak megjelenitése érdekében gondoskodik a honlapjdnak a karbantartdsardl is.

Az 4ltalanos munkaszervezeti feladatok kozott meg kell emliteni az tilések (tandcs és bizottsagok)
el6készitését és lebonyolitasit, hasonloképpen a kozgytlési feladatok elemzésénél emlitettekhez.
A Tarsulds 2013-ban 8 iilést tartott és 47 db hatdrozatot hozott. Az elndkség és a bizottsiagok
minden tandcsiilést megel6z&en iiléseztek.

D. Jogi feladatok

Az iroda jogaszai a Hivatalban jelentkezd jogi feladatokat a jogdsz végzettségli, jogtandcsosként is
eljaré6 irodavezet6 irdnyftasaval lajak el. Kozremlkddnek az 6nkormanyzati jogalkotoi
munkdban, el8készitik vagy kontrolldljdk az Onkorményzat, a Hivatal, a polgdrmester és a
jegyz8 hatdskorébe tartozé megallapoddsokat, kozremiikodnek az Onkormdanyzat és a Hivatal
altal megkotendd szerz&dések el6készitésében, ellatjik az bnkorményzat, a Hivatal és a Tarsulds
jogi képviseletét. Kiemelt feladat a jogi segitségnyQjtds a Hivatal munkatdrsainak,
tisztségviselSinek, intézményvezetSinek a feladataik ellatdsdhoz. Véleményezik az iroda
feladatkorébe tartozé jogszabdly-tervezeteket, a Megyei Jogh Varosok Szovetsége feladatkorét
érintd szakmai anyagait, részt vesznek a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasiban.

E. Nemzetkozi kapcsolatok

Az dnkormdényzat 5 orszdg 8 varosdval dpol testvérvirosi kapcsolatot, a vdrosok képvisel8i
rendszeresen részt vesznek egymds rendezvényein, kozosen nyGjtanak be kiilonbozd
palyazatokat, valamint cserekapcsolatokat szerveznek. Az iroda ellitja az 6nkormdnyzat
nemzetkozi  kapcsolataival  Osszefiiggd szervezési tevékenységet, végzi a nemzetkozi
kapcsolatokhoz sziikséges idegen nyelvl levelezést, ellatja a kulfoldi kikiildetéssel kapcsolatos
el6készitd tevékenységet.

F. K6zbiztonsagi feladatok

A kozbiztonsagi referensi feladatokat az iroda egyik jogdsza, a jogdszi munkakori feladatain til
ldja el. Ennek keretén beliil - a referensi megnevezés ugyan kozbiztonsagi tevékenységre utal, de
az katasztréfavédelmet és honvédelmi igazgatdsi tevékenységet takar - elldtja a védekezéssel
osszefiiggd feladatokat, igy kozremlkodik a varos 300 {8s polgari szervezetének felallitasban, a
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polgarmester megbizasa és iranymutatdsa alapjan részt vesz a védelmi bizottsagok munkajiban,
végrehajtja az utasitdsokat.

G. Gondnoksagi feladatok

Feladatkorében az iroda gondoskodik a Hivatal zavartalan mukodési feltételeinek
biztositasardl, ellitja a Vdiroshidza {izemeltetésével kapcsolatos gazdilkoddsi feladatokat,
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osszegyUjti és koordindlja a Hivatal dolgozdinak gépkocsi hasznalati igényeét.

A jarasi hivatal kialakitasaval jard szervezési, el8készitési tevékenység az iroddn leginkdbb ezt a
teriiletet érintette. Kiemelt feladat volt az egyeztetések lefolytatdsa, a helyiségek, berendezési
targyak és eszkozok birtokba addsa, a koltézés zavartalan lebonyolitdsa. A jarasi hivatal
haszndlatdba keriiltek a f6ldszinti okmdnyirodai iroddk és tigyféltér, valamint a 4-6. emeleten
1év6 egyes iroddk. Az onkormdnyzat szdmos megallapoddst kotott a haszndlatra és a kozos
koltségviselésre vonatkozbéan a Kormdnyhivatallal.

A jérdshoz keriilt gépjirm pétldsira és az elavult gépjarmlpark feljitasidra kozbeszerzési
eljardst folytattunk le, amelynek sordn 4 db ) gépjarm( beszerzése valbésult meg. Ebbdl két
személygépkocsi rendészeti feladatokat 14t el.

A takaritasi és vagyonOrzési koltségek csokkentése érdekében szintén kozbeszerzési eljdrdsokat
folytattunk le. A szolgdltatdsokra az 0j szerz&déseket mdir kedvezbbb feltételekkel tudtuk
megkotni.

A Hivatal irattara a Viroshdza alagsordban lett kialakftva. A folyamatos tdroldsi nehézségek
miatt 4jabb helyiség kialakitdsdra volt sziikség. 2013-ban az irattdrunk egy 100 m2-es helyiséggel
béviilt egy raktar megsziintetésével és teljes feljitasaval.

A Mzeum tér feldjitasa miatt a Viroshdaza megkozelitése folyamatos problémdt okozott ebben
az évben. A parkolasi rend fenntartdsaval, az iigyfelek eligazitasaval kapcsolatban koordinacids
tevékenységet folytattunk.

A hivatali mobil telefon-flotta szolgiltatds iigyintézése mellett a Tarsulds 6nallé telefon-
flottdjaval kapcsolatos teljes feladatkért az iroda latja el.

5. Kozgazdasagi Iroda

Az iroda 2013. évi tevékenységét az Onkormdinyzat Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata
hatdrozza meg. Ezen beliil a legjelentésebbek az dnkormanyzati koltségvetések kialakitasanak
koordindldsa, elkészitése, az elfogadott koltségvetések végrehajtdsanak, irdnyitdsa feliigyelete,
illetve a jogszabdlyok 4ltal meghatdrozott gazdasigi tdjékoztatdk elkészitése, illetve
megszervezése.

A 2013. év legjelent8sebb feladata volt a jegyzd irdnyitdsa mellett a 2013. évi koltségvetés

dontésre valo elokészitése, dsszedllitdsa, amely alapjan az dllamhdzrartasrél sz60l6 2011. évi
CXCV. toérvény (a tovdbbiakban: Aht.) rendelkezéseinek megfeleléen Salgbtarjin Megyei Jogh
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Varos 2013. évi koltségvetésrdl sz616 rendelet elfogadasra keriilt. A tobbszoéri modellszamitas

segitségével kialakult koltségvetés, figyelemmel az &nkormdinyzati és dgazati torvények 4ltal

meghatarozott feladatokra, biztositotta azokat a pénziigyi kereteket, amelyek lehet6vé tették a
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varos biztonsdgos mikodését, emellett a viros jelene és jovdje szempontjabdl fontos

beruhdzasokra is lehet8séget biztositott.

A korabbi évekhez képest bonyolultabb volt a tervezdi munka, hiszen a kdznevelési feladatok
dllami fenntartasba vald vétele, és a Jardsi Hivatal 2013. janudr 1-jével to6rténd létrehozdsa az
onkormanyzati koltségvetés bevételi és kiaddsi feltételrendszerét erbteljesen dtalakitotta.

Fontos feladat volt az elfogadott koltségvetés végrehajtasinak feliigyelete, a teljesités terv
szerinti alakuldsdnak figyelemmel kisérése, illetve az Aht. eléirdsainak megfeleléen év kozben
a Kozgyulés tajékoztatasa a tervezett feladatok, koltségvetési célkitiizések végrehajtisinak
helyzetérol. A gazdasdgi tdjékoztatdk a koltségvetés teljesitésének féléves és hdromnegyed éves
allapotdt mutattdk be a koltségvetéssel dsszehasonlithaté mddon, olyan struktiraban, hogy a
pénziigyi folyamatok értékelhet8ek, dsszevethet8ek legyenek a tervszdmokkal, illetve a korabbi
év hasonlé 1d8szakdnak teljesitményével. Az elSterjesztés azt mutatta, hogy a pénziigyi
folyamatokban olyan jellegli és mérték(i probléma nem jelentkezett, hogy a Ko&zgyllésnek
rendkiviili beavatkozist kellett volna tennie, hiszen a koltségvetés pénziigyi egyenstlya nem
bomlott meg.

A 2013. évi dnkormanyzati koltségvetés végrehajtasaval osszefiiggésben megfeleléen érvényesiilt
az iroda altal szervezett koordindcié a tervezés, beszamolds és a kiilonféle informacidszolgéltatas
érdekében amiatt, hogy a gazdalkodasi és likviditasi folyamatok a valés helyzet alapjan a kitGzott
céloknak megfelel6en alakuljanak.

Az év gazdalkoddsa soran a likviditasi helyzet folyamatos figyelemmel kisérésébdl adédbdan a
megfelelS el8iranyzat-mddositasok déntésre vald eldkészitése, illetve a dontés biztositotta az
onkormanyzat fizetési szdmldjanak fizetOképességét. Forrashidny egyetlen esetben sem
akadalyozta a koltségvetési szervek, illetve a kiilonféle elkiilonitetten megjelend feladatok
végrehajtasat.

A 2013. évi koltségvetés végrehajtdsdhoz az év sorin igénybe kellett ugyan venni a
folyészamlahitelt, de a féléves és hdromnegyed éves beszdmolas zarlati id8szakban a pénzellatast
Ugy sikeriilt megszervezni, hogy nem kellett folydszamlahitel a likviditds fenntartdsahoz.

Az iroda a koltségvetési szervek pénzelldtdsit a havi igényeknek megfelelen biztositotta.
Figyelemmel a felmeriilt koltségekre, a sziikséges és elégséges dnkormdnyzati tdmogatdsok
rendszeresen folyoOsitdsra keriiltek. Az 6nkormédnyzati tdmogatds folyositdsdandl az iroda
figyelemmel kisérte a jévahagyott el8irdnyzat felhaszndldsi szintjét, annak érdekében, hogy a
Kozgyllés altal meghatdrozott 6sszeget meghaladdéan ne keriiljon sor koltségvetési forrds
atadasdra.

A koltségvetési forrasok felhaszndldsdban szigor( és kovetkezetesen takarékos gazdilkodési
feliigyelet valosult meg.

Az év elmllt idb6szakdnak koltségvetési gazdalkodasa sordn a bevételi és a kiadasi feltételek

19



jelentSs részben véltoztak abbdl addéddan, hogy tobblet allami, palydzati és egyéb bevételek
jelentek meg, amelyekkel kapcsolatosan Gjabb kiaddsok jelentkeztek. Az ©®nkormanyzati
koltségvetésnek a kialakuld helyzethez vald igazitdsa, a kiadasok koltségvetési megalapozasa
érdekében az elbirdnyzatok valtoztatdsat rendszeresen el kellett késziteni. A Kézgazdasagi Iroda
el6készitésében a koltségvetés folyamatos kiigazitdsa biztositotta az egyenstlyos és jogszerl
gazdalkodast.

Nagy jelent8ségli feladatként jelentkezett a 2012. december 31-én fenndlld Onkormdanyzati
hiteldllomany koltségvetési torvény szerinti konszolidacidjanak elGkészitése. A sziikséges
kimutatdsokat, dokumentumokat a Kozgazdasigi Iroda hatdridére elkészitette, igy a
konszoliddci6 2013. jnius 28-4n zavarmentesen megtortént. Ezzel az 6nkormdnyzat
hiteldllomdnydnak 70%-a az 4llam 4ltal dtvéllaldsra, illetve visszafizetésre keriilt.

A 2013. évi dnkorményzati koltségvetés sem nélkiilozhette a forrasbiztositd hitelek tervezését,
amely részben felhalmozdsi feladathoz, illetve a korabbi hitelek torlesztéséhez kapcsolddd
kotelezettségek teljesitéséhez irdnyozott el6 pénzintézeti forrasokat.

A koltségvetés végrehajtasahoz a  Kozgyllés felhatalmazds alapjan a  funkcidbbvité
vérosrehabilitdcié6 projekt megvaldsitdsdhoz sziikséges sajit er8hoz a felhalmozdsi hitel
kozbeszerzésre vald el8készitése az iroda segitségével, részvételével megtortént. A nyertes
bankkal a hitelszerz6dés alafrasra keriilt.

Ez évben a kordbbi id4szakban felvett hitelekkel kapcsolatban jelentkezd banki adéssag
torlesztéséhez a tervezett addssdgmegljitd hitelre iranyulé hirdetmény kozzétételével induld
targyaldsos kozbeszerzési eljars el6készitése, kifrdsa augusztus 7-én megtortént, azonban az
eljards nem vezetett eredményre. Masodizben szeptember 23-dn hirdetmény nélkiili targyalasos
kozbeszerzési eljards meginditdsara keriilt sor, azonban ez esetben sem vezetett eredményre a
kiiras.

Harmadizben a hitelosszeg csokkentésre keriilt annak érdekében, hogy a kozbeszerzési eljards
elkeriilhet6 legyen. A hiteligényre vonatkozb banki megkeresés oktéber 30-dn tortént, dsszege
390 milli6 forint, amely a kordbbi id8szakokban igénybe vett hitelek tSketorlesztési
kotelezettségeihez biztositja a forrdsokat, amennyiben eredményes lesz a hitelkérelem.

A 2013. év tovdbbi fontos feladata volt a 2012. évi dnkormdnyzati koltségvetés teljesitésérdl
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52010 beszamolo elkészitése az allamhaztartas informacids és mérlegrendszere alapjan. A
beszdmolérdl a Magyar Allamkincstdr részére a meghatdrozott hatdridén beliil az adatszolgaltatds
megtortént.

A 2012. évi dnkorményzati koltségvetés teljesitésérdl szold kozgyllési beszdmolédt az iroda a
kapcsolddd szakmai irodak, és kiilsé szervezetek adatszolgaltatasa alapjan elkészitette, amelyet a
Kozgy(ilés az Aht. 4ltal meghatérozott hatéridén beliil elfogadott. Ez alapjén megallapithat6 volt,
hogy az dnkormdnyzat sikeres és eredményes évet zart, a varos fejlédott.

Nagy jelent6ségli feladatként jelentkezett, mint eddig minden évben a kovetkezd évi
koltségvetési koncepcid elSkészitése, amely az Aht. rendelkezése szerint els§ fzben a Kozgy(ilés
2013. aprilisi tilésére készitette el az iroda altal, azonban térvénymodositas az elfogadasi hataridét
oktéber honapban hatdrozta meg, {gy a Kozgylés dontést nem hozott. A mbdositott hataridére
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az onkormanyzat 2014. évi koltségvetési koncepcidja és a részletes koltségvetés elkészitésének
kovetelményei elkésziilt és a Kozgyilés elfogadta.

A jovahagyott koltségvetési koncepcibé alapjan a koltségvetési szervekkel, illetve a Hivatal
szakmai irodaival az egyeztetd targyaldsok lefolytathatok a Kozgazdasigi Iroda koordinacidjaval.

Az elbzetes adatszolgaltatdsok alapjan a 2014. évi kdltségvetés szamitasi modellje a rendelkezésre
bocsdtott adatokkal feltoltésre keriilt. A részletes koltségvetési feltételrendszer kidolgozdsa a
M /P4 /! / _ee /717 . 4 . V4 N : N4
jegyz$ iranyitdsa mellett, rendkiviil aprblékos, az dnkormanyzat kotelezd feladatai prioritdsit
biztosit6 eljirdsrend mentén valdsulhat meg.

Az iroda a feladatai ellitdsa sordn szoros és korrekt kapcsolatot tart a hivatali kdltségvetés
végrehajtdsidban érintett iroddikkal, illetve az 6nallban mlkséds és gazdilkodd, valamint az
onallban mlksds koltségvetési szervekkel. A kapcsolat megkiilonboztetett a Koltségvetési
Intézmények Gazdasigi Szolgdlatdval, hiszen ezen a szervezeten keresztiil valésul meg tébb
intézmény gazdasdgi feladata.

Az dnkormdanyzati koltségvetések elfogadasihoz, a beszdmolokhoz, gazdasigi tdjékoztatokhoz
kapcsolédéan az iroda az Onkormanyzat konyvvizsgaldjanak a munkajat megfeleloen
segitette, a sziikséges adatokat, informdcidkat rendelkezésre bocsatotta annak érdekében, hogy a
konyvvizsgdléi értékelés, tdmogatdi zdradék elkésziilhessen. A konyvvizsgdld mind a
koltségvetést, mind a beszamolot hitelesité zaradékkal latta el.

Az iroda l4tta el elkiilonitetten az Onkormanyzat, a Hivatal, valamint a Roma és a Szlovik
Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdélkoddsi és szdmviteli feladatait is: f8konyvi konyvelés és
az ehhez kapcsolodd analitikus nyilvantartdsok (eszkdznyilvantartds, bevételek nyilvantartdsa,
szamlazas stb.).

A Hivatalban a hazipénztar megfelel6en mikodott, ellatta a készpénzes forgalommal kapcsolatos
feladatokat.

A Hivatal étkeztetésével kapcsolatos ebédjegyigénylés és az ehhez tartozé adminisztricids,
valamint pénziigyi feladatok végrehajtdsa biztositotta a zavarmentes étkezés lebonyolitasat.

A bérkeret naprakész nyilvantartdsa tette lehetévé a munkdltatd részére a jovahagyott személyi
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juttatds elbirdnyzatdval vald tervszer(t gazdilkodds megszervezését, figyelemmel a jogszabdlyi
valtozdsokra, illetve a varosvezetés elképzeléseire.

Az iroda minden esetben részt vett az 6nkormdnyzat Pénziigyi Bizottsdgdnak iilésein, elvégezte
az iilésekkel kapcsolatos iigyviteli és szervezési feladatokat, adminisztriciét, elSkészitette a
meghivot, gondoskodott, hogy az el&terjesztések eljussanak az érintettekhez. Az dnkormdnyzat
minden bizottsaganak {ilésén, amelyen a koltségvetést érintben targyalt elGterjesztést a bizottsag,
a Kozgazdasigi Iroda szakmai el8terjesztéként vett részt, és a felvetddotr kérdésekre,
véleményekre valaszolva a vitat segitette.

6. Népjoléti Iroda
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A torvényi valtozds kovetkeztében az iroda feladatkorébdl, szocialis és gyermekjoléti teriiletrdl 8
elldtds tipus keriilt a jarasi hivatalokhoz: id6skortak jaradéka, az alanyi, illetve emelt 6sszegl
apolasi di), az alanyi és normativ alapon megdllapithaté kozgyodgyellatds, az egészségiigyi
szolgdltatasra valé jogosultsdg, védelembe vétel, iskolaztatasi tdmogatds folydsitdsdnak
felfiiggesztése. A feladatok atszervezésével 3 olyan kolléginktdl kellett elkdszonni, akiknek a
munkakore is dtkeriilt részben vagy egészben a jarasi hivatalhoz, e mellett 2 kolléga 2013. janudr
1-jétdl szintén a jarasi hivatalnal folytatta munkdjat. A teriiletre 2 @j kolléga allt munkdba, a
tobbi, itt maradb feladatot belsd dtszervezéssel oldottuk meg. A jardsi hivatalhoz keriilt
tigytipusok nem a jellemz&en nagy iigyfél- és tigyiratforgalmat lebonyolité iigyek voltak.

A koznevelési intézmények dtvételével és a jarasi hivatalok megalakuldsival a munkakorébdl
adédbéan 3 {6 keriilt a Klebelsberg Intézményfenntarté Kozponthoz (KLIK), illetve
Kormdnyhivatalhoz, e mellett 1 {8 szintén a Kormdnyhivatalhoz keriilt 4t.

Az iroda tgyintéz8i kozil egy {6 kozépfokd végzettséggel rendelkezik, a tobbi fels6foka
végzettségl, kettd kivételével valamennyien rendelkeznek a sziikséges kozigazgatdsi alap-, illetve
szakvizsgaval.

Az iroda feladatkore rendkiviil széles, tobb dgazatot érint. Valamennyi feladatkorét érintSen az
iroda részt vesz a testiileti dontések el8készitésében, koordindlja a Népjbléti Bizottsdg iiléseit.

Az iroda a Kozgyllés tiléseire 82 elSterjesztést készitett, a Népjoléti Bizottsag iiléseire 14
el6terjesztést készitett.

A. Koznevelési feladatok

* 214 kdzoktatési referens latja el a feladatot, 1 {8 osztott munkakérben
* A koznevelési intézmények dtaddsa-dtvételével kapcsolatos feladatok, az ingb és ingatlan
vagyon, valamint palyazatok dtaddsa

* a Nobgrad Megyei Szakképzés-szervezési Tarsulds megsziintetését kovetSen az ingd és
ingatlan vagyon, valamint palyazatok atadasa

* a mukodtetdi feladatok koordindlasa

* a megyel koznevelés-fejlesztési tervhez, az altaldnos iskolai korzethatdrok kialakitasahoz
4 / N 4 / 4

adatszolgéltatas, valamint a dokumentumok véleményezése

* koznevelési intézmények igazgatdi  pdlydzatainak, intézményi = dtszervezések
véleményezése

*  Megyei Jogh Virosok Szovetsége altal kért koznevelési targy( jogszabdly tervezetek
véleményezése

* Lltt van az otthonunk, itt van a jov6nk!” 8sztondi) rendelet/program kidolgozisa, a
palyaztatas lebonyolitasa

» Salgétarjan Jovojéért Kozalapitvany pélyazata és a Bursa Hungarica FelsSoktatasi
Onkormanyzati Osztondfjrendszer, 2014.évi palydztatds lebonyolitasa

* a Virosi Pedagbgusnap, a Viarosi Tanévnyitd-és Tanévzard iinnepély szervezése,
lebonyolitasa
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* A ,Mindenki kardcsonya” és a ,Mi van a puttonyban?” rendezvény szervezése

* az oktatasi alap kezelése

* Ovoda irdnyitdsaval osszefiiggd feladatok elldtasa

* a Nyitnikék Tagévoda feltjitasaval kapcesolatos fenntartdi dontések elSkészitése

* apedagbgusok diszokleveleinek adomanyozdsival dsszefiiggs feladatok
» feljegyzések készitése

B. K6zmiivel3dés, kultra

* 116 kdzmivel&dési referens latja el a feladatot

*  a kozmlvel6dési, kozgyljteményi intézmények és mlvészeti teriiletek helyi irdnyitési,
ellenérzési feladatok

*  az dnkormdnyzat altal tAmogatott varosi szintli nemzeti iinnepek, évfordulék és kiilonbo-
z6 mivészeti események, az emlékév programjainak és rendezvényeinek megrendezésével
kapcsolatos operativ teenddk elldtdsa

* Az Onkormanyzat vezetSinek és a képviselS-testilet tagjainak megbizasabdl varosi
rendezvényekre beszédek, koszont6k megirasa, hdttéranyagok készitése.

* a szakteriiletéhez tartozé intézményeknek a vonatkozd jogszabdlyokban meghatirozott
alap és egyéb dokumentumainak elkészitéséhez kapcsoldédé hivatali feladatok (alapitd ok-
iratok, szervezeti és mikodési szabalyzatok, beszdmoldk, munkatervek, stratégiai ter-
vek).

* A Dornyay Béla Mzeum igazgatdi (magasabb vezetd) allishelyének meghirdetése, a pa-
lyazat lebonyolitasa.

* afeladatkorébe tartozo el8irdnyzatok kezelése

*  Miuvészeti alkotds kozteriileten, valamint dnkormdnyzati tulajdond épiileten torténd
elhelyezése, dthelyezése vagy lebontdsa tigyében a dontés-elékészits feladatainak ellatdsa

* az dnkormdnyzat altal alapftott kitiintet6 cimek, dijak alapitdsa, illetve rendszeres odaité-
lésével kapcsolatos feladatok

o feljegyzések készitése kulturilis tigyekben

¢ kulturilis témdjh jogszabaly tervezetek véleményezése

* aSalgbtarjani Ertéktdr bizottsdg munkdjdban val6 részvétel

C. Sport, ifjisagi iigyek

* 218 referens végzi a feladatot, 1 {8 osztott munkakdrben

* A sport és ifjusagi tigyekhez kapcsolddd két elSirdnyzat kezelése

* 33 sportszervezet mikodésének illetve 13 salgétarjini sportesemény palydzati Gton
torténd 2013. évi tdmogatasaval dsszefiiggd feladatok

*  Gabora Gila, a II. Sportos Egészségnap, a III. Thai Box Géla, a tdjfutok Normdltdva
Orszagos Bajnoksaga, a 28. EUROFEST elnevezésii nemzetkozi atlétikai verseny
szervezésében vald részvétel.
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* 2012. év legeredményesebb sportoldjanak, csapatanak dfjazasa, a ,,J6 tanuld, jo sportold”
didkok dijazasaval kapcsolatos feladatok

*  MLSZ palyaépitési program palyazati eljaras lebonyolitasa

* a Virosi Didkonkormanyzattal és a Salgétarjani Informécids és Tandcsadb Irodaval vald
kapcsolattartds, szakmai egytittmkodés

« Az SVDOK programjainak (NON STOP FOCI 2013, a Jubileumi Kincskeres8jéték, a
Tanévnyité Fesztival, a Gyereknap 2013., a Magyar Uszés napjan a Vizi-dili elnevezés(i
program, Hallowen-napi, Mikul4s-napi programok) megvaldsitdsinak segitése

* a Gyermekek Jogainak Hete szervezése,

» feljegyzések készitése sport és ifjlsigi tigyekben.

D. Civil kapcsolatok

118 civil referens végzi a feladatot osztott munkakérben

» Civil szervezetekkel val6 kapcsolattartds, rendezvényeken valb részvétellel

* A civil szervezetek pélyazati eljardsanak lebonyolitdsa

* A civil elSirdnyzat kezelése

* A Salgétarjan Civil Tarsadalmdért Dijra kitiintetési javaslatok feldolgozdsa, javaslat
készités

E. EsélyegyenlOségi feladatkor

* 114 esélyegyenlBségi referens végzi a feladatot

* Az esélyegyenllségi referens feladatkore 2013. szeptemberétdl keriilt a Népjoléti
Iroddhoz. Az azbta eltelt id§ alatt az érvényben 1év6 telepiilési, munkahelyi és
kozoktatdsi esélyegyenléségi terv megismerése, emellett az Integrdlt Vdrosfejlesztési
Stratégia részenként megQjuld Tarsadalmi szocidlis helyzetfelmérés és Anti-szegregicids
terv attanulmdnyozdsa, annak feliilvizsgilatdt végz4 munkacsoporttal val6 egyeztetések és
az j Helyi Esélyegyenl8ségi program elkészitése képezték a feladatat.

F. Népjoléti Bizottsag uléseinek elokészitése

* 114 referens latja el a feladatot osztott munkaksrben
* abizottsdg iiléseinek, elGterjesztéseinek el6készitése
* jegyzokonyvek, hatarozatok készitése

G. Szocialis és gyermekjoléti igazgatas

Ehhez az dgazathoz tartoznak a szocidlis igazgatdsrol és szocidlis elldtdsokrol sz616 1993. évi II1L
torvénybdl, a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatdsrdl szolé 1997. évi XXXI.
torvénybdl, valamint ezek végrehajtdsi rendeleteibdl, tovabbd a helyi rendeletekbdl adddé
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kozigazgatasi és Onkormdanyzati hatdsagi tigyek dontésre valo el6készitése, a pénzbeli és
természetbeni ellitdsokkal kapcsolatos szocidlis és gyermekjoléti feladatok.

Az igyintéz8k munkdjukat az ABACUS WINSZOC programjaval végzik, ebben kezelik a
nyilvantartdst, a jogosultsiggal kapcsolatos véltozasokat, ennek alapjin késziilnek a hatarozatok
és késébb a pénzigyi folydsitas. A szocidlis és gyermekvédelmi ellatdsok orszagos
nyilvantartdsirdl sz6l6 Kormanyrendeletben foglaltaknak megfeleléen ezen kiviil még egy
nyilvantartds vezetésére sziikség lesz 2013. december 15-t8], tehdt az adatok két rendszerben
keriilnek rogzitésre.

Az aktiv _kortiak ellitdsa a hitrinyos munkaerS-piaci helyzetd aktiv kord személyek és
csalddjuk részére nydjtott ellatds.

* 4 szocidlis referens végzi a feladatot

* 2011. évtdl az aktiv kortak ellatdsin beliil a foglalkoztatast helyettes(td tdmogatdsra vald
jogosultsdg jogosultsagi feltételei kozé bekeriilt a lakokdrnyezet rendezettsége. A
lakokérnyezet rendezettségének vizsgalatdt minden (0 kérelem esetében, illetve jelzésre a
hivatal kézteriilet-feliigyeldi és a Csalddsegit6 Szolgalat munkatarsai végzik folyamatosan.

* Az igyiratforgalom alakuldsa 2013. 01. 01-t8l a beszdmold készitésének id8pontjdig ezen
tigyekben:

Fészam: 3970
Alszam: 13702

* A fenti ellitdsok havonta folyodsitott rendszeres pénzelldtdsok, melyek a csalddok
megélhetését biztositja. Szinte napra készen kell lenni a kérelmek, a munkaiigyi kézpont
altal kiildott értesitések feldolgozdsdban, ahhoz hogy a hé végi kifizetések rendben
torténjenek (az tigyfél id6ben megkapja a havi ellatdsat, valamint a megsz{int ellitasok
esetén ne torténjen talfolyodsitds). A foglalkoztatdst helyettesitd tdmogatdsban részesiild
tgyfelek kozfoglalkoztatdsban, rovid idejl foglalkoztatasban, képzésben vesznek részt.
Eziltal esetitkben jelent8s szamot képvisel az iigyiratmozgas, erre utal a magas iktatott
alszdm. Ezen eseteknél az elldtds folyositdsa sziineteltetésre keriil, a sziineteltetés ideje
sokszor révidebb, mint a jogerére emelkedés idépontja, amikor az irat hataridébe sorolva
az iktatdba keriilne. Az osztdlyon ezért nagy szdmu tigyiratmennyiséget kell kezelni, és
kozben a mozgasukat a beiktatott iratokkal 6sszhangba hozni. Ez is sok tobbletmunkat
igényel. Tekintve, hogy 2013. év nagy részében nem volt kozfoglalkoztatott munkatars.

* Az aktiv kortak elldtdsaval kapcsolatos jogosultsigokat a fentiekben mar emlitett két
rendszeren kiviil egy harmadik programban, a FOKA programban is rogziteni kell, ami a
munkaiigyi kirendeltség és az dnkormdnyzat kozotti tdjékoztatdst szolglja. Ennek
pontos és naprakész allapotban kell lenni.

Koztemetés, kozgydgyellatds, dtmeneti elbelyezés

* 118 szocidlis referens latja el a feladatot

* Koztemetés: A haldleset helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat polgirmestere
onkormdanyzati hatdskorben - a haldlesetrdl valé tudomdsszerzést kiovetd huszonegy
napon beliil - gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen térténd eltemettetésérol.

*  50-60 f6 kozotti azoknak a szdma évrél-évre, akiknek eltemettetésérél az dnkormdényzat
gondoskodik. Néhdny esetben hagyatéki hiteligényt kell bejelenteni, a visszafizetési
hajlandbsdg vagy a visszafizetési képesség viszont évrél-évre csokkend tendencidt mutat.

»  Kozgybgyelldtds: 2013. janudr 1-jétdl az Snkormdnyzat hatdskdrében csak a méltdnyossigi
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alapon adhatd kozgyogyellatds maradt, az alanyai jogon és a normativ alapon
megallapithaté kozgyodgyellatas a jardsi hivatalok hataskorébe keriilt, ezért ennél az
egyféle ellatasndl jelentSs tgyiratforgalom csokkenés kovetkezett be. A méltanyossagi
alapon megallapithaté kozgyogyellatdsra vald jogosultsiggal rendelkez8k szdma évekre
visszamendleg atlagban 200 koriili. Az idei felhasznalas azonban elmaradt az el6z6 évek
hasonl6 id8szakahoz képest, ezt az okozhatja, hogy a jogosultsig megallapitast a jardsi
hivatalokndl kell kezdeményezni, és ha a jrasi hivatal megallapitja hataskorének hianyit,
abban az esetben kérelmezhetd a jogosultsig megallapitsa az Snkormdnyzatnal.

+  Atmeneti elhelyezés: Onkormdnyzatunk megallapodds alapjén a ,Baglyaskd” Idések
Otthondban 10 férdhelyen biztosit dtmeneti elhelyezést. Az id6skortak gondozohdziba
torténd beutalds, illetve a jogviszony megsziintetése hatdrozattal torténik. 2013-ban 4
beutalas tortént, 3 kérelem van folyamatban, 8 esetben tortént megsziintetés.

Lakdsfenntartdsi tdmogatds, addssdgkezelési szolgdltatds

* 2 {6 szocidlis referens latja el a feladatot

* A lakdsfenntartdsi tdmogatds a szocidlisan raszorulé héztartdsok részére a haztartds tagjai
altal lakott lakds, vagy nem lakds céljira szolgdlé helyiség fenntartasival kapcsolatos
rendszeres kiaddsaik viseléséhez ny(jtott hozzdjarulis.

* A hozzajarulast természetbeni ellatdsként nydjtjuk. A tdmogatas folyositasa a szolgéltatd
felé torténik, és annak Osszegét a tamogatdssal érintett koltség(ek) tekintetében a
szolgaltat) irja j6va. Torvényi mbddositds kovetkeztében a helyi lakdsfenntartasi tdimogatas
2012. marcius 31-ével megsziintetésre keriilt. Az el6z8 évek statisztikai adatait figyelembe
véve a helyi lakasfenntartdsi tdmogatas tigyiratforgalma alig egyharmad részét képezte a
normat(v lakasfenntartdsi tdmogatds iigyiratforgalmdanak.

* 2013. 4prilistdl az tigyintézési hatdridé normativ lakdsfenntartdsi tdmogatasnal 30 naprol
21 napra csdkkent.

* A tdmogatds folydsitdsdhoz kapcsoldodban egytittmlkddve az Egészségiligyi-Szocidlis
Koézpont pénziigyi munkatdrsdval havonta lista készitésére van sziikség, mely sordn az
érintett szolgdltatok (jelenleg 19 szolgiltatd) részére a jogszabdlyban meghatdrozott
tartalom szerint adatszolgéltatdst teljesitiink. Az adatszolgdltatds elkészitése havonta 2-3
napot vesz igénybe, mivel 1-1 szolgaltatonak 3 listdt kell kiildeni a tAmogatottak adataival
és a tAmogatds osszegével elldtva: normativ lakdsfenntartdsi tdmogatds, adbssagesdkkentési
és az ehhez kapcsol6dd lakdsfenntartdsi tdmogatasban részesiil6krél. A listdkat az
Egészségiigyi és Szocialis Kozpont munkatirsaval egyeztetni sziikséges, és e-mailben,
illetve levélben a szolgaltatokat értesiteni kell.

* A normativ lakdsfenntartdsi tdmogatds irdnti kérelmet a foldszinti tigyfélszolgalaton lehet
benyUjtani, ahol ezidaig ezen tgytipusra 5048, igazolisok iigytipusra tovabbi 1180
tigyfelet rogzitett az iigyfélhivd rendszer. Az iigyfélfogadds mellett heti 2,5 nap van a
kérelmek feldolgozasara, csak megfeszitett munkaval tarthaté az tigyintézési hatdridd,
melyet nehezitett, hogy kozcéll foglalkoztatottak - iigykezelSk - nélkiil az tigyviteli
feladatok (postazas, irat rendezés, fénymasolas stb.) ellitasanak egy része is - hossz tavon
- az ligyintézOkre harult. A kérelmek elbirdlasakor sok id6t és tobbletmunkat igényel a
kiilonb6z8 nyilvantartdsokbdl torténd adatkérés. (CST INFO-> ez a kérelmek 2/3
részénél sziikséges! - TAKARNET, Jarasi Hivatal) A kérelmeken feltiintetett adatok és a
szocialis nyilvantartasi rendszer adatai nagyon sok esetben eltérnek, ezek egyeztetése és
pontositasa érdekében sziikségesek fenti adatkérések.
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Adobssagkezelési szolgaltatds: A szocidlisan raszorult, lakhatdssal kapcsolatos koltségeinek
hatraléka miatt eladésodott és ennek kovetkeztében a lakhatds biztonsiganak
elvesztésével fenyegetett személyeknek fizet6képességitk javitdsa, helyreallitasa,
meg6rzése érdekében nydjtott tdimogatds. A kérelmek az Egészségiigyi és Szocialis Intézet
Adobssagkezelési Tandcsad6itdl hetente keriilnek az tigyintéz8khoz. Az elbiralt
kérelmekre hozott hatidrozatokban megallapitisra keriil§ koziizemi dijak befizetésérdl a
befizetést igazol6 csekkek, szdmldk bemutatdsit folyamatosan figyelemmel kell kisérni.
Az igazolasokat egyenként az iratokban fel kell vezetni, nem fizetés esetén felhivasként
figyelmeztetést kiildeni ezek potldsira. Figyelni kell a mdr megéllapitott normativ
lakdsfenntartdsi tdmogatdsokban részesiiléket is, hiszen azok, akik id&kdzben
adobssdgesokkentési tdmogatds megallapitdsa irdnt is benyujtjak kérelmiiket, a normativ
lakdsfenntartdsi tdmogatdst meg kell sziintetni. Van, hogy egy kérelmezd esetében 3
hatdrozatot kell hozni, mivel megsziintetésre keriil a normativ lakdsfenntartdsi tdmogatas,
és megallapftdsra keriil az adéssdgesdkkentési és az ahhoz kapcsolédd adédssigkezelési
lakdsfenntartdsi tdmogatds.

2013 november 18-ig iktatott igyiratok szdma a két elldtdsra:

2312 {8szam, 3954 alszdm

Atmeneti segély, rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatds

1 16 szocialis referens latja el a feladatot

Atmeneti segélyben részesithetd az a személy, aki létfenntartdst veszélyeztetd rendkiviili
élethelyzetbe keriilt, valamint id8szakosan vagy tartésan létfenntartdsi gonddal kiizd. A
tamogatast elsésorban természetben, utalvany formajaban adjuk a jogosultaknak.
Atmeneti segély megallapitisa irant 2013. januar 1. és november 15. kozott 4.216 db
kérelem érkezett. EbbSl 124 db elutasitd dontés sziiletett. Osszesen 4.092 esetben tortént
hatdrozathozatal.

Az dnkormanyzat rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatasban részesiti azt a gyermeket,
akinek csalddjaban az egy f6re jutd havi jovedelem Osszege az Oregségi nyugdi)
mindenkori legkisebb 6sszegét nem haladja meg, és a csalad id&szakos létfenntartasi
gonddal kiizd, illetve létfenntartast veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe keriilt.

2013. janudr 1. és november 15. kozott 1.034. db kérelem érkezett. Ebbdl 73 db elutasitd
dontés sziiletett. Osszesen 961 esetben, 771 f8 /1.682. gyermek részesiilt rendkiviili
gyermekvédelmi tdmogatdsban. Ezt a tdmogatdst is els6sorban utalviny formadjiban
kapjdk meg.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, dvoddztatdsi tamogatds

2 18 szocidlis referens latja el a feladatot

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek a gyermekétkeztetést
kedvezményesen veheti igénybe, illetve egyéb, természetbeni juttatdsokra (pl. ingyenes
tankonyv, 6vodds és 1-8 osztalyig ingyenes étkezés, kozépiskolaban 50%-os kedvezmény,
is jogosult. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg esetében a
megallapitas gyermekenkeént torténik.

2013. év augusztusaban 2395 kiskor( gyermek és 311 nagykora (6sszesen: 2706 {&) volt
jogosult .2013. év november hénapban a tdmogatott kiskor( gyermekek szdma 2310 {6,
nagykort fiatal felndttek szama 265 {6, ez dsszesen: 2575 {6.
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A jarasi gyamhivatalok belfoldi jogsegély keretében megkereshetik a jegyzéi
gyamhatdsagot a sziil6k gondozasi dfjanak feliilvizsgalata miatt az dtmeneti nevelt kiskora
gyermekekre vonatkozban. Ezekben az esetekben kdrnyezettanulmanyt kell késziteni.
Ebben az évben 39 db kornyezettanulmany késziilt.

* A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolddik 2013. 09. 01-t6l a hatranyos,
iletve a halmozottan hdtrinyos helyzet, valamint az Oévoddztatdsi tdmogatds
megallapitasa. 2013. 11.08-ig iktatott tigyiratok szdma, {6szdmon: 1724, alszamon: 3992. A
kérelmek tigyintézési hatdrideje rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény tekintetében 30
nap.

* Az 4voddztatdsi tdmogatdsra vald jogosultsdg megdllapitasinak célja a halmozottan
hatrdnyos helyzet gyermekek minél kordbbi életkorban torténd rendszeres dvoddba
jardsdnak el8segitése. A tdmogatas évente kétszer adhato.

* 2013. év janius hénapjiban esedékes 6voddztatdsi tdmogatasra jogosultak szdma 112 {8,
ebbdl természetbeni timogatdsra jogosultak szdma 17 {8.
* 2013. év december hénapjdban esedékes 6voddztatdsi tdimogatdsra jogosultak szdma: 84 {8,
ebbdl természetbeni tdmogatdsra (helyi rendeletben szabdlyozva) jogosultak szdma: 12 {6.
* A tdmogatds Osszegét a kozponti koltségvetés teljes egészében megtériti. Ovodaztatdsi
4 4 / .o : / J /" ”
tdmogatds esetében az ligyintézési hatdrid6 21 nap.

Hatosdgi bizonyitvanyok kidllitdsa: Mas szervek, hatdsdgok, szolgaltatdk részére 3230 esetben
allitott ki az iroda hatdsdgi bizonyitvanyrt, illetve igazoldst.

Kornyezettanulmdny készités

Belfoldi jogsegélynytjtds keretében - a kozigazgatdsi hatbsdgi eljirds és szolgdltatds
altaldnos szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. térvény 26. §-dban meghatdrozottak szerint -
kiilonb6z6 szervek részére (birdsdg, gyamhivatal stb.) kérnyezettanulmanyt készitiink és
tovabbitunk.  2013. janudr 1. és november 15. kozott 87 felkérés érkezett. A
kérnyezettanulményokat elkészitettitk és tovabbitottuk a belfoldi jogsegélyt kérd szerv

4 4
részére.
Ugyintéz8i 1étszam az irodin
Ugytipus megnevezése Ugyintéz4
(f6)
aktiv kortak ellatdsa 4
4 : /
dtmeneti segély
rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatds 1
kérnyezettanulmany készitése
kozgyobgyellatas
koztemetés 1
atmeneti elhelyezés
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rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

hatranyos, halmozottan hatrdnyos helyzet megallapitasa 2

6vodaztatasi tdmogatds

normat(v lakasfenntartdsi tdimogatds

adbssdgesokkentési timogatds 2

adbssagkezeléshez kapcsolédé lakasfenntartasi tdimogatas

Kiszolgal ablakok szerinti kimutatas

(Foldszinti uigyfélhivo)

Ugyfajta 2011 2012 2013 nov. 18ig

Rendszeres és rendkiviili 5.543 5.668 5.589
gyermekvédelmi tdmogatds
Ovodéztatdsi timogatés 566 521 443
Lakdsfenntartdsi timogatds 6.226 5.949 5.048
Mozgaskorldtozottak 778 51 | -
tamogatasa
Atmeneti segély 7.756 9.167 9.619
Krizis tdmogatds 56 | -
Intézményi elhelyezés 77 101 160
Kozgybgyellatas 2.381 2.687 335(mélt.kozgy.)
Eii-i szolg. ig. 969 1361 -
Méltényossagi | —— | e 170
Kozgyogyellatds
Igazolasok 1.367 1.398 1.716
Osszesen 25.719 27.403 23.080

Iktatott tigyiratok

2012 2013 november 18-ig
F&szam Alszim F&szam Alszim
13.326 37.190 11.214 30.432

A fent lefrtakbdl, és a tdbldzatok adatai alapjdn megéllapithat6, hogy az Iroda 6ridsi teriiletét fedi
le és latja el az dnkormanyzat, ezaltal a Polgdrmesteri Hivatal feladataibdl.
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2013. évben tobb feladattal béviilt az iroda feladatkdre: mizeum, konyvtar dtvétele, az MLSZ

4 4 /7t 4 . /7 4 4 4 4 4 .. */
palyaépitési programok esetében a teljes palydztatds, a  ,Salgétarjan vdroskdzpontjanak
funkciébdvits rehabiliticidja” cim projekten beliil a Program alappal kapcsolatos dsszes teendd
(palyaztatds komplex lebonyolitasa), a Salgbtarjani Kistérségi Tobbcéld  Térsuldsa
Munkaszervezetének megsziintetésének kovetkeztében a szocidlis dgazatra vonatkoz6 szakmai
anyagok el6készitése. A Jarasi Hivatal jellemzben azokat az tgytipusokat vitte el, amelyek
viszonylag kis tigyfélkort jelentenek.

Az iroda 2013. évben 82 elSterjesztést készitett a Kozgyllés iiléseire, 14 elSterjesztést a Népjoléti
Bizottsag tiléseire.
6. Polgarmesteri Kabinet

A Polgirmesteri Kabinetben a KozgyGlés altal létrehozott 6nkormédnyzati f6tandcsadoi,
4 / .e .o * : V4 4 .o 4 /. ! 7
tandcsad6i munkakdrben foglalkoztatott koztisztvisel6k a polgdrmester kdzvetlen irdnyitdsdval

lagdk el a feladatukat.

7. Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda

A. Virosuzemeltetési feladatok:

Az iroda 3 4 teriileten végzi a varosiizemeltetési tevékenységét:

1. varosiizemeltetési kozszolgdltatdsok megszervezése, mikodtetése, ellendrzése
2. varosiizemeltetés fejlesztésével kapcsolatos tervezési munkak koordinalasa

3. lakossagi bejelentések, igények kezelése

Miukodési feladatok

Az dnkormdnyzat koltségvetési rendeletébdl addédo elBirdnyzatok kezelése az aldbbiakat foglalja
magaban:

* helyi utak, hidak fenntartdsa

»  vizgazdilkodas

» parkfenntartds

* temetSfenntartds

» koztisztasag

*  kozvilagitds

* varosfenntartdsi, gyorsjavito szolgalat

» fizetd vérakozasi vezetek tizemeltetése

* helyi kozosségi kozlekedés

* hulladékgazdalkodés

Utingyi feladatok

Az tligyi referensek feladatkére:
*  Kozmlépitési, tavkozlési és egyéb nyomvonaljellegl épitmények épitési és
tervdokumentacidés munkak véleményezése, kezeldi és tulajdonosi hozzdjaruldsok kiaddsa
* Behajtasi és térfelhajtasi engedélyek kiaddsa rakodasi teriiletre, engedélyek nyilvantartasa
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(2013. évben kozel 200 db bebajtisi engedély keriilt kiaddsra)

kozteriilet bontdsi engedélyek kiaddsa kozmicégek szdmdra, helyredllitds mindségének
ellendrzése (2013.évben 31 db bontdsi engedély kerilt kiaddsra)

lakossag részér6l beérkezett problémak kivizsgdldsa, intézkedések megtétele, bejelentések
tovéabbitdsa (2013. évben 75 db ivdsos megkeresés mellett 250-300 db egyéb - személyes, telefon,
e-mail - érkezett)

varosi rendezvények, sportesemények kapcsin kozatkezeldi hozzdjdruldsok kiadasa
forgalomtechnikai javaslatok kivizsgaldsa, bizottsigi elSterjesztések el6készitése (2013.
évben 5 db forgalomtechnikai elterjesztés késziilt)

kozlekedési kartéritések kivizsgalasa, tigyintézése

fizet6 parkolasi ovezetekkel kapcsolatos Dbejelentések, javaslatok —kivizsgalasa,
intézkedések megtétele

vastton végzett kozosségi kozlekedéssel kapcsolatos feladatok elldtasa

Vizgazdalkodasi feladatok

A viziigyi referens foglalkozik:

a kozkifolyok iizemeltetésével,

a vizelvezet6 rendszerek javitasaval, karbantartasaval kapcsolatban felmeriilt feladatokkal,
Vizgazdalkodasrdl szO0l6 térvény moédositdsa miatt sziikségessé valt 2013. évben (j
onkormdnyzati rendelet megalkotdsa a nem kdzmivel 6sszegy(jtott hdztartdsi szennyviz
begyljtésére vonatkozbdan, és az 0 kozszolgiltatd Kkijelolése. Az ezzel kapcsolatos
egyeztetés, elSterjesztés elkészitésével,

a lakossagi bejelentések kezelésével (2013. évben 30 db irasos, 50-70 db egyéb — személyes,
telefon, e-mail- megkeresés).

Kommunalis feladatok

A referens feladatai kozé tartozik:

Parkfenntartdsi és temetSfenntartasi feladatok meghatdrozdsa, koordindldsa, ellen&rzése
Fakivagasi és fametszési kérelmek feliilvizsgdlata, (2013. évben kb. 100 db kérelem
feliilvizsgdlata)

a hatbsagi hatdrozatban elbirt fapotlasi kotelezettségek végrehajtasa (2013. évben 101 db
fapdtlds tortént)

hulladéklerakén szitkségessé valo feltjitasi feladatok koordindldsa

helyi kozosségi kozlekedés kozszolgaltatas kivalasztasdra iranyuld pédlyaztatas

tervezési munkdk koordindldsa a vastti és az autbbusszal végzett kozosségi kozlekedés
teriiletén (Salgbtarjdn MJV jelenlegi helyi jaratd autdbusszal végzett személyszallitdsi
kozlekedési rendszerének feliilvizsgalata, valamint a Salgétarjan és Térsége Kozosségi
Kozlekedésének Fejlesztése, 81.sz. vasGtvonal elévirosi, varosi vasGtvonalld torténd
fejleszthetGségének vizsgalata Salgdtarjan és Batonyterenye térségében targyban).

az onkormdanyzati tulajdond erdbk tekintetében az erdStorvényben meghatarozott
feladatok

szerzddések, helyi rendelettervezetek kidolgozasa, testiileti eldterjesztések elkészitése
lakossadg részér6l beérkezett problémak kivizsgdldsa, intézkedések megtétele, bejelentések
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tovabbitdsa (2013. évben 740 db trdsos megkeresés mellett, 250-300 egyéb- személyes, telefon, e-
mail - megkeresés)

Energetikai feladatok

A referens feladatai:

Kozvildgitassal kapcsolatos feladatok:
—kb. 5.000 ldmpa iizemeltetése, kapcsolat tartds a karbantartoval, iizemkészség ellendrzése
negyedévente
—karacsonyi diszvilagitas karbantartasanak és fel- leszerelésének bonyolitasa
—sajat tulajdon’ kandelaber torések biztositondl torténd tigyintézése
—energia elldtdsira, karbantartdsra, iizemeltetésre vonatkozd kozbeszerzés miszaki
tartalom osszeallitasa
Energidval kapcsolatos feladatok: dnkormdnyzati intézmények fejlesztésének villamos és
gazellatdsdnak lebonyolitasa
lakossdgi bejelentések kezelése (2013.évben 413 db irdsos megkeresés mellett 50-80 db egyéb
-személyes, telefon, e-mail — megkeresés érkezett)
Vagyonbiztositas: Salgdtarjan MJV hossz tava és kozéptavh gazdasagi programja
készitése, koordindldsa, dnkormdanyzati vagyonbiztositds kozbeszerzés miszaki tartalom
osszeallitasa, kapcsolat tartas a biztositasi broker céggel
Kéménysepréipari kozszolgaltatas:
— a varos kozigazgatdsi teriiletére kozbeszerzés lebonyolitdsdhoz a miszaki tartalom
osszedllitdsa
—a megyére a szerz8dés mbdositas miszaki részének el6készitése

A virostizemeltetési feladatokat ellatd referensek segitséget nyQjtanak a Salgbtarjdni
Foglalkoztatdsi Nonprofit Kft. kozmunka pédlydzat osszedllitdsdban szakmai tandcsaddssal, a
palyazati feladatok elvégzéséhez sziikséges miszaki tartalom meghatdrozasiban, ellendrzik a
megvalositast. Kozvetlen napi  kapcesolatot tartanak a nonprofit Kft.-vel a feladatok
megvalbsitasaban.
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A 2013. évben varosuizemeltetési kiadasokra, valamint a Start programban
(kozfoglalkoztatasban) elvégzett varosiizemeltetéshez kapcsolddd munkak értéke

Varosiizemeltetési kiadasok 2013.év

Megnevezés Onkormdnyza|  Salgdtarjani Osszesen
ti mukodési | Foglalkoztatasi
kiadasok (Ft) | Nonprofit Kft.
kiadasai (Ft)

Helyi utak, hidak fenntartdsa 10 649 000 188721724 199 370724
Vizgazdilkodas 45 800 000 56 177 597 101 977 597
Parkfenntartds 0 181 904 983 181 904 983
Temet6fenntartas 0 19 008 000 19 008 000
Koztisztasig 52 358 000 0 52 358 000
Mezbgazdasagi foldutak javitasa, tisztitdsa 0 53 836 105 53 836 105
Illegalis hulladékleraké helyek felszamoldsa 0 57 022 936 57 022 936
Kozvildgitas 99 907 000 0 99 907 000
Fizetd varakozasi 6vezetek tizemeltetése 74 550 000 38 100 000 102 650 000
Helyi  jarati  autébuszos  kozosségi| 120 000 000 0 120 000 000
kozlekedés
Személyszallitasi rendszer fejlesztése 4 128 000 0 4128 000
Bérlakasok fenntartasa 236 231 000 0 236 231 000
Nem lakds célt helyiségek fenntartdsa 73 206 000 0 73 206 000
Telepiilésrendezési terv 5 358 000 0 5 358 000
Vagyonbiztositas 6 320 000 0 6 320 000
Vagyonhasznositasi, kezelési kiadasok 20957 000 0 20957 000
Virosfenntartasi gyorsjavitd szolgalat 6 561 000 0 6 561 000
Osszesen 756 025 000 594 771 345 1 350 796 345

Osszefoglalé kimutatas a varosiizemeltetéssel kapcsolatos lakossagi megkeresések,
bejelentések szamarol

Virosiizemeltetési feladatok

Irésos megkeresésék
szdma (db/év) (tigyirat
f6szam keletkezett)

Egyéb (személyes,
telefonon, e-mailen
érkezett) megkeresések
szdma (db/év) melyre
kozvetlen intézkedés

tortént
Helyi utak, hidak 75 250-300
Parkfenntartds, temetSfenntartds, 740 250-300
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koztisztasdg, hulladékgazdalkodds, helyi
kozosségi kozlekedés

vizgazdalkodas 30 50-70
kozvilagitas 413 50-80
Osszesen 1258 600-750

Vagyongazdalkodasi feladatok

Onkorményzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos feladatok:
A vagyongazdalkodasi referens figyelemmel kiséri az dnkormdnyzati érdekeltségli gazdasigi
tarsasigok tevékenységét, részt vesz a tulajdonosi dontések el6készitésében

a 2013. évben elkésziilt Salgétarjin MJV hosszt tavh és kozéptavh vagyongazdilkoddasi
terv

koordinaldsa

kozremlkodik Salgbtarjan bérlakis és iizlethelyiség koncepcidjanak megvaldsitdsiban
el6zetesen szakmailag véleményezi az dnkormdnyzati tulajdond gazdasigi tarsasigok
beszdmolbinak,  iizleti  terveinek,  {igyvezetd  igazgatOk, igazgatbhelyettesek
prémiumfeladatainak értékelését, prémiumfeladatainak kirdsit

Kozrem{ikodik a Salgd Vagyon Kft. kézgy(lési és bizottsagi elSterjesztéseiben

2013. évben 32 db Kizgyiilési és 8 db elbisdrlisi jogrol sz6l6 GVVIB elterjesztés koordindlisa
tortént meg.

Ellendrzi a Salgd Vagyon Kft. megbizdsi szerz8désében foglaltak elszdmoldsit

Havonta bérlakds és nem lakds céli helyiségek elszdmoldsinak ellendzése: kb. 140 db szimla
leigazoldsa, szamlamellékletek ellendzése

Vagyonhasznositdsi kiaddsok elszdmoldsinak ellendzése: kb. 60 db szimla leigazolisa,
szamlamellékletek ellendzése

Salgd Vagyon Kft. részére adatszolgaltatas (2013. évben tobb mint 50 alkalommal kodzel 200
db)

Az el8z8 években megkezdett cégatalakitdsok folytatdsaként az Iroda szakmai - el8készitd -
munkét végzett VGU Salgétarjani Hulladékgazddlkoddsi és Varosiizemeltetési nonprofit Kft., a
Csatornaml Kft., valamint Salgétarjan és Térsége Vizm( Kft. atalakitasiban, dnkormdanyzati
tulajdonszerzés- és feladat-dtaddsban az ERV Zrt.-nek.

B. Varosfejlesztési feladatok:

Fejlesztési projektek

A feladatokat az irodan 2 {6 pélyazati referens és 2 {6 muszaki referens latja el.
Tédmogatasbol megvalbsuld fejlesztések esetén:

El8késziti a projektek megvaldsitisdra irdnyuld szakmai palydzatokat,
a palydzatokhoz kapcsol6dd miszaki dokumentécidkat
lebonyolitja a projektekhez kapcsolddd miiszaki, pénziigyi feladatokat
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* Adott esetben egyiittmiikodik a lebonyolitasra kijelolt szervezettel. Figyelemmel kiséri a

projekt
eléiranyzatokat.

elorehaladasat, az

onkormanyzati

érdekek

érvényre jutasat.

Kezeli az

2013. évben palyazati forrasbol megvaldsuld, folyamatban 1évo fejlesztések kimutatasa

Palyazati forrasbol Osszes Tamogatds | Sajaterd | Kapcsolodo feladatok
megvalosult fejlesztések | koltség (Ft) (Ft) (Ft)
Nyitnikék Tagbvoda 126 311330 | 119995 763 6315567 - Palyazatok elSkészitése,
kapacitdsb&vitése - terveztetés,
N&i 4ementi sz4ll 39996055 | 39 996 055 0 “Tdmogatdsi SzerzGdések
korszer{sitése elokejsznese,
- projekt lebonyolitasa,
Bblcs(ﬁde_& létesitése 348 394907 | 348 394 907 0 - kozbeszerzési eljarisban
Salgotarjanban valb részvétel,
GeoTur- A Novohrad- 614 015275 | 614 015 275 0 - projekt pénziigyi
Noégrad Geopark elszamolasa, ellenbrzése,
okoturisztikai fejlesztése - I§3P5501§ttarté5
Polgdrmesteri Hivatal 40 000 000 40 000 000 0 I"l;:.l.mogatﬂ(i{\ia cll,”
szervezetfejlesztése S OZIEMUROCO
zervezettel a projektben
Kerékpérﬁt II. iitem 181 028 263 162 925 436 18 102 827 részt vevd szervezetekkel
Térfigyelé kamerarendszer| 9 972 675 8975 000 997 675
bbvitése
Funkciébdvitd 1330383420 | 988 686429 | 341696 991 |- Palyazatok el6készitése,
rehabilitdcid - terveztetés,
Szocidlis céld 509 036 152 | 399123320 | 109912832 |- Tamogatasi
vérosrehabilitdcid Szerz8dések el6készitése.
- A projekt
Természettudomdnyos 299 541017 | 299 541017 0 megvalositdsit
oktatds médszertandnak és projektmenedzsment
eszkdzrendszerének szervezetek segitik.
megijitdsa (Bolyai labor) - Iroda feladata a
Osszefogés az dldozatokért | 125 885000 | 125 885 000 0 projektmenedzsmeng /
39912 938 39912 938 0 szs.rvezet ,koordmalasa,
. eldir..kezelése,
ITS projekt onk.érdekek  érvényre
juttatdsa
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Osszesen 3664477 0323 187 451 140 | 477 025 892

2013. évben dnkormanyzati forrasbdl megvalosulo fejlesztések, felhalmozasi kiaddsok

Onkormdnyzati forrasbél megvaldsitott Osszes koltség Feladatok
fejlesztése (Ft)
2013-as Gtfeldjftdsok (8 Gt) 184 981 000
Dec. 8 tér felyftasa II. titem 17 309 000

Dornyai Béla Mzeum kiilsd burkolat feldjitasa 12 700 000

Somoskd orvosi rendeld kiils4 felajitdsa 4994 853 Fejlesztés,ek elékész’l'té:s?,
; — ) terveztetése, —megvaldsitds

Fay A. krt. 62-64 ,volt Csokolddégyar” bontdsa 6769 100 koordinal4sa

Toéstrand korbekeritése 11 618 000

Fogaskerek kisvastt el6készitése 10 440 000

Nyitnikék Tagdvoda kerftésépités 5 000 000

Osszesen 253 811 953

Kozbeszerzés

A kozbeszerzésekrdl sz616 jogszabalyokban meghatdrozott iigyviteli és egyéb feladatokat teljes
korlen 2 {6 latta/latja el: az Iroddn foglalkoztatott - jelenleg - 1 f6 kozbeszerzési referens és
alland6 megbizasi szerz&dés alapjan 1 {6 kozbeszerzési szakérto.

Az odnkormdinyzat, valamint a Hivatal, mint ajanlatkéré részér6l idén osszesen 22 db
kozbeszerzési eljards lefolytatasival kapcsolatos teenddket kellett elldtni, mely eljardsok becsiilt
értéke Osszességében eléri az 1.255.000.000 Ft-ot. Ezek koziil 16 eljards mar eredményesen
lezérult, 4 folyamatban van, és tovabbi 2 el6készités alatt 4ll. A 22 eljarasbdl 6 eljards esetében
sor keriilt kiils6 kozbeszerzési tanacsadd szervezet bevondsara is.

A kozbeszerzési eljarasok soran ellitandd f6bb feladatok: felhivas és dokumentacib elkészitése;
bontdsi eljirds levezetése; részvételi jelentkezések/ajanlatok formai és tartalmi ellendrzése,
értékelése; szitkséges hidnypoétlasok, indokoldsok, tdjékoztatdsok bekérése és értékelése; adott
esetben tdrgyaldsok levezetése; hirdetmények feladdsa; jegyzOkonyvek és dontési javaslatok
elkészitése; osszegezés elkészitése.

A kozbeszerzési eljardsok dont6 tobbsége eurdpai unids tdmogatdsban részesiilé projektek
keretében valdsul meg, mely eljardsok lefolytatdsat és teljes kort dokumentdcidjat a tdmogatdst
ny(jtd szervezet, illetve a nevében eljdré kozremkoddd szervezetek ellendrzik. Az ellenbrzés a
kozbeszerzés értékétdl fiiggben folyamatba épitett vagy utdlagos lehet, azonban mindkét
ellendrzési folyamat igen nagy mennyiségli tobbletfeladatot jelent a kozbeszerzési eljarisok
lebonyolitasa mellett. A kozbeszerzések lebonyolitasaval kapcsolatban megemlitendd, hogy
ebben az évben sem kezdeményeztek az onkormanyzat, illetve a Hivatal, mint ajanlatkér6
ellen jogorvoslati eljarast a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal, tovabba az eurdpai unios
tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzések esetében sem keriilt sor szabalytalansagi eljaras
meginditasara.
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Jogi feladatok

Az iroda jogi jellegli szakmai munkdjdt, a jogalkalmazisi feladtok szakszerl elldtdsit az iroda
dllomdnydba tartoz6 jogasz kolléga végzi. A szerzddések, elGterjesztések, rendeletek
torvényességi ellenbrzésén til jogi segitséget nyUjt az Iroda tisztségviselSinek, munkatdrsainak,
az dnkormdnyzati intézmények vezetSinek feladataik elldtdsdhoz.

Gazdasigi, Varosfejlesztési, Varosiizemeltetési és Idegenforgalmi Bizottsig

Az iroda elldtja a Gazdasagi, Varosfejlesztési, Varosiizemeltetési és Idegenforgalmi Bizottsag
mukodésével kapcsolatos tigyviteli és szervezetési feladatokat. El6késziti a Bizottsdg iiléseinek
meghivoéit, el6késziti a bizottsigi elGterjesztések anyagait. Gondoskodik az iilésrél késziilt
jegyz8konyv elkészitésérdl.

Foépitészi feladatok

A Virosi F8épitész feladatai:
» Salgétarjin  MJV Telepiilésfejlesztési Koncepcidja és Integrdlt Telepiilésfejlesztési
Stratégidja feltilvizsgalata 2014-2020 id&szakra.
+ Telepiilésrendezési eszkoz (HESZ és terv) modositasok, a 314/2012.(X1.8) Korm. rendelet
szerinti eljarasban.
«  Atfutédsi id8 5-12 hénap
»  Kozgyllési elSterjesztések: inditd, kozbensd és elfogadd kozgyilés.
* Levelezés: el§zetes véleményezési, kozbensd véleményezési eljaras levelezései (40-20
cfmzett szakhatbsdg, megnevezett partnerek)
o Allami f8épftésszel t6rténd egyeztetés — az eljards sordn minimum 4-szer.
* Jogszabdly alkotds: Hatdrozat a szerkezeti terv moédositdsira és dnkormdnyzati
rendelet HESZ médositdsara
2013. évi telepiilésrendezési eszk6z modositasi eljarasok szdma: 7 db, ebbdl 5 db
onkormanyzati, 2 db magankezdeményezésre indult
» Telepiilésképi engedélyezési és bejelentési vélemény szakmai el6készitése, jogszabély
alkotas
«  Epitési targyi jogszabaly-tervezetek, koncepcidk véleményezése

Térinformatika

A térinformatikus feladatai:
» Salgétarjan MJV digitélis alaptérképének kezelése,
* térinformatikai rendszer miikodtetése a hivatal munkéjanak segitése érdekében.

Munkaszervezeti feladatok

2012 masodik félévétdl két Tarsulas munkaszervezeti feladatainak ellatdsa keriilt az Irodara:

Az 51 teleptilést magdban foglald Kelet-Nbgrad Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsuldssal
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kapcsolatos mukodési feladatokat irodankon 1 {6 palyazati referens latja el:

éves munkaterv osszeallitasa figyelembe véve a jogszabalyi kotelezettségbdl és a Tarsulds
palyazataibdl ereden targyalandé témékat;

tarsuldsi {ilések meghivoinak, el&terjesztéseinek készitése, az {iilések el8készitése,
lebonyolitasa, hatdrozatok elkészitése, nyilvantartdsa, jegyzOkonyv  készités,
torvényességi ellendrzés felé tovabbitds (2013-ben eddig 8 tilést tartottunk)

rendszeres tdjékoztatds a tagonkormdanyzatok részére az aktudlis kotelezettségekrol,
feladatokrol, tudnivalokroél (az iiléseket kovetSen frasbeli tajékoztatdk készitése az iiléstdl
tavol maraddk részére; fizetési felszolitasok kezelése)

segitségny(jtds a tagonkormanyzatok részére a Tdrsuldssal kapcsolatos képviselS-testiileti
elSterjesztések elkészitésében, hatdrozat mintak biztositasa

a Tarsulasi Megallapoddsmoédositasok elkészitése, véleményeztetése, hatdlyba lépéshez
sziikséges feladatok ellatdsa (2012-ben és 2013-ban is 2-2 médositds végrehajtdsa)
kapcsolattartds a gazdasigi feladatokat ellitd6 munkaszervezeti egységgel, a KIGSZ-el,
részvétel az éves koltségvetés tervezési, beszimoldsi feladatokban

havi ellatmany kezelése, elszamolasa

postazas sajat rendszerben torténd lebonyolitsa

A mikodési feladatokon tal a Hulladékgazdilkodasi Térsulds dltal benydjtott palydzatokkal
kapcsolatos koordindcids feladtok elldtdsa., a palydzatok és Tdmogatdsi Szerz6dések elSkészitése.
A projekthez kapcsolédéban BM EU Onerd8 Alap tdmogatdsra és NFM Onerd tdmogatésra
iranyul6 pélydzatok benyujtdsa, nyilvantartdsa, elszdmoldsa.

Megnevezés Nettd 6sszkoltség Tamogatas (Ft)
(Ft)
El6készitési palyazat 45771 100 38 905 066
Megvaldsitasi palydzat (51 telepiilésre) 2914 938 400 2701986 263
Eszkozbeszerzés (elbiralds alatt) 846 020 000 784 213 629

Osszesen

3 806 729 500

3525104 958

A Kelet-Nogradi Hulladékrekultivacios Tarsulas munkaszervezeti feladatait 1 f6 palyazati
referens latja el az Irodan az alabbiak tekintetében:

folyamatos kapcsolattartds a tagonkormanyzatokkal (a Tdrsuldst 15 tagonkormanyzat
alkotja)
kapcsolattartas a gazdasigi munkaszervezeti feladatokat ellatd szervezettel (KIGSZ)
ellitia a Tarsulasi Tandcs {iléseinek el6készitésével, lebonyolitasival kapcsolatos
feladatokat

* elbterjesztések elkészitése

* hatdrozatok el6készitése

* anyagkiildési feladatok ellatdsa
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» gondoskodik a Tdrsulasi tandcs ilései jegyzOkonyveinek elkészitésérdl, a jegyz&konyvek,
hatdrozatok nyilvantartdsarodl,

o elkésziti a Tarsuldsi Tandcs és az elnok feladatainak ellitdsdhoz sziikséges
dokumentumokat.

» Napi tigyviteli feladatok pl. postazas, adatszolgaltatasi feladatok teljesitése

* A Tarsulas dltal beny(jtott és tdmogatdsban részesiilt palydzattal kapcsolatosan (Kelet-
Nogradi hulladékrekultivacids program) feladatként jelenik meg:
* aprojekttel kapcsolatos napi tigyviteli feladatok elldtasa
* beszerzések lefolytatdsa
 folyamatos kapcsolattarts a Kézrem(ikéds Szervezettel
* folyamatos kapcsolattartds a Projektmenedzsment szervezettel
 folyamatos kapcsolattartds a Kézbeszerzési Tandcsaddval
* Biradld Bizottsagi ¢és Dontéshozd Testiileti iilések megszervezése (anyagkiildési
feladatok, fizikai lebonyolitas)

A program teljes koltsége 2.818.030.711 Ft, a tdmogatds intenzitdsa 100%. A
program 16 lerakét érint, Salgétarjdn vonatkozdsdban a gyurtydnosi és a
somlyobanyai lerakok rekultivacidja valésul meg.

2013.év stratégiai szempontbdl is fontos év az dnkormdnyzat szdmdra, hiszen megkezd8dtek a

2014-2020-as programozasi idoszak feladatai.

Az orszagos tervezési és programozasi folyamat keretében a Nemzetgazdasagi Minisztérium
(NGM) 1 feladatot - és egyben lehet8séget — hatdrozott meg a megyei jogh varosok szdmadra.
Amellett, hogy megkezdddtek a varos stratégiai dokumentumainak feliilvizsgdlatai, tervek
(jragondoldsa el kell késziteni a kovetkezd hét évet feloleld, a kozszféra és a magdnszféra,
valamint a kiildnb6z6 agazatok egész spektrumat atfogd, komplex integralt varosi varostejlesztési

: M A4 4 /7 7 4
programot is, a projektcsomagok beazonositasaval. Ezen dokumentumok elkészitéséhez szamos
egyeztetési folyamatot, konzulticiét kell lefolytatni.

Az iroda munkatarsai a sokréti - kozel 1,4 millidrd Ft értéktt - varosiuizemeltetési
feladatokon tal 2013. évben t6bb, mint 10 millidard Ft értéki fejlesztési program
elokészitését, koordindlasit végezték magas szinvonalon, kelld korultekintéssel, az
onkormadnyzati érdekek figyelembe vételével.

III. Zar6 gondolatok
Ahogy a beszdmolé elején jeleztem az elmult esztendS jelentds véltozast hozott a Hivatal
életében. A valtozdsokhoz igazitott hivatali szervezet megfelelt az elé dllitott kovetelményeknek,
a munkatdrsak alapvet8en hatékonyan és ahogy a hatdsdgi statisztikdbdl latszik, kiemelked8en

torvényesen lattdk el feladatukat.

Az is latszik azonban, hogy tobb teriileten jelentkeznek olyan fesziiltségek, melyek rontjdk a
mikodés hatdsfokdt, melyeket a kovetkezd id6szakban orvosolni kell.
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Az Onkormdnyzat a 2013. decemberében indulé AROP-1.A.5-2013-2013-0044. kobdszdma
palydzat megvaldsitasival véllalta, hogy szervezetfejlesztést hajt végre, melynek soran attekinti
megvaltozott feladatelldtdsat és ehhez igazitja szervezetét is. A pélydzattal a kozigazgatis-
fejlesztési Magyary Program eszmeiségében igyeksziink kikiiszobolni a kozigazgatisban
jelentkezb azon tényezbket, melyek gitoljak a hatékonysagot és az eredményességet. A Hivatal
/1 .o 4 M /N .o J /. 4 : 4 .. 4 /
célja az onkormdanyzat szakmai mlkodési szinvonalanak fejlesztése, az 6nkormanyzat altal

/ * . 4 4 * /A / . / /7 4 1.7 ./ . /. 7
ny(jtott kdzszolgaltatdsok mindségének javitdsa. A megvéltozott feladat-elldtdsi és finanszirozési
rendben még nagyobb a fontossiga annak, hogy a koltséghatékonysdg érvényesiiljon az
intézményeik és a cégek milkodtetésében is. Mindezek megvaldsitdsdhoz a koztisztvisel6k
kompetencidjanak fejlesztésére is sziikség van, hogy a megfelels képességek és a szakmai
hozzaértés birtokdban szakképzett, elhivatott szakembergirda garantdlja a feladatok hatékony
elvégzését.

Salgbtarjan, 2013. december 6.

Dr. Gail Zoltdn
jegyz6
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