Salgétarjan Megyei Jogu Varos
Népjoléti Iroda

Szam: 14766/2014.
Javaslat
Balassi Balint Megyei Konyvtar és a Dornyay Béla Mizeum miikodéséhez sziikséges
dokumentumok jovahagyasara

Tisztelt Bizottsag!

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi
CXL. toérvény (tovabbiakban: Kultv.) 50. § (2) bekezdés a) pontja, valamint a 68. § (1) bekezdése
alapjan a fenntartdé meghatarozza és jovahagyja a Dornyay Béla Muzeum (a tovabbiakban:
Muzeum), valamint a Balassi Balint Megyei Konyvtar (a tovabbiakban: Konyvtar) munkatervét és
beszamolojat. Az intézmények a fenti dokumentumokat elkészitették és benytjtottak a fenntartdhoz.
A dokumentumok jogi és szakmai kontrollja megtortént.

Salgétarjan Megyei Jogt Varos Onkormanyzatdnak Kozgyiilése — mint a kinevezési, megbizasi
jogkor gyakorldja - 162/2013.(VIIL.29.) Oh. sz. hatdrozatival megbizta Shah Gabriellit a Muzeum
magasabb vezetéi (igazgatoi) feladatainak ellatdsdval. Az igazgatdé kinevezése, valamint az
idékozben bekovetkezett jogszabalyi valtozasok miatt sziikségessé valt a Muzeum a Népjoléti
Bizottsag 9/2013. (V1.21.) NJB sz. hatarozataval elfogadott szervezeti és miikodési szabalyzatanak
(a tovabbiakban: SZMSZ) modositasa, amelyet Kultv. 50. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a
fenntarto hagy jova.

A Konyvtar a Kozgytilés 261/2013.(X11.19.) Oh. sz. hatirozata alapjan atvette a Nyitott Konyv
Olvasokor Egyesiilet — TEMI Konyvtar (3100 Salgoétarjan, Munkésotthon tér 1.) konyvtari
dokumentumallomanyat ¢és a hozzd kapcsolodd eszkozoket. Erre tekintettel, tovabba a Konyvtar
szervezeti egységeinek atalakitdsa, valamint az id6kozben bekovetkezett jogszabalyi valtozasok
miatt sziikségessé valt a Konyvtar a Népjoléti Bizottsag 9/2013. (VI.21.) NJB sz. hatdrozataval
elfogadott SZMSZ-ének modositasa, amelyet Kultv. 68. § (1) bekezdés a)-b) pontjai alapjan a
fenntart6 hagy jova.

A Kultv. 45. § (5) bekezdése, valamint a 68.§ (3) bekezdése értelmében az emberi eréforrasok
minisztere véleményezi a Konyvtar SZMSZ-ét, illetve a Muzeum és a Konyvtar el6zé évi
beszamolojat és az aktualis évre vonatkozé munkatervét. A dokumentumokat megkiildtik az
Emberi Erdforrasok Minisztériumanak (a tovabbiakban: EMMI). Az EMMI eldzetes szakmai
véleménye alapjan modositott €s kiegészitett dokumentumok az eldterjesztés mellékleteit képezik.
Az EMMI tajékoztatdsa szerint a dokumentumok véleményezése targyaban kiildott leveliik
postazasa folyamatban van, ezért a késébbiekben csatoljuk az eldterjesztéshez.

Az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szerint a Népjoléti Bizottsag - az
Ugyrendi, Jogi és Kozbeszerzési Bizottsag véleménye alapjan - dont a kdzgyiijtemények fentebb
felsorolt dokumentumainak jovahagyasarol. A Konyvtar és Muzeum modositott SZMSZ-ei az
elfogadas utan valnak érvényessé és elérhetdvé az intézmények honlapjan.
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3100 Salgotarjan, Mizeum tér 1.
Tel.: (32) 311-057, Fax: (32) 310-838, e-mail: nepjoleti@salgotarjan.hu "GEO


mailto:nepjoleti@salgotarjan.hu

Kérem a Tisztelt Bizottsagot a hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat

1. Salgotarjan Megyei Jogli Varos Kozgytilésének Népjoléti Bizottsaga az Onkormanyzat és Szervei
Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatardl szold 13/2013.(I1.21.) rendelet alapjan jovahagyja a
Balassi Balint Megyei Konyvtar

a) 2013. évi beszamolgjat a 1. melléklet szerint,
b) 2014. évi munkatervét a 2. melléklet szerint,
¢) modositott szervezeti €s miikodési szabalyzatat az 3. melléklet szerint.

Felelds: dr. Bercsényi Lajos bizottsagi elnok

Hataridg: azonnal

2. Salgbtarjan Megyei Jogli Varos Kozgytilésének Népjoléti Bizottsdga az Onkormanyzat és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szoldo 13/2013.(I1.21.) rendelet alapjan jovéhagyja a

Dornyay Béla Mtzeum

a) 2013. évi beszamolojat az 4. melléklet szerint,

b) 2014. évi munkatervét a 5. melléklet szerint,

¢) szervezeti és miitkodési szabalyzatanak modositasat a 6. melléklet szerint

Felelds: dr. Bercsényi Lajos bizottsagi elnok

Hatarid4: azonnal

Salgotarjan, 2014. aprilis 10.

dr. Romhanyi Katalin
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1. melléklet
a.../2014. (IV.18.) NJB sz. hatarozathoz

Beszamolo a Balassi Balint Megyei Konyvtar 2013. évi

munkajarol

3100 Salgotarjan, Kassai sor 2.

Molnar Eva igazgat6

Ludasi Tiinde igazgatohelyettes a kitoltésért felelds személy
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1. Bevezetés

A Balassi Balint Megyei Konyvtar (a tovabbiakban: Konyvtar) 2013. januér 1-
t6] Salgotarjan Megyei Jogi Véaros Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) fenntartasaba keriilt.

A fenntartovaltas mellett intézményiink a 2013-as esztenddben is arra torekedett,
hogy az olvasdi igényeket magas szinvonalon elégitse ki, értékes és szinvonalas
programokat, rendezvényeket kinaljon olvas6kdzonségének.

Szakmai feladatvallalasunkban olyan szolgaltatdsokat, rendezvényeket,
programokat valositottunk meg 2013-ban, amelyek valamennyi olvasoéi réteget
megszolitottak.

Szakmai palyazataink altal olyan nivds programokat tudtunk szervezni, melyek
elismerést, megelégedést vivtak ki latogatdink korében.

Folyamatosan bdvitettik az egylittmikddé partnereink szamat, egymas
er6forrasait erdsitve kozos programokat rendeztiink.

Ebben az esztenddben is racionalisan gazdalkodtunk.

Mindezek mellett a 2013. januar 1-tdl atvett 5 varosi fiokkdnyvtar miikddtetése
jelentés  tobbletterheket és szakmai tobblet feladatokat is  jelentett
intézményiinknek.

Szakmai és gazdalkodasi feladatainkat mélté modon, a térvényi eldirasoknak és
elvardsoknak megfeleléen végeztiik.

Munkankkal, egyiittmiik6dé magatartasunkkal, hozzaallasunkkal kifejeztiik azt,
hogy szamunkra nagyon fontos Nograd megye konyvtari feladatvégzése és a
Palocfold folyoirattal kapcsolatos kiadoi tevékenység.

Kis létszammal — 24 fével — mikodo intézményilink 2013-ban is kiemelkedd
szinvonalon tudta teljesiteni feladatait.

1.1. Az év soran tortént meghatdrozo jelentiségii valtozdsok

2013. januar 1-t81 a Konyvtar fenntartdja az Onkormanyzat lett. Ettdl az
idéponttol a Konyvtar végzi a salgotarjani varosrészek (a Beszterce-lakotelepi, a
ronafalui, a salgdbanyai, a somoskdi valamint a zagyvardnai) fiokkonyvtaraiban
a konyvtari feladatellatasat.

A megyei kozmiivelodési feladatellatas kikeriilt az intézmény feladatai koziil,
ezaltal 3 fovel csokkent 1étszamunk.

2013-ban szamos 1) jogszabaly sziiletett, valtozott, amely 0j feladatokat rott
intézményiinkre, 0j kihivasok elé allitva konyvtarunkat.

Tobbek kozott ilyen meghatdrozo valtozas volt a Konyvtarellatasi Szolgaltatd
Rendszerrel és a Salgotarjani Ertéktarral kapcsolatos feladatok végzése.

Sikeres palyazati tevékenységiinknek kdszonhetden megujitottuk intézményiink
honlapjat, megkezdtiik 0j arculatunk kialakitasat.

Az év jelentOs szakmai torekvésének tudjuk be azt, hogy alapokat teremtettiink a
Digitalizalasi, Informatikai és PR Osztaly létrehozasara.

Meghatarozo feladatunk volt 2013-ban a Nograd Megyei Konyvtarellatasi
Szolgaltatd Rendszer szolgdaltatasi struktirdjdnak ujragondolasa, kialakitasa.
Raktarozéasra és valogatasra alkalmas teret alakitottunk ki intézménylinkben a
kistelepiilési ellatdas hatékonyabba tételére. A Konyvtarellatasi Szolgaltatd
Rendszer anyagi tdmogatasaval és az Onkormanyzat hozzijarulasaval tudtuk
megvaldsitani azt, hogy konyvtarunk 10 éves személygépkocsijat 0 gépjarmiire
cserélhettiik le.

A 2013 oktoberében kezdddott el a Nyitott Konyv Olvasokor Egyesiilet — TEMI
Konyvtar altal mikodtetett konyvtar (3100 Salgétarjan, Munkasotthon tér 1.)
konyvtari  dokumentumallomanyanak, a hozza kapcsolodd eszkozoknek,




valamint 3 eurdpai unids palyazatanak az atvételét elokészité munka, és az ehhez
kapcsolodo allomanyellendrzés.

Ebben az évben az Onkorményzat tdmogatdsival elkezdddott konyvtarunk
korszeriitlen fiitési rendszerének feliilvizsgalata és javitasa. A 2014-es évben ezt
a munkat folytatni kell. A végleges megoldds a flitési rendszer teljes
korszeriisitése, amelyhez palyazati forras sziikséges.

Az intézmény biztonsadgosabba tételének érdekében, éallami koltségvetésiink
terhére kotottiink szerzddést a konyvtar épiiletének 6rzésére.

1.2. A 2013. évi f6bb munkatervi pontok teljesiilése

Elkésziilt intézményiink stratégiai terve a 2014-2018 kozotti idoszakra.
Megtortént Nograd Megyei Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszer szolgaltatasi
struktirdjanak tjragondolasa, kialakitasa.

A Palocfold folyoirat sikeres Nemzeti Kulturalis Alap palyazatat eredményesen
megvaldsitotta. Az orszagos terjesztés és a hatarainkon kiviili hozzaférés 2013-
ban is megvalosult.

Hagyomanyosan részt vettink az orszdgos konyvtari kampanyokban,
programsorozatokban (Oszi Kényvtari Napok, Internet Fiesta stb).

Folytatodott, a harom megyét 6sszefogd palyazati megvaldsitas, amelyet az egri
Brody Sandor Megyei és Varosi Konyvtar koordinalt.

Aktiv résztvevdi voltunk valamennyi helyi kulturalis eseménynek, a Gyermekek
Jogainak Hetén szines programkindlattal vartuk az oktatdsi intézmények tanuloit.
Kapcsolodtunk az Onkormanyzat valamennyi kiemelt kulturdlis programjahoz.
Figyelemmel kisértiik a Konyvtari fenntartasaval €¢s miikodtetésével kapcsolatos
jogszabalyi valtozasokat, ezen eldirdsoknak megfelelden végeztiik feladatainkat.
A konyvtari feladatvégzésre, szolgaltatdsra, ¢és mikodtetésre vonatkozo
valtozasokrol folyamatosan tajékoztattuk Nograd megye valamennyi teleptilését.

2. Szervezeti kérdések:

2.1. Szervezeti, személyi valtozasok, szervezeti dbra
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Az intézmény engedélyezett 1étszama a 2013-as esztendOben 24 6 volt,
amely tartalmazta a Palocfold 1 kollégajat is. Az el6z6 évekhez
hasonldan, 2013-ban sem tudtunk létszamfejlesztést végrehajtani.

Az egy fore esd feladatellatas jelentésen novekedett.

Konyvtarellatdsi Szolgaltatd6 Rendszer mikodtetése ugyanazzal a
létszammal (4 f6) valdsult meg a 2013-as esztendében is. Mindezek
mellett kollégaink biztositottak 2013 marcius €s szeptember kozott az 5
varosi fiokkonyvtarban a szolgaltatast.

2.2, Az intézmény alapdokumentumaiban tortént valtozdsok

Alapit6 okirat a telephelyek valtozasa miatt keriilt modositasra.

A valtozasoknak megfeleléen modositottuk az SZMSZ-t
Konyvtarhasznalati Szabalyzatainkat.

Elkésziilt intézménylink Stratégiai terve 2014-2018-as iddszakra.

és a

3. A konyvtari szolgaltatasok és a miikodés bemutatasa
2013-ban a konyvtari feladatok ellatasa mellett a Palocfold folydirat
szerkesztését €s kiadasat is intézménylink végezte.
Az lizemszerli miikodést az osztalykeretbe nem tartozd kollégak
(gazdasagi {ligyintézd, titkarnd, gépkocsivezetd-gondnok-karbantartd)
segitették.
A szakmai kollégdk a heti 41,5 O6rds nyitva tartast lépcsOzetes
munkarendben biztositottak.

3.1. Gyiijteményszervezés — allomanyépités

Gylijteményszervez6 munkankat jelentdsen meghatarozta az, hogy a
telepiilési Onkormanyzatok konyvtari, koézmivelddési €s muzeumi
feladataihoz nyujtott tamogatasok részletes szabdlyair6l szolo 13/2013.
EMMI rendelet kotelezoen eldirta, hogy dokumentum beszerzésre a
tamogatas 10 %-at kell forditani.

Ez az 0Osszeg jelentésen magasabb volt, mint az el6z0 években
rendelkezésre 4allo6 forras, de a hossza évek alatt felhalmozddott
hianyossagokat még mindig nem tudta pétolni.

2013. terv | 2013. tény | valtozas %-
terv ban el6z6
é¢vhez (2012.)
képest
gyarapitasi 0sszeg (Ft) 9.410.000 | 10.184.18 287
2
ebbdl konyv (Ft) 7.652.000 | 6.941.155 318
ebbdl folyoirat (Ft) 1.758.000 | 1.323.794 97
ebbdl CD/DVD/elektronikus - 1.919.233 -
dokumentum (Ft)
gyarapodas (db) 1783 6772 710
ebbdl kotelespéldany (db) nem 13 -
tervezhetd
ebbdl nemzetiségi dokumentum (db) 166 117 213
megyei konyvtar altal digitalizalt 2446 -
dokumentumok szdma (— konyvtari egysé€g)




Allomany statisztika

A munkafolyamat végzése sordn 2013-ban is torvényi eldirdsnak
megfelelden  szolgaltattuk a  kozponti  konyvtari  statisztika
dokumentuméallomanyunkra vonatkozé adatait. Ev kozben folyamatosan
biztositottuk az alloményra vonatkoz6 aktualis statisztikai adatokat.

2013. évi gyarapodas beszerzési tipusonként:

2013. évi gyarapodas tartalom szerinti bontasban:

Szakirodalom 4.231 db
Szépirodalom 1.557 db
Gyermekirodalom 984 db
Osszesen 6.772 db
2013. évi gyarapodas dokumentumtipusonként:

Hangz6 dokumentum 372 db
Kotta 17 db
Konyv 5.966 db
Sorozat 9 db
Elektronikus dok. (szg. fajl) 31db
Térkép 11db
Vizuélis dokumentum 189 db
Iddszaki kiadvany (bek. fi.) 177 db
Egyéb dokumentum

Osszesen 6.772 db

2013. december 31-i konyvtari allomany dokumentumtipus szerint:

Hangz6 dokumentum 16.632 db
Kotta 503 db
Konyv 233.603 db
Sorozat 114 db
Elektronikus dok. (szg. fajl) 411 db
Térkép 214 db
Vizualis dokumentum 3.786 db
Idészaki kiadvany (bek. fi.) 18.115 db
Egyéb dokumentum 11.776 db
Osszesen 285.154 db




2013. december 31-i konyvtari allomany tartalom szerinti bontasban:

Szakirodalom 181.707 db Nincs adat

Szépirodalom 82.305 db Nincs adat

Gyermekirodalom 21.142 db Nincs adat
285.154 db 145.420.748,06

Gyarapitas — apasztas — gondozas, ellendrzés — védelem.
(Folyoiratok, audiovizualis és elektronikus dokumentumok is.)

Intézményiink dokumentum beszerzésre fordithaté kerete a
kozponti koltségvetési tdmogatdsoknak kdszonhetden, 2013-
ban jelentdsen emelkedett. Ennek kdszonhetden, ebben az
évben 5-szO0r annyi dokumentumot tudtunk megvasarolni,
mint 2012-ben. A megyei konyvtari funkcionak és
gyljtokornek megfeleld6 mindségli és mennyiségli  Uj
dokumentumot tudtunk beszerezni.
Dokumentumgytijteményiinket leginkabb  vasarlas utjan
gyarapitottuk. Vésarlasainkat a konyv jellegli dokumentumok
esetében a KELLO-n keresztiil bonyolitottuk le. Helyismereti,
nyelvi, hangzé dokumentumok esetén mas forgalmazoktol is
vasaroltunk. Ajandék, kotelespéldany és egyéb beszerzés utjan
gyarapodott még gylijteményliink.

A Konyvtarellatotél mind online, mind személyes valogatas
utjan vasaroltunk valamennyi részlegiink szdmara. Az év
masodik felétél kozbeszerzés keretében vasaroltunk. Az év
elsé felében online rendeltiink a Bookline ¢s a Konyvudvar
portalokrol.

Jelentds volt az ajandékként kapott dokumentumok szdma is,
melyek  részben  olvas6i  ajandékként, részben a
dokumentumok szerzdinek, illetve kiaddinak jovoltabol
kertiltek allomanyunkba.

A kis mennyiségli kotelespéldany mellett gyarapodott
dokumentumaink szdma palyazati tamogatas, valamint az
olvasok altal adojuk 1 %-dnak felajanldsa révén is. A
gyarapodds  dokumentumtipusonkénti megoszlasdban a
konyvek allnak az élen, ezt kovetik a hangzo-, majd a vizualis
dokumentumok, az iddszaki kiadvanyok, az elektronikus
dokumentumok, a térképek, végil a kottdk. Tartalmi
megoszlds szerint a beszerzett dokumentumok mintegy
kétharmada szakirodalom, valamivel tobb, mint egyhatoda
szépirodalom, és csaknem egyhatoda gyermek- és ifjusagi
irodalom.

A nyelvi zenei allomany esetében fontos szempont volt a
beszerzésnél, hogy ne csak nyomtatott dokumentumokat
vasaroljunk, hisz egyre nagyobb olvasoi igény van a hangzo,
szamitogépes (CD-ROM, internetes tananyag stb.), mobil
nyelvi segédanyagok irant. Vasarlason kiviil juniusban
részlegiink tankonyvbemutatos konyvekkel is gyarapodott,
alap- ¢és kozépfoku oktatasi segédanyagok keriiltek
allomanyunkba.




Sajat gyljtés eredményeképpen gazdagodott az
apronyomtatvany-gytjteményiink és plakatallomanyunk.

Az év sordn tényleges torlésre csak egy esetben kertilt sor,
tervszerli allomanyapasztasként. Végeztiikk viszont az el6z6
évi allomanyapasztasok utdmunkalatait, illetve az év masodik
felében kolcsonzoi és gyermekkonyvtari dllomanyunk tudatos
feliilvizsgalata kapcsan levalogattunk avult, rongalt, valamint
folospéldanyként jelentkezé dokumentumokat.

- Feldolgozas, allomanyfeltaras

Corvina Konyvtari Integralt Rendszert hasznalunk a
feladatvégzésre.

A 2013-as évben 6329 rekorddal gyarapodtunk, igy
adatbazisunk 2013. december végén 133.771 rekordot
tartalmazott.

A feladatot 2013-ban 2 fovel lattuk el, munkdjukat december
honaptol 1 6 kulturalis kozfoglalkoztatott munkatarssal
erdsitettilk meg.

Helyismereti cikkadatbazisunkat folyamatosan épitettiik.

- A gyiijtemény elektronikus feldolgozottsaga (%)

Az adatbazisunkba valamennyi dokumentumtipus rekordja
bekeriil.

A Corvina adatbazisban 2013. december 31-én 133.771 db
MARC rekord szerepelt.

2013-ban 6329 1j rekorddal boviilt katalogusunk.
Konyvallomanyunk 100 %-ban elektronikusan feltart.

3.2. Tajékoztatoszolgdlat, tajékoztato eszkozok
- Olvasdterem, gyermek olvasdterem, helyismereti és egyéb
szakszolgalatok, csoportos latogatasok.

A Dokumentum- ¢s Informdacioszolgaltato Osztdly 2013-ban 6
részleggel mikodott. Célunk ebben az évben is az volt, hogy minél
tobb olvasoi igényt, kérést tudjunk teljesiteni. Az olvasédi igények
magas szintll kiszolgédladsa, és az olvasok visszatérése szakmai
munkank garancidja.

Valamennyi munkaallomason modern technikai eszk6zokkel segitjiik
az informacidhoz valé egyenld hozzaférést.

Intézményiink szocialis szerepvallalasa 2013-ban erésodott.

A hatranyos helyzetli csoportok szivesen veszik igénybe
szolgaltatasainkat és igyekeznek kihasznalni az akcios, ingyenes vagy
kedvezményes szolgaltatasok, programok altal kinalt lehetdségeket.
Kozépiskolakkal — kotottiink  egylittmiikodési  megallapodast a
torvényileg eldirt onkéntes o6rak intézményiinkben vald letoltésére.

Nyilvantartasi pont

2013-ban a nyilvantartéasi pont két kollégaval miikodott.
Kedvezményes beiratkozdsokra 2013-ban is sor keriilt: Valentin-nap,
Noénap, Konyves Vasarnap alkalmaval. Ezekre az akciokra az olvasok
részErdl jelentds igény mutatkozik.
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2013-ban eldkészitettiik a tasakos kolcsonzési rendszer végleges
megszilintetését.

Folyamatos ellenérzés ala vontuk az olvasoi adatokat, az adatbazist
ennek megfelelden frissitettiik.

Folyamatos volt a beiratkozas és a kolcsonzés nyilvantartasa.

A latogatoi és kolesonzési adatokra vonatkozo statisztikankban 2013-
tol szerepelnek a varosi fiokkonyvtarak adatai is.

Ervényes beiratkozassal rendelkezo olvasék

14 éven aluli: 5962
14 éven feliili: 12220
Virosi fiokkonyvtarak 0sszesen: 201
Osszesen: 18383
Latogatok szama: (2013. 01.01-12.31.)

14 éven aluli: 29451
14 éven feliili: 69576
Viarosi fiokkonyvtarak 0sszesen: 3056
Osszesen: 102083
Kolesonzo latogatok szama: (2013. 01.01-12.31.)

14 éven aluli: 5596
14 éven feliili: 24909
Vérosi fiokkonyvtarak 0sszesen: 2036
Osszesen: 32541
Kolcsonzott allomanyegységek szama: (2013. 01.01-12.31.)

14 éven aluli: 14820
14 éven feliili: 72059
Varosi fiokkonyvtarak dsszesen: 4795
Osszesen: 91674

A nyelvi-zenei részleg
A részleg 2 fOvel végezte feladatat.
Folyamatosan végeztiikk az olvasok, zenehallgatok tdjékoztatasat, a
dokumentumkoélesonzést (DVD, CD,  videokazetta, konyv,
hangoskonyv, kotta, nyelvi hang- és képanyag), szkennelést, szines
nyomtatast, csoportok fogadasat, a zenei részleg és a latassériiltek
rendelkezésére allo szolgaltatdsok és eszkozok kezelését, a nyelvi
részleggel kapcsolatos feladatok ellatasat, a katalogushasznélatba vald
bevezetést, az alapvetd online bibliografiai forrasok bemutatasat.
Negyedévente adatot szolgaltattunk a Magyar Irodalmi Szerzdi
Jogveédo és Jogkezeld Egyesiiletnek.
Ez a részleg foglalkozik kiemelten a fogyatékkal ¢él6k konyvtari
ellatasaval. Az ehhez sziikséges specidlis technikai eszk6zok,
berendezések itt allnak a hasznalok rendelkezésre.

2013-ban kolcsonzott dokumentumok szama:

CD (hangoskényV, zenel, 1222 db
nyelvi)
DVD 1100 db




A ,,Mozihétvégék” cimli rendezvénysorozatunk keretében 2013-ban
21 film keriilt vetitésre.

2013. vetitéseinek adatai (gyerek + zenei):

Vetitések szama 27 alkalom

Résztvevok szama 326 16

Ebben az évben 4 alkalommal kertlt sor hazikolcsonzésre, tovabbra is
5 klubba vittlink héazhoz konyveket, DVD-ket, CD-ket ¢és
hangoskonyveket: ,,Varkapu” Idések Klubja, ,,Naplemente” Iddsek
Otthona, ,,Aranykor” Iddsek Klubja, ,,.Baglyaskd” Idések Otthona,
,Félsziget” Napkozi Otthon.

2013-ban  hazikolcsonzés soran  kolcsonzott
dokumentumok szama:

DVD 862 db

CD 585 db

Zenei részleg statisztikaja 2013:

Kolcsonzo: 1375
Helybenhasznalo: 8840
éﬁ) :latogatok szama o0sszesen 10215
A kolcsonzott 2330
allomanyegységek szama (db):

A részleg idegen nyelvi szolgaltatasai

Népszertisitettik ~ dllomdnyunkat kiemelésekkel, angol nyelvi
kiseldadassal, illetve iskolas csoportoknak tartottunk részletes
bemutat6t allomanyunk tematikus elrendezésérdl, hasznalatarol.

Az allomanygyarapitds soran igyekeztiink minden gyakrabban
hasznalt nyelvteriiletet fejleszteni szérakoztatd és szakirodalom terén
egyarant. A hasznal6 képzés is napi feladatvégzésiink része.

Felnétt kolesonzé részlegben hagyomanyos ¢és elektronikus
adatbazisok hasznalataval nytjtunk segitséget hasznaldinknak.
Naponta végeztiik az informacioszolgaltatd tevékenységilinket, adunk
altalanos és szaktajékoztatast, kutatdismodszertani felvilagositast.

A tajékoztatas soran leggyakrabban hasznalt informacioforrasok:
- Balassi Balint Megyei Konyvtar katalogusai

- MOKKA

- MATARKA

- FSZEK katalogusa, adatbazisai

- OSZK katalogusa

- OPKM

- KOZTAURUSZ

- nem konyvtari konyves adatbazisok: antikvarium.hu, moly.hu
- online keresés (Google)

- nyomtatott kézikonyvek
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,Otthonrdl is megtudhatjuk, mi van meg a konyvtarban” mottdval
ebben az évben is folyamatosan bemutattuk a honlapunkon elérhetd
Corvina katalogusunk miikodését. Ez a tevékenység a tavhasznalat
alapja, segiti az olvasok 6nallé ismeretszerzést.

Kutatast végzok, szakdolgozatirok szamdra a fentieken kiviil ebben az
évben 100-120 esetben roviden bemutattuk a MOKKA, MATARKA
és a szilikség szerinti tovabbi konyvtari, szakirodalmi adatbazisok
hasznalatat.

Kutatasmoddszertani alapokkal is megismertetjiik a felsdoktatasban
tanulokat. A bibliografia, referatum, analitikus feltaras, a targyszo
fogalma, a kiillonboz6 hivatkozdsok tipusai szinte mindenkinek
ujdonsagot jelentenek.

Informéacidt adunk a konyvtarkézi kolesonzés menetérdl és a ritkabb
szakirodalmak felkutatdsanak lehetdségeirdl.

Kozeépiskolas és felsd tagozatos altalanos iskolai csoportoknak az év
soran folyamatosan tartottunk konyvtarhasznalati bemutaté orakat.
Gyljteményiinkbdl folyamatosan allitottunk Ossze olyan tematikus
valogatasokat, konyvajanld kiallitdsokat, amelyek az konyv, az
olvasas népszertlisitését szolgaltak.

A felnétt kdlesonzé részben a szabadpolcon 1évo tobb mint 100 ezres
dokumentumallomanyt atvalogattuk, a  kevésbé keresett
dokumentumokat,  rongalt kiadvanyokat, avult kiaddsokat,
folospéldanyokat raktarba helyeztilk. Ezaltal a kolcsonozhetd
allomanyunk uj arculatot kapott.

Tajékoztatas A kérdések szama (db)
Referensz kérdés (szaktajékoztatas) 1627
Technikai referensz kérdés 5952
[rodalomkutatas 78
Osszesen 7657

A Felnott kolesonzo hasznaloinak szama 2013-ban:

Felnott kolcsonzo

Tavhasznalat (telefon, e-mail) 754

Latogatok szama 14911

A Virtualis olvasoteremben az internet hasznélata 2013 majusatol — az
Onkormanyzat kérésének megfelelden - téritésmentes. Az ingyenesség
megnovelte a latogatottsagot, 2013-ban 2939 f6 hasznalta a szamitdgépes
termet.

Kojnok Nandor Olvaséterem és Helyismereti Gyiijtemény

A dokumentumok helybenhasznélatat biztositd €és a kutatd6 munka
igényeit kiszolgalo két gylijtemény egy térben, egymassal szoros
egylittmiikodésben szolgalja latogatoinkat.

Olvasoterem

A részleget latogatd olvasoink referensz kérdéseinek megvalaszolasat a
kovetkezd tdjékoztatasi eszkdzok segitségével valositjuk meg: kézikdnyv
allomanybodl, kurrens és bekotott folyodiratainkbol, helyi és egyéb
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konyvtarak gépi katalogusaibol, kiilonbozo adatbazisokbol (MATARKA,
OPKM, FSZEK, DVD jogtar, ACCESS). Az egyéni ¢€s csoportos
latogatdinknak  igény szerint segitséget nyujtunk szak- és
évfolyamdolgozatok készitéséhez, oOnéletrajzok irdsahoz, fotok, egyéb
sajat anyagok szerkesztéséhez és nyomtatiasidhoz. Altalanos- és
kozépiskolai csoportok szdmara konyvtari ordkat, konyvtarbemutatokat
¢és tematikus foglalkozasokat tartunk.

Az Olvaséteremben helyben hasznalt dokumentumok szama 2013-ban

Tavhasznalat (telefon, e-mail) 209
Latogatok szdma 7348
Konyv, folydirat, jogtar, bekotott folyodirat hasznélata 21744
Referensz kérdés 359

Osszesen 35 01j cimmel béviilt kurrens folyoirat kinalatunk.

A Budapesti Gazdasagi Foiskola Salgétarjani kihelyezett tagozatdnak
bezardsa utan tobb gazdasagi, szamviteli témaju lap atkertlt
intézménylinkbe.

Folyoiratok megorzése:

Megorzésre, bekotésre keriiltek az Olvasoterem, a Helyismeret és a
Gyermekkonyvtar folyodiratai. Ebben az esztenddben 177 db uj tétel
keriilt be az adatbazisba, 470.500,- Ft értékben. Levalogatasra keriiltek a
korlatozott meg0Orzésre szant folyoiratok, ezeket a Folydiratborze
keretében ingyenesen kiajanlottuk olvaséinknak.

Helyismereti informaciok, tajékoztato tevékenységiink

Folyamatos volt a sajtofigyelés és a Corvina cikkadatbazis épitése. 2013-
ban 1950 rekorddal gyarapodott helyismereti adatbazisunk.

A helyismereti tajékoztatd munkat erre az adatbazisra alapozzuk.

Mind a fenntarté dnkorményzat, mind a Nograd Megyei Onkorményzat
folyamatosan igényelte segitséglinket munkdajadhoz: palydzatokhoz,
hattéranyagok készitéséhez, irodalomkutatishoz. Tovabbi hasznaldink
voltak: didkok, honismereti kutatok, alkotoi mithelyek, tarsintézmények,
onkormanyzatok, civil szervezetek, oktatasi intézmények megye- és
orszaghatarokon talrol.

A helyismereti t4jékoztatd munka része volt a szakdolgozatok,
évfolyamdolgozatok, honismereti palyazatok bibliografiai hatterének
biztositasa, irodalomkutatds, mddszertani konzultacid, orszagos és helyi
kiadvanyok megjelenésének, publikaciok készitésének segitése.

Helyismereti kiallitasokat rendeztiink bemutatva dokumentumainkat a
szélesebb kozonségnek onalldan és rendezvényhez kapcsolodva:

Madach Imre sziiletésének 190. évforduldjara a helyismereti gylijtemény
dokumentumaibdl a Béna Kovacs Kéroly Galériaban

,Eletképek az 0j konyvtar 25 évébsl” cimmel jubileumi konyvtartorténeti
kiallitast rendeztiink helyismereti fotokbol és plakatokbol a konyvtar
kiallito terében.

A Salgétarjani Oblosiiveggyar 120 éve” cimmel kamarakiallitast
rendeztiink rendezvényhez kapcsolddva.
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Helyismereti statisztika

Tavhasznalat | Személyes Helyben Irodalom- | Cikkadatbazisban
hasznalat hasznalt kutatasok | feltart rekordok
helyismereti szama
dokumentumok
2012 110 4600 14790 370 1500
2013 210 4401 15570 503 1950
Gyermekrészleg

Rendszeresen szerveztiink konyvtarlatogatasokat, konyvkolcsonzést,
irodalom- és olvasasnépszeriisitd foglalkozasokat, jatékos konyvtari
orékat tartottunk.

Ebben az évben 115 csoport, 2877 gyermek kdlcsonzétt konyvet, 50
csoport, 1036 gyermek vett részt konyvtarlatogatason. 46 csoportnak,
1147 gyermeknek tartottunk tematikus illetve konyvtari foglalkozast.
Tajékoztattunk elsdsorban sajat allomanyunkbol, kézi konyveinkbdl,
adatbazisunkbol. Segitségiinkre voltak az internet nyujtotta lehetdségek.
A Babasarok a legkisebbeknek, a Lazar Ervin Meseszoba az
o6vodasoknak kedvelt jatszohelye volt ebben az esztenddben is. A
gyermekeket kiszolgald teriilet 1) jatszosarokkal, kisbutorokkal
gazdagodott.

Elektronikus tajékoztatas

Konyvtarunk weblapjarol érhetdk el sajat OPAC-jaink, a megyei kozos
konyvtari portalon pedig az alabbi katalogusok érhetdk el a kovetkezd
bontasban. A listdban lehetdség van kijeldlni, hogy mely OPAC-okban
keressen a rendszer, igy akdr a megye Osszes konyvtari adatbazisat
egyszerre tessziik kereshetove.

A Konyvtar katalogusai:
Konyvkatalogus

Helyismereti katalbgus
Plakatgyiijtemény

Mikszath kiilongyijtemény

Megyei Szolgaltato Rendszer kataldogusa
Pal6cfold Archivum

Kozosségi oldalak

Konyvtarunk folyamatosan frissiti sajat Facebook oldalat, napi
rendszerességgel jelentet meg informaciokat a hirek rovatban. Tobb
munkatarsunk sajat profiljan keresztiil is népszerlisiti eme csatornan a
konyvtarat, és rendezvényeit. A ,,Nogradi konyvtarak, konyvtarosok™, a
Magyar Konyvtarosok Egyesiilete Nograd Megyei Szervezete Facebook
oldalain, illetve a blogoldalon szintén megjelennek a rolunk szo6lo
informéciok.
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http://www.bbmk.hu/pfa
http://corvina.bbmk.hu/WebPac.bbtkdb/CorvinaWeb
http://corvina.bbmk.hu/WebPac.prazdb/CorvinaWeb
http://corvina.bbmk.hu/WebPac.plak/CorvinaWeb?pagesize=12&text0=%25&index0=AUTH&button=Keres&action=find&whichform=simplesearchpage&currentpage=simplesearchpage
http://corvina.bbmk.hu/WebPac.bbmklo/CorvinaWeb
http://corvina.bbmk.hu/WebPac.bbmkdb/CorvinaWeb

3.3. Konyvtari

szolgaltatasok és a miikodtetésiikhoz sziikséges infrastruktura

Balassi Balint Megyei Konyvtar
- Nyitva tartas

He
Hé
Az

ti nyitva tartas: 41,5 ora
tvégi nyitva tartas: szombatonként 4 6ra
allami {innepekhez meghatdrozott munkarendvaltozasokat

kovettiik.

Varosrészi fiokkonyvtarak nyitva tartasa:

Varosrész Heti nyitva tartas
Beszterce Lakotelep Heti 4 6ra
Roénafalu Heti 2 6ra
Salgdbanya Heti 2 6ra
Somoskd Heti 4 6ra
Zagyvardna Heti 4 6ra
Osszesen Heti 16 6ra
- Infrastruktara

Intézményiink a Nemzeti Informacids Infrastruktira Fejlesztési
Intézett6l, mint internet szolgaltatotol a HBONE szolgaltatast
veszi igénybe. 2013 6szén HBONE regionalis kozpontta valtunk.
Biztositunk BBMK IEE 802.1 lg szabvanynak megfelelé (Wifi)
vezeték nélkiili hozzaférést, a belépést jelszavakkal szabalyozzuk.
Egyes munkaallomasok, illetve olvasoi gépek is miikodnek Wifi-
rol, illetve ezaltal biztositjuk a mobil eszkozokkel érkezd
latogatok szamara az internet hozzaférést. A belsé haldzatot
Microtik-kel szabalyozzuk, amely jol bevalt eszkoz a belsd
halozat menedzselésére, védelmére, biztonsagi-és ovintézkedések
foganatositasara.

Jelenleg 6 szervert miikddtetiink. 1 levelezdszerver, 2 szerver a
konyvtari adatbazisok kiszolgaldjaként miikodik, ahol jelenleg 10
Corvina adatbazis iizemel, 1 taroloegység a mentések tarolasara, 2
web kiszolgaloként mitkodik.

Szamitogépeinken jogtiszta Windows (XP, W7, W8) operacios
rendszerek  és  office —  irodai  programcsomagok,
kiadvanyszerkesztd programok futnak. Egyéb segédprogramok,
bévitmények, alkalmazdsok kapcsdn igyeksziink freewere
programokat hasznalni.

Virusvédelem: szdmitégépeinkre 0 virusvédelmi eszkdz keriilt,
automatikus muikodésével magas szintli védelem biztosithatd €s
nagymértékben javitja munkank mindségét.

- Eszkozok

Személyi szamitogépek szama: 51 db
Ebbdl munkaallomas: 30 db

Olvaso hasznalatra: 21 db
Hordozhat6 szamitogép: 19 db
Szerver szamitogép: 6 db
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Projektor: 3 db

Nyomtato: 14 db

Szkenner: 3 db

Fénymasolo: 4 db

Onkiszolgalé kolesonzd pult: 1 db

Innovativ megoldasok

A Nemzeti Kulturdlis Alap palyazati tdmogatasanak
koszonhetden lehetdséglink nyilt 1) honlap 1étrehozasara.
Mind kiillemében, mind tartalmilag egy korszeri és modern
honlapot hoztunk Iétre.

Szinvilagaban, szerkezeti felépitésében, struktirdjaban,
felhasznal6 barat feliiletével megfelel a mai kor elvarasainak.
Az informdacidk frissitése napi szinten torténik. IKR
szolgaltatdsaink napi 24 oran keresztiil elérhetok a
honlapunkon.

2013. oktoberétdl az intézmény informatikai rendszerének
lizemeletetését kiilsé céggel tortént megallapodas keretében
végeztilk. Feladatunk volt e tevékenység irdnyitdsa ¢&s
szervezeése.

Megtortént a  munkaadllomasok szamitogépeinek éves
karbantartdsa, az olvasoi termindlok atvizsgalasa, a felmeriild
hibak elhéritdsa. Szamitogépeinkre 0j virusvédelmi eszkdzok
keriiltek, amelyek nagymértékben javitjadk munkénk
mindségét.

A Corvina Konyvtari Integralt Rendszer mikddtetése,
karbantartasa egyik legfontosabb feladatunk. Uj alapokra
helyeztiik egyiittmiikddésiinket az e-Corvina Kft-vel, amely
értelmében nagyobb mértékben vesznek részt a napi feladatok
megoldasaban.

Levelezorendszer
2013-ban megtortént az ) levelezd rendszer kiépitése. A
Zimbra vallalati szintli e-mail levelezési rendszert hasznalunk.

Digitalizalas

Uj osztaly létrehozasat tiizte ki célul intézményiink:
Digitalizalasi ¢és Informatikai és PR Osztdly. 2013-ban
megkezdddtek az ehhez kapcsolddo elokészité munkak.
Megkezdodtek a digitalizaldsi projekt megtervezésének
elokészitd munkalatai: elétanulmanyok, kutatasok,
informéciogytijtés, alkalmazhato eréforrasok feliilvizsgalata,
miiszaki infrastruktira, hardver-szoftver elemek atvizsgélasa,
a projekt céljanak meghatarozasa, digitalizdland6 anyagok
korének meghatdrozésa, elézetes kivalasztasa.

Technikai proba: konyvszkenner gép- javitasa, beallitasa,
iizembe helyezése, proba szkennelés.

A 2013. évben intézményiinknek lehetdsége nyilt E-bookok
vasarlasara. Ezek szolgaltatisba torténd beépitése a 2014.
évben torténik meg.

Folyamatosan miikodtettiik a NAVA pontot.
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Intézményiinkben elérheté az e-Magyarorszag Pont.

A TIOP és TAMOP palyazatok konzorciumi tagjaival a
fenntartasi idoszakban is szoros az egylittmiikddés.

- Honlap hany nyelven ¢érhetd el — tartalomfrissitések
gyakorisadga
A Balassi Balint Megyei konyvtar megujult honlapja 3
nyelven (magyar, angol, szlovak) és akadalymentes verziéban
érhetd el.
A tartalomfrissitések napi rendszerességgel torténnek.

- Fogyatékossaggal ¢16k konyvtarhasznalata
Intézménylink akadalymentes, honlapunk akadalymentes.
Fogyatékossaggal ¢l  hasznaldéink szdmara  nyqjtott
szolgaltatasaink: Oregbetiis konyvek, felolvasogép,
nagyitégép, indukcios hurok, hangos térkép, hangos konyvek,
magnok, nagyitok, jelbeszéd, hazi kdlcsonzes.

- Ko6zhasznu informacios szolgaltatasok.
Honlapunkon a  torvényi  eldirdsoknak  megfeleléen
megjelentetjiik, nyilvanossa  tesszilk az  intézmény
mukodésével kapcsolatos kdzhaszni  informaciokat, pl.
SZMSZ, intézményi beszamoldk, munkatervek, palyazati
dokumentumok stb.

Ko6zhaszni informacié szolgaltatast miikodtetiink, amelyet

személyesen ¢és technikai eszk6zok hasznalataval is
allampolgari jogon igénybe vehetnek konyvtarhasznaldink.

3.4. Konyvtarhasznalat bemutatdsa

valtozas %-ban

Konyvtarhasznalat 2012. 2013. el0z6 évhez képest
Beiratkozott olvasdk szdma (f0) 15595 18383 18 % novekedés
helybenhasznalat (db) 113912 121214 6 % novekedés
tavhasznalat (db) 223029 141782 36 % csokkenés
Ko6lcsonzott dokumentumok szdma (db) 93643 91674 2 % csokkenés

Helyben hasznalt dokumentumok (db) 462970 496446 7 % nodvekedés

Konyvtarkozi kdlesonzés - kiildott dok.

(db) 146 245 68 % novekedés

Konyvtarkozi kolesonzés - kapott dok.
(db) 136 107 21 % csokkenés
Irodalomszolgaltatas (db) 500 600 20 % novekedés
Helytorténeti gylijtemény haszndlata (f6) 4600 4401 4 % csokkenés
Zenei gylijtemény hasznalata (f6) 9090 10215 12 % novekedés
E-dokumentumok kdlcsonzése (db) 1935 2107 9 % novekedés
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A kolcsonzott dokumentumok szama 2 % csokkenést mutat, amelynek
okai a kovetkezok:

Az olvasoi szokasok valtoztak, a gyors informacidhoz val6 hozzaférés
igénye megndtt. Ezaltal tobb a helyben hasznéalat és az internet
hasznalat.

Az oktatdsi rendszer valtozasa miatt, a tanulok egész napos
rendszerben tanulnak, emiatt az egyéni koOnyvtarlatogatds ¢s
kolesonzeés szam visszaszorult és a kdlesonzott darabszam csokkent.
Jelentdsen emelkedett a szinvonalas, nagy érdeklédésre szdmot tartod
foglalkozasok, rendezvények szdma. E programoknak a latogatottsdga
kiemelkedd volt, de ezek a konyvtarhasznalok a dokumentum
kolcsonzeés lehetdsegével nem éltek.

Intézményiink teret ad a civil szervezetek szamara abban az esetben,
ha tagjai beiratkoznak konyvtarunkba, Ok leginkdbb latogatoként
jonnek, csak alkalmanként kolcsondznek.

A tavhaszndalat 36 %-os csokkenése a kévetkezokkel indokolhato:

A rendszergazda személyében valtozas kovetkezett be, ezzel
egyidejlileg az informatikai szolgaltatas kiszervezésre kertilt.

A webszerver meghibasodott, emiatt nem minden funkciodja volt kiilsé
helyszinrdl elérhetd.

A levelez6 szerver meghibasodasa miatt az e-mailes elérhetdséglink is
akadalyokba tlitkoztek.

Az Info-Tar-Salgd6 Kozhaszni Informaciét nyljtdo telefonos
szolgaltatas aktualitdsa napjainkban folyamatosan csokken, s ez is
befolyasolta a tdvhasznalati adatokat.

3.5. Elektronikus konyvtar — digitalizdlas — e-infrastruktira

Jelentos eszkoz-beszerzések:

Megnevezés darab forint
Szamitogép 15 2.179.550
ebbdl olvasoi 15 2.179.550
ebbol szerver -
Fénymasolo -
Szkenner -

Storage, egyéb adattarolo (kapacitasat a megjegyzésbe kérjiik -
megadni Tb-ban)

IKR fejlesztés -

projektor 1 363.000

egyéb -

Eszkbzbeszerzésre forditott 0sszeg dsszesen (Ft) 2.542.550

Elektronikus konyvtar — digitalizalasi tevékenységek

Szolgaltatas 2013-as Részletek
fejlesztése
I/N
Honlap I A Nemzeti Kulturalis Alap palyazati tdmogatasanak

koszonhetden  lehetdségiink  nyilt ;)  honlap
létrehozasara. A honlap 3 nyelven elérhetd,
akadalymentes. Az informaciok frissitése napi szinten
torténik. Az IKR szolgdltatdsai napi 24 Oras

17




hozzaférést biztositanak.

OPAC I

Konyvtarunk weblapjardl érhetok el sajait OPAC-
jaink, a megyei kozds konyvtari portalon pedig az
alabbi katalogusok érhetdk el a kovetkezd bontasban.
A listaban lehetdség van kijelolni, hogy mely OPAC-
okban keressen a rendszer, igy akar a megye Osszes
konyvtari adatbazisat egyszerre tessziik kereshetdve.
Balassi Balint Megyei Konyvtar katalogusai:
Konyvkatalogus

Helyismereti katalégus

Plakatgytijtemény

Mikszath kiilongytijtemény

Megyei Szolgaltaté Rendszer katalogusa

Palocfold Archivum

Adatbazisok 1

El6z6 pontban felsorolt adatbazisok jellemzden és
sziikség szerint épliltek, torekedve arra, hogy napra
készek legyenek.

Folyamatos volt a rendszeradminisztracid €s
karbantartés fejlesztése, hangolasa.

Folyamatos a BBMKDB uj rekordjainak, illetve
holdingjainak a MOKKA-ba torténd tovabbitésa.

Referensz I Referensz szolgaltatasra konyvadatbazisainkon kiviil
szolgaltatas helyismereti adatbazisunk, az Info-Tér-Salgé —
kozérdekii-kozhasznu informacioszolgaltatds ¢€s a
Libinfo szolgal.
Ko6zosségi I Konyvtarunk folyamatosan frissitette sajat Facebook
oldalak oldalat, napi rendszerességgel jelentetett meg
informdciodkat a hirek rovatban.
. Megvalodsult és folyamatban 1évo palyazatok
Palyazat megnevezése, tartalma | Indulas Befejezés Osszege | Forrasa
ideje ideje
Palocfold folyoirat 2013. évi 2013.01.01. [ 2013.12.31. | 4.000eFt | Nemzeti
megjelenés timogatasa Kulturalis Alap
Balassagyarmati Fegyhaz és 2013.01.01. | 2013.09.30. 230eFt | Nemzeti
Borton konyvtari alloményanak Kulturalis Alap
gyarapitasara
Noégrad megye nemzetiségi 2013.02.01. | 2013.09.30. 500eFt | Nemzeti
teleptiilési konyvtarai szdmara Kulturalis Alap
dokumentumok beszerzése
Balassi Bélint Megyei 2013.06.01. | 2013.12.31. | 1.000eFt | Nemzeti
Konyvtar 0 arculatanak, Kulturalis Alap
intézményi imazsanak
kialakitasat szolgal6 feladatok
tdmogatasa
Helylink a valtozo6 vilagban — 2013.09.01. | 2014.02.28. 800eFt | Nemzeti
szakmai tovabbképzés-sorozat Kulturélis Alap
a Balassi Balint Megyei
Konyvtarban
Nograd megye konyvtérai az 2013.10.07. | 2013.10.13. 999¢Ft | Nemzeti
emberi kapcsolatokért — Kulturalis Alap
Orszagos Konyvtari Napok
megrendezése
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Debreceni Boglarka: Panorama | 2013.09.01. | 2013.10.15. 200eFt | Nemzeti
cimil verseskotetének kiadasa Kulturélis Alap
Talalkozasi pontok —ir¢ - 2013.09.01. | 2014.04.26. 500eFt | Nemzeti
olvasd talalkozo Kulturalis Alap
fr6 és olvaséja a Marai listara 2012.01.10 | 2012.06.30 | 1.300eFt | Nemzeti
bevalasztott konyveket Kulturalis Alap
népszeriisitd programsorozat
ODR miikodtetésének 2013.10.01. | 2013.12.31. 140eFt | Emberi
tamogatasa Erdforrasok
Minisztériuma
Unnepi Kényvhét 2013.06.01. | 2013.06.30. 150eFt | Salgotarjan
Megyei Jogu
Varos
Onkorményzata
Oblosiiveggyar 120 éves 2013.12.01. | 2013.12.30 200eFt | Salgotarjan
megemlékezd rendezvényének Megyei Jogu
tamogatasa Varos
Onkormanyzata
Erdekeltségnovel tamogatas 2013.09.01. | 2013.12.31 2690¢Ft | Salgotarjan
Megyei Jogu
Viéros
Onkormanyzata

Eurdpai Unids palyazatunk 2013-ban nem volt.
A meglévoek fenntartasi iddszakban vannak.

5. Képzési, menedzsment, kozmiivel6dési és PR
5.1. Képzés, tovabbképzés

5.1.1. Dolgozok képzése
4 16 részt vett az Optic scanner és Corvina Admin modul kezelési

tanfolyaman.

1 6 mérlegképes konyveldi kotelezd tovabbképzésen vett részt.
Onképzés keretében 4 {6 vett részt nyelvi képzésen.

5.1.2. Hasznaloképzés

Hasznaloképzés képzés szama 2013- részt vettek szama (f6)
ban
akkreditalt tovabbképzés - -
digitalis 18 570
kompetenciafejlesztés
olvasasi 15 300
kompetenciafejlesztés
szovegértés fejlesztés 22 580
egyeb ...............
5.2. Menedzsment és mindségfejlesztési tevékenységek
5.2.1.Menedzsment tevékenység
A Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszer mikodtetésével

kapcsolatos szakmai és pénziigyi tervek elokészitése, annak
feliigyelete, végrehajtasa, ellendrzése.
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Digitalizalasi, Informatikai és PR Osztaly kialakitdsanak,
mitkddési alapjainak, szervezeti kereteinek megtervezése.
Stratégiai terv 2014-2018 elkészitése.

A Forgach varosrészi fiokkonyvtar (3100 Salgoétarjan,
Munkasotthon tér 1.) konyvtari dokumentumalloméanyanak, a
hozza kapcsolodd eszkozoknek, valamint 3 eurdpai unids
palyazatanak az atvételét elokészitd6 munka, és az ehhez
kapcsolodo allomanyellendrzés.

Kozmiivelddési csoport kivalasaval 0Osszefliggd szervezeti
atalakitasok, alapdokumentumok modositasa.

5.2.2.Minéségiranyitas
Konyvtarellatasi Szolgaltato Rendszer valamennyi szolgéltatasa
kapcsan igényfelmérést végeztiink, melyhez igazitottuk a
felajanlott szolgaltatasok kindlatat. Torekedtiink arra, hogy
valamennyi ellatott helyen mindségi, korszerli szolgaltatast
biztositsunk.
Személyes jelenléttel, kérddives moddszerrel mértiik 6l a
helyben megjelend igényeket.
Az eredményeket révid és hossza tavi munkank soran
felhasznaljuk.

5.3. Rendezvények

Intézményiink az elmult évben is megteremtette a lehetdséget, a
mar hagyoméanyosnak mondhaté programjaink, rendezvényeink
megvaldsitasara, és mindezek mellett igyekeztiink ujdonsagokkal is
megjelenni a kdnyvtar hasznaloi elott.

Figyelemmel kisérjik a konyvtarba jaro kozonség igényeit és
egyeztetjiik az altalunk meghatarozott koncepcioval és ezeknek
megfeleléen alakitjuk rendezvényeinket. Igyeksziink minden
korosztalynak szinvonalas programmal a kedvében jarni, fontosnak
tartjuk, hogy ne csupan az irodalomkedveléket vonzzuk
rendezvényeinkre, ¢éppen ezért kiilonféle ismeretterjesztd
eléadasoknak, klubfoglalkozasoknak is szintere konyvtarunk.

A Bona Kovacs Karoly Galériaban elsésorban Nograd megyéhez
kotddo  alkotoknak  (fotomiivészek, képzémivészek, amator
alkotok) adunk lehetdséget bemutatkozdsra, ill. a megye
kisteleptiléseinek is helyszint kindlunk, hogy a falu életét
reprezentaljak galériankban. (Ertékeink Nograd megyében sorozat)
Tarlataink mind a megnyit6 alkalméaval, mind a kb. 3 hetes
latogathatdsagi idében nagyszamu kézonséget vonzottak.

A galéria adta lehetéségen tul, fontosnak tarjuk, hogy magyar- és
vilagnapokhoz, jeles napokhoz, évfordulokhoz figyelemfelhivo
tarlokat készitsiink.

Programjainkra és tarlatainkra is elsésorban Salgotarjan varos
lakossaga kivancsi, de varosunk vonzaskdrzetében ¢lok, a vidékrol
bejard didkok €s dolgozok is szivesen latogatnak el hozzank.

Jeles alkalmakra, ugymint konyves iinnepekre, ir6-olvasd
talalkozokra azokat a népszerii, kedvelt szerzoket hivjuk, akik az
olvasok kedvenceik, akikkel szivesen talalkoznak, akiktél még tobb
inspiraciot nyerhetnek a miivelddés, az ismeretszerzés terén.
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Konyvtarunk éves rendezvényei koziil kiemelkedd helyet kap
minden évben az Oszi Konyvtari Napok rendezvénysorozat,
melynek a 2013-as évben Az emberi kapcsolatokért volt a
tematikdja. A rendezvényhét minden napjara szerveztiink
programot, a napi tematika biztositotta szdmunkra az orszaghataron
tuli kapcsolat erdsitését is, hiszen a szlovéakiai Losonc vérosaval is
volt alkalmunk ko6zos kiallitast 1étrehozni, ami méltan reprezentalta
az emberi kapcsolatokat.

Rendezvényeinket, programjainkat weboldalunkon, a Facebookon
meghirdettiik, elsdsorban email, alkalmanként hagyomanyos postai
uton kiildtiink meghivokat.

Egylittmiik6d6 partnere vagyunk a Brody Sandor Megyei Konyvtar
»Nyisd ki a vildgot!”c. palyazatnak. Ennek keretében tobb
tevékenységben is részt vallaltunk. ,Nyissatok ajtot emberek”
cimmel cigany kisebbségi gyerekek és fiatal felndttek szdmara
szerveztiink konyvtari foglalkozast Salgotarjanban, Sagujfalun,
Endrefalvan, Litkén ¢és Szécsényben. A roma program
rendezvényein kb. 200 f6 vett részt. Masik k6zds programunk a
megyei hirlapban megjelend hirlapjaték és ,,A régid legtobbet
olvas6 iskoldja/telepiilése” cimii olvasdsi verseny volt, melyhez
Nograd megyében 6 telepiilés csatlakozott kb. 260 fovel.

,Allati j6 olvasénapld” palyazatunkra Nograd megye 31 iskolajabol
259 sikeres palyazat érkezett. A legsikeresebb megfejtoket
dijkiosztd iinnepségre hivtuk, melyen Nyuldsz Péter IBBY-dijas
ir6, koltoé volt a vendégiink. A részt vevok szama kb. 120 6 volt.

Fobb szakmai rendezvényiink a kistelepiilések polgarmesterei
szdmara szervezett évzaro értekezlet, melyen tdjékoztatast adtunk a
Konyvtarellatasi

Szolgaltatd6 Rendszer lehetOségeirdl ¢és eredményeirdl. A
résztvevok szama 50 0.

A fidkkonyvtarakban az ¢év folyaman tobbféle programot is
szerveztiink: kézmiives foglalkozdsokat a Husvéthoz, Anyak
napjahoz és Adventhez kapcsolodva 20 fovel.

Mesefoglakozas Zagyvarénan és Somoskében (20 £6). Az Unnepi
Konyvhéthez kapcsolddva jatékos konyvtari foglalkozasra keriilt
sor Somoskdben €s Zagyvaronan (20 fovel), a Beszterce-lakotelepi-
fiokkonyvtarban gyermekkori olvasmanyairdl beszélt Fenyvesi
Gabor, Salgoétarjan alpolgarmestere (30 £6).

Salgobanyan az a Varkapu Idések Otthonaban vidam vetélkedot
tartottunk a

gondozottaknak (25 0).

Mikulas-délutant tartottunk a fidkkonyvtarakban Zagyvaronan,
Somoskdben és

Salgobanyan, ahol a Mikulas ajandékokkal és karacsonyi miisorral
kedveskedett a résztvevoknek. (80 £6.)

2013. évi rendezvények (14 év feletti)

Megnevezés db 1 {1}
Kiallitas 13 6838
Szakmai nap 7 847
Rendezvények 105 7096
Latogat6 csoport, konyvtari ora 8 788
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| (kozépiskola) |

2013. évi rendezvények (14 év alatti)

Megnevezés db fo
Latogatd csoport 115 2877
Konyvtari 6ra 46 1147
Vetités (meseszoba) 27 326
Rendezvény 36 1556
Kiallitas 5 5850

5.4. Kiadvanyok, szakmai publikdaciok
(beleértve a webes kiadvanyokat is)

2013-ban elindult a negyedéves rendszerességgel megjelend
Konyvtar-tér c. szakmai lapunk.

Kiadasra keriilt az NKA Konyvkiadasi Kollégiumanak
tamogatasaval Debreceni Boglarka Panorama cimii verses kotete a
Palo6cfold konyvek sorozatban.

A Palocfold folyodiratunk 2013-ban 6 alkalommal jelent meg.

5.5. PR tevékenység
A Konyvtar honlapjan (www.bbmk.hu) folyamatosan tdjékoztatja
a megye lakossagat szolgaltatasairdl, azok igénybevételének
lehetdségeirdl, programokrol, rendezvényekrdl, akcidkrol.
Kihasznaltuk a Facebook kozosségi oldal nyujtotta lehetdséget és
ott is promotaljuk eseményeinket.
Kiallitasaink, programjaink - lehetdségeinkhez képest -
nyomtatott formaban: plakatként, szérolapként is megjelentek.
Elektronikus meghivéinkat eljuttattuk a megyei napilaphoz, a
helyi televizidhoz €s radidhoz, valamint egyéb megyei és orszagos
sajtdorganumokhoz is.
A Nograd Megyei Hirlap, a Varosunk c. hetilap, a Szuperinfo6, a
Salgotarjani Varosi Televizid, a Radi6 Focus (Salgétarjan), a
Salgotarjani  Tourinform  Iroda  rendszeresen — kozzétette
rendezvényfelhivasainkat, majd egyes eseményekrdl tuddsitasok
is megjelentek. A Magyar Radio helyi tuddsitdja is folyamatosan
tajékoztatta az MR Kossuth Radié hallgatéit intézményiink
kiemelkedd programjairol.

Civil  szervezetekkel, varosunk  torténelmi  egyhazainak
képviseldivel, az oktatasi intézményekkel, a tars
kozgytjteményekkel és egyéb kulturdlis intézményekkel
folyamatosan jo és hatékony egyiittmiikdésiink volt, tartottuk a
kapcsolatot €s igény szerint kolcsondsen bekapcsolddtunk egymas
munkajaba.

- Arculat: megajult konyvtarunk arculata.

- 1j logo (konyvtari és KSZR)

- fiokkonyvtarakban egységes megjelenés, egységes tablak
- Uj egységes tablak a KSZR szolgéltatohelyeken

- egységes dizajni marketinganyagok, ajandéktargyak

- 1j honlap
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- kozosségi oldalon valo megjelenés
6. Megyei konyvtar teriileti feladatellatasa

6.1. Kotelespéldanyokkal kapcsolatos feladatok
Végeztiikk a kotelespéldany-szolgaltatassal kapcsolatos
feladatainkat.
Folyamatosan tortént a helyismereti lapok, folyodiratok gytijtése,
érkeztetése, rendszerezése, gondozasa, tékazasra eldkészitése, a
tékazott példanyok elhelyezése az olvasoteremben.

6.2. ODR tevékenység
(szovegesen adatokkal)
A 2013 évben rendelkezésiinkre 4ll6 ODR tamogatast
felhasznaltuk 100.000 Ft értékben vasaroltunk dokumentumokat,
40.000 Ft-ot postakoltségre forditottunk.
Az Orszagos Dokumentumellatdé Rendszer webes feliiletén
bonyolitott kolcsonzés:

Beérkezett| Adott Adott Adott | Adott |Kiildott{Kapott] Kapott |Kapott| Kapott
kérés [|eredeti|elektronikus|masolat{osszesen| kérés |eredeti|elektronikus|/masolat| 6sszesen
201 166 7 6 179 103 95 8 1 104

Emailen érkezett kérés: 89 (els6sorban NoOgrdad megye
kistelepiiléseinek konyvtaraibol)

Ezekre a kérésekre 65 eredeti és 1 elektronikus teljesités tortént.
Emailen kiildott kéréseink: 11

Ezekre a kérésekre 0 eredeti és 3 elektronikus teljesités tortént.

A fenti tablazat adatait Osszevetve a 2012-es adatokkal,
kimutathatd, hogy konyvtarunkhoz érkezett kérések szama
jelentdsen emelkedett, természetesen a teljesitések szama is joval
magasabb az eldzd évinél. Koszonhetd ez annak, hogy az ODR
webes feliiletérdl elérheté MOKKA katalégusban a 2013-as évben
lényegesen tobb BBMK-s rekord valt elérhetdve.

6.3. Teriileti ellato munka
Nograd megyében a 2013-as évre 105 Onkorményzat igényelte
konyvtara szamara a KSZR szolgéltatast, ez a megye kozségi
konyvtarainak 87%-a.
Az ellatast a Konyvtar egyediili szolgéltatoként biztositja a
megyében.
Képzések
2013-ban a jogszabaly késéi megjelenése miatt a masodik félévre
tolodott szinte valamennyi effektiv feladat megvalositasa. Két
fontos programra azonban sor keriilt. Egyik a megye konyvtarosai
szamara szervezett tanulmanyt volt a godolléi varosi és az
egyetemi konyvtarba, melynek a szakmai képzésen tul csapatépitd
szerepe 1s volt. A masik szakmai programunk decemberben a
KSZR-ben részt vevd telepiilések polgarmesterei szdmara
megrendezett szakmai nap volt, amelynek keretében bemutattuk a
KSZR eredményeit €s lehetdségeit.
A konyvtarosok képzése mellett a hasznalok képzését is
megkezdtiik a telepiilési konyvtarakban. Felmértik az igényt, a
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kisebb telepiiléseken foként iddsek szamdra igényeltek kezdd
szintii szamitdégép- és internethasznalati tanfolyamot, nagyobb
telepiiléseken a kezdd szint mellett ismétlo és haladé tanfolyamra
is volt igény. 2013-ban 3 tanfolyamot tartottunk.

Nagy népszerliségnek oOrvendtek konyvtari ¢és kozdsségi
rendezvényeink a kozségekben. Kinalatunkat tigy allitottuk Ossze,
hogy minden korosztily talaljon megfeleld programot, illetve
minden alkalomra lehessen valasztani a konyvtari oOratol a
szinhazi eldadasig.

Az éltalanos iskolakkal vald egyiittmiikodés jo példaja volt az
olvasonapld palyazat sikere, ahol a telepiilés iskolai ¢&s
konyvtarosai egylitt segitették a palyazd gyerekeket a feladatok
megoldasaban.

Nagyon fontosnak tartottuk, hogy a konyvtarak fenntartéival napi
kapcsolatot épitsiink ki.

A Balassagyarmati Fegyhdz és Borton évek 6ta partneriink abban,
hogy palyazati forrasbol gyarapitsuk allomanyat, illetve a
csereallomanybol friss dokumentumokkal lassuk el olvasoit.
2013-ban az NKA palydzati tdmogatdsa révén 109 db
dokumentumot tudtunk szamukra véasarolni.

6.4. A kistelepiilési konyvtari ellatas megszervezése
Konyvtarunkban a kistelepiilési, a nemzetiségi és a varosrészi
fiokkonyvtarak gondozasat a Megyei Szolgaltatdo és Modszertani
Osztaly végezte 4 fovel.
2013-ban a korabbi 70 telepiilés helyett 105 telepiilés konyvtari
ellatasarol kellett gondoskodnunk.
Az Onkorményzat a megyei kényvtarat bizta meg a varosrészi
konyvtarak mikodtetésével, gondozasaval. Az 6t fiokkonyvtarban
a konyvtari feladatellatas atvétele (vagyoni, allomany), a
szolgaltatas feltételeinek kialakitdsa €s a szolgaltatds meginditisa
szamos feladatot adott. A vagyoni leltar elkészitése mellett
allomanyellendrzést végeztiink a Salgdbanyai és a Somoskdi
fiokkonyvtarban, ezek alloméanyat feltartuk és elektronikus
katalogusban  is  kereshetdvé  tettik. Uj  konyvekkel,
rendezvényekkel, 1) eszkozokkel felszerelve kellemes kozosségi
helyekké valtak a fiokkonyvtarak.
Emellett parhuzamosan dolgoztunk a KSZR tagkonyvtarak
allapotanak, eléttiink allo feladatainak feltérképezésén.
A 35 1j csatlakoz6 koziil korabban 10 konyvtarat a Nyitott Konyv
Olvasokor Egyestilet -TEMI Konyvtar, 20-at a Balassagyarmati
Madach Imre Varosi Konyvtar latott el, 5 konyvtar pedig 6nalld
volt.
Az 1j csatlakozd konyvtarakat felkerestiik, egyeztettiink a
konyvtarosokkal és a polgarmesterekkel. Megszerveztik a
korabbi szolgaltatok letéteinek visszaszallitdsat, potlasat.
Valamennyi ellatott konyvtarunkba felmérdlapot kiildtiink,
amelynek segitségével felmértiik az igényeket: Milyen
dokumentumokra, folydiratokra, rendezvényekre, konyvtari
foglalkozasokra, képzésekre van igény illetve milyen fejlesztés
szlikséges.
A Dbeérkezett valaszok alapjan terveztik meg a kistérségi
kiegészitd timogatas felhasznalasat és a szolgaltatast.
Elkészitettiik az éves szolgaltatasi tervet.
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Megrendeltiik az igényelt folyoiratokat a telepiilésekre
hozzavetdleg 1 millio Ft értékben.

Elinditottuk a csereszolgaltatast.

Dokumentumokat szereztiink be 24 millié Ft értékben, melyet a
csereallomanyban helyeztiink el. Ezek foként konyvek, de DVD,
CD is szerepel az dllomanyban.

Megrendeltiik, feldolgoztuk a telepiilések altal igényelt és
kifizetett dokumentumokat kb. 150.000 Ft értékben.

Minden Uj beszerzési dokumentumot rogzitettiink
adatbazisunkban.

Tobb konyvtar kapott adomanyt vagy olvaséi felajanlasként
konyveket, ezeket atvalogattuk, az allomanyba illoket
feldolgoztuk és allomanyba vettiik.

A minisztérium kérésére felmérést készitettink az 5 éves
tervezéshez.

Elkészitettiik az 5 éves szolgaltatasi tervet.

Rendezvényajanlatot készitettiink a telepiilések konyvtari és
kozosségi

rendezvényeihez, melynek alapjan szamos rendezvénnyel
gazdagitottuk a kistelepiilések kulturalis életét.
Allomanygondozasi, selejtezési munkat 18 telepiilésen végeztiink.
5 telepiilésen 1j leltari nyilvantartas kialakitasara kertilt sor.

17 telepiilés konyvtari allomanyat adatbazisban tartuk fel.
Szolgaltatohelyeink egységes megjelenésének érdekében 1j
tablakat helyeztiink el a konyvtarépiiletek homlokzatan.

Egységes  megjelenést, a  szolgéltatdst  népszerlisitd
ajandéktargyakat, szordanyagokat készittettiink.

Az  NKA-hoz  palyazatot  nyugjtottunk  be  szakmai
rendezvénysorozat megrendezésére.

Szamitogépeket szallitottunk ki a telepiilésekre abbol a célbol,
hogy minden konyvtar elérhetd legyen elektronikus uton. Ezek
szamat szeretnénk tovabb novelni, hogy minden telepiilésen
megfeleld mennyiségli és mindségli legyen az informatikai
infrastruktura.

Tobb konyvtarban gyermek foglalkoztaté sarkot alakitottunk ki
gyermekbutorokkal.

Ajandéktargyakat, tarsas- és egyéb jatékokat, irodaszereket,
szordanyagokat juttattunk el a telepiilésekre.

Hasznaloképzést, szamitogéphaszndlati és internettanfolyamot
tartottunk.

A tamogatisnak koszonhetden olyan korszeri hordozhato
szamitogépekbol allo eszkozparkot tudtunk vasarolni, melynek
segitségével a legkisebb telepiilésen is tudunk képzést tartani.

6.5. Nemzetiségi konyvtari ellatis bemutatdsa

Nograd megyében 20 telepiilésen élnek szlovak, 2 telepiilésen
német nemzetiségliek. A nagyobb varosokban, régi ipari
korzetekben (Salgétarjan és Batonyterenye és kornyéke) jelentds a
roma lakossag aranya is.

A nemzetiségi ellatast a németség és a szlovaksag tekintetében a
kistelepiilési ellatorendszer végzi, mely megrendeli és dllomanyba
veszi a nemzetiségi dokumentumokat, majd sziikség szerint
letétbe adja.
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A roma szarmazastakkal foglalkozé vagy roma nyelvli miiveket
részben a konyvtar romologiai gylijteményében helyeztiik el.

A nemzetiségi dokumentumokat az Orszdgos Idegennyelvil
Konyvtaron keresztiil kapott timogatasbol vasaroltuk. 2013-ban
42 db dokumentumot vasaroltunk 137.000 Ft értékben.

A Nemzeti Kulturdlis Alap palydzatdn nemzetiségi konyvtarak
allomanyanak fejlesztésére 500.000 Ft értékii szlovak €s német
nyelvi konyvet vasaroltunk.

A ciganysaggal foglalkozo irodalomra is van igény, gyakran
keresnek szotarat, nyelvkonyvet, meséket, valamint pedagogiai,
moddszertani, néprajzi témaji miiveket.

6.6. Statisztikai feladatok és adatszolgaltatas:

Megyei feldolgozokozpontként  végeztik  2013. évi
tevékenységlinket.

Osszegytijtottiik, ellendriztik Nogrdd megye konyvtarainak
statisztikai adatait.

A feldolgozott statisztikai adatlapok szama 139 db.

Elvégeztik az érdekeltségnoveld tamogatds igénylésével
kapcsolatos adatgytijtést.

A minisztérium kérésére adatokat gytiijtottiink a 2013-2018-ig
torténd tervezéshez.

Sajat statisztikai feldolgozast nem végeztiink.

7. Munkaterven kiviili feladatok teljesitése
Munkatervben még nem tervezhetd feladatként jelent meg a Nyitott
Konyv Olvasokor Egyesiilet — TEMI Konyvtar altal mukodtetett
Forgéach varosrészi fiokkonyvtar (3100 Salgoétarjan, Munkésotthon tér
1.) konyvtari dokumentumalloméanyanak, a hozza kapcsolodo
eszk6zoknek, valamint 3 eurdpai unids palyazatanak az atvételét
elokészitd munka, és az ehhez kapcsolodo allomanyellendrzés.

8. Gazdalkodassal kapcsolatos fobb adatok és értékelésiik

8.1. Létszam és bérgazdalkodas
(véltozas magyarazat)

2013 t2é(;11y3 '
terv
Engedélyezett szakmai Osszlétszam (f0, toredek is lehet) 24 24
Osszlétszam (f0)
Ebbdl vezetd vagy magasabb vezetd (0, toredék is lehet) 3 3
Konyvtaros  |osszesen 18 18
szakképesités |dtszamitva teljes 18
g 18
sel munkaidore
i , osszesen - -
Konyvta"ros Egyéb dtszamitva teljes -
munkakdrben . -
foglalkoztatottak munkaiddre
osszesen 18 18
Mindosszesen |atszamitva teljes 18 18
munkaidore (4+6)
osszesen - -
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az Egyebbol |, ., , . -
Py dtszamitva teljes
fels6foku i -
. . . |munkaiddre
vegzettsegu
Egyéb alkalmazott 3 3

8.2. Bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsa
(valtozas magyarazat, eldiranyzat moddositasok, infrastrukturalis fejlesztés,
gépjarmi beszerzés stb.)

valtozés
2013.  [%-ban
Pénziigyi adatok (ezer Ft-ra kerekitve) 2013. évi - |évitény (1626
terv (2012.)
¢vhez
képest
Az intézmény miikddési bevétele 5730 6073 106
Ebbdl a konyvtar szolgaltatasaihoz, beiratkozasi
dijhoz kothetd bevétel (nem fenntartotol szarmazé
bevételek) 4681 3579 76
ebbol a késedelmi dijbevétel (forint)S60000 410719 [73
Tamogatas, kiegészités és atvett pénzeszkoz 94100| 201197 214
Bevétel — ebbdl fenntart6i tAmogatas 94100| 104356 111
— ebbdl kozponti koltségvetési tamogatas 78191
— ebbdl palyazati tamogatas 18650
— a Palyadzati tamogatasbol EU-
tamogatas
Egyéb bevétel 0sszesen 6551
Bevétel dsszesen 99830 | 213821 214
Személyi juttatas 54924 61749 112
Munkaadokat terheld 6sszes jarulék 14582 16149 111
Kiadas |Dologi kiadas 30324 | 127580 421
Egyéb kiadas 8276
Kiadas dsszesen 99830 | 213754 214

8.3. Jelentosebb eszkozbeszerzések:

Megnevezés darab forint
Gépjarmi 1 5.300.000
ebbol személygépkocsi 1 5.300.000
Megnevezés darab forint
Szamitdgép 15 2.179.550
ebbdl olvasoi 15 2.179.550
ebbol szerver
Fénymasold
Szkenner

Storage, egy¢b adattarolo (kapacitasat a megjegyzésbe kérjiik
megadni Tb-ban)

IKR fejlesztés

projektor 1 363.000

Eszkozbeszerzésre forditott 0sszeg dsszesen (Ft) 7.842.550
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8.4. Dologi kiadasok

Dologi kiadasok kiadas
osszege /Ft/
Készletheszerzés Osszesen: 49.825.410
Ebbél:
Dokumentum beszerzésre forditott 6sszeg koltségvetés terhére 10.184.182
Dokumentum beszerzésre forditott 6sszeg KSZR terhére 25.374.215
Irodaszer, fénymads.papir nyomtatokazetta KSZR terhére 1.489.327
Irodaszer, fénymas.papir nyomtatokazetta koltségvetés terhére 494.125
Kisértéki targyi eszkdzokre KSZR terhére (nyomtato, ebook, butor cd 8.409.769
lejatszo stb.)
Szakmai anyagokra, egyéb készletbeszerzésre KSZR terhére 3.372.568
Uzemanyagra, karbantartsi anyagra stb kdltségvetés terhére 501.224
Szolgaltatasok dsszesen: 25.480.484
Ebbdél:
Telefon, Internet, Szoftverkovetés 2.902.037
Aramdij, hédij, Vizdij, szemétdij 14.046.707
Karbantartasi szolgaltatasok 2.740.326
Egyéb lizemfenntartasi szolgaltatasok( takaritas, iizemorvos,biztonsagi 5.013.723
szolg. stb.)
Pii szolgalatasok(bankkoltség) 777.691
Egyéb dologi kiadasok osszsen: 50.176.428
Ebbél:
Visérolt term és szolg Afa koltségvetés terhére 5.641.295
Visarolt term €s szolg KSZR terhére 10.117.036
Reklam propaganda kiadasok (Ktar népszertsité kiadvanyok 102.899
szorodanyagok) koltségvetés terhére
Reklam propaganda kiadasok( KSZR népszerisitd kiadvanyok reklam 7.991.792
anyagok) KSZR terhére
Egyéb kiilonféle dologi kiadasok(palyazatokhoz kapcsolddo tiszteletdijak, 5.699.946
nyomda koltség eloadas stb)
Egyéb kiilonféle dologi kiadasok( ir6-olvaso talalkozo konyvtari orak, 20.623.460
eldadasok, nyomda koltségek,stb) KSZR terhére
Dijak, egyéb befizetések Osszesen: 2.097.676
Munkaltatéi szja, rehab.hozzéjarulas, szkg. kot.gépjarmi bizt., casco 2.097.676
koltségvetés terhére

8.5. Vagyonkezelés
Az Onkormanyzat tulajdonosa a kdnyvtar épiiletének.
Intézményiink 6nalléan miik6dod és gazdalkodo, gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd intézmény. Ennek megfelelden a gazdasagi pénziigyi,
vagyonkezelési feladatok a Koltségvetési Intézmények Gazdasagi
Szolgalata kompetencidjaba tartoznak.
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Partnerség és onkéntesség

A salgétarjani, Nograd megyei koznevelési intézményekkel €16
egylittmiikodése van intézményiinknek.

A salgotarjani kozépiskoldk didkjait megallapodas alapjan fogadjuk az
eloirt onkéntes oraszamuk intézményiinkben valo letoltésére.

A Salgotarjani Kozmiivelddési Nonprofit Kft., Dornyay Béla
Muzeum, a Nograd Megyei Levéltar és a Nemzeti Miivelddési Intézet
Nograd Megyei Irodaja egylittmiikodd partnere volt konyvtarunknak.
Orszagos szakmai egylittmiikddo partnereink: IKSZ, MKE, MOKKA.
Nograd megyében miikodd szdmos civil szervezettel egyiittmiikodési
megallapodasunk van.

Vallalkozoi szféra képviseldit igyeksziink megnyerni tdimogatdknak.

A hataron atnytld kapcsolatainkban kivalo egyiittmiikodésiink van a
losonci konyvtarral.

Salgotarjan, 2014. februar 7.

Molnar Eva
igazgatd
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Mellékletek
1. sz. melléklet: 2013-as év programjai

Koltészet napja

2013. éprilis 11.

Szalinger Balazs Jozsef Attila-dijas kolto tartott eldadast kdzépiskolasoknak.
2013. aprilis 12.

Tarnoczi Balazs konyvbemutaté

Unnepi konyvhét

2013. jinius 6.

fro-olvaso taldlkozo Térey Janossal

Kévésziinet zenekar megzenésitett verseket adott eld

2013. junius 7.

Palocfold folyoirat lapszdm bemutatoja, valamint Kozépkezdés cimmel ifji
alkotok bemutatkozé beszélgetése

2013. jinius 10.

Fenyvesi Géabor alpolgarmesterrel Molnar Eva beszélgetése
olvasmanyélményekrol, olvasasi szokasokrol

Kozonségtalalkozo Lorinez L. Laszloval

Oszi Konyvidri Napok

2013. oktober 7-13.

Sajtotajékoztatd

Csaladbarat jaték Habel Klaraval

A csaldd az egyhazak szemével — beszélgetés lelkészekkel

Koronczai Beatrix: barat-e az internetes ,,barat”?

Kozonségtalalkozo Sandor Aniko irondvel

Eldadasok az ,, Egymasra figyelve, egymast segitve” tematikaban a MRL
Salgoétarjani Alapszervezetével kozos szervezésben

Kéri Istvan: Osi vilag hatarok nélkiil — A Novohrad-Nograd Geopark bemutatasa
kerekasztal-beszélgetés varosunkban letelepedett, csaladot alapitott kiilfoldiekkel
¢s csaladtagjaikkal

Edit néni konyvespolca

Szomszédolas — Losonc varos bemutatkozik

Karriertorténetek — Vendég: Liptay Katalin

Talalkozasi pontok

2013. januar 25.

fro — olvaso talalkozé Fabian Janka ironével
2013. februar 19.

fro — olvaso taldlkozé Finy Petra ironével
2013. februar 21.

fro — olvaso talalkozé Nyary Krisztiannal

Vilagjaro klub

2013. januar 29.

Faluhelyi Laszl6 vetitett képes eloadasa
2013. februar 20.

Danyi Didna — Tibet

2013. februar 26.
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Garami Kata — Paléc lany az inkak foldjén 1.
2013. aprilis 30.

Faluhelyi Laszl6 vetitett képes eloadasa 2.
2013. majus 29.

Avanesian Alex — Ormény egyhaz kialakulasa
2013. junius 25.

Garami Kata — Paléc lany az inkak foldjén 2.
2013. jualius 2.

Enreiter Béla — Cserkésznek sziilettem. 4.
2013. szeptember 17.

Danyi Diana — Ceylon

2013. oktober 29.

Tarnoczi Laszlo — Malta

2013. november 26.

Dr. Berente Tibor — Peru-Tibet

2013. december 16.

Dr. Métnek Eszter — Amerikai utifilm

Egészségklub
2013. januar 15.

A MRL Salgotarjani alapszervezetével kozos ismeretterjesztd eldadas
2013. marcius 19.

A MRL Salgotarjani alapszervezetével kozos ismeretterjesztd eldadas
2013. aprilis 16.

Fiiben — faban orvossag — a Biikki Fiivesember el6adasa

2013. majus 14.

A MRL Salgotarjani alapszervezetével kozos ismeretterjesztd eldadas
2013. szeptember 17.

Béky Laszlo természetgyogyasz eldadasa 1.

2013. majus 27.

A MRL Salgotarjani alapszervezetével kozos ismeretterjesztd eldadas
2013. junius 8.

Férfi egészségnap

2013. szeptember 17.

Béky Laszlo természetgyogyasz eldadasa 1.

2013. oktober 25.

Béky Laszlo természetgyogyasz eldadasa 2.

2013. november 12.

A MRL Salgotarjani alapszervezetével kozos ismeretterjesztd eldadas

Szvitamin — zenei klub

2013. oktoberl.

Zenei vilagnap Marton Rezsdvel
2013. november 5.

Marton Rezsd programja

2013. december 4.

Marton Rezsd programja
Internet Fiesta

2013. marcius 20-27.

Kidllitas

2013. januar 15.

Autd modell-makett kiallitas
2013. februar 14.
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Szoéke Péter Jakab — Emberi tdjakon

2013. marcius 8.

A tavasz viragai c. tarlat (Nyugdijasok Nograd Megyei Képviseletével)
2013. aprilis 4.

Csomor Imre fotd tarlat

2013. majus 8.

Steiner Jozsefné képeslapgyiijté Madéach-képeslapjainak kiallitasa
2013. junius 6.

A BBMK 25 éve képekben

2013. augusztus 6.

Matraverebély bemutatkozik — Ertékeink Nograd megyében

2013. augusztus 27.

Fotokiallitas, a Magyar Fotografia napja tiszteletére, a Nograd Megyei
Fotoklubbal

2013. szeptember 17.

A Balassi Balint Asztaltarsasag éves tarlata

2013. oktober 12.

Szomszédolas — Losonc varos bemutatkozik

2013. november 6.

Doroghaza bemutatkozik — Ertékeink Nograd megyében

Egyé

2013. majus 8.

Kerekasztal beszélgetés Madach Imrérol
2013. junius 8.

Tari Annamaria pszichologus eldadasa
2013. november 18.

Ifja zenebaratok Napja — Habetler Andrassal
2013. december 2.

Adventi beszélgetés

2013. december 9.

Adventi hétfok — Eperjes Karoly 6nalloestje
2013. december 16.

Adventi hétfok — Lukacs Sandor onalldestje
2013. december 3.

Palocfold konyvbemutatd Debreceni Boglarkaval

Nyugdijas Akadémia

Nyugdijasok Nograd Megyei Képviseletével kozos programsorozat
2013. januar 16.

2013. februar 13.

2013. marcius 12.

2013. aprilis 17.

2013. majus 14.

2013. janius 11.
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2. sz. melléklet: A Balassi Balint Megyei Konyvtar 2013. évi megjelenése a saj-
toban

Dedikalt az ironé = Nograd megyei hirlap, 2013. januar 26. 2.p.
Fabian Janka

,Emberi tdjakon” = Nograd megyei hirlap, 2013. februar 16. 3.p.
Szoke Péter Jakab

Mesedé¢lel6tt Finy Petraval = Nograd megyei hirlap, 2013. februar 19. 1.p.

Szocialis gondoskodasrol az akadémian = Nograd megyei hirlap, 2013. februar
21.4.p.

Mihalik Julia: Finy Petra szendergd szenderrel, varazsszemiiveggel = Nograd
megyei hirlap, 2013. februar 22. 4.p.

Edit néni kdnyvespolca = Nograd megyei hirlap, 2013. februér 22. 1.p.

Az inkdk f6ldjén = Nograd megyei hirlap, 2013. februar 23. 3.p.
Vilagjar6 Klub

,Egy kéz alkotta képek” = Nograd megyei hirlap, 2013. februar 23. 4.p.
Szbéke Péter Jakab

Oszinte beszéd = Nograd megyei hirlap, 2013. marcius 4. 2.p.
Egészségklub

Csongrady Béla: ,,igy szerettek 6k” = Nograd megyei hirlap, 2013. mércius 9.
4.p.

Kinyiltak a tavaszi viragok = Nograd megyei hirlap, 2013. marcius 13. 3.p.
Kézimunka kiallitas

Gyogynovényekkel az egészségért = Nograd megyei hirlap, 2013. marcius 26.

1.p.

Unnep a konyvtarban = Nograd megyei hirlap, 2013. mércius 29. 1.p.

Kolt6 tart irodalomoérat = Nograd megyei hirlap, 2013. aprilis 5. 2.p.
Szélinger Balazs

Csongrady Béla: ,,Hangtoredékek™ = Nograd megyei hirlap, 2013. aprilis 6. 4.p.
Csomor Imre fotokiallitasa

Csongrady Béla: Kulturtdj és irodalom = Nograd megyei hirlap, 2013. éprilis 6.
4.p.

Koszontok és verseskotet = Nograd megyei hirlap, 2013. aprilis 8. 2.p.
Koltészet Napja

Mihalik Julia: ,,Az égbolt tele van koltészettel” = Nograd megyei hirlap, 2013.
aprilis 12. 3.p.
Rendhagyd ora, konyvbemutatd
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Szalinger Balazs
Tarndczi Balazs: Csendes vandalizmus — Utazas a koponyamon beliil

Fiivesember a konyvtarban = Nograd megyei hirlap, 2013. aprilis 13. 1.p.

Betegség, kezelés, kérdések = Nograd megyei hirlap, 2013. aprilis 13. 1.p.
Egészségklub

Mesekosar = Nograd megyei hirlap, 2013. aprilis 13. 2.p.

Mire szamithatnak a betegek? = Nograd megyei hirlap, 2013. majus 13. 1.p.
Nyugdijasok akadémidja

Tarnéczi Laszlo: Az Aranykor ara = Nograd megyei hirlap, 2013. méajus 28. 2.p.

Hérmas iinnep a Balassiban = Nograd megyei hirlap, 2013. janius 11. 3.p.
Balassi-dij, Az ) konyvtarépiilet 25 éves évforduldja

Egy nap az egészségért = Nograd megyei hirlap, 2013. junius 19. 4.p.

Mesekosar a konyvtarban = Nograd megyei hirlap, 2013. jinius 19. 2.p.
Mesekosar - Edit néni mesél

Csongrady Béla: Térey Janos: ,,Moll” mint kortiinet = Nograd megyei hirlap,
2013. jonius 22. 4.p.
Unnepi Konyvhét, Gyermekkonyvnapok

Cserkésznek sziilettem = Nograd megyei hirlap, 2013. janius 28. 3.p.
Vilagjaré Klub
Csongrady Béla: ,,Kozépkezdés” ifju koltdkkel = Nograd megyei hirlap, 2013.
junius 29. 4.p.
Palocfold 2013/3
Kostold Matraverebély értékeibdl = Nograd megyei hirlap, 2013. augusztus 8.
3.p.
Ertékeink Nograd megyében

Csongrady Béla: Muzedlis értékii fotomasindk = Nograd megyei hirlap, 2013.
augusztus 29. 2.p.

Egészségklub a konyvtarban = Nograd megyei hirlap, 2013. szeptember 23. 1.p.
Betegjogok és kotelességek = Nograd megyei hirlap, 2013. szeptember 23. 2.p.
Csongrady Béla: Asztaltarsasagi tarlat ,,baratsagbo6l” = Nograd megyei hirlap,
2013. szeptember 28. 4.p.

Balassi Balint Asztaltarsasag

Ujabb séta a rak ellen = Nograd megyei hirlap, 2013. oktober 2. 1.p.

Tarnéczi Laszl6: Fiatalok és idosebbek sétaja a rak ellen = Nograd megyei
hirlap, 2013. oktober 5. 3.p.
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Csaladi korben, a konyvtari napokon = Nograd megyei hirlap, 2013. oktdber 7.
3.p.

Oszi Konyvtari Napok

Habel Klara
Oszi Konyvtari Napok = Négrad megyei hirlap, 2013. oktober 8. 1.p.

Lasd még: Ugyanott, oktdber 9. 2.p.

Befogadas napja és konyves vasadrnap = Nograd megyei hirlap, 2013. oktdober 11.
2.p.

Csongrady Béla: ,,...mint Mézes kotablai” = Nograd megyei hirlap, 2013.
oktober 12. 4.p.
Palocfold 2013/4

Tarnéczi Laszlo: Konyvtari szomszédolo varostorténettel = Nograd megyei
hirlap, 2013. oktober 14. 3.p.

Oszi Konyvtari Napok

Losonc bemutatkozik

Tarnéczi Laszl6: Salgotarjani karriertdrténetek = Nograd megyei hirlap, 2013.
oktober 14. 2.p.

Székyné dr. Sztrémi Melinda

Liptay Katalin

Egy magaval ragad6 délutan = Nograd megyei hirlap, 2013. oktéber 15. 3.p.
Konyvtarak az emberi kapcsolatokért programsorozat
,Befogadas, elfogadas”
Shah Timor, Shah Gabriella
Egyedné Baranek Ruzsenka, Egyed Ferdinand
Szogojan Karine

Doroghaza bemutatkozik = Nograd megyei hirlap, 2013. oktober 31. 4.p.
Ertékeink Nograd megyében
Tarnéczi Laszlo: Beszédes este Liptay Katalinnal = Nograd megyei hirlap, 2013.
november 7. 4.p.
Székyné dr. Sztrémi Melinda
Liptay Katalin

Sikeres palyazat a borton konyvtari allomanyanak gyarapitasdra = Nograd
megyei hirlap, 2013. november 14. 2.p.

Kiallitasok és vasar = Nograd megyei hirlap, 2013. november 15. 2.p.

Ma: didkparlament = Nograd megyei hirlap, 2013. november 20. 1.p.
Gyermekek Jogainak Hete

Nemzetiségi konyveket kaptak = Nograd megyei hirlap, 2013. november 21. 1.p.

Bali Déniel: Didkparlament, az életen 4t tart6 tanuléds jegyében = Nograd megyei
hirlap, 2013. november 23. 2.p.

Autd modell kiallitas = Nograd megyei hirlap, 2013. november 25. 4.p.
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Adventi este a szeretet jegyében = Nograd megyei hirlap, 2013. november 29.
3.p.

Megmutattak kreativitasukat = Nograd megyei hirlap, 2013. november 29. 3.p.
A BBMK igazgatdja, Molnar Eva ajandékot adott at a Salgobanyai Varkapu
Iddések Klubjanak

Uj kotetet mutatnak be = Nograd megyei hirlap, 2013. december 2. 1.p.
Palocfold Konyvek
Debreceni Boglarka: Panorama

Csongrady Béla: Lendiiletben a Balassi Balint Megyei Konyvtar = Nograd
megyei hirlap, 2013. december 5. 4.p.

Tarndczi Laszlo: Ertéktarba keriilést kezdeményeztek = Nograd megyei hirlap,
2013. december 11. 1., 3.p.
A 120 éves Oblosiiveggyar jubileumi rendezvénye

Csongrady Béla: Szlovak kultura tobb tételben = Nograd megyei hirlap, 2013.
december 21. 5.p.

Csongrady Béla: ,,Célegyenesben” a Palocfold = Nograd megyei hirlap, 2013.
december 21. 5.p.
Palocfold cimi folyoirat

Csongrady Béla: Az Isten a végtelenség = Nograd megyei hirlap, 2013.
december 24. 5.p.

Adventi hétfok

Eperjes Kéroly
Foldi Péter: Somosi Betlehem = Nograd megyei hirlap, 2013. december 24. 5.p.

Békesség a szivekben = Nograd megyei hirlap, 2013. december 28. 5.p.
,»Az én karacsonyom” cimii palyazat
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3. sz. melléklet Beszamolo a Palocfold folydirat 2013-as évfolyamarol

Postacim: Palocfold Szerkesztdsége

rd s e
a O ‘ O 3101 Salgotarjan, Pf. 18
Email: palocfold@gmail.com

irodalmi, maveszeti, kozeleti folyoirat Tel: 32/521-560 = Fax: 32/521-555

A Palocfold irodalmi, miivészeti, kozéleti folyoirat Nograd megye orszagos
terjesztésti, 2013-ban 59. évfolyamaba 1ép6 periodikdja, amely egyszerre kettds
célt igyekszik teljesiteni. Egyrészt feladatinak tekinti a régid (a torténelmi
Nograd) irodalmi és miivészeti hagyomanyanak megdrzését és atorokitését,
masrészt azonban meghataroz6 modon jelen kivan lenni a magyarorszagi és
(foldrajzi helyzetébdl adodoan természetesen) a hataron tili irodalmi életben is,
a kortars iranyzatok nyitott, korszerli és innovativ forumaként. A Palocfold
feladatanak tekinti, hogy a fiatal alkotok szamdra ne csak publikacids lehetdséget
nyujtson, hanem egyfajta szakmai kozeget, mithelymunkat is jelentsen. Hasonl6
modon fontosnak tartjuk a laptarsakkal, valamint a hazai és hataron tuli
ir6szervezetekkel, csoportosuldsokkal valdo egylittmiikddést, ir6-olvaséd
taladlkozok, irodalmi tdborok, rendezvények egyiittes lebonyolitasat.

A fent megfogalmazott célok, feladatok 2013-ban — a fenntart6, Salgétarjan
Megyei Joga Varos Onkormanyzata, és a Nemzeti Kulturalis Alap
tdmogatasanak koszonhetden — teljesiiltek. A tervezett 6 lapszdm megjelent, a
rovatszerkezet és a rovatok tematikdja a nyitottsdg és sokféleség jegyében
valosult meg. A szépirodalmi rovatokban olyan neves szerzok irasait, forditasait
volt lehetdséglink megjelentetni, mint példaul Benedek Szabolcs, Csaplar
Vilmos, Gyori Laszl6, Hartay Csaba, Nyerges Andras, Pods Zoltan, Szili Jozsef,
Tatar Sandor, Térey Janos, Tandori Dezsd, Vécsei Rita Andrea. Kiemelten
fontosnak tartjuk a hataron tuli irodalmi muhelyekkel, csoportosulasokkal vald
kapcsolattartast, ezért kiillondsen nagy Oromot jelent szamunkra, hogy olyan
hataron tuli szerzok voltak jelen 2013-ban a Palocfoldben, mint Ardamica Zoran,
Hajtman Kornél, H. Nagy Péter, Németh Zoltan, Szalay Zoltan, N. Toth Aniko,
Toth Lilla, Tézsér Arpad. Az idei évfolyamra is jellemzé volt az, hogy a fiatal,
palyakezdd alkotok bizalommal fordultak a folyoirat felé, megjelenést
biztositottunk olyan figyelemremélto tehetségeknek, mint Afra Janos, Csobanka
Zsuzsa, Lazar Bence Andras, Nagypal Istvan, Pucher Bélint, Magolcsay Nagy
Gabor, Viragh Szabolcs. Fiatal kutatok ¢és kritikusok 1is jelentkeztek
tanulméannyal, konyvismertetéssel, példaul Barna Péter, Dezs6 Kinga, Juhasz
Zoltan, Z. Urban Péter. Feladatunknak tartjuk, hogy a torténelmi Nogradhoz
kotodo fiatalok szdmara egyfajta tehetséggondozast és megjelenést biztositsunk.
2013-ban a nogradi kotédésti fiatalok koziil Filo Mariann, Illés Orsolya, Juhész
Tibor és Kadlét Nikolett versekkel, Téth Andras prézaval, Bakos Gébor és
Pataki Viktor pedig tanulmannyal szerepelt.

2013-ban a tarcarovat Nograd megye székhelyéhez, Salgotarjanhoz kotddott,
szerzdje pedig a fiatal salgoétarjani szarmazast ird, koltd, képzémiivész,
miivészettorténész, Debreceni Boglarka volt. A Tarjdn Bulvdr minden darabja —
ahogy a cim is mutatja — egy-egy képzeletbeli, tarjani sétat tematizal, a varos €s
az ember ellentmonddsos viszonyat mutatja be, mikdzben eseményeket,
helyzeteket rogzit, amelyek megtorténtek vagy megtorténhettek volna.
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A kritikarovatban 2013-ban is szemléztiikk a kortars konyvkiadast, kritikusaink
kozott szerepelt masok mellett Alfoldy Jend, Csiirds Miklos, Nyerges Gabor
Adam, Szekeres Szabolcs. Biralatot kozoltiink tobbek kozott Filip Tamaés, Finy
Petra, Hay Janos, Menyhért Anna, P4l Daniel Levente, Papp Tibor, Szélinger
Balazs és Sofi Oksanen miiveirdl. A kritikarovatban is kitekintettiink a hataron
tuli magyar tudomanyossagra, Hajtman Kornél Alaban Ferenc Hungarologia és
onismeret cimll tanulmanykotetét értékelte. A fiatal szlovakiai kritikus, Téth
Lilla Szele Balint muforditas-elméleti tanulmanykotetét elemezte. Helytorténeti
jellegli kiadvanyokat, helyi kotddésti szerz6k munkdinak megjelenését is
figyelemmel kisértiik, tobbek kozott Zonda Tamads, Végh Jozsef és Végh Karoly
konyveirdl kozoltiink ismertetést.

A tanulményrovatban elsésorban magyar irodalomtorténeti és —elméleti irasokat
kozoltiink. Kabdebd Loérant Lengyel Andras A mindennapok szemiivegkészitoi
cimii tanulmanykotetére reflektalt izgalmas esszével, Németh Zoltdn pedig
Maszkok. Alnév és névtelenség az irodalomban cimen kozolt Osszefoglalo
tanulmanyt a magyar irodalom alneves és anonim szerzoirdl. Szele Balint Illyés
Gyula miforditasair6l értekezett kivalo irasaban. Z. Urban Péter Nemes Nagy
Agnes  koltészetét értelmezte a metareflexiv  alakzatok megjelenése
szempontjabol. Két fiatal irodalomtorténész fiatal alkotokrol szolo, hidnypotld
tanulmanyat is kozoltik: Kovacs Agnes Miklya Anna prozajarol, Barna Péter
pedig Afra Janos koltészetérdl értekezett lapunkban.

A 2013-as irodalmi évfordulokhoz kapcsolédoan tobb jelentds iras is szerepelt.
A Weodres-emlékév jegyében Dezsé Kinga Harmath Artemisz kivalo, ujszerii
szempontokat felsorakoztatd Weodres-monografiajarol kozolt kritikat. Petri
Gyorgy idén lenne 70 éves, ebbdl az alkalombodl Papp Dénes ,, 4 koltéket be kéne
tiltani.” cimii tanulmanyat, és Juhasz Tibor A Rendezé és a Jos cimii, Petrire
emlékezd versét jelentettiik meg. Gardonyi Géza sziiletésének 150. évforduldja
alkalmabol Pataki Viktor Elhallgatott mondatok cimmel kozolt remek, uj
megkozelitésmodokat feltételezd tanulméanyt. Sulyok Bernadett pedig a 2012-
ben 50. évforduldjat iinnepld Magyar Miihely folyoirat irodalomtorténeti
jelentdségérdl értekezett.

A kiadd és a szerkesztdség az utdbbi években nagy hangsilyt helyez a
megjelenésre, a vizualitdsra, hogy a folyoirat konyvtargyként allhasson az
olvasok rendelkezésére. 2012-ben a lap vizudlis arculata megljult: a lapterv
modernebb, dinamikusabb lett, véleménylink szerint a Palocféld harmonikusabb,
olvasobarat format 6ltott. Az elmult évek hagyomanyat folytatva a boritd és a
belsé illusztraciok egy-egy miivész alkotdsainak felhasznaldsaval késziiltek.
2013-ban a képanyagot a torténelmi Nogradhoz kotddé miivészek (Fiirjesi
Csaba, Kalocsai Enikd, Tornyos Marton), magyarorszagi alkotok (Kabai Lorant),
illetve pedig magyar nemzetiségli, de jelenleg kiilfoldon alkotd miivészek (a
Luxemburgban ¢l6 Halla Tibor, az 0jvidéki szdrmazasi, Amerikdban €16
Guganovity Gabriella) munkaibdl valogattuk.

A Kép-tér cimii képzOmiivészeti rovatban képzOmiivész- vagy fotografus-
portrékat, illetve miivészekkel készitett beszélgetést kozoltiink, tdbbnyire a
lapszam illusztracios anyagédhoz vagy évfordulokhoz kapcsolodoan. Beszélgetést
kozoltlink Csemniczky Zoltannal, Kabai Loéranttal, Kalocsai Enikdvel, Flirjesi
Csabaval, Abonyi Antallal, Balogh Balazs Andrassal; Foldi Péter, Markus Péter
¢s Mustd Janos alkotasairdl esszét jelentettiink meg, tovabba Szatmari Béla
épitész-képzOmiivész sziiletésének 75. évforduldjarol is megemlékeztiink.

38




A Taldlkozasi pontok cimill interjirovatban a kultirdhoz, az irodalomhoz valo
viszonyrol kérdezziik beszélgetOpartnereinket. 2013-ban tobb, az irodalmi
kultuszteremtésben szerepet jatszd tarsasagot megszolitottunk. Interjit
készitettiink a Mikszath Kalman Térsasag képviseldivel, Praznovszky Mihallyal
¢s Kovacs Annaval; a Madach Irodalmi Tarsasag uj elndkével, Bene Zoltannal;
tovabba a Madach-hagyoméany Apolé Egyesiilet alapitd tagjaval, Csongrady
Bélaval.

A lapszdmok megjelenését iro-olvas6d taldlkozok, kulturalis és irodalmi
programok kisérték. 2013-ben a helyi lapszdmbemutatok mellett tobbek kozott a
Budapesten a Roham Barban, a Szlovakidban Besztercebanyan és Nyitran
mutatkozott be a Palocfold. A Hatartalan Irodalmi Napok rendezvénysorozat
keretében a Miskolci Nemzeti Szinhaz és a Miuut folyoirat meghivasara a
szlovakiai magyar irodalomrdl sz6l6 estet szerveztiink, bonyolitottunk, amelyen
a Palocfold szlovakiai szerz6i, Csehy Zoltan, Németh Zoltan és N. Téth Anikd
mutatkoztak be. fré-olvaso talalkozéinkon vendégiink volt masok mellett Térey
Janos, Poos Zoltdn, Debreceni Boglarka. Kerekasztal-beszélgetésben vitattuk
meg a fiatal ndgradi irodalom helyzetét, amelynek keretében fiatal koltoket (Filo
Mariannt és Juhasz Tibort) lattunk vendégiil.

2013-ban elkésziilt a Palocfold online archivuma (www.palocfoldfolyoirat.hu),
ahol a nyomtatott lapszam megjelenését kovetden egy honappal elektronikus
formaban (PDF) olvashatoak a lapszamok. Az oldalon az aktudlis események és
a folyoirat mellett 1étezd Palocfold Konyvek sorozatra vonatkozd adatok
egyarant megtalalhatoak.
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1. Szervezeti kérdések:

A Balassi Balint Megyei Konyvtarban (a tovabbiakban: Kdnyvtar) 2014 évtdl
kialakitdsra keriil a Digitalizalasi, Informatikai és PR Osztaly és az Uzemeltetési
Osztaly.

Cselekvési terv:

Az intézmény igazgatoja elkésziti a két osztaly miikodési tervét, majd felkéri az
érintetteket az éves feladatok kidolgozasara.

Hataridd: 2014 els6 honapjai, SZMSZ jovahagyasatol fiigg

2014. januar 1-t6l a Konyvtar telephelyeinek boviilése miatt 1étszamunk 2 fével
emelkedett.

Modosul az Alapité Okirat, az SZMSZ, a Konyvtarhaszndlati Szabalyzat,
Kollektiv Szerzddés.

Cselekvési terv: Salgétarjan Megyei Joghi Varos Kozgylilésének hatdrozata
alapjan

Felelds: az intézmény vezetése

Hataridg: fenntart6i jovahagyasnak megfelelden

2013. 2014. ferv
Engedélyezett szakmai 6sszlétszam (16, toredék is lehet) 24 26
Ebbdl vezetd vagy magasabb vezetd (£0, téredék is lehet) |3 3
osszesen 18 20
atszamitva teljes munkaiddre 18 20
) ) Eovéb osszesen
Konyvtaros munkakorben gy atszamitva teljes munkaidore
foglalkoztatottak osszesen 18 20
dtszamitva teljes munkaidore 18 20
az Egyebbol osszesen
fels6foku atszamitva teljes munkaiddre
Egyéb alkalmazott 3 3
Onkéntesek szama

Cselekvési terv: lehetdségeknek megfelelden kivanunk ¢éIlni a kulturdlis
kozfoglalkoztatassal

Felelds: az intézmény vezetése

Hataridg: folyamatos

2. Szakmai miikodés:
2.1. Alapité okiratban megfogalmazott feladatok tervezése

Tervezett feladatainkat ezutdn is a Konyvtar miikodtetését és a
konyvtari feladatellatdst ~ meghataroz6  jogszabalyoknak
megfelelden végezziik.

Alapfeladataink  kozott 2014-ben is  kiemelten figyeliink
Konyvtarellatasi Szolgaltatdé Rendszer (a tovabbiakban: KSZR)
mitkodtetésére.




Toreksziink arra, hogy az ODR szolgaltatdsait minél tobb
telepiilési konyvtar vegye igénybe, csatlakozzon a konyvtarak
kozotti informacidcseréhez.

A 2014-es esztenddben a szervezeti atalakulds és a jogszabalyi
valtozasok miatt valamennyi alapdokumentumunkat felil kell
vizsgalni, modositani sziikséges.

Biztositjuk gytiijteményiink folyamatos fejlesztését, feltarasat.
Alap és kozépfokt oktatasi intézményekkel toreksziink az eddigi
jo kapcsolatunk megtartdsara, melynek érdekében
egyuttmikodiink hazai és eurdpai unids palyazatok kapcsan.
Szamos civil szervezettel van intézménylinknek egyiittmiikodési
megallapodasa. Szeretnénk ezt a kort boviteni, ujabb partnereket
megszolitani kozos tigylinkhoz.

Valamennyi konyvtarak szamdara Kkiirt palydzathoz szeretnénk
csatlakozni. Az igy megnyert tdmogatasokbdl igényes és nagy
érdeklédésre  szamot tartdé  programokat, rendezvényeket
szerveziink.

Konyvtarunk torekszik arra, hogy kulturalt kornyezetben miikodo
kozosségi szintér legyen, ahova érdemes bejonni. Mindségi
szolgaltatasaink a hasznalok érdekeit szolgaljak.

Ebben az esztenddben is fejlesztjik a konyvtari gyiijteményt,
kiemelt figyelmet forditunk a helyismereti, helytorténeti
tartalommal bir6 dokumentumokra.

2014-ben is 4poljuk kapcsolatunkat a losonci Nogradi
Konyvtarral, egyiittmiitkodésiinket tovabb folytatjuk.

Megyénk kistelepiilésein jelentés a szlovak és a német
nemzetiségiek szama. Ezeknek a népcsoportoknak a konyvtari
ellatasat ebben az évben is fontos feladatunknak tekintjiik.
Statisztikai adatszolgaltatasunkat az eddigi megszokott, jol
mitkddd rendszerben kivanjuk 2014-ben is végezni.

A Palocfold folyoirat terjesztését erdsitjilk, nagyobb eldfizetési
tabort, vasarloi kort szeretnénk elérni.

Kiallitdsaink, programjaink tervezésekor figyelemmel kisérjiik a
jeles évfordulokat, eseményeket. Madach Imre, Méra Ferenc stb.

2.2. Intézményi terek / épiiletek infrastrukturalis fejlesztési tervek bemuta-
tasa

A 2014-es esztendoben nagyon nagy hangsulyt kivanunk fektetni
a flitési rendszeriink korszerisitésére.

Cselekvési terv:

Pélyazati forrasokra és fenntartdi tdmogatasokra van sziikség
ahhoz, hogy tereinket megujitsuk, nyilaszardinkat korszerisitstik,
elkopott padloszOnyegiinket cseréljilk, vizesblokkjainkat é&s
elektromos halozatunkat modernizaljuk. Az épiilet
infrastrukturalis fejlesztését az indokolja, hogy konyvtarunk az
atadas ota (26 év) nem keriilt felyjitasra.

A XXI. szazadi konyvtartechnikai €s olvaséi igények olyan
kovetelményeket tamasztanak, amelyeket jelenlegi épiiletiink
muszaki allapotaval nehezen tudunk biztositani.

Felel6s: az intézmény vezetése

Hataridd: 2014. janius




2.3. Gyiijteményszervezés — allomanyépités

2013. tény 2014. terv valtozas %-
ban el6z6
évhez képest
gyarapitasra tervezett dsszeg (Ft) 10.184.182 9.410.000 | 8 %
csokkenés
ebbdl folyoirat (Ft) | 1.323.794 1.324.000 | -
ebbdl CD/DVD/elektronikus | 1.919.233 500.000 | 74 %
dokumentum (Ft) csOkkenés
tervezett gyarapodas (db) 6772 5000 | 26 %
csokkenés
ebbdl kotelespéldany (db) 13 | nem
tervezhetd
ebbdl nemzetiségi dokumentum (db) 117 | nem
tervezhetd
megyei konyvtar altal digitalizalasra 2446 Palocfold
keriild dokumentumok szdma 2000-2013
(konyvtari egység) (14 év x 4 db)

Gyarapitas — apasztas — gondozas, ellendrzés — védelem.
Folyamatosan  fejlesztjik  gylijteményiinket,  valamennyi
dokumentumtipus terén. Gazdasagosan, idéaranyosan hasznaljuk
fel a rendelkezésiinkre all6 dokumentumvasarlési keretet.
Cselekvési terv:

2014-es esztenddben aktualizaljuk Gyljtékori Szabalyzatunkat.

A telepiilési Onkormanyzatok konyvtari, koézmiivelddési és
muzeumi feladataihoz nyujtott tdimogatasok részletes szabalyairol
sz616 13/2013. (II. 14.) EMMI rendeletnek megfelelden alakitjuk
dokumentum beszerzésiinket.

Az allomanyunkbdl kivont dokumentumokat az eddigieknek
megfelelden olvasdink felé, illetve iskoldk részére ajanljuk ki.
Folyamatosan biztositjuk az alloményunk rendjét, gondozzuk a
gylijteményeket. Az Olvasoterem és a Helyismereti Gyiijtemény
allomanyat revizio ala vonjuk.

2014-ben tervezziik a tavalyi évben levalogatott f6lospéldanyok,
elhasznalodott dokumentumok ¢és az avult kiadvanyok
alloméanybdl valo kivonasat.

Kivezetjiik a nyilvantartasokbol a 2013-as évben olvasoink altal
megtéritett dokumentumokat és a tobb éve vissza nem hozott
tartozasokat is.

Kiemelten gondozzuk a nem hagyomanyos dokumentumokat,
gondoskodunk apronyomtatvany-gytijteményilink bovitésérol ¢€s
rendszerezésérol.

A mindennapi feladatainkhoz tartozik az i1dészaki kiadvanyok
rendelése, érkeztetése, szolgaltatasa. Frissitjiik, és honlapunkon
kozz¢ tessziik a konyvtarunkban hozzaférhetd kurrens folyodiratok
listajat. A lapok archivalasat, tékazéassal oldjuk meg. Az ehhez
tartoz0 munkafolyamathoz tartozik a bekotott folyoiratok Uy
jegyzékének elkészitése.




Az allomanyunkbol kivont folydiratokbol folyodirat-borzét
rendeziink, a kiselejtezett magazinokat felajanljuk olvasdinknak
¢s helyi oktatasi intézményeknek.

Terveink szerint attériink a jelenleg hasznalt periodika
nyilvantartd rendszerrél a Corvina Integralt Konyvtari Rendszer
iddszaki kiadvanyok nyilvantartasa modul hasznalatéra.

Végezziik a kotelespéldany-szolgaltatassal kapcsolatos
feladatainkat.

Felelds: a Dokumentum ¢€s Informacidszolgaltatd Osztaly vezetdje
és a részlegek

Hataridg: folyamatos

Cselekvési terv:

A dokumentum beszerzésre kozbeszerzési eljarast folytatunk le,
szerzddést kotlink, megallapodunk a nyertes szallitoval.
Tervezziik a mara mar javithatatlanna valt lopas gatlé kapunk
cser¢jét, amely sajnos évek Ota nem szolgalja a konyvtar
allomanyvédelmét.

Felelds: az intézmény vezetése, Uzemeltetési Osztaly

Hataridd: folyamatos

Feldolgozas, allomanyfeltaras

Az intézményiinkbe kiillonb6z0 beszerzési forrasokbol bekertiild
dokumentumokat érkeztetjilk, beleltarozzuk, adatbazisunkban
feltarjuk.

Corvina Konyvtari integralt rendszerrel torténik az allomany
érkeztetése, leltarozasa, feltarasa.

Cselekvési terv:

Folyamatosan végezzilk a hagyomanyos raktari katalogus
gondozasat.

Az éllomanybol valé kivonasok torlési munkafolyamatait
végezziik.

Az 4lloményra vonatkoz6 statisztikai adatokat vezetjiik.

Felel6s: az Allomanygyarapito és feldolgozo részleg

Hataridd: folyamatos

Végezziik a sajtofigyelést.
Felelds: a konyvtar kollektivéja
Hataridd: folyamatos

A 2013-2014-es évek dokumentum beszerzési Osszege
tobbszorose a 2012-es évinek. Ez a novekedés megmutatkozik a
beszerzett dokumentumok darabszaméban is, ezért sziikségesnek
érezziik, ennek a teriiletnek a szakmai 1étszamat megemelni.
Felelds: az intézmény vezetése

Hataridg: kozgytilési hatarozat fiiggd

2.4. Tajékoztatoszolgalat, tajékoztato eszkozok

Valamennyi t4jékoztatési feladatunk kapcséan arra toreksziink
ebben az évben is, hogy az olvasok minél pontosabban, rovid idé
alatt kapjak meg a keresett informéaciojukat.
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Referensz kérdések kapcsan inkébb az informatikai eszk6zok, mig
a mélyebb tartalmak feltarasaban a kutatdbmunka segiti a
hasznaldinkat.

Cselekvési terv:

Intézményiink szamara mindig is nagyon fontos volt a hatranyos
helyzetli, fogyatékkal €16 haszndlok segitése. Ennek érdekében
valamennyi 6ket segitd eszkoz kezelését és bemutatasat fontos
feladatunknak tartjuk ebben az évben is.

Felelds: Nyelvi - zenei részleg

Hataridg: folyamatos

Id6szaki kiallitasainkkal, konyvajanloinkkal azt a kiildetésiinket
szeretnénk teljesiteni, hogy az olvasdva nevelésnek nem csak
hagyomanyos eszkdzei vannak, hanem egyéb formai is.

Az eldz0 évek tapasztalatai azt mutatjak, hogy konyvtari orakra,
csoportos latogatasokra nagyon nagy igény van az oktatasi
intézmények részerol.

Konyvtarunkban mitkddd hazikolesonzés szolgaltatasunk évek ota
nagyon jol miikddik. Az irodalomkutatas és témafigyelés annak
megfeleléen valosul meg, hogy arra milyen olvasoi igények
mutatkoznak.

Az oktatasi intézmények egyre nagyobb szamban kérnek t6liink
iskolai tananyagokhoz, tinnepélyekhez miisor 6sszeallitdst.
Ahhoz, hogy ezeknek a megkereséseknek a jovoben mindségileg
meg tudjunk felelni, a technikai feltételeinken javitani sziikséges.
Bizunk abban, hogy a palyazati lehetdségek ennek a problémanak
az orvoslasaban segiteni fognak.

Felelds: Dokumentum ¢és Informacidszolgaltatdé Osztaly
Hataridd: folyamatos

A helytorténeti részlegiink irant megfogalmazodo kutatéi igények
azt igazoljak vissza, hogy a helyi vonatkozasu kézlemények
naprakész feltdrasa nagyon fontos feladat. Erre a teriiletre a
jovoben is nagy figyelmet forditunk.

Irodalomkutatast, gylijtémunkat végziink szakdolgozatok,
dolgozatok, publikaciok készitéséhez.

Felel6s: Kojnok Nandor Olvaséterem €s Helyismereti Részleg
Hataridd: folyamatos

Konyvtarunk szamara kiemelt feladat a hasznald képzés.
Katalogusrendszereket, konyvtari adatbazisokat mutatunk be,
keresés-modszertani €s informatikai segitséget nydjtunk.
Konyvtarszakos, miivelddésszervezo hallgatokat, kozépiskolas
didkokat fogadunk.

Kolcsonzési rendszeriinket korszeriisitjlik azaltal, hogy j tipusu,
modern olvasokartyat vezetilink be.

Uj hangoskonyv-jegyzéket készitiink, amelyet elektronikus és
hagyomanyos hozzaféréssel is biztositunk a hasznalok szamara.




Altalanos  és  szaktajékoztatasi  feladatokat

latunk

el,

irodalomkutatast végziink, bibliografiat allitunk Ossze igény

szerint.
Konyvtarismertetéseket tartunk, bemutatjuk a

dokumentumallomany fobb részeit, utbaigazitast nydjtunk.
kapcsolodoan

Evfordulékhoz, rendezvényekhez
konyvkiallitasokat, ajanlokat készitlink.

Mukodtetjiik a Virtualis Olvasoteremet, a gépek €s a programok

hasznalatdhoz segitséget nyjtunk.

Az Info*Tar*Salgo6 keretében kdzhasznll informaciot kutatunk és
szolgaltatunk, személyesen, telefonon €s e-mailen keresztiil.

Sajtofigyelést végzink a nogradi
vonatkozdan, helyismereti adatbazist épitiink.

vonatkozasu

tartalomra

Napi szinten kapcsolatot tartunk a varos altalanos iskoldinak

pedagbgusaival, az 6vodak ovodapedagdgusaival.

Felelds: Dokumentum ¢és Informacidszolgaltatdé Osztaly

Hataridd: folyamatos
2.5. Konyvtari szolgaltatasok, konyvtarhasznalat

2.5.1. Nyitva tartdas

2013. tény 2014. terv valtozas %-ban
el6z6 évhez
képest
heti nyitvatartdsi id6 (6ra) 41,5 41,5 0
hétvégi nyitva tartas (6ra) 4 4 0
munkaiddn tili nyitva tartas (6ra) | - - -
nyari zarva tartasi id6 (munkanap) | 13 13 0
szolgaltato-helyek, fiokok szama | 110 111 0
bevont Onkéntesek szdma 8 12 50 % novekedés

2.5.2. Konyvtarhaszndlat - beiratkozott olvasok, konyvtarlatoga-

tok szama

valtozas %-ban
el6zd évhez
Konyvtarhasznélat (KSzR nélkiil) 2013. tény | 2014. terv képest
Beiratkozott olvasok szama (f6) 18383 18383 -
helybenhasznalat (db) 121214 123000 2 % novekedés
tdvhasznalat (db) 141782 148871 5 % novekedés
Kolcsonzott dokumentumok szdma (db) 91674 96258 5 % novekedés
Konyvtarkozi kdlesonzés - kiildott dok.(db) 245 294 20 % novekedés
Irodalomszolgaltatas (db) 600 630 5 % novekedés

2.5.3. Elektronikus konyvtar — digitalizalasi tevékenységek ter-

vezése

Tavolrdl elérhetd és helyben igénybe vehetd szolgaltatasok tervezett

fejlesztése.
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Szolgaltatas | 2014-es Részletek
fejlesztése I/N

Honlap I Az 1j honlap tesztelése, fejlesztések megfogalmazasa:
Archivum, Konyvajanlé meniipontok, Digitalis
Konyvtar, Salgotarjani Ertéktar tartalommal torténd
feltoltése.

OPAC I Kovetjiik a verziofrissitéseket.

Adatbazisok | I Nogradi Eletrajzi Adatbazis épitése, gondozasa.
Bevezetjiik a periodikak Corvina rendszerben vald
nyilvantartasat.

Salgétarjani Ertéktar adatbazis épitése, gondozésa.

Referensz I Referensz szolgéltatasra konyvadatbazisunkon hiviil,

szolgéaltatas helyismereti adatbazisunk, kozérdekii, kozhasznu
informdcioszolgaltatds valamin Libinfo szolgl..

Kozosségi I Facebook oldalunk napi szinten torténd gondozasa,

oldalak hatékonyabban kivanunk jelen lenni a kdzosségi
oldalon, annak érdekében, hogy programjainkkal,
akcidinkkal elérjiik a célkdzonséget.

Hirlevél N

RSS N

Digitalizalas | I Digitalizalasi szolgaltatasok nyujtasa a felhasznalok
szamara.

Palocfold folyoirat 2000-2013. évfolyam szamainak
digitalizalasa (14 év x 4 db)

Olvasoi  on- | I Olvasodink szamara biztositjuk az otthonrdl valo

line dokumentumkolcsonzést, hosszabbitast, eljegyzést.

ligyintézés

E-book I Digitalizalt konyvtari anyagaink hozzaférésé¢hez

kolcsondzziik a hasznalatukhoz sziikséges eszkozt.

Felel6s: Dokumentum ¢€s Informacidszolgaltatdé Osztaly,
Digitalizalasi, Informatikai és PR Osztaly
Hatérid6: folyamatos

2.5.5. Innovativ megoldasok, ujitasok: (a tablazat csak minta)

Megnevezes

Leiras, ismerteto

Digitalizalas

2014 évben elkezdddik az intézmény helyismereti, honismereti
tartalommal bir6 dokumentumainak digitalizalasa, kiilonos
tekintettel a Palécfold folydiratra.

Felelds: Dokumentum ¢és Informacidszolgaltatd Osztaly,
Digitalizalasi, Informatikai és PR Osztaly
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Hatérid6: folyamatos

2.6. Tervezett infrastrukturalis fejlesztések, palyazatok, felajitasi feladatok

2.6.1. Tervezett jelentosebb eszkozbeszerzések:

Eszkozbeszerzésre fordithatd dsszeg 6sszesen

(Ft)

Megnevezés darab forint megjegyzeEs
Gépjarmi - - -
ebbdl személygépkocsi - - -
Szamitdogép 6 1.300.000 | tamogatas fliggd
ebbol olvasoi 5 1.000.000 | tamogatas fliggo
ebbdl szerver 1 300.000 | tamogatas fiiggd
Fénymasold 1 1.000.000 | tamogatas fliggd
Multifunkcios nyomtato 3 1.000.000 | tamogatas fliggo
Storage, egy€b adattarolo (kapacitasat a - - -
megjegyzésbe kérjliik megadni Tb-ban)
IKR fejlesztés - - -
Lopasgatld kapu 1 6.000.000 | tdmogatas fliggd
Beléptetd rendszer 1 2.000.000 | tamogatas fliggd

- 12.600.000

Felel6s: az intézmény vezetése

Hataridd: tAmogatas fiiggd, folyamatos

2.6.2. Palyazatok, projektek

Fejlesztés, palyazat megnevezése, | Indulés Befejezés Osszege | Forrasa

tartalma ideje ideje

Helyiink a valtozo vilagban 2013.09.01 | 2014. 02.28. | 800.000 | NKA

(szakmai tovabbképzéssorozat)

Palocfold folyoirat 2014 évi 2014.01.01 | 2014.12.31. | 5.833.000 | NKA

megjelenésére még nincs
dontés

Talalkozasi pontok a Balassi 2013.09.01 | 2014.04.26. | 500.000 | NKA

Balint Megyei Konyvtarban .

Cselekvési terv:

A konyvtarunkat érintd palyazati lehetdségeket 2014-ben is

kihasznaljuk.

Az Eur6pai Unios palyazataink (TIOP, TAMOP) fenntartasi

iddszakban vannak.

Regiondlis palyazat megvalositasa folytatodik (TAMOP).

Felelds: intézmény vezetése

Hatéridd: palyazati hataridok szerint

2.7. Képzés, menedzsment, kozmiivelodési és PR tevékenységek tervezés

2.7.1. A dolgozok tervezett képzése
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Cselekvési terv:

Az intézmény mindségpolitikdjanak fontos részét képezi az, hogy
a munkatarsakat folyamatosan képezze. Ennek érdekében a kép-
zésekre és tovabbképzésekre kiemelt hangstlyt kivanunk helyez-
ni.

1 f6 mérlegképes konyveldi kotelezd tovabbképzése.
1 £6 kulturalis rendezvényszervezd képzése

5 16 nyelvi képzése

1 f6 adétanacsado képzése

1 f6 mindségbiztositasi szakember képzése

Felelds: az intézmény vezetése
Hatéridd: 2014. december 31.

2.7.2. Tervezett akkreditalt tovabbképzések
Intézményiink nem tervez akkreditalt tovabbképzést.

2.7.3. Tervezett hasznaloképzések

Hasznaloképzést minden konyvtarlatogatd korosztidly szadmara
rendszeresen és folyamatosan nyujtunk.

Cselekvési terv:

Felhivjuk a figyelmet konyvtarunk meguajult honlapjara. Kiemelt
figyelmet forditunk a Corvina katalogus népszerisitésére.
Bemutatjuk és megtanitjuk hasznélatdt, igény szerint segitséget
nyyjtunk a keresésben.

Bevezetjiik  olvasdinkat az  irodalomkutatas  alapjaiba.
Katalogusrendszereket, konyvtari adatbazisokat mutatunk be,
keresésmodszertani €s informatikai segitséget nyujtunk.

Tartjuk a kapcsolatot a kozépiskolakkal, és szervezzik a
csoportokat konyvtarbemutatora, tematikus foglalkozasokra,
rendezvényeinkre.

Csoportok szamara konyvtarbemutatd tematikus foglalkozasokat
tartunk.

Az Internet Fiesta orszagos rendezvénysorozatahoz kapcsolodva
digitalis kompetencia fejlesztd foglalkozasokat tartunk az
altalanos iskolai és kozépiskolai csoportok szamara.

A konyvtarhaszndlati 6rakon kiviil napi szinten tartunk tematikus
foglalkozasokat. Itt felkésziiliink az adott témabol,
konyvajanlasokat készitiink a gyermekek részére. Tematikus
foglalkozasokat nemcsak iskolasoknak, de 6vodasoknak is
gyakran tartunk. Ezek a foglakozdsok nagyon népszertiek
nemcsak a gyermekek, de a tanarok és a sziil6k korében is.

Hasznaloképzés tervezett képzés szama 2014-ban
akkreditalt tovabbképzés -
digitalis kompetenciafejlesztés 20
olvasasi kompetenciafejlesztés 20
szovegértés fejlesztés 25

egyeb ...............
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Felelés: Dokumentum ¢és Informacidszolgaltatd Osztaly
Hataridg: folyamatos

2.7.4. A tervezett menedzsment és a minoségirdnyitdsi tevékeny-
segek

A szervezeti atalakitds soran a Konyvtarban 2 0j osztalyt hoztunk
1étre.

Cselekvési terv:

Célunk, hogy székhelylinkdn és telephelyeinken, valamint a
Konyvtarellatdsi  Szolgaltatd Rendszer keretében végzett
feladatellatasunk révén korszerti modern tudasalapu intézményt és
szolgaltatdst  kindljunk Nogrdd megye ¢és  Salgétarjan
olvasokodzonségének.

Felelds: az intézmény vezetése
Hatéridd: folyamatos

2.7.5. Rendezvények

Alapvetd célkitlizésiink, hogy a 2014-es évben is kapcsolodjunk
az orszagos konyves rendezvényekhez, szervesen kotddve azok
tematikdjdhoz. Konyvtari kampanyok is prioritast élveznek
rendezvényeink terén.

Programjainkkal minden korosztalyt meg szeretnénk szolitani és
szem elOtt tartjuk azt is, hogy ne kizarolag az irodalom teriiletén
kinaljunk hasznos id6toltési alkalmakat, hanem kiilonféle
ismeretterjesztd programokat is biztositsunk Salgotarjan véros
lakossaganak, ill. azon varoson kiviil éldknek, akik szivesen
latogatjak intézményiinket.

Cselekvési terv:

Feladatunknak tekintjik magyar- ¢és vildgnapokrol valo
megemlékezést, a jeles évfordulokra kiemelt figyelmet forditunk.
Kiemelt, ¢és mar hagyomanyosan megrendezett konyvtari
eseményeket ebben az évben is igyeksziink kiemelkedd
szinvonalon szervezni, rendezni, a j6 hagyoméanyokat megtartani,
¢s lehetdség szerint az Gjdonsagoknak kreativ médon helyt adni.
Folytonossagot ¢élvez a mar 5 évre visszatekintd és mar az 50.
alkalmahoz érkezett Vilagjaro klub, és a méltan egyre népszeriibb
Egészségklub. A mult évben elkezdett Karriertorténetek sorozatot
is folytatni kivanjuk ebben az évben. A Koztliink élnek c.
sorozatot 2014-ben inditjuk el.

Bona Kovacs Karoly nevét viseld galéridank ez évben is teret ad
Nograd megye kistelepiiléseinek bemutatkozasara mind targyi,
mind szellemi értékeik prezentildsara, az Ertékeink Nograd
megyében sorozat keretében.

Tovabba hénaprol-honapra lehetdséget biztositunk
Salgotarjanhoz, ill. Nogrdad megyéhez kotéddé miivészeknek
alkotasaik kiallitasara.
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Folyamatosan kapcsolodunk  Salgétarjan  varos  kulturalis
eseményeihez, rendezvényeihez: Koltészet Napja, Varfesztival
stb.

Varosi, megyei civil szervezetekkel szoros egyiittmiikodésben
szervezlink  kiilonb6zd rendezvényeket, latogatjuk egymas
rendezvényeit, egylittmiikodd partnereinknek az SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint szinteret biztositunk programjaikhoz. Az
egylttmiikodod partnerek felkutatidsa folyamatos.

Célunk tovabba, hogy tamogatokat, szponzorokat taldljunk, hogy
minél szélesebb spektrumon tudjunk nivos eldadasokat,
foglalkozasokat biztositani az érdekléddknek.

Palyazati lehetdségeket igyeksziink kihaszndlni, hisz csak azok
utjan all rendelkezésiinkre forras célkitlizéseink megvaldsitasara.
Kapcsolodunk a Madach-emlékév eseményeihez. Kiallitast
készitiink, foglalkozasokat tartunk kézépiskolasoknak.

A 14 éven aluli olvasoink szamdra olyan programokat,
rendezvényeket terveziink, amelyek illeszkednek életkorukhoz,
tanulmanyaikhoz, érdeklodésiikhoz. Folytatjuk a mar kedvelt
kézmiives foglalkozassal egybekdtott mese-délelottoket.

Kiemelt programként kezeljiik a Paldcfold folyodirat 60 éves
évforduldjat és a hozza kotddo rendezvényeket.

Felelés: A konyvtar vezetése, Kulturdlis szervezd, megyei
koordinator, Pal6cfold Szerkesztosége

Hataridd: aktualitdsdnak megfeleléen

2.7.6. Tervezett kiadvanyok, szakmai publikdciok

kiadvany 2014. évi terv.
raforditas (ezer Ft.)
Konyvtar-tér negyedéves folyoirat 1.200
Palocfold folyoirat 6 lapszam megjelenése 8.500
Palocfold Konyvek sorozat 500
KSZR kiadvanyok 500

Cselekvési terv:

Konyvtarunk kiadvanyai az olvasasnépszertsitést, szolgaltatasa-
ink hatékony megjelenitését és a napra kész informécio6 atadast
szolgaljak.

Ebben a feladatban konyvtarunk valamennyi osztalya és részlege
hatékonyan részt vesz.

Azt a célt kivanjuk elérni, amely valamennyi alapdokumentu-
munkban is rogzitésre kertilt, miszerint ,, a kényvtar mindenkié”.
Az informdacidhoz val6 szabad hozzaférés minden allampolgar

joga.

Felelds: az intézmény vezetése
Hataridg: periodicitasnak megfeleléen

2.7.7. Tervezett PR tevékenységek
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Cselekvési terv:

Konyvtarunk eseményeit publikaljuk weblapunkon
www.bbmk.hu, Facebook oldalunkon. Megjelentetjilk a varosi,
megyei médidban, esetenként az orszagos médiumok is hirt adnak
programjainkrél, mind a figyelemfelkeltés tekintetében, mind a
mar lezajlott események Osszefoglalasaként.

A varosi programfiizetben, a Tarjani Muisorban havi
rendszerességgel megjelentetjiik rendezvényeinket,
elérhetdségeinket.

Eseményeinkrdl egylittmiikddé partnereink is hirt adnak webes
feliileteiken. A potencialis érdeklodoket elsdsorban e-mailen
kiildott meghivokkal invitaljuk. Beiratkozasi kampanyokat
hirdetiink Balint-napon, Nonapon, a K&nyves vasarnapon.
Rendezvényeinkrdl fotokat készitiink, melyeket weboldalunkon,
ill. a Facebook oldalunkon megosztunk kézonségiinkkel.
Konyvtarunkrol ismertetd, bemutato filmet készittetlink.
Koényvtarnépszerisitd kiadvanyokat jelentetiink meg.
Fiokkonyvtarainkban egységes arculatot alakitunk ki.

Felelds: intézmény vezetése
Hataridg: alkalmanként, ill. folyamatos

2.8. Megyei konyvtar teriileti feladatellatasa (a Kult. tv. 66.§ alapjan)

2.8.1. Kitelespéldany szolgaltatds

Kotelespéldany-szolgaltatassal kapcsolatos feladatainkat 2014-ben is
ellatjuk.

Felelds: Kojnok Nandor Olvasoterem és Helyismereti Részleg
Hatéridd: folyamatos

2.8.2. ODR tevékenység
Arra torekszlink, hogy a konyvtarkézi kolesonzés az ODR-en keresztiil
torténjen.
Sajnalatosan kevés a megyében miikodd kiskonyvtarak kozott azoknak a
kore, akik regisztraltak az ODR rendszerbe. Folyamatos feladatunknak
kell tekinteni, hogy 0sztonozziik dket a kapcsolodasra.
A BBMK Corvina Integralt Rendszeréb6l 2013 soran jelentds szdmu
rekord keriilt & a MOKKA adatbazisba, igy a konyvtarunkhoz beérkezett
kérések szama jelentésen nétt.

Cselekvési terv:

Folyamatos feladatunknak kell tekinteni, hogy a kistelepiilések
konyvtarosait 6sztondzziik az ODR portal haszndlatara. Ennek érdekében
a telepiiléseken tartott hasznaloképzés részeként illetve a személyes
latogatasok alkalmaval iranyitjuk a figyelmet az ODR szolgaltatasai felé,
segitséget nyujtunk a regisztralasban.

Promocids anyagaink segitségével keressiik meg a telepiilésen €loket is.
Célkitlizésiink, hogy szinvonalasan, gyorsan teljesitsiik a hozzank
beérkezett kéréseket.

A szolgaltatasfejlesztés érdekében részt vesziink orszadgos konferencian,
szakmai megbeszéléseken.

14



http://www.bbmk.hu/

Felelés: Megyei Modszertani €s Szolgaltaté Osztaly, Kulturalis szervezo,
megyei koordinator
Hataridg: folyamatos

2.8.3. Teriileti ellatéo munka
Megyénkben a konyvtarak tilnyomd tobbsége kistelepiiléseken miikodik,
ezért elsOdleges feladatunknak tekintjik a kozségekben a konyvtari
ellatas zavartalansaganak biztositasat.
Cselekvési terv:
Ennek érdekében konyvtarunk KSZR-t mikodtet, amely Nograd
megyében 105 szolgaltatdé helyen szolgaltat. A nem ellatott telepiilések
konyvtarai kozott vannak jol mikodé ondllo konyvtarak, de tartdosan
szlinetelok és alacsony szinten miikodok is. Az utdbbi két kategoria
képviseldit szeretnénk a jovében a KSZR keretében ellatni. A megyében
Ot varosi konyvtar miikddik, valamennyi mas intézménnyel 0sszevonva.
A nyilvanos konyvtarakon kiviil a megyében orvosi, mizeumi, levéltari
¢és birosagi konyvtarak mikodnek. Ezek szama csekély, veliik kevésbé
szoros szakmai kapcsolatot apolunk tevékenységi teriiletiik eltérd volta
miatt.
A mult évben konyvtarunk fontos feladata volt a Salgdtarjan varosrészi
fiokkonyvtarban a feladatellatas atvétele és a konyvtari ellatas biztositasa.
2014. januar 1-t6]1 a Konyvtar atvette a kordbban a Nyitott Konyv
Olvasokor Egyesiilet — TEMI Konyvtar altal mukodtetett Forgach
varosrészi fiokkonyvtar (3100 Salgotarjan, Munkasotthon tér 1.)
konyvtari dokumentumallomanyat, a hozzd kapcsolédd eszkozoket,
valamint 3 eurdpai unids palyazatat és uj telephelyén végzi a konyvtari
feladatellatast.
Az atvétellel kapcsolatos munkalatok (allomanyellenérzés, torlések), az
alloméanyok hasznositasa, és a szolgaltatas folyamatossaganak biztositasa
szamos Uj feladatot r6 osztalyunkra, de minden telephelylinkdn megteleld
szinvonalon latjuk el a feladatot.
Legnagyobb feladatunk tovabbra is a KSZR miikddtetése, a konyvtarak
szolgaltatd képességének és szolgaltatdsainak javitdsa, kozosségi
funkciojuk erdsitése. Ennek érdekében folytatjuk a mult évben
megkezdett dokumentumellato és informécioszolgaltato
tevékenységiinket. Ebben az esztendoben a dokumentum ellatas,
rendezvényszervezés mellett szeretnénk nagyobb hangstlyt fektetni a
hasznaloképzésre, valamint a szakmai képzésre tapasztalatcserék,
»szomszédolasok” modszerével. Nagy igény mutatkozik a kozosségi
rendezvényekre, ezeket szeretnénk tovabbra is biztositani, az igények
felmérése utan uj kinalatot allitunk dssze.
Toreksziink arra is, hogy a kiskonyvtarak allomanyat rendszeresen
atvizsgaljuk, nyilvantartasaikat megbizhatova tegyiik, alloméanyukat
feltarjuk elektronikus katal6gusban.
A kistelepiilések ellatasa mellett tovabbra is végezziik megyei hatokorbol
fakad¢ feladatainkat: a statisztikai adatgylijtést, az érdekeltségnoveld
tamogatasok igénylését, szakmai rendezvények szervezését és a
nemzetiségi ellatast.

Felelds: az intézmény vezetése és a Megyei Mddszertani és Szolgaltato
Osztaly
Hatéridg: folyamatos
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2.8.4. A kistelepiilési konyvtari ellatas megszervezése
(rovid Osszefoglald, mert a KSZR tervezés kiilon dokumentumban
torténik)

Teriileti szolgaltatas cselekvési terve

- adatszolgaltatas a megkotott konyvtarellatasi
megallapodasokrol

- a KSZR hatokorének bdvitése, 0j konyvtarak bevonasanak
elokészitése (NOtines, Kazar)

- rendszeres modszertani latogatasok az ellatott helyeken

- igényfelmérések végzése kiilonféle témakban
(rendezvények, hasznalo képzés, konyvtari ora, folyodirat
rendelés stb.)

- rendszeres letéti csere

- hasznaloképzés szervezése igény szerint kiilonféle
korcsoportok szdmara

- konyvtari foglalkozasok, ordk rendezése

- kozosségi rendezvények, ird-olvaso talalkozok,
ismeretterjesztd el6adasok biztositasa

- tapasztalatcserék szervezése, ,,szomszédolas” Tanuljunk
egymastol! cimmel

- konyvtarnépszeriisité anyagok, ajdndéktargyak
készittetése

- ,Reneszansz” olvasonaplé készitése altalanos iskolasok
szamara

- konyvtari nyomtatvanyok, forgalmi és allomény
nyilvantartadsok biztositasa

- dokumentum szolgaltatas

- allomanygondozasi €s ellendrzési feladatok

o allomanyellendrzés (Barna, Magyargéc)
o selejtezés (Borsosberény, Cserhatsurany, Erddkiirt,
Erdotarcsa, Etes, Felsotold, Kallo, Karancskeszi,
Kétbodony, Matramindszent, Tereske)

Felel6s: az intézmény vezetése és a Megyei Modszertani és Szolgaltato
Osztaly
Hatéridg: folyamatos

2.8.5. Nemzetiségi konyvtari ellatas
(szoveges ismertetd, tendenciak bemutatasa)

Noégrad megyében szlovdk és német kisebbség ¢l, valamint jelentds a
roma népesség aranya is. Nemzetiségi konyvtari ellatas tekintetében ezt a
harom kisebbséget tarjuk szem el6tt. Mivel sok nemzetiségiként
szamontartott telepililésen a demografiai valtozasok és az elvandorlas
miatt csOkkent a kereslet egyes falvakban a nemzetiségi irodalom irant,
masutt pedig er6sodott, ezért ebben az évben felmérést készitiink, hogy
ténylegesen oda és azt tudjunk biztositani, amire valos igény van. Annal
is inkabb, mivel erre a célra nem all rendelkezésiinkre kiilon keret.
Dokumentumot beszerezni csak az Orszagos Idegennyelvii Konyvtaron
keresztiil biztositott timogatasbdl tudunk. Amennyiben az NKA ebben az
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évben is nyujt szdmunkra lehetdséget nemzetiségi dokumentumok
vasarlasara, akkor élni szeretnénk vele.

Cselekvési terv:

- dokumentumbeszerzés a nemzetiségi telepiilések szamara az
Orszagos Idegennyelvii Konyvtaron keresztiil biztositott keretbdl
- a beszerzett dokumentumok feldolgozasa,
nyilvéantartasba vétele
- a dokumentumok feltarasa elektronikus katalogusban
- a dokumentumok kiszallitdsa, atadasa a telepiilések
konyvtarai szamara.

Felelds: az intézmény vezetése és a Megyei Mddszertani és Szolgal-
tatd Osztaly
Hataridd: folyamatos

2.8.6. Statisztikai adatszolgdltatas:

Sajat statisztika készitését nem tervezziik.

Cselekvési terv:

Osszegytijtjiik, ellendrizziik és feldolgozzuk a megye kdnyvtdrainak

statisztikai adatait.
Elvégezziik az érdekeltségnoveld tamogatds igénylésével kapcsolatos
adatgytjtést.

Felelds: az intézmény vezetése €s a Megyei Modszertani €s Szolgaltato
Osztaly
Hatéridg: folyamatos
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2.9. Gazdalkodassal kapcsolatos fobb adatok és értékelésiik

2.9.1. Bevételi és kiadasi eldiranyzatok tervezett alakuldsa:

eltérés
Pénziigyi adatok (ezer Ft-ra kerekitve) 2013. Vo-ban
2014. 2013-hoz
képest
Az intézmény miikodési bevétele 6073 5958 98
Ebbdl a kdnyvtar szolgaltatasaihoz, beiratkozasi
dijhoz kothetd bevétel (nem fenntartotol szarmazo
bevételek) 3579 3758 105
ebbdl a késedelmi dijbevétel (forintyd10719 @431255 [105
Téamogatés, kiegészités és atvett pénzeszkdz 201197| 180854 90
Bevétel — ebbol fenntartdi tAmogatas 104356] 99900 96
— ebbdl kbzponti koltségvetési tdmogatas 78191 80954 104
— ebbdl palyazati tamogatas 18650
— a Palydzati tamogatasbol EU-
tamogatds
Egyéb bevétel Gsszesen 6551
Bevétel osszesen 213821 186812 87
Személyi juttatés 61749] 61741 100
Munkaadokat terheld dsszes jarulék 16149 16429 102
Kiadas Dologi kiadas 127580| 108642 85
Egyéb kiadés 8276
Kiadas osszesen 213754| 186812 87

2.9.2. Létszam és bérgazdalkodds

Intézményilinknek 2014. évre a kozponti koltségvetés 94.100 eFt
tdmogatast hatdrozott meg, amihez a fenntartdé Onkorményzat a
Salgoétarjan Megyei Jog Varos Kozgytilése Salgotarjan Megyei Jogu
Varos Onkormanyzatdnak 2014. évi koltségvetésrél szolo 5/2014.
(I1.14.) Or. sz. rendelete alapjan tovabbi 5.800 eFt sajat tAmogatast
biztositott.

A kozponti koltségvetési tadmogatds 0Osszege a Konyvtarellatasi
Szolgaltatd Rendszer miikodtetésére fordithatd, amit az 5/2014.(1.
24.) EMMI rendelet szabalyoz.

Cselekvési terv:

Az el6z6 ¢évi egyszeri bevételektdl letisztitott ~miikddési
bevételiinkhéz képest 5%-kal tobb bevételt terveztiink. Tobb
beiratkozott olvasot probalunk megnyerni szolgaltatasainkkal és
szinvonalas programjainkkal.

A késedelmi dij 6sszege az el6z6 évhez képest azért nincs jelentdsen
megemelve, mert ennek dijtételei nehezen behajthatok.

Pélyazati tamogatast még akkor sem tudunk reélisan tervezni, hogyha
kiirt palydzatok 4allnak a rendelkezéslinkre, nem ugy, hogyha
ismeretlen szamunkra az, hogy milyen tamogatasok lesznek a tavaszi,
illetve az 6szi kiirasok kapcsan.
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A személyi jellegli kiaddsaink az el6z0 évi tervhez képest
megndvekedtek, mivel 2014. januar elsejével a 2 fével emelkedett
létszdmunk. Ennek kovetkezménye, hogy a bérjellegli kiadasok is
novekedtek.

A magas 0sszegli dologi kiadasainknal jelentkezik a Konyvtarellatasi
Szolgaltatd Rendszer miikddtetésére fordithato koltségek dsszege.

Felelds: az intézmény vezetése és az Uzemeltetési Osztaly
Hatarid6: 2014. december 31.

2.10. Partnerség és onkéntesség 2014.

Salgoétarjan Megyei Joga Varos Onkorményzata fenntartisaban miikodé
intézményekkel partneri kapcsolatot apolunk, kozds rendezvényeken
vesziink részt.

Cselekvési terv:

Nograd megye koznevelési intézményeivel, civil szervezeteivel 2014-ben
is egyiittmitkddiink.

Orszagos szakmai szervezetekkel kapcsolatot tartunk.

2014 évben is fogadjuk a salgotarjani kozépiskolak diakjait az onkéntes
munka eldirt 6raszamainak letoltésére. Ez a folyamat az iskolakkal kotott
egylittmiikodési megallapodasok alapjan torténik.

2014-ben is szdmitunk a vallalkozo6i szféra tdmogatasara.

Felelds: az intézmény vezetése
Hatéridd: folyamatos

Salgotarjan, 2014. februar 26.

Molnar Eva
igazgato
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1. sz. melléklet: A Palocfold folydirat 2014. évi munkaterve

Postacim: Palocfdld Szerkesziosege

r 4 *e
a O ‘ O 3101 salgotarjan, Pf. 18
Email: palocfold@gmail.com
|

rodalmi, muveszeti, kozeleti folyoirat Tel- 32/521-560 » Fax: 32/521-555

A Palocfold irodalmi, miivészeti, kozéleti folyoirat, Nograd megye salgétarjani
sz€khelyli, orszagos terjesztésli periodikaja. A jelenlegi, Mizser Attila
vezetésével miikodd szerkesztéség az elmult 6t esztendében arra torekedett,
hogy korszerti €s innovativ lappa valjon, ek6zben azonban mindvégig szem elott
tartotta a folydirat tobb mint félévszazados multjat, szellemi Orokségét,
hagyomanyait. Tevékenységiink célja volt elérni, hogy a Palocfold a magyar
nyelvteriilet folydirat-kultardjdban meghatdroz6 szerepet toltson be, emellett
azonban regionalis szellemi mihelyként funkcionéljon, olyan ko6zosségként,
amely képes a fiatal alkotok szakmai tdmogatasat biztositani. Nograd megye
tertileti adottsagaibol, ,hatarhelyzetébdl”, valamint a fészerkesztd személyébdl
kovetkezOen kiemelten fontos feladatnak tekintettiik a hatdron tali irodalmi
alkotasok kozvetitését, valamint (a hazai szervezetek mellett) a hataron tali
irodalmi csoportosulasokkal valé egylittmiikodést.

A fent emlitett fokuszoktol (mint a fiatal alkotok tdmogatdsa, a hataron tuli
alkotasok kozvetitése, a regionalis értékek kozvetitése) a Palocfold a kdvetkezo,
2014-es évfolyamaban sem szeretne eltérni, jelenlegi vizudlis arculatat szeretné
megolrizni. A tovdbbiakban is olyan irodalmi, miivészeti periodika
megjelentetése a cél, amelyet a hazai €s nemzetkdzi miivészeti iranyzatokra valo
nyitottsag, a hatdron atnytlo egyiittmiikodések iranti fogékonysag, valamint a
sajat regionalis kulturdlis értékek kozvetitésének az igénye jellemez. A
Palocfold (a folyoirat elnevezésébdl adoddan) a torténelmi Nograd, Hont és
Gomor varmegye teriiletére kitekintve igyekszik figyelmet forditani a
tehetséggondozasra, a programszervezésre, az irodalmi hagyomanyok apolasat is
ebben a kontextusban és térben gondolja el. Ennek megfelelden alakitottuk ki a
2014-es Utemtervet.

A Palocfold iitemterve

A Palocfold kéthavi periodika, 2014-ben is hat lapszdm megjelentetését
tervezzilk. A lapszamok reményeink szerint februarban, aprilisban, jiniusban,
szeptemberben, oktoberben és novemberben jelennek meg. A Palocfold szeretné
megOrizni a jelenlegi rovatstruktarat: a ,, kdvéhdzi szegleten...” rovat elssorban
verseket tartalmaz, a Proza és vidéke cim alatt elsésorban novellakat,
elbeszéléseket ¢€s regényrészleteket talal az olvas6. A Kutatoteriilet
tanulmanyokat és esszéket, a Talalkozdsi pontok beszélgetéseket és multi- vagy
interkulturalis jellegi irdasokat kozol. A folyoiratban helyet kapnak
képzémiivészeti targyu irdsok (a Kép-térben esszék, beszélgetések, tanulmanyok,
beszamolok szerepelnek), valamint kritikdk, konyvismertetések is (Ami marad).
A Tarjan Bulvar ciml tarcarovatban Debreceni Boglarka Salgotarjanbol
elszdrmazott szerzd olyan irdsokat kozol, amelyek mintegy megmutatjak,
milyennek latszik Nograd és Salgotarjan ,,messzirdl”, ekdzben azonban altalanos
¢lethelyzetekre, moralis kérdésekre, a varosi ¢élet alapvetd dilemmaira
reflektalnak.

2014-ben két jelentds évfordulora is szeretnénk reflektalni: jovore lesz Madach
Imre haldldnak 150. évforduldja, tovabba a folyodirat jovore {innepli
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fennallasanak 60. évfordulgjat. A Madach-évforduld kapcsan kiemelt rovatot
inditanank, 4 gép forog, az alkoto:... cimen, amelyben kortars irdk, koltdk,
mivészek Madachhoz kapcsolodo alkotasait kozolnénk, €és mind a tanulmény-,
mind a kritikarovatban kiemelten szeretnénk kezelni a Madach-tematikat. A
folyoirat mellett miikodd Palocfold Konyvek sorozatban 4 gép forog, az alkoto:
... rovatban megjelent irasokat lehetdség szerint tovabbi alkotasokkal kiegészitve
reprezentativ kiadvanyként is szeretnénk megjelentetni 2014-ben. Az évfordulod
kapcsan a Pet6fi Irodalmi Muzeummal (Budapest) és a Szlovak Nemzeti
Muzeum — Szlovakiai Magyar Kultira Mtzeuméaval (Pozsony) egylittmitkdve
szeretnénk kialakitani a programsorozatunkat, amely a csesztvei és az
alsosztregovai emlékhazakat, valamint Losoncot, Besztercebanyat is érintené.

A Palocfold megjelenésének 60. évforduldja apropdjan laptorténeti targyu
cikkeknek, visszaemlékezéseknek, beszélgetéseknek, portréknak is helyet
biztositunk 2014-ben. Azonban a folyoirat nem csak a helyi vonatkozasok
szempontjabol tartja fontosnak az irodalmi hagyomanyok é&polasat. 2014-ben
Brody Sandor haldlanak 90., Kemény Zsigmond sziiletésének 200.
évforduldjardl szeretnénk megemlékezni.

A Palécfold mind kulturalis kozeg (Célkozonség, terjesztés)

A folydirat célja az, hogy egyfajta kulturalis kozvetitd kozegként mitkodjon a
regiondlis valamint az orszagos kulturdlis terep kozott. A regiondlis kultura
esetiinkben sajatosan értelmezddik: magaba foglalja a torténelmi Nograd, Hont
¢s GOmor varmegye szlovakiai teriiletein létrejott magyar nyelvii kulturalis
értékeket is, amelyek meglatdsunk szerint éppugy szervesen kotddnek a
»palocfold” hagyomanydhoz, éthoszdhoz, ahogy a hataron innen létrejott
alkotasok. Feladatunknak tekintjiik a région beliili kulturdlis kommunikécio,
kapcsolatteremtés eldsegitését, a kozds projektek megvaldsitasat, amelyek
azonban az anyaorszagi kultiraba illeszkedve, a kortars magyar irodalom és
miivészet egészére kitekintve, azzal Osszefliggésben valdsulnak meg. A lap
¢letében kiilonosen jelentds szerepet toltenek be az egyes szamok bemutatoi,
amelyek az elmult években a torténelmi Nograd teriiletén (Salgétarjan,
Balassagyarmat, Rétsag, Fiilek, Losonc, Besztercebanya), valamint a fdvarosban
€s az orszag egyes nagyvarosaiban, tovabbd magyarlakta hataron tuli régidkban
(Nagyvarad, Ipolysag, Pozsony) wvaldsultak meg. Ezaltal lehetdové valt
szamunkra, hogy koltéink, irdink munkait népszerlsitsilk széles korben, és
intenziv kulturalis kapcsolatrendszert alakitsunk ki, mdas irodalmi lapokkal
folytassunk termékeny parbeszédet. Ehhez természetesen sziikséges gondot
forditani a terjesztésre. A Palocfold orszagos terjesztésli, Magyarorszagon
megvasarolhato a LAPKER Zrt. standjain, lizleteiben, valamint néhany hataron
tuli konyvesbolt vallalja a folyoirat arusitdsat. Eredménynek tekintjiik, hogy
elofizetdink kozott konyvtarak, iskolak, kulturalis szervezetek szerepelnek.
2013-ban létrehoztuk a Palécfold online adatbazisat, amelyben a 2012-es ¢és
2013-as ¢évfolyam PDF-valtozatban letdlthetd. Terveink szerint a 2014-es
¢vfolyam lapszamai is felkeriilnek a honlapra (egy honappal a megjelenést
kovetden). Az adatbazis a www.palocfoldfolyoirat.hu cimen érhetd el.

A Palocfold szerkesztdsége évek ota egyetlen féallasu alkalmazottal rendelkezik
(a foszerkesztd személyében), az NKA tamogatasanak koszonhetéen harom
megbizasos jogviszonyban 1év0 munkatarsat (egy szerkesztét, egy online
szerkesztot €s egy lektort-korrektort) foglalkoztat, reményeink szerint 2014-ben
sikeriil hasonl6 Osszetételben miikddni.
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3. melléklet
a../2014. (IV.18.) NJB sz. hatarozathoz
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I. fejezet Altalanos rendelkezések

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (SZMSZ) célja, hatilya

Célja:

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy meghatarozza az
intézmény szervezeti felépitését, az intézmény mitkodésének belsd rendjét, kiilsé kapcsolatait,
annak érdekében, hogy az intézmény a 1997. évi CXL. tv. a muzealis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl, valamint az azt modositd 2012. évi CLIL
torvény kulturalis torvényben rogzitett cél- és feladatrendszer megvalésithato legyen.

Tovéabbi célja az intézmény jogszerli €s zavartalan muikodésének biztositasa, az olvaso,
hasznaloi jogok érvényesiilése, az intézményi miikodés demokratikus rendjének garantalasa
érdekében.

A szabalyzatban foglaltak megismerése, megtartisa és megtartatasa feladata és kotelessége az
intézmény minden vezetdjének, és egyéb alkalmazottjanak.

A szervezeti és milkodési szabalyzatban foglalt rendelkezések megszegése esetén az
alkalmazottakkal szemben az igazgat6 - munkaltatoi jogkorben eljarva - hozhat intézkedést.

Hatalya:
1. Személyi hatalya

Kiterjed a konyvtar alkalmazottaira.

A(z) SZMSZ-ben foglalt rendelkezéseket azok is kotelesek megtartani, akik az
intézménnyel kapcsolatba keriilnek, valamint igénybe veszik szolgaltatasait.

2. Teriileti hatalya kiterjed a konyvtar miikodési teriiletére.

3. Idébeli hatalya/Ervényessége
Hatérozatlan iddre szdl, érvényes visszavonasig (1d. Zaré rendelkezések).

2. A Koltségvetési szerv (intézményv) neve

Balassi Balint Megyei Konyvtar

3. Székhelye:
3100 Salgotarjan, Kassai sor 2.

Levélcime: 3101 Salgotarjan, Pf. 18.
Telefon: kozponti hivoszam: (32)521-550
Igazgato: (32)521-561

Fax: (32)521-555
E-mail: mbbmk@bbmk.hu

3.1. Azintézmény miikddési kore: Nograd megye kdzigazgatési tertilete.

Az Orszagos Dokumentumellatasi rendszer szolgaltatasok tekintetében Magyarorszag teriilete.

4. Alapité és fenntarté neve, cime:

Salgétarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzata
3100 Salgétarjan, Miizeum tér 1.

5. Iranvité szerv neve, cime:

Salgotarjan Megyei Jogli Varos Kozgytilése
3100 Salgétarjan, Mizeum tér 1.


mailto:mbbmk@bbmk.hu

6. A Kkoltségvetési szerv (intézmény) besorolasa

Szakmai besoroldsa: onkormanyzati koltségvetési szerv.

A koltségvetesi szerv gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a pénziigyi, gazdalkodasi és
szamviteli feladatait a fenntarto altal alapitott Koltsegvetési Intézmények Gazdasagi Szolgdla-
ta (3100 Salgotarjan, Kassai sor 2.) latja el.

II. fejezet Az intézmény altalanos jellemzoi

1. Az intézmény létrehozasarol sz6l6 hatarozat
Nograd Megyei Tanacs 2.042-13/1952. (V. 14.) MT szamu hatarozata.

2. Az intézmény nvilvantartasi szama
450252

3. Alapité okirat kelte, azonositéja
Kelte: 2012. december 13.
Azonositoja: 253/2012.(XI11.13) Oh.sz. hatarozat

4. Az intézmény alapitasa

1949. majus ho

Az intézmény 4ltalanos jogutddja az 1949 majusaban a Vallasi és Kozoktatasi Minisztérium
¢és Salgodtarjan megyei varos altal alapitott Korzeti Konyvtarnak, 2.042-13/1952. (V. 14.) MT
szaml hatdrozat alapjan a Nograd Megyei Tandcs altal 1952. augusztus 30-an alapitott
Megyei Konyvtarnak (3100 Salgoétarjan, Kassai sor 2.).

5. Az intézmény kozfeladata

Az intézmény kozfeladatként végzi muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
¢s a kozmiivelodésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény 55. § (1) bekezdésében, a 65. § (2)
bekezdésében valamint 66. §-dban meghatarozott feladatokat.

Az intézmény az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerrdl szold 73/2003. (V. 28.) Korm.
rendelet alapjan az ODR keretében miikodo szolgaltaté megyei konyvtar.

6. Az intézmény altal ellatando és a szakfeladatrend szerint besorolt
alaptevékenységek
581100 Konyvkiadas
581400 Folyoirat, id6szaki kiadvany kiadasa
0 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
1 Konyvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme
2 Konyvtari szolgaltatasok
900400 Kulturalis musorok, rendezvények, kiallitasok szervezése
910501 Kozmiivelddési tevékenységek €s tamogatasuk

7. Az intézmény vallalkozasi tevékenysége:

Az intézményvallalkozasi tevékenységet nem végez.

8. Az alaptevékenységet meghatdrozo jogszabdlyok

. 1997. évi CXL. tv. a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari elldatasrol és a
kézmiivelodeésrdl, valamint az azt modosito 2012. évi CLIL térvény,

3



2011.evi CXCV. torveny 8.§-a, valamint az dllamhaztartasrol szolo térvény
vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5§-a, 68/2013. (XII.29.)
NGM rendelet alapjan.

2000. évi C. torveny a szamvitelrol,

2010. évi CLXXXV. torvény a médiaszolgaltatasokrol és a tomegkommunikaciorol,
2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrol

3/1975. (VIIL.17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari dallomany ellendrzésérol
(leltarozasarol) és az allomanybdl térténd torlesrol szolo szabalyzat kiadasarol
7/1985. (IV. 26.) MM rendelet a konyvtari anyagok bejelentéserol

60/1998. (Ill. 27.) Korm. vrendelet a sajtotermékek kotelespéldanyainak
szolgaltatasarol és hasznositasarol

64/1999. (1IV. 28.) Korm. r. a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol

165/1999. (X1. 19.) Korm. r. az Orszagos Konyvtari Kuratoriumrol

1/2000. (I. 14.) NKOM rendelet a kulturdlis szakemberek szervezett képzési
rendszerérdl, kovetelményeirdl és a képzeés finanszirozdsarol

6/2000. (III. 24.) NKOM rendelet a Konyvtari Intézet jogallasarol

6/2001. (I. 17.) Korm. r. a kényvtarhasznalokat megilleto egyes kedvezményekrol
14/2001. (VII. 5.) NKOM rendelet a kényvtari szakfeliigyeletrdl

73/2003. (V. 28.) Korm. r. az Orszagos Dokumentum-ellatdsi Rendszerrol

22/2005. (VII.18.) NKOM rendelet a muzedlis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

305/2005. (XII. 25.) Korm. r. a kézérdekii adatok elektronikus kozzétételére

18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzéteteli listakon szereplo adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdkrol

1/2007. (1.9.) Korm. r. az oktatasiigyi kozvetitoi szolgalat, a konyvtari intézet, a
kézmiivelodeési  szakmai tandcsado és szolgaltatdo szerv és a miibiralo szerv
kijelolésérol

19/2010. (IV. 23.) OKM rendelet a kulturalis szakértoi tevékenység folytatasanak
feltételeirdl és a kulturdlis szakértoi nyilvantartas vezetésérol

14/2011.(1V.7.) NEFMI rendelet a nyilvanos haszonkélcsonzésért a szerzot megilleto
dij megdllapitasahoz és felosztasahoz  sziikséges adatokrol, valamint az
adatszolgaltatasra kotelezett nyilvanos kényvtarakrol

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikédéseérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

13/2013. (11.14.) EMMI rendelet a telepiilési onkormanyzatok konyvtari,
kézmiivelodesi és muzeumi feladataihoz nyujtott tamogatdasok részletes szabalyairol

39/2013. (V.31.) EMMI rendelet a Konyvtarellatasi Szolgaltato Rendszer miikédésérol

9. Az intézmény szervezeti felépitése. miikodésének rendszere

9.1. Az intézmény feladatai

1997. évi CXL. torvény 55. § (1) bekezdés:

a) a fenntarto altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és miikodési szabalyzatban

P)

X)

0)
£)

meghatarozott 6 céljait kiildetésnyilatkozatban k6zz¢ teszi,

gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, megdrzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja,

tdjékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumair6l és
szolgéaltatasairol,

biztositja mas konyvtarak allomanyéanak és szolgaltatasainak elérését,

részt vesz a kdnyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében,
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@) biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetdségét,
y) a konyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudas, az informacidos miveltség
elsajatitdsaban, az egész ¢életen at tartd tanulas folyamataban,

h) segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacioellatasat, a tudomanyos kutatas

¢s az adatbazisokbol torténd informaciokérés lehetdségét,

1) kulturalis, k6zosségi, kozmiivelddési rendezvényeket €s egyéb programokat szervez,

J) tudas-, informacid- és kultirakdzvetitd tevékenységével hozzajarul az életmindség
javitasdhoz, az orszag versenyképességének noveléséhez.

65. § (2) bekezdés
A telepiilési konyvtar az 55. § (1) bekezdésében foglaltakon tal

a) gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja,
B) kodzhasznt informacids szolgaltatast nyujt,

X) helyismereti informaciokat és dokumentumokat gytjt,

0) szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik.

66. §

A megyei konyvtar a megye egész teriiletére vonatkozoan az 55. § (1) bekezdésében és a
65. § (2) bekezdésében foglaltakon tul allami feladatként

1.

PN R WD

9.
10.
11.

ellatja a megyei kotelespéldanyokkal, a digitalizalassal, a gytijteményét feltaro
elektronikus kataloégus épitésével kapcsolatos feladatokat,

szervezi a teriiletén miikodd konyvtarak egylittmitkodését,

végzi és szervezi a megye nemzetiséghez tartoz6 lakosainak konyvtari ellatasat,

a telepiilési konyvtarak tevékenységét segitd szolgaltatasokat nyujt,

szervezi a megyében miikodd konyvtarak statisztikai adatszolgaltatasat,

végzi az iskolan kiviili kdnyvtari tovabbképzést és szakképzést,

mikddteti a Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszert,

megallapodas alapjan igénybe vehetd szolgaltatisokat nyujt a 64. § (3)
bekezdésében megjelolt konyvtari szolgaltatd helyen nyujtott konyvtari
szolgaltatdsok megszervezéséhez a telepiilési onkorméanyzatok szamara,

koordinalja a telepiilési konyvtarak fejlesztését,

koordinalja a telepiilési konyvtarak mindsitésének elokészitését,

ellatja az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl sz6lo kormanyrendeletben a
szolgaltatd konyvtar szdmara meghatarozott feladatokat.

Az Orszagos Dokumentum-elldtasi Rendszerrél szolo 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet



9.2 Az intézmény szervezetei, osztalyai és a részlegek kozotti kapcsolattartas

BALASSI BALINT MEGYEI KONYVTAR

Igazgatd
116

Igazgatohelyettes
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Dokumentum és informaicio- Digitalizalasi. Uzemeltetési osztaly Megyei szolgialtatd &s
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Az intézmény engedélyezett létszama: 26 fo.

Az intézmény feladatainak hatékonyabb ellatdsa érdekében a belsé szervezeti egységek
egymassal szoros kapcsolatot tartanak. Az egyiittmiikodés soran a szervezeti egységeknek
minden olyan intézkedésnél, amely masik szervezeti egység miikodési teriiletét érinti, az
intézkedést megeldzden egyeztetési kotelezettségiik van. A konyvtari egységek és a Paldcfold
szerkesztOsége feladataikat Osszehangoltan, egyiittmikodve, egymdast kdlcsondsen
tajékoztatva végzik. (palyazatok, rendezvények, stb.) Az eredményesebb miikddés eldsegitése
érdekében az intézmény szakmai szervezetekkel, tarsintézményekkel, gazdalkodo
szervezetekkel egytittmiikodési megallapodast kothet.

A konyvtari szakfeliigyeletrdl szo6ld 14/2001.(VIL.5.) NKOM rendelet 7.§(2) bekezdése
szerint a megyei konyvtarak a minisztériummal kotott megallapodds szerint vesznek részt a
szakfeliigyeleti vizsgalatokban.

9.3. Az intézmény vezetése

Vezetoi feladatokat ellatok: a koOnyvtar igazgatoja, szakmai igazgatdhelyettese, az
osztalyvezetdk, a Palocfold foszerkesztoje, és az egyéb vezetok.

9.3.1.Az igazgaté

A koltségvetési szerv vezetdje a megyei konyvtar igazgatoja, aki a kozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kjt.) és a kozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény végrehajtasarol a miivészeti, kozmiivelddési €s
kozgylijteményi teriileten foglalkoztatott kdzalkalmazottak jogviszonyaval 0sszefiiggd egyes
kérdések rendezésérdl szold 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kjt.vhr.)
alapjan, nyilvanos palyazat Gtjan keriil kivalasztasra.

A koltségvetési szerv igazgatdjat a fenntarto legfeljebb 5 év hatdrozott idétartamra bizza meg,
illetve vonja vissza megbizasat, tovabba gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat. Az igazgatd
vezetdi megbizasahoz és annak visszavonasahoz a kultirdért felelds miniszter eldzetes
egyetértése sziikséges.

A Kultv. 68. § (2) bekezdése alapjan a megyei konyvtar igazgatdjanak vezetdi megbizasdhoz
¢s annak visszavonasahoz a kulturaért felelds miniszter eldzetes egyetértése sziikséges.

Az igazgatd az intézmény egyszemélyi felelds vezetdje, feladata az intézmény
rendeltetésszerli miikodésének biztositasa.

A konyvtar dolgozoi felett a munkaltatdéi jogokat az igazgatd gyakorolja a mindenkori,
érvényben 1év0 rendelkezések alapjan és dont az intézmény miikodésével kapcsolatban
minden olyan ligyben, amelyet jogszabaly ¢és gazdalkodasi jogkor nem utal mas hatdskorébe.
Az igazgatd munkdjat az igazgatOhelyettes, osztalyvezetdk, egység vezetdk, egyéb vezetok,
valamint az érdekképviseleti szervek vezetdi segitik.

Az igazgatd a jogszabalyi keretek kozott egy személyben fegyelmi €s anyagi feleldsséggel
tartozik az altala vezetett intézmény Alapitdé Okirataban meghatdrozott feladatok ellatasaért,
az intézmény hasznélatdba adott Onkormanyzati vagyonnal valé rendeltetésszerii
gazdalkodasért, a jogszabalyi eldirasok betartasaért.

Kizarolagos hataskore
* a munkaltatdi jogkor gyakorlasa, kotelezettségvallalds,
* személyi és munkatiigyi feladatok ellatasa,
« dontés — az egyetértési kotelezettség megtartdsdval — az intézmény mitkodésével
kapcsolatban minden olyan iigyben, amelyet a jogszabaly, vagy a Kollektiv
Szerzddés, Kozalkalmazotti Szabalyzat mas hataskorébe nem utal.



Hataskorok atruhazasa

Az intézmény belsé szabalyzatai tartalmazzak azokat a képviseleti és gazdalkodasi jogkoroket
amelyeket az igazgatd - egyszemélyi feleldsségének érvényesiilése mellett - atruhdz a
igazgatohelyettesre €s osztalyvezetore.

Az igazgat6 - egyszemélyi feleldosségének érvényesiilése mellett — a kovetkezd hataskoroket
ruhdzza 4t:

Munkaltatoi jogkorokbol
- szabadséagolast, helyettesitéseket, a  konyvtar igazgatohelyettesére  ¢és
osztalyvezetokre az iranyitasuk ala tartozé kozalkalmazottak tekintetében.

Az intézmény igazgatdjanak részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.
9.3.2.Az igazgatohelyettes

Munkdjat munkakori leirdsa, valamint az igazgato kozvetlen iranyitasa alapjan végzi.

Osztalyvezetoként vezeti a dokumentum- és informacidszolgaltatd osztalyt.

Az intézmény éves munkaterve alapjan, a tarsosztalyokkal Osszhangban, a konyvtari
szolgaltatdsok folyamatossagat szem el6tt tartva tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi osztalya
feladatellatasat.

Részletes feladatait a munkakori leirdsa tartalmazza.
9.3.3. Osztalyvezetok
A dokumentum- és informacioszolgaltato osztaly vezetdje

Az intézmény éves munkaterve alapjan, a tarsosztalyokkal Osszhangban, a konyvtari
szolgaltatasok folyamatossagat szem el6tt tartva tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi osztalya
feladatellatasat.

Részletes feladatait a munkakori leirasa tartalmazza.
Megyei szolgaltato és modszertani osztalyvezeto

Az intézmény éves munkaterve alapjan, a tarsosztalyokkal Osszhangban, a konyvtari
szolgaltatasok folyamatossagat szem el6tt tartva tervezi, szervezi, iranyitja €s ellenérzi osztalya
feladatellatasat.

Részletes feladatait a munkakori leirasa tartalmazza.
Digitalizalasi, informatikai és PR osztdlyvezeto

Az intézmény éves munkaterve alapjan, a tarsosztalyokkal d&sszhangban, a konyvtari
szolgaltatasok folyamatossagat szem elott tartva tervezi, szervezi, iranyitja és ellenorzi osztalya
feladatellatasat.

Részletes feladatait a munkakori leirdasa tartalmazza.

Uzemeltetési osztalyvezetd

Az intézmény éves munkaterve alapjan, a tarsosztalyokkal oOsszhangban, a konyvtari
szolgaltatdasok folyamatossagat szem elott tartva tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi osztalya
feladatellatasat.
Részletes feladatait a munkakéri leirasa tartalmazza.
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Szervezeti egységek, osztalyok feladatai

10.1 Megyei szolgaltato és modszertani osztaly

Segiti és Osszehangolja a megyében miikddé donkormanyzati konyvtarak tevékenységét. Ennek
keretében szervezi a kdnyvtarak kozotti egytittmiikodést.

Informal, tajékoztat az egymasra €piil6, egymast kiegészitd konyvtari szolgaltatasokrol, azok
igénybevételét segiti.

Kozvetett €s kdzvetlen szakmai segitséget nyujt a kdnyvtari szabalyok betartdsdhoz, a szakszerti
miikodés, a megfeleld szolgaltatasok kialakitasahoz.

Véleményez, szakmai javaslatot nyujt illetékességi tertiletén a konyvtar atalakitasok, integraciok,
telepitések, szolgaltatasfejlesztések esetén.

Kapcsolatot tart az 6nkorményzatokkal, segiti a megyei konyvtari szolgaltatdsok, informéaciok,
kulturalis lehetdségek telepiilésekre jutasat.

Segiti a teleptilési konyvtarak Nyilvanos Jegyzékre valo fel- és lekertilését.

A megyében a konyvtari adatszolgaltatasi rendszer kdzpontja, adatot bekér, dsszegez, értékel,
tovabbit, visszajelzéseket kiild.

Evente gyijti, ellendrzi, és elektronikusan feldolgozza a megye konyvtarainak adatait, statisztikai
adatszolgaltatast végez.

Evente Osszegyiijti és tovabbitja a telepiilési nyilvanos konyvtarak érdekeltségndveld
tamogatasahoz sziikséges adatokat.

Képzések, rendezvények szervezése kapcsan egyiittmiikodik a kulturalis szervezd és megyei
koordinator munkatarsaval.

Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszert mitkddtet a 13/2013. (I1.14.) EMMI rendelete és a
39/2013.(V.31) EMMI rendelete alapjan.

Végzi a megye teriiletén a kistelepiilési konyvtarak dokumentum ellatasat, ellatokdzponti,
illetve KSZR formaban.

Kozvetiti a megyei konyvtar szolgaltatasait a megye konyvtarainak.

Peremkeriileti fiokkdnyvtarakat miikodtet.

Nemzetiségi dokumentumellatast végez.

Peremkeriiletekben fiokkonyvtari ellatast biztosit.

Szolgaltatasai:

e dokumentumellatés

* dokumentum beszerzés

» adatbazis épités

* csereallomany biztositasa

* allomanyellendrzés

* nyilvantartdsok kezelése

* 4llomanygondozas

* nemzetiségi dokumentumellatas (szlovak, német)
» szakmai képzés, hasznaloképzés

» konyvtari szolgéltatasok népszeriisitése
* olvasasnépszertsités

* konyvtari ora és konyvtari foglalkozas
» peremkeriileti fiokkonyvtari ellatas

10.2 Dokumentum- és informacidszolgaltato osztaly

Szolgaltatasai:
* kolcsonzes (konyvek, folyoiratok, hangoskonyvek, kottak, DVD, CD, stb)



* konyvtarkozi kolesonzés, ODR

¢ dokumentum el6jegyzés ¢€s figyelés

* hazikolcsonzés

* helybenhasznalat biztositasa

* kataloégusok, adatbazisok (hagyomanyos és elektronikus) €pitése
* bibliografiak készitése

» folyoirat olvasas

* tanacsadas, tajékoztatas

¢ irodalomkutatas, musor 0sszeallitas

* kozhasznl informaciok kozvetitése

* szamitdgép hasznalat (Internet, szovegszerkesztés)

* témafigyelés

» zenehallgatas, filmvetités, olvasdgép

» foglalkozésok, csoportok fogaddsa

* akonyvtari rendszer egésze szolgaltatasainak kozvetitése
» gyermekrészleg programjai, szolgaltatasai

* helyismereti-, helytorténeti informacioszolgaltatas

* fénymasolas

* faxolas

* szkennelés, nyomtatas

* nyelvi és zenei dokumentumszolgaltatas

*  Eurdpai Unios szakgylijteménybdl tajékoztatas

» konyvtari szakgylijteménybdl tajékoztatas

* romoldgiai gylijtemény és informacidszolgaltatas

*  NAVA pont szolgéltatasai

e konyvtari 6ra és konyvtari foglalkozasok

* hasznaloképzés

» konyvtarhasznalat és konyvtari szolgaltatasok népszerlsitése

A szolgaltatasok igénybevételének rendjét, feltételeit, a téritéses szolgaltatasok dijat a
konyvtar hasznalati szabalyzat hatarozza meg.

A dokumentum és informacidszolgaltato osztaly részlegei

r

Allomanygyarapito, -feltard részleg

A 3/1975. KM-PM egyiittes rendelet és a hozza kiadott szabalyzat, valamint a Szabalyzattal
kapcsolatos iranyelvek, az MSZ 3448-78 ¢s a USMARC szabvanynak és az intézmény
Gyljtokori és egyéb vonatkozd szabalyzatainak figyelembe vételével, végzi a konyvtar
dokumentumalloményanak  valamennyi dokumentumtipusra kiterjedd allomanyalakitasi
feladatait.

Elldtja a nyilvantartassal, szamlakezeléssel O0sszefliggd tevékenységeket, adatokat szolgaltat a
konyvtar dokumentum-allomanyarol, statisztikakat készit.

Kidolgozza, ¢és sziikség szerint modositja az intézmény elektronikus katalogusépitési, illetve
adatbazis épitési hazi szabalyzatat, s a targyszojegyzéket.

A hazi szabalyzat és az érvényes konyvtari szabvanyok alapjan elektronikus adatbazist épit a
konyvtari dokumentum-allomanyrol.

A szolgélati raktari (kdzponti) katalégust hagyomanyos cédulakataldgus formaban is épiti, amig a
teljes dokumentum-allomany adatai nem kertilnek az elektronikus adatbazisba.

A beszerzett dokumentumokat konyvtari hasznalatra alkalmassa teszi (szerelés, jelzetelés stb.).
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A régi konyvek, folyoiratok stb. vonatkozdsiban eleget tesz az intézmény jelentési
kotelezettségének.  Feldolgozza, beleltdrozza, elektronikus  katalogusaban  feltarja a
tankonyvbemutato helyre érkezé dokumentumokat.

Szervezi €s iranyitja az esedékes (egyéb ok miatt elrendelt) alloméanyellendrzési munkalatokat.
Végzi az ellenérzés eredményeinek nyilvantartasokon, kataldgusokon torténd atvezetését.

Az ODR tamogatas igénylését évente végzi, elszamol a felhasznalt timogatassal.

Felnott dokumentum- és informdacidszolgaltatd részleg

A részleg feladata az olvasok és kolcsonzéseik nyilvantartasa a nyilvantartassal 0sszefiiggd
feladatok.

A konyvtari dokumentumallomanyt a kdélcsonzo térben, (részlegekben, kiemelésekben), és a
raktarban helyezi el.

Gondoskodik az elhelyezett allomany folyamatos rendjérél, védelmérdl, kezelésérol,
apasztasarol, javaslatot tesz a gyarapitasra.

Végzi az altalanos- és a szaktdjékoztatast hagyomanyos és elektronikus formaban is.

A hasznaloi igények differencialt kielégitésén tal késziil a potencidlis olvaséi igények
kielégitésére. Hasznalja a tdjékoztatdshoz sziikséges katalogusokat, adatbazisokat.
Dokumentalja a konyvtarkozi kdlcsonzéssel kapcsolatos olvasoéi igényeket.

Szervezett képzésekhez konyvtari foglalkozdsok tartasdval nyajt segitséget, rendhagyd
foglalkozasokat, konyvtari orakat tart, csoportokat vezet.

Segiti és szervezi az intézmény kulturalis programjait, rendezvényeit, képzéseit.

A szakgyljteménylink a formalis, informalis oktatdsban és képzésben résztvevd tanulok és
oktatok, nevelOk igényeit szolgalja.

Konyvtari modszertani gytijteményt épit és azt szolgaltat.

Mikodteti az Eurdpai Unids Informécidos Pontot és ezzel kapcsolatos informéaciokat
szolgaltat.

Ko6zhasznu informacios szolgaltatast nyujt.

Nyelvi-zenei részleg

Feladatai megegyeznek az osztaly feladataival, de kiegésziilnek a hangzo-, a képi-, és a specialis
dokumentum tipusok gytijtésével és szolgaltatasaval.

Kiemelten helyet kap a részlegben a fogyatékkal €16 olvasok konyvtari ellatasa is.

Szervezi és végzi a hazikdlcsonzést.

Feladatot vallal az iskolai rendezvények, tinnepélyek miisorszerkesztésében.

Mozihétvégéket és egyéb filmvetitéseket szervez.

Idegen nyelvi dokumentumokat szolgéltat.

Feladata az allomany gondozasa.

Koijnok Néndor olvaséterem és helyismereti gylijtemény

Olvaséterem

Feladata elsdsorban a helybenhasznalat lehetéségének biztositdsa kézikonyvtari alloméannyal,
melyet kiegészitenek a kurrens és bekotott periodikak €s az elektronikus adatbazisok.

Végzi a periodika nyilvantartassal és feltarassal kapcsolatos feladatokat.

Biztositja a NAVA (Nemzeti Audiovizudlis Archivum) dedikalt informacidinak elérését.
Feladata az allomany gondozésa.

Helyismeret

Feladata a Nograd megyére vonatkozo, dokumentum ¢€s informaciotéar kialakitasa. A helyismereti
cikkadatbazis épitése és szolgaltatasa.

A helytorténet irant érdeklddd kutatasi, iskolai, palyazatokkal Osszefiiggd irodalmi, elemzd
tevékenység segitése.
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Kotelespéldanyok bekérése €s szolgaltatasa.

Gondozza a helyismereti kiilongytijteményeket (Gallé Olga, Dr. Praznovszky Mihaly, Vertich
Jozsef).

Feladata az allomany gondozasa.

Virtualis olvasoterem

Biztositja a szamitogépen elérhetd informacidkat. A hasznaldi informatikai képzés és
eMagyarorszag Pont helyszine.

Gyermekrészleg

A gyermekrészleg feladata a 14 éven aluli olvasok kiszolgélasa. Szolgéltatja a gyermekeknek
sz6l6 dokumentumokat.

Munkamodszerei a gyermekolvasokra vonatkoztatva megegyeznek a felndtt dokumentum- és
informacioszolgaltato részlegnél megfogalmazottakkal.

Foglalkozasokat szervez.

Lazar Ervin Meseszobat miikodtet.

Kiallitasokat szervez.

Kapcsolatot tart az altalanos iskolakkal és az ovodéakkal.

Miikodteti a Babasarok szolgaltatasi pontot.

Feladata az allomany gondozasa.

10.3. Digitalizaldsi, informatikai és PR osztdly feladatai

Végzi, szervezi és iranyitia a szamitdstechnikai infrastrukturaval kapcsolatos feladatokat.
Egyiittmiikodik informatikai szolgaltatast nyujto partnerekkel. Felelos az elektronikus
feliileteken megjelend informaciok szolgaltatasaert. Biztositia az informatikai rendszer
zavartalan miikodését.

Digitalizalasi feladatokat lat el (nyomtatott, hangzo és képi dokumentumokrol) kiilonos
tekintettel, a helytorténeti értékekkel biro, egyedi dokumentumokra. Biztositia a
konyvtarhasznalo szamara a digitalizalasi szolgaltatasokat. Digitalis konyvtarat, adatbazist
hoz létre. A Salgdtarjani Ertéktar adatbdzisat épiti, mitkodteti,

Corvina Integralt Konyvtari Rendszer miikédésének biztositisa, kapcsolattartas a szoftver
fejlesztojével.

Kapcsolatot tart az intézményekkel, civil szervezetekkel, oktatdsi intézményekkel és egyéb
szervekkel. Palyazati tevékenységet végez. Konyvtari rendezvényeket, programokat szervez
helyben és Nograd megye telepiilésein. Kiadvanyokat és PR anyagokat készit.

Elektronikus feliileteken népszeriisiti a kényvtari programokat és szolgaltatasok. Szervezi a Bona
Kovacs Karoly Galéria kiallitasait.

10.4. Uzemeltetési osztily

Feladata a szakmai tevékenységek segitése, kiszolgadlasa. Feladata az intézmény belso
hasznalatahoz sziikséges tigyiratok kezelése. Végzi a postazasi feladatokat.

Az intézményi pénzgazdalkodas tervezése, szervezése. Az intézmény pénziigyi-, gazdasagi
tigyeinek, feladatainak végrehajtasa. Folyamatos kapcsolattartas a Koltségvetési Intézmények
Gazdasagi Szolgalataval (a tovabbiakban: KIGSZ).

Intézi az intézmény tereinek és eszkozeinek bérbeaddasaval jaro feladatokat.

A KSZR péncziigyi, nyilvantartasi feladatainak intézése, végzése.

Végzi a Palocfold folydirat terjesztésének feladatait.

Az intézmény miikodési feltételeinek és iizemeltetésének a biztositdsa. Az intézményi gépkocsi
karbantartasa, iizemkész allapotban tartasa.

A programokhoz, rendezvényekhez kapcsolodo technikai feltételek (hangositas, terem
berendezése) biztositasa.
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Veégzi az intézményben felmeriilo kisebb karbantartdsi munkakat.
Kapcsolattartas az intézmény tizemeltetésével kapcsolatos szolgaltatokkal.

10.5. Palocfold szerkesztosége

Feladata a Palocfold folydirat és a Palocfold Konyvek elkészitése, a teljes lapkiadas
megszervezése, a lap céljanak figyelembe vételével. Ezen beliil:

* A Szerkesztdségbe érkezo, folyoiratba, konyvbe szant kéziratokat értékeli, valogatja,
osszeallitia a lapszamokat. Ertékeli, valogatja a konyvkiadas szaméara érkezd
kéziratokat, dontést hoz azokrol, és elvégzi a szerkesztés és a nyomdai el6készités
munkalatait.

» Javaslatokat tesz a kiadonak a terjesztés és értékesités tekintetében.

* Elvégzi a folyoirat szerkesztését, tordelését és nyomdai elOkészitését.

«  Megszervezi a folyoirat és a konyvek nyomdai iigyintézését. A
Szerkesztéség ezen kiviil:

* El6segiti Salgotarjan varos és Nograd megye kulturalis életét.

» Eldsegiti a varos és a megye bekapcsolasat az orszagos irodalmi és milvészeti
kozéletbe.

* A Szerkesztéség miikddése folytonossaganak fenntartdsa érdekében bevonhato kiilsd
forrasokat kutat fel.

11. Az intézmény szakmai szervezetei

Magyar Konyvtarosok Egyesiilete Nograd Megyei Szervezete
Vezetdje: az egyesiilet elndke

Balassi Bélint-dij Kuratoriuma
Vezetdje: az intézmény vezetdje

12. Az intézmény engedélyezett létszama

Salgotarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzatédnak éves koltségvetési rendelete szerint.

13. A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos sajatos eldirasok,
feltételek

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos sajatos eldirasokrol, feltételekrdl
az intézmény ¢és a KIGSZ kozotti egyiittmikodési megallapodas rendelkezik.

14. A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje
A Szabalytalansadgok kezelésének eljarasrendjét az SZMSZ 2. sz. melléklete tartalmazza.

15. A kiemelt munkavégzésért jaro kereset-kiegészités
Feltételeit a Kollektiv Szerz6dés tartalmazza.

1. V _agyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos tovabbi szabalyokat az SZMSZ 4.
szamu melléklete tartalmazza.
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2. A z intézmény mindségpolitikaja

A konyvtarak mindsitését a 12/2010. (II1.11.) OKM rendelet szabalyozza.

A Balassi Bélint Megyei Konyvtar telepiilési és megyei feladatokat is ellaté nyilvanos

konyvtar, az informacios esélyegyenldség szintere.

A konyvtar mindségpolitikai céljai a kovetkezok:

- barki szamara biztositsa a dokumentumokhoz és az informacidhoz val6 korlatozas

nélkiili szabad hozzaférést.
intézményiink menedzsmentjének és valamennyi munkatarsanak az a tdrekvése, hogy
szolgaltatasait és munkafolyamatait ugy szervezze, hogy azok a konyvtarhasznalok
mindenkori igényeit, magas szinvonalon legyen képes kiszolgalni.
fontos szamunkra tevékenységiink mindségének egyenletes biztositasa, folyamatos
javitasa, fejlesztése.
a konyvtari szolgaltatasok biztositasa megfeleld képzettségli munkatarsakkal torténik.
a szolgaltatasainkhoz kapcsolodo technikai és targyi eszkdzoket a mindenkori
elvarasoknak megfelelden fejlesztjiik, anyagi lehetdségeinkhez mérten.
szolgaltatasaink széleskorii megismertetésérdl korszerti marketing €s PR eszkozokkel
gondoskodunk.

Az intézmény vezetése és kollektivdja a mindség iranti felelosségével és elkotelezettségével

érvényesiti a mindségpolitika szempontjait.

I1I. fejezet Miitkodési szabalyok

1. Konyvtari nyitva tartas

A Balassi Balint Megyei Konyvtar nyitva tartasa:

Hétfo: Szolgéltatasi sziinnap

A konyvtar foldszinti lapozgatoja 10.00-15.30 ora
Keddtdl péntekig:  10.00-18.00 ora
Szombat: 9.00-13.00 6ra

A vérosrészi fiokkonyvtarak nyitva tartasa:
Beszterce-lakotelep  Kedd és Csiitortok: 16.00-18.00 ora

Forgach- varosrész  Hétfo: 10.00-18.00 ora

Szerda: 12.00-18.00 ora

Péntek: 10.00-16.00 ora
Ronafalu Szombat - Vasarnap:  15.00-16.00 ora
Salgobanya Kedd: 16.00-18.00 ora
Somosko Kedd és Csiitortok: 16.30-18.30 ora
Zagyvarona Kedd és Csiitortok: 16.00-18.00 ora

2. A konyvtari munka belso ellenorzési rendje

A belso ellenérzés célja

Biztositsa: az intézmény torvényes, belsd szabalyzatokban, utasitidsokban eldirt miikodését.
Informacidt nyujtson a vezetd szdmara az ott folyd szakmai munka tartalmarol és annak
szinvonaldrol, segitse a vezetdi irdnyitast, a dontések elOkészitését és megalapozésat.
Szilarditsa meg a belsd rendet és fegyelmet, a hibdk mielobbi feltarasaval, és a feltarast
kovetd helyes gyakorlat megteremtésével, segitse a konyvtari munka hatékonysagéanak
fokozésat.
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Az ellendrzésre jogosultak kore

igazgato

igazgatohelyettes

osztalyvezetok
Az igazgat6 latja el a magasabb vezetd és a vezetd munkéjanak ellendrzését.
A belsé ellendrzés tartalma

A konyvtari munka belsé ellendrzése az intézmény valamennyi szakmai tevékenységére
kiterjed.

Az ellendrzési teriiletek koz¢ tartozik az intézményben folyd minden tartalmi és szervezeti
tevékenység célszerliségének, hatékonysaganak, eredményességének vizsgalata, amely
kozvetlen vagy kozvetett formaban befolyasolja a hasznalok, olvasok elégedettségét.

az ellen6rzés tartalma:

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban,
a Konyvtarhasznalati Szabalyzatban

a Munkatervben

rogzitett célok, feladatok érvényesiilésének, végrehajtasanak vizsgalata, elemzése.
Az ellendrzési iitemterv

A Dbelsé ellendrzés megszervezéséért €s hatékony milkodtetéséért az igazgatd valamint a
kinevezett vezetdk a feleldsek.

Az intézményi szintli ellendrzési litemtervet az igazgatd, a helyi szintli ellendrzési tervet az
igazgatohelyettes, osztalyvezetdk készitik el. Az ellendrzési tervet nyilvanossagra kell hozni.
Az ellendrzési tervben nem szerepld eseti ellendrzések lefolytatasarol az igazgatd dont.

3. Belépés és benntartozkodas rendje az olvasok és hasznalok részére

Az olvasok és hasznalok belépését és benntartézkodasat a Konyvtarhasznalati Szabalyzat
tartalmazza.

Helyiségek bérldire vonatkozo szabalyok

Az intézmény vezetdje dont a helyiségek bérbeaddsardl. Az intézmény helyiségeinek
hasznalatara vonatkozd szabalyokat a bérleti szerzddésben kell rogziteni. A bérleti dij
megallapitasat a Konyvtarhasznalati Szabalyzat alapjan kell elkésziteni.

4. A vezetok és az osztalyok illetve a részlegek kozotti kapcsolattartas rendje, formai, a
vezetok kozotti feladatmegosztas

A vezetdk ¢€s az osztalyok illetve részlegek kozotti kapcsolattartasért az igazgatd a felelds. A
kapcsolattartas formai: vezetdi értekezlet, megbeszélések.

Vezetoi értekezlet

Hetente meghatarozott napon {iilésezik, a tématdl fiiggéen meghivottak lehetnek még a
témaban érintettek.

Intézményi munkaértekezlet

Az intézményi munkaértekezletet az intézményben foglalkoztatott valamennyi kdzalkalmazott
alkotja. Véleményezési jog illeti meg az intézmény atszervezésével, feladatanak
megvaltoztatasaval, nevének megallapitasaval, az igazgatdé megbizasaval és a megbizas
visszavondsaval 6sszefiiggd dontésekben.
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5. A vezet6 helyettesitésének rendje

Az intézmény igazgatojanak tavolléte alatt az intézmény miikodésének biztositasa az
igazgatohelyettes feladata. Ez 1d6 alatt gyakorolja — a munkaltatéi jogok kivételével
-mindazon jogokat, melyeket a fenntartdé az igazgaté munkakori leirasdban meghataroz.
Mindkettdjiik tavollétében halaszthatatlan gazdasagi tligyekben az iizemeltetési osztaly
vezetdje jogosult intézkedésre. Az igazgatd tartos tavolléte (30 napot meghaladd) esetén az
igazgato helyettes teljes jogkorben helyettesiti.

Az igazgatohelyettes tavolléte esetén, az osztalyvezetdk, vagy az igazgatd altal kijelolt
dolgozo6 helyettesiti. A megbizast a helyben szokdsos modon a dolgozd tudomasara kell
hozni.

6. A Kkiils6 kapcsolatok rendszere, formaja és médja

A kiils6 kapcsolatok formajat és modjat az egyiittmiikodési megallapodasok tartalmazzak.
A konyvtari munka érdekében az intézmény vezetése allandd munkakapcsolatban all a
kovetkezd intézményekkel:

Salgotarjan Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala (Salgétarjan Muzeum tér 1.)
Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgélata (Salgdtarjan Kassai sor 2.)
egyesiiletek, civil szervezetek, oktatasi intézmények, tarsintézmények stb.

A munkakapcsolat megszervezéséért, iranyitasaért az igazgato, illetve az igazgatohelyettes a

feleldsek.

Az intézményt tamogato szervezetekkel valo kapcsolattartas

A kapcsolattartasért az intézmény igazgatohelyettese a felelds.

7. RendKkiviili esemény, katasztrofa esetén sziikséges teenddk

Rendkiviili eseménynek szamit:
a tiiz,
az arviz,
a foldrengés,
bombariadd
egyéb veszélyes helyzet, illetve a konyvtari munkat mas modon akadalyozo, nehezitd
koriilmény.
Az intézményben a rendkiviili esemény 1étrejottét az intézmény minden dolgozodjanak ¢és az
igazgatonak is haladéktalanul jelenteni kell.
Az igazgatd rendkiviili bezarast rendelhet el, ha rendkiviili id6jaras, jarvany, természeti

csapas vagy mas elharithatatlan ok miatt az intézmény mitkédése nem biztosithato, vagy az
intézkedés elmaradasa jelentds veszéllyel, illetve helyrehozhatatlan karral jarna.

Bombariad6 esetén sziikséges teenddket a Tlizvédelmi szabalyzat tartalmazza.

Tiiz esetén sziikséges teenddket a Tlizvédelmi szabalyzat tartalmazza.

8. Tajékoztatas az intézmény alapdokumentumairél

A nyilvanossaggal kapcsolatos kdvetelmények az alabbi modon érvényesiilnek:

az intézmény alapdokumentumai (alapitdé okirat, SZMSZ, Stratégiai Terv,
Kiildetésnyilatkozat, Konyvtarhasznalati Szabalyzat stb.) megtekinthetd a honlapon,
illetve kérésre rendelkezésre all a konyvtar szolgaltatasi tereiben.
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9. Zaro rendelkezések

Az SZMSZ hatalybalépése

Az SZMSZ az EMMI miniszter eldzetes véleményének kikérését kovetden a fenntartd
jovahagyasaval 2014. ........... napjan 1ép hatadlyba és hatdrozatlan idére szol. A
hatalybalépéssel egyidejlileg a Balassi Balint Megyei Konyvtar 2013. januar 1-én hatalyba
1épett SZMSZ-e hatalyat veszti.

Az SZMSZ modositasa

Az SZMSZ modositasara akkor kertil sor, amennyiben:

a jogszabalyokban a szervezeti és miikodési tekintetben valtozas all be,
az alabb felsoroltak valamelyike modositast kezdeményez.

Az SZMSZ modositasat kezdeményezheti:
a fenntarto,
az intézmény igazgatdja,

vezetok

Molnér Eva
igazgatd

Zaradék:

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot Salgoétarjan Megyei Jogi Varos Kozgytilésének
Népjoléti Bizottsaga....... /2014. (....... ) NB szamu hatarozataval jovahagyta.

Nyilatkozatok

A Szervezeti és Miukodési Szabdlyzatot az intézmény Kozalkalmazotti Tanacsa,
véleményezte, melynek tényét a KT vezetdje alairasaval hitelesiti.

Kt vezetdje hitelesitd

A z SZMSZ melléKletei:

1. sz. melléklet: Palocfold szervezete, feladata és miikodése
2. sz. melléklet: Szabalytalansagok kezelésének rendje
3. sz. mell¢klet: Iratkezelési Szabalyzat

4. sz. melléklet: Vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyzata
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1. szamu melléklet

Paloctol

i folyoirat

leti fol

A Palocfold folyoirat szervezete, felépitése, miikodése
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I. Altalanos rendelkezések

1. A folyéirat neve: Palocfold irodalmi, miivészeti, kozéleti folyodirat.
Székhelye: 3100 Salgotarjan, Kassai sor 2.
Levelezési cime: 3101 Salgétarjan, Pf.: 18.
2. ISSN szam: 0555-8867.
3. A kiado6 neve: Balassi Balint Megyei Konyvtar (a tovabbiakban: BBMK).
Székhelye: 3100 Salgoétarjan, Kassai sor 2.
1. A kiado feladatai:

a) biztositja a lap kiadasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket,
b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat,

c) a fészerkeszto javaslata alapjan megbizza a szerkesztdség tagjait,
d) ellatja a lap terjesztésével kapcsolatos feladatokat.

2. Alap célja, jellege, iranyvonala:

A Palocfold c. folyoirat Nograd megye irodalmi, miivészeti és kozéleti periodikdja.
Rendszeresen figyelemmel kiséri a megye irodalmi életét, gondoskodik a megyei
vonatkozasu miivek (lira, pr6za) megjelentetésérol. Jelenkori irodalmi és irodalomtorténeti
elemzéseket, tanulméanyokat kozol, inspirdl azok megalkotasara — kiilonds tekintettel a
megye Mikszath-1 és Madach-i szellemi Orokségére. Segiti a megyében €10, palyakezdd
alkotok munkdjat, gondozza — és lehetdség szerint 6ndlloan is — megjelenteti alkotdsaikat.
Az irodalomtorténeti évfordulokkal Osszefiiggésben tematikus szdmokat allit Ossze.
Hasonloképp figyelemmel kiséri a miivészeti (képzOmiivészeti, zenei, performance) élet
alakulasat, torekszik a helyben €16 alkotok megismertetésére, bemutatasara. Lehetdség
szerint kozli a mlivészeti életet elemzd irdsokat, kritikakat, recenzidkat. Figyelemmel kiséri
a helyi és megyei vonatkozasi orszagos, nemzetkozi kiallitdsokat, bemutatkozési
alkalmakat.

Folyamatosan figyeli, elemzi Nograd megye kozéletét, a tarsadalmi folyamatokat, az
érdekviszonyok alakuldsat. Szocioldgiai, politologiai targytl elemzéseket kozol, ezek
megjelentetésének elfogulatlan forumaként szolgal. Ez utébbi feladatdnak ellatasaban — a
napi politika jelenségvilagatol fiiggetleniil — kiilonosképp tigyel a mértéktartasra ¢€s
mértékadasra, a régid tradiciondlis értékeinek megdrzésére, kozvetitésére. Feladataival
Osszhangban 0rzi meg és épiti nemzetkozi kapcesolatait. E kapcsolatok f6 iranyultsaga a
hataron tuli (foldrajzi helyzetiinkbdl fakaddan elsdésorban szlovakiai) kulturalis kotdédések
megOrzése, bdvitése, valamint az Eurdpai Unidés orszdgok esetében meglévd
egylittmiikodések fejlesztése.

A lap aktiv részt vallal a megye irodalmi, miivészeti vonatkozasi eseményeinek
szervezésében, tamogatasaban. Mithely-jellegét megorizve kozremiikodik a mecenatira
kialakitasaban, forrasok feltarasaban, palyazati, szponzori tamogatdsok, 0Osztondijak
megszerzésében. E tobbletforrasok fiiggvényében gondozza a Palocfold Konyvek c.
sorozatot, szervezi rendezvényeit, irja ki palyazatait.
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3. A Palocfold logoja:

Paloctold

Irodalmi, mivészeti, kozéleti folyoéirat

A Palocfold hivatalos honlapja a BBMK oldala, cime: http:/www.bbmk.hu, illetve
http://www.palocfoldfolyoirat.hu/

II. A Palocfold szervezete

1. A Paloctold a BBMK szervezeti keretin beliil miikddik. A Palocfold feladatait a szerkesztOség
latja el. Neve: Palocfold Szerkesztdség (a tovabbiakban: Szerkesztoség). A Szerkesztdséget a
BBMK-val kozalkalmazotti jogviszonyban 4all6 fOszerkesztd vezeti. A fOszerkesztot
Salgoétarjan Megyei Jog Varos Polgarmestere egyetértésével a BBMK igazgatdja nevezi ki.

2 A Szerkesztéség tagja(i) lehetnek: a szerkeszté(k), az tigyviteli alkalmazott. A Szerkesztdség

tagjainak létszdma valtozo, arra a koltségvetési keret adta lehetdségek figyelembe vételével a

foszerkeszté adhat javaslatot. A Szerkeszt6ség tagjai munkavégzésre irdnyuld egyéb

jogviszonyban latjak el feladatukat. A Szerkesztdség tagjait — a foszerkesztd javaslata alapjan —

a BBMK igazgatoja bizza meg.

3 A Szerkesztdség FOomunkatédrsai lehetnek — a Szerkesztdség tagjai egybehangzd véleménye
alapjan — azok a személyek, akik méltdé mdédon tudjak képviselni a Palocfold folydiratot. A
Fomunkatars olyan személy, aki a lap szemléletéhez illeszkedé tudomanyos, szépirodalmi vagy
milvészeti munkassaggal rendelkezik, és megfeleld6 mdodon tudja képviselni a lap érdekeit az
irodalmi és miivészeti életben, illetve palyazatok kapcsan, szervezetek felé. A FOmunkatérs
elosegiti a Palocfold folyodirat €s mas folyoiratok, intézmények, szervezetek, kiadok és adott
esetben a fenntart6 kozotti kommunikaciot.

II1. A Palécfold feladatai
1. A Szerkesztoség feladatai:

a) A Szerkeszt6ség feladata a Palocfold folyoirat és a Palocfold Konyvek elkészitése, a
teljes lapkiadas megszervezése, a lap céljanak figyelembe vételével. Ezen beliil:

m A Szerkesztdségbe érkezd, folyodiratba, konyvbe szant kéziratokat értékeli, valogatja,
osszedllitia a lapszamokat Ertékeli valogatia a konyvkiadas szamara érkezé
kéziratokat dontést hoz azokrdl €s elvégzi a szerkesztés és a nyomdai eldkészités
munkalatait

m Javaslatokat tesz a kiadonak a terjesztés és értékesités tekintetében.
m Elvégzi a folyodirat szerkesztését, tordelését és nyomdai el6készitését.
m Megszervezi a folyoirat és a kdnyvek nyomdai ligyintézését.
b) A Szerkesztdség ezen kiviil:
m Eldsegiti Salgétarjan varos és Nograd megye kulturélis életét.

m Eldsegiti a varos €s a megye bekapcsoldsat az orszagos irodalmi és miivészeti
kozéletbe.

m A Szerkesztdség miikodése folytonossaganak fenntartisa érdekében bevonhato kiilsé
forrasokat kutat fel.
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2. A foszerkeszto:

a) FelelOs:
m A lap célja, jellege, iranyvonala megvalositasért.
m A lap és a Palocfold Konyvek tartalmaért.
m A Szerkesztéség miikodéséért, feladatainak ellatasaért.
b) Jogai:
m Dont a lap tartalmardl, valamint a Palocfold Konyvek sorozatban megjelend
kéziratokrol.
m Képviseli a Palocfold folyoiratot.
m Haszndlj a a Palocfold bélyegzdjét.
m Részt vesz a BBMK koltségvetésének kialakitasaban.
m Osszehivj a szerkesztdségi gytilést.
m Javaslatot tesz a szerkesztOség tagjaira, alkalmazasukra, illetményiikre,

jutalmazasukra, meghatarozza feladataikat, munkavégzésiik rendjét.

c) Kotelességei:

Elkésziti a Palocfold éves beszamolojat €s munkatervét.

Visszatartja a személyiségi jogokat sértd, valotlansagot allitd, az 0jsagirdi etikai
kodex normainak nem megfeleld irast.

Figyelemmel kiséri a folyoirat kiadasainak és forrasainak alakulésat.

Egylittmiikddik a BBMK vezetdjével palyazatok benyujtasaban, kozos rendezvények
szervezésében.

d) Feladatai:

Tervezi, szervezi, irdnyitja és ellendrzi a Palocfold mitkodését.

A BBMK gazdasagi ligyintéz0 segitségével szervezi és ellendrzi a SzerkesztOség
gazdasagi tgyeit. Ellendrzi a lapszamok megjelenése és a szerkesztdségi
rendezvények utdn a gazdasagi csoport altal készitett elszamolast.

Felkutatja a lap feladatai ellatasat segitd palyazatokat, elokésziti benyujtasukat.
Havonta egyszer részt vesz a BBMK vezetdi értekezletén.

Kapcsolatot tart az alapitdé és hivatala illetékes képviseldivel; mas kulturalis
lapokkal, illetve az orszagos lapok kulturalis rovataival; a megyei és egyes orszagos
mivelddési intézményekkel. A szerkesztokkel egyiitt irasban ¢€s szoban jo
munkakapcsolatot tart fenn a szerzokkel.

Kitiintetett figyelemmel foglakozik a fiatal, a hataron tali szerzokkel, képzémiivészeti
targyu irasok szerzoéivel, koltokkel.

3. A Szerkeszté feladatai, jogai ¢és kotelezettségei:

a) A fOszerkesztOnek tartozik elszdmolassal, a fOszerkesztd utasitasait kotelezOen végrehajtja.
b)Feladata részt venni a szerkesztdségi gytiléseken.

c) Feladata a Szerkesztdség tagjaként elvégezni a Szerkesztoség feladatait.

d)Részt vehet a Szerkeszt0ség rendezvényein.
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e) Részestlilhet a Szerkesztdség altal nyajthaté kedvezményekben.

f) Hasznalhatja a Szerkeszt6ség infrastruktarajat.

g) Joga van a szerkesztdségi iroda, valamint a BBMK mas szervezeti egységeivel kdzos
hasznalatban 1év0 technikai eszk6zok igénybevételére.

h) Olvasoszerkesztdi feladatok ellatdsa: a lapban megjelenésre keriild cikkeket ellendrzi és
javitja helyesirasi, fogalmazasi, tartalmi és stilisztikai szempontbol. A tartalmi valtoztatasokat
kotelessége lehetdleg a szerzdvel, egyéb esetben a foszerkesztovel egyeztetni. Javaslatot tehet a
cikk szerzdjének a cikk atdolgozasara, illetve a fOszerkesztonek a cikk visszatartasara.

1) Tordel6szerkesztdi feladatok ellatasa: az ujsag tordelése és nyomdai eldkészitése.

j) Kapcsolattartdis a BBMK honlapjanak webmesterével, a terjesztésért felelés konyvtari
alkalmazottal.

k) Kapcsolatot tart mas kulturalis lapokkal, illetve az orszadgos lapok kulturalis rovataival; a
megyei €s egyes orszagos milvelddési intézményekkel. A szerkesztd irasban és szoban jo
munkakapcsolatot tart fenn a szerzokkel.

1) Korrekt kapcsolatot alakit ki a nyomdaval, az elektronikus és nyomtatott sajtoval.

4. A Szerkesztoség fomunkatarsai:

a) A fomunkatars nem rendelkezik szerkesztdi jogositvanyokkal, nem részesiil
kedvezményekben, nem részese a szerkesztésnek.
b) A fomunkatarsi viszony megsziinhet lemondassal, illetve kizarassal.

IV. A Palocfold mikodése

Tevékenységét a médiaszolgaltatasokrol és a tomegkommunikaciordl szold 2010. évi
CLXXXYV. torvény, valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak alapjan végzi.
A SzerkesztOség tagjaira nézve kotelezd a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak
betartésa.

1. A Szerkesztéség a BBMK Salgotarjan, Kassai sor 2. szam alatti épiiletének I. emeletén a
kizardlagos hasznélatdban 1évo szerkesztdségi irodaban mitkodik.

2. A SzerkesztOség tagjai munkavégzés céljabol az irodat 7:30 és 18 ora kozott hasznalhatjak.
Rendezvények esetén a benntartdozkodas ideje az igazgatdval torténd megbeszélés alapjan
ettdl eltérhet. A BBMK ¢épiiletében a szerkesztdségi irodan kiviili iroddkban talalhato
technikai eszk6zok 7:30 és 15:30 o6ra kozott hasznalhatok.

3. A Szerkesztdség tagjai a Foszerkeszt6 altal kiadott igazold lappal igazolhatjak
szerkesztOségi tagsagukat. Az igazolo lapon a szerkesztéség pecsétje és a Foszerkesztd
alairdsa szerepel.

4. A Szerkeszt0ség a kizarolagos hasznalatdban 1€évé technikai eszk6zok mellett a BBMK
eszkozeit és infrastrukturajat az igazgatdval torténd egyeztetés alapjan hasznalhatja.

5. A Szerkesztéség pénziigyi feladatit a BBMK gazdasagi ligyintézdje végzi, a KIGSZ
feliigyeltével. Aldirasi joggal a BBMK igazgat6ja rendelkezik.
BBMK segiti.

7. A szerkesztOségi gytilés:

a) A Szerkesztéség havi rendszerességgel szerkesztOségi gytilést tart, melynek
Osszehivasarol a foszerkeszté gondoskodik.

b) A szerkesztdségi gylilésen megtargyaldsra keriilnek a szerkesztdség feladatainak
ellatasaval kapcsolatos aktualis feladatok, a munka elosztisanak kérdései, iitemezésiik,
szakmai témak, koltségvetési keret és egyéb bevételek felhasznalasa stb.
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V. A Palocfold gazdalkodasa

1. A folyodirat nem 6nalldoan gazdalkodik. A Salgétarjan Megyei Jogli Véaros Kozgytilése altal a
BBMK koltségvetésében kiilon szakfeladaton szerepld éves koltségvetési keretét a BBMK
kezeli.

2. A Foszerkesztd a BBMK tajékoztatasa ¢s a BBMK-val valo rendszeres egyeztetés révén a
Palocfold gazdalkodasat figyelemmel kiséri.
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2. szamu melléklet

A Szabalytalansagok Kezelésének Szabalyzata

A szervnél el6forduld szabdlytalansdgok kezelésére — figyelembe véve a PM altal a
szabalytalansagok kezeléséhez kiadott utmutatéjat — az itt meghatirozott eljarasrendet kell
alkalmazni.

1. Altalanos rész
1.1. Szabalytalansag fogalma, leirasa

A szabalytalansag fogalma

Szabdalytalansagnak nevezziik a korrigdlhat6 mulasztasokat, hidnyossagokat, a fegyelmi-, biinteto-,
szabalysértési-, illetve kartéritési eljaras meginditasara okot ado cselekményeket.

A szabdlytalansag valamely 1étez6 szabalytol:

- kdzponti jogszabalyi rendelkezéstol,

- helyi rendelettdl,

- egyéb belso szabalyzattol, utasitastol valo eltérést, ott
megfogalmazott elvaras be nem tartasat jelenti.

A szabalyok be nem tartdsa adodik
- nem megfeleld cselekménybdl,
- mulasztasbol,
- hianyossagbol.

A szabalytalansag bekdvetkezik:
- az 4llamhaztartds miikodési rendjében,
- a koltségvetési gazdalkodas valamely teriiletén,
- a koltségvetési szerv valamely feladatellatasaban stb.

1.2. A szabalytalansagok tipusai

A szabdlytalansagoknak alapvetden két tipusat kell megkiilonbdztetni:
- a szandékosan okozott szabalytalansagokat, valamint
- a nem szadndékosan okozott szabalytalansagokat.

A szandékosan okozott szabalytalansagok kozé az alabbiakat kell sorolni:

- félrevezetés,

- csalas,

- sikkasztas,

- megvesztegeteés,

- szandékosan alkalmazott szabalytalan kifizetés. A nem szandékosan okozott
szabalytalansdgok koz¢é kell sorolni a kovetkezoket:

- figyelmetlenségbdl elkdvetetett szabalytalansag,

- nem megfeleld6 modon ¢és tartalommal vezetett nyilvantartadsokbol szarmazo

szabalytalansag,

- hanyag munkavégzésbol, magatartdsbol szarmazé szabalytalansag,

- hatarid6 elmulasztasa miatti szabalytalansag.

24



2. A szabalytalansagok megelozése

2.1. A szabalytalansagok megelozése érdekében miikodtetett FEUVE rendszer

A szabalytalansdgok megelézése érdekében a Balassi Balint Megyei Konyvtar (a tovabbiakban:
BBMK) a folyamatba épitett elézetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés rendszert milkddteti. Ennek
soran kiemelt figyelmet kell forditania a kdvetkezdkre:

- az intézmény megfelelden szabalyozott legyen, s a szabalyzatok folyamatosan
feltilvizsgalatra kertiljenek, az intézmény a szabalyzatok szerint miikkodjon, a mikodés e
tekintetben is folyamatosan ellendrzott legyen,

- a szabalytalansag esetén torténjen intézkedés a szabalytalansag

- megsziintetésére,
- a szabdlytalansag helyesbitésére, korrigalasara.

2.2. A szabalyozottsag biztositasa

A szabalyozottsag biztositdsa az intézmény vezetdjének feladata. Az intézmény vezet6jének kell
gondoskodnia — belsd utasitasi rendszerének megfelelden — arrdl, hogy az intézmény valamennyi
kotelezo, illetve a miikodést egyébként segitd belsé szabalyozassal rendelkezzen.

A szabalyozottsag biztositdsa nemcsak a szabalyzatok rendelkezésre allasat jelenti, hanem azt is,
hogy a szabalyok mindig naprakészek, a jogszabdlyokhoz, illetve a belsd szervezeti elvarasokhoz
igazoddak legyenek, tartalmukban segitséget nyujtsanak a szerv feladatainak ellatasdhoz, végso
soron a szerv célkitlizés rendszerének eléréséhez, megvaldsitasdhoz.

Az intézmény mitkddése tekintetében a legfontosabb szabalyzatok, utasitdsok jegyzékét a FEUVE
szabalyzat tartalmazza.

3. A szabalytalansagok kezelési rendje

3.1. A szabalytalansagok kezelésének fogalma

A szabalytalansagok kezelése: az eljarasrend kialakitasa, a sziikséges intézkedések meghozatala, az
intézkedések hatdsanak nyomon kovetése, a nyilvantartasi tevékenység, mely kozvetleniil az
intézmény vezetdjének a feladata.

3.2. Felel6sségi szabalyok

A szabdlytalansagok kezelési feladatainak ellatdsidba az intézmény vezetje - a 3/1. szamu
mellékletben meghatarozott rendben - mas személyeket is bevonhat.

3.3. A szabalytalansagok kezelési rendje meghatarozasanak célja

A szabalytalansdgok kezelési rendje meghatarozasanak célja a szabdlytalansagok (jboli)
eléfordulasanak megeldzése.

A megeldzés érdekében a szabdlytalansdgok kikiiszobdlésére, megakadalyozasara a FEUVE
rendszerbe 1) elemeket kell beépiteni, hogy az eldzetes, a folyamatos, valamint az utdlagos vezetoi
ellendrzés eszkozével a szabalytalansag el6fordulasa, illetve ismételt felmertilése kivédhetd legyen.

A FEUVE rendszerben az ellendrzési pontok kialakitasakor figyelembe kell venni a fliggetlen bels6
ellendrzés érintett teriiletre vonatkozd megéllapitdsait, kiilonds tekintettel a mulasztasok,
hianyossagok, helytelen cselekmények tényére, okaira, koriilményeire, illetve a feleldsokre.

A FEUVE rendszer karbantartasa, fejlesztése soran a fiiggetlen belso ellendrzési tapasztalatokat ugy
kell hasznositani, hogy az adott teriiletre meghatarozott részletes szabalyozassal, a szabalyozas
megismertetésével, betartatdsaval, illetve a kozvetlen felelésok meghatarozasaval az 1jabb
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szabalytalansagok kivédhetdek legyenek.

3.4. Altalanos elvek

A BBMK vezetdjének gondoskodnia kell arrdl, hogy az elsé szintli pénziigyi irdnyitasi és kontroll
rendszer megfeleldségének és hatékonysaganak vizsgalataval és értékelésével a szabdlytalansagokat
elkeriiljék.

A FEUVE rendszer kielégitd miikodését biztositani kell az intézmény minden tevékenysége
vonatkozéasaban.

Az intézmény azon tevékenységeire, milkodési folyamataira, ahol a szabalytalansagok
eléfordulasanak kockazata magas, kiilon figyelmet kell szentelni.

3.5. A szabalytalansagok kezelési rendjébe tartozo feladatok

A szabalytalansdgok kezelési rendjébe az alabbi feladatok ellatasa tartozik:
- a szabdlytalansagok észlelése,
- intézkedések, eljarasok meghatarozasa,
- intézkedések, eljarasok nyomon kovetése,
- a szabalytalansagok és a szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa.

3.5.1. A szabalytalansagok észlelése

A szabalytalansagok észlelése tobb modon is torténhet. [lyen észlelési pontok, helyzetek lehetnek:
- a FEUVE rendszerben torténd észlelés, ahol a konkrét észleld lehet
- az a dolgozd, aki kozvetleniil részt vesz az adott munkafolyamatban, illetve
- az intézmény kiilonboz0 szintl vezetdje,
- belso ellendrzési rendszer,
- kiils6 ellendrzd szervezet.

A dolgozo altal észlelt szabélytalansag esetén kovetendd eljaras
Ha intézmény valamely — nem vezetd beosztdsu — dolgozodja észleli a szabalytalansagot, akkor a
szabalytalansag észlelésével kapcsolatban tajékoztatasi kotelezettsége keletkezik. Tajékoztatasi
kotelezettségének az alabbiak szerint kell eleget tennie:
- értesitenie kell a kozvetlen felettesét,
- ha a kozvetlen felettese is érintett a szabalytalansagban, akkor a feliigyeleti szervet kell
értesitenie.
A dolgozé altal értesitett személynek meg kell vizsgalnia az észlelés tartalmat, s ha az észlelt
szabalytalansagot tényleges szabalytalansdgnak tartja, akkor értesitenie kell az intézmény vezetdjét.
Az intézmény vezetdje koteles megvizsgalni a szabalytalansadgot, intézkedést hozni, illetve
meginditani a sziikséges eljarast.

Vezetdi szinten észlelt szabalytalansdgok esetén kdvetendo eljards

Ha vezetdi szinten észlelik a szervnél, hogy valamely teriileten szabalytalansag tortént, az érintett
vezetOnek kell a szabalytalansagot kivizsgdlnia, intézkedést elrendelnie, és sziikség esetén az
eljarast meginditania.

A belsd ellendrzési rendszer altal észlelt szabédlytalansagok esetén kdvetendd eljaras

Ha a belso ellendrzés a szervnél szabalytalansagot tapasztal, akkor a vonatkozd jogszabaly — azaz a
193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet — szerint kell eljarni.

A szerv vezetdjének gondoskodnia kell a szabalytalansdgok megsziintetése céljabal intézkedési terv
kidolgozasarol és annak végrehajtasarol.

A kiilsd ellendrzd szervezet altal észlelt szabalytalansadgok esetén kovetendo eljaras

A kiils6 ellendrzé szervezet altal tapasztalt szabalytalansagokat a kiilsé ellendrzé szervezetnek az
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altala készitett ellendrzési jelentésben kell leirnia. Az ellendrzési jelentés alapjan az intézménynek
szintén intézkedési tervet kell kidolgoznia, majd pedig végrehajtania.

(A kiils6 ellenérz6 szervezetnek joga van arra, hogy a szabalytalansagokkal kapcsolatban sajat
maga inditsa meg az eljarast, illetve, hogy a feliigyeleti szervnél kezdeményezze egyes eljarasok
meginditasat.)

3.5.2. Intézkedések, eljarasok meghatarozasa

A feltart szabalytalansagok megsziintetése, illetve a szabalytalansagok orvoslasa, a hibak kijavitasa,
a hidnyossagok potlasa mind-mind intézkedést, illetve valamilyen eljarast tesz sziikségessé.
Az intézkedések megtételéért, az eljarasok meghatarozasaért elsdsorban az intézmény vezetdje
tartozik felelosséggel, aki e feleldsségét megoszthatja mas teriiletek vezetdivel.
Az intézkedések alapvetden két csoportra oszthatok:

a) kiilso szerv bevonasat indokolo intézkedések (pl.: feljelentés biintetdiigyben,

szabalysértési ligyben stb.)
b) szerven beliil megoldhat6 intézkedések.

Az intézményen beliill megoldhato6 intézkedések azok, amelyek nem zarulnak le egyszeriien, hanem
tényleges, tobbrétegli feladatellatast indokolnak. A szerven beliili intézkedések sora a kovetkezo:

- tényallas tisztazasa (ez torténhet akar fegyelmi iigy keretében is),

- a tényallas megallapitasa alapot adhat tovabbi vizsgalatok meginditasara és elvégzésére,

- atényallas teljes tisztazasa €s az esetleges tovabbi vizsgalatok eredményeképpen a

sziikséges valaszintézkedések meghatarozasa,
- a valaszintézkedések hatasanak, hatékonysaganak attekintése, majd
- a megfeleld intézkedés megtétele.

A 3/2. szamt melléklet tartalmazza az egyes eljarasokra iranyadé jogszabalyok fobb rendelkezéseit.
3.5.3. Intézkedések, eljarasok nyomon kovetése

A BBMK vezetdjének mar emlitett feladata az intézkedések elrendelése, valamint azok megtétele.
Az adott intézkedést azonban nem elegendd elrendelni és a megtételérdl gondoskodni, folyamatosan
figyelemmel kell kisérni az elrendelt feladatok végrehajtasat, az egyes eljarasok helyzetét.

Kiemelt feladat az, hogy az észlelt, feltart szabalytalansdgok ismételt eléfordulasi lehetdségét
kikiiszoboljék, azaz felderitsék azokat a koriilményeket, helyzeteket, amelyek hasonlo
szabalytalansagok el6fordulasat lehetéveé teszik.

Az ilyen helyezetek kikiiszobolésére a folyamatba épitett eldzetes és utdlagos ellendrzés
rendszerében kiemelt hangsulyt kell fektetni.

Indokolt esetben az intézmény vezetdje elrendelheti a feltart szabalytalansdggal kapcsolatos belsd
ellendrzés végrehajtasat is.

3.5.4. Nyilvantartasi feladatok

A BBMK vezetdjének a szabalytalansagok kezelése sordn nyilvantartasi feladatai keletkeznek. A
fobb feladatok a kovetkezok:
- aszabalytalansagok észlelésével, a szabalytalansagokkal kapcsolatos tényallas
tisztazasaval, illetve a szabalytalansaggal kapcsolatban keletkezett iratokrol naprakész
nyilvantartast kell vezetni,
- a szabdlytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratokat az egyéb iratoktol elkiilonitett
rendszerben kiilon iktatni kell,
-nyilvan kell tartani a szabalytalansagok kezelése érdekében elrendelt, illetve megtett
intézkedéseket, valamint az intézkedésekhez kapcsolddd hataridoket,
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- indokolt esetben figyelembe kell venni mas vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseit is

4. A nagyobb kockazatot rejté feladatok, folyamatok soran a szabalytalansagok megel6zése és
kezelése

Az intézménynél nagyobb kockazatot rejtd feladatok, folyamatok kiilondsen a kovetkezok:
- a tervezési folyamatok egyes tertiletei,
- az 1illegélis pénziigyi cselekmények viszonylag nagy lehetdségét rejtd folyamatok,
tevékenységek,
- a szerv belsd eljarasi rendjének attekintésekor nagy kockazatot rejtd feladatnak,
folyamatnak mindsitett tertiletek,
- a pénzlgyi tranzakcidk tesztelésekor nagy kockazatot rejtd feladatnak, folyamatnak
mindsitett teriiletek.

A tervezési folyamatok esetében a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje a kdvetkezo:

a) megel6zési feladatok
1. A korabbi évek tapasztalatai alapjan - a koltségvetési beszamolok adatait is figyelembe
véve - meg kell keresni a kiilondsen kényes teriileteket (elsdsorban olyan teriiletek, ahol
nagyobb mennyiségli készpénz, illetve készletmozgas van);
2. Gondoskodni kell a nagyobb, egyodsszegli kiadasok teljesitésével jard teriiletek (pl.:
beruhdzasok, rendszeres intézményfinanszirozasok) fokozott ellendrzési rendjének
meghatarozasarol;
3. Biztositani kell egyes — az elmult évek tapasztalatai alapjan, illetve a megvaltozott
szabalyozasok miatt megndétt jelentdségli — teriiletek fokozott ellendrzését, a szabalyossag
kontrollalasat.
4. Figyelembe kell venni a kiilsd ellendrzés altal tett észrevételeket, melyek kihatnak a
tervezési tevékenységre is.

b) észlelés

1. A szabalytalansag észlelése esetében az altalanos eljarasrendnek kell érvényesiilnie.
¢) intézkedések, eljarasok meghatarozasa

1. Ha a szabalytalansag kozponti tdmogatassal kapcsolatos, és a szerv szamara jelentOs
anyagi kart okozott, fegyelmi eljarast kell inditani.

2. Minden esetben ki kell vizsgalni az ligyet, a tényallasrol irdsos jegyzOkonyvet kell
felvenni.

3. Vizsgalni kell a belsé szabalyok és a szabalytalansag eléfordulasa kozotti kapcesolatot,
azaz hogy a bels6 szabdlyok hianyossaga, avultsiga stb. okozta-e a tévedést,
szabalytalansagot — mivel a tervezési folyamat szabdlytalansagai ritkdn feltételeznek
szandékos szabalytalansagot.

d) intézkedések, eljarasok nyomon kovetése

1. Vizsgalni kell, hogy az intézkedések hatasara a szabalytalansagok kiigazitasra kertiltek-e,
a belsd szabalyozasi rendszerbe bekertiiltek-e a teriiletre vonatkoz6 eldirasok.
2. Ellenérizni kell mas hasonld teriiletek, hasonld feladatok ellatasat, illetve a jovOoben az
adott szabalytalansag ismételt el6fordulasat.

e) nyilvantartas
1. A szabdlytalansagrol a vizsgalat sordn késziilt valamennyi irdsos dokumentumot iktatni
kell.

Az illegalis pénziigyi cselekmények viszonylag nagy lehetdségét rejtd folyamatok, tevékenységek
esetében a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje a kovetkezo:

a) megeldzés
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1. Meg kell hatarozni, irdsban rogziteni kell olyan belsd rendet, politikat, melyek az illegalis
pénziigyi cselekmények megeldzését célozzak.

2. Gondoskodni kell arrdl, hogy az intézmény dolgozéi szdmara ismert eljarasrend legyen
arra az esetre, ha illegalis pénziigyi cselekmény gyantija mertil fel. Tisztaban kell lenniiik az
ilyen esetek bejelentési, illetve vizsgélati szabalyaival.

3. T4jékozodni kell az illegélis pénziigyi cselekmények eléfordulési tipusairol, teriileteirdl,
feladathoz, intézményhez, esetleg személyhez kothetdségérol.

b) észlelés
A szabdlytalansag ¢szlelése esetében az altalanos eljarasrendnek kell érvényesiilnie.
c) intézkedések, eljarasok meghatarozasa

1. Gondoskodni kell a sziikséges feleldsségre vonasrdl, indokolt esetben a feljelentések
megtételérol.

2. Kisebb 0sszegl illegalis pénziigyi cselekményeknél, kiillonosen ha az nem szandékosan
tortént, torekedni kell arra, hogy a cselekmény pénziigyi kovetkezményei orvoslasra
keriiljenek. (Ennek legcélszeriibb eszkdze a kartéritésre kotelezés.)

d) intézkedések, eljarasok nyomon kovetése

1. Kiemelt figyelmet kell forditani annak ellenérzésére, hogy a hozott intézkedések valoban
végrehajtasra kertiltek-e.

2. Az intézmény hataskorén kiviil esé ligyeknél, eljarasoknal is figyelemmel kell kisérni a
torténéseket.

e) nyilvantartas

Az altalanos szabalyok szerint torténik.

Az illegalis pénziigyi cselekmények kiilon figyelmet igényld teriileteit, folyamatait az alabbi
ismérvek alapjan kell meghatarozni:
- az adott teriilet koltségvetési terv, illetve tényszam adatai koltségvetési fo0sszeghez
viszonyitott nagysagrendjét kell vizsgalni (azt a szazalékot, melyt6l a teriilet jelentds
tételnek szamit, az intézmény a vizsgélat sordn irdsban rogziti),
- az adott terlilet ellendrzéssel, kozvetlen iranyitassal vald kapcsolatanak vizsgélataval, azaz
annak ellendrzésével, hogy a teriilet milyen mélységig szabalyozott, a szabalyozast az
érintettek megismerték-e, a szabalyok betartasat a tevékenység soran ellendrzik-e, utdlag
mikor torténik ellendrzés, illetve, hogy a teriiletet érintette-e a kiils6 ellendrzési tevékenység.
Az a teriilet lesz figyelmet érdemld, mely az ellendrzés szempontjabdl a legkevésbé lefedett.
A fenti szempontok egyiittes értékelésével kell meghatarozni azokat a teriileteket, melyek a
legnagyobb figyelmet igénylik.

A szerv belsd eljarasi rendjének attekintésekor nagy kockazatot rejtd feladatnak, folyamatnak
mindsitett teriiletek esetében a szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendje a kovetkezd:

a) a megeldzés soran:
- rendszeresen at kell tekinteti az intézmény belsé eljarasrendjét, kiilonds tekintettel a belsd
szabalyozottsagra, és az ott szabalyozott folyamatokra,
- vizsgalni kell a tényleges folyamatok és a folyamatleirasok kozotti dsszhangot, eltérés
esetétn meg kell keresni az okokat, és a szabalyossag kovetelményének megfeleléen
gondoskodni kell a szabalyok modositasarol, illetve a betartatas ellendrzésérol.

b) a tobbi eljarasi elem megegyezik az altalanos szabalyoknal leirtakkal.

A pénziigyi tranzakciok tesztelésekor nagy kockazatot rejtd feladatnak, folyamatnak mindsitett
teriiletek esetében a szabalytalansagok megeldzésének, kezelésének eljarasrendje: a) a megeldzés
keretében
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- a valddisag ¢€s hitelesség érdekében egyes pénziigyi tranzakciok folyamataban valo teljes
végigkisérése torténik meg.

Ilyen pénziigyi tranzakcid csoportok lehetnek pl.:

dologi kiaddsok nyomon kovetése, ezen beliil:
- készletbeszerzések
- ¢épiiletfenntartasi, lizemeltetési, karbantartasi kiadasok
- kiilonféle dologi kiadasok (AFA, kikiildetés)
- egyéb folyo kiadasok, adobefizetések
a rendszeres ¢és nem rendszeres személyi juttatasok kore:
- besorolasok, kinevezések, potlékok, tavollétek
immaterialis javak, targyi eszk6zok beszerzésének lebonyolitasa
atadott pénzeszkdzok jogszerliségének ellendrzése

A tényleges ellendrzési feladatok a kovetkezok:

- abeszerzés kezdeményezése koriilményeinek, dokumentumanak vizsgalata,
- szolgéltatoi, karbantartdsi szerzédések alapjan tortént kifizetések jogszertiségének
ellendrzése;
- adoterhek esetében a megallapitott 6sszeg helyességének feliilvizsgalata
- abeszerzés kezdeményezésének, a szolgaltatoi karbantartasi szerzodések meglétének
ellendrzése, attekintése jogossag, célszeriiség szempontjabol,
- amegrendelés attekintése az alabbi szempontokbodl:
- a megrendeld jogosult volt-e a megrendelésre, mint kotelezettségvallalo,
- megtortént-e a megrendelésnek, mint egyfajta kotelezettségvallalasnak az
ellenjegyzése,
- az ellenjegyzést az ellenjegyzésre jogosult végezte-e,
- gazdasagossag elvét szem elott tartottak-e,
- amegrendelés nyilvantartasanak ellenérzése (megfeleld, atlathato rendszerben torténik-e),
- amegrendelés beérkezésekor a szakmai teljesités igazolasa koriilményeinek attekintése,
- akészlet jellegli termékek beérkezést kovetd nyilvantartasba vételének, tarolasanak
vizsgalata,
- apeénziigyi teljesités elott az érvényesitoi feladatok ellatasanak teljes ellendrzése — a
feladat valamennyi mozzanatara kiterjedden,
- a pénziigyi teljesités elétt az utalvanyozds koriilményeinek, megalapozottsagdnak
attekintése,
- azutalvany ellenjegyzésének ellendrzése,
- atényleges pénziigyi teljesités dokumentumainak vizsgélata,
- apénziigyi teljesitést kovetd szamviteli folyamatok nyomon kovetése
- amunkaiigyi iratok alapdokumentumainak (munkaviszony igazolasok, iskolai végzettség,
stb.) ellendrzése.

b) A szabalytalansagok kezelése megegyezik az altalanos szabalyoknal leirtakkal.
A pénziigyi tranzakciokkal kapcsolatban felmeriild szabalytalansagok kezelésének rendjét indokolt
esetben kiilon, irdsban lehet meghatarozni.

5. A koltségvetési szerv vezetdjének értékelési feladata a szabalytalansagok megakadalyozasa
érdekében

Az intézmény vezetdje a szabalytalansagok megakadalyozasa érdekében legalabb évente egy
alkalommal értékeli az intézmény egyes mitkddési folyamatait. Az értékelési feladatok ellatasaba
mas személyeket, kiilondsen a folyamatgazdakat is bevonja. Az értékelés soran at kell tekinteni
legalabb a kovetkezoket:
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- az intézménynél, illetve annak tevékenységeinél, feladatellatdsanal mennyire tudatos a
FEUVE tevékenyseég,

- a FEUVE rendszer fejlesztése, javitdsa megfeleld iitemben torténik-e, kelld rugalmassaggal
valaszol-e a feltart szabalytalansagok kezelésére,

- az ellendrzési tapasztalatok nem utalnak-e olyan teriiletekre, ahol a FEUVE rendszer még
nem keriilt kialakitasra,

- a FEUVE rendszerhez kapcsolodoan megfeleldek-e a kialakitott ellendrzési nyomvonalak,

- a FEUVE szabdlyzata elkésziilt-e, annak betartasara kell6 figyelmet forditanak-e.

A Balassi Balint Megyei Konyvtar vezetéje a FEUVE tevékenységet koteles értékelni a kiilsé
ellendri szervezet (fenntartd) megallapitasai alapjan.

6. A szabalytalansagok kezelésének belso szervezeti rendje

Az intézmény vezetdje koteles bevonni mdés személyeket is — a 3/2. szamu mellékletben
meghatarozott jogszabdlyokban rogzitettek szerint — a szabdlytalansadgok kezelési feladataiba,
beleértve a megeldzési tevékenységet is.

Az intézmény vezetdje a szabalytalansagok kezelésére a munkahelyen kialakitott csoportot von be.
(3/1. szam melléklet)

A hivatkozott mellékletben érintett a szabalytalansagok kezelésével foglalkoz6d személyek
munkakdri leirdsaban is szerepeltetni kell a feladatokat és a hataskort.

Hatalyos: 2013. januar 1-t6l.
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A szabalytalansagok kezelésébe bevont mas személyek

2/1. szamu melléklet

Az intézménynél a szabalytalansag kezelési feladatokban az alabbi személyek kotelesek
kozremiikodni — a feleldsségi terlilet meghatarozasaval:

Szervezet (szervezeti egység)

Teriilet

Kozremiikodo személy
beosztasa

Dokumentum és informacio-
szolgaltatd osztaly

allomanygyarapitas, egyéb
beszerzések

igazgatohelyettes

Megyei mddszertani osztaly

allomanygyarapitas, egyéb
beszerzések

megyei modszertani oszt. vez.

Osztalykeretbe nem tartozo
igazgat6 altal irdnyitott teriilet

megrendelések, beszerzések,
nyilvantartasba vétel,
munkaiigyi feladatok,
megbizasi, szolgaltatési
szerzOdések

gazdasagi munkatars

Palocfold folyoirat
szerkesztOsége

megrendelések, megbizasi,
szolgaltatasi szerzodések

Palocfold foszerkeszto

A szabalytalansagok kezelésének munkalataiba sziikség szerint - a szabalytalansag sulyossagatol

fliggden - kiils6 szakértd is bevonhato.
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2/2. szamu melléket
Az egyes eljarasokra vonatkozo jogszabalyok
A biinteto, szabalysértési, karteritési, illetve fegyelmi eljarasokra vonatkozo szabalyok: 1.
A biintetéeljaras meginditasa

A Biintet6 Torvénykonyvrdl szolo 1978. évi IV. torvény 10. § (1) bekezdése szerint biincselekmény
az a szandékosan vagy - ha a térvény a gondatlan elkdvetést is biinteti - gondatlansagbdl elkovetett
cselekmény, amely veszélyes a tarsadalomra, €s amelyre a torvény biintetés kiszabasat rendeli. A
blintetdeljarasrol szolo 1998. évi XIX. térvény (a tovabbiakban Be.) 6. § (1) bekezdése kimondja,
hogy a birosagnak, az {ligyésznek és a nyomozd hatdosagnak kotelessége a torvényben foglalt
feltételek megléte esetén biintetdeljarast meginditani.

A Be. 171. § (2) bekezdése eldirja, hogy a hivatalos személy kdoteles a hataskorében tudomasara
jutott biincselekményt feljelenteni. A feljelentést rendszerint az ligyészségnél vagy a nyomozati
hatdsagnal kell megtenni.

2. Szabalysértési eljaras

A szabalysértésekrol szolo LXIX. torvény 1. § (1) szerint szabalysértés az a jogellenes,
tevékenységben vagy mulasztasban megnyilvanuld cselekmény, melyet torvény, kormanyrendelet
vagy Onkormdanyzati rendelet szabdlysértésnek nyilvanit, s amelynek elkdvetdit az e torvényben
meghatdrozott joghatrany fenyeget.

A torvény masodik része foglalkozik részletesen a szabalysértési eljarassal; a 82. § (1) bekezdése
kimondja, hogy szabélysértési eljaras feljelentés, illetéleg a szabalysértési hatosag részérdl eljaro
személy észlelése vagy tudomasa alapjan indulhat meg.

3. Kartéritési eljaras

A Polgari Torvénykonyvrol szolo 1959. évi IV. torvény 339. § (1) bekezdése kimondja, hogy aki
masnak jogellenesen kart okoz, koteles azt megtériteni. Mentesiil a felelosség aldl, ha bizonyitja,
hogy tgy jart el, ahogy az adott helyzetben altaldban elvarhato.

A Kkartéritési eljaras meginditdsira a polgari perrendtartasrol szold 1952. évi III. torvény
rendelkezései (elsésorban a XXIII. Fejezet, a munkaviszonybol ¢és a munkaviszony jellegii
jogviszonybol szarmazé perek) az irdnyadok. Kartéritési feleldosség tekintetében irdnyadok tovabba
a Munka Torvénykonyveérdl szold 1992. évi XXII. torvény (Mt.), a koztisztviselok jogallasarol
sz616 1992. évi XXIII. torvény (Ktv.), a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIIL.
torvény (Kjt.) megfeleld rendelkezései.

4. Fegyelmi eljaras

Fegyelmi eljaras, illetve felelosség tekintetében az Mt., a Ktv.,, illetve a Kjt. megfeleld
rendelkezései az iranyadok.
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3. szamu melléklet

Iratkezelési Szabalyzat

Hatélyba lépésének idopontja: 2013. januar 1.
Késziilt a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl szolo a 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet és a kozbeszerzésekrol szolo 2003.évi CXXIX. torvény 6.5 alapjan

Az iratkezelés iranyitdsaért az intézmény igazgatdja, tavollétében a helyettese felelds.

I. Az iratok atvétele és elosztasa (postabontas)

1. A postai kiildeményeket a postatdol az intézményvezetd altal ezzel a feladattal megbizott
dolgozo(k)(postai meghatalmazéssal rendelkezd(k) veszik at, sziikség esetén naponta tobb
alkalommal 1is, majd 4tadja az intézmény igazgatojanak, tavollétében a szakmai
igazgatohelyettesnek.

N

. A posta altal a helyszinre kiszallitott csomagok atvétele a gazdasagi ligyintézo tavollétében az
intézményvezetd 4altal az ezzel a feladattal megbizott dolgozo(k) feladata. (Postai
meghatalmazassal rendelkez6k) A csomag tovabbitdsa miatt értesiteni kell az illetékes
szervezeti egységet.

(O8]

. Sériilt, rongalt kiildemény, csomag, melyen a felbontas jelei megallapithatdk, a postai illetékes
dolgozo jelenlétében veheto at. Személyes kézbesitésnél, azonnal meg kell gy6zddni arrdl, hogy
a kiilldemény nem hianyos-e. (A hidnyos kiildeményrdl jegyzokonyvet kell felvenni).

4. A kiildeményeket (kivétel csomag) atvevo illetékes felbontds utan a targytdl fliggden tovabbi
igyintézés, ill. tajékoztatas céljabol kiszignalja a kiildeményeket, vagy szervezeti egységre,
vagy személyre. A kiszignalassal egyidejlileg kell utasitast adnia az elintézés hataridejére, (pl.
"siirgds") és sajatos modjara (pl. megbeszélendd) vonatkozoan is.

5. Felbontéas nélkiil kell tovabbitani a névre szolo kiildeményeket. A névre sz6l6 kiilldeményt a
cimzett tavollétében a vezetd ill. helyettese bonthatja fel, ha az megallapithatéan hivatalos iratot
tartalmaz.

6. A kiildemények felbontasakor ellendrizni kell, hogy a borit¢kon vagy az iraton jelzett
mellékletek megérkeztek-e. Ha hidnyt allapitunk meg, ezt az iratokra ra kell vezetni. A
melléklet hianya nem akadalyozhatja a tovabbi iratkezelést, ill. siirgds intézkedést kell tenni a
hianyz6 mellékletek potlasara.

~

. Ha felbontés alkalmaval kitlinik, hogy a kiildemény pénzt vagy egyéb értéket tartalmaz, a
felbontd az "Osszeget" ill. mas értéket kdteles az iraton - keltezve, alairva - feltiintetni. A pénz
illetéleg mas érték tovabbi sorsarol érdemi ligyintézes soran kell rendelkezni.

8. A kiildemények téves felbontasakor, vagy ha késobb deriil ki, hogy a kiildeményben 1évo
igyiratrol a titkos tligykezelésre vonatkoz6 szabdlyzat rendelkezik, a boritékot Gjra le kell
ragasztani, ¢és rd kell vezetni a felbontd nevét, a munkahely cimét, majd a cimzetthez, ill. a
titkos ligykezelést ellatd szervhez (személyhez) eljuttatni.

9. Felbontas nélkiil (iktatds utan) kell tovabbitani a kdzbeszerzési ajanlattételi felhivasra érkezd

ajanlatokat. Felbontdsdra csak a felhivasban ko6zolt idépontban keriilhet sor, a kdzbeszerzési
szabalyzatban kiirtaknak megfelelden.
Elektronikus uton érkezd (fliggetlentiil attol, hogy a kozponti vagy személyre sz6l6 e-mail cimre
érkezett-e) hivatalos leveleket ki kell nyomtatni és azt tovabbi ligyintézés miatt at kell adni az
intézmény vezetdjének, tavollétében a helyettesének, aki postai Uton érkezd levelekhez
hasonloban jar el az ligyben.
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I1. Az iratok nyilvantartasba vétele

1.

10.

1.

12.

Az Irattari Tervben meghatarozott tigyek kapcsan felmeriilé kiildeményeket, felbontds utani
iratokat kozpontilag iktatni kell.

Nyilvantartasba vételi és nem iktatdsi kotelezettség ala esnek a beérkezd €és kimend szamlak,
mivel ezeket a gazdasagi ligyintézo koteles felvezetni az ,,atado konyvbe”.

Iktatni kell az intézménybdl kezdeményezett intézkedést igényld minden {igyiratot is. Nem
szabad 0jabb iktatészamot adni a véleményezés, javaslattétel céljabol készitett (az el6z6hoz
kapcsolodo) iratoknak.

Az iratokat a beérkezés sorrendjében kell iktatni, soron kiviil iktatandé: siirgds, hataridds;
tavirat; expressz kiildemény.

Az iratok iktatasa sorszamos rendszer szerint torténik. Az iktatas az iktatd bélyegzdnek az iratra
nyomasaval annak lenyomatéan feltiintetett adatok feltiintetésével és az ligy 1ényeges adatainak
az iktatokonyvbe valo bejegyzésébdl all.

Az iktatobélyegzd hasznalata kotelezo.

Az iktatobélyegzot ugy kell az iratra a jobb felsé sarokra ranyomni, hogy a szoveget, a cimzést
ne takarja. Ha nincs elég hely az els6 oldalon, akkor az irat hatoldalanak jobb felso sarkara kell
ranyomni.

Az iraton elhelyezett iktatd bélyegzd lenyomatanak kitoltésével egy id6ben azzal megegyezden
kell bejegyezni az iktatokonyvbe a fOszdmot (sorszamot) az iktatas idejét, a bekiild0 nevét,
szamat, az lgy targyat, mellékletei szamat. Ezen tilmenden az iktatokonyvnek megfeleld
rovatokat kell tartalmaznia, az ligyintéz6 nevének, az elintézés modjanak és az irattari
tételszamnak a feljegyzésére.

Az ligyiratok iktatdsara az év elején ujonnan nyitott oldalszamozott €s hitelesitett, a szervezeti
egység részére kijelolt szamkereteknek megfeleld terjedelmii iktatokonyvet kell hasznalni.
(1982. jan. 1-t6] a nyolc tételes iktatokonyvet hasznalunk, kiegészitve a targy- és névmutatdval.)
Esetleges el6forduld javitasokat az eldirt szabdlyoknak megfelelden végezziik. (Helyesbités
esetén egy vonallal athuzni, és a helyes szoveget foléirni. A javitast kézjeggyel €s keltezéssel
kell igazolni.)

Téves iktatds esetén az iktatokonyv bejegyzést tintaval torténd athtizéssal kell érvényesiteni
olyan mddon, hogy az érvénytelenités ténye kétségtelen legyen. Ugyanakkor a "kezelési
feljegyzések" rovatban meg kell jeldlni, hogy a tévesen iktatott ligy iratanyagat mely szamra
iktattak at.

Az iktatokonyv szabdlyszerii vezetése negyedévi ellenérzésével az intézmény igazgatdja a
szakmai igazgatOhelyettest bizza meg, melynek megtorténtét a lap szélén kézjegyével latja el.
Az ¢év utolsé napjan az iktatokonyvet az iktatasra felhasznalt utols6 sorszdmot kovetden
alahuzéssal, az utolso iktatds szamanak feltiintetésével, aldirassal €s a hivatali bélyegzovel kel
ellatni és lezarni.

Az év kezdetén érkezd elsd irat sorszamat a szamkeret legkisebb szamaval kell kezdeni (1) és az
iktatokonyvet az év végéig megszakitatlan sorrendben kell folytatni. Az iktatokonyv egy-egy
sorszdmara (f6szam) csak egy ligyet szabad beiktatni, a sorszdm sorszamaira (8-ig) csak
egymassal szervesen 0sszefliggd iratok jegyezhetdk be.
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13. Ha az ligyben a szervezeti egységnél iktattak mar iratot, azt csatolni kell az utobb érkezett
irathoz. A csatolas tényét az iraton fel kell tiintetni, az iratokat Ossze kell szerelni és az
alapszamon kezelni. Iratszerelésnél egy-egy tiggyel kapcsolatos valamennyi irat idérendben
kovetkezik egymas utan, konyvszertien lapozhatok legyenek.

14. Az iktatott ligyiratot az év kezdetén ijonnan nyitott, bekotott, betlirendes név- és targymutatd
konyvben kell mutatézni. Ha az irat tobb személlyel kapcsolatos, a névmutatd megfeleld
betiijelénél valamennyi személyt mutatozni kell. Mutatdzni az iktatds napjan vagy az azt kovetd
napon kell.

III. Az iigyiratok intézése

1. A nyilvantartasba vett (eldiratokkal is felszerelt) iratokat elintézés céljabol a kijeldlt eldadonak
kell atadni, a kdzbeszerzési ajanlat esetében a gazdasagi igazgatohelyettesnek.

2. Az elintézés elott az ligyintézok a sziikséges kdzbensd intézkedéseket megteszik. A tavbeszélon
torténd intézés a sziikséges adatokkal az iratra felkertil.

3. Az elintézésre vonatkoz6 mindennemi utasitdst megad a leird, vagy kezeld részére az tiggyel
kapcsolatban az ligyintézo.

4. A kiadvanyozéasra jogosult személy az igazgatd, az igazgatdhelyettes, akik aldirdsi joggal
rendelkeznek.

5. A tisztazat elkészitésének mddjar6l minden esetben az iratkezelési szabélyzatban eldirtaknak
megfelelden jarunk el. (formai, alaki, gépelési eldiras, utasitas, stb.)

IV. Aziratok tovabbitasa

1. Az ligyiratkezelé minden esetben ellendrzi, hogy az alairt iigyirat bélyegzdvel ill. a sziikséges
melléklettel el van-e latva.

2. A kiildemény a tovabbitas modja szerint csoportositandd (ajanlott, expressz, nyomtatvany,
nyomt.fiizet) megfeleld jelzettel kell ellatni. Naponta 1 alkalommal postdzunk - kivétel a
siirgds, hataridds iligyirat). A postai tovabbitdsra szant kiildeményeket minden esetben a
munkanap befejezése eldtt 1 oraval kell leadni postazésra.

V. Irattarba helyezés, irattari kezelés

1. Azokat az iratokat, melyeket a tisztdzas utan elkiildtek, ill. azokat, amelyeknek irattarozasara az
illetékes vezetd utasitast adott, irattarba kell helyezni. Hataridés iratokat nem helyeziink
irattarba.

2. Az ligyiratkezel6 koteles az ligyiratot irattarba helyezése elott atvizsgalni, hogy a kezel6i
utasitasok végrehajtdsa megtortén-e. A hianyt potolni kell! Az irattarba helyezést az iktatokonyv
megfeleld rovataban a honap nap jegyzésével kell feltiintetni. Az ligyiratot a postazaskor vagy
az azt kdvetd napon irattarba kell tenni.

3. A hataridds iratokat nyilvantartasba vessziik és a hataridd betartasara kiilonds gondot forditunk.

4. Az lgyiratokat az irattarba az irattari terv f6szdman (sorszam) szerinti csoportositasban, ezeken
beliil az alapszamok (8-ig) novekvo sorrendjében kell elhelyezni. Minden tétel kiilon dossziéba
keriil. A fedoboriton fel kell tiintetni az évszamot, sorszamot €s tételszamot.

5. A 2 évnél nem régebbi iratokat az ligyiratkezeld Orzi. Az irattar kezelése is az 6 feladata.

6. Az ligyiratok elkiilonitve, megfelelden elzarva vannak kezelve. Az iratok szerelését (el6z06 irat
csatolasa, utalds a f6szamra, vagy elhelyezésre) is 6 végzi.

7. Az irattarba elhelyezett iratokat az iratkezeld csak iratpotlo ellenében adhat ki, melyet a hianyzo
irat helyére tesziink, megfelelé6 modon kitdltve.
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VI. Selejtezés

1.

Az irattar anyagat 5 évenként 1 alkalommal feliil kell vizsgalni. Ennek soran kivalasztasra
keriilnek azok az iratok, amelyeknek Orzési ideje irattari szabalyzat értelmében lejart, ill.
kiselejtezendok.

Az irat megdrzés ideje:
5 év - kdzbeszerzésre vonatkozd bizonylatok, dokumentumok esetében;

10 év - koltségvetés, leltar, szamitogépes program.

A mego0rzési 1d0 az utolsod érdemi iligyintézés lezardsanak datuma. Az intézmény vezetdje
indokolt esetben elrendelheti egyes iratoknak hosszabb 6rzési idejét is, azt aldirdsaval az
iraton feltlinéen jelzi

Az intézmény vezetdje a selejtezéssel jard szervezési és egyéb feladatokkal a gazdasagi
ligyintézdt bizza meg. Ellendrzési feladatok ellatasara az igazgatohelyettest, tudomanyos és
torténelmi jelentdséggel bird iratok esetében a mddszertani osztaly megbizott dolgozojat és
a selejtezés végrehajtasaval az adminisztrativ, valamint tigyviteli dolgozot bizza meg.
Kozbeszerzési iratokat (teljes korlien) a pancélszekrényben kell elhelyezni.

4. A FEUVE iratokat teljes korlien a pancélszekrényben kell elhelyezni.

IRATTARI TERV

I. VEZETESI UGYEK

1.

D

LA kW

Szervezeti, miikodési szabalyzat
Ugyrendi munkaszabdlyzat. Bér- és jutalmazasi, bels6 ellendrzési, leltirozasi szabalyzatok.
Vezet6i tandcskozas, értekezletek, bels6, kiilsd tovabbképzések, tanfolyamok,
tapasztalatcserék. Munkaterv. Beszamolo.

Revizori ellendrzések, szakfeliigyelet

Statisztikai kimutatasok, adatszolgéltatds. Mddszertan. Ellatokozpont.

Konyvtar épiiletével kapcsolatos iratok

1.MKE. SZB.

Palyazatok

Kozbeszerzéssel kapcsolatos iratok

A FEUVE-vel kapcsolatos iratok

II. KONYVTAR HATOSAGI FELADATAI
10. Konyvtar hatosagi feladatai. Kotelespéldany szolgaltatas

III. KONVTAR NEMZETKOZI KAPCSOLATAI
11. Nemzetkdzi kapcsolatok

IV. KONYVTARIGAZGATAS
12. Konyvtarigazgatas. Munkarend.
13. Egyéb

V. KONYVTARI UGYVITEL
14. Konyvtari ligyvitel. Megrendelés, reklamacio, helyismereti anyag
15. Szolgaltatassal kapcsolatok iratok (Konyvtarkozi kélesonzés, irodalom-kutatés, olvasoéi

¢szrevételek)

16. Konyvtari rendezvenyek. Olvasotabor.
17. Allomany ellendrzés. Selejtezés. Torlés
18. Egyéb
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VI. A KONYVAR KIADVANYAIVAL KAPCSOLATOS UGYEK
19. Sajat kiadvanyaink. Megrendelések. ISBN, ISSN szam.
20. PALOCFOLD

VII: JOGI UGYEK
21.Jogi tgyek. (Munkaiigyi dontObizottsagi ligyek, polgari peres ligyek, fegyelmi eljaras,
kartérités)
22.Egyebek

VIIL. SZEMELYZETI UGYEK
23. Személyzeti ligyek. Munkaviszonnyal kapcsolatos iratok
24. Munkakori leirasok
25. Kitiintetés, jutalmazas
26. Egy¢éb

IX: MUNKAUGY, UZEMEGESZSEGUGY
27. Polgari szolgalat, lizemegészségiigy
28. Baleseti jelentés. Tiizvédelem. Erintésvédelem
29. GYES, GYED. Csaladi potlek. Segélyezés. Lakascélu kdlcson
30. Magyar Allami Kincstarral kapcsolatos levelek, jelentések (MAK)
31. Vegyes

X: GAZDASAGI UGYEK
32. Gazdasagi ligyek. Koltségvetés, add, beruhdzas
33. Szerzédések, megallapodasok (bérbeadas)
34. Pénziigyek. Szamlak. ODR. Erdekeltségnovels.
35. Gépkocsi ligyek
36. Egyebek
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4. szamu melléklet
Vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyzat

Az intézménynél a vagyonnyilatkozatok kezelésének helyi szabalyait - az Egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi CLII. térvény alapjan - az alabbiak szerint hatdrozom meg:

1. Altalinos szabalyok
1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed mindazokra a személyekre, melyek a 2007. évi CLIL. térvény 3. §-a
szerint az intézménynél kozszolgalatban allnak és vonatkozasukban a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséget allapit meg. Ennek alapjan vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezett az intézményben:

m igazgatd

m igazgato helyettes

m gazdasagi munkatars

m birald bizottsagi tag (kdzbeszerzési.eljaras soran)

1.2. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat tartalmazza:

- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel érintett jogviszony létrehozasa és a kotelezettség
megszegésének j ogkdvetkezmény eire,

- a vagyonnyilatkozat-tétel formai kovetelményeire,

- a vagyonnyilatkozat-tételt megel6z6 feladatokra,

- a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok ¢€s egyéb tajékoztaté anyagok kotelezett részére
torténd atadasara,

- a kovetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl valo értesitésre,

- a vagyonnyilatkozatok kotelezettdl valo atvételére,

- a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek nyilvantartasara,

- az atvett vagyonnyilatkozat nyilvantartasara,

- a vagyonnyilatkozat 6rzésére,

- a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére,

- a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinésére,

- a vagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkozd szabalyokat.

2. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel érintett jogviszony létrehozasa és a kotelezettség
megszegésének jogkovetkezményei

Kozszolgalatban allo6 személy foglalkoztatdsara irdnyuld jogviszonyt - a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség fennallasa esetén - a vagyonnyilatkozat teljesitéséig nem lehet 1étrehozni.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd munkakdr, beosztas vagy feladatkor a

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitéséig nem lathatd el, arra a kotelezettet kinevezni,
megbizni vagy vele mas szerzédéses jogviszonyt 1étrehozni nem lehet.
Annak, aki vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a  teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd megbizatasat vagy jogviszonyat - az arra
vonatkozo, kiilon jogszabalyban meghatdrozott megsziintetési okoktol fiiggetleniil - meg kell
szlintetni, és a jogviszony megsziinésétdl szamitott harom évig kdzszolgalati jogviszonyt nem
létesithet, valamint az e torvény szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd
munkakort, feladatkort, tevékenységet vagy beosztast nem lathat el.
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Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését a kizardlag a 2007. évi CLII tv. 3. § (3)
bekezdése szerint arra kotelezett tagadja meg, a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget
megalapozo jogviszonya vagy megbizatasa e torvény erejénél fogva sziinik meg. Errdl az 6rzésért
felelds a megtagadas bekovetkezésétdl szamitott harom munkanapon beliil értesiti a kitelezettet.

Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, az 6rzésért felelds koteles a kotelezettet irasban
felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszolitas kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil
teljesitse.

Ha a teljesitési hatarid6 eredményteleniil telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
megtagadasanak kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett a kotelezettségének onhibdjan kiviil nem
tudott eleget tenni.

A kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének az akadaly megsziinésétdl szamitott nyolc
napon beliil koteles eleget tenni, ennek elmulasztisat a vagyonnyilatkozat-tétel megtagadasanak
kell tekinteni.

3. A vagyonnyilatkozat-tétel formai kovetelményei

Vagyonnyilatkozatot két példanyban a 2007. évi CLIIL. torvény mellékletében meghatirozottak
szerint kell kitolteni és a kotelezett altal alairva, zart boritékba kell helyezni.

A vagyonnyilatkozatot elektronikus uton is ki lehet tdlteni.

A nyilatkoz6 és az Orzésért felelds a boriték lezarasara szolgalo feliileten elhelyezett alairasaval
egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasdra zart boritékban keriilt sor. Az Orzésért felelds
személy a nyilatkozatot nyilvantartasi azonositoval latja el. A vagyonnyilatkozat egyik példanya a
nyilvantartasba vétel utan a kotelezettnél marad, masik példanyat az Orzésért felelds az egyéb
iratoktol elkiilonitetten kezeli.

A vagyonnyilatkozatot tartalmazo boritékokat — a nyilatkoz6 és az 6rzésért felelds példanyat is —
csak a torvény 14. §-ban meghatarozott vizsgalat soran az eljard szerv bonthatja fel.

A vagyonnyilatkozat dtaddsara, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok
védelmére vonatkoz6 tovabbi szabalyokat az drzésért felelds szabalyzatban allapitja meg.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kotelezett j vagyonnyilatkozatot

tett, az Orzésért felelds a vagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyat 8 napon beliil a kotelezettnek
visszaadja.
A torvény 5. § (3) és (4) bekezdésében szabalyozott esetben a kotelezett az drzésért tovabbiakban
felelost tajékoztatja arrol, hogy érvényes vagyonnyilatkozatot tett. Az 6rzésért tovabbiakban felelds
az Orzésért kordbban felelésnél a vagyonnyilatkozat datadasat kezdeményezi, aki a
kezdeményezésnek haladéktalanul eleget tesz.

4. Az intézményben foglalkoztatottak nyilatkozat-tételi kotelezettsége

Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL torvény 4. §-a figyelembe
vételével:

A kozszolgélatban allo6 személynek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége lehet a kovetkezd
okokbol:

- a kozszolgalatban allo személy (Onalldan, vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult kdzigazgatasi hatosagi vagy szabalysértési tigyben /3. § (1) a)/,

- a kozszolgalatban allo személy (Onalldan, vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult kdzbeszerzési eljaras soran /3. § (1) b)/,

- a kozszolgalatban allo személy (Onalldan, vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult feladatai ellatdsa soran
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- koltségvetési vagy egyéb pénzeszk6zok felett, tovabba

- dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodas soran, illetve

- dnkormanyzati pénziigyi tamogatasok tekintetében /
3.8 (M) e),
- a kozszolgalatban 4ll6 személy (Onalldan, vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult egyedi onkormanyzati tdmogatasrol valé dontésre irdnyulo eljaras lefolytatasa
soran /3. § (1) d)/,
- a kdzszolgalatban allo személy (Onélloan, vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre vagy
ellendrzésre jogosult dllami vagy onkormanyzati tdimogatasok felhasznédldsanak vizsgalata, vagy a
felhasznalassal val6 elszamolas soran /3. § (1) e)/
- vezetdi megbizassal rendelkezd koztisztviseld /3. § (2) c)/.

Az intézményben foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége a kovetkezo:

Munkakor pontos Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségség oka

megnevezése 3.8 3.8 3.8 3.8 3.§ 3.8§(2)
(Hha) |MHb) D9 [DMd) [De) [0

Igazgatd X

Igazgatohelyettes X

Gazdasagi munkatars X

Biral6 bizottsagi tag(ok) X

/kdzbeszerzési.eljaras soran/

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek a kotelezett kétévenként, kozbeszerzési eljarasban
résztvevd évenként koteles eleget tenni.

5. A vagyonnyilatkozat-tételt megeloz6 feladatok

A vagyonnyilatkozatok Orzéséért felelds személy a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetteket a
kotelezettség fennallasarol és esedékességének idopontjardl, az esedékességet megeldzoen legalabb
30 nappal értesiti.

Az értesités tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelds nevét,
- a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett nevét,
- t4jékoztatast a vagyonnyilatkozati kotelezettségrol,
- t4jékoztatast a vagyonnyilatkozat-tétel hataridejérdl,
- keltezést és alairast.

Az atvételi elismervény:

A vagyonnyilatkozatra-kotelezett személy keltezéssel, és alairassal ellatott igazolassal koteles
atvenni a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl szolod tajékoztatot, és annak mellékletét képezd
hozzatartozoéi nyilatkozatot.

A hozzétartozoi nyilatkozat:
A nyilatkozatban a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koteles megjeldlni azokat a vele kozos
haztartasban €16 személyeket (hazas, illetve élettars, gyermek, gyermekek), akik vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezettek. A nyilatkozat tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett nevét,
- a kotelezettel egy haztartasban €16 hozzétartozé személyeknek a nevét és csaladi jogallasat,
- a keltezést és vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett alairasat. A nyilatkozatot 1 példanyban
kell elkésziteni €s atadni a vagyonnyilatkozatok drzéséért felel6s személynek.
A nyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tételre koteles személy 5 munkanapon beliill koteles
visszajuttatni a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelds személynek.
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6. A vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok és egyéb tajékoztato anyagok kotelezett részére
torténo atadasa

A vagyonnyilatkozat Orzéséért felelds személy legkésObb az érintett vagyonnyilatkozat-tételének
esedékességét megeldz6 30 napon beliil koteles atadni a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat és az
egy¢eb tajékoztatd anyagokat.

A vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat a sziikséges mennyiségben, azaz:
- a kozszolgélatban allo részére a ra vonatkozd vagyonnyilatkozatot 2 példanyban,
- a hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokat hozzatartozonként 2-2 példanyban kell atadni.

Egyéb t4jékoztatd anyagként at kell adni:
- t4jékoztatast a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség hataridejérdl, valamint a kotelezettség
megszegésének jogkdvetkezményeirdl szolo tajékoztatot, valamint
- a vagyonnyilatkozat kitdltési utmutatot.

A kitoltési atmutato tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos altalanos tudnivalodkat,
- a vagyonnyilatkozat szerkezeti felépitésére vonatkozé informéciokat,
- a vagyonnyilatkozat kitoltését és kezelését segitd formai és technikai szabalyokat,
- a vagyonnyilatkozatban szerepldé fogalmak helyes értelmezését megkdnnyitd
magyarazatokat.

A vagyonnyilatkozat és az egyéb tajékoztatok atadasarol az Orzésért felelds személynek keltezéssel
¢s alairassal ellatott igazolast kell kiallitania.

A vagyonnyilatkozatok kitdltéséhez, illetve megfeleld boritékban valé elhelyezéséhez az Orzésért
felelos személynek biztositani kell a sziikséges vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szamokat.
(Célszerli a nyomtatvanyokra a nevet valamint a nyilvantartasi szdmot, a boritékokra pedig csak a
nyilvantartasi szamot mar atadaskor rairni.)

7. Ertesités a kovetkez6 vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol

A vagyonnyilatkozat Orzéséért felelés személy a vagyonnyilatkozat atvételével egyiddben irasban
tajékoztatni koteles a vagyonnyilatkozat-tételre koteles kozszolgalatban alld személyt arrdl, hogy a
kovetkezo vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége mikor valik esedékessé.

Az értesités atvételérdl atadas-atvételi elismervényt kell kiallitani, és a vagyonnyilatkozat
nyomtatvanyok kozott meg kell drizni.

8. A vagyonnyilatkozatok kotelezettél valo atvétele

A vagyonnyilatkozatokat az érintetteknek két példanyban kell kitoltenitik, és a kotelezettek altal
valamennyi oldalan aldirva példanyonként kiilon boritékba kell helyezniiik. A nyilatkozo és az
Orzésért felelos személy a boriték lezarasara szolgalo feliileten elhelyezett alairdsaval egyidejiileg
igazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zart boritékban kertilt sor.

Az 6rzésért felelds személy a nyilatkozatot nyilvantartasi azonositoval latja el, amennyiben az
azonositd azon még nem szerepel. (A boritékon név nem szerepelhet!)
A vagyonnyilatkozat atadds-atvételérdl szol6 igazolds:
Az Orzésért felelds személy tételes igazolast ad a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek a
vagyonnyilatkozat atvételérol.
Az igazolas tartalmazza:
- az atvett vagyonnyilatkozatok szamat €s az el6zéekben emlitett nyilvantartasi szamot,
- a keltezést, a hitelesitést, és az alairast.
Az igazolast két példanyban kell elkészitenie, amelybdl egy példany a vagyonnyilatkozat-tételre
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kotelezetté, a masik pedig az drzésért felel0sé.
9. Az atvett vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartdsba vétel utdn a kotelezettnél marad, masik
példanyat az drzésért felelds az egyéb iratoktdl elkiilonitetten kezeli.
A vagyonnyilatkozat atvételének tényét az drzésért felelds személy feljegyzi a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettség személyenkénti, illetve évenkénti nyilvantartasaban.
A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettenként kiilon
mappaban kell 6rizni. Ebben a mappaban kell elhelyezni:

- tajékoztatas a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol,

- a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo értesitést, valamint a hozzatartozoi

nyilatkozat atvételét igazolo elismervényt,

- tajékoztatast a kovetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol,

- a visszaérkezett hozzatartozoi igényld nyilatkozatot,

- a vagyonnyilatkozat és az egyéb tajékoztatok atadds-atvételérdl szolo igazolast,

- a vagyonnyilatkozat kotelezettd] torténd atvételére vonatkozo igazolast,

- a vagyonnyilatkozatokat a lezart boritékokban,

- igazolast a kdvetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolo értesités atvételérol,

- vagyonnyilatkozat visszaadasanak atadas-atvételi elismervényét,

- visszaadassal kapcsolatos egyéb nyilatkozatokat, jegyzékonyveket,

- vagyongyarapodasi vizsgalatot megeldz6 meghallgatasi eljaras iratait.

F6 szabalyként kell érvényesiteni azt, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével
kapcsolatban keletkezett valamennyi iratot az egyéb iratoktdl (személyi anyagoktol és a
kozszolgalati alapnyilvantartastol is) elkiilonitetten kell kezelni.

10. A vagyonnyilatkozat 6rzése

A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért a 2007. évi CLIL. térvény 7. § a) szerint a kdzszolgalatban allo
személy kotelezett esetében a munkaltatdi jogkor gyakorldja felelds.

A vagyonnyilatkozat kezelésével kapcsolatos nyilvantartdsok kezelése

A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felelds személy a vagyonnyilatkozat kezelésével kapcsolatos
nyilvantartasokat a vagyonnyilatkozat mappaktol elkiilonitve, de azokkal egy egységben kdoteles
kezelni.

E nyilvantartasok vonatkozéasaban is biztositani kell az adatvédelmi szabalyokat.

11. A vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére vonatkozo szabalyok

A vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelds személy a nyilatkozattételre koteles kozszolgalatban allo
személy vagyonnyilatkozattal kapcsolatos Gsszes iratat az egyéb iratoktol elkiilonitetten, de az
egyes személyre vonatkozé dokumentumokat (beleértve a hozzatartozokat is) egylittesen koteles
kezelni.
Az Orzésért felelds, valamint a nyilatkozé altal lezart vagyonnyilatkozatot tartalmazo boriték
tartalmat nem bonthatja fel

- sem a munkaltato,

- sem a nyilatkozd, sem pedig a nyilatkoz6 hozzatartozdja. A
boritékok csak a vagyongyarapodasi vizsgalat soran bonthatdak fel.

A vagyonnyilatkozatban foglalt adatokrol értelemszerien harmadik személynek sem Ilehet
tajékoztatast adni, s az erre valo felhatalmazas semmisnek tekintendd.

Amennyiben a vagyonnyilatkozatot tev irasban nyilatkozik arrél, hogy valamely hozzatartozojaval
mar nem ¢l egy haztartasban, gy az 6rzésért felelds személy a bejelentést kovetd legkésobb 8

43



napon beliil gondoskodik a hozzatartozora vonatkozo vagyonnyilatkozat visszaadasardl. Az atadas-
atvételrdl irasbeli elismervényt kell késziteni.

A vagyonnyilatkozat munkahelyi kezelésének adatvédelmi szabdalyai:
A f6bb adatvédelmi szabalyok a kdvetkezok:

- Gondoskodni kell a papiralapt adatok, dokumentumok biztonsagos tarolasarol.

- A tarolast pancélszekrényben, ennek hianydban tlizbiztos lemezszekrényben kell megoldani. A
tarolohelyet ugy kell kialakitani, hogy a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokon kiviil mas irat ne
legyen ott, valamint a tarolohely kizarolag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok 6rzési helyéiil
szolgéljon.

- Az adatokhoz val6 hozzaférést a tarold eszkoz zarasaval kell megoldani.

- Amennyiben a tarolo6 kulcszaras, a tarol6 kulcsaval csak a vagyonnyilatkozatok 6rzéséért
felelds személy rendelkezhet. Ha a kulcs elveszik, haladéktalanul gondoskodni kell a zar
lecserélésérol.

- Amennyiben a tarol6 elektronikus zardszerkezettel rendelkezik, akkor csak a
vagyonnyilatkozat 8rzéséért felelds személy ismerheti a nyitasi kodot.

- Amikor a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratok kezelése torténik, a helyiségbe nem léphet be
mas személy csak az, akinek az iratait kezelik.

- A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés védelméért az Orzésért
felelos személy tartozik feleldsséggel.

12. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinése

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kotelezett 01j vagyonnyilatkozatot tett,
az Orzésert felel0s a vagyonnyilatkozat ltala 6rzott példanyat legkésobb 8 napon beliil, de lehetdség
szerint
- a munkaviszony megszinés esetén a munkaviszony megsziinésének napjan,
- az 1j vagyonnyilatkozat atvételével egyidében
a kotelezettnek visszaadja.

A vagyonnyilatkozat visszaadasi kotelezettség értelemszertien kiterjed a vagyonnyilatkozatot tevo
sajat, valamint a hozzatartozoira vonatkoz6 vagyonnyilatkozatokra is.
A visszaadast hitelt érdemlden dokumentélni kell.

Ha sziikséges, az érintettet levélben, telefonon, elektronikus uton tdjékoztatni kell arr6l, hogy a
vagyonnyilatkozatot részére vissza kell adni, s ezért személyesen meg kell jelennie.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételre koteles személynek személyesen nem lehet visszaadni a
vagyonnyilatkozatot (pl.: a nyilatkoz6 haldla miatt), az 6rzésért felelés személynek gondoskodnia
kell a vagyonnyilatkozatok megsemmisitésérél. A megsemmisitésrol jegyzokonyvet kell felvenni,
mely egyenld értékll az atadas-atvételi elismervénnyel.

A visszaadas tényét a személyenkénti nyilvantartasba az 6rzésért felelds személy feljegyzi.
13. A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek nyilvantartasa

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok ellatasa érdekében az Grzésért
felelds személynek nyilvantartasokat kell vezetnie.

Személyenkénti nyilvantartas
A vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelos személyenkénti nyilvantartast vezet a vagyonnyilatkozat-
tételre kotelezettekrol.

A nyilvantartas célja, hogy a vagyonnyilatkozat-tételre koteles kozszolgalatban allo személyek
vonatkozasaban megallapithatdak legyenek a nyilatkozat tétellel kapcsolatos legfontosabb
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informaciok.

- avagyonnyilatkozat-tételre koteles kdzszolgalatban allo személy nevét, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel soran alkalmazott nyilvantartasi szamat,

- avagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség okat, okait, valamint a vagyonnyilatkozat
esedékességi idoszakait,

- a hozzatartozok nevét, csaladi jogallasat, az alkalmazott nyilvantartasi szdmokat,

- a vagyonnyilatkozat-tétel esedékességének €s teljesitésének datumait,

- a vagyonnyilatkozatok visszaadasanak idépontjait,

- feljegyzést (pl.: a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére torténd felszolitasrol,
a késedelmes teljesités igazolasat, a vagyonnyilatkozat-tétel megtagadasat stb.).

Evenkénti nyilvantartas

Az adott évben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas, munka-
vagy feladatkor fennallasa alatt bekovetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol nyilvantartast
kell késziteni. Ezen nyilvantartdsba csak azok a kozszolgalatban allok keriilnek bele, akiknek
targyévben vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiik keletkezett.

A nyilvantartas a személyenkénti nyilvantartas alapjan késziil.
A nyilvantartdsok naprakészsége
A nyilvantartasok naprakészségérél a vagyonnyilatkozatok &rzéséért felelds személynek kell
gondoskodnia, kiilonos tekintettel:
- adott munkakordk — a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban meghatarozott —
vagyonnyilatkozat-tételi ok szerinti médositasara,
- a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinésére és keletkezésére,
- a hozzatartozodi vagyonnyilatkozatok visszaadasara.

A vagyonnyilatkozatok kezeléséhez sziiks€ges nyilvantartasi szamok és azok meghatarozasa

A vagyonnyilatkozat kezeléssel kapcsolatos feladatok zokkendmentesen ellatasa érdekében az
intézmény az 1. szamu mellékletben meghatarozottak szerint allapitja meg egyes
vagyonnyilatkozat-tételre koteles személyek, valamint a hozzatartozoik vagyonnyilatkozat
nyilvantartasa soran alkalmazandé nyilvantartasi szam képzési rendjét.

14. A vagyongyarapodasi vizsgalattal kapcsolatos feladatok

A vagyonnyilatkozatokat tartalmazo boritékokat - a nyilatkozo és az 6rzésért felelds példanyait is
-csak a vagyongyarapodasi vizsgalat soran az eljar6 szerv bonthatja fel.

Az Orzésért felelés személy a vagyonnyilatkozat tartalmat abban az esetben ismerheti meg, ha
dontenie kell a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésérol.

Az Orzésért felelés személy koteles a vagyonnyilatkozatra kotelezettet irasban értesiteni a
vagyongyarapodasi  vizsgalat kezdeményezése elOtti eljardsa sordn. Az irasbeli értesitésnek
tartalmazni kell legalabb a kozszolgdlatban allé személy meghallgatdsanak céljat, a meghallgatas
idépontjat, modjat. Az irasbeli értesitést legalabb 8 nappal a meghallgatas el6tt el kell juttatni az
érintettnek.

Az ellendrzési eljaras kezdeményezése elott az drzésért felelds személy a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettet meghallgatja, ha vagyoni helyzetére vonatkozd valamely bejelentés szerint alaposan
feltehetd, hogy vagyongyarapoddsa a nyilatkozattételi kotelezettségét megalapozd jogviszonyabdl,
illetve az Orzésért felelds altal ismert egyéb torvényes forrasbol szarmazod jovedelme alapjan nem
igazolhato.

Nem lehet meghallgatast sem kezdeményezni, ha
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- a bejelentd névtelen, illetve
- a bejelentés nyilvanvaloan alaptalan, vagy olyan tényre, koriilményre utal, amelyet az Orzésért
felel6s mar korabbi meghallgatas soran tisztazott.

Az érintett meghallgatasara érdekképviselet jelenlétében, jegyzOkonyvvezetés mellett kertilhet sor.

A meghallgatas soran ismertetni kell a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel a meghallgatas céljat,
okat.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett szdmara biztositani kell azt, hogy a meghallgatasat
megalapoz6 bejelentésre reagaljon, tisztdzzon egyes tényeket, koriilményeket. A bejelentést tigy
kell ismertetni, hogy a bejelentd személyiségi jogai ne sériiljenek.

A meghallgatas soran:
- a bejelentésben meghatarozott tények, koriilmények kertilnek tisztazasra,
- torténik a bejelentés és a vagyonnyilatkozatban szerepld vagyoni helyzet 0sszevetésére.

A meghallgatas soran fel kell hivni az érintett vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett figyelmét arra,
hogy nem kételes nyilatkozatot tenni, de akkor az Orzésért felelds a rendelkezésre 4llo iratok és
ismeretei alapjan fog donteni arrdl, hogy kezdeményezi-e az ellendrzési eljarast vagy sem.

A meghallgatés végén jegyzOkonyvben rogzitésre keriil, hogy az 6rzésért felelds:
- kezdeményezi-e az allami adohatdsagndl a kotelezett és a vele egy hdztartdsban él6
hozzatartozdja vagyongyarapodasanak az addzas rendjérdl szolo torvény szerinti vizsgalatat
vagy sem, illetve
- ismételt meghallgatast tart-e sziikségesnek, melyre a sziikséges dokumentumokat,
igazolasokat beszerezheti a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett.

Az Orzésért felelds a vizsgalatot csak akkor kezdeményezheti az adohatdsagnal:
- ha a meghallgatasi eljaras soran a bejelentésben szereplo tények, adatok, koriilmények nem
tisztazddtak hitelt érdemlden, vagy
- ha a kotelezett vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ald esd tevékenységbdl
szarmazik, de a kotelezett a bejelentést elmulasztotta.
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A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek nyilvantartasi szam képzési rendje

A vagyonnyilatkozat-tételi feladatok ellatdsa soran a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy
vonatkozasdban egy nyilvantartasi szdmot kell hasznalni.

A nyilvantartasi szdm egy hat poziciobol allo kod.

Az els6 négy pozicio Az 5-6. pozicio

Leirasa Ertékek |Leirasa

A munkavallalok sorszama 0001-t61 |A vagyonnyilatkozatra kotelezett sajat |01
0001-tAl kezdve egyesével 9999-ig |személyére

emelkedd sorszdma A vagyonnyilatkozatra kotelezettel kozos |11
(maximum 9999-ig) a haztartasban €10 hazas-, illetve ¢lettars
munkavallalok nyilvantartasi személyére
szam megadaskori A vagyonnyilatkozatra kotelezettel kozos |21
betlirendjében haztartasban €16 els6 gyermek

személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel kozos |22
haztartasban ¢16 masodik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel kozos |23
haztartasban €16 harmadik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel kozos |24
haztartasban €16 negyedik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel kozos |25
haztartasban €16 6todik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel kozos (26
haztartasban €16 hatodik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel kozos 27
haztartasban €16 hetedik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel kozos |28
haztartasban ¢l6 nyolcadik gyermek
személyére

A vagyonnyilatkozatra kotelezettel kozos |29
héaztartasban €16 kilencedik gyermek
személyére

igazgatd
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Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat és egyéb tajékoztatok atadasarol

Alulirott.................. , a Balassi Balint Megyei Konyvtar igazgatdja, mint a vagyonnyilatkozatok
Orzéséért felelds nyilatkozom, hogy ..o
részére a mai napon a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyokat a sziikséges mennyiségben, azaz:

- a kdzszolgalatban 4ll6 részére a ra vonatkozo vagyonnyilatkozatot 2 példanyban,

- a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat hozzatartozonként 2-2 példanyban atadtam.

Egyéb tajékoztatd anyagként atadasra kertilt:
m tajékoztatast a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség hatarideje, valamint

m a kotelezettség megszegésének jogkdvetkezményeirdl szolo tajékoztatd, valamint
m a vagyonnyilatkozat kit6ltési utmutato.

Salgodtarjan, 200.........ccoeeiviiiiiiininenn.

igazgato

A vagyonnyilatkozati nyomtatvanyokat €s az egyéb t4jékoztatd anyagokat atvettem

Salgoétarjan, 200.. .....cooviiiiiiiiii

vagyonnyilatkozatra kotelezett
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TAJEKOZTATAS
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol
(kozalkalmazott részére)

T4ajékoztatom, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIIL. Torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 3.§-a alapjan On vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett. Vagyonnyilatkozat-
tételi  kotelezettségének  legkésdbb...... EV.ioen.. ho....... napjadig a vagyonnyilatkozati
dokumentum kitoltésével kell eleget tennie. Amennyiben e kotelezettségének az eldbb emlitett
hataridéig nem tesz eleget, a Vnytv. 9. § (1) bekezdése alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapoz6d megbizatidsat vagy jogviszonyat meg kell sziintetni, €s a jogviszony
megsziinésététdl szamitott harom évig kdzszolgalati jogviszonyt nem létesithet, valamint e torvény
szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd munkakort, feladatkort, tevékenységet
vagy beosztast nem lathat el.

Egyben tdjékoztatom, hogy a Vnytv. 1. § (1) bekezdése alapjan sajat vagyonnyilatkozatahoz
csatolni kell az Onnel kdzds haztartasban €16 hozzatartozok vagyonnyilatkozatat is.

Salgotarjan, .......... €V i, ho....... nap

munkaltatd
/Orzésért felelds/
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Vagyonnyilatkozatra kotelezett

N V. e
231114 0] o 1 L)
F N 0 T 18 S
Sziiletési helye: ...........oooviiiiiiiii. ,ideje: .......... hoé: oo nap: .........
LK M e e

Ertesités a kovetkezé vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol

T4jékoztatom, hogy az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIIL.
torvény 5. § (1) bekezdés cb) pontjanak figyelembe vételével a kovetkezd vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettsége .....ooovvviiiiiiiiii valik esedékessé.

Salgotarjan, 200...........c.coennnene.

munkaltatd
/6rzésért felelOs/

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség kovetkezd idopontjardl szolo értesitést atvettem.

Salgétarjan, 200..........coeiiiiiiiiinn...

vagyonnyilatkozatra kotelezett
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A vagyonnyilatkozat atadas-atvételérol szolé igazolas

Ezaton igazolom, hogy a mainapon ......................... darab vagyonnyilatkozatot atvettem.
Az atvett vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi szama(i) a kovetkezok:

Az igazolas két példanyban késziilt, amelybdl egy példany a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetté, a
masik pedig az Orzésért feleldsé.

Salgotarjan, 200.........ccoveiiiiiiiieene.

munkaltatd
/6rzésért felelds/
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ATVETELI ELISMERVENY

PN 1 VI 11010 ) vagyonnyilatkozatra
kotelezettdl az igényld nyilatkozat egy példanyat atvettem.

Salgotarjan, 200.........ccccevviiiiiiiiiinnn..

munkaltatd
/6rzésért felelOs/
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5. szamu melléklet

A Balassi Balint Megyei Konyvtar Konyvtarhasznalati Szabalyzata

I. Hasznalati jog

1./ A kulturélis orokséghez tartoz6 javak szellemi birtokbavétele minden ember alapvetd joga. Az
informacids tarsadalom és a demokratikus jogallam mitkodésének alapfeltétele a konyvtari rend-

szer, amelyen keresztiil az informaciok szabadon, barki szamara hozzaférhetok.

2./ A Balassi Balint Megyei Konyvtarban (a tovabbiakban: BBMK) nyilvanos konyvtar mitkddik. A
konyvtar hasznalatanak joga minden magyar és nem magyar allampolgért korlatozas és meg-
kiilonboztetés nélkiil megillet. Rendelkezésére all minden érdeklédonek a konyvtarak miikodé-
sérdl sz0l6 jogszabalyokban meghatarozott és e Konyvtarhaszndlati szabalyzatban rogzitett mo-
don. A konyvtar nyilvanos szolgaltatdsait igénybe veheti barki, aki a Konyvtarhasznalati Sza-

balyzatot magara nézve kotelezden elismeri.

3./ Konyvtari tagga valik az, aki személyi adatait megadja, azokat igazolja és tagdijat befizeti. 18
éven aluli haszndlo konyvtari tagsagahoz sziil6jének, gondviseldjének, vagy 18 éven feliili 6nal-
16 keresettel rendelkezé magyar allampolgarnak a kezessége, irdsos hozzajarulésa sziikséges.
Kiilfoldi allampolgar tagsagahoz ideiglenes tartozkodasi engedélyének ¢€s tutlevelének, az EU
tagorszagokbol érkezdnek - a jogszabalyban rogzitettek szerint - személyi igazolvanya bemuta-
tasa sziikséges. Az ideiglenes tartozkodasi engedéllyel nem rendelkezd kiilfoldi allampolgar
konyvtari tagsagahoz 18 éven feliili, 6nallo keresettel rendelkezd magyar allampolgar kezessége

sziikséges.

4./ A Konyvtarhasznalati Szabalyzat modositasat minden magyar allampolgéar kezdeményezheti. A
modositasi javaslatot az intézmény igazgatdjahoz levélben kell eljuttatni. Az intézmény vezetdje
minden esetben tajékoztatja a javaslattevot arrol, hogy a javaslat elfogadasra keriilt, a modositasi

elképzelés beépiilt a Konyvtarhasznalati Szabalyzatba.
I1. A konyvtar szolgaltatasai

1./ A konyvtarban megkiilonbdztetiink beiratkozashoz nem kotott és beiratkozashoz kotott szol-
galtatasokat.

1/a Beiratkozas nélkiil, igénybe vehetd szolgaltatasok:
- akonyvtar megtekintése;
- az allomanyfeltar6 eszkozok, cédula- és szamitogépes katalogusok hasznalata;
- informadcid kérés (tdjékoztatas) a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol;
- rendezvények, kiallitasok latogatésa;
- alapozgatoban elhelyezett folyoiratok olvasasa;
- kozhasznu informaci6 szolgaltatas személyesen ¢€s telefonon.
- eMagyarorszag Pont

1/b Beiratkozas nélkiil, de térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasok:
- faxolas

- fénymasolas

- szkennelés

- spiralozas

- digitalizalas

- nyomtatas
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2. Beiratkozassal igénybe vehet6 szolgaltatasok:

2/a Ingyenes szolgaltatasok a beiratkozott olvasok szamara:

— helybenhasznalat (valamennyi dokumentumtipus beleértve)

— dokumentumok kolcsonzése (a III. pont szerint)

— folyoiratok, nyomtatott dokumentumok lemezmellékleteinek kdlcsonzése
— katalogusok (hagyomanyos és elektronikus ) hasznélata

— tajékoztatas, informacio szolgaltatas

— zenehallgatas, filmvetités, olvasogép hasznalat

— ODR - a kdnyvtari rendszer egésze szolgaltatdsainak kozvetitése
— tanulas-, kutatdismodszertan, egyéni tanulds segitése

— konyvtarkozi kolcsonzés (a postakdltség téritéses)

— ko6zhasznl informéci6 szolgaltatas

— mikrofilm-olvasas

— szamitogép hasznalat

— NAVA pont (Nemzeti Audiovizualis Archivum)

2/b Téritéses szolgaltatasok a beiratkozott olvasok szamara (a térités mértékét az 1. szamu
melléklet tartalmazza):

— kolesonzés (dokumentumok meghatarozott korének kdlcsonzése, lasd I11. 1. pont)
— nyomtatas szamitogépes adatbazisbol

— témafigyelés

— dokumentum eldjegyzés és figyelés

— irodalomkutatas

— fénymasolas

— faxolas

— szkennelés

— nyomtatas

3. Intézmények, onkormanyzatok, kozosségek szamara nyujtott szolgaltatasok:

— csoportfoglalkozas

— képzés, tovabbképzés szervezés

— konyvtari ellatas Ellatorendszer keretében, KSZR szolgéltatas
— kOnyvtari 6ra biztosités

— megyei modszertani szaktanacsadas
— szervezett konyvtarlatogatas

— koz0Osségi szintér biztositasa

— kiallitotér biztositasa

— szabadidds programok

— miisor Osszeallitas

— hazikdlcsonzés

4. Egyéb szolgaltatasok:
a/ Az intézmény lehetdvé teszi tereinek, eszkozeinek alkalmi bérbevételét. Ennek feltételeit
az 1. szamu melléklet tartalmazza.
Ezt minden esetben az intézmény gazdasagi ligyintézdjétdl, illetve a titkarnotdl kell
igényelni. Az engedélyezést a mindenkori igazgato végzi.
b/ Az intézmény segitsége igényelhetd otthoni, csaladi konyvallomany felszamoléasa esetén a
konyvek, dokumentumok tovabbhasznositasi céljabol.

¢/ Az intézmény lehetdséget biztosit az arra raszorulok részére, hogy héazi kdlcsonzést
igényeljenek. Ennek feltételeirdl az intézmény vezetése ad tajékoztatast.
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d/ Az intézmény lehetdséget biztosit intézmények szdmara, hogy gylijteménye
meghatarozott részét bizonyos iddtartamra hasznalatba adja, ezzel elésegitve az adott
kornyezetben ¢€lok tartalmasabb dokumentum-ellatasat. Az igényt minden esetben az
intézmény vezetésével kell egyeztetni.

II1. A kolcsonzés feltételeinek részletes leirasa

1./ KOLCSONZES

a/

b/

c/

d/

e/

f/

g/

Konyvek
Nagyobb résziikk kolcsonozhetd. A helyben haszndlhato vagy a rovid hataridére
kolcsonozheté konyvek korérél a katalogusok és konyvtaros kollégak adnak
felvilagositast.
A kolcsonozhetd konyvek kolesonzési ideje: 3 nap, 2 hét, illetve 3 hét.
3 napra kolcsonozhetok: gyermek kézikonyvek, olvasotermi kézikonyvek, zenei
kézikonyvek. Nem hosszabbithatok.
2 hétre kolcsondzhetdk: konyvtari szakgyljtemény, tanulasi segédletek, kottak,
hangoskonyvek. Csak egy alkalommal hosszabbithatok.
3 hétre kolcsondzhetdk: a kdlcsonzd részleg, zenei részleg és a gyermekkonyvtar fent
nem emlitett dokumentumai. Ezek a dokumentumok 3 alkalommal hosszabbithatok.
Nem kolcsonozhetok: a helyismeret dokumentumélloméanya, prézens dokumentum
allomany.
Az egyszerre kdlcsondzhetd kotetek szama: 8 db.
Az egyébként nem kolcsondzhetd dokumentumok kérésre, egyedi elbiralassal zarastol -
nyitasig kikolcsondzhetdk. Engedélyt a konyvtar vezetése adhat.

Folyédiratok
Helyben hasznalhatok. Hétvégére, szombat 12.30 6ratol kedd 10.00 6raig kdlcsondzhetdk.
Ennek koltségét az egyes szdmu melléklet tartalmazza.

CD, DVD lemezek

A biztositek Osszegének befizetése ellenében, illetve a kezelési koltség megfizetése utan
kolcsondzhetdk a nyelvi és zenei részlegbdl. A kdlesonzés végén a biztositék visszafizetésre
keriil. Kolcsonzési id0: 3 nap. Egyszerre 4 cim kolcsondzhetd. A biztositék Osszegét az 1.
sz. melléklet tartalmazza.

Hagyomanyos hanglemezek

Biztositék, illetve a kezelési koltség megtizetése utan kdlcsondzhetdk a nyelvi és zenei
részlegbdl. A kolcsonzés végén a biztositék visszafizetésre keriil. Kolesonzési 1d6: 3 nap. A
kolcsonzési dij Osszegét az 1.sz. melléklet tartalmazza.

Diak, hangoskonyvek, kottak, nyomtatott dokumentumok lemezmellékletei és nyelvi
CD-k, DVD-k

Téritésmentesen kolcsondzhetok.

Folyoiratok, CD-ROM-ok

Kolcsonzési i1d6: 3 nap. A szolgaltatas téritéses, melynek dijat az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

Videokazettak
Kolesonzési id6: 3 nap. Egyszerre 2 db kazetta kolesondzhetd. A szolgéltatds téritéses,
melynek dijat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

18 év alattiak csak jotalloi nyilatkozat ellenében kdlcsondzhetnek.

Ko6lesonzési id6: 3 nap. A szolgaltatas téritéses, melynek dijat az 1. sz. melléklet
tartalmazza.
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g/ Videokazettak
Kolesonzési 1d6: 3 nap. Egyszerre 2 db kazetta kdlcsondzhetd. A szolgaltatas téritéses,
melynek dijat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

18 év alattiak csak jotalloi nyilatkozat ellenében kdlcsondzhetnek.

IV. Beiratkozas
1./ A beiratkozasi dij évente keriil meghatarozasra.
2./ A beiratkozasi dij érvényes O0sszegét az 1. sz. melléklet tartalmazza.

3./ Mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése alol, de regisztralasra Keriilnek:

- 16 éven aluliak

- 70 éven feliiliek

- konyvtari, kozgyljteményi dolgozok

- pedagodgus igazolvannyal rendelkezék

- Onkormanyzati képviseloi igazolvannyal rendelkezok €s orszaggytilési képviselok
- tiszteletbeli olvasok

- mozgaskorlatozottak

- vakok és gyengénlatok

- hallassériiltek

4./ Beiratkozasi dijkedvezményben részesiilnek, melynek mértéke 50 %
- munkanélkiiliek
- nappali tagozatos didkok (16 éven feliili tanul6i jogviszonnyal rendelkezdk)
- 70 év alatti nyugdijasok

5./ A dijmentességre, dijkedvezményre jogosultsdg esetén a beiratkozo félnek kell a jogosultsag t¢-
nyét hitelt érdemléen bizonyitania.

6./ A beiratkozashoz személyi igazolvany vagy utlevél, a 18 év alattiak esetén a feleldsséget vallalo
nyilatkozata is sziikséges. Formanyomtatvanyt a konyvtar beiratkozasi pontjan kapjak meg az
érintettek.

7./ A beiratkozaskor kotelezéen megadando, valamint megadhat6 személyes adatokat kell k6zolni
¢s igazolni.
a/ Kotelezd adatok:
név, anyja neve, sziiletési hely €s id6, lakcim, személyi igazolvany szam vagy
utlevélszam
b/ Egyéb adatok:
munkahely, foglalkozas, e-mail

8./ A jotallo személynek a IV. 7. a. pontban felsorolt adatokat kell megadnia és aldirasaval hitelesi-
tenie. A jotallasi nyilatkozat beszerzéséig kolesonzési szolgaltatds nem igényelhetd.

9./ A beiratkozaskor k6zolt adatokban bekdvetkezd valtozasokat a konyvtarhasznald koteles beje-
lenteni a konyvtarnak.

10./ A beiratkozo6, a jotallé a IV. 7. b. pontban felsorolt egyéb adatok meg nem adasa esetén semmi-
féle hatranyt nem szenvedhet.
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11./ A beiratkozaskor k6zolt személyes adatokat a konyvtar a személyi adatok védelmérdl szolo elo-
irasok figyelembe vételével, kizardlag konyvtari célra hasznélja, azt masnak 4t nem ruhdzza,
mas szdmara az adatokhoz vald hozzaférést nem teszi lehetdveé.

12./ Beiratkozas (regisztracid) az év barmely munkanapjan kezdeményezhetd a konyvtar nyitva tar-
tasi idejében.

13./ A beiratkozas (regisztracio) a rogzitett datumtdl szdmitott 12 honapra érvényes.

14./ Beiratkozaskor (regisztraciokor) az olvaso olvasojegyet kap, mely az 6 személyes bizonylata. A
masra at nem ruhazhatd olvasdjegy bemutatasa a feltétele a II. 2. pontban felsorolt szolgaltata-
sok igénybevételének.

15./ Az olvasdjegy poétlasa térités ellenében torténik. A térités 0sszegét az 1. sz. melléklet tartalmaz-
za. Az ujonnan kiallitott olvasdjegy érvényteleniti a korabban kiadottat. Amennyiben az mégis
megkeriilne, akkor megsemmisitendd. Ervénytelen olvasdjeggyel a kdlcsonzés nem lehetséges.

V. Dokumentumok visszahozasa hataridon tal
1./ A kolesonzott dokumentumokat minden esetben hataridore vissza kell hozni a konyvtarba.

2./ A késve visszahozott dokumentumokért késedelmi dijat kell fizetni. A dij mértéke az 1. sz. mel-
lékletben keriil meghatarozasra.

3./ Ha az olvas6 a kolcsonzott dokumentumokat késve sem juttatja vissza a konyvtarba, akkor a
konyvtartol tajékoztato, felhivo, felszolitd értesitést kap. Ertesités kikiildése esetén az értesités
postakoltsége is az olvasoét terheli.

4./ Amennyiben az olvaso a tobbszori felszolitasra sem reagél, gy a kdnyvtar birosagi eljarast kezde-
ményezhet.

VI. Rongalodas - elvesztés

1./ Amennyiben a kdlcsonzés id6tartama alatt a dokumentum megrongélodott vagy az elveszett, a
dokumentum értékét meg kell tériteni. Ennek mértéke esetenként kertil megallapitasra, melyet
az olvasoszolgalati osztalyvezetd hataroz meg.

2./ Nem kell az okozott kart megtériteni, ha az elveszitett, megrongaldédott dokumentum helyett
azonos kiadasu, ép példanyt bocsat az olvaso a konyvtar rendelkezésére.

VII. A konyvtar szolgaltato terei

1./ Foldszinten:

Zart szekrényes ruhatar
Nyilvéntarté pont Nyelvi
¢és zenei részleg
Lapozgato Eldadoterem
Klubterem

2./ Emeleten:

Gyermek részleg
- Lazar Ervin meseszoba, gyermekfoglalkoztato
- Babasarok
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Felnd6tt kolesonzo részleg
- Virtualis olvasoterem, eMagyarorszag Pont
- Bona Kovéacs Karoly Galéria — kiallitotér
- Kojnok Néndor olvaséterem és helyismereti gyiijtemény
- Megyei szolgaltatd és modszertani osztaly irodéja,
- KSZR szolgéltato tere
- Palocfold szerkesztOsége
- Digitalizalo, informatikai és PR osztaly

VIII. Nyitva tartas

1./ A nyitva tartas szokasos rendje

a/ Hétf6
Szolgaltatasi sziinnap. A konyvtar foldszinti lapozgatdja 10.00-15.30 ora kozott latogathato.
Elére egyeztetett modon lehetséges csoportos latogatds vagy foglalkozés, illetve a
visszahozott dokumentumokat atvessziik, és beiratkozas is kezdeményezhetd.
Az emeleten talalhato Bona Kovacs Karoly Galéria kiallitotere latogathato.

b/ Kedd-péntek
A konyvtar 10.00-18.00 kozott van nyitva.

¢/ Szombat
A konyvtar 9.00-13.00 kozott van nyitva.

2./ Rendkiviili nyitva tartas

A konyvtar a VIII/1. pontban megjelolt nyitva tartastol az alabbi esetekben tér el:
- Munkarendvaltozas

- Evente két alkalommal / tél, nyér / teljes korti bezaras

- Julius és augusztus honapban a szombati nyitva tartas sziinetel.

A rendkiviili nyitva tartasrdl intézményiink kiilon értesiti az olvasoit.
Rendkiviili nyitva tartas idején nem szamolunk késedelmi dijat.

IX. Egyéb rendelkezések

1./ Intézményi helyiségek nem konyvtari céli hasznalata

A konyvtar tereinek nem konyvtari céli hasznalatara a konyvtar helyiségbérleti szabalyai az
iranyadok. Ezt az igényt a gazdasagi ligyintézonek, illetve titkarndnek kell bejelenteni.

2./ Ruhatar hasznalata

A konyvtar terei nagyobb taskaval nem latogathatok. Mindenki szdmdra ajanlott a fobejarat
melletti - ingyenes - ruhatari szekrények hasznalata. A szekrényekben elhelyezett értékekért
feleldsséget az intézmény nem vallal.

3./ Csendesség kovetelménye

Mindenki koteles a konyvtar tereiben ugy tartdzkodni, hogy azzal mdésok konyvtari
elfoglaltsagat ne zavarja. Tilos a hangos beszéd, a masokat zavar6 magatartas, a mobil telefon
nem rendeltetésszerli hasznalata.

4./ Kitiltas

a/ Kitilthatd a konyvtarbol az a személy, aki a gylijteményt szandékosan rongalja, egyes
darabjait eltulajdonitja, avagy a rd kirott késedelmi és/vagy téritési dijat nem fizeti meg.
Ellene - a karokozas mértékének figyelembe vételével - a konyvtar vezetése hivatalos eljarast
is kezdeményezhet.

58



b/ Kitilthato tovabba az az olvasd, aki magatartasdval masok konyvtarhasznalati jogat stlyosan
sérti.

5./ Berendezések, gylijtemény ovasa

Minden konyvtarhasznald koteles a konyvtari berendezéseket €és a gylijteményt &vni,
rendeltetésszerien hasznadlni. A hasznalat sordn észlelt rendellenességeket, hibakat,
hianyossagokat kérjiik, azonnal jelezzék a terekben tartozkodd munkatarsaknak.

6./ Dohanyzas

A konyvtar egész teriiletén tilos a dohanyzéas. A konyvtarlatogatok és a konyvtar dolgozoi

szamara, dohanyzohely az intézmény fobejaratatdl szamitott 5 méteren tul levd teriileten lett
kialakitva, melyet tabla jelez.

A konyvtarhasznalati szabalyok a kdnyvtarosokra is érvényesek.

Salgétarjan, 2014. .......occoooeeeiiiiee

Molnér Eva
igazgato
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1. sz. melléklet

A Balassi Balint Megyei Konyvtar targyévi beiratkozasi dijarol és téritéses
szolgaltatasairdl, a késedelmi dij mértékeérol

1./ A targyévi beiratkozasi dij osszege Spiralozas
2./ A féléves beiratkozas dija: 2.000,- Ft/fo
3./ Napijegy 1200,- Ft/fo
4./ Téritéses szolgaltatasaink dijai 300,- Ft/f6
Kolesonzés
CD kolcsonzésekor fizetendd 2.000,- Ft/db biztositék

+ 200,- Ft/db kezelési koltség

DVD kolcsonzésekor fizetendd 2.000,- Ft/db biztositék
+ 300,- Ft/db kezelési koltség

Hanglemezek kolcsonzésekor fizetendd 500,- Ft/db biztositék
+ 200,- Ft/db kezelési koltség

Videokazettak kolcsonzésekor fizetendo

300,- Ft/db

Eléjegyzés értesités esetén 200.- Ft/db
Témafigyelés 2.500,- Ft/ho
Irodalomkutatas 2.000,- Ft/téma
Nyomtatas A/4-es oldal 40 - Ft/oldal
A/3-as oldal 60.- F/oldal
Fénymasolas A/4-es oldal 40.- Ft/oldal
A/3-as oldal 60,- Ft/oldal

Szines fénymasolas és nyomtatas A/4-es oldal 150,- Ft/oldal
A/3-as oldal 200,- Ft/oldal

Szkennelés1-5 oldalig 300,- Ft/oldal
6-20 oldalig 200,- Ft/oldal
20 felett 100,- Ft/oldal
Faxolas 300,- Ft/ oldal
Olvasojegy potlasa 250,- Ft/alkalom
Digitalis masolat készitése sajat technikai eszkozzel 500,- Ft/oldal
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Spiralozas

Digitalizalas (videokazettarol DVD-re, csak hazi felvételek esetén)

5./ Késedelmi dij

2 és 3 hétre kolcsonzott dokumentumok esetén

Audiovizualis dokumentumok esetén

A 3 napra kolcsonzott dokumentumok esetén

Elektronikus felszolito
6./ Magnescsik rongalas
7./ Vonalkod rongalas

8./ Terembérleti és eszkozhasznalati dijak

Nagyterem

Klub

Foldszinti aula
Virtualis olvasoterem
Vizual tabla
Projector

Laptop

Hangositas

9/ Civil szervezeteknek a terembérleti dijak

10/ Béna Kovacs Karoly Galéria kiallitasai
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500,- Ft/ db

20,- Ft/ perc

20,- Ft/nap/dokumentum + postakoltség
100,- Ft/nap/dokumentum + postakoltség
100,- Ft/ nap/dokumentum

50,- Ft
100,- Ft/db

100,- Ft/db

6.000,- Ft/ 6ra
5.000,- Ft/ 6ra
11.000,- Ft/ 6ra
8.000,- Ft/ora
2000,- Ft/ 6ra
2000,- Ft/ o6ra
2000,- Ft/ 6ra
2000,- Ft/ 6ra

2500,- Ft/ alkalmanként

partoldi dij 5000,- Ft



2. sz. melléklet
SZAMITOGEP HASZNALATI SZABALYZAT

A hasznalati szabalyzat betartiasa mindenki szamara kotelezo!

1. A virtudlis olvasdteremben a szamitogépet minden 14 éven feliili latogatd hasznalhatja. A
14 éven aluliak a gyermekkdnyvtarban elhelyezett gépeket vehetik igénybe.

2. A szamitogép hasznalatanak alapideje 60 perc.

3. A hasznalati igényt a nyilvantarto pultban dolgozé kdnyvtarosnal kell bejelenteni.

4. A szamitdgép haszndlat, internet illetve wifi szolgéltatadsok téritésmentesen vehetdk

igénybe.

5. Az igénybevétel at nem ruhdzhato6.

6. Nyomtatasra lehetséget biztositunk. A nyomtatas dija oldalanként (A/4): 40 Ft/oldal. A
kinyomtatott oldalak a nyilvantartd ponton térités ellenében atvehetdk.

7. A szamitdgép bedllitasain és a programokon modositani TILOS! A gépekben és a
programokban okozott karért a hasznald anyagi és biintetdjogi felelésséggel tartozik.

8. A hasznalat id6tartama: hétfo kivételével munkanapokon 10.00-17.30 oraig,
szombaton 9-t6l 12.30 o6raig.

9. A rendszerben észlelt hiba esetén a konyvtarost kell értesiteni.

10. Az intézmény vezeték nélkiili haldézatan sajat notebook hasznalata megengedett. Az ehhez

11.

szlikséges kodot a nyilvantartd pultban kell igényelni.

A hasznal6 a szamitdgép hasznalat soran nem sértheti meg a kulturalis intézmény kove-
telményeit, erkdlcsi elvarasait.
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1. Beszterce-lakételepi Fiokkonyvtar

Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Balassi Balint Megyei Konyvtar Beszterce Lakotelepi Fiokkonyvtaranak szolgaltatasait barki
igénybe veheti, aki a haszndlat feltételeit elfogadja.

A konyvtarba érkezd olvasd vagy latogatd tdjékoztatast kap a konyvtar hasznalatarol,
szolgaltatasairol.

Nyitva tartas:

A konyvtar szolgaltatasait a hasznalok a hivatalos nyitvatartasi idoben vehetik igénybe.

Nyitvatartasi id6:
Kedd: 16.00-18.00
Csititortok: 16.00-18.00

Hasznalat:
A hasznalok lehetnek konyvtarlatogatok vagy konyvtari tagok.

A konyvtarlatogatok a kovetkezd szolgaltatasokat vehetik igénybe:
*  konyvtarlatogatas
* akonyvek helyben hasznalata
* informaci6 a konyvtar szolgéltatisairol
* tajékoztatas a konyvtar allomanyarol
* részvétel a konyvtar rendezvényein
Konyvtari tagsdggal igénybe vehetd szolgéltatdsok:
«  dokumentumok kolcsonzése
«  szamitdgép- és internethasznalat
«  konyvtarkozi kdlcsonzés
«  jaték- és szabadidds foglalkozas

A konyvtari tagsaggal jaro szolgaltatasokat hasznaloink beiratkozassal vehetik igénybe.
Beiratkozas:

A beiratkozas ingyenes.

A regisztracidhoz minden konyvtarhasznalonak a kovetkezd személyes adatait kell kozolnie
¢s igazolnia: név, anyja neve, sziiletési hely €s id6, lakcim, személyi igazolvany szama. Az
adatok hitelességét érvényes igazolvannyal (személyi igazolvany, utlevél) kell igazolnia.

A beiratkozashoz 16 éves korig jotallasi nyilatkozatot kell kitolteni.

A beiratkozés 1 évre sz6l, évente meg kell ujitani.

Kolcsonzés:

Konyvtari dokumentumot csak érvényes olvasojeggyel rendelkezd beiratkozott olvasd
kolcsonodzhet.

A kolcsonzési hatarido: 3 hét

A kolesonzési hatarid6 egy alakalommal meghosszabbithatd, amennyiben a dokumentumra
nincsen eléjegyzés.

Kikolesondzheté dokumentumok szama alkalmanként: 5 db dokumentum

Késedelem esetén késedelmi dij: 10 Ft/nap/dokumentum
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Konyvtarkozi kdlesonzés:

Igény szerint konyvtarkozi kolcsonzéssel biztositjuk olvasdinknak azokat a
dokumentumokat, amelyek a konyvtar sajat allomanyaban, vagy az ellatd konyvtar
allomanyaban nem taldlhatok meg. Az Orszdgos Dokumentumellaté Rendszeren
keresztiil megvaldosulé dokumentumkérés esetén az esetlegesen felmeriild postakoltséget
az olvasonak kell vallalnia.

Rongalédas, elvesztés:

A kolesonzés soran megsériilt vagy elvesztett dokumentum utan téritési dijat kell fizetni. A
téritési dij mértéke az adott dokumentum beszerzési ara.

A szamitogép- és internethasznalat szabalyai:

« A szamitdgépet beiratkozott olvasé hasznalhatja

« A szamitogépek hasznalata ingyenes

« A szamitogépek hasznalata érkezési sorrendben torténik, varakozas eléfordulhat

- Egy géphez legfeljebb ketten iilhetnek le

« A szamitogépek  alapbeallitasait, rendszerét, programjait  (internet-kezddoldal,
képernydveédo, hattér stb.) tilos megvaltoztatni

Egyéb tudnivalok:

A Konyvtarhasznélati Szabalyzat modositasat minden konyvtarhasznald kezdeményezheti. A
modositasi javaslatot a konyvtaroshoz vagy a Balassi Balint Megyei Konyvtar igazgatdjahoz,
illetve a fenntart Salgotarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzatahoz lehet eljuttatni irdsban.
A konyvtar helységét, kornyezetét, berendezéseit, eszkozeit és dokumentumait mindenki
koteles rendeltetés szerint haszndlni. A nem rendeltetésszerli hasznélatbol fakado kart a
karokoz6 koteles megtériteni.

A konyvtarhasznalati szabalyok megsért6itdl a konyvtarhaszndlat és helyben haszndlat joga
megvonhato.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat az 1997. évi CXL. térvény a kulturalis javak védelmérdl és
a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol és a 6/2001.
kormanyrendelet a konyvtarhasznalokat megilletd kedvezményekrdl jogszabalyok alapjan
késziilt.
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2. Ronafalui Fiokkonvyvtar

Konyvtarhasznalati Szabalyzat

A Balassi Balint Megyei Konyvtar Ronafalui Fiokkonyvtaranak szolgaltatasait barki igénybe vehe-
ti, aki a hasznalat feltételeit elfogadja.

A konyvtarba érkezé olvasé vagy latogato tajékoztatast kap a konyvtar hasznalatarol, szolgaltatasai-
rol.

Nyitva tartas:

A konyvtar szolgaltatasait a haszndlok a hivatalos nyitvatartasi idében vehetik igénybe.

Nyitvatartasi idd:

Szombat: 15.00-16.00
Vasarnap: 15.00-16.00

Hasznalat:

A hasznalok lehetnek konyvtarlatogatok vagy konyvtari tagok. A
konyvtarlatogatok a kdvetkezd szolgaltatasokat vehetik igénybe:

konyvtarlatogatas

a konyvek helyben hasznalata
informacid a konyvtar szolgaltatasairol
tajékoztatas a konyvtar allomanyarol
részvétel a konyvtar rendezvényein

Konyvtari tagsdgeal igénybe vehetd szolgaltatasok:

dokumentumok kdlcsonzése
szamitogép- és internethasznalat
konyvtarkozi kolesonzés

jaték- és szabadidos foglalkozas

A konyvtari tagsaggal jaro szolgaltatasokat hasznaldink beiratkozassal vehetik igénybe.
Beiratkozas:

A beiratkozas ingyenes.

A regisztracidhoz minden konyvtarhasznalonak a kovetkezd személyes adatait kell kozdlnie
¢s igazolnia: név, anyja neve, sziletési hely €s id6, lakcim, személyi igazolvany szdma. Az
adatok hitelességét érvényes igazolvannyal (személyi igazolvany, utlevél) kell igazolnia.

A beiratkozashoz 16 éves korig jotallasi nyilatkozatot kell kitolteni. A beiratkozas 1 évre szol,
évente meg kell Gjitani.

Kolcsonzés:

Konyvtari dokumentumot csak érvényes olvasdjeggyel rendelkezd beiratkozott olvaso kolcso-
nozhet.
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A koOlcsonzési hatarid6: 3 hét

A kolcsonzési hataridé egy alakalommal meghosszabbithatd, amennyiben a dokumentumra
nincsen eléjegyzés.

Kikdlcsonozhetdé dokumentumok szdma alkalmanként: S db dokumentum

Késedelem esetén késedelmi dij: 10 Ft/nap/dokumentum

Konyvtarkozi kolesonzés:

Igény szerint konyvtarkozi kolcsonzéssel biztositjuk olvasdinknak azokat a dokumentu-
mokat, amelyek a konyvtar sajat allomanyaban, vagy az ellatd konyvtar alloményaban
nem taldlhatok meg. Az Orszagos Dokumentumellatdé Rendszeren keresztiil megvalosu-
16 dokumentumkérés esetén az esetlegesen felmeriild postakoltséget az olvasonak kell
vallalnia.

Rongalédas, elvesztés:

A kolcsonzés soran megsériilt vagy elvesztett dokumentum utan téritési dijat kell fizetni. A té-
ritési dij mértéke az adott dokumentum beszerzési ara.

A szamitégép- és internethasznalat szabalyai:

A szamitogépet beiratkozott olvasé hasznélhatja

A szamitogépek hasznalata ingyenes

A szamitogépek haszndlata érkezési sorrendben torténik, varakozas eléfordulhat
Egy géphez legfeljebb ketten iilhetnek le

A szamitogépek alapbeallitasait, rendszerét, programjait (internet-kezddoldal,
képernydveédo, hattér stb.) tilos megvaltoztatni

Egvéb tudnivalék:

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat modositdsat minden konyvtarhasznald kezdeményezheti. A
modositasi javaslatot a konyvtaroshoz vagy a Balassi Bélint Megyei Konyvtar igazgatdjahoz,
illetve a fenntart6 Salgétarjan Megyei Jogti Varos Onkormanyzatahoz lehet eljuttatni irdsban.
A konyvtar helységét, kdrnyezetét, berendezéseit, eszkozeit ¢s dokumentumait mindenki ko-
teles rendeltetés szerint hasznélni. A nem rendeltetésszeri hasznalatbol fakado kart a karoko-
70 koteles megtériteni.

A konyvtarhasznalati szabalyok megsértditdl a konyvtarhasznélat és helyben hasznalat joga
megvonhato.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat az 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl €s
a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrdl és a 6/2001.
kormanyrendelet a konyvtarhasznalokat megilleté kedvezményekrodl jogszabalyok alapjan ké-
sziilt.

66



3. Salgébanyai Fiokkonyvtar
Konyvtarhasznalati Szabalyzat

A Balassi Balint Megyei Konyvtar Salgobanyai Fiokkonyvtaranak szolgaltatasait barki igénybe ve-
heti, aki a hasznalat feltételeit elfogadja.

A konyvtarba érkezé olvasé vagy latogato tajékoztatast kap a konyvtar hasznalatarol, szolgaltatasai-
rol.

Nyitva tartas:

A konyvtar szolgaltatasait a haszndlok a hivatalos nyitvatartasi idében vehetik igénybe.

Nyitvatartasi idd:

Kedd: 16.00-18.00
Hasznalat:

A hasznaldk lehetnek konyvtarlatogatok vagy konyvtari tagok. A
konyvtarlatogatok a kdvetkezd szolgaltatasokat vehetik igénybe:

konyvtarlatogatas

a konyvek helyben hasznalata
informacid a konyvtar szolgaltatasairol
tajékoztatas a konyvtar allomanyarol
részvétel a konyvtar rendezvényein

Konyvtari tagsdggal igénybe vehetd szolgéltatdsok:

dokumentumok kolcsonzése
szamitogeép- és internethasznalat
konyvtarkozi kolesonzés

Jaték- és szabadidds foglalkozas

A konyvtari tagsaggal jard szolgéltatasokat hasznaloink beiratkozassal vehetik igénybe.
Beiratkozas:

A beiratkozas ingyenes.

A regisztraciohoz minden konyvtarhaszndlonak a kovetkezd személyes adatait kell kozdlnie
¢és igazolnia: név, anyja neve, sziiletési hely ¢és 1d6, lakcim, személyi igazolvany szdma. Az
adatok hitelességét érvényes igazolvannyal (személyi igazolvany, utlevél) kell igazolnia.

A beiratkozashoz 16 éves korig jotallasi nyilatkozatot kell kitolteni. A beiratkozas 1 évre szol,

évente meg kell Gjitani.
Kolcsonzés:

Konyvtari dokumentumot csak érvényes olvasdjeggyel rendelkezd beiratkozott olvaséd kdlcso-
nozhet.

A kolcsonzési hataridd: 3 hét

A kolcsonzési hataridé egy alakalommal meghosszabbithatd, amennyiben a dokumentumra
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nincsen eldjegyzés.

Kikolesonodzhetd dokumentumok szama alkalmanként: 5 db dokumentum
Késedelem esetén késedelmi dij: 10 Ft/nap/dokumentum

Konyvtarkozi kolesonzés:

Igény szerint konyvtarkozi kdlecsonzéssel biztositjuk olvasdinknak azokat a dokumentu-
mokat, amelyek a konyvtar sajat allomanyaban, vagy az ellaté konyvtar dlloménydban
nem talalhatok meg. Az Orszagos Dokumentumellaté Rendszeren keresztiil megvalosu-
16 dokumentumkérés esetén az esetlegesen felmeriild postakoltséget az olvasonak kell
vallalnia.

Rongalédas, elvesztés:

A kolcsOnzés soran megsériilt vagy elvesztett dokumentum utan téritési dijat kell fizetni. A té-
ritési dij mértéke az adott dokumentum beszerzési ara.

A szamitégép- és internethasznalat szabalyai:

A szamitogépet beiratkozott olvaso hasznélhatja

A szamitogépek hasznalata ingyenes

A szamitogépek hasznalata érkezési sorrendben torténik, varakozas elédfordulhat

Egy géphez legfeljebb ketten tilhetnek le

A szamitogépek alapbeallitasait, rendszerét, programjait (internet-kezddoldal, képernydvédo,
hattér stb.) tilos megvaltoztatni

Egyéb tudnivalok:

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat modositasat minden konyvtarhasznaldé kezdeményezheti. A
modositasi javaslatot a konyvtaroshoz vagy a Balassi Balint Megyei Konyvtar igazgat6jahoz,
illetve a fenntart6 Salgétarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzatahoz lehet eljuttatni irdsban.
A konyvtar helységét, kornyezetét, berendezéseit, eszkozeit és dokumentumait mindenki ko-
teles rendeltetés szerint hasznalni. A nem rendeltetésszeri hasznélatbol fakado kart a karoko-
z6 koteles megtériteni.

A konyvtarhasznalati szabalyok megsért6itdl a konyvtarhaszndlat és helyben haszndlat joga
megvonhato.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat az 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl és
a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl és a 6/2001.
kormanyrendelet a konyvtarhasznalokat megilleté kedvezményekrdl jogszabalyok alapjan ké-
sziilt.

68



4. Somoskoi Fiokkonyvtar

Konyvtarhasznalati Szabalyzat

A Balassi Balint Megyei Konyvtar Somoskdi Fiokkonyvtaranak szolgéltatasait barki igénybe vehe-
ti, aki a hasznalat feltételeit elfogadja.

A konyvtarba érkezé olvasé vagy latogato tajékoztatast kap a konyvtar hasznalatarol, szolgaltatasai-
rol.

Nyitva tartas:

A konyvtar szolgaltatasait a haszndlok a hivatalos nyitvatartasi idében vehetik igénybe.

Nyitvatartasi idd:

Kedd: 16.30-18.30
Csiitortok 16.30-18.30

Hasznalat:
A hasznalok lehetnek konyvtarlatogatok vagy konyvtari tagok.

A konyvtarlatogatok a kovetkez6 szolgaltatdsokat vehetik igénybe:

konyvtarlatogatas

a konyvek helyben hasznalata
informéacid a konyvtar szolgéltatasairol
tajékoztatas a konyvtar allomanyarol
részvétel a konyvtar rendezvényein

Konyvtari tagsageal igénybe vehetd szolgaltatasok:

dokumentumok kolcsonzése
szamitogeép- és internethasznalat
konyvtarkozi kdlcsonzés

jaték- és szabadidds foglalkozas

A konyvtari tagsaggal jard szolgaltatasokat hasznaldink beiratkozéssal vehetik igénybe.

Beiratkozas:

A beiratkozas ingyenes.

A regisztracidhoz minden konyvtarhasznalonak a kovetkezd személyes adatait kell kdzdlnie
¢s igazolnia: név, anyja neve, sziiletési hely és id6, lakcim, személyi igazolvany szama. Az
adatok hitelességét érvényes igazolvannyal (személyi igazolvany, utlevél) kell igazolnia.

A beiratkozashoz 16 éves korig jotallasi nyilatkozatot kell kitolteni. A

beiratkozas 1 évre szdl, évente meg kell ujitani.

Kolcsonzés:

Konyvtari dokumentumot csak érvényes olvasdjeggyel rendelkezd beiratkozott olvaséd koleso-
nozhet.
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A kolcsonzési hataridd: 3 hét

A kolcsonzési hataridé egy alakalommal meghosszabbithatd, amennyiben a dokumentumra
nincsen eléjegyzés.

Kikolesondzhetd dokumentumok szama alkalmanként: 5 db dokumentum

Késedelem esetén késedelmi dij: 10 Ft/nap/dokumentum

Konyvtarkodzi kdlesonzés:

Igény szerint konyvtarkozi kdlcsonzéssel biztositjuk olvasdinknak azokat a dokumentu-
mokat, amelyek a konyvtar sajat allomanyaban, vagy az ellatd konyvtar alloményaban
nem taldlhatok meg. Az Orszagos Dokumentumellatdé Rendszeren keresztiil megvalosu-
16 dokumentumkérés esetén az esetlegesen felmeriild postakoltséget az olvasonak kell
vallalnia.

Rongalédas, elvesztés:

A kolesonzés soran megsériilt vagy elvesztett dokumentum utan téritési dijat kell fizetni. A té-
ritési dij mértéke az adott dokumentum beszerzési ara.

A szamitogép- és internethasznalat szabalyai:

A szamitogépet beiratkozott olvasd hasznélhatja

A szamitogépek hasznalata ingyenes

A szamitogépek hasznalata érkezési sorrendben torténik, varakozas eléfordulhat
Egy géphez legfeljebb ketten iilhetnek le

A szamitogépek alapbeallitasait, rendszerét, programjait (internet-kezddoldal,
képerny6veédo, hattér stb.) tilos megvaltoztatni

Egyéb tudnivalok:

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat modositdsat minden konyvtarhasznald kezdeményezheti. A
modositasi javaslatot a konyvtaroshoz vagy a Balassi Bélint Megyei Konyvtar igazgatdjahoz,
illetve a fenntart6 Salgétarjan Megyei Jogti Varos Onkormanyzatahoz lehet eljuttatni irdsban.
A konyvtar helységét, kornyezetét, berendezéseit, eszkozeit és dokumentumait mindenki ko-
teles rendeltetés szerint hasznalni. A nem rendeltetésszeri hasznalatbol fakado kart a karoko-
z6 koteles megtériteni.

A konyvtarhasznalati szabalyok megsértditol a konyvtarhasznalat és helyben hasznalat joga
megvonhato.

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat az 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl €s
a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrdl és a 6/2001.
kormanyrendelet a konyvtarhasznalokat megilleté kedvezményekrdl jogszabalyok alapjan ké-
sziilt.
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5. Zagvvaronai Fiokkonvvtar

Konyvtarhasznalati Szabalyzat

A Balassi Balint Megyei Konyvtar Zagyvarénai Fiokkonyvtaranak szolgaltatasait barki igénybe ve-
heti, aki a hasznalat feltételeit elfogadja.

A konyvtarba érkezé olvasé vagy latogato tajékoztatast kap a konyvtar hasznalatarol, szolgaltatasai-
rol.

Nyitva tartas:

A konyvtar szolgaltatasait a haszndlok a hivatalos nyitvatartasi idében vehetik igénybe.

Nyitvatartasi idd:

Kedd: 16.00-18.00

Csiitortok: 16.00-18.00
Hasznalat:
A hasznalok lehetnek konyvtarlatogatok vagy konyvtari tagok.

A konyvtarlatogatok a kovetkezd szolgaltatasokat vehetik igénybe:

konyvtarlatogatas

a konyvek helyben hasznalata
informacié a konyvtar szolgaltatasairol
tajékoztatas a konyvtar allomanyarol
részvétel a konyvtar rendezvényein

Konyvtari tagsadgeal igénybe vehetd szolgaltatasok:

dokumentumok kdlcsénzése
szamitogép- ¢s internethasznalat
konyvtarkozi kolcsonzés

jaték- és szabadidds foglalkozas

A konyvtari tagsaggal jaro szolgaltatasokat hasznaldink beiratkozassal vehetik igénybe.
Beiratkozas:

A beiratkozas ingyenes.

A regisztraciohoz minden konyvtarhasznalonak a kovetkezd személyes adatait kell kozolnie
¢s igazolnia: név, anyja neve, sziiletési hely és id6, lakcim, személyi igazolvany szama. Az
adatok hitelességét érvényes igazolvannyal (személyi igazolvany, utlevél) kell igazolnia.

A beiratkozashoz 16 éves korig jotallasi nyilatkozatot kell kitolteni. A

beiratkozas 1 évre szdl, évente meg kell ujitani.

Kolcsonzés:

Konyvtari dokumentumot csak érvényes olvasdjeggyel rendelkezd beiratkozott olvaséd kdlcso-
nozhet.
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A kolcsonzeési hataridd: 3 hét

A kolcsonzési hataridé egy alakalommal meghosszabbithatd, amennyiben a dokumentumra
nincsen eléjegyzés.

Kikolesondzhetd dokumentumok szama alkalmanként: 5 db dokumentum

Késedelem esetén késedelmi dij: 10 Ft/nap/dokumentum

Konyvtarkodzi kdlesonzés:

Igény szerint konyvtarkozi kdlcsonzéssel biztositjuk olvasdinknak azokat a dokumentu-
mokat, amelyek a konyvtar sajat allomanyaban, vagy az ellatd konyvtar alloményaban
nem taldlhatok meg. Az Orszagos Dokumentumellatdé Rendszeren keresztiil megvalosu-
16 dokumentumkérés esetén az esetlegesen felmeriild postakoltséget az olvasonak kell
vallalnia.

Rongalddas, elvesztés:

A kolcsOnzés soran megsériilt vagy elvesztett dokumentum utan téritési dijat kell fizetni. A té-
ritési dij mértéke az adott dokumentum beszerzési ara.

A szamitégép- és internethasznalat szabalyai:

A szamitogépet beiratkozott olvaso hasznélhatja

A szamitogépek hasznalata ingyenes

A szamitogépek hasznélata érkezési sorrendben torténik, varakozas eléfordulhat

Egy géphez legfeljebb ketten tilhetnek le

A szamitogépek alapbeallitasait, rendszerét, programjait (internet-kezddoldal, képernydvédo,
hattér stb.) tilos megvaltoztatni

Egyéb tudnivalok:

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat modositasat minden konyvtarhasznaldé kezdeményezheti. A
modositasi javaslatot a konyvtaroshoz vagy a Balassi Balint Megyei Konyvtar igazgat6jahoz,
illetve a fenntart6 Salgétarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzatahoz lehet eljuttatni irdsban.
A konyvtar helységét, kdrnyezetét, berendezéseit, eszkozeit és dokumentumait mindenki ko-
teles rendeltetés szerint hasznélni. A nem rendeltetésszerii hasznalatbol fakadé kart a karoko-
z6 koteles megtériteni.

A konyvtarhasznalati szabalyok megsért6itdl a konyvtarhasznalat és helyben hasznalat joga
megvonhato.

A Konyvtarhasznalati Szabdlyzat az 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl €s
a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrdl és a 6/2001.
kormanyrendelet a konyvtarhasznalokat megilleté kedvezményekrdl jogszabalyok alapjan ké-
sziilt.
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6. Forgdch varosrészi Fiokkonyvtar

Konyvtarhaszndlati Szabdlyzat

A Balassi Balint Megyei Konyvtar Forgdch-telepi Fiokkonyvtaranak szolgadltatdasait barki igénybe
veheti, aki a hasznalat feltételeit elfogadja.

A kényvtarba érkezo olvaso vagy latogato tajekoztatdast kap a kényvtar hasznalatarol, szolgaltatasai-
rol.

Nyitva tartds:

A kényvtar szolgaltatdsait a hasznadlok a hivatalos nyitvatartdsi idében vehetik igénybe.
Nvitvatartdsi ido:
Hetfo: 10.00-18.00

Szerda: 12.00-18.00
Péntek: 10.00-16.00

Hasznalat:

A hasznalok lehetnek konyvtarlatogatok vagy konyvtari tagok. A .
konyvtarlatogatok a kévetkezo szolgaltatasokat vehetik igénybe:

konyvtarlatogatas

a konyvek helyben hasznalata

informacio a kényvtar szolgaltatasairol

tajékoztatas a konyvtar allomanyarol

részvétel a konyvtar rendezvényein

téritéses szolgaltatasok (féenymasolas, nyomtatas, faxolds, szkennelés stb.) dijai a megyei
konyvtar dijszabasanak megfeleloen

Konvvtari tagsageal igénybe vehetd szolgaltatasok:

dokumentumok kolcsonzése
szamitogép- és internethaszndalat
konyvtarkozi kélcsonzés

jaték- és szabadidos foglalkozas

A konyvtari tagsaggal jaro szolgaltatasokat hasznaloink beiratkozassal vehetik igénybe.

Beiratkozds:

A beiratkozas 1 évre 1200,- Ft. Ezzel a beiratkozassal csak a fiokkonyvtar szolgaltatasai vehe-
tok igénybe. Amennyiben az olvaso megfizeti a 2000,- Ft-os beiratkozasi dijat, azzal a Balassi
Balint Megyei Konyvtar szolgaltatdsait is igénybe veheti.

A regisztraciohoz minden konyvtarhasznalonak a kévetkezo személyes adatait kell kézélnie és
igazolnia: név, anyja neve, sziiletési hely és ido, lakcim, személyi igazolvany szama. Az
adatok hitelességét érvényes igazolvannyal (személyi igazolvany, utlevél) kell igazolnia.

A beiratkozashoz 16 éves korig jotallasi nyilatkozatot kell kitélteni.

A beiratkozas 1 évre szol, évente meg kell ujitani.
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Kolcsonzés:

Konyvtari dokumentumot csak érvényes olvasojeggyel rendelkezo beiratkozott olvaso kélcso-
nozhet.

A kélesonzési hataridé: 3 hét

A kélesonzési hataridé egy alakalommal meghosszabbithato, amennyiben a dokumentumra
nincsen elojegyzes.

Kikolcsonozheté dokumentumok szama alkalmanként: 5 db dokumentum

Késedelem esetén késedelmi dij: 10 Ft/nap/dokumentum

Konvvtarkozi kolesonzés:

Igény szerint konyvtarkozi kolcsonzéssel biztositiuk olvasodinknak azokat a dokumentu-
mokat, amelyek a konyvtar sajat allomanyaban, vagy az ellato konyvtar dllomanydaban
nem talalhatok meg. Az Orszagos Dokumentumellato Rendszeren keresztiil megvalosulo
dokumentumkérés esetén az esetlegesen felmeriilo postakéltséget az olvasonak kell
vallalnia.

Rongadlodas, elvesztés:

A kélcsonzés soran megsériilt vagy elvesztett dokumentum utan téritési dijat kell fizetni. A te-
ritési dij mértéke az adott dokumentum beszerzési ara.

A szamitogép- és internethaszndlat szabdlyai:

A szamitogépet beiratkozott olvaso haszndlhatja

A szamitogépek haszndlata ingyenes

A szamitogépek hasznalata érkezési sorrendben torténik, varakozas elofordulhat
Egy géphez legfeljebb ketten iilhetnek le

A szamitogépek alapbeallitasait, rendszerét, programjait (internet-kezdooldal,
képernyovedo, hatteér stb.) tilos megvaltoztatni

Egyéb tudnivalok:

A Konyvtarhasznalati Szabdlyzat modositasat minden konyvtdarhasznalo kezdeményezheti. A
modositasi javaslatot a konyvtaroshoz vagy a Balassi Balint Megyei Konyvtar igazgatojahoz,
illetve a fenntarté Salgétarjan Megyei Jogu Varos Onkormadnyzatdhoz lehet eljuttatni irdsban.
A kényvtar helységét, kornyezetét, berendezéseit, eszkozeit és dokumentumait mindenki ko-
teles rendeltetés szerint hasznalni. A nem rendeltetésszerii hasznalatbdl fakado kart a karoko-
z0 koteles megtériteni.

A konyvtarhasznalati szabalyok megsértditol a konyvtarhaszndlat és helyben hasznalat joga
megvonhato.

A Konyvtarhasznalati Szabdlyzat az 1997. évi CXL. torvény a kulturdlis javak védelmérdl és a
muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodeésrol és a 6/2001.
kormanyrendelet a kényvtarhasznalokat megilleté kedvezmeényekrdl jogszabalyok alapjan ke-
Ssziilt.
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4. melléklet
a../2014. (IV.18.) NJB sz. hatarozathoz

MEGYEI HATOKORU VAROSI MUZEUM
TELJESITMENYERTEKELO LAP
2013.

INTEZMENY NEVE: DORNYAY BELA MUZEUM
VEZETOJE: SHAH GABRIELLA

I. Szervezeti kérdések

1) (2013. évi tervezett szervezeti atalakitasok, személyi valtozasok, alapdokumentumok maédo-
sitasai, stb. teljesiilése)

2012. tény 2013. tény
15 20

Engedélyezett 6sszlétszam

(16, toredék is lehet)

Ebbdl magasabb vezetd vagy

vezeto 1 1
(f6, toredék is lehet)

Ebbdl szakmai munkakdrben

foglalkoztatottak 8 11

(f6, toredék is lehet)
Ebbdl nem szakmai munka-

korben foglalkoztatottak 6 8
(16, toredék is lehet)

2013. évben 3 onkéntessel és 10 diakmunkéssal dolgoztunk a nyéar folyaman. Raktarrendezésben és
adminisztracidés feladatokban segitették a muzeum munkdjat. 2013 decemberétdl 5 kulturélis
kozfoglalkoztatottat is tudunk alkalmazni.

2) A megyei hatokori varosi miuzeumok fenntartovaltasanak tapasztalatai, év kozben fel-
meriilt problémak:

Salgotarjan Megyei Jogi Véaros Onkormdanyzata 2013. januar 1-t81 a Dornyay Béla Muzeum

fenntartoja. A fenntartovaltds gordiilékenyen zajlott le, az dnkormanyzat és a mizeum kozotti

munkakapcsolatot a kivalo egyiittmitkodés, a hatékony munka jellemzi.

I1I. Szakmai mukodés

1) Intézményi terek / épiiletek tervezett infrastrukturalis fejlesztései
2013-ban az alabbi infrastrukturalis fejlesztések torténtek a mizeumban:
- Varosi Galéria bemutato terének kialakitasa és a kiallitohely megnyitasa
- tisztitofestések az épiilet kiilonbozo helyiségeiben
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- 1L kiallitotér gipszkartonozésa, festése

- I kiéllitotér teljes festése

- fogadotér, 1épcsofeljaro, felsd fogadotér teljes festése

- Képtar teljes festése, Uj installacios rendszer kialakitasa

- Salgétarjan Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak finanszirozasaval a mizeumépiilet
homlokzatarol lehullott pirogranit keramiakovek potlasa, valamint

- a Muzeum tér feltijitasa keretében a mizeum épiiletének kivilagitdsa megtortént. A tér re-
konstrukcios munkalatai soran a raktarbazisunk feletti térszakasz szigetelést is elvégezték.

2) Gyiijteménygondozas és feldolgozas

2012. tény 2013. terv 2013. tény
Régészeti és Oslénytani feltdrasok szdma 0 1 db 1000 nm Régészeti megfigye-
¢s alaptertilete (db és nm) 1és: 9 db 50 km
nyomvonalszakaszon
Asatas: 1 db 70 nm;
Osszes terepi nap: 140
nap
Gylijteménygyarapitasi alkalmak szdma és | 12 nap 8 nap 100 tétel 17 nap, 17 alkalom
ido6tartama (kivéve régészeti és dslénytani
fpltérésok) (db és nap)
Eves gylijteménygyarapodas szama (tétel, | 334 db 150 tétel 1103 db
db, példany, stb.) régészet: 10 tétel | + régészet: 27 tétel —
—500 db 1350 db
Osszesen 160 té- | Osszesen 2453 db
tel
Gyarapodasi napldoba vett targyak szama 85 db 50 db 874 db
(tétel, db, példany, stb.) régészet: 10 tétel | + régészet: 27 tétel —
—500db 1350 db
Osszesen 550 db | dsszesen 2224 db
Szakleltarkonyvbe vett targyak szama (té- | 706 db 1000 db 1009 db
tel, db, példany, stb.) régészet: 500 db | régészet: 0 db
Osszesen 1500 Osszesen 1009 db
db
Szekrénykataszteri nyilvantartasba vett 0 0 0
targyak szama (tétel, db, példany, stb.) régészet 0 db
Elkésziilt, képi abrazolassal is ellatott 0 0 0
leirokartonok szdma (db) régészet 0 db
Reviziozott targyak szama (tétel, db, pél- | 2256 db 3000 db 3401 db
dany, stb.) régészet 0 db régészet 0 db
Osszesen 3401 db
Tisztitott, konzervalt targyak szdma (tétel, | 156 tiszti- 200 tisztitott, 50 | 194 db tisztitott, 63
db, példany, stb.) tott, 74 kon- | konzervalt db konzervalt
zervalt régészet 500 db | régészet: 1350 db
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O0sszesen 750 db | tisztitott
Osszesen: 1607 db

Restauralt targyak szama (tétel, db, pél- 14 db 0 3db
dany, stb.) régészet 10 db régészet: 0 db
Osszesen 10 db

a) Gyarapodas és aranyainak tervezése és teljesiilése:
Régészet: Nem minden leletanyag kapott gyarapodasi szamot 2013. év folyaman, mivel mas
intézménnyel végeztetett munka kapcsan a leletanyag még nem keriilt a mizeumi gylijteménybe. A
gyarapodasi naploba 27 lelohelyrdl 27 tételszamon kertiltek be leletek, becstilt mennyiségiik 1350
db. Leltarozés, targydigitalizalas, fényképpel ellatott leirdkartonok a régészeti gyiijteményben nem
késziiltek. Hozzavetdlegesen 1350 db régészeti targy tisztitdsara keriilt sor, restauralas viszont
targyévben nem tortént. Maga a gylijteményi gyarapodas igy is a terveknek megfelelden alakult.
Restauralas, digitalizalas eldrelathatolag 2014. év folyaman fog kezdddni.
Képzémiivészeti gylijtemény: a tervek szerint a kortars miivészet kiemelkedd alkotasainak, illetve
megyéhez kapcsolodo alkotdmiivészek miiveinek gylijtése megvalosult.
Torténet targyi és dokumenticiés gyiijtemények: Megvalosult NKA palydzati tdmogatas
bevonasaval az ipari-banyészattorténeti anyagok megvasarlasa. A miitargyak a két torténeti,
valamint a néprajzi gylijteményben nyertek elhelyezést.
Az év soran folyamatos volt az obldsiiveggyar torténeti tematikaja gylijtés. Maganszemélyek és a
Tarjan Glass is atadott a mizeumnak mutargyanyagot.

b) Kiemelkedé darabok vagy egyiittesek bekeriilése:
Torténeti dokumentécios és torténeti targyi gyilijteményekbe, valamint a néprajzi gyiijteménybe:
NKA miitargyvasarlasi palyazat teljesitése nyoman néprajzi, ipar- €s banyaszattorténeti anyag
bekeriilése mind a néprajzi, mind a torténeti targyi, mind pedig a torténeti dokumentacios
gylijteménybe.
Terven feliil tortént az elsé vilaghaborus fotéoalbum mellett egy hadinapld bekeriilése. Hamza
Zsoka, Kanyak Zso6fia tivegtervezoktol liveg targyak gyarapitottdk a gylijteményt.
Képzémuvészeti gylijteménybe Gaal Istvan filmrendezé miivészi fotdi keriiltek be, a miivész
lanyanak ajandékaként.
Régészeti gylijteménybe Drégely varbol kora Gjkori vall- és alkarvédd toredékei, magangyiijtétol
Zabarrol, csaknem ép Arpad-kori fazék, régészeti megfigyelésbél Héhalomrol bronzkori ép
edénykék, muszeres leletfelderitésbdl Ecsegrdl bronzkori ép bronz tor kertilt a gylijteménybe.

¢) Az éves gyarapodassal kapcsolatos nyilvantartasi feladatok megvalosulasa, Kiilonos
tekintettel a szamitogépes nyilvantartasra:

Torténeti dokumentacios gylijtemény: NKA miitargyvasarlassal bekeriilt anyagok digitalizalasa €s a
bekeriilé miitargyak beleltarozéasa tortént meg.
Torténeti targyi €s néprajzi gytijtemény: NKA miitargyvasarlassal bekeriilt miitargyak digitalizalasa
¢s a bekeriilé miitargyak beleltarozéasa folyt.
Képzédmiivészeti gylijtemény: A leltarozas folyamatos és naprakész, a miitargyak digitalizalasa a
korabbi leltdrozasoktdl kezdddden folyik. Folytatodott a Mihalyfi — gylijtemény digitalizalasa is.
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Régészeti gylijtemény: A régészeti leletek jelenleg csak papiralapti gyarapodasi naploba keriiltek
bevezetésre.

d) Feldolgozasra varo (visszamendéleg felhalmozodott) régészeti és oOslénytani anyag
becsiilt mennyisége és a hianyossagok feldolgozasa érdekében 2013. évben
eléiranyzott feladatok teljesiilés:

A Dornyay Bé¢la Muzeum Régészeti gylijteménye és régészeti gyljtokore 2013. évben indult
egyetlen régésszel. A terepi feladatok ellatasa mellett csak gyarapodasi szdmok kiosztasara nyilt
mod (27 tétel, hozzavetdleg 1350 db). A leletanyag tisztitdsa folyamatban van. Restauralésra,
leltarozasra, feldolgozasra 2014 folyaman kertil sor.

e) Feldolgozasra varo (visszamenoleg felhalmozodott) egyéb anyag becsiilt mennyisége
és a hianyossagok feldolgozasa érdekében 2013. évben el6iranyzott feladatok
teljesiilése:

A felhalmozodott anyag becsiilt mennyisége Osszesen 2300 db Gsszesen a teljes miizeumban Orzott
allomanyra vonatkozoan, mely az ujonnan bekeriilt hagyatéki anyagokat (targyi és dokumentacios
anyag) jelenti. Ebbdl az idén a torténeti dokumentacios gylijtemény: 544 db miitargy beleltarozasa a
visszamendleg felhalmozodott anyagbol megtortént, a torténeti targyi gylijteményben pedig 151 db
miitargy beleltarozasa tortént meg a visszamendleg felhalmozddott anyagbol.

f) Gyiijteményi rend és raktari helyzet értékelése, raktarrendezéssel kapcsolatos 2013.
évi feladatok teljesiilése:

A képzdmiivészeti gylijtemény raktaraban helyet kapott a Varosi Galéria ki nem 4allitott anyaga, jol
elkiilonitett médon. A koriilményeknek megfeleld a raktari rend és a kutathatosag biztositasa.
A Torténeti-dokumentacidos gylijteményi raktarban a mitargyak ellenérzése rendszeres. A
fényképtari gyljteményben a revizidzott mitargyak Uj szakszerli taroloeszkozokbe torténd
elhelyezése folyamatosan torténik. Megfeleld a raktari rend, a kutathatdsag is biztositva van.
Torténeti targyi gyljtemény: Textilgylijtemény mitargyvédelmileg megfeleld taroloeszkozokbe
valé athelyezése megtortént. A miivelddéstorténeti anyag miitargyait savmentes tarold6 dobozokba
helyeztiik at. Megteleld a raktari rend ¢€s a kutathatosag is biztositva van.
A régészeti raktar kialakitasa folyamatban van.

g) Megel6zo miitargyvédelemmel kapcsolatos 2013. évi feladatok teljesiilése:

A Dornyay Béla Muzeumnak két nagyobb raktari egysége van. Az egyik a miuzeum épiiletének
alagsoraban 1200 m* —es, a masik Salgotarjan, Rakoczi Gt 17. szam alatti kozel 1000 m? -es alagsori
gylijteményi raktarak, ahol egy 150 m2-es el6készitd raktar is elhelyezkedik. Az Alloméanyvédelmi
Bizottsdg szdmara 2013-ban egy raktarallapot-felmérési beszamoldt készitettiink, amelyet a
Bizottsag tovabbitott az EMMI-nek. Raktaraink allapotat, miitargykdrnyezetés az dllomanyvédelmi
felelds kolléga és a muzeoldgusok, gylijteménykezeldk napi rendszerességgel ellendrzik és a mért
értekeket dokumentaljak és mobil berendezésekkel alakitjak ki a gylijteményi raktarak idedlis
paratartalmat. Az 4allati kartevok ellen évi két-harom alkalommal mindsitett képzettséggel
rendelkezd gazmester szolgaltatasat vessziik igénybe.
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A gylijteményi raktarak és kidllitoterek monitorozasa, a mért adatok rogzitése folyamatosan
torténik. Mikrobiologiailag biztonsdgos miitargykornyezetet alakitottunk ki és tartunk fenn. Az
allati kartevok csapdédzasa, rovardld szerek rendszeresen kijuttatdsa muzeumi terliletre szintén
megtortént.

NKA tamogatasaval két palyazat teljesiilt: a Mihalyfi-gylijtemény grafikainak tisztitdsa, javitasa,
paszpartuzasa, keretezése, valamint savmentes dobozok vasaroltunk a mitargyak megfeleld
tarolasara. 57 db képzédmiivészeti grafikai lap konzervaldsa tortént meg.

A gylijteményi raktdr bedzasat elharitottuk, az optimalis mitargykornyezetet kialakitottuk. A
régészeti leletanyag megeldz6 miitdrgyvédelme nem tortént meg.

A 2013-as évben a restauralasi feladatok a tervezetthez képest alulmaradtak. Ennek okai:

1. A Muzeum tér feltjitasra keriilt. A tér alatti raktarakban a betonozéasi munkalatok miatt a megnott
a relativ paratartalom s a miitdrgykornyezet monitorozasa tobb munkaidot igényelt. A
miutargykdrnyezet napi tobbszori ellendrzése és a paratlanitdo berendezések miikddtetése
tobbletfeladattal jart.

2. A megyében a miitargyvédelmi feleldsok haldozatdnak megszervezése megtortént. A muzeumi
restaurator a megyei miitargyvédelmi felelds is egyben, s emiatt tobb munkaidd raforditast kivant a
szakmai tanicsadds, a modszertani mithelygyakorlat, és a bejarasok torvény altal eldirt
kotelezettsége.

h)  Tisztitassal, konzervalassal, restauralassal kapcsolatos 2013. évi feladatok teljesiilése:
A tervezett tisztitas, konzervalas miitargyvédelmi palydzatok segitségével tortént meg. A képzémii-
vészeti gylijteménybdl 3 db grafika restauralasa terven feliili. A kiallitdsokra a miitargyak kiallithato
allapotba hozésa, tisztitasa folyamatosan tortént az év soran.
A régészeti leletanyag tisztitdsa (kerdmia, kO, csont, patics) az év folyaméan megtortént. A kerdmia
¢és fémtargyak restauralasa 2014 folyaman torténik meg.

3) Digitalizalas, virtualis hozzaférhet6ség, kutathatosag:

a) A digitalizalas helyzete 2013. év végén, az intézmény digitalizalasi stratégiajanak szove-
ges bemutatasa

Mutatok 2012.év | 2013-reter- | A 2013.évben | A 2013.¢év vé-
végéig digi- | vezett digi- | digitalizalt allo- | géig digitalizalt
talizalt té- talizalas many alloméanybol
telszam honlapon hozza-
férhetd
Digitalizalt objektumok 6sz- | 7787 db 1200 Képzémiivésze- | Fényképtar
szesen (db) ti gylijtemény: egésze, mintegy
973 db. 7000 db
Torténeti-targyi
gylijtemény: 30 db miitargy-
691 db. fotd a miizeum
Néprajzi gyiijte- | honlapjén




mény: 43 db.
Numizmatikai
gylijtemény:
956 db.

Képes levelezo-
lap gylijtemény:
4296 db.
Osszesen: 6959
db

Adattari gytjte-
ményhez muta-
to kartonok ké-
szitése elektro-
nikus forméban:
766 db.

- ebbol miitargy (db) 7787 1200 6959 7030
- irott dokumentum (oldal)
- audiovizualis (db, ill. perc) | 423 video
digitalizala-

sa és tiszti-
tasa

Gytijteményekre, kiallitdsok-
ra alapozott mizeumpedago-
giai letolthetd segédanyagok
(db)

Képzémiivészeti gylijtemény: A digitalizalast a képzOmiivészeti gylijtemény attekinthetdsége ¢és
kutathatosaga szempontjabol sarkalatosnak tekintjiik. A tevékenység a gylijteményi leltarkonyvek
alapjan, visszamendlegesen torténik, a leltarkonyvi leirasokat felhaszndlva, esetenként utélagosan
pontositva. Az adatok szamitogépre vitele mellett folyamatos a fotok készitése. Jelenleg a Mihalyfi-
gyljtemény tekinthetd teljesen fotozottnak, illetve a torzsanyag jelentds része, kb. 1.000 db, a
gyljteményi anyag kb. egyotode. A digitalizalas soran stratégiank, hogy 2015 végéra a teljes
anyagot digitalizaljuk s legalabb a Mihalyfi-gy{ijtemény teljes anyagat intézményiink honlapjan —
fotokkal - hozzaférhet6vé tegytik.

A torténeti-targyi gyljteményben a digitalis kartonok elkészitése folyamatban van, eddig 691 db
késziilt el. Fotok készitése az ipartort

A numizmatikai gylijtemény leltarkonyvének digitalis feldolgozasa folyamatban van, 2013. évben
956 db késziilt el.

A néprajzi gylijteménybe ujonnan bekeriilt 43 db miitargy digitalis leltarozésa, fotdzdsa megtortént.
A képes levelezdlap teljes digitalis feldolgozasa megtortént. A teljes gylijtemény fotoanyaggal,
leirasokkal egyiitt a honlapon elérhetdvé valt. Az adattarban a digitalis kartonozas digitalisan
elkésziilt, naprakésszé valt.



b) Kutatoszolgalat

Mutato

2012. tény

2013. terv

2013. tény

Kutatok szama 37

40

15

Kutatasi alkalmak szama 75

75

33

¢) Miuzeumi konyvtar

Mutato

2012. tény

2013. terv

2013. tény

Szaktajékoztatdsok szama (személyes,
tel., e-mail stb.)

35

50

39

Konyvtarhasznalok szama

8

20

17

Konyvtarhasznalatok szama

8 kiilsOs, muze-
umi dolgozdok
folyamatosan

Miuzeumi dol-
gozok folyama-
tosan

Muzeumi dolgo-
z0k folyamato-
san

Helyben hasznalt konyvek, folyoiratok
szama

300

300

300

Kolesonzott konyvek szama

Nem koleson-
konyvtar

Nem kolcson-
konyvtar

Nem kolcson-
konyvtar

4) Tudomanyos kutatas:

Szoveges értékelés €s ismertetés mellett a kdvetkezd szamszerisitett adatok feltiintetése:

Tudomanyos munka mutatoi 2012. tény 2013. terv 2013. tény

Tudomdanyos munkatarsak szdma (f6) 5

Tudomanyos fokozattal rendelkezé mun- | 1 1 1

katarsak szdma (f6)

Téargyévben megszerzett tudomanyos fo- | 0 0 0

kozatok szama (db)

A tudoményos munkatérsak altal kivett /a | 188 (egynek | 235 (egynek | Engedélyezett:

tudomanyos munkatarsak szamara enge- 47) engedé- | 47) engedé- | 60 kivett: 30

délyezett Osszes kutatonap szama lyezett lyezett (Mérciustol
novemberig
nem volt kuta-
tonap)

Kutatonapot igénybe vehetd tudomanyos | 4 5 5

munkatarsak szama (f6)

A muzeum altal kiadott 6nallé tudoma- 7 4 3 4 3

nyos-muzeoldgiai kiadvanyok szdma (mo-

nografia, tanulmanykoétet, folyoirat, kialli-

tasi- és gylijteményi katalogus, évkonyv)

(db) (magyar | idegen nyelven)




A munkatérsak altal irt, sajat mizeumi ki-
advanyban megjelent tudomanyos tanul-
manyok, kozlemények, cikkek szdma (db)
(magyar | idegen nyelven)

A munkatarsak altal irt egyéb tudomanyos
kiadvanyban megjelent tudomanyos tanul-
manyok, kézlemények, cikkek szama (db)
(magyar | idegen nyelven)

13

14

A munkatarsak altal tartott tudomanyos
eléadasok, osszedllitott poszterek szama
(db) (itthon | kiilf61don)

11

25

A muzeum altal megjelentetett ismeretter-
jesztd, pedagogiai kiadvanyok szama (db)
(magyar | idegen nyelven)

A munkatérsak altal sajat mizeumi vagy
egyéb kiadvanyban megjelentetett isme-
retterjesztd irdsok (magyar | idegen nyel-
ven)

Kiallitasi forgatokonyvek szama (allandd|
iddszaki) (db)

Megvalosult kiallitasok szama (allando|
1d6szaki) (db)

18

10

19

Hazai tudoményos programokban valo
részvétel (programok szama | résztvevo
munkatarsak szama)

2 (egy
£6)

11

11

Nemzetkozi tudomanyos programokban
valo részvétel (programok szama | részt-
vev0 munkatarsak szdma)

Felsooktatasban oktatoként résztvevo
munkatarsak szama (f6) | megtartott 6rak
szama (Ora, 1 6ra =45 perc)

Felnottképzésben oktatoként résztvevo
munkatarsak szama (f6) | megtartott 6rak
széama (6ra, 1 ora = 45 perc)

A 2013. évi tudomanyos munka, kutatas fo iranyvonalainak bemutatasa (célok,
feladatok megvalositasa, eredmények bemutatasa)
Régészet: Beruhazasokhoz kapcsolodod régészeti feladatellatds miatt tudomdanyos kutatasra,
tervasatasra nem nyilt lehetdéség. Ez néhany terepbejarasi napra szoritkozott melynek eredménye
néhéany paleolit és fiatalabb dskori telepiilési folt lokalizalasa, szorvanyanyag gyiijtése, valamint két
leletegyiittes publikacioban €s egy lelohely anyagéanak el6addson valdé bemutatésa.
A 120 éve iizembe helyezett Salgétarjani Oblosiiveggyar torténete c. kidllitas, illetve a TIOP
palydzat megvalositdsdhoz sziikséges kutatasok torténtek. Eredmény: a gydr munkaskultirdjat
feldolgoz6 tanulmany, az errél szold eldadasok, kiallitds rendezése, melyek a TIOP palyazat
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megvalositasahoz el6tanulméanyként is értékelhetdk, hasonléan a kozelmultban megnyilt két
tivegtervezoi kiallitassal egyiitt (egyik 2014 januarjara tervezett).

Zagyvapalfalvai bulgarkertészekkel kapcsolatos kutatasok, adatkérések folytak. Ebben a témaban
tanulmany jelent meg és eléadasok hangoztak el.

Uradalomtorténeti kutatasok, Kohary-féle Nograd megyei uradalmak kutatdsa tovabb folytatodott.
Az 5. Uradalomtorténeti Konferencia megvalosult. A témaban tanulméanyok jelentek meg,
eldadasokat szerveztiink.

A Mihdlyfi-gytijteményhez, a késziilé konyvkatalogushoz kapcsolodd kutatd munka folyt 2013.
évben, elkésziiltek az alkotokat bemutatd szocikkek, illetve a katalogus eldszava is. A Mihalyfi
katalogus grafikai szerkesztése is elkezdddott.

A miuvészettorténet teriiletén folytatodott a nogradi alkotok életmiivének kutatdsa, a megjelent
ismeretterjesztd ¢s tudomanyos cikkek is zomében az alkot6i munkéassdgukat mutatjdk be. Gaal
Istvan Kossuth-dijas filmrendezordl késziildé konyv szerkesztése ¢€s tanulmany megirdsa is
elkezd6dott. A konyv megjelenése 2014-ben varhatd. FO kutatasi teriilet volt még a vallas a
miivészet kapcsolata, illetve kiemelten Uitz Béla és az orosz avantgdrd kutatdsa (doktori
disszertaciohoz).

a) A tudomianyos munkatarsak kutatonapjaval kapcsolatos munkaltatoi intézkedések be-
mutatasa (a kutatonapban részesiiléo tudomanyos munkatarsak és az engedélyezett ku-
tatonapok szama, az engedélyezés szempontjai, a kutatonapokhoz kapcsolédo egyéni
tudomanyos teljesitmények bemutatasa):

Kutatonapok igénybevételére jogosult tudomanyos munkatarsak szama 5 f6 volt. Ev kezdetén a
hagyomdanyos rend szerint jart a tudomanyos dolgozdknak a kutatonap: egy héten egy munkanap.
2013 marciusa és novembere kozott az intézmény akkori (el6z0) igazgatdja nem engedélyezte a
kutatonapok igénybevételét. Egy fore egy évben elvileg 47 nap jart, de a gyakorlat szerint a
jogosultsag megléte esetén is joval ezalatt maradt mindig a ténylegesen kivett kutatonapok szama.
A munkatarsak az egyéb, aktualis munkatevékenység fiiggvényében vették ki kutaténapjukat. A
jogosult munkatarsak a kutatonapokat tanulmanyokhoz, cikkekhez, eléadasokhoz, kiadvanyokhoz,
késziil6 kiallitasokhoz sziikséges adatgytijtés és feldolgozas céljabol vették ki.

b) Kiadott, eladott és raktaron lévo sajat muzeumi kiadvanyok szama, a remittenda
kezelése és raktarozasi kérdései, a megoldasra vonatkozo intézkedési terv teljesiilése:

Sajat mizeumi kiadvanyokat szallitd levél és szdmla alapjan vesziink analitikus nyilvantartasba és
vezetiink rola kimutatast. Az eladott példanyszamokrol szamlat allitunk ki, a tiszteletpéldanyokrol
pedig az erre a célra alkalmazott formanyomtatvanyt vezetjiik. A kiadvanyok raktarozasa megfeleld
helyen torténik, polcos, zarhatd kornyezetben, az erre kialakitott kiadvany raktarban. Ennek felel0se
az igazgatd altal megbizott személy, akinek a munkakori leirasa is tartalmazza az ehhez kapcsolodo
feladatokat. Minden sajat kiadvanyrol kiilon kartont vezetiink, amin az aktudlis készletvaltozast
folyamatosan kimutatjuk. A kiadvanyok darabszamat a kovetkezd tablazat tartalmazza. Mivel ennek
nyilvantartasa és raktarozasa is megoldott, igy tovabbi intézkedést nem igényel.



Cim

készleten 1évo db

Almanach II. 12
50 év kincsei - katalogus 1
Balazs Janos versek és vallomasok 3
Csohéany Katalogus 10
Czinke Katalogus 105
Egy paloc pasztor 6roksége 0
Ertékek és konfliktusok 110
Evmilliok iizenete 4
Forrong6 XX. szédzad 159
Gaal Istvan katalogus 94
Eszmék, eszmények 43
Noégrad Megye Népmiivészete 56
Négrad az jkorban 5
Rakoczi allama 50
Szab¢ Istvan Katalogus 244
Romhény felé 0
Uradalmak kora 8
Egy miivészhdzaspar a XX.sz.-ban 20
Birtokosok és birtokok 6
Feudalis tarsadalom 0
Thizben sziiletett szépség 22
Honvédo varos 0
Forster Kalméan 27
A varos elott 2
képeslapok 206
DVDI1 100
DVD2 0
DVD3 0
DVD4 0
1987-es évkonyv 0
1999-es évkonyv 35
1994-es évkonyv 2
1998-as évkonyv 139
1995-6s évkonyv 0
1996-97-es évkonyv 94
2000-es évkonyv 29
2001-es évkonyv 87
2002-es évkonyv 0
2005-6s évkonyv 127
2006-0s évkonyv 42
2007-es évkonyv 7
2010-es évkonyv 86
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2008-as évkonyv 16
2004-es évkonyv 0
2009-es évkonyv 15
2011-es évkonyv 86
Madach Imre rajzai 4
Habsburg Ott6é Nogradban 29
Elet a birtokon 6
Limbacher Gabor: Hazaszeretet és

magyarsagtudat 118
Szilasi Agota — Dr. Csongrady Béla:

Bona Kovécs Karoly 4
A magyar polgarosodas kérdései 5
Madach - idézetek konyve 11
Nagy Lajosné: A fold mélyébdl

¢bredd varos 43
2012 évi évkonyv 81

¢) A muzeumi tudomanyos munka nemzetkozi feladatai, kapcsolatai

rendez0 olaszorszagi kapcsolatai
(Dr. Angelo Bernardini egyetemi

professzorral)

Feladat: Felelos: Hatarido:
Kapcsolattartas Jean-Pierre Chad- | Zandler Krisztian | 2013. december 31.
elle — vel, a perigueux-i régészeti

szolgalat munkatarsaval

A losonci Nogradi Mizeum és Shah Gabriella 2013. november
Galériaval kiallitasok szervezése,

akvarell trienndlé zstirizése

Gaal Istvan Kossuth — dijas film- | Shah Gabriella 2013. oktober 4-5.

5) Kiallitasi tevékenység

a) Nyitvatartas:

312 nap/év. (az linnepi nyitva tartas jellemzdi): Hétfé-szombat 8.00-16.00. December 1-t61: hétfo-
péntek: 9.00 — 17.00, szombat: 9.00 — 16.00. A mizeum allami és nemzeti iinnepeken (marcius 15.,
augusztus 20., oktober 23.) nyitva tart (amennyiben nem esik vasarnapra), kiallitdsai ingyen
latogathatok. Unnepi nyitva tartds szabalyai megegyeznek a hétvégi (szombati) nyitva tartas
szabdlyaival. Minimum két f6 muzeumi dolgozénak kell a muzeumban tartozkodni. Ezenkiviil
biztonsagi szolgalatot alkalmazunk, mely kisegit a portaszolgélatban is. Kiilsé intézménybdl érkezd
kiallitas esetén, amennyiben az intézmény kivanja eltérd nyitva tartast is tudunk biztositani: példaul

11




vasarnapi nyitva tartdst. A muzeum zarva tart januar 1-jén, november 1-jén és december 25-26-an.
December 24-¢én és december 31-én 14 oraig latogathatok a kiallitasok.

b) A liatogatészam novekedését és a mizeumi szolgaltatasok mindségét elésegit6 uj
kezdeményezések, szolgaltatascsomagok és készpénzkimélo eszkozok:

Fizet0s, jelents kozérdeklddésre szamot tartdé magangyijteményi anyag (KOGART) kiallitdsa a
latogatészam novelése érdekében is. Helyi iskolakban muzeumi koordinatori szerepkor
megvaldsulésa.

c) Latogatéoszam novelésének tervezett stratégiajanak teljesiilése:
Internetes megjelenési feliiletek megljitasa tortént: a mizeum honlapjanak megujitasa és mizeumi
facebook oldal meginditasa €s folyamatos frissitése folyik.

d) Az épiileten beliili informacios eszkozok:

Bejarat kozelében informdacios feliratok ismertetik a nyitva tartas rendjét. Ugyanoda folyamatosan
cseré¢lddd plakatokat helyeztiink el, melyek tdjékoztatnak a miuzeum kiéllitdsair6l, programjairol.
Marciustol juliusig, a Muzeum tér rekonstrukcioja miatt a fObejarat athelyezésre keriilt a
mozgaskorlatozottak mozgasat eldsegitd bejarathoz. Decembertdl most mar rendszeresen
oriasmolindk reklamozzak a nagyobb jelentoségii kiallitasokat.

¢) Muzeumi bolt, biifé, kavézo:
A jegypénztarndl, portanal kaphatéak sajat, illetve mas kiaddsu konyvek, kiadvanyok,
ajandéktargyak. Kavéautomata miikodik.

f) Az akadalymentesités helyzete:

A Képtar (Mihalyfi Galéria) akadadlymentesitett, az ahhoz kozeli bejarat és a mosdo ugyszintén. A
Muzeum tér felujitdsa miatt az év egy részében itt volt a fébejarat. Sziikség esetén a teherlift
hasznalhat6 a mozgaskorlatozottak segitésére.

g) Fogyatékkal élok (latas- és hallassériiltek) fogadasa a miuzeumban:
Megkiilonboztetett figyelemmel torténik. Vakok és gyengén latok részére az elmult években tobb
izben kertilt sor specialis szaktérlat vezetésre.

h) Kiallitasok:

Allandé kiallitasok felsorolasa latogatoszammal (sajat épiiletben):

Kidllitas cime 2012. tény 2013. terv 2013. tény
Noégrad megye az ujkorban 8180 8000 7910
(Allando torténeti kiallitas)
A Nogradi Torténeti Muzeum Kép- 5500 5000 1823

tara (Valogatas a Mihalyfi gytijte-

ménybdl) (majus 15-én be kellett
zarni)

Virosi Galéria (jinius 20-4n nyilt) Nem tervezett 2000
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Uj és 4athuzédé sajat idészakos Kiallitisok felsorolisa latogatészammal (sajat

épiiletben):

Kiallitas cime

2012. tény

2013. terv

2013. tény

Oblosiiveggyari emlékeink (2013.
janudr 15-ig athuz6do)

76

Erdélyi népviseletek (Kontur Ma-
ria gylijteményébdl) (2013. aprilis
végeéig athuzodo)

1282

,»Eddig” Foldi Gergely kiallitasa
(2013. januar 15-ig 4thuz6do)

94

,BUjj, bijj medve” Balazs boglar-
ka gytjtod pliisssmacko kiallitasa
(januar 28.- februar 28)

1500

499

»Riasztastol riasztasig” A Nograd
Megyei Katasztréfavédelmi Igaz-
gatosag kiallitasa (marcius 8. — ok-
tober 1.)

1000

3436

A salgotarjani oblostiveggyar 120
éve (junius 22.- november 25.)

2500

6304

,»Ez 1s egy ut” Kalocsai Enik6
kiallitasa (augusztus 30. — szep-
tember 23.)

1000

502

Bona Kovacs Kéroly stacioi (szep-
tember 14. — szeptember 30.)

Nem tervezett

400

,»Szinek, formak, hangulatok™ N.
Hamza Zsoka tlivegtervezd ipar-
miivész kiallitasa (oktober 2. — no-
vember 20.)

1500

1046

Képregény
Mindennapi hdseink (oktober 8.)

Nem tervezett

60

Az 1956-0s forradalom helyszinei
Salgoétarjanban (oktéber 21. — de-
cember 12.)

Nem tervezett

1048

Ivanyi Odén kiallitas (Varosi Ga-
léria) (november 7. — november
30.)

Nem tervezett

263

T¢li tinnepek (Vérosi Galéria) (de-

Nem tervezett

460 (december
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athuzodo)

cember 5. — 2014. februar 28.) végéig)
Régi karacsonyok szelleme (de- Nem tervezett | 241 (december
cember 15. — 2014. januar 15-ig végeig)

Orszagos és nemzetkozi kiallitasi programok keretében megvalosult kiallitasok latoga-

tészammal (sajat épiiletben):

Kidllitds cime 2012. tény 2013. terv 2013. tény
,»Largy=pozicio” XVII. Ceredi 1500 1170
Nemzetkdzi Miivésztelep kiallita-
sa
,Hideg nyalat, spanyol tekercs” A 1800 1696
fagylalt. a jégkrém és a parfé tor-
ténete. (MKVM vandorkiallitasa)
Vallési emlékek Nogradbol. (Az Nem tervezett 553
Ars Sacra orszagos programsoro-
zat részeként)
,»Markd, Munkacsy, Csontvary...” Nem tervezett | 419 (december
A 19. szazad festészete a Kovacs végéig)
Gébor gylijteményben (2014 mar-
ciusdig 4thuz6do)
32. Salgotarjani Tavaszi Tarlat 2000 2274
2. Orszagos Rajztriennalé (2014 2000 981 (december
februarig 4thuz6do) végéig)

Orszagos ¢s nemzetkozi kiallitasi programok, vandorkiallitasok keretében megvalosult

kiallitasok latogatészammal (Kkiilso helyszinen):

latogatdszam

Kiallitas cime, bemutatas 2012. tény 2013. terv 2013. tény
helyszine
Balazs Janos kiallitas, Talent Klub Nem tervezett a 100 16

»Szeétlatasaim a vilagba” Balazs
Janos életmi kiallitasa az Orsza-
gos Idegennyelvi Konyvtarban

Nem tervezett a
latogatoszam

Nincs adat, de
valdsziniileg
ezres nagysag-
rend

i) Latogatottsag:

6.) Kozmiivelodési tevékenvség tervezése
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Mutatok 2012. tény | 2013.terv | 2013. tény
Osszes latogatoszam 11753 12 000 10 977
ebbdl: teljes arat fizetd latogatod 82 200 521
kedvezményes arat fizetd 1389 2500 1090
ingyenes 10 282 9300 9366
Diak latogatok 7854 8000 3406
Ebbdl kiilfoldi latogatok (becsiilt | 0,5-1% 1% 1%
szazalék)
Mutatok 2012. tény 2013. terv 2013. tény
Tarlatvezetések szama (alkalom) 60 60 69
Ebbdl szakvezetések szdma (al- | 48 48 35
kalom)
Ebbdl tanulmanytari/latvanytari 5 150
vezetések szama (alkalom) | lato-
gatdszam (f6)
Ebbdl szolgaltatassal (rendezveé- | 12 12 13
nyekkel) egybekotott vezetések
szama (alkalom)
Ebbdl idegen nyelvii vezetések 4 4 6
szdma (alkalom)
Muzeumpedagogiai foglalkozasok 17 404 20 400 17 381
szama (alkalom) | latogatdészam (f0)
Didkok részére tartott egyéb rendez- 2 120 5 120 18 1157
vények szama (alkalom) | latogato-
szam (f6)
Egyéb kozmiivel6édési rendezvények | 37 1725 20 1500 26 5617
szdma (alkalom)| latogatdészam (f6)

teljesiilése (Uj célcsoportok megszélitasanak stratégiaja, a megvalésitis modja,

eszkozei, személyi feltételeinek biztositasa

egyiittmiikodések/).

Az alacsony szdmu muzeumpedagogia foglalkozasok oka az, hogy csak 2013 méjusdban keriilt a
muzeum alkalmazisaba muzeumpedagdgus, aki a muzeumpedagdgia mellett a kozmiivelddési

feladatokat is ellatja, kulturélis szervezd is egyben.
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Az iskolai célkdzonség fokozottabb megszolitdsat volt hivatva teljesiteni a koznevelési
intézményekben 2013-t61 1étrejové mizeumi koordinatorok feladatkore. Az év kozepétdl valtozatos
muzeumpedagdgiai programokat kinaltunk a didk korosztalynak. Majus soran uj kozmiivelddési
szervez6-mizeumpedagogus kezdte meg munkajat. Helyi iskoldkkal, kiilonosen a SAIK Dornyay
Béla Tagiskolaval valo szorosabb kapcsolat.

Két megvalositott 0blosliveggyari tematikaja kiallitdisunk az egykori gyari dolgozok ¢és
csaladtagjaik korében valtottak ki fokozott érdeklddést (Ld. Az 6blosiiveggyar 120 éve c. kiallitas
kiemelkedd latogatdszamat).

A decemberben megrendezett KOGART kidllitds egyik célja az is, hogy a szélesebb kozonség
szamara is népszerli, egyben nivés kiallitdssal ujabb, eddig nem mozgositott latogatokat is
megszolitsunk.

Tobbszor volt kiilsé rendezvény, melyen a muzeum a részvételével olyan kozonség réteget is
megszolithatott, amely eddig kevésbé volt elérhetd. (Ld. két FO téri rendezvény, a ,,Magyarorszag,
szeretlek”, valamint az Adventi sokadalom, illetve a kiilonosen magas részvételi szamot
eredményez6 Muzeumok Ejszakéja.)

b) Koézmiivel6dési programokbdl befolyé bevételek (belépéjegyek, foglalkozasok dija stb.)

Mutatdk 2012. tény 2013. terv 2013. tény
Jegyar-bevétel 273 164 Ft 350 000 Ft 344 000 Ft
Egyéb kozmiivelddési és muzeum- | Kiallitdsok megtekin- Kiallitasok meg-
pedagogiai programok bevétele téséért kériink belé- tekintéséért ké-

pot, illetve a kiallitas riink belépdt, il-
megtekintésével kap- letve a kiallitas
csolatos programok megtekintésével
utan is kapcsolatos prog-
ramok utan is

6) Palyazati tevékenység

a) Palyazati projektek bemutatasa, aktualis helyzete

Hazai péalyazatok megnevezése Pélyazott 6sz- Elnyert 6sszeg Felel6s

szeg (Ft-ban)
Ipari és banyaszattorténeti, visele- | 630 000 Ft 600 000 Fodor Miklos
ti emlékek megvasarlasa a Nogra- Megvalosult
di Szénmedencébdl (NKA)
Savmentes irattarolé dobozok és | 580 072 300 000 Gulyas Gabor
csomagold anyag beszerzése Megvalosult
(NKA)
A Mihalyfi-hagyaték grafikai lap- | 1 164 171 600 000 Gulyas Gabor
jainak paszpartuzésa és bekerete- Megvalosult
zése — L. iitem (NKA)
A Ceredi Nemzetkozi Miivészte- | 500 000 500 000 Shah Gabiella
lep megvaldsitasara (NKA) Megvalosult
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A Salgotarjani Obldsiiveggyar 1 500 000 900 000 Fodor Miklo6s

120 éve” c. torténeti kiallitas Megvalosult

megvaldsitasara (NKA)

2. Orszagos Rajztriennalé megva- | NKA-tol igé- NKA:600 000 Peak Ildiko

lositasara (NKA, MMA) nyelt: 1 070 000 | MMA: 410 000 Megvaldsulasa folya-

MMA-t6] igé- matban
nyelt: 410 500

Régészeti szakkonyvtar kialakita- | 300 000 100 000 Zandler Krisztian

sara (NKA) Megvaldsulas folya-
matban

Sebok Eva rajzok megvasarlasa 270 000 90 000 Pedk Ildiko, Shah

(NKA) Gabriella
Megvalosulas folya-
matban

,, Termékek és emlékek” Uvegtar- | 464 588 300 000 Balogh Zoltan

gyak megvasarlasa tobb tulajdo- Megvalosulas folya-

nostol (NKA) matban

Nagy Istvan alkotasainak restau- | 300.000 200.000 Shah Gabriella

ralasa (NKA) Megvalosulas folya-
matban

Mihalyfi katalogus megjelentetése | 2.419.985 0 Shah Gabriella

(NKA)

Mihalyfi-gytijtemény grafikai lap- | 1.092.000 0 Shah Gabriella

jainak restauralasa — II. iitem

(NKA)

Muzeumi gytijtemények védelmét | 982.304 0 dr. Fodor Miklos

szolgald eszk6zok beszerzése

(NKA)

Uj Magyarorszag Fejlesztési Palyazott 6sz- | Elnyert 6sszeg Felelds

Tervhez vagy Uj Széchenyi szeg (Ft-ban)

Tervhez kapcsolodo palyazatok

megnevezése

Egyéb, nem hazai forrasokra Palyazott 6sz- | Elnyert 6sszeg Felelos

épiilé palyazatok megnevezése szeg (Ft-ban) ,
,Uvegvaros” Oblosiiveggyar tor- | 100 000 000 100 000 000 dr. Sziracsik Eva,

téneti és livegmiivészeti tanulma-
nyi raktar. (TIOP)

2013 decemberé-
t6] Shah Gabriella
¢s Gulyas Gébor
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7) Kommunikacios tevékenység

Mutatok 2012. tény | 2013. terv | 2013. tény

TV megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil) 64 65 57

Radio megjelenés (fizetett hirdetések nél- 65 65 38

kiil)

frott sajté megjelenés (fizetett hirdetések 77 80 50

nélkiil)

E-sajto 1898 1500 229 (korri-
galt szdmo-
las alapjan)

Fizetett hirdetések szama (médiumtol flig- 2 70 sajto, 1

getleniil, becsiilt érték) radid

8) A megyvei hatékori varosi mizeumok szimara megitélt Allami tamogatas szakmai felhasz-
nalasa

A Dornyay Béla Mizeum 2013. évi allami tamogatasa: 98,2 milliéo Ft

A tablazat a 2013. évi felhasznalast tartalmazza szakfeladatonkénti bontasban.

A telepiilési onkorméanyzatok konyvtari, kdzmiivelddési és muzeumi feladataihoz nyujtott
tamogatasok részletes szabalyairdl sz616 13/2013. (II. 14.) EMMI rendelet 6. § (2) bekezdé-
se alapjan az 5. § (2) és (3) bekezdésében szerepld tdmogatasrész felhasznalasara vonatkozé
szakmai beszamolo6 és a felhasznalassal kapcsolatos tapasztalatok

Szakfel-
adat

Feladat
megnevezé-
se

Jogsza-
balyi hi-
vatkozas

Személyi
kiadas/
ezer Ft

Munka-
adot terhe-
10 jarulé-
kok

Dologi
ki-
adas/
ezer
Ft

Beruha-
zas Ki-
adas/
ezer Ft

Miiko-
dési
céla
pénz-
eszkoz
atadas

Ki-
adas
0ssze-
sen

910201
Miuzeumi
gyljtemé-
nyi tevé-
kenység

Kulturalis ja-
vak kezelé-
sével ¢s
megorzese-
vel 0sszefiig-
g0 allomany-
védelmi,
nyilvantarta-
si és feldol-
gozasi fel-
adatok mun-
katerv sze-
rint

5.8 () a,
5.8

15625

3339

33472

4137

2.700

59273
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910202 5§(1)b
Muzeumi | Muzeumi tu-
tudoma- domanyos
nyos feldol- | feldolgozo
2070 és ¢s publikaci-
publikacios | 0s tevékeny-
tevékeny- |ség a munka-
s€g terv szerint 4394 998 37 0 5429
5§()c
910203 | Kiallitasok
Muzeumi | g ervezése
kiallitasi te- | g rendezése
vékenység | munkaterv
szerint 5628 1053] 8920 15601
910204 |Az5.§(3) 5.§(1)d,
Muzeumi |pontban leirt |5.§(3)
kozmiivel6- | feladatok
dési és ko- | végzése az
zonségkap- | év folyaman
csolati te- |a felmeriild 35707
vékenység |igényekkel
Osszehangol-
va 18914 4837( 10940 1016
5.§ (3) aa) 2235 601| 1896 4732
5§ )
ab) 3145 7541 1896 406 6201
5.§ (3) ac) 3283 868| 1904 406 6461
580G)
ba) 1974 531 1167 3672
5.§(3)
bb) 1985 534| 1167 3686
5§3)c) 764 204 582 1550
5§3)d) 876 237 582 1695
5.§ (3) ea) 1801 391 582 204 2978
5§03) 1760 475 582 2817
eb)
5.§ (3) ec) 1091 242 582 1915
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A megyei hatokori varosi miuzeumok szamara biztositott allami tamogatas felhasznalasanak
tapasztalatai, altalanos tapasztalatok a kotelezd szaktanacsadasrol, a maodszertani
miihelygyakorlatokrol:

A Dornyay Béla Muzeum az allami tadmogatas 20%-at a torvényi kotelezettségnek
megfeleloen a szakmai feladatok ellatdsara forditotta. megel6z6 miitargyvédelmi ¢és
allomanyvédelmi tevékenység korében, a gylijteménykezelési, nyilvantartasi, gylijtemény-
feldolgozasi, kiilondsen digitalizalasi tevékenység korében, a megyei mizeumi koézmiivelddési
koordinator bevonasaval muzeumpedagodgiai és kozonségkapcsolati tevékenység korében.

A kiilsds megkeresések a torténeti dokumenticids és torténeti targyi gyljtemények felé
érkezd szaktanacs kérések ligyében tobb tipusuak. A korabbi évek sordn is éltek intézmények,
tarsintézmények ¢és maganszemélyek a muizeum irdnydban megkeresésekkel, melyek
szaktandcsadasunkat kérték. A kérdések, melyeket feltesznek, altalaban egyszerre tudomanyos
jellegliek (torténeti, miivészettorténeti) €s egyben a miitargyak feldolgozasara illetve kezelésére is
vonatkoznak. A tanacsadds vonatkozhat magéngyiijtemény rendezésére, sajat adatbazis készitésére
¢s nyilvantartdsara. Intézmények esetén vonatkozhat kérés a mizeum altal kdlcsonadott
mutargyanyag helyes elhelyezésére, taroldsara, valamint a sajat tulajdonban 1évé anyag helyes
kezelésére is.

A gylijteményeinkben kutatni szandékozodkat eleve megismertetjiik a miitargyak kezelésének
alapelveivel. Lehetdség szerint a digitalizalt anyagokat kell elényben részesiteni a kutatasnal, hogy
az eredeti miitdrgyakat mentesitsiik a rendszeres mozgatastol. A kutatokkal ismertetjiik a digitalisan
feldolgozott anyag kezelésének szabalyait is.

A moddszertani miihelygyakorlatok egyik célja, hogy a miitargyaink feldolgozasakor a
szakalkalmazottak munkéjat segitd kiils6és munkatirsak is megismerjék azokat a szabalyokat,
eszkozoket, védofelszereléseket, amelyek nem okoznak kart miitargyaink allapotdban. a kiallitasok
elokészitésekor az installaciot készitd vallalkozasok — muzeumi dolgozok feliigyelete mellett —
mutargyainkkal dolgoznak. A vallalkozok is meg kell, hogy ismerkedjenek a miitargyraktarakban
torténd szakszerli munkavégzéssel, a targyak csomagoldsanak, szallitdsdnak szabalyaival. Nagyon
gazdag fényképgylijteményiink a lakossag gylijtdmunkajanak segitségével folyamatosan
gyarapszik. Az eredeti foto-pozitivokat a tulajdonosok visszakérik, de az archivalt fotok
adatbazisunkat gyarapitjdk. A tulajdonosok figyelmét mindig felhivjuk a szakszeri tarolas
alapelveire. A modszertani mithelygyakorlatok célja az egészségre karos mikroorganizmusok ellen
hasznalatos védofelszerelések megismertetése. A salgotarjani Bolyai Janos Gimnaziumban
mikodik az orszag legkorabban megalakitott iskolagaléridja. A galéridban a 70-es évektdl
folyamatosan gyarapodnak a festmények ¢és a grafikdk. A galéria vezetdje és a didkok megismerték
a gyakorlati bemutatd alkalméval a targyak szakszer(i taroldsat, a csomagoldanyagok fajtait, a
megfeleld ragasztdbanyagok hasznalatdt. Megismerték a legfontosabb miitargykornyezeti
paramétereket és azok mérését és a méréshez sziikséges eszkozoket. A gyakorlaton elkészitették a
rajzaik paszpartuzasat, savmentes eldlap és hatlap felhasznalasaval.
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2013. majustdl 6ta van a muzeumnak f6allast mizeumpedagogusa. Az ezt megeldz6 iddben

is voltak muzeumi o6rak, amelyeket a muzeoldogusok tartottak. Mzeumpedagogiai foglalkozasok
zajlottak az alland¢ tarlathoz és az idészaki kiallitasokhoz kapcsolddva is. Ezek fajtajuk szerint
tarlatvezetés, mizeumi ora feladatlap kitoltésével és projektmodszeres csoportfoglalkozasok voltak.
A kiallitasokhoz késziiltek foglalkoztato flizetek is a muzeum kiadasaban.
A muzeumpedagogia célja és feladata a mizeumi gyiijtemény ismeretanyaganak élményszerii
eljuttatasa a latogatokozonseég felé. Ezért a 2013-as évben hatalmas energiaval kezdtiink hozza a
kiallitasok és foglalkozasok népszerisitéséhez, 1j foglalkozasok kidolgozasahoz. Az 1j honlap és a
facebook oldal a muzeumot ¢l6vé, emberkozelivé tette, amelyet az informatikusunk tett
naprakéssz¢. mindennapi kapcsolatban allunk a muzeum fenntartdjaval, a helyi dnkormanyzattal, a
kornyez6 altalanos és kozépiskolakkal, ovodakkal, egyhazi és civil szervezetekkel, valamint
kozintézményekkel. Paly4dzataink nem csupdn varosi, hanem megyei hatokori muzeumhoz ill6
modon megyei hataskorrel birnak. Ezen okbdl kifolyodlag is vettiik fel a volt muzeumi szervezetben
részt vevo intézményekkel a kapcsolatot. A muzeum igy tud a varos €s megye ¢€letének szinhelye
lenni, az élet része, ahogyan az iskolai csoportok, a visszatérd vendégeink, messzirdl jovo kedves
latogatdink is részesei a mi napjainknak.

A megye muzeumainak ¢és kiallitohelyeinek raktar, illetve kiallitotereinek allapotat a
felmérdlapokbol  ismerhetjik meg. A muizeumok rendelkeznek telepitett biztonsagi
berendezésekkel. A kiallitohelyek koziil Hollokon és Bankon nincs biztonsagi berendezés.
Hollokdn a miizeum felujitasa 2013. november 30-an befejezddik a NKA tdmogatasabol. A feltjitas
a biztonsagi berendezés hidnyat is potolja. A négy legfontosabb miitdrgyvédelmi paramétermérésére
telepitett vagy mobil mérdkésziilékekre van sziikség. A mitargyvédelmi palydzatok és az
Alloméanyvédelmi Bizottsag segitségével az optimalis miitirgykoryezet kialakitdsat segitd
berendezésekkel tobbé-kevésbé rendelkeznek a mizeumok. A berendezések kapacitdsa €s szama
nem elégséges, javitasra szorul. Jellemzd a fényvédelem hidnya (folidk, UV-stoppos fogyasztok) a
raktarakban, a munkateriileteken, a kiallitoterekben. A nap karos sugarzasa ellen fliggonnyel és
spalettaval védekeznek. A homérséklet ingadozas az épiiletek jellegébdl adoddan nem kirivo. A téli
hoénapok alatt folyamatosan figyelik a penész és gombafertdzés esetleges megjelenését. A muzeumi
raktarak kapacitasa nem elégséges.

A Dornyay Béla Muzeum a tudomanyos képzéseken elsdsorban a sajat tudomanyos
alkalmazottjait szolitja meg, de az adott téma kiilsés kutatdi szamdra is segitséget nyljtanak. A
tudomanyos kutatas és feldolgozas tekintetében Nograd megye muzeumaival tovébbra is jo a
kapcsolat, sikeresen egyiittmiikodiink. Kolcsondsen keressiik egymas szakembereinek a hozzaértd
tanacsat, véleményét. A muzeumunk tudomanyos programjaiba bevonjuk a megyében talalhato
muzealis intézmények kollégait, valamint egyéb intézmények szakembereit. Tobb rendezvényiink
orszagos szintll volt, valamint hatarontali résztvevok kozremitkddésével zajlott.

2013 tavaszdn a muzeumpedagogus részt vett a MOKK szervezésében meghirdetett
muzeumpedagogiai tovabbképzésen. Szentendrén, illetve a Nemzeti Muzeumban szeptember 30-an
tartott orszdgos muzeumpedagogiai tanévnyiton. A tanultakat a mindennapi mizeumi munkéjaban
hatékonyan hasznositotta. Példaul a foglalkoztatofiizetek elkészitésénél, foglalkozasok
szervezésénél, megtartdsandl, rendezvények szervezésében ¢€s kozonségkapcsolati tevékenység

21



ellatasdban. A koordinatori mithelygyakorlatok soran betekintést kapott az orszag és a hatarontuli
muzeumok munk4jaba.

A Kutatastol a kiadvanyig cimli évkonyv-elokészitd konferencia a tudoméanyos értékén tul
betekintést nyljtott egy muzeumi kiadvany elkésziilésének folyamataba. Tobb konferenciank (pl.:
uradalomtorténeti konferencia) egyben a kordbbi konferenciakdtet bemutatasa és egyben a
kovetkez6 kotet elkésziilésének fontos allomasa.

Osszegzés: A Dornyay Béla Mizeum mint modszertani kdzpont az allomanyvédelmi,
miitargyvédelmi vonalon hatékony miikddést fejtett ki a megye muzedlis intézményeiben. A megyei
allomanyvédelmi felelds szakvéleményét az intézmények minden esetben iranyadonak tekintették.
Az allomanyvédelmi felelés kérése szerint a muzedlis intézmények vezetéi és a fenntartd
onkorményzatok béarmilyen felmeriild kérdés, probléma esetén értesitették a mulzeumot. Az
intézmények vagy Onkormdanyzatok palydzat beadadsi szandéka esetén is Dbiztositott a
miitargyvédelmi felelds segitsége.

Az éllomanyvédelem, valamint a gylijteménykezelés-feldolgozas kapcsan egyarant sok kérdés
meriilt fel, mind a megyei tarsintézmények, mind egyéb kozintézmények, mind pedig
maganszemélyek (pl.: magangyljték) részér6l. A muzeum alkalmazottai teljesitették
szaktanacsadasi kotelezettségeiket. A digitalizalas terén a korabbi palyazati kotelezettségek nyoman
is aktiv volt a megyében taldlhatdé muzeumok szakalkalmazottainak kolcsonds tapasztalatcseréje,
egymas informalasa.

A megyei kozmiivelodési koordinator idei belépésével intenzivebbé valt a muzeumpedagogiai
szaktandcsadas és programszervezes is.

A tovabbképzési funkcid tekintetében a miizeum nemcsak megyei hatokorét érvényesitette, hanem
orszagos szintll programokat is szervezett €s hataron tuli aktiv résztvevdi is voltak rendezvényeink-
nek.

Az egyes muzealis intézmények onkormanyzati kezelésbe keriilésével tobb megkeresés is érkezett
Oonkormanyzati vezetok részérdl, melyek intézmény fenntartasi, miikodtetési problémak megoldasa-
ra vonatkoztak (pl.: horpacsi polgdrmester részérdl).
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MUNKATERVBEN NEM SZEREPLO TOBBLETFELADATOK TELJESITESE

V. PENZUGYI ADATOK 1.

Pénziigyi adatok (ezer Ft-ra kerekitve)

2013. évi terv

2013. évi tény

Az intézmény miikodési bevétele 800 14472
— ebbdl a belépdjegyekbdl szarmazo bevétel, 344
— ebbdl régészeti bevétel 800 13964
— ebbdl miizeumi bolt bevétele) 164

Tamogatas, kiegészités és atvett pénzeszkoz 98200 124530

Beveétel — ebbdl fenntartoi tdimogatas 11445
— ebbdl kdzponti koltségvetési tamogatas 98200 105434

— ebbdl palyazati tdimogatas 7651

— palyazati tamogatasbol EU-tdmogatés 3772

Egyéb bevétel 6sszesen 0 0

Bevétel dsszesen 99000 139002

Személyi juttatas 46130 44561

Jarulékok 12310 10227

Kiadas Dologi kiadas 38020 53369
Egyéb kiadas 2540 8175

Kiadas osszesen 99000 116332
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PENZUGY! ADATOK 2.

A Dornyay Béla Muzeum kiadésai és bevételei 2013. évben (e Ft)

Jogcim Bevételzzltdzrdny " | Bevétel teljesités | Kiadds teljesités Maradvany
allami tAmogatas 98 200 98 200 98 200 0
bérkompenzacid 2208 2208 2208 0
bérkompenzacid 2761 2761 2761 0
bérkompenzacié 6sszesen 4 969 4 969 4 969 0
fiiggd bevétel (2012) 0 286 0 0
palyazat 150 150 150 0
palyazat 700 700 700 0
palyazat 2926 2 926 2 926 0
palyazat 1434 1434 1434 0
palyazat 250 250 250 0
palyazat 1183 1183 1 089 94
palyazat 0 3772 0 3772
palyazat osszesen 6 643 10 415 6549 3 866
pénzmaradvany 9563 9563 991 8572
prémiumévesek elszamolasa 1165 1165 1165 0
régészet 800 731 0 731
régészet 5823 5823 0 5823
régészet 1905 1905 0 1905
régészet 5505 5505 4458 1047
régészet dsszesen 14 033 13 964 4 458 9 506
sajat bevétel 311 311 0 311
sajat bevétel 129 129 0 129
sajat bevétel 6sszesen 440 440 0 440
Jsszesen: 135013 139 002 116 332 22 384
fliggd kiadas (2013) 322
zard pénzkészlet 22 706
Salgotarjan, 2014. februar 26.
Shah Gabriella
igazgato
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5. melléklet
a../2014. (IV.18.) NJB sz. hatarozathoz

MEGYEI HATOKORU VAROSI MUZEUM

TELJESITMENYALAPU MUNKATERV
2014.

INTEZMENY NEVE: DORNYAY BELA MUZEUM
VEZETOJE: SHAH GABRIELLA

I. Szervezeti kérdések

(2014. évi tervezett szervezeti atalakitdsok, személyi valtozasok, alapdokumentumok
modositasai, stb.)

2013. tény 2014. terv
Engedélyezett 6sszlétszam (f6, toredék is
20 26
lehet)
Ebbdl magasabb vezetd vagy vezetd | |

(f0, toredék is lehet)

Ebbdl szakmai munkakorben foglalkozta-
tottak 11 16
(16, toredék is lehet)

Ebbdl nem szakmai munkakdrben foglal-
koztatottak (6, toredék is lehet)

Intézményi alapdokumentumokban tervezett valtozasok: alapité okirat vagy szervezeti
és miikodési szabalyzat modositasanak sziikségessége, indokai:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasa igazgatovaltas és igazgatd-helyettesi
kinevezés miatt.

I1. Szakmai mukodés

1) Intézményi terek / épiiletek tervezett infrastrukturalis fejlesztései

A Dornyay Béla Muzeum épiiletének felujitdsanak elsé Iépéseit 2013-ban elkezdtiik. Ezt
kivanjuk nagyobb iitemben folytatni a 2014. évben is, hiszen az elmult harminc évben a
muzeum épiilete erdteljesen romlott. Feltjitasi, épiilet- karbantartdsi munkékra van sziikség a
kiallitott és a raktarozott miitargyak érdekében is. A legfontosabb a csapadékviz-elvezetd
csOrendszer bontasa ¢és uj PVC csdérendszer kiépitése az I. kiallito terem négyes pillérében. A

szennyvizelvezet eternit csovek kicserélése is siirgetden fontos az alagsori gylijteményi
raktarakban és az alagsori mellékhelyiségekben. A gylijteményi raktarak gépi szelldztetésének
megoldasa égetden sziikséges feladat, ugyanis a raktarakhoz kialakitott szell6zOaknékat
¢épitészeti és technikai problémak miatt nem tudjuk a tovabbiakban hasznalni.



Az emeletre vezetd vizvezeték €s szennyvizvezeték cseréje is fontos, mert a fodémekben
szivargas észlelheto.

A Dornyay Béla Muzeum fogaddterének atalakitasat tervezziik egy 1j, tobbfunkcios portapult
készittetésével, mely illeszkedik a belso térhez és kivaldan alkalmas a pénztari, az értékesitési
feladatok kényelmes ellatésara.

Az elektronikus behatolasjelzé-rendszer gyakori meghibasodasa miatt sziikségessé valt a
biztonsagtechnikai rendszer kibdvitése.

A foldszinti Gn. tandcsterem mindenképpen feltjitasra szorul. A 60 m?-es, megfeleld méretii
tér, melyet ugy at kell atalakitani, hogy tobbfunkcios helyiséget kapjunk. A terem kisebb
kiallitdsok fogadasara is alkalmas. Emellett megtarthatja tanacsterem funkciojat is, s
konferenciak, eléadasok helyszinéiil is szolgéalhat.

Az elmult évtizedekben felhalmozodott installacidos eszkozok, elhasznaldodott butorok
selejtezése szintén folytatodik.

Az év legfontosabb feladata az ,,Uvegvaros. Az oblosiiveggyar torténeti és livegmiivészeti
tanulmanyi raktar kialakitasa” a nyertes TIOP palyazat segitségével. A megfeleld muzeumi
bemutatotér kialakitasa, a hozza tartozé oktatotér és virtualis pontok megvalositasa, ezen beiil
ennek a térnek a megfelelé informatikai hattérrel torténd ellatdsa. A mutargyvédelmi
el6irasok betartdsdhoz sziikséges berendezések beépitésére is sor kertil.

Salgétarjan Megyei Jogli Véaros Onkormanyzatanak tdmogatisaval a muzeum labazatanak
ujraszinezése €s az nyilaszarok festése valosulhat meg az év folyaman.

2) Gyiijteménygondozas és feldolgozas

2013. tény 2014. terv

Régészeti és Gslénytani feltarasok szama és | 1 feltaras, 70 m* | 7 feltaras,
alapteriilete (db és nm) 83100 m*
Gylijteménygyarapitasi alkalmak szdma és | 17 nap, 17 alka- | 35 alkalom, 45
iddtartama (kivéve régészeti és Oslénytani | lom nap
f,eltérésok) (db és nap)
Eves gylijteménygyarapodas szama (tétel, | 1103 db 2555 db
db, példany, stb.) régészet 1350

db, dsszesen

2453 db
Gyarapodasi napldba vett targyak szama 874 db 2550 db
(tétel, db, példany, stb.) régészet 1350

db, Osszesen

2224 db
Szakleltarkonyvbe vett targyak szama (té- | 1009 1755 db
tel, db, példany, stb.) régészet 0 db
Szekrénykataszteri nyilvantartasba vett tar- | 0 0
gyak szama (tétel, db, példany, stb.) régészet 0 db
Elkésziilt, képi abrazolassal is ellatott leiro- | 0 125
kartonok szama (db) régészet 0 db




3401 db

régészet 0 db
tisztitott: 194

Revizidzott targyak szama (tétel, db, pél- 3000 db
dany, stb.)
Tisztitott, konzervalt targyak szama (tétel,

db, példany, stb.)

tisztitott: 4000,
db, konzervalt: konzervalt: 100,
63 db, régészet | Osszesen: 4100
tisztitott 1350 db

db, dsszesen

1607 db
Restauralt targyak szama (tétel, db, pél- 3db 5db
dany, stb.) régészet 0 db régészet 50 db

Az ¢év egyik legfontosabb feladata, a Madach ¢és Mikszath irodalomtorténeti anyag
rendezése. A Nograd Megyei Kozgytlés 29/2008. (IX.30) Kgy. hatarozata alapjan a Dornyay
Béla mizeumnak at kell adnia az anyagot a Magyar Nemzeti Muzeum Paloc Mulzeumanak.
Ezidaig a gylijtemény egy toredéke keriilt 4t Balassagyarmatra. Ennek rendezése érdekében
revizidzzuk az anyagot mindkét helyszinen, majd a jegyzdkonyvek elkésziilte utan a Madach-
¢s Mikszath-gylijtemény 4taddsa megtorténhet a Magyar Nemzeti
Muzeumanak.

A 2011-ben a Banyaszati Kiallitohelyrdl a Dornyay Béla Muzeumba atszallitott
banyaszati témaju konyvek és képzémiivészeti alkotasok, illetve ipartorténeti targyak és fotok
visszaszallitdsa is az ¢év elejének siirgés feladata. Az olyan mitargyak, melyek
allagvédelmileg megfelelobb helyen vannak a mizeumi raktarban, nem keriilnek egyelére
atszallitasra, de a konyvek és képzoémiivészeti alkotasok athelyezésre keriilhetnek. Az anyag
tovabbra is a Dornyay Béla Muzeum gyiijteményében marad.

Muzeum Paldc

a) Gyarapodas és aranyainak tervezése

Feladat Felelos Hatarido
Kovécsné Maruzs Eva babagyiijtemé- | Balogh Zoltan, 2014. december 31.
nye (kb. 400 db) Palmainé Molnar

Marianna

Régészet:
2013-2014 évi gyarapodas folytatasa

Zandler Krisztian

2014. december 31

Képzomiivészeti gyiijtemény:
Kortars alkotomuivészek, illetve me-
gy¢hez kothetd alkotok miiveinek be-
szerzEse.

K. Pedk Ildiko

2014. december 31

Torténeti Targyi gyiijtemény:
Uveggylijtemény és egyéb ipartorténe-
ti emlékek folyamatos gyarapitésa.
NKA iiveg miitargyvasarlas.

Balogh Zoltan

2014. december 31

Torténeti dokumentacios gyiijte-
mény:

dr. Fodor Miklo6s

2014. december 31




Orszaggytlési, Europa parlamenti és

anyagéanak begytijtése (varhatdan

lehetdség szerint leltdrozésuk.

Oonkormanyzati valasztdsok kampany-

mintegy 500 db), gyarapodasba vétele,

Az intézmény gyarapodasi tervét, a nagyobb mitargy-egyiittesek megvasarlasat a sajat forras
hianya lehetetlenné teszi, csak a palyazati tdmogatasokbol tudjuk megvaldsitani. Ennek
jegyében folytatédik az Oblosliveggyartassal kapcsolatos iivegtargyak gytijtése NKA
tamogatassal. A gyarapodas masik, utobbi években dominans irdnya és lehetdsége az
ajandékozas. Bar ezzel a megoldassal csokken a gyarapodas tervezhetdsége, mégis adédnak
minden évben gyljtok, akik felajanljadk gylijteményeiket a muzeumnak. Jelenleg egy
babagylijtd anyaga keriill be nagy szamban a Dornyay Béla Muzeum torténeti targyi

gylijteményébe.

b) Kiemelked6 darabok vagy egyiittesek bekeriilése

Feladat

Felelos

Hatarido

Képzémiivészeti gylijtemény:
Sebok Eva grafikusmiivész 2 miivé-
nek beszerzése (1 db NKA palyazat
utjan, 1 db ajandék)

K. Pedk Ildiko

2014. marcius. 31.

Torténeti targyi gytjtemény:
Tarjan Glass kft Magyar Termék
Nagydijas kehelysorozata

Balogh Zoltan

2014. év elso fele

Torténeti dokumentacios gytjte-
mény:

Kampanyanyagok bekertilése. Ipar-
torténeti (kiilonosen oblosiiveggyari,
tlizhelygyari) dokumenticids anyag.

dr. Fodor Mikl6s

2014. oktoberig

c) Az éves gyarapodassal kapcsolatos nyilvantartasi feladatok tervezése, kiillonos

tekintettel a szamitogépes nyilvantartasra

Feladat Felelos Hatarido
Régészeti gylijtemény: Zandler Krisztian 2014. december 31.
1000 mitargy beleltarozasa.




Képzomiivészeti gyiijtemény: K. Peék I1diko 2014. december 31.
Folyamatos leltdrozas, szamito-
gépes kartonok visszamendleges

potlasa.

Torténeti targyi gyilijtemény: Balogh Zoltan 2014. december 31.
250 db leltarozas

Torténeti dokumentacids gyiij- | dr. Fodor Miklos 2014. december 31.
temény:

300 db uj miitargy beleltarozasa.
Hianyzo6 fényképtari mutatdkar-
tonok szamitogépes rogzitése.

d) Feldolgozasra varé (visszamendleg felhalmozédott) régészeti és 6slénytani
anyag becsiilt mennyisége és a hianyossagok feldolgozasa érdekében 2014.
évben eldiranyzott feladatok

Feladat Felelos Hatarido
Régészet: Zandler 2014. december 31.
1000 db beleltarozasa Krisztian

e) Feldolgozasra varo (visszamenéleg felhalmozodott) egyéb anyag becsiilt
mennyisége és a hianyossagok feldolgozasa érdekében 2014. évben eldiranyzott
feladatok

Feladat Felelos Hatarido

Torténeti targyi gylijtemény: Balogh Zoltan 2014. december 31.
Mintegy 800 db feldolgozasra

var6 miitargy. 150 db feldolgo-
zasra var6 mitargy beleltaroza-

sa
Torténeti dokumentacids gytij- | dr. Fodor 2014. december 31.
temény: Miklos

Kozel 1500 db feldolgozatlan
mutargy. 200 feldolgozasra va-
r6 mitargy beleltarozasa.

f)  Gyiijteményi rend és raktari helyzet értékelése, raktarrendezéssel kapcsolatos
2014. évi feladatok

Feladat Felelos Hatarido

Régészeti gylijtemény: Zandler Krisztian 2014. december 31
Raktar helyiség kialakitdsanak meg-
kezdése.




Képzomiivészeti gyiijtemény: K. Peék I1diko 2014. december 31.
500 db revizio. Felmeriil kdlcsonzé-
sek lebonyolitasa, alkotdsok kiadasa,
visszasorolasa. Megfelel6 raktari
rend, kutathatosdg biztositva.

Torténeti targyi gylijtemény: Balogh Zoltan 2014. december 31.
1000 db revizio. Megfeleld raktari A tanulmanyi raktar-
rend, kutathatosag biztositva. Az hoz sziikséges mun-
iiveggyljtemény rendszerezése, targy- kak a megvalositasa-
csoportok kialakitasa a tanulmanyi hoz iitemezve.

raktar kialakitasahoz.

Torténeti dokumentacids gyiijte- dr. Fodor Miklos 2014. december 31.
mény:

1500 db revizio. Megfeleld raktari A tanulmanyi raktar-
rend, kutathatosag biztositva. A tanul- hoz sziikséges mun-
manyi raktar kialakitasahoz sziiksé- kak a megvalositasa-
ges, abban eredetiben, vagy masolat- hoz iitemezve.

ként szereplé dokumentécids anyag
rendszerezése, kivalogatasa

A Dornyay Béla Muzeumnak két nagyobb raktari egysége van. Az egyik a milzeum
épliletének alagsoraban 1200 m? —es, a masik Salgétarjan, Rakoczi Gt 17. szam alatti alagsori
gylijteményi raktarak (kozel 1000 m?), ahol egy 150 m?-es el6készitd raktar is elhelyezkedik.
Az Allomanyvédelmi Bizottsag szamara 2013-ban egy raktarallapot-felmérési beszamolot
készitettlink, amelyet a Bizottsadg tovabbitott az EMMI-nek.

A raktaraink allapotat, miitargykdrnyezetés az allomanyvédelmi felelds kolléga és a
muzeologusok, gylijteménykezelok napi rendszerességgel ellendrzik és a mért értekeket
dokumentaljak és mobil berendezésekkel alakitjdk ki a gylijteményi raktarak idealis
paratartalmat. Az allati kartevok ellen évi két-harom alkalommal mindsitett képzettséggel
rendelkezd gazmester szolgaltatasat vessziik igénybe.

A TIOP palyazat soran a mizeum emeleti terén 2014 ¢és 2015 folyaman kialakitasra keriil egy
tanulmanyi raktar, ezért a kiils6 raktarbazisban megiiresedik 25 m? raktarteriilet, beépitett 80
polcfolyométernyi fémpolccal egylitt, amely ujonnan bekeriild targyak optimdlis tarolasara
tudjuk hasznalni. A tanulmanyi raktar megvalosulasaval egy 21. szazadi latogatotér alakul ki
a mizeumban.

g) Megel6z6 miitargyvédelemmel kapcsolatos 2014. évi feladatok

Feladat Felelos Hatarido
A gylijteményi raktarak és a kial- | Gulyas Gabor 2014. december 31.
litoterek monitorozasa, a mért

adatok rogzitése.




Mikrobiologiailag biztonsagos Gulyas Gabor 2014. december 31.
miutargykornyezet kialakitasa,
fenntartésa.

Allati kartevék csapdazasa, ro- Gulyas Gébor, 2014. december 31.
varolo szerek rendszeres kijutta- | Sotér Tibor
tasa muzeumi teriiletre.

Alloményvédelmi médszertani Gulyas Géabor 2014. december 31.
kozpont fenntartdsa, a megye
mas muzeumainak bejarasa

Gulyas Géabor 2014. december 31.
A kiils0 raktarbazis gépi szell6z-
tetésének kialakitdsa.

h)  Tisztitassal, konzervalassal, restauralassal kapcsolatos 2014. évi feladatok
A kiallitasokhoz felhaszndlt mitargyak kiallithatésaganak biztositdsa tovabbra is az
elsddleges szempont, tovabba idén is folyik a targyi és liveggylijtemény folyamatos tisztitasa
a latvanyraktarba vald elhelyezéshez mintegy 4000 db iiveg targy tisztitasa, mintegy 100
miutargy konzervalasa. 5 db vegyes anyagu miitargy restauralasa.
Régészeti leletek esetében alvallalkozonak kell kiadni a tisztitasi, konzervalasi, restauralasi
feladatokat.

3) Digitalizalas, virtualis hozzaférhet6ség, kutathatésag:

A mitargygylijteményekben a korabbi évek digitalizalasi munkai folytatddnak. A digitalizalas
alapvetden a korabbi évek gyakorlatat koveti, azaz az egyes gylijteményi egységekben sajat
er6bdl, muzeologusi és muzeumi informatikusi feladatként parhuzamosan mas tennivalokkal
¢s folyamatosan folyik a munka. A digitalizalasi prioritdsok kozott szerepelt a mindenkori
kiallitaisok anyaga, a kiemelkedd targyegylittesek hozzaférhetévé tétele, és a revizidokhoz
kapcsolodo digitalizalds. Amennyiben palyézati illetve egyéb mar forras is rendelkezésre all
idén, akkor kiilsés szakemberek munkdjat is be tudjuk vonni és a videdtdr hagyomanyos
filmtekercseit is digitalizaltatni tudjuk. Gyiijteményi nyilvantartasi adatbazis beszerzése ennek

az ¢évnek a feladata. Hasznalatdval a muzeum gyljteményi anyaga virtudlisan is
hozzaférhetévé valik a nagyk6zonség szamara.



s rers

szoveges bemutatasa

A 2014. év vé-
2013. év | 2014-re ter- | géig digitalizalt
Mutatok végéig di- | vezett digi- | allomanybél Felelos
gitalizalt talizalas honlapon hoz-
tételszam zaférheto

Digitalizalt objektumok 6sz- | 14746 képzOmiivé- | 7500 K. Pedk I1diko.
szesen (db) szet: 500 db Balogh Zoltan,
tort targyi: dr. Fodor Mik-
500 16s

Fényképtar
hianyzé mu-
tatokarton-
jainak sza-
mitdgépes
adatrogzité-
se.

Torténeti
targyi gyij-
temény:
3700
Videotar: 20
tekercs
Dekorkony-
vek: 50 ol-
dal

_ ebbd] miitargy (db) 14 746 4020 7500

- irott dokumentum (oldal) 50

- audiovizudlis (db, ill. perc)

Gytijteményekre, kiallitasok-
ra alapozott mizeumpedago-
giai letolthetd segédanyagok
(db)

A 2014. évi digitalizalasi terv legfoképpen a TIOP pélyazatbol megvalosulé Uvegvaros c.
latvanyraktarban elhelyezett miitargyakra fokuszal. Kb. 3700 db tivegtargy fotdzasa, digitalis
leirokartonok létrehozéasa a terv, mely egy adatbazisba is bekeriil. Emellett kiemelt szerepet
kapnak a dekorkonyvek digitalizalasai is. Terveink szerint 50 lap digitalizalasa a realis.

A videotarban Orzétt 20 db 8 mm-es filmszalagok digitalizalasa az idén megtorténik. A
plakatok ¢és roplapok digitalizalasat is megkezdjik. Egy 1) munkatars felvételével



gordiilékenyebbé valik a digitalizalas folyamata. A mitargyak fotdzdsa is nagyobb
hatékonysaggal haladhat.

A képzOmiivészeti gylijtemény esetében az adatok szamitogépre vitele mellett folyamatos a
fotok készitése. Jelenleg a Mihalyfi -gyljtemény tekinthetd teljesen fotdzottnak, illetve a
torzsanyag jelentds része, kb. 1.000 db, a gylijteményi anyag kb. egyotdde. A digitalizalas
soran stratégiank, hogy 2015 végére a teljes anyagot digitalizaljuk s legalabb a Mihalyfi
-gylijtemény teljes anyagat intézménylink honlapjan — fotokkal - hozzaférhetévé tegyiik.

b) Kutatészolgalat

Mutatd

2013. tény

2014. terv

Kutatdk szama 15

20

Kutatasi alkalmak szama 33

40

c) Muzeumi konyvtar

Mutato

2013. tény

2014. terv

Szaktajékoztatasok szama (személyes,
tel., e-mail stb.)

50

70

Konyvtarhaszndlok szama

20

20

Konyvtarhasznalatok szama

Muzeumi dol-

Muzeumi dolgozok

gozOk folyama- | folyamatosan
tosan

Helyben hasznalt konyvek, folydiratok 300 400

szdma

Ko6lesonzott konyvek szama Nem kolcson- Nem kolesonkonyv-
konyvtar tar

4) Tudomanyos kutatas:
Tudomanyos munka mutatoi 2013. tény 2014. terv

Tudomanyos munkatarsak szama (f0) 6 6

Tudomanyos fokozattal rendelkez6 munka- | 1

tarsak szama (f0)

Targyévben megszerzett tudomanyos foko-

zatok szama (db)

Kutatonapot igénybe vehetd tudomanyos 5 5

munkatarsak szama (f6)

A tudoményos munkatdrsak szdmdara enge-
délyezett kutatonapok szama

60 (Osszesen)

188 (6sszesen)

muzeoldgiai kiadvanyok szdma (mono-
grafia, tanulmanykotet, folyoirat, kiallitasi-
¢és gyljteményi kataldogus, évkonyv) (db)
(magyar | idegen nyelven)

A muzeum altal kiadott 6nall6 tudomanyos-

4

3




A munkatarsak altal irt, sajat muzeumi ki- 8 8
advanyban megjelent tudomanyos tanulma-
nyok, kézlemények, cikkek szdma (db)
(magyar | idegen nyelven)

A munkatarsak altal irt egyéb tudomanyos | 14 11 2
kiadvanyban megjelent tudomanyos tanul-
manyok, kozlemények, cikkek szdma (db)
(magyar | idegen nyelven)

A munkatarsak altal tartott tudomanyos el6- | 25 27
adasok, 0sszedllitott poszterek szama (db)
(itthon | kiilf61don)

A muzeum altal megjelentetett ismeretter- 2
jesztd, pedagogiai kiadvanyok szama (db)
(magyar | idegen nyelven)

A munkatarsak altal sajat muzeumi vagy 7
egyeb kiadvanyban megjelentetett ismeret-
terjesztd irdsok (magyar | idegen nyelven)

Kiallitasi forgatokonyvek szama (allando| 1 1

id6szaki) (db)

Megval6sult kiallitasok szama (allando| 1 17 (2 kiilso 16
1d6szaki) (db) helyszinen)

Hazai tudoményos programokban valo 11 |3 15 5

részvétel (programok szama | résztvevo
munkatarsak szama)

Nemzetkdzi tudomanyos programokban va- | 2 2 2 4
16 részvétel (programok szdma | résztvevo
munkatarsak szama)

Fels6oktatasban oktatoként résztvevd mun-
katarsak szdma (f6) | megtartott orak szdma
(6ra, 1 6ra =45 perc)

Felnottképzésben oktatoként résztvevd
munkatarsak szdma (f6) | megtartott 6rak
széma (6ra, 1 ora = 45 perc)

a) A 2014. évi tudomanyos munka, kutatas fo iranyvonalainak bemutatasa (célok,
feladatok, varhato eredmények meghatarozasa)

A muzeumi kutatds teriiletei a gylijteményi anyag feldolgozésa és kutatasa, illetve Uj
terepkutatasok €s a hozzéjuk kapcsolddo targy- és dokumentumgytijtések feldolgozasa. Az 1j
eredmények részben kiéllitdsokban, részben pedig tanulmanyokban és eldadasokban jelennek
meg.

A Dornyay Béla Muzeum 2014. évi kutatdsainak legfobb célja a salgotarjani
oblosiiveggyartasanak tovabbi kutatdsa, feldolgozasa €s a gylijtemény gyarapitasa, tovabba az
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Oblosiiveggyar iparmiivészeinek munkassaganak feldolgozasa, mely utobbi allando
kiallitashoz kapcsolodik.

A miivészettorténet teriiletén a Mihalyfi-gylijtemény alkotdinak kutatdsa, a gylijtemény
tudoményos feldolgozasa folyik. Kiemelt feladat a Mihalyfi-gyiijtemény katalogusanak
megjelentetése. Nograd megye miivészeti életének kutatasa tovabb folytatddik.

A torténeti muzeologiai kutatasok fokusza az 6blosiiveggyar torténetéhez kapcsolodik, a gyar
tivegtervezdinek és munkassaguk feldolgozasara irdnyul. 2014. évi feladat a 120 éve lizembe
allitott tlizhelygyar torténetének kutatasa. Eldkésziilet, kutatds a nogradi katondk a Nagy
Haboruban c. kidllitds. A régészeti muzeoldgia Nograd megye Oskdkori lel6helyeinek
felderitését €s a leletanyagok kozlését érinti.

A munkatarsak kiallitasokhoz vagy sajat kutatdsi témdajukhoz kapcsolodd tanulmanyainak
publikalasa a Dornyay Béla Muzeum sajat kiadvanyaban biztositott.

b) A tudomanyos munkatarsak kutatonapjaval kapcsolatos munkaltatoi
intézkedések bemutatasa (a kutatonapban részesiilo tudomanyos munkatarsak és
az engedélyezett kutatonapok szama, az engedélyezés szempontjai, a
kutatonapokhoz kapcsolodo egyéni tudomanyos célok, feladatok bemutatasa)
Kutaté napokat igénybe vételére jogosult tudomdnyos munkatirsak szdma ot f6. A
munkatarsak szaméra a hét egy meghatarozott napja van megadva (hétfo, szerda, csiitortok,
péntek). A munkatarsak az egyéb, aktualis munkatevékenység fiiggvényében veszik ki
kutatonapjaikat. A jogosult munkatirsak a felhaszndlt kutatonapokat tanulmanyokhoz,
cikkekhez, eléadasokhoz, kiadvanyokhoz, késziilo kiallitasokhoz sziikséges adatgyiijtés és
feldolgozas céljabol veszik ki. Az intézmény vezetése félévente ellendrzi a munkdban vald
elérehaladast, és ennek fiiggvényében engedélyezi, vagy felfliggeszti a kutatonapot. Indokolt
esetben tombositve is igénybe veheto.

¢) Kiadott, eladott és raktaron 1évo sajat mizeumi kiadvanyok szama, a remittenda
kezelése és raktarozasi kérdései, a megoldasra vonatkozo intézkedési terv

Feladat Felelos Hataridé
Muzeumi kiadvanyok keze- | Hruzné Bacskai Valéria, 2014. november 30.
1ése Forgacs Terézia

Sajat muzeumi kiadvanyokat szallito levél és szamla alapjdn vesziink analitikus
nyilvantartasba és vezetiink réla kimutatast. Az eladott példanyszamokrol szamlat allitunk ki,
a tiszteletpéldanyokrol pedig az erre a célra alkalmazott formanyomtatvanyt vezetjiik. A
kiadvanyok raktdrozdsa megfeleld helyen torténik, polcos, zarhatdo kornyezetben, az erre
kialakitott kiadvany raktarban. Ennek felel6se az igazgat6 altal megbizott személy, akinek a
munkakori leirdsa is tartalmazza az ehhez kapcsolodd feladatokat. Minden sajat kiadvanyrol
kiilon kartont vezetiink, amin az aktudlis készletvaltozast folyamatosan kimutatjuk. A
kiadvanyok darabszamat a kovetkezd tablazat tartalmazza. Mivel ennek nyilvantartisa €s
raktarozasa is megoldott, igy tovabbi intézkedést nem igényel.
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Cim

készleten 1évo db

Almanach II.

12

50 év kincsei katalogus 1
Balazs Janos versek ¢s valloma-

sok 3
Csohany katalogus 10
Czinke kataldgus 105
Lengyel Agnes: Egy paloc pasz-

tor 6r6ksége 0
Horvath Istvan: Ertékek és

konfliktusok 110
Hir Janos: Evmilliok iizenete 4
Forrong6 XX. szdzad 159
Gaal Istvan katalogus 94
Eszmék, eszmények 43
Noégrad Megye Népmiivészete 56
Nograd az Gjkorban 5
Réakoczi allama 50
Szabd Istvan katalogus 244
Romhany felé 0
Uradalmak kora 8
Egy miivészhazaspar a XX.sz.-

ban 20
Birtokosok és birtokok 6
Feudailis tarsadalom 0
Tlizben sziiletett sz&épség 22
Honvédd varos 0
Forster Kalman 27
A véros eldtt 2
képeslapok 206
DVDI1 100
DVD2 0
DVD3 0
DVD4 0
1987-es évkonyv 0
1999-es évkonyv 35
1994-es évkonyv 2
1998-as évkonyv 139
1995-0s évkonyv 0
1996-97-es évkonyv 94
2000-es évkonyv 29
2001-es évkonyv 87
2002-es évkonyv 0
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2005-0s évkonyv 127
2006-0s évkonyv 42
2007-es évkonyv 7
2010-es évkonyv 86
2008-as évkonyv 16
2004-es évkonyv 0
2009-es évkonyv 15
2011-es évkonyv 86
Madach Imre rajzai 4
Habsburg Otto 29
Elet a birtokon 6
Limbacher Gabor: Hazaszeretet

€s magyarsagtudat 118
Boéna Kovacs Kéroly 4
A magyar polgarosodas kérdései 5
Maddch idézetek kdnyve 11
Nagy Lajosné: A f61d mélyébol

¢bredd varos 43
2012-es évkonyv 81

d) A muzeumi tudomanyos munka nemzetkozi feladatai, kapcsolatai

Feladat: Felelos: Hatarido:
Kapcsolattartas Jean-Pierre Chadel- | Zandler Krisztian 2014. december 31.
le — vel, a perigueux-i régészeti

szolgalat munkatarsaval

A losonci Nogradi Muzeum és Ga- | Shah Gabriella, 2014. majus 31.

lériaval illetve a fileki Varmtizeum-
mal kdzosen Szlovakiai Muzeumi
Napok keretében kozos kiallitdsok
¢és eldadasok, konferenciak szerve-
zése, ¢s aktiv részvétel

dr. Fodor Miklos,
K. Peék Ildiko,
Balogh Zoltan

Kapcsolatfelvétel Salgotarjan test-

Shah Gabriella, dr.

2014. december 31.

vérvarosainak muzeumaival, pl. a Fodor Miklos
lengyelorszagi Gliwice-vel
Kutatémunka a frankfurti Ikonen- Shah Gabriella 2014. marcius 2-9.

museum-ban
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Rézsahegyi (Ruzomberok) egykori | dr. Fodor Miklos 2014. december 31.
Liptévar megyei Mizeum utddjaval | Balogh Zoltan
val6 kapcsolatfelvétel Dornyay Béla
kutatas kapcsan

Kapcsolatfelujitas a Popradi Tatra- | dr. Fodor Miklos 2014. december 31.
alji Muzeummal Balogh Zoltan

5) Kiallitasi tevékenység
a) Nyitva tartas: 312 nap/év. Hétf6-szombat: 8.00-17.00. szombat: 9.00 — 16.00)

A muzeum é&llami iinnepeken n (marcius 15., augusztus 20., oktober 23.) nyitva tart
(amennyiben nem esik vasarnapra), kiallitasai ingyen latogathatok. Unnepi nyitva tartis
szabalyai megegyeznek a hétvégi (szombati) nyitva tartds szabalyaival. Minimum két {6
muzeumi dolgozénak kell a muzeumban tartozkodni. Ezenkiviil biztonsagi szolgalatot
alkalmazunk, mely kisegit a portaszolgalatban is. Kiils6 intézménybdl érkezo kiallitas esetén,
amennyiben az intézmény kivanja eltérd nyitva tartast is tudunk biztositani: példaul vasarnapi
nyitva tartast. A mizeum zarva tart janudr 1-jén, november 1-jén és december 25-26-an.
December 24-¢én ¢és december 31-én 14 oraig latogathatok a kiallitasok.

b) A latogatéoszam novekedését és a muzeumi szolgaltataisok mindségét
elosegitéo uj kezdeményezések, szolgaltatascsomagok és készpénzkimélo
eszkozok

¢)

A salgotarjani koznevelési intézményekben muzeumi koordindtorokat jeloltek ki, akikkel a
muzeum folyamatosan tartja a kapcsolatot. Ez hatékonyabbd és minden eddigieknél
gyorsabba teszi a munkat mindkét fél részére. A didkok tovabbra is folyamatosan latogatjak
kiallitdsainkat, rendezvényeinket, s Uj tematikus mizeumpedagogiai foglalkozasokat ajanlunk
ki az 6vodak, iskoldk szdmara. Olyan specidlis kedvezményeket tudunk biztositani a helyi és
kistérségi iskolaknak, melyek nem megterheldek a csalddok szamara. Munkatarsaink a
mizeumi tanordkon a tanuldi kompetencidk sokiranyu fejlesztésére torekednek.
Mindenekeldtt arra toreksziink, hogy a salgotarjani altalanos és kozépiskoldkkal az
egylttmiikodés még szorosabba valjék, és a muzeumpedagodgia beépiiljon az iskolak
mindennapi életébe is. A foglalkozdsokat a Nemzeti Alaptantervhez tudjuk igazitani, erdsitve
a gyerekek identitasat. Gyakorlati terepet kivanunk nyujtani a gyerekeknek, hogy idegen
nyelvii tarlatvezetést tartsanak az iskolai csereprogram soran érkezd tanuldknak. Ehhez
elozetes felkészitd nyelvordkat tartunk a mulzeumban. Ez beépiilhet akar az Onkéntes
munkajukba is.

A Dornyay Béla Muzeum Barati Kore tovabbra is f0 pillére az aktiv kdzonségkapcsolatok
apolasanak. A Barati Kor altal szervezett programok tovabbra is integrans részét képezik a
muzeumi kinélatnak.

A Salgotarjani Kozmiivelddési Nonprofit Kft-vel, mely a Banyészati Kiallitohelyet
iizemelteti, kombinalt belépdjegyeket terveziink, mely a Dornyay Béla Muzeum ¢és a
Bényaszati Kiallitohelyre is érvényes.
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d) Latogatészam novelésének tervezett stratégiaja:

Az év sordn szamos, varhatd kozonségigényhez igazitott kiallitassal és egyéb kozmiivelddési
rendezvénnyel célozzuk meg a latogatdszam emelkedését. Kiemelt kiallitdsunk a Marko,
Munkéacsy, Csontvary — A 19. szazadi festészet a Kovacs Gabor Gylijteményben c. tarlat,
mely sok érdekl6ddt vonz. A tematikus tarlatvezetéseken tul kiilonleges mizeumpedagogiai
foglalkozasokat tartunk a tarlathoz kiilonb6zd korosztalyok igényeit figyelembe véve. Az
Optikai illuziok és a Jégkorszak c. kiéllitasaink szintén a nagyobb tomegeket célozza meg,
ezért igyekszlink mind szélesebb kdrben hirdetni a rendezvényeinket. A latogatdoszamot ugy is
probaljuk novelni, hogy megkeressiik a varos és a megye kiilonbozd szervezeteit, csoportjait
¢és az 0 egyéni igényeikhez igazitjuk a miizeumi 6rdkat, tarlatvezetéseket. A ,,Varosi Galéria”,
mint a salgétarjani hivatasos alkotomiivészek megvéasarolhaté miiveinek kiallito tere, boviti a
latogatok  korét. Ezt erdsithetik a hozzd kapcsolodd miivészeti eldadasok és
muzeumpedagodgiai foglalkozasok is, amelyek elsdsorban a helyi kdzosségeket szolitjak meg.
A 120 éves tlizhelygyarrol szo6lo torténeti kiallitas — hasonldan az 6blosiiveggyari kiallitdshoz
— valdszintileg a hajdani gyari dolgozok és csaladjaik széleskorti érdeklddését fogja kivaltani.

e) Az épiileten beliili informacios eszkozok:

A muzeum bejaratanal informacios feliratok ismertetik a nyitva tartast. Ugyanott cserélodo
plakatokat helyeztiink el és 6ridsmolindkat fiiggesztettiink fel az épiilet homlokzatara, melyek
tajekoztatnak a kiallitdsainkrdl, programjainkrol. A foldszinti fogadotér faldra elhelyeziink
egy nagyképerny0s televiziot, ahol folyamatos vetités folyik majd, hogy a betéré vendégek
tobb informacidohoz jussanak a muzeumi gyljteményekrdl, programokrol, kiallitasokrol.
Mivel a mizeum also szintje iivegfal, ezért a miizeum el6tt elhaladok is értestilhetnek ezaltal a
muzeumban folyd rendezvényekrdl. Az informaciokat folyamatosan frissitjiik. Célunk egy
kisfilmet készittetni a mizeumro6l, amely bemutatja az itt 6rzott gylijteményeket, a muzeumi
munkat.

f) Miuzeumi bolt, biifé, kavézo:
Kiilon muzeumi bolt és biifé az épiiletben nem taldlhatdo. A jegypénztarnal, a portanal
kaphatoak sajat, illetve mas kiadasban megjelent konyvek és ajandéktargyak. Kévéautomata
miikodik. A fogadotér atalakitisa sordn a portapultot terveink szerint Uigy alakitjuk ki, hogy
egy kiilon rész a muzeumi bolti funkciokat lassa el. Igény mutatkozik miitargymasolatok és
reprodukciok arusitasara is.

g) Az akadalymentesités helyzete
A Dornyay Béla Muzeum ¢épiilete a Képtar bejarata fel6l akadalymentesitett.
Mozgéskorlatozottak szdmara kialakitott mellékhelyiséggel rendelkezik a mizeum. A
foldszinti kiallitasok mozgéaskorlatozottak szamara konnyen hasznalhatd, az emeleti terek
elérését teherlift hasznalataval tudjuk megoldani.
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h) Fogyatékkal élok (latas- és hallassériiltek) fogadasa a mizeumban
Megkiilonboztetett figyelemmel torténik a fogyatékkal érkezok fogadasa. A vakok és
gyengénlatok illetve a siketek és részére a specidlis szaktarlatvezetést tovabbra is kiilsos
szakemberek bevonasaval oldunk meg.

i) Kiallitasok:

Allando kiallitasok felsorolasa eldiranyzott latogatoszammal (sajat épiiletben):

Kiallitas cime 2013. tény 2014. terv
Noégrad megye az ujkorban 7910 8000
Képtar — Valogatas a Mihalyfi — gyiijteménybdl — 1823 4500
aprilistol

Uj és athuzodo sajat idészakos kiallitasok felsorolasa latogatoszammal (sajat épiiletben):

Kidllitds cime 2013. tény 2014. terv Felelds
Mark6, Munkacsy, Csontvary... - 419 2500 Shah Gabriella
A 19. szédzadi festészet a Kovacs
Gabor Gytijteményben (2013. de-
cember 19 — 2014. marcius 23.)
146 119 Dr. Fodor Mik-
Régi karacsonyok szelleme (2013. 16s, Balogh
december 20. — januar 15.) Zoltan
798 335 Birkas Babett
Téli tinnepek (2013. december 5. —
februar 10.) — Varosi Galéria
- 1200 Dr. Fodor Mik-
Mivészet és ipari forma — Takacs 16s, Balogh
Géza livegtervezd iparmiivész Zoltan
kiallitasa (2014. januar 24. — mar-
cius 27.)
- 1200 Shah Gabriella,
Must6 Janos festomiivész kiallita- K. Pedk I1diko
sa (2014. februar 21.- aprilis 30.
- 2500 Birkas Babett
Tavaszi zsongas — képzOdmiivészeti
kiallitas (2014. marcius — jinius)
— Vérosi Galéria
A magyar nagymesterektdl Pablo ) 4300 Shah Gabrie}la,
Picassoig — Valogatas a Mihalyfi — KSRCRICTIdiEo
gyljteménybdl (2014. aprilistol)
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600

Dr. Fodor Mik-

25 éve omlott le a Berlini fal — 16s, Balogh
Agdcs Jozsef fotokiallitasa (2014. Zoltan
majus)

I. vilaghéabora centendrium/ 165 800 Shah Gabriella,
éves a Magyar Honvédség (van- Dr. Fodor Mik-
dorkiallitas) 2014. majus 21. - 16s, Balogh

junius 20 Zoltan
- 2000 Shah Gabriella,
Optikai illuziok — Fedezziik fel az Dr. Fodor Mik-
agy ¢és a szem titkait (2014. majus 16s
10 — junius 15.)
- 900 Birkas Babett
Nyari napfordul6 — képzOmiivé-
szeti tarlat (2014. junius-augusz-
tus) — Varosi Galéria
- 4000 Shah Gabriella,
Jégkorszak — természettudomanyi Szarvas
kiallitas (2014. janius 22. — szep- Gyorgyné, Dr.
tember 10.) Fodor Miklos
- 2000 K. Peak Ildiko
Madéch illusztraciok — Valogatas
a Dornyay Béla Muzeum képzo-
milvészeti gylijteményébdl (2014.
Junius — augusztus 30.)
Madach Imre emlékére kiirt rajz- ) >00 B.oro’s Agnes,
palyazat dijazottjainak kiallitasa — Birkas Babett
Viérosi Galéria
Zomancmivészeti alkototabor va- ) 1000 Birkas Bal?ett,
logatott anyaga (2014. szeptem- Shah Gabriella
ber) — Varosi Galéria
- 3500 Dr. Fodor Mik-

120 éves a salgotarjani tlizhely-
gyar (2014. szeptember-novem-
ber)

16s, Balogh
Zoltan
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- 4000 Shah Gabriella
Siisii és a Futrinka utca lakoi — Lé-
vai Sandor babtervezo kiallitasa
(2014. oktober — november)
- 700 Birkés Babett
Féabian Gyongyvér/Szujé Zoltan
emlékére — képzOmiivészeti kialli-
tas (2014. november) — Varosi Ga-
léria
- 1500 Shah Gabriella,
Mongol kultura (2014. december — Dr. Fodor Mik-
2015. februar 28.) 16s
- 600 Zandler
Megmentett 6rokség — régészeti Krisztian

kiallitas (2014. december — 2015.
februar 28.)

Orszagos és nemzetkozi kiallitasi programok keretében megvalosuloé kiallitasok

eléiranyzott latogatészammal (sajat épiiletben):

Kiallitas cime

2013. tény

2014. terv

Felel6s

II . Orszagos Rajztriennalé (2013.
november 30 — 2014. februar 3.)

981

204

K. Peak Ildiko

Orszagos ¢s nemzetkozi kiallitasi programok, vandorkiallitasok keretében meg-
valosulo kiallitasok eldiranyzott latogatoszammal (kiilsé helyszinen):

Kiallitas cime

2013. tény

2014. terv

Felel6s

Madach illusztraciok — Valogatas
a Dornyay Béla Muzeum képz6-
miivészeti gylijteményébol
tobb helyszinen: Salgotarjan,
Pésztd, Balassagyarmat kozépis-
kolaiban

5000

K. Pedk Ildiké
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j) Latogatottsag:

Mutatdk 2013. tény | 2014. terv
Osszes latogatoszam 10 977 13000
ebbdl: teljes arat fizetd latogatd 521 700
kedvezményes arat fizetd 1090 2200
ingyenes 9366 10100
Diak latogatok 3406 6000
Ebbdl kiilfoldi latogatok (becsiilt szazalék) 1% 1,5 %

Az adatokat kérjiik a muzealis intézmények latogatoit megilleté kedvezményekrdl szold 194/2000.
(XI. 24.) Korm. rendelet alapjan nyilvantartani.

6) Kozmiivel6dési tevékenység tervezése

Mutatok 2013. tény 2014. terv
Tarlatvezetések szama (alkalom) 69 85
Ebbdl szakvezetések szama (alka- | 35 50
lom)
Ebbdl tanulmanytari/latvanytari 5 150 5 150

vezetések szama (alkalom) | lato-
gatdszam (f6)

Ebbdl szolgaltatassal (rendezvé- | 13 15
nyekkel) egybekotott vezetések

szama (alkalom)
Ebbdl idegen nyelvii vezetések 6 10

szdma (alkalom)
Muzeumpedagogiai foglalkozasok 17 381 20 600
szdma (alkalom) | latogatdszadm (f0)
Diakok részére tartott egyéb rendez- 18 1157 20 1200
vények szama (alkalom) | latogato-
szam (f6)
Egyéb kozmiivel6dési rendezvények | 26 5617 32 6500
szdma (alkalom)| latogatdészam (f6)

a) Az intézmény 2014-re tervezett kozmiivelodési tevékenysége és PR stratégiaja (Uj
célcsoportok megszolitasanak stratégiaja, a megvalositas modja, eszkozei,
személyi feltételeinek biztositasa /gyakornokok, onkéntesek, stb./, koltségvetésen
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kiviili finanszirozasi lehetéségek bevonasa /pl.: TAMOP, szponzorok,
egyiittmiikodések/).

A Dornyay Béla Muzeum 2014. évben is bekapcsolodik az orszagos, a megyei €s varosi
nagyrendezvényekbe. Nagy sikert szokott aratni a varoslakok kérében a Miizeumok Ejszakéja
program, melyre minden korosztalynak fogunk kinalni kiilonféle programokat: a gyerekektdl
a felndtteken at egészen a nyugdijas korosztalyig. A varosi rendezvények soran a kapcsolodo
kiallitasokon kiviil muzeumpedagogiai foglalkozasokkal varjuk a gyerekeket, illetve kiilsé
helyszin esetén a muzeum is képviseli magat az adott programon szines foglalkozasokkal. A
muzeumunk évek ota részt vesz a Magyar Nemzeti Mizeum kertjében megrendezésre keriild
Muzeumok Majélisan. Ezt az orszagos bemutatkozasi lehetOséget idén is kihasznaljuk. A
Muzeumi Vilagnap, a Muzeumok Majalisa, a Mtzeumok Ejszakaja, a Mtzeumok Oszi
Fesztivalja, az Ars Sacra, a Nagy Rajzolas orszdgos rendezvényekhez tovabbra is
bekapcsoldédunk, de szinesebb, valtozatosabb programokkal. Ezenkiviil kiemelt szerepet
szanunk a Magyar Tudomany Napjanak. Az 0j gyiijtokorhoz, a régészethez kapcsolddva a
Régészeti Csaladi Napot is megszervezzik. Ugyanakkor bizonyos vilagnapokhoz is
rendeziink programokat (Példaul: Fold Napja, a Viz Vildgnapja, Madarak és Fak Napja,
Epitészek Vilagnapja, Idések Vilagnapja, Magyar Koltészet Napja, stb.) Ezekkel a
rendezvényekkel is szeretnénk a kiilonbozo szervezetek felé nyitni.

PR stratégia: Muzeumunk legkivalobb kiallitasa, a leglatvanyosabb nagyrendezvénye is
felesleges, ha a kozonség nem értesiil idoben és megfeleld modon rdla. Az intézmény
publikus és medialis jelenléte a hatékony miikodés szempontjabol elengedhetetleniil
sziikséges, amely a varosi és orszagos szintéren is egyarant megerdsitésre szorul. A helyi sajto
elengedhetetlen tamogatdsa nélkiil a legremekebb ,,médiatudatos kreativitds” is kudarcot
vallhat, ezért fizetett hirdetésekkel ¢és médiaszponzorok felkeresésével erdsitjik a
kommunikéciot. A sajto- és a médiaszereplés bizonyos munkakorokben a miuzeumi feladatok
elkeriilhetetlen velejaroja. Egylittesen és egyénileg is szorgalmazza a muizeum a feladatra
ratermett dolgozok korében a sajtoszereplés és médiamunka fontossagat. Ki-ki sajat egyéni
képességeivel segitheti elé az intézmény kommunikacids tevékenységét. A sajtokapcsolatok
apolasa, a kiallitdsokat bemutatd sajtoszovegek Osszeallitasa olyan kozos feladat, amely nem
miuikodhet hatékonyan a kiallitasokat szervezd muzeologusok, kuratorok szakmai segitsége
nélkdl.

A muzeum iddszaki kiallitdsainak népszeriisitése terén fontos a médiatdmogatok tudatos
megkeresése. Cél, hogy a kiemelt kidllitasok és nagyrendezvények a varosi dnkormanyzattal
egyluttmikodve sajtotajékoztatokon keriiljenek bemutatasra.

A muzeumot bemutato kisfilm elkészitése folyamatban van.

Feladat Felelds Hatarido
Utazdkonferencia — Informacios Boros Agnes 2014. februar és
nap az iskoldk szdméra oktober
Muzeumok Majalisa Boros Agnes 2014. majus
Muzeumok Ejszakéaja Boros Agnes 2014. jinius
Muzeumpedagdgiai tanévnyito Boros Agnes 2014. szeptember
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Varfesztival

muzeumi szakalkalmazottak

2014. junius

Nyari tabor

Boros Agnes, K. Kissimon
Eva

2014. janius-au-
gusztus

Ars Sacra

2014. szeptember

Muzeumok Oszi Fesztivalja (Nagy
Rajzolas, Tanarok Ejszakaja, Pin-
cétdl a padlasig)

Boros Agnes
Boros Agnes

2014. oktdber

Magyar Tudomény Napja A mizeum minden szakmai | 2014. oktober, no-

i dolgoz(?j a vember

Epitészet Honapja — Ybl Miklos Boros Agnes és a miizeumi | 2014. oktdber

konferencia szakalkalmazottak

Régészeti Csaladi Nap Zandler Krisztian, Boros 2014. oktober
Agnes ’

Nagy Ivan Honismereti Palyazat Boros Agnes ¢és a muzeumi | 2014. december
szakalkalmazottak

Adventi programok

Boros Agnes, Birkds Babett

2014. december

Ismeretterjesztd el6adasok — havi
rendszerességgel

Birkas Babett

2014. janudr - de-
cember

Képzémiivészek bemutatkozasa -
kéthavonta

Birkas Babett

2014. év folyaman

b) Kozmiivelodési programok eldiranyzott bevételei (belépdjegyek, foglalkozasok

dija stb.)
Mutatok 2013. tény 2014. terv
Jegyar-bevétel 344 000 Ft 400 000 Ft
Egyéb kdzmiivelddési és mizeumpedagd- | Kidllitdssok meg- | Kidllitdsok megte-

giai programok bevétele

tekintéséért ké-
rlink belépdt, il-
letve a kiallitas
megtekintésével
kapcsolatos prog-
ramok utdn is

kintéséért kériink
belépdt, illetve a
kiallitads megtekin-
tésével kapcsolatos
programok utén is
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7) Palyazati tevékenység

a) Pélyazati projektek

Hazai palyazatok megnevezése | Palyazott 6sz- | Elnyert osszeg Felelos
szeg (Ft-ban)
2. Orszéagos Rajztriennalé megva- | NKA-tol igé- NKA:600 000 Pedk Ildiko
lositasara (NKA, MMA) nyelt: 1 070 000 | MMA: 410 000 Megvaldsulasa fo-
MMA-t6] igé- lyamatban
nyelt: 410 500
Régészeti szakkonyvtar kialakita- | 300 000 100 000 Zandler Krisztian
sara (NKA) Megvalosulas fo-
’ lyamatban
Sebok Eva rajzok megvasarlasa 270 000 90 000 Pedk Ildiko, Shah
(NKA) Gabriella
Megvalosulas fo-
lyamatban
,, Termékek és emlékek” Uvegtar- | 464 588 300 000 Balogh Zoltan
gyak megvasarlasa tobb tulajdo- Megvaldsulas fo-
nostol (NKA) lyamatban
Nagy Istvan alkotasainak restau- | 300.000 200.000 Shah Gabriella
ralasa (NKA) Megvalosulas fo-
lyamatban
Uj Magyarorszag Fejlesztési Palyazott 6sz- | Elnyert 6sszeg Felelos
Tervhez vagy Uj Széchenyi szeg (Ft-ban)
Tervhez kapcsolodo palyazatok
megnevezeése
Egyéb, nem hazai forrasokra Palyazott 6sz- | Elnyert 0sszeg Felelds
épiilé palyazatok megnevezése szeg (Ft-ban)
,Uvegvaros” Oblosiiveggyar tor- | 100 000 000 100 000 000 Shah Gabriella,
téneti és livegmiivészeti tanulma- Gulyéas Géabor
nyi raktar. (TIOP)
8) Kommunikacidés tevékenység
Mutatok 2013. tény 2014. terv
TV megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil) 57 90
Radié megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil) 38 40
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frott sajté megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil)

50

45

E-sajto

229 (az elmult
évekhez képest
realisabb szdmolas
alapjan)

300

Fizetett hirdetések szama (médiumtol fliggetlentil,
becsiilt érték)

70 sajto, 1 radid

4 féle sajtoorga-
numban heti rend-
szerességgel, 1 ra-
di6: heti rendsze-
rességgel

Salgotarjan, 2014. februar 26.
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6. melléklet
a../2014. (IV.18.) NJB sz. hatarozathoz

A DORNYAY BELA MUZEuUM

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

1. sz. modositas

DORNYAY BELA

MUZEUM

SALGOTARJAN

Készitette: Shah Gabriella igazgato
Elfogadta:
Jovahagyta: ..... /2014.(...) hatarozataval Salgotarjan Megyei Jogu Varos

Kozgytilésének Népjoléti Bizottsaga

Ervényes: a fenntartoi jovahagyast kovetden, visszavonasig



A Dornyay Béla Muzeum szervezeti és miikdodési szabalyzata az alabbiak szerint moddosul:

1. Az 1/7. ,,A koltségvetési szerv besorolasa” cimii pont helyébe az alabbi rendelkezés keriil:

»a) Szakmai besorolasa: dnkorményzati koltségvetési szerv.

Szakmai feliigyelete: A muzeum szakmai tevékenységének &gazati iranyitasat az emberi
er6forras minisztere latja el az 1997.¢vi CXL. torvény 50.§-ban foglalt jogkorében eljarva.

b) A koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a pénziigyi, gazdalkodasi és
szamviteli feladatait a fenntart6 altal alapitott Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata
(3100 Salgotarjan, Kassai sor 2.) latja el.”

2. A II/6. a ,,Tevékenységet és miikodést meghatarozo jogszabalyok” cimii pont az alabbi
rendelkezésekkel egésziil ki:

»- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl,
- 2011.évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol,valamint a végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet
-2010. évi CLXXXV. torvény a médiaszolgaltatdsokrol és a tdmegkommunikaciorol,
-2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl.”

3. I1l/ Az 2.2. ,,Az igazgatohelyettes” cimi pont 2.2.3.,,Helyettesitésére jogosult” cimii alpontja
els6 bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés keriil:

»- 30 napot meg nem halado tavolléte esetén helyettesités rendje sorrendben a kdvetkezd:
1. atorténeti targyi gylijteményért felelds torténész muzeologus

2. mivészettorténész muzeoldgus.”
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