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egyiittmiikodési megallapodas elfogadasara

Tisztelt Kozgytilés!

Salgotarjan Megyei Jogu Varos Kozgyllése a Kozoktatdsi Intézmények Gazdasagi
Szolgélata, valamint a hozzarendelt Onéalloan miikodé koltségvetési szervek pénziigyi-
gazdasagi feladatainak ellatdsaval kapcsolatos munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjét
rogzitd egyiittmiikodési megallapodast 250/2009. (X11.15.) Oh. sz. hatdrozataval hagyta jova.
Az 1 egylittmikddési megallapodas elkészitését és jovahagyasat a koltségvetési szervek
jogallasarol és gazdalkodasarol szold 2008. évi CV. torvény hatalyon kiviil helyezése,
valamint az allamhdaztartasrél szolo 1992. évi XXXVIIIL. torvény ¢és az allamhdaztartas
miikddési rendjérdl szolo 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet médositasa teszi sziikségessé.
Az egylittmiikddési megallapodas a hivatkozott jogszabalyok eldirasai szerint meghatarozza a
gazdalkodas feleldsségi szabdlyait, valamint a koltségvetés tervezésére, végrehajtasara, a
beszamolds rendjére vonatkozé munkamegosztast. Részletesen tartalmazza az éves
koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatasara vonatkozo szabalyokat.

Tartalmazza tovabba azt is, hogy az analitikus nyilvantartas, az informdacidaramlas, -
szolgéltatds, a folyamatba épitett, el0zetes, utdlagos ¢és vezetdi ellendrzés, valamint a
mukddtetés, iizemeltetés, a targyi eszkoz felujitas, a beruhdzas, a vagyonkezelés tekintetében
melyik feladatot melyik koltségvetési szervnek kell ellatnia.

Az egyiittmikodési megallapodas szabalyozza a szakmai feladatok ellatdsat szolgélo
beszerzési célu kiadasok korét, illetve a KIGSZ altal ellatott iizemeltetési feladatok fedezetéiil
elkiilonitett tizemeltetési kiadasok korét.

Kérem a Tisztelt Kozgytilést a hatarozati javaslat elfogadasara.
Hatarozati javaslat

1. Salgétarjan Megyei Jogii Varos Kozgyiilése a Kozoktatdsi Intézmények Gazdasagi
Szolgalata, valamint a Salgotarjani Osszevont Ovoda, a Salgétarjani Kozponti Altalanos
Iskola ¢és Diakotthon, a Vaczi Gyula Alapfoki Mivészetoktatasi Intézmény, az Illyés
Gyulané Ovoda, Altalanos Iskola, Specialis Szakiskola és Egységes Pedagogiai
Szakszolgalat, a Bolyai Janos Gimnazium és Szakkozépiskola, a Madach Imre Gimnazium
és Szakkozépiskola, a Kozgazdasagi, Ugyviteli, Kereskedelmi és Vendéglatoipari
Szakkozépiskola és Szakiskola kozotti, a pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasaval
kapcsolatos munkamegosztas ¢s feleldsségvallalas rendjét rogzitd egylittmiikodési
megallapodast 2011. februar 1-i hatéallyal jovahagyja.

Felelds: Székyné dr. Sztrémi Melinda polgarmester

Hataridg: értelemszeriien



2. A Kozgyllés utasitja a kdzoktatasi intézmények vezetdit, hogy a Kozoktatasi Intézmények
Gazdasagi Szolgalataval az egyiittmiikodési megallapodast kiilon-kiilon kossék meg.

Felel6s: intézményvezetok

Hataridd: 2011. januar 31.

Salgotarjan, 2011. januar 6.

Fodorné Kovacs Erzsébet Reszoly Gusztavné
igazgato irodavezetd



Melléklet

Egyiittmiikodési megallapodas

amely létrejott a Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata (3100., Salgdtarjan,
Kassai sor 2.), az onkormdnyzat Ondlloan miikodé ¢és gazdalkodd koltségvetési szerve
(tovabbiakban: KIGSZ),

VAAMINE & .o e
(Székhely: 3100. Salgdtarjan, .......c.coovvviiiiiiiiii i, Ut oo, ), mint
onalléan miik6dé kozoktatasi intézmény (tovabbiakban: Onalldan miikodd koltségvetési
szerv) kozott az allamhéztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL torvény, valamint az
allamhaztartas miikodési rendjére vonatkozd 292/2009. (XII.19.) Korm. rendelet alapjan a
kovetkezOk szerint:

I.

1. A KIGSZ és az onalloan miikodo koltségvetési szerv egyiittmiikodésének célja az,
hogy megteremtse a hatékony, szakszerli ¢és ésszerlien takarékos intézményi
gazdalkodas szervezeti feltételeit.

2. Az egyiittmiikodés nem csorbithatja az Onalldban miikodd koltségvetési szerv
gazdalkodasi, szakmai, dontésjogi rendszerét, Onalld jogi személyiségét ¢és
felelosseégét.

3. A KIGSZ gazdasagi szervezete Utjan biztositja a szabdlyszerli, torvényes és ésszerli
gazdalkodas feltételeit.

4. A 3. pontban foglaltakat a KIGSZ keretszabalyzatok kialakitdsan, valamint
ellenjegyzési jogkorének gyakorldsan keresztiil és a gazdasagi folyamatokba épitett
belsd ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

5. A KIGSZ koteles a kiemelt eldiranyzatokrdl és azok valtozasarol intézményenkénti —
azon beliil szakfeladatonkénti — eldiranyzat — nyilvantartast naprakészen vezetni.

6. A szamviteli (fokonyvi) konyvelést a KIGSZ vezeti, és gondoskodik arrdl, hogy a
szdmvitelben kellden elkiiloniiljenek az intézmények gazdasagi eseményei egymastol.

7. Az Onélloan miikodd koltségvetési szerv altal teljesitett adatszolgaltatasok
valodisagaért az Onalloan miikodd koltségvetési szerv vezetdje, a KIGSZ Aaltal
biztositott adatszolgaltatasok valodisagaért a KIGSZ vezetdje a felelds.

8. A KIGSZ gondoskodik arr6l, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos 4llami,
Onkormanyzati szabalyozasok eljussanak az 6nalléan miikod6 koltségvetési szervhez,
¢és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.

1



1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

IL.
Az éves koltségvetés tervezése

A KIGSZ 06sszeallitja ¢és kiadja az onalldan miikodd koltségvetési szerv részére a
koltségvetési javaslat elkészitéséhez szlikséges kovetelményeket, utmutatot ¢&s
segédtablakat.

A KIGSZ segiti az onalléan miikodd koltségvetési szerv vezetdje altal felvazolt
szakmai feladatok pénziigyi igényeinek megallapitasat, illetve feltételrendszerének
meghatarozasat.

Az Onalldban mikodd koltségvetési szerv elkésziti a koltségvetési javaslatot és
megkiildi a KIGSZ-nek. A KIGSZ vezetdje véleményezi a javaslatot, véleményeltérés
esetén egyeztetnek. Az egyeztetést kovetden a KIGSZ 0sszedllitja az onéalléan mikodo
¢s gazdalkodd koltségvetési szerv koltségvetési javaslatit — amely tartalmazza az
onalléan mikodod koltségvetési szervek javaslatait — és megkiildi az irdnyit6 szervnek.

Az iranyit6d szerv altal feliilvizsgalt koltségvetési javaslatot a KIGSZ visszakiildi az
onalléan mikodo koltségvetési szervnek. Sziikség esetén a KIGSZ segitséget nyujt a
javaslat atdolgozasaban. Az atdolgozott javaslatot az 6nalloan miikodd koltségvetési
szerv megkiildi a KIGSZ-nek, melyet a KIGSZ az 0Osszesitést kovetden tovabbit az
iranyito szervnek.

A KIGSZ és az onalloan miik6do koltségvetési szerv képviseldi egyiittesen vesznek
részt az onkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének egyeztetésén.

Az 6nalloan miik6do koltségvetési szerv a sziikségessé valt modositasok atvezetésével
véglegesiti az éves koltségvetésének tervezetét.

Az éves koltségvetés jovahagydsat kdvetden az onalloan miikodd koltségvetési szerv
vezetdje elkésziti az elemi koltségvetését, amely magaban foglalja

* a kiadasokat, bevételeket és tdmogatdsokat kiemelt eldirdnyzatokon beliil
tételenként és szakfeladatrend szerinti tevékenységenként részletezve,

e az onalloan mikodo koltségvetési szerv személyi juttatdsainak és létszamanak
Osszetételét,

» aszakfeladatrend szerinti mutatok allomanyat é€s értékeit,

* szamitasokkal aldtdmasztott indoklast.

A KIGSZ elkésziti az Onalldban miikodo koltségvetési szerv ilizemeltetési célu
eléiranyzatainak elemi koltségvetését, €s egyezteti az onalloan mikodo koltségvetési
szerv vezetdjével.

A KIGSZ a koltségvetési rendelet elfogadasa utan a fokonyvi konyvelés keretén beliil
onalléan mukodoé koltségvetési szervenként, szakmai és lizemeltetési bontasban,
szakfeladatonként felfekteti az eredeti eldiranyzatokat.
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2.1.

2.1.1.

2.2.

2.2.1.

Az éves koltségvetési eloiranyzatok megvaltoztatasa

Eljarés az irdnyitd szervi hataskorbe tartozo eldiranyzat valtoztatasok esetén:
Iranyitd szervi hataskorbe tartozo eldiranyzat valtoztatasok

a.) a miikodési és felhalmozasi eldiranyzat-csoportok kozotti atcsoportositas,
b.) a személyi juttatasok eldirdnyzatdnak megemelése,

c.) a tervezettet meghalad6 tobbletbevétel eldiranyzati rendezése. Az Onalloan
mikodé koltségvetési szerv tobbletbevételét az iranyitd szerv elOzetes
engedélyével, a felhasznélasra engedélyezett tobbletnek megfeleld 6sszegl, az
irdnyitd  szerv  hataskorében végrehajtott eldiranyzat-moddositds — utan
hasznalhatja fel.

d.) pénzmaradvany felhasznalasanak eldiranyzati rendezése,

e.) az Onkorméanyzat éves koltségvetési rendeletében  kiemelt  kotott
eldiranyzatként meghatarozott eldiranyzatok maradvanyanak rendezése.

Az Onalléan mukodd koltségvetési szerv szakmai koltségvetési eldiranyzatainak
iranyito szervi hataskorbe tartozo valtoztatasat az 6nalldan mikodod koltségvetési szerv
vezetdjének javaslata alapjan a KIGSZ vezetdje jogosult kezdeményezni az iranyitod
szervnél.

Az Onalléan mikodd elkiilonitett, tizemeltetési koltségvetés eldirdnyzatainak iranyitd
szervi hataskorbe tartozo valtoztatasat a KIGSZ vezetdje jogosult kezdeményezni az
iranyitd szervnél. A kezdeményezésrdl az oOndlloan miikodd koltségvetési szerv
vezetdjét tajékoztatni kell.

Eljaras a KIGSZ vezetdjének a hataskorébe tartozo eldiranyzat valtoztatdsok esetén:
A KIGSZ vezetdjének a hataskorébe tartozé eldiranyzat valtoztatasok

a.) a muikodési ¢és felhalmozasi eldiranyzat-csoportokon beliil a kiemelt
eléiranyzatok kozott végrehajtandd atcsoportositas az oOnalléan miikodo
koltségvetési  szerv szakmai koltségvetésében, az oOndllban mikodo
koltségvetési szerv vezetdjének javaslata alapjan. Az Onallban mikodo
koltségvetési szerv vezetdje kezdeményezesi jogkorrel rendelkezik.

b.) a muikodési ¢és felhalmozasi eldiranyzat-csoportokon beliil a kiemelt
eléiranyzatok kozott végrehajtandd atcsoportositas az oOnalléan miikodo
koltségvetési  szerv  elkiilonitett, lizemeltetési  koltségvetésében. Az
atcsoportositasrol, az oOnallban mikodd koltségvetési szerv vezetdjét
tajékoztatni kell.



2.2.2.

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

2.4.

3.1.
3.1.1.

3.1.4.

c.) a kiemelt el6iranyzatokon beliil végrehajtand6d atcsoportositds az Onalloan
mikodé koltségvetési szerv elkiilonitett, lizemeltetési koltségvetésében. Az
atcsoportositasrol, az oOnallban miikodé koltségvetési szerv vezetdjét
tajékoztatni kell.

A 2.2.1. a) ¢és b.) pont szerint sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat
atcsoportositasrol a KIGSZ vezetdje 15 napon beliil, irdsban kdteles tajékoztatni a

jegyzot.

Eljarads az onalloan mikodd koltségvetési szerv vezetdjének a hataskorébe tartozo
eléiranyzat valtoztatasok esetén:

Az 0ndlldéan milkodd koltségvetési szerv szakmai koltségvetésének kotott, kiemelt
eléiranyzatain beliili atcsoportositasra az Onalloan mikodo koltségvetési szerv
vezetdje jogosult.

Az atcsoportositashoz a KIGSZ vezetdjének egyetértése sziikséges.

A sajat hataskort, illetve az iranyitd szerv altal jovahagyott vagy elrendelt eldiranyzat-
modositas koltségvetésen torténd atvezetéséért egyarant a KIGSZ vezetdje felelds.

A kiadasok teljesitése, bevétel beszedése

A kotelezettségvdllaldsok rendje:

A koltségvetés kiadasi eldirdnyzatait terheld fizetési kotelezettség vallalasara
(kotelezettségvallalas) vagy kovetelés (a bevételi eldiranyzat teljesitése érdekében
torténd) eldirdsara — az Onallban miikodd koltségvetési szerv  szakmai
koltségvetésének terhére/javara — az onallban mikodd koltségvetési szerv vezetdje,
illetve az 4ltala irdsban megbizott (belsd szabalyzatban rogzitett), a koltségvetési szerv
allomanyaba tartozé személy jogosult.

Az Onalléan miikodé koltségvetési szerv szamara ellatott lizemeltetési feladatok
fedezetéiil elkiilonitett eldirdnyzat felhaszndldsara irdnyuld kotelezettségvallalési
jogkort a KIGSZ vezetdje, illetve az altala irasban megbizott, a KIGSZ alloméanyaba
tartozd személy gyakorolja.

Kotelezettségvallaldsnak mindsiil a

. a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésérol,

. szerz6dés, megallapodds megkdtésérdl szolo, szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat,

. elkiildott megrendelés (pénzben kifejezett értékkel),

. a kozbeszerzési eljaras ajanlati, részvételi felhivésa, a palyazat kiirdsa,
valamint

. a szabdlyszertien kidllitott ,,Rendelkezés kotelezettségvallalasrol”
bizonylat.

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi litemterven kell alapulnia.
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3.1.5.

3.2

3.2.1

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalds a gazdasagi eseményenként a
szazezer forintot el nem érd kifizetések, tovabba a pénziigyi szolgaltatasok
igénybevételéhez kapcsolodo kiadasok teljesitéséhez.

Az Onalloan mikodd koltségvetési szerv vezetdje a rendelkezési jogosultsag
szempontjabol hataskorébe tartozo, a 3.1.3. pontban felsorolt kotelezettségvallalasi
dokumentumokat ellenjegyzés végett megkiildi a KIGSZ-nek. A kisérd belsd
bizonylaton megjeldli azt a szakfeladatot, amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni
kell.

frasbeli kotelezettségvallalas ellenjegyzés nélkiil nem érvényes.
A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolodoan olyan, legalabb kiemelt eldiranyzatonként
részletezett analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithatdo az egyes

évek eldiranyzatait terheld fizetési kotelezettség. A nyilvantartds vezetése a
kotelezettségvallalasi jogkor gyakorldjanak feladatat képezi.

A szakmai teljesités igazoldsanak rendje

A kiadas teljesitésének elrendelése elott ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok
jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglal6
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését. A teljesitésigazoldssal megbizott
személynek az okmanyok aldirdsa elott meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
* a szdllitott aru a megrendelés szerint hidnytalanul, megfeleld6 mindségben
megérkezett-e,
* amunka elvégzése eldirasszerlien megtortént-e,
* a szolgaltatast nyujtdé a vallalt kotelezettséget a megfeleld mindségben
teljesitette-e,
* a teljesités a kotelezettségvallalds célszerliségét megalapozo eljarés, illetve
annak dokumentumai alapjan tortént-e.

A teljesitésigazolas a szamldn torténik: ,,A beszerzés/szolgaltatis/felhalmozas
szlikségességét ¢és teljesitését igazolom” zaradék feltlintetésével, datummal és
alairassal ellatva.

Az onalléan miikodd koltségvetési szerv szakmai koltségvetési eldirdnyzatat érintd
kiadasok esetén a szamldk szakmai teljesitésigazoldsat az Onallban miikodo
koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala irdsban kijelolt, az ondlloan miikodd
koltségvetési szerv allomanyaba tartozo személy végzi.

Az Ondllban mikodé koltségvetési szerv szamara elkiilonitett {izemeltetési
eldirdnyzatok terhére kifizetendd szamlédk teljesitésének igazolasat a KIGSZ vezetdje
vagy az altala irdsban megbizott, a KIGSZ allomanyaba tartoz6 személy végzi.

Ezt megel6zéen az onallban mikodd koltségvetési szerv vezetdje, illetve az altala
irasban kijelolt személy az intézményhez érkezd, a készlet vagy szolgéltatasvasarlast
dokumentalé bizonylaton (szamlan, szallitélevélen vagy munkalapon) alairadsaval
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3.3.
3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.4.

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.44.

igazolja a beszerzés lebonyolitasat, illetve a szolgaltatas igénybevételét, elvégzését, és
az igy igazolt bizonylatot bekiildi a KIGSZ-hez. Karbantartasi anyag beszerzése esetén
a szamlan vagy szallitélevélen a felhasznalési célt (milyen munkdhoz hasznaltak fel az
anyagot) is fel kell tiintetni.

A érvényesités rendje

Az Onalléan mikodd koltségvetési szerv a szakmai koltségvetésébe tartozd kiadas
teljesitése €s a bevétel beszedésének elrendelése elbtt elkésziti az utalvanyrendeletet.
Az utalvanyrendeleten feltiinteti, hogy a rajta szerepld Osszeget az atvett pénzeszkozei
terhére (szakképzési hozzdjarulds, palyazat), vagy a részére jovahagyott
onkormanyzati tamogatasi eldiranyzat terhére rendeli kifizetni.

Az utalvanyozas el6tt az erre felhatalmazott dolgoz6 a jogszabalyi eldirasokat betartva
irasban érvényesiti a szamlat. Ervényesitésre a KIGSZ vezetdje, illetve az altala
irasban felhatalmazott, legalabb kozépfokt pénziigyi-szamviteli szakképesitési, a
KIGSZ vagy az onalléan miikodd koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy
jogosult. Az érvényesitd ¢és a teljesitést igazold dolgoz6 nem lehet ugyanaz a személy.

Az érvényesitonek ellendriznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét, a szakmai
teljesitésigazolds szabalyszerliségét, valamint a bizonylatok alaki ¢és tartalmi
megfeleldségét. A helyteleniil kiallitott bizonylatot — javitds céljabol — vissza kell
kiildenie a kiallitonak.

Az utalvanyozds rendje

Az utalvanyozas az érvényesitést kovetd gazdasagi tevékenység, ami a kiadasok
teljesitésének, a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését jelenti.

Az utalvanyozds minden esetben irdsban, utalvanyrendelvény felhasznélasaval
torténik.
Az utalvanyon fel kell tlintetni
* azutalvany szot,
* akoltségvetési évet,
* abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
* a fizetés idOpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
* amegterhelendd és a jovairandd pénzforgalmi szadmla szdmat és megnevezését
* akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat/ellenjegyzési sorszamat,
* aforras megnevezesét,
* akontirozashoz sziikséges adatokat,
* akeltezést, valamint az érvényesitd, az utalvanyozo6 és az ellenjegyz6 alairasat.

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasidra — az Onalléan miikodd koltségvetési szerv
szakmai koltségvetésének terhére, illetve sajat bevételei javara — az 6nalléan mikodod
koltségvetési szerv vezetdje, illetve az altala irasban megbizott személy jogosult.

Az Onélléan miikodd koltségvetési szerv szamara ellatott iizemeltetési feladatok
fedezetéiil elkiilonitett eldiranyzat felhasznalasara, bevételei beszedésére iranyulo
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3.4.5.

3.4.6.

3.5.

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.54.

utalvanyozasi jogkort a KIGSZ vezetdje, illetve az altala irdsban megbizott személy
gyakorolja.

Az Onallban mikodo koltségvetési szerv vezetdje folyamatosan gyakorolja
utalvanyozasi jogkorét annak érdekében, hogy a be- és kifizetések a fizetési
hataridében megtorténhessenek.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolodd, azok soran keletkezett bizonylatokat az
onalloan miikodd koltségvetési szerv és a KIGSZ kozott iigynevezett szamla atadas —
atvételi konyvvel kell kézbesiteni, amelybdl megallapithato, hogy a keletkezett iratot
(bizonylatot) melyik intézmény mikor és kinek adta 4t tigyintézés céljabol.

A ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas és az utalvany ellenjegyzésére a KIGSZ vezetdje, vagy az
altala irasban kijelolt, a KIGSZ alloményaba tartoz6 személy jogosult.

A 3.1.3. pontban felsorolt kitelezettségvallalasi dokumentumok ellenjegyzése soran —
a kinevezési okirat kivételével - a dokumentumon fel kell tiintetni az ellenjegyzés
sorszamat, a keltezést, valamint az ellenjegyz6 nevét €s aldirasat.

Az Onallban muikodd koltségvetési szerv vezetdje a kotelezettségvallalés
dokumentumat ellenjegyzés végett haladéktalanul megkiildi a KIGSZ-nek. A szazezer
forint értéket meghaladd, elektronikus ton, e-mailben elkiildott megrendelés esetén a
kotelezettségvallalas €s ellenjegyzés az e-mail kinyomtatott formdjan torténik. Az
ellenjegyz0 az ellenjegyzést kovetden a dokumentum egy példanyat irattarozza (a
kinevezés kivételével).

Az ellenjegyzési jogkor gyakorloja a kotelezettségvallalds, illetve az utalvany
ellenjegyzése eldtt meggyo6zodik arrdl, hogy az onalléan mikddd koltségvetési szerv
altal megjelolt, sziikséges fedezet rendelkezésre all-e, és nincs-e mas akadalya a
kotelezettségvallalasnak, illetve a pénziigyi teljesitésnek.

3.54.1. Amennyiben a kotelezettségvallalasra/pénziigyi teljesitésre az ellenjegyzésre

jogosult szerint nincs fedezet, ,Nem teljesithetd fedezethiany miatt.”
megjegyzessel visszakiildi az onalloan miikodo koltségvetési szerv vezetdjének.

3.54.2.  Amennyiben az 6nalloan mikodo koltségvetési szerv vezetdje irdsban utasit a

kotelezettségvallalas/utalvany ellenjegyzésére, a bizonylatot »A
kotelezettségvallalas/utalvany ellenjegyzése utasitasra tortént.” megjegyzéssel kell
ellatni és haladéktalanul irdsban értesiteni kell az irdnyitd szerv vezetdjét.

3.5.4.3. Amennyiben a kotelezettségvallalasra/pénziigyi teljesitésre van fedezet, akkor az

ellenjegyzésre jogosult ellenjegyzi a dokumentumot.

3544. A KIGSZ a 3.54.1., a 3.542. ¢és a 3.54.3. pontokban foglaltakrol két

munkanapon beliil nyilatkozik.



4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

A gazdalkodas szabalyai

Az 6nalloan miikodo koltségvetési szerv rendelkezik a szakmai feladatok ellatasat
szolgald személyi juttatasokkal és az azokhoz kapcsolodo jarulékok eldiranyzataival,
valamint az 1. sz. mellékletben részletezett beszerzési célu eldiranyzatokkal. Az
onalléan miikodo koltségvetési szerv koteles a jovahagyott éves koltségvetés alapjan,
a gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség kovetelményeinek figyelembevételével
gazdalkodni. Az elGiranyzatok teljesitéséért az onalloan miikddo koltségvetési szerv
vezetdje felelds. A KIGSZ figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
rendszeresen konzultal az 6nalloan miikodo koltségvetési szerv vezetdjével, sziikség
esetén figyelemfelhivassal ¢l, illetve ellenjegyzési jogkdrének gyakorlasan keresztiil
beavatkozik.

A KIGSZ 4altal az 6nélléan mikodd koltségvetési szerv szdmara ellatott tizemeltetési
feladatok fedezetéiil a 2. sz. mellékletben részletezett tételekre tervezett eldiranyzat
szolgal, amelyet a KIGSZ az 6nalloan miikodd koltségvetési szerv érdekében hasznal
fel.

Az Onalléan miikodd koltségvetési szerv vezetdje koteles a feladatok ellatasarol, a
munkafolyamatok megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa az
lizemeltetési célra megallapitott, elkiilonitett eldirdnyzat gazdasagos, hatékony és
takarékos felhasznalasat.

Az onalloan miikodd koltségvetési szerv koltségvetési tamogatdsa, tamogatasértékii
bevétele, az intézményi ellatasi dijak, tovabba az alkalmazottak téritése cimen befolyt
bevételei csak alaptevékenysége szakmai €s lizemeltetési kiadasaira hasznalhatok fel.

Onkormdanyzati tdmogatasbol nem finanszirozhatd a szabad kapacitds kihasznalasat
célzd, nem haszonszerzés céljabol végzett alaptevékenység. E tevékenység
bevételének fedeznie kell a végzett tevékenységgel Osszefiiggd valamennyi kozvetlen
¢és kozvetett kiadast.

Az Onalléan miikodd koltségvetési szerv a szellemi és anyagi infrastruktirdjat
magancélra igénybe vevld szamara koteles - a felmeriilt kdzvetlen és kozvetett
koltségek figyelembevételével - téritést eldirni.

Az onalléan miikodd koltségvetési szerv koltségvetési tobblettimogatast eredményezd
palyazati lehet6ségekhez a Kozgyllés eldzetes (indokolt esetben utdlagos)
jovahagyasaval kapcsolodhat. A palydzat benyljtasa eldtt az oOnalldan miikodo
koltségvetési szerv irasos Osszefoglalot, valamint a tamogatas ¢€s az Onerd
felhasznalasat bemutatd kalkulaciot készit évenkénti bontasban, kitérve a miikodtetés
kozvetlen és kozvetett tobbletkoltségeire is. A szdveges €s szamszaki eldterjesztést a
KIGSZ vezetdje véleményezéssel tovabbitja az iranyitd szervhez.

A 4.6.-4.7. pontok szerinti kdzvetlen ¢€s kozvetett koltségek Osszegét és a térités
mértékét az onkodltség szamitasi szabalyzat alapjan az onalléan miik6do koltségvetési
szerv allapitja meg. A KIGSZ ellendrzési jogkdrt gyakorol.
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4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

Az oOndlloan mikodé koltségvetési szerv vezetdje ondlldo bérgazdalkododi jogkort
gyakorol.

Az Onkormanyzat kozgytlése altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott
létszamkerettel az 6nalldan miikodod koltségvetési szerv onalldan gazdalkodik.

A KIGSZ bérkeret - nyilvantartast vezet intézményenként, havi bontasban, melyrdl az
onalléan mikodo koltségvetési szervnek negyedévente adatokat szolgaltat.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorldsa soran a KIGSZ biztositja, hogy a munkaerd- és
bérgazdalkodds a jogszabalyoknak, belsd szabalyoknak és az Onkormanyzat
kozgytilése dontésének megfelelden torténjen.

Az egyéb nyilvantartdasok vezetésének rendje

A nagy értékli targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat a KIGSZ végzi, melyhez az
onalléan mikodd koltségvetési szerv szolgéltat adatokat. Az allomanyban
bekovetkezett valtozasokrol késziilt bizonylatokat az dnalléan miikodd koltségvetési
szerv koteles azonnal a KIGSZ részére eljuttatni.

Az O6nélloan miikodd koltségvetési szerv szakmai koltségvetése terhére beszerzett kis
értekll targyi eszkozok és a készletek nyilvantartasat — ide értve a névre szoloan
kiadott eszkdzoket is —, valamint a 3. sz. mellékletben felsorolt egyéb analitikus
nyilvantartasokat az 6nalléan miikodd koltségvetési szerv vezeti.

A KIGSZ figyelemmel kiséri az analitikus nyilvantartasoknak az onalloan miikodo
koltségvetési szervnél torténd €v eleji Gjranyitasat, illetve azok tovabbi folyamatos
vezetését.

Az Ondlloan milkodd koltségvetési szerv szamdara elkiilonitett {izemeltetési
eléiranyzatok terhére beszerzett kis értékil targyi eszk6zok és készletek nyilvantartasat
—1ide értve a névre szo6loan kiadott eszkdzoket 1s — a KIGSZ vezeti.

A nagy értékll targyi eszkozok leltarozasat a KIGSZ végzi, az onalléan miikodo
koltségvetési szerv részvételével. Az onalloan miikodd koltségvetési szerv koteles a
leltarozast elOkésziteni, az eszkozoket leltari szdmmal ellatni, azok tényleges
fellelhetdségét eldzetesen feltdrni, a leltarozds sordn valamennyi leltari targyat
bemutatni. A leltar kiértékelése a KIGSZ feladata.

Az 5.2. pont szerinti kis értékli targyi eszkozok és készletek leltdrozasa, illetve
kiértékelése az onalloan miikodo koltségvetési szerv feladata.

Az 5.3. pont szerinti kis értékli targyi eszkozok és készletek esetében a leltarozast a
KIGSZ ¢és az onalldan mikodd koltségvetési szerv munkatarsa egyiittesen végzik. A
leltar kiértékelése a KIGSZ feladata. Az lizemeltetés érdekében beszerzett és az
intézménynek atadott eszkozok tulajdoni védelméért az Onallban miikodd
koltségvetési szerv felel6s.



5.7.

5.8.

5.9.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Kartéritési felelésséggel jard leltarhiany esetén a feleldsség megéllapitdsa, a kar
megtérittetése az onalloan miikodo koltségvetési szerv vezetdjének kotelezettsége, a
KIGSZ munkavéllalgjat érintd eljaras esetén pedig a KIGSZ igazgatdjanak a
kotelessége.

Az onalloan miikodd koltségvetési szerv elOkésziti és a KIGSZ kozremiikodésével
végrehajtja a nagy értékli targyi eszkoz allomanyndl esedékes selejtezéseket és
gondoskodik azok eldirasszerti bizonylatolasar6l. A kis értékli targyi eszkozok
selejtezése, bizonylatoldsa 5.2. pont szerinti eszk6zok esetén az Onalloan mikodo
koltségvetési szerv, 5.3. pont szerinti eszkozok esetén a KIGSZ feladata.

A leltarozési és selejtezési feladatok elOkészitése és végrehajtasa a leltdrozasi és
selejtezési szabalyzat alapjan torténik.

A pénzkezelés rendje

A KIGSZ egy, a fenntartd altal megnyitott koltségvetési elszamolasi szamlaval
rendelkezik. A bankszamla feletti rendelkezési jogosultsagot a KIGSZ gyakorolja a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint.

A KIGSZ a koltségvetés elszamolasi szamlahoz kapcsolodd alszamlat nyit az 6néalldoan
miikodo koltségvetési szerv szamdra, amely kizarolag:

- az APEH felé torténd befizetési kotelezettségek és jovairasok,

- a palyazatok (ha a palyazati feltételek elkiilonitett szamlan torténd nyilvantartast
irnak eld) pénzforgalmanak lebonyolitasara szolgal.

Az alszamlak feletti rendelkezési jogosultsagot a KIGSZ gyakorolja.

A KIGSZ a miikodéshez sziikséges készpénz biztositdsa érdekében hazipénztart
miikodtet.

A kisebb kifizetések teljesitésére az Onalloan milikodd koltségvetési szerv
készpénzellatmanyt kap, amelyet a pénzkezelési szabalyzat alapjan és az ott
szabalyozott bizonylatok felhasznalasaval kolthet el.

Az Onélléan miikodd koltségvetési szerv az ellatméany feltdltése soran szadmlakkal
szamol el a készpénzfelhaszndlasrol a KIGSZ fele. Az elszamoldsok
szabalyszerliségéért, valamint a pénz biztonsagos taroldsaért az Onalldoan milkddo
koltségvetési szerv vezetdje felelOs.

Az Onalléan miikodé koltségvetési szerv a hazipénztarbol eldleget vehet fel a
pénzkezelési szabalyzatban rogzitett modon.

A készpénzben beszedett bevételek kiadasok teljesitésére nem fordithatok, kivéve a
szlld részére visszafizetett tulfizetés Osszege. A napi beszedett étkezési dijak 0sszegét
az Onalléan mikodo koltségvetési szerv egy munkanapon beliil koteles a KIGSZ-nél
vezetett bankszdmlara feladni.
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7.1.

7.2.

7.3.

A felujitasi, felhalmozasi tevékenységek tervezése, bonyolitasa

Az Onalléan miikodd koltségvetési szerv minden ¢év szeptember 15. napjdig
informéciot szolgaltat a feltjitasi, felhalmozasi igényekrdl a KIGSZ felé. A KIGSZ
szeptember 30. napjaig javaslatot készit a fenntartd részére a koltségvetési tervezés
megalapozésa érdekében.

Az Onalléan miikodd koltségvetési szerv koltségvetése terhére megvaldsulod
felyjitasok és felhalmozasok (1. sz. melléklet) eldkészitése, bonyolitasa a KIGSZ
bevondasaval, az 6nalléan miikodo koltségvetési szerv feladatat képezi.

Az lizemeltetési feladatok finanszirozasara elkiilonitett koltségvetés terhére (2.
szami melléklet) megvalosuld, az épiilethez, épitményhez kapcsolodo felujitas,
felhalmozas el6készitése, bonyolitasa, miiszaki ellendri tevékenység ellatasa a KIGSZ
feladatat képezi, végrehajtdsa az onalléan miikodé koltségvetési szerv bevonasaval
torténik.

Az onalléan miikodo koltségvetési szerv miikodését segité feladatokra vonatkozo
specialis szabalyok

8.1. Takaritasi feladatok

8.1.1.

8.2.
8.2.1.

A takaritasi feladatot az iskoldk esetében a KIGSZ szervezi meg és gondoskodik a
sziikséges személyi allomanyrol, a takaritoeszk6zokrdl és tisztitdszerekrdl. A személyi
kiadasok a KIGSZ koltségvetésében, a dologi kiadasok az lizemeltetési célt szolgalo,
elkiilonitett koltségvetésben jelennek meg.

8.1.2. A rendszeres (tervezett) takaritdsi tevékenységen feliili igények (rendezvények)
kielégitésére elore tortént egyeztetést kovetden keriilhet sor, a koltségvetési
lehetdségek mérlegelése alapjan.

8.1.3. Az 6nalldan miikodd koltségvetési szerv vallalja, hogy

o -a takaritdeszkozok é€s takaritdoszerek tarolasara zarhatd helyiséget biztosit a
takaritasi munkat végzok szamara,

o -a takaritdsi munka zavartalan elvégzéséhez biztositja a takaritdsi munkat
végzok szamara az épiiletbe vald bejutast, illetve benntartozkodast.

A takaritasi feladatot az 6vodak esetében az onalloan mikodd koltségvetési szerv
szervezi meg, az ezzel kapcsolatos személyi és dologi kiadasok az onalldan miikodd
koltségvetési szerv szakmai koltségvetésében jelennek meg.

Karbantartasi feladatok

Az Onalléan mikodd koltségvetési szerv karbantartasi feladatait a KIGSZ latja el,
kiilonos tekintettel az allagmegodvasra, a mieldbbi hibaelhdritasra. A karbantartasi,
javitasi feladatok eldkészitése, bonyolitdsa €s miiszaki ellenérzése — az Onalldan
mitkodo koltségvetési szervvel egyeztetve — a KIGSZ feladatat képezi.
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8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.3.
8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

9.1.

9.2.

A KIGSZ ¢és az onélléan mikodd koltségvetési szerv egyiittmiikodve minden év
marcius 31. napjaig az intézményre vonatkozdéan felméri az éves karbantartasi
feladatokat. A KIGSZ majus 31-ig litemtervet készit koltség hozzarendeléssel, amelyet
folyamatosan aktualizal és december 31-ig kiértékel.

Vératlan meghibasodasok esetén az oOnalldan mikodoé koltségvetési szerv irasban
(elektronikus tuton) értesiti a KIGSZ humanpolitikai és miiszaki igazgatdjat, aki
jogosult a sziikséges intézkedés megtételére, karbantartasi anyag beszerzésére,
szolgaltatas megrendelésére.

A karbantartasi feladat ellatdsdhoz kapcsolodd személyi jellegli raforditasok a KIGSZ
koltségvetésében, a dologi kiaddsok az tizemeltetési célt szolgalo, elkiilonitett
koltségvetésben keriilnek megtervezésre és elszamolasra.

Az Onalldan miikodo koltségvetési szerv a karbantartdshoz sziikséges eszkdzok és
anyagok tarolasara, a munkak elvégzésére zarhatdo mithely helyiséget biztosit.

Egyéb feladatok

Az 6nalloan miikddo koltségvetési szerv Orzés-védelmi feladatait a KIGSZ szervezi és
rendeli meg az Onalléan mikodd koltségvetési szerv nyitvatartdsi igénye alapjan,
naptari honapra elére meghatarozott terv szerint.

Az Orzés-védelmi feladatok koltsége az iizemeltetési célt szolgalo, elkiilonitett
koltségvetésben keriil megtervezésre.

A rendszeres (tervezett) 6rzés-védelmi tevékenységen feliili igények (rendezvények)
kielégitésére elore tortént egyeztetést kovetden keriilhet sor, a koltségvetési
lehetdségek mérlegelése alapjan.

A munkavédelmi és a kornyezetvédelmi feladatok ellatdsa, a biztonsagtechnikai
kotelezo feliilvizsgalatok, valamint a ragcsalo- és rovarirtas megszervezése a KIGSZ
feladatat képezi, raforditasai az lizemeltetési koltségvetésben, elkiilonitetten keriilnek
megtervezésre ¢€s elszamolasra.

A 8.3.1, 8.3.2, 8.3.3. pontok a Salgétarjani Osszevont Ovodara nem vonatkoznak.

A gazdasagi tevékenységgel osszefiiggé szabalyzatok elkészitése

A KIGSZ feladata a szamviteli politika, valamint az ennek mellékletét képezd
szabalyzatok (leltarozési ¢és leltarkészitési, értékelési, pénzkezelési, Onkoltség-
szamitasi szabalyzat) elkészitése ¢és karbantartdsa. Ezen szabalyzatok hatalyat a
KIGSZ kiterjeszti az 6nalldan miikodo koltségvetési szervekre.

Az 0nkoltség-szamitasi szabalyzat eldirdsai alapjan az 6ndlloan miikddd koltségvetési
szerv meghatdrozza a tevékenységére jellemzo kalkulacids egységeket, targyévi zarast
kovetéen a kalkulaciés egységek utdkalkulacids onkoltségét, mely adatok az
Onkoltség-szamitasi szabalyzat fiiggelékét képezik.
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9.3.

94.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.

11.1.

Specidlis esetekben (pl. palyazatok benyujtasa, tanfolyam inditasa esetén) az dnalldan
mukodo koltségvetési szerv koteles elokalkulaciot késziteni.

Az el6- és utokalkulacios szamitdsokat a KIGSZ adatszolgaltatassal segiti, az elkésziilt
kalkulaciokat kdteles ellendrizni.

A 9. 1. pontban nem emlitett, a gazdalkodashoz kapcsoldodo és tovabbi szabalyzatok
(FEUVE, pénzgazdalkodasi jogkordk, gépjarmithasznalat, telefonhasznalat, kisértéka
targyi eszkOz nyilvantartas, a készletgazdalkodasi szabalyzat munka és tlizvédelmi
szabalyzat stb.) elkészitése és jovahagyasa, kiadasa az onalléan miikodd koltségvetési
szerv feladata. A KIGSZ irdnymutatést ad a szabalyzatok elkészitéséhez.

Az Onalléban mikodo koltségvetési szerv az altala elkészitett gazdalkodashoz
kapcsolodd szabalyzatait hatdlyba helyezésiik eldtt koteles megkiildeni a KIGSZ
részere.

Szabalytalansag észlelése esetén a KIGSZ koteles észrevételeit jelezni az dnalldan
muikodo koltségvetési szerv vezetdje felé.

A belsé kontrollok (FEUVE)

Mind a KIGSZ, mind az 6nalléan miikodo koltségvetési szerv vezetdje koteles az
intézmény gazdalkodési tevékenységének folyamatara (tervezés, végrehajtas,
beszamolas) €s sajatossagaira tekintettel kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a belsd
kontrollok, ezen beliil a FEUVE rendszerét.

A gazdilkodasi  folyamatokba  épitett  belsé  kontrollok  mikddtetését
munkafolyamatonként

-a KIGSZ-nél és

- az 6nalloan miikodo koltségvetési szervnél

az ¢érintettek folyamatosan végzik, figyelemmel az eldiranyzatok feletti rendelkezési
jogosultsagra is.

A vezetoi ellendrzés altalanos feladatait, és a kiillonb6zo vezetdi szintek elOzetes és
utdlagos ellendrzési feladatait a KIGSZ és az onalléan miikodd koltségvetési szerv
egyarant koteles ellatni, a feladat- €s hataskor megosztassal 6sszhangban.

Az éves beszamold készitése soran a KIGSZ és az onalloan mikodo koltségvetési
szerv vezetdje irasban nyilatkozatot tesz a belsé kontroll rendszerek (FEUVE,
ellendrzési nyomvonal, kockazatkezelés, kontrollkérnyezet, kontrolltevékenységek,
informdaci6 és kommunikacid, monitoring, a szabalytalansagok kezelése) szabalyszerd,
hatékony ¢és gazdasagos miuikodtetésérdl. A nyilatkozatok az éves beszamolo
mellékletét képezik.

Informacidéaramlas és szolgaltatas

A KIGSZ az o6ndlloan miikodd koltségvetési szerv gazdalkoddsaval kapcsolatban
rendszeres informdaciot biztosit tételes konyvelési napld, pénzforgalmi kivonat,
fokonyvi kivonat forméjaban a targyhot kovetd ho 10. napjaig.
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11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

Eseti gazdalkodasi informéciot nyujt az onalléan miikddd koltségvetési szerv igénye
szerint.

Az Onalléan miikodo koltségvetési szerv a KIGSZ részére rendszeres informaciot
biztosit a féléves és éves beszamold valamint az id6kozi mérleg-, és pénzforgalmi
jelentés készitéséhez elére meghatarozott hataridok szerint.

A koltségek szabalyszerli kimutatasa érdekében az Onalloan mukodd koltségvetési
szerv havonta adatszolgaltatast készit a szabad kapacitds kihasznalasat célzo, nem
haszonszerzés céljabol végzett tevékenységérol, és bekiildi a KIGSZ vezetdjének.

Az lizemeltetés biztositasa érdekében az Onalldban miikodd koltségvetési szerv az
tizemeltetési feladatok ellatasat érintd eseményekrol, programokrdl havonta eldzetesen
részletes informaciot szolgaltat, elektronikus uton. A hokozi valtozésokrol
folyamatosan tajékoztatast nyujt.

Az Onalloan mikodd koltségvetési szerv a nettd Otmillid forintot elérdé vagy azt
meghalad6 értékli szerzodésekrol — nemleges adat esetén is — havonta, a targyhot
kovetd 5-ig koteles adatot szolgaltatni a KIGSZ felé. A jelentést — feldolgozast
kovetden — a KIGSZ tovabbitja az iranyitod szerv részére.

Jelen megallapodas az 1-3. sz. melléklettel egyiitt érvényes.

Hatalyba 1épés:

Az Egylittmikodési megallapodas 2011. februar 1-én 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat
veszti a Salgétarjan Megyei Jogu Varos Koézgytilésének 250/2009. (XII. 15.) Oh. sz
hatdrozataval jovahagyott, 2010. janudr ho 1. napjan hatalyba Iépett Egylittmikodési
megallapodas.

Alairasok:

Az dnalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv részeérdl:

Koltségvetési szerv vezetdje

Az 6nélloan mikddo koltségvetési szerv részérdl:

14 Koltségvetési szerv vezetdje



Jovahagyas:

A Kozgyiilés a ....... /2011.(.......... YOh. sz. hatdrozatdval az egyiittmiikodési megallapodast
jovahagyta.

Salgoétarjan, 2011. februar ho 1.

Székyné dr. Sztrémi Melinda dr. Gaal Zoltan
polgarmester jegyzo
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1. sz. melléklet

A szakmai feladatok ellatasat szolgalo beszerzési célu kiadasok

1. Szamitastechnikai eszk6zok, egyéb gépek, eszkdzok és berendezések, jarmiivek beszerzése,
felujitasa (beszerelés, halozatépités koltségeivel egyiitt)

2. Készletek beszerzése.

Elelmiszer alapanyag

Gyogyszer

Vegyszer

Irodaszer, nyomtatvany

Konyv és tartos tankonyv

Folyoirat és egyéb informacidhordozé

Hajto- és kendanyag

Szakmai anyagok

Kisértékii targyi eszkdzok

Munka- ¢és véddruha (sajat munkavallalok részére)
Tisztitoszer, higiénia (csak 6vodanal)

Egyéb, a szakmai feladathoz sziikséges készlet €s anyag

3. Szolgaltatasok

Vasarolt élelmezés

Bérleti dijak

Szallitasi szolgaltatas

Rendszerfeliigyeleti, szoftverfrissitési szolgaltatasok

Egy¢éb lizemeltetési szolgaltatasok (postakoltség, mosatas, kozds koltség, egyéb)
Vasarolt kozszolgaltatas

4. Egyéb, kiilonféle kiadasok

Belfoldi és kiilfoldi kikiildetés

Reklam, propaganda

Reprezentacid

Szamlazott szellemi tevékenység

Rehabilitacids hozzajarulas

Gépjarmiiado

Dijak, illetékek (gépjarmiivek biztositasa, kés.kamat, kotbér)
Telefonhasznalat miatti ado- és jarulékfizetési kotelezettség
Egyéb

5. A 2. sz. mellékletben felsorolt kiadasok, amennyiben a beszerzés finanszirozasa
szakképzési hozzajarulasbol, vagy palyazati tdmogatasbol torténik.

6.

Tancsics Mihaly Kozgazdasagi, Ugyviteli, Kereskedelmi és Vendéglatoipari

Szakkozépiskola és Szakiskola altal mitkodtetett .konyha iizemeltetési kiadasai
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2. sz. melléklet

Uzemeltetési feladatok ellatasat szolgalo beszerzési céla kiadasok a KIGSZ
koltségvetésében elkiilonitve

1. Epiilet-, épitmény felujitas
2. Egyéb gépek, eszkozok beszerzése (takaritashoz, karbantartashoz sziikséges targyi
eszkozok)

3. Készletek beszerzése
Hajto- és kendanyag (flinyirdba)
Kisértékii targyi eszk6zok (takaritdshoz, karbantartashoz sziikséges eszkzok)
Tisztitoszer, higiénia (iskoldknal)
Karbantartasi anyag
Egyéb (takaritashoz, karbantartashoz sziikséges eszk6zok)

4. Szolgaltatasok
Kommunikacids szolgaltatasok (telefon, internet és egyeb)
Koziizemi dijak (gaz, villamos energia, tdvho, viz- és csatornadij, szemétszallitas)
Karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasok
Egyéb lizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok
Orz6-védé szolgalat
Munka- ¢és tlizvédelem
Biztonsagtechnikai feliilvizsgélat
Egyéb (tizolto késziilékek ellendrzése, ragesaloirtas stb.)
Tovabbszamlazott kdzvetitett szolgaltatasok (Sodexo)
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3. sz. melléklet

Az onalloan miikodé koltségvetési szervek altal vezetendé analitikus nyilvantartasok

AN AW

9.

Kis értékii targyi eszk6zok nyilvantartasat

Konyvtari allomanyba vett dokumentumok nyilvantartasat

Munkaruha, védéruha nyilvantartasat

A raktarral rendelkez6 intézmények a készletvaltozasok folyamatos nyilvantartasat
A normativ timogatasok elszdmolasahoz sziikséges nyilvantartasokat

A felhasznalasi kotottséggel atvett pénzeszkozok /palyazatok, szakképzési
hozzajarulas/ nyilvantartasait

Fizetési eldleg nyilvantartasa

10. Névre szoloan kiadott eszk6zok nyilvantartasa
11. Kotelezettségvallalas nyilvantartas (kotelezettségvallalasi jogosultsag szerint)
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