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Javaslat

a Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata
és a hozzarendelt, onalloan mikodé koltségvetési szervek kozotti
egyiittmiikodési megallapodas elfogadasara

Tisztelt Kozgyiilés!

Salgotarjan Megyei Jog Varos Kozgytilése a Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi
Szolgalata, valamint a hozzarendelt ¢nalléan miikod6 koltségvetési szervek pénziigyi-
gazdasagi feladatainak ellatdsdval kapcsolatos munkamegosztas és felelésségvallalas rendjét
rogzitd egyiittmitkodési megallapodast 5/2011. (1.20.) Oh. sz. hatarozataval hagyta jova.

Az 1j egyiittmiikodési megallapodas elkészitését és jovahagyasat az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtdsara vonatkozo
368/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet hatalybalépése teszi sziikségesseé.

Az egyiittmiikodési megallapodas a hivatkozott rendeletek eldirdsai szerint meghatarozza a
gazdalkodas feleldsségi szabélyait, a pénzkezelés rendjét, valamint a koltségvetés tervezéscre,
végrehajtasara, a beszamolés rendjére vonatkozé munkamegosztast. Részletesen tartalmazza
az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatasara vonatkozé szabalyokat.

Tartalmazza tovabba azt is, hogy az analitikus nyilvantartas, az informécidédramlas, -
szolgéltatas, a belsé kontrollrendszer miikddtetése, valamint az tizemeltetés, a targyi eszkoz
felujitas, a beruhazas, a vagyonkezelés tekintetében melyik feladatot melyik koltségvetési
szervnek kell ellatnia.

Az egyiittmikodési megallapodas szabalyozza a szakmai feladatok ellatasat szolgalo
beszerzési célu kiadasok korét, illetve a KIGSZ 4ltal ellatott {izemeltetési feladatok fedezetéiil
elkiilonitett {izemeltetési kiadasok korét.

Kérem a Tisztelt Kozgytlést a hatarozati javaslat elfogadasara.



Hatarozati javaslat

1. Salgotarjan Megyei Jogl Varos Kozgytilése a Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi
Szolgélata, valamint a Salgotarjani Osszevont Ovoda, a Salgétarjani Kozponti
Altalanos Iskola és Diakotthon, a Vaczi Gyula Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény,
az Illyés Gyulané Ovoda, Altalanos Iskola, Specidlis Szakiskola és Egységes
Pedagdgiai Szakszolgalat, a Bolyai Janos Gimnazium és Szakkozépiskola, a Madach
Imre Gimnazium és Szakkozépiskola, a Stromfeld Aurél Gépipari, EpitSipari és
Informatikai Szakkozépiskola, a Tancsics Mihaly Kozgazdasagi, Ugyviteli,
Kereskedelmi és Vendéglatoipari Szakkozépiskola és Szakiskola kozotti, a pénziigyi
feladatok ellatasaval kapcsolatos munkamegosztas és felelosségvallalas rendjét r6gzito
egyiittmiikodési megéllapodast jovahagyja, ezzel egyidejiileg az Crintett koltségvetési
szervek alapitd okiratainak a megallapodast tartalmazé melléklete helyébe jelen
hatarozat melléklete 1ép.

Felel6s: Székyné dr. Sztrémi Melinda polgarmester
Hatarid6: 2012. februar 23.

2. A Kozgyiilés utasitja a kozoktatdsi intézmények vezetdit, hogy a Kozoktatasi
Intézmények Gazdasagi Szolgalatival az egyiittmiikodési megéllapodast kiilon-ktlon

kossék meg.

Felelds: intézményvezetok
Hatarid6: 2012. februar 28.

Salgotarjan, 2012. februar 9.

Fodorné Kovacs Erzsébet dr. Romhanyi Katalin
igazgato irodavezetd



Melléklet

Egyiittmiikodési megallapodas

amely létrejott a Kozoktatasi Intézmények Gazdasagi Szolgalata (3100., Salgotarjan,
Kassai sor 2.), az onkorményzat 6nalloan mikodé és gazdalkodo koltségvetési szerve
(tovabbiakban: KIGSZ),
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(Székhely: 3100. Salgotarjan, ...........cooviniiiiiiiiii Ut o, ), mint
onalloan miikodé kozoktatasi intézmény (tovabbiakban: 6nalloan miikodé koltségvetési
szerv) kozott az allamhdztartdsrél szolo 2011, évi CXCV. torvény, valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII.31.) Kormanyrendelet
alapjan a kovetkezok szerint:

L

1. A KIGSZ és az onalléan miikodé koltségvetési szerv egyiittmiikodésének célja az,
hogy megteremtse a hatékony, szakszerli és ésszerlien takarékos intézményi
gazdalkodas szervezeti feltételeit.

2. Az egyiittmilkodés nem csorbithatja az O6nalloan mikodé koltségvetési szerv
gazdalkodasi, szakmai, dontésjogi rendszerét, onallo jogi személyiségét ¢s
felelosségét.

3. A KIGSZ gazdasagi szervezete Utjan biztositja a szabélyszerd, torvényes €s ésszerl
gazdalkodas feltételeit.

4. A 3. pontban foglaltakat a KIGSZ keretszabalyzatok kialakitdsan, valamint
ellenjegyzési jogkorének gyakorldsan keresztiil és a gazdasagi folyamatokba Epitett
belsd ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

5. A KIGSZ koteles a kiemelt eléiranyzatokrol és azok valtozasarol intézményenkénti —
azon beliil szakfeladatonkénti — eléiranyzat — nyilvéantartast naprakészen vezetni.

6. A szamviteli (fékonyvi) konyvelést a KIGSZ vezeti, és gondoskodik arrol, hogy a
szamvitelben kelléen elkiiloniiljenek az intézmények gazdasagi eseményei egymastol.

7. Az onalléan mikodé koltségvetési szerv altal teljesitett adatszolgaltatasok
valodisagaért az ondlloan miikodod koltségvetési szerv vezetbje, a KIGSZ altal
biztositott adatszolgaltatasok valédisagaért a KIGSZ vezetdje a felelds.

8. A KIGSZ gondoskodik arrél, hogy a gazdalkodassal kapesolatos allami,
onkormanyzati szabalyozasok eljussanak az onalléan mikodo koltségvetési szervhez,
és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.
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II.

Az éves Kkoltségvetés tervezése

A koltségvetés tartalma

Az oOnalléan mikodd koltségvetési szerv koltségvetése az alapfeladatai ellatasat
szolgald személyi juttatasokat és az azokhoz kapcsolodd jarulékokat, kozterheket, az
1. szamu mellékletben részletezett beszerzési céli kiadasokat, valamint az
alapfeladathoz kapcsolodo bevételeket tartalmazza.

Az 6nalléan miikodo koltségvetési szerv mikddtetésével, tizemeltetésével kapesolatos
kiadasok és bevételek a KIGSZ koltségvetésének részét képezik, melyeket a KIGSZ
intézményenként — ezen beliil tagintézményenként - elkiilonitve tart nyilvan.

Az onkormanyzat koltségvetési rendeletének elfogadasaval osszefiiggé tervezési
feladatok

A KIGSZ osszedllitja és kiadja az onalléan miikodo koltségvetési szerv részére a
koltségvetési javaslat elkészitéséhez szikséges kovetelményeket, uUtmutatdt és
segédtablakat.

A KIGSZ segiti az onalloan miikod6 koltségvetési szerv vezetdje altal felvazolt
szakmai feladatok pénziigyi igényeinek megallapitasat, illetve feltételrendszerének
meghatarozasat.

Az o6nalloan mikodd koltségvetési szerv elkésziti a koltségvetési javaslatot €s
megkiildi a KIGSZ-nek. A KIGSZ vezet6je véleményezi a javaslatot, véleményeltérés
esetén egyeztetnek. Az egyeztetést kovetden a KIGSZ osszeallitja az 6nalloan miikodo
és gazdalkodo koltségvetési szerv koltségvetési javaslatat — amely tartalmazza az
onalléan miikodo koltségvetési szervek javaslatait — és megkiildi az irdnyité szervnek.

Az iranyito szerv altal feliilvizsgalt koltségvetési javaslatot a KIGSZ visszakiildi az
onalléan miikodd koltségvetési szervnek. Sziikség esetén a KIGSZ segitséget nyujt a
javaslat dtdolgozasaban. Az atdolgozott javaslatot az onalloan mikodé koltségvetési
szerv megkiildi a KIGSZ-nek, melyet a KIGSZ az Osszesitést kovetden tovabbit az
iranyito szervnek.

A KIGSZ és az onalloan miikodd koltségvetési szerv képviseldi egylittesen vesznek
részt az onkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének egyeztetésén.

Az 6nalléan miikodd koltségvetési szerv a sziikségessé valt modositasok atvezetésével
véglegesiti az éves koltségvetésének tervezetét.
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Az elemi Kkoltségvetés elkészitésével, jovahagyasaval osszefiiggd tervezési
feladatok

A koltségvetési rendeletben jovahagyott bevételek €s kiadasok kozgazdasagi tartalom
szerinti tovabbi részletezésérdl elemi koltségvetést kell késziteni. A KIGSZ osszeallitja
és kiadja az onalldan miikodé koltségvetési szerv részére az elemi koltségvetés
elkészitéséhez sziikséges kovetelményeket, utmutatot és segédtablakat.

Az onalldan miikods koltségvetési szerv vezetdje elkésziti az onalloan mikodo
koltségvetési szerv elemi koltségvetését, amely magéban foglalja

ea kiadasokat, bevételeket és tamogatasokat kiemelt eléiranyzatokon beliil
tételenként és szakfeladatrend szerinti tevékenységenként részletezve,

e az onalldan mikods koltségvetési szerv személyi juttatdsainak és Iétszamanak
Jsszetételét,

e a szakfeladatrend szerinti mutatok allomanyat és értékeit,

e szamitasokkal alatamasztott indoklasi lapot.

Az elkészitett elemi koltségvetést az onalléan miksdod koltségvetési szerv vezetdje
megkiildi szamszaki feliilvizsgalat céljabol a KIGSZ-nek.

A KIGSZ elkésziti az o6nalloan milkodé koltségvetési szerv tizemeltetési célu
el6iranyzatainak elemi koltségvetését, és egyezteti az dnélldan mikodo koltségvetési

szerv vezetdjével.

A KIGSZ vezetéje az 1.3.2. és 1.3.3. pont szerint elkészitett elemi koltségvetést
jovahagyas céljabol megkiildi a polgarmesternek.

Az elemi koltségvetésnek a polgarmester altal torténd jovahagyasat kovetoen

a.) a KIGSZ osszedllitia a C) Onkormanyzati intézményi elemi koltségvetes
elnevezésli myomtatvanygarnitirat, melyet az onalléan miikdo koltségvetési
szerv vezetdje és a KIGSZ vezetdje irnak ald. A garnitura €s az elektronikus
adatszolgaltatas tovabbitasardl a KIGSZ gondoskodik.

b.) a KIGSZ a fékonyvi konyvelés rendszerében 6nalloan miikodod koltségvetési
szervenként — ezen beliil tagintézményenként -, szakmai és lizemeltetési
bontasban, szakfeladatonként felfekteti az eredeti eldiranyzatokat.

Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatasa
Eljaras az irdnyit6 szervi hataskorbe tartozo el6iranyzat valtoztatasok esetén:

[ranyit6 szervi hataskorbe tartozo elSiranyzat valtoztatasok

a.) a miikodési és felhalmozasi el6iranyzat-csoportok kozotti atcsoportositas,



2.1.2.

2.2,

2.2.1.

b.) a személyi juttatasok elSirdnyzatanak megemelése, kivéve a felhasznaldsi
kotelezettséggel kapott miitkodési célu tdmogatasértékii bevétel vagy atvett
pénzeszkoz eldiranyzati rendezését,

c.) a tervezettet meghaladd tobbletbevétel eldiranyzati rendezése, kivéve a
miikodési és felhalmozasi célii timogatasértékl bevétel, valamint a miikddési
és felhalmozasi célu atvett pénzeszkdz bevételi tobbletének rendezését. Az
onalloan miikods koltségvetési szerv tobbletbevételét az iranyito szerv eldzetes
engedélyével, a felhaszndlasra engedélyezett tobbletnek megfeleld Osszegl, az
iranyito szerv hataskorében végrehajtott  elSirdnyzat-moédositas  utan
hasznalhatja fel.

d.) pénzmaradvany felhasznalasanak el6iranyzati rendezése,

e.) az Onkormanyzat éves koltségvetési rendeletében kiemelt — kotott
eléiranyzatként meghatarozott eléiranyzatok maradvanyanak rendezése.

Az o6nalléan mikodd koltségvetési szerv szakmai koltségvetési eldiranyzatainak
iranyit6 szervi hataskorbe tartozo valtoztatasat az onalloan miikodo koltségvetési szerv
vezetdjének javaslata alapjan a KIGSZ vezetdje jogosult kezdeményezni az iranyito
szervnél.

Az 6nalldan miikodd elkiilonitett, tizemeltetési koltségvetés eldiranyzatainak iranyito
szervi hataskorbe tartozé valtoztatasat a KIGSZ vezetdje jogosult kezdeményezni az
iranyito szervnél. A kezdeményezésrél az onalléan miikodd koltségvetési szerv
vezetdjét tajékoztatni kell.

Eljaras a KIGSZ vezetdjének a hataskdrébe tartozo eldirdnyzat valtoztatasok esetén:
A KIGSZ vezetéjének a hataskorébe tartozo eloiranyzat valtoztatasok

a.) a mitkodési és felhalmozasi célu tamogatasértékii bevétel, valamint a miikodési
és felhalmozasi célu atvett pénzeszkoz elSiranyzati rendezése az Onalloan
miikddé koltségvetési szerv szakmai koltségvetésében, az 6ndlloan miikodo
koltségvetési szerv vezetSjének javaslata alapjan. Az 6nalléan mikodo
koltségvetési szerv vezetdje kezdeményezési jogkorrel rendelkezik.

b.) a mikodési és felhalmozasi eldiranyzat-csoportokon beliill a kiemelt
el8iranyzatok kozott végrehajtandd atcsoportositas az 6nalléan miikodo
koltségvetési  szerv  szakmai  koltségvetésében, az ondlldan mikodo
koltségvetési szerv vezetdjének javaslata alapjan. Az Onalléan mukodd
koltségvetési szerv vezetdje kezdeményezési jogkorrel rendelkezik.

) a mikodési és felhalmozasi eldiranyzat-csoportokon beliil a kiemelt
eldiranyzatok kozott végrehajtandd atcsoportositas az  Onalloan muikodo
koltségvetési  szerv  elkiilonitett, lizemeltetési koltségvetésében. Az
atcsoportositdsrél, az onalloan mikodo koltségvetési  szerv vezetojét
tajékoztatni kell.
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d.) a kiemelt eldiranyzatokon beliil végrehajtando dtcsoportositas az onalléan
miikodd koltségvetési szerv elkiilonitett, lizemeltetési koltségvetésében. Az
atcsoportositasrol, az onéalloan miikddo koltségvetési  szerv  vezetdjét
tajékoztatni kell.

A 2.2.1. a-c.) pont szerint sajat hataskorben végrehajtott, pénziigyi ellenjegyzéssel
elltott eldiranyzat atcsoportositasrol a KIGSZ vezet6je 15 napon beliil, irasban

koteles tajékoztatni a jegyzot.

Eljaras az onalloan miikodoé koltségvetési szerv vezetdjének a hataskorébe tartozo
eldiranyzat valtoztatasok esetén:

Az 6nélléan milkodd koltségvetési szerv szakmai koltségvetésének kotott, kiemelt
eléiranyzatain beliili 4tcsoportositisra az Onalléan miikodo koltségvetési szerv
vezet6je jogosult.

Az dtcsoportositashoz a KIGSZ vezetéjének egyetértése sziikscges.

A sajat hataskord, illetve az iranyité szerv altal jovahagyott vagy elrendelt eléiranyzat-
médositas koltségvetésen torténd atvezetéséért egyarant a KIGSZ vezetbje felelOs.

A kiadasok teljesitése, bevétel beszedése

A kotelezettségvdllaldsok rendje:

A koltségvetés kiaddsi el6iranyzatait terheld fizetési kotelezettség vallalasara
(kotelezettségvallalas) vagy kovetelés (a bevételi eléiranyzat teljesitése érdekében
torténd) eldirasara — az Onalléan  miikddo koltségvetési  szerv — szakmai
koltségvetésének terhére/javara — az ondlloan miikodo koltségvetési szerv vezetdje,
illetve az 4ltala irasban megbizott (belsd szabalyzatban rogzitett), a koltségvetési szerv
allomanyéba tartozo személy jogosult.

Az o6nélléan mikodd koltségvetési szerv szdmara ellatott tizemeltetési feladatok
fedezetéiil elkiilonitett eléiranyzat felhasznalasara iranyulo kotelezettségvallalasi
jogkort a KIGSZ vezetdje, illetve az dltala irasban megbizott, a KIGSZ alloméanyéba
tartoz6 személy gyakorolja.

_ Nem adatatviteli célu szolgaltatasra vonatkozo kotelezettségvallalas esetén a k6z0s

beszerzés szabalyait kell alkalmazni, a szerzédéskotés a KIGSZ vezet6jének
hataskorét képezi.

Kotelezettségvallalasnak mindésiil a

. a foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszony létesitésérol,

o szerzddés, megallapodas megkotésérol szolo, szabalyszerien megtett
jognyilatkozat,

. elkiildott megrendelés (pénzben kifejezett ért€kkel),

5
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. a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlattételi, részvételi
felhivas, a palyazat kiiras, valamint

° a szabalyszerien kidllitott ,Rendelkezés kotelezettségvallalasrol”
bizonylat.

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznaldsi iitemterven kell alapulnia.

Kotelezettséget vallalni — a 3.1.7. pontban foglaltak kivételével - csak pénziigyi
ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzoen, irasban lehet.

. Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként a

szazezer forintot el nem éré kifizetések, és a pénziigyi szolgaltatasok igénybevétel€hez
kapcsolodé kiadasok teljesitéséhez. Ezekben az esetekben a kotelezettségvallalas és
annak pénziigyi ellenjegyzése az utalvanyozassal —egyidében torténik, az
utalvanyrendelvény erre kijelolt részében.

Az onalléan mikods koltségvetési szerv vezetdje a rendelkezési jogosultsag
szempontjabdl hataskérébe tartozo, a 3.1.3. pontban felsorolt kotelezettségvallalasi
dokumentumokat ellenjegyzés végett megkiildi a KIGSZ-nek. A dokumentumon meg
kell jeloIni azt a szakfeladatot, amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol. A
nyilvantartas tartalmazza a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat, a dokumentum
megnevezését, iktatoszamat, keltét, a kotelezettségvallald nevet, a jogosult azonosito
adatait, a kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, évek és eldiranyzatok szerinti
megoszlasat, a kifizetési hataridoket, tovabba a teljesitési adatokat.

A nyilvantartas vezetéséért a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorldja a felelos.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a KIGSZ vezetje, vagy az altala
irasban kijelolt, a KIGSZ allomanyéba tartozé személy jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a 3.1.3. pontban felsorolt kotelezettségvallalasi
dokumentumokon a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés
tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

Az o6nalléan mikods koltségvetési  szerv vezetdje a  kotelezettségvallalas
dokumentumat pénziigyi ellenjegyzés végett haladéktalanul megkiildi a KIGSZ-nek. A
szazezer forint értéket meghalado, elektronikus uton, e-mailben elkiildott megrendelés
esetén a kotelezettségvallalas és pénziigyi ellenjegyzés az e-mail kinyomtatott
forméjan torténik. A pénziigyi ellenjegyz6 az ellenjegyzést kovetden a dokumentum
egy példanyat irattarozza (a kinevezés kivételével).

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6zOdnie
arrdl, hogy a sziikséges szabad eléiranyzat, valamint a fedezet rendelkezésre all, és a
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325,

3.2.6.

3.3

3.3.1

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.4.

34.1.

kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3.2.4. pontban foglaltaknak, a pénziigyi
ellenjegyzének errdl — 2 munkanapon beliil - irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, és az dnalloan mikdo koltségvetési szerv vezetdjét.

Ha az 6nalléan miikodd koltségvetési szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irdsban
utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget

tenni és e tényrdl az irdnyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni.

A szakmai teljesités igazoldsdanak rendje

A kiadas teljesitésének elrendelése eldtt ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok
jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast 1s magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését. A teljesitésigazolassal megbizott
személynek az okmanyok alairasa elott meg kell gyézédnie arrdl, hogy
e a szallitott aru a megrendelés szerint hianytalanul, megfelel6 minéségben
megérkezett-e,
e amunka elvégzése eldirasszerlien megtortént-e,
e a szolgaltatast nywjt6 a vallalt kotelezettséget a megfelelé mindségben
teljesitette-e,
e a teljesités a kotelezettségvallalas célszertiségét megalapozo eljaras, illetve
annak dokumentumai alapjan tortént-e.

A teljesitésigazolas a szamlan torténik: ,,A beszerzés/szolgaltatas/felhalmozas
sziikségességét ¢és teljesitését igazolom” zaradék feltiintetésével, datummal ¢&s
alairassal ellatva.

Az onalléan mikods koltségvetési szerv szakmai koltségvetési elSiranyzatat €rintd
kiadasok esetén a szamlak szakmai teljesitésigazolasat az Onalloan mikddo
koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala irasban kijelolt, az onalloan mikodo
koltségvetési szerv allomanyéba tartozd személy végzi.

Az onalloan miikodé koltségvetési  szerv szamara elkiilonitett tizemeltetési
eldiranyzatok terhére kifizetendd szamlak teljesitésének igazolasat a KIGSZ vezetdje
vagy az éltala irasban megbizott, a KIGSZ allomanyaba tartozd személy végzi.

Ezt megelézéen az onalldan mikodd koltségvetési szerv vezetdje, illetve az altala
irasban kijelolt személy az intézményhez érkezd, a készlet vagy szolgaltatdsvasarlast
dokumentalé bizonylaton (szamlén, szallitlevélen vagy munkalapon) alafrasaval
igazolja a beszerzés lebonyolitasat, illetve a szolgaltatds igénybevételét, elvégzését, ¢s
az igy igazolt bizonylatot bekiildi a KIGSZ-hez. Karbantartasi anyag beszerzese esetén
a szamlan vagy szallitolevélen a felhasznalasi célt (milyen munkahoz hasznaltak fel az
anyagot) is fel kell tlintetni.

A érvényesités rendje

Az 6nalldan miikods koltségvetési szerv a szakmai koltségvetésébe tartozod kiadas
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3.4.2.

3.4.3.

3.5.

3.5.1.

3.5.2.

L, 8

3.5.4.

3.5.5.

3.5.6.

teljesitése és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt elkésziti az utalvanyrendeletet.
Az utalvanyrendeleten feltiinteti, hogy a rajta szereplé dsszeget az atvett pénzeszkozei
terhére (szakképzési hozzajarulds, palyazat), vagy a részére jovahagyott
onkormanyzati tamogatasi eldiranyzat terhére rendeli kifizetni.

Az utalvanyozas elétt az erre felhatalmazott dolgozo a jogszabalyi eldirdsokat betartva
frasban érvényesiti a szamlat. Ervényesitésre a KIGSZ vezetdje, illetve az altala
frasban felhatalmazott, legalabb kozépfoku pénziigyi-szamviteli szakképesitést, a
KIGSZ vagy az 6nalléan miikodd koltségvetési szerv allomanyaba tartozd személy
jogosult. Az érvényesitd és a teljesitést igazolé dolgozo nem lehet ugyanaz a személy.

Az érvényesitdnek ellendriznie kell az 6sszegszertiséget, a fedezet meglétét, a szakmai
teljesitésigazolds szabélyszerliségét, valamint a bizonylatok alaki ¢és tartalmi
megfelel6ségét. A helyteleniil kiallitott bizonylatot — javitas céljabol — vissza kell
kiildenie a kiallitonak.

Az utalvanyozds rendje

Az utalvanyozds az érvényesitést kovetd gazdasagi tevékenység, ami a kiadasok
teljesitésének, a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését jelenti.

Az utalvanyozds minden esetben irasban, utalvanyrendelvény felhasznalasaval
torténik.
Az utalvanyon fel kell tiintetni
e az utalvany szot,
a koltségvetési évet,
a befizet6, kedvezményezett megnevezését, cimét,
a fizetés idopontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
a megterhelendd és a jovairandoé fizetési szamla szamat és megnevezeését
a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat (ellenjegyzési sorszamat),
a forras megnevezését,
a kontirozashoz sziikséges adatokat,
a keltezést, valamint az érvényesit6 és az utalvanyozoé alairasat.

Az utalvanyozasi jogkdr gyakorldsara — az onalloan mikodd koltségvetési szerv
szakmai koltségvetésének terhére, illetve sajat bevételei javara — az dndlloan miikodo
koltségvetési szerv vezetdje, illetve az altala {rasban megbizott személy jogosult.

Az 6nalléan miikods koltségvetési szerv szamadra ellatott iizemeltetési feladatok
fedezetéiil elkiilonitett eldiranyzat felhasznalasara, bevételei beszedésére iranyuld
utalvanyozasi jogkort a KIGSZ vezetdje, illetve az altala irasban megbizott személy
gyakorolja.

Az o6nalldan mikods koltségvetési szerv vezetdje folyamatosan gyakorolja
utalvanyozasi jogkorét annak érdekében, hogy a be- és kifizetések a fizetési
hataridében megtorténhessenek.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolodd, azok soran keletkezett bizonylatokat az
8



3.5.7.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

snalloan mitkodé koltségvetési szerv és a KIGSZ kozott ugynevezett szamla atadas —
atvételi konyvvel kell kézbesiteni, amelybél megallapithato, hogy a keletkezett iratot
(bizonylatot) melyik intézmény mikor és kinek adta at tigyintézés céljabol.

A teljesités igazolassal ellatott szamlét és a szabalyszerGien kitoltott utalvanyt a fizetési
hataridé elott legalabb 3 munkanappal kell a KIGSZ részére atadni.

A gazdalkodas szabalyai

Az 6nalléan mikodo koltségvetési szerv rendelkezik a szakmai feladatok ellatasat
szolgalo személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapesolddo jarulékok eloiranyzataival,
valamint az 1. sz. mellékletben részletezett beszerzési célu eldiranyzatokkal. Az
nalléan mikodé koltségvetési szerv koteles a jovahagyott éves koltségvetés alapjan,
a gazdasagossag, hatékonyséag, eredményesség kovetelményeinek figyelembevételével
gazdalkodni. Az el8irdnyzatok teljesitéséért az 6nalléan mikodo koltségvetési szerv
vezetdje felelds. A KIGSZ figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
rendszeresen konzultal az 6nalloan miikodd koltségvetési szerv vezetdjével, sziikség
esetén figyelemfelhivassal él, illetve ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil
beavatkozik.

A KIGSZ altal az 6nalléan miikodé koltségvetési szerv szamara ellatott lizemeltetési
feladatok fedezetéiil a 2. sz. mellékletben részletezett tételekre tervezett el6iranyzat
szolgal, amelyet a KIGSZ az ¢nélléan miikodo koltségvetési szerv érdekében hasznal
fel.

Az 6nalléan mikodd koltségvetési szerv vezetdje koteles a feladatok ellatasarol, a
munkafolyamatok megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa az
iizemeltetési célra megallapitott, elkiilonitett eldiranyzat gazdasagos, hatékony ¢és
takarékos felhasznalasat.

Az onalléan mikodoé koltségvetési szerv koltségvetési tamogatasa, tamogatasértékl
bevétele, az intézményi ellatasi dijak, tovabba az alkalmazottak téritése cimen befolyt
bevételei csak alaptevékenysége szakmai és lizemeltetési kiadasaira hasznalhatok fel.

Onkormanyzati tamogatasbol nem finanszirozhat6 a szabad kapacitas kihasznalasat
célz6, nem haszonszerzés céljabol végzett alaptevékenység. E tevékenység
bevételének fedeznie kell a végzett tevékenységgel dsszefliggd valamennyi kozvetlen
és kozvetett kiadast.

Az onalloan mikods koltségvetési szerv a szellemi és anyagi infrastruktirajat
magancélra igénybe vevd szamara koteles - a felmeriilt kozvetlen és kozvetett
koltségek figyelembevételével - téritést eldirni.

Az 6nalléan miikodd koltségvetési szerv koltségvetési tobblettamogatast eredményez0
palyazati lehetoségekhez a Kozgytilés elézetes (indokolt esetben utolagos)
jovéhagyasaval kapcsolodhat. A palyazat benyujtasa elétt az onalldan miikddo
koltségvetési szerv irasos Osszefoglalot, valamint a tamogatas ¢és az Onerd
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4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

5.1.

5.2,

5.3

5.4.

felhasznalasat bemutato kalkulaciot készit évenkénti bontasban, kitérve a mikodtetés
kozvetlen és kozvetett tobbletkoltségeire is. A szoveges €s szamszaki el6terjesztést a
KIGSZ vezetbje véleményezéssel tovabbitja az iranyitd szervhez.

A 4.6.-4.7. pontok szerinti kdzvetlen és kozvetett koltségek Osszegét €s a térités
mértékét az 6nkoltség szamitasi szabalyzat alapjan az onalloan miikodo koltségvetési
szerv allapitja meg. A KIGSZ ellenérzési jogkort gyakorol.)

Az onalléan mukodd koltségvetési szerv vezet6je onallo bérgazdalkoddi jogkort
gyakorol.

Az oOnkorméanyzat kozgytlése altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott
létszamkerettel az 6nalléan mikodd koltségvetési szerv 6nalldoan gazdalkodik.

A KIGSZ bérkeret - nyilvantartast vezet intézményenként, havi bontasban, melyrél az
onalléan miikodo koltségvetési szervnek negyedévente adatokat szolgaltat.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soran a KIGSZ biztositja, hogy a
munkaerd- és bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, belsd szabdlyoknak ¢és az
dnkormanyzat kozgytilése dontésének megfeleléen torténjen.

Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

A nagy értékii targyi eszkozok analitikus nyilvantartasat a KIGSZ végzi, melyhez az
onalloan mikodd koltségvetési szerv szolgaltat adatokat. Az allomanyban
bekovetkezett valtozasokrol késziilt bizonylatokat az dnalléan mikodo koltségvetési
szerv koteles azonnal a KIGSZ részére eljuttatni.

Az o6nélléan mikodd koltségvetési szerv szakmai koltségvetése terhére beszerzett kis
értékl targyi eszkozok és a készletek nyilvantartasat — ide értve a névre szoloan
kiadott eszkozoket is — valamint a 3. sz. mellékletben felsorolt egyéb analitikus

2

nyilvantartasokat az onalléan mikodo koltségvetési szerv vezeti.

A KIGSZ figyelemmel kiséri az analitikus nyilvantartasoknak az onalléan mikodo
koltségvetési szervnél torténd év eleji ujranyitasat, illetve azok tovabbi folyamatos
vezetését.

Az o6nalloan miikodd koltségvetési szerv szamara elkilonitett {izemeltetési
el6iranyzatok terhére beszerzett kis értékii targyi eszk6zok és készletek nyilvantartasat
— ide értve a névre szoléan kiadott eszkozoket is — a KIGSZ vezeti.

A nagy értékii targyi eszkozok leltarozasat a KIGSZ végzi, az onalléan mikods
koltségvetési szerv részvételével. Az dnalloan miikodo koltségvetési szerv koteles a
leltarozast el6késziteni, az eszkozoket leltari szammal ellatni, azok tényleges
fellelhetdségét elozetesen feltdrni, a leltarozas soran valamennyi leltari targyat
bemutatni. A leltar kiértékelése a KIGSZ feladata.
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3.5,

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

6.1.

6.2

6.3.

6.4.

6.5,

Az 5.2. pont szerinti kis értékii targyi eszkozok és készletek leltarozasa, illetve
kiértékelése az onalldoan milkodo koltségvetési szerv feladata.

Az 5.3. pont szerinti kis értékii targyi eszkozok és készletek esetében a leltarozast a
KIGSZ és az 6nalloan miikodd koltségvetési szerv munkatarsa egyiittesen végzik. A
leltar kiértékelése a KIGSZ feladata. Az iizemeltetés érdekében beszerzett ¢s az
intézménynek atadott eszkozok tulajdoni védelméért az onélléan mikddd
koltségvetési szerv felelds.

Kartéritési felelésséggel jard leltarhidny esetén a felelésség megallapitdsa, a kar
megtérittetése az onalloan miikodo koltségvetési szerv vezet6jének kotelezettsége, a
KIGSZ munkavallalojat érinté eljaras esetén pedig a KIGSZ igazgatojanak a
kotelessége.

Az 6nalldan mikodd koltségvetési szerv elékésziti és a KIGSZ kézremilkodésével
végrehajtia a nagy értékd targyi eszkoz allomanyndl esedékes selejtezéseket ¢s
gondoskodik azok eldirasszeri bizonylatolasarol. A kis értékd targyi eszkozok
selejtezése, bizonylatolasa 5.2. pont szerinti eszkozok esetén az 6nalloan mikodo
koltségvetési szerv, 5.3. pont szerinti eszkdzok esetén a KIGSZ feladata.

A leltarozasi és selejtezési feladatok elokészitése és végrehajtasa a leltarozasi €s
selejtezési szabalyzat alapjan torténik.

A pénzkezelés rendje

Az elkiiloniild és atlathato gazdalkodas biztositdsa érdekében az Gnalldan mikodd
koltségvetési szerv részére az onkormanyzat éltal valasztott szémlavezetonél fizetési
szamlat kell nyitni. Az 6nall6 fizetési szamlan kell lebonyolitani az onalléan miikddo
koltségvetési szerv teljes pénzforgalmat, a bevételeket — beleértve az onkormanyzati
tamogatast is — és a kiadasokat egyarant.

Az onalloan miikodd koltségvetési szerv fizetési szamlajahoz kapcsolodoan —
amennyiben a palyézati feltételek eldirjak - alszamlak nyithatok, amelyek a palyazatok
pénzforgalmanak lebonyolitdsara szolgalnak.

Az 6nalloan mitkodé koltségvetési szerv vezetdje fizetési szamlat és hozzakapcsolodo
alszamlat a KIGSZ vezetdjének eldzetes hozzajarulasaval nyithat.

A fizetési szamla és az alszamlak feletti rendelkezési jogosultsigot a KIGSZ
gyakorolja. A rendelkezésre jogosult személyek korét a Pénzkezelési szabalyzatban
kell rogziteni. Az Onalléan muikodd koltségvetési  szerv vezetbje a banki
alairasbejelentd karton alairdsaval erOsiti meg a rendelkezésre kijelolt személyek
jogosultsagat.

A KIGSZ a mikodéshez sziikséges készpénz biztositisa érdekében hazipénztart
miikodtet. A hazipénztar forgalmat, egyenlegét oOnalloan muikodo koltségvetési
szervenként elkiilonitve tartja nyilvan.

11



6.6.

6.7.

6.8.

6.9

6.10.

7.1.

1.4,

7.3.

A kisebb kifizetések teljesitésére az onalloan mikodd koltségvetési  szerv
készpénzellatmanyt kap, amelyet a pénzkezelési szabalyzat alapjan ¢s az oft
szabalyozott bizonylatok felhasznalasaval kolthet el.

Az 6nalloan mitkodd koltségvetési szerv az ellatmany feltoltése soran szamlakkal
szamol el a készpénzfelhasznalasrol a KIGSZ felé. Az elszamolasok
szabalyszeriiségéért, valamint a pénz biztonsagos tarolasaért az onalloan mikodo
koltségvetési szerv vezetdje felelos.

Az 6nalloan miikods koltségvetési szerv a hazipénztarbol el6leget vehet fel a
pénzkezelési szabalyzatban régzitett modon.

Az ellatmany, el6leg iranti igényt pontos Osszeg megjeldlésével 2 munkanappal elére
kell a KIGSZ-nél bejelenteni.

A készpénzben beszedett bevételek kiadasok teljesitésére nem fordithatok, kivéve a
s7iil6 részére visszafizetett tulfizetés 8sszege. A napi beszedett étkezési dijak Osszegét
az 6nalldan mikods koltségvetési szerv egy munkanapon beliil koteles az intézmény
fizetési szamlajara feladni.

A felajitasi, felhalmozasi tevékenységek tervezése, bonyolitasa

Az Onalloan mikods koltségvetési szerv minden év szeptember 15. napjaig
informéciot szolgaltat a feltjitasi, felhalmozasi igényekr6l a KIGSZ felé. A KIGSZ
szeptember 30. napjaig javaslatot készit a fenntartd részére a koltségvetési tervezeés
megalapozasa érdekében.

Az 6nalléan miikodd koltségvetési szerv koltségvetése terhére megvalosulé felujitasok
és felhalmozasok (1. sz. melléklet) elokészitése, bonyolitasa a KIGSZ bevonasaval, az
onalloan mitkodd koltségvetési szerv feladatat képezi.

Az iizemeltetési feladatok finanszirozasara elkiilonitett koltségvetés terhére (2. szamu
melléklet) megvalésuld, az épiilethez, épitményhez kapcsolodo felujitas, felhalmozas
clékészitése, bonyolitasa, miiszaki ellendri tevékenység ellatasa a KIGSZ feladatat
képezi, végrehajtasa az onalléan miksdo koltségvetési szerv bevonasaval torténik.

Az onalloan miikodé koltségvetési szerv mitkodését segito feladatokra vonatkozo
specialis szabalyok

Takaritasi feladatok
A takaritdsi feladatot az iskolak esetében a KIGSZ szervezi meg és gondoskodik a
sziikséges személyi allomanyrol, a takaritoeszkozokrol és tisztitoszerekrol. A személyi

kiadasok a KIGSZ koltségvetésében, a dologi kiadasok az tizemeltetési célt szolgalo,
elkiilonitett koltségvetésben jelennek meg.
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8.2.

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2:5,

8.3.

8.3.1.

8.3.2.

A rendszeres (tervezett) takaritasi tevékenységen feliili igények (rendezvények)
kielégitésére elore tortént egyeztetést kovetden keriilhet sor, a koltségvetési
lehetdségek mérlegelése alapjan.

Az 6nalléan miikodod koltségvetési szerv vallalja, hogy

o -a takaritoeszkozok és takaritoszerek taroldsara zarhato helyiséget biztosit a
takaritasi munkat végzok szamara,

o -a takaritisi munka zavartalan elvégzéséhez biztositja a takaritdsi munkat
végzOk szamdra az épiiletbe valé bejutast, illetve benntartozkodast.

A takaritasi feladatot az 6vodak esetében az onalldan miikodo koltségvetési szerv
szervezi meg, az ezzel kapcsolatos személyi €és dologi kiadsok az ondlldan mikodo
koltségvetési szerv szakmai koltségvetésében jelennek meg.

Karbantartasi feladatok

Az onalléan miikodd koltségvetési szerv karbantartasi feladatait a KIGSZ latja el,
kiilonos tekintettel az allagmegdvasra, a mielobbi hibaelharitasra. A karbantartasi,
javitasi feladatok elokészitése, bonyolitisa ¢és miiszaki ellendrzése — az onalléan
miikdds koltségvetési szervvel egyeztetve — a KIGSZ feladatat képezi.

A KIGSZ és az 6nalloan mikodd koltségvetési szerv egyiittmiikodve minden év dprilis
30. napjaig az intézményre vonatkozoan felméri az éves karbantartasi feladatokat. A
KIGSZ méjus 31-ig titemtervet készit koltség hozzarendeléssel, amelyet folyamatosan
aktualizal és december 31-ig kiértékel.

Viératlan meghibasoddsok esetén az Onalloan miikodo koltségvetési szerv irasban
(elektronikus uton) értesiti a KIGSZ humanpolitikai €s miszaki igazgatdjat, aki
jogosult a sziikséges intézkedés megtételére, karbantartasi anyag beszerzésére,
szolgaltatas megrendelésére.

A karbantartasi feladat ellatasahoz kapcsolodé személyi jellegl raforditasok a KIGSZ
koltségvetésében, a dologi kiadasok az tizemeltetési célt szolgalo, elkiilonitett

koltségvetésben keriilnek megtervezésre €s elszamolasra.

Az onalléan mikods koltségvetési szerv a karbantartashoz sziikséges eszkdzok és
anyagok tarolasara, a munkak elvégzésére zarhaté miihely helyiséget biztosit.

Egyéb feladatok

Az 6nalloan miikddd koltségvetési szerv drzés-védelmi feladatait a KIGSZ szervezi €s
rendeli meg az onalléan miikodo koltségvetési szerv nyitvatartasi igénye alapjan,
naptari honapra elére meghatarozott terv szerint.

Az brzés-védelmi feladatok koltsége az iizemeltetési célt szolgalo, elkiilonitett
koltségvetésben kertil megtervezésre.
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8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

9.1.

9.2,

2.3.

94.

10.

10.1.

A rendszeres (tervezett) 6rzés-védelmi tevékenységen feliili igények (rendezvények)
kielégitésére elore tortént egyeztetést kovetden kertilhet sor, a koltségvetési
lehetdségek mérlegelése alapjan.

A munkavédelmi és a kornyezetvédelmi feladatok ellatasa, a biztonsdgtechnikai
kotelezo feliilvizsgalatok, valamint a ragesalo- és rovarirtis megszervezése a KIGSZ
feladatat képezi, raforditdsai az iizemeltetési koltségvetésben, elkiilonitetten keriilnek
megtervezésre ¢és elszamolasra.

A 8.3.1,8.3.2, 8.3.3. pontok a Salgétarjani Osszevont Ovodara nem vonatkoznak.
A gazdasagi tevékenységgel osszefiiggo szabalyzatok elkészitése

A KIGSZ feladata a szamviteli politika, valamint az ennek mellékletét képezo
szabalyzatok (leltarozasi és leltarkészitési, ¢értékelési, pénzkezelési, Onkdoltseg-
szamitasi szabélyzat) elkészitése és karbantartasa. Ezen szabalyzatok hatalyat a
KIGSZ kiterjeszti az 6nalldan mikodo koltségvetési szervekre.

Az 6nkoltség-szamitasi szabalyzat elirasai alapjan az onalloan miikodé koltségvetési
szerv meghatarozza a tevékenységére jellemzé kalkulacios egységeket, targyévi zarast
kovetden a kalkulacios egységek utdkalkulacios onkoltségét, mely adatok az
onkoltség-szamitasi szabalyzat fliggelékét képezik.

Specialis esetekben (pl. palyazatok benyujtasa, tanfolyam inditdsa esetén) az 6nalloan
mikodo koltségvetési szerv koteles el6kalkulaciot késziteni.

Az elé- és utdkalkulacios szamitasokat a KIGSZ adatszolgaltatassal segiti, az elkésziilt
kalkulaciokat koteles ellendrizni.

A 9. 1. pontban nem emlitett, a gazdalkodashoz kapcsolédo €s tovabbi szabalyzatok
(belsé  kontrollrendszer, — pénzgazdalkodasi  jogkorok, gépjarmiihasznalat,
telefonhasznalat, kisértékli targyi eszkoz nyilvéantartas, a készletgazdalkodasi
szabalyzat munka és tiizvédelmi szabalyzat stb.) elkészitése €s jovahagyasa, kiadasa
az onalloan mikodd koltségvetési szerv feladata. A KIGSZ iranymutatast ad a
szabalyzatok elkészités¢hez.

Az o6nalloan mikods koltségvetési szerv az altala elkészitett gazdalkodashoz
kapcsolodé szabélyzatait hatalyba helyezésiik el6tt koteles megkiildeni a KIGSZ

részére.
Szabalytalansag észlelése esetén a KIGSZ koteles észrevételeit jelezni az onalléan

miikdo koltségvetési szerv vezetdje felé.
Belso kontrollrendszer

Mind a KIGSZ, mind az onalloan mikodd koltségvetési szerv vezetdje koteles a belso
kontrollrendszer keretében — a szervezet minden szintjén érvényesiilé — megfeleld
kontrollkérnyezetet, kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informacids
és kommunikacios rendszert és monitoring rendszert kialakitani, miikodtetni ¢s
fejleszteni.
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10.2. A KIGSZ-nél és az onalléan mikodd koltségvetési szervnél a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a folyamatba épitett,
elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE), figyelemmel az el6iranyzatok
feletti rendelkezési jogosultsagra.

103. A vezetdi ellendrzés altalanos feladatait, és a kiilonbozo vezet6i szintek elézetes €s
utolagos ellendrzési feladatait a KIGSZ és az onalloan miikodd koltségvetési szerv
egyarant koteles ellatni, a feladat- és hatdskor megosztassal dsszhangban.

11. Informaciéaramlas és szolgaltatas

11.1. Az onkormanyzat zarszamadasi rendelettervezetéhez kapcsoloddan az Onalloan
miiksdéd koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtasarol szolo szoveges értékeleést
az onalléan mikodd koltségvetési szerv vezetdje késziti el, a szadmszaki
adatszolgaltatas elkészitése a KIGSZ vezetdjének feladatat képezi.

11.2. Az 6nalldan miikodé koltségvetési szerv koltségvetési beszamolojanak elkészitése, a
C) Onkorményzati intézményi éves elemi koltségvetési beszamolo elnevezést
beszdmolo-garnitira osszedllitisa, valamint az évkozi jelentések elkészitése a KIGSZ
feladata. Az ©Onalloan miikodd koltségvetési szerv éves elemi koltségvetési
beszamoldjat, valamint a C) Onkormanyzati intézményi éves elemi koltségvetési
beszamold elnevezésti beszamolo-garnitirat az dnalldan miikodo koltségvetési szerv
vezetdje és a KIGSZ vezetdje irjak ala.

113. A KIGSZ az 6nalléan miikodd koltségvetési szerv gazdalkodasaval kapesolatban
rendszeres informéciot biztosit tételes konyvelési naplo, pénzforgalmi kivonat,
fokonyvi kivonat formajaban a targyhot kovetd ho 10. napjaig.

Eseti gazdalkodasi informaciot nyujt az ¢nalléan miikodo koltségvetési szerv igénye
szerint.

11.4. Az 6nalléan mikodd koltségvetési szerv a KIGSZ részére — a KIGSZ vezetéje altal
meghatarozott tartalommal - informéciot biztosit a féléves és éves beszamolo,
valamint az idokozi mérleg-, ¢és pénzforgalmi jelentés készitéséhez elore
meghatarozott hataridok szerint.

11.5. Az iizemeltetés biztositasa érdekében az onéalloan miikodé koltségvetési szerv az
{izemeltetési feladatok ellatasat érinté eseményekrol, programokrol havonta elozetesen
részletes informaciot szolgaltat, elektronikus tton. A hokozi valtozasokrol
folyamatosan tajékoztatast nyujt.

11.6. Az 6nalloan mikodsé koltségvetési szerv a nettd 6tmillio forintot elér6 vagy azt
meghalad6 értékti szerz6désekrol — nemleges adat esetén is — havonta, a targyhot
kovetd 5-ig koteles adatot szolgaltatni a KIGSZ fele. A jelentést — feldolgozast
kvetden — a KIGSZ tovabbitja az iranyito szerv részére.

Jelen megallapodas az 1-3. sz. melléklettel egyiitt érvényes.

15



Hatalyba lépés:

Az Egyiittmiikodési megallapodas 2012. mércius 1-én 1ép hatélyba, ezzel egyidejiileg hatalyat
veszti a Salgotarjan Megyei Jogu Varos Kozgytlésének 5/2011. (I. 20.) Oh. sz. hatarozataval
jovahagyott, 2011. februar ho 1. napjan hatélyba Iépett Egyiittmiikddési megallapodas.

Alairasok:

Az 6nalloan mikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv részerol:

Koltségvetési szerv vezetdje

Az 6nalléan miksdo koltségvetési szerv részérdl:

Koltségvetési szerv vezetdje

Jovahagyas: )
A Kozgytilés a ....... J2OV2K. .. o YOh. sz. hatarozataval az egyiittmiikodési megallapodast
jovahagyta.

Salgotarjan, 2012. marcius ho 1.

Székyné dr. Sztrémi Melinda dr. Gadl Zoltin
polgdrmester Jjegyzo
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1. sz. melléklet
A szakmai feladatok ellatasat szolgalé beszerzési céli kiadasok

1. Szamitastechnikai eszkozok, egyéb gépek, eszkozok és berendezések, jarmiivek beszerzése,
feljitasa (beszerelés, halozatépités koltségeivel egyiitt)

2. Készletek beszerzése.
Elelmiszer alapanyag
Gyogyszer
Vegyszer
[rodaszer, nyomtatvany
Konyv és tartds tankonyv
Folyoirat és egyéb informaciohordozo
Hajto- és kendanyag
Szakmai anyagok
Kisérték targyi eszk6zok
Munka- és véddruha (sajat munkavallalok részére)
Tisztitoszer, higiénia (csak 6vodanal)
Egyéb, a szakmai feladathoz sziikséges készlet €s anyag

4.  Szolgaltatasok
Nem adatatviteli céla tavkozlési dijak
Vasarolt ¢lelmezés
Bérleti dijak
Szallitasi szolgéltatas
Rendszerfeliigyeleti, szoftverfrissitési szolgaltatasok
Egyéb lizemeltetési szolgaltatasok (postakoltség, mosatas, kozos koltség, egyéb)
Vasarolt kozszolgaltatas

4. Egyéb, kiilonféle kiadasok
Belfoldi és kiilfoldi kikiildetés
Reklam, propaganda
Reprezentacid
Szamlazott szellemi tevékenység
Rehabilitacids hozzajarulas
Gépjarmiiado
Dijak, illetékek (gépjarmtivek biztositésa, kés.kamat, kotbér)
Telefonhasznalat miatti ado- és jarulékfizetési kotelezettség
Egyéb

5 A 2. sz mellékletben felsorolt kiadasok, amennyiben a beszerzés finanszirozasa
szakképzési hozzajarulasbol, vagy palyazati tamogatasbol torténik.



2. sz. melléklet

Uzemeltetési feladatok ellatasat szolgalo beszerzési célu kiadasok a KIGSZ
koltségvetésében elkiilonitve

1. Epiilet-, épitmény feltjités
2. Egyéb gépek, eszkozok beszerzése (takaritashoz, karbantartashoz sziikscges targyi
eszk6zok)

3. Készletek beszerzése
Hajto- és kendanyag (fiinyiroba)
Kisértéki targyi eszkozok (takaritashoz, karbantartashoz sziikséges eszkdzok)
Tisztitoszer, higiénia (iskolaknal)
Karbantartasi anyag
Egyéb (takaritashoz, karbantartashoz sziikséges eszk6zdk)

4. Szolgaltatasok
Kommunikacios szolgéltatasok (internet és egy¢b)
Koziizemi dijak (gaz, villamos energia, tavho, viz- és csatornadij, szemétszallitas)
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok
Egyéb tlizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok
Orzo-véds szolgalat
Munka- ¢s tizvédelem
Biztonsagtechnikai feliilvizsgalat
Egyéb (tlizolto késziilékek ellendrzése, ragesaloirtas stb.)
Tovabbszamlazott kdzvetitett szolgaltatasok (Sodexo)



3. sz. melléklet

Az onalloan mikodé koltségvetési szervek altal vezetendé analitikus nyilvantartisok

- Kis érték targyi eszk6zok nyilvantartasa

- Konyvtari dllomanyba vett dokumentumok nyilvantartasa

- Munkaruha, véd6ruha nyilvantartas

- Araktéarral rendelkezé intézményeknél a készletvaltozasok folyamatos nyilvantartasa

- A normativ timogatasok elszamolaséhoz sziikséges nyilvantartasok

- A felhasznalasi kotottséggel atvett pénzeszkozok /palyazatok, szakképzeési
hozzajarulas/ nyilvantartasai

- Fizetési eldleg nyilvantartasa

- Névre sz6loan kiadott eszkozok nyilvantartasa

- Kotelezettségvallalas nyilvantartds (kotelezettségvallalasi jogosultsag szerint)



