Salgdtarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal
Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda

Ikt.szam: 2079-0/2013

JAVASLAT

Salgétarjan Megyei Jogii Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatinak
modositasara

Tisztelt Kozgyiilés!

A Kozgylilés Salgétarjan Megyei Joghi Varos Onkorményzatinak - jelenleg hatalyos -
Kozbeszerzési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a 11/2012. (1.26.) Oh. sz. hatarozataval
fogadta el. A hatalybalépése oOta eltelt idészak gyakorlati tapasztalatai, valamint egy
jogszabalyvéltozas miatt a Kozgytilés 194/2012. (IX.27.) Oh. sz. hatarozatival egyszer mar
modositotta a Szabalyzatot.

Jelen modositast a Polgarmesteri Hivatalnal 2012-ben a kozbeszerzési eljaras szabalyszertisége
targyaban végzett belsd ellendrzés indokolja, mely megallapitotta, hogy a Szabalyzatot ki kell
egésziteni a kdzbeszerzési eljarasok elokészitése tekintetében a helyzetfelmérés és a becsiilt érték
meghatarozasdnak médjara vonatkoz6 rendelkezéssel.

A fentieken tal — gyakorlati tapasztalatok alapjan — sziikséges a Szabélyzat IV.1.3. pontjanak
kiegészitése a kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL torvény 33. §. (3) bekezdésének
megfelelden azzal, hogy a kozbeszerzési terv modositdsa esetén a moddositas indokat is
szerepeltetni kell a modositott kozbeszerzési tervben.

A Szabalyzat moédositdsa a hatarozati javaslat mellékletét képezi. A modositassal egységes

szerkezetbe foglalt Szabalyzat tajékoztatasul csatolasra keriilt az elSterjesztéshez, melyben a
modositasokat kiemelt dolt betiitipussal jeldltiik.

Tisztelt Kozgyiilés!

A fentiek alapjan kérem, hogy az alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.



Hatarozati javaslat
Salgétarjan Megyei Jogt Varos Kozgytilése Salgétarjan Megyei Jogi Varos Onkorményzata
Kozbeszerzési Szabalyzatanak moédositasat - a melléklet szerint — elfogadja, ¢s felhatalmazza a

polgarmestert annak aldirasara.

Hataridg: azonnal
Felel6s: SzEékyné dr. Sztrémi Melinda polgarmester

Salgoétarjan, 2013. januar 11.

Lérincz Gyula
irodavezetd



Melléklet a ..../2013. (1.31.) Oh. sz. hatdrozathoz

Salgétarjan Megyei Jogii Varos Onkormanyzata Koézbeszerzési Szabalyzatanak
2. sz. modositasa

Salgétarjan Megyei Jogt Varos Kozgytilése Salgétarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzatanak
Kozbeszerzési Szabalyzatat (tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint modositja:

1./ A Szabalyzat IV. pontjdnak megnevezése az alabbiak szerint modosul:
" IV. Kbozbeszerzési eljarasok tervezése, a beszerzés becsiilt értékének meghatirozéasa”

2./ A Szabélyzat IV.1.3. pontja utolso eldttiként az alabbi francia bekezdéssel egésziil ki:
»(1.3. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell:)

- modositas esetén annak indokat,”

3./ A Szabalyzat IV. pontja az alabbiakkal egésziil ki:
"2. A beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa:

2.1. A beszerzés becsiilt értékét a Kbt. 11-18. §-ai alapjan kell megallapitani. Epitési beruhdzas
esetén az épitési beruhazasok kdzbeszerzésének részletes szabalyairdl szolo 306/2011. (XI1.23.)

Korm. rendelet 2. §-at is figyelembe véve kell a becsiilt értéket meghatarozni.

2.2. A beszerzés becsiilt értékének megallapitasa érdekében torténd helyzet- €és piacfelmérés az
eldiranyzatkezeld feladatat képezi.

2.3. A beszerzés becsiilt értékének helytallosagat az adott kdzbeszerzési eljards meginditasa elott a
kozbeszerzési referens ellendrzi.

2.4. A beszerzés becsilt érteke meghatarozasanak alapjaul szolgdlo dokumentumokat a
kozbeszerzési eljaras iratai kozott meg kell rizni."

4./ Jelen modositas 2013. februdr 01. napjan 1ép hatalyba.

5./ A Kozbeszerzési Szabdlyzat jelen modositdssal nem érintett rendelkezései valtozatlan
tartalommal hatalyban maradnak.

Salgoétarjan, 2013. januar 31.

Székyné dr. Sztrémi Melinda
polgarmester
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Salgétarjan Megyei Jogli Varos Onkorményzata a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi Kozbeszerzési
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

I.

Altaldanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabdalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel Gsszhangban
Salgétarjan  Megyei Jogu Varos Onkorméanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
kozbeszerzéseire vonatkozéan meghatarozza:
- a kozbeszerzési eljardsok elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének
feleldsségi rendjét,
- anevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek felelosségi
korét,
- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rend;jét,
- akozbeszerzési eljarasok soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket.

2. Iranyado jogszabalyok, dokumentumok

2.1. Jelen Szabalyzatot a Kbt-vel, illetve annak végrehajtasi rendeleteivel egyiitt kell hasznalni és
alkalmazni.

2.2. A Szabalyzat alkalmazéasa sordn figyelembe kell venni a Kézbeszerzési Hatdsag ajanlésait,
utmutat6éit, a Kozbeszerzési Hatosag Elnokének tajékoztatoit,  valamint a 2007-2013
programozasi iddszakban az Europai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocidlis
Alapbol és a Kohézios Alapbdl szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 4/2011.
(1.28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) vonatkoz6 rendelkezéseit, annak hatdlya ala
tartozo kozbeszerzések esetén.

3. Alapelvek

Az Onkormanyzat altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a Kbt. 2.§-aban
rogzitett alapelvek maradéktalan betartasat.

4. A Szabalyzat hatalya

4.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
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- az Onkormanyzat altal kiirt kozbeszerzési eljarasokat elékészitd, az eljardsokba bevont
személyekre, bizottsagokra ¢és az eljards kozbensd, valamint a lezard dontését meghozo
személyekre, bizottsagokra,
- az Onkormanyzat altal megbizott kdzbeszerzési szakértore, illetve egyéb szakértdkre a
megbizasuk tartalma szerint.

4.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

- minden darubeszerzés, ¢épitési beruhdzas, szolgaltatds, szolgaltatdsi koncesszio, épitési
koncesszido megrendelésére, amelynek - a Kbt. 11-18 § alapjan szamitott - értéke a kozbeszerzés
megkezdésekor eléri az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart.

4.3. Az Onkorményzatnak a 4.2. pontban meghatdrozott trgyi beszerzései soran abban az
esetben kell a Szabalyzatban foglaltak szerint eljarni, ha nem tartoznak a Kbt. 9. § -a és a 120. §-a
szerinti kivételek korébe.

4.4. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok
esetén is.

4.5. Eseti szabalyzat szerint kell eljarni az aldbbi esetekben:

4.5.1. Amennyiben az Onkorményzat mas javara meghatalmazas alapjan folytat le kdzbeszerzési
eljarast, vagy tobb ajanlatkérd kozosen folytat le kozbeszerzést oly modon, hogy az
Onkorményzatot hatalmazzak meg a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval.

4.5.2. Keretmegallapodasos eljaras alkalmazasakor.

4.6. Az eseti szabalyzatot a Kozgyllés fogadja el.
5. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

Az Onkormanyzat minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak eldkészitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzddés teljesitéséig terjedden — irdsban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a
kozbeszerzési eljards lezarulasatdl, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzOdés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell Orizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

A Virosfejlesztési és Varosiizemeltetési  Irodan foglalkoztatott kozbeszerzési referens
(tovabbiakban: kozbeszerzési referens) a Kozbeszerzési Hatdsag €és az egyéb illetékes szervek
kérésére - koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat ezen szervek részére haladéktalanul
megkiildeni vagy elektronikus uton hozzaférhetévé tenni.

Az egyes konkrét eljarasok soran keletkezett iratokat és dokumentumokat a kozbeszerzési
referens rendezi €s O6rzi meg az eljarast lezard szerz0dés megkdtéséig, majd atadja a beszerzésre
forrast biztositod iroda koltségvetési eldiranyzatkezeldjének (a tovabbiakban: eldiranyzatkezeld),
aki az Onkormanyzat iratkezelési szabalyzatdnak el6irasai szerint helyezi az iratokat irattarba és
gondoskodik a megdrzésérdl.



6. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat [-VI. fejezetében és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat
a Kbt. elbirasai, definicioi szerint kell értelmezni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kozbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definiciot, ugy az
ajanlattételi/ajanlati/részvételi  felhivasban  (a  tovabbiakban:  felhivds), vagy az
ajanlatkérési/részvételi dokumentacioban (a tovabbiakban: dokumentacid) kell gondoskodni a
fogalmak pontos, egyértelmili meghatarozasarol.

I1.

Az Onkormanyzat nevében eljaré és a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1. A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a dokumentécio - a kozbeszerzési miiszaki
leirast is beleértve — elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban, az
Onkorményzat 4ltal megbizott, illetve a nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont
személyeknek, szervezeteknek megfeleld - a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentécio elkészitése sordn, vagy az
eljards mas szakaszaban az Onkorményzat nevében nem jarhat el, illetéleg az eljarasba nem
vonhatd be, akivel szemben a Kbt. 24. §-dban meghatarozott kizaré okok fennallnak.

3. Az Onkormanyzat nevében eljar6, illetleg az eljarasban bevonni kivint személy vagy
szervezet irasban koteles a Szabalyzat melléklete szerinti minta alapjan nyilatkozni arrél, hogy
vele szemben nem allnak fenn a Kbt. 24.§-aban felsorolt 0sszeférhetetlenségi okok.

I11.

A kozbeszerzési eljaras soran kozremiikodo bizottsagok és személyek
1. Biralo Bizottsag

1.1. A Biral6 Bizottsag tagjai:
« Viarosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda vezetdje
* Kozgazdasagi [roda vezetdje
» kozbeszerzési referens
» akoOzbeszerzés targya szerint érintett iroda vezetdje
» akozbeszerzés targya szerinti szakember (eldiranyzat kezeld)
* kozbeszerzési szakértd
* alegyzd altal kijeldlt jogasz



* a Rendelet 39/B-45 §-anak hatalya ala tartozd kozbeszerzési eljaras esetén a Nemzeti
Fejlesztési Ugynokség altal kijelolt személy (megfigyeld)

Amennyiben a hivatalon beliil a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelem nem biztositott, abban
az esetben kiilsé szakértdt kell igénybe venni.

1.2. A Biral6 Bizottsag elndke a Varosfejlesztési és Varosilizemeltetési Iroda vezetdje, tavolléte
estén az altala megbizott helyettese.

1.3. A Biral6 Bizottsag tiléseit irasbeli értesitéssel - e-mailben - a bizottsag elndke hivja 0ssze,
lehetdség szerint az iilés eldtt legalabb két nappal. A meghivéo megkiildésérdl a kozbeszerzési
referens gondoskodik.

1.4. A kozbeszerzési eljarasban sziikséges dontés elokészitd javaslatok meghozatalara hivatott
bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb harom tag jelen van, €s a kozbeszerzés
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelem biztositva van.

2. Kozbeszerzési szakérto

2.1.A kozbeszerzési szakértonek szerepelnie kell a Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett hivatalos
kozbeszerzoi tanacsadoi névjegyzékben.

2.2. A kozbeszerzési szakértd koteles szakértelmével eldsegiteni a kdozbeszerzési eljaras Kbt.-nek
és egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatisat. Az Onkormanyzat jogosult kdzbeszerzési
szakért6t bevonni kiilondsen a felhivas €s a dokumentacio elékészitésébe és a Biradldo Bizottsag
munkajaba. A kozbeszerzési szakértdt a tevékenységéért megbizasi dij illeti meg. A
kozbeszerzési szakértd a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szerint felel.

3. Ugyrendi Jogi és Kozbeszerzési Bizottsag

3.1. A kozbeszerzessel kapcsolatos feladatok ellatasaban reszt vesz a Kozgyiilés altal létrehozott -
9 tagbol 4ll6 - Ugyrendi Jogi és Kdzbeszerzési Bizottsag.

3.2. A bizottsag iiléseit annak elndke irasbeli értesitéssel hivja dssze.
3.3. A bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb 5 {6 jelen van.

3.4. Az Ugyrendi Jogi és Kdzbeszerzési Bizottsag iilésein a Biralé Bizottsagot annak elndke
képviseli. A bizottsagi tilésen részt vesz a kdzbeszerezési referens és a kozbeszerzési szakértd is.



IV.

Kozbeszerzési eljarasok tervezése,
a beszerzés becsiilt értékének meghatdarozdsa

1.Ko6zbeszerzési terv

1.1. Az Onkorméanyzat adott évre tervezett valamennyi kozbeszerzését kozbeszerzési tervben kell
meghatdrozni, oly modon, hogy az Onkormdnyzat koltségvetésének elfogadasat kdvetden
alkalmas legyen a kdzbeszerzési eljarasok kell6 idében torténd megalapozott elokészitésére és
lebonyolitasra.

1.2. A kozbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31-ig kell elkésziteni.

1.3. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell:

- a kbzbeszerzés targyat,

- az iranyado eljarasrendet,

- az eljaras tipusat,

- az eljaras inditasanak varhat6 idépont;jat,

- az eljaras befejezésének tervezett idopontjat,

- a szerzddés teljesitésének varhato idOpontjat, vagy idOtartamat,

- a beszerzés fedezetéiil szolgalo pénzeszkozt,

- modositas esetén annak indokat,

- illetve azt, hogy a kdzbeszerzés a Rendelet hatalya ala tartozik-e.

1.4. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésekre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét, viszont a kozbeszerzési terv elfogaddsat kovetden
felmeriilt beszerzésekkel modositani kell.

1.5. A kozbeszerzési tervet, illetve annak modositasait a Polgarmesteri Hivatal iroddinak - az
adott évi beszerzésekre, illetve azok becsiilt értékére vonatkozd — a Varosfejlesztési ¢€s
Viarosiizemeltetési [roda vezetdje altal meghatarozott tartalmu, irasbeli adatszolgaltatasa alapjan a
kozbeszerzési referens — a kozbeszerzési szakértovel egyiittmitkodve - késziti el.

1.6. A kozbeszerzési tervet — illetve annak moédositdsait — az Ugyrendi Jogi és Kozbeszerzési
Bizottsag fogadja el.

1.7. Az Ugyrendi Jogi és Kozbeszerzési Bizottsag altal elfogadott kdzbeszerzési tervnek a
Kozbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabdlyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott szervek
kérésére torténd megkiildéséért a kozbeszerzési referens felelds.

1.8. A kdzbeszerzési terv és modositasanak - az Onkormanyzat honlapjan torténd - kozzétételérsl
a kozbeszerzési referens gondoskodik.



2. A beszerzés becsiilt értékének meghatdarozdasa:

2.1. A beszerzés becsiilt értékét a Kbt. 11-18. §-ai alapjin kell megdllapitani. Epitési beruhdzds
esetén az épitési beruhazdsok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl szolo 306/2011. (XI1.23.)
Korm. rendelet 2. §-dt is figyelembe véve kell a becsiilt értéket meghatdarozni.

2.2. A beszerzés becsiilt értékének megallapitisa érdekében torténo helyzet- és piacfelmérés az
eloiranyzatkezeld feladatat képezi.

2.3. A beszerzés becsiilt értékének helytillosagat az adott kizbeszerzési eljards meginditisa
elott a kozbeszerzési referens ellenorzi.

2.4. A beszerzés becsiilt értéke meghatarozdasanak alapjaul szolgdalo dokumentumokat a
kozbeszerzési eljards iratai kozott meg kell orizni.

V.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje, az eljaras soran
kozremiikodo bizottsagok, személyek feladatai és felelossége

1. A felhivas és a dokumentacio elokészitése, jovahagyasa

1.1. Az adott kozbeszerzési eljardsnak megfeleld felhivas €és a dokumentdcid tervezetét a
kozbeszerzési szakértdé — a kozbeszerzési referenssel és az érintett eldiranyzatkezel6vel
egylittmiikodve — késziti eld.

A kozbeszerzés miiszaki leirasanak elkészitéséért az eldiranyzatkezeld, illetve a kozbeszerzés
targya szerinti szakember a felelds.

A dokumentécio részét képezd szerzédéses feltételek/szerzodéstervezet elokészitésébe a jegyzo
altal kijelolt jogaszt is be kell vonni.

1.2. A felhivas és a dokumentacio tervezetét a Birdldo Bizottsdg — bizottsagi iilés keretében -
megtargyalja.

1.3. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras a Rendelet 39/B-45. §-a hatalya ald tartozik - a
miuszaki-szakmai tartalom kozremikodd szervezettel torténd egyeztetését kovetden - a
kozbeszerzési dokumentumokat kdzbeszerzési-jogi mindség-ellendrzés céljabol a kozbeszerzési
referens kiildi meg a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség (a tovabbiakban: NFU) részére. Ha a NFU
altal kiadott mindségbiztositasi jelentés olyan jellegli észrevételeket tartalmaz, melyek jelentdsen
érintik a felhivas és a dokumentacié tartalmi elemeit, abban az esetben a Birdlo Bizottsag jra
napirendre tlizi annak targyaldsat. A felhivds és a dokumentdcid tjratargyalasarol a
kozbeszerzési szakértd javaslata alapjan a Birald Bizottsag elndke dont.

1.4. Az eljards elOkészitésével kapcsolatos bizottsagi iilésrdl jegyzokonyv késziil, amely
minimalisan tartalmazza:

- a kbzbeszerzés targyat,

- a bizottsagi 1ilés helyszinét, idejét,
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- jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

- hirdetmény nélkiili targyaldsos kozbeszerzési eljarasok esetében az ajanlattételre felkért
gazdalkodo szervezetek nevét és cimét.

- a felhivas elfogadasara, illetve az eljarads meginditasara vonatkoz6 javaslatot.

- nemzeti kdozbeszerzési eljaras esetén a dontéshozo eljaras inditasat jovahagyo zaradékat.

1.5. A Biralo Bizottsag jegyzOkonyvét a kozbeszerzési referens késziti el.

1.6. A felhivast a Biralo Bizottsag javaslata alapjan:

- unio6s értékhatart eléré kozbeszerzési eljaras ( a tovabbiakban: unids kdzbeszerzési eljaras)
esetén az Ugyrendi, Jogi és Kzbeszerzési Bizottsag,

- nemzeti értékhatart eléré kozbeszerzési eljaras (a tovabbiakban: nemzeti kozbeszerzési
eljaras) esetén pedig a polgarmester hagyja jova.

2. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

2.1. A nyilt kdzbeszerzési eljaras a felhivas kozzétételével indul, melyet hirdetmény utjan kell
kozzétenni:

- unios eljaras esetén az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjaban (TED),

- nemzeti eljaras esetén a Kozbeszerzési Ertesitében.

2.2. Amennyiben a kozbeszerzési eljards a Rendelet 39/B-45. §-anak hatdlya ald tartozik az
eljarast csak akkor lehet meginditani, ha az NFU a mindségellendrzési tantisitvanyt kiallitotta,
kivéve a Rendelet 46. §-anak (2) bekezdésében foglaltakat.

2.3. A hirdetmény kozzététele nélkill inditott targyaldsos eljards az ajanlattételi felhivas
kozvetleniil az ajanlattevok részére torténd megkiildésével indul.

2.4. A hirdetmények feladdsarol, adott esetben a felhivas kozvetlen megkiildésérdl, illetve annak
esetleges modositasarol a kozbeszerzési referens gondoskodik.

2.5. Amennyiben a vonatkozo jogszabaly szerint a hirdetmény Kozbeszerzési Hatosag altali
ellendrzése kotelezd, az ellendrzési dij megfizetésérdl a kdzbeszerzési referens gondoskodik.

3. A dokumentacio rendelkezésre bocsatasa

3.1. A dokumentéciot a felhivasban meghatarozott helyen és moddon kell biztositani az
ajanlattevok részére. A dokumentacid ajanlattevok részére torténd megkiildésérdl - a Kbt-ben
eloirt feltételek fennallasa esetén — a kozbeszerzési referens gondoskodik.

3.2. A kozbeszerzési referens koteles gondoskodni arrdl, hogy a dokumenticido a felhivast
tartalmazo hirdetmény kozzétételének napjatol kezdve az ajanlattételi/részvételi hatarido lejartaig
a megfeleld példanyszdmban rendelkezésre alljon.

4. Kiegészito tajékoztatas

Az ajanlattevok részérdl érkezett kiegészitd tajékoztatds kérésre a Kbt.-ben eldirt hataridében
torténd valasz megadasarol — az eldiranyzatkezeld, a kozbeszerzési szakértd, sziikkség esetén az
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eljaras elékészitésében részt vevod szakemberek (tervezd) bevonasaval - a kdozbeszerzési referens
gondoskodik.

5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok felbontasa

5.1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljarasat a kozbeszerzési referens késziti eld és
a Biradlo Bizottsag elndke ¢és a kozbeszerzési szakértd vezeti le. A bontasi eljarason
meghivottként az Onkorményzat - mint ajanlatkérd - oldaldn jelen lehetnek a kdzbeszerzésben
eljar6 bizottsagok tagjai, a tamogat6 szervezet képviseldi. Az ajanlattevok/részvételre jelentkezok
részérdl a képviseldik vehetnek részt.

5.2. Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét,
lakéhelyét) valamint azokat a fobb szamszerlsithetd adatokat, amelyek az értékelési szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre kertilnek.

5.3. A Biralo Bizottsag elndke az ajanlatok — targyalasos eljarasban a végleges ajanlatok —
bontasdnak megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa eldtt kozvetleniil ismerteti a szerzddés
teljesitéséhez rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet dsszegét.

5.4. A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezOk nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét).

5.5. Az ajénlatok és részvételi jelentkezések felbontdsrol és a felolvasott adatok ismertetésérdl
jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet a bontastdl szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az
Osszes ajanlattevo, illetve részvételre jelentkezd részére.

5.6. A bontasrol késziilt jegyzOkonyv elkészitése és az ajanlattevok részére torténd megkiildése a
kozbeszerzési referens feladata.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelése

6.1. A Biralo Bizottsag az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasat kovetden a biralat elsd
szakaszaban - a Kbt. vonatkoz6 szabélyainak figyelembevételével - elvégzi a részvételi
jelentkezések €s ajanlatok ellendrzését, megvizsgalja, hogy azok megfelelnek-e a felhivasban, a
dokumentécioban és a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

6.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések hidnypotlasaval, sziikség szerint a Kbt. 67.-70.§-ai
alapjan torténd felvilagositas, tajékoztatas kéréssel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat, illetve
a vonatkozé jogszabalyban foglaltaknak megfelelden a kizard okok ellendrzését a kozbeszerzési
referens €s a kozbeszerzési szakérto latja el.

6.3. A Biral6 Bizottsdg az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésének masodik szakaszaban
a hidnypotlasok, és az ajanlattevék/részvételre jelentkezoktdl beérkezd tajékoztatdsokat kdvetden
az alabbi feladatokat latja el:

Részvételi jelentkezések értékelése soran:

- javaslatot tesz — a kozbensd dontés meghozataldhoz - az érvényes részvételi jelentkezdkre.
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Az ajanlatok értékelése soran:

- az eljarast lezard6 dontés meghozataldhoz irasbeli szakvéleményében javaslatot tesz a

dontéshozonak az érvényes ajanlattevikre, az érvénytelen ajanlattevokre az érvénytelenségi ok

megjelolésével,

- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan rogziti az értékelésre keriilé adatokat,

- javaslatot tesz az egyes ajanlatok pontszamaira, az eljaras nyertesére, illetve a nyertest kovetd
ajanlattevore.

6.4. Amennyiben az adott kdzbeszerzés a Rendelet 39/B-45. §-anak hatalya ala tartozik, a Biralo
Bizottsag a dontési javaslatot és az irasbeli szakvéleményt csak a Nemzeti Fejlesztési Ugynokség
kozbeszerzési tantsitvanyaval egylitt terjesztheti a dontéshozo elé.

6.5. Targyalasos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattevokkel torténd targyalast a Birald
Bizottsag folytatja le.

6.6. A Bizottsag tlésér6l minden esetben jegyzOkonyvet kell késziteni, amely minimélisan
tartalmazza:

- a kozbeszerzés targyat,

- a bizottsagi iilés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

- az ajanlatok ellendrzésével, értékelésével kapcsolatos megallapitadsokat,

- az eljaras eredményére, nyertes, illetve a nyertest kvetd ajanlattevére vonatkozo javaslatot.

Az eljards lezéarasarol szolo javaslatot tartalmazo jegyzokonyvhoz mellékelni kell a birald
bizottsagi tagok indokolassal ellatott biralati lapjait is.

7. Dontések meghozatala

7.1. Az uniés eljarasrendben az ajanlatkérd nevében, a Biralo Bizottsag irasbeli javaslatdnak
megtargyaldsa utan az Ugyrendi, Jogi és Kozbeszerzési Bizottsdg név szerinti szavazassal dont a
kozbeszerzési eljards kozbensd (kétszakaszos eljaras), illetve végleges eredményérdl vagy
eredménytelenségérol.

7.2. A nemzeti eljarasrendben az ajanlatkéré nevében, a Birdld Bizottsag irasbeli javaslata
alapjan a polgarmester dont a kozbeszerzési eljaras kozbensd (kétszakaszos eljaras), illetve
végleges eredményérdl vagy eredménytelenségérol.

8. Tajékoztatas a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekrol

8.1. A kozbeszerzési eljarasok kozbensd, illetve végleges eredményérdl sziiletett dontéseknek
megfelelden a kdzbeszerzési referens a kdzbeszerzési szakértdvel egyiittmiikodve elkésziti - a
kiilon jogszabalyban meghatarozott tartalmu - a részvételi jelentkezések, illetve az ajénlatok
elbirdlasarol szolo dsszegezést.

8.2. A 8.1. pontban meghatarozott dokumentumok - részvételre jelentkezdk, illetve az
ajanlattevok részére torténd - megkiildésérdl a kozbeszerzési referens gondoskodik.
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8.3. Az eljaras soran torténd dontések meghozatalat kovetden a kozbeszerzési referens a -
kozbeszerzési szakértdvel egylittmiikddve - gondoskodik a Kbt. 77.§ , illetve a 81. §-dban eldirt
tajékoztatasok megkiildésérdl.

8.4. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségeérdl szolo tdjékoztatot - kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint - a kdzbeszerzési szakértd és a kozbeszerzési referens késziti el.

A hirdetmény kozzétételérdl, és az ellenérzési dij Kozbeszerzési Hatdsag részére torténd
megfizetésérol a kozbeszerezési referens gondoskodik.

8.5. Az 0sszegezés Kbt. 78. §-a szerinti modositdsa vagy javitdsa esetén a kozbeszerzési referens
gondosodik a javitott dokumentum részvételre jelentkezdk, illetve az ajanlattevOk részére torténd
megkiildésérdl.

8.6. A Rendelet 39-39/A §-anak hatélya ald tartozo kozbeszerzési eljards esetén a kdzbeszerzési
referens értesiti a kozremi{ikodd szervezetet az Osszegezés megkiildésének idOpontjarol, és az
eljards soran keletkezett Osszes dokumentumot - utdellendrzés céljabol - megkiildi a
kozremiikddo szervezet részére.

9. Iratbetekintés, elozetes vitarendezés

9.1. Iratbetekintés vagy eldzetes vitarendezés esetén a Biraldé Bizottsadg elndke a kezdeményezd
irat beérkezését kovetben azonnal rendelkezik az iratbetekintés biztositasardl/ az elOzetes
vitarendezés koriilményeirdl.

9.2. Amennyiben az eldzetes vitarendezés a kdzbeszerzési eljaras feltételei vagy eredménye
modositasara vonatkozo kovetkezményeket von maga utdn, a dontéshozatali folyamatban részt
vevoknek - a Kbt-ben meghatarozott rendelkezésre all6 idétartamra tekintettel - el kell latni a
feladatokat és meghozni a sziikséges dontéseket.
10. Szerzodéskotés és a szerzodés modositasa

10.1. A kozbeszerzési eljaras soran megkotendd szerzddéses feltételeket/szerzOdéstervezetet — a
Kbt. és a vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével - kdzbeszerzési szakértd a birdlo bizottsadg
tagjaként kijeldlt jogasz €s az eldiranyzatkezeld kdzremiikodésével késziti eld.

10.2. Az eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerz6dés megkdtésére - a Kbt., illetve a
vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezési szerint - az eljaréast lezar6 dontésnek megfelelden keriilhet
Sor.

10.3. A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzodés modositasara kizardlag a Kbt.
132. §-aban foglaltak figyelembevételével keriilhet sor. Az eldiranyzatkezeld a kozbeszerzési
eljaras alapjan megkotott szerzodés modositasarol - a Kbt. 30. § (4) bekezdésében eldirt
hataridon beliil - koteles a kozbeszerzési referenst tajékoztatni, aki ezt kdvetden gondoskodik a
hirdetmény kozzétételérdl.

10.4. Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljards a Rendelet hatalya ald tartozik, abban az
esetben a szerzddés megkotése, illetve szerzddés modositdsa soran a Rendelet vonatkozo
eldirasai szerint kell eljarni.
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11. Felelosségi szabalyok

11.1. A Biradlo Bizottsdg tagjai egyiittesen felelnek az egyetérté szavazatukkal tdmogatott
bizottsagi dontésekert.

11.2. A kozbeszerzési referens felel a jelen Szabdlyzatban, a Kbt-ben és a vonatkozé
jogszabalyokban foglalt feladatok teljesitéséért.

11.3. A kdzbeszerzési szakértd, illetve az eljardsba bevont egyéb szakértd felel az altala adott
javaslatért.

11.4. A dontéshozok felelnek a kdzbeszerzési eljards folyamdn hozott kdzbenso, illetve az
eljarast lezaro dontéseikért.

VI. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok
1. Az éves statisztikai 0sszegezés

Az Onkormanyzat az adott év beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
éves statisztikai 0sszegezést koteles késziteni, amelyet legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatosagnak.

Az éves statisztikai 0sszegzés hataridoben torténd elkészitésérdl, illetve megkiildésérél — a
kozbeszerzési szakértovel egylittmiikodve — a kdzbeszerzési referens gondoskodik.

2. Kozbeszerzési eljarasokrol szolo tajékoztatassal ¢és a nyilvanossaggal kapcsolatos
feladatok

2.1. Az Ugyrendi, Jogi és Kozbeszerzési Bizottsig és a polgarmester minden év jinius 30-ig
tajekoztatja a Kozgyiilést az el6z6 évben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol. A tajékoztatassal
kapcsolatos feladatokat a kozbeszerzési referens latja el.

2.2. A kozbeszerzési referens gondoskodik a Kbt. 31. §-dban foglalt adatok, informéciok,
dokumentumok kozzétételérél az Onkormanyzat honlapjan. A Kbt. 31. § f) pontjaban
meghatarozott — szerz0dés teljesitésére vonatkozo - adatokat az eldiranyzatkezeld szolgaltatja a
kozbeszerzési referens részére.

3. Kozbeszerzési eljarasok ellendrzésének rendje

A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lebonyolitasanak €s dokumentalasdnak a Kbt. és jelen
Szabalyzat szerinti megfeleléségét az Onkormanyzat belsd ellendrzési rendszerében kell
ellendrizni.

4. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

4.1. A Kozbeszerzési DontObizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem
esetén annak tudomdséara jutdsat kovetden a Birdlo Bizottsag elndke haladéktalanul koteles a
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kozbeszerzési szakértét a kapcsolodd dokumentumok atadasdval megkeresni és a jogorvoslati
eljaras tovabbi szakaszaba bevonni.

4.2. A Kozbeszerzési Dontdbizottsdg értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre 4llo 1dOn beliill — a kozbeszerzési referens kozremitkddeésével - a kdzbeszerzési
szakérto allitja 0ssze és kiildi meg az észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére.

43. A Kozbeszerzési Doéntdbizottsagndl az Onkormanyzat képviseletében egyedi
meghatalmazassal bird személy jar el. A dontObizottsdgi eljardsban a kozbeszerzési szakérto,

valamint a Birdl6 Bizottsdg elndke vagy a megbizott személy koteles részt venni és az {ligy
kedvezd elbiralasat eldsegiteni.

VII.

Z.aro rendelkezések

1. A Szabalyzat 2012. januar 27-én 1ép hatalyba, rendelkezéseit a Kbt. eldirasira is figyelemmel
a hatalybalépését kovetden indult kdzbeszerzési eljarasok vonatkozasaban kell alkalmazni.

2. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 220/2010.(X1.18.) Oh. sz. hatirozattal
elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti, rendelkezéseit a 2012. januéar 1. napjat
megelozden megkezdett kdzbeszerzesi eljarasok soran alkalmazni kell.

Salgotarjan, 2012 januar 26.

Székyné dr.Sztrémi Melinda
polgarmester



15

Melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

KOZbeSZerzE€s taAr@Ya: couvvvieiiiniiiieiiieiiiieiiinieietessrossssssssosssssssssssssssssssnsssnssssnsons

Alulirott
N Ve e e e et e e e

LA CIIM: e e e

Salgétarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd fenti tirgyt kozbeszerzési el-
jarasaval kapcsolatban, mint az eljaras elOkészitésébe és lefolytatasaba bevont személy kijelen-
tem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL toérvényben (Kbt.) megha-
tarozott alabbi Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Kbt. 24.§ (2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elSkészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkéro nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak partatlan és targyilagos
gvakorlasara barmely okbol, igy kiilonésen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo gaz-
dasagi szereplovel fennallo mas kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként az ajanlatkeré altal

az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szerve-
zet, ha kozremiikodése az eljardasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomésomra jutott informacidkat
kizarolag az eljarasban hasznalom fel, és a tudomasomra jutott iizleti titkot meg6rzom.

Salgotarjan,......c.cceeeeneene.
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