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Javaslat

Salg6tarjfn Megyei Jogri Yfros Polgdrmesteri Hivatala

Szervezeti 6s Miikii d 6s i Szab 6lvz atfnak m6 d os itds 6ra

A helyi onkorm6nyzatokr6I sz6lo 1990. 6vi LXV. torv6ny helyett 2013, januttr l-tol Magyarorszttg

helyi dnkormdnyzatair6l sz6l6 2011. dvi CLXXXIX. tcirv6ny rendelkezik a polg6rmesteri hivatalr6l.

A Polg6rmesteri Hivatal Szervezeti 6s Mtik<id6si Szabillyzat m6dosit6s6nak sziiks6gess6gdt egyrdszt

ez indokolja. M6srdszt a j6r6sok kialakit6s6rol, valamint egyes ezzel dsszefliggo tdrv6nyek

m6dosit6s6r6l sz6l6 2012. 6vi XCil. torv6ny rdgzitette a jdrflsi hivatalok kialakit6sdval, szervezetevel

kapcsolatos alapvet6 szab6lyokat, valamint meghatdrozta az onkorm6nyzatt6l a jdrasi hivatalhoz

kertil o illlamrgazgat6s i feladat 6 s hat6skoroket.

A j6r6si hivatalhoz 6tkeri.ilt filamrgazgatfsi feladatok elsosorban az ohnttnyirodai feladatok (szemdlyi

adat 6s lakcimnyilvdntarths, ritlevdl-igazgatds, kcizleked6s-igazgaths), gyermekvddelem ds gy6miigyek,

valamint egyes szoci6lis iigyek. 2013. janu6r 1. napj6t6l a Salg6tarjdni Jfnilsi Hivatalhoz keriilt az

Okm6nyiroda 6s a Gyfmhivatal, valamint az Epitdshat6sdgi Iroda egy rdsze. Ezen ilIlamigazgatilsi

feladatok dtkeriildsdvel a Polg6rmesteri Hivatal letszdma jelent6sen csokkent.

Tisztelt Kiizgyiil6s!

A fentiekre tekintettel k6rem az eloterjeszt6s megt6rgyal6s6t es ahatdrozati javaslat elfogad6s6t,

3100 Salg6tarj6n, Mfzeum t6r 1,

Tel./Fax: (32) 422-386, e-mail: pplgstlve[trcr@,s algot arj qn. hu



Hatfrozati javaslat

A Kozgyrilds Salg6tarj6n Megyei Jogri V6ros Polgarmesteri Hivatala Szewezeti 6s Mtikoddsi

SzabillyzatSt az L mell6klet szerint m6dositja.

Felel6s: Szdkynd dr. Sztrdmi Melinda polg6rmester

Hatdrido: azonnal

Salg6tarj6n, 2013. februar I 1.

n6 dr. Sztr6mi Melinda

polgarmester

*



l.mell6klet

Salg6tarjrin Megyei Jogrf Vfros Polgfrmesteri Hivatala
Szervezeti 6s Miikiid6si Szabf lyz atinak

m16dositrisa

Salg6tarj6n Megyei Jogri V6ros Kozgytildse Salg6tarj6n Megyei Jogri V6ros Polg6rmesteri Hivatala

Szervezeti 6s Mtikod6si Szabfiyzatlt (a tov6bbiakban: Szewezeti 6s Mukdddsi Szabflyzat) az

al6bbiak szerint m6dositj a:

1. A Szervezeti 6s Mtikiid6si Szabfllvzat bevezetf r6sze hely6be az alibbi bevezet6 r6sz keriil:

,,Salg6tarj6n Megyei Jogri V6ros Kcizgyril6se a Magyarorszdg helyi dnkormftnyzatat6l szolo 20IL

6vi CLXXXIX. torvdny 84. S (1) bekezddse alapjfnaz dnkormfinyzat mrikod6sdvel, valamint a

polg6rmester vagy a jegyzo feladat- 6s hat6skor6be tartoz6 iigyek dcintdsre val6 elok6szit6s6vel 6s

vdgrehajt6s6val kapcsolatos feladatok ell6t6s6ra polg6rmesteri hivatalt hozott l6tre.

A kcizgyril6s az illlamhhztarthsr6l sz6l6 2011 . 6vi CXCV. torv6ny 10.$ (5) bekezd6se alapjftn az

6llamhiatart6sr6l sz6l6 tcirv6ny vdgrehajt6shrol sz6lo 36812011. (XII. 31.) Korm. r. i3.$ (1)

bekezd6se szerinti tartalommal az aIilbbr szeruezeti 6s mrikod6si szabiiyzatot adja ki:"

2. A Szervezeti 6s Miikiid6si Szabfllyzat I. fejezet6nek 11. pontja hely6be a kiivetkez6

rendelkezds l6p:

,,11. A Polg6rmesteri Hivatal alaptevdkenys6gdt meghatfirozo jogszabilly megjeldl6se:

Magyarorszaghelyi onkorm6nyzatatol sz6l6 2011. 6vi CLXXXX. torv6ny 84. $-6nak (1)

bekezddsdben meghat6rozott, az onkormttnyzat mrikodds6vel, valamint akozigazgat6si iigyek

dont6sre va16 elokds zitesev eI 6s vd grehaj t6s6val kapcsolato s feladatok. "

3. A Szervezeti 6s Mtikiid6si Szabfilyzat II. feiezet6nek 1.1. 6s 1.2. pontjai hely6be a kiivetkez6

rendelkez6sek l6pnek:

,,1.1 . A Polg6rmesteri Hivatal az alilbbijogi szerndlyis6ggel nem rendelkezo szewezeti egysdgekre

tagol6dik:

a) Ad6hat6s6gi Iroda

b) Igazgatttsi 6s Epit6shat6s6gi Iroda



c) Jegyzoi Iroda

d)Kozgazdas6gi Iroda

e) N6pj6ldti Iroda

f) Polg6rmesteri Kabinet

g) Vdrosfej leszt6si 6s V6rosiizemeltetdsi Iroda

1.2. Abels6 ellenordk (revizori referensek) 6s a hum6npolitikai referens azirodaszervezetbe nem

tartoz6 szewezeti egys6gek, a jegyzo kozvetlen fu6nyit6sa alatt fejtik ki tev6kenysdgiiket."

4, A Szervezeti 6s Miikdd6si Szabfilyzat II. fejezet 1.5. pontja hely6be az alhbbi rendelkez6s

l6p:

,,1.5, A Polgdrmesteri Hivatal szewezeti egys6geinek enged6lyezettl6tsz6ma a 722 fobol:

a) Ad6hat6s6gi Iroda 13 f6

b)Igazgatdsi ds Epitdshat6s6gi Iroda 26 fo

c) Jegyzor Iroda 28 fb

d)Kdzgazdas6gi Iroda 11 fo

e) Ndpj6l6ti Iroda 18 f6

f) Polg6rmesteri Kabinet 3 fo
g) V6rosfejleszt6si 6s V6rostizemeltetdsi Iroda 2I f6,,

5. A Szervezeti 6s Mtikiid6si Szabiiyzat III. fejezete hely6be a kiivetkezd fejezet l6p:

,rIII.

A belso kontrollrendszer

1./ A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, elj6r6sokat 6s bels6 szabfiyzatokat,

melyek biztositj6k, hogy:

a kciltsdgvet6si szerv valamennyi tevdkenys6ge 6s c6lja osszhangban legyen a

szab 6ly szerus 6 g g e l, szab 6ly o zott s 6 g g al, v al ami nt a gazdashgo s s 69, hat6ko ny s 69 6 s

eredm6nyess6 g kovetelm6nyeivel,

az eszkdzokkel 6s forr6sokkal va16 gazdillkoddsban ne keriiljon sor pazarlilsra,

vissza6l6sre, rendeltet6sellenes felhaszn6l6sra.



megfelelo, pontos 6s naprak6sz informdci6k 6lljanak rendelkezesre a kolts6gvetdsi szerv

mukod6s6vel kapcsolatosan, ds

a belso kontrollrendszer harmontzdci6jfira 6s osszehangol6sara vonatkoz6 jogszabSlyok

vd grehaj t6sra keri.ilj enek a m6 ds zertani ritmutat6k fr gye I emb ev6tel6vel.

2.1 A jegyzo a belso kontroll rendszer r6szekdnt az operativ tev6kenys6gtol fiiggetleniil mrikod6

belso ellen orzdst mtikddtet.

A bels6 ellen6rz6s fliggetlen, t6rgyilagos bizonyoss6got ad6 6s tan6csad6 tev6kenys6g, amelynek

c61ja, hogy az ellenorzott szervezet mukcidds6t fejlessze 6s eredmdnyess6g6t novelie. A bels6

ellenorzds az ellenorzott szervezet c6ljai el6r6se 6rdekdben rendszerszeml6letu megkozelitdssel ds

m6dszeresen 6rt6keli, illetve fejleszti az ellenorzott szervezet ir6nyit6si 6s belso

kontrollrendszerdnek hat6konys6g6t.

3./APolg6rmesteri Hivatal belso ellenorzdsiegys6ge aI0512005. (IV.28.) Oh. sz6mri hatfrozat

alapjhn ellatja az Onkorminyzat feliigyelete al6tartoz6 kolts6gvet6si szervekn6l a belso ellen6rzdsi

feladatokat, valamint az iilamhlztarthsr6l sz6lo 2011. 6vi CXCV. torvdny alapjdn ellenorzdst

v6,gezhet.

4./ A belso ellen6rz6s feladata:

4.1. Az 6ves ellenSrzdsiterv v6grehajtrisa sor6n

elemezni, vizsg6lni 6s drtdkelni a belso kontrollrendszerek ki6pitdsdnek, mrikod6s6nek

jogszabiiyoknak 6s szabtrlyzatoknak va16 megfelel6sdt, valamint mrikcid6sdnek

gazdasdgo ssdgffi , hat6konys 6g6t 6s eredm6nyes s 6 g6t ;

elemezni, vizsg6lni a rendelkez6sre iill6 erofor6sokkal val6 gazd6lkoddst, a vagyon

meg6viis6t 6s gyarapitdsfit,valamint az elsz6mol6sok megfelel6sdg6t, a besz6mol6k

val6dis696t;

avizsgiit folyamatokkal kapcsolatban meg6llapit6sokat, kovetkeztet6seket 6s

javaslatokat megfogalmazni akocktvatilenyezok, hi6nyoss6gok rnegsztintetdse,

kikiiszobol6se vagy csokkent6s e, a szabiiytalans6gok megel6z6se, illetve felt6r6sa

6rdek6ben, valamint a kolts6gvetdsi szerv mul<ijddse eredm6nyessdgdnek noveldse ds a

bels6 kontro llrendszerek j avit6sa, tov6bbfej lesztds e drdek6ben;

nyilv6ntartani 6s nyomon ktivetni a belso ellenorz6si, jelentdsek alapjan megtett

int6zkeddseket.

vezetoktitmogatdsa az egyes megoldrisi lehetos6geJ< elemz6s6vel, 6rt6kel6s6vel,



v rzs gillathv al, ko ckdzatdnak b e c s I 6 s 6ve I ;

pdnzijgyr,tdrgyi, informatikai 6s humdnerofor6s-kapacit6sokkal val6 6sszenibb ds

hat6konyabb gazdiikodiisra irdnyul6 tan6csad6s ;

avezetosdg szakerl6r t6mogat6sa akockfuzatkezeldsi'6s szabiiytalans6gkezel6si

rendszerek ds a teljesitm6nymenedzsment rendszer. kialakit6sriban, folyamatos

tov6bbfej lesztdsdben;

tan6csad6s a szewezeti struktrir6k racionalizfililsa, a v6ltoz6smenedzsment teri.iletdn;

konzult6ci6 6s tan6csadfs avezetds rdsz6re aszewezeti strat6gia elk6szit6sdben;

javaslatok megfogalmazitsa a koltsdgvet6si szerv mrikod6se eledmenyess6g6nek

novel6se 6s a bels6 kontrollrendszerek javitdsa, tov6bbfejleszt6se 6rdek6ben, a

kolts6gvetdsi szerv belso szab6lyzatainaktartalmflt, szerkezetlt illetoen.

4.2. Kapcsolatot tart a t6rs ellen6rzi| szakmai szervekkel.

5./ A belso ellenorz6si rendszer mrikcid6s6nel< szab|lyait a Belso ellen6rz6si k6zikonyv

tartalmazza."

6. A Szervezeti 6s Mtikiid6si Szabiiyzat ,,1. mell6klet" hely6be jelen mridosftfs 1. mell6klete

l6p.

7, A Szervezeti 6s Miikiid6si Szabfilyzat ,,3. mell6klet" hely.6be jelen m6dosit:is 2. mell6klete

l6p.

8. A Szervezeti 6s Miikiid6si Szabiiyzat jelen m6dosit:isa 2013. mircius 1. napjdn l6p hatflyba.

A Szervezeti 6s Miikiid6si Szabdlyzat jelen m6dositfssal nem 6rintett rendelkez6sci vdltozatlan

tartalommal hatilyban maradnak.

Salg6tarj6n, 2013. februdr 2I .

Sz6kyn6 dr. Sztr6mi Melinda

polgiirmester

dr. Gadl Zoltin
jegyzo
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2. mell6klet

A vagyonnyilatkozat-t6teli kiitelezetts699el j 6rt6 munkakiiriik

(1) Vnlutv.3.$ (1) bekezd6se a) pontja alapj6n: (5 6vente)
ko zi gaz gat6s i hat6 s 6 gi vagy szab 6ly s ert6 s i i.igyb en :

a) jegyzo,
b) aljegyzo,
c) hat6s6gi feladatot elltft6 iroda irodavezetoje 6s irodavezet6-helyettese,
d) kcizteriilet-feliigyel6,
e) kciztertilet-feliigyeleti igyintezo,
0 tgazgatfsiigyintezo,
g) anyakonyvvezeto,
h) vftllalkozdsi-igazgatilsi ngyiftlzo,
i) ad6tigyi igyintezo,
j) ad6ellen6r,
k) hagyatdkiijgytrtezl,
1) informatikus,
m) 6pit6siigyi- rgazgatfisi igyintezo,
n) kornyezetvddelmi-iga zgati.sijgyi ijgyirfiezo,
o) szoci6lis referens,
p) sport 6s koznevel6si referens,
q) gy6miigyi referens

(2) VnWv.3.$ (1) bekezd6se b) pontja alapjrin: (6vente)

kozbeszerudsi elj rlrds sor6n :

a) kdzbeszerz6si referens
b) Salg6tarj6n Megyei Jogir Vriros Onkorm6nyzatfnakKozbeszerz6si Szab6lyzatitbanfoglalt

Bir616 Bizottsdg tagjai:
ba) a Kcizgazdashgi Iroda vezet6je,
bb) a V6rosfejlesztdsi 6s V6rosiizemeltet6si Iroda vezet6je,
bc) jogilsz

(3) Vnytv.3.$ (1) bekezd6se c-e) pontjai alapj6n: (2 6vente)
a) revtzot,
b) gazdashgi referens,
c) elo irriny zat kezelo t o dav ezet6k, iro davezeto -helyette sek,
d) eloir6ny zat kezelo iigyint6zok,
e) kcilts6gvetdsi-tervez6si munkat6rs,
f) kovetel6s6llom6ny l<ezelo,
g) kozponto sitott elorfnyzat kezelo,
h) pdnziigyi- sz6mviteli munkat6rs,
i) szemdlyi juttat6s el6fu ilnyzat kezelo,
j ) vagyonkezelS-nyilv 6ntart6,
k) kotelezetts6gv6llal6,
l) ellenjegyz6



(4) Vnytv. 3.$ (2) bekezd6se c) pontja alapj6n: (5 6vente)
a) politikai tan6csad6, politikai f6tan6csad6

(5) Vnytv. 3.$ (2) bekezd6se d) pontja alapj6n: (5 6vente)
vezetot megbiz6ssal rendelkez6 koztisztvisel6 :

a) jegyzo,
b) aljegyzo,
c) irodavezet6k,
d) irodavezet6-helyettesek,

(6) Atdbb pontban 6rintett koztisztvisel6knek a gyakoribb vagyonnyilatkozat-t6teli
kotelezetts6gtiknek kell eleget tenni.



Salg6tarjfn Megyei Jogf V6ros Polgr[rmesteri Hivatal
Szervezeti 6s Miikiid6si Szabdlyzata

(m6do s ftds o kkal e gys d ge s s zerke zetb en)

Salg6tarj6n Megyei Jogri Vriros Kiizgyiildse a Magyarorszilg helyi iinkorminyzatair6l sz6l6

2011. 6vi CLXXXIX. ttirv6ny 84. $ (1) bekezd6se alapjin az iinkorminyzat miikiid6s6vel,

valamint a polgfrmester vagy a jegyzo feladat- 6s hatdskiir6be tartoz6 iigyek diint6sre val6

el6k6szft6s6vel 6s v6grehajtfsiival kapcsolatos feladatok ellftSs6ra polgdrmesteri hivatalt

hozott l6tre.

A kiizgyiil6s az illlamhfztarthsr6l sz6l6 2011. 6vi CXCV. tiirv6ny 10.9 (5) bekezd6se nlapjfn az

fllamhintart{sr6l sz6l6 tiirv6ny v6grehajtrls6r6l sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. r. 13.9 (1)

bekezd6se szerinti tartalommal az ali.}bi szewezeti 6s miikiid6si szabr{lyzatot adjaki:

Altatrinos rendelkez6sek

LI A koltsdgvetdsi szerv neve: SalgStarjdn Megyei Jogri Vdros Polgrirmesteri Hivatal
(a tov6bbiakban: Polg6rmesteri Hivatal)

2.1 A Polg6rmesteri Hivatal sz6khelye: 3100 Salg6tarj6n, Mirzeum t6r 1.

3.1 Az alapitSijogokkal fekuhhzott irinyitS szerve:
Salg6tarj6n Megyei Jogri V6ros Kozgyril6se, 3100 Salg6tarjSn, Mrizeum t6r 1.

4.lt APolg6rmesteri Hivatal, mint k6lts6gvet6si szerv besoroldsa:
A gazdalkod6si besorolilsa alapjan: 6n6ll6an mrikodo es gazd6lkod6 kdltsdgvet6si szerv.

5.1 A Polg6rmesteri Hivatal letrehozds6r6l rendelkezo hathrozat:
Salg6tarj6n Megyei Jogri V6ros Kozgytil6senek 13612004.(VI.24.)0h. szdmihatirozata

6./ A Polg6rmesteri Hivatal nyilv6ntart6si szttma: 450494

7 .l A Polgfrmesteri Hivatal egysdges szerkezetbe foglalt alapit6 okirat6nak kelte, sz6ma:
2012. m6rcius 29.,5712012. (IIL29.) 0h. sz6mri hathrozat

8.1 A Polg6rmesteri Hivatal alapittnfnak idopontj a: 1990. december 3.

9.12 APolg6rmesteri Hivatal trltal ell6tand6 6s a szakfeladatrend szerint besorolt alaptevdkenysdgek:
S zakhgazati be soro 16s a:

841105 Helyi dnkorm6nyzatok, valamint tcjbbcdhi kist6rsdgi t6rsul6sok rgazgatdsi
tevdkenysdge

1 M6dositotta a 6/2071.0.20.) Oh. sz . hatdrozat melldkletdnek 1. pontja. Hat6lyos 2011. februilr |, napjdt6l.
2 M6dositotta a 612011 ,(L20,) Oh, sz . hatdrozat melldkletdnek Z. pontja. Hat6lyos 201 l. febru6r t. nafiatAl.



Szakfeladatainak szirma 6s megnevez6se :

660002 Egydb pdnziigyi tev6kenys6g
692000 Sz6mviteli, konywizs gti6i, ad6szakdrtoi tevdkenysdg
811000 Epitm6nyiizemeltetds
84lll2 Onkorm6nyzati jogalkotds
841126 Onkormdnyzatok6s tdrsuldsok 6ltal6nos v6grehajt6 igazgatdsitev6kenys6ge
841133 Ad6, i11et6k kiszab6sa, beszeddse, ad6ellenorz6s
842421 Kdzteri.ilet rendjdnek fenntartdsa

10./ A Polg6rmesteri Hivatal v6llalkoz6si tev6kenys6get nem folytat.

lll APolgfrmesteri Hivatal alaptev6kenys6g6t meghat6roz6 jogszabrily megietiil6se:
Magyarorszdg helyi 0nkormiinyzatairfil sz6l6 2011. 6vi CLXXXIX. tiirv6ny 84. g-6nak (1)
bekezd6s6ben meghatflrozott, az iinkorminyzat miikdd6s6vel, valamint a kiizigazgathsi
iigyek diint6sre val6 el6k6szit6s6vel 6s v6grehajtfsfval kapcsolatos feladatok.

il.

A Polg{rmesteri Hivatal szervezeti fel6pit6se 6s mtikiid6si rendje

1 . 13 APolg6rmesteri Hivatal szerv ezeti feldpitdse :

1.1. A Polgfrmesteri Hivatal az alf,bbijogi szem6lyis6ggel nem rendelkezl szervezeti egy-
s6gekre tagol6dik:

a) Ad6hat6sdgi Iroda

b) Igazgatrisi 6s Epft6sh at6s 6 gi Iroda

c) Jegyzdi Iroda

d)Kdzgazdasdgi Iroda

e) N6pj6l6ti Iroda

f) Polgf rmesteri Kabinet

g) Vdrosfejleszt6si 6s Vdrosiizemeltet6si Iroda

1.2, Abels6 ellendriik (revizori referensek) 6s a humdnpotitikai referens az irodaszewezet-
be nem tartoz6 szewezeti egys6gek, a jegyzf kiizvetlen irrinyit6sa alatt fejtik ki tev6-
kenys6giiket.

1.3. A Polg6rmesteri Kabinet a polg6rmester kozvetlen irdnyitftsa alalt 6ll.

| .4. A Polg6rmesteri Hivatal szervezeti ilbrdjdt az | . melleklet tartalmazza.

1.5. A Polgdrmesteri Hivatal szewezeti egys6geinek enged6ly ezett lfitszitmz a 122 fdb6l:
a) Ad6hatrisdgi Iroda

b) lgazgatf si 6s Epit6shat6sf gi Iroda

3 M6dositottaa6120ll.(I.20.) Oh. sz .hathrozatmelldkletdnek 3. pontja. Hat6lyos 20tl.februilr l. napj6t6l.

')

t3 f6

26 t6



c) Jegyz6i Iroda

d)Kdzgazdasdgi Iroda

e) N6pj6l6ti lroda

f) Polgfrmesteri Kabinet 3 f6
g) Vrfrosfejleszt6si 6s Vdrosiizemeltet6si Iroda 2l f6

A Polg6rmesteri Hivatalban a Kozgyil6s 6s bizotts6gai ddntds6nek el6kdszit6s6hez, illetve a
polg6rmester tev6kenysdgdhez kdzvetleniil kapcsol6d6 feladatok elllthsdra ldtrehozott dnkor-
mhnyzatr fotan6csad6i, tan6csad6i munkakriroket a2. melleklettartalmazza.
Az cinkorminyzati f6tan6csad6, tan6csad6 munkakdrben foglalkoztatottak engedllyezett szttma
4fo

A nem jogi szem6lyisdgti szervezeti egys6gek vezetoi a koltsdgvetdsi szerv k6pviselojek6nt
nem j6rhatnak el.

A Polgdrmesteri Hivatal mtikciddsi rendj6re, valamint a szervezeti egys6gek feladataira, a mun-
kakortjkhoz tartoz6 feladat-ds hat6skorokre, a hatfskor gyakorl6s6nak m6djdra, a helyettesitds
rendjdre, az ezel<hez kapcsol6d6 feleloss6gi szabillyokra, valamint a munk6ltat6i jogok gyakor-
l6s6nak rendj6re vonatkoz6 el6ir6sokat Salg6tarj6n Megyei Jogri V6ros Polg6rmester6nek 6s
Jegyzoienek Salgotarj6n Megyei Jogri V6ros Polg6rmesteri Hivatala Ogyrendj616l s2616 eg).ut-
tes utasit6s tartalmazza.

5.1 A gazdasdgi szervezet:
A Polgdrmesteri Hivatal gazdasdgi szervezete a Kozgazdas6gi Iroda, melynek feladatait, az
|ltaIa ellfitott munkafolyamatok leirhsdl, a feladat-6s hat6skor e116t6s6nak rendj6t, a
helyettesitds rendjdt, a kapcsolattartds m6dj6t 6s szabillyait azirodatigyrendje tartalmazza.

ilI.

A bels6 kontrollrendszer

1./A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljdrfsokat 6s bels6

szab 6ly zatokat, melyek biztositj 6k, ho gy :

a kiilts6gvet6si szerv valamennyi tev6kenys6ge 6s c6lja iisszhangban legyen a

szabfilyszeriis6ggel, szabillyozottsfggal, valamint a gazdashgossfg, hat6konysrlg 6s

eredm6nyes s 69 kiivetelm6nyeivel,

az eszkdzdkkel 6s forrrlsokkal vak6 gazddlkodrisban ne kertiljiin sor pazarlisra,

vissza6l6sre, rendeltet6sellenes felhaszn616sra,

megfeleld, pontos 6s naprak6sz informdci6k 6lljanak rendelkez6sre a kiilts6gvet6si

szerv miikiid6s6vel kapcsolatosan, 6s
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a bels6 kontrollrendszer harmonizrici6jfra

jogszabflyok v6grehajtfsra keriiljenek

figyelembev6tel6vel.

iisszehangol6srira vonatkoz6

m6dszertani ritmutat6k

2./ Aiegyz6 a bels6 kontroll rendszer r6szek6nt az operativ tev6kenys6gt6l fiiggetleniil mtiktid6

bels6 ellen 6rz6st miikiidtet.

A belsd ellen6rz6s ftiggetlen, tfrgyilagos bizonyossfgot adri 6s tanricsadri tev6kenys6g,

amelynek c6lja, hogy az ellen6rziitt szewezet mtikiid6s6t fejlessze 6s eredm6nyess6g6t

niivelje. A bels6 ellen6rz6s az ellendrziitt szewezet c6ljai el6r6se 6rdek6ben

rendszerszeml6letii megkiizelit6ssel 6s m6dszeresen 6rt6keli, illetve fejleszti az ellen6rzdtt

szew ezet irf nyitfsi 6s bels 6 kontrollrendszer6nek hat6kony sfght.

3./A Polgfrmesteri Hivatal bels6 ellenflrzflsi egys6ge a 105/2005. (IV.2S.) 6h. szdmf hatilrozat

alapjfn ell:itja az Onkormhnyzat feliigyelete al6 tartozl kiilts6gvet6si szervekn6l a bels6

ellen6rzdsi feladatokat, valamint az d,llamhhztarthsr6l sz6l6 2011, 6vi CXCV. ttirv6nv

alapj rin ellen6rz6st v 6gezhet.

4./ A bels6 ellendrz6s feladata:

4.1, Az 6ves ellen6rz6si terv v6grehajt{sa sorfn

elemezni, vizsgilni 6s 6rt6kelni ^ bels6 kontrollrendszerek ki6pit6s6nek,

miikiid6s6nek jogszabrllyoknak 6s szabfllyzatoknak val6 megfelel6s6t, valamint

miikiid6s6nek gazdas ri gossd grit, hat6kony sflght 6s eredm6nyess6g6t ;

elemezni, vizsgflni a rendelkez6sre 6116 erdforrrisokkal val6 gazdiikoddst, a vagyon

meg6vis6t 6s gyarapithsht, valamint az elszfmol6sok megfelel6s 6gfit, a beszimol6k

val6disdgrit;

a vizsgf'lt folyamatokkal kapcsolatban megdllapitdsokat, kiivetkeztet6seket 6s

javaslatokat megfogalmazni a kockr{zati tfinyezfik, hidnyoss6gok megsziintet6se,

kikiisziibiil6se vagy csiikkent6se, a szabitlytalansfgok megel6z6se, illetve feltrirrisa

6rdek6ben, valamint a kiilts6gvet6si szerv miikiid6se eredm6nyess6g6nek ndvel6se 6s

a bels6 kontrollrendszerek javitr{sa, tovdbbfejleszt6se 6rdek6ben;

nyilvfntartani 6s nyomon kiivetni a belsd ellen6rz6si jelent6sek alapjrin megtett

int6zked6seket.

es
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vezetdk tdmogatfsa 
^z eryes megoldfsi lehet6s6gek elemz6s6vel, 6rt6kel6s6vel,

vizs gdlatrlval, kockiiz atfinak becsl6s6vel;

p6nziigyi, tirgyi, informatikai 6s humriner6forrfs-kapacitfsokkal val6 6sszeriibb 6s

hat6konyabb gazdrilkoddsra irfnyul6 tan6csadds;

a vezet6s6g szak6rt6i trimogat6sa a kockr{zatkezel6si 6s szabdlytalansfgkezel6si

rendszerek 6s a teljesitm6nymenedzsment rendszer kialakitfsfban, folyamatos

tovf bbfej leszt6s 6ben ;

tanricsadiis a szewezeti struktrirfk racionalizflfsa. a viltozfsmenedzsment

teriilet6n;

konzultdci6 6s tanfcsadfs a vezet6s r6sz6re a szewezeti strat6gia elk6szit6s6ben;

javaslatok megfogalmazhsa a kiilts6gvetdsi szerv miikiid6se eredm6nyess6g6nek

niiveldse 6s a bels6 kontrollrendszerek javitdsa, tov{bbfejleszt6se 6rdek6ben, a

kiilts6gvet6si szerv belsd szabfilyzatainak tartalmdt, szerkezetdt illet6en.

4.2. Kapcsolatot tart a t6rs ellen6rz6 szakmai szervekkel.

5./A belsd ellen6rz6si rendszer miikiid6s6nek szabfulyait a Bels6 ellen6rz6si k6zikiinyv

tartalmazza.

ry.

A szakmai tandcsad6i, szakmai f6tanicsad6i cimek

A jegyz6 a tdrvdnyi felt6telekkel rendelkezo koztisztviselo szftmfira szakmai tan6csad6i, illetve
szakmar fotan6csad6i cimet adomdnyozhat, melyek sz6ma egytittesen nem haladhatja meg a
kozigazgathsi szerv fels6fokri iskolai vdgzettsdgri koztisztvisel6k letszttmfunak 20 %-At. A
Polgdrmesteri Hivatalban osszesen legfeljebb 20 szakmai tan6csad6i, szakmai fdtan6csad6i cim
adomdnyozhat6.

V.

A vagyonnyilatkozat-t6teli kiitelezetts6ggel jri16 munkakdriik

Az egyes vagyonnyilatkozat-teteli kritelezettsdgekrol sz6l6 2007. evi CLII. torvlny alapjhn
vagyonnyilatkozat-tdtebe kotelezett kdzszolgillati jogviszonyban 6116, a 3. melldklet szerinti
munkakcjrl beto lto ko zti sztvi sel 6 vagyon nyilatkozatot kotel e s tenni.



VI.

Iratkezel6s

Az iratkezel6sre jogosultak kordt a k<jzfeladatot ellat6 szervek iratkezel6s6nek 6ltal6nos
kdvetelmdnyeirol sz6l6 33512005. (XIL29.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleloen
Salg6tarjrin Megyei Jogri V6ros Jegyzojenek 6s Polg6rmesterdnek az iratkezel6s szabdlyair6l sz6l6
e gyiitte s utasit6s a tartalmazza.

VIL

Zhr6 rendelkez6sek

r.Ezenszewezeti ds mrikoddsi szab6lyzat20l0.janu6r 1. napjdn l6p hat6lyba.

2. A szervezeti 6s mrikcid6si szabillyzat a 23712009.(XII.15.) Oh. sz. hatdrozattal elfogadott, a
6l20lL(L20.) 0h. sz. hatfrozattal 6s az 5712012. (III.29.) Oh. sz. hattuozattal m6dositott
egysdges szerkezetebe foglalt, 2012.6prilis 1. napj6t6l hat6lyos szovege.

Salg6tarj 6n, 2012. m6rcius 29.

Sz6kyn6 dr. Sztr6mi Melinda
polg6rmester

Dr. Gadl Zolthn
jegyzo
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2. sz. melldklet

A Polgdrmesteri Hivatalban l6trehozott iinkorminyzati f6tanicsad6iltandcsad6i
munkakdriik

1.1. Szervezeti egys6g vezeto
L2, Polgdrmesteri titk6r
1,3. T6rsadalmi kapcsolatok szakreferense
L4. Intdzm6nyi koordin6tor



3. melldklet

A vagyonnyilatkozat-t6teli kiitelezetts 6 ggel j 516 mu nkakiiriik

(1) Vn)'tv.3.$ (llbekezd6se a) pontja alapj6n: (5 6vente)
kd zigazgatris i hat6 s 69 i v agy szab fiy s ert6 s i ii gyb en :

a) jegyzo,
b) aljegyzo,
c) hat6s6gi feladatot ell6t6 iroda irodavezetoje 6s irodavezet6-helyettese,
d) koztertilet-feli.igyelo,
e) kozteri.ilet-feltigyeleti :ijgyintezo,

0 igazgathsiijgyintezi5,
g) anyakdnyvvezeto,
h) v6llalkoz6s i-rgazgatdsi ijgyintezl,
i) ad6iigyi igytntezo,
j) ad6ellen6r,
k) hagyatdki igyintez6,
l) informatikus,
m) 6pitdsti gyi-igazgat6si iigyint6z6,
n) k<irnyezetv6 del mi - i ga zgatdsigy i ;jgy tntezo,
o) szoci6lis referenso
p) sport 6s kozneveldsi referens,
q) gydmiigyi referens

(2) Vn).tv.3.Q (1) bekezd6se b) pontja alapj6n: (6vente)
kozbeszerzdsi elj 6r6s sor6n:
a) kozbeszerz6si referens
b) Salg6tarj6n Megyei Jogri V6ros OnkormdnyzatdnakKozbeszerz6si Szab6lyzatitbanfoglalt

Bir6l6 Bizotts6g tagj ai:
ba) aKozgazdasdgi Iroda vezetoje,
bb) a V6rosfejlesztdsi 6s Vdrostizemeltetdsi Iroda vezetdje,
bc) jog6sz

(3) Vn)rtv.3.$ (1) bekezd6se c-e) pontjai alapj6n: (2 dvente)
a) revizor,
b) gazdasdgi referens,
c ) eloirriny zat kezelo iro davezet6k, iro davezet6 -helyettesek,
d) el oir6ny zat kezelo igyintezok,
e) kdlts6gvet6si-tervez6si munkat6rs,
f) koveteldsdllomdny kezelo,
g) krizpontositott eloir itny zat kezelo,
h) p6nziigyi-sz6mviteli munkat6rs,
i) szem6lyi j uttat6s eloirhny zat kezelo,
j ) vagyonkezelo -nyilv 6ntart6,
k) kotelezetts6gv6llal6,
l) ellenjegyzo



(4) Vnytv. 3.$ (2) bekezd6se c) pontja alapj6n: (5 6vente)
a) politikai tandcsad6, politikai f6tan6csad6

(5) Vnytv. 3.$ (2) bekezddse d) pontja alapj6n: (5 6vente)
vezet6i megbizdssal rendelkez6 kdztisztvisel6:
a) jegyz6,
b) aljegyzl,
c) irodavezet6k,
d) irodavezet6-helyettesek,

(6) A tdbb pontban drintett koztisztvisel6knek a gyakoribb vagyonnyil atkozat-teteh
kotelezetts6gtiknek kell eleget tenni.

l0


