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Javaslat
Salgotarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala

Szervezeti és Milkodési Szabalyzatinak médositasara

A helyi 6nkormanyzatokrol szol6 1990. évi LXV. torvény helyett 2013. januar 1-t6] Magyarorszag
helyi onkorméanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény rendelkezik a polgarmesteri hivatalrol.
A Polgéarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositidsanak sziikségességét egyrészt
ez indokolja. Masrészt a jardsok kialakitdsar6l, valamint egyes ezzel Osszefliggd torvények
modositasardl szold 2012, évi XCIIL torvény rogzitette a jarasi hivatalok kialakitdsaval, szervezetével
kapcsolatos alapvetd szabalyokat, valamint meghatirozta az &nkormanyzattol a jarasi hivatalhoz

kertilé dllamigazgatasi feladat ¢s hataskoroket.

A jarési hivatalhoz atkertilt allamigazgatasi feladatok els¢sorban az okméanyirodai feladatok (személyi
adat és lakcimnyilvantartas, utlevél-igazgatas, kozlekedés-igazgatas), gyermekvédelem és gyamiigyek,
valamint egyes szocialis tigyek. 2013. januar 1. napjatdl a Salgétarjani Jarasi Hivatalhoz keriilt az
Okmanyiroda és a Gyamhivatal, valamint az Epitéshatésagi Iroda egy része. Ezen 4llamigazgatési

feladatok atkeriilésével a Polgarmesteri Hivatal 1étszdma jelent6sen csokkent.

Tisztelt Kozgyiilés!

A fentiekre tekintettel kérem az eldterjesztés megtargyaldsat €s a hatdrozati javaslat elfogadéasat.

3100 Salgotarjan, Muzeum tér 1.
Tel./Fax: (32) 422-386, e-mail: polgarmester@salgotarian. hu




Hatarozati javaslat

A Kozgytilés Salgotarjan Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikddési

Szabalyzatat az 1.melléklet szerint mddositja.

Felelds: Székyné dr. Sztrémi Melinda polgarmester

Hatarid6: azonnal

Salgotarjan, 2013. februar 11.
e ?_i__ /{, J
Székyné dr. Sztrémi Melinda

polgarmester



1.melléklet

Salgotarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasa

Salgotarjan Megyei Jogu Varos Kozgytlése Salgdtarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szervezeti és Miikodési Szabalyzat) az

alabbiak szerint modositja:

1. A Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat bevezeto része helyébe az alabbi bevezeto rész keriil:

,,Salgétarjan Megyei Jogli Varos Kozgytilése a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011,
évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdése alapjan az 6nkormanyzat mitk6désével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartoz6 tigyek dontésre valo el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hozott létre.

A kozgytlés az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdése alapjan az
allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/201‘1. (XII. 31.) Korm. r. 13.§ (1)

bekezdése szerinti tartalommal az alédbbi szervezeti és miikodési szabalyzatot adja ki:”

2. A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat 1. fejezetének 11. pontja helyébe a kovetkezo
rendelkezés 1ép: |

., 11. A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységét meghatarozé jogszabaly megjelolése:
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény 84. §-anak (1)
bekezdésében meghatarozott, az dnkormanyzat miikodésével, valamint a kozigazgatasi tigyek

dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok.”

3. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 11. fejezetének 1.1. és 1.2. pontjai helyébe a kivetkezo
rendelkezések lépnek:

,,1.1. A Polgarmesteri Hivatal az alabbi jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezeti egységekre
tagolodik:

a) Addhatosagi Iroda

b) Igazgatasi és Epitéshatosagi Iroda



c) Jegyzdi Iroda

d) Koézgazdaségi [roda
e¢) Népjoléti Iroda

f) Polgarmesteri Kabinet

g) Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda

1.2. A bels6 ellendrok (revizori referensek) €s a huméanpolitikai referens az irodaszervezetbe nem

tartozd szervezeti egységek, a jegyz6 kozvetlen irdnyitasa alatt fejtik ki tevékenységiiket.”

4. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat I1. fejezet 1.5, pontja helyébe az aliabbi rendelkezés

lép:

,»1.5. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek engedélyezett 1étszama a 122 fébél:
a) Addhatosagi Iroda 13 16

b) Igazgatési és Epitéshatosagi Iroda 26 16

c) Jegyz6i Iroda 28 6

d) K6zgazdasagi Iroda 1116

e) Népjoléti Iroda 18 16

f) Polgarmesteri Kabinet 3 16

g) Varostejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda 21 £6”

5. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat III. fejezete helyébe a kovetkezo fejezet 1ép:

»lIL.

A belsé kontrollrendszer

1./ A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat,
melyek biztositjak, hogy:

— akoltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja 6sszhangban legyen a
szabalyszerliséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel,

— az eszkdzokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne kertiljon sor pazarlasra,

visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalésra,



megfeleld, pontos €s naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
mukddésével kapcsolatosan, és
a bels6 kontrollrendszer harmonizécidjara és Gsszehangolasara vonatkozo jogszabalyok

végrehajtasra keriiljenek a médszertani ttmutatok figyelembevételével.

2./ Ajegyz6 a belso kontroll rendszer részeként az operativ tevékenységtol fiiggetleniil miik6dé

bels6 ellenbrzést miksdtet.

A bels6 ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6 és tanacsadd tevékenység, amelynek

célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze és eredményességét novelie. A belsd

ellenérzés az ellenérzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel és

modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet iranyitasi €s belsé

kontrollrendszerének hatékonysagat.

3./ A Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzési egysége a 105/2005. (IV.28.) Oh. szamu hatarozat

alapjan ellatja az Onkormanyzat feliigyelete alé tartozo koltségvetési szerveknél a belsé ellenérzési

feladatokat, valamint az allamhéztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény alapjan ellenérzést

végezhet.

4./ A belso ellenbrzés feladata:

4.1. Az éves ellendrzési terv végrehajtasa soran

elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikdésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemezni, vizsgalni a rendelkezésre 4ll6 er6forrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat €s gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleldségét, a beszamolok
valodisagat,

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényez6k, hidnyossagok megsziintetése,
kikiisz6bolése vagy csokkentése, a szabalytalansdgok megel6zése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése és a
belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartani és nyomon kovetni a belsd ellenérzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

vezetdk tdmogatésa az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével,



vizsgalataval, kockazatanak becslésével;

— pénzligyi, targyi, informatikai s humaneréforras-kapacitasokkal vald ésszertibb és
hatékonyabb gazdalkoddsra iranyuld tanacsadas;

— avezetdség szakértdi timogatasa a kockdzatkezelési és szabalytalansagkezelési
rendszerek €s a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos
tovabbfejlesztésében,

— tanacsadas a szervezeti struktarak racionalizélasa, a valtozdsmenedzsment teriiletén;

— konzultacid és tandcsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;
javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv miikodése eredményességének
novelése és a belso kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a

koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak tartalmét, szerkezetét illetéen.

4.2. Kapcsolatot tart a tars ellendrz6 szakmai szervekkel.

5./ A belsé ellendrzési rendszer miikodésének szabalyait a Belsé ellendrzési kézikdnyv

tartalmazza.”

6. A Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat ,,1. melléklet” helyébe jelen moédositas 1. melléklete

1ép.

7. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat ,,3. melléklet” helyébe jelen médositas 2. melléklete

l1ép.
8. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat jelen modositasa 2013. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

A Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat jelen médositassal nem érintett rendelkezései valtozatlan

tartalommal hatilyban maradnak.

Salgotarjan, 2013. februar 21.

Székyné dr. Sztrémi Melinda dr. Gaal Zoltan

polgarmester jegyzé
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2. melléklet

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

(1) Vnytv.3.§ (1) bekezdése a) pontja alapjan: (5 évente)
kozigazgatasi hatosagi vagy szabalysértési tigyben:

a) Jjegyzo,

b) aljegyzo,

c) hatosagi feladatot ellato iroda irodavezetdje és irodavezet6-helyettese,
d) kozterilet-felligyeld,

e) koztertlet-feliigyeleti ligyintézo,

f) igazgatasi ligyintézo,

g) anyakonyvvezeto,

h) vallalkozasi-igazgatasi ligyintézo,

i) adbligyi igyintézo,

j) adéellendr,

k) hagyatéki tigyintéz6,

1) informatikus,

m) ¢Epitésiigyi-igazgatasi ligyintézo,

n) kornyezetvédelmi-igazgatasiigyi ligyintézo,
0) szocialis referens,

p) sport és kdznevelési referens,

q) gyamiigyi referens

(2) Vnytv.3.§ (1) bekezdése b) pontja alapjan: (évente)
kozbeszerzési eljaras soran:
a) kdzbeszerzési referens
b) Salgotarjan Megyei Jogu Véros Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzatéaban foglalt
Biral6 Bizottsg tagjai:
ba) a Kozgazdasagi Iroda vezetdje,
bb) a Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda vezetdje,
be) jogasz

(3) Vnytv.3.§ (1) bekezdése c-¢) pontjai alapjan: (2 évente)
a) revizot,
b) gazdasagi referens,
¢) eléiranyzat kezel6 irodavezetok, irodavezetd-helyettesek,
d) el6éirdnyzat kezel6 tigyintézok,
e) koltségvetési-tervezési munkatars,
f) kovetelésallomany kezeld,
g) kozpontositott eldiranyzat kezeld,
h) pénziigyi-szamviteli munkatérs,
1) személyi juttatds elbiranyzat kezeld,
j) vagyonkezel6-nyilvantarto,
k) kotelezettségvallald,
1) ellenjegyzé




(4) Vnytv. 3.8 (2) bekezdése c) pontja alapjan: (5 évente)
a) politikai tanécsado, politikai fétandcsadd

(5) Vnytv. 3.8 (2) bekezdése d) pontja alapjan: (5 évente)
vezetdl megbizéssal rendelkezd koztisztviselo:

a) jegyzo,

b) aljegyzo,

¢) irodavezetok,

d) irodavezetd-helyettesek,

(6) A t6bb pontban érintett koztisztvisel6knek a gyakoribb Vaéyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségiiknek kell eleget tenni.



Salgotarjan Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

(mddositasokkal egységes szerkezetben)

Salgétarjin Megyei Jogii Varos Kozgyiilése a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616
2011, évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjin az onkormdnyzat mitkédésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskérébe tartozé iigyek dontésre valé
elokészitésével és végrehajtisaval kapcesolatos feladatok ellitisira polgarmesteri hivatalt
hozott létre.

A kozgyiilés az allamhaztartisrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdése alapjin az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. r. 13.§ (1)

bekezdése szerinti tartalommal az alabbi szervezeti és miikddési szabalyzatot adja ki:

I.
Altalinos rendelkezések

1./ Akoltségvetési szerv neve: Salgotarjan Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)

2./ APolgarmesteri Hivatal székhelye: 3100 Salgétarjan, Muzeum tér 1.

3./ Az alapitoi jogokkal felruhazott iranyito szerve:
Salgétarjan Megyei Jogti Varos Kozgylilése, 3100 Salgotarjan, Muzeum tér 1.

4./* A Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv besorolésa:
A gazdalkodasi besorolasa alapjan: 6nalléan miksds és gazdalkodd kéltségvetési szerv.

5./ A Polgarmesteri Hivatal l1étrehozasarol rendelkezé hatarozat:
Salgotarjan Megyei Jogu Véaros Kozgytilésének 136/2004.(V1.24.)Oh. szamu hatarozata

6./ APolgarmesteri Hivatal nyilvantartasi szama: 450494

7./ A Polgarmesteri Hivatal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratanak kelte, széma:
2012. marcius 29., 57/2012. (I11.29.) Oh. szamu hatdrozat

8./ A Polgarmesteri Hivatal alapitdsanak idépontja: 1990. december 3.

9. A Polgarmesteri Hivatal 4ltal elldtand6 és a szakfeladatrend szerint besorolt alaptevékenységek:
Szakagazati besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

1 Modositotta a 6/2011.(1.20.) Oh. sz . hatarozat mellékletének 1. pontja. Hatalyos 2011. februar 1. napjatol.
2 Médositotta a 6/2011.(1.20.) Oh. sz . hatarozat mellékletének 2. pontja. Hatalyos 2011, februar 1. napjatol.



Szakfeladatainak szama ¢és megnevezése:
660002 Egyéb pénziigyi tevékenység
692000 Szamviteli, konyvvizsgaloi, adoszakértoi tevékenység
811000 Epitményiizemeltetés
841112 Onkormanyzati jogalkotds
841126 Onkormanyzatok és térsuldsok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége
841133 Ado¢, illeték kiszabasa, beszedése, addellendrzés
842421 Koztertilet rendjének fenntartdasa

10./ A Polgarmesteri Hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

11./ A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységét meghatarozé jogszabaly megjelolése:
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szo6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84, §-dnak (1)
bekezdésében meghatirozott, az 6nkormanyzat miikodésével, valamint a kozigazgatasi
iigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok.

1I.

A Polgdrmesteri Hivatal szervezeti felépitése és miikodési rendje

1./ A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

A Polgiarmesteri Hivatal az alabbi jogi személyiséggel nem rendelkezo szervezeti egy-
ségekre tagolédik:

a) Adéhatésagi Iroda

b) Igazgatasi és Epitéshatéségi Iroda

¢) Jegyz6i Iroda

d) Kézgazdasagi Iroda

¢) Népjoléti Iroda

f) Polgirmesteri Kabinet

g) Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda

A belsé ellendrok (revizori referensek) €s a humanpolitikai referens az irodaszervezet-
be nem tartozé szervezeti egységek, a jegyzé kizvetlen irdnyitisa alatt fejtik ki tevé-
kenységiiket.

A Polgarmesteri Kabinet a polgarmester kozvetlen irdnyitasa alatt 4ll.
A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat az 1. melléklet tartalmazza.

A Polgirmesteri Hivatal szervezeti egységeinek engedélyezett 1étszama a 122 fobél:
a) Adéhatosagi Iroda 13 6

b) Igazgatisi és Epitéshatésagi Iroda 26 £6

3 Moddositotta a 6/2011.(1.20.) Oh. sz . hatdrozat mellékletének 3. pontja. Hatalyos 2011, februar 1. napjatol.

2



2./

3./

4./

5./

1./

¢) Jegyzdi Iroda 28 16

d) Kozgazdasagi Iroda 11 16
e) Népjoléti Iroda 18 f6
f) Polgarmesteri Kabinet 3 16
g) Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda 21 16

A Polgarmesteri Hivatalban a Kozgytilés és bizottsagai dontésének elokészitéséhez, illetve a
polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolddd feladatok ellatasara létrehozott dnkor-
manyzati fétandcsadodi, tandcsaddi munkakoroket a 2. melléklet tartalmazza.

Az nkorményzati fétandcsado, tandcsadé munkakorben foglalkoztatottak engedélyezett szama
4 16

A nem jogi személyiségli szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési szerv képvisel6jeként
nem jarhatnak el.

A Polgarmesteri Hivatal miikdési rendjére, valamint a szervezeti egységek feladataira, a mun-
kakorokhoz tartozé feladat-és hataskorokre, a hatdskor gyakorlasanak médjara, a helyettesités
rendjére, az ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabalyokra, valamint a munkaltatéi jogok gyakor-
lasanak rendjére vonatkozo eléirasokat Salgétarjan Megyei Jogti Varos Polgarmesterének és
Jegyzdjének Salgotarjan Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala {igyrendjérdl sz6lé egyiit-
tes utasitas tartalmazza.

A gazdasagi szervezet:

A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezete a Kozgazdasagi Iroda, melynek feladatait, az
altala ellatott munkafolyamatok leirdsat, a feladat-és hataskor elldtasanak rendjét, a
helyettesités rendjét, a kapcsolattartds modjat és szabalyait az iroda tigyrendje tartalmazza.

I11.

A belsé kontrollrendszer

A belsé Kkontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarisokat és belsé
szabalyzatokat, melyek biztositjak, hogy:
~ a Kkoltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a
szabalyszeriiséggel, szabalyozottsiggal, valamint a gazdasigossag, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel,
— az eszkozokkel és forrisokkal valé gazdilkodasban ne keriiljon sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,
— megfeleld, pontos és naprakész informiciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési

szerv milkodésével kapcsolatosan, és



— a belso Kkontrollrendszer harmonizaciéjara és osszehangolasira vonatkozé
jogszabalyok végrehajtasra keriiljenek a maddszertani utmutatok

figyelembevételével.

2./ A jegyz0 a belsé kontroll rendszer részeként az operativ tevékenységtol fiiggetleniil miikodo
belsé ellenérzést mitkodtet.
A belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossiagot adé és tanacsado tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet miikodését fejlessze és eredményességét
novelje. A belsé ellenérzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléletii megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenorzott

szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysigat.

3./ A Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzési egysége a 105/2005. (IV.28.) Oh. szamu hatdrozat
alapjan ellitja az Onkormanyzat feliigyelete ali tartozo koltségvetési szerveknél a belsé
ellendrzési feladatokat, valamint az dllamhdztartasrol szélé 2011. évi CXCV. térvény

alapjan ellendrzést végezhet.

4./ A belsé ellenérzés feladata:

4.1. Az éves ellendrzési terv végrehajtasa sordan

— elemezni, vizsgilni és értékelni a belsé Kkontrollrendszerek kiépitésénck,
miikodésének jogszabalyoknak ¢és szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint
miikodésének gazdasigossagit, hatékonysagat és eredményességét;

— elemezni, vizsgalni a rendelkezésre dll6 eréforrasokkal valé gazdialkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitisat, valamint az elszimolasok megfeleléségét, a beszamolok
valodisagat;

— a vizsgilt folyamatokkal kapcsolatban megaillapitiasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezék, hianyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabdlytalansigok megelozése, illetve feltarisa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikddése eredményességének nivelése és
a belso kontrollrendszerek javitasa, tovibbfejlesztése érdekében;

— nyilvantartani és nyomon kovetni a belsé ellenérzési jelentések alapjan megtett

intézkedéseket.



— vezetdk timogatisa az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalatival, kockazatanak becslésével;

— pénziigyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitisokkal valé ésszeriibb és
hatékonyabb gazdalkodasra iranyulé tanacsadas;

— a vezetdség szakértéi tamogatasa a kockiazatkezelési és szabilytalansagkezelési
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer Kkialakitisaban, folyamatos
tovabbfejlesztésében;

— tandcsadds a szervezeti strukturidk racionalizalisa, a viltozasmenedzsment
teriiletén;

— Kkonzulticié és tanicsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;
javaslatok megfogalmazisa a koltségvetési szerv miikodése eredményességének
nivelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a

koltségvetési szerv belsé szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen.

4.2. Kapcsolatot tart a tars ellenérzé szakmai szervekkel.

5./A belsé ellendrzési rendszer miikodésének szabalyait a Belsé ellenérzési kézikonyv

tartalmazza.
IV.
A szakmai tanacsaddi, szakmai fétanacsadéi cimek
A jegyzb a torvényi feltételekkel rendelkezd koztisztviseld szamara szakmai tandcsadoi, illetve
szakmai fétanacsaddéi cimet adomdényozhat, melyek széma egyiittesen nem haladhatja meg a
kozigazgatasi szerv felsdfoku iskolai végzettségli koztisztviseldk 1étszamanak 20 %-at. A
Polgarmesteri Hivatalban §sszesen legfeljebb 20 szakmai tanicsadoi, szakmai fétanacsadéi cim
adomdanyozhatd.
V.
A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré munkakorsk
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL tdrvény alapjén

vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett kozszolgélati jogviszonyban 4ll6, a 3. melléklet szerinti
munkakort betoltd koztisztviseld vagyonnyilatkozatot koteles tenni.



VL
Iratkezelés
Az iratkezelésre jogosultak korét a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének &ltalanos

kovetelményeirdl szold 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen
Salgotarjan Megyei Jogu Varos Jegyzojének és Polgdrmesterének az iratkezelés szabalyairdl szol6

egylittes utasitasa tartalmazza.
VIL
Zar6 rendelkezések
1. Ezen szervezeti €s milkodési szabalyzat 2010. januér 1. napjan 1ép hatalyba.
2. A szervezeti és miikodési szabalyzat a 237/2009.(XI1.15.) Oh. sz. hatérozattal elfogadott, a

6/2011.(1.20.) Oh. sz. hatdrozattal és az 57/2012. (I11.29.) Oh. sz. hatérozattal modositott
egyseges szerkezetebe foglalt, 2012. 4prilis 1. napjatdl hatalyos szévege.

Salgotarjan, 2012. marcius 29.

Székyné dr. Sztrémi Melinda Dr. Gaal Zoltan
polgarmester jegyzd
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2. sz, melléklet

A Polgarmesteri Hivatalban létrehozott 6nkormdnyzati fétanacsadéi/tanacsadoi
munkakorék

Onkorményzati f6tandcsadoi/tandesaddi munkakorék megnevezése:

1.1. Szervezeti egység vezetd

1.2, Polgarmesteri titkar

1.3. Téarsadalmi kapcsolatok szakreferense
1.4. Intézményi koordinator



A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré munkakorok

(1) Vnytv.3.§ (1) bekezdése a) pontja alapjin: (5 évente)

kozigazgatdsi hatdsagi vagy szabalysértési ligyben:

a)
b)

d)
e)
f)
g)
h)
1)
J)
k)
ly
m)
n)
0)
p)
Q)

jegyzo,

aljegyz0,

hat6sagi feladatot ellato iroda irodavezettje €s irodavezet6-helyettese,
kozteriilet-feliigyeld,

koztertilet-feltigyeleti tigyintézs,

igazgatasi ligyintéz0,

anyakonyvvezetd,

vallalkozési-igazgatasi ligyintézo,

adotigyi ligyintézo,

addellendr,

hagyatéki tigyintéz0,

informatikus,

¢épitéstigyi-igazgatasi tigyintézo,
kérnyezetvédelmi-igazgatasiigyi ligyint€zo,
szocialis referens,

sport €s kéznevelési referens,

gyamiigyi referens

(2) Vnytv.3.§ (1) bekezdése b) pontja alapjan: (évente)

kozbeszerzési eljaras soran:
a) kozbeszerzési referens
b) Salgotarjan Megyei Jogu Véaros Onkorményzatédnak Kozbeszerzési Szabalyzataban foglalt
Biralo Bizottsag tagjai:
ba) a Kézgazdasagi Iroda vezetdje,
bb) a Viarosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda vezetdje,
be) jogész

(3) Vnytv.3.§ (1) bekezdése ¢-¢) pontjai alapjan: (2 évente)

a) revizor,

b) gazdasagi referens,

¢) elbiranyzat kezel irodavezetdk, irodavezets-helyettesek,
d) eldiranyzat kezel6 tigyintézik,

e) koltségvetési-tervezési munkatars,

f) kovetelésallomany kezeld,

g) kozpontositott eldiranyzat kezeld,

h) pénziigyi-szamviteli munkatars,

1) személyi juttatds elbiranyzat kezeld

>

j) vagyonkezel6-nyilvantarto,
k) kotelezettségvallalo,
1) ellenjegyz6

3. melléklet



(4) Vnyty. 3.8 (2) bekezdése ¢) pontja alapjan: (5 évente)
a) politikai tandcsado, politikai f6tandcsado

(5) Vnytv. 3.§ (2) bekezdése d) pontja alapjan: (5 évente)
vezetdi megbizassal rendelkezé kdztisztvisels:
a) jegyzo,
b) aljegyz0,
¢) irodavezetok,
d) irodavezeté-helyettesek,

(6) A tobb pontban érintett koztisztviseléknek a gyakoribb  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségiiknek kell eleget tenni.
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