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Beszamolo
Salgotarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
2015. évi tevékenységérol

Tisztelt Kozgyiilés!

A Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f)
pontja értelmében a jegyzd évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl.

A Kozgyllés tagjai a tevékenységiik ellatasa soran nap, mint nap kapcsolatban vannak a hivatal
munkatarsaival, a bizottsdgi ¢és testiileti iilések napirendjeinek elOkészitésekor, targyalasakor,
végrehajtdsa soran, ugyanakkor atfogd képet a hivatal munkdjardl csak ezen éves beszamolo
alkalmaval kapnak. Az el6terjesztésbdl a korabbi évek gyakorlatat kovetve részleteiben megismerhetik
egy naptari év eseményeit, a hatosagi ligyintézésen és a gazdalkodason tul a szervezd, koordinald
tevékenységen keresztiil a térségi szerepvallalasig.

Kérem a Tisztelt Kozgytilést, hogy az eldterjesztést targyalja meg €s fogadja el a kdvetkezd hatarozati
javaslatot.

Hatarozati javaslat
Salgoétarjan Megyei Jogt Varos Kozgytilése a Salgdtarjani Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
2015. évi tevékenységérdl szolo beszamolot az 1. melléklet szerint elfogadja.
Hataridd: azonnal
FelelOs: To6thné dr. Kerekes Andrea jegyz0

Salgoétarjan, 2015. december 2.

Téthné dr. Kerekes Andrea
jegyzo
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1. melléklet

Salgé6tarjan Megyei Jogu Varos
Jegyz6jének

beszamoloja
Salgotarjan Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivatala
2015. évi tevékenységérol

Késziilt: Salgotarjan Megyei Jogt Varos Kozgytilése
2015. december 17-i iilésére
Készitette: Tothné dr. Kerekes Andrea jegyzé



I. Bevezetés

A jegyz6 azon kotelezettségét, hogy évente szamoljon be a képvisel6-testiiletnek a polgarmesteri
hivatal tevékenységérél, 2013. januar 1-jét6l vezette be a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél
sz0l6 torvény (2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (2) f, pont; a tovabbiakban: Motv). A
beszamolas lehetéséget ad arra, hogy a kozgyilés teljes kort informacidval, atfogd képpel
rendelkezzen a hivatali munkardl, hiszen a kézgytlés és a bizottsagok altal targyalt napirendek —
bar tartalmaznak egyes tertletekrél beszamolokat - nem fedik le az ellatott 6nkormanyzati és
allamigazgatasi tevékenységet.

Jelen beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2015-ben ellatott
tevékenységét oly modon vizsgalja és értékeli, hogy feltarja a jogi koérnyezetben, a feladat-és
hatidskor leosztisaban bekovetkezett évkozi valtozasokat, azok indokait, valamint az altaluk a
szervezetben és a feladatellatasban el6idézett valaszokat. Szerkezetileg a beszamol6éban a Hivatal
tevékenysége az egyes szervezeti egységek, valamint a f6épitész és a referensek altal ellatott
feladatok szerinti bontasban jelenik meg,

A Hivatal vezetését 2015. januar 1-jétél latom el. Ekkor a feladatokat 7 szervezeti egység, illetve
kozvetlen jegyz6i alarendeltségben a belsé ellenérzést végzo revizorok és humanpolitikai referens
lattak el. 2015. februar 1-jétél javaslatot tettem a Hivatal belsé atalakitasara, melyet a Kozgyilés a
4/2015.(1.22.) Oh. sz. hatirozataval fogadott el. A javaslat arra iranyult, hogy a hatékonyabb
feladatellatas érdekében specializaljuk az irodak tevékenységét, lehetSleg kisebb létszamu
egységekben gondolkodva, koncentraljuk és javitsuk a hatdsagi tevékenységet és az Ugyfél-
kiszolgalast, kezeljik kiemelten a palyazati tevékenységet, kilonitsik el a szerteagazd
varostizemeltetési és kozterileti feladatokat, emeljuk ki a f6épitészi munkakért az irodai
struktarabol.

A dontést kovetSen, a munkakorok felilvizsgalatara alapozva megtortént a feladatkorok
atcsoportositasa, a munkakorok racionalizalasa, a statuszok rendezése. Célom volt, hogy a
munkafolyamatokat 6sszehangoljam, jobban biztositva a szervezeti egységek kozotti atjarast,
munkacsoportok kialakitasaval egyes feladatokra koncentralva. Igyekeztem ¢élni annak
lehet6ségével, hogy a munkatarsak képzettségében, felkésziltségében, képességeiben és
kapacitasaban rejlé tobbletet a feladatellatas hatékonyabbad tételében kamatoztassam. Masfel6l
felmértem, hogy mennyiben gatolja a hatékonysagot az alacsony hozzaadott értékd feladatok
cllatisa a magasabb képzettséget igénylé6 munkakorok esetén. Megvizsgaltam, hogy egyes
feladatok kiszervezése mennyiben tudja javitani a hivatali koltség-hatékonysagot.

A dontés-el6készités és végrehajtas folyamatdban és a mikodés szabalyozottsagaban mutatkozé
hiatusok mellett a megfelel6 kontrollkornyezet és kockazatkezelés megfelel6 mutkodtetése is
szamos hianyossagot mutatott. Javitani kellett a Hivatal kapcsolattartisan az onkormanyzati és
varosi cégek, intézmények, tarsszervek, civil szervezetek, valamint a képvisel6k, bizottsagi tagok
tekintetében, a lakossag iranyaban megvalosulé kommunikacion, illetve a belsé informacio-
aramlason. El voltunk maradva abban a tekintetben is, hogy a hozzaférhet6, nem nagy
koltségigényi technikai fejlesztéseket a hivatali tevékenység szolgalataba allitsuk.



A feladat-ellatas ilyen mértékd reformjanak sikeressége érdekében nagy figyelmet forditok arra,
hogy a Hivatal minden foglalkoztatottja rendelkezhessen az altala végzett feladathoz sziikséges
feltételekkel. Legfontosabb, hogy mindenkinek legyen birtokaban a naprakész tudas, legyen
tisztaban képességeivel, fejlessze kompetenciait, foglalkozzon fizikai és mentalis egészségével. A
Hivatal altal biztosithat6 feltételek rendelkezésre allnak.

A februari dontés eredményeként a Hivatal 8 szervezeti egységgel, illetve a jegyzi iranyitas alatt a
t6épitészi munkakorrel kiegészilve mikodott tovabb. 2015. januar 1-jén a Hivatal 127 6s
engedélyezett létszammal (az elemi koltségvetésben jovahagyott létszam) és 124 £f6 munkajogi
létszammal (a Hivatallal kozszolgalati és munkajogi jogviszonyban allé6 dolgozok szama) kezdte
meg tevékenységét. Tovabbi 2 munkatars dolgozott féallasban, projektekhez rendelt
munkakorben. 2015. februar 1-jét6l az engedélyezett létszam 119-re csokkent, melyet az
atszervezéssel és a munkakor-Osszevonasok miatti, illetve nyugdijba vonulds miatt megiiresedd,
valamint kiszervezett munkakorhoz tartozo, tovabba az idékozben tavozoé kollégak statuszainak
megszintetése eredményezett. A projektekhez kapcsoloédd statuszok a hatarozott id6 leteltével
szintek meg. A munkajogi létszamunk 126 {6 volt.

2015. marcius 1-jével, az allamreform végrehajtasa soran tovabbi szocialis feladat-és hataskorok
kertiltek a jarasi hivatalokhoz. Médosult a kételezGen biztositandé ellatasok kore, egységesedtek a
hataskorok, egyuttal - a sajat forrasa terhére - bévilt az 6nkormanyzatok mozgastere az altaluk
nyujtott ellatasok meghatarozasa tekintetében. A Hivatal Hatésagi Irodajan tovabbi létszam-
racionalizalast kellett végrehajtani, 2 statuszt érintéen. Az allamigazgatasi reform-elképzelések
kézétt szerepld tovabbi atszervezések 2015-ben mar nem realizalédtak. Igy elrelathatéan 2016-
ban varhaté az épitéshatdsagi, az anyakonyvi igazgatasi és a kereskedelmi igazgatasi feladat-és
hataskorék — megosztott — atalakitasa. Jelenleg folyik ugyanis az egyeztetés a helyben ellatandé és
a jaras altal ellathato feladatok rendszerezése.

I1. A Hivatal jogallasa

Az Moétv. rendelkezéseinek megfeleléen a kozgyilés altal az onkormanyzati és allamigazgatasi
feladatok ellatasara 1étrehozott Hivatal 6nallé jogi személyiségli koltségvetési szerv. A kozgytlés,
mint alapité iranyitéi jogokkal rendelkezik. A Hivatal méretét, szervezetét és felépitését a
kozgyilésnek az ellitandé feladatok fiiggvényében kell meghatiaroznia, mely figeg a varos
nagysagatol, lakossagszamatol, a makodtetett intézmények, a létrehozott gazdasagi tarsasagok, a
biztositott kdzszolgaltatisok nagysagrendjétdl, az allamigazgatasi feladatoktol. Az dnkormanyzat
mikodéséhez kapcsolédd — kotelez és onként vallalt - feladatok ellatasaért a kozgytlés és
szervel, azaz a polgarmester, a bizottsagok, a hivatal, a jegyz6 és a tarsulasok felel6sek.



III. Adohatésagi Iroda

Az Adoéhatoésagl Iroda 1étszama 13 £6. A szervezeti atalakitas az Adohatosagi Iroda felépitését,
illetve feladatait nem érintette.

2015. november 30-ig {31.054 (iktatott) + 11.477 (februati nem iktatott folyészamla értesitdk)}
Osszesen 42.531 az tgyiratok szama, melybdl a hozott dontések 8.246 darab volt.

A. Adoéztatasi tevékenység

A 2015. évre elSiranyzott adobevételek teljesitésének szintje 2015. november 30-i allapot szerint
77,3%, melybdl a helyi adok, az adépotlék és az adobirsag, valamint a gépjarmdado teljesitési
szintje 75,4%, 91,3%, illetve 119,7%.

Az adbbevétel adonemenkénti megoszlasa az alabbi:
Adatok: ezer forintban

Adonemek 2015. év 2015. I-XI. hé Teljesitési szint
Terv Tény %

Epitményadé 285.000 301.500 105,8

Ipartzési ado 1.411.106 975.000 09,1

Idegenforg. ad6 3.000 3.956 131,9

Helyi ad6 6ssz.: 1.699.106 1.280.456 75,4
Adopoétlék+adobirsag | 16.000 14.600 91,3
Gépjarmiado 72.000 86.209 119,7
Minddésszesen 1.787.106 1.381.265 71,3

A talajterhelési dijbol befolyt bevétel 1.516 ezer forint.

B. Ellenérzés

Folyamatosan felilvizsgaljuk az adéalanyok adoékotelezettségének teljesitését. Az adobevételek
névelése érdekében azon addzokat akik bejelentési, illetve bevallasi kotelezettségitknek nem tettek
eleget felszolitjuk kotelezettségtik teljesitésére.

2015. évben a lezart, illetve folyamatban 1évé ellendrzések szama 52 darab. Az addellenérzések
soran az alabbi megoszlasban 6sszesen 4.669 ezer forint adokilonbozet, késedelmi potlék,
adobirsag, illetve mulasztasi birsag kertlt megallapitasra.

ezer forint

Megnevezés 2015. I-XI. hé
Adokilonbozet 2.529
Késedelmi potlék 227




Adobirsag 1.218
Mulasztasi birsag 695
Osszesen: 4.669

C. Végrehajtas

A végrehajtasi cselekmények szama 2015. I-XI. hoban 11.197, melynek eredményeként a helyi

adok, birsag, potlék, gépjarmiado, valamint az adok modjara behajtand6é  koztartozas

végrehajtasabol befolyt 6sszeg 107.645 ezer forint az alabbi megoszlasban:

Végrehajtasi cselekmények szama:

darab

Helyi adok,

addbirsag, Gépjarmiiadé | Koztartozasok |Osszesen
Megnevezés adopotlék
Inkasszo 3.921 582 602 5.105
Letiltas 522 464 193 1179
Ingé foglalas 127 119 47 293
NAV*-hoz, 6nk-hoz atjelentés |86 82 24 192
Egyéb 2172 1.754 502 4.428
Osszesen: 6.828 3.001 1.368 11.197

*NAV-hoz atjelentettbdl az eredményes darabszam szerepel a tablazatban

A végrehajtasi cselekményekbdl beszedett 6sszeg:

ezer forint

Megnevezés 2015. I-XI. ho
Helyi ad6k, adébirsag, adopotlék 73.370
Gépjarmiado 24.241
Ko6ztartozasok 10.034
Osszesen: 107.645




D. Hatésagi Bizonyitvany

Ado6- és értékbizonyitvany: A jegyz6 adougyi feladata és hataskore kilon jogszabaly
rendelkezése alapjan, az Ggyfél kérelmére vagy hatésiag megkeresésére ado- és értékbizonyitvany
kiallitasa/kiaddsa. A jegyz6 ezen jogosultsigat és kotelezettségét Onkormdanyzati adohatdsagi
jogkorében gyakorolja.

Adohatésagi igazolas: Az addhatdsagi igazolast az adohatésiag hataskérében eljarva, a
nyilvantartasaban szereplé adatok alapjan, a kiallitas napjan fennallé allapotnak megfeleld, az
ado6z6 altal kért és a jogszabalyban el6irt adattartalommal allitja ki.

Kiadott hatésagi bizonyitvanyok szama:
darab

Megnevezés 2015. I-XI. ho

Ado- és értékbizonyitvany 564

Adohatdsagi igazolas 124

Osszesen: 688

E. Koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgald koriilmény igazolasa

Az allami adéhatésag mellett az 6nkormanyzati adohatésagok feladata a birdsagi eljarasokban a
koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgalé korilmények igazolasa. Az igazolast a helyi
6nkormanyzat hataskorébe tartozé adok vonatkozasaban a helyi 6nkormanyzat jegyzdje allitja ki.

2015. november 30-ig 349 igazolast adtunk ki.

F. Egyéb intézkedések

2015. augusztus 1-t6l a korabban alkalmazott fizetési médok mellett az ad6zoknak lehetSségiik
van az Adohatésagi Irodan POS terminalon , illetve barhonnan virtualis online bankkartya-
elfogadd felileten torténé adobefizetésre. Lehetéség van tovabba a bank részére csoportos
beszedési megbizas adasara is.



IV. Hat6sagi Iroda

Az iroda létszama 19 £6.

A Hatosagi Irodan kertlnek ellatdsra az épitéshatdsagi, az altalanos-, a kereskedelmi-, a
kozteriilet-hasznalattal, a kérnyezetvédelmi igazgatasi, az anyakonyvi-, a hagyatéki-, valamint a
szocialis és gyermekjoléti ellatassal kapcsolatos feladatok. A Hatésagi Iroda - a tarsashazak
torvényességi felugyeletének ellatasa kivételével - kizardlag hatdsagi feladatellatast végez.

Ugyirat statisztika 2015. januar 01-t61 2015. november 30-ig:

Ugyek szama

Ugytipus

S Fészam IAlszam
E pitéshatosagi tigyek 455
Igazgatasi tigyek
— Altalanos igazgatas 154
— Kereskedelem igazgatas 334
— Koztertulet-hasznalat 191
Kornyezetvédelem 148
Anyakonyvi tigyek 448
Hagyatéki tigyek 1022
Szocialis igazgatas 5510
Gyermekjoléti igazgatas 1465
Osszesen: 9727




A szocialis igazgatasi tgyek kivételével - amelyek a kozponti iktaton keresztil kertilnek iktatasra -
az iroda az ide tartozo jelentSs szamu feladatot tekintve sajat hataskérben oldja meg az iktatasi
feladatokat, ezaltal a hivatali szinten iktatott irat nagy részét az irodankon titkarsagi feladatokat
ellato Ggyintéz6 végzi. Az iktatds irodan torténd ellitasa nagymértékben megkonnyiti az
Ugyintéz6i munkat, el6segiti a hataridék betartasat és a gyorsabb tgyintézést.

A. Epitéshatéségi feladatok

2015. julius 1-t8l egy t6 épitéshatdsagl tgyintézé kollégank nyugdijba vonult. Az altala magas
szinvonalon ellatott tgyintéz6i feladatok a tovabbiakban az épitéshatdsagi tevékenységgel
foglalkoz6 munkatarsak kozott keriltek elosztasra. Jelenleg 3 £f6 + az irodavezetS-helyettes végzi
az ezen tevékenységi korhoz tartozé jegyzoi hataskort érinté épitéshatdsagi munkakat.

Az épitéstigyi hatésag mar két éve 15 napos tgyintézési hataridékkel dolgozik, ennek betartasa
mellett latjuk el 29 telepiilésen a jegyz6i hataskori feladatokat.

A feladatellatashoz az épitésugyi hatdsagi engedélyezési eljarast tamogaté elektronikus
dokumenticiés rendszert, az ETDR-t kell hasznélni, itt kell az tgyeket intézni, az eljarasokat
lefolytatni. Az elektronikus rendszer hasznalata - az ETDR rendszerbeni déntéshozatalt, az
tgyfelekkel valé kapcsolattartast tekintve — 6nmagahoz képest az elmult idészakot tekintve
tovabbra sem lett hatékonyabb, sok a rendszerbeni akadozas, 1ényegesen tobb energia raforditast
igényel egy - egy eljaras lefolytatasa.

A bevezetés 6ta eltelt tobb mint két év tapasztalata szerint még mindig elmondhatd, hogy az
egyébként egyszerti intézkedések esetében is olykor még most is problematikus és nehézkes az
ETDR hasznalata.

Ami valoéban pozitiv hatast jelent - jelent6s id6t és koltséget megtakaritva - a mas hatdsagokkal
val6é kapcsolattartas.

A foldhivatallal, statisztikai hivatallal és a postaval még mindig nem sikerilt az elektronikus
kapcsolatot megteremteni, ezen szerveket a rendszerbe bekapcsolni, ezaltal megkonnyitve a
hat6sagi munkat is.

2013. oktober 1-t6l keriilt bevezetésre az elektronikus épitési napld, ezaltal a hatésagoknak az e-
napl6 alkalmazas hasznalataval kell az épitési engedélyhez vagy tudomasulvételi eljarashoz kotott
épitoipari kivitelezések esetében az épitkezésékhez kapcsolédoé adatokat lekérdezni, ellenérizni.
Kormanyrendeletben 2015. junius 30-aig el6irt épitéstigyi  tanulmanyi kotelezettségeiket
valamennyi kolléga teljesitette, 2015. februarjaban 3 f6 eredményes épitésiigyi-, és 5 f6
eredményes FTDR szakvizsgat tett.

2014. 6szén a kozponti cimregiszter (KCR) kialakitasahoz szikséges adatellenérzési feladatok
ellatasa soran az Ingatlan Nyilvantartas, a Személyi adat és lakcimnyilvantartas, illetve a posta
cimnyilvantartas, mint forrasrendszerek cimadatai, tovabba a Jegyzé kezelésében 1évé okiratok,
lletve rendelkezésre allé informaciok alapjan a koztertlet szintl cimellendrzést, a hazszam, mint



cimhely szintG ellenérzést, majd ezt kdvetSen a varos valamennyi per jeles hazszam, 1épcsGhaz,
emelet, ajté adatokat tartalmazé cim, albetét szinti cimellenérzését és javitasi feladatat akkor még
5 tével az épitéshatosag végezte el a KCR elektronikus alkalmazas hasznalataval.

Egyeztetéseket folytattunk annak érdekében, hogy a munka elvégzésére rendelkezésre allo feltleti
elérhet6ség megfelelé legyen és a napi hatdsagi és egyéb tevékenységek zavartalan elvégzése
mellett a validalasi feladat is hataridére teljesithetS legyen, ennek koszénhetéen 3 db ASZA gép
keriilt beszerzésre.

2015. els6 félévében Gsszesen 488 koztertlet nevet, 17440 cimhelyet és t6bb mint 51.000 cimet
kellett egyenként feliilvizsgalnunk, majd azokat szintén ugyanezen darabszamban jegyz6i szinten
jovahagyni. A felilvizsgalat és a jegyz4i szintd jovahagyas 2015. majus végéig megtortént.

2015. szeptember 23-4n a Noégrad Megyei Korményhivatal Epitésiigyi, Hatésagi, Oktatasi és
Torvényességi Feliigyeleti Féosztaly Epitéstigyi Osztalya feligyeleti ellenérzést végzett. Az
ellen6rzésrdl az atvizsgalt tigyek alapjan részletes leiras készilt, az 6sszefoglald értékelés alapjan
megallapitasra kertlt, hogy az alkalmazott anyagi és az eljarasi jogszabalyokat az els6 foku hatdsag
betartotta, az ellen6rzés alapjan feliigyeleti intézkedés megtétele nem valt sziikségessé.

JelentSs idéraforditast igényel a Jarasi Hivatal Kormanyablak Osztalyanal torténé lakeim
Ugyekhez, bejelentkezésekhez kapcsolédd szobeli/telefonos lakeim egyeztetések, a bankoknal,
kézmuszolgaltatoknal, biztosito tarsasagoknal, eszkézkezelénél, egyéb szerveknél az tigyfelek altal
torténd ugyintézésekhez kért lakcimigazolasok kiadasa. Sok esetben nem egyértelmi az sem,
hogy az adott szervnél foly6 tgyintézés soran milyen okbdl jelentkezik a cim probléma, mirdl és
milyen adatok egyez6ségérdl kérnek igazolasokat az tigyfelektél benyujtani, de ezen tgyfelek a
Hatésagi Irodan kérnek segitséget.

A rendelkezésre all6 adatok, iratok, térképek és egyéb dokumentumok alapjan - az ott fellehet6é
adatok kozott kutaté munkat végezve - a cimek vonatkozasiaban jelentés szamban adunk

telefonon felvilagositast és allitunk ki hatdsagi bizonyitvanyt is.

Epitéshatosagi statisztika 2015. januar 1-t61 2015. november 30-ig:

Tipus db |Tipus db
épitési engedély 70 Szakhatésagi allasfoglalasok: 25
bontasi engedély 0

hasznalatbavételi engedély 28 Hatosagi bizonyitvany: 52




engedély hatalyhosszabbitas 9

modositott épitési engedély 15 Hatésagi szolgaltatas: 0

fennmaradasi engedély 3 Masodfoku eljarasok: 1

kotelezés 11 helybenhagyott 0

egyéb 79 megsemmisitett + 4j eljaras 0

Hatarozatok szama 6sszesen: 215 megsziintetve 0
megvaltoztatva 1

Hasznalatbavétel tudomasulvétele: 36 folyamatban 1évé 0

Egyéb végzések Osszesen: 476 | Osszesen: 805

B. Igazgatasi feladatok

Altalanos igazgatasi feladatok

Ugytipus Ugyszam

Ingatlankozvetité,ingatlan vagyon értékel6|12

és kozvetité:

Birtokvédelmi tigy: 12

Méhek bejelentése és vandoroltatasa: 48
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Allatvédelmi tigyek: 90
Novényvédelmi tgyek 29
Fas szara novények: 24
Panasz és kozérdekd bejelentés: 51
Takarnet adatszolgaltatas: 2112

2015. marcius 1-jén lépett hatalyba (hatilyon kiviil helyezve a korabbi 228/2009. (X. 16.) Korm.
rendeletet) a jegyz6i birtokvédelmi eljarasrdl szolé 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet, ami vj
eljarasi alapokra helyezte a birtokvédelmi tigyek intézését. A minél szakszerbb és pontosabb
tgyintézés érdekében 2 f6 ugyintézé vett részt a Magyar Birtokvédelmi Szévetség altal 2015.
aprilis 20-an megrendezésre kertlt szakmai napon.

2015. szeptembere soran a Nograd Megyei Kormanyhivatal felhivasa alapjan kézremikodtiink a
kozOsségi egyuttélés alapvetS szabalyairdl, valamint ezek elmulasztasanak jogkévetkezményeirdl
sz016 44/2013. (X.31.) 6nkormanyzati rendelet hatilyon kiviil helyezésében valamint a kzosségi
egyuttélés alapvet6 szabalyair6l, valamint ezek elmulasztasanak jogkévetkezményeirdl szolo
31/2015. (IX.24.) oOnkorményzati rendelet elSterjesztésével és a dontés elSkészitésével
kapcsolatos feladatokban. FElkezdtik az egyes Onkormanyzati rendeletek hatalyositasaval és
deregulacidjaval kapcsolatos egyeztetéseket ¢és feladatokat, a rendelettervezetek és az
el6terjesztések elkészitése folyamatban van.

Ebosszeiras

A Salgétarjan teleptilését érinté ebOsszeiras gyakorlati megvaldsitasaval kapcsolatban tobb
egyeztetés és konzultacio tortént. A szitkséges nyomtatvanyok kidolgozasat kévetéen elindult az
ebosszeiras onkéntes teljesités utjan, mely papir és elektronikus tton 2015. augusztus 31-ig volt
teljesithet6. Az adatszolgaltatas jogszabaly altal meghatarozott Gsszetett adattartalma azonban
igen megnovelte azon tgyfelek szamat, akik személyesen vagy telefonon napi szintén érdeklédtek
az adatlapok kit6ltésével kapcsolatban. Tobbszor el6fordult, hogy személyes megjelenés soran az
UgyintézG segitségét kérte az tgyfél az adatlap kitoltésében, ami jelentés tobbletmunkat és
idéraforditast jelentett. A papir alapon berkezett adatlapok felrbgzitése a nyar soran folyamatos
volt, november 30-an fejez6dott be, 6sszesen 3466 db eb kertilt regisztralasra.

Kereskedelmi igazgatasi feladatok

A napi szinten ellitandé kereskedelmi igazgatasi feladatok mellett az iroda ellitja az ipari
tevékenységek bejelentésével, telepengedélyezéssel, szallashely-szolgaltatas és nem tzleti céla
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szallashelyek engedélyezésével, zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos
feladatokat.

2015. januar 1. és 2015. december 1. k6z6tt 104 kereskedelmi tevékenység bejelentése érkezett a
hatésaghoz, illetve 55 kereskedelmi tevékenység megsziinését jelentették be a kereskeddk. 11
keresked$ kért és kapott mikodési engedélyt tzletére, illetve folyamatban van 1 engedélyezési
eljaras. A kereskedelmi igazgatasban hozzavetSlegesen 130 alkalommal érkezett adatvaltozas
bejelentés, melyrdl a tarshatdsagokat a nyilvantartasban torténd atvezetést kbvetSen értesitettiik.

Rendszeresen érkeznek a bejelentések azon keresked6ktdl, akik Salgoétarjan teriletén tzleten
kivili kereskedelmi tevékenység folytatasa céljabol rendezvényt szerveznek. A bejelentésekrdl az
illetékes fogyasztévédelmi hatésagot harom napon belil elektronikus tton értesitjiik.

Rendszeresen teljesitjik a KSH felé a kereskedelmi igazgatas tertletét érinté negyed- és féléves
adatszolgaltatasi kotelezettségeket.

2015. marcius 15-én 1épett hatalyba a kiskereskedelmi szektorban torténd vasarnapi munkavégzés
tilalmardl szoldé 2014. évi CIIL. t6rvény, mely kapcsan a hatalyba lépést kovetéen megnétt a
nyitvatartasi idé valtozassal kapcsolatos bejelentések szama. Ezen torvény alapjan kilon
nyilvantartast vezetink a keresked6k egyszeri valamint az adventi vasarnapokon térténd nyitva
tartasarol.

Panaszbejelentések

Az ebosszeirastdl fuggetlenil megnévekedtek az allattartassal, elsésorban a kutyatartassal
kapcsolatos lakossagi bejelentések, melyek kivizsgalasa sok esetben a bejelentett ingatlan/lakas
tobbszori folkeresését igényli. Az esetek tobbségében a panaszkivizsgalas sikeresen lezarul az
allattartd jogszabalyi el6irasokrdl torténé tajékoztatasaval. Bizonyos esetekben kozigazgatasi
hatdsagi eljaras meginditasara keriil sor. Vannak olyan bejelentések is, melyek panaszkivizsgalasa
eredményre nem vezet, hatésagi eljaras meginditasara jogszabalyi felhatalmazds hianyaban
lehet6ség nincs.

Tarsashazi torvényességi feliigyelet

A tarsashazakkal kapcsolatos bejelentéseket kivizsgaljuk, esetenként segitink a ko6zos
képvisel6knek, tarsashaz kezel6knek a tarsashazak mutkodésével kapcsolatos kérdésekben. Tobb
alkalommal Ggyfélfogadasi id6ben jelentkeznek a mar leellenérzott tarsashazak kozos képvisel6i a
tarsashazi torvény értelmezésével, helyes alkalmazasaval kapcsolatos informacidért, tanacsért.

2015. jalius 1-t6l hatalyba 1épett a jegyzé tarsashazak feletti torvényességi felugyeletének eljarasi
szabalyairdl sz6l6 155/2015. (VI. 25.) Korm. rendelet. A hatalyba lépést kovetSen a folyamatban
lévé tgyek lezarasa, valamint az 4j Ugyek inditasa az 4j eljarasi rend szerint zajlik. Szamtalan
esetben érkezik panasz, kérdés (telefonon, személyesen, irasban) a tarsashazakkal kapcsolatban,
amely nem tartozik a torvényességi feligyeleti eljaras hataskorébe, de igyekszink a megtelel6
tajékoztatast megadni és segitséget nyujtani minden tgyfél szamara.
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Tobb esetben keriilt sor a torvényességi eljaras soran felhivas kibocsatasara, melyeket a
tarsashazak teljesitettek, torvényes mikodésiiket helyreallitottak.

Garazsnyilvantartas

A garazsok szamozasanak megallapitasa, a szamozas nyilvantartasban torténd vezetése, illetve a
garazs Uj tulajdonosanak bejelentés alapjan megadott adatok rogzitése is az iroda feladatkorébe
tartozik.

Novényvédelmi feladatok

A koz0Osségl egylittélés alapvetd szabalyairdl, valamint ezek elmulasztasanak jogkovetkezményeirdl
sz0l6 31/2015. (IX.24.) onkormanyzati rendelet alapjan 2015. évben 3 ingatlantulajdonos
esetében keriilt kozigazgatasi birsag kiszabasara, melynek 6sszege 6sszesen: 70.000,-Ft.

2015. évben Gsszesen 27 db ingatlan tulajdonost kételeztiink a tertlet tisztantartasarol (kaszdlds,
Qyomtalanitas) - legkésébb kézhezvételétdl szamitott hisz napon belil - gondoskodjon, melybdl 20
esetben tortént érdemi intézkedés. 2 esetben a felszélitasban foglaltak alapjan hatarid6én belil az
ingatlan tisztitasa, fikaszaldasa megtortént. 4 ingatlantulajdonos esetében 2015. november 25-én
tartott helyszini szemle alapjan - a kotelezettség teljesitésének elmaradasa miatt — az eljaras
meginditasa utan nyolc napon belil érdemben déntéttink.

Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatok

2015. januar 1-jét6l 2015. november 30-ig 6sszesen 201 db hatarozatot hoztunk.

A koztertlet-hasznalati dijak vonatkozasaban 2015. januar 1-jétél 2015. novemberig 7.987.037,-Ft
kozteriilet-hasznalati dij kerilt kiszamlazasra.

2015. évben jelenleg 8.893.079,-Ft kozteriilet-hasznalati dij bevétel keletkezett, mely a 2013. év és
az el6z6 (2014) év koztertlet-hasznalati dfj megfizetésébdl keletkezett. A Kozgazdasagi Iroda
tajékoztatasa szerint a kozterilet-hasznalati dijak konyvelése 2015. november 24. napjaig napra
kész.

A HMM Produkcié Kft. 2015. augusztus 28. — 2015. szeptember 7. k6zott filmforgatas céljabdl a
megrendezésre kertilé ,,Halj mar meg”’cimi filmalkotas elkészitése soran kozterilet-hasznalat
kérelmet terjesztett el6 a kormanyhivatalnal. A filmforgatas el6készitése egyarant szakmai és
gyakorlati tobbletfeladatokat is igényelt.

2015. IX. 1-td] hatilyos a birdsigi végrehajtastol szold 1994. évi LIIL torvény 138/C. § alapjin

lakéingatlan lefoglalasanak tényét a végrehajtast kér6, a végrehajtasi jog bejegyzésérol szolo
hatarozat részére tortént kézbesitése utan, koteles bejelenteni az ingatlan fekvése szerint illetékes
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jegyzének, aki a bejelentésrél 8 napon belil igazolast allit ki. A lakdingatlan lefoglalasanak

tényének bejelentésérdl naprakész nyilvantartas készil.

Kornyetvédelmi feladatok

Ugytipus Ugyszam
Zajvédelmi tgyek:

6
Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos
hatosagi ugyek: 87

Porszennyezéssel kapcsolatos tigyek (volt
sikiiveggyar)

Szennyvizelvezetéssel kapcsolatos tigyek:

Szakhatosagi ugyek:

30

Belfoldi jogsegély

Egyéb kornyezetvédelmet érinté tgyek

(szmog,  elbiranyzat  kezelés,  kvéd-i 17
feladatterv, Pest Megyei Kormanyhivatal
Kornyezetvédelmi Féosztalyanak
hatdrozatai):

A kotelez6en igénybe veend6 hulladékkezelési kozszolgaltatas mell6zése okan 42 db hatosagi

eljaras indult az alabbi médon:

-22 esetben hatdsagi  hatarozat

kiadasara kerult sor, Lkotelezve az érintett

5

ingatlanhasznalékat a kézszolgaltatas igénybevételére;

-21 esetben a nyilvantartasba vétel megtorténte miatt az eljaras megsziintetésre kertlt;

-10 eset vonatkozasaban az eljaras a kotelezettség elmaradasa miatt még folyamatban van;

-8 ingatlan nem lakott, azonban
szuneteltetését intézték;

a tulajdonosok a VGU iigyfélszolgdlatinal annak

-egy esetben nem elérhetéek a tulajdonosok, mert kilfoldén élnek;

-két esetben az érintett ingatlanok vonatkozasaban elhunyt tigyfelekkel kertltink szembe

az eljaras soran.

Illegalis hulladékfelhalmozassal, illetve hulladékelhagyast érintve 44 db hatdsagi tgy indult. 17

esetben az eljaras a hulladék elszallitasa kéve

tkeztében megszint.
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Munkank soran az eredményes hatdsagi tigy lezarasat akadalyozza olyan korilmény fennallasa is,
mint csédeljaras, végelszamolasi eljards meginditisa (pl.: Strand hotel, Otvézetgyar, Acélgyar).

Illegalis hulladékelhagyassal érintettek azonban 6nkormanyzati tulajdonu teriiletek is, jellemz&en
visszatéré probléma az idegéri garazssor, illetve a Salgd kapu kornyéki kolonidk szemetes allapota.
Megkeresésunkre a Salgd Vagyon Kft. minden esetben intézkedett a kifogasolt allapot
rendezésében. Problémas teriilet még a volt munkasszallé kornyezete, 2 VGU Nonprofit Kft.
ideiglenes megoldas céljabol konténert helyezett ki az ut mellé. Sajnos az épilet allapota, illetve
egyes kornyékbeli lakok életvitele okozza a probléma fennallasat. A korabban felhalmozott
szemét mennyisége 2 VGU Nonprofit Kft. segitségével csokkent.

Megemlitendé még az a tény, hogy a Hatar uti garazssor kornyezete is kifogasolhatd - szétszort
haztartasi jellegi szemét, feltért, romos garazsok - allapotot mutat.

Hatoésagi hatarozatban foglalt kotelezettség teljesitésének elmulasztasa miatt 5 esetben kertlt sor
eljarasi birsag kiszabasara (4x10.000 Ft+1x20.000 Ft). Vizjogi hatésagi eljarasban hozott
kotelezettség  hataridére  torténé  elmulasztasa miatt egy esetben 20.000 Ft mértékd
kozszolgaltatasi birsag kiszabasa irant intézkedtink. Hulladékgazdalkodasi birsag kiszabasa két
esetben — 2x10.000 Ft — ot allapitottunk meg a kotelezGen igénybe veendd hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatas kikertilése miatt. A hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas végzésének feltételeirdl
sz016 385/2014. (XI1.31) Kormanyrendelet, valamint a teleptilési és allati hulladékkal kapcsolatos
hulladékgazdilkodasi koézszolgaltatastdl szolé 57/2013. (XIL19.) oOnkormanyzati rendelet
vonatkoz6 rendelkezései 2015. julius 1-jétél megadtak a lehet6séget a 60 és 80 literes
gytjtbedények igénylés¢hez kapcsoldodd koézszolgaltatasi dij mértékére vonatkozé kedvezmény
igénylésére, melyhez kapcsoléddan a kézreadott formanyomtatvanyon (131 db kérelem érkezett
be elbiralasra, melyhez kapcsolédd adatok lekérése megtortént a jaliusi hénapban).

Szmogriadé kihirdetésére egy esetben — 2015. november 8. - kerilt sor szallé por (PM10)
légszennyez6 vonatkozasaban, melynek megsziintetése 2015. november 10-én megtortént. A
szmogriad6 kihirdetésével, kozlésével kapcsoltban probléma nem mertlt fel. A Szmog Intéz6
Munkacsoport 4j tigyrendjének elfogadasa 2015. november 23-an megtortént.

C. Anyakonyvi feladatok

Ugytipus 2015. december 01-ig
Sziiletések szama: 683
Halalozasok szama: 987
Hazassagkotések szama: 155
(ebbdl kilsé helyszinen 14)
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Valasok szama: 93
Anyakonyvi adatszolgaltatas: 1555
Allampolgérségi eskii: 9
Kiils6 helyszin engedélyezése: 16
Felmentés varakozasi id6 alol: 8

Az anyakonyvvezet§ az anyakonyvi feladatai ellataisa mellett, cimnyilvantartast vezet az
illetékességi teriiletén 1évé cimekrol, végzi a cimmegallapitassal, cimnyilvantartassal 6sszefliggd
valtozasok vezetésének feladatait, valamint adatot szolgaltat a személyi és lakcimnyilvantartasbol
az Onkormanyzat képvisel6 testtletének, polgarmesterének, illetve a polgarmesteri hivatal
tgyintéz6jének feladataik ellatasahoz.

Az ugyfélfogadasi id6ben sorszammal érkez6 tigyfelek szama: 2745 £6.

Ez a szam azonban nem tikrozi az éves valodi tigyfélforgalmat, ugyanis jsziilott anyakényvi
kivonat kiadasa és egyéb tigyek intézése is sziikséges tigyfélfogadasi id6n kivil is.

Az elektronikus anyakonyvi rendszer hianyossagai, lassisaga tovabbra is fennall, ami plusz id6t
vesz igénybe az Ggyintézéssel kapcsolatban.

A napi ugyfélforgalomban felmertl6 kérések megoldasa sajait hataskorben megtortént. A
sziletési, halotti, hazassagi anyakonyvezés és az ezzel kapcsolatos feladatok elvégzése folyamatos.
Az adatkérések hataridén belili teljesitésre kertiltek.

Egyéb, ugyanakkor rendkiviil idSigényes munkavégzést kivan a hazassagi névvaltoztatasok, KIM
névvaltoztatasok, hazai anyakonyvezés, kulfoldi fél altal kétendS hazassagkotés engedélyezés
iranti  kérelem felterjesztése, csaladi jogallassal kapcsolatos teenddk, teljes hatalya apai
elismerések, nyilvantartasok vezetése.

D. Hagyatéki feladatok

A hagyatéki tgyintéz6i feladatokat 1 f6 latja el, aki a hagyatéki leltar hataridében torténd
elkészitésén tdl, a gyamhatosag részére sziikséges vagyonleltarak elkészitését is végzi, igy 2015. év
decemberéig Gsszesen 531 db hagyatéki, illetve 22 db vagyonleltart készitett el. A leltarfelvétel
egyre gyakrabban egészill ki ingdleltar felvételével, amely jelent6s tobbletmunkaval jar, mert az
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6rokhagy6 utolsé lakéhelyén egy tételes vagyontargy Osszeirasrdl van szé. Tobbletmunkat
jelentett az év soran a poéthagyatéki leltarak elkészitése, hiszen a bankok most szamoltik el a
tisztességtelentl felszamitott Gsszegeket, mely az elhunytak 6rokoseinek is vissza jar, de csak
hagyatéki végzés utjan jutnak hozza. Tovabbra is nagyon sok a pénzintézeteknek, végrehajtd
intézményeknek, Salgé Vagyon Kift-nek, szolgaltaté vallalatoknak, birésagnak, nyugdij
folyositonak, kormanyhivataloknak adott tajékoztaté az Orokhagyé hagyatéki eljarasaval
kapcsolatban. Kérelemre a kiilf6ldon elhunyt személyek hagyatéki leltarat is el kell késziteni, mert
ebben az esetben nem hivatalbdl indul az eljaras. Az ugyfelek tajékozatlansiga miatt egyre t6bb
id6t vesz igénybe az tugyfelek személyes és telefonon torténé tajékoztatasa a hagyatéki
eljarasokkal kapcsolatban.

E. Szocialis és gyermekvédelmi igazgatas

A hivatali atszervezés eredményeként 2015. februar 1-jével a szocidlis és gyermekvédelmi
igazgatasi feladatok ellatasa a Népjoléti Irodardl atkertlt az 4j irodai strukturaval felallé Hatésagi
Irodara. A szocialis igazgatasban jelenleg 4 f6 dolgozik, mig a gyermekvédelmi igazgatast 2 {6
latja el, valamennyien rendelkeznek a szitkséges kozigazgatasi alap-, illetve szakvizsgaval.

Az agazathoz tartozé feladatkorok: lakasfenntartasi tamogatas, adossagesokkentési tamogatas,
lakhatashoz kapcsolodd rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési tamogatas,
méltanyossagi  kozgyogyellatas, — gyogyszerkiadasokhoz — nydjtott  teleptilési  tamogatas,
onkormanyzati segély, rendkivili teleptilési tamogatas, kornyezettanulmany készitése, igazolasok
kiadasa (j6vedelem-, védend6 fogyasztéi-, nemzeti eszkozkezel6i-), koztemetés, intézményi
clhelyezés, apolasi dij-kérelem elbiralasa.

A feladatok a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993, évi IIIL torvény
(tovabbiakban Szt.), a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény (tovabbiakban Gyvt.), valamint ezek végrehajtasi rendeletei alapjan kertilnek ellatasra. A
helyi rendeleteknek megfeleléen térténik a kozigazgatisi és Onkormanyzati hatdsagi tgyek
dontésre valo el6készitése, a pénzbeli és természetbeni ellatdsokkal kapcsolatos szocidlis és
gyermekvédelmi feladatok ellatasa.

Feladatkorét érintéen az agazat részt vesz a testiileti és bizottsagi dontések el6készitésében.

Az tugyintézok a munkajukat az ABACUS WINSZOC programjaval végzik, ebben kezelik a
nyilvantartast, a jogosultsaggal kapcsolatos valtozasokat, ennek alapjan késztlnek a hatarozatok
és késbb a pénzugyi folyositas is.

A szocialis és gyermekvédelmi ellitisok orszagos nyilvantartasardl szolé 392/2013. (XI. 12.)
Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen 2013. december 15-t61 még egy, orszagos
nyilvantartasi rendszerben (PTR) is rogziteni kell az adatokat. A két rendszerben torténd
nyilvantartas jelentSs tobbletmunkat képez az irodan.
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Targyév elsé két honapjaban az egyik f6 feladat a mara megszint normativ lakasfenntartasi

tamogatas és adossagkezelési szolgaltatas volt.

2015. marcius 01-t6l az Onkormanyzat a helyi rendeletben foglaltak alapjan 4j ellatdsokat
(lakhatashoz kapcsolodd rendszeres kiadasok viseléséhez és gyogyszerkiadasokhoz nyujtott
teleptilési tamogatas) biztosit. Az iroda ehhez kapcsoléddan kézremikodott a  szocialis
ellatasokrol sz6l6 helyi rendelet megalkotasaban, koltségvetési tervezetet, formanyomtatvanyokat,

valamint hatarozat mintakat készitett.

2015. marciusaban tobblet feladatot jelentett a szintén kifuté méltanyossagi kozgyogyellatassal
jar6 ugyintézés, az egészséglgyl szolgaltatasra jogosultak jelentése, valamint egyéb folyamatban

1évé, illetve elmaradt tigyek intézése.

A hivatal foldszinti tigyfélfogado terében latja el a hatésagi iroda az Ggyfélszolgalati teenddket. Az
tgyfélszolgalaton 2015. januar 01. és 2015. november 30. k6zott sorszammal megjelent tigyfelek
szama a sorszamhuzo altal tarolt adatok alapjan:

> rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 4002 {6 (6vodaztatasi timogatas irant
érdekl6doket is tartalmazza)
rendkivili teleptilési tamogatas: 6574 6 (az 6nkormanyzati segéllyel egytitt)
lakhatasi tiamogatas: 3388 {6 (a lakasfenntartasi tamogatassal egyiitt)
koztemetés: 117 £6

gyogyszertamogatas: 365 £6

vV V V V V

igazolasok: 1116 f6 (hatdsagi bizonyitvanyok, védendS fogyasztoi igazolasok,
eszkozkezel felé torténd igazolasok)

> személyes gondoskodast nyujté intézményi elhelyezés: 41 £6 (érdeklédési céllal)

Osszesen 15.603 6 jelent meg személyesen az tigyfélszolgalaton tigyfélfogadasi id6ben. A magas
Ugyfélszam és a 6 f6 ugyintézéi létszam aranyabol kovetkezik az igen feszitett tempdja
munkavégzés, tekintettel arra, hogy a benyujtott kérelmek feldolgozasara a keddi és a csiitortoki

nap all rendelkezéstinkre.

2015. szeptember és oktober honapban érzékenyité program keretében minden hétfén,
lgyfélfogadasi id6ben 2 6 testi-, vagy érzékszervi fogyatékkal él6 személy mikodott kozre az
tgyfélfogadas lebonyolitasaban. Ehhez segitséget nyujt a Braille-irassal kiegészult tgyfélhivo

rendszer is.

Aktiv koraak ellatasa (2015. januar 01. - 2015. februar 28.)

Az aktiv koraak ellatasaval kapcsolatos feladatokat 4 £6 szocialis referens végezte. Az aktiv kordak
ellatasa a hatranyos munkaerd-piaci helyzetd, aktiv kora személyek és csaladjuk részére nyujtott
ellatas. Az aktiv kortak ellatisan belil rendszeres szocialis segélyre vagy foglalkoztatast

helyettesit6 tamogatasra szerezhetnek jogosultsagot az igénylok.

Az egészségkarosodottak koziil rendszeres szocialis segélyében 49 {6 részesiilt.
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A ra iranyad6é nyugdijkorhatart 6t éven belil betolték rendszeres szocialis segélyében 120 f6
részesult.

Az Szt. 37. § (1) bekezdés d) pontja, valamint Salgétarjan Megyei Jogu Varos Kozgytlésének a
szocialis ellitasok rendjérdl szold 12/2000. (II1.27.) 6nkormanyzati rendelet 12. § (1) bekezdés
alapjan megallapitott rendszeres szocialis segélyben részestil6k szama 100 £6 volt. A helyi rendelet
alapjan azok a személyek vagy csaladok részestltek rendszeres szocialis segélyben, akik a szocialis
torvény rendelkezései alapjan nem jogosultak az egészségkarosodottak rendszeres szocialis
segélyére vagy foglalkoztatast helyettesité tamogatasra, de egészségi vagy mentalis allapotukra
valo tekintettel nem képesek munkat végezni.

Foglalkoztatast helyettesitd tamogatasban atlagosan 1422 {6 részesiilt.

A fenti ellatasok havonta folyodsitott rendszeres pénzellatasok, ami a csaladok megélhetését
biztositotta Naprakészen kellett elvégezni a kérelmek, illetve a mas hatésagok altal kuldott
értesitések feldolgozasat ahhoz, hogy a ho végi kifizetések rendben térténjenek (az tigyfél idében
megkapja a havi ellatasat, valamint a megsztnt ellatasok esetén ne térténjen tulfolydsitas).

A foglalkoztatast helyettesité tamogatasban részesild tgyfelek kozfoglalkoztatasban, révid idejd
foglalkoztatasban, képzésben vesznek részt. Ezaltal esetiikben jelentés szamot képvisel az
lgyiratmozgas. Ezen eseteknél az ellatas folyositisa szlineteltetésre kerill, a szineteltetés ideje
sokszor révidebb, mint a jogerére emelkedés id6pontja, amikor az irat hataridébe sorolva az
iktatoba keriilne. Az irodan ezért nagyszamu tgyiratmennyiséget kell kezelni és mindekézben a
mozgasukat a beiktatott iratokkal Gsszhangba hozni. Ebben a munkaban nyudjtanak jelentds
segitséget a kozfoglalkoztatott dolgozok.

Az aktiv kortak ellatasara valo jogosultsag megallapitisa, az ellatasok biztositasa, fenntartasa és
megszintetése az ABACUS WINSZOC programjanak segitségével torténik. Ezen kivil még a
FOKA programban is rogziteni kell mindezeket az adatokat, ami az érintett hivatal és az
onkormanyzat kozotti tajékoztatast szolgalja. Ez elengedhetetlen a gyors és naprakész
tajékoztatashoz. A harmadik program a PTR, mely az orszagos nyilvantartas rendszere.

Az ugyiratforgalom alakulasa 2015.01.01-t61 2015.03.06-ig:
- Fdszam: 1408

- Alszanm: 1951

- Hatisdgi bizonyitvanyok: 226 db

2015. els6 negyedévében az aktiv koraak ellatasat végzé dolgozokra jelentSs tobbletteher harult,
tekintettel a jogszabalyi- hivatali- és személyi valtozasokra. A napi ugyiratforgalommal (4j
kérelmek elbiralasa, ellatas folydsitasaval kapcsolatos intézkedések, -sziineteltetés, megsziintetés,
visszafizetés elrendelése; aktualis havi kotelezd feliilvizsgalati eljarasok lefolytatasa; igazolasok
kiadasa), valamint a folyamatos tugyfélszolgalati tevékenységgel parhuzamosan zajlott a
felulvizsgalati kérelmek elbiralasa és a dontéshozatal.
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A soron kivili feliilvizsgalat soran koézel 300 db hatarozatot hoztunk; az tugyfelek szamara
egészségkarosodasi tamogatas, vagy foglalkoztatast helyettesité timogatas kerilt megallapitasra;
llet6leg amennyiben az tigyfél a felilvizsgalati eljarast akadalyozta, az ellatasra val6 jogosultsagat
megszintettik.

A jdrdsok kialakitisdrdl, valamint egyes exzel dsszefiiggd tirvények mddositasaril szold 2012. évi XCIII.
tirvény, valamint a badigondozdsrol szold 1994. évi XL/, tirvény egyes rendelkezései alapjan a
hadigondozottak ellatasaval kapcsolatos feladatok a jarasi hivatal hataskérébe kertltek at. A
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésag 2013. januar 01. napjatdl a Nograd Megyei
Kormanyhivatal Salgoétarjani Jarasi Hivatal Hatosagi Osztalya.

Az iratok rendszerezése, listazasa, illet6leg korrekt dokumentacidjanak 6sszeallitasa a hataskérben
foglalkoztatott tUgyintézGk kiemelked6 hozzaallasanak és magas szintd elhivatottsaggal torténd
munkavégzésének koszonhetéen hataridére megvalosult, melyben a koézfoglalkoztatasban részt
vev6 dolgozoknak, valamint a Hatosagi Iroda tobb, mas hatdsagi tertileten dolgozo kollégajanak
Osszehangolt tevékenysége is kiemelkedd segitséget jelentett.

2015.03.01.-2015.03.06. kozott Nograd Megyei Kormanyhivatal Salgotarjani Jarasi Hivatalanak
részére Winszoc listaval és darabszintl iratjegyzékkel ellatva, 6sszesen 2.504 db irat atadasara
kertlt sor.

A hivatal bels6 atszervezése eredményeként a feladatot ellaté kollégak koziil 1 £6 szocialis referens
2015. 02.01-t6l a Népjoléti Irodara keriilt szocialpolitikai referensi munkakérbe.

1 £6 szocialis referens az iratatadas- atvétel idészakdban kérte kozszolgalati jogviszonyanak

megszintetését, feladatat a kozvetlen kollégai vették at. A nevére iktatott iratok kezelését a sajat
tgyintézoi iratok intézésén tul 3 £6 tigyintézo6 tuloraban végezte el.

Jelenleg 4 {6 latja el a Hatdsagi Irodan belil a szocialis ellatasokrdl szolo helyi rendeletben
foglaltak szerint a teleptilési tamogatasokkal kapcsolatos hatdsagi feladatokat, mely kollégak kozul
1 £6 az, aki ezen feladata mellett az aktiv kordakhoz kapcsol6dé hataskorvaltozast érintéen a még
felmertl6 kérdésekben, korabbi adatokban segitséget nyujt.

2015.01.01.-2015.06.15. kozott jogtalanul és rosszhiszemten felvett rendszeres szocialis segély
visszafizetésére - méltanyossagbol - 2 £6 esetében kertlt részletfizetés engedélyezésre.

Az atadas- atvétel targyat képezték a hadigondozottak ellatasaval sszefiiggd iratanyagok, melyek
Salgétarjan Megyei Jogu varos Jegyz6jénél keletkeztek 1991-2011 kozotti években. Az atadas -
atvétellel kapcsolatos dokumentalasi teendéket a Hatésagi Iroda szocialis tgyintézoi lattak el
szeptember honapban, melynek soran 302 db irat kertilt atadasra.

A jdrdsok kialakitisdrdl, valamint egyes exzel dsszefiiggd tirvények modositasdril szold 2012. évi XCIII.

tirvény modositotta ag Sz egyes rendelkezéseit és az aktiv koruak ellatasaval -ezen belil a
foglalkoztatast helyettesité tamogatassal - kapcsolatos tgyek a jarasi hivatal hataskorébe kertiltek
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at. A hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 hatdsag 2015. marcius 01. napjatél a Noégrad
Megyei Kormanyhivatal Salgétarjani Jarasi Hivatal Hat6sagi Osztalya.

Az aktiv kortak ellatasaval kapcsolatban a visszafizetésre kotelezett tgyfelek iratanyaganak
kezelése, pénziigytechnikai egyeztetése az Egészségligyi- Szocialis Kézpont munkatarsaval, tételes
rendszerezése/dokumenticidja is az irodank szocidlis tgyintézdire harult.

Megallapodas sztletett arra vonatkozoéan, hogy a 2015. marcius 01. el6tt jogalap nélkil felvett
szocialis ellatasok (foglalkoztatast helyettesité tamogatas, rendszeres szocialis segély) tekintetében
— elévilési idén belil - a végrehajtasrol az Adohatosagi Iroda intézkedik. (Ezt megel6z6en
folyamatos egyeztetés zajlott az ESZK pénztgyi munkatarsaval a kozel 600 tgyfél altal jogalap
nélkil felvett ellatassal kapcsolatosan (Winszoc adatbazis Osszevetése az ESZK rendszerével).

Jelentés  tobbletteherként jelent meg a beszamolasi id6szak soran az adossagkezelési
szolgaltatasban részesiilék tigyeivel kapcsolatos intézkedés.

A szolgaltatokkal — Ugyfelekkel torténé kapcsolattartds a napi Ugyiratforgalom mellett
zajlott/ zajlik jelenleg is. El6fordult, hogy az ESZK részérdl tobb hetes késéssel érkeztek meg az
iroda részére az adosok altal a befizetés teljesitését igazolo csekkek masolatai, az altaluk készitett
kimutatasok szamszakilag pontatlan Osszegzéseket, elszamolasokat tartalmaztak, valamint az is,
hogy egy adott havi csekk (pl. az aprilisi) keriilt megkiildésre az elkévetkezendé Gsszes honap
igazolasa tekintetében.

A beszamolasi id6szakban tobb alkalommal szolgaltattunk adatokat a Népjoléti Iroda felé, a
szocialis ellatasokkal kapcsolatban.

A Nograd Megyei Kormanyhivatal Salgétarjani Jarasi Hivatal Hatosagi Osztalya a 2015. évben
folyamatosan kéri tgyfeleik vonatkozasaban az aktiv koruaak ellatasihoz kapcsol6do iratanyagokat
a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolé 2004.évi CXL. torvény
(Ket.) 26.§ (1) bekezdés c) pontjara tekintettel. Akt koriak elldtisiban részesilok iratanyaginak
dtaddsa végzéssel 2015 évben: 57 db

Kéztemetés

A haladleset helye szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat polgarmestere Onkormanyzati
hataskérben — a halalesetrdl valé tudomasszerzést kéveté huszonegy napon belil — gondoskodik
az elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérdl.

50-70 6 kozotti azoknak a szama évrél-évre, akiknek eltemettetésérél az Onkormanyzat
gondoskodik. Néhany esetben hagyatéki hiteligényt kell bejelenteni, a visszafizetési hajlandosag

vagy a visszafizetési képesség viszont évrél-évre csokkend tendenciat mutat.

Koztemetés megallapitasa irant 2015. januar 01. és 2015. november 30. k6zott 55 db kérelem
érkezett és kertlt megallapitasra.
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Méltanyossagi kozgydgyellatas (2015. februar 28-ig volt megallapithato)

Az éves elbiranyzat 1.500.-eFt, melyb6l 813.-eFt kertlt felhasznalasra 2015. januar-februar
hénapban, a pénzigyi teljesités 54,20 %-os volt.

Gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési tamogatas

2015. marcius 1-t6l Salgétarjain Megyei Jogi Varos Onkormanyzata a szocidlisan raszorult
személyek részére az egészségi allapotuk megbrzéséhez és helyreallitisahoz kapcsolédo kiadasaik
csokkentése érdekében, gydgyszervasarlasi teleptilési tiamogatast nyujt.

Gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési tamogatas megallapitasa irant 2015. marcius 01. és
2015. november 30. k6zott 25 db kérelem érkezett és kertilt megallapitasra.

Koérnyezettanulmany készitése

Belfoldi jogsegélynyujtas keretében — a Ket. 26. {-aban meghatarozottak szerint — kilénb6z6
szervek részére (birdsag, gyamhivatal stb.) kornyezettanulmanyt készitink és tovabbitunk. A
beszamolohoz kapcsoléd6 idbszakban 345 db felkérés érkezett. A kornyezettanulmanyokat
elkészitettitk és tovabbitottuk a belfoldi jogsegélyt kéré szerv részére.

r

Apolasi dij
Az Szt. 25. § (3) bekezdése szerint az apolasi dfjat az illetékes jarasi hivatal allapitja meg A
hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésag 2013. januar 01. napjatdl a Nograd Megyei

Kormanyhivatal Salgoétarjani Jarasi Hivatala.

2015. januar 1. és november 30. koézott 20 db 4polasi dij folydsitasaval kapcsolatos igazolasi
kérelem érkezett. Az igazolasokat tovabbitottuk a kérelmez6 szerv részére.

Hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa

Mas szervek, hatdsagok, szolgaltatok részére 305 esetben allitott ki az iroda hatdsagi
bizonyitvanyt, illetve igazolast.

Onkormanyzati segély (2015. februar 28-ig volt megéllapithaté)

Onkormanyzati segély megillapitasa irdnt 2015. januar 01. és 2015. februar 28. kézott 2.193. db
kérelem érkezett. EbbSl 41 db elutasité dontés sziletett. Osszesen 2.152. esetben, 1.626. £6
részesult 6nkormanyzati segélyben.

Rendkiviili telepiilési tAmogatas (2015. marcius 01. napjatdl)

Rendkivili telepiilési tamogatasban részesithet6 az a személy, aki létfenntartast veszélyeztetd
rendkiviili élethelyzetbe kertlt, valamint idészakosan vagy tartésan létfenntartasi gonddal kiizd, és
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csaladjaban az egy fére jutd jovedelem a nyugdijminimum Gsszegének 130 %-at (37.050.-
Ft/ho6/£6), egyedil él6nél a 200 %-at (57.000.-Ft/hé6/£6) nem haladja meg.

Rendkivili teleptilési tamogatas megallapitasa irant 2015. marcius 01. és 2015. november 30.
kozott 2.209. db kérelem érkezett. Ebb6l 69 db elutasité dontés sziiletett. Osszesen 2.140.
esetben, 1.518. £6 részesult rendkiviili telepiilési taimogatasban.

Lakasfenntartasi tamogatas (2015. februar 28-ig volt megallapithato):

A lakasfenntartasi tAmogatas a szocialisan raszoruld haztartasok részére a haztartas tagjai altal
lakott lakds, vagy nem lakas céljara szolgald helyiség fenntartasaval kapcsolatos rendszeres
kiadasaik viseléséhez nyujtott hozzajarulas. A hozzajarulast természetbeni ellatasként nyudjtjuk. A
tamogatas folyositasa a szolgaltatd felé torténik, és annak Osszegét a tamogatassal érintett
koltség(ek) tekintetében a szolgaltato {rja jova.

2015. januar O1. - november 30. kozott a normativ lakasfenntartasi tamogatasban részesulék
atlagos szama 627 f6. Tekintettel arra, hogy ez a tamogatasi forma kifuté jelleggel megszing
ellatas — igy havonta csékken az ellatottak szama - 2015. november hénapban 135 6 részére
kertilt utalasra normativ lakasfenntartasi timogatas. A beszamolasi id6szakban az 6nkormanyzat
altal kifizetett tamogatas Osszege 33.913. e Ft. Ezen 6sszegb6l 6nkormanyzati rész 10 %, azaz
3.391. eFt, allami hozzajarulas 90 %, azaz 30.522 eFt.

A tamogatasbol kikertilt szocialisan raszorult személyek, csaladok ezt kévetSen a lakhatashoz
kapcsolodd rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott teleptlési tamogatas megallapitasa irant
nyujthatnak be kérelmet a hat6sagi irodara.

A tamogatas folyositasahoz kapcsolédé havi lista készités és a szolgaltatok felé torténd
adatszolgaltatas jelenleg is feladatunk. Az adatszolgaltatas elkészitése havonta 2 napot vesz
igénybe, mivel 1-1 szolgaltatonak tobb listat kell killdeni a tamogatottak adataival és a timogatas
Osszegével ellatva, normativ lakasfenntartasi tamogatas, addssagesokkentési és az ehhez
kapcsolodé lakasfenntartasi tdimogatasban részesul6krdl. A listakat az Egészségligyi és Szocialis
Kozpont munkatarsaval egyeztetni sziikséges és e-mailben, illetve levélben a szolgaltatokat
értesiteni kell.

Lakhatashoz kapcsolédé rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési tamogatas

(2015. marcius 01-t6l allapithaté meg)

A lakhatashoz kapcsol6dd rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott teleptilési tamogatas a
szocialisan raszorul6 haztartasok részére a haztartas tagjai altal lakott lakas, vagy nem lakas céljara
szolgalé  helyiség fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadasaik viseléséhez nyujtott
hozzajarulas. A hozzajarulast természetbeni ellatasként nyudjtjuk. A tdmogatas folyositasa a
szolgaltatd felé torténik, és annak Osszegét a tamogatassal érintett koltség(ek) tekintetében a
szolgaltato irja jova.

2015. marcius 01.-t61 2015. november 30.-ig megallapitott tamogatasban 1254 {6 részesiil,
melynek koltsége 33.226 eFt. A beszamolasi id6szakban 42 £6 esetében kertlt sor a lakhatashoz
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kapcsolodd rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott teleptlési tamogatds megallapitdsa irant
benyujtott kérelem elutasitasara.

Adossagkezelési szolgaltatas ( 2015. februar 28-ig volt megallapithatd)

A szocialisan raszorult, lakhatassal kapcsolatos koltségeinek hatraléka miatt eladésodott és ennek
kovetkeztében a lakhatas biztonsaganak elvesztésével fenyegetett személyeket fizetGképességiik
javitasa, helyreallitisa, meg6rzése érdekében nydjtott tamogatas. Az adodssagesokkentési
tamogatasban részesul6k szama jelenleg 5 £6. A kérelmek az Egészségtigyi és Szocialis Kézpont
Adéssagkezelési Tanacsadoitol hetente keriilnek az tigyintéz6khoz.

2015. januar 1-t6l 2015. februar 28-ig 70 f6szam, 28 alszam kerilt iktatasra.

Az elbiralt kérelmekre hozott hatarozatokban megallapitasra keriil§ koziizemi dfjak befizetésérél a
befizetést igazold csekkek, szamlak bemutatasat folyamatosan figyelemmel kell kisérni. Az
igazolasokat egyenként az iratokban fel kell vezetni, nem fizetés esetén felhivasként
figyelmeztetést kildeni ezek potlasara.

Figyelni kell a mar megallapitott normativ lakasfenntartasi tamogatasokban részestléket is, hiszen
azok, akik id6kézben adéssagesokkentési tamogatas megallapitasa irant is benyujtjak kérelmiiket,
a normativ lakasfenntartasi tamogatast meg kell sziintetni.

2015. januar 01. - november 30. kozott adossagkezelési szolgaltatasban részesulék atlagos szama
35 £6. Tekintettel arra, hogy ez a tamogatasi forma kifuté jelleggel megszing ellatas - igy havonta
csokken az ellatottak szama - 2015 november honapban 5 {6 részére utaltunk adéssagesokkentési
tamogatast. A beszamolasi idészakban az 6nkormanyzat altal kifizetett tamogatas Osszege 8.600
el't. Ezen 6sszegbol 6nkormanyzati rész 10 %, azaz 860 eF't, allami hozzajarulas 90 %, azaz 7.740
E Ft.

Gyermekvédelmi ellatasok

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, hatranyos/halmozottan hatranyos helyzetre vald
jogosultsaggal és az 6vodaztatasi tamogatassal 6sszefiiggd kérelmeket 1 £6 gyamugyi tigyintézé és
1 £6 szocialis referens biralja el.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek a gyermekétkeztetést
kedvezményesen veheti igénybe, illetve egyéb, természetbeni juttatasokra (pl. ingyenes tankonyv,
6vodas és 1-8 osztalyig ingyenes étkezés, kozépiskolaban 50%-os kedvezmény) is jogosult. A
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag esetében a megallapitas
gyermekenként torténik. A kérelmez6k minden év augusztusiban és novemberében
természetbeni tAimogatasra jogosultak Erzsébet-utalvany formajaban. A timogatas 6sszege: 2015.
¢évben gyermekenként (augusztus 1-jén és november 1-jén fennall6 jogosultsag alapjan) 5.800.- Ft,
melyet a kozponti koltségvetés teljes egészében megtérit. Rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményhez kapcsolodéd pénzbeli timogatas (korabban kiegészité gyermekvédelmi timogatas)
megallapitasara iranyul6 kérelem nem érkezett.
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2015. augusztus_honapban rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak szama: 2084 {6
kiskort, 140 £6 nagykord, Osszesen: 2224 {6, melynek Osszege:12.899.200.- Ft. 2015. szeptember
hénapban, potigény keretében 6 £6 kiskoru részére kertlt lehivasra gyermekenként a tdimogatas,
melynek 6sszege: 34.800.- Ft.

2015. november hoénapban 1993 6 kiskord, 151 f& nagykord volt jogosult természetbeni
tamogatasra, melynek Osszege: 12.435.200.- Ft. A tamogatds lehfvasa minden esetben az
Allamkinestar (Onegm.) rendszerén keresztiil torténik. A beszamolasi id6szakban 25.369.200.-Ft
kertlt lehivasra a kozponti koltségvetésbol.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolodik 2013. 09. 01-t6l a hatranyos, illetve a
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa.

A kérelmek tgyintézési hatarideje a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsag
megallapitasa irant benyujtott kérelmek tekintetében 21 nap.

A hatirozatokat mind a gyermekvédelmi kedvezmény, mind a hatranyos/halmozottan hatranyos
helyzet tekintetében, gyermekenként kell megallapitani. 2015.01.01 — 2015.11.30. kozotti
id6északban, fészamon iktatott iratok szama: 1465 db, alszamon: 4864 db., a hozott dontések
szama: (rgyvk. és 2h/3h/) 3383 db megallapit6 hatirozat, 36 db elutasit6 hatirozat, 31 db eljarast
megszintet6 végzés, 2 {6 tigyfél kérelmére eljaras megsziintetd végzés.

Az évodaztatasi tamogatasra valé jogosultsag megallapitasanak célja volt a halmozottan hatranyos
helyzetl gyermekek minél korabbi életkorban térténd rendszeres 6vodaba jarasanak elésegitése.
A tamogatas évente kétszer volt adhatd. A kérelmet szulé vagy a csaladbafogad6 gyam nyujthatta
be. A tamogatas Osszegét a kozponti koltségvetés teljes egészében megtéritette. A természetbeni
tamogatas Erzsébet-utalvany formajaban tortént, melynek 6sszege gyermekenként 20.000.- Ft, a
pénzbeli ellatas Osszege esetenként és gyermekenként 10.000.- Ft.volt. Az évodaztatasi tamogatas
pénziigyi és természetbeni teljesitése valamint elszamolasa: 2015. jalius 13-an megtortént.

2015. szeptember 01-t6l kotelezévé valt az dvodai nevelés. 2015. oktéber 31-tél a Gyvt. 172. § (3)
bekezdése érelmében a timogatds megsziintetésre kertlt az 6vodaztatasi tamogatasra jogosultak
részére. A megszuntetés 93 kiskord, halmozottan hatranyos helyzetd gyermeket érintett. A
megszintet6 hatarozatok ellen fellebbezés nem érkezett, azok joger6ssé valtak.

A beszamolohoz tartozé idészakban, a timogatassal kapcsolatosan pénziigyi és természetbeni
teljesités tortént. Elsé alkalommal a helyi rendeletben szabalyozott feltételek mellett 19 {6
részesilt kk. gyermeke jogin természetbeni timogatisban. A timogatas Osszege 20.000.- Ft/f6
Osszesen: 380.000.- Ft, tovabbfolydsitas esetében 104 6 részesult kk. gyermeke jogan pénzbeli
taimogatasban A timogatds Osszege gyermekenként 10.000.- Ft/f8, Osszesen: 1.040.000.- Ft.
Mindosszesen: 1.420.000.- Ft kerillt lehivasra a Magyar Allamkincstar Igazgatésagatol. Az
Osszeget a kézponti koltségvetés teljes egészében megtériti.

2013. december 15-t6] kotelezé feladat a PTR orszagos nyilvantartasban valdé rogzités, a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogosultsagarol.
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A beszamolasi idészakban felsGoktatasi intézménybe vald felvételi eljarashoz (januar, februar
hoénap) szocialis 6sztondij megallapitasahoz, kollégiumi ellatashoz hatdsagi bizonyitvany kertl
kiallitisra azoknak a fiatal felnétteknek, akik rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részestltek kozépiskolai évei alatt. Hatosagi bizonyitvany kiallitasra 33 esetben kertlt sor.

Azok a gyermekek, akik Start-szamlaval (babakotvény) rendelkeznek és  rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak, a szamlavezeté bankjuknal magasabb Osszegt allami
tamogatast vehetnek igénybe. Kérelemre igazolast allitunk ki, melyet a sztl6knek januar 15-ig kell
a szamlavezet6 bankjukhoz eljuttatni. Igazolas 35 esetben kertlt kiallitasra.

Az Oktatasi Hivatal Koznevelési Informaciés Rendszerébe (KIR) adatszolgaltatas tortént a
2H/3H kiskoruak és nagykoruak vonatkozasaban. Legkozelebbi adatszolgaltatds hatarideje 2016.
januar 31. A Noégrad Megyei Kormanyhivatal Epitésiigyi, Hatésagi, Oktatasi és Torvényességi
Feligyeleti Fosztaly felé 2015. november 26-an adatszolgaltatas tortént a 2H/3H kiskoraak és
nagykoraak iskolankénti bontasban torténd nyilvantartasarol.

A jarasi gyamhivatalok és mas hivatalok belfoldi jogsegély keretében megkereshetik a jegyzoi
gyamhatésagot a szil6k gondozasi dijanak feliilvizsgalata miatt az atmeneti nevelt kiskord
gyermekekre vonatkozéan. Ezekben az esetekben kornyezettanulmanyt kell késziteni. A
beszamolasi idészakban 23 esetben kerilt sor a kornyezettanulmany elkészitésére, valamint 2
esetben birdsagi, 7 esetben pedig az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Novendékiigyi Hivatala

kereste meg a jegyz6t helyszini szemle készitése ugyében.

2015. év nyari sztunetében (2015.06.16-t61 2015.08.28-ig) azok a kiskord gyermekek, akik
betoltottek az elsé  életévitket, de nem multak el tizennyolc évesek ¢és a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezménytik 2015. junius 16-an fennallt, szocidlis nyari étkeztetésben
részesulhettek. Az igények felmérésével kapcsolatosan 2015. majusatél folyamatos volt az
egyeztetés a Gyermekjoléti Szolgalattal. Ebben az évben 1088 adag étel kerilt kiosztasra,
helyszine: Bona Kovacs Karoly Altalanos Iskola és Didkotthon, SAIK Petéfi Sindor Tagiskola,
SAIK Arany Janos Tagiskola.

2014. oktoéberétd] helyi rendeletben szabalyozott, jogosultsagi feltételek alapjan tanuléi helyi jarati
bérlettamogatast allapit meg azon tanuldk részére, akik a jogszabalyban meghatarozott
jogosultsagi feltételeknek megfelelnek. A bérlettamogatas havonta kertl megallapitasra, a
Salgétarjani Altalinos Iskola és Kollégiuma altal megkiildott (iskolankénti) lista alapjan, amelyet
targyhonapot megel6z6 honap 25. napjaig kild meg az iskola. A tanuléi bérletek atadasardl a
KIGSZ gondoskodik, minden hénap 5. napjaig.

Bérlettamogatasban részesiiltek szama

2015. januar 225 6
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2015. februar 220 t6
2015. marcius 223 £6
2015. aprilis 220 6
2015. majus 221 6
2015. janius 219 t6
2015. szeptember 201 £6
2015. oktober 205 6
2015. november 208 6
2015. december 209 t6

Gyamhatdsagi feladatok ellatisa mellett heti valtasban a két tgyintéz6 ellatja az tgyfélszolgalati
teend6ket, munkajuk soran tajékoztatast adnak az tigyfeleknek mas egyéb ellatas tekintetében is.

2015. év januar, februar, marcius hénapokban a Kozponti Statisztikai Hivatal felé elkészitjik
nyilvantartasunk alapjan a kotelez6 adatszolgaltatast, valamint a Nograd Megyei Kormanyhivatal
Gyamugyi ¢és Igazsagigyi Féosztily felé negyedévente készil adatkozlés a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre, illetve hatranyos/halmozottan hatranyos helyzetre jogosultakrol,
korcsoportos bontasban. Minden esetben hataridében elkészilt az adatszolgaltatas.

A szabadsagok kivétele az irodan id6éaranyosan teljestil, egy-egy esetben par nap szabadsag tolodik
at a 2016. évre, mely természetesen januar honapban felhasznalasra kertl.

V. Jegyzdi Iroda

Az Iroda tevékenysége magaban foglalja a polgarmester, illetve a jegyz6 hataskoreivel kapcesolatos
azon feladatokat, melyek a tisztségvisel6k munkavégzésének segitését, az Onkormanyzat és a
Hivatal mikodését biztositjak, és egyebek mellett az alabbi f6bb teriileteket Slelik fel:
» a Kozgytlés iiléseinek el6készitésével, lebonyolitisaval, az Ugyrendi, Jogi és
Kozbeszerzési Bizottsag munkajaval kapcsolatos szervezési és jogi feladatokat,
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» az Onkormanyzat nemzetkozi kapesolatainak koordinalasat,

» a nemzetiségi 6nkormanyzatok munkédjanak koordindlasat.

Korabban a Jegyz6i Iroda feladatkrébe tartozott a tisztségvisel6i fogadonapok bonyolitasa
(szervezési feladatok ellatasa, tigyfelekkel vald levelezés). 2015. januar 1-jét6l a Polgarmesteri
Kabinethez tartozé tgyfélkoordinator feladatellatasara tekintettel ez a feladatkér az Iroda
tevékenységi korébdl kikerilt, illetve kifejezetten a tisztségvisel6k altal kért esetben keril csak sor
a Jegyz6i Iroda munkatarsanak kozremakodésére.

Mindezeken tal jogi feladatokat végez, felelés az Onkormanyzati jogtanacsosi tevékenység
ellatasaért, valamint végzi a Hivatal informatikai, iigykezeléss, iratkezelési, nyilvantartdsi feladatait.

Uzemelteti a Varoshazat és végzi az ezzel kapcsolatos gondnoksigi feladatokat. Kozremtikodik az
onkormanyzati rendezvények, hivatali programok lebonyolitasaban, illetve kapcsolatot tart a
Megyei Jogu Varosok Szovetségével. Az iroda hangolja 6ssze az orszagos statisztikai adatgy(jté
programhoz torténd adatszolgdltatdsokat.

A. Szervezési feladatok

Koézgytilések Hozott dontések
liléseinek ideje Rendelet Hatarozat
Januar 2 10
Februar 6 20
Marcius 6 31
Aprilis 4 45
Majus (rendkivali) 0 2
M3jus 2 21
Junius (rendkivili) 0 2
JUnius 5 29
Julius (rendkivili) 2 4
Szeptember (rendkiviili) - 3
Szeptember 5 22
Oktéber (rendkiviili) - 3
Oktdber 3 10
November 4 21
Osszesen: 39 223

A Koézgytlés julius-augusztus honapokban munkaterv szerinti (rendes) tilést nem tartott.
A kozgyulési feladatokat az Irodan a korabban kialakult gyakorlatnak megfeleléen a beszamolasi
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id6szakban is két £6 latta el, e feladatok mellett egyikiikhoz tartozik a munkaid6-nyilvantartas
vezetése, részben a vagyonnyilatkozatok kezelése, a nemzetkézi kapcsolatok és az iktatd
tevékenységének feliigyelete, masikukhoz a nemzetiségi O6nkormanyzatok muikoédésének
koordinalasa, az Ugyrendi, Jogi és Kozbeszerzési Bizottsig tevékenységéhez, (iléseihez
kapcsolodo szervezési feladatok ellatasa, valamint januar-februar honapban még a kozbiztonsagi
feladatok ellatasa.

A szervezési tevékenység magaban foglalia a Kozgytilés és az Ugyrendi, Jogi és Kozbeszerzési
Bizottsag Osszehivasaval kapcsolatos teendSk elvégzését, a kozgytlés és valamennyi bizottsaga
elé keriils napirendek jogi kontrolljat, a Kozgyilés és az Ugyrendi, Jogi és Kozbeszerzési
Bizottsag tlése meghivéjanak az Osszeallitasat, a meghivo és elSterjesztések, illetve - az érintett
irodaktol tovabbitasra kész allapotban atvett - bizottsagi meghivok és elSterjesztések érintettekhez
val6 eljuttatasat. A Kozgyilés ulésének el6készitéséhez hozzatartozik a két testileti tilés kozotti
eseményekrol sz6l6 polgarmesteri tajékoztatd elkészitése.

Az Iroda gondoskodik az ilések technikai feltételeinek meglétérdl, az uléseket kévetSen a
Kozgytilés sz6 szerinti és szerkesztett, valamint az Ugyrendi, Jogi és Kozbeszerzési Bizottsig
szerkesztett jegyzOkonyvének elkészitésérdl, a szerkesztett jegyzOkonyveknek az informatikai
rendszerben torténd rogzitésérdl és torvényességi feliigyeletre torténé tovabbitasarol a Nograd
Megyei Kormanyhivatal felé.

Az Iroda vezeti a Kozgytllés ilésén targyalt napirendek targymutatédjat, gondoskodik a
szerkesztett jegyzOkonyvek bekottetésérdl és megbrzésérdl, nyilvantartja a Kozgytlés tlésének
sz6 szerinti jegyzOkonyveit és a jegyzékonyvek hangszalagjait. Gondoskodik a rendeletek
kihirdetésérdl, vezeti a rendeletek és hatarozatok nyilvantartasat, ellenérzi a hatarozatok
végrehajtasit, utébbirdl jelentést készit a Koézgyllés szadmara. Osszehangoljia a Kézgytilés
bizottsagainak tléseit és nyilvantartja az tlésekrdl készilt jegyzékonyveket, gondoskodik a
kozgyilésrdl tavol maradd képvisel6k bejelentésének fogadasardl, nyilvantartasanak vezetésérdl,
valamint az Ugyrendi, Jogi és K6zbeszerzési Bizottsig elndkének a tivolmaradisokrol vald
tajékoztatasarol.

A képvisel6k és a kils6 bizottsagi tagok megvalasztasukat koveté 30 napon beltl, majd 2015.
januar 31. napjaig ismét vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségiiknek valamennyien rendben eleget
tettek.

Az Iroda folyamatosan ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzatok tevékenységének koordinalasat, a
nemzetiségek  jogairdl szol6  térvényben meghatarozott  feladatokat. A nemzetiségi
onkormanyzatokkal minden évben egyittmikodési megallapodas megkotésére kertil sor a
nemzetiségi Onkormanyzat muakodési feltételeinek biztositasa érdekében. A megallapodas
elokészitése a Jegyz6i Iroda részérdl az idén is megtortént, mindkét nemzetiségi 6nkormanyzat,
valamint a Kozgy(lés a megallapodasokat elfogadta. Az RNO elnéke 2015. augusztus 18-an kelt
kérelmében jelezte, hogy az RNO munkajit nagyban el6segitené egy szamitdgép, amely a
jegyzokonyvek, jelenléti ivek, egyiittmikodési megallapodasok, elszamolé lapok, onkéntes
munka-szerzédések, szarmazasi nyilatkozatok elkészitéséhez, levelezések lebonyolitisahoz
nyujtana nagy segitséget. A kérelemben egy szamitégép, monitor, billentylGzet, egér, hangfal,
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Windows operacios rendszer, office teljes irodai program és DVD iré onkormanyzat altali
biztositasa szerepel. Az egyittmikodési megallapodas médositasa és a kért eszkézok atadasa a
Kozgytlés dontését kévetben megtortént. A nemzetiségl Onkormanyzatok tléseirdl el6zetes
tudomasunk tovabbra sincs, igy barmennyire is ez lenne az elvaras, az tléseken részt venni nem
tudunk. A jegyz6konyvek kormanyhivatal felé torténé tovabbitasa csak a jegyz6konyveknek a
Polgarmesteri Hivatalba érkezését kdvetSen torténhet meg, melyre azonban sok esetben az tlést
kovetéen hosszabb id6 elteltével kertil csak sor.

A Jegyz6i Iroda feladata a kézmeghallgatasok és lakossagi forumok lebonyolitasaban valo
kozremikodés, a beszamolasi idGszakra esett egy - a két korben Osszesen - 13 helyszint érinté
fejlesztési forum, melynek elSkészileteiben az iroda részt vett, gondoskodott a lakossag
tajékoztatasarol, a jegyzokonyvvezetSk kijelolésérol, az elkészilt jegyzékonyvek Gsszegyijtésérdl,
a lakossagi felvetések 6sszegzésérol.

A Jegyz6i Iroda feladata az 6nkormanyzat hivatalos lapjanak a kiadasa. A polgarmesteri
kabinettel egytittmikodve szervezi az ©Onkormanyzati hirek, nyilatkozatok, hirdetések
nyomtatott és elektronikus sajtoban vald kozzétételét, valamint a palyazatok megjelentetését.

A beszamolasi idészakban kertilt sor

> az 1944-cs lavinaszerencsétlenség aldozatai, egykori acélgyari leventék emlékére rendezett

koszoruzasi innepségre,

A\

a Salgétarjan varossa nyilvanitasanak 93. évforduldja és a Magyar Kultura Napja
alkalmabol rendezett varosi innepségre,

az 1946. évi széncsata 69. évforduldjanak koszorizasi innepségére,

a Kommunizmus aldozatainak emléknapja alkalmabodl rendezett innepségre,
a marcius 15-1 rendezvénysorozatra,

a Dolinkaban a Varosi Majalisra,

a Magyar H6s6k Emlékiinnepére,

a Nemzeti Osszetartozs Napja alkalmabol rendezett koszordzasi tinnepségre,

a Holocaust Salgétarjani Aldozataira emlékez6 varosi innepségre,

YV V VYV V V V VY

az Allamalapité Szent Istvan fjnnepe alkalmabol rendezett augusztus 20-i varosi
programokra,

Y

a Salgétarjani Banyasznapi Unnepségre,

Y

az Aradi Vértanuk Napja alkalmabodl rendezett varosi koszoruzasi innepségre,

> az 1956. évi forradalom és szabadsigharc évforduldja és a Magyar Koztarsasig 1989. évi
kikialtasanak napja alkalmabdl rendezett innepi megemlékezésekre és emlékfutasra, mely
o6nkormanyzati rendezvények el6készitésében az Iroda tevékenyen részt vett.

A polgarmester tObb korben egyeztetett a Salgétarjan gazdasagi életében meghatarozo szerepet

betolté gazdalkod6 szervezetek képviselSivel, mely talalkozok megszervezésében az Iroda
ugyancsak részt vett.
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A 3. negyedév kiemelt feladatat képezte a Jegyz6i Iroda részérdl az 6nkormanyzatisag 25.
évforduléjahoz kapcsoléd6é programok megszervezése, és a Salgotarjani Koézmivel6dési
Nonprofit Kft-vel koézosen torténd lebonyolitasa. Meghivast kaptak a jelenlegi és volt
polgarmesterek, képvisel6k, volt jegyzdk, a testvérvarosok delegacioi és mas protokoll-vendégek.

A Megyei Jogti Varosok Szoévetségével valé kapcsolattartas az Iroda egy tgyintézbjének
kiemelt feladatat képezi, folyamatosan érkeznek megkeresések jogszabalytervezetekhez, valamint
valamely megyei jogu varos altal felvetett kérdéshez, problémahoz kapcsoloddan, a valaszadas az
illetékes irodak bevonasaval, a Jegyz6 Iroda munkatarsanak koordinalasa mellett térténik.

B. Jogi feladatok

Az Iroda jogaszai a Hivatalban jelentkezé jogi feladatokat a jogasz végzettségl, jogtanacsosként is
eljaré  irodavezeté és irodavezetS-helyettes iranyitasaval latjak el. Kozremtkédnek az
énkormaényzati jogalkotéi munkaban, el6készitik vagy kontrolldljak az Onkormanyzat, a Hivatal, a
polgarmester ¢és a jegyzé hataskorébe tartozéd megallapodasokat, kozremikodnek az
Onkormanyzat és a Hivatal altal megkotends szerzédések —elSkészitésében, ellatjdk az
Onkormanyzat és a Hivatal jogi képviseletét. Kiemelt feladat a jogi segitségnyujtas a Hivatal
munkatarsainak, tisztségviseldinek, az Onkormanyzat cégvezetinek és intézményvezetSinek a
feladataik ellataisahoz. Véleményezik az Iroda feladatkorébe tartozé jogszabaly-tervezeteket, a
Megyei Joga Varosok Szévetségének az Iroda feladatkorét érinté szakmai anyagait, részt vesznek
a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban.

Somoskéuijfalu Kozség Onkormanyzataval a koézigazgatisi hatir és a vagyonmegosztis
kérdésében a jogerds {télet birdsagi feliilvizsgalata folyamatban van, ugyanakkor a 147.704.800 Ft
(értékkilonbozet és perkoltség) kifizetésére mar sor kerilt. IdSkézben 4 keresetinditds valt
szitkségessé a tomegkozlekedéssel kapcsolatos fizetési kotelezettségek Somoskéujfalu részérdl
valé elmulasztasa miatt, mely per az elsé targyalason a felek k6zos kérelmére megsziint, mivel
Somoskéuijfalu Kézség Onkormanyzata fizetési kotelezettségének az utolsé pillanatban eleget
tett.

Az 6vodai korzethatarok modositasa kapesan nem peres eljaras inditasara volt szitkség Salgotarjan
Megyei Jogi Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzataval szemben. Salgétarjan Megyei Jogt
Viaros Kozgyilése 2015. marciusi tilésén déntott a Salgétarjani Osszevont Ovodaban indithaté
csoportok szamardl, az 6voda felvételi korzetérdl, és a felvételi id6pontjardl. A nemzetiséghez
tartoz6 gyermekek 6vodai nevelését ellaté nevelési-oktatasi intézmény muikodési, felvételi
korzetének meghatarozasa el6tt be kell szerezni az érdekelt teleptilési nemzetiségi 6nkormanyzat
egyetértését. Salgbtarjan Megyei Jogii Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata a javaslatot nem
tamogatta. A nemzetiségek jogairdl szolo torvény vonatkozo rendelkezései alapjan 2015. aprilis
23-an keresetet nyudjtottunk be a Salgoétarjani Kozigazgatasi és Munkatigyi Birosagnal, hogy az
egyetértési nyilatkozatot hatarozataval potolja. A Birdsag végzésében kérelmiinknek helyt adva a
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat egyetértési nyilatkozatit pétolta. A Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat fellebbezését kévetéen a Balassagyarmati Torvényszék az elséfokon eljart birdsag
végzését helybenhagyta, mely dontés jogerére emelkedett.
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A korabbi Salgétarjan, Vizslas, Kazar és Matraszele Csatornam@ Vizik6zmt Tarsulat beruhazasa
kapcsan folyamatban indult perben, amelyben a felperes az 6nkormanyzattol kovetelte a felmertlt
karanak megtéritését, a birésag a keresetet elutasitotta, azonban az {télet még nem jogerds.

Az Iroda kezeli a Hivatal bels6é szabalyzatait, utasitasait és hatalyositja azokat, illetve tobb
nyilvantartas vezetésérél gondoskodik. 2015-ben az Iroda munkatarsainak kiemelt feladata a
Hivatal szabalyzatainak el6zetes utemezés alapjan torténé felilvizsgalata, modositasanak
elokészitése és a dontéshozok elé terjesztése.

C. Informatikai, tigykezelési, iratkezelési, nyilvantartasi feladatok

A Jegyz6i Iroda felelés a Hivatal mikodéséhez sziikséges informatikai hattér biztositasaért,
fejlesztéséért, az alkalmazott szoftverek biztonsagos mikodtetéséért.

A beszamolasi id6szakban az Elektronikus DoéntésTamogatd Rendszer bevezetésében, mely az
el6terjesztések elektronikus, zart rendszerd kezelését és a dontések nyilvantartisat tdmogatja,
sikertlt elérelépéseket tenni, szikebb korben sor keriilt a rendszerrel kapcsolatos elméleti
oktatasra, a jogosultsagok a rendszerben rogzitésre keriltek, a tovabbiakban a Hivatal egészében
sor kertilhet a gyakorlati képzésre, melynek eredményessége esetén a rendszer 2016. januarjatol
reményeink szerint alkalmazhato lesz.

Megvalosult a wifi-halézat bévitése, elkezdédtek az informatikai eszkozbeszerzések és a
virtualizacié kialakitasa.

A sziikségletek és lehet6ségek fiiggvényében az Iroda informatikai stratégiai javaslatokat fogalmaz
meg, kidolgozza az ezek megvaldsitasat célzé programokat, forrasbévitést célzé palyazati
lehet6ségeket keres. Figyelemmel kiséri a kozponti kormanyzati és a tertileti 6nkormanyzati
szervek altal nyudjtott informatikai szolgaltatasok, valamint projektek e-megoldasai terén fellelhet
j6 gyakorlatokat, megismerteti azokat ¢és kozremlkodik elterjesztésiik megoldasaban,
gondoskodik az alkalmazott e-6nkormanyzati megoldasok felhasznalasanak elGsegitésérol.
Gondozza az 6nkormanyzat honlapjat, illetve biztositja a kbzérdekd adatok kozzétételét.

A Hivatal munkédjat az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagaval
kapcsolatos feladatok tekintetében a Jegyz6i Iroda elektronikus informacidbiztonsagi felel6se
segiti. Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak végrehajtasa a kidolgozott intézkedési
terv szerint 2015-2017. évben folyamatosan fog torténni.

A jarasi hivatal kialakitasahoz nemcsak a human eréforrasaink 4atcsoportositasaval kellett
hozzajarulni, hanem at kellett adni az egyes dolgozok altal hasznalt szamitogépeket a sziikséges
hattéreszkozokkel, illetve a halézati mikodést biztositd szervert és sziinetmentes tapegységet. A
jarasi infrastruktarat le kellett valasztani a Hivatalérol. A hianyz6 eszk6zok poétlasat sajat
koltségvetésunk terhére kellett megoldani, 2015. marciusaban ugyanakkor a Jarasi Hivatal a

tovabbi alapfeladatok ellatisahoz mar nem sztkséges informatikai eszkézoket visszaadta.

A Hivatal Ggyiratkezelését egyrészt a kozponti iktatd tgykezeldi, illetve a Hatosagi Iroda és a
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Viarostuzemeltetési Iroda egy-egy tigykezelGje latja el. A tisztségviselOk iratkezelési, postazasi és
adminisztraciés feladatait, valamint egyes programszervezési és reprezenticios feladatokat a
Jegyzéi Iroda titkarnéi latjak el.

2015. évben 4 {6 latja el az iktatasi, tgyiratkezelés feladatokat. Bz a létszam az év folyaman
id6szakosan kiegészilt a kozfoglalkoztatottakkal, illetve részben a szakmai gyakorlatot
teljesitékkel, és nyari munkat vallalé diakokkal. Utébbi kapcesan szervezési feladatként jelentkezett
a nyari didkmunka koordinalasaban valé egyuttmikoédés a humanpolitikai referenssel.

Az ugyiratforgalom jelentésen nem csokkent az el6z6 évekhez képest. A Hivatalban a beszamolo
készitéséig (2015. november 30-ig) 6sszesen 84.329 db tgyirat keletkezett. 2014-ben ugyanez az
adat 135.185 db volt.

Ugyiratforgalmi statisztika 2015. 11. 30-ig
Szervezeti egység Fészam Alszam

Adohatésagi Iroda 13.339 17.721
Hatésagi Iroda 8.495 * 24.627 *
Jegyzéi Iroda 218 725
Koézgazdasagi Iroda 106 1.150
Népjoléti Iroda 3.333 * 4.149 *
Varosfejlesztési Iroda 152 1.703
Varostzemeltetési Iroda 2.274 5.400
Jegyzé 3 8
Polgarmester 0 0
Revizorok / Humiénpolitikai 261 662
referens
Kabinet 3 0

Osszesen: 28.184 56.145

A tavalyi évhez képest szembetiné az tigyiratszam csOkkenése. Ennek oka az, hogy 2015. marcius
1-jétél a foglalkoztatast helyettesité timogatas a jarasi hivatal hataskorébe kerilt, a korabbi
években pedig ez egy jelentds tétel volt az tigyiratforgalmon beltl.

Emellett a Hatosagi Iroda és a Népjoléti Iroda tigyiratszamat részben torzitja, hogy 2015. marcius
1-jével egyes iigytipusok a Népjoléti Trodatél a Hatésagi Irodihoz keriiltek. Igy egyrészt a
Népjoléti Iroda tgyiratszama az év elsé két honapjaban még magasabb, mint az ezt kovetd
id6szakban, masrészt a folyamatban levé tigyek szamaban kis mértékben "duplikacié" el6fordul.

Az iratkezelés kézponti iktatassal, elektronikusan torténik. Az iratok elhelyezésére a kézi irattar,

illetve kulon helyiségek szolgalnak. Az iktatds fGszimos/alszimos rendszerben torténik, az
irattarozas évenként elkiilonitve, irattari tételszam szerint.
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A Salgétarjani Kistérség Tobbcélu Tarsulasa Munkaszervezete 6nallo tigyirat kezelési szoftverrel
rendelkezett, melyet nem volt célszert a kézponti iktatas rendszerébe beépiteni, ezért a tarsulasi
iratok kezelése elkiilontl a hivatali Ggyiratforgalomtol.

Selejtezés

A korabbi években keletkezett selejtezhetd iratok selejtezése az 6rzési id6hoz és az iktaté iroda
munkatarsainak szabad kapacitasahoz igazod6an folyamatosan torténik.

Levéltari atadas

A beszamolasi idészakban befejezédott a 1990-1995. kozott keletkezett maradandd értékd,
iktatott iratok Levéltar részére torténd dtadasa. Atadasra keriiltek emellett 1975. évtél még
hatramaradt, iktatott, ,,0” selejtezési jeld iratok, valamint 1979-1993. évi nem iktatott iratok,
tovabba szamlakonyvek, névmutatd. Ezek hozzavetSleges mennyisége 28 ifm (iratfolyéméter).

A Salgétarjani Kistérség Tobbcélu Tarsulasa Munkaszervezete 6nall6 tigyirat kezelési szoftverrel
rendelkezett, melyet nem volt célszerd a kozponti iktatas rendszerébe beépiteni, ezért a
Salgétarjan és Térsége Onkormanyzatainak Tarsuldsa iratainak kezelése elkiléniil a hivatali
tgyiratforgalomtol.

D. Nemzetkozi kapcsolatok

Az 6nkormanyzat 6 orszag 9 varosaval apol testvérvarosi kapcsolatot, a varosok képvisel6i
rendszeresen részt vesznek egymas rendezvényein, kbzosen nyujtanak be kiilonb6z6 palyazatokat,
valamint cserekapcsolatokat szerveznek. Az Iroda — 2015. marcius 1-jét6l a Hivatal szervezeti
atalakitasahoz is kapcsolédoan — a Népjoléti Iroda ifjasagi és sportreferensével egytittmiikédésben
latja el az 6nkormanyzat nemzetkozi kapcesolataival Osszefliggd szervezési tevékenységet, végzi a
nemzetkézi kapcsolatokhoz sziikséges idegen nyelvid levelezést, emellett teljes korden ellatja a
kilfoldi kiktldetéssel kapcsolatos el6készitd tevékenységet.

Elmondhaté, hogy az év bévelkedett testvérvarosi programokban, beleértve példaul a Gliwicében
a Magyar-Lengyel Baratsaig napjan, Losoncon az FEurofest-en, Vantaa-ban a Street Art
Workshopon és a Lakberendezési Kiallitason, valamint a Besztercebanyan és Urikanyban tett
varosvezet6i — hivatalvezet6i latogatasokat, melyekkel kapcsolatban alapvetéen az el6zetes
levelezés és az utazas megszervezése képezte a Jegyz6i Iroda feladatat.

E. Gondnoksagi feladatok

Feladatkérében az Iroda gondoskodik a Hivatal zavartalan miikodési feltételeinek
biztositasardl, ellatja a Varoshaza tzemeltetésével kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat,
OsszegyUjti és koordinalja a Hivatal dolgozoinak gépkocsi hasznalati igényét és teremigényét. A
Hivatalon kivilrél érkez6 teremigények koordinilasa, valamint januartdl a vagyonbiztositasi
feladatok ugyancsak a gondnoksagi referenshez tartoznak.
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Szamos kiilsé rendezvényre keriilt sor a beszamolasi idészakban, melyekre részben téritési dij
ellenében, részben téritésmentesen a helyiséghasznalatot biztositottuk, természetesen sajat
rendezvényeinket ezek a terem-igénybevételek nem zavarjak.

A beszamolasi idészakban komoly gondot okozott az alagsori iktatohelyiségek igen jelentds
mértékd beazasa, a problémat reményeink szerint sikertlt elharitani, bar hossza tava megoldas

szitkséges.

Megtortént a 2. emeleten egy melegité konyha kialakitasa, valamint a foldszinti tugyfélfogadas
kortilményeinek javitasa érdekében a klima beszerzése és tizembe helyezése kozbeszerzési eljarast

kovetben.

Folyamatban van az alagsori hideg- és melegviz alapvezeték cseréje, valamint szélfogé ajtod

beépitése.

A kozponti fénymasoléba 0j fénymasolégép beszerzésére kerilt sor, melynek a kozgyutlési
anyagkiildések soran keletkez6 oOriasi iratmennyiség kovetkeztében folyamatos ellendrzése,
karbantartasa sziikséges.

A takaritasi és vagyondrzési feladatokra kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kévetGen sor kertilt
az 0j szerz6dések megkotésére. A feladat ellatasat végzé konkrét személyekben minimalis valtozas
tortént, igy az atallas zokkenémentesen zajlott.

A Nograd Megyei Kormanyhivatal takaritas és 6rzés-védés targyban sajat kdzbeszerzést folytatott
le, melynek eredményeként a Salgétarjani Jarasi Hivatal irodaiban és tgyfélterében 2015. marcius
9-ét6l e feladatokat a Polgarmesteri Hivataltdl elktlontlten latjak el.

Junius 1-jétSl az iroda egy kozfoglalkoztatottja latja el a telefonkézponti feladatokat, a korabbi
vallalkozéi szerzédés koz6s megegyezéssel megszintetésre kerlt.

2014. évben kedvezményes tarifaszerz6dés kertlt alairasra a Telenor Magyarorszag Zrt-vel,
mellyel tovabb csokkentek a mobiltelefon koltségek. Sajnalatos médon a Telenor Zrt. 2015. elején
egyoldalu szerzédésmodositas keretében jelentésen megemelte az el6fizetdi szerzédésekkel jaro
terheket, mely szerzédésmodositas tekintetében a Hivatal (és az 6nkormanyzati flotta), illetve a
Telenor Zrt. allaspontja nem egyezik, a beszamolasi idészak alatt a felek tObbszori személyes
egyeztetésére kerilt sor, melynek eredménytelensége a 2016. majusaban lejaré hatarozott idejd
szerz6dések ujragondolasat, a jelenlegi mellett mas szolgaltaté ajanlatainak felmérését, és a

legkedvezobb lehetéség kivalasztasanak sziikségességét alapozza meg.

F. K6zbiztonsagi feladatok

A kozbiztonsagi referensi feladatokat februar végéig az Iroda egyik tgyintézéje a szervezési
feladatai mellett latta el.
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G. Munkaszervezeti feladatok

Salgétarjan és Térsége Onkormanyzatainak Tarsulasa altalinos munkaszervezeti feladatait 2014.
jalius 1-t61 a Népjoléti Iroda latja el, a Jegyz6i Iroda feladata ettSl kezdve a tarsulasi tanacs tilésére
beterjeszteni kivant el6terjesztések torvényességi kontrolljara, és sziikség szerint a Tarsulassal
kapcsolatban  felmeriilé jogi kérdésekben wvalé allasfoglalasra korlatozodik. A Tarsulas
el6terjesztéseinek jogi kontrollja £6 szabaly szerint az Iroda egy jogaszanak feladatat képezi, a
feladatok torlédasa esetén azonban természetesen az Iroda tobbi jogasz munkatarsa is részt vesz

abban.

A feladat kapcsan indokolt kiemelni, hogy a tarsulasi tanacs tlésére az el6z6 id6szakban kialakult
gyakorlatot kévetve a beszamolasi id6szakban is rendszerint a Kozgyilés tlését megel6z6 napon
kertilt sor, ebbdl adéddan a Kozgytlés és a Tarsulasi Tanacs el6terjesztéseinek kontrollja (az
anyagkiildés) altalaban ugyanazon idészakra esett, ami ebben az idészakban koncentraltabb
munkaterhet rétt az Irodara.

H. Egyéb feladatok

A kozgyllés dontott a karpataljai magyarok tamogatasar6l, melyhez kapcsoléddan a
természetbeni felajanlasok befogaddsa, valamint a pénzbeli és természetbeni felajanldsok
célcsoportokhoz valé eljuttatisa az iroda feladatat képezte. Hosszas egyeztetést kovetéen a tartos
¢lelmiszerek tovabbitasra kertiltek a Magyar Voroskereszt Nograd Megyei Szervezete részére, a
pénzadominyok tovabbitisahoz sziikséges megallapodas a Karpataljai Ferences Misszio
Alapitvannyal aléirasra keriil, a beérkezett pénzdsszeg tovabbitdsa, és az Alapitvany
felhasznalasrol torténd beszdmolasa.

A munkaid6-nyilvantartassal az év folyaman tobbszor voltak problémak. Az ezzel kapcsolatos
jegyz6i korlevelek felhivtak az irodak figyelmét a 2015. aprilisatél hatalyos Kozszolgalati
Szabalyzat rendelkezéseire. Szeptember masodik felében minden eddiginél t&bb kérdés, panasz
érkezett az irodaktdl alapvet6en a blokkolas szabalyaival kapcsolatos tajékozatlansagbdl ereden.
Emellett fény dertilt a munkaid6-nyilvantartd rendszer hidnyossagaira, felmertlt tovabbi funkciok
szitkségessége, ugyanakkor kidertilt az is, hogy a blokkol6 modemhez tartozo leiras sok esetben
téves informaciot tartalmaz, ebbdl adéddan bar a szandék megvolt, a munkaidé-nyilvantartas
mégsem a vart eredményt mutatta. Felvettik a kapcsolatot a munkaidé-nyilvantarté rendszert
mikodteté Nadasdi Elektro Kft-vel, hosszas egyeztetést kdvetSen arra jutottunk, hogy Ossze kell
gyudjteni a problémakat és igényeket. Jelzéseink alapjan a cég elkészitette ajanlatat a korszerdbb,
igényeinknek megfelel6 rendszer fejlesztésére.

A kozgyalési dokumentumok (hatarozatok és rendeletek) széles korének Osszegydjtésével,
masolasaval jar6 feladatként jelentkezett a Salgd Vagyon Kft-vel és a VGU Nonprofit Kft-vel
kapcsolatos ASZ ellendrzésekben valé kozremikodés.  Ugyancsak az Iroda feladatkorében
jelentkezett a 2014. évi cserhatszentivani megismételt onkormanyzati valasztis ASZ ellenSrzése
soran torténé adatszolgaltatas. Ennek keretében tdlnyomorészt a valasztasok pénziigyi

elszamolasaval kapcsolatos tételes és Osszesité dokumentumok, bizonylatok Osszegy(jtése,
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tablazatok készitése, masrészt a kulénb6z6 szabalyzatok és mas hattérdokumentumok
OsszegyUjtése tortént meg, majd helyszini ellenérzésre is sor kertilt.

VI. Kozgazdasagi Iroda

J4

Az év  egylk legjelentésebb feladatként jelentkezett az Onkormanyzat 2015. évi
koltségvetésének dontésre valo el6készitése. A feladat elvégzése megtortént, hiszen a
Kozgyulés, figyelemmel az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban
AHT) rendelkezéseinek megfeleléen Salgétarjan Megyei Jogt Varos 2015. évi koltségvetéstdl
sz0l6 4/2015. (I1.19.) 6nkormanyzati rendeletet elfogadta.

A koltségvetés tervezett feladatai, bevételek és kiadasok szerkezete, tervezhetS el6iranyzatok
tobbszori modellszamitason keresztil tobb forduloban pontositasra keriiltek. Az intézményeket
érintéen kialakitott gazdalkodasi feltételek az intézmények vezetésével egyeztetésre kertltek,
amelyrdl jegyzEkonyv készilt.

A 2015. évi koltségvetés el6készitésével kapcesolatos jelentésebb részletfeladatok az alabbiak
voltak:

> az allami tamogatasok igényléséhez tartozé mutatészamok bekérése, Osszesitése,
r6gzitése, tovabbitasa az allamhaztartas informacios rendszerében

> folyamatos egyeztetés az intézményekkel

> a rendelettervezet mellékleteinek elkészitése

> a KGR K11 informaciés rendszerben az elemi koltségvetés készitésére kotelezett

intézmények altal rogzitett adatok ellenbrzése

JelentSs  feladatként jelentkezett az Onkormanyzat 2014. évi koltségvetésérdl szolo
zarszamadasi jelentés elkészitése, amely a Magyar Allamkincstar részére hataridében leadésra
kerdtlt.

Ehhez kapcsoléddan a Kozgyilési beszamol6 anyaganak elkészitése érdekében a Kozgazdasagi
Iroda elSkészitésében a Jegyz6 a szakmai elemzés elvégzésére utasitast adott ki. A kozgytlési
beszamol6 elSterjesztési anyaga elkésziilt, amit a Kozgytlés 2015. aprilis 30-ai tilésén megtargyalt
és a Salgétarjian Megyei Jogti Varos Onkormanyzatinak kéltségvetési beszamoldja 2014. évrél
sz0l6 15/2015. (IV.30.) 6nkormanyzati rendeletet elfogadta.

A 2015. aprilis 30-an elfogadott 2014. évi 6nkormanyzati kéltségvetési beszamolo elkészitésével
kapcsolatos jelent6sebb részfeladatok az alabbiak voltak:

> a 2014. évi allami tamogatasok elszamolasahoz a mutatészamok bekérése, Osszesitése,
régzitése, tovabbitasa az allamhaztartas informacios rendszerébe,

> a zarszamadasi mellékletek elkészitése,

> a KGR K11 informaciés rendszerben az elemi koltségvetés készitésére kotelezett

intézmények altal rogzitett adatok ellenérzése
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Az onkormanyzat 2015. évi koltségvetésének I. félévi teljesitésérdl szo6lo tajékoztatod
elkészilt, amelyet a Kozgyllés 2015. szeptember 24-én megtargyalt. A tajékoztatod
Osszeallitasahoz az intézmények, illetve a Polgarmesteri Hivatal iroddinak adatszolgaltatasara volt
szitkség. Ezzel kapcsolatos egyeztetésre, adatpontositasra volt szitkség az egyez&ségek biztositasa
érdekében.

Az o6nkormanyzat 2015. évi koltségvetésének haromnegyed éves teljesitésérél szo6lo
tajékoztatd elkészilt, amelyet a Kozgytlés 2015. november 27-ei ilésen megtargyalt és
tudomasul vett. A tajékoztaté elSterjesztés kialakitdsa érdekében az intézmények és a
Polgarmesteri Hivatal irodai adatokat szolgaltattak.

A tajékoztatoban szerepl6 adatoknak a KGR K11 informaciés rendszerben az elemi kéltségvetés
készitésére kotelezett intézmények altal régzitett adatokkal vald egyezdségének ellendrzését el
kellett végezni.

A 2015. évben folyamatos feladat az elfogadott koltségvetés végrehajtasanak feliigyelete, a
teljesités tervszerinti alakulasanak figyelemmel kisérése. Az eclmult idészakban a
koltségvetésben meghatarozott feladatok ttemesen kertltek végrehajtasra, azonban a
kifizetésekhez a folydszamlahitel-keretet fel kellett hasznalni. Az év végén az 6nkormanyzat nem
minden kifizetési kotelezettségének tudott megfelelni.

A negyedik negyedévben jelentkezé likviditasi problémak megoldasara 2015. oktoberétél
finanszirozasi modell kertlt kialakitasra, amelyben elsésorban az érzékeny kifizetési tételek
(személyl juttatas, jarulékok, segélyek, felhasznalasi kotottségli forrasok —felhasznalas)
finanszirozasat biztositotta. A nem kiemelt fizetési tételek akkor kertltek finanszirozasra, amikor
az adott hénapra irdnyitott forrasok tobbletlehetSséget biztositottak.

A pénzigyi adatok/elSiranyzatok valtoztatasi igénye miatt a koltségvetési elSiranyzatok
moédositasa folyamatos feladat volt. A havonta sziikséges rendeletmodositasok el6készitése,
figyelemmel az irodak és az intézmények kezdeményezésére, folyamatosan tértént, amelyet a
Kozgyilés a havi rendes tlésén elfogadott.

A 2015. évi koltségvetési rendelet forrasoldalan meghatarozott hitelbél a korabbi évben
megnyitott, a varoskézpont funkciéb6vité varosrehabilitaciéjahoz kapcsoléodéan a forrasok
lehivasahoz a szitkséges dokumentumok el6készitése, illetve a bankhoz valé tovabbitasa
megtortént. A tervezett 100 millié forint hitel6sszeget kivitelezési szamlak hianyaban nem lehetett
teljes mértékben lehivni. A kezdeményezett hitelforrasok azonban igy is megérkeznek az
onkormanyzat szamlajara.

A szocialis varosrehabilitacidé projekt sajat erejét biztosité 100 millié forint hitellel kapcsolatos
palyazat még a 2014. év decemberében elkészilt, azonban a konkrét hitelszerz6dés 2015.
marciusaban lett aldirva. A hitel lehivasanak kezdeményezése a keletkezett szamlak alapjan
tortént.
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Tovabbi 235 milli6 forint 6sszegi hitel palyazati anyaga az év elején kialakitasra keriilt, a palyazat
eredményhirdetése alapjan a hitelszerz6déseket 2015. aprilis 17-én alairtak. A hitelcélokra
rendelkezésre all6 hitel6sszegek lehivasa a keletkezett szamlak iitemeinek megfeleléen tortént.

Az igénybevételre tervezett hitelekkel kapcsolatosan az AHT elSirisa szerinti elzetes
adatszolgaltatas elkészilt, és leadasra keriilt a Magyar Allamkincstar részére.

Az év soran Somoskdéujfalu 6nkormanyzataval a vagyonmegosztasi pert Salgotarjan elvesztette.
Ebbél adoéddéan 148 millio forint kifizetési kotelezettség jelentkezett. Ennek fedezésére a
Kozgyilés muikodési hitelfelvételrdl  rendelkezett. A hitellel kapcsolatos palyazati  eljaras
lefolytatasra kerilt, azonban a hitelszerz6dés érvényességéhez Kormanyengedély kell. A
Kormanyengedély iranti kezdeményezés 2015. augusztus 14-én a Kozgazdasagi Iroda
elékészitésében beadasra kertlt. A hitelszerz6dés aldirasit a Kormany a 1832/2015. (X1.24.)
Korm. hatarozatban engedélyezte.

Az igénybevett hitelekkel kapcsolatos feladatok az alabbiak voltak:
» szamlanyitas,

alairas bejelentés,

adatszolgaltatas bejelentés,

kapcsolattartas a bankokkal,

Y V V V

adossagszolgalati kotelezettségek inditasa folyamatosan az eléirasoknak megfelel6 id6ben
elvégzésre kertilnek.

A Kozgazdasagi Iroda el6készitette a nemzetiségi Onkormanyzatok 2015. évi koltségvetését,
illetve a 2014. évi koltségvetési beszamoléit. Az anyagok leadasa a Magyar Allamkincstar részére
megtortént.

A nemzetiségi onkormanyzatok kiadasaival és bevételeivel kapcsolatos utalvanyok kiallitasa, a
Gordius és Foka rendszerekben térténd konyvelése folyamatosan torténik.

A nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetési teljesitésével kapcsolatosan a  rendszeres
koltségvetési jelentés és mérlegjelentés hataridére megtortént.

Az 6nkormanyzat 2016. évi koltségvetésének el6készitésére iranyulo tervezési modellhez
torténé adatszolgaltatast biztosité jegyzoi felhivas elkészilt. A beérkez6 adatok biztositottak azt
az indul6 adatbazist, amely kiinduldsi alapként szolgalt a 2016. évi koltségvetés
feltételrendszerének kialakitasahoz, illetve a végleges koltségvetés Osszeallitasahoz.

A 2016. évet érintéen az allami tamogatasokra iranyul6 igénylés mutatészamainak az érintett
szerepl6ktSl megtortént, az adatok rogzitése utan az igénybejelentés megtortént.

Az elmult évben egyéb feladatellatas keretén beliil az alabbi 1ényegi munkavégzések torténtek:

A sport, ifjasagi, civil, oktatasi, kézmuivel6dési alapszeren kezelt elSiranyzatok felhasznalasi
tételeinek atnézése, az elszamoltatas ellenérzése megtortént, illetve egyeztetésre kertlt sor az
agazatilag érintett eliranyzat-kezel6kkel. Az év soran az alapokbdl finanszirozott feladatokra a
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tamogatasi Osszegek folyositisa a dontéseket kovetSen haladéktalanul megtortént, illetve a
felhasznalassal kapcsolatos elszamolasok feltlvizsgalata folyamatos volt az érintett szereplékkel,
hiszen az elszamolas nélkil 4j tamogatas folyositasara nem kertilhetett sor.

A pénztari feladatok végzése folyamatos volt.

A korabban megszint Vizik6zmu Tarsulattal kapcsolatos feladatokat a Kézgazdasagi Iroda végzi.
A tagok részére egyenlegkozl6 felszolito levelek kertiltek kibocsatasra.

A Kozgazdasagi Iroda menedzseli a Pénzigyi Bizottsagot, a tagok részére az tilésekre
beterjesztett anyagokat id6ben postaztak. A bizottsagi Glésekrdl a jegyzékonyvek elkésziltek,
amelyek leadasra kertiltek a Jegyz6i Irodara.

Folyamatos feladat volt az elmult idészakban az étteremben ebédel6 munkatirsak és kiils6s
személyek részére az ebédjegy biztositasa, illetve az ebédrendelés és lemondas.

A személyi j6vedelemadd bevallashoz kapcsolédéan az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal
részére az alabbi nyilatkozatok kezelésére kertilt sor:

» SZJA kifizetSi nyilatkozatok

» SZJA kedvezmények
= Csaladi adokedvezmény
= Személyi kedvezmény

» Kompenzaciés nyilatkozatok

A kilonféle megbizasi dijak, illetve a képviselStestileti tagok tiszteletdfjainak kifizetése a
meghatarozott idépontban folyamatosan tértént.

Az SZJA bevallashoz kapcsolodo kifizet6i igazolasok kiadasa megtortént.

JelentSs feladat volt a Cafetéria szabalyzat modositasanak el6készitése, az ehhez kapcsolédo
nyilatkozatok kiosztasa, feldolgozasa, és a cafetéria kifizetése (SZEP kartya feltoltés, Erzsébet
utalvany rendelés, 6nkéntes pénztarak részére utalas és adatszolgaltatas, helyi bérlet kifizetése).

A személyi juttatds kategdriahoz tartozéan elvégzett jelentGsebb egyéb feladatok az alabbiak
voltak:

» A 2015. évi bérelSiranyzat egyeztetése (Onkormanyzat, POHIV)

> Bérkonyvelés

» Bérlistak feldolgozasa és kiosztisa a dolgozok részére

>

Ujonnan belépd, illetve eltavozé dolgozok cafetéria és adoényilatkozatainak kezelése,

illetve a sziikséges igazolasok kiadasa.
A bérszamfejtési rendszert atalakitottdk KIRA néven, amely 2015. november 1-jével élesben

mutkodik. Az 4j rendszer bevezetésére vald felkésziilés, betanulasi szakasz, teszt tzemmod
jelentSs tobbletidé raforditast jelentett az ezzel foglalkozé dolgozoknak.
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A koltségvetés altalanos tartalékanak felhasznalasaval kapcsolatos, megallapodas el6készitési,
nyilvantartasi feladatot a Kozgazdasagi Iroda latja el. Megtortént a 2014. évi tamogatasi tételek
elszamolasinak ellenérzése, illetve az elmaradt elszimolasokra vonatkozé irdasos felszolitds
elkészitése.

A polgarmester rendelkezésének megfeleléen az altalanos tartalékbol fedezett tamogatasi
megallapodasok el6készitése a dontést kovetben azonnal, illetve a folydsitisa a
kotelezettségvallalas alairasa utan megtortént.

A Koézgazdasagi Iroda kézremtkodésével tortént a sport, kozmuivel6dési, ifjusagi, civil, oktatasi
elkiilonitett  koltségvetési  elbiranyzatbol  torténé  tamogatasok folyositasa. A szikséges
megallapodasok el6készitése, a beérkezd elszamolasok ellenérzése, a hidnypotlas elbirasa
folyamatos volt.

Az év soran a szamviteli feladatok elvégzése a 1ényegi elemeket tekintve az alabbiakra iranyultak,
illetve folyamatosan elvégzésre keriilnek:

» a2014. december havi pénzforgalmi jelentés elkészitése a KIR rendszerben,
2014. évi zarasi egyeztetés,

pénzforgalom nélkuli helyesbitések,

kotelezettségek Osszeallitasa,

kovetelések Osszeallitasa,

koltségvetési jelentés leadasa,

mérlegjelentés elkészitése,

a 2014. negyedik negyedévi gyorsjelentés elkészitése a KIR rendszerben
egyeztetések a kincstarral,

a 2014. évi beszamol6 elkészitése a KIR rendszerben,

a 2015. évi koltségvetés feldolgozasa, feladasa a KIR rendszerben,

a 2015. évi el6iranyzatok kontirozasa,

2015. évi konyvelési feladat,

szerz6dések kontirozasa, rogzitése a Gordius rendszerben,
mérlegadatok kidolgozasa, analitikdval val6 alatamasztasa

egyeztetés az elbiranyzat-kezel6kkel,

VV VYV VYV VY VY VYV VYVYYVYYVYYVY

pénzmaradvany megallapitasaval kapcsolatos egyeztetés, a maradvany kidolgozasa

A 2014. évi koltségvetési beszamolohoz kapcsoléddan a normativ allami hozzajarulassal
kapcsolatosan adatlap elkészitése az ebrd2. rendszerben, majd ezt kévetéen a beszamold
trlapjainak kitoltése fontos feladatként jelentkezett.

Megtortént a torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos ABEV javas nyomtatvanyok kitoltése,
illetve ezt kévetéen a Kincstarba térténd tovabbitasa.
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Az év soran az intézményfinanszirozas folyamatosan tortént, figyelemmel a likviditaszavar
csokkentésére alkalmazott eljarasrendre, illetve az el6iranyzatok nyilvantartdsa vezetése
folyamatos volt.

Megtortént a 2014. évi ONHIKI elszamolisa a Kincstar felé.

A Kozgytlés dontése alapjan, figyelemmel az 6nkormanyzat mikédoképességét veszélyeztetd
véarhatdan bekévetkezé kockazatokra, a Kézgazdasagi Iroda el6készitésében palyazat (MUKI) lett
benyudjtva az ebrd2 rendszerben annak érdekében, hogy rendkiviili allami tdimogatas nyerjen az
onkormanyzat.

A MUKI igénybejelentésre a kézponti koltségvetésbél 125 millié  forintot kapott az
onkormanyzat a Somoskdéujfalu teleptiléssel kapcsolatos pervesztés fizetési kotelezettségének
finanszirozasara. Mivel ez a pénzligyl tamogatis az Onkormanyzat mukodéképességét
veszélyezteté helyzet enyhitésében nem segitett, ezért az ismételt igénybejelentést 2015.
szeptember 30-ara el6 kellett késziteni, amit a Kozgytlés 2015. oktober 02-ei rendkivili tlésen
jovahagyott.

A targyi eszkozok tekintetében fontos feladat volt a 2014. évi gazdasagi események konyvelése a
targyi eszkozrendszerben, illetve egyeztetés a 2014. évi adatokkal (FOKA).

A 2015. évet érintéen a targyi eszkozoket érinté gazdasagi események konyvelése elvégzésre
kerdlt.

Jogszabalyi kotelezettség a beruhdzas statisztikai adatszolgaltatas, amely megtortént.

Folyamatos feladat volt az iroddk kezdeményezésére a Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjének
aktualizalasa.

VII. Népjoléti Iroda

Az iroda létszama 10 £6. Az iroda ugyintéz6i valamennyien felséfoku végzettséggel, valamint a
szitkséges kozigazgatasi alap-, illetve szakvizsgaval rendelkeznek.

A. Koznevelési feladatok

Altalanos kéznevelési, és iskolakkal, valamint 6vodai neveléssel bsszefiiggd feladatok

Az 4ltalanos koznevelési feladatokat és dvodai nevelési feladatokat 1 £6 kéznevelési referens
latja el. Feladatai:

Az allami koznevelési kozfeladat ellatasaban fenntartoként részt vevé szerv a Klebelsberg
Intézményfenntarté Koézpont.
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A Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont (a tovabbiakban: KLIK) fenntartasaban mtkédé
egyes szakképz6 intézmények atadasarol, valamint egyes kormanyrendeleteknek a szakképzés
intézményrendszerének atalakitasaval sszefiiggé médositasardl szol6 146/2015. (VI. 12.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan a kéznevelési feladatok hatékonyabb ellatasa céljabol
— a KLIK-bdl a Rendelet szabalyai értelmében kivalt kéznevelési intézményekbdl — szakképzési
centrumok jottek létre 2015. jalius 1-jével.

Fentiek alapjan a Salgétarjani Altalanos Iskola és Kollégium, a Salgétarjani Bolyai Janos
Gimnazium, az Illyés Gyulané Ovoda, Altalanos Iskola, Specilis Szakiskola és a Véczi Gyula
Alapfoku Miuvészeti Iskola a Klebelsberg Intézményfenntarté Koézpont fenntartasaba kertilt, a
mukodtetése tovabbra is az 6nkormanyzat feladata. A szakképzé iskoldk koziil a Salgotarjani
Madach Imre Gimnazium a KLIK fenntartasaba és mikodtetésébe kertilt.

A Salgétarjani Szakképz6 Centrum Kanizsai Dorottya Egészségligyi Szakkozépiskolaja és
Szakiskolaja, a Salgétarjani Szakképz6 Centrum Tancsics Mihaly Szakkozépiskolaja, a Salgotarjani
Szakképz6 Centrum Kereskedelmi és Vendéglatoipari Szakkoézépiskolaja és  Szakiskolaja,
Salgbtarjani Szakképzd Centrum Stromfeld Aurél Gépipari, EpitSipari és Informatikai
Szakkozépiskolaja esetében a fenntartéi és muakodtetéi feladatokat az udjonnan Iétrejott
Salgotarjani Szakképzési Centrum latja el. Az ezzel kapcsolatos vagyonkezel6i szerzédés és az
ing6 és ingatlan vagyon atadasa egyeztetés alatt van.

A koznevelési intézmények muikodtetésének koordinacios feladatait az iroda latja el.

» az Ovodai korzetek meghatirozisihoz az O6vodakotelesek szétvilogatisa utcankénti

bontasban

az 6vodal beiratkozas és 6vodai kérzetek meghatarozasanak el6készitése
kapcsolattartas és egyeztetések a KLLIK Salgotarjani Tankertletével
nyugdijas pedagogusok diszdiplomainak Gsszegyijtése és felterjesztése
az oktatasi el6iranyzat kezelése

a ,,Salgotarjan Jovéjéért!” kozalapitvany titkari teendbinek ellatasa

>
>
>
>
>
>

'5,

a Bursa Hungarica, a ,,Salgotarjan Joévéjéért!”, az ,Itt van az otthonunk, itt van a j6vénk!
Osztondijasai jogosultsagainak ellenbrzése, az 6sztondijak utalasa

» a Megyei Joga Virosok Szovetsége dltal kuldott anyagok véleményezése

> részvétel a Csiki Alapitviny munkajiban

» aprémium évek programban résztvevd dvodapedagdgusokkal kapesolatos adminisztracié

> a kornyezetvédelmi feladatterv 6vodira vonatkozé a 2015. évi tervezése, a félévi és
haromnegyedévi beszamolok elkészitése

» részvétel a Bolyai intézményi tanicsianak munkajaban

»  clGterjesztések készitése

> projektasszisztensi feladatok ellitisa a ,,Z6ldfa uti komplex telep” programban

» az ,Burdpa a polgirokért” unids palyazat ,,Civil Szivarvany” elnevezést palydzatinak
5 P p g p y > y p y

el6készitése

»  O6vodavezetdi palyaztatds lebonyolitdsa

» kapcsolattartis a Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal
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> a,Salgotarjan Jovojéért!” Kozalapitvany 2014. évi beszamoldjanak elkészitése, a birdsagi
valtozas bejelentéssel kapcsolatos feladatok elkészitése
» aterlletet érintS féléves beszamold elkészitése

» orszagos versenyhelyezett didkok és felkészitd tandrok palydzatai elbiralisinak
elGkészitése, oklevelek elkészitése

a verseny helyezettek dijkioszté tinnepségének megszervezése, lebonyolitasa
varosi pedagogusnap lebonyolitasa

kapcsolattartas és ugyintézés a kdznevelési intézményekkel

fels6oktatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

rendeletmodositasok véleményezése, informacio szolgaltatas az MJVSZ kérésére

YV V YV V V V

oktatasi el6iranyzat kezelése, el6iranyzat modositasok és kotelezettség vallalasok
elkészitése

KIR-es adatszolgaltatasok elkészitése

tamogatasi megallapodasok elkészitése

az 6vodaba be nem iratkozott gyermekekkel kapcsolatos teenddk ellatasa
az Arany Janos tehetséggondozo6 programmal kapcsolatos feladatok ellatasa

a prémium évek programban résztvevé pedagdgussal kapcesolatos jelentések elkészitése

YV V V VYV V V

a Bursa Hungarica, a ,,Salgétarjan Jovojéértll” az ,Itt van az otthonunk, itt van a jovénk!”
Osztondij palyazat kiirasa, a beérkezett palyazatok feldolgozasa

» az Lltt van az otthonunk, itt van a jovonk!” Osztondijpalyazatok feldolgozisa,
kapcsolattartas az Osztondijasokkal, a timogatasi szerzédések elkészitése, a dijatado szervezése
> a Kozgyllés tajékoztatisa az dvodai nevelési év kezdésérdl

» a nevelési évben 6vodat kezdé gyermekek felmérése, és a maximalis 1étszamtullépés
Kozgyulés altali engedélyezésének el6készitése

> az altalanos iskoldk felvételi korzetének véleményezése

> Salgotarjanban ujraindulé fels6oktatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

B. Civil, ifjasag, sport, nemzetkézi kapcsolatokkal kapcsolatos feladatok

Az Civil, ifjusag, sport, nemzetkézi kapcsolatokkal kapcsolatos feladatokat 1 f6 tarsadalmi
kapcsolatokért felelés referens latja el megosztott munkakoérben. Feladatok:

» acivil, ifjusdg és sport feladatok elSirinyzatainak kezelés, rendezése;

> a beérkez3 timogatisi kérelmekre a dontésnek megfeleléen valasz, timogatds esetén
tamogatasi megallapodasok elkészitése;

» a civil koncepci6 alapjan kifrasra kertls civil szervezetek tdmogatisira beérkezett
kérelmek Gsszesitése. A polgarmester altal meghatarozottak alapjan az elébiral6 bizottsag
tagjainak felkérése. Az elébirald bizottsag tGlésének megszervezése, arra az Osszesitett
tablazat valamint a kérelmek elSkészitése. A dontést kovetben a civil szervezetek
kiértesitése. A pozitiv elbirdlasban részestltek esetében a tamogatasi megallapodasok
elkészitése, megkotése.

» az didkonkormanyzat vezet-képzé tabor megszervezése, lebonyolitisa;
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az ifjusagi kerekasztal tiléseinek megszervezése, jegyzékonyv készitése, az ott elhangzott
feladatok ellatasa;

kozremtkodés a kérnyezetszépité program I. rendezvényének megvaldsitasaban;

az SBTC Sport Kft. megalakulasaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

a nagy mifuves palya garancialis javitasainak intézése;

a Beszterce-lakételepi mifiives palya épitésének koordinalasa, folyamatos egyeztetés a
muszaki ellendrrel. Az épités kozben felmertlé az 6nkormanyzatot érinté problémak
megoldasa. A beruhazashoz tartoz6 el6iranyzat kezelése, megrendelSk, szerzédések
clkészitése, szamlak kifizetése. Koézremtkodés az elkészilt palya muszaki ataddjan
valamint ezt kovetéen az tinnepélyes palya atado és a vele egybekotott kispalyas labdarago
torna megszervezése, lebonyolitasa;

a Hungaria Kupara érkez6 Gliwicei delegacié meghivasa, szallas, étkezés rendezése
valamint a versenyen val6 részvételik koordinalasa.

a Salgotarjan Civil Tarsadalmaért Dij adomanyozasahoz a javaslatok bekérése, Osszesitése.
Ez alapjan az el6terjesztés elkészitése. Kozremikodés a dij el6készitésében valamint az

”

tnnepélyes keretek kozott torténé atadasaban;

a Zagyvaronai Sport Egyestlet sportfejlesztési programjanak megvalésitasahoz nyujtott
tamogatas felhasznalasarol szolé beszamold bekérése az egyesiilettdl és kozgytlésre
torténd elbkészitése;

a mindennapos testnevelés megszervezésével Osszefuggd létesitmények hasznalatardl
sz6l6 megallapodas megkotéséhez az érintettektél az igények bekérése a kozgyilési
el6terjesztés elkészitése;

a XIII. Kecskemét Sporttalalkozén vald részvétel megszervezése. A csapat 6sszeallitasa,
az ajandékcsomag el6készitése, folyamatos kapcsolattartas a kecskeméti szervezokkel, az
utazds megszervezése, az autobusz megrendelése, az utazast megel6zGen a verseny
feladataira val6 felkésziilés megszervezése;

kozremikodés a Tanévnyité Fesztival el6készitésében, lebonyolitisaban. A fesztival
keretében megrendezésre kerilé Esti Futas megszervezése, lebonyolitasa, a plakat
elokészitése, a vilagité kark6ték megterveztetése, megrendelése, kozremukodés az
utvonalterv elkészitésében, az ut lezaratasiban. A felmerilé feladatok koordinalisa, a
problémak megoldasa;

a civil koncepcié alapjan II. kérben kiirasra keriilé civil szervezetek timogatasara
beérkezett kérelmek Osszesitése. Az elébirald bizottsag tlésére az Osszesitett tablazat
valamint a kérelmek el6készitése. A dontést kéveten a civil szervezetek kiértesitése. A
pozitiv elbiralasban részestltek esetében a tamogatasi megallapodasok elkészitése,
megkotése;

a Salgoétarjani Ifjusagi Kerekasztal soron kovetkez6 tlésének megszervezése, jegyz6konyv
vezetése;

a Gyermekek Jogainak Hete rendezvénysorozat programjainak osszeallitasa, koordinalasa,
a miusorfiizet elkészittetése. A fiatalok fogaddorajanak megszervezése lebonyolitasa,
kozremakodés az altalanos és kozépiskolasok részére szervezett vetélkedén, a Balassi
Balint Megyei Konyvtar programjai technikai feltételeinek biztositasa;
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> a ,Salgétarjan Virosi J6 tanuld J6 sportold” dij adomanyozasanak elGkészitése a dijatado
megszervezése a nyertesek kiértesitése;

» a Legeredményesebb utinpétlds neveld munkit végz6 edzdk testnevelSk dijazasinak
el6készitése, a dijazottak kiértesitése;

»  kozremiikodés az SBTC Sport Kft-vel kapesolatos feladatok elSkészitésében;
» folyamatos kapcsolattartds az MILSZ-el a mifives palydk karbantartisival,

tizemeltetésével kapcsolatosan.

C. Kozmiivelgdési feladatok

A kézmivel6dési feladatokat 1 f6 kézmiivel6dési referens latja el
Feladatai:

» A kozmivel6dési, kozgyljteményi intézmények és mivészeti teriiletek helyi iranyitisiban,

ellenérzésében torténd kézremikodés. Szakteriletet érinté dontés-el6készits és végrehajtasi
feladatok ellatasa, folyamatos kapcsolattartas az érintett intézmények vezetoivel, a fenntartdi
dontések elSkészitése az intézmények miakodtetésével kapcsolatban, az intézmények
torvényben meghatarozott és alapitd okirat szerinti mikodésének ellenSrzése.

A szakterllethez tartozé intézményeknek, kiemelten a Balassi Balint Megyei Konyvtar, a
Dornyay Béla Muzeum és a Salgétarjani Koézmuvel6édési Nonprofit Kft., a vonatkozé
jogszabalyokban meghatarozott alap- és egyéb dokumentumainak elkészitéséhez kapcsolédo
hivatali feladatok ellatasa.

A szaktertlethez tartozo intézmények prémium évek programban résztvevé munkavallalival
kapcsolatos adminisztracio.

Részvétel a Salgotarjani Kézmivel6dési Nonprofit Kft. tizleti terve értékelésében, valamint
az ugyvezetS igazgatd és az igazgatOhelyettesek prémiumfeladatainak értékelésben és a
testiileti anyag elkészitésében.

A Salgétarjani  Néptancmivészetért Kozalapitvany beszamoldjanak — el6készitése, a
kozhasznusagi mindsitésével kapcsolatos adminisztracié végzése.

Az onkormanyzat altal tamogatott varosi szintd nemzeti innepek, évforduldk és kilonb6zé
mivészeti események megrendezésével kapcsolatos operativ teendSk 6sszehangolasa, ennek
érdekében egyiuttmikodés a  Salgétarjani  Koézmiavel6dési Nonprofit  Kft-vel, a
kozgytjteményi intézményekkel, kiemelt mtvészeti egyiittesekkel és az 6nkormanyzat sajto-
¢és PR-tigyekkel megbizott referensével.

Koszoruk és dijcsokrok megrendelése az 6nkormanyzati rendezvényekre, valamint dijatado
tnnepségekre.

Részvétel kulturalis, mtvészeti eseményeken, fesztivalokon szakmai tanacskozasokon varosi
¢és megyei szinten.

Kapcsolattartas a  varosban mkodé kulturalis  egyestletekkel, korokkel, mutvészeti
csoportokkal, egytittesekkel, valamint egyhazi szervezetekkel.

A Salgétarjani Frtéktar Bizottsag munkajaban torténd részvétel, kozremikodés a Salgotarjani
Ertéktar Bizottsag 2014. évi tevékenységérdl sz616 beszamoldjanak és 2015. évi munka- és
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pénzlgyi tervének elkészitésében.

A szakterilethez tartozé jogszabalyvaltozasok, szakmai, modszertani és tudomanyok
eredmények figyelemmel kisérése, az intézmények tajékoztatasa.

Kozremiikodés a szakteriilethez tartoz6 feladatok koltségvetési tervezésének el6készitésében,
a koltségvetésbdl adodé végrehajtasi feladatok elvégzése, adatszolgaltatdas a koltségvetési
beszamolok készitéséhez.

A Kizmiivelodési feladatok elbiranyzat kezelése, errdl naprakész szamitogépes nyilvantartast
vezetése. Tamogatasi megallapodasokat, valamint szerzédéseket elkészitése, az azzal
kapcsolatos elszamolasok adminisztracidja.

A lejart elszamolasi hataridejd tamogatasi megallapodasokkal kapcsolatos adminisztracio
elvégzése.

A palyazati lehet6ségek folyamatos figyelemmel kisérése. Palyazat elkészitése a
,,Jarasszékhely telepiilési dnkormanyzatok altal fenntartott mizeumok szakmai tdimogatasa"
c. palyazati kategériaban a Dornyay Béla Muzeumban megvaldsitandé kulturalis javakhoz
valé korszerl hozzaférés tamogatasara. A palyazat sikeres volt. Az Emberi Er6forrasok
Minisztériuma altal, ,,szamitogépes nyilvantartasi rendszer (MuzeumDigitar) beszerzése a
Dornyay Béla Mizeumban” cél megvalésitasara 1 000 000 Ft 6sszegt, vissza nem téritendd
pénziigyl tamogatast kapott az onkormanyzat.

A Megyei Jogt Varosok Szovetsége szakmai anyagainak véleményezése.

A 2014. évi koltségvetési beszamold, valamint a 2015. évi 1. féléves és I-11I. negyedéves
szakmai beszamolo elkészitése (Kézmuvel6dési feladatok, Kittintet6 cimek, dijak)

Kozgytlési el6terjesztések készitettem.

Az onkormanyzat vezetéinek és a képviselStestilet tagjainak megbizasabol varosi
rendezvényekre beszédek, koszontSk {rtam, hattéranyagok készitése.

Az 6nkormanyzat a Salgétarjani Pantheonban felallitand6 koztéri alkotasok 1étrehozasara
iranyulé palyazatanak elkészitése és benyudjtasa a Nemzeti Kulturalis Alap Vizualis
Mivészetek Kollégiumahoz (az altéma kédszama: 3974/279).

Az oOnkormanyzat a Magyarorszag 2015. évi koltségvetésében a ,,Kozmuvel6dési
érdekeltségnovel6 tamogatas” cimen elkilonitett kézpontositott eléiranyzat igénybevételére
iranyul6 palyazat elkészitése és benyujtasa a Magyar Allamkincstarthoz. A palyazat sikeres
volt. A cél megvaldsitasara 2 099 000 Ft 6sszegi, vissza nem téritendd pénziigyi timogatast

kapott az 6nkormanyzat.

A Dornyay Béla Muazeum ingatlanjai tulajdonba vételenek technikai és adminisztracios
feladatai, miiszaki allapotfelmérés, jegyzOkonyvek készitése az MNV Zrt-vel.

Az ,Itthon vagy-Magyarorszag szeretlek!” c. rendezvénysorozat el6készitése, kiemelten a
Viaczi Gyula Alapfoka Muvészeti Iskola ,,Szinezd ujra - Tarjan Tarkan 2.0” - Street art
programjahoz kapcsolodé szervezési és adminisztrativ feladatok ellatasa.

Részvétel az adventi programsorozatot el6készité munkacsoport munkajaban.
Banyamuzeum &szi atalakitasi munkalatainak hivatali részrél torténé koordinalasa.

Nagykéros  Varos  Onkorméanyzata  kozépiskolak — didkjainak  meghirdetett  orszagos
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palyazatanak hivatali részrol torténé koordinalasa.

A Salgétarjani Szakképzési Centrum Fay Andras Szakképzé Iskoldja és Kollégiuma altal
inditott vajarképzés gyakorlati oktatasanak megvaldsitasaval kapcsolatos hivatali tigyintézés,
egyeztetd targyalas megszervezése.

A XXIL Nograd Megyei Oszi Tarlatra Salgbtarjan varos dijaval kapcsolatos hivatali
tgyintézés, részvétel a dijzstriben.

A Salgotarjani Néptancmivészetért Kozalapitvany Kuratériumanak kezdeményezésére, a
Kozalapitvany SZMSZ-nek modositasa és a Kozgyilés elé terjesztése.

A Magyarorszag 2015. évi koltségvetésében az ,,Art” mozihalozat digitalis fejlesztésének
tamogatasa” cimen elkiilonitett kbzpontositott eléiranyzat igénybevételére iranyuld palyazat
benyujtasarol kozgytlési elbterjesztés készitése.

A salgétarjani Junior Prima Dijasok laudalasa, k6zgytlési részvételik megszervezése.

A ,,40 éves a Nograd Tancegyiittes” c. kiallitas megnyitasa.

A Salgotarjani  Kozmivel6dési Nonprofit Kft. részére folyoszamlahitel —szerz6dés
megkotésére vonatkozo kozgytlési elSterjesztés elkészitése.

A Salgétarjani Koézmivel6dési Nonprofit Kft. lgyvezetd igazgatoi palyazatanak kiirasaval,
lebonyolitasaval kapcsolatos el6készité feladatok elvégzése, a kozgytlési elterjesztés
elkészitése.

A Dornyay Béla Muazeum szervezeti és mikodési szabalyzatinak modositasaban valé
részvétel, a kozgyulési elbterjesztés elkészitése.

A Balassi Balint Megyei Konyvtar igazgatdja, a Paléctold fészerkesztéje munkakori
lefrasanak, valamint az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzatanak modositasaban valé
részvétel.

Az 1956. december 8-1 salgétarjani sorttiz aldozatai emlékére rendezend6 Varosi Gyasznap
el6készitésében és lebonyolitasaban val6 részvétel.

A Nemzeti K6zszolgalati Egyetem Vezet6- és Tovabbképzési Intézet ,,Microsoft Windows 7
kezelési és Office 2010 felhasznaldi ismeretek atadasat biztositd atallas tanfolyam E-learning
modszerekkel” (Program nyilvantartasi szama: PK-0001-1306-MS) cimi tanfolyam sikeres
(j6 eredménnyel) elvégzése.

Részvétel a Nograd Megyei Kormanyhivatal Onismereti tréningjén (PM-1580-1411-BS).

Kitintetd cimek, dijak

>

Az onkormanyzat altal alapitott kitiinteté cimek, dijak adomanyozasanak elSkészitése,
valamint kozremkoédés a 2015. évi Salgétarjan varossa nyilvanitasanak évforduldja
alkalmabol rendezett varosi tinnepség megszervezésében, lebonyolitasaban.

Az onkormanyzata altal alapitott kitiinteté cim, kitinteté emlékérmek és dijak 2016. évi
adomanyozasanak el6készitése, a javaslattételi eljaras lebonyolitasa, a dfjazottak laudacidinak,

valamint a kozgyulési el6terjesztés készitése.

A ,,Salgétarjan Emlékérmek” adomanyozasanak el6készitése.
Az ,,BEv rendére” elismerd cim adomanyozasanak el6készitése.

Az érmek, diszdobozok, mappak és oklevelek megrendelése, beszerzése.
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> A Kitiintetd cimek, dijak elGirinyzat kezelése, errdl naprakész szamitdgépes nyilvantartast

vezetése.

D. EsélyegyenlSségi feladatok

Az esélyegyenlSségi feladatokat 1 f6 esélyegyenlSségi referens latja el részmunkaidében.

Z61dfa ati komplex telepprogram

A projekt valtozasjelentés keretén belil 2015. november 30-ig folytatédott. Tovabbra is
folyamatos a Csillag Szolgaltatopont tizemeltetése. A csaladgondozas, a gyermekek fejlesztésének
képzésének figyelemmel kisérése azonban mar csak szerényebb keretek kozott folytatodhat a
fenntartas id6szakban. Jelenleg 1 szocialis munkas van jelen a szolgaltatéponton, illetve 3
kulturalis kézfoglalkoztatott. Utdbbiak segitik a nyitva tartas biztositasat, de mivel nincs szocialis

végzettségik, szakmai munkat végezni nem tudnak.

A feln6ttképzés véget ért, minden beiskolazott célcsoport tag befejezte a tanulmanyokat,

megszerezte a végzettséget.
Folytatédnak a projektzarassal kapcsolatos teend6k. Dokumentaciok rendezése, rendszerezése,
attekintése. a pénzigyi zarassal kapcsolatos tervezési, ellenérzési feladatok megvaldsitasa., a

konyvvizsgalat.

A programzaras kapcsan az alabbiakat allapithatjuk meg

> A szolgaltatasokat sokan igénybe vették.

> Javult a projekt megitélése a kornyéken él6k kérében, az iskolaban.

> A projektben dolgozok folyamatosan egyiittmtkodtek az eredményesség
érdekében.

> A kliensek képzettségi szintje javult, ndvekedtek esélyeik a munkaerépiacon.

> Novekedett a célteriileten él6 személyek koziil foglalkoztatasba keriilék szama

> Javultak a programba bevont iskolaskoru gyermekek/fiatalok iskolai elérehaladasi

esélyei, tanulmanyi eredményei és szabadidé eltoltési lehetSsége.
Fentiek alapjan a projekt céljai teljesiiltek, a tovabbiakban a kiemelt szolgaltatasok

megmaradasaval tovabbra is fenntarthatéknak tlinnek.

AROP 1.3.3-2014-2014-0091

Az AROP 1.A.3-2014-2014-0091 azonosité szamu projekt célja:
A tarsadalmi felzarkézast elésegité és a helyi esélyegyenléségi programok végrehajtasahoz

kapcsolédé olyan modell jelleg jarasi egyiittmtikodés kialakitasa volt, melynek soran Salgétarjan
Megyei Jogi Viros Onkormanyzata - mint jirasszékhely - koordinicids tevékenységének
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megvaldsitasaval szorgalmazta, a jarashoz tartozé telepiilések, helyi gazdasagi szerepldk, civil
szervezetek és egyhazak kozotti egytttmikodések létrehozasat és megerdsitését.

Ezen tilmenden a projekt megvaldsitasa segiti a Nemzeti Tarsadalmi Felzarkézasi Stratégiaban
foglaltak és a 2014 - 2020 kozott tervezett felzarkdzasi/esélyegyenlSségi fejlesztések altal elérendd
mutatok pozitiv iranyu valtozasat, és az ezek érdekében végrehajtott programok tdmogatasat.
Tamogatd elemei a teriileti egyuttmikodés kialakitisa mellett, az érintettek képvisel6inek
bevonasaval a jarasi szintd kerekasztal 1étrehozasa és egy jarasi szintl EsélyteremtS Programterv
elkészitése.

A jarasi szintd Esélyteremté Programterv célcsoportjai:

Az AROP 1.A.3-2014-2014-0091 projekt kézvetlen célesoportjat a jarasi egyiittmikodésben részt
vevé telepiilési 6nkormanyzatok, illetve ezek vezet6i, képvisel6i, az altaluk képviselt tigyfelek, a
lakossag, kulonos tekintettel a Helyi Esélyegyenléségi Programok célcsoportjanak tekintett
roméak, mélyszegénységben él6k, gyerekek, ndk, idések és fogyatékkal él6 személyek. Ok a
projekt megvaldsitasaval elérhet6 pozitiv eredmények, kézvetlen és kozvetett hatasainak élvezoi,
r6vid és hosszabb tavon egyarant.

Projekttevékenységek sszefoglalasa:

Problématérkép, problémak 0sszegzése

A tervezésnél a Helyi EsélyegyenlSségi programoknal alkalmazott célcsoportonkénti tervezési
modszert alkalmaztuk, melyet kiegészitettiink egy problémaalapu, komplex megkozelitéssel, mivel
az egyes fejlesztési lehetdségek tobb célesoportot is kedvezden érinthetnek.

A problématérkép elkészitése sorin az esélyegyenlségi programokban feltart és a jarasi szintd
felzarkozasi kerekasztal Gléseken kiemelt problémak Gsszegytjtése tortént meg, A jarasi szintQ
kerekasztalokon és workshopokon az érintett szervezeteknek, dnkormanyzatoknak lehet&sége
nyilt j6 gyakorlataik bemutatasara, nehézségeikre megoldas keresésére, fejlesztési javaslatok
megtételére.

A telepiilési esélyegyenlSségi dokumentumok elemzésének £6 eredményei:

»> A telepiléseck Helyi EsélyegyenlGségi Programjaikban teljesitették az esélyegyenlSségi
tervezésre vonatkozo jogszabalyi elbirasokat, nem mindenhol rendelkeznek azonban
naprakész informacioval vallalasaik teljesitésérél.

» A projekt megvalositisa idején is folyik a Helyi Esélyegyenléségi Programok
felilvizsgalata.

> A felulvizsgilat sorin moéd van a megvalosult intézkedések lezarisira, Uj fejlesztési
lehet6ségekrdl valé dontésre illetve annak indokolasara, hogy egyes intézkedések miért
nem valosultak meg Modosithatd vagy kiegészitheté az intézkedések tartalma,
megvaldsitasi id6kerete névelhetd.

» Sok esetben a telepllési Onkormanyzat megelégszik a HEP | ttekintésével” a
felilvizsgalatot nem tartja sziikségesnek.
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> Az esélyegyenlSségi dokumentumok céljait az 6nkormanyzatok nem a forrasaikra, hanem
bizonytalan kimeneteld palyazati forrasokra tervezik.

» A fogyatékkal él6 lakossag szamardl hidnyos adatok allnak rendelkezésre.

> Az esélyegyenlGségi tervezésbe és a fejlesztések végrehajtasiba nem mindig vonjik be a
civileket és a nemzetiségi Onkormanyzatokat.

A helyzetelemzést kdveten részletekbe menden kidolgozasra, majd elfogadasra keril az Jarasi
Esélyteremt6 Programterv Intézkedési Terve (JEP IT)
Rendezvényeinken 2015. november 30-ig 720 {6 vett részt.

Osszességében 2015. junius és november 30 kézott 8 kerekasztal {ilés valésult meg a projekt
keretében, melynek £6 célja az Esélyteremt6 Programterv el6készitése volt. Emellett 4 workshop,
ot attidtidformal6 tréning és program, két szakmai képzés valosult meg a projekttervnek
megfeleléen a projekt teljes id6tartamaban. A talalkozékon kiemelt figyelmet forditottunk a
partner  szervezetek  tevékenységének, kezdeményezéseinek  megismerésére, amelynek
koszonhetben egy folyamatosan mikodtethetS partneri adatbazis létrehozasa is megtértént.

Salgétarjan _Megyei Jogli Varos Onkormanyzatianak ,Salgétarjan _szocialis _céla

rehabilitacidja - Acélgvar-Varoskozpont” c. projekt miniprojektjei

EMOP-3.3.1-12/2013-0015

Id6tartam: 2014.dec. 15. - 2015. jun. 30

Salgétarjiain Megyei Jogti Varos Onkorminyzata ,,Salgétarjan szocidlis céli rehabiliticidja —
Acélgyar-Varoskézpont” cimmel palyazatot nydjtott be az EMOP-3.1.1-12 , Szocialis céla
varosrehabilitacio” palyazati felhivasra. A részletes projektjavaslat egyik projekteleme az
infrastrukturalis, beruhazas jellegt fejlesztéseket kiegészits (,,s0ft”) tevékenységek megvaldsitasa.
Az ezen tevékenységek megvalositasira létrehozott programalapot az Onkormanyzat a
tamogatasi szerz6dés alafrasatol a kiemelt projekt zarasaig mikodteti.

A ROP-forrasb6l megvalosulé varosrehabilitaciok esetén a kozvetett tamogatasok rendszere
lehet6vé teszi, hogy a varosi szovet fizikai megujitisa mellett a tarsadalmi megujulas érdekében
kialakitott un. ,,soft” elemek megvaldsitasaban olyan helyi szervezetek is részt vegyenek, melyek
eddig az Burépai Unids palyazatokban — az altaluk végzett tevékenység kis léptéke, palyazoi
tapasztalatlansaguk, a bonyolultnak tiné palyazati rendszert6l valoé félelem vagy pénzugyi,
likviditasi helyzetitk miatt — csak korlatozottan vettek részt.

A kozvetett tamogatasi rendszer célja olyan palyazéi korok bevonasa a palyazati rendszerbe,
amelyek a standard palyazati eljarasok keretében nem, vagy csak nem hatékonyan lennének
képesek tamogatasi forrasokhoz jutni olyan téritésmentes, a helyi kozosség bevonasat célzo
kisebb kozosségi programok (kulturalis rendezvények, sportesemények, stb.) megvalositasara,
amelyek erdsitik a helyi tarsadalom kohézidjat.
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A varosrehabilitacié esetén tovabbi cél, hogy a palyazatokban meghatarozott ,,soft”
tevékenységek sikeresen, a helyl adottsigok ismeretében, a helyi célcsoport igényeinek
megfelel6en, a helyi lakossagot mobilizalva valésuljanak meg. Ennek érdekében a kozvetett
eljarasrend révén az el6bb meghatarozott palyazéi kérén beldl is a helyi civil és egyéb tarsadalmi

szervezetek keriiljenek bevonasra.

A miniprojektekkel kapcsolatos Kozremikods Szervezeti feladatkort a Makodési Kézikonyv
szerint ellattuk, a projektek végsé elszamolasara a IV. negyedévben kerdlt sor.

A ,,Roma emberek képzésbe agvazott foglalkoztatasa a szocialis és gvyermekjoléti

ellatérendszerben" cimii TAMOP-5.3.1-B-2-12/2 sz. palyazat

Id6tartam: 2015.06.01 -2015.11.30

A projekt keretében elsésorban olyan személyek tamogatott foglalkoztatasara nyilik lehet6ség,
akik a TAMOP 5.3.1.-B-1-11/1 kiemelt projekt keretében képzettséget szereztek, vallaltak etnikai
hovatartozasukat, egytuttmikodtek az ORO-vel, és ebben a programban szereztek képzettséget,
melyek a kovetkezok:

» apolasi asszisztens;

6vodai dajka;

gyermek ¢és ifjasagi feliigyeld;
kisgyermek gondozé — neveld;

szocialis apolo és gondozo

YV V V V V

szoclalis asszisztens;

A Salgétarjani Osszevont Ovoda tekintetében 1 feladatellatasi helyre, az Egészségiigyi Szocialis
Kozpont tekintetében 4 feladatellatasi helyre kertlt benyujtasra palyazat, 6 havi timogatott
foglalkoztatassal, ami 1 havi tovabbfoglalkoztatasi kotelezettséggel terheli a palyazatok
kedvezményezettjeit.

Helyi esélyegyenléséggel kapcesolatos feladatok ellatasa.

A téma informacidinak gydjtése, események figyelemmel kisérése, részvétel esélyegyenléséggel
kapcsolatos rendezvényeken, esélyegyenl6ségi célcsoportokkal torténd kapcesolattartas, palyazatok
figyelése folyamatosan.

Palyazatot nyujtottunk be a ,,Csaladbarat munkahely” c. palyazati felhivasra.

Folyamatosan figyelemmel kisérjik a varosban az esélyegyenléségi célcsoportokkal kapcsolatos
megmozdulasokat, rendezvényeket.

Részt vettiink az NRSZH altal szervezett fogyatékkal él6k életvitelét segité berendezések
bemutatojan és érzékenyité tréningjén, Atkaron, valamint ugyancsak az NRSZH altal rendezett
TAMOP 1.1.1 projektzarén, ahol a megvaltozott munkaképességli személyek rehabilitacidjanak
és munkavallalasanak helyzetérdl hallottunk el6adasokat.
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E. Népjoléti Bizottsag tiléseinek el6készitésével kapcsolatos feladatok

> 116 ugykezeld latja el a feladatot osztott munkakorben

> a bizottsig léseinek, elSterjesztéseinek elkészitése

> jegyzGkonyvek, hatarozatok készitése

F. Szocialis és egészségiigyi feladatok

A szocialis feladatokat 2 f6 szocialpolitikai referens latja el, kozilik 1 f6 az egészségugyi

teladatokhoz kapcsolddé feladatok koordinalasaban is részt vesz.

Feladatok:

> kozfoglalkoztatdsi programok onkormanyzatot érinté feladatainak ellitdsa, valamint a
kozgyilési dontések el6készitése.

» a helyi jarati tanul6i bétlettdimogatastdl sz6l6 25/2015.(VI.25.) onkormanyzati rendelet
modositasanak el6készitése, 1étszam és elbiranyzat adatok egyeztetése;

» kozremikodés a  Salgotarjan és Térsége Onkormanyzatainak Tarsuldsa szocidlis
szolgaltatastervezési koncepcidja 6sszeallitasaban.

» Salgétarjin Megyei Jogu Viros Szocidlpolitikai Koncepcidja megalkotisival kapcsolatos
feladatok koordinalasa; A Koncepcid kidolgozasaban, Osszeallitasaban valé részvétel.
Kapcsolattartas  kiilsé  szakértékkel, a koncepcié Népjoléti Bizottsag elé torténd
beterjesztésének el6készitése.

> az  AROP-1.A.3.-2014. palyazati  konstrukcié  keretében megvalosulé , Tertleti
egyuttmikodést segité programok kialakitisa a Salgétarjani jarasban, a Helyi
Esélyegyenléségi Programok célkitGzéseinek megvaldsitasa érdekében” cimi  projekt
rendezvényeinek lebonyolitasiban valé részvétel; Kozremtkodés az  Esélyteremtd
Programterv kidolgozasaban, annak elfogadasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok
koordinalasaban.

> Ujjaalakult Salgétarjan Megyei Jogti Varos Kabitoszeriigyi Egyezteté Féruma (KEF). A

KEF tevékenységével, szakmai munkajaval kapcsoloédik az orszagos programokhoz,
Osszehangolja a helyi szereplSk tevékenységét. 2015. junius 18-an és 2015. szeptember 23-
an tartott ulésén megvalasztotta a munkacsoportokat, és azok vezet6it. A hivatal
szocialpolitikai referense latja el a titkari feladatokat, valamint 2015. oktéber hénaptdl a
titkari és koordinatori tisztségek Osszevonasat kovetben a koordinatori teendSket is.
Elvégzett feladatok: adminisztrativ teendSk ellatasa, tlések Osszehivasdhoz meghivé
elkészitése és kikiildése a tagok részére, jelenléti v elkészitése, az tiléseken elhangzottakrol
jegyzokonyv készitése, tarolasa, szakmai anyagok tovabbitasa, vélemények Osszegyijtése és
azok tagok felé torténé szétkiildése. Rendszeres a tagokkal, féként a munkacsoport
vezetOkkel valé kapcesolattartas. KEF éves munkatervének elkészitése.
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G. Salgétarjan és Térsége Onkormanyzatainak Tarsulasa munkaszervezeti feladatai

Az Iroda ellitja a Salgbtarjan és Térsége Onkormanyzatainak Tarsuldsa munkaszervezeti
feladatait. A feladatellatast az irodavezets, az irodavezetS-helyettes, valamint 1 f6 Ggyintéz6
végzi. A Tarsulasi Tanacs 2015-ben 6 tilésen 6sszesen 25 dontést hozott.

Az Iroda tovabbra is kézremtkodik a Salgotarjani Hajléktalanok Tamogatasara Alapitvany
muikodtetésével Osszefiiggs feladatok elvégzésében (Kuratérium tléseinek el6készitése, az
iilésekrol készil jegyzokonyv elkészitése), az AROP-1.A.3.-2014. pélyazati konstrukcié keretében
megvalosul6 ,,Terileti egytuttmikodést segité programok kialakitasa a Salgotarjani jarasban, a
Helyi Esélyegyenl6ségi Programok célkitlzéseinek megvaldsitasa érdekében” cimd projekt
rendezvényeinek lebonyolitasaban.

VIII. Polgarmesteri Kabinet

A Hivatal szervezeti egységeként miikodé Kabinet tagjai a polgarmester kozvetlen iranyitasaval
lattak el a koordinaciét a polgarmester programjaival, sajtomegjelenéseivel, kapcsolattartasaval
Osszefiggésben.

IX. Varosfejlesztési Iroda

A Varosfejlesztési Iroda a 2015. év jelentSs részében 1 {6 irodavezets, majd 2015. novemberétdl
1 £6 irodavezet6-helyettes koordinalasa mellett 11 f6&vel latta el feladatait.

Az Onkormanyzat altal megvalésitott fejlesztési projektek esetében az Irodan az év jelentés
részében 3 {6 palyazati referens, szeptember 1-t6l 4 £6 palyazati referens és 2 £6 muszaki referens
végezte a projektek megvalositasaval kapcsolatos feladatokat.

A 2007-2013-as fejlesztési idészak végéhez kozeledve az elmult évben szamos, a varos egész
tertletét érinté fejlesztések zarultak le.

Ilyen példaul a funkciébdvit§ varosrehabilitacié, mely keretében kozel 1,5 Mrd Ft értékben
felgjitasra kerilt a Muzeum tér, meguijult az Apollé Mozi épiilete, a varos tobb pontjan felszini
parkolok épultek, és a Salgd Vagyon Kit. beruhdzasaban gazdasagi szolgaltaté tér kerilt
kialakitasra a ,,volt SZUV” épuletében.

Hasonloéan jelentds - tobb tertletet érinté — szocialis célu varosrehabilitacié projekt részeként
Ujjultak meg az un. ,,Kolduspalotak” éptiletei, feldjitasra kertilt a Szent Jézsef Plébaniatemplom
elotti tertlet és az Erzsébet tér. Kialakitasra kerilt egy szocialis foglalkoztatd a Salgd ut elején és

megvaldsult a Garzonhazak részleges gépészeti és villamos feltjitasa. A beruhazas 6sszes koltsége
510 millio Ft volt.
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A fenti fejlesztések lebonyolitasait megbizasi szer6dés alapjan a Salgdtarjani Varosfejleszté Kift.
végezte az Iroda koordinalasa mellett.

A Novohrad-Négrad Geopark Nonprofit Kft.-vel konzorciumban az eresztvényi Oktatd, Kutatd
és Iranyitd Kozpont és a salgdbanyai latogaté kozpont kialakitasa, a Ronafalui jatszotér feldjitasa
az Fszaki-varosrész tutisztikai fejlédéséhez nagyban hozzajarult. A fejlesztések Gsszkoltsége
tobb, mint 600 millié Ft volt.

A varos kozvilagitasanak korszertisitése soran a varos tertletén 3602 db LED tipusu lampa
kertlt felszerelésre tobb, mint 330 millié Ft értékben, mely a térfigyel6 kamerarendszer

bévitésével a varos kdzbiztonsagat szolgalja.

Palyazati forrasbol az idei évben az energiahatékonysag és koltségesokkentés érdekében
napelemek keriiltek telepitésre a Kodaly Zoltan Tagiskola éptletére.

2015. december végéig az el6z6 tUtemek folytatisaként a Sportcsarnoktdl a Kékkéi utig
megvalosul a Kerékparut III. iiteme 1,3 km hosszon, 200 millié Ft tamogatasbol.

A fenti fejlesztések Osszes beruhazasi koltsége 3,2 Mrd Ft, melyhez 2,7 MrdFt timogatast nyert el
Onkormanyzatunk.

Tarsulasokkal kapcsolatos feladatok

Jelent6s valtozast hoznak azok az idei évben lezar6dé palyazatok, melyek tébb teleptilés
Osszefogasaval a Gjitjak meg a varosi és térségi hulladékgazdalkodasi rendszert.

Kelet-Nograd Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas munkaszervezeti feladatai és a
Tarsulas altal megvalositott fejlesztések koordinalasat szintén az Iroda latta el 1 f6 palyazati
referenssel.

A Tarsulas altal benyujtott palyazatok keretén beliil 3,5 Mrd Ft értékben a Salgotarjan Térségi
Hulladékleraké Telepen hulladékkezeld és valogatomi épiilt, kialakitasra kerilt egy hulladékudvar
és egy kozponti komposztald. Az 51 teleptlésen 151 szelektiv hulladékgytjté sziget épilt,
valamint beszerzésre kertlt 18 gyajtéjarmy, illetve rakodogép.

Tovabbi 1,2 Mrd Ft-os beruhazasban a vegyes hulladék elszallitasat szolgaloé gy(jt6- és
munkagépek, kilonb6zé méretd gydjtéedények és konténerek beszerzése is megtortént.
Mindezek mellett olyan informatikai fejlesztés is megvalosul, mely alkalmas lesz a chipekkel
ellatott kukak azonositasara.

Kelet-Noégradi Hulladékrekultivacios Tarsulas munkaszervezeti feladatai és a Tarsulds altal
megvalodsitott fejlesztés koordinalasanak feladatat 1 £6 palyazati referens végezte Irodankon.

A kelet-Nogradi hulladékrekultivaciés program keretében a térség 15 teleptilésén a régi,
muszakilag nem megfelel6, bezart, illetve felhagyott telepiilési szilard hulladéklerakék
rekultivacioja valosult meg, csokkentve ezaltal a kornyezeti terhelést. A projekt 0sszkoltsége 3,5
Mrd Ft.
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A Tarsulasok altal megvaldsitott beruhazasok 6sszértéke 9,5 Mrd, mely t6bb mint 8,1 Mrd Ft
tamogatasbol valésult meg.

Kozbeszerzési feladatok

A kozbeszerzésekrdl szolo 2011.évi CVIIL torvény, illetve annak végrehajtasardl szolo
jogszabalyokban meghatarozott tUgyviteli és egyéb feladatokat - 2015. janius 15. 6ta - 1 6
kozbeszerzési referens és allandé megbizasi szerz6dés alapjan 1 £6 kdzbeszerzési szakérts latja el.

Az Onkorminyzat, valamint a Polgirmesteri Hivatal, mint ajanlatkéré részérél 2015. évben
Osszesen 13 db kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kerilt sor, els6sorban a fejlesztések
megvaldsitasahoz, illetve a Hivatal mikodtetéséhez kapesolodva.

Ezen eljarasok becstlt értéke 6sszesen: 745.204.171 Ft volt. A 13 db kozbeszerzési eljaras mind
lezarult. 4 eljaras esetén kerilt sor kiils6 kozbeszerzési szakértd, tanacsado bevonasara.

Tekintettel arra, hogy 2015. november 1-jén hatalyba lépett az ) kdzbeszerzési torvény, illetve
moédosulnak annak végrehajtasara vonatkozo rendeletek, az 1) szabalyozas figyelembevételével az
Onkormanyzat és a Hivatal 4j kozbeszerzési dokumentumainak el6készitése folyamatban van
(szabalyzat, hirdetménymintak, felhivasok atalakitasa, stb..).

2014-2020-as idGdszak fejlesztéseinek elgkészitése

2015. évben tovabb folytatédott az el6z6 években megkezdett 2014-2020-as fejlesztési id6szak
tervezési munkai. Az év soran jelent6s feladatot jelentett az Iroda szamara a Tertlet- és
Telepulésfejlesztési  Operativ.  Program  keretébdl — Salgétarjan Megyei  Joga  Varos
Onkormanyzatinak elkiilonitett 9,2 Mrd Ft felhasznaldsanak alapjat szolgalé Integralt Teriileti
Program elkészitése, melyet a Kormany 2015. augusztus 12-én jévahagyott.

A masodik félévtdl ezzel kapcsolatos feladatként jelent meg a Program megvalositasat lehetévé
tevé palyazati felhivasok t6bb korben torténd véleményezése.

Az iroda ellatta a Gazdasagi, Varosfejlesztési, Varosiizemeltetési és Idegenforgalmi
Bizottsag mukodésével kapcesolatos tgyviteli és szervezetési feladatokat. 2015. évben 13

alkalommal Glésezett a Bizottsag,

Az Iroda munkatarsai magas szinvonalon, kell6 kortltekintéssel, az onkormanyzati érdekek
figyelembe vételével valdsitottak meg feladataikat.
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X. Varosuzemeltetési Iroda

Az iroda létszama 18 f6 koztisztvisel6i jogviszonyban allé dolgozd. A létszambdl 1 6

részmunkaidés foglalkoztatottként 2015. marcius 01-t6l a kézbiztonsagi referensi feladatokat latja

el, 2 £6 2015. szeptember 1-ig munkajogviszonyban allt. Kils6 munkatarsként az iroda munkajat

segiti 1 6 megbizasi szerz6déssel az energetikai feladatok ellatasaban.

>

YV V V V

A Viarostuzemeltetési Iroda korabban harom f6 teriileten végezte tevékenységét, amely
2015. februar 1-jével kib&viilt tovabbi tevékenységgel:

A varostuzemeltetési kozszolgaltatasok megszervezése, mikodtetése, ellendrzése
A varostizemeltetés fejlesztésével kapcsolatos tervezési munkak koordinalasa
Lakossagi bejelentések, igények kezelése

Koztertilet felugyelet és mez&6r szolgalat mukodtetése

Az irodavezeté munkajat egy f6 iratkezeld titkarné segiti, aki ellitja a Varostizemeltetési Iroda

feladatkorébe tartozé adminisztrativ és leirasi feladatokat, intézi a dolgozokra vonatkozé munka

végzéssel Gsszefliggd személyzeti ligyeket.

Ot f6 foglalkozik az 6nkormanyzat koltségvetési rendeletébsl adédd mikodési feladatokkal,

eléiranyzatok kezelésével az alabbi tertileteken:

>

YV YV V V VYV YVYY

helyi utak, hidak fenntartasa
vizgazdalkodas

parkfenntartas

temetSfenntartas

koztisztasag

kozvilagitas

varosfenntartasi, gyorsjavito szolgalat
fizet6 varakozasi 6vezetek tizemeltetése
helyi k6z0sségi kézlekedés
hulladékgazdalkodas

Utiigyi feladatokat cllat6 két referens kolléga 2015. évben

>

>

91 db utkezel6i és 16 db tulajdonosi hozzajarulas kiadasaban jart el, vizsgalta meg a
hozzajarulas kiadashoz sziikséges iratokat, intézkedett hianypotlasok bekérésére.

Behajtasi és térfelhajtasi engedélyek kiadasara rakodasi teriiletre, ezen engedélyek
nyilvantartasba vételére 129 db esetben keriilt sor.

Salgétarjan MJV tertletén folyé kiilonb6z6 munkalatokhoz tartozé kozteriilet bontasi
engedélyek kiadasara 30 esetben kerilt sor koézmicégek szamara, ugyanakkor a
helyreallitasi munkak minéségének ellenérzése a korabbiaknal joval tobb energiat, id6t
igényelt. (Nagy teriileten végzett/végez az EMASZ féldkabel cserét.)
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A lakossag részér6l beérkezé problémak kivizsgalasanak, intézkedések megtételének
szama jelentésen emelkedett, 2015 évben 607 db egyéb — személyes, telefon, e-mail
érkezett. Ezek féként az utak, jardak, 1épcsok, a jaré-kozlekedd felileteken 1évé kézmi
aknafedelek allapotaval kapcsolatos jelzések voltak, melyek visszaellenérzése, a javitasra
val6 intézkedés megtétele szinte napi elfoglaltsagot jelentett a kollégaknak.

2015 évben a varosi rendezvények, sportesemények kapcsan torténé kozuatkezeldi
hozzajarulasok kiadasanak szama 6sszesen 37 db volt.

A forgalomtechnikai felilvizsgalat vagy az éppen beérkez6 javaslatok kivizsgalasa majd az
chhez szikséges bizottsagi elterjesztések el6készitése gyakorlatilag folyamatos. (2015.
évben 37 db forgalomtechnikai feltilvizsgalatra kertilt sor)

Az Onkorminyzat hibdjara (Gt, jarda, stb.) visszavezethetd kozlekedési kartéritések
kivizsgalasa, ugyintézése szerencsére nem jelent folyamatos elfoglaltsagot, de azért 2015
évre is jutott ilyen tgy.(9 db)

A fizeté parkolasi Ovezetekkel kapcsolatos bejelentések, javaslatok kivizsgalasa 2015
¢évben 12 ugyet jelent.

Vastton végzett kozosségi kozlekedéssel kapesolatosan a MAV és az Onkormanyzat
kozott egyluttmikodési megallapodas jott 1étre a két varoskozponti gyalogos aluljard
MAV iltal t6rténd megujitasa kapesan. A MAV  részlegesen feldjitotta a Fétéri
megallohelyet, aminek soran 4j aszfalt peronburkolat készilt el, valamint a kiallitott
kismozdony is megtjult. Onkormanyzati feladat volt 2015 évben is a vaganyzarral jard
munkalatok kapcsan szikséges jaratpotlasok, és menetrend valtozasok koézzététele.

Szoros munkakapcsolat van a Salgétarjan Foglalkoztatasi Nkft. muiszaki vezetésével,
kikkel kozosen koordinaljak az utak, kozteriiletek javitasaval kapcsolatos feladatokat.
(Katyuzas, utjavitas, 1épcséjavitas, fametszés, aszfalt és térkoves jardak javitasa.)

Vizgazdalkodasi feladatokat 1 {6 szakképzett kolléga kezeli, igy esetleges tavolléte esetén a

prompt megoldandé szakmai feladatok ellatasa tovabbra is gond.

>

kozkifolyok tizemeltetésével kapcsolatban megtortént az tizemben 1évé 140 db kozkifolyo
havi dij elszamolasa. Id6kézben 5 db kozkifolyd tzemen kivil helyezésére kertlt sor a
vizbekotések felmérése alapjan.

A vizelvezeté rendszerek javitasa, karbantartasukkal kapcsolatos feladatok ellatasa
folyamatos volt (csapadékcsatornak szikség szerinti mosatasa, hordalékfogdk
helyreallitasa, stb).

A 2015, évi lakossagi viz— és csatorna szolgaltatas raforditasainak csokkentésére
benyujtott palyazatunk alapjan a beliigyminiszter 21.926,7 e Ft allami tamogatast {télt meg;
ERV Zrt. bérleti dfjanak terhére torténé vizi kézmi fejlesztések koordinalasa, ellenérzése
mellett folyamatos volt az el6iranyzat elszamolas. A 2013-14. évek bérleti dij
elszamolasara és az ERV. Zrt. korabbi helytelen szamlazasi gyakorlatanak felszamolasara
tobbszoti egyeztetést kbvetéen pont kerilt.

Az ERV Zrt. 2015. évi bérleti dijanak terhére t6rténd vizi kézmi feldjitisok, beruhazasok
folyamatosak.

A 15 éves gordild fejlesztési terv benyujtasra keriilt a Magyar Energetikai és Kézma —
szabalyozasi Hivatalhoz, jévahagyasarol nincs informacio.
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Kezel6i - patak vonatkozasaban tulajdonosi - hozzajarulasok kiadasat természetesen a
benydjtott igények hataroztak meg.

Lakossagi és egyéb bejelentés irasban és egyéb modon — személyes, telefonon vagy e-
mailben - érkez6 megkeresés 104 db volt.

A szintén egy f6 kommunalis referens folyamatos feladatait a parkfenntartasi, temetd fenntartasi

és koztisztasagi feladatok meghatarozasa, koordinalasa, ellenérzése jelentik.

>

>

Fakivagasi és fametszési kérelmek vizsgalata soran 2015. évben 78 db egyedi kérelem
vizsgalata és az azzal Osszefliggd intézkedés tortént meg.

A helyi k6zosségl kozlekedés menetrendjével kapcsolatos modositasi javaslatok szinte
mindennaposak akar lakossagi, akar képvisel6i részrél, melyek egyeztetése, kezelése
folyamatos.

A szakteriletet érinté szerzédések, helyi rendelettervezetek, kidolgozasa, testileti
el6terjesztések elkészitése hataridore teljesiilt.

A lakossag részérél beérkezett problémak kivizsgalasa, helyszini szemlék, intézkedések
megtétele, bejelentések tovabbitdsa az illetékes Onkormanyzati cégek felé folyamatos
munkaterhet jelent.

(2015. évben 620 db irdsos, sgemélyes, telefon, vagy e-mail megkeresés tirtént)

Egy f6 varosiizemeltetési referens feladatait a vagyongazdalkodassal, az onkormanyzati

érdekeltségli gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos feladatok jelentik, a megbizasi szerz6déssel

foglalkoztatott kilsé munkatars kozremukodésével ellatja a varosi energetikai feladatokat,

valamint egyéb, kiemelt jelent6ségti témakorokben segiti az irodavezeté munkajat. A feladatellatas

folyamatosan, hataridében teljestlt.

A feladatellatas soran tapasztaljuk, hogy az 6nkormanyzati gazdasagi tarsasagok el6terjesztéseirdl

(tervezett intézkedéseirdl) nem kozvetlentl a tarsasagtol, hanem az elSterjesztés anyagai kozott,

masodlagosan értestl az iroda.

A napi munka soran a referens

>

A\

folyamatosan részt vesz a Salgd Vagyon Kift. megbizasi szerzédésében foglaltak
elszamolasanak ellenbrzésében, (Havonta bérlakds és nem lakds célii helyiségek elszdmoldsanak
ellendrzése, vagyonhasznositdsi kiaddsok elszdmoldsinak ellendrzése), valamint a Salgd Vagyon havi
értékesitéseivel kapcsolatos hozzajarulasokban, adatszolgaltatasokban, hirdetmények
tovabbitasaban.

végzi a kozfeladat ellatishoz sziukséges kozhiteles nyilvantartasokbol valé  adat
igényléseket (2015. évben Salgé Vagyon Kft. részére 195 db adat, V' GU NEft. részére 506 db adat

szolgdltatisa)

Nyomon kéveti az 6nkormanyzati koltségvetési eléiranyzatok felhasznalasat, elkészitette
az ezzel kapcsolatos szitkséges adatszolgaltatasokat, beszamolokat.

elkésztette az iroda érdekkorében a 2015. évi koltségvetés negyedéves értékeléseit

Adatokat szolgaltat a vagyongazdalkodassal kapcsolatosan, a kozszolgaltatasokkal
kapcsolatosan az MJVSZ, Minisztériumok, Hivatalok stb. felé.
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2015 évben kiemelt feladat volt az Allami Szimvevdszék altal folytatott, egyes kozszolgaltatasok
biztositasa kapcsan az 6nkormanyzat, mint tulajdonos joggyakorld tevékenységének vizsgalataban
val6 hatékony kézremtikodés:

2015 évben sor kerilt a Salgd VVagyon Kft. vizsgalatara, valamint november honapban elkezd6dott a
1’GU Nonprofit Kft. ASZ. vizsgalatinak el6készitése

Viarosi energetikai feladatok ellatisa az ezzel a feladattal szerzédéssel megbizott kilsé
munkatarssal folyamatosan teljestlt, ennek soran:

» Kozvilagitas Uzemeltetése, kapcsolattartds a karbantartéval, halézati szolgaltatéval,
lzemkészség ellenérzése, karacsonyi diszvilagitis karbantartasanak és fel- leszerelésének
bonyolitasa, sajat tulajdond kandelaber torések biztositonal torténd tgyintézése, energia
ellatisara, karbantartidsra, Uzemeltetésre vonatkozé koézbeszerzés miuszaki tartalom

Osszeallitasa,

A\

Halézathasznalati szerz6dések megkotése, karbantartasa,

Y

Sajat forrasbol megvalosuld kozvilagitas bovités koordinalasa,
> Salgétatjian Megyei Jogu Varos Kozvilagitds korszerlsitése cimd palyizatban és a
megvalésulas soran szakmai kézremkodés.

» A berubdzds soran a varosban lévd dsszesen 5.039 db kizvilagitasi lampatest kiziil — 3.602 db

csergje tortént korszerd, energiatakarékos ILED technolggidi lampdra, ami — sordn a vdrosi
kozvilagitds beépitett teljesitménye — igy a fogyastas is — dsszességében kozel 20% — kal csokkent.
» Lakossagi és egyéb kozvilagitasi hiba-bejelentések kezelése,
> (2015. évben 401 db meghibasoddsra érkezett bejelentés telefonon, személyesen  valamint  e-mailben. A

kovildgitis korszervisitésével egy iddben megszaporodtak a  kogvildgitdsi hibabejelentések, ami gyrészt
az, dtdllissal, dintden azonban az eliregedett, 30 — 40 éves (ELMU-EMASZ tulajdonii) virosi
kdbelhalizat dllapotaval fiigg dssze. )

» Kéményseprd ipari kozszolgaltatds biztositasiaval kapcsolatos feladatok —elldtasa,
kapcsolattartas Szolgaltatéval nem volt zokkenémentes. A szolgaltato feladatellatasaval
kapcsolatosan nehézségeket jelzett, mely a katasztrofavédelemhez tovabbitasra kerilt, a
hatdsag a szitkséges intézkedéseket megtette. A tevékenységet végzi a szolgaltato.

» Térfigyels kamera rendszer mikodtetése rendezett; kapcsolattartas Renddrséggel,
karbantart6 tarsasaggal, szamlak ellenérzése, leigazolasa, egytttmikodési megallapodas,
szerz6dések el6készitése rendben megtortént.

Az egy f6 telepiilés iizemeltetési referens feladatai a gyomos, gazos teriiletek feltarasaban,
ellendrzésében folyamatosak voltak, az ilyen természetd tigyek szeptember végén kertltek at a
Hatosagi Irodahoz.

A vadkarral kapcsolatos bejelentések intézése, tajékoztatasok adasa, vadasztarsasagok értesitése és
a velik wvalé kapcsolattartas, a ,vaddiszn6 vonal” izemeltetése tovabbra is folyamatos
elfoglaltsagot jelent, a nyar végi, 6szi gyimolces és termény érés Gjra a kiskertek felé csabitjak a
vadakat.
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Tapasztalataink szerint a megtett intézkedések nem biztos, hogy elérik a kivant hatast. A
vaddisznok egyedszama tovabbra is magas. Ezt a bejelentések szama is alatdmasztja, melyek
magan-és koztertleti észleléseket egyarant tartalmaznak.

A talalt targyakkal kapcsolatos tennivalok szinte napi rendszerességgel fordulnak el6, mind az
atvételt, mind pedig a kiadast illetéen.(160 eset)

A hirdetmények kezelése (kiftiggesztés, zaradékolas) folyamatos, de valtoz6 intenzitasu
feladatellatast igényel, egyes esetekben napi tobb tucat hirdetmény kezelését kell ellatni.

A termé6foldekkel kapesolatos feladatok, azokhoz fGz6d6 adasvételi és haszonbérleti szerzédések
kifiggesztése, tajékoztatok kozzététele a kormanyzati portalon az el6vasarlasra és el
haszonbérletre jogosultak értesitése céljabdl, iratjegyzékek készitése, iratok megkiildése a
mez6gazdasagi igazgatasi szerveknek szintén rendszeresek, szamuk valamelyest emelkedett.

A termo6foldekkel kapesolatosan 2015 évben 6sszesen 290 db tigyirat keletkezett.

A Kozteriilet-feliigyelet hét £6 kozterilet—felugyels és ketté £6 mez6r alkalmazasaval latja el
feladatait. A hét f6 kozterilet—feligyel6 1étszambol ketten 2015. szeptember 1-t6l, a sikeres
vizsgat kovetSen kertltek a segédfeligyelé munkakorbdl kozterilet-feliigyel6i munkakorbe.

2015. I. - XI. h6 id6északban a jogszabaly elbirasai alapjan a koztertlet-feliigyelet 6306 db
intézkedést kezdeményezett, melyb6l helyszini birsag 1193 db (13.545.000,- Ft Osszegben),
feljelentés 430 db volt. A kezdeményezett intézkedések 19 %o-aban kerilt sor birsag kiszabdsara, a
tobbi esetben szébeli figyelmeztetés hatasara a szabalysértések megsziintetésre kertiltek.

A Nograd Megyei Rendér-fékapitanysag és Salgotarjan Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala
kozott megkotott egylttmikodési megallapodas alapjan kézos szolgalat ellatasara — a rend6rség
menckiltvalsag okozta tébblet terhei mellett is — a tavalyi 68 alkalommal szemben idén Osszesen
117 alkalommal kerilt sor, melyb6l 7 alkalommal éjszaka. Mozgddri szolgalatban fokozottan
ellenérizték a gyalogatkelShelyeken, valamint a vasuti atjardkban piros jelzés ellenére athaladd
gyalogosokat. Kiemelten ellenérizték a vasarcsarnok, a vasati palyaudvar, a tavolsagi
buszpalyaudvart és kornyékét, a Fé teret, December 8 teret, a Szent Istvan teret, valamint a Szent
Lazar Megyei Korhazat és kornyékét. Az éjszakai szolgalatok alkalmaval kézosen ellendrizték a
vendéglato egységek nyitva tartasat, valamint a koztertiileten torténd szeszes ital fogyasztast.

A Koztertlet-feliigyel6k ellenérzési tapasztalatai alapjan rendszeres jelzéssel éltiink a koztertletek
allapotit illetéen az Onkormanyzat illetékes cégei felé (VGU Kft., Salgétarjani Foglalkoztatasi
Kft., Salgé Vagyon Kft.).

Idei évben is beosztas szerint minden nap mas teleptilés részen — kiemelten a peremkeriletek —

tartottak gyalogos jarérozést. Napi szinten kapcsolatot tartottak az allampolgarokkal,
bejelentéseiket kivizsgaltak, tajékoztatast adtak tgyeik intézéséhez.
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A gyermekek védelmében a rendérséggel tortént elézetes egyeztetés szerint folyamatos
ellenérzést végeztek az iskolak és o6vodak kornyékén, kilondsen a tanévkezdés, valamint

tanévzaras iddszakaban.

Rendszeresen részt vettek hatosagi ellendrzéseken, onkormanyzati rendezvényeken, melyek el6tt
a tertilet rendezettségét fokozottan ellendrizték.

Tobb alkalommal k6z0s szolgalatban vettek részt a gyepmesterrel.

Fokozottan ellenérizték a varos teljes teriiletén a VGU Kft. altal — 2015. 04. 09. és 04. 28. kozotti
id6szakra — meghirdetett lomtalanitasi és tisztasagi akcid helyszineit.

A nyari meleg id6szakban rendszeressé valtak a vizparti ellenbrzések (tiltott furdézés) csakugy,
mint a jatszoterek rendjének ellenérzései.

T¢éli id6szakban fokozottan figyeltek a hajléktalanokra, akik tartézkodasi helyét jelezték a szocialis
kézpont felé.

A mez66ri szolgalat folyamatos tertileti jelenléte az eddigi tapasztalatok alapjan komoly megel6z6
tényezGt jelent a természeti értékek meglrzésében, tébb alkalommal segitették a Varoséri
szolgalat tevékenységét.

A kozbiztonsagi referensi munkakor 2015. marciusatol kertlt a Varostizemeltetési irodara.

A feladatait részmunkaidésként ellaté referens alapvetéen a Polgarmester és a Hivatal
katasztrofavédelemmel, katasztrofak idején sziikséges védekezési teenddk ellatasaval Osszefiiggd
el6zetes adminisztracids kotelezettségek teljesitését, a felkésziilési idészak teenddit, az elharitasi
tervek aktualizalasat, a lakossagi riaszto, tajékoztaté rendszerek mikodéképességének biztositasat

végezte.

Megujitotta az Onkormanyzat veszélyhelyzeti tervrendszerét, aktualizalta a polgari védelmi
szervezetbe beosztottak adatait. Megalakitasra kertlt a Katasztrofavédelmi  Operativ
Munkacsoport. Lebiztositasra kertltek a veszélyhelyzetek felszamolasahoz szikséges anyagi-
technikai eszk6zok, valamint szolgaltatasok. Kialakitotta a hivatasos szervekkel, és a katasztrofak
idején a védekezésben koézremtkodd egyéb szervekkel, szervezetekkel meglévs szakmai és
személyes kapcsolatokat.

A helyreallitas id6szakaban kézremikédik a vis maior eljarasban, folyamatosan figyelemmel kiséri
a helyreallitasi és Ujjaépitési munkalatok helyzetét, melyr6l rendszeresen tajékoztatja a
polgarmestert, koézremtkodik a teleptlésre érkezé segélyszallitmanyokkal és adomanyokkal
kapcsolatos feladatokban, a helyreallitasi és jjaépitési tevékenységek ellenérzésében.

Feladatul kapta a Salgétarjan Kozbiztonsagaért Kozalapitvany alapité képviseletében torténd

szakmai felugyeletét, az 6nkormanyzati intézményekkel feladatkérébe tartozé kapesolat tartast.
Biztositja a helyi és megyei védelmi bizottsagok kozotti kapcesolattartast, az ezzel kapcsolatos
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feladatok végrehajtasat. Fenticken tdl bekapcsolédott a ,,varosérség” operativ testiiletének

munkajaba, részt vesz a salgotarjani polgarér egyesiiletek egységesitését célzo targyalasokban.
Iratkezelési, titkarsagi feladatok
Az iroda sajat hataskorben oldja meg az iktatasi feladatokat, melyet irodankon a titkarsagi

feladatokat ellatd tigyintézé végez. Az iktatas irodan torténé ellatasa nagymértékben megkonnyiti
az ugyintéz6i munkat, el6segiti a hatarid6k betartasat és az tgyfelek tigyeinek gyorsabb intézését.

2015. 1.-XI. hoban végzett feladatok szama (db)
kezel6i hozzajarulas 91
tulajdonosi hozzajarulas 16
behajtasi és térfelhajtasi engedély 129
kozterileti bontasi engedély 30
lakossigi bejelentések (irdsos / személyes / telefonos-e-mailes) 607
kozutkezel6i hozzajarulas (rendezvény, stb.) 37
forgalomtechnikai felilvizsgalat / benyujtott elGterjesztés 37
kozlekedési kartéritéses tgyek 9

vizgazdalkodassal ~kapcsolatos lakossagi bejelentések  (irdsos / | 104
személyes / telefonos-e-mailes)

Egyedi fa kivagasi / metszési kérelmek, bejelentések 78

Egyéb — kommunalis teriiletet érinté — lakossagi bejelentés, kérelem, | 620
stb. (irdsos / személyes / telefonos-e-mailes)

Kozvilagitassal kapcsolatos bejelentések ((irasos / személyes / | 401
telefonos-e-mailes)

Adatszolgaltatas Onkormanyzati cégek felé (Salgd Vagyon, VGU) 701

Talalt targyakkal kapcsolatos tigyek 160
Hirdetmények 600
KF intézkedések 6sszesen 6.306
Helyszini birsag 1.193
Feljelentés 430
Rendérséggel koz6s szolgalat 117

,, Varosori” szolgalat 6

Osszefoglalé kimutatas iigyiratforgalomrél (2015. I. - XI. hé)

Ugytipus Ugyirat f6szam Ugyirat alszdm
(db/ év) (db/ év)
Irodavezeté altalanos 18 260
Utiigy 197 841
Kommunalis tigyek
602 235
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Vizigyek 78 122
Viarostizemeltetési tgyek 113 603
Telepulésiizemeltetési tigyek |188 1.241
Kozbiztonsagi tertlet 7 194
Koztertlet-felugyelet 1.440 2.464
Osszesen: 2.643 5.960

Y V VYV V

XI.  Féépitészi tevékenység

Ebben az esztend6ben zajlott Salgétarjan teleptilésrendezési eszkozok felilvizsgalata 2015. 01-
12.ho

2015.01-02 ho: el6zetes arajanlat kérések, kozbeszerzési eljaras, szerz6dés el6készités és kotés.
2015. 03. ho: Kozgyilés a felilvizsgalat inditasarol

2015. 05-07. ho: Szakhatosagi levelezések (1. kor), a beérkezett adatok feldolgozasa
egyeztetések a tervezékkel

2015.05-11. ho:
Tervezbi egyeztetések, a varosteriletek helyszini bejarasa

Ingatlan listak készitése: kézmuves ingatlanok, utak és egyéb koztertletek, lista az iskolakrol,
kézmuvel6dési intézményekrol, szallashelyekrol, jatszoterekrdl, garazstelepekrél

Foldhivatali adategyeztetés (term6foldek)

Térképek beszerzése (Koézmuhalozati térkép, kerékparutak, 21-es ut megvalésulasa, TESCO
gyurd, Ipari Park 111 beltertiletbe vonasa)

2015. 12. hé kozgyilés: a médositasi teriiletek listazasa és kozgytilési ismertetése,a HESZ

tervezet elGzetes ismertetése

Kozgytlési elbterjesztések: Javaslatok ingatlanok elnevezésére valamint egyes koztertletek
neve ¢és kozterilet jellege modositasara (Onkényuralmi nevek, névtelen kozteriletek),

Hatoésagi Iroda felé javaslatok a lakcimekhez
Részvétel a varos egyes gazdasagfejlesztési elképzelései kidolgozasaban (ipari tertiletek)
Teleptilésképi vélemények és bejelentések észrevételezése

MJVSZ Féépitész Kollégiumi tevékenységében rész vétel, a magasabb-szintd jogszabalyok

el6zetes észrevételezése

64



» Szakhat6sagi nyilatkozatok k6zmi tépitésekrdl, banyaszati tervedl (Fedémes)

»  Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok teriiletrendezése (Beszterce mifiives palya, utak, jardak,
atkel6k, Bolesode, szadfalazas a Losonci utnal)

» A 2014-ben elfogadott telepulésrendezési eszkozok 2014. XI. 11-i dontések utin hatélyos,
teljes kord dokumentumainak feltoltése az ETDR dokumentumtarba

» Vélemények mas iroddk kozgyllési elSterjesztéseihez: Salgd Vagyon Kift. elStetjesztései,
orvosi korzetek

» Vélemények  Nograd Megye  Koncepcitjardl,  Baitonyterenye — Telepiilésfejlesztési
Koncepcidjarol

» 2015.11.h6 tanuskodas a Jarasbirosagon a Fajdné és Cseh és Térsa perben (Zagyvai Rakodo u.
0. ingatlan megkozelitése

» Tajékoztatas ugyfeleknek, adatszolgaltatisok a rendezési tervbol

» 2015. 10. ho Gliwice testvérvaros kuldottsége kisérése

» Szakmai konferencidk — TOP rendezvények, virosi mobilitis tervezés, fenntarthaté véros
energetikai szempontbdl

» Pro Bono koztisztvisel6i kredit képzések teljesitése

XII. Humanpolitikai referens

Ez évben Osszesen 18 kinevezést és munkaszerzédést készitett a humanpolitikai referens, 26
megszinteté okiratot, 11 kinevezés modositast, 25 illetménymodositast, 8 cimadomanyozast, j6
néhany célfeladat kifrast és természetesen az ezekhez kapcsolédd egyéb (KIRA, Wintiszt, TER,
Pro Bono, stb) feladatokat is elvégezte.

Koézszolgalati jogviszony létesitése esetén elkésziti a kinevezést és az egyéb okmanyokat
(0sszeférhetetlenségi nyilatkozat, adatfelvételi lap, fizetett szabadsag megallapitasa, munka-
alkalmassagi orvosi igazolas,stb.)

A KIR 3-ban rogziti az illetményszamfejtéshez kapcsolodd munkaltatéi intézkedéseket. A
bérszamfejtéshez szitkséges okiratokat jegyzék alapjan tovabbitia a Magyar Allamkincstar
Nograd-megyei Igazgatésaganak. Az utalasokhoz sziikséges iratokat, okmanyokat, igazolasokat
atadja a Kozgazdasagi Irodanak.

Kozremukodott a KIRA illetményszamfejtS rendszer bevezetésében, folyamatosan egyeztettem a
Kinecstarral, hogy az atallas minél zokkenémentesebb legyen.

2015-ben mar 38 atsorolast kellett elkésziteni a soros el6relépésekhez kapcsoloddan. (Wintiszt,

KIRA). Az Allamkincstirnak —gyakorlatilag folyamatos az anyagkiildés, a tavolmaradas
jelentésekkel egyiitt.
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Kozremukodik a tertletét érinté felmérések, kimutatasok, adatszolgaltatasok elkészitésében a
kilonboz6 palyazati projektek kapesan, adatot szolgaltatok a gazdasagi tertilet szamara a személyi
juttatasok elSiranyzatanak tervezéséhez, a beszamolohoz, az elbiranyzatok modositasahoz.

A kotelezé tovabbképzések tekintetében folyamatosan figyelemmel kiséri az egyéni képzési
terveket és figyelmezteti a kollégakat a hianyossagaikra. Az egyéni képzési terveket modositja, a
kért képzéseket rogziti és bejelentkezteti a kollégakat a képzésekre. Az Gsszel Gnismereti tréninget
bonyolitottunk le két turnusban 34 {6 részvételével.

Figyelemmel kiséri és nyilvantartja a kozigazgatasi, és tgykezel§ alap-, illetve szakvizsgara
kotelezettek nyilvantartasat, koordinalja a jelentkezéseket, gondoskodik az érintettek értesitésérdl,
cllatjaaz egységes humanpolitikai rendszerben a  nyilvantartas karbantartisat.

Az egységes humanpolitikai rendszerben (WINTISZT) nyilvantartja, ellendrzi, és naprakészen
vezeti az engedélyezett 1étszamokat szervezeti egységenként és tdjékoztatja a jegyz6t az aktualis
allapotrol, és olykor az esetlegesen sziitkséges intézkedések el6készitésérol.

XIII. Revizori referensek

A belsé ellenérok 2015-ben a Kozgyulés altal jovahagyott terv szerint végezték a munkajukat. Az
ellen6rzések a nemzetiségi Onkormanyzatokra, négy koltségvetési szervre, egy gazdasagi
tarsasagra ¢s a Polgarmesteri Hivatalra terjedtek ki. Jelenleg a soron kiviili ellenérzési kapacitas
terhére végeznek — minden koltségvetési szervet érint6 — 1étszamellendrzést.

Tanacsadoi tevékenység keretében az intézmények részére segitséget nyujtottak a szabalyzatok
kialakitasaban, jogszabalyok értelmezésében.

A 2015. évben végzett munkardl részletes beszamold készil, amely a jogszabalyi el6irasnak
megfeleléen, az Onkormanyzat éves beszamoléjaval egyidejlleg kerill a Kozgytlés elé
beterjesztésre.

A belsé ellenérok a résziikre jogszabaly altal eléirt kotelezd képzési kotelezettségnek eleget tettek.

XIV. A ,,Hivatal-épités” folyamatanak tapasztalatai

A Hivatal, miutan az év eleji atszervezést kovetéen gyorsan és fennakadas nélkil letisztultak az
egyes irodak altal ellitandé és munkakorokre leosztott feladatok, biztonsaggal végezte a
munkajat. A kollégak részére a feladatkor és az ahhoz tarsuld felelésség is a képességeik
figyelembe vételével lett meghatarozva. A politikai vezetés altal megfogalmazott elvarasok
megismerését kvetSen az egyes szervezeti egységek kozotti informacidaramlas hatékonysagat is
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névelni tudtuk. Rendszeressé valtak az tgyekre koncentralé munkaszervezési megoldasok,
melyek minden esetben jogaszi feligyelettel torténtek. A jelentkezé feladatok végrehajtasara -
amennyiben annak természete és az id6tényezd lehetévé tette - megfeleld tervezéssel és
elokészitéssel készultink fel. A hatarid6ket tobbségében tudtuk tartani, melyet az egyszemélyi
felel6sség érvényesitése is elsegitett. A feladatok ésszeri 0sszehangolasa, a parhuzamossagok
kiktiszobolése és a végrehajtas visszacsatolasa megvalosult.

A Kozgyilés és a bizottsagok dontéshozatalanak az el6készitése, a dontések végrehajtasa mellett
a Telepulési Képviselok munkajahoz biztositotttuk a szitkséges informaciokat, teljesitettiik a
felmertlt kéréseket, a hivatali feladatok ellatasahoz tett javaslataikat, észrevételeiket megfogadtuk.

A Hivatallal szemben megnyilvanulé tarsadalmi elvarasok mentén kezdett6l fogva toreksziink
arra, hogy hiteles és megbizhaté informacié-szolgaltatassal biztositsuk a lakossag szamara az
Ugyintézéshez, illetve az egyes élethelyzetek kezeléséhez sziikséges tajékoztatast. A visszacsatolast
szolgalja az a kérd6iv is, mellyel az tgyfél-elégedettséget mérjik. A felénk jelzett elvarasoknak
eleget tudtunk tenni. A gyorsabb, technikai fejlesztésekkel is megtamogatott Ggyintézést két
tertleten sikeriilt megvaldsitani. A Hivatal mikodését szolgalo szinteken a Varoshaza épiiletében
megerdsitettik a wifi-elérhet6séget, illetve az addigazgatasban megteremtettitk a lehetSségét
annak, hogy az adézok tgyfélbarat moédokon teljesithessék adokotelezettségeiket (csoportos
beszedési megbizas lehetévé tétele, a POS-terminalok elhelyezése az tigyfélfogadasokon, a webes-
fizetés, a QR-koddal ellatott csekkek bevezetése megtortént, az elektronikus nyomtatvany-kezeld
rendszer kialakitasa folyamatban van). A Fogyatékossagbarat Munkahely palyazat keretében az
tgyfélhivé pultot Braille-irassal is feliratozott kezel6felilettel lattuk el. Az Onkormanyzat
honlapjan is folyamatosan kozzétesszik az irott sajtoban is kozzétett felhivasokat.

A vezetSi egyeztetéseket és az apparatus tajékoztatasat nagyobb gyakorisaggal lattam el, a
kollégak ezaltal informaltta valtak egymas tevékenységérdl is, illetve az 6nkormanyzat és a Hivatal
mukodésének aktudlis kérdéseir6l. Ezeken a férumokon sikeriilt un. ,tudas-megosztassal”
szakmali tartalmakat is atadni egymasnak.

A Hivatal allomanyanak nagy része — tobb - évtizedes allamigazgatasi tapasztalattal, ennek
megfelel6 értékrenddel rendelkezik. Ahogy az a dolgozok korében tortént kézvélemény-kutatas
soran megfogalmazédott, a legfébb értékeknek a szakmai alapu, politikamentes munkavégzést, a
megbizhatdsagot, a kiszamithatdsagot, a hitelességet és az elvégzett munka j6 minéségét tekintik.
A kollégak a hivatal céljaival azonosulnak, a jogszabalyi elvarasok mentén, a hatarid6ék
teljesitésével, a varos érdekeinek a szem el6tt tartasaval, az Onkormanyzat muikodésének
biztositasaért dolgoznak, a lakossag segitése, a hatékonysag és a gyorsasag novelése, a biirokracia
csokkentése mellett foglalnak allast. Véleménytuk szerint a hivatali mikodés attekinthets, a
munkakori feladataival mindenki tisztaban van, a sziikséges képzettséggel és képességekkel
rendelkeznek. Az apparatus tanibizonysagot tett arrdl, hogy folyamatos alkalmazkodasra képes,
felelésen gondolkodik és elhivatott a szakmaja irant. A szervezeti kultara fejlesztésében vannak
még feladataink, célom, hogy a Hivatalban a ,Kildetéstudat” hamarosan megfogalmazhaté
legyen.
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A munkavégzést, a munkarend betartasat, a tilmunka végzését, a szabadsagok nyilvantartasat, a
tartos tavollétek kezelését is vizsgaltam, a jelentkez6 problémakat folyamatosan kezeljuk. A
munkaid6-kihasznaltsag és a munkamoral sokat javult, az elvégzett tobbletmunka és a
munkakorben nem el6irt tobblet-feladat elvégzése minden esetben elismerést nyert. Az
6sztonzok tekintetében megallapithatd, hogy a feliilvizsgalt Kozszolgalati Szabalyzattal bevezetett
vagy ujradefinialt juttatdsok hozzajarultak a hivatali elkételezettséghez és a jobb munkavégzéshez.
A kollégak képzési igényeit felmértik, az idei képzési tervet az altaluk megfogalmazott
elvarasoknak és mértékben sikeriilt megvaldsitani.

XV. Jovékép

Az onkormanyzati igazgatasban az Motv. mar alapvetd iranyként hatarozza meg a szolgaltatd
kézigazgatas eszméjét, illetve az Allamreform kormanyprogramok a gyors, modern kozigazgatas
megvaldsitasa érdekében rendelkeznek a biirokracia cs6kkentésérél, a tulszabalyozottsag
felszamolasardl. A Hivatalnak is folyamatosan vizsgalnia kell a mikodését a tekintetben, hogy fel
tudja szamolni azokat az akadalyokat, melyek az atlathatésagat, a hatékonysagat és az
tgyfélkozpontisagat gatoljak.

Az 6nkormanyzatisag fennallasanak 25 éve alatt szamos reform-folyamatot hajtottunk végre. A
reformtorekvések eredményesen akkor valosithatok meg, ha azok szerves fejlédésen alapulnak és
a jogbiztonsag ,tamogatja meg’. Az Onkormanyzati kozigazgatasban bekovetkezett
szemléletvaltas szemlélet-formalast is igényel, hiszen a hatdsagi jogkorok fokozatos elvonasaval a
kozszolgaltatasok hatékony biztositiasa, az Onkormanyzat és a varos kozosségének valds
egyuttmikodésén alapuld teleptilésfejlesztés valik egy onkormanyzati hivatal {6 feladatava.

Hivatalunk 2015-ben megfelelt a jogszabalyok, a politikai vezetés és a lakossag altal timasztott
kovetelményeknek, munkajat a megfelel6 szakmai elhivatottsaggal és alazattal végezte, amelyet
nehezitett az allandé mozgasban 1évé jogi, tarsadalmi és politikai kornyezet. Ez az esztendd a
Hivatalon beliili stabilitas kialakitasanak szandékaval indult, majd az annak megszilarditasara valo
torekvéssel folytatodott, és mindezek eredményeként szamos siker volt elkényvelhets. A
folytatodd kozigazgatasi reform és a kozelgé id6kozi valasztas altal okozott bizonytalansag
ellenére a Hivatal képes lesz megfelelni az elvarasoknak.

Salgétarjan, 2015. december 7.

To6thné dr. Kerekes Andrea
jegyzo
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