Salgdtarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal
Varosfejlesztési lroda

Ikt.szam: 3331/2017.

JAVASLAT

Salgétarjan Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatanak
modositasara

Tisztelt Kozgyiilés!

A Kozgyiilés Salgétarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzatinak - jelenleg hatalyos -
Kozbeszerzési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 5/2016. (11.11) Oh. sz. hatarozataval
fogadta el.

2016. év végén a kozbeszerzéseket ¢érintden atfogd jogszabdly-modositds tortént. A
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) modositott — 2017.
januar 1-jén hatalyba lépett — rendelkezéseinek egy része érinti a Szabalyzat tobb pontjat is.

A Kbt. modositasa alapjan az egyes kozbeszerzési eljarasok (hirdetmény nélkiili targyalasos
eljaras, Kbt. 115. § szerinti eljaras) tekintetében megnovekedtek az ajanlatkérd tajékoztatasi
feladatai a Kozbeszerzési Hatosag felé, illetve kozzétételi kotelezettségei egyrészt az
Onkormanyzat honlapjan, masrészt a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban.

A Kbt. mellett modositasra keriilt a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios
alapokbdl szarmazo tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014.(X1.5.) Korm.
rendelet is, melynek a kozbeszerzések lefolytatasat érinté rendelkezései miatt keriiltek
pontositasra a Szabalyzat vonatkozo rendelkezései.

A Szabalyzatban 4tvezetésre keriiltek tovabba az Onkormanyzat Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szolo 13/2013.(I1.21.) 6nkormanyzati rendelet modositott relevans rendelkezései
is, melynek értelmében az Ugyrendi, Jogi és Kdzbeszerzési Bizottsag neve leegyszertisddott, és
Ugyrendi Bizottsagra véltozott.

A fentiekben jelzett modositasok mellett az elmult évben lefolytatott kozbeszerzési eljarasok
soran szerzett gyakorlati tapasztalatok alapjdn kisebb pontositasokra is sor keriilt a
Szabalyzatban.

A Szabalyzat modositdsa a hatarozati javaslat mellékletét képezi. A moddositassal egységes
szerkezetbe foglalt Szabalyzat tajékoztatasul csatolasra keriilt az elGterjesztéshez, melyben a
modositasokat kiemelt dolt betiitipussal jeloltiik.
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Tisztelt Kozgyiilés!

A fentiek alapjan kérem, hogy az alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat
Salgétarjan Megyei Jogt Varos Onkormanyzatanak Kézgytilése Salgotarjan Megyei Jogli Varos
Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatanak modositasat - a melléklet szerint — elfogadja, és

felhatalmazza a polgarmestert annak alairasara.

Hataridg: azonnal
Felelds: Fekete Zsolt polgarmester

Salgotarjan, 2017. januar 30.

Gyetvai Moénika
irodavezeto



Melléklet a ..../2017. (...) hatarozathoz

Salgétarjan Megyei Jogii Varos Onkormanyzata Koézbeszerzési Szabalyzatanak
modositasa

Salgotarjan Megyei Jogi Varos Onkorméanyzatanak Kozgyiilése Salgotarjan Megyei Jogi Varos
Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzatat (tovabbiakban: Szabdlyzat) az aldbbiak szerint
modositja:

1./ A Szabalyzat Tartalomjegyzékének a I1.5. pontjaban, Mellékletek 3. pontjaban, a Szabalyzat 11.5.
pontjaban, IL.5.1. pontjdban, II.5.4. pontjaban, IV.1.6. pontjaban, IV.1.7. pontjdban, V.1.8.
pontjdban, V.1.10. pontjdban, V.7.1. pontjdban, V.9.2. pontjdban, VI.3.1. pontjdban, 3. sz.
mellékletben az "Ugyrendi, Jogi és Kdzbeszerzési Bizottsag" szdvegrész helyébe az "Ugyrendi
Bizottsag" széveg 1ép.

2.1 A Szabalyzat I.1. pontjanak mdsodik francia bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

(Jelen Szabdlyzat célja, hogy

Salgétarjan Megyei Jogii Viros Onkormdnyzata (a tovabbiakban: Onkormdnyzat) kizbeszerzéseire
vonatkozoan meghatarozza:)

,»- a nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi
korét,”

3.1 A Szabalyzat I1.1.1. pontjanak nyolcadik bekezdése helyébe a kévetkezd rendelkezés lép:

(4 Birdlo Bizottsag tagjai.)
A Humanszolgaltatasi és Szervezési Iroda jogasza.”

4./ A Szabalyzat 11.2.1. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:

"2.1. A kdzbeszerzési szaktanacsadonak szerepelnie kell a kdzbeszerzésekért felelds miniszter altal
vezetett felelds akkreditalt kozbeszerzesi szaktanacsadok névjegyzékében.”

5./ A Szabdlyzat 1V.1.3. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:

,»1.3. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell:
- a kozbeszerzés targyat,

- az iranyado eljarasrendet,

- az eljaras becsiilt értékét,

- az eljaras tipusat,

- az eljaras inditasanak varhato idépontjat,

- modositas esetén annak indokat.”

6./ A Szabdlyzat V.1.1. pontjanak 3. bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

»A  kozbeszerzési dokumentum részét képezd szerzddéses feltételek/szerzOdéstervezet
elokészitésébe a jogaszt is be kell vonni.”



1./ A Szabadlyzat V.1.3. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:

,»1.3. Amennyiben az adott kozbeszerzési eljaras a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 101-108 §-a
hatalya al4 tartozik, az eldkészités soran a vonatkoz6 rendelkezésekben eldirt dokumentumokat a
kozbeszerzési referens kiildi meg az illetékes szervezetek részére.”

8./ A Szabadlyzat V.1.4. pontja otodik francia bekezdése helyébe a kévetkezo rendelkezés lép:

(Az eljaras eldkészitésével kapcsolatos bizottsdagi tilésrol jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza
legalabb:)

“ - hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras, valamint a Kbt. 113 §-a szerinti, illetve a Kbt. 115. §
szerinti kozbeszerzési eljarasok esetében az ajanlattételre felkérni javasolt gazdalkod6 szervezetek
nevét és cimét,”

9./ A Szabadlyzat V.1.6.1. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:

(Az ajanlatkérd nevében eljdrva a kizbeszerzési eljarast megindité dontést a Birdlobizottsdg
Jjavaslata alapjan:)

,»1.6.1. unios értékhatart eléré és a Kbt. 113. § (5) bekezdés a.) pontjaban rogzitett esetben
(amennyiben az épitési beruhazas becsiilt értéke eléri vagy meghaladja a hétszazmillié forintot) az
Ugyrendi Bizottsag,”

(hozza meg.)

10./ A Szabalyzat V.2.3. pontja a kovetkezo bekezdéssel egésziil ki:

Az Osszefoglald tajékoztatassal egyidejiileg a kozbeszerzési referens kiildi meg a Kozbeszerzési
Hatosag részére azon, legalabb harom gazdasagi szerepld nevét €s cimét, amelyeknek az
Onkormanyzat az eljarast megindit6 felhivast sajat kezdeményezésére meg fogja kiildeni.”

11./ A Szabalyzat V.5. pontja a kévetkezd 5.5. — 5.6. ponttal egésziil ki:

,»2.0. Hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljaras alkalmazasa esetén a kozbeszerzési
referens gondoskodik az ajanlatok bontasarol késziilt jegyzokonyvnek az Onkormanyzat honlapjan
¢és a Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételérol.

5.6. A Kbt. 115. § szerinti eljaras alkalmazasa esetén - a Kbt. 115. § (7) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen - a kozbeszerzés referens gondoskodik az ajanlatok bontasarol késziilt
jegyzOkdnyvnek az Onkormdinyzat honlapjan és a Kozbeszerzési Adatbazisban torténd
kozzétételérol.”

12./ A Szabalyzat V.6.2. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

,»0.2. A 6.1. pontban rogzitett vizsgalat, illetve ellendrzés alapjan megfelelének talalt ajanlatokat a
Biralobizottsag - az adott koOzbeszerzési eljarasban alkalmazott értékelési szempontok
figyelembevételével - értékeli és javaslatot tesz a Kbt. 69. §-aban rogzitett — esetleges - kdzbensd

dontésekre vonatkozoan.”

13./ A Szabalyzat V.6.5. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:



,0.5. Amennyiben az eljaras a 272/2014. (XL.5.) Korm. rendelet 101-108. §-a hatdlya ala tartozik,
abban az esetben az adott eljards lebonyolitdsa sordn a vonatkozd rendelkezésekben eldirt
dokumentumokat a kdzbeszerzési referens kiildi meg az illetékes szervezetek részére.”

14./ A Szabalyzat VI1.3. pontja a kovetkezd 3.3. — 3.4. ponttal egésziil ki:

,»3.3. Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras alkalmazasa esetén — a Kbt. 103. § (6) bekezdésében
eldirtak szerint - a kdzbeszerzési referens koteles a Kozbeszerzési Hatdosagnak megkiildott minden
dokumentumot, valamint a kozbeszerzési dokumentumokat a Kozbeszerzési Adatbazisban és az
Onkormanyzat honlapjan kozzétenni.

3.4. AKbt. 115. § szerinti eljaras alkalmazasa esetén - a Kbt. 115. § (7) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden - a kozbeszerzés referens gondoskodik az eljarast megindito felhivas, a kdzbeszerzési
dokumentum, valamint az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok nevének €s cimének az
Onkormanyzat honlapjan és a Kzbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételérsl.”

15./ A Szabalyzat VI1.4.5. pontja helyébe a kiovetkezo rendelkezées lép:

,»4.5. Az eldiranyzatkezeld - a Kbt. 43. § (1) bekezdés ) pontjaban foglaltak figyelembevételével —
a jelen Szabalyzat 5. mellékletét képz6 formanyomtatvanyokon koteles a szerzdés teljesitésre
vonatkozo tajékoztatast — az ellenszolgaltatast teljesitését kovetden haladéktalanul - megadni a
kozbeszerzési referens részére.”

16./ A Szabalyzat VI1.6.3. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés Iép:

,0.3. A Kdzbeszerzési Dontébizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében — a Kbt. 145. § (7)
bekezdésében foglaltak figyelembevételével - egyedi meghatalmazéssal bird személy jar el. A
dontdbizottsagi eljardsban a kdzbeszerzési szaktandcsadd, valamint a Birdlobizottsag elndke vagy a
megbizott személy koteles részt venni €s az ligy kedvezo elbiralasat elésegiteni.”

17./ A Szabalyzat 1. sz. mellékletének masodik bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:

,Kbt. 25. § (2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot, valamint
az altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan €s targyilagos gyakorlasara barmely
okbdl, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szerepldvel fennallo
mas kozos érdek miatt nem képes.”

18./ A Szabalyzat 5. sz. melléklete helyébe az 1. sz. melléklet lép.

19./ Jelen moédositas 2017. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

Salgotarjan, 2017. ..............

Fekete Zsolt
polgarmester



1. sz. melléklet a Kozbeszerzési Szabalyzat modositasahoz
... sz. melléklet

A szerzddés teljesitésére vonatkozo adatok

I. szakasz: Ajanlatkéré

I.1) Név és cimekl (jelolje meg a szerzodeést kéto osszes ajanlatkérdt)

Hivatalos név:
Postai cim:

Viros: | Postai iranyitoszam:

II. szakasz: Targy
I1.1) Meghatarozas

11.1.1) A kizbeszerzés targya: |

I1.2) A kozbeszerzés mennyisége

11.2.1) A kézbeszerzés mennyisége: |

V. szakasz: Eljaras
IV.1) Meghatirozas

IV.1.1) A Kbt. mely része, illetve fejezete szerinti eljaras Keriilt alkalmazasra:
1V.1.2) Az eljaras fajtdja:

IV.2) Adminisztrativ informaciok

IV.2.1) A kiézbeszerzési eljarast megindit6 hirdetmény2

A hirdetmény szama a Hivatalos Lapban:1 [1[ILILVSTICILI-CILICILICICOLE]

A hirdetmény szama a Kozbeszerzési Ertesitoben:1 [ J[ 1L IL T VLI 1 Il ] (KE-szdm/évszdm)

1V.2.2) Hirdetmény kozzététele nélkiil induld eljaras esetén az eljarast megindito felhivas megkiildésének,
illetéleg a Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasanak napja:2 (éééé/hh/nn)

V. szakasz: A szerzodés teljesitése

V.1 A szerzdodést koto fél (felek)

V.1.1) A szerzédést koto fél (felek)1
Hivatalos név:
Postai cim:

Varos: Postai iranyitoszam:

V.2) A szerzodés teljesitése

V.2.1) A teljesités szerzddésszerii volt 0 igen 0 nem

A nem szerz6désszer teljesités indoka:

V.2.2) A szerzodés teljesitésének ajanlatkéro altal elismert idépontja: (éééé/hh/nn)
V.2.3) Az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja: (éééé/hh/nn)

V.2.4) A szerzodés értéke

A kifizetett ellenszolgaltatas értéke AFA nélkiil: [ ]

Pénznem: [ ][ ][ ]

VI. szakasz: Kiegészité informaciék

VI.1) Tovabbi informaciék:2

1 sziikseg szerinti szamban ismételje meg
2 adott esetben”



SALGOTARJAN MEGYEI JOGU VAROS
ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

(modositasokkal egységes szerkezetben)

Hatalyos: 2017. ..ccevvvvviiennnn.



TARTALOMJEGYZEK

1. Altalanos rendelkezések
1.

I

2
3.
4.
5

A
1.
2.
3
4
5

A Szabalyzat célja

Iranyado jogszabalyok, dokumentumok
Alapelvek

A Szabalyzat hatalya

Ertelmezd rendelkezések

kozbeszerzési eljaras soran kozremiikodo bizottsagok és személyek

Biralébizottsag
Kozbeszerzési szaktanacsado
Egyéb szakértdk
Polgarmester

Ugyrendi Bizottsig

I11. Az Onkormanyzat nevében eljaré és a kozbeszerzési eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

IV. A kozbeszerzési eljarasok tervezése, a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa
1. Kozbeszerzési terv
2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése és a becsiilt érték meghatarozasa

V. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje, az eljaras soran kozremiikodo
bizottsagok, személyek feladatai és felel6ssége

VI.

CoNR~LNE

A felhivas €s a kdzbeszerzési dokumentum elkészitése, jovahagyésa
A kozbeszerzési eljaras megkezdése

A kozbeszerzési dokumentum rendelkezésre bocsatasa

Kiegészitd tajékoztatas

A részvételi jelentkezések/ ajanlatok atvétele

A részvételi jelentkezések/ ajanlatok biralata, értékelése

Ko6zbenso és az eljarast lezard dontések meghozatala

Té4jékoztatas a kdzbeszerzés eljaras soran hozott dontésekrol
Iratbetekintés, eldzetes vitarendezés

10. Szerzddéskotés
11. Feleldsségi szabalyok

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok

1. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

2. Az éves statisztikai 6sszegezés

3. Kozbeszerzési eljarasokrol szo616 tajékoztatassal és a nyilvanossaggal kapcsolatos feladatok
4. A kozbeszerzési eljarasok eredménye alapjan megkotott szerzOdés modositasa,

teljesitésének ellendrzése

5. Kozbeszerzési eljarasok ellendrzésének rendje
6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok



VII. In house megallapodasok megkotésére vonatkozo rendelkezések

VI1Il. Zaro rendelkezések

MELLEKLETEK

1.

szamu melléklet Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
szamu melléklet Becsiilt érték meghatarozasanak dokumentuma

2.
3. szamii melléklet Felhatalmazds kotelezettségvallalisra (Ugyrendi Bizottsag elnoke)
4.
5

szamt melléklet Felhatalmazas kotelezettségvallalasra (alpolgarmester)
szamu melléklet Szerzddés teljesitésére vonatkozd adatok



Salgotarjan Megyei Jogli Varos Onkorméanyzata a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi Kozbeszerzési
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

Altalanos rendelkezések
1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy
Salgotarjan  Megyei Jogi Véaros Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
kozbeszerzéseire vonatkoz6an meghatarozza:
- a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének
felelosségi rendjét,
- a nevében eljaro, illetileg az eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek
feleldsségi korét,
- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rend;jét,
- akozbeszerzési eljarasok soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket,
- a Kbt. 9.§ (1) bekezdés h-i) pontjaban foglalt megéllapoddsok megkdtésére (in house
szerz6dés) vonatkozo eljarasrendet.

2. Iranyadé jogszabalyok, dokumentumok

2.1. Jelen Szabalyzatot a Kbt-vel, illetve annak végrehajtasi rendeleteivel egyiitt kell hasznalni és
alkalmazni.

2.2. A Szabalyzat alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hatosag ajanlésait,
utmutatoit, a Hatosag elnokének tajékoztatoit, valamint a 2014-2020 programozasi iddszakban az
egyes europai unids alapokbol szarmazdé tdmogatasok felhasznédldsanak rendjérdl szo6lo
272/2014.(X1.5.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet) vonatkozé
rendelkezéseit, annak hatéalya alé tartoz6 kozbeszerzések esetén.

3. Alapelvek

Az Onkormanyzat 4ltal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a Kbt. 2.§-4ban
rogzitett alapelvek maradéktalan betartasat.

4. A Szabalyzat hatalya

4.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- az Onkorményzat altal kiirt kozbeszerzési eljarasokat el6készitd, az eljarasokba bevont
személyekre, bizottsagokra €s az eljaras soran dontéshozo6 személyre, testiiletekre,

- az Onkormanyzat altal megbizott kozbeszerzési szaktanacsadora, illetve egyéb szakértkre a
megbizasuk tartalma szerint.



4.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozo — a Kbt.-ben eldirt
kozbeszerzési targyat képezd €s kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatds beszerzésére, épitési koncesszio, szolgaltatasi koncesszid, valamint a tervpalyazati
eljaras lefolytatasara, ahol az Onkormanyzat jar el ajanlatkéréként és a kozbeszerzés értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve unidés kdzbeszerzési
értekhatarokat.

5. Ertelmezé6 rendelkezések

A Szabalyzat I-VIII. fejezetében ¢és a koOzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi
fogalmat a Kbt. eldirasai, definicioi szerint kell értelmezni. Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definiciot, ugy az
ajanlattételi/ajanlati/részvételi  felhivasban vagy a kozbeszerzési dokumentumban kell
gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmii meghatdrozasarol.

A kozbeszerzési eljaras soran kozremiikodo bizottsagok és személyek
1. Biralébizottsag

1.1. A Biralobizottsag tagjai:
A Viarosfejlesztési Iroda vezetdje,
A Kozgazdasagi Iroda vezetdje,
A a Virosfejlesztési Irodan foglalkoztatott kozbeszerzési referens (a tovabbiakban:
kozbeszerzési referens),
A akozbeszerzés targya szerint érintett iroda vezetdje,

a kozbeszerzés targya szerinti szakember,

A a beszerzésre forrast biztositd iroda koltségvetési eldirdnyzat kezeld, amennyiben a
személye nem azonos a kozbeszerzés targya szerinti szakemberrel (a tovabbiakban:
eldiranyzatkezeld)

A kozbeszerzési szaktanacsado,

A Humdnszolgaltatdsi és Szervezési Iroda jogdsza.

>

1.2. A Biralobizottsag elndke a Varosfejlesztési Iroda vezetdje, tavolléte estén a helyettese.

1.3. A Biralobizottsag iiléseit irasbeli értesitéssel - e-mailben - annak elnoke hivja Ossze,
lehetdség szerint az {ilés eldtt legalabb két nappal. A meghivdé megkiildésérdl a kozbeszerzési
referens gondoskodik.

1.4. A kozbeszerzési eljarasban sziikséges dontés elOkészitd javaslatok meghozatalara hivatott
bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb harom tag jelen van, és a kdzbeszerzés
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelem egyiittesen biztositva van.



1.5. A Biralobizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag véleményét nyilt
szavazassal, egyszeri szo6tobbséggel alakitja ki.

2. Kozbeszerzési szaktanacsado

2.1. A kozbeszerzési szaktandcsadonak szerepelnie kell a kozbeszerzésekért felelos miniszter
dltal vezetett felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadok névjegyzékében.

2.2. A kozbeszerzési szaktanacsado koteles szakértelmével eldsegiteni a kozbeszerzési eljaras
Kbt.-nek és egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat. Az Onkormanyzat jogosult
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni kiilondsen a felhivas és a kozbeszerzési dokumentum
elokészitésébe ¢és a Birdlobizottsdg munkdjaba. A megbizott kozbeszerzési szaktandcsadd
feladatait az adott kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara vonatkozo megbizasi szerzodésben kell
rogziteni. A kozbeszerzési szaktanacsadd a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a
Ptk. szerint felel.

3. Egyéb szakértok

3.1. Amennyiben a Polgarmesteri Hivatalon beliil a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelem -
kiilonds tekintettel az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsol6do
tervezdi és mérndki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szold 322/2015.
(X.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet) 4. §-aban foglalt
feltételekre - nem biztositott, abban az esetben az Onkorményzatnak kiilsé szakértot kell igénybe
vennl.

3.2. Ha az adott kozbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése specialis szakértelmet igényel a
Virosfejlesztési Iroda vezetdje harom tagh szakmai zstirit kér fel. A szakmai zstiri irasbeli
szakmai javaslatot készit a Biralobizottsag szamara.

4. Polgarmester

A polgarmester meghozza - a jelen Szabalyzatban rogzitett esetekben - eljarast el6készito, az
eljaras sordn sziikséges kozbensd, az eljarast lezaro és egyéb dontéseket.

5. Ugyrendi Bizottsig

5.1. A jelen szabalyzatban meghatdrozott esetekben a kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban részt vesz a Kozgytlés altal 1étrehozott - 9 tagbdl allo — Ugyrendi Bizottsdag.

5.2. A bizottsag iiléseit annak elndke irasbeli értesitéssel hivja dssze.
5.3. A bizottsag akkor hatirozatképes, ha az iilésen legalabb 5 f6 jelen van.
5.4. Az Ugyrendi Bizottsdg iilésein a Birdlobizottsagot annak elndke képviseli. A bizottsagi

iilésen részt vehet a kozbeszerezési referens és a kozbeszerzési szaktanacsado, illetve adott
esetben az egyéb szakértok.



Az Onkormanyzat nevében eljaré és a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentum elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban, az Onkorményzat nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek egyiittesen kell rendelkezniiik a
kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

2. A kdzbeszerzési eljaras eldkészitése soran, vagy az eljards mas szakaszaban az Onkormanyzat
nevében nem jarhat el, illetleg az eljarasba nem vonhat6 be, akivel szemben a Kbt. 25. §-dban
meghatarozott 9sszeférhetetlenségi okok fennallnak.

3. Az Onkormanyzat nevében eljaro, illetéleg az eljarasban bevonni kivant személy vagy
szervezet irdsban koteles a Szabalyzat 1. melléklete szerinti minta alapjan az osszeférhetetlenség
illetve a titoktartas tekintetében nyilatkozni. Az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok
elokészitése a kozbeszerzési referens feladatdt képezi. Ezen nyilatkozatokat a kozbeszerzési
eljaras irataihoz kell csatolni.

V.

Kozbeszerzési eljarasok tervezése, elokészitése,
a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa

1. Kozbeszerzési terv

1.1. Az Onkormanyzat adott évre tervezett valamennyi kdzbeszerzését kozbeszerzési tervben kell
meghatérozni, oly modon, hogy az Onkorminyzat koltségvetésének elfogadasat kdvetSen
alkalmas legyen a kozbeszerzési eljarasok kelld idében torténd megalapozott el6készitésére és
lebonyolitasra.

1.2. A kbzbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31-ig kell elkésziteni.

1.3. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell:

- a kozbeszerzés targyat,

- az iranyado eljardsrendet,

- azg eljaras becsiilt értékeét,

- azg eljaras tipusat,

- azg eljaras inditasanak varhato iddpontjdt,

- modositas esetén annak indokat.

1.4. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésekre vonatkozo

eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét, viszont a kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden
felmeriilt beszerzésekkel az igény vagy az egyéb valtozas felmeriilésekor modositani kell.



1.5. A kozbeszerzési tervet, illetve annak modositasait a Polgarmesteri Hivatal irodainak az adott
évi beszerzésekre, illetve azok becsiilt értékére vonatkozo — a Vérosfejlesztési Iroda vezetdje altal
meghatarozott tartalmua - irasbeli adatszolgéltatisa alapjan a koOzbeszerzési referens a
kozbeszerzési szaktandcsadoval egyiittmiikodve késziti eld.

1.6. A kdzbeszerzési tervet — illetve annak modositasait — az Ugyrendi Bizottsag fogadja el.

1.7. Az Ugyrendi Bizottsdg altal elfogadott kozbeszerzési tervnek a Kozbeszerzési Hatosdg vagy
a jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott szervek kérésére torténd megkiildéséért
a kozbeszerzési referens felelds.

1.8. A kozbeszerzési terv, illetdleg esetleges modositasanak a Kozbeszerzési Hatosag altal
mukodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban valo kozzététel
valamely okbél nem lehetséges az Onkormanyzat honlapjan - torténd kozzétételérél a
kozbeszerzési referens gondoskodik.

1.9. A Kbt. 38. §-a szerinti esetleges elOzetes tdjékoztatdo készitésrdl és kozzétételérdl a
kozbeszerzési referens, illetve a kdzbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.

2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése és a becsiilt érték meghatarozasa

2.1. A Kbt. 28. §-dban rogzitett — az adott kozbeszerzési eljaras elokészitésével kapcsolatos —
feladatok elvégzése, illetve piaci konzultdcid alkalmazidsa esetén, annak megszervezése,
koordinalasa a kGzbeszerzési referens és a kozbeszerzési szaktanacsado, valamint a kozbeszerzés
targya szerinti szakember feladatat képezi.

2.2. A beszerzés becsiilt értékét a Kbt. 16-20. §-ai alapjan, illetve épitési beruhdzas esetén a
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-at is figyelembe véve kell megallapitani és annak
eredményét dokumentalni.

2.3. A beszerzés becsiilt értékének megallapitdsa érdekében torténd részekre bontasi tilalom
vizsgalata a kdzbeszerzési referens €s a kozbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi.

24. Az eljards elOkészitése soran keletkezett, illetdleg a beszerzés becsiilt értéke
meghatarozasanak alapjaul szolgaldo dokumentumokat a kdzbeszerzési eljaras iratai kdzott meg

kell Orizni. A becsiilt értek megallapitdsara vonatkoz6é dokumentumot jelen szabélyzat 2.
melléklete tartalmazza.

V.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje, az eljaras soran
kozremiikodo bizottsagok, személyek feladatai és felelossége

1. A felhivas és a kozbeszerzési dokumentum elékészitése, jovahagyasa



1.1. Az adott kozbeszerzési eljarasnak megfeleld felhivas és a kozbeszerzési dokumentum
tervezetét — a kdzbeszerzési referens €s a kdzbeszerzés szaktanacsadd az eldirdnyzat kezeldvel
egylittmikodve — késziti eld.

A kozbeszerzés miiszaki leirdsanak elkészitéséért, a részajanlat-tétel biztositasaval kapcsolatos
clézetes vizsgalat eclvégzéséért, illetve a részajanlat-tétel biztositdsanak hianya esetén az
indokolas elkészitéséért a kdzbeszerzés targya szerinti szakember a felel6s.

A kozbeszerzési dokumentum részét képezo szerzodéses  feltételek/szerzodéstervezet
elokészitésébe a jogaszt is be kell vonni.

1.2. A felhivéas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét a Biralobizottsag — bizottsagi iilés
keretében — targyalja meg.

1.3. Amennyiben az adott kozbeszerzési eljards a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 101-108 §-a
hatdlya ala tartozik, az elokészités soran a vonatkozo rendelkezésekben eloirt dokumentumokat
a kozbeszerzési referens kiildi meg az illetékes szervezetek részére.

1.4. Az eljards elOkészitésével kapcsolatos bizottsagi iilésrdél jegyzOkonyv késziil, amely
tartalmazza legalabb:

- a kbzbeszerzés targyat,

- a bizottsagi 1lés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

- az eljaras becsiilt értékét és a becsiilt érték meghatarozasanak indokléasat,

- hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards, valamint a Kbt. 113 §-a szerinti, illetve a Kbt. 115. §
szerinti kozbeszerzési eljardasok esetében az ajdnlattételre felkérni javasolt gazdalkodo
szervezetek neveét és cimet,

- a felhivas elfogadésara, illetve az eljaras meginditasara vonatkozd javaslatot.

- a Szabdlyzat jelen fejezetének 1.6.2. pontjadban meghatarozott esetben a dontéshozo eljaras
inditasat jovahagyo zaradekat.

1.5. A Biralobizottsag jegyzokonyvét a kozbeszerzési referens késziti el.

1.6. Az ajanlatkérd nevében eljarva a kozbeszerzési eljarast megindité dontést a Biralobizottsag
javaslata alapjan:

1.6.1.) unios értékhatdrt eléré és a Kbt. 113. § (5) bekezdés a.) pontjaban rogzitetrt esetben
(amennyiben az épitési beruhdzds becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az hétszazmillio
forintot) az Ugyrendi Bizottsag,

1.6.2.) az 1.6.1.) pont hatalya ald nem tartozo6 esetekben pedig a polgarmester hozza meg.

1.7. Hirdetmény kozzététele nélkiili kozbeszerzési eljaras alkalmazasa estén az eljarast meginditd
dontés magaban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok nevét is.

1.8. A kozbeszerzési eljardst meginditdé felhivas a kotelezettségvallalds dokumentumanak
mindsiil. Kotelezettségvallalésra:

- a jelen fejezet 1.6.1.) pontjaban rogzitett esetben a Szabalyzat 3. sz. mellékletét képezd
felhatalmazas alapjan — az Ugyrendi Bizottsdg elnoke jogosult,

- a jelen fejezet 1.6.2.) pontjdban rogzitett esetben a polgarmester, tavollétében — a Szabalyzat 4.
sz. mellékletét képezo felhatalmazas alapjan — az alpolgarmester jogosult.
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1.9. Az eljarast megindité felhivason, mint a kotelezettségvallalas dokumentuman szerepelnie
kell a pénzigyi ellenjegyz6 ¢és — az 1.8. pontban rogzitetteknek megfeleléen - a
kotelezettségvallalo aldirasanak. Az 1.8. pont szerinti kotelezettségvallald azt kdvetden donthet
az eljarads meginditasarol, miutan a pénziigyi ellenjegyzd a kotelezettségvallalasi dokumentumot
alairta.

1.10. Az eljarast meginditd felhivas 1.9. pont szerinti alairasokat tartalmazé példanya a jelen
fejezet 1.6.1.) pontjaban rogzitett esetben az Ugyrendi Bizottsdg eljarast indité hatdrozatinak
mellékletét képezi, 1.6.2.) pontjaban rdgzitett esetben az eljaras inditasat jovahagyd dontési
zaradékot is tartalmaz6 birdld bizottsagi jegyzokonyv mellékletét képezi.

1.11. Az eljarast megindito felhivas, illetve a kozbeszerzési dokumentumok esetleges modositasa,
valamint az eljards visszavonasa a Birdlobizottsdg javaslata alapjan keriil ismételten a jelen
fejezet 1.6. pontjaban meghatarozott dontéshozé elé.

2. A kozbeszerzési eljaras megkezdése

2.1. A kozbeszerzési eljards akkor indithatd meg, ha az eljarast megindité felhivast az
Onkorményzat nevében eljaro a Szabalyzat V. fejezet 1.6. pontjadban meghatarozott dontéshozok
jovahagytak, és a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben az eljarast meginditd
felhivas ¢és a kozbeszerzési dokumentum jogszertiségét a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado ellenjegyzésével ellatja.

2.2. Abban az esetben, ha az eljarast megindit6 felhivast hirdetmény utjan kell kdzzétenni, annak
kozzétételérdl a kozbeszerzési referens gondoskodik az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban, illetve
a Kozbeszerzési Ertesitében.

2.3. A Kbt. 113. §-aban foglalt — unios értékhatar alatti hirdetmény kozzététele nélkiil induld —
eljards alkalmazasa esetén az adott kozbeszerzési eljards meginditdsarol szo6lo Osszefoglald
tajékoztatast a kozbeszerzési referens teszi kozz¢ a Kozbeszerzési Hatdsag altal iizemeltetett
Koézponti Adatbazisban.

Az dsszefoglalo tajékoztatdssal egyidejiileg a kiozbeszerzési referens kiildi meg a Kozbeszerzési
Hatosag részére azon, legalabb hdrom gazdasagi szereplé nevét és cimét, amelyeknek az
Onkormdnyzat az eljdrdst megindito felhivdst sajdt kezdeményezésére meg fogja kiildeni.

2.4. A hirdetmény kozzététele nélkiil inditott targyalasos eljaras, valamint a Kbt. 113.§ (1)-(2)
bekezdés, illetdleg a 115.§ szerinti esetekben a kozbeszerzési eljarast meginditd ajanlattételi
felhivas kozvetlenlil - a gazdasagi szereplok részére - torténd megkiildése a kozbeszerzési
referens feladatat képezi.

2.5. Amennyiben a vonatkozd jogszabaly szerint a hirdetmény Kozbeszerzési Hatosag altali
ellendrzése kotelezd, az ellendrzési dij megfizetésérdl a kozbeszerzési referens gondoskodik.

3. A kozbeszerzési dokumentum rendelkezésre bocsatasa

A kozbeszerzési dokumentumok — Kbt. 57. §-dban foglalt eldirdsoknak megfeleld mdodon torténd
- rendelkezésre bocsatasardl a kozbeszerzési referens gondoskodik.
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4. Kiegészito tajékoztatas

4.1. Az ajanlattevok részérdl érkezett kiegészitd tajékoztatas kérésre a Kbt.-ben eldirt hataridében
torténd valasz megadasardl — a kozbeszerzés targya szerinti szakember, a koOzbeszerzési
szaktanacsado, sziikség esetén az eljaras elokészitésében részt vevo egyéb szakemberek (tervezd)
bevonasaval - a kozbeszerzési referens gondoskodik.

4.2. Amennyiben az eljaras soran konzultacid, illetve helyszini szemle megtartasara keriil sor,
ezen eljarasi cselekmények megszervezésérol, illetve a jegyzokonyv elkészitésérdl a
kozbeszerzési referens gondoskodik.

5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok atvétele, felbontasa

5.1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések - atvételi elismervénnyel torténd - atvételérdl a
kozbeszerzési referens, illetve a kdzbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.

5.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontési eljarasat a kozbeszerzési referens késziti eld és
a Biralo Bizottsag elnoke és/vagy a kozbeszerzési szaktanacsado vezeti le.

5.3. A bontasrdl késziilt jegyzokonyv elkészitése és az ajanlattevok részére torténd megkiildése a
kozbeszerzési referens feladatat képezi.

5.4. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatdrozott esetekben a bontasi jegyzOkonyvet a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével ellatja.

5.5. Hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljardas alkalmazdsa esetén a kizbeszerzési
referens gondoskodik az ajanlatok bontasdrol késziilt jegyzokonyvnek az Onkormdnyzat
honlapjan és a Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételérol.

5.6. A Kbt. 115. § szerinti eljards alkalmazdasa esetén - a Kbt. 115. § (7) bekezdésében
foglaltaknak megfeleloen - a kozbeszerzés referens gondoskodik az ajanlatok bontasarol
késziilt jegyzékonyvnek az Onkormdnyzat honlapjin és a Kiozbeszerzési Adatbdzisban torténd
kozzétételérol.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata, értékelése

6.1. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontasat kovetden a kozbeszerzési referens és a
kozbeszerzési szaktanacsadd6 megvizsgalja, hogy a részvételi jelentkezések/ajanlatok
megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek, ennek keretében elvégzi a Kbt. 69.§ (2) bekezdésében foglalt eljarasi
cselekményeket.

6.2. A 6.1. pontban réogzitett vizsgdlat, illetve ellendrzés alapjan megfelelonek talalt ajanlatokat
a Birdlobizottsag - az adott kozbeszerzési eljardsban alkalmazott értékelési szempontok
figyelembevételével - értékeli és javaslatot tesz a Kbt. 69. §-aban rogzitett — esetleges - kozbensd
dontésekre vonatkozoan.
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6.3. A Kbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-aiban
rogzitett  tovabbi  eljaras  cselekményekkel — igazolas és  tdjékoztatds  kérés,
ajanlattevok/részvételre jelentkezok tajékoztatasa, hianypotlas, felvilagositas kérés, szamitasi
hiba javitasa, aranytalanul alacsony ar ¢és egyéb vallalasok — kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat a k6zbeszerzési referens, illetve a kdzbeszerzési szaktanacsado végzi el.

6.4. A Biralobizottsag a hianypotlasok/felvilagositas kérésekre adott valaszok és igazolasok

beérkezése utan dontési javaslatot/irasbeli szakvéleményt készit a dontéshozo részére, amely —

attol fliggden, hogy kozbens6 vagy eljarast lezard dontés sziikséges - tartalmazza:

- az érvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozoé javaslatot az érvénytelenségi

ok megjelolésével,

- az érvényes részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozo6 javaslatot,

- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilé adatokat,

- az egyes ajanlatok pontszamaira, az eljaras nyertesére, illetve a nyertest kovetd ajanlattevore
vonatkoz6 javaslatot.

6.5. Amennyiben az eljaras a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 101-108. §-a hatdilya ald
tartozik, abban az esetben az adott eljaras lebonyolitisa sordan a vonatkozo rendelkezésekben
eloirt dokumentumokat a kozbeszerzési referens kiildi meg az illetékes szervezetek részére.

6.6. Targyaldsos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattevokkel torténd targyalést, illetve
keretmegallapodas alkalmazasa esetén az eljards masodik szakaszaban — amennyiben
konzultacids eljarast kell lefolytatni — a konzultaciot a Biralobizottsag folytatja le.

6.7. A Biralobizottsag iilésérdl minden esetben jegyzokonyvet kell késziteni, amely minimalisan
tartalmazza:

- a kozbeszerzés targyat,

- a bizottsagi iilés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

- a bizottsag irasbeli szakvéleményét/ kozbenso, illetve az eljarast lezard dontési javaslatat.

7. Kozbenso és az eljarast lezaro dontések meghozatala

7.1. A Szabalyzat jelen fejezetének 1.6.1.) pontjadban rogzitett esetben az ajanlatkérd nevében - a
Biralobizottsag kozbensd, illetve az eljarast lezaro irasbeli szakvéleménye/javaslata alapjan - az
Ugyrendi Bizottsag név szerinti szavazassal hozza meg a dontéseket.

7.2. A Szabalyzat jelen fejezetének 1.6.2.) pontjaban rogzitett esetben az ajanlatkéré nevében - a
Biralobizottsag kozbensd, illetve az eljarast lezard irdsbeli szakvéleménye/dontési javaslata

alapjan - a dontéseket a polgdrmester hozza meg.

7.3. Keretmegallapodasos eljaras alkalmazasa esetén, annak masodik szakaszanak értéke az
iranyado a 7.1. és 7.2. pontban meghatarozott dontések tekintetében.
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8. Tajékoztatas a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekrol

8.1. A kozbeszerzési eljarasok kozbensd (kétszakaszos eljaras), illetve végleges eredményérdl
sziiletett dontéseknek megfeleléen a kozbeszerzési referens a kozbeszerzési szaktanicsadoval
egylittmikodve elkésziti - a kiilon jogszabalyban meghatarozott tartalmu - a részvételi
jelentkezések, illetve az ajanlatok elbirdlasarol szolo Osszegezést, melyet - a Kbt. 27. § (3)
bekezdésében meghatarozott esetekben - a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
ellenjegyzésével ellat.

8.2. A 8.1. pontban meghatdrozott dokumentumok - részvételre jelentkezdk, illetve az
ajanlattevok részére torténd - megkiildésérol a kozbeszerzési referens gondoskodik.

8.3. Az eljaras soran torténd dontések meghozatalat kdvetden a kozbeszerzési referens a -
kozbeszerzési szaktanacsadoval egyiittmikddve - gondoskodik a Kbt. 79. §-aban eldirt
tajékoztatasi kotelezettségek teljesitésérol.

8.4. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szo6l6 tajékoztatot - kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint - a kozbeszerzési szaktanacsadod és a kdzbeszerzési referens késziti
el.

A hirdetmény kozzétételérol, és az ellendrzési dij Kozbeszerzési Hatosag részére torténd
megfizetésérdl a kozbeszerezési referens gondoskodik.

8.5. Az 0Osszegezés a Kbt. 79. §-a szerinti modositdsa vagy javitdsa esetén a kozbeszerzési
referens gondosodik a javitott dokumentum részvételre jelentkezdk, illetve az ajanlattevok
részére torténd megkiildéséral.

8.6. A 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet 98-100. §-a hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljaras
esetén a kozbeszerzési referens értesiti az illetékes szervezetet az Osszegezés megkiildésének
iddpontjardl, és az eljarads soran keletkezett 0sszes dokumentumot - utdellendrzés céljabol -
megkiildi az illetékes szervezet részére.

9. Iratbetekintés, elozetes vitarendezés

9.1. Iratbetekintés vagy eldzetes vitarendezés esetén a Biralobizottsag elndke a kezdeményezd
irat beérkezését kovetben azonnal rendelkezik az iratbetekintés biztositasarol/ az el6zetes
vitarendezés koriilményeirdl.

9.2. Az eldzetes vitarendezésre vonatkoz6 allaspont jovahagyasardl, valamint abban az esetben,
ha az eldzetes vitarendezés alapjan az eljaras eredményének modositasara van sziikség - a Biralo
Bizottsag javaslat alapjan - a Szabalyzat jelen fejezetének 1.6.1.) pontjaban rogzitett esetben az
Ugyrendi Bizottsdg név szerinti szavazissal, illetve a Szabalyzat jelen fejezetének 1.6.2.)
pontjaban rogzitett esetben a polgdrmester hozza meg a dontést.
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10. Szerzodéskotés

A kozbeszerzési eljards eredménye alapjan megkotendd szerzodést — a Kbt. és a vonatkozo
jogszabalyok figyelembevételével - a kdzbeszerzési referens és a kozbeszerzési szaktanacsado
késziti eld aldirasra.

11. Feleldsségi szabalyok

11.1. A Biralobizottsag tagjai egyiittesen felelnek az egyetérté szavazatukkal tamogatott
bizottsagi dontésekért.

11.2. A kozbeszerzési referens felel a jelen Szabalyzatban, a Kbt-ben és a vonatkozo
jogszabalyokban foglalt feladatok teljesitéséért.

11.3. A kozbeszerzési szaktandcsado, illetve az eljarasba bevont egyéb szakértd felel az altala
adott javaslatért.

11.4. A dontéshozok felelnek a kdzbeszerzési eljaras folyaman hozott kozbenso, illetve az eljarast
lezar6 dontéseikeért.

V1. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok
1. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

Az Onkorményzat minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzodés teljesitéséig terjedden — irasban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzodes teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzodés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell meg0rizni.

A kozbeszerzési referens a Kozbeszerzési Hatdsag és az egyéb illetékes szervek kérésére -
koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat, ezen szervek részére haladéktalanul megkiildeni
vagy elektronikus Gton hozzaférhetdvé tenni.

Az egyes konkrét eljarasok soran keletkezett iratokat és dokumentumokat a kdzbeszerzési
referens rendezi és 6rzi meg az eljarast lezaro szerz6dés megkdtéseig, majd atadja az eldirdnyzat
kezel8jének, aki az Onkorményzat iratkezelési szabalyzatanak el@irdsai szerint helyezi az iratokat
irattarba és gondoskodik a megdrzésérol.

2. Az éves statisztikai 0sszegezés

Az Onkorményzat az adott év beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatirozott minta szerint
éves statisztikai 0sszegezést koteles késziteni, amelyet legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatosagnak.

Az éves statisztikai Osszegzés hataridében torténd elkészitésérdl, illetve megkiildésérdl — a
kozbeszerzési szaktanacsadoval egyiittmiikddve — a kdzbeszerzési referens gondoskodik.
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3. Kozbeszerzési eljarasokrol szolé tajékoztatassal és a nyilvanossaggal kapcsolatos
feladatok

3.1. Az Ugyrendi Bizottsdg és a polgarmester minden év junius 30-ig tdjékoztatja a Kozgyiilést
az el6z0 évben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol. A tajékoztatassal kapcsolatos feladatokat a
kozbeszerzési referens latja el.

3.2. A kozbeszerzési referens gondoskodik a Kbt. 43. §-dban foglalt adatok, informaciok,
dokumentumok kozzétételérol a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbézisban, amennyiben az Adatbéazisban vald kozzététel valamely okbol nem lehetséges az
Onkormanyzat honlapjan.

3.3. Hirdetmény nélkiili targyaldasos eljaras alkalmazdisa esetén — a Kbt. 103. § (6)
bekezdésében eldirtak szerint - a kozbeszerzési referens koteles a Kozbeszerzési Hatosagnak
megkiildott minden dokumentumot, valamint a kiézbeszerzési dokumentumokat a Kozbeszerzési
Adatbazisban és az Onkormdnyzat honlapjin kozzétenni.

34. A Kbt. 115. § szerinti eljards alkalmazdsa esetén - a Kbt 115. § (7) bekezdésében
foglaltaknak megfeleloen - a kizbeszerzés referens gondoskodik az eljardst megindito felhivds,
a kozbeszerzési dokumentum, valamint az ajdanlattételre felhivott gazdasagi szereplok nevének
és cimének az Onkormdnyzat honlapjin és a Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételérsl

4. A Kkozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotott szerzédés maodositasa,
teljesitésének ellendrzése

4.1. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés modositasat az eldiranyzatkezeld késziti
eld, melynek keretében - a Kbt. 141. §-aban meghatarozott feltételek fennallasanak vizsgalata
érdekében - ki kell kérni a kozbeszerezési szaktanacsado véleményét.

4.2. A szerz6désmodositas 1 példanyanak atadasaval az eldiranyzatkezeld a szerzédésmodositast
kovetden haladéktalanul koteles a kozbeszerzési referenst tdjékoztatni, aki ezt kovetden
gondoskodik a hirdetmény kozzétételérdl.

4.3. Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljards a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet hatalya ala
tartozik, a szerzddésmodositds elokészitésével kapcsolatos feladatok elvégzése az illetékes
eléiranyzatkezeld feladatat képezi. A szerzédésmodositassal kapcsolatos dokumentumokat — az
eléiranyzatkezeld adatszolgaltatdsa alapjan - a kozbeszerzési referens kiildi meg az illetékes
szervezet részére.

4.4. A Kbt. 142. § (1) bekezdésében rogzitett, a szerzddés teljesitésére vonatkozd adatokkal
kapcsolatos ellenérzési, dokumentalasi kotelezettség az eldiranyzatkezeld feladatat képezi.

Adott esetben a szerzddésben foglaltaktol vald eltérd teljesitésrol, illetve annak okairol, valamint
a szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitésérdl szold - a kozbeszerzési referens
részére torténd — tdjékoztatas az eldiranyzatkezeld feladatat képezi.

4.5. Az elbiranyzatkezeld - a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontjaban foglaltak figyelembevételével —
a jelen Szabalyzat 5. mellékletét képzd formanyomtatvanyokon kdteles a szerzodés teljesitésre
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vonatkozo tajékoztatast — az ellenszolgaltatast teljesitését kivetoen haladéktalanul - megadni a
kozbeszerzési referens részére.

4.6. Az elbiranyzatkezeld 4.4. és 4.5 pontban rogzitett tajékoztatdsa alapjan a kozbeszerzési
referens feladatat képezi a szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok kozzététele, illetve Kbt. 142.§
(5)-(6) bekezdésében foglalt — a Kozbeszerzési Hatosag felé torténd — bejelentési kotelezettség
teljesitése.

5. Kozbeszerzési eljarasok ellenorzésének rendje

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lebonyolitasanak és dokumentaldsanak a Kbt. és jelen
Szabélyzat szerinti megfeleldségét az Onkormanyzat belsé ellendrzési rendszerében kell
ellendrizni.

6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

6.1. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem
esetén annak tudomasara jutdsat kovetden a Birdlobizottsag elndke haladéktalanul koteles a
kozbeszerzési szaktandcsaddt a kapcsolddd dokumentumok ataddsdval megkeresni és a
jogorvoslati eljaras tovabbi szakaszaba bevonni.

6.2. A Kozbeszerzési DontObizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre allé idon beliil — a kozbeszerzési referens kozremiikddésével - a kdzbeszerzési
szaktanacsado allitja Ossze ¢s kiildi meg az észrevételeket a Kozbeszerzési Dontobizottsag
részere.

6.3. A Kizbeszerzési Dontébizottsagndl az Onkormanyzat képviseletében — a Kbt. 145. § (7)
bekezdésében foglaltak figyelembevételével - egyedi meghatalmazdssal biro személy jar el. A
dontobizottsagi eljarasban a kozbeszerzési szaktandcsado, valamint a Birdlobizottsag elnike
vagy a megbizott személy koteles részt venni és az iigy kedvezo elbiralasat elosegiteni.

VII.

In house megallapodasok megkotésére vonatkozo rendelkezések

1. A Kbt. 9.§ (1) bekezdés h-1) pontjanak hatdlya ala tartoz6 megallapodasok el6készitése az
illetékes iroda eldiranyzatkezeldjének a feladata.

2. Az elbiranyzatkezeld az eldkészités soran a sziikséges adatok, dokumentumok és tajékoztatas
megadasaval koteles a kozbeszerzési szaktanidcsadd irasbeli szakvéleményét beszerezni a
megallapodas megkotésének kdzbeszerzési szabalyossaga targyaban.

3. Az in-hosue megalapodas keretében megkotott szerzédés 1 példanyanak atadasaval az

eléiranyzatkezeld koteles a kozbeszerzési referenst tdjékoztatni a Kbt-ben eldirt kotelezettségek
teljesitése érdekében.
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VIII.

Z.aro rendelkezések

1. A Szabalyzat 2017. marcius 1-jén 1ép hatalyba, rendelkezéseit a Kbt. eldirasira is figyelemmel
a hatalybalépését kovetden indult kdzbeszerzési eljarasok vonatkozasaban kell alkalmazni.

2. Jelen Szabdlyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 5/2016. (11.11.) Oh. sz. hatirozattal
elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Salgotarjan, 2017. ...,

polgarmester

Zaradék:
Jelen Szabalyzatot Salgétarjan Megyei Jogun Varos Onkormanyzatanak Kozgytilése az
.................. Oh. sz. hatarozataval fogadta el.
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1. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

KOZbeSZErzes tAr@ya: «ocvveveeiiieiiiniiiieieieiiisetosatosnssssstossssssssossssssssssassssssssnsssnsns

Alulirott
N V. e e e

LaKCIIM: e ee e e e e e e r e e

Salgétarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd fenti targyu kdzbeszerzési
eljarasaval kapcsolatban, mint az eljards eldkészitésébe ¢és lefolytatdsdba bevont személy
kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. térvényben (Kbt.)
meghatarozott alabbi 0sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn:

Kbt. 25. § (2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elékészitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kizbeszerzési szolgaltatot,
valamint az dltala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gvakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljardsban részt vevo
gazdasagi szereplovel fennadllo mas kozos érdek miatt nem képes.

Egytttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljards sordn tudomasomra jutott adatokat,
informéciokat kizarolag az eljarasban hasznalom fel, és a tudomdsomra jutott iizleti titkot
megOrzom, azt jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Salgétarjan,....................
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2. sz. melléklet

Becsiilt érték meghatarozasanak dokumentuma

A kozbeszerzés targya

arubeszerzés/szolgaltatdismegrendelés/épitési
beruhazas

A kozbeszerzés megnevezése

A beszerzés becsiilt értéke

A becsiilt érték meghatarozasanak
valasztott médszere

Egybeszamitasi kotelezettség fennall

igen/nem

Ha igen az egybeszamitott kozbeszerzés
megnevezeése

Egybeszamitott becsiilt érték

Valasztott eljarasfajta
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3. sz. melléklet

Felhatalmazas kotelezettségvallalasra

Ugyrendi Bizottsag elnke

Az éllamhaztartdsrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan felhatalmazom Ont az Onkormanyzat, mint
Ajénlatkérd altal lefolytatandd eurdpai unios értékhatart elérd kozbeszerzési eljarasoknal
kotelezettségvallalasra.

Ez a felhatalmazas 2017. év ....... hoé ... napjatol visszavonasig érvényes.

Salgotarjan, 2017. év ....... hoé ....nap

polgarmester
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4. sz. melléklet

Felhatalmazas kotelezettségvallalasra

alpolgarmester

Az éllamhaztartadsrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan felhatalmazom Ont az Onkormanyzat, mint
Ajénlatkérd altal lefolytatandd nemzeti értékhatart elérd kozbeszerzési eljarasoknal —
tavollétemben torténd - kotelezettségvallalasra.

Ez a felhatalmazas 2017. év ....... ho ... napjatol visszavonasig érvényes.

Salgotarjan, 2017. év ....... ho ....nap

polgarmester
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5.sz melléklet
A szerzodés teljesitésére vonatkozo adatok

I. szakasz: Ajanlatkéré

L.1) Név és cimekl (jelolje meg a szerzédést koté osszes ajanlatkérdt)

Hivatalos név:

Postai cim:

Viros: | Postai iranyitoszam:

II. szakasz: Targy
I1.1) Meghatarozas

I1.1.1) A kézbeszerzés targya:

I1.2) A kdzbeszerzés mennyisége

11.2.1) A kézbeszerzés mennyisége:

IV. szakasz: Eljaras

IV.1) Meghatarozas

IV.1.1) A Kbt. mely része, illetve fejezete szerinti eljaras keriilt alkalmazasra:

IV.1.2) Az eljaras fajtaja:

1V.2) Adminisztrativ informaciok

IV.2.1) A kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény?2
A hirdetmény szdma a Hivatalos Lapban:1 [ JLJLIL VS [ILICI-CICICICICICIL ]
A hirdetmény szama a Kozbeszerzési Ertesitében:1 [ 1L 1L T WL VLWL W I 1 (KE-szdm/évsziam)

IV.2.2) Hirdetmény kozzététele nélkiil indulo eljaras esetén az eljarast megindito felhivas megkiildésének,
illetéleg a Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasanak napja:2 (éééé/hh/nn)

V. szakasz: A szerz6dés teljesitése

V.1 A szerzodést koto fél (felek)

V.1.1) A szerzdédést koto fél (felek)1
Hivatalos név:

Postai cim:

Varos:

Postai iranyitoszam:

V.2) A szerzodés teljesitése

V.2.1) A teljesités szerzédésszerii volt 0 igen 0 nem

A nem szerz6désszerl teljesités indoka:

V.2.2) A szerzodés teljesitésének ajanlatkéro altal elismert idépontja: (éeéé/hh/nn)
V.2.3) Az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja: (éééé/hh/nn)

V.2.4) A szerzdodés értéke
A kifizetett ellenszolgaltatas értéke AFA nélkiil: [ ]
Pénznem: [ ][ ][ ]

VI. szakasz: Kiegészito informaciok

VI.1) Tovabbi informaciok:2

1 sziikseg szerinti szamban ismételje meg
2 adott esetben
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