Salgétarjan Megyei Jogu Varos
Alpolgarmestere

Szédm: 5.801/2016.

Javaslat
Salgétarjan Megyei Jogii Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatival és Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzataval egyiittmiikodési megallapodas megkotésére,
valamint az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szé16
13/2013.(11.21.) 6nkormanyzati rendelet médositasara

Tisztelt Kozgyiilés!

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njt.) rendelkezik arrdl,
hogy a telepiilési 6nkormanyzat hivatala a helyi nemzetiségi dnkormanyzat részére biztositja az
Oonkormanyzati muikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikodéssel
kapcsolatos ~ végrehajtasi  feladatok ellatasarol, kiilonds tekintettel az  Onkormanyzati
feladatellatdshoz kapcsolodd helyiséghasznalat biztositdsara, a testiileti ilések elokészitésére, a
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositdsi, postdzasi feladatok
ellatasara és az ezzel jard koltségek viselésére.

Salgétarjan Megyei Jogli Varos Onkorményzata — az Njt. rendelkezései értelmében — 2015. évben is
egylittmiikodési megallapodast kotott Salgotarjan Megyei Jogih Véaros Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatdval (a tovabbiakban: RNO) és Szlovdk Nemzetiségi Onkorményzatival a
nemzetiségi Onkormanyzatok testiileti miikodése feltételeinek biztositasarol.

Az Njt. 80. § (2) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy az egyiittmiitk6dési megéllapodast a telepiilési
Oonkormanyzat a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzattal minden ¢év januar 31. napjaig
feliilvizsgalja. A két nemzetiségi dnkormanyzatot ennek megfelelden levélben kerestiik meg, hogy a
2016. évre vonatkozo megallapodassal kapcsolatos igényeiket felmérjiik. Visszajelzéseik alapjan a
2015. évre kotott megallapodassal azonos feltételek szerint javasolom az eldterjesztés 1. és 2.
melléklete szerinti egylittmiikodési megallapodas-tervezetek elfogadasat.

Az RNO-vel kotendd egyiittmiikodési megallapodas-tervezet 1. mellékletében keriiltek feltiintetésre
a hasznalatba atadott eszk6zok.

Mindkét nemzetiségi dnkormanyzattal kotendd egylittmiikodési megallapodas-tervezet mellékletét
képezi a koltségvetés elkészitésének ¢és elfogadasanak, a koltségvetési informacid-szolgaltatas és a
koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabalyait tartalmazé dokumentum, mely a nemzetiségek
jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. torvény, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, a
nemzetiségi célu eldiranyzatokbol nyujtott tdmogatasok feltételrendszerérél és elszamolasanak
rendjérél szolo  428/2012.(XI1.29.) Korm. rendelet, az allamhaztartasrol szold térvény
végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet, az allamhaztartds szamvitelér6l szolo
4/2013.(I.11.) Korm. rendelet, a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésérol szold 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet rendelkezéseit foglalja 6ssze. A nemzetiségi



onkormanyzatok mitkddésre vonatkozd szabalyok kiterjednek:

- akoltségvetés tervezésének ¢€s elfogadasanak eljarasi rend;jére,

- akoltségvetési gazdalkodas bonyolitdsanak altalanos rendjére,

- abeszamolo készitésének €s jovahagyasanak eljarasi rendjére,

- a szamviteli, pénziigyi és informacid-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos rendjére,

- abelso ellendrzés elvégzésének rendjére,

- tovabba az allamhéztartason kiviilrél szdrmazd pénzeszkozok felhaszndlasdval kapcsolatos
feladatok ellatasara.

Tekintettel arra, hogy a nemzetiségi Onkorméanyzatokkal kdtendd egytittmiikodési megallapodasok
az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol sz616 13/2013.(11.21.) rendelet
mellékleteit képezik, sziikséges a hivatkozott rendelet 12. és 13. mellékleteinek modositasa is.

Kérem a Tisztelt Kozgylilést, hogy sziveskedjen az elOterjesztést megvitatni és a hatarozati
javaslatokat, valamint a rendelet-tervezetet elfogadni.

Hatarozati javaslat 1.

Salgotarjan Megyei Joga Varos Onkorméanyzata Salgdtarjan Megyei Jogli Varos Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzataval az 1. melléklet szerinti egyiittmiikodési megéllapodast két.

A Kozgytilés felhatalmazza a polgarmestert az egyiittmiikodési megallapodas alairasara.

Felelds: polgarmester

Hatarid6: 2016. marcius 31.

Hatarozati javaslat 2.

Salgétarjan Megyei Jogli Varos Onkorményzata Salgétarjan Megyei Jogli Vdaros Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzataval az 1. melléklet szerinti egyiittmiikodési megallapodast kot.

A Kozgytlés felhatalmazza a polgarmestert az egyiittmiikodési megallapodas aldirasara.

Felelds: polgarmester

Hatarid6: 2016. marcius 31.

Salgoétarjan, 2016. februar 26.

Fekete Zsolt
alpolgarmester



1. melléklet
a Hatarozati javaslat 1.-hez

Egyiittmiikodési megallapodas
(tervezet)

amely létrejott Salgétarjan Megyei Jogii Varos Onkormanyzata (székhely: 3100 Salgétarjan,
Muzeum tér 1., képviseli: .......ccecuvennnne polgarmester) — tovabbiakban: helyi dnkormanyzat — €s
Salgotarjan Megyei Jogii Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (székhely: 3100
Salgotarjan, Mérleg ut 2., képviseli: Olah Imréné elndk) — tovabbiakban: telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat — kozott a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény rendelkezései
alapjan az 6nkormanyzati miilkodés helyi onkormanyzat 4ltal a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat
részére biztositott pénziigyi, személyi és targyi feltételeirdl, valamint a miitkodéssel kapcsolatos vé-
grehajtési feladatokrol az alabbiak szerint:

1)

2)

3.)

4.)

5.)

A helyi onkorményzat véllalja, hogy a telepiilési nemzetiségi Onkorméanyzat részére a
miikodési feltételek biztositdsdra — 2016. januar 1. - 2016. december 31. kozotti hatarozott
iddtartamra — ingyenesen hasznalatba adja a tulajdondban levé 3100 Salgétarjan, Mérleg ut
2. (hrsz. 3876) alatti ingatlan 206. szam1, 16,26 m*-es irod4jat, valamint az 1. melléklet szer-
inti eszkozoket.

A helyi 6nkormanyzat hozzéjarul, hogy a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat testiileti
iiléseit — eldzetes egyeztetés alapjan — a helyi dnkormanyzat székhelyén (3100 Salgétarjan,
Muzeum tér 1.) tartsa. A terem igénybevétele téritésmentesen torténik.

A helyi dnkorményzat vallalja, hogy a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat részére az 1.
pontban megjelolt ingatlan fenntartasaval, a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat
mikodésével kapcsolatos, tovabba tligyviteli — kiillondsen a postai, kézbesitési, gépelési, sok-
szorositasi — feladatok ellatasara 2016. évre 600.000 Ft tdAmogatast biztosit.

A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat maga latja el:

- a mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsahoz) sziikséges
targyi feltételeket biztositasat;

- a mukodésével, hivatalos levelezésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi €s ir-
atkezelési feladatait;

- a testiileti lilések eldkészitését, kiilonds tekintettel a meghivok, az eldterjesztések, a testii-
leti iilések jegyzokonyveinek elokészitésére és postazasara,

- a testiileti dontések ¢€s a tisztségviselok dontéseinek eldkészitését, valamint a testiileti €s
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi felad-
atokat (a sokszorositasi feladatok ellatasahoz a helyi onkormanyzat a telepiilési nemz-
etiségi onkormanyzat kérelmére segitséget nyujt).

A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és
adminisztraciés feladataiban, tovabba szabalyzatainak elkészitésében a helyi onkorméanyzat
hivatala illetékes irodai nyujtanak segitséget.

A helyi 6nkormanyzat véllalja, hogy a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat altal szervezett
rendezvények, linnepek zavartalan lebonyolitasdhoz — lehetdség szerint, elézetes egyeztetés
alapjan — k6z0sségi teret biztosit €s lehetdségéhez mérten anyagi segitséget nyujt, valamint a
varos kulturalis rendezvényein a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat kérésére lehetoséget
biztosit a roma kultura megjelenitésére.



A helyi dnkormanyzat a Salgotarjani Varosi Televizid programszerkesztése soran lehetdsé-
get biztosit a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat részére havi 30 perc idStartam stiidiobe-
sz¢lgetés jellegli nemzetiségi miisor elkészitésére.

6.) A helyi onkormanyzat vallalja, hogy a Salgétarjan Foglalkoztatasi Nonprofit Kft. sikeres

kozfoglalkoztatasi palyazata esetén napi 6 vagy 8 Oraban 2 f6 kozfoglalkoztatott személyt
biztosit a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat részére a napi iigyviteli és adminisztracios
feladatainak ellatasédhoz.
Amennyiben a Salgotarjan Foglalkoztatasi Nonprofit Kft. kdzfoglalkoztatasi palyazata
sikertelen lesz, abban az esetben a helyi Onkormdnyzat a 2.) pontban megéllapitott
tamogatason feliil onerét biztosit ahhoz, hogy a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat 2 f6 6
vagy 8 oras kozfoglalkoztatott foglalkoztatasdra pdalyazatot nyljtson be az allami
foglalkoztatasi szervhez.

7.) A két onkormanyzat kozotti kapcsolattartast a jegyzo altal megbizott személy segiti eld, akit
a telepiilési nemzetiségi onkormdnyzat testiileti tiléseire meg kell hivni.

8.) A helyi dnkormanyzat tisztségviseldi a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat elnokét vagy
helyettesét a nemzetiséget érintd ligyekben lehetdleg soron kiviil fogadjak.

9.) A helyi oOnkormanyzat és a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységiik
Osszehangoldsa érdekében egymds munkatervét, iiléstervét, a masik fél altal targyalni
szandékozott témakat, napirendeket eldzetesen véleményezik.

10.) A polgarmester és a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat elndke sziikség szerint, de
legalabb évente egyszer attekintik a két onkormanyzat kozotti egytittmiikodést.

11.) A helyi Oonkormanyzat — anyagi lehetdségeire figyelemmel — a telepiilési nemzetiségi
Oonkormanyzat feladatainak ellatasahoz nyljtandé tamogatas pénziigyi feltételrendszerét az
éves koltségvetési tervezés folyamataban hatarozza meg.

12.) A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak, a koltségvetési informécio-szolgaltatas, és
koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabalyait a 2. melléklet tartalmazza.

13.) Jelen megallapodas hatalybalépésével a két onkormanyzat kozott 2015. februar 20-an alairt
egylittmiikodési megallapodés hatalyat veszti.

Jelen Egyiittmiikddesi megallapodas Salgotarjan Megyei Jogl Varos Kozgytilesének ¢s Salgotarjan
Megyei Joga Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata képviseld-testiiletének jovahagyo hataroza-
taval valik hatalyossa.

Salgotarjan, 2016. .... Salgotarjan, 2016. ....
Salgotarj an Megyei Jogu Varos Salgétarjan Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Jovahagyva: Salgotarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének .../2016.(.....) szami
hatarozataval, Salgétarjan Megyei Jogu Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata .../2016.(......)
szdmu hatarozataval.



Az Egyiittmiikodési Megallapodas 1. melléklete

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat hasznalatiba adott eszkozok jegyzéke

1 db CANON 6512 fénymasoldgép gysz: UQA08812 kodszam: C0243
1 db szamitogép beépitett DVD iroval gysz.: 000899

1 db DAEWOO 431X monitor gysz: DC86110579

1 db SAMSUNG 940N monitor gysz: HA19HMFP800938H
2 db billentylizet

2 db egér

1 db hangfal

1 db Windows XP operacios rendszer

1 db Libre office teljes irodai program

1 db Concord 508-as telefon

1 db Samsung FAX KX-F50 gysz: SEHIB31F800144

1 db Alfa targyaldasztal

1 db Alfa dohanyzdasztal

2 db Alfa gorgds irattartd

1 db Alfa szekrény nyitd ajtos

1 db Alfa ir6gépasztal

2 db Mibor folyosoi fotel

1 db all6 ruhafogas



Az Egyiittmiikodési Megallapodas 2. melléklete

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak, a koltségvetési informacio-szolgaltatas,
és a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabalyai

Jelen szabalyozas részletesen tartalmazza a helyi Onkormdnyzat és a telepiilési nemzetiségi
Onkormanyzat egylittmikodését meghatarozo szabalyokat:

a koltségvetés tervezésének és elfogadasanak eljarasi rendjére,

a koltségvetési gazdalkodas bonyolitdsanak altalanos rendjére,

a beszamolo készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendjére,

a szamviteli, pénziigyi és informacio-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos rendjére,
valamint

a belsd ellendrzés elvégzésének rendjére vonatkozoan.

Jelen szabdlyozas kiterjed az allamhéztartason kiviilrdl szarmazd pénzeszk6zok felhasznalasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara.

Jelen szabalyzat tartalmanak meghatirozdsanal a kovetkezd jogszabalyok kertiltek figyelembe
vételre:

a) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

b) a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. torvény,

c) a nemzetiségi céli eldiranyzatokbol nyujtott tdmogatisok feltételrendszerérdl és elsza-
molasanak rendjérdl szolo 428/2012.(X11.29.) Korm. rendelet,

d) az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szo616 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet,

e) az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet,

f) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet.

I. A koltségvetés tervezésének és elfogadasanak eljarasi rendje

Salgétarjan Megyei Jogi Varos Roma Nemzetisegi Onkormanyzata (tovabbiakban: RNO)
koltsegvetésének elkeszitese a RNO feladata.
A koltségvetés elokészitési munkdjaban az RNO elndke vesz részt.

A) A koltségvetés osszeallitasanak szabalyai:

1. A koltségvetési koncepcié Osszeallitasa eldtt a jegyzé az RNO elndkével attekinti a
kovetkezo koltségvetési évre vonatkozo feladatokat €s bevételi forrasokat.

2. Az elkészitett koltségvetési koncepciot az RNO elndke oktober 31-ig nytjtja be az RNO
képviseld-testiiletének.

3. Az RNO koltségvetési hatarozatanak eldkészitése sordn a jegyzé az RNO koltségvetési
hatdrozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli az RNO elndkével.

4. A koltségvetés elbterjesztésekor az RNO képviseld-testiilete részére tijékoztatisul a
kovetkezé mérlegeket és kimutatasokat kell szoveges indokoldssal egyiitt bemutatni:

a. az RNO koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldiranyzat felhasznalasi ter-
Vét,

b. a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszertsitését évenkénti bontasban és
0sszesitve,



c. a kozvetett tdAmogatasokat — igy kiillondsen az adoelengedéseket, adokedvezményeket
— tartalmazo kimutatast, és

d. a koltségvetési évet kovetd harom €v tervezett eldiranyzatainak keretszamait fébb cso-
portokban €s a tervszamoktol torténd esetleges eltérés fobb indokati.

. Az RNO éves koltségvetésének hatarozat tervezetét az RNO elndke a kdzponti

koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig terjeszti az
RNO képviseld-testiilete elé. A koltségvetés elfogadasarél az RNO 6nalléan hatarozatot
hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a jegyz06 részére.

. A telepiilési Snkorméanyzat az RNO koltségvetésére vonatkozoéan nem rendelkezik dontési

jogosultsaggal.

. A telepiilési nkorméanyzat az RNO hatérozatanak torvényességéért, a bevételi és kiadasi

eldiranyzatok megallapitasaért feleldsséggel nem tartozik.

. Az esetleges adossagrendezési eljards sordn az RNO tartozasaiért a telepiilési

onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

B) Elemi koltségvetés készitése:

1.

2.

Az RNO Ailtal jovahagyott elemi koltségvetésrél az dllamhaztartas informacids rendszere
keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat tekin-
tetében a rendelkezésre bocsatott adatok alapjan a Hivatal teljesit.

A Hivatal késziti el a nyomtatvanygarnitirak felhasznaldsdval az RNO koltségvetését.
Az elkészitett garnitirat az RNO elndke és a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult irja ala.

C) A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak szabalyai:

1.

Az RNO koltségvetési hatarozataban megjelend bevételi és kiadasi eldirdnyzati mo-
dositasrol, a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrél a Korméany rendeletében
meghatarozott esetekben, sajat hataskorben az RNO képviseld-testiilete dont.

.Ha az RNO év kozben a koltségvetési hatarozat készitésekor nem ismert

tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényrdl az RNO elndke
tajékoztatja az RNO képviselod-testiiletét.

. A koltségvetési hatarozat modositasardl az RNO elnoke negyedévenként, de legkésdbb a

targyév december 31-ig t4jékoztatast ad a jegyzonek.

I1. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak altalanos rendje

A Hivatal az RNO gazdalkod4sanak végrehajto szerve, a Hivatal {igyrendjében meghatarozottak
szerint. Az RNO gazdalkodasa a Hivatal szamviteli politikdjaban, valamint belsé szabalyzataiban
foglaltak szerint torténik.

Az eldiranyzatok felhasznaldsara vonatkozo kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési
¢€s érvényesitési szabalyok az aldbbiak:

A) A kotelezettségvallalas rendje:

1.

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldirdnyzatok mértékéig kertilhet sor.

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén a
pénziigyi teljesitésnek — a Korméany rendeletében foglalt kivételekkel — legkésdbb a
koltségvetési év december 31-¢ig meg kell torténnie.



10.
11.

A hatarozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kdvetd idépontra is

fizetési kotelezettséget tartalmazd hatarozott idejli fizetési kotelezettség esetén

a. a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b. a december 31-ét kdvetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti
¢év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

Az RNO koltségvetési eldiranyzata terhére fizetési, vagy més kotelezettséget vallalni

(megrendelés, megbizasadas, szerzodéskotés, megallapodas, igérvény), vagy ilyen

kovetelést eldirni az RNO elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott RNO képviseld

jogosult, 6sszeghatarra tekintet nélkiil.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités

esedékességét megeldzden, irasban lehet. A kotelezettségvallalas elott meg kell gy6zod-

nie a kotelezettségvallalonak arrol, hogy a kiadas teljesitéséhez a fedezet rendelkezésre

all.

A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat

rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontban a pénziigyi fedezet biztositott, és a

kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a 6. pontban eldirtaknak a pénziigyi

ellenjegyzének errdl irdsban tijékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezett-

ségvallald szerv vezetdjét. Ha a kotelezettségvallald szerv vezetdje a tdjékoztatas el-

lenére is utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak

eleget tenni és e tényrdl haladéktalanul irasban értesiti az RNO képvisel6-testiiletét. A

képviselo-testiilet a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil koteles

megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést a Hivatal allomanyaba tartozo, a jegyzd altal kijelolt

személyek végzik.

Minden koételezettségvallalasrol szolo, alairt és ellenjegyzett okmany egy példanyat az

RNO irattaraba, valamint a pénziigyi kotelezettség nyilvantartasa céljabol a keltezést

kovetd S munkanapon beliil a Hivatal részére is le kell adni.

A kifizetésekre minden esetben irasbeli kotelezettségvallalas sziikséges.

A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolodoan a Hivatal olyan analitikus nyilvantartast

vezet, amelybdl megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas Osszege.

B) A teljesités-igazolas, az érvényesités és ellenjegyzés rendje:

1.

A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okményok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének ellenszolgaltatast is magaban foglalod kotelezettségvallalds esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes —
annak teljesitését. A teljesités igazoloja az RNO elndke, vagy az altala irdsban felhatal-
mazott személy lehet.

. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az Gsszegszerliséget, a

fedezet meglétét és azt, hogy a megfeleld iigymenetben az Aht., az Avr. és az allam-
haztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, tovabba a belsé szabalyza-
tokban foglaltakat megtartottak-e.

C) Az utalvanyozas

1.

2.

Az RNO Kkoltségvetési kiadasai teljesitésének elrendelésére a telepiilési nemzetiségi
onkorményzat elndke vagy az altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

Az utalvanyozas a Hivatalban rendszeresitett ,,Utalvany” nyomtatvanyon és minden
esetben irasban torténik.

. A kiadasok utalvanyozésa az érvényesitett okmanyok alapjan torténik.



4. A kiadasok teljesitésének alapja a hatdlyos szamviteli jogszabalyoknak megfeleléen
kiallitott bizonylat. A bizonylat az RNO tdrvényi eldirasokban meghatarozott feladatai
ellatasa soran felmertilt kiadasokra vonatkozhat.

5. Az RNO bankkartyaval torténd vasarlasok lebonyolitasahoz koltségvetési elszamoldsi
szdmlajahoz kapcsolodo Vallalati Forint kartyaszamlaval rendelkezik.

6. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha az RNO elndke a kifizetés teljesitéséhez
sziikséges dokumentumokat (szerz0dés, szamla) bemutatja és szandékat a pénzfelvételt
megel6z6 napon a hivatal Kozgazdasagi [rodajanal jelzi.

D) Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezett-
ségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolod személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, €rvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyvrdl szo616 2013. évi V. torvény szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara
latna el.

Kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl €s aldiras-mintajukrol a
belsd szabdlyzatban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IT1. A beszamolo készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendje
A) Beszamolasi kotelezettség

Az RNO elndke a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-¢ig, haromnegyed eves helyzetérdl a koltségvetesi koncepcio ismertetesekor
irasban tajekoztatja az RNO képviseld-testiiletét. A zarszdmadasrol szold hatarozat-tervez-
etet az RNO elndke a koltségvetési évet kdvetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszti az
RNO képviseld-testiilete elé.

Az allamhéztartas informécios rendszere felé az RNO az idékozi koltségvetési jelentést az

¢év elsé harom honapjardl aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-

aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd februar 5-€ig teljesiti.

Az RNO az id6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kdvetd honap 20. napjaig, a negyedik

negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd februdr 5. napjaig, az

éves jelentést az éves koltségvetési beszdmold benyujtasanak hataridejével megegyezden
nyUjtja be. Az elkészitett garnitirat az RNO elndke és a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult irja
ala.

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarél a szamviteli szabalyok szerint éves

koltségvetési beszamolot kell késziteni az alabbiak szerint, melyet az RNO elndke hagy

jova.

1. A Hivatal késziti el a jogszabalyban rogzitett beszamoldokat a meghatarozott
nyomtatvanygarnitirak felhasznaldsaval. Az RNO-re vonatkozo trlapok elkészitésében
az RNO elnéke is kozremiikddik.

2. A Hivatal az RNO adatait tartalmazé idokozi és éves jelentéseket, beszamolokat az eldirt
hataridére benyujtja a Magyar Allamkincstar illetékes szervéhez.

3. Az RNO elndke az RNO kéltségvetési hatarozatanak idéaranyos teljesitésérél mindharom
beszamolasi idészakra vonatkozéan beszamol az RNO képvisel-testiiletének.



B)

Jogkovetkezmények

Amennyiben az RNO adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik elfogadott
koltségvetéssel és zarszdmadassal, illetve nem tett eleget beszamolési kotelezettségének, gy
a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamol6 elkészitésének hataridejét
kovetd honaptol az allami tdmogatdsok folydsitasa felfiiggesztésre keriil, a felfiiggesztés a
mulasztas megsziintetését kovetd honaptdl sziinik meg.

A telepiilési Onkormanyzatot, tovabba a Hivatalt nem terheli felelésség, amennyiben
bizonyithatd, hogy az adatszolgaltatasi kotelezettség elmaradasa az RNO miikodésének
hianyossagai miatt kovetkezett be.

Az RNO vagyonanak jogellenes felhasznéldsa esetén — amennyiben a volt tisztségviseld,
vagy volt képviseld személyes felelossége nem allapithaté meg — a volt elndkot, elndkhely-
ettest és a volt képviselO-testiileti tagokat egyetemleges feleldsség terheli, kivéve, ha egyér-
telmiien igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményez6 dontés ellen szavazott.

IV. A szamviteli, pénziigyi és informacid-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos
rendje

1.

Az RNO a Hivatal Szamviteli politikdja alapjan szervezi szamviteli, pénziigyi és
informatikai tevékenységét azzal a kiegészitéssel, hogy sajat hazipénztar pénz- ¢és
értékkezelési szabalyzattal rendelkezik.

Az RNO felhatalmazza a Hivatalt, hogy az Aht. 108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az
allamhdztartds informdaciés rendszere keretében torténd adatszolgaltatds teljesitése
érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott rendszerekbe elektronikus uton adatot
szolgéaltasson.

. A kincstar nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a nemzetiségi

onkormanyzatokrol. Az RNO térzskonyvi nyilvantartidsaban szerepld adatok valtozasaval
kapcsolatos bejelentést a Hivatal torzskdnyvi nyilvantartasanak kezelésével megbizott kozt-
isztviseldje latja el.

. Az RNO adozassal kapcsolatos bevallasi kotelezettségének a Hivatal e feladattal megbizott

koztisztviseldje elektronikus ton (sziikség szerint papir alapon) tesz eleget.

. Az RNO a gazdalkodasaval dsszefliggd pénzforgalmat a telepiilési onkormanyzat szam-

lavezetéjénél a K&H Bank Zrt.-nél vezetett 10400786-50526551-89501004 Salgotarjan
Megyei Jogi Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat ©6nalldé pénzforgalmi szamlan
bonyolitja. A szamla kezelésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el.

. A Hivatal biztositja, hogy a fokényvi és analitikus nyilvantartas soran az RNO bevételei és

kiadésai elkiilonitetten keriiljenek kimutatasra.

. Az RNO koltségvetési bevételeinek és kiadasainak alakulasarél a Hivatal adatot szolgéltat

az RNO elnoke részére.

V. Belso ellendrzés elvégzésének rendje

1.

2.

Az RNO jogszabalyban eldirt belsé ellendrzési feladatait a Hivatal belsd ellenérzési felada-
tellatasa keretében latja el. }
A belso ellendrzés megallapitasanak realizalasa az RNO elndkének feladata.



1. melléklet
a Hatarozati javaslat 2.-hoz

Egyiittmikodési megallapodas
(tervezet)

amely létrejott Salgétarjan Megyei Jogii Varos Onkormanyzata (székhely: 3100 Salgétarjan,
Muzeum tér 1., képviseli: ......ccoevveennenn. polgarmester) — tovabbiakban: helyi dnkormanyzat — és
Salgétarjan Megyei Jogi Viaros Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata (székhely: 3100
Salgoétarjan, Nagysandor Jozsef ut 12., képviseli: dr. Egyed Ferdinand elndk) — tovabbiakban:
telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat — kozott a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX.
rendelkezései alapjan a helyi onkormanyzat altal a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat részére
biztositott onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeirdl, valamint a mitkddéssel kapcsol-
atos végrehajtasi feladatokrol az aldbbiak szerint:

1)

3)

4)

5)

6.)

A helyi Onkorményzat vallalja, hogy a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat dologi
kiadasaira 2016. évre 300.000 Ft tamogatast nyujt.

A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat vallalja, hogy napi szintli miikodéséhez nem igényli
targyi és személyi feltételek biztositasat a helyi dnkormanyzattol.

A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat a miikodéséhez sziikséges helyiséget, berendezési és
felszerelési targyakat maga biztositja.

A helyi 6nkormanyzat hozzéjarul, hogy a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat testiileti
iiléseit — eldzetes egyeztetés alapjan — a helyi dnkormanyzat székhelyén (3100 Salgoétarjan,
Muzeum tér 1.) tartsa. A terem igénybevétele téritésmentesen torténik.

A telepiilési nemzetiségi onkorméanyzat maga latja el:

- a mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz) sziikséges
targyi feltételeket biztositasat;

- a mikodésével, hivatalos levelezésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi €s ir-
atkezelési feladatait;

- a testiileti tilések elokészitését, kiilonds tekintettel a meghivok, az eldterjesztések, a testii-
leti tilések jegyzOkonyveinek eldkészitésére és postazasara;

- a testilileti dontések ¢€s a tisztségviselOk dontéseinek eldkészitését, valamint a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi, postdzasi felad-
atokat (a sokszorositasi feladatok ellatdsdhoz a helyi onkormanyzat a telepiilési nemz-
etiségi onkormanyzat kérelmére segitséget nyujt).

A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és
adminisztracids feladataiban, tovabba szabalyzatainak elkészitésében a helyi dnkormanyzat
hivatala illetékes irodai nyujtanak segitséget.

A két onkormanyzat kozotti kapesolattartast a jegyzd altal megbizott személy segiti eld, akit
a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat testiileti tiléseire meg kell hivni.

A helyi 6nkormanyzat tisztségviseldi a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat elndkét vagy
helyettesét a nemzetiséget érintd ligyekben lehetdleg soron kiviil fogadjak.



7.) A helyi dnkormanyzat vallalja, hogy a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat altal szervezett
rendezvények, iinnepek zavartalan lebonyolitasdhoz — eldzetes egyeztetés alapjan —
kozosségi teret biztosit. Egyiittmiikodik a szlovdk nyelvli nevelés és oktatas teriiletén az
évente december 18-an tartandd6 Nemzetiségek Napjanak megiinneplésében, valamint a
szlovak nyelv és kultara hagyomanyainak &poldsaban.

8.) A helyi Onkorméanyzat ¢és a telepiilési nemzetiségi Onkorményzat tevékenységiik
Osszehangoldsa érdekében egymds munkatervét, iiléstervét, a masik fél altal targyalni
szandékozott témakat, napirendeket eldzetesen véleményezik.

9.) A polgarmester és a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat elndke sziikség szerint, de
legalabb évente egyszer attekintik a két onkormdnyzat k6zotti egyiittmiikodést.

10.) A helyi onkorméanyzat — anyagi lehetdségeire figyelemmel — a telepiilési nemzetiségi
Oonkormanyzat feladatainak ellatasahoz nyujtandé tdmogatas pénziigyi feltételrendszerét az
éves koltségvetési tervezés folyamataban hatarozza meg.

11.) A koltségvetés elkészitésének ¢€s elfogadasanak, a koltségvetési informacio-szolgaltatas, és
koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabélyait az 1. melléklet tartalmazza.

12.) Jelen megallapodas hatalybalépésével a két onkormanyzat kozott 2015. februar 20-an alairt
egylittmikodési megallapodas hatalyat veszti.

Jelen Egyiittmiikddesi megallapodas Salgotarjan Megyei Jogh Varos Kozgytlésének es Salgotarjan
Megyei Jogi Varos Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzata képviseld-testiiletének jovahagyo
hatarozataval valik hatalyossa.

Salgotarjan, 2016. .... Salgotarjan, 2016. ....
Salgétarjan Megyei Jogu Varos Salgotarjan Megyei Jogu Varos
Onkorményzata Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata

Jovahagyva: Salgotarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Kozgytilésének .../2016.(.....) szamu
hatdrozataval, Salgétarjan Megyei Jogti Varos Szlovak Nemzetiségi Onkorményzata .../2016.(......)
szamu hatarozataval.



Az Egyiittmiikodési Megallapodas 1. melléklete

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak, a koltségvetési informacio-szolgaltatas,
és a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabalyai

Jelen szabalyozéds részletesen tartalmazza a helyi Onkormanyzat és a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat egyiittmiikodését meghataroz6 szabalyokat:

a koltségvetés tervezésének ¢s elfogadasanak eljarasi rendjére,

a koltségvetési gazdalkodas bonyolitdsanak altalanos rendjére,

a beszamolo készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendjére,

a szamviteli, pénziigyi €és informacio-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos rendjére,
valamint

a belso ellendrzés elvégzésének rendjére vonatkozdan.

Jelen szabdlyozas kiterjed az allamhdztartdson kiviilrél szarmazé pénzeszkozok felhasznaldsaval
kapcsolatos feladatok ellatasara.

Jelen szabalyzat tartalmanak meghatarozasanal a kovetkezd jogszabalyok keriiltek figyelembe
vételre:

a) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

b) a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény,

c) a nemzetiségi cé€lu eldiranyzatokbol nyljtott tdmogatasok feltételrendszerérdl és elsza-
moléasanak rendjérdl szolo 428/2012.(XI1.29.) Korm. rendelet,

d) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet,

e) az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet,

f) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII1.31.) Korm. rendelet.

I. A koltségvetés tervezésének és elfogadasanak eljarasi rendje

Salgotarjan Megyei Jogui Véros Szlovak Nemzetiségi Onkormdanyzata (tovabbiakban: SZNO)
koltségvetésének elkészitése a SZNO feladata.
A koltségvetés el6készitési munkajaban az SZNO elndke vesz részt.

A) A koltségvetés osszeallitasanak szabalyai:

1. A koltségvetési koncepcid Osszedllitasa elétt a jegyzé az SZNO elndkével attekinti a
kovetkezd koltségvetési évre vonatkozo feladatokat és bevételi forrasokat.

2. Az elkészitett koltségvetési koncepciot az SZNO elndke oktdber 31-ig nyljtja be az
SZNO képviseld-testiiletének.

3. Az SZNO koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyz6 az SZNO koltségvetési
hatarozatanak elOkészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli az SZNO elndkével.

4. A koltségvetés eléterjesztésekor az SZNO képviseld-testiilete részére tajékoztatasul a
kovetkezd mérlegeket és kimutatasokat kell szoveges indokoldssal egyiitt bemutatni:

a. az SZNO koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldirdnyzat felhasznélasi
terveét,

b. a tobbéves kihatdssal jardo dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban ¢és
Osszesitve,



c. a kozvetett tdmogatasokat — igy kiillondsen az addelengedéseket, adokedvezményeket
— tartalmazo kimutatast, és

d. a koltségvetési évet kovetd harom €v tervezett eldiranyzatainak keretszamait fébb cso-
portokban €s a tervszamoktol torténd esetleges eltérés fobb indokati.

. Az SZNO éves koltségvetésének hatarozat tervezetét az SZNO elndke a kdzponti

koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig terjeszti az
SZNO képviselo-testiilete elé. A koltségvetés elfogadasarol az SZNO onalléan hataroz-
atot hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a jegyzo részére.

. A telepiilési onkormanyzat az SZNO kéltségvetésére vonatkozéan nem rendelkezik

dontési jogosultsaggal.

. A telepiilési Snkorméanyzat az SZNO hatarozatanak torvényességéért, a bevételi és kiadasi

eldiranyzatok megallapitasaért feleldsséggel nem tartozik.
Az esetleges adodssagrendezési eljaras soran az SZNO tartozasaiért a telepiilési
onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

B) Elemi koltségvetés készitése:

1.

2.

Az SZNO 4ltal jévahagyott elemi koltségvetésrdl az dllamhaztartas informécios rendszere
keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat tekin-
tetében a rendelkezésre bocsatott adatok alapjan a Hivatal teljesit.

A Hivatal késziti el a nyomtatvanygarnitirak felhasznalaséval az SZNO kéltségvetését.
Az elkészitett garnitirat az SZNO elndke és a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult irja ala.

C) A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak szabalyai:

1.

Az SZNO koltségvetési hatdrozatidban megjelené bevételi és kiadasi eldiranyzati mo-
dositasrol, a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrél a Korméany rendeletében
meghatarozott esetekben, sajat hatdskorben az SZNO képviseld-testiilete dont.

.Ha az SZNO év kozben a koltségvetési hatdrozat készitésekor nem ismert

tobbletbevetelhez jut, vagy bevetelei a tervezettol elmaradnak, e tényrol az SZNO elnoke
tajékoztatja az SZNO képviseld-testiiletét.

. Akoltségvetési hatarozat modositasarol az SZNO elndke negyedévenként, de legkésébb a

targyév december 31-ig t4jékoztatast ad a jegyzonek.

I1. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak altalanos rendje

A Hivatal az SZNO gazdalkodasanak végrehajté szerve, a Hivatal iigyrendjében meghatarozottak
szerint. Az SZNO gazdalkodasa a Hivatal szamviteli politikdjaban, valamint belsd szaba-
lyzataiban foglaltak szerint torténik.

Az eldiranyzatok felhasznaldsara vonatkozo kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési
¢€s érvényesitési szabalyok az aldbbiak:

A) A kotelezettségvallalas rendje:

1.

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldirdnyzatok mértékéig kertilhet sor.

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén a
pénziigyi teljesitésnek — a Korméany rendeletében foglalt kivételekkel — legkésdbb a
koltségvetési év december 31-¢ig meg kell torténnie.



10.
11.

A hatarozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kdvetd idépontra is

fizetési kotelezettséget tartalmazd hatarozott idejli fizetési kotelezettség esetén

a. a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértekéig a koltségvetési év,

b. a december 31-ét kdvetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti
¢év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

Az SZNO koltségvetési eldiranyzata terhére fizetési, vagy mas kotelezettséget vallalni

(megrendelés, megbizasadas, szerzodéskotés, megallapodas, igérvény), vagy ilyen

kovetelést eldirni az SZNO elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott SZNO

képviseld jogosult, Osszeghatarra tekintet nélkiil.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités

esedékességét megeldzden, irasban lehet. A kotelezettségvallalas elott meg kell gy6zod-

nie a kotelezettségvallalonak arrol, hogy a kiadas teljesitéséhez a fedezet rendelkezésre

all.

A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat

rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontban a pénziigyi fedezet biztositott, és a

kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a 6. pontban eldirtaknak a pénziigyi

ellenjegyzének errdl irdsban tijékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezett-

ségvallald szerv vezetdjét. Ha a kotelezettségvallald szerv vezetdje a tdjékoztatas el-

lenére is utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak

eleget tenni és e tényrol haladéktalanul irasban értesiti az SZNO képviseld-testiiletét. A

képviselo-testiilet a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil koteles

megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést a Hivatal allomanyaba tartozo, a jegyzd altal kijelolt

személyek végzik.

Minden koételezettségvallalasrol szolo, alairt és ellenjegyzett okmany egy példanyat az

SZNO irattaraba, valamint a pénziigyi kotelezettség nyilvantartasa céljabol a keltezést

kovetd S munkanapon beliil a Hivatal részére is le kell adni.

A kifizetésekre minden esetben irasbeli kotelezettségvallalas sziikséges.

A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolodoan a Hivatal olyan analitikus nyilvantartast

vezet, amelybdl megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas Osszege.

B) A teljesités-igazolas, az érvényesités és ellenjegyzés rendje:

1.

A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okményok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének ellenszolgaltatast is magaban foglalod kotelezettségvallalds esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes —
annak teljesitését. A teljesités igazoldja az SZNO elndke, vagy az altala irasban felhatal-
mazott személy lehet.

. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az Gsszegszerliséget, a

fedezet meglétét és azt, hogy a megfeleld iigymenetben az Aht., az Avr. és az allam-
haztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, tovabba a belsé szabalyza-
tokban foglaltakat megtartottak-e.

C) Az utalvanyozas

1.

2.

Az SZNO koltségvetési kiadasai teljesitésének elrendelésére a telepiilési nemzetiségi
onkorményzat elndke vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

Az utalvanyozas a Hivatalban rendszeresitett ,,Utalvany” nyomtatvanyon és minden
esetben irasban torténik.

. A kiadasok utalvanyozésa az érvényesitett okmanyok alapjan torténik.



4. A kiadasok teljesitésének alapja a hatdlyos szamviteli jogszabalyoknak megfeleléen
kiéllitott bizonylat. A bizonylat az SZNO térvényi eldirasokban meghatarozott feladatai
ellatasa soran felmertilt kiadasokra vonatkozhat.

5. Az SZNO bankkartyaval torténd vasarlasok lebonyolitasdhoz koltségvetési elszamolasi
szdmlajahoz kapcsolodo Vallalati Forint kartyaszamlaval rendelkezik.

6. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha az SZNO elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz0dés, szamla) bemutatja és szandékat a
pénzfelvételt megel6z6 napon a hivatal Kozgazdasagi Irod4janal jelzi.

D) Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezett-
ségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolod személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, €rvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyvrdl szo616 2013. évi V. torvény szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara
latna el.

Kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl €s aldiras-mintajukrol a
belsd szabdlyzatban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IT1. A beszamolo készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendje
A) Beszamolasi kotelezettség

Az SZNO elndke a nemzetiségi onkorméanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-&ig, haromnegyed éves helyzetérdl a koltségvetési koncepcid ismertetésekor
irasban tajékoztatja az SZNO képviseld-testiiletét. A zarszamadasrol sz616 hatirozat-tervez-
etet az SZNO elndke a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti az
SZNO képvisels-testiilete elé.

Az allamhaztartas informdacios rendszere felé az SZNO az id6kozi koltségvetési jelentést az

¢év elsé harom honapjardl aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-

aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd februar 5-€ig teljesiti.

Az SZNO az idokdzi mérlegjelentést a targynegyedévet kdvetd honap 20. napjiig, a

negyedik negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd februar 5.

napjaig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével

megegyezéen nyljtja be. Az elkészitett garniturat az SZNO elndke és a pénziigyi ellen-
jegyzésre jogosult irja ala.

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarél a szamviteli szabalyok szerint éves

koltségvetési beszamolot kell késziteni az aldbbiak szerint, melyet az SZNO elndke hagy

jova.

1. A Hivatal késziti el a jogszabalyban rogzitett beszamoldokat a meghatarozott
nyomtatvanygarnitirak felhasznalasaval. Az SZNO-re vonatkozé {irlapok elkészitésében
az SZNO elndke is kozremiikodik.

2. A Hivatal az SZNO adatait tartalmazé idokozi és éves jelentéseket, beszdmolokat az
elsirt hataridére benyujtja a Magyar Allamkincstar illetékes szervéhez.

3. Az SZNO elndke az SZNO koltségvetési hatarozatanak iddaranyos teljesitésérdél mind-
harom beszamolasi idészakra vonatkozoan beszamol az SZNO képviseld-testiiletének.



B)

Jogkovetkezmények

Amennyiben az SZNO adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik elfogadott
koltségvetéssel és zarszdmadassal, illetve nem tett eleget beszamolési kotelezettségének, gy
a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamol6 elkészitésének hataridejét
kovetd honaptol az allami tdmogatdsok folydsitasa felfiiggesztésre keriil, a felfiiggesztés a
mulasztas megsziintetését kovetd honaptdl sziinik meg.

A telepiilési Onkormanyzatot, tovabba a Hivatalt nem terheli felelésség, amennyiben
bizonyithatd, hogy az adatszolgaltatasi kotelezettség elmaradasa az SZNO miikodésének
hianyossagai miatt kovetkezett be.

Az SZNO vagyonanak jogellenes felhasznildsa esetén — amennyiben a volt tisztségviseld,
vagy volt képviseld személyes felelossége nem allapithaté meg — a volt elndkot, elndkhely-
ettest és a volt képviselO-testiileti tagokat egyetemleges feleldsség terheli, kivéve, ha egyér-
telmiien igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményez6 dontés ellen szavazott.

IV. A szamviteli, pénziigyi és informacid-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos
rendje

1.

1.

2.

Az SZNO a Hivatal Szamviteli politikija alapjan szervezi szamviteli, pénziigyi és
informatikai tevékenységét azzal a kiegészitéssel, hogy sajat hazipénztir pénz- ¢&s
értékkezelési szabalyzattal rendelkezik.

. Az SZNO felhatalmazza a Hivatalt, hogy az Aht. 108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az

allamhdztartds informdaciés rendszere keretében torténd adatszolgaltatds teljesitése
érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott rendszerekbe elektronikus uton adatot
szolgéaltasson.

. A kincstar nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a nemzetiségi

onkormanyzatokrol. Az SZNO torzskonyvi nyilvantartasaban szerepld adatok valtozasaval
kapcsolatos bejelentést a Hivatal torzskdnyvi nyilvantartasanak kezelésével megbizott kozt-
isztviseldje latja el.

. Az SZNO adozassal kapcsolatos bevallasi kdtelezettségének a Hivatal e feladattal megbizott

koztisztviseldje elektronikus ton (sziikség szerint papir alapon) tesz eleget.

. Az SZNO a gazdalkodasaval dsszefiiggd pénzforgalmat a telepiilési dnkorméanyzat szam-

lavezetéjénél a K&H Bank Zrt.-nél vezetett 10400786-50526551-89881007 Salgotarjan
Megyei Jogii Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 6ndlld pénzforgalmi szamlan
bonyolitja. A szamla kezelésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el.

. A Hivatal biztositja, hogy a fokdnyvi és analitikus nyilvantartas soran az SZNO bevételei és

kiadésai elkiilonitetten keriiljenek kimutatasra.

. Az SZNO koltségvetési bevételeinek és kiadasainak alakulasarol a Hivatal adatot szolgéltat

az SZNO elnoke részére.

Belso ellendrzés elvégzésének rendje

Az SZNO jogszabalyban eldirt belsé ellenérzési feladatait a Hivatal belsd ellendrzési felada-
tellatasa keretében latja el. )
A belso ellendrzés megallapitasanak realizdldsa az SZNO elnokének feladata.



Salgotarjan Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének
.../2016. (...) onkormanyzati rendelete
az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616

13/2013. (I1.21.) onkormanyzati rendelet moédositasarol

Salgotarjan Megyei Jogu Véros Kozgylilése az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghataro-
zott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjadban meghataro-

zott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§

Az Onkorményzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdalyzatarol szolo 13/2013. (I1.21.)
rendelet

a) 12. melléklete helyébe az 1. melléklet

b) 13. melléklete helyébe a 2. melléklet

1ép.

2.§

Ez a rendelet 2016. aprilis 1-jén 1ép hatalyba

e ——————————— Tothné dr. Kerekes Andrea

polgarmester jegyz0



1. melléklet a .../2016.(I11.10.) énkormdnyzati rendelethez
(“12. melléklet a .../2016.(I11.10.) 6nkormanyzati rendelethez”’)

Egyiittmiikodési megallapodas
(tervezet)

amely létrejott Salgétarjan Megyei Jogii Varos Onkormanyzata (székhely: 3100 Salgétarjan,
Muzeum tér 1., képviseli: .......ccecuvennnne polgarmester) — tovabbiakban: helyi dnkormanyzat — €s
Salgotarjan Megyei Jogii Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (székhely: 3100
Salgotarjan, Mérleg ut 2., képviseli: Olah Imréné elndk) — tovabbiakban: telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat — kozott a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény rendelkezései
alapjan az 6nkormanyzati miilkodés helyi onkormanyzat 4ltal a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat
részére biztositott pénziigyi, személyi és targyi feltételeirdl, valamint a miitkodéssel kapcsolatos vé-
grehajtési feladatokrol az alabbiak szerint:

1)

2)

3.)

4.)

5.)

A helyi onkorményzat véllalja, hogy a telepiilési nemzetiségi Onkorméanyzat részére a
miikodési feltételek biztositdsdra — 2016. januar 1. - 2016. december 31. kozotti hatarozott
iddtartamra — ingyenesen hasznalatba adja a tulajdondban levé 3100 Salgétarjan, Mérleg ut
2. (hrsz. 3876) alatti ingatlan 206. szam1, 16,26 m*-es irod4jat, valamint az 1. melléklet szer-
inti eszkozoket.

A helyi 6nkorméanyzat hozzajarul, hogy a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat testiileti
iiléseit — eldzetes egyeztetés alapjan — a helyi dnkormanyzat székhelyén (3100 Salgétarjan,
Muzeum tér 1.) tartsa. A terem igénybevétele téritésmentesen torténik.

A helyi dnkorményzat vallalja, hogy a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat részére az 1.
pontban megjelolt ingatlan fenntartasaval, a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat
mikodésével kapcsolatos, tovabba tligyviteli — kiillondsen a postai, kézbesitési, gépelési, sok-
szorositasi — feladatok ellatasara 2016. évre 600.000 Ft tdAmogatast biztosit.

A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat maga latja el:

- a mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsahoz) sziikséges
targyi feltételeket biztositasat;

- a mukodésével, hivatalos levelezésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi €s ir-
atkezelési feladatait;

- a testiileti lilések eldkészitését, kiilonds tekintettel a meghivok, az eldterjesztések, a testii-
leti iilések jegyzokonyveinek elokészitésére és postazasara,

- a testiileti dontések ¢€s a tisztségviselok dontéseinek eldkészitését, valamint a testiileti €s
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi felad-
atokat (a sokszorositasi feladatok ellatasahoz a helyi onkormanyzat a telepiilési nemz-
etiségi onkormanyzat kérelmére segitséget nyujt).

A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és
adminisztraciés feladataiban, tovabba szabalyzatainak elkészitésében a helyi onkorméanyzat
hivatala illetékes irodai nyujtanak segitséget.

A helyi 6nkormanyzat véllalja, hogy a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat altal szervezett
rendezvények, linnepek zavartalan lebonyolitasdhoz — lehetdség szerint, elézetes egyeztetés
alapjan — k6z0sségi teret biztosit €s lehetdségéhez mérten anyagi segitséget nyujt, valamint a
varos kulturalis rendezvényein a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat kérésére lehetoséget
biztosit a roma kultura megjelenitésére.



A helyi dnkormanyzat a Salgotarjani Varosi Televizid programszerkesztése soran lehetdsé-
get biztosit a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat részére havi 30 perc idStartam stiidiobe-
sz¢lgetés jellegli nemzetiségi miisor elkészitésére.

6.) A helyi onkormanyzat vallalja, hogy a Salgétarjan Foglalkoztatasi Nonprofit Kft. sikeres

kozfoglalkoztatasi palyazata esetén napi 6 vagy 8 Oraban 2 f6 kozfoglalkoztatott személyt
biztosit a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat részére a napi iigyviteli és adminisztracios
feladatainak ellatasédhoz.
Amennyiben a Salgotarjan Foglalkoztatasi Nonprofit Kft. kdzfoglalkoztatasi palyazata
sikertelen lesz, abban az esetben a helyi Onkormdnyzat a 2.) pontban megéllapitott
tamogatason feliil onerét biztosit ahhoz, hogy a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat 2 f6 6
vagy 8 oras kozfoglalkoztatott foglalkoztatasdra pdalyazatot nyljtson be az allami
foglalkoztatasi szervhez.

7.) A két onkormanyzat kozotti kapcsolattartast a jegyzo altal megbizott személy segiti eld, akit
a telepiilési nemzetiségi onkormdnyzat testiileti tiléseire meg kell hivni.

8.) A helyi dnkormanyzat tisztségviseldi a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat elnokét vagy
helyettesét a nemzetiséget érintd ligyekben lehetdleg soron kiviil fogadjak.

9.) A helyi oOnkormanyzat és a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységiik
Osszehangoldsa érdekében egymds munkatervét, iiléstervét, a masik fél altal targyalni
szandékozott témakat, napirendeket eldzetesen véleményezik.

10.) A polgarmester és a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat elndke sziikség szerint, de
legalabb évente egyszer attekintik a két onkormanyzat kozotti egytittmiikodést.

11.) A helyi Oonkormanyzat — anyagi lehetdségeire figyelemmel — a telepiilési nemzetiségi
Oonkormanyzat feladatainak ellatasahoz nyljtandé tamogatas pénziigyi feltételrendszerét az
éves koltségvetési tervezés folyamataban hatarozza meg.

12.) A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak, a koltségvetési informécio-szolgaltatas, és
koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabalyait a 2. melléklet tartalmazza.

13.) Jelen megallapodas hatalybalépésével a két onkormanyzat kozott 2015. februar 20-an alairt
egylittmiikodési megallapodés hatalyat veszti.

Jelen Egyiittmiikddesi megallapodas Salgotarjan Megyei Jogl Varos Kozgytilesének ¢s Salgotarjan
Megyei Joga Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata képviseld-testiiletének jovahagyo hataroza-
taval valik hatalyossa.

Salgotarjan, 2016. .... Salgotarjan, 2016. ....
Salgotarj an Megyei Jogu Varos Salgétarjan Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Jovahagyva: Salgotarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének .../2016.(.....) szami
hatarozataval, Salgétarjan Megyei Jogu Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata .../2016.(......)
szdmu hatarozataval.



Az Egyiittmiikodési Megallapodas 1. melléklete

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat hasznalatiba adott eszkozok jegyzéke

1 db CANON 6512 fénymasoldgép gysz: UQA08812 kodszam: C0243
1 db szamitogép beépitett DVD iroval gysz.: 000899

1 db DAEWOO 431X monitor gysz: DC86110579

1 db SAMSUNG 940N monitor gysz: HA19HMFP800938H
2 db billentylizet

2 db egér

1 db hangfal

1 db Windows XP operacios rendszer

1 db Libre office teljes irodai program

1 db Concord 508-as telefon

1 db Samsung FAX KX-F50 gysz: SEHIB31F800144

1 db Alfa targyaldasztal

1 db Alfa dohanyzdasztal

2 db Alfa gorgds irattartd

1 db Alfa szekrény nyitd ajtos

1 db Alfa ir6gépasztal

2 db Mibor folyosoi fotel

1 db all6 ruhafogas



Az Egyiittmiikodési Megallapodas 2. melléklete

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak, a koltségvetési informacio-szolgaltatas,
és a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabalyai

Jelen szabalyozas részletesen tartalmazza a helyi Onkormdnyzat és a telepiilési nemzetiségi
Onkormanyzat egylittmikodését meghatarozo szabalyokat:

a koltségvetés tervezésének és elfogadasanak eljarasi rendjére,

a koltségvetési gazdalkodas bonyolitdsanak altalanos rendjére,

a beszamolo készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendjére,

a szamviteli, pénziigyi és informacio-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos rendjére,
valamint

a belsd ellendrzés elvégzésének rendjére vonatkozoan.

Jelen szabdlyozas kiterjed az allamhéztartason kiviilrdl szarmazd pénzeszk6zok felhasznalasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara.

Jelen szabalyzat tartalmanak meghatirozdsanal a kovetkezd jogszabalyok kertiltek figyelembe
vételre:

a) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

b) a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. torvény,

c) a nemzetiségi céli eldiranyzatokbol nyujtott tdmogatisok feltételrendszerérdl és elsza-
molasanak rendjérdl szolo 428/2012.(X11.29.) Korm. rendelet,

d) az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szo616 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet,

e) az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet,

f) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet.

I. A koltségvetés tervezésének és elfogadasanak eljarasi rendje

Salgétarjan Megyei Jogi Varos Roma Nemzetisegi Onkormanyzata (tovabbiakban: RNO)
koltsegvetésének elkeszitese a RNO feladata.
A koltségvetés elokészitési munkdjaban az RNO elndke vesz részt.

A) A koltségvetés osszeallitasanak szabalyai:

1. A koltségvetési koncepcié Osszeallitasa eldtt a jegyzé az RNO elndkével attekinti a
kovetkezo koltségvetési évre vonatkozo feladatokat €s bevételi forrasokat.

2. Az elkészitett koltségvetési koncepciot az RNO elndke oktober 31-ig nytjtja be az RNO
képviseld-testiiletének.

3. Az RNO koltségvetési hatarozatanak eldkészitése sordn a jegyzé az RNO koltségvetési
hatdrozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli az RNO elndkével.

4. A koltségvetés elbterjesztésekor az RNO képviseld-testiilete részére tijékoztatisul a
kovetkezé mérlegeket és kimutatasokat kell szoveges indokoldssal egyiitt bemutatni:

a. az RNO koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldiranyzat felhasznalasi ter-
Vét,

b. a tobbéves kihatassal jaré dontések szamszertsitését évenkénti bontasban és
0sszesitve,



c. a kozvetett tdAmogatasokat — igy kiillondsen az adoelengedéseket, adokedvezményeket
— tartalmazo kimutatast, és

d. a koltségvetési évet kovetd harom €v tervezett eldiranyzatainak keretszamait fébb cso-
portokban €s a tervszamoktol torténd esetleges eltérés fobb indokati.

. Az RNO éves koltségvetésének hatarozat tervezetét az RNO elndke a kdzponti

koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig terjeszti az
RNO képviseld-testiilete elé. A koltségvetés elfogadasarél az RNO 6nalléan hatarozatot
hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a jegyz06 részére.

. A telepiilési Snkorméanyzat az RNO koltségvetésére vonatkozoéan nem rendelkezik dontési

jogosultsaggal.

. A telepiilési nkorméanyzat az RNO hatérozatanak torvényességéért, a bevételi és kiadasi

eldiranyzatok megallapitasaért feleldsséggel nem tartozik.

. Az esetleges adossagrendezési eljards sordn az RNO tartozasaiért a telepiilési

onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

B) Elemi koltségvetés készitése:

1.

2.

Az RNO Ailtal jovahagyott elemi koltségvetésrél az dllamhaztartas informacids rendszere
keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat tekin-
tetében a rendelkezésre bocsatott adatok alapjan a Hivatal teljesit.

A Hivatal késziti el a nyomtatvanygarnitirak felhasznaldsdval az RNO koltségvetését.
Az elkészitett garnitirat az RNO elndke és a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult irja ala.

C) A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak szabalyai:

1.

Az RNO koltségvetési hatarozataban megjelend bevételi és kiadasi eldirdnyzati mo-
dositasrol, a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrél a Korméany rendeletében
meghatarozott esetekben, sajat hataskorben az RNO képviseld-testiilete dont.

.Ha az RNO év kozben a koltségvetési hatarozat készitésekor nem ismert

tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényrdl az RNO elndke
tajékoztatja az RNO képviselod-testiiletét.

. A koltségvetési hatarozat modositasardl az RNO elnoke negyedévenként, de legkésdbb a

targyév december 31-ig t4jékoztatast ad a jegyzonek.

I1. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak altalanos rendje

A Hivatal az RNO gazdalkod4sanak végrehajto szerve, a Hivatal {igyrendjében meghatarozottak
szerint. Az RNO gazdalkodasa a Hivatal szamviteli politikdjaban, valamint belsé szabalyzataiban
foglaltak szerint torténik.

Az eldiranyzatok felhasznaldsara vonatkozo kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési
¢€s érvényesitési szabalyok az aldbbiak:

A) A kotelezettségvallalas rendje:

1.

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldirdnyzatok mértékéig kertilhet sor.

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén a
pénziigyi teljesitésnek — a Korméany rendeletében foglalt kivételekkel — legkésdbb a
koltségvetési év december 31-¢ig meg kell torténnie.



10.
11.

A hatarozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kdvetd idépontra is

fizetési kotelezettséget tartalmazd hatarozott idejli fizetési kotelezettség esetén

a. a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b. a december 31-ét kdvetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti
¢év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

Az RNO koltségvetési eldiranyzata terhére fizetési, vagy més kotelezettséget vallalni

(megrendelés, megbizasadas, szerzodéskotés, megallapodas, igérvény), vagy ilyen

kovetelést eldirni az RNO elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott RNO képviseld

jogosult, 6sszeghatarra tekintet nélkiil.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités

esedékességét megeldzden, irasban lehet. A kotelezettségvallalas elott meg kell gy6zod-

nie a kotelezettségvallalonak arrol, hogy a kiadas teljesitéséhez a fedezet rendelkezésre

all.

A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat

rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontban a pénziigyi fedezet biztositott, és a

kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a 6. pontban eldirtaknak a pénziigyi

ellenjegyzének errdl irdsban tijékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezett-

ségvallald szerv vezetdjét. Ha a kotelezettségvallald szerv vezetdje a tdjékoztatas el-

lenére is utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak

eleget tenni és e tényrdl haladéktalanul irasban értesiti az RNO képvisel6-testiiletét. A

képviselo-testiilet a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil koteles

megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést a Hivatal allomanyaba tartozo, a jegyzd altal kijelolt

személyek végzik.

Minden koételezettségvallalasrol szolo, alairt és ellenjegyzett okmany egy példanyat az

RNO irattaraba, valamint a pénziigyi kotelezettség nyilvantartasa céljabol a keltezést

kovetd S munkanapon beliil a Hivatal részére is le kell adni.

A kifizetésekre minden esetben irasbeli kotelezettségvallalas sziikséges.

A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolodoan a Hivatal olyan analitikus nyilvantartast

vezet, amelybdl megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas Osszege.

B) A teljesités-igazolas, az érvényesités és ellenjegyzés rendje:

1.

A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okményok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének ellenszolgaltatast is magaban foglalod kotelezettségvallalds esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes —
annak teljesitését. A teljesités igazoloja az RNO elndke, vagy az altala irdsban felhatal-
mazott személy lehet.

. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az Gsszegszerliséget, a

fedezet meglétét és azt, hogy a megfeleld iigymenetben az Aht., az Avr. és az allam-
haztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, tovabba a belsé szabalyza-
tokban foglaltakat megtartottak-e.

C) Az utalvanyozas

1.

2.

Az RNO Kkoltségvetési kiadasai teljesitésének elrendelésére a telepiilési nemzetiségi
onkorményzat elndke vagy az altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

Az utalvanyozas a Hivatalban rendszeresitett ,,Utalvany” nyomtatvanyon és minden
esetben irasban torténik.

. A kiadasok utalvanyozésa az érvényesitett okmanyok alapjan torténik.



4. A kiadasok teljesitésének alapja a hatdlyos szamviteli jogszabalyoknak megfeleléen
kiallitott bizonylat. A bizonylat az RNO tdrvényi eldirasokban meghatarozott feladatai
ellatasa soran felmertilt kiadasokra vonatkozhat.

5. Az RNO bankkartyaval torténd vasarlasok lebonyolitasahoz koltségvetési elszamoldsi
szdmlajahoz kapcsolodo Vallalati Forint kartyaszamlaval rendelkezik.

6. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha az RNO elndke a kifizetés teljesitéséhez
sziikséges dokumentumokat (szerz0dés, szamla) bemutatja és szandékat a pénzfelvételt
megel6z6 napon a hivatal Kozgazdasagi [rodajanal jelzi.

D) Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezett-
ségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolod személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, €rvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyvrdl szo616 2013. évi V. torvény szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara
latna el.

Kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl €s aldiras-mintajukrol a
belsd szabdlyzatban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IT1. A beszamolo készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendje
A) Beszamolasi kotelezettség

Az RNO elndke a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-¢ig, haromnegyed eves helyzetérdl a koltségvetesi koncepcio ismertetesekor
irasban tajekoztatja az RNO képviseld-testiiletét. A zarszdmadasrol szold hatarozat-tervez-
etet az RNO elndke a koltségvetési évet kdvetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszti az
RNO képviseld-testiilete elé.

Az allamhéztartas informécios rendszere felé az RNO az idékozi koltségvetési jelentést az

¢év elsé harom honapjardl aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-

aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd februar 5-€ig teljesiti.

Az RNO az id6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kdvetd honap 20. napjaig, a negyedik

negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd februdr 5. napjaig, az

éves jelentést az éves koltségvetési beszdmold benyujtasanak hataridejével megegyezden
nyUjtja be. Az elkészitett garnitirat az RNO elndke és a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult irja
ala.

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarél a szamviteli szabalyok szerint éves

koltségvetési beszamolot kell késziteni az alabbiak szerint, melyet az RNO elndke hagy

jova.

1. A Hivatal késziti el a jogszabalyban rogzitett beszamoldokat a meghatarozott
nyomtatvanygarnitirak felhasznaldsaval. Az RNO-re vonatkozo trlapok elkészitésében
az RNO elnéke is kozremiikddik.

2. A Hivatal az RNO adatait tartalmazé idokozi és éves jelentéseket, beszamolokat az eldirt
hataridére benyujtja a Magyar Allamkincstar illetékes szervéhez.

3. Az RNO elndke az RNO kéltségvetési hatarozatanak idéaranyos teljesitésérél mindharom
beszamolasi idészakra vonatkozéan beszamol az RNO képvisel-testiiletének.



B)

Jogkovetkezmények

Amennyiben az RNO adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik elfogadott
koltségvetéssel és zarszdmadassal, illetve nem tett eleget beszamolési kotelezettségének, gy
a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamol6 elkészitésének hataridejét
kovetd honaptol az allami tdmogatdsok folydsitasa felfiiggesztésre keriil, a felfiiggesztés a
mulasztas megsziintetését kovetd honaptdl sziinik meg.

A telepiilési Onkormanyzatot, tovabba a Hivatalt nem terheli felelésség, amennyiben
bizonyithatd, hogy az adatszolgaltatasi kotelezettség elmaradasa az RNO miikodésének
hianyossagai miatt kovetkezett be.

Az RNO vagyonanak jogellenes felhasznéldsa esetén — amennyiben a volt tisztségviseld,
vagy volt képviseld személyes felelossége nem allapithaté meg — a volt elndkot, elndkhely-
ettest és a volt képviselO-testiileti tagokat egyetemleges feleldsség terheli, kivéve, ha egyér-
telmiien igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményez6 dontés ellen szavazott.

IV. A szamviteli, pénziigyi és informacid-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos
rendje

1.

Az RNO a Hivatal Szamviteli politikdja alapjan szervezi szamviteli, pénziigyi és
informatikai tevékenységét azzal a kiegészitéssel, hogy sajat hazipénztar pénz- ¢és
értékkezelési szabalyzattal rendelkezik.

Az RNO felhatalmazza a Hivatalt, hogy az Aht. 108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az
allamhdztartds informdaciés rendszere keretében torténd adatszolgaltatds teljesitése
érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott rendszerekbe elektronikus uton adatot
szolgéaltasson.

. A kincstar nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a nemzetiségi

onkormanyzatokrol. Az RNO térzskonyvi nyilvantartidsaban szerepld adatok valtozasaval
kapcsolatos bejelentést a Hivatal torzskdnyvi nyilvantartasanak kezelésével megbizott kozt-
isztviseldje latja el.

. Az RNO adozassal kapcsolatos bevallasi kotelezettségének a Hivatal e feladattal megbizott

koztisztviseldje elektronikus ton (sziikség szerint papir alapon) tesz eleget.

. Az RNO a gazdalkodasaval dsszefliggd pénzforgalmat a telepiilési onkormanyzat szam-

lavezetéjénél a K&H Bank Zrt.-nél vezetett 10400786-50526551-89501004 Salgotarjan
Megyei Jogi Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat ©6nalldé pénzforgalmi szamlan
bonyolitja. A szamla kezelésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el.

. A Hivatal biztositja, hogy a fokényvi és analitikus nyilvantartas soran az RNO bevételei és

kiadésai elkiilonitetten keriiljenek kimutatasra.

. Az RNO koltségvetési bevételeinek és kiadasainak alakulasarél a Hivatal adatot szolgéltat

az RNO elnoke részére.

V. Belso ellendrzés elvégzésének rendje

1.

2.

Az RNO jogszabalyban eldirt belsé ellendrzési feladatait a Hivatal belsd ellenérzési felada-
tellatasa keretében latja el. }
A belso ellendrzés megallapitasanak realizalasa az RNO elndkének feladata.



2. melléklet a .../2016.(111. 10.) énkormanyzati rendelethez
(“13. melléklet a .../2016.(111.10.) onkormanvzati rendelethez ")

Egyiittmikodési megallapodas
(tervezet)

amely létrejott Salgétarjan Megyei Jogii Varos Onkormanyzata (székhely: 3100 Salgétarjan,
Muzeum tér 1., képviseli: ......ccoevveennenn. polgarmester) — tovabbiakban: helyi dnkormanyzat — és
Salgétarjan Megyei Jogi Viaros Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata (székhely: 3100
Salgoétarjan, Nagysandor Jozsef ut 12., képviseli: dr. Egyed Ferdinand elndk) — tovabbiakban:
telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat — kozott a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX.
rendelkezései alapjan a helyi onkormanyzat altal a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat részére
biztositott onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeirdl, valamint a mitkddéssel kapcsol-
atos végrehajtasi feladatokrol az aldbbiak szerint:

1)

3)

4)

5)

6.)

A helyi Onkorményzat vallalja, hogy a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat dologi
kiadasaira 2016. évre 300.000 Ft tamogatast nyujt.

A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat vallalja, hogy napi szintli miikodéséhez nem igényli
targyi és személyi feltételek biztositasat a helyi dnkormanyzattol.

A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat a miikodéséhez sziikséges helyiséget, berendezési és
felszerelési targyakat maga biztositja.

A helyi 6nkormanyzat hozzéjarul, hogy a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat testiileti
iiléseit — eldzetes egyeztetés alapjan — a helyi dnkormanyzat székhelyén (3100 Salgoétarjan,
Muzeum tér 1.) tartsa. A terem igénybevétele téritésmentesen torténik.

A telepiilési nemzetiségi onkorméanyzat maga latja el:

- a mikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatasahoz) sziikséges
targyi feltételeket biztositasat;

- a mikodésével, hivatalos levelezésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi €s ir-
atkezelési feladatait;

- a testiileti tilések elokészitését, kiilonds tekintettel a meghivok, az eldterjesztések, a testii-
leti tilések jegyzOkonyveinek eldkészitésére és postazasara;

- a testilileti dontések ¢€s a tisztségviselOk dontéseinek eldkészitését, valamint a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi, postdzasi felad-
atokat (a sokszorositasi feladatok ellatdsdhoz a helyi onkormanyzat a telepiilési nemz-
etiségi onkormanyzat kérelmére segitséget nyujt).

A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és
adminisztracids feladataiban, tovabba szabalyzatainak elkészitésében a helyi dnkormanyzat
hivatala illetékes irodai nyujtanak segitséget.

A két onkormanyzat kozotti kapesolattartast a jegyzd altal megbizott személy segiti eld, akit
a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat testiileti tiléseire meg kell hivni.

A helyi 6nkormanyzat tisztségviseldi a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat elndkét vagy
helyettesét a nemzetiséget érintd ligyekben lehetdleg soron kiviil fogadjak.



7.) A helyi dnkormanyzat vallalja, hogy a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat altal szervezett
rendezvények, iinnepek zavartalan lebonyolitasdhoz — eldzetes egyeztetés alapjan —
kozosségi teret biztosit. Egyiittmiikodik a szlovdk nyelvli nevelés és oktatas teriiletén az
évente december 18-an tartandd6 Nemzetiségek Napjanak megiinneplésében, valamint a
szlovak nyelv és kultara hagyomanyainak &poldsaban.

8.) A helyi Onkorméanyzat ¢és a telepiilési nemzetiségi Onkorményzat tevékenységiik
Osszehangoldsa érdekében egymds munkatervét, iiléstervét, a masik fél altal targyalni
szandékozott témakat, napirendeket eldzetesen véleményezik.

9.) A polgarmester és a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat elndke sziikség szerint, de
legalabb évente egyszer attekintik a két onkormdnyzat k6zotti egyiittmiikodést.

10.) A helyi onkorméanyzat — anyagi lehetdségeire figyelemmel — a telepiilési nemzetiségi
Oonkormanyzat feladatainak ellatasahoz nyujtandé tdmogatas pénziigyi feltételrendszerét az
éves koltségvetési tervezés folyamataban hatarozza meg.

11.) A koltségvetés elkészitésének ¢€s elfogadasanak, a koltségvetési informacio-szolgaltatas, és
koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabélyait az 1. melléklet tartalmazza.

12.) Jelen megallapodas hatalybalépésével a két onkormanyzat kozott 2015. februar 20-an alairt
egylittmikodési megallapodas hatalyat veszti.

Jelen Egyiittmiikddesi megallapodas Salgotarjan Megyei Jogh Varos Kozgytlésének es Salgotarjan
Megyei Jogi Varos Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzata képviseld-testiiletének jovahagyo
hatarozataval valik hatalyossa.

Salgotarjan, 2016. .... Salgotarjan, 2016. ....
Salgétarjan Megyei Jogu Varos Salgotarjan Megyei Jogu Varos
Onkorményzata Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata

Jovahagyva: Salgotarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Kozgytilésének .../2016.(.....) szamu
hatdrozataval, Salgétarjan Megyei Jogti Varos Szlovak Nemzetiségi Onkorményzata .../2016.(......)
szamu hatarozataval.



Az Egyiittmiikodési Megallapodas 1. melléklete

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak, a koltségvetési informacio-szolgaltatas,
és a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabalyai

Jelen szabalyozéds részletesen tartalmazza a helyi Onkormanyzat és a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat egyiittmiikodését meghataroz6 szabalyokat:

a koltségvetés tervezésének ¢s elfogadasanak eljarasi rendjére,

a koltségvetési gazdalkodas bonyolitdsanak altalanos rendjére,

a beszamolo készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendjére,

a szamviteli, pénziigyi €és informacio-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos rendjére,
valamint

a belso ellendrzés elvégzésének rendjére vonatkozdan.

Jelen szabdlyozas kiterjed az allamhdztartdson kiviilrél szarmazé pénzeszkozok felhasznaldsaval
kapcsolatos feladatok ellatasara.

Jelen szabalyzat tartalmanak meghatarozasanal a kovetkezd jogszabalyok keriiltek figyelembe
vételre:

a) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

b) a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvény,

c) a nemzetiségi cé€lu eldiranyzatokbol nyljtott tdmogatasok feltételrendszerérdl és elsza-
moléasanak rendjérdl szolo 428/2012.(XI1.29.) Korm. rendelet,

d) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet,

e) az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet,

f) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII1.31.) Korm. rendelet.

I. A koltségvetés tervezésének és elfogadasanak eljarasi rendje

Salgotarjan Megyei Jogui Véros Szlovak Nemzetiségi Onkormdanyzata (tovabbiakban: SZNO)
koltségvetésének elkészitése a SZNO feladata.
A koltségvetés el6készitési munkajaban az SZNO elndke vesz részt.

A) A koltségvetés osszeallitasanak szabalyai:

1. A koltségvetési koncepcid Osszedllitasa elétt a jegyzé az SZNO elndkével attekinti a
kovetkezd koltségvetési évre vonatkozo feladatokat és bevételi forrasokat.

2. Az elkészitett koltségvetési koncepciot az SZNO elndke oktdber 31-ig nyljtja be az
SZNO képviseld-testiiletének.

3. Az SZNO koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyz6 az SZNO koltségvetési
hatarozatanak elOkészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli az SZNO elndkével.

4. A koltségvetés eléterjesztésekor az SZNO képviseld-testiilete részére tajékoztatasul a
kovetkezd mérlegeket és kimutatasokat kell szoveges indokoldssal egyiitt bemutatni:

a. az SZNO koltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban, eldirdnyzat felhasznélasi
terveét,

b. a tobbéves kihatdssal jardo dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban ¢és
Osszesitve,



c. a kozvetett tdmogatasokat — igy kiillondsen az addelengedéseket, adokedvezményeket
— tartalmazo kimutatast, és

d. a koltségvetési évet kovetd harom €v tervezett eldiranyzatainak keretszamait fébb cso-
portokban €s a tervszamoktol torténd esetleges eltérés fobb indokati.

. Az SZNO éves koltségvetésének hatarozat tervezetét az SZNO elndke a kdzponti

koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig terjeszti az
SZNO képviselo-testiilete elé. A koltségvetés elfogadasarol az SZNO onalléan hataroz-
atot hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a jegyzo részére.

. A telepiilési onkormanyzat az SZNO kéltségvetésére vonatkozéan nem rendelkezik

dontési jogosultsaggal.

. A telepiilési Snkorméanyzat az SZNO hatarozatanak torvényességéért, a bevételi és kiadasi

eldiranyzatok megallapitasaért feleldsséggel nem tartozik.
Az esetleges adodssagrendezési eljaras soran az SZNO tartozasaiért a telepiilési
onkormanyzat feleldsséggel nem tartozik.

B) Elemi koltségvetés készitése:

1.

2.

Az SZNO 4ltal jévahagyott elemi koltségvetésrdl az dllamhaztartas informécios rendszere
keretében adatszolgaltatast kell teljesiteni, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat tekin-
tetében a rendelkezésre bocsatott adatok alapjan a Hivatal teljesit.

A Hivatal késziti el a nyomtatvanygarnitirak felhasznalaséval az SZNO kéltségvetését.
Az elkészitett garnitirat az SZNO elndke és a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult irja ala.

C) A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak szabalyai:

1.

Az SZNO koltségvetési hatdrozatidban megjelené bevételi és kiadasi eldiranyzati mo-
dositasrol, a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrél a Korméany rendeletében
meghatarozott esetekben, sajat hatdskorben az SZNO képviseld-testiilete dont.

.Ha az SZNO év kozben a koltségvetési hatdrozat készitésekor nem ismert

tobbletbevetelhez jut, vagy bevetelei a tervezettol elmaradnak, e tényrol az SZNO elnoke
tajékoztatja az SZNO képviseld-testiiletét.

. Akoltségvetési hatarozat modositasarol az SZNO elndke negyedévenként, de legkésébb a

targyév december 31-ig t4jékoztatast ad a jegyzonek.

I1. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak altalanos rendje

A Hivatal az SZNO gazdalkodasanak végrehajté szerve, a Hivatal iigyrendjében meghatarozottak
szerint. Az SZNO gazdalkodasa a Hivatal szamviteli politikdjaban, valamint belsd szaba-
lyzataiban foglaltak szerint torténik.

Az eldiranyzatok felhasznaldsara vonatkozo kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési
¢€s érvényesitési szabalyok az aldbbiak:

A) A kotelezettségvallalas rendje:

1.

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldirdnyzatok mértékéig kertilhet sor.

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén a
pénziigyi teljesitésnek — a Korméany rendeletében foglalt kivételekkel — legkésdbb a
koltségvetési év december 31-¢ig meg kell torténnie.



10.
11.

A hatarozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kdvetd idépontra is

fizetési kotelezettséget tartalmazd hatarozott idejli fizetési kotelezettség esetén

a. a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértekéig a koltségvetési év,

b. a december 31-ét kdvetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti
¢év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

Az SZNO koltségvetési eldiranyzata terhére fizetési, vagy mas kotelezettséget vallalni

(megrendelés, megbizasadas, szerzodéskotés, megallapodas, igérvény), vagy ilyen

kovetelést eldirni az SZNO elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott SZNO

képviseld jogosult, Osszeghatarra tekintet nélkiil.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités

esedékességét megeldzden, irasban lehet. A kotelezettségvallalas elott meg kell gy6zod-

nie a kotelezettségvallalonak arrol, hogy a kiadas teljesitéséhez a fedezet rendelkezésre

all.

A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat

rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontban a pénziigyi fedezet biztositott, és a

kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a 6. pontban eldirtaknak a pénziigyi

ellenjegyzének errdl irdsban tijékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezett-

ségvallald szerv vezetdjét. Ha a kotelezettségvallald szerv vezetdje a tdjékoztatas el-

lenére is utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak

eleget tenni és e tényrol haladéktalanul irasban értesiti az SZNO képviseld-testiiletét. A

képviselo-testiilet a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil koteles

megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést a Hivatal allomanyaba tartozo, a jegyzd altal kijelolt

személyek végzik.

Minden koételezettségvallalasrol szolo, alairt és ellenjegyzett okmany egy példanyat az

SZNO irattaraba, valamint a pénziigyi kotelezettség nyilvantartasa céljabol a keltezést

kovetd S munkanapon beliil a Hivatal részére is le kell adni.

A kifizetésekre minden esetben irasbeli kotelezettségvallalas sziikséges.

A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolodoan a Hivatal olyan analitikus nyilvantartast

vezet, amelybdl megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas Osszege.

B) A teljesités-igazolas, az érvényesités és ellenjegyzés rendje:

1.

A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okményok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének ellenszolgaltatast is magaban foglalod kotelezettségvallalds esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes —
annak teljesitését. A teljesités igazoldja az SZNO elndke, vagy az altala irasban felhatal-
mazott személy lehet.

. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az Gsszegszerliséget, a

fedezet meglétét és azt, hogy a megfeleld iigymenetben az Aht., az Avr. és az allam-
haztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, tovabba a belsé szabalyza-
tokban foglaltakat megtartottak-e.

C) Az utalvanyozas

1.

2.

Az SZNO koltségvetési kiadasai teljesitésének elrendelésére a telepiilési nemzetiségi
onkorményzat elndke vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

Az utalvanyozas a Hivatalban rendszeresitett ,,Utalvany” nyomtatvanyon és minden
esetben irasban torténik.

. A kiadasok utalvanyozésa az érvényesitett okmanyok alapjan torténik.



4. A kiadasok teljesitésének alapja a hatdlyos szamviteli jogszabalyoknak megfeleléen
kiéllitott bizonylat. A bizonylat az SZNO térvényi eldirasokban meghatarozott feladatai
ellatasa soran felmertilt kiadasokra vonatkozhat.

5. Az SZNO bankkartyaval torténd vasarlasok lebonyolitasdhoz koltségvetési elszamolasi
szdmlajahoz kapcsolodo Vallalati Forint kartyaszamlaval rendelkezik.

6. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha az SZNO elndke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz0dés, szamla) bemutatja és szandékat a
pénzfelvételt megel6z6 napon a hivatal Kozgazdasagi Irod4janal jelzi.

D) Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezett-
ségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolod személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, €rvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyvrdl szo616 2013. évi V. torvény szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara
latna el.

Kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl €s aldiras-mintajukrol a
belsd szabdlyzatban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IT1. A beszamolo készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendje
A) Beszamolasi kotelezettség

Az SZNO elndke a nemzetiségi onkorméanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-&ig, haromnegyed éves helyzetérdl a koltségvetési koncepcid ismertetésekor
irasban tajékoztatja az SZNO képviseld-testiiletét. A zarszamadasrol sz616 hatirozat-tervez-
etet az SZNO elndke a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti az
SZNO képvisels-testiilete elé.

Az allamhaztartas informdacios rendszere felé az SZNO az id6kozi koltségvetési jelentést az

¢év elsé harom honapjardl aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-

aig, a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kovetd februar 5-€ig teljesiti.

Az SZNO az idokdzi mérlegjelentést a targynegyedévet kdvetd honap 20. napjiig, a

negyedik negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd februar 5.

napjaig, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével

megegyezéen nyljtja be. Az elkészitett garniturat az SZNO elndke és a pénziigyi ellen-
jegyzésre jogosult irja ala.

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarél a szamviteli szabalyok szerint éves

koltségvetési beszamolot kell késziteni az aldbbiak szerint, melyet az SZNO elndke hagy

jova.

1. A Hivatal késziti el a jogszabalyban rogzitett beszamoldokat a meghatarozott
nyomtatvanygarnitirak felhasznalasaval. Az SZNO-re vonatkozé {irlapok elkészitésében
az SZNO elndke is kozremiikodik.

2. A Hivatal az SZNO adatait tartalmazé idokozi és éves jelentéseket, beszdmolokat az
elsirt hataridére benyujtja a Magyar Allamkincstar illetékes szervéhez.

3. Az SZNO elndke az SZNO koltségvetési hatarozatanak iddaranyos teljesitésérdél mind-
harom beszamolasi idészakra vonatkozoan beszamol az SZNO képviseld-testiiletének.



B)

Jogkovetkezmények

Amennyiben az SZNO adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik elfogadott
koltségvetéssel és zarszdmadassal, illetve nem tett eleget beszamolési kotelezettségének, gy
a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamol6 elkészitésének hataridejét
kovetd honaptol az allami tdmogatdsok folydsitasa felfiiggesztésre keriil, a felfiiggesztés a
mulasztas megsziintetését kovetd honaptdl sziinik meg.

A telepiilési Onkormanyzatot, tovabba a Hivatalt nem terheli felelésség, amennyiben
bizonyithatd, hogy az adatszolgaltatasi kotelezettség elmaradasa az SZNO miikodésének
hianyossagai miatt kovetkezett be.

Az SZNO vagyonanak jogellenes felhasznildsa esetén — amennyiben a volt tisztségviseld,
vagy volt képviseld személyes felelossége nem allapithaté meg — a volt elndkot, elndkhely-
ettest és a volt képviselO-testiileti tagokat egyetemleges feleldsség terheli, kivéve, ha egyér-
telmiien igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményez6 dontés ellen szavazott.

IV. A szamviteli, pénziigyi és informacid-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos
rendje

1.

1.

2.

Az SZNO a Hivatal Szamviteli politikija alapjan szervezi szamviteli, pénziigyi és
informatikai tevékenységét azzal a kiegészitéssel, hogy sajat hazipénztir pénz- ¢&s
értékkezelési szabalyzattal rendelkezik.

. Az SZNO felhatalmazza a Hivatalt, hogy az Aht. 108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az

allamhdztartds informdaciés rendszere keretében torténd adatszolgaltatds teljesitése
érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott rendszerekbe elektronikus uton adatot
szolgéaltasson.

. A kincstar nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a nemzetiségi

onkormanyzatokrol. Az SZNO torzskonyvi nyilvantartasaban szerepld adatok valtozasaval
kapcsolatos bejelentést a Hivatal torzskdnyvi nyilvantartasanak kezelésével megbizott kozt-
isztviseldje latja el.

. Az SZNO adozassal kapcsolatos bevallasi kdtelezettségének a Hivatal e feladattal megbizott

koztisztviseldje elektronikus ton (sziikség szerint papir alapon) tesz eleget.

. Az SZNO a gazdalkodasaval dsszefiiggd pénzforgalmat a telepiilési dnkorméanyzat szam-

lavezetéjénél a K&H Bank Zrt.-nél vezetett 10400786-50526551-89881007 Salgotarjan
Megyei Jogii Varos Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 6ndlld pénzforgalmi szamlan
bonyolitja. A szamla kezelésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el.

. A Hivatal biztositja, hogy a fokdnyvi és analitikus nyilvantartas soran az SZNO bevételei és

kiadésai elkiilonitetten keriiljenek kimutatasra.

. Az SZNO koltségvetési bevételeinek és kiadasainak alakulasarol a Hivatal adatot szolgéltat

az SZNO elnoke részére.

Belso ellendrzés elvégzésének rendje

Az SZNO jogszabalyban eldirt belsé ellenérzési feladatait a Hivatal belsd ellendrzési felada-
tellatasa keretében latja el. )
A belso ellendrzés megallapitasanak realizdldsa az SZNO elnokének feladata.



Altalanos indokolas

Salgotarjan Megyei Jogi Véros Kozgytilésének az Onkorményzat és Szervei Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatarol szolo 13/2013. (I1.21.) rendelete (tovabbiakban: SZMSZ) 12. melléklete
az Onkormdanyzat és Salgotarjan Megyei Jogli Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata kozott a
nemzetiségi Onkormanyzat testlileti miikodése feltételeinek biztositdsdra a targyévre megkdotott
egyittmiikodési megallapodas. Az egylittmikodési megallapodas 1. mellékletében szerepelnek a
roma nemzetiségi Onkormanyzat hasznalataba atadott eszk6zok.

Az SZMSZ 13. melléklete az Onkormédnyzat és Salgdtarjan Megyei Jogi Varos Szlovak
Nemzetiségi Onkormdanyzata kozott a nemzetiségi onkorményzat testiileti mitkodése feltételeinek

biztositasara a targyévre megkotott egyiittmikodési megallapodas.

Részletes indokolas

Az 1. §-hoz

Az egyiittmiikodési megallapodasok modositdsanak a rendelet mellékletein valod atvezetésérol

rendelkezik.

A 2. §-hoz

A rendelet hatalyba Iépésérdl rendelkezik.



Hatastanulmany
Salgétarjin Megyei Jogti Viros Onkormdnyzata Kozgyiilésének
«.../2016. (...) Onkormdnyzati rendelete
az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatdirdl szol6
13/2013. (11.21.) onkormanyzati rendelet modositasarol
(a rendelet tervezet cime)

Fekete Zsolt alpolgarmester
(az eloterjeszto neve, beosztasa)

késziilt a Kozgytilés 2016. marcius 10-i iilésére
A rendelet-tervezetnek tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasa a nemzetiségi dnkormanyzat
részére nyijtando - az eldzd évivel azonos mértékii - tamogatashoz igazodik, adminisztrativ hatdsa
nem relevans.
A rendelet alkalmazéasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek fennéllnak.

A rendelet utdlagos hatasvizsgalata nem sziikséges.

A hatastanulmanyt készitette: dr. Szikora Viktoria irodavezetd

Salgotarjan, 2016. februar 23.



Elézetes hatasvizsgalati lap

Salgétarjin Megyei Jogti Viros Onkormdnyzata Kozgyiilésének
«.../2016. (...) Onkormdnyzati rendelete
az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatdirdl szol6
13/2013. (11.21.) onkormanyzati rendelet modositasarol
(a rendelet-tervezet cime)

Fekete Zsolt alpolgarmester
(az eloterjeszto neve, beosztasa)

késziilt a Kozgytilés 2016. marcius 10-i iilésére

Elézetes hatasvizsgalat:

1.

Tarsadalmi hatasok

A rendelet tervezetnek tarsadalmi hatasa nincs.

Gazdasagi hatasok

A rendelet tervezetnek gazdasagi hatdsa nincs.

. Koltségvetési hatasok

A rendelet-tervezet koltségvetési hatdsa a nemzetiségi Onkormanyzat részére nyujtandd - az
el6z6 évivel azonos mértékil - tAmogatashoz igazodik.

Kornyezeti és egészségi kovetkezmények

A rendelet tervezetnek kdrnyezeti és egészségi kovetkezményei nincsenek.

Adminisztrativ terheket befolyasolo hatasok

A rendelet tervezet adminisztrativ hatdsa nem relevans.

. A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége, illetve a jogalkotas elmaradasanak varhato

kovetkezményei

A rendelet megalkotasa sziikséges, mivel a mellékleteit képezd egytittmiikodési megallapodasok
tartalmat a felek egyezd akarattal modositani kivanjak, amely a rendelet modositasa utjan tortén-
het meg.

A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek

A rendelet alkalmazasédhoz a személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek fennallnak.

Utolagos hatasvizsgalat:

Javasolt-e a rendelet utdlagos hatasvizsgélata? Nem

Amennyiben igen, ennek idépontja: -



Amennyiben nem, rovid indokolds: Nem, mert amennyiben a megallapoddsok moédositasra
keriilnek, a rendelet mellékleteinek modositasat kezdeményezni fogjuk.

Az eldzetes hatdsvizsgalati lapot kitoltotte: dr. Szikora Viktdria irodavezetd

Salgotarjan, 2016. februar 23.
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