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Széam: 26.239/2016.

Beszamolo
Salgoétarjan Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala
2016. évi tevékenységérol

Tisztelt Kozgyiilés!

A Magyarorszag helyi énkormdnyzatairdl sz0l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f)
pontja értelmében a jegyzd évente kiteles beszimolni a képviselo-testiiletnek a polgdrmesteri
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hivatal tevékenységérol.

A Kozgylilés és az onkormanyzat bizottsagai az Aaltaluk targyalt napirendekbdl kozvetleniil
szerezhetnek ismereteket a Polgaresteri Hivatal egyes tevékenységeirdl, azonban a hivatal
munkajarol, feladat-és hataskoreirdl, a feladatellatds soran jelentkezd koriilményekrdl, tapasztalatokrol
atfogd képet az éves beszamold tud nytjtani. Az eldterjesztés a 2016. januér 1-jétdl a november 30-ig
terjedd id6szakot 6leli fel, szerkezete a kordbbi évek gyakorlatéat koveti.

Kérem a Tisztelt Kézgytlést, hogy az elbterjesztést targyalja meg és fogadja el a kovetkezd hatdrozati
javaslatot.

Hatarozati javaslat

Salgotarjan Megyei Jogu Véros Kozgytilése a Salgétarjani Megyei Jogi Véros Polgarmesteri Hivatala
2016. évi tevékenységérol szol6 beszamoldt az 1. melléklet szerint elfogadia.

Hatarid: azonnal
Felel6s: Tothné dr. Kerekes Andrea jegyz6
Salgétarjan, 2016. december 2. ———

\Tothné dr. Kerekes Andrea
% jegyz6

3100 Salgétarjan, Mizeum tér 1.
Tel./Fax: (32) 311-683, e-mail: jegyzo@salgotarjan.hu




1. melléklet

Beszamolo6
Salgotarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
2016. évi tevékenységérdl

Késziilt: Salgotarjan Megyei Jogu Varos Kézgytilése
2016. december 15-i iilésére
Készitette: Tothné dr. Kerekes Andrea jegyzé



I. Bevezetés

A jegyz6 részére elbirt beszamolasi kotelezettséget a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé
torvény (2011. évi CLXXXIX. t6rvény 81. § (2) £, pont; a tovabbiakban: M6tv.) hatarozza meg. A
Kozgyilés a Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) feladatellatasardl teljes képet a
jegyz6i beszamol6 megismerése soran szerezhet, hiszen a kozgytléseken, illetve az
onkormanyzati bizottsagok ulésein féként csak ezen szervek tevékenységével kapcsolatos
beszamolok, tajékoztatok, dontések fordulnak elé.

A Hivatal 2016. évi tevékenységérdl szolo jegyzoi beszamold a tavalyl évben a Kozgytlés altal
targyalt anyag szerkezetét kovetve, azaz szervezeti egységenként mutatja be az ellatott feladatokat.
A 2016. januar 1-jétél 2016. november 30-ig terjedé idészakot felolelé beszamold lehetéség
szerint 6sszehasonlité adatokat is tartalmaz a 2015. évhez viszonyitva.

A polgarmesteri hivatalok részére az allamreform program keretében 2016-ra el6iranyzott feladat-
¢és hataskorelvonas nem valosult meg. A tervek szerint az anyakonyvi igazgatas, az épitéshatosagi
tevékenység és a kereskedelmi igazgatas egyes teriiletei lesznek érintettek. Varhatéan 2017-ben
bevezetésre keriil a kés6bbiekben taglalt ASP rendszer Ad6 szakrendszere, melynek az el6készité
munkalatai megkezdédtek. A feladatellatast meghataroz6 jogi kornyezet azonban jelentSs
mértékben valtozott, leginkabb az eljarasjogi szabalyokat tekintve. Az dnkormanyzat, pénzigyi
helyzetének fliggvényében a forraskiaramlas szikitésére és a bevételek novelésére kényszeriilt,
mely szintén befolyasolta az egyes szakteriiletek munkajat.

A Hivatal 2015. februar 1-jét6l végrehajtott atszervezését kovetéen tovabb folytatédott az irodak
tevékenységének a specializalasa, egyes feladatok irodak kozotti atcsoportositisa, az ehhez
szitkséges  eljarasrendek kialakitdsa. Mukodoképességét bizonyitotta az irodakon ativels
munkacsoportos egyeztetés intézménye, és hatékony az informacidéaramlas kialakitott rendje. Az
adminisztrativ feladatok mar kisebb mértékben terhelik a szakfeladatok ellatisat, ezen feladatokat
jellemz&en kozfoglalkoztatott munkatarsakra biztuk. Kisegité szereptik nélkilézhetetlen. A
hatékonyabb és koltségtakarékosabb feladatellatas érdekében folyamatos volt annak vizsgalata,
hogy hol érhet6 el tovabbi megtakaritas. Kotelezettségvallalasainkat —felilvizsgaltunk,
partnereinkkel ujra targyaltuk, kedvezébb feltételekkel ujitottuk meg, illetve a kedvez6bb
targyalasi pozici6 érdekében rovidebb id6tartamra koétottik megallapodasainkat.

II.A Hivatal jogallasa

Az oOnkormanyzat kozgyllése az Onkormanyzati ¢és allamigazgatasi feladatok ellatasara
polgarmesteri hivatalt hoz létre, az Moétv. szabdlyait figyelembe véve. A hivatal 6nallé jogi
személyiségl koltségvetési szerv. A kozgyulés, mint alapité iranyitdi jogokkal rendelkezik. A
Hivatal méretét, szervezetét és felépitését a kozgyulésnek az ellatandé feladatok fiiggvényében
kell meghataroznia, mely fiigg a varos nagysagatol, lakossagszamatodl, a mikodtetett intézmények,
a létrehozott gazdasagi tarsasagok, a biztositott kozszolgaltatisok nagysagrendjétél, az

2



allamigazgatasi feladatoktél. Az 6nkormanyzat mikodéséhez kapcsolédd — kotelezé és onként
vallalt - feladatokat a kézgytlés és szervel, azaz a polgarmester, a bizottsagok, a hivatal, a jegyz6
és a tarsulasok latjak el.

III. Addhatdsagi Iroda

Az Addhatésagi Iroda feladatkorét 2016-ban valtozatlan, 13 £6s 1étszammal latta el.

2016. I-XI. hoban az iktatott tgyiratok szama 35.573 (2015-ben 31.054), melybdl a hozott
dontések 10.542 (2015-ben 8.246) darab volt.

Adoztatasi tevékenység

A 2016. évre elbiranyzott adobevételek teljesitésének szintje 2016. november 30-ai allapot szerint
81,5% (2015-ben 77,3 %, Osszegszeriségében 168.962 e Ft-tal tobb), melybdl a helyi adok, az
adopotlék és az adobirsag, valamint a gépjarmtadd teljesitési szintje 80,5%, 84,7%, illetve
1006,1%.

Az adobevétel adonemenkénti megoszlasa

Adatok: ezer forintban

2016. év 2016. I-XI. ho Teljesitési szint
Adénemek Tetv Tény %
Epitményadé 425.000 446.900 105,2
Ipartizési ad6 1.383.878 1.007.800 72,8
Idegenforg. ado 3.000 3.490 116,3
Helyi ad6 6ssz.: 1.811.878 1.458.190 80,5
Adopotlék+adobirsag 16.000 13.550 84,7
Gépjarmiiadé 74.000 78.487 106,1
Mindésszesen 1.901.878 1.550.227 81,5

Talajterhelési dijbol 1.144 ezer forint, jovedéki adobol 34 ezer forint bevétel keletkezett.




Ellenérzés

1. Az iroda folyamatosan felilvizsgalta az addalanyok adokotelezettségének teljesitését. Az
adobevételek novelése érdekében azon addzokat, akik bejelentési, illetve bevallasi
kotelezettségliknek nem tettek eleget felszolitottak kotelezettséguk teljesitésére.

2. 2016. november 30-ig a lezart, illetve folyamatban 1év6 revizidk szama 27 darab volt. Az
adoellendrzések soran az alabbi megoszlasban jogerésen Osszesen 36.773 ezer forint (2015-ben
4.669 e Ft) adokilonbozet, késedelmi potlék, adobirsag, illetve mulasztasi birsag kertlt

megallapitasra.
ezer forint
Megnevezés 2016. I-XI. ho

Adokilonbozet 24.077

Késedelmi potlék 345

Adobirsag 12.171

Mulasztasi birsag 180

Osszesen: 36.773

3. Az Art. 131. § (1) bekezdése értelmében, ha az adokotelezettség az ad6z6 halala miatt szinik
meg az adohatdsag az adot hatarozattal allapitja meg,

2016. november 30-ig a lezart, illetve folyamatban 1évé soron kiviili adémegallapitasok szama: 11

db.

Végrehajtis

A végrehajtasi cselekmények szama 2016. I-XI hoban 8.324, melynek eredményeként a helyi
adok, birsag, potlék, gépjarmtadd, valamint az adék modjara behajtandd  koztartozas
végrehajtasabol befolyt Osszeg 144.055 ezer forint (2015-ben 107.645 e Ft) az alabbi
megoszlasban:




Végrehajtasi cselekmények szama

darab
Helyi adok,
adobirsag, Gépjarmiiadé | Koztartozasok Osszesen
Megnevezés adopotléek
Inkasszo 3.797 548 438 4.783
Letiltas 479 192 281 952
Ingd foglalas 58 69 38 165
NAV*-hoz atjelentés 48 71 12 131
Onk-hoz behajt.Atjelentés 3 3 - 6
Egyéb 067 778 842 2.287
Osszesen: 5.052 1.661 1.611 8.324
*NAV-hoz atjelentettbdl az eredményes darabszam szerepel a tablazatban
A végrehajtasi cselekményekbdl beszedett 6sszeg
ezer forint

Megnevezés

2016. I-XI. ho

Helyi adok, adobirsag, adopotlék 117.897
Gépjarmiado 15.890
Koztartozasok 10.268
Osszesen: 144.055

Hatosdgi Bizonyitviny

Ado- és értékbizonvitviny

A jegyz6 adougyi feladata és hataskore killon jogszabaly rendelkezése alapjan, az tugyfél kérelmére

va hatdsag megkeresésére add- és értékbizonyitvany kiallitasa/kiadasa. A jegyz8 ezen
gy g g Yy y jegy

jogosultsagat és kotelezettségét Onkormanyzati adohatdsagi jogkérében gyakorolja.



Adohatdsagi igazolds

Az adohatosagi igazolast az adéhatdsag hataskorében eljarva, a nyilvantartasaban szereplé adatok
alapjan, a kiallitas napjan fennallé allapotnak megfelelS, az ad6zé altal kért és a jogszabalyban
el6irt adattartalommal allitja ki.

darab
Megnevezés 2016. I-XI. ho
Ado6- és értékbizonyitvany 813
Adobhatdsagi igazolas 154
Osszesen: 967

Koltségmentesség engedélyezésének alapjiul szolgdlo koriilmény igazolisa

Az allami adéhatésag mellett az dnkormanyzati adohatdsagok feladata a birdsagi eljarasokban a
koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgald korilmények igazolasa. Az igazolast a helyi
onkormanyzat hataskorébe tartozé adok vonatkozasaban a helyi 6nkormanyzat jegyzéje allitja ki.

2016. november 30-ig 302 igazolast adtunk ki.

Egyéb intézkedések

Az 5/2016.(I1.11.) o6nkormanyzati rendelet 2016. marcius 1-t8l lehetSséget biztosit a helyi
ipartzési addval és az épitményaddval kapcesolatos bejelentési, valtozas bejelentési, addbevallasi
kotelezettségek elektronikus uton torténé megkiildésére is.

A 2016. november 30-ig 971 db bevallds, valamint bejelentkezés, valtozas bejelentés Grlap érkezett
tgyfélkapun keresztil az Adohatésagi Irodara.

Az 6nkormanyzati adohatésag hataskorébe tartozé adok befizetési lehet6ségeinek kib&vitésérdl
sz0l6 22/2015. (V1. 25.) 6nkorményzati rendelet 2015. julius 1-t6l lehetéséget biztosit az adoknak
és dijaknak az Art.-ben meghatarozott fizetési médok mellet elektronikus uton, illetve csoportos
beszedési megbizassal torténd teljesitésére is.

- Az Adodhatésagi Irodan elhelyezett POS terminalokon 2016. évben 15 ad6z6 Gsszesen
306.098 Ft-ot fizetett be.




- 2016. januar 1-t6l az interneten keresztil web-es feliletr6l 30 db sikeres utalas tortént 3
adonemre, 398.545 Ft 6sszegben.

- A csoportos beszedési megbizassal torténd fizetés teljesitésére a mai napig egyetlen ad6z6
sem ¢€lt.

Az el6zbekben leirtakbél megallapithatd, hogy a bevezetett tgyfélbarat szolgaltatasainkkal az
adodalanyok csekély mértékben éltek, ennek ellenére ezen intézkedéseinket 2017. évben tovabbra
is fenntartjuk, azokat az tigyfeleink tovabbra is igénybe vehetik.

Az adofolyészamla értesit6k és csekkek nyomtatdsa, postiazasa 2016. évben is kiszervezésre
kertlt. Az értesit6k, a csekkek és februarban a gépjarmiadé és épitményadd hatarozatok
megkiildése zokkenémentes volt, azokat az tigyfeleink hataridében megkaptak.

Az értesiték elballitasanak és postazasanak kiszervezése koltségmegtakaritast eredményezett az

onkormanyzat szamara.

ASP Ado6 szakrendszerhez torténd csatlakozds

Onkormanyzatunknak 2017. oktéber 1-t6l csatlakoznia kell az ASP 2.0 Ad6 szakrendszerhez. A
csatlakozas soran az Onkormanyzati adohatésag hataskorébe tartozo adok és adok modjara
behajtand6 koztartozasok nyilvantartasara rendszeresitett, a kincstar altal rendelkezésre bocsatott
szamitogépes programrendszerben (ONKADO) tarolt adatok migralasra keriilnek az 4j
rendszerbe. Ennek el6feltétele az adattisztitas, mely 10 titemben zajlik le a MAK irdnymutatasaval
és a Megyei Jogt Varosok Szovetségének koordinalasaval. Jelenleg a III. Gitemet teljesitettiik. A IV.
ttem atadasara 2017. februarjaban kertl sor. Az adattisztitds az onkormanyzatnal hossza évek
soran felhalmozddott, az ASP mikodése szempontjabol an. | kritikus” hibak (pl. TEAOR szam,
KSH jel hianya) kijavitasat az Adohatésagi Iroda munkatarsai folyamatosan végzik. A migracio
elinditasaig ezen hibak szamat O-ra kell redukalni, mert a szakrendszer csak ebben az esetbe
fogadja be az adatokat.

IV. Hatosagi Iroda

Az iroda létszama 2016-ban 18 6, az épitéshatosagi tgyintézék szama 1 fvel csokkent az év

soran.

A Hatésagi Irodan latjak el az épitéshatosagi, az altalanos-, a kereskedelmi-, a koztertlet-

hasznalattal, a kornyezetvédelmi igazgatasi, az anyakonyvi-, a hagyatéki-, valamint a szocialis és



gyermekjoléti ellatassal kapcsolatos feladatokat. Az iroda - a tarsashazak torvényességi
teligyeletének ellatasa kivételével - kizarélag hatdsagi feladatellatast végez.

Ugyirat statisztika (2016. januar 01-t51 2016. november 23-ig)

Ugytipus Ugyek szama
Fészam | Alszam
Epitéshatosagi tigyek 439 1306
Igazgatasi tigyek
— Altalanos igazgatés 106 219
— Kereskedelmi igazgatas 304 587
— Koztertlet-hasznalat 199 369
Kornyezetvédelem 136 5430
Anyakonyvi igyek 487 2832
Hagyatéki tgyek 910 5004
Szocialis igazgatas 4164 8846
Gyermekjoléti igazgatas 1173 3913
Osszesen: 7918 28506

A szocialis igazgatasi tigyek kivételével - amelyek a kézponti iktaton keresztil kertilnek iktatasra -
az iroda az ide tartozo jelentés szamu feladatot tekintve sajat hataskérben oldja meg az iktatasi
feladatokat. Az iktatds irodan térténé ellatasa nagymértékben megkonnyiti az tgyintéz6i munkat,
el6segiti a hatarid6k betartasat és a gyorsabb tigyintézést.

A kozigazgatasi burokraciacsOkkentéssel Osszefiiggd torvénymodositassal tObbek koézott
moédosult a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolé 2004. évi
CXL: torvény (a tovabbiakban Ket.). A médositott Ket. rendelkezések 2016. januar 1-jén léptek
hatalyba, mellyel jelentds mértékben rovidiiltek a meglévd hatdridék és iij jogintézmeények (sommads eljards, fiiggd
hatdlyii dontés) keriiltek bevegetésre.

A napi hatésagi munka végzése soran egész évben jellemzd volt a megfeszitett tempdyi munkavégiés,
mind emellett a helyi rendeletek feliilvizsgalataban, a rendeletek megalkotasaban, médositasaban
is aktivan részt vallaltak, valamint a Megyei Jogt Varosok Szovetségétodl érkezett megkeresésekre
is rendszeresen hataridében reagaltak.

Az ugyfélszolgalati tevékenységet - a szocialis ellatasokat érintéen — neheziti, hogy a sorszamhivé
készilék tobb alkalommal meghibasodott az év soran, mely a tervek szerint 2017. évben gj

sorszamhivo beszerzésével rendezédni latszik.

Mindemellett a hivatal napi feladatainak elvégzéséhez - értve az adatszolgaltatast a TAKARNET-
bél
legrévidebb idén  belil szolgaltatjak. Az igyintézék kozotti kozvetlen  kapcesolattartas

az ASZA programbél, a lakcimnyilvantartasbol - szitkséges informaciokat a lehetS
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nagymértékben el6segiti a hatékony munkavégzést.



Epitéshatésigi feladatok

A jogszabalyvaltozasok az évet erételjesen érintették. A meglévé jogszabalyok folyamatos
valtozasai mellett 4j jogszabaly is elfogadasra kerilt az egyszerd bejelentés tartalmi
kovetelményeinek vonatkozasaban, amelyek miatt a r6vid hataridével torténd napi feladatellatas
folyamatosan, plusz felkésziilést és odafigyelést jelentettek.

Az elmult években hatalyos el6irasoktol eltéréen az tgyintézési hatarid6k csokkentek, az eljarasi
hataridSk lerovidultek.

Uj - hat6sagi eljarisnak nem minGsilé - egyszer bejelentést kell tenni a legfeljebb 300 m2-es
Osszes hasznos alapteriiletd Gj lakoépiilet épitésére vonatkozoan, mely a CSOK-kal egytitt nagyon
sok egyeztetést igényelt az érdekl6dé lakossag részérdl ugy, hogy az eddig hatalyos jogszabalyi
rendelkezés alapjan épitend6 ezen lakohazak témakoréhez orszagosan is nagyon sok eddig
megvalaszolatlan kérdés kapcsolodott. Az egyszert bejelentést érinté 4j jogszabaly tovabbra sem
biztosit a tervezdi és a hatdsagi munka elvégzéséhez teljes, egyértelmd kornyezetet.

A bevezetésre kertlt fiiged hatalya dontés jelents szamu épitéshatosagli tigyben egy ujabb 8
napon belili déntéshozatalt jelent. A kérelem benyujtasatol szamitott objektiv 60 napon belil az
épitéshatosagnak minden korilmények kozott dontést kell hoznia, mert ellenkezé esetben az
eljarasi illeték és az igazgatasi szolgaltatasi dijakat is vissza kell fizetnie a hatésagnak.

Tobbek kozott ez azt jelenti, hogy a kérelmeknek és mellékleteiknek gyakorlatilag szinte
hianytalanul ,,felszereltnek™ kell lennie vagy ezekbd6l max. 10 napon belil pétolhaté dokumentum
hianyozhat. A hatésagot szorité 60 napos hatarid6é miatt igy az tgyfelek pl. hianypétlasi hataridé
hosszabbitasara, azok teljesitésére vagy az eljaras felfliggesztésére vonatkozo kérelmeit, igényeit
sem lehet mar befogadni és az tlgyfeleket segitve orvosolni, mert ez mar az tgyfélbarati
tgyintézés ellenére sem vallalhaté a hatésag részérdl. Lesznek olyan tigyek, amelyeket a hataridék
miatt kell elutasitani, megszintetni és ezaltal az tgyfél ujboli kérelembeadasra és ujboli eljarasi
illetékfizetésre kényszertl. T6bb hatosagi eljarasnak is 8 napon beliili lett az Gigyintézési hatarideje,
mely igen komoly munkaszervezést kivan.

A KCR - cimadatok feltlvizsgalata, lakcimes hatarozatok meghozatala, egyéb eljarasok
(koézszolgaltatasi dijkedvezmény, okmanyirodai bejelentkezések, stb.) kapcsan vald vizsgalata az
egész év soran folyamatos feladatellatast igényelt, melyhez tébbek k6zott a temetSk cimmel vald
ellatasa is tarsult. A KCR korili nehézségek lekiizdésében, melyeket a 2015. évi beszamol6 taglal,

jelentds, el6remutato valtozas nem tértént.



Tipus db | Tipus db
épitési engedély 63 Szakhatésagi allasfoglalasok: 22
bontasi engedély 0
hasznalatbavételi engedély 5 Hatdsagi bizonyitvany: 89
engedély hatalyhosszabbitas 12 Hatoésagi szolgaltatas: 0
modositott épitési engedély 7 Belfoldi jogsegély: 20
fennmaradasi engedély 2
kotelezés 3 Masodfoku eljarasok: 0
fiigg6 hatalyu dontés 48 helybenhagyott 0
egyéb 32 megsemmisitett + Gj eljaras 0
Hatarozatok szama Osszesen: 172 megsziintetve 0
megvaltoztatva 0
Hasznalatbavétel tudomasulvétele: 28 folyamatban 1évé 0
Egyéb végzések Gsszesen: 223 Osszesen: 554
Igazgatisi feladatok

Altaldnos igazgatisi feladatok

Ugytipus Ugyszam
Ingatlankozvetitd,ingatlanvagyon — értékeld |8

és kozvetits:

Hatdsagi bizonyitvany: 4
Birtokvédelmi tgy: 13
Méhek bejelentése és vandoroltatasa: 78
Allatvédelmi tgyek: 28
Fas szard novények: 29
Panasz és kozérdekd bejelentés: 64
Takarnet adatszolgaltatas 2662
Végrehajtasi jog bejegyzése 211
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Kereskedelmi (ipari, szallishely) igazgatdsi feladatok

A napi szinten ellaitandé kereskedelmi igazgatasi feladatok mellett az iroda ellatja az ipari
tevékenységek bejelentésével, telepengedélyezéssel, szallashely-szolgaltatas és nem tzleti céla
szallashelyek engedélyezésével, bejelentésével, zenés, tancos rendezvények engedélyezésével
kapcsolatos feladatokat.

2016. januar 1. és 2016. november 23. koézott 78 (2015-ben 104) kereskedelmi tevékenység
bejelentése érkezett, illetve 75 (2015-ben 55) kereskedelmi tevékenység megsziinését jelentették be
a kereskeddk. 8 keresked6 kért és kapott mikodési engedélyt tizletére.

2016. aprilis 16-an hatalyat vesztette a kiskereskedelmi szektorban torténd vasarnapi munkavégzés
tilalmardl szolé 2014. évi CIL térvény, mely az tzlet nyitva tartas moédositas bejelentésének

szamat névelte meg a vasarnapi korlatlan nyitva tartas tilalmanak feloldasaval.

2016. januar 1-jével ismét valtoztak az egyes kereskedelmi formakhoz kotott illetékességi
szabalyok, melynek értelmében a mozgdbolt utjan, valamint az tzleten kivili kereskedelmi
tevékenységek esetében ismét a kereskedd székhelye szerinti telepiilés jegyzdéje latja el a
kereskedelmi hatdsagi jogkort. Ennek megfeleléen a szitkséges kereskedelmi tevékenységek

adatait a székhely szerinti teleptlés jegyzGjének kell megkiildeni.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szold 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet
modositasaval 1étrejott az orszagos kereskedelmi nyilvantartas, mely az interneten hozzaférhetd).
2016. februar 29-ig a nyilvantartott kereskedelmi tevékenységek adatai elektronikusan
megkiildésre keriiltek a Zala Megyei Kormanyhivatalnak, valamint azota kozvetlenil vezeti az

iroda az orszagos nyilvantartasban is az j bejelentéseket, adatvaltozasokat, megszinéseket.

Tobb alkalommal keriilt sor a kereskedelmi tevékenységek tarshatésagokkal Gsszevont éjszakai
ellen6rzésére mind a vendéglaté helyek éjszakai nyitva tartasainak, mind a szeszes italok
arusftasara vonatkozoé helyi 6nkormanyzati rendelet el6irasai betartasanak ellenérzése kapcesan. Az
ellenérzések feltartak szabalytalansagokat, melyekre a sziikséges hatdsagi intézkedések
megtorténtek.

Tdrsashazi torvényességi feltigvelet

2016. évben 9 panasz érkezett a tarsashazakkal kapcsolatosan, melynek egy részében a
panaszkezeléssel kapcsolatos tgyintézés, masik részében pedig a torvényességi feliigyeleti
ellen6rzés lefolytatasara kertilt sor. A feliigyeleti ellenérzések eredményeként megallapitott
hianyossagok poétlasara, valamint térvényes mikodésre hivtak fel a tarsashazakat. Egy tarsashaz
esetében kellett birésaghoz fordulni, melynek eredményeképpen a Salgétarjani Jarasbirosag
itéletben felhatalmazta Salgétarjan Megyei Jogu Varos Jegyz6jét, hogy a térvényes mikodés
érdekében kozgyualést hivion 6ssze. A birdi és a kozigazgatasi gyakorlatban tudomasunk szerint
erre nem volt még példa. A kozgyulés két alkalommal lett megtartva, ahol a tarsashaz eleget tett a
telhivasban foglaltaknak.

A tarsashazak kozo6s képviseléi egyre gyakrabban keresik fel a hivatalt a tarsashazban felmerild
problémak, 6sszetitkdzések és a tarsashaz muikoédésére vonatkozd jogszabalyok alkalmazasaval

kapcsolatosan.
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Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatok

Kozteriilet-hasznalat engedélyezése tekintetében 2016. évben az iroda Gsszesen 183 db
hatarozatot hozott, amelyb6l 7.987.623,- Ft kozterilet-hasznalati dij bevétel keletkezett.
Salgétarjan Megyei Jogu Varos Kozgyllésének a kozteruletek hasznélatirdl szolé 15/2012.
(II1.29.) onkormanyzati rendelet 13. § (2) bekezdése alapjan a kozterilet engedély nélkuli
hasznalatanak (Gzemképtelen jarma tarolasa) megszegése miatt 4 esetben, Osszesen 80.000,- Ft
kozigazgatasi birsagot szabott ki. Emlitést érdemel, hogy Salgétarjanban 2 db filmforgatas is
lezajlott 2016. évben, melynek bevétele 6sszesen 933.000, -Ft volt.

Novényvédelmi feladatok

2016. januar 01-jét6l 2016. marcius 31-ig 13 esetben tortént kotelezés a koztisztasag
fenntartdsar6l szolé 43/2001. (XI1.17.) onkorményzati rendelet alapjan, mely a kotelezettek
részérdl kivétel nélkil teljesitve lett. 2016. aprilis 01-jét8l a novényvédelmi feladatok ellatisa
tgyében ez idaig 76 db felszolitas tortént, melybSl 2 esetben a felszolitais nem vezetett
eredményre, 3 db ugy jelenleg folyamatban van. A gazos terilletek miatti eljarasok korében
sikeriilt egy évek 6ta hizédo tigy példa érékl megoldasara is. Salgbtarjan belteriiletén a MAV
tulajdonaban 1évé gazos, gondozatlan teriileteinek a rendbe tétele a Salgotarjan Foglalkoztatasi
Nonprofit Kft. kzremtkodésével sikeresen befejez6dott.

A birésagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIIL torvény 138/C. § alapjan az iroda 246 db igazolast
allitott ki, melyrél naprakész nyilvantartast vezetnek. 2016. jalius 01-jétél a lakdingatlan
lefoglalasanak tényérél a végrehajté - a végrehajtasi jog bejegyzésérdl szold hatarozat részére
tortént kézbesitését koveté 15 napon belil - tajékoztatja az ingatlan fekvése szerint illetékes
jegyz6t. A fenti jogszabalyvaltozasnak koszonhetéen 72 db tajékoztatd érkezett a végrehajtoktol,
melyrdl szintén nyilvantartas készul.

2016. évben a Nograd Megyei Kormanyhivatal 4 esetben Salgétarjan Megyei Jogi Varos
Jegyz6jét jelolte ki a kozterileti ingatlanon talalhaté fak kivagasara és potlasara vonatkozo
engedélyezési eljaras lefolytatasara. 20 esetben mas eljaré szerv kijelolését kérték meg a feltigyeleti

szerv vezet6jétol.

Az uzletszerGen végzett ingatlankozvetitéi, valamint az Uzletszerd ingatlanvagyon-értékel6 és
kozvetitéi tevékenység folytatasanak feltételeirSl, az eljaras részletes szabalyairdl szolo
23/2013.(V1.28.) NGM rendelet alapjin 2016. évben 7 db igazolast adtak ki.

Kornyvezetvédelmi feladatok

Vizjogi engedély kiadasa tgyében Osszesen 29 eljaras indult, ebbdl 19 db szakhatdsagi
allasfoglalas kiadasara keriilt sor. 7 esetben oOnkormanyzati tulajdont érintéen kizarasi ok

bejelentése tortént meg a kormanyhivatal felé.

Kornyezetvédelmi feladatkorben 94 tgyben jartak el. Hulladékelhagyassal, hulladékgytjtéssel
kapcsolatban: 45 db hatdsagi tgy keletkezett, 10 esetben az eljards soran a hulladékelhagyas
felszamolasa megtortént a Salgotarjani Foglalkoztatasi Nonprofit Kft. koézremakodésével. Avar
égetése és tlzgyujtasi ugykorben 3 tajékoztato levelet adtak ki. A zajvédelemmel kapcsolatos

tgyek szama 6 db volt.
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A Jonasch telep (Hatar uti volt Munkasszallo) kérnyezetét érinté problémak komplex megvitatasa
targyaban 2016. julius 21-én lakossagi forum megtartasara kerilt sor, melynek el6készitése a
Hatoésagi Iroda feladatat képezte.

A Hatar ut tekintetében 17 db kotelezés kertilt kiadasra a kézszolgaltatas igénybevétele kapesan, a
kistérségi csaladgondozok kozremiikodésével 13 esetben a nyilvantartasba vételhez torténd
hozzajarulé nyilatkozat kitSltése megtortént. Szennyvizelvezetéssel kapcsolatos hatosagi tigy 4 db
volt, 1égszennyezéssel 6sszefiiggd panasz 2 db volt.

Harom alkalommal keriilt sor birsag kiszabasara ingatlanon felhalmozott hulladék, ingatlanon
elhagyott hulladék, valamint zajmérési kotelezettség elmulasztasa vonatkozasaban.

2016. januar 27-én szmogriadé tajékoztatasi fokozatanak elrendelésére egy alkalommal kertilt sor.

2016. januar 1-jét6l a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas végzésének feltételei kapcsan jelentds
valtozasok léptek hatalyba a hulladékelszallitas igénybevétele vonatkozasaban. A  hatalyos
jogszabalyi rendelkezések toébbek kozott megteremtik a lehetGségét a természetes személyd
ingatlanhasznalok részére az eddig alapul vett 120 literes gyGjtéedény helyett, kisebb (60 vagy 80
literes) Grmértékd gyGjtéedény iranti dijkedvezmény igénylésére. Folyamatos tgyfélforgalmat
jelent egyrészt a téves kitoltésbol, valamint az adateltérésb6l fakadd tgyfelek megkeresése,
felvilagositasa. A kérelmek feldolgozasa folyamatosan torténik, problémat jelent viszont sok
esetben a rendezetlen lakcim, illetve az, hogy 2016. aprilis 1-jét6] nem a szolgaltatd allitja ki a
kozmuszamlakat és sok esetben a Nemzeti Hulladékgazdalkodasi Koordinalé és Vagyonkezel
Zrt. még nem készitette el a szemétszallitasrol szo0l6 szamlat, igy az tgyfelek folyamatosan az
onkormanyzat felel6sségét hangsilyozzak, hogy miért nincs a jogosultsaguk figyelembe véve.

Vegyes hulladék gytjtésére szolgald kisebb trmértékd gytjtéedényre iranyado kozszolgaltatasi dij
megallapitasahoz beérkezett kérelmek szama 2016. november 29-ig: 4727 db. Ebbdl 60 literes
kérelem 2868 db; 80 literes kérelem 2176 db volt.

Lakcimnyilvintartas

Az igazgatasi feladatok kozott a cimnyilvantartas vezetése az illetékességi tertleten 1évé cimekrol
szintén jelent6s. Kiemelt volt ebben az évben a cimmegallapitassal, cimnyilvantartassal
Osszefuggd valtozasok vezetése és az adatszolgaltatas. Jellemz&en példaul tarsashazak 1épcséhaz
és ajtd pontos cimadataira torténd tulajdonosi és egyéb lakashasznalok valos lakcimének
megallapitasa, rendezése tovabba konkrét lakcimre torténd egyéni bejelentkezéseknél felléps
tulajdoni lap, lakcimkartya, egyéb irat szerinti eltérések rendezése, valamint a hulladékszallitasi
dijkedvezmények igénybevételénél el6allé lakcim és a bejelentkezett személyek kilétére, szamara
vonatkozo probléma feloldasa volt.

Gardzsnyilvdntartds

A garazsok szamozasanak megallapitasa, a szamozas nyilvantartasban torténé vezetése, illetve a
garazs 4j tulajdonosanak bejelentés alapjan megadott adatok régzitése is az iroda feladatkorébe
tartozik.
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Anyakonyvi feladatok

| Ugytipus Ugyszam
Sziletések szama: 701 (2015-ben 683)
Halalozasok szama: 948 (2015-ben 987)
Hazassagkotések szama: 142 (2015-ben 155)

(ebbdl kiils6 helyszinen 13)
Vialasok szama: 75 (2015-ben 93)
Anyakonyvi adatszolgaltatas: 1978 (2015-ben 1555)
Allampolgarsagi eskii: 6 (2015-ben 9)

Az éves tényleges ugyfélforgalomhoz az ugyfélfogadasi idén kivil intézett ugyek is
hozzaadédnak: mint Gjszilott részére anyakonyvi kivonat kiadasa és egyéb tgyek intézése. Az
elektronikus anyakonyvi rendszer hianyossagai, lassisaga tovabbra is fennall, amely megnéveli az
tgyintézésre forditott idé6t.

A napi ugyfélforgalomban felmeriil6 kérések megoldasa sajat hataskorben megtortént. A
sziiletési, halotti, hazassagi anyakonyvezés és az ezzel kapcsolatos feladatok elvégzése folyamatos.
Az adatkérések hataridén beliili teljesitésre kertltek.

Egyéb, ugyanakkor rendkivil idéigényes munkavégzést kivan a hazassagi névvaltoztatasok, KIM
névvaltoztatasok, hazai anyakonyvezés, kilfoldi fél altal kotendé hazassagkotés engedélyezés
iranti kérelem felterjesztése, csaladi jogallassal kapcsolatos teenddk, teljes hatalyu apai elismerések,
nyilvantartasok vezetése.

Hagyatéki feladatok

A hagyatéki tgyintéz6i feladatokat egy f6 latja el, aki a hagyatéki leltar hataridében torténd
elkészitésén tal a gyamhatdsag részére szitkséges vagyonleltarak elkészitését is végzi, igy 2016.
évben Osszesen 535 db (2015-ben 531) hagyatéki, illetve 11 db vagyonleltart készitett el. A
leltarfelvétel egyre gyakrabban egészil ki ingdleltar felvételével, amely jelentés tébbletmunkaval
jar, mert az Orokhagyd utolséd lakohelyén tételes vagyontargy Osszeirast kell végezni. Tovabbra is
nagyon sok a pénzintézeteknek, végrehajté intézményeknek, Salgd Vagyon Kft-nek, szolgaltatd
vallalatoknak, birésagnak, nyugdij folyoésitonak, kormanyhivataloknak adott tajékoztatd az
6rokhagy6d hagyatéki eljarasaval kapcsolatban. Kérelemre a kilfoldon elhunyt személyek
hagyatéki leltarat is el kell késziteni, mert ebben az esetben nem hivatalbdl indul az eljaras. Az
tgyfelek tajékozatlansaga miatt egyre tObb id6t vesz igénybe az tUgyfelek személyes és telefonon
torténd tajékoztatasa a hagyatéki eljarasokkal kapcsolatban.
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Szociilis és gyermekvédelmi igazgatis

Szocialis ellatasok
A szocialis igazgatasban jelenleg 3 f6 dolgozik.

Az dgazathoy tartozo feladatkorik: lakhatashoz kapcsolodo rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott
teleptilési tamogatas, gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési timogatas, rendkiviili telepiilési
tamogatas, koztemetés, kornyezettanulmany készitése, rendszeres szocialis ellatasban részestlék
szamara védendd fogyasztoi és nemzeti eszkozkezelbi igazolasok kiallitasa.

A rendkivili teleptilési tdimogatas, a gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési timogatas és a
lakhatashoz kapcsol6édo rendszeres kiadasok viseléshez nyujtott telepiilési tamogatas
megallapitasa irant benyujtott kérelmek elbiralasanak hatarideje 2016. januar 01-t6l sommas
eljaras keretében 8 napra valtozott, mely igen komoly teherként harult az tgyintézékre.

2016. januar 01. és november 23. koézotti idGszakban hozott dontések szama: 6654 db érdemi

dontést hozo hatarozat, 516 db eljarast megsziinteté végzés, 897 db fliggd hatalyu végzés volt.

Rendkiviili telepiilési timogatds

Rendkivili teleptilési tamogatas megallapitasa irant 20106. januar 01. és 2016. november 23. kézott
4.001 db (2015-ben 4402) kérelem érkezett. Ebb6l 141 db elutasité dontés sziiletett. Osszesen
3.860. esetben, 2.461. {6 részesult rendkivili teleptlési tamogatasban. Az éves, moédositott
eléiranyzat 30.500.-eFt, melybdl 27.825.-eFt kertlt felhasznalasra a beszamolohoz kapcsolodd
id6szakban.

Koztemetés

Koéztemetés megallapitasa irant 2016. januar 01. és 2016. november 23. kéz6tt 63 db (2015-ben
55) kérelem érkezett. Az éves elbiranyzat 7.000.-eFt, melybdl 6.063.-eFt kertlt felhasznalasra a
beszamoléhoz kapcsolddé id6szakban.

Gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési timogatds

Gyogyszerkiadasokhoz nyujtott teleptilési tamogatas megallapitasa irant 20106. januar 01. és 2016.
november 23. k6zott 42 db (2015-ben 25) kérelem érkezett és kivétel nélkil, minden kérelem
esetében megallapité dontés szilletett. Az éves elbiranyzat 2.500.-eFt, melybdl 1.025.850. Ft kertlt
felhasznalasra 2016. november 23-ig.

Kornyezettanulmdny készitése

Belfoldi jogsegélynyujtas keretében a kilonb6z6 szervek részére (birdsag, gyamhivatal stb.)
kornyezettanulmanyt készitiink és tovabbitunk. A beszamoléhoz kapcsolédé idészakban 363 db
felkérés érkezett. A kornyezettanulmanyokat elkészitettitk és tovabbitottuk a belfoldi jogsegélyt
kérd szerv részére.

Lakhatishoz kapcsolodo rendszeres kiadisok viseléséhez nyujtott telepiilési timogatds

2016. januar 01. és 2016. november 23. kozott 1182 db (2015-ben 3384) kérelem érkezett,
megallapitott tamogatasban a 2016. november 23-i allapotnak megfeleléen Osszesen 791 {6
részesul. Az éves, moédositott elSiranyzat 40.000.-eFt, melybdl 33.897.420.-Ft kertlt felhasznalasra
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a beszamolasi idGszakban. A pénzigyi teljesités 84,74%-0s. A hozzajarulast természetbeni
ellatasként nydjtja az 6nkormanyzat. A tamogatas folyositasa a szolgaltatd felé torténik és annak
Osszegét a tamogatassal érintett koltség/ck tekintetében a szolgaltatd irja jova. A Salgotarjani
Foglalkoztatasi Nonprofit Kft altal 2016. 10. 31-ig kiadott tlzifa értéke 3.358.044,- Ft volt
(mindez 2015-ben 2.690.226,- Ft), mely jelentés megtakaritist eredményez az elSiranyzat
kezelésében.

A tamogatas folyositasahoz kapcsolodd havi lista készitése és a szolgaltatok felé torténd
adatszolgaltatas jelenleg is feladata az irodanak. 2016. aprilis 01-t6l az EMASZ megsztinésével a
szolgaltatd az ELMU-EMASZ lett, valamint 2016. oktéber 01-t8l a TIGAZ megszinésével a
szolgaltaté a FOGAZ lett és a szolgaltaté valtas miatt Gsszesen 1130 tamogatasban részesiilé
tgyfélnek a nyilvantartasunkban torténd atvezetésérdl, valamint az utalasokkal kapcsolatos
adminisztraci6 modositasarél kellett gondoskodni, mely szintén komoly kihivas volt a napi
munkavégzés mellett.

Adossdgkezelési szolgiltatis (2015. februar 28-ig volt megallapithato, 2016. aprilis 30-ig

nyudjthat6é tamogatas).

A kifutéban 1évé ellatas a szocialisan raszorult, lakhatassal kapcsolatos koltségeinek hatraléka
miatt eladésodott és ennek kovetkeztében a lakhatas biztonsaganak elvesztésével fenyegetett
személyek fizetGképességének javitasa, helyreallitaisa, meg6rzése érdekében nyujthaté. A
Salgotarjan és Térsége Egészségiigyi-Szocialis Kozpont Adodssagkezelési Tanacsaddi hetente
kiildenek tajékoztatast a jelenleg addssagkezelésben részt vevd, illetve felszolitott tigyfelekrdl. A
koziizemi dijak befizetését, a befizetést igazold csekkek, szamldk bekérésével folyamatosan
figyelemmel kell kisérni. Az igazolasokat egyenként az iratokban fel kell vezetni, nem fizetés
esetén felhivasként figyelmeztetést kiilldeni ezek potlasara. 2016. januar 01. és 2016. november 23.
kozott  adossagkezelési  szolgaltatasban  részesil6k szama 2 {6 wvolt. 2016. évben
adossagesokkentési tamogatas nem kertlt utalasra, mivel a kérelmezSk nem teljesitették a vallalt
havi részlet és a tirgyhavi dij fizetését, a hianypétlasra valé felhivas ellenére sem. Igy a
beszamolasi id6szakban az 52 felszolitottbol 19 kérelmez6t visszafizetésre koteleztek.

Adatszolgiltatis, védendd fogvasztoi igazolisok

A beszamolasi id&szakban 270 db adatszolgaltatassal kapcsolatos kérelem érkezett. Az
igazolasokat tovabbitottak a kérelmezé szerv részére.

Rendszeres szocialis ellatasban részesil6k szamara védends fogyasztoi és nemzeti eszkozkezeldi
igazolasok kertilnek kiallitasra. 2016. januar 1. és november 23. k6z6tt 625 db igazolast adtak ki.

A szocialis  ellatasokrol  sz6lo6  6nkormanyzati  rendeletben  meghatarozott  ellatasok
megallapitasanak feltételei 2016-ban megvaltoztak. Az ellatisokra vonatkozo igényt, a kérelmezsk
korét, a rendelet alkalmazasanak koévetkezményeit folyamatosan figyelemmel kisérték az
Ugyintézdk, {gy a tapasztalatokra épitve a rendelet t6bbszor felulvizsgalatra kertilt. A jogosultsagi
feltételek vjraértelmezése mellett a rendkivili teleptilési tdimogatast és a lakhatashoz kapcsolédd
rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési timogatast érinté jovedelemhatar csokkentése
jelenti a legmarkansabb valtozast, illetve a pozitiv diszkriminacié alkalmazasa a 65. életéviiket
betoltotteknél.
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Az oOnkormanyzat palyazatot nyujtott be a teleptilési onkormanyzatok rendkivili szocialis
tamogatasara. A Beliigyminisztérium, mint tamogat6 6sszesen tobb mint 51.000.000,- Ft vissza
nem téritendé tamogatasban részesitette az 6nkormanyzatot, mely a 2016-os év 6nkormanyzati
kifizetéseihez hasznalhato fel.

Gyermekvédelmi ellatasok

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, hatrainyos/halmozottan hatranyos helyzetre val6
jogosultsaggal Gsszefiiged kérelmeket egy f6 gyamiigyi tgyintéz6 és egy f6é szocialis referens
biralja el.

Rendszeres oyermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek a gyermekétkeztetést
kedvezményesen veheti igénybe, illetve egyéb, természetbeni juttatasokra (pl. ingyenes tankonyv,
6vodas és 1-8 osztalyig ingyenes étkezés, kozépiskolaban 50%-0s kedvezmény) is jogosult. A
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsig esetében a megallapitas
gyermekenként torténik. A jogosultak minden év augusztusaban és novemberében természetbeni
tamogatasra jogosultak Erzsébet-utalvany formajaban. A tamogatas Osszege: 2016 évben
gyermekenként (augusztus 1-jén és november 1-jén fennallé jogosultsag alapjan) 5.800.- Ft,
melyet a kbzponti koltségvetés teljes egészében megtérit.

Augusztus hénap vonatkozasaban az igényelt természetbeni timogatas 6sszege: 11.733.400.- Ft
(kiskoru gyermek: 1876 £6, nagykora gyermek:147 £6). Potigényt nem kellett alkalmazni.

November honap tekintetében 10.991.000.- Ft 6sszegl természetbeni tamogatas kertilt lehivasra
a kozponti koltségvetésbél. (kiskora gyermekek szama: 1762, nagykora gyermekek szama: 133).
Potigény benyujtasara december 2016. december 7-ig van lehetéség,

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolodik 2013. 09. 01-t6l a hatranyos, illetve a
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa. A kérelmek tgyintézési hatarideje rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény irdnt és a hatrinyos/halmozottan hétrinyos helyzet megallapitisa
irant benyujtott kérelmek tekintetében 2016. januar 01-t6] sommas eljarasban 8 nap. A
hatirozatokat mind a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, mind a hatranyos/halmozottan
hatranyos helyzet esetében, gyermekenként kell megallapitani. 2016. januar és november kozotti
id6szakban hozott dontések szama: 3332 db megallapit6é hatarozat, 24 db elutasité hatarozat, 20
db megsztntet6 hatarozat, 11db eljarast megsziintetd végzés, 26 db fiiggd hatalya végzés.

2016. januar 01-t6l modosult a gyermekek védelmérdl és gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény a (tovabbiakban: Gyvt) rendelkezései. A szinidei gyermekétkeztetés
megszervezése, lebonyolitasa 0j feladatként jelent meg a gyamiigyi igazgatasban, melyet jegyzbi
hataskorben, gyamhatdsagi eljaras keretén belill végzi a Hatésagi Iroda.

A Gyvt. 21. § (1) bekezdése alapjan természetbeni ellatasként a gyermek életkoranak megfelelé
gyermekétkeztetést kell biztositani a bolcsédés, 6vodas, nyari napkozis otthoni, az altalanos és
kozépiskolai tanulmanyokat folytaté gyermekek szamara. A Gyvt. 21/C § (1) bekezdés a) pontja
értelmében a telepilési 6nkormanyzatnak szinidei gyermekétkeztetés keretében a szild,
torvényes képvisel6 kérelmére a déli meleg f6étkezést biztositani kell a hatranyos helyzett
gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestlé halmozottan hatranyos
helyzetl gyermekek részére. A Gyvt. 21/C (2) bekezdés bb) pontjara tekintettel a nyari sziinetben
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legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a nyari sztinet id6tartamara esé valamennyi munkanapon, az
6szi, téli és tavaszi sziinetben a tanév rendjéhez igazoddan szinetenként az adott tanitasi sziinet
id6tartamara esé valamennyi munkanapon koteles megszervezni és ennek keretén belil a szild,
torvényes képviselé kérelmének megfelel6 idétartamban az adott gyermek részére biztositani kell
az étkezést.

A személyes gondoskodast nyujt6 gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dfjarél és az igénylésikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrél 328/2011. (XI1.29.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Gytr.) 22. § a) pontja szerint a telepiilési jegyz6 2016. februar
15-éig irasban értesitette a szllot, torvényes képvisel6t az évkozi tanitasi sziinet (tavaszi)
id6tartamara esé szinidei gyermekétkeztetés igénybevételének lehetéségérdl, az igénybevétel
mo6djardl, biztositasanak idétartamardl, helyszinérdl abban az esetben, ha gyermek jogosultsaga
2016. februar 01-jén fennall. 2016. februar 1-jét6l az 1Gj jogszabalynak megfeleléen a
hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet a megallapité hatarozattal egyidejlleg tajékoztatni kell a
szil6ket az évkozi sziinetben torténd étkeztetésrdl, valamint meg kell killdeni a Gytr. 7. szama
mellékletét.

A szocialis nyilvantartas szerint 2016. februar 1-jén fennall6 jogosultsag alapjan 1240 gyermek,
azaz 672 csalad szamara kertlt kikiildésre a tajékoztatas a tavaszi sziinetben (2016.marcius 24.,
25., 29) torténd gyermekétkezetésre vonatkozo nyilatkozat. A nyilatkozaton a szulé/torvényes
képvisel6 megjelolhette azt, hogy mely munkanapon kérné az étkezést, esetleges diétas étrend
biztositasat, illetve megjelolhette azt az intézményt, ahonnan elviheti az ebédet. A déli meleg
féétkezés biztositasa harom iskoldban zajlott. (SAI Arany Janos Tagiskola, SAT Béna Kovécs
Karoly Kollégiuma, SAT PetSfi Sandor Tagiskola). A szilldk/térvényes képviselok a
nyilatkozatukat a SMJV Polgarmesteri Hivatal tgyfélszolgalatan, a sajat intézményiikben (ahova a
gyermek jar) nyujthattdk be februar 24-ig. A hivatalban leadott nyilatkozatokat Osszegytjtve, a
KIGSZ részére tovabbitasra kerilt, a jogszabalynak megfelel6 déli meleg f6étkezés biztositasa
érdekében. A gyermekétkeztetés lebonyolitasat a KIGSZ végezte, kilonos figyelemmel a diétas
étrend biztositasara. A szolgaltaté altal készitett lista alapjan 271 gyermek jogan kérték a
szulok/torvényes képviselSk az ellatist. Azok a csaladok, ahol 6vodids gyermek jogan nyujtottik
be nyilatkozatukat, a sztlék tajékoztatva lettek arra vonatkozdan, hogy a sajat 6vodajukban —
ahova a gyermek jar - vehetik igénybe az étkezést, tekintettel arra, hogy az 6vodak az iskolai
tavaszi szinetében nem zartak be, ezért nem jogosultak a sziinidei étkezésre. Ezzel kapcsolatban
48 gyermek esetében kellett tajékoztatast killdeni a szil6k/torvényes képviselSk részére.

A szunidei gyermekétkeztetést a Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi szolgalata
bonyolitotta le. A tavaszi szinetben a KIGSZ a gyermekétkeztetésre 471 eFt-ot forditott, 813
adag kertlt kiosztasra.

Az étkeztetés rendben lezajlott, nem érkezett semmilyen negativ visszajelzés, sem a hivatal, sem a
KIGSZ felé.

A telepiilési 6nkormanyzat a nyari sziinetben legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a nyari sziinet
id6tartamara esé valamennyi munkanapon koteles megszervezni és ennek keretén belil a szild,
torvényes képvisel§ kérelmének megfelel$ idétartamban az adott gyermek részére biztositani kell
az étkezést.

A szocialis nyilvantartas szerint 2016. majus 1-jén fennall6 jogosultsag alapjan 1236 gyermek,
azaz 074 csalad szamara kerilt kiktldésre tajékoztatas a nyari szunetben (2016.junius 16-t6l 2016.
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augusztus 31-ig) torténé gyermekétkezetésre, az idevonatkozé nyilatkozatokkal egytitt. 2016.
jalius 04-t6l vehetik igénybe a nyari gyermekétkeztetést azon dévodas kora gyermekek, akik nem a
sajat 6vodajuk szerinti tigyeletes 6vodaba jartak. A nyilatkozaton a szulé/térvényes képvisels
megjelolhette azt, hogy mely munkanapon kéri az étkezést, esetleges a diétas étrend biztositasat,
illetve megjeldlhette azt az intézményt, ahonnan elviheti az ebédet. A déli meleg f&étkezés
biztositisa harom iskolaban zajlott. (SAT Arany Janos Tagiskola, SAT Béna Kovacs Karoly
Kollégiuma, SAT PetSfi Sandor Tagiskola). A szill6k/térvényes képviselk a nyilatkozatukat a
SMJV Polgarmesteri Hivatal tigyfélszolgalatan nyujtottak be. A benyujtott nyilatkozatok alapjan
594 gyermek sziilGje/torvényes képviselGje kérte a nyari gyermekétkeztetést. A nyari sziinetben
kiosztott ételadag szam: 15 115, ennek 6sszege 18.037.725.- Ft. Az 6szi szinet esetében 155
kérelem érkezett a szil6k részérdl, a kiosztott ételadagrol az elszamolds még nem tértént meg a
KIGSZ részérdl. A téli sziinetre 127 kérelem érkezett.

»Minden gyerek lakjon jol” program

2016. marcius 08-an megkereste a hivatalt a Minden Gyerek Lakjon Jol Alapitvany képviseletében
Hegeds Zsuzsanna - a kuratérium elndke — azzal az ajanlattal, hogy azokon a teleptiléseken, ahol
a harom év alatti gyermekekre megallapitasra kerilt a hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet,
¢lelmiszer csomagot biztosit a kuratérium és egyben kérte a csomagok atadasaban és a
szervezésben a hivatal kézrem(koédését. Az élelmiszer csomag tartalma gyermekenként: 6 liter
tartos tej, 2 kilogramm mizli, 1 kilogramm rizs, 1 kilogramm zabpehely vagy buzadara. A
kuratériuma elnoke azt is kérte levelében, hogy mas telepiilésekkel egyiitt Gsszehangolva
biztositson az Onkormanyzat a varosunkba érkezé élelmiszercsomagok részére helységet. Az
élelmiszercsomagot a Lidl tzletlanc szallitja rendszeresen. A csomagok osztiasaban segitséget
nyudjtottak a hitgyiilekezet tagjai, mint 6nkéntes segiték, valamint a térség csaladgondozoéi. Az
akcidhoz 11 telepilés csatlakozott. Salgétarjanban 2016. aprilisatdl - augusztusig 40 csalad
szamara kerilt kiosztasra az élelmiszer csomag, majd szeptember, oktéber, november hénapokra
mar 94 csalad részére tudtunk csomagot atadni a fent emlitett tizletlanc jévoltabol.

Adatszolgdltatis

2013. december 15-t6l kotelez6 feladat a PTR (Pénzbeli és Természetbeni Ellatisok Rendszere)
orszagos nyilvantartasba val6 régzités, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogosultsagarol,
mely naprakész vezetést igényel.

Fels6oktatasi intézménybe valé felvételi eljarashoz (januar, februar hénap) szociilis Osztondi]
megallapitasahoz, kollégiumi ellatashoz hatésagi bizonyitvany kertl kiallitisra azoknak a fiatal
feln6tteknek, akik rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestltek kézépiskolai évei alatt.
Hatdsagi bizonyitvany kiallitasra 13 esetben keriilt sor.

Azok a gyermekek, akik Start-szamlaval (babakotvény) rendelkeznek, rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosultak, és a bankjuknal magasabb 6sszegt allami tdimogatast vehetnek igénybe,
igazolast allitunk ki kérelemre, melyet a sziil6knek januar 15-ig kell a szamlavezet6hoz eljuttatni.
Igazolas 36 esetben kerilt kiallitasra.

A nemzeti kozneveléstdl sz6l6 torvény végrehajtasirdl szold 229/2012. (VIIL28.) Korm. rend.
22. § (2) bekezdés e) pontja alapjan nyilvantartast kell vezetni a jegyzének a teleptilésen ¢él6
lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkez6 Osszes hatranyos helyzetd és
halmozottan hatranyos helyzett gyermek és tanul6 létszamarol, kilon nyilvantartva az évodaval
jogviszonyban 4all6 gyermekek, az alapfoka és kozépfoka iskolaval tanuldi jogviszonyban allé
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tanulok 1étszamat. Az adott év januar 15-én és oktéber 1-jén rendelkezésre all6 adatok
teldolgozasa utan minden év januar 31-ig és oktober 31-ig a KIR-ben rogziteni kell az adatokat.

A jarasi gyamhivatalok belfoldi jogsegély keretében megkereshetik a jegyz6i gyamhatésagot a
szil6k gondozasi dfjanak feliilvizsgalata miatt az atmeneti nevelt kiskora gyermekekre
vonatkozbéan. Ezekben az esetekben kornyezettanulmanyt kell késziteni. Ebben az id&szakban 26
esetben kertlt sor a kornyezettanulmany elkészitésére.

2016. januar 31-ig az Onkormanyzat allamigazgatasi hatosagi tigyekben hozott els6foku
dontéseinek Osszefoglald adatairdl, az iktatott tgyiratok szamarol, 2016. marcius 31-ig a Kézponti
Statisztikai Hivatal részére jelentést készit a gyamhatésag 2015 évi tevékenységérdl, valamint
kimutatast készit a pénzben és természetben nyujthat6 tamogatasok adatir6l.

A Nograd Megyei Kormanyhivatal Gyamiugyi és Igazsagligyi Féosztaly Szocialis és Gyamugyi
Osztalya felé negyedévente statisztikat készit a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosultakrol — korcsoportos  bontasban (0 évtél 19  év  és  afeletti), valamint a
hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet megallapitisardl, kilonos figyelemmel a jogszabalyban
meghatarozott jogosultsagi feltételek szerinti adatkozlésre.

Az onkormanyzat 2014 oktéberétdl helyi rendeletben szabalyozott jogosultsagi feltételek alapjan
tanuldi helyi jarati bérlettamogatast allapit meg azon tanulok részére, akik a jogszabalyban
meghatarozott jogosultsagi feltételeknek megfelelnek. A bérlettimogatas havonta kertl
megallapitasra, a Salgotarjani Altalanos Iskola és Kollégiuma altal megkiildétt (iskolankénti) lista
alapjan. A tanul6i bérletek atadasarol a KIGSZ gondoskodik, minden hénap 5. napjaig,

2016. évi tanuloi bérlettamogatas

Hoénap Fo6
januar 214
februar 201
marcius 199
aprilis 304
majus 301
janius 296
szeptember 263
oktober 260
november 262
december 265

Evente tobb alkalommal szolgaltatunk adatot, akar ,,szegregaciés tanulmany”elkészitéséhez, akar
mas palyazati forrasok igényléséhez. A szocialis nyilvantartasunk az Abacus Win.szoc program
nem képes arra, hogy Osszetett listat készitsen (hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetd
gyermekek, korcsoportos bontasban és azon belil szegregaciés tertileteken  él6k
nyilvantartasabol). Az adatszolgaltatas kulonb6z6 listak készitése (utca, 2h/3h, kotrcsoport) és
annak 6sszevetése manualisan torténik, amely szintén tobbletmunkat jelentett. 2016. januar 15-ig,
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valamint ez év oktober 31-ig az Oktatasi Hivatal felé kotelezé adatszolgaltatis megtortént. Az
adatszolgaltatds tartalmazza a hatrinyos/halmozottan hatrinyos helyzetli évodai jogviszonnyal,
altalanos iskolai jogviszonnyal valamint kézépfokua jogviszonnyal rendelkezé gyermekek szamat.
A KIR-ben val6 rogzités az iskolai kérzethatarok megallapitasa céljabol késziilt.

A beszamolasi id6szakban a foldszinti Ugyfélszolgalaton megjelent tigyfelek szama Gsszesen
15.834 £6 (2015-ben 15.603) volt, az tigytipusokat az tigyfélhivo az alabbiak szerint részletez:

. Rendkiviili teleptilési timogatas: 6616 {6

. Lakhatasi tamogatas: 3077 {6

. Koéztemetés: 1093 {6

. Gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési tamogatas: 404 £6
. Igazolasok: 846 £6

. Rendszeres gyermekvédelmi tamogatas: 3798 {6

Az ugyfélfogadasi idépontok a feladatellatds jogszerti biztositasa érdekében és az tgyfelek
elvarasaihoz igazodva az év soran t6bb alkalommal moédositva lettek.

V. Jegyzdbi Iroda

Az Iroda tevékenysége magaban foglalja a polgarmester, illetve a jegyzé hataskoreivel kapesolatos
azon feladatokat, melyek a tisztségvisel6k munkavégzésének segitését, az Onkormanyzat és a
Hivatal makodését biztositjak, és egyebek mellett az alabbi f6bb tertleteket Olelik fel:

- a Kozgytilés iiléseinek elSkészitésével, lebonyolitisaval, az Ugyrendi, Jogi és Kézbeszerzési

Bizottsag munkajaval kapcsolatos szervezési és jogi feladatokat,

- az 6nkormanyzat nemzetk6zi kapesolatainak koordinalasat,

- a nemzetiségi 6nkormanyzatok munkajanak koordinalasat.

A tisgtséguiseldi fogadonapok bonyolitasa (szervezési feladatok ellatasa, Ugyfelekkel valo levelezés)
2015. januar 1-jétSl hivatalosan kikertlt az Iroda tevékenységi korébdl, 2016. év folyaman
azonban ujra egyre tobb alkalommal vették igénybe a tisztségviselok a Jegyz6i Iroda
munkatarsanak koézremikodését, melynek eredményeként az Iroda széles korben folytatott
telefonos, személyes ¢és irasbeli egyeztetést az illetékes irodakkal, tarshatosagokkal, 6nkormanyzati
cégekkel. Sajnos valtozatlanul jellemz6, hogy a - barmely okbdl - szamukra nem megfelel6 valaszt
kapo ugyfelek a fogadonapokon kivill is heti rendszerességgel felkeresik az tgyintéz6t, tgytik
megoldasat siirgetve, illetve tovabbi problémaikat el6adva.

Mindezeken tal az Iroda jogi feladatokat végez, felel6s az 6nkormanyzati jogtanacsosi tevékenység
ellatasaért, valamint végzi a Hivatal informatikat, jigykezelési, iratkezeléss, nyilvantartisi feladatait.
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Uzemelteti a Varoshazat és végzi az ezzel kapcsolatos gondnoksdg feladatokat. KozremGkodik az
onkormanyzati rendezvények, hivatali programok lebonyolitasaban, illetve kapcsolatot tart a
Megyei Jogii Vrosok Sziovetségével. Az iroda hangolja Ossze az orszagos statisztikai adatgydjto
programhoz torténd, valamint a KSH altal el6irt rendszeres adatszolgdltatasokat.

Szervezési feladatok

e . Testiileti dontések

Ulések idopontja Rendelet Hatarozat
Januar (rendkiviili) 1 3
Februar 5 17
Marcius (rendkiviili) 6 23
Marcius 3 23
Aprilis 3 29
Majus 3 26
Janius (rendkiviili) 0 1
Jinius 3 34
Augusztus (rendkiviili) 0 2
Szeptember 5 39
Oktober 2 13
November (rendkiviili) 0 1
November 3 17
November (rendkiviili) 3 0
Osszesen: 37 228

A Kozgytlés julius-augusztus honapokban munkaterv szerinti (rendes) iilést nem tartott.

A kozgytlési feladatokat az Irodan a korabban kialakult gyakorlatnak megfeleléen a beszamolasi
id6szakban is 2 {6 latta el. E feladatok mellett egyikiikh6z tartozik a kézgyilési elbterjesztések, és
egyéb szerzédések jogi kontrollja, jogi kérdésekben allasfoglalas adasa, részben a
vagyonnyilatkozatok kezelése, valamint a tisztségvisel6i fogadénapokban valé kozremiikodés;
masikukhoz a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikédésének koordinilasa, az Ugyrendi, Jogi és
Koézbeszerzési Bizottsag tevékenységéhez, tléseihez kapcsolédd szervezési feladatok ellatasa,
valamint a kozgyilési jegyzékonyv és a rendeletek Nemzeti Jogszabalytarban valé publikalasa.

A szervezési tevékenység magaban foglalja a Koézgytlés és az Ugyrendi, Jogi és Kozbeszerzési
Bizottsag Osszehivasaval kapcsolatos teenddk elvégzését, a kozgyilés és valamennyi bizottsaga elé
keriils napirendek jogi kontrolljat, a Kézgyilés és az Ugyrendi, Jogi és Kézbeszerzési Bizottsig
tlése meghivojanak az Osszeallitasat, a meghivé és elSterjesztések, illetve - az érintett irodaktol
tovabbitasra kész allapotban atvett - bizottsagi meghivok és el6terjesztések érintettekhez valod
eljuttatasat. A Kozgytlés tlésének el6készitéséhez hozzatartozik a két testileti Glés kozotti
eseményekrdl sz6l6 polgarmesteri tajékoztatd elkészitése.

Az Iroda gondoskodik az tlések technikai feltételeinek meglétérdl, az tléseket kdvetSen a
Kozgytlés sz6 szerinti és szerkesztett, valamint az Ugyrendi, Jogi és Kézbeszerzési Bizottsig
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szerkesztett jegyz6konyvének elkészitésérol, a szerkesztett jegyzékonyveknek a Nemzeti
Jogszabalytarban torténé rogzitésérdl és torvényességi feligyeletre torténé tovabbitasardl a
Nograd Megyei Kormanyhivatal felé. Az év soran két alkalommal okozott technikai problémat a
kozgyilésnek helyet ado dr. Forster Kalman terem hangrogzité berendezésének a meghibasodasa,
melyet az Iroda azonnali intézkedésének és a Vallalkoz6 gyors beavatkozasanak készonhetéen a
soron kovetkezé tilés id6pontjaig mindkét esetben sikertilt orvosolni.

Az Iroda vezeti a Kozgyllés ulésén targyalt napirendek targymutatéjat, gondoskodik a
szerkesztett jegyzOkonyvek bekottetésérol és megbrzésérdl, nyilvantartja a Kozgytlés tlésének
sz6 szerinti jegyzOkonyveit és a jegyzokonyvek hangszalagjait. Gondoskodik a rendeletek
kihirdetésérdl, vezeti a rendeletek ¢és hatarozatok nyilvantartasat, ellen6rzi a hatarozatok
végrehajtasit, utobbirdl jelentést készit a Kozgytlés szamara. Osszehangolia a Kozgytlés
bizottsagainak Uléseit és nyilvantartja az ulésekrol készilt jegyzokonyveket, gondoskodik a
kozgyilésrdl tavol maradd képvisel6k bejelentésének fogadasarol, nyilvantartasanak vezetésérdl,
valamint az Ugyrendi, Jogi és Kozbeszerzési Bizottsig elndkének a tivolmaradisokrdl vald

tajékoztatasarol.

A Kozgytléssel kapcsolatos el6készitd tevékenységet folyamatosan neheziti, hogy az anyagkuldést
kovetéen potlolagos anyagkiildésre, bizottsagi tlések el6tti kiosztasra és a kozgyilés tlésén
napirendek helyszini felvételére van szikség. Az elSterjesztéseket készité szakirodak tovabbra
sem minden esetben tartjak az el&irt hataridoket, a Jegyz6i Iroda tlést el6készité munkajat (a
kikiildott anyagok koordinalasat, az tlés forgatokonyvének hataridében vald elkészitését) ezzel
nagyban nehezitve. Joval nagyobb figyelmet kovetel meg a poétldlagos anyagok hianytalan
begyijtése ¢és az illetékes bizottsagi, valamint kozgyilési tagokhoz térténd eljuttatasa, ezeknek a
honlapon valé megjelenitése, killonésen abban az esetben, amikor az 4j napirendi pontok mellett
mar elkészilt anyagok részbeni korrekcidjarol, kiegészitésérol van szo.

A képviselok és a kilsé bizottsagi tagok 2016. januar 31. napjaig vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségitknek valamennyien rendben eleget tettek.

Az Iroda folyamatosan ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzatok tevékenységének koordinalasat, a
nemzetiségek jogairdl sz6l6  torvényben meghatarozott feladatokat. A nemzetiségi
onkormanyzatokkal minden évben egyittmikodési megallapodas megkotésére keril sor a
nemzetiségi 6nkormanyzat mukodési feltételeinek biztositasa érdekében. A megallapodas
el6készitése a Jegyzbi Iroda részérdl az idén is megtortént, mindkét nemzetiségi 6nkormanyzat,
valamint a Kozgyilés a megallapodasokat elfogadta.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok iiléseirdl elézetes tudomasunk tovabbra sincs, igy barmennyire is
ez lenne az elvaras, az iléseken részt venni nem tudunk. A jegyzékonyvek Kormanyhivatal felé
torténd tovabbitasa csak a jegyz6konyveknek a Polgarmesteri Hivatalba érkezését kovetSen
torténhet meg, melyre azonban sok esetben az iilést kévetéen hosszabb id6 elteltével kertl csak

Sofr.

A Jegyz6i Iroda feladata a kézmeghallgatas lebonyolitasaban valé kézremikodés, melynek soran
az Iroda gondoskodott a lakossag tajékoztatasarol, az Glés megszervezésérol, a kozszolgaltatok és
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tarsszervek képvisel6inek meghivasardl, a jegyzékonyv elkészitésérdl, a lakossagi felvetések
Osszegzésérol.

A Jegyz6i Iroda feladata az 6nkormanyzat hivatalos lapjanak a kiadasa. Szervezi az 6nkormanyzati
hirek, nyilatkozatok, hirdetések nyomtatott és elektronikus sajtoban vald kozzétételét, valamint a
palyazatok megjelentetését, segiti az 6nkormanyzatnak a helyi Gjsagokkal és mas médiaval vald
kapcsolattartasat, kozremikodik a sajtotajékoztatok elGkészitésében.

A beszamolasi idészakban megszint a korabbi "Tarjani Varoslaké" cimen megjelend kiadvany,
mely helyett Salgétarjan Ma cimen indult egy 1) kiadvany. A megbizasi szerz6déssel
foglalkoztatott sajtoval valo kapcsolattartasért felelés munkatars kbzremikodésével a "Salgotarjan
Ma" cimd djsaghoz kapcsolédé tgyrend szerinti ajanlatkérés lebonyolitisa, a majd a
szerz6déskotések (tordelés, a nyertes ajanlattevé altal ellatott nyomdai feladatok, posta
kozremukodésével vald kézbesités) az Iroda feladatai k6zott jelentkeztek.

A beszamolasi id6szakban keriilt sor

- az 1944-es lavinaszerencsétlenség daldozatai, egykori acélgyari leventék emlékére rendezett
koszorazasi innepségre,

- a Salgdtarjan varossa nyilvanitasanak 94. évforduldja és a Magyar Kultira Napja alkalmabol
rendezett varosi innepségre,

- az 1940. évi széncsata 70. évforduldjanak koszoruzasi innepségére,

- a Kommunizmus aldozatainak emléknapja alkalmabdl rendezett tinnepségre,

- a marcius 15-i rendezvénysorozatra,

- a Dolinkaban a Varosi Majalisra,

- a Magyar H6s6k Emlékiinnepére,

- a Nemzeti Osszetartozas Napja alkalmabodl rendezett koszorizasi innepségre,

- a Holocaust Salgétarjani Aldozataira emlékezd varosi tinnepségre,

- az Allamalapit6 Szent Istvan Unnepe alkalmabol rendezett augusztus 20-i varosi programokra,

- az Aradi Vértanik Napja alkalmabdl rendezett varosi koszorizasi innepségre,

- az 1956. évi forradalom és szabadsagharc évforduldja és a Magyar Koztarsasig 1989. évi
kikialtasanak napja alkalmabol rendezett innepi megemlékezésekre és emlékfutasra,

mely 6nkormanyzati rendezvények el6készitésében az Iroda tevékenyen részt vett.

Kiemelt szerepet jatszott a 2016. januar 27-én - a hagyomanyosnak tekinthetd, Salgotarjan
varossa nyilvanitasanak - idén - 94. évforduldja, valamint a Magyar Kultira Napjaval egyiitt
megrendezésre kertlt - Jozsef Attila Miavel6dési és Konferencia Kézpont 50 éves jubileuma
alkalmabol megtartott varosi diszinnepély keretében a dfjak atadasiaban, a protokollaris
feladatokban, a fogadas lebonyolitasaban torténd kozremiikodés, sajtoval vald kapesolattartas.

A koztisztvisel6i nap megszervezése (helyszin és ellatds biztositasa, zeneszolgaltatas
megrendelése) és lebonyolitasa a Népjoléti Iroda és a Jegyzbi Iroda kézremtikodésével tortént.

A Megyei Jogt Varosok Szovetségével valoé kapcesolattartas az Iroda egy tgyintézéjének kiemelt

feladatat képezi, folyamatosan ¢és egyre nagyobb szamban érkeznek megkeresések
jogszabalytervezetekhez, valamint valamely megyei jogi varos altal felvetett kérdéshez,
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problémahoz kapcsoléddan, a valaszadas az illetékes irodak bevonasaval, a Jegyz6 Iroda
munkatarsanak koordinalasa mellett torténik.

‘ Jogi feladatok

Az Iroda jogaszai a Hivatalban jelentkez6 jogi feladatokat a jogasz végzettségl, jogtanacsosként is
eljar6 irodavezet6 és irodavezetS-helyettes iranyitasaval latjak el. Kozremikodnek az
énkormanyzati jogalkotéi munkaban, elékészitik vagy kontrollaljak az Onkormanyzat, a Hivatal, a
polgarmester és a jegyz6 hataskérébe tartozé megallapodasokat, koézremikodnek az
Onkormanyzat és a Hivatal 4ltal megkotendd szerzédések elSkészitésében, ellatjak az
Onkormanyzat és a Hivatal jogi képviseletét. Kiemelt feladat a jogi segitségnytjtas a Hivatal
munkatarsainak, tisztségviseldinek, az Onkormaényzat cégvezetSinek és intézményvezetSinek a
feladataik ellatisahoz. Véleményezik az Iroda feladatkorébe tartozé jogszabaly-tervezeteket, a
Megyei Jogu Varosok Szovetsége feladatkorét érinté szakmai anyagait, részt vesznek a
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban.

Az onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalata a kitiresedett tartalmd, foloslegessé valt rendeletek
hatalyon kivil helyezésével kezd6dott meg 2015. decemberében. Az id6kézi valasztas miatt a
formai felilvizsgalatot kévetd tartalmi feliilvizsgalat elkezdése késést szenvedett, azonban a II.
negyedévtdl - kiilon ttemterv alapjan - folyamatos az egyes rendeletek érintett szakirodak és az
adott tertlethez leginkabb értS, felelésként megjeldlt jogaszok koézremtkodésével az érdemi

munka.

Az irodavezet6-helyettes iranyitasa mellett az Iroda jogaszainak feladatat képezte a Kelet-Nograd
Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulds és a VGU Kft. kézott kotott kdzszolgaltatasi szerzbdés
tObbszori modositasa a hulladékgazdalkodas holding rendszer(i atszervezése miatt, a Tarsulas altal
megvaldsitott  épitményekre vonatkozo épuletfeltintetési és  foldhasznalati jogot alapitd
szerz6dések (Salgotarjan, Batonyterenye, Pasztd) véglegesitése, elfogadtatasa, bejegyeztetése,
valamint a beszerzett eszk6zokre vonatkozé bérleti szerzédések elkészitése, megkotése.

Kiemelt feladat volt a Kelet-Nograd Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas altal megvaldsitott
projektek keretében a megépiult létesitmények tekintetében az épuletfeltiintetésekkel, tulajdoni
viszonyok rendezésével és foldhasznalati jog alapitasaval kapcsolatos szerz6dések, a beszerzett
eszk6zOk bérbeadasaval kapcsolatos szerzédések, és a kozszolgaltatoval kotott kdzszolgaltatasi
szerz6dés szikséges modositasainak el6készitése.

2016. jilins 1. napjan és azt kévetSen indult polgari perekben és torvényi rendelkezés alapjan mas
polgari eljarasokban, valamint a kozigazgatasi hatarozatok birdsagi felilvizsgalata iranti és
munkatigyi perekben is kotelez6vé valt a jogi képviselk, a gazdalkodd szervezetek, valamint a
kozigazgatasi szervek szamara az elektronikus kapcsolattartas a birdsaggal, és a birdsag szamara is
kotelez lesz az ilyen moédon torténd kapesolattartas. Az "e-per” bizonytalan és nehezen atlathatéd
jogszabaly-valtozasainak nyomon kévetése jelentds tobbletenergiat igényelt.

2016. évben a megszokottakhoz képest megemelkedett a kozérdekt adatigénylések szama, az
Iroda az igényléseket hataridében teljesitette.
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Mind a Jegyz6i Iroda, mind a Polgarmesteri Hivatal mas irodai feladatkorébe tartozéd
kozbeszerzési eljarasok teljes dokumentacidjanak Osszeallitasiban az Iroda jogaszainak
kozremikodése szikséges. Az eljarasok folyamatosan névekvé szamara tekintettel ez rendszeres
teladatot jelent az Iroda jogasz munkatarsai szamara.

‘ Informatikai, iigykezelési, iratkezelési, nyilvintartaisi feladatok

A Jegyz6i Iroda felel6s a Hivatal miakodéséhez szikséges informatikai hattér biztositasaért,
fejlesztéséért, az alkalmazott szoftverek biztonsagos mikodtetéséért.

A hivatal munkajanak segitéséhez szitkségessé valt informatikai eszkozbeszerzések a beszamolasi
id6északban is folyamatosak voltak. A beszamolasi id6szakban egy informatikai targyu
kozbeszerzés zajlott le, amelynek keretében a Hivatal muakodéséhez sziikséges eszkézok
beszerzésére kerilt sor.

A sziitkségletek és lehet6ségek flggvényében az Iroda informatikai stratégiai javaslatokat fogalmaz
meg, kidolgozza az ezek megvaldsitasat célzo programokat, forrasbévitést célzo palyazati
lehet6ségeket keres. Figyelemmel kiséri a kozponti kormanyzati és a terileti 6nkormanyzati
szervek altal nyujtott informatikai szolgaltatasok, valamint projektek e-megoldasai terén fellelhet
j6 gyakorlatokat, megismerteti azokat és kozremikodik elterjesztésuk megoldasaban,
gondoskodik az alkalmazott e-Onkormanyzati megoldasok felhasznalasanak el6segitésérol. Az
Iroda gondozza az 6nkormanyzat honlapjat.

A Hivatal munkajat az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagaval
kapcsolatos feladatok tekintetében a Jegyz6i Iroda elektronikus informaciobiztonsagi felel6se
segiti. Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak végrehajtasa a kidolgozott intézkedési
terv szerint 2015-2017. évben folyamatosan torténik.

A beszamolasi idszakban a hivatali informatikai rendszer az utébbi idében Magyarorszagon is
terjedé Locky ransomware zsarolévirus dldozata lett 3 alkalommal is. Az érintett kollégak
fert6zott e-mail nyitottak meg, amely pillanatok alatt letitkositotta teljes merevlemezik és a
halézaton elérhet6 megosztasok tartalmat. Ennek kovetkeztében egyes szakrendszerek is
clérhetetlenck voltak (Complex Jogtar, addéhatésagi nyilvantarté program) a mentesités,
Gjratelepités idejére. A Complex Jogtiarnal teljes ujratelepités, az adohatdsagi nyilvantartd
programnal a napi rendszeres mentésbdl torténd helyreallitas oldotta meg a problémat. A halézati
koz6s meghajtokon, illetve a kollégak halézatos privat meghajtéin elhelyezett anyagokat szintén
sikertilt a napi rendszeres mentésbdl helyreallitani. Sajnos az érintett munkatarsak helyi
merevlemezein tarolt dokumentumok visszaallithatatlanul elvesztek.

A Gordius pénziigyi rendszert kiszolgalé Windows 2003 szervernek helyet adé szamitégép
élettartamanak végeztével az aktudlis pénziigyi rendszer migralasa tavaly év végén megtortént a
2009-es évekkel kezd6dben. A 2009 év el6tti pervasive adatok migralasa a Korend Rendszerhaz
segitségével 2016. majusban befejez6dott egy virtualis XP-re.
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A hivatali munkavégzéshez kapcsolédd szoftverfrissitéseket az informatikai munkatarsak az év
soran folyamatosan végezték.

A Foldhivataltél kikért foldkonyv elektronikus feldolgozasanak megkonnyitésének érdekében az
Iroda egyik informatikus munkatarsa készitett egy programot, amely a sztikséges adatokat kigyGjti
a txt allomanybol.

A tavaly betizemelt D-LINK stack biztonsaigos mukodtetése (és a mutatkozé instabilitas
kiktiszobolése) érdekében tobbszori firmware frissités végrehajtasa valt indokoltta az
eszk6zokben. Ehhez teljes rendszerleallasokat kellett végrehajtani a frissités idejére, amelyeket
munkaidén kiviilre id6zitettiik.

A munkaidényilvantarté rendszer kozel 10 éve lett telepitve, idékozben jelent6sen elavult, a
szoftver mar nem felelt meg a hatalyos munkajogi szabalyozasnak, nem nyujtott kell§ informaciét
a Munkaltaté részére, illetve egy esetleges munkatigyi ellendrzés céljara is hianyos adatokat
biztosithatott volna. Indokoltta valt a korszerisitése, bévitése, a szoftver fejlesztése. A
beszerzésre, betizemelésre a beszamolasi id6szak végén kertilt sor.

A Hivatal tgyiratkezelését egyrészt a kozponti iktatd tgykezeldi, illetve a Hatdsagi Iroda és a
Viarostizemeltetési Iroda egy-egy tgykezelSje latja el. A tisztségvisel6k iratkezelési, postazasi és
adminisztraciés feladatait, valamint egyes programszervezési és reprezentativ feladatokat a
Jegyz6i Iroda titkarndi latjak el.

2016. évben 4 f6 latja el az iktatasi, Ugyiratkezelés feladatokat. Ez a létszam az év folyaman
id6szakosan  kiegészilt a kozfoglalkoztatottakkal, illetve részben a szakmai gyakorlatot
teljesitékkel, és nyari munkat vallal6 diakokkal. Utobbi kapcsan szervezési feladatként jelentkezett
a nyari diakmunka koordinalasaban valé egyuttmtkodés a humanpolitikai referenssel.

Az iratkezelés kozponti iktatassal, elektronikusan torténik. Az iratok elhelyezésére a kézi irattar,
illetve kilon helyiségek szolgalnak.

Az iktatds f6szamos/alszamos rendszerben torténik, az irattarozads évenként elkiilonitve, irattari

tételszam szerint.

A Salgoétarjani Kistérség Tobbcélu Tarsulasa Munkaszervezete 6nallé tgyirat kezelési szoftverrel
rendelkezett, melyet nem volt célszerG a kozponti iktatas rendszerébe beépiteni, ezért a
Salgbtarjan és Térsége Onkormanyzatainak Tarsuldsa iratainak kezelése elkiilonil a hivatali
tgyiratforgalomtol.

Selejtezés:

A korabbi években keletkezett selejtezhetd iratok selejtezése az 6rzési id6hoz és az iktatd iroda
munkatarsainak szabad kapacitasahoz igazoddan folyamatosan torténik.
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Levéltdri feladatok

A Nograd Megyei Levéltar munkatarsai helyszini ellenérzés keretében vizsgaltak az iratkezelés
gyakorlatat, az irattarak allapotat, egyeztették az Iroda munkatarsaival a kévetkez6 levéltari atadas
részleteit. Az ellen6rzés rendben zajlott, mindent rendben talaltak, kisebb gyakorlati tanacsokkal
lattak el a Hivatalt a j6vére nézve.

Nemzetkozi kapcsolatok

Az onkormanyzat 6 orszag 9 varosaval apol testvérvarosi kapcsolatot, a varosok képvisel6i
rendszeresen részt vesznek egymas rendezvényein, k6zosen nyudjtanak be kilénb6z6 palyazatokat,
valamint cserekapcsolatokat szerveznek. Az Iroda — 2015. marcius 1-jét6l a Hivatal szervezeti
atalakitasahoz is kapcsolodoan — a Népjoléti Iroda ifjusagi és sportreferensével egyiittmikodésben
latja el az 6nkormanyzat nemzetk6zi kapcesolataival Gsszefiiggd szervezési tevékenységet, végzi a
nemzetk6zi kapcsolatokhoz sziikséges idegen nyelvd levelezést, emellett teljes korten ellatja a
kulfoldi kiktldetéssel kapcsolatos el6készitd tevékenységet.

Elmondhaté, hogy az év tavasztdl Gszig terjedd idészaka bévelkedett programokban, beleértve a
Losoncon, Vantaa-ban, Besztercebanyan és Urikanyban tett varosvezet6i — hivatalvezet6i
latogatasokat, Karlskoga és a Vantaa-1 Tikkurila Saatio Alapitvany képvisel6inek a fogadasat,
melyekkel kapcsolatban alapvetéen az el6zetes levelezés és az utazas megszervezése képezte a
Jegyz6i Iroda feladatat.

‘ Gondnoksdgi feladatok

Feladatkérében az Iroda gondoskodik a Hivatal zavartalan muakodési feltételeinek biztositasarol,
ellata a Varoshaza tzemeltetésével kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat, Osszegydjti és
koordinalja a Hivatal dolgozdinak gépkocsi hasznalati igényét és teremigényét. A Hivatalon
kivilr6l érkezé teremigények koordinalasa, valamint januartdl a vagyonbiztositasi feladatok
ugyancsak a gondnoksagi referenshez tartoznak.

Szamos kiils6 rendezvényre kerilt sor a beszamolasi idészakban, melyekre a téritésmentes
helyiséghasznalatot biztositottuk, sajat rendezvényeinket ezek a terem-igénybevételek nem
zavarjak.

Az épilet karbantartasa folyamatos, ahol meghibasodas mertlt fel, ott megtorténtek az azonnali
intézkedések a hiba elharitasara. Az elsé negyedévben tObbszor eléfordult az épilet fhtési
rendszerének kilonb6z6 helyen térténé meghibasodasa, ezzel Osszefiiggésben a problémak
kezelése.

Harom, a varoshaza épiletének tzemeltetése szempontjabdl jelentSs kozbeszerzési eljaras indult
ebben az évben: a polgarmesteri hivatal tekintetében 6rz6-védé szolgaltatas biztositasara, a
takaritasi feladatok ellatasara, és az 6nkormanyzati vagyon- és felelGsségbiztositasra vonatkozdan.
A takaritasi feladatokat ellaté szolgaltato tekintetében valtozas nem tortént, a koézbeszerzési
eljaras a korabbi szolgaltatoval torténd Gjabb szerz6déskotéssel zarult.
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Az 61z6-védo szolgaltatast 2016. julius 31-ét6l a kézbeszerzési eljarason nyertes Gj cég, a Profil
Véd Kft. latja el. A Kft-vel valé kapcsolatfelvétel, a varhaté feladatok elézetes egyeztetése, a
szitkséges feltételek tisztazasa, a portaszolgalat atadasaban vald kozremikodés az Iroda feladatat
képezte. Az atallas zOkkenémentesen megtortént.

A vagyonbiztositasi szerz6dés 2016. december 31-ével jar le. A kozbeszerzési eljaras még
folyamatban van, lezarasa és a szerz6dés megkotése az év végéig meg fog torténni.

Bufé bérldjének felmondasat kévetben megtortént az Gj bérlével a szerzédés megkotése, a
buféhelyiség atadasa.

Megtortént az alagsori hideg- és melegviz alapvezeték cseréje.

A Hivatal épiiletében levé fénymasoloknak a kozgytlési anyagkiildések soran keletkezé oriasi
iratmennyiség kévetkeztében folyamatos ellenérzése, karbantartasa sziikséges.

A Telenor Magyarorszag Zrt. szerz6désének megszintetését kovetéen a Vodafone Magyarorszag
Zrt-vel és a Telenor Magyarorszag Zrt-vel valé kapcsolatfelvétel, a vezetdi igények felmérését
kovetben a tarsasagok ajanlatanak bekérése, pontosittatasa, a flottahoz tartozé intézményekkel és
cégekkel valé kapcesolatfelvétel és véleményiik bekérése, majd a vezetéi dontést kévetSen a
Telenor Zrt. 1) szerzédésének jogi és pénzigyi szempontbol valé tanulmanyozasa, a
szerz6déskotés  el6készitése az  Iroda feladatait képezte. Szerzédéskotést kovetben az
onkormanyzati cégek, intézmények tajékoztatasa, az 4 szerzédéssel kapcsolatos adminisztracio,
uj el6fizetések és uj késziilékbeszerzések lebonyolitasa szintén az Iroda feladata volt.

Junius 1-jét6l az Iroda egy koztisztvisel6je latja el a telefonkézponti feladatokat, miutan a korabbi
vallalkozéi szerzédés 2015. évben k6z6s megegyezéssel megsziintetésre kertlt.

‘ Salgétarjin és Térsége Onkormanyzatainak Tdrsuldsa

Salgbtatjan és Térsége Onkormanyzatainak Tarsuldsa altalinos munkaszervezeti feladatait 2014.
jalius 1-t6l a Népjoléti Iroda latja el, a Jegyz6i Iroda feladata ettdl kezdve a tarsulasi tanacs tlésére
beterjeszteni kivant elGterjesztések torvényességi kontrolljara, és szitkség szerint a Tarsuldssal
kapcsolatban  felmeril6 jogi kérdésekben wvalé allasfoglalasra korlatozodott. A Tarsulas
elSterjesztéseinek jogi kontrollja f6 szabaly szerint az Iroda egy jogaszanak feladatat képezte, a
feladatok torlédasa esetén azonban természetesen az Iroda tobbi jogasz munkatarsa is részt vett

abban.

A feladat kapcsan indokolt kiemelni, hogy a tarsulasi tanacs ilésére az el6z6 id6szakban kialakult
gyakorlatot kévetve a beszamolasi idészakban is rendszerint a Koézgytlés iilését megel6z6 napon
kertlt sor, ebbdl adéddan a Kozgytlés és a Tarsulasi Tanacs el6terjesztéseinek kontrollja (az
anyagkildés) altalaban ugyanazon idGszakra esett, ami ebben az id&szakban koncentraltabb
munkaterhet rétt az Irodara.
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Vilasztasi feladatok

A bevett rutinhoz képest a legfontosabb tobbletfeladatot 2016. 1. negyedévében a 2016. februar
28. napjara kittizott id6kozi polgarmester-valasztassal, a 111, negyedévben pedig a 2016. oktéber
2-1 orszagos kvota-népszavazassal kapcsolatos teenddk ellatasa jelentette.

1.) Az id6kozi polgarmester-valasztassal kapcsolatosan Iroda végezte a Ve. szerint a Helyi
Vilasztasi Iroda (HVI) feladatait. Ezek f6ként az alabbiak voltak:

a.) Jelolé szervezetek, jeloltek bejelentésével kapcsolatos feladatok, a jeldltek, jel6ls
szervezetek folyamatos tajékoztatasa, kérdéseik megvalaszolasa,

b.) Ajanléivek igénylésének fogadasa, kiadasa, visszavétele,

c.) Szavazatszamlalé bizottsagok valasztott tagjainak koordinalasa {munkaban val6 részvételi
szandékok elézetes felmérése, adategyeztetés, lemondd tagok adminisztralasa, kies6 tagok
pétlasa, az erre vonatkozo elbterjesztés elkészitése, 4j tagok eskitétele (eskiiokmanyok,
eskijegyz6konyvek,  megbizolevelek  el6készitése), 4j  tisztségvisel6k  (elnokok,
elnokhelyettesek) megvalasztasanak elGkészitése az érintett SZSZB-ken belil}

d.) Szavazatszamlalé bizottsaigok delegalt tagjainak koordindlasa {delegalisok fogadasa,
ellenérzése (adategyeztetés, valasztdjog, stb.), eskiitétel (eskiokmanyok, eskijegyzékonyvek
el6készitése, eskiit nem tett delegaltak tobbszori megkeresése, partok értesitése, eskiitétel
megszervezése tObb korben), szlikséges nyilatkozatok kitoltetése }

e.) Nemzeti Valasztasi Irodaval, és a Tertleti Valasztasi Irodaval torténé kapcsolattartas.

f.) Szavazatszamlalé bizottsagok valasztott és delegalt tagjai felkészit6jének megszervezése,
lebonyolitasa, szitkséges dokumentacié alairatasa, delegaltak eskiiokmanyainak, 4j tagok
megbizodleveleinek atadasa,

g.) JegyzOkonyvvezetdk, ill. a belsé munkacsoport felkészitése,

h.) Mozgéurnat igénylSk kérelmeinek fogadasa, ellenérzése, rogzitése,

1.) Allampolgéri megkeresések megvalaszolasa (levélben, e-mailen, telefonon),

jo)Valasztasnapi HVI ugyelet, jelentések vétele, tajékoztatas, szavazokorben 1évé
jegyzokonyvvezeté kollégak munkajanak segitése, jegyz&konyvek, szallitddobozok atvétele,
ellenérzése.

Az Iroda feladatat képezte a Helyi Valasztasi Bizottsag (HVB) melletti feladatok ellatasa is. A
HVB az id6koézi valasztas vonatkozasaban 13 tlésen Osszesen 24 alakszerd hatarozatot (valasztas
kittizése, jelols szervezetek, jeloltek nyilvantartasba vétele, jeloltek szavazolapi sorrendjének
jovahagyasa, szavazolap adattartalmanak jovahagyasa, kifogasok elbiralasa, ajanléfv miatti birsag
kiszabasa, valasztas eredményének megallapitasa), tovabba 3 jegyzokonyvbe foglalt dontést
hozott. Ezzel 6sszefiiggésben az Iroda feladata volt az tlések Gsszehivasanak koordinalasa, tlések
jegyz6konyveinek, a HVB hatarozatainak elkészitése, szévegezése, jogi segitségnyujtas, dontések

tovabbitasa, fellebbezések felterjesztése, eredmény megallapitasanak el6készitése.

Az 1d6kozi polgarmester valasztas informatikai feladatait (jeloltek regisztracidja, ajanlasok
ellenérzése, valasztasi proba, névjegyzék vezetése, allampolgarok, jelolészervezetek tajékoztatasa a
névijegyz¢Eki adatokrdl, mozgdurna iranti kérelmek feldolgozasa, valasztasnapi feladatok) az Iroda
informatikusai lattak el. A feladatok ellatasa zokkenémentesen zajlott a kozponti informatikai
rendszer igénybevételével, ugyanakkor a munkatarsak kapacitasanak jelent6s részét lekototte.
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A 2016. februar 28-1 id6kozi valasztas elGkészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatban a
gondnoksagi csoport mar az év elejétdl folyamatosan végezte a szervezési, el6készitési munkakat,
a valasztas napjan  segitséget nyujtott az operativ  feladatok lebonyolitisaban.
A valasztast kévetSen végezte a pénzugyi elszamolast, melyet mind a Tertleti Valasztasi Iroda,
mind a Nemzeti Valasztasi Iroda rendben talalt.

A valasztasok folyomanyaként szintén az Iroda feladatat képezte az 4j polgarmester eskiitételére,
az 0j alpolgarmester megvalasztasara iranyulé 2016. marcius 10-i rendkivili Koézgytlés
el6készitése. Ennek keretében tortént meg a megbizolevél el6készitése, atadasa, az eskii
dokumentacié el6készitése, az 4j alpolgarmester megvalasztasanak el6készitése, titkos szavazas,
eskii dokumentacié el6készitése, valamint a bizottsagi tagok megvalasztasa az alpolgarmesterré
megvalasztisa miatt a bizottsagi tisztségb6l kies6 Huszar Maté helyére. Az ehhez szikséges
el6terjesztéseket (alpolgarmester valasztasa, bizottsagi tagok valasztasa, illetmények megallapitasa
stb.) az Iroda elkészitette.

2.) Az orszagos népszavazassal kapcsolatosan az Iroda végezte a Ve. szerint az Orszaggytlési
Egyéni Valasztokerileti Valasztasi Iroda (OEVI) feladatait. Ezek f6ként az alabbiak voltak:

a) Szavazatszamlalé bizottsigok valasztott tagjainak koordinalisa {munkdban valé részvételi
szandékok el6zetes felmérése, adategyeztetés, lemonddé tagok adminisztralasa, kiesé tagok
potlasa, az erre vonatkoz6 el6terjesztés elkészitése, ) tagok eskiitétele (eskiiokmanyok,
eskijegyzékonyvek, megbizolevelek el6készitése), 4 tisztségvisel6k (elnokok, elnokhelyettesek)
megvalasztasanak el6készitése az érintett SZSZB-ken belil};

b) Szavazatszamlalé bizottsaigok delegalt tagjainak koordindlasa {delegilasok fogadasa,
ellen6rzése (adategyeztetés, valasztojog, stb.), eskiitétel (eskiiokmanyok, eskijegyzékonyvek
el6készitése, eskit nem tett delegaltak tObbszori megkeresése, partok értesitése, eskitétel
megszervezése tObb korben), sziikséges nyilatkozatok kitoltetése};

¢) Névjegyzékkel kapcsolatos kérelmek intézése;

d) Kilképviseleti névjegyzékbe vételi kérelmek vagy azok médositasanak elbiralasa;

e) Mozgburna iranti kérelmek fogadasa;

f) Atjelentkezési kérelmek vagy azok médositasanak elbirdlasa;

2) A 2016. augusztus 5-ét kbvetSen a szavazokori néviegyzékbe felvetteknek értesité nyomtatasa
¢és megkuldése;

h) koézpontilag eléallitott  tajékoztaté kiadvanyok és papirurna-csomagok, kozpontilag
Osszeallitott muanyagurna-csomagok, szavazasi levélcsomagok, kozpontilag —Osszeallitott
szallitédobozok és szavazokori tajékoztaté plakatok atvétele az Allami Nyomdatdl és tovabbitasa
a salgotarjani 01. sz. OEVK tertletéhez tartozé Helyi Valasztasi Irodaknak;

1) szavazohelyiségek berendezése; a szavazasnapi kellékek rendelkezésre allasanak biztositasa;

) aNemzeti Valasztasi Irodaval, és a Terileti Valasztasi Irodaval t6rténé kapcsolattartas;

k) Szavazatszamlalo bizottsagok valasztott és delegalt tagjai felkészit6jének megszervezése,
lebonyolitasa, sziikséges dokumentacié alairatasa, delegaltak eskiiokmanyainak, 4j tagok
megbizoleveleinek atadasa,

) Jegyz&konyvvezetdk, ill. a belsé munkacsoport felkészitése,

m) Mozgéurnat igénylSk kérelmeinek fogadasa, ellenbrzése, rogzitése,
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n) Allampolgari megkeresések megvalaszolasa (levélben, e-mailen, telefonon),

0) Szavazokori névjegyzékek nyomtatasa és hitelesitése;

p) Vialasztasnapi HVI Ugyelet, jelentések vétele, tajékoztatas, szavazokorben —1évé
jegyzokonyvvezeté kollégak munkajanak segitése, jegyzékonyvek, szallitodobozok atvétele,
ellenérzése.

A népszavazas soran muikodsé Orszaggytlési Egyéni Valasztokerileti Valasztasi Bizottsag
Osszehivasara nem volt sziikség, ezzel kapcsolatos feladatok nem voltak.

Az orszagos népszavazas informatikai feladatait (valasztasi proba, néviegyzék vezetése,
allampolgarok tajékoztatasa a névjegyzéki adatokrdl, névjegyzékkel kapcsolatos kérelmek
feldolgozasa, valasztasnapi feladatok) ugyancsak az Iroda informatikusai lattak el. A feladatok
ellatasa zokkendmentesen zajlott a kézponti informatikai rendszer igénybevételével, ugyanakkor a
munkatarsak kapacitasanak jelentos részét lekototte.

A népszavazas el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatban a gondnoksagi csoport mar
szeptember elejétdl folyamatosan végezte a szervezési, el6készitési munkakat, a valasztas napjan
segitséget nyujtott az operativ feladatok lebonyolitasaban. A valasztast kévetSen elkészitette a
pénziigyi elszamolast, melyet mind a Tertleti Valasztasi Iroda, mind a Nemzeti Valasztasi Iroda
rendben talalt.

Az orszagos népszavazas alkalmaval a Teriileti Valasztasi Iroda vezetéjének megbizasa alapjan a
Hivatal egyik koztisztvisel6je, a Jegyz6i Iroda egyik munkatarsa latta el a Matraverebély-Nemti
teleptilések vonatkozasaban a Helyi Valasztasi Iroda vezet6jének feladatait, mivel a széban forgd
teleptiléseken a jegyzdi statusz abban az id6szakban betoltetlen volt. E két telepiilés tekintetében
az el6z6ekben sorolt feladatok koordinalasa, feliigyelete képezte a feladatat.

VI. Kozgazdasagi Iroda

Az év legjelentésebb feladata volt az 6nkormanyzat 2016. évi koltségvetésének dontésre vald
el6készitése. A feladat elvégzése megtortént, a Kozgytlés, figyelemmel az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: AHT) rendelkezéscire, Salgotarjan Megyei Jogd Varos
2016. évi koltségvetéstdl sz016 7/2016. (I11.10.) 6nkormanyzati rendeletet elfogadta.

A 2016. évi koltségvetés teljes anyaganak az elektronikus formaban torténd elkészitése
megtortént és az 6nkormanyzat honlapjan kozzétételre kertilt.

A koltségvetés kialakitasa soran a bevételi és kiadasi struktura, illetve a tartalmi elemek t6bbszori
modellszamitason keresztil alakultak ki és nyerték el a végsé formajukat. Az intézményeket
érinté  elbiranyzat-gazdalkodasi feltételek az intézmények vezetésével egyeztetésre keriltek,
amelyrdl a Kozgazdasagi Iroda iranyitasa mellett jegyz6konyv készilt.
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A koltségvetés el6készitésével kapcsolatos megalapozo feladatok az alabbiak voltak:

- az allami tdmogatasok igényléséhez tartozé mutatészamok bekérése, Gsszesitése, rogzitése,
tovabbitasa az allamhaztartis informacios rendszerében,

- folyamatos egyeztetés az intézményekkel,

- a rendelettervezet mellékleteinek, tajékoztatd tablainak, illetve a koltségvetés egészére
vonatkozo gazdasagi elemzés elkészitése,

- a KGR K11 informacios rendszerben az elemi koltségvetés készitésére kotelezett intézmények
altal rogzitett adatok ellenbrzése

A koltségvetésben tervezett hitelekkel kapcsolatosan az allamhaztartasi torvény el6irasa szerinti
elézetes adatszolgaltatis a Magyar Allamkincstar szamara a meghatarozott hataridére elkészilt, és
benyujtasra keriilt.

A 2016. évi koltségvetési rendelet forrasoldalan meghatarozott 120.412 ezer forint hitelbdl
tervezett felhalmozasi célok megvaldsitasahoz kapcsoloddan a pénzintézetek versenyeztetésére
iranyuld palyazati anyag az év elsé részében elkészult, elkildésre kertlt a felkért pénziigyi
szervezetekhez. Ez alapjan a hitelez6 bank kivalasztasa megtortént, illetve a hitelszerzédés
alairasra kertlt.

Az igénybevételre tervezett hitelekkel kapcsolatos feladatok

- szamlanyitas,

- alairas bejelentés,

- adatszolgaltatas bejelentés,

- kapcsolattartas a bankokkal,

- addssagszolgalati kotelezettségek inditasa

folyamatosan az el6irasoknak megfelel$ id6ben el lettek végezve.

Jelentbs feladat volt az 6nkormanyzat 2015. évi koltségvetésérdl szold zarszamadasi rendelet

elkészitése, amely a Magyar Allamkincstar részére hataridében leadésra kertilt.

A koltségvetés teljesitésérdl szO0lo beszamold Kozgyilési elbterjesztésének elkészitéséhez a

Kozgazdasagi Iroda el6készitésében a Jegyz6 utasitast adott ki a Polgarmesteri Hivatal irodai és az

onkormanyzat intézményei szamara a szakmai elemzés elvégzése érdekében. A kozgyilési

beszamold elbterjesztési anyaga elkészilt, amit a Kozgyilés 2016. 4prilis 28-ai Glésén megtargyalt

és a Salgbtarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzatinak kéltségvetési beszamoldja 2015. évrdl

sz016 17/2016. (IV.28.) 6nkormanyzati rendeletet elfogadta.

A koltségvetési beszamold rendelet teljes anyaga a Kozgazdasagi Iroda el6készitésében az

onkormanyzat honlapjan kozzétételre kertlt.

A 2015. évi onkormanyzati koltségvetési beszamold elkészitésével kapcsolatos el6készitd

feladatok az alabbiak voltak:

- a 2015. évi allami tamogatasok elszamolasahoz a mutatészamok bekérése, Osszesitése,
régzitése, tovabbitasa a Magyar Allamkincstar informéciés rendszerébe,

- azarszamadas mellékleteinek elkészitése,

- a KGR K11 informaciés rendszerben az elemi koltségvetés készitésére kotelezett intézmények

altal rogzitett adatok ellenbrzése

Az o6nkormanyzati koltségvetés elfogadasahoz, a beszamolohoz, gazdasagi tajékoztatokhoz
kapcsolédéan a Kozgazdasagi Iroda az Onkormanyzat konyvvizsgaléjanak a munkajat
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megfelelen segitette, a sziikséges adatokat, informacidkat rendelkezésre bocsatotta annak
érdekében, hogy a konyvvizsgaloi értékelés, timogatdi zaradék elkészulhessen. A konyvvizsgald a
Kozgyilés elé terjesztett mind a 2016. évi koltségvetést, mind a 2015. évi koltségvetés
teljesitésérdl szol6 beszamolot hitelesit6 zaradékkal latta el.

A 2016. év soran folyamatos feladat volt az elfogadott koltségvetés végrehajtasanak feliigyelete, a
teljesités tervszerinti alakulasanak figyelemmel kisérése.

A koltségvetésben meghatarozott feladatok zavarmentes végrehajtasanak folyamatos pénziigyi
feltételeit a Kozgazdasagi Iroda iranyitasaval sikerilt megteremteni. A gazdalkodas fedezeti
rendszerét a szigortan kézben tartott pénzigyi folyamatok jellemezték.

Az év elsé negyedévének gazdalkodasa soran figyelemmel kellett lenni Salgétarjan Megyei Joga
Varos Kozgytlésének a 2016. évi koltségvetés elfogadasaig terjed6 atmeneti idGszak
gazdalkodasardl szol6 45/2015. (XI1.29.) rendelet elbirasaira is, amely determinaciot jelentett az
¢év elején a folyamatos feladatellatasa fedezeti feltételeinek kialakitasaban.

Az év soran a pénziigyi folyamatok, illetve a pénzforgalmi adatok figyelemmel kisérése
folyamatos volt. A havonta szikséges koltségvetési rendeletmoddositasok —el6készitése a
Polgarmesteri Hivatal irodai és az intézmények kezdeményezésére megtortént, amelyet a
Koézgyilés a havi rendes tlésén elfogadott.

A Kozgazdasagi Iroda gondozasaban a koltségvetési rendeletmoddositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt koltségvetési joganyag az Onkormanyzat honlapjara és a nemzeti jogtarba
kerdlt.

Fontos a Kozgytlés rendszeres tajékoztatasa a 2016. évi koltségvetés teljesitésének alakulasarol, a
tervezett feladatok, koltségvetési célkitizések megvalosulasanak helyzetérél. A gazdasagi
tajékoztatok a koltségvetés teljesitésének féléves és haromnegyed éves allapotat mutattak be a
koltségvetéssel Osszehasonlithaté moddon, olyan struktiraban, hogy a pénziigyi folyamatok
értékelhetSek, Osszevethetéek legyenek a tervszamokkal, illetve a korabbi év hasonlé id&szakanak
teljesitményével.

A Kozgazdasagi Iroda el6készitette a nemzetiségi 6nkormanyzatok képviseld testiiletei szamara a
2016. évi koltségvetés elbterjesztésének szamszaki anyagat, illetve a 2015. évi koltségvetési
beszamol6 szamszaki anyagat is elkészitette. Az anyagok leadasa a Magyar Allamkincstar részére
az el6irt hatarid6kre megtortént.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok kiadasaival és bevételeivel kapcsolatos utalvanyok kiallitasa és
konyvelése folyamatosan torténik.

Egyéb feladatellatas keretén beltl az alabbi 1ényegi munkavégzések torténtek:

A sport, ifjusagi, civil, oktatasi, kézmuvel6dési alapszertien kezelt elbiranyzatok 2015. évi
felhasznalasi tételeinek atvizsgalasa, a tamogatas elszamoltatasa ellenérzése megtortént, illetve
egyeztetésre kertlt sor az agazatilag érintett elSiranyzat-kezelSkkel.

A 2015. évi koltségvetés beszamolojahoz tartozé alapszerGen kezelt elSiranyzatok felhasznalasi
tételeit bemutatd tajékoztaté tablak elkésziltek. A  koltségvetési beszamoldban tételesen
bemutatasra keriltek a kedvezményezett jogi személyek, a folyositott tamogatasok, a timogatasi
célok és 6sszegek.
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A Polgarmesteri Hivatal pénztari feladatainak ellatdsa folyamatosan tortént, figyelemmel a pénz és
értékkezelési szabalyzatban foglaltakra.

A korabbi id6északban megszint Vizikozm( Tarsulattal kapcsolatos utémunkalatokat a
Kozgazdasagi Iroda végzi. A tarsulat tagjai részére egyenlegk6zld felszolitd levelek kertltek
kiktldésre.

A Kozgazdasagl Iroda felel6s a Pénzigyi Bizottsig munkajanak a tamogatasaért. Az tlésekre
kerilé elSterjesztések, figyelemmel az elnok napirendekre iranyuld dontésére, idében ki lettek
kiildve. A bizottsagi iléseken elhangzottakrdl jegyzékonyvek elkésziiltek, amelyek a Jegyzoi
Irodara lettek tovabbitva.

A Kozgazdasagi Iroda végezte az év soran a varoshaza étteremében ebédelé munkatarsak és
kils6s személyek részére az ebédjegy biztositasat, illetve az ebédrendelést és lemondast.

A személyi jovedelemad6 2015. évi bevallasahoz, illetve a 2016. évre vonatkozdan az
Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal részére az alabbi nyilatkozatok kezelésére keriilt sor:
- SZJA 2015. évi addbigazolasok
- SZJA 2016. évi adokedvezmények
= Csaladi adokedvezmény
= Személyi kedvezmény
=els6 hazasok kedvezménye
=kompenzacios nyilatkozatok

A kilonféle megbizasi dfjak, illetve a képviselStestileti tagok tiszteletdijainak kifizetése a
szabalyozas szerinti id6pontban torténtek.

Fontos feladat volt a Cafetéria szabdlyzat 2016. évre vonatkozé modositasanak elSkészitése,
illetve az ehhez kapcsolédo nyilatkozatok kiosztasa, feldolgozasa, és az érintettek részére a
cafetéria-juttatas kifizetése.

A 2017. évre iranyuld cafetéria szabalyzat el6készitése megkezd6dott, figyelemmel az adomentes
lakascélu tamogatas, mind cafetériaclem megjelenésére.

Az év soran tobbletfeladatként jelentkezett az id6kozi polgarmester-valasztas kapcesan a
tiszteletdijak, megbizasi dijak ¢és jutalmak szamfejtése, amely az el6irasoknak megfeleléen
megtortént.

A koltségvetés altalanos tartalékkal valé nyilvantartasi feladatot a Kézgazdasagi Iroda latja el. A
nyilvantartas vezetése mellett elvégzésre keriilt a 2015. évi tamogatasi tételek elszamolasanak

ellen6rzése.

A szamviteli feladatok elvégzése lényegi elemeit tekintve az alabbiakra iranyultak:
- 2015. évi zarasi egyeztetés,

- pénzforgalom nélkili helyesbitések,

- kotelezettségek Osszeallitasa,

- kovetelések Osszeallitasa,

- koltségvetési jelentés leadasa,
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- a2016. évi koltségvetés feldolgozasa, feladasa a KIR rendszerben,

- a2016. évi elbiranyzatok kontirozasa,

- 2016. évi konyvelési feladat,

- szerzédések kontirozasa, rogzitése a Gordius rendszerben,

- a2015. december havi pénzforgalmi jelentés elkészitése a KIR rendszerben,
- mérlegadatok kidolgozasa, analitikaval val6 alatimasztasa,

- egyeztetés az el6iranyzat-kezel6kkel,

- pénzmaradvany megallapitasaval kapcsolatos egyeztetés, a maradvany kidolgozasa,
- 2 2015. IV. negyedévi gyorsjelentés elkészitése a KIR rendszerben,

- egyeztetések a kincstarral,

- a2015. évi beszamol6 elkészitése a KIR rendszerben

Az onkormanyzat 2015. évi koltségvetési beszamoldja normativ allami hozzajarulasanak
elszamolasaval kapcsolatosan adatlap elkészitése az ebr42. rendszerben, majd ezt kévetSen a
beszamolé urlapjainak kitoltése fontos feladatként jelentkezett. A 2016. évi normativa igénylés,
illetve lemondas az ebr42. rendszerben megtortént.

Elvégzésre kertlt a torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos ABEV javas nyomtatvanyok
kitoltése, illetve ezt kovetden a Kincstarba torténé tovabbitas az 6nkormanyzat, a koltségvetési
intézmények, tarsulasok és annak koltségvetési szervére vonatkozoan.

A 2015. évben a mlikodSképesség megdrzésére iranyuld kiegészité tamogatds (MUKI) folyositott
Osszegével kapcsolatos elszamolas 2016-ban hataridére megtortént.

A 2016. évben a Kozgytlés dontése alapjan, figyelemmel az 6nkormanyzat mikodéképességének
kockazataira, a Kozgazdasagi Iroda el6készitésében palyazat (REKI) lett benyudjtva az ebrd42
rendszerben annak érdekében, hogy rendkivili, kiegészité allami tdmogatis nyerjen az
onkormanyzat. Az elnyert 118 millié forint allami tamogatas elszamolasainak a Magyar
Allamkincstar felé torténd leadasa megtortént.

Az 6nkormanyzat pénzigyl mikodoképességének megbrzése érdekében a Kozgyilés dontése
alapjan tjabb REKI palyazat el6készitése, és beadasa tortént a Kézgazdasagi Iroda kezelésében.

A 2016. évet érinten a targyl eszkozoket érinté gazdasagi események konyvelése, illetve a
szitkséges adatszolgaltatds megtortént. Folyamatos az ingatlanvagyonnal kapcsolatos valtozasok
jelentése a Salgd Vagyon Kft. részére a vagyonkataszter nyilvantartasanak pontositasa érdekében.
A f6koényvi konyvelés és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat altal hasznalt vagyonnyilvantartés
Osszhangja feltlvizsgalatra kertlt.
Az BESZK-nek uzemeltetésre atadott targyieszkéz-allomany egyedi eszkozokre torténd
szétkontirozasa az analitikus nyilvantartas pontositisa megtortént annak érdekében, hogy a
vagyontargyak killon-kiilon jelenjenek meg.
Feltlvizsgalatra kertltek az Onkormanyzat vagyonrendelete alapjan a kilénb6z6 tipusu
gazdalkodé szervezetekkel a feladatellatishoz rendelkezésre bocsatott vagyonra vonatkozéd
szerz6dések annak érdekében, hogy a f6konyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas pontositasra
kertljon.
Jogszabalyi kételezettség alapjan a beruhazas statisztikai adatszolgaltatas megtortént.
Az eszkozgazdalkodas tertletén kiemelt feladatként jelentkezett a napi feladatok mellett

- anyilvantartasbeli hianyossagok potlasa,

- aziskolak KLIK-nek t6rténé vagyonkezelésbe adasaval kapcsolatos feladatok,
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- kozmivagyon (viz és csatorna) értékelése,
- vagyonbiztositas feliilvizsgalata és a kozbeszerzési palyazati eljaras lebonyolitasaban vald
részvétel.

Folyamatos feladat volt az irodik kezdeményezésére a Polgirmesteri Hivatal Ugyrendjének
aktualizalasa.
Atdolgozasra keriilt a Pénzkezelési Szabalyzat, amely még jelenleg nem hatalyos.

Az év negyedik negyedévének legjelentésebb feladata, mint eddig minden évben a kévetkezd évi
(2017. évi) koltségvetés tervezésének elinditasa, illetve a tervezési modell adatokkal valo feltoltése.
Az elbzetes adatszolgaltatasok alapjan a 2017. évi koltségvetés szamitasi modellje a rendelkezésre
bocsatott adatokkal feltoltésre kertilt, ami azt mutatja, hogy ebben az évben is elmaradnak az
allami forrasok a megkivant mértéktdl, illetve a sajat bevételek is korlatozottan allnak
rendelkezésre. A koltségvetés jelenleg latszo bevételi forrasai nem elégségesek az igények altal
kalkulalt kiadasokhoz, ezért a részletes koltségvetési feltételrendszer kidolgozasa a jegyzé
iranyitasa mellett, rendkivil aproélékos, az 6nkormanyzat kotelezé feladatai prioritasat biztositd

eljarasrend mentén valésulhat meg.

VII. Népjoléti Iroda

Az iroda létszama 10 £6.
Allandé feladatok

- a szakterlleteket érinté kozgyilési, illetve fenntartéi dontések elGkészitése (az Iroda a
Kozgyualés tléseire a 1. félévben 71 elSterjesztést, a Népjoléti Bizottsag tléseire 10
el6terjesztést készitett),

- avégrehajtasi feladatok ellatasa,

- az iroda feladatkdréhez kapcsolédd koltségvetést érinté javaslatok (tervezés) és
beszamolok szoveges, ill. szamszaki el6készitése, az elbiranyzatok kezelése, a
koltségvetési rendelet-modositas el6készitésében torténd részvétel,

- kapcsolattartas a szakteriileteket érintéen az intézményekkel, gazdasagi szervezetekkel,
hatésagokkal és civil szervezetekkel, nemzetiségi 6nkormanyzattal, a varosban mikoédo
kulturalis egyestletekkel, koérokkel, muvészeti csoportokkal, egytittesekkel, valamint
egyhazi szervezetekkel,

- folyamatos az intézmények mukodésének figyelemmel kisérésre, az intézmények
mukodtetésével kapesolatos fenntartéi dontések el6készitése, az intézmények térvényben
meghatarozott és az alapité okiratuk szerinti mikodésének ellenérzése,

- a szaktertletekhez tartozé intézményeknek a vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott
alap- és egyéb dokumentumainak elkészitéséhez kapcsol6do hivatali feladatok ellatasa,
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- részvétel az agazatot érinté feladatot ellatd koltségvetési szervek beszamoldjanak,

valamint Gzleti tervének értékelésében,

- a szakteriletekhez tartozo jogszabalyvaltozasok, szakmai, médszertani és tudomanyos
eredmények figyelemmel kisérése, az intézmények tajékoztatasa,

- a beérkezé tamogatasi kérelmekre a dontésnek megfeleléen valasz, tamogatas esetén
tamogatasi megallapodasok elkészitése,

- jogszabaly-moédositasok, valamint a Megyei Jogi Varosok Szoévetsége altal kildott
anyagok véleményezése,

- apalyazati lehet&ségek folyamatos figyelemmel kisérése.

- feljegyzések, hattéranyagok készitése.

Kozmiivel6dés, kultiira

A kozmuvel6dési feladatokat 1 £6 kézmuvel6dési referens latja el. Targyévi feladatai voltak:

- A kézmuvel6dési, kozgyljteményi intézmények és miivészeti teriiletek helyi iranyitasaban,
ellenérzésében torténd kézremtikodés. (Szakteriiletet érinté dontés-el6készitd és végrehajtasi
feladatok ellatasa, folyamatos kapcsolattartas az érintett intézmények vezetoivel, a fenntartdi
dontések elGkészitése az intézmények mukodtetésével kapcsolatban, az intézmények
torvényben meghatarozott és alapité okirat szerinti mikodésének ellendrzése.)

- A szaktertlethez tartozé intézmények prémium évek programban résztvevd
munkavallal6ival kapcsolatos adminisztraciot.

- Részvétel a Salgotarjani Kézmivel6dési Nonprofit Kft. tizleti terve értékelésében.

- A Salgétarjani Kézmuvel6dési Nonprofit Kft. tigyvezetd igazgatoi palyazatanak kifrasaval,
lebonyolitasaval kapcsolatos el6készité feladatok elvégzése, a kozgytlési elGterjesztés
elkészitése.

- A Salgétarjani Néptancmivészetért Kozalapitvany beszamoldjanak el6készitése, a
kozhasznusagi mindsitésével kapcsolatos adminisztracid végzése.

- A Salgétarjani Szimfonikus Zenekar Egyesiilet tevékenységével, valamint az 6nkormanyzati

tamogatasaval kapcsolatos feladatok elvégzése.

- 0z onkormanyzat altal tamogatott varosi szintd nemzeti Unnepek, évforduldk és
kilonb6z6 muavészeti események megrendezésével kapcsolatos operativ - teendSk
Osszehangolasa, ennek érdekében egyuttmikodés a Salgotarjani Kézmiivel6dési Nonprofit
Kft-vel, a kozgyljteményi intézményekkel, kiemelt muvészeti egyiittesekkel és az

6nkormanyzat marketing tanacsadojaval.

- Koszoruk és dfjcsokrok megrendelése az Onkormanyzati rendezvényekre, valamint
dfjatad6 tinnepségekre.

- Részvétel kulturalis, mavészeti eseményeken, fesztivalokon szakmai tanacskozasokon

varosi és megyei szinten.

- Kapcsolattartas és operativ egylttmikodés a varosban mikodé kulturalis egyestletekkel,
korokkel, mivészeti csoportokkal, egytittesekkel, valamint egyhazi szervezetekkel.
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A Salgbtarjani Ertéktir Bizottsig munkajaban térténs részvétel, kozremikodés a
Salgotarjani Ertéktar Bizottsig beszamoléjanak és munka- és pénziigyi  tervének
elkészitésében.

A szakteriilethez tartozé jogszabalyvaltozasok, szakmai, modszertani és tudomanyok
eredmények figyelemmel kisérése, az intézmények tajékoztatasa.

Kozremukodés a  szaktertlethez tartozé feladatok  koltségvetési  tervezésének
el6készitésében, a koltségvetésbdl adodo végrehajtasi feladatok elvégzése, adatszolgaltatas a
koltségvetési beszamolok készitéséhez.

A Kozmuvel6dési feladatok elbiranyzat kezelése, errél naprakész —szamitogépes
nyilvantartast vezetése. Tamogatasi megallapodasokat, valamint szerzédéseket elkészitése, az
azzal kapcsolatos elszamolasok adminisztracidja.

A lejart elszamolasi hataridejd tamogatasi megallapodasokkal kapcsolatos adminisztracié
elvégzése.

A ,,Megyei hat6kord varosi muzeumok ellenérzése” cimi ellenérzés végrehajtiasa soran
Salgbtarjan Megyei Jogd Varos Onkormanyzata részérél az Allami Szamvevészék felé a
Dornyay Béla Muzeummal kapcsolatos adminisztracié, valamint elektronikus feltoltési
feladatok elvégzése.

A XXIII. Noégrad Megyei Oszi Tarlat Salgotarjan varos dijaval kapcsolatos hivatali
tgyintézés.

Koézremikodés a Palocfold fészerkesztéi munkakorével kapcesolatos palyazat kifrasaban és
lebonyolitasaban.

A 2015. évi koltségvetési beszamolo, valamint a 2016. évi szakmai beszamolok elkészitése
(Ko6zmivel6dési feladatok, Kitiintetd cimek, dijak)

Az oOnkormanyzat vezetéinek és a képviselGtestilet tagjainak megbizasabol varosi
rendezvényekre beszédek, kdszontdk irasa, hattéranyagok készitése.

Az emléktablakkal kapcsolatos hivatali tigyintézés.

Az onkormanyzat altal alapitott kitintet6 cimek, dfjak adomanyozasanak el6készitése,
valamint kozremikodés a Salgétarjan varossa nyilvanitasanak évforduléja alkalmabol
rendezett varosi innepség megszervezésében, lebonyolitasaban.

A ,,Salgoétarjan Emlékérmek” adomanyozasanak el6készitése,
Az ,Ev rendére” elismeré cim adomanyozasanak el6készitése.
Az érmek, diszdobozok, mappak és oklevelek megrendelése, beszerzése.

A KitiintetS cimek, dijak elSiranyzat kezelése, errdl naprakész szamitégépes nyilvantartast
vezetése.

A Palécfold f6szerkesztéi munkakorére kiirt palyazat felhivasanak elkészitése,

a Salgotarjani Kozmiivel6dési Nonprofit Kft. tigyvezetd igazgatdi palyazataval
kapcsolatos feladatok elvégzése,
a Salgotarjani Kozmivelédési Nonprofit Kft. kiemelt mindsitést eléado-mavészeti

szervezetté nyilvanitasaval kapcsolatos el6készité feladatok elvégzése, kozremikodés a
mindsitési eljaras meginditasaban.
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A Salgétarjani  Néptancmuvészetért Kozalapitvany nyilvantartasba  vételi  eljaras
el6készitése és lebonyolitasa.
A XXIII. Négrad Megyei Oszi Tarlat Salgotarjan varos dfjaval kapcsolatos hivatali
tgyintézés.
A Salgétarjani Ertéktir Bizottsdig munkéjdban t6rténd részvétel, kozremtkoédés a
Salgétarjani Ertéktar Bizottsag 2015, évi tevékenységérdl sz6l6 beszamoldjanak és 2016. évi
munka- és pénzigyi tervének elkészitésében.

A BME Epitészmérnoki Kar Urbanisztika Tanszékének salgotarjani varostervezési
képzése keretében el6adas tartasa és program szervezése.

A ,,Megyei hatokord varosi muzeumok ellenérzése” cimi ellenérzés végrehajtasa soran
Salgétarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzata részérl az Allami Szamvevészék felé a
Dornyay Béla Mizeummal kapcsolatos adminisztracio, elektronikus feltoltéssel, valamint a
helyszini ellenérzéssel kapcsolatos feladatok elvégzése.

Az Autistak Orszagos Szovetsége ,,NOk kékben” cimid vandorkiallitisa salgétarjani
bemutatasanak el6készitése.

Cikkek irasa a Tarjani Varoslaké c. lapba, hattéranyagok, feljegyzések készitése a

szaktertleteket érintéen,

A Bona Kovacs Karoly (1897-1970) fest6- és szobraszmuvész hagyatékanak részét
képezé képzémivészeti alkotasok az Onkormanyzata szamara torténé ajandékozasi
folyamatanak koordinalasa, a sziikséges dokumentumok elkészitése.

Részvétel az adventi programsorozatot el6készité munkacsoport munkajaban.

Részvétel a ,Salgétarjan 95 éve varos” emlékév operativ  6nkormanyzati
munkacsoportjanak munkajaban.

A palyazati lehet6ségek folyamatos figyelemmel kisérése. Palyazatok elkészitése:

1. 2016. évi elszamolas: a ,,Jarasszékhely telepiilési 6nkormanyzatok altal fenntartott
muzeumok szakmai timogatasa" c. palyazati kategériaban a Dornyay Béla Muzeumban
megvaldsitandé kulturalis javakhoz valé korszert hozzaférés tamogatasara. A palyazat
sikeres volt. Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal, ,,szamitégépes nyilvantartasi
rendszer (MuzeumDigitar) beszerzése a Dornyay Béla Mizeumban” cél megvalositasara

1 000 000 Ft 6sszegd, vissza nem téritend6 pénzigyi tamogatast kapott az 6nkormanyzat.

2. Konyvtari érdekeltségnovelé tamogatas: A cél megvaldsitasara 1 401 000 Ft Osszegd,
vissza nem téritendS pénziigyi tamogatast kapott az dnkormanyzat.

3. A ,Jarasszékhely telepilési 6nkormanyzatok altal fenntartott muzeumok szakmai
tamogatasa" c. palyazati kategériaban 1. a) Gyere velink a muzeumbal - A jaras
teleptléseithez kot6ds  kulturalis  6rokség  hozzaférhetévé  tételének és a  tertleti
egyenlbtlenség felszamolasanak tamogatasa aa) iskolai és Ovodai utazd kiallitisok és
foglalkozassorozatok megrendezése palyazati alcélra a Dornyay Béla Muzeumban
megvaldsitandé ,,Dornyay Béla hatizsakja” cimd palyazat.

4. A palyazat sikeres volt. A cél megvaldsitasara 2 500 000 Ft 6sszegd, vissza nem téritendd
pénzlgyl tamogatast kapott az 6nkormanyzat.
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5. A ,Muzeilis intézmények szakmai timogatisa (Kubinyi Agoston Program) 1. a)
Muzeumok szakmai tamogatasa ab) allandé kiallitas teljes korG felgjitisa vagy
korszerdsitése palyazati alcéljara a Dornyay Béla Muzeumban ,,A négradi szénbanyaszat
torténete 1848-t6l 1992-ig” cimi palyazat. A palyazat sikeres volt. A cél megvaldsitasara
12 000 000 Ft Osszegl, vissza nem téritendé pénziugyl tamogatast kapott az
onkormanyzat.

6. Az oOnkormanyzat a Magyarorszag 2016. évi koltségvetésében a ,Koézmivel6dési
érdekeltségnovel6  tamogatas”  cimen  elktlonitett  kézpontositott  elSiranyzat
igénybevételére  iranyul6  palyazatanak elkészitése és  benydjtasa a  Magyar
Allamkincstarhoz. A palyazat sikeres volt. A cél megvalésitasara 2 862 000 Ft 6sszegd,
vissza nem téritendS pénziigyi tamogatast kapott az dnkormanyzat.

7. A Honvédelmi Minisztérium Hadtorténeti Intézet és Muzeum palyazati felhivasara
(kédszama: HIM-HF16) a 3100 Salgétarjan, Blaha L. u. 1/A. (zagyvapalfalvai varosrész),
valamint a 3100 Salgétarjan, Temeté ut 30. (baglyasaljai varosrész) koztemetSiben
talalhat6 1. vilaghaborus honvéd emlékmivek dllagmeg6rz6 karbantartisanak és
felgjitasanak tamogatasara torténd palyazatok benyujtasanak el6készitése.

Civil, ifjiisag, sport, nemzetkézi kapcsolatok

Az Civil, ifjusag, sport és nemzetkozi kapesolatokkal kapcesolatos feladatokat 1 £6 tarsadalmi
kapcsolatokért felelés referens latja el megosztott munkakorben. Feladatai:

- Sportpalyazatok kiirasanak elkészitése, a beérkezé sportpalyazatok feldolgozasa,
rangsorolasa,

- A beérkez6 tamogatasi kérelmekre a dontésnek megfeleléen valasz, timogatas esetén
tamogatasi megallapodasok elkészitése;

- A targyévi koltségvetés elfogadasat kovetéen a legeredményesebb sportolok és a csapat
tamogatasi megallapodasainak elkészitése,

- A lejart elszamolasi hataridejt sportszervezetek megkeresése, az elszamolasok bekérése.

Abban az esetben ahol a megallapodasok modositasara keriilt sor azok elkészitése,
- A kornyezetvédelmi feladatterv civil szervezetekre vonatkozé értékelés és tervezés,

- Ko6zremtkodés a Gabora Gala megszervezésében.

- a 2016. februarban kertilt megrendezésre a 2015. évi Salgétarjan Legeredményesebb
Sportoléinak dfjatadodja. Az innepség el6készitése, koordinalasa, lebonyolitasa;

- az SVDOK tisztdjité kozgyilésének megszervezése, lebonyolitasa;

- a Beszterce Kosarlabda Klub szerzédés modositasanak kozgytlési dontésre torténd
el6készitése;

- a Magyar Koztarsasag Napja alkalmabdl tartott ifjasagi rendezvény megszervezése;

- kozremtkodés a Félix Promotion Box Gala megszervezésében;

- Gliwice Tour sportrendezvényen vald részvétel megszervezése, koordinalasa;
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kozremiikédés a Losonc Varos Onkorményzata altal kezdeményezett Losonc-Salgétarjan
maraton el6készitésében

kozremikodés a Magyar Kézilabda Szovetség altal kezdeményezett kézilabda csarnok
épitésével kapcsolatos feladatokban;

A Tavaszi Varosszéli Gyermek Futball Bajnoksag megszervezése, lebonyolitasa;

a Magyar Onkormanyzatok Foci Kupijan valé részvétel megszervezése, a csapat
Osszeallitasa, az utazas megszervezése;

kozremikodés a Salgd Basket Kft szerz6dés modositasanak el6készitésében;

az SBTC Sport Kft. altal az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évé, Salgétarjan, Camping ut 13.
szam alatti ingatlanon megvaldsitand6 sportfejlesztési célu palyazathoz kapcsolédo
nyilatkozat kézgytlési dontésre torténd el6készitése

kozremikodés a ,,Baglyasi Nyarkoszont6” rendezvény megszervezésében

folyamatos kapcsolattartas, egyeztetés az Ifjusagi Kerekasztallal és a Salgétarjan Varosi
Diakonkormanyzattal, aktualisan az Onkormanyzat altal ifjasagi el6iranyzatbdl
finanszirozott programokkal kapcsolatban.

Kozremtkodés az SVDOK altal a Nograd Ifjusagaért Gyermek és Ifjusagi Alapitvanyhoz
benyujtott palyazat elkészitésében. A palyazattal a diakbnkormanyzat a taborra 100.000,-
Ft értékd a Medves Hotelbe sz616 utalvanyt nyert.

Kozremikodés a diakonkormanyzatok vezetbi részére a Medves Hotelben 3 napos tabor
megszervezésében.

Az Ifjusagi Kerekasztallal egyeztetettek alapjan kézremtkodés az SVDOK  altal
meghirdetett vers és novellairé palyazat megszervezésében, lebonyolitasaban. A nyertesek
konyvutalvanyban részestltek. Az els6 helyezett vers és novella pedig megjelenik a
Salgétarjan Ma cimd djsagban

a koztisztvisel6i nap szorakoztatd programjainak megszervezése

A Losonc- Salgétarjan maraton megszervezésének és lebonyolitasanak koordinalasa

A Tanévnyité Fesztival és az annak keretében megrendezésre keriil6 Esti Futas
megszervezésének és lebonyolitasanak koordinalasa

Az Burépai Mobilitas Hét és Automentes Nap program palyazatanak el6készitése
elszamolasa és k6zremtikodés a program lebonyolitasaban

Salgotarjan Civil Tarsadalmaért Dijra javaslatkérés elkészitése, elkiildése az érintetteknek,
Kozremikodés a dijatadd tinnepség megszervezésében, lebonyolitasaban

A Gyerekek Jogainak Hete cimd programsorozat megszervezése és lebonyolitasa

Az adventi feny6fa allitasi innepségek valamint az adventi roadshow megszervezése és
lebonyolitasa

folyamatosan az ifjusagi és sport teriilettel kapcsolatban érkez6 megkeresésekbdl adodo
operativ ugyek intézése

a civil, ifjusag és sport feladatok el6iranyzatainak rendezése.

2016. szeptember 30-ig beérkezett civil palyazatok el6készitése a biralé bizottsag szamara.
Dontés utan a palyazok kiértesitése, a megallapodasok megkotése.

42



Koznevelési feladatok

Az altalanos koznevelési feladatokat és 6vodai nevelési feladatokat 1 £6 kdznevelési referens latja
el. Feladatai:

Az altalanos iskolai korzetek véleményezése,
Az Arany Janos Tehetséggondozé Program feladatainak ellatasa,

Az 6vodal korzetek meghatarozasahoz az 6vodakotelesek szétvalogatasa utcankénti
bontasban,

Az 6vodai beiratkozas és 6vodai korzetek meghatarozasanak el6készitése,

Nyugdijas pedagogusok diszdiplomainak 6sszegydjtése és felterjesztése,

Az Itt van az otthonunk, itt van a jovonk! 6nkormanyzati 6szténdij soron kovetkezd
tanévi palyazati kifrasaval kapcsolatos teenddk ellatasa, az eddigi 6sztondijasok nyomon
kovetése, jogosultsagainak ellenérzése, az 6sztondijak utalasa,

Részvétel a Csiki Alapitvany munkajaban,

A prémium évek programban résztvevé  6vodapedagdgusokkal  kapcsolatos
adminisztracid,

A kornyezetvédelmi feladatterv 6vodara vonatkozoé értékelése és tervezése,

részvétel a Bolyai intézményi tanacsanak munkajaban,

A Pedagdgus Szolgalati Emlékéremmel kapcsolatos feladatok szervezése, felterjesztések,
elkiildése,

Az orszagos versenyhelyezett diakok és felkészit6 tanaraik palyazati kifrasaval kapcsolatos
teend6k ellatasa, palyazatok elbiralasanak el6készitése, oklevelek elkészitése,

A verseny helyezettek dijkioszté tinnepségének megszervezése, lebonyolitasa,
Varosi pedagdgusnap lebonyolitasa,
KIR-es adatszolgaltatasok elkészitése.

A fels6oktatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

a helyi jarati tanuldi bérlettdamogatasrol sz6l6 rendeletmoédositas elkészitése

a koznevelési intézményekben biztositott gyermekétkeztetés intézményi téritési dijairdl
52016 rendelet megalkotasara

Lltt van az otthonunk, itt van a jovénk!” Osztondijrol szolé 22/2013. (IV.25)

onkormanyzati rendelet médositasa

kéznevelési intézmények allami atadas-atvételével kapcsolatos feladatok ellatasa

oktatasi el6iranyzat kezelése, elbiranyzat modositasok és kotelezettség vallalasok
elkészitése

a kéznevelési intézményeket érinté egytuttmikodési megallapodasok el6készitése

varosi adventtel kapcsolatos szervezési feladatok ellatasa

»95 éves” Salgbtarjan emlékévvel kapesolatos feladatok ellatasa

Osztondijak tamogatasi megallapodasainak elkészitése

el6iranyzat moédositasok elkészitése
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- feljegyzések, hattéranyagok elkészitése

- A Salgbtarjan Jovojéért” Kozalapitvany, valamint a Bursa Hungarica FelsGoktatasi
Osztondijpalyazatra  benytjtott  kérelmek elSkészitése a Kuratérium szamara. A
palyazatok feldolgozasat és elbiralasat kovetéen az tUnnepélyes Osztondij atadora 2016.
december 16-an keril sor.

Szociilis és egészségiigyi feladatok

A szocialis feladatokat 2 f6 szocialpolitikai referens latja el, kozulik 1 6 az egészséguigyi
teladatokhoz, kéznevelési feladatokhoz, illetve civil kapcsoldédé feladatok koordinalasaban is részt
vesz.

A referensek dllandd feladatai kozé tartogik:

- Szocialis teriiletet érinté palyazatokkal kapcsolatos szakmai konzultacid, kapcsolattartas,
egyeztetések kiils6 szereplékkel;

- Palyazati timogatdi nyilatkozatok kiadasanak vizsgalata, ezzel kapcsolatos adategyeztetés;

- Szocialis tertletet érinté koncepcidk elkészitése, felulvizsgalata, ezzel kapcsolatos
kozgytlési dontések el6készitése;

Kozfoglalkoztatasi programok 6nkormanyzatot érinté feladatainak ellatasa, valamint a

kozgyilési dontések el6készitése,

- Civil palyazatok el6készitése a biralé bizottsdg szamara. Dontés utan a palyazok
kiértesitése, a megallapodasok megkotése.

- Az egészségligyl alapellatashoz és az tgyeleti ellataishoz kapcsolodd egyeztetéseken
torténd részvétel, szakmakozi egyeztetések,

— A ,,Szakembereket Salgotarjanba” c. palyazati felhivasra jelentkezé szakember anyagianak

Osszeallitasa, a javaslat kozgytlési dontésre torténd elkészitése.

- Kozremikodés a HEP felilvizsgalatanak elkészitésében;

- TAMOP 5.3.6-palyazathoz kapcsolédé valtozas jelentések, beszamolok benyujtasa, TKKI
jogutodlassal kapcsolatos feladatok végzése;

- A Salgétarjan és Térsége Onkormanyzatainak Tarsuldsa szocilis szolgaltatdstervezési
koncepcidja és Salgdtarjan Megyei Jogt Varos szocialis koncepcidja kidolgozasa, el6készitése
tarsulasi, illetve kozgytlési dontéshez.

- Részvétel a csaladok, atmeneti otthona altal fenntartott kriziskézpont, valamint félutas haz
muikodtetését végzé szolgaltatd befogadasara és allami timogatasira benyujtott palyazat
Osszeallitasaban, benyujtasaban;

- Az AROP-1.A.3.-2014. pélyazati konstrukci6 keretében megvalésulé — Teriileti
egyuttmikodést  segité  programok  kialakitdsa a  Salgétarjani  jarasban, a Helyi
Esélyegyenléségi  Programok célkittizéseinek megvaldsitasa érdekében” cfmd projekt
hianypoétlasainak elkészitésében, zar6 ellenbrzésében valo részvétel;

- Hajléktalanpolitika mini projekt kidolgozasa, diasorozat elkészitése;

- Integralt térségi gyermekprogramok™ cimu palyazat el6készitése, egylittmikodés a szakmai
koordinatorokkal, egyeztetés a szakemberekkel, a jarasi telepiilési Onkormanyzatokkal,

adatgyjtés;
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- A Koz0Osségi szinten iranyitott varosi helyi fejlesztések megvaldsitasara iranyuld helyi
akciéecsoportok megalakitasara és regisztracidjara kiirt palyazat keretében a Salgotarjani
HACS megalakuldsaban, a palyazat el6készitésében valo részvétel;

- Kozremikodés a Salgotarjan Megyei Jogu Varos Drogellenes Stratégiajanak elkészitésében;

- A TOP-6.6.1-15 koédszamu, ,,FEgészségligyi alapellatas infrastrukturalis fejlesztése” cimd
palyazat, a TOP 6.9.1-15 kédszamu, A tarsadalmi egylttmikodés erdsitését szolgalé helyi
szintd komplex programok cimi palyazat el6készitésében torténd részvétel;

- A ,Szakembereket Salgétarjanba” c. palyazati felhivasra jelentkez6 szakember anyaganak
Osszeallitasa, a javaslat kozgytlési dontésre torténd elkészitése (szeptember héonapban 1-1
palyazatot nyujtottak be)

- A Kabitészer Egyezteté Forum koordinatori feladatai ellatasa. A KEF-ek mikoédési
feltételeinek biztositasara és programjainak tamogatasara kiirt KAB-KEF-16A palyazat
benyujtasaban valé kézremtkodés.

Esélyegyenldségi feladatkor

Az esélyegyenlbségi feladatokat 1 £6 esélyegyenl6ségi referens latja el.

Salgbtarjan Megyei Jogd Véaros Onkormanyzata 2014. februar 14-én elfogadott, 2014-2019.
id&szakra vonatkozé Helyi Esélyegyenlségi Programjanak feliilvizsgalata elkészult, melyet a
Kozgytlés a 2016. szeptemberi tlésén hagyott jova. A munkakorén belil folyamatosan
figyelemmel kell kisérni az eseményeket, kapcsolatot kell tartani az esélyegyenléségl
célcsoportokkal, figyelni kell a palyazatokat.

Salg6tarjin és Térsége Onkorminyzatainak Térsulisa munkaszervezeti feladatai

Az iroda ellatja a Salgétarjan és Térsége Onkorményzatainak Tarsuldasa munkaszervezeti
feladatait. A feladatellatast az irodavezetd, az irodavezeté-helyettes, valamint 1 £6 tgyintézé
végzi.

A Tarsulasi Tanacs 2016. november 30-ig hat ilést tartott (februar, marcius, aprilis, junius,
szeptember és november hénapok), az iiléseken 6sszesen 40 dontést hozott.

VIII. Polgarmesteri Kabinet

A Hivatal szervezeti egységeként mikods Kabinet tagjai a polgarmester kozvetlen iranyitasaval
lattak el a koordinaciét a polgarmester programjaival, sajtomegjelenéseivel, kapcsolattartasaval
Osszefuggésben.
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IX. Varosfejlesztési Iroda

A Virosfejlesztési Iroda a 2016. évben 1 {6 irodavezeté és 1 {6 irodavezetS-helyettes
koordinalasa mellett 10 f6vel latta el feladatait.

Europai Unios fejlesztési projektek

Az esetében az Irodan az év jelentSs részében 4 f6 palyazati referens és 2 f6 muszaki referens
végezte a projektek megvalositasaval kapcsolatos feladatokat.

A 2016-0os év a fejlesztések terén a 2014-2020-as Unids programozasi idészak tényleges
elindulasat jelentette. Az egyik legjelentésebb forras a Terilet- és Telepilésfejlesztési Operativ
Program, un. TOP forras. A forrasfelhasznalas alapjat szolgal6 Integralt Tertileti Programot (ITP)
ugyan 2015. augusztusaban fogadta el a Kormany, azonban a palyazati felhivasok csak 2015.
decemberében jelentek meg. Igy a 2016. év a fejlesztések el6készitésével és a timogatési kérelmek
benyujtasaval zajlott.

Az Iroda az elkiilonitett 9,2 Mrd Ft terhére 2016. évben kézel 4 Mrd Ft timogatasi 6sszegre 16
db tamogatasi kérelmet készitett elé és nyujtott be, mely a teljes forras kozel 43%-at jelenti. A
benyujtott kérelmek kozil 15 db esetében rendelkeziink pozitiv timogatasi dontéssel, mely
alapjan t5bb mint 3,6 Mrd Ft tamogatas lett Onkormanyzatunknak megitélve.

A benyujtott tamogatasi kérelmek kozil 13 esetében mar Tamogatasi Szerzédéssel is
rendelkeziink, melynek el6készitését is hataridében teljesitettik. A Tamogatasi Szerzédések
megkotését kovetden haladéktalanul gondoskodtunk - a projektek finanszirozhatosaga érdekében
— a tamogatasi el6legek megigénylésérdl, igy eddig az id6pontig tébb mint 2,4 Mrd Ft tamogatasi
elsleg keriilt Onkormanyzatunkhoz kiutalasra. 1 db fejlesztés esetében a benyujtott timogatasi
kérelmet az iranyit6 Hatésdg nem tartotta jogosultnak, igy azt kizarta az Program
megvaldsitasabol.

A 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurépai uniés alapokbdl szarmazé tamogatasok
felhasznélasinak rendjérdl szold 272/2014. (XL.5.) Kormanyrendelet 57.§. (4) bekezdése alapjan
az I'TP modositasat évente két alkalommal, aprilis 30-ig és december 31-ig kezdeményezheti a
tertleti szereplé. A rendelkezésnek megfeleléen a megadott hataridig kezdeményezte
Onkormanyzatunk az ITP médositasinak lehetéségét és az Iranyitd Hatdsag irdinymutatisinak
megfelelen atdolgozasra, benyujtasra keriilt az ITP moédositasa, melyet Kozgytlésunk 2016.
janiusi Glésén targyalt és az Iranyité Hatosag jovahagyott.

A fentiekkel parhuzamosan a 9,2 Mrd Ft tovabbi felhasznalasanak el6készitése is zajlik, hiszen a
Kormany elvarasanak eleget téve ezen fejlesztésekre iranyulé tamogatasi kérelmek benyujtasa
2017. 1. félévében varhaté. Ezek: tovabbi utfeldjitas, az ipari park alapinfrastruktara fejlesztése,
ovoda felujitas, egészségiigyi alapellatasok (orvosi rendelSk) fejlesztése, Onkormanyzati
intézmények (Kényvtar, Mackévar Ovoda, Gyermekkert Tagévoda) energetikai korszerGsitése,
Vasarcsarnok és piac feldjitasa, valamint a szocialis varosrehabilitacié elinditasa.
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Egyéb Unios projektek megvalositisaban valo kozremiikodés

Az Iroda az elmult id&szakban koézremtkodott a ,,Salgdtarjan Megyei Jogi  Varos
szennyvizelvezetésének fejlesztése” ciml projekt el6készitésében, mely az NFP Nemzeti
Fejlesztési Programiroda Nkft-vel konzorciumban kertil megvalositasra és junius honapban nett6d
612 milli6 forint vissza nem téritendé tamogatasban részesult.

A Népjoléti Irodaval vald egyiittmikodés keretében kertilt benyujtasra az Emberi Eréforras
Operativ Program keretében kiirt ,Integralt Térségi Gyermekprogramok” cim@ pélyazati
felhivasra a Salgotarjani jaras telepiiléseire kiterjedd, szocialis ellatast javitasat célzé tamogatasi
kérelem 400 milli6 forintos Osszkoltséggel.

A Nemzetgazdasagi Minisztérium Regionalis Fejlesztési Programok Iranyit6 Hatdsaga
regisztraciot hirdetett a Tertlet- és Teleptilésfejlesztési Operativ Program (TOP) 7. prioritasi
tengelye keretében elérheté Kozosségl szinten iranyitott varosi helyi fejlesztések (CLLD)
megvaldsitasa érdekében 1étrejové helyi akcibesoportok (tovabbiakban: HACS) megalakitasara.
Az Iroda aktiv részt vallalt a HACS megalakitasaban, valamint koézremakodott a regisztraciohoz
szitkséges dokumentumok Osszeallitasaban. A regisztraciét 2016. junius 20.-an hagytak jova. A
program megvalésulasara iranyulé tamogatasi kérelmet 2016. december 31-ig kell benyujtani,
ennek érdekében az Iroda bonyolitja a HACS tagokkal a sziikséges egyeztetéseket.

Losonc Varos Onkorminyzatihoz csatlakozva tobb partnerrel kozdsen hatiron atnydld
turisztikai céli kerékparut kialakitasara is palyazatot nyudjtottunk be az Interreg V-A Szlovakia-
Magyarorszag Egyuttmikodési Program keretére.

Az Iroda kozremikodott az URBACT III palyazati felhivas keretében Lisszabon varosa altal

vezetett "Deprivalt teriiletek helyi fejlesztési stratégidja” elnevezési konzorcium keretében

benyutjtandé palyazati dokumentacié Osszeallitasaban, mely palyazat nem részesilt tamogatasban.

Egyéb padlyizatok

Az Burdpai unids forrasokon tdl az Iroda figyelemmel kiséri az allami palyazati felhivasokat is a
kozfeladatok, felujitasok finanszirozhatosaga, illetve az Onkormanyzati koltségek csokkentése
érdekében.

Vis maior timogatasbol folyamatban van a Kazinczy ut rézstivédelem kivitelezési munkai, mely az
idei évben befejezbdik.

Az 1. félévben palyazat kertlt benyujtasra a Camping ut feldjitasara 66 millié Ft dsszkoltségben,
mely palyazat azonban tdmogatasban nem részesult.
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2016. évben 6nkormanyzati forrasb6l megvalosulo fejlesztések

Onkormanyzati forrasbél 16sulé O koltsé
nkormanyza 1 orra’s 6l megvalosulo sszes koltség Feladatok
fejlesztések (Ft)
Batki J. ut vége tertiletrendezés 900.000
Kerékparut I1I. item tertletrendezés 745.000
Qj k’t'),zponti temeténél  kijelslt  gyalogatkelShely 9,572,000
kialakitasa . . o
Fejlesztések el6készitése,

Kerékparat IT/A.Utem teriiletrendezés 622 000 tervezése, megvalositas
Bajcsy-ZS. Uti kabelkivaltas 4.271.000 koordinilasa
Rakoczi uti jarda tulajdonba vétele 450 000
Egressy Béni ut feltjitasa, ateresz épitése 25 388 000
Banyamuzeum jokarbantartasi munkainak végzése 5000 000
Osszesen: 46.948.000

Tirsuldsokkal kapcsolatos feladatok

A Varosfejlesztési Iroda feladatkore két Tarsulassal kapcsolatos munkaszervezeti feladatok
ellatasa is.

Az 51 teleptlést magaban foglalé Kelet-Nograd Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulassal
kapcsolatos mukodési feladatokat - kapcsolattartas a 51 tagonkormanyzattal, a gazdasagi
munkaszervezeti feladatokat ellat6 szervezettel (KIGSZ) - irodankon 1 {6 palyazati referens latja
el, aki a fenti tarsulasi feladatok mellett ellatja a Kelet-Noégradi Hulladékrekultivacios Tarsulas
munkaszervezeti feladatait is, kapcsolattartas a 15 tagonkormanyzattal, a gazdasagi
munkaszervezeti feladatokat ellaté szervezettel (KIGSZ).

A munkaszervezeti feladatok ellatasat az 1 {6 palyazati referens a fejlesztési palyazatokkal

kapcsolatos feladatok mellett végzi.

Kozbeszerzési feladatok

Az Onkormanyzat és a Polgirmesteri Hivatal kozbeszerzési feladatait az Irodin 1 f6
kozbeszerzési referens és allandé megbizassal 1 £6 akkreditalt kbzbeszerzési szakérts latja el.

2016. évben lefolvtatott kézbeszerzési eljdarisok

Hivatal altal lefolytatott eljarasok:
e SMJV Polgarmesteri Hivatal él6erGs 6rzésvédelmi feladatainak ellatasa: 22.138.800 Ft
e SM]JV Polgarmesteri Hivatal takaritasi feladatainak ellatasa: 16.200.000 Ft
e SMJV Polgarmesteri Hivatal informatikai eszk6z6k beszerzése: 8.999.000 Ft
Osszesen: 47.337.800 Ft
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Onkormanyzat altal lefolytatott eljarasok:
e Egressy Béni ut feltjitasa: 19.351.150 Ft

e Vadvirag Tagdvoda feldjitasa: 99.452.372 Ft

e Villalkozasi szerz6dés a TOP-6.8.2-15-ST1-2016-00001 kédszamu ,,Foglalkoztatasi
egyuttmikodés Salgotarjanban” cimd palyazat szakmai tartalmanak elkészitésére:
52.000.000 Ft

e Kazincy uti rézstcsuszas helyreallitasa: 32.350.000 Ft

o Salgbtarjan Megyei Jogt Viros Onkormanyzatinak vagyon- és felel§sségbiztositasa:
6.940.000 Ft

e Batki Jézsef Koz6sségl haz energetikai feljitasa: 90.249.924 Ft

e Villamos enetgia beszerzése: 1. rész: 13,20 Ft/kWh, 2. rész: 12,69 Ft/kWh, 3. rész: 11,34
Ft/kWh, 4. rész: 10,94 Ft/kWh (125.899.641 Ft + 50%)
Osszesen: 426.243.087 Ft

Jelenleg folyamatban 1évs vagy most decemberben induld eljarasok:

e Hétszinvirag Tagovoda feldjitasa

e Baglyasi Tagévoda feldjitasa és Koruti Tagdvoda nyilaszaroinak cseréje

Az iroda ellatta a Gazdasagi, Varosfejlesztési, Varostizemeltetési és Idegenforgalmi Bizottsag
mukodésével kapcesolatos tgyviteli és szervezetési feladatokat. 2016. évben 13 alkalommal
tlésezett a Bizottsag,

X. Varosuzemeltetési Iroda

Az iroda sajat hataskorben oldja meg az iktatasi feladatokat, melyet irodankon a titkarsagi
feladatokat ellaté tigyintézé végez. Az iktatas irodan torténd ellatasa nagymértékben megkonnyiti
az Ugyintéz6i munkat, el6segiti a hataridék betartasat és az tgyfelek tigyeinek gyorsabb intézését.

2016. I. - XI. hoban végzett feladatok szama (db)

kezel6i hozzajarulas 60
tulajdonosi hozzajarulas 43
behajtasi és térfelhajtasi engedély 133
kozterileti bontasi engedély 33
lakossagi bejelentések (irdsos / személyes / telefonos-e-mailes) 430
kozatkezel6i hozzajarulas (rendezvény, stb.) 20
forgalomtechnikai felilvizsgalat / benyujtott elGterjesztés 25
kozlekedési kartéritéses tgyek 9

49



vizgazdalkodassal kapcsolatos lakossagi bejelentések (irasos / 78
személyes / telefonos-e-mailes)

Egyedi fa kivagasi / metszési kérelmek, bejelentések 88
Egyéb — kommunalis tertletet érint6é — lakossagi bejelentés, kérelem, 800
sth. (irdasos / személyes / telefonos-e-mailes)

Kozvilagitassal kapcsolatos bejelentések ((irdsos / személyes / 151
telefonos-e-mailes)

Adatszolgaltatis Onkormanyzati cégek felé (Salgd Vagyon, VGU) 268
Talalt targyakkal kapcsolatos tigyek 232
Hirdetmények 1047
Vadak altal okozott karok 59
Termé6foldekkel kapcesolatos tigyek 65
Gazos tigyek 18
Halaszati jog gyakorlasa

Beszamolok, jelentések 7
Koltségvetéssel és pénzkezeléssel kapcsolatos tigyek 10
KF intézkedések 6sszesen 6166
Helyszini birsag 1017
Feljelentés 359
Rendé6rséggel koz6s szolgalat 131
,» Varoséri” szolgalat 1

Ugyirat statisztika (2016. januar 1-t51 2016. november 28-ig)

Ugytipus Ugyirat f6szam Ugyirat alszam

(db/ év) (db/ év)
Irodavezetd altalanos 35 231
Utiigy 235 948
Kommunalis tigyek 651 428
Vizigyek 76 151
Varostizemeltetési tigyek 131 632
Telepuilésiizemeltetési tigyek 147 1628
Koézbiztonsagi tertilet 153 96
Koztertlet-feligyelet 1407 2504
Osszesen: 2835 6618

Az iroda létszama 18 f6 koztisztvisel6i jogviszonyban allé6 dolgozd. A létszambdl 1 {6
részmunkaidés foglalkoztatottként a koézbiztonsagi referensi feladatokat latja el. Kilsé
munkatarsként az iroda munkajat segiti 1 f6 megbizasi szerzédéssel az energetikai feladatok
ellatisiaban.

50



Az irodavezet6 munkajat egy f6 iratkezel$ titkarné segiti, aki ellatja a Varostuzemeltetési Iroda
feladatkorébe tartozé adminisztrativ és lefrasi feladatokat, intézi a dolgozokra vonatkozo
munkavégzéssel 6sszefliggd személyzeti tigyeket.

2016. majus hénaptdl tovabbi 1 f6, Gsszesen hat £6 foglalkozik az 6nkormanyzat koltségvetési
rendeletébdl adodé mikodési feladatokkal, el6iranyzatok kezelésével az alabbi tertleteken:

- helyi utak, hidak fenntartasa

- vizgazdalkodas

- parkfenntartas

- temetSfenntartas

- koztisztasag

- kozvilagitas

- varosfenntartasi, gyorsjavitd szolgalat
— fizets varakozasi Ovezetek tzemeltetése
- helyi k6zosségi kozlekedés

— hulladékgazdalkodas

- vadkarral kapcsolatos tevékenység

Utiigyi feladatok

- 60 db tutkezeldi és 43 db tulajdonosi hozzajarulas kiadasa,

- 132 db behajtasi és térfelhajtasi engedély kiadasa a rakodasi teriiletre, ezen engedélyek
nyilvantartasba vétele,

- 33 esetben Salgétarjan MJV teriiletén foly6 kilonb6z6 munkalatokhoz tartozé koztertlet
bontasi engedélyek kiadasa a kézmucégek szamara,

- 625 db lakossagi bejelentés vizsgalata, killonosen az utak, jardak, 1épcsdk, a jard-kozlekedd
felileteken 1évé koézml aknafedelek allapotaval kapcsolatban, melyek visszaellenérzésére, a
javitasra val6 intézkedés megtételére kertlt sor,

- 25 db forgalomtechnikai feltlvizsgalat, majd az ehhez sztikséges bizottsagi el6terjesztések
el6készitése

- 9 db kartéritési tGgy: az Onkormanyzati utak, jardak, stb. hibajara visszavezethetd
kozlekedési kartéritések kivizsgalasa, tgyintézése,

- A vaganyzarral jaré munkalatok kapcsan sziikséges jaratpotlasok, és menetrend valtozasok

kozzététele.

Az utigyi feladatokat ellaté tgyintézék a Salgotarjan Foglalkoztatasi Nkft. muszaki vezetésével
kozosen koordinaljak az utak, kozteriletek javitasaval kapcsolatos feladatokat. (Katyuzas,
utjavitas, 1épcsdjavitas, fametszés, aszfalt és térkéves jardak javitasa.)

Vizgazdilkodisi feladatokat

- Kozkifolyok tzemeltetésével kapcsolatban megtortént az Uzemben 1évé 134 db
kozkifolyd havi dij elszamolasa.
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- A vizelvezet6 rendszerek javitasa, karbantartasukkal kapcsolatos feladatok ellatasa
folyamatos volt (csapadékcsatornak szitkség szerinti mosatasa, hordalékfogoék helyreallitasa, stb.).
- A 2016. évi lakossagi viz— és csatornaszolgaltatas raforditasainak csokkentésére palyazat
benyujtasa megtortént. A Belugyminisztérium 30.905.900 Ft allami tamogatast itélt meg az
onkormanyzat részére.

- A 2015. évi lakossagi viz- és csatornaszolgaltatas allami tamogatasanak elszamolasa a
Magyar Allamkincstar felé megtortént.

- ERV Zrt. bérleti dfjanak terhére torténd vizi kozmd fejlesztések koordinalasa, ellendrzése
mellett folyamatos volt az el6iranyzat elszamolas. A 2015. évi bérleti dfj elszamolasara sor kertilt
az ERV. ZRt. és az énkormanyzat kozott. A bérleti dij felhasznalasardl késziilt adatszolgaltatas a
Magyar Energetikai és K6zmu-szabalyozasi Hivatal felé megkiildésre kertilt.

- Az BRV Zrt. 2016. évi bérleti dijanak terhére torténd vizi kozmd feldjitisok, beruhazasok
folyamatosak.

- Kezel6i - patak vonatkozasaban tulajdonosi - hozzajarulasok kiadasat természetesen a
benyujtott igények hataroztak meg;

— 78 db lakossagi és egyéb bejelentés, megkeresés intézése.

Kommunailis feladatok

A szintén egy f6 kommunilis referens folyamatos feladatait a parkfenntartasi, temetd fenntartasi
és  koztisztasagi, hulladékgazdalkodasi, helyi koézosségi  kozlekedés, kornyezetvédelmi
feladattervvel kapcsolatos feladatok meghatarozasa, koordinalasa, ellenérzése jelentik:

- Fakivagasi ¢és fametszési kérelmek vizsgalata soran 2016. évben 73 db egyedi kérelem
vizsgalata és az azzal Gsszefliggd intézkedés tortént meg.

- A helyi kozosségi kozlekedés menetrendjével kapcsolatos modositasi javaslatok szinte
mindennaposak akar lakossagi, akar képvisel6i részrél, melyek egyeztetése, kezelése folyamatos.

- Helyi koz6sségi kozlekedéssel kapesolatos kozszolgaltatas ellatasara vonatkozo palyazati
telhivas és dokumentacid 6sszeallitasa.

- A szaktertiletet érinté szerzédések, helyi rendelettervezetek, kidolgozasa, testileti
el6terjesztések elkészitése hataridére teljestlt.

- A lakossag részérdl beérkezett problémak kivizsgalasa, helyszini szemlék, intézkedések
megtétele, bejelentések tovabbitasa az illetékes dnkormanyzati cégek felé 800 esetben.

Egyéb feladatok

Egy f6 varostizemeltetési referens feladatait a vagyongazdalkodassal, az Onkormanyzati
érdekeltségl gazdasagi tarsasagokkal (2016. januartdl elsGsorban a Salgd Vagyon Kft-t érintGen)
kapcsolatos feladatok jelentik, a megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott kilsé munkatars
kozremikodésével ellatja a varosi energetikai feladatokat, valamint egyéb, kiemelt jelent6ségi
témakorokben segiti az irodavezeté munkajat. A feladatellatas folyamatosan, hataridében teljestlt.

A referens

- folyamatosan részt vesz a Salgd Vagyon Kift. megbizasi szerzédésében foglaltak
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elszamolasanak ellenérzésében, (havonta bérlakas és nem lakas célu helyiségek elszamolasanak
ellenérzése, vagyonhasznositasi kiadasok elszamolasanak ellendrzése), valamint a Salgd Vagyon
havi értékesitéseivel kapcsolatos hozzajarulasokban, adatszolgaltataisokban, hirdetmények
tovabbitasaban.

- végzi a kozfeladat ellatashoz sziikséges kozhiteles nyilvantartasokbol valé  adat
igényléseket (2016. évben Salgd Vagyon Kft. részére 264 db adat, VGU Nkft. részére 4 db adat
szolgaltatasa)

- Nyomon kéveti az egyes feligyelete ala tartozé 6nkormanyzati koltségvetési elSiranyzatok
telhasznalasat, elkésziti az ezzel kapcsolatos sziikséges adatszolgaltatasokat, beszamoldkat.

- Adatokat szolgaltat a vagyongazdalkodassal kapcsolatosan, a kozszolgaltatasokkal
kapcsolatosan az MJVSZ, Minisztériumok, Hivatalok stb. felé.

- Beszamolok, elbterjesztések készitése, a cégek adatainak kezelése: FEB, igazgatok,
konyvvizsgalok

- lakossagi bejelentések tgyintézése.

2016. évben is kiemelt feladat volt a 2015. évben megkezdett és 2016 évre athuzédo, valamint a
2016. évben megkezdett, az Allami Szamvevészék altal folytatott, egyes kézszolgaltatisok
biztositasa kapcsan az 6nkormanyzat, mint tulajdonos joggyakorld tevékenységének vizsgalataban
valé hatékony kézrem(ikodés: az ASZ a tavhészolgaltatis kozfeladat esetében a Salgd Vagyon
Kft-t, a hulladékgazdilkodas kozfeladat esetében a VGU Nonprofit Kft-t mint kézszolgaltatd
tevékenységét ellendrizte. 2016. majus honapban indult a kéménysepréipari kozszolgaltatas
esetében a Magyar Kémény Kift., valamint az 6nkormanyzat, mint a vizsgalt idészakban a
kozszolgaltatas megszervezéséért felel6s szamvevészéki ellenérzése. (Ez utdbbi vizsgalat soran az
adatok megkuldése junius héban megtortént, a vizsgalat lezarasarol értesitést még nem érkezett.)

A Salgé Vagyon Kft., valamint a VGU Nkft. vizsgalata lezarult, a szamvevészéki jelentést
megkiildték, a szikséges intézkedések megtétele megtortént, amirdl tajékoztattik az ASZ elnokét.

Az ASZ. a vizsgalatok soran hangsilyozta, hogy a kozfeladattal kapcsolatosan az ellatasi felelSs az
onkormanyzat, ezért a szolgaltatd tarsasagok rendszeres beszamoltatisa és egyéb intézkedés
szitkséges a feladatellatas biztonsaga, a kockazat csokkentése érdekében.

Viarosi energetikai feladatok ellatasa az ezzel a feladattal szerzédéssel megbizott 1 £6 kilsé
munkatarssal folyamatosan teljesiilt, ennek soran:

- Kozvilagitas tizemeltetése, kapcsolattartas a karbantartoval, halézati szolgaltatoval,
tzemkészség ellenérzése, kardcsonyi diszvilagitds karbantartasanak és fel- leszerelésének
bonyolitasa, sajat tulajdont kandelaber torések biztositonal torténd tigyintézése, energia ellatasara,
karbantartasra, Uzemeltetésre vonatkozo kozbeszerzés muiszaki tartalom 6sszeallitasa,

- Halézathasznalati szerz6dések megkotése, karbantartasa,

- Sajat forrasbol megvaldsuld kozvilagitas bévités koordinalasa,

- Lakossagi és egyéb kozvilagitasi hiba-bejelentések (151 db) kezelése,

- Kéményseprd ipari kozszolgaltatas 2016. janius 30-ig térténd biztositasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa.

Az 6nkormanyzat a jogszabalyi el6irasok alapjan 2016. julius 1-jei hatéllyal felmondta a

szolgaltaté Magyar Kémény Kft.-vel megkotott szerz6dést, a feladatellatast az allamnak atadta. A
feladatellatast 2016. junius 30-ig végezte a Szolgaltatd, azonban a kapcsolattartds nem volt
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zokkenémentes. Az elvégzett feladattal kapcsolatos beszamolokat nem, vagy nem megfelel6en
onkormanyzat vitatott, jogszabalyi ~ megalapozottsag hianya miatt nem fogadott be.

A kéménysepré-ipari kézfeladat ellatas ASZ ellenSrzése 2013, januar 1. — 2015. december 31.
kozotti idészak vonatkozasaban 2016. majus hoban elkezd6dott.

- Térfigyel6 kamera rendszer miikodtetése rendezett; kapcsolattartas Rendérséggel,
karbantarto tarsasaggal, az eszk6zok telepitési helyeinek bérbeaddival, a szamlak ellenérzése,
leigazolasa az egyuttmikodési megallapodas, szerzédések alapjan torténik.

Az egy 6 teleptilés tizemeltetési referens az alabbi tigyek intézését végzi:
- A talalt targyakkal kapcsolatos tennivalék szinte napi rendszerességgel fordulnak eld,
mind az atvételt, mind pedig a kiadast illetéen. (232 eset)

- A hirdetmények kezelése (kiftiggesztés, zaradékolas) folyamatos, de valtozoé intenzitasu
feladatellatast igényel, egyes esetekben napi tobb tucat hirdetmény kezelését kell ellatni.
(1047 db hirdetmény)

- A vadkarral kapcsolatos bejelentések intézése, tajékoztatasok adasa, vadasztirsasigok
értesitése és a veluk valé kapcsolattartas, a ,,vaddiszné vonal” tzemeltetése tovabbra is
folyamatos elfoglaltsagot jelent. (59 esetben tértént karokozas)

- A terméfoldekkel kapcsolatos feladatok, azokhoz fiz6d6 adasvételi és haszonbérleti
szerz6dések  kifliggesztése, tajékoztatok kozzététele a kormanyzati portalon az
elévasarlasra és elé haszonbérletre jogosultak értesitése céljabdl, iratjegyzékek készitése,
iratok megkiildése a mez8gazdasagl igazgatasi szerveknek szintén rendszeresek, szamuk
valamelyest emelkedett. A terméfoldekkel kapcsolatosan 2016. évben Osszesen 65 db
szerz6dést kildtek meg a jegyz6 részére.

- Gazos, gyomos teriiletek ellenérzésére 18 esetben kertlt sor.

- Egy-egy dugyirat keletkezett halaszati jog gyakorlasaval, beszamolokkal, valamint
pénzkezeléssel kapcsolatban.

Kozteriilet-feliigyelet

A feladatokat hét £6 kozteriilet—felugyels és kettd £6 mez66r latja el.

2016. évben a jogszabaly el6irasai alapjan a koztertlet-feliigyelet 6166 db intézkedést
kezdeményezett, melybdl helyszini birsag 1017 db (10.825.000,- Ft 6sszegben), feljelentés 359 db
volt. A kezdeményezett intézkedések 22,3 %-aban kerilt sor birsag kiszabasara vagy
szabalysértési eljaras kezdeményezésére, a tobbi esetben szébeli figyelmeztetés hatisara a
szabalysértések megsziintetésre kertltek.

A Nograd Megyei Rendér-fékapitanysag és Salgotarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
kozott megkotott egyiittmikodési megallapodas alapjan kézos szolgalat ellatasara, Gsszesen 131
alkalommal kertlt sor, melyb6l 3 alkalommal ¢éjszaka. Mozgddri szolgalatban fokozottan
ellenérizték a gyalogatkelShelyeken, valamint a vasati atjarokban piros jelzés ellenére athaladé
gyalogosokat. Kiemelten ellenérizték a vasarcsarnok, a vasuti palyaudvar, a tavolsagi
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buszpalyaudvart és kornyékét, a F6 teret, December 8. teret, a Szent Istvan teret, valamint a Szent
Lazar Megyei Korhazat és kornyékét. Az éjszakai szolgalatok alkalmaval kozosen ellendrizték a
vendéglato egységek nyitva tartasat, valamint a kozteriileten torténd szeszes ital fogyasztast.

Rendszeres jelzéssel éltek a kozteriiletek 4llapotat illetéen az Onkormaényzat illetékes cégei felé
(VGU NKft., Salgétarjani Foglalkoztatasi NKft., Salgd Vagyon Kft.), valamint a hivatal mas
irodai felé (275 esetben).

2016. évben is beosztas szerint minden nap mas teleptilés részen — kiemelten a peremkertiletek —
tartottak gyalogos jar6rozést.

Rendszeresen részt vettek onkormanyzati rendezvényeken, melyek el6tt a tertlet rendezettségét
fokozottan ellendrizték.

Az id6jarasi  korilményekre tekintettel fokozottan ellenérizték a jardak és  utak
sikossagmentesitését, a jégen tartézkodas szabalyainak betartasat, valamint figyelmet forditottak a
hajléktalanok elhelyezésére.

Lakossagi bejelentés alapjan a mez&6rokkel egyiitt fokozottan ellendrizték a Dolinka kérnyékét
(falopas), melyrdl értesitették a tertilet kezelGjét (Salgd Vagyon Kift.).

Napi szinten kapcsolatot tartottak az allampolgarokkal, bejelentéseiket kivizsgaltak, tdjékoztatast
adtak tgyeik intézéséhez.

Az onkormanyzati tulajdon védelmében fokozottan figyeltek a zoldteriiletek hasznalatara, a
jatszoterek, utak eszkozeinek, mitargyainak megrongalédasara.

Részt vettek a ,,Hazhoz megytink” cimmel a lakossag szamara megel6z6-vagyonvédelmi program
Varoshaza foldszinti aulajaban tartott tajékoztaton, valamint az aprilis 15-én megrendezésre kertilt
vetélkedon.

Fokozottan ellenérizték a véros teljes teriiletén a VGU Nkft. altal — 2016. 04. 08. és 2016. 04. 25.
kozotti idészakra — meghirdetett lomtalanitasi és tisztasagi akcid helyszineit.

Az id&jarast kérilmények és az iskolai sziinet megkezdésére tekintettel fokozottan ellenérizték a
jatszoterek és a Tostrand kornyékét (tiltott fiirdés).

Téli id6szakban fokozottan figyeltek a hajléktalanokra, akik tartézkodasi helyét jelezték a szocialis
kozpont felé.

Lakossagi bejelentések miatt a csaladi hazas és Gdulé ovezetekben az ingatlanok tulajdonosainak
figyelmét felhivtak a kornyezetvédelem részleges helyi szabalyairdl szélé 2/2011. (1. 20.)
onkormanyzati rendeletben avar és kerti hulladék égetésére vonatkozo szabalyokra.

A mez66ti szolgalat folyamatos tertleti jelenléte az eddigi tapasztalatok alapjan komoly megel6z6

tényez6t jelent a természeti értékek megdrzésében.

Kozbiztonsdgi feladatok

A referens részmunkaidében latja el feladatait. Alapvetéen a polgarmester és a hivatal
katasztrofavédelemmel, katasztrofak idején szitkséges védekezési teendSk ellatasaval Gsszefiiged
el6zetes adminisztracios kotelezettségek teljesitését, a felkészulési idszak teenddit, az elharitasi
tervek aktualizalasat, a lakossagi riaszto, tajékoztato rendszerek mikodoképességének biztositasat
végezte. Jegyz&konyvvezetSként részt vett az id6kozi polgarmesteri valasztasok lebonyolitasaban.

A veszélyhelyzeti tervezés kapcsan Gj Veszélyelharitasi terv kertilt kidolgozasra, mely megfelel a
jogszabalyokban el6irt tervezési elvarasoknak, biztositja veszélyhelyzetben a feladatok hatékony
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végrehajtasanak alapjait. Kidolgozasra kertlt a terrorizmus elleni kiizdelem feladatainak egységes
végrehajtasi rendjérdl szolo 1824/2015. (XI. 19.) Korm. hatirozatban foglaltak szerint,
Salgétarjan Megyei Jog Varos kozigazgatasi teriiletét érinté terrorcselekmények, illetve az azzal
val6 fenyegetés hatasainak elharitasara, kovetkezményeinek felszamolasara késziilt terv. Ez évben
is pontositasra kertilt a teleptlés vizkar-elharitasi, valamint a rendkivuli téli id6jarassal kapcsolatos
tervrendszer. Végrehajtotta a veszélyelharitasi tervhez kapcsolédd megyei katasztrofavédelmi
gyakorlat kapcsan jelentkez6 feladatokat.

A megyei illetve a helyi védelmi bizottsag altal meghatarozott feladatok (technikai eszkozok és
szolgaltatasok lebiztositdasa, védelmi bizottsagi uléseken torténé részvétel, hdéségriadoval
kapcsolatos feladatok, tervek, hatarozatok véleményezése, gyakorlatok segitése) maradéktalanul
végrehajtasra kertltek.

Folytatta a polgari védelmi szervezetbe beosztottak elméleti és gyakorlati felkészitését. a
szervezetbe torténs beosztd hatarozatok kiadasat, illetve visszavonasat, a beosztottak adatainak
pontositasat. Tovabb er@sitette a hivatasos szervekkel, és a katasztrofak idején a védekezésben
kozremikods egyéb szervekkel, szervezetekkel meglévé szakmai és személyes kapcsolatokat.

Részt vett a varos teriiletén tortén veszélyhelyzetek felszamolasaban, a szitkséges lakossagvédelmi
intézkedések végrehajtasaban. Koordinalta az ellatas és elhelyezés feladatait a veszélyhelyzet
elharitasaban résztvevé hivatasos és karitativ szervezetek tekintetében. Kiemelt veszélyhelyzetként
jelentkezett — az Acélgyar és Salgd utakat érint6 es6zések, a Harsfa uti tGzeset — mellett a Pécskd
ut 4. szam alatti tarsashazban keletkezett tzeset. A kézmurendszerek hasznalhatatlansiga miatt
minden lakot ki kellett menekiteni (32 £6), melyek t6bbsége rokonoknal, a fedél nélkil maradt 12
f6 a Tarjani gyermektaborban kertilt atmeneti elhelyezésre.

Biztositotta a Salgétarjan Kozbiztonsagaért Kozalapitvany alapitd képviseletében torténd szakmai
feligyeletét, az 6nkormanyzati intézményekkel feladatkrébe tartozé kapcesolattartast. Fenticken
tul bekapcsolodott a ,,varos6rség” operativ testiletének munkdjaba, részt vesz a salgétarjani
polgardr egyestiletek egységesitését célzo targyalasokban.

XI. Foépitészi tevékenység
A t6épitész £6 tevékenységét 2016-ban a Telepiilésrendezési eszkoz feliilvizsgalata jelentette:
- feltlvizsgalat részletes el6készitése, tervegyeztetések a tervezékkel,
- avéleményezési tervdokumentacié elkészitése,
- HESZ tervezet elkiildése torvényességi feliigyelet szakmai véleménye céljabol, kikiildése
a véleményezési eljarasban érintett allamigazgatasi szerveknek,

- tarsadalmi egyeztetés lefolytatasa.
Ezen felil:

A Salgétarjan fejlesztésével kapcsolatos, a BME Urbanisztikai Tanszékén készil6
varostervezési és épitészeti feladatsor el6készitésében vald kézremiikodés,

- Telepilésképi bejelentések valaszai nem engedélykételes tevékenységekhez 8 témaban,

- Telepilésképi vélemények valaszai — az engedélykoteles tevékenységekhez 7 témaban,
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Noégrad Megye Tertletrendezési terv el6zetes felulvizsgalathoz vélemény nyilvanitas,
Szakhatosagi nyilatkozatok elektronikus tervezésekhez telepiilésrendezési szempontbol,
Belfoldi jogsegély nyudjtasa Salgétarjan, Rakoczi ut 53-55. (4033/1 hrsz.) talajviz
szennyezés tényfeltaré zarédokumentum elbiralasahoz,

MJVSZ kérdéseire valaszok: Varosképi (reklamberendezések), Teleptlésképi térvény és
végrehajté kormanyrendelete, klimaberendezések, szélessavi haldzat, reklamok,
varosképvédelem témakban,

Munkas ut 5. telephely 0242/1 beltertiletbe vonasa,

F6 tér kinai tizlet bejarat épitészeti kialakitasa (térkovezés),

Helyi Epitési Szabélyzat rendeletének kérdései, A salgétarjani HESZ modositasok
Osszesitése 1998-t4l,

Kistarjan ut mesél6 falak véleményezése (Rakoczi uti iskola fala,)

Kozgyulési elbterjesztésben valé kézremtikodés: Salgotarjan, Camping at 3. sz. alatti
2429 hrsz.-G ingatlanon strandkézilabda és strandfejlesztés célu palyazathoz kapcsolodd
nyilatkozat jovahagyasara a Salgétarjani Strandépiték Kézilabda Club részére; Javaslat
Salgétarjan Megyei Jogd Véaros Onkormanyzata Kozgytlésének az épitészeti 6rokség
helyi védelmérdl szolé onkormanyzati rendelete modositasara — Ronafalui templom,
Somoské emlékpark; Javaslat Salgotarjan, Camping at 3. sz. alatti 2429 hrsz.-0 ingatlan
egy részén kézilabda munkacsarnok épitéséhez kapcsolédd nyilatkozat jovahagyasara;
Javaslat a SBTC Sport Kft. altal az o6nkormanyzat tulajdonaban 1évé6, Salgotarjan,
Camping ut 13. szam alatti ingatlanon megvalositand6 sportfejlesztési céla palyazathoz
kapcsolodd  nyilatkozat jovahagyasara; Szakhatésagi nyilatkozat gaz  tervezéshez
teleptilésrendezési szempontbdl,

Fenntarthaté Varosi Mobilitasi Terv készités, BUMP zaras a Koordinator Regionalis
Koérnyezetvédelmi Kézpontban,

Salgétarjan, Béke krt. 86. melletti teriilet rendezése a 2792/1 hrsz.-0 erd6 teriileten,
Kazar kozség telepiilésrendezési eszkézeinek modositasa véleményezése,

Salgétarjan, Rudolfi ut 8141 hrsz. ingatlan teriilethasznalatanak rendezése,

Hollok6tol Muranyig kerékparon — hataron atnyuld kerékparat-halézat megvaldsitasanak
el6készitése targyu tervezési munkahoz adatszolgaltatas Via Futura Kft.-nek,

Epitési adatszolgaltatisok tigyfelek, Salgd Vagyon részére,

Somlyé Salgétarjan, Volgyhid u. 5. Garazs feltintetés 15602/3 hrsz. - Salgé Vagyon Kft.
Salgétarjan, hrsz. 1773/1 hrsz.-a ingatlanon LED reklam vizsgalata,

véleménynyilvanitas a Nordtechnik Kft.-nek Salgétarjan, Erdész at 1580/1, 1580/2 hrsz.
épitési 6vezet valtoztatassal kapcsolatban,

Salgotarjan Idegér 0479 hrsz.-a kozut lezarasahoz feljegyzés,

Epitészeti tovabbképzéseken valé részvétel fenntarthat6 varos témajiban

A hivatali irodak részére koztertlet adatszolgaltatas, orvosi korzet ellendrzés,
Koztertlet rendelet feltilvizsgalat véleményezés hivatalon belil,

Modern Varosok Program egyeztetése.
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XII. Humanpolitika

A referens feladata elkésziteni az alkalmazasi okiratokat a sziikséges okmanyokkal egyiitt, a
kinevezés-és illetménymoddositasokat, a célfeladat kifrasokat és ellitni az ezekhez kapcsolodd
egyéb (KIRA, Wintiszt, TER, Pro Bono, stb) feladatokat.

Koézremukodik a tertletét érinté felmérések, kimutatasok, adatszolgaltatasok elkészitésében és
adatot szolgaltat.

Figyelemmel kiséri a kotelezé tovabbképzések végrehajtasat, a kozigazgatasi, és tgykezels alap-,
illetve szakvizsgara kotelezettek nyilvantartasat, koordinalja a jelentkezéseket, gondoskodik az
érintettek  értesitésérdl, ellatja az egységes humanpolitikai rendszerben a nyilvantartas
karbantartasat.

Az egységes humanpolitikai rendszerben (WINTISZT) nyilvantartja, ellen6rzi, és naprakészen
vezeti az engedélyezett 1étszamokat szervezeti egységenként és tajékoztatja a jegyzGt az aktudlis
allapotrol.

A Noégrad Megyei Kormanyhivatal 2016-ban teljes kord kozszolgalati ellendrzést végzett a
Hivatalban, a referens ellatta az ellenSrzés el6készitésével, lebonyolitasaval és a megallapitasokra
tett intézkedési terv alapjan az annak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

XIII. Belso ellen6rzés

Az Onkormanyzat 2016. évi belsé ellendrzési terve a 2015. december 31-én rendelkezésre all6
er6forrasokat alapul véve készilt. A jévahagyott 2016. évi belsé ellenérzési terv moddositasa azért
valt szikséges, mert 2016-ban tébb személyi valtozas is tortént a belsé ellenérzést végzd
egységnél, amely azt eredményezte, hogy nem allt rendelkezésre folyamatosan a 2 £6 kapacitas. A
2016. évi tervben szereplé 412 ellenéri nap a valtozasok miatt 293 ellenéri napra csokkent. Az
ellenéri napok csokkenése miatt indokolt volt a tervezett ellenérzések szamanak csokkentése.
2017. januar 1-t6l a belsé ellenbrzési tevékenységet érintd jogszabalyi valtozas 1ép hatalyba, amely
érinti a 2017. évi tervezési munka elGkészitését, ezért az egyéb tevékenységre juté napok szama 60
naprol 73 napra moédosult.

A tervezett ellenérzésekbol hét ellenbrzést lett végrehajtva. Ebb6l 6t intézménynél pénziigyi
ellenérzés, egy intézménynél szabalyszertségi ellenbrzés és egy gazdasagi tarsasagnal teljesitmény

ellendrzés tortént.

A tervezett soron kivili ellenérzések keretében harom pénziigyi ellenérzésre kertlt sor.
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Az ellen6rzések részletes kimutatasa

Ellen6rzott szervezet

Targya

Ideje (n.év):

Pénziigyi ellendrzés

Téritési dij bevétel beszedése,

Salg6tarjani O t Ovod I11.
algétarjani Osszevont Ovoda készpénzkezelés
Csarnok- és Piacigazgatosag 1.
Balassi Balint Megyei Konyvtar Készpénzkezelés, szamlazas [l
Dornyay Béla Mtazeum 1.
Birsagok, buntetések
Polgarmesteri Hivatal befizetése, kinnlévéségek [II1.
behajtasa
Szabalyszertiségi ellendrzés
2015. évi tiv  allami
Polgarmesteri Hivatal , evt normattyafamiyyy
tamogatas elszamolasa
Teljesitmény ellendrzés
. . Onkormanyzat  tulajdonaban
Salgétarjani Kozmuvel6dési Nonprofit |, ,,O any a, . ua! © % 2
lévé  gazdasagi  tarsasagok [[V.
Kft.. .
cllenérzése
Soron kiviili ellendrzések
[d6kozi polgarmester
Helyi Valasztasi Iroda valasztasanak pénzigyi L.
lebonyolitasa.
Onkormanyzat  tulajdonab
Salgotarjani Kozmivelddési Nonprofit | oy #at Hrajdonaban
lévé  gazdasagi  tarsasagok [III.
Kft.. _
cllenSrzése
Orsaa , p
Helyi Vilasztasi Troda [7agos NepSzAvAZASIyy,

pénzigyi lebonyolitasa

Tandcsadoi tevékenység

Az ellen6rok 2016-ban is végeztek tandcsadoi tevékenységet. A tanacsadoi tevékenység keretében
a belsé ellen6rok tajékoztatokat tartottak a Hivatal dolgozodinak illetve az iranyitott szervezet

vezetdinek a jogszabalyvaltozasokrol.
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XIV. Zar6 gondolatok

A Polgarmesteri Hivatal 2016. évi tevékenységében voltak prioritasok. Egyik kiemelt
célkitlizésként hataroztuk meg, hogy javitjuk a kozgytlési dontés-el6készités és a végrehajtas
folyamatat, korszertsitjik nyilvantartasainkat, felulvizsgaljuk az o6nkormanyzat rendeleteit,
szabalyzatait. A beszamoldban ismertetett ASZ vizsgilatok tovabbi teriiletek szabalyozasara is
rairanyitottak a figyelmet. A megfelel6 alapokra helyezve lathatd el jogszerlien az a preferalt
tevékenység, mely az 6nkormanyzat mikodSképességének a biztositasaban foglalhaté Ossze. Az
onkormanyzat koltségvetésének az id6kozi polgarmester valasztas idején térténd elfogadasa nem
volt akadalymentes. A koltségvetés felel6sségteljes Osszeallitasaban és végrehajtasiban a Hivatal
munkatarsai jelentés eréfeszitéseket tettek, nem eredmény nélkil. Az év soran allandé kontroll
alatt tartott takarékos gazdalkodas valésult meg. Harmadik, de sorrendiségében nem utolsénak
sorolt 6 feladat volt a TOP-ban megvaldsul6 fejlesztési projektjeinknek a megvaldsitasa. A
beszamold részletesen taglalta a felkészulési id6szak nehézségeit, melyek hatraltattak benniinket
¢és jelent6s id6veszteséget okoztak, veszélyeztetve a hataridében torténé megvaldsitast. A
palyazatok egy része ez idaig kifrasra, egyesek biralatra is kertiltek, a munka elkezdédhetett.

A megfelel6 szinvonald munkavégzéshez a Hivatal munkatarsai rendelkeznek a megfelel§
szakképzettséggel, gyakorlattal, szakmai tuddsukat folyamatosan fejlesztik. Errél egyrészt
gondoskodik a kételez6 tovabbképzés és a teljesitmény-értékelés intézménye, ua. nagy szamban
onként jelentkeznek képzésekre és konferenciakra a kollégak. Meghataroz6 a Hivatal részvétele a
Megyei Joga Varosok Szovetségének szakmai tevékenységében. Folyamatos az egyeztetés a
legkiilonb6z6bb szakmai kérdésekben, gyakoriak a szakbizottsagi, kollégiumi tilések, jogszabaly-
modositasi kezdeményezések.

A megyei jogi varosok mindegyikében, igy Salgétarjanban is a jelen legmeghatarozobb
problémaja a szakemberek megtartasa egy olyan kornyezetben, amelyben az allami szervek — az
altaluk nydjtott, lényegesen kedvez6bb javadalmazas miatt - elszivé hatassal birnak az
onkormanyzati kézigazgatasban dolgozokra. A fluktuacié a mi hivatalunkban is nagyon magas.
Az elvandorolt munkatarsakat nehezen tudjuk szakképzett, megfelelé gyakorlattal rendelkezé
koztisztvisel6kkel potolni.

A 2015. februari kozgyulési dontést kovetéen a Hivatal 8 szervezeti egységgel, valamint f6épitészi
¢és referensi korrel makodott tovabb. 2015. januar 1-jén a Hivatal 127 f6s engedélyezett
létszammal és 124 f6 munkajogi létszammal folytatta tevékenységét. Tovabbi 2 munkatars
dolgozott f6allasban, projektekhez rendelt munkakorben.

2015. februar 1-jét6l az engedélyezett létszam 119-re csOkkent, melyet az atszervezés, a
munkakor-Gsszevonasok, illetve nyugdijba vonulds miatt megiresedd, valamint kiszervezett
munkakoérhéz tartozé, tovabba az id6kézben tavozd kollégak statuszainak megsziintetése
eredményezett. A projektekhez kapcsolédo statuszok a hatarozott id6 leteltével sziintek meg. A
munkajogi 1étszamunk 126 £6 volt.

2016-ban a Hivatal engedélyezett létszama nem valtozott, a munkajogi létszam 2016. november
30-an 116 volt.
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Figyelembe véve azt, hogy a Hivatal altal ellatott feladatok mennyisége és az egyes munkakoérok
leterheltsége 2015. februar 6ta hogyan moédosult, figyelemmel a nyugdijba vonulé munkatarsak
létszamara, valamint a betoltetlen allashelyek szamara, a Hivatal engedélyezett 1étszamaban 2017-
ben tovabbi szikitések hajthatok végre. A létszamban is megmutatkozo6 valtozast idézhet el a
jarasi hivatalhoz torténd feladat-és hataskor atcsoportositas, melynek idépontja egyel6re nem
ismert. Mindezek eredményeként a Hivatal létszama a kozeljovoben akar az allamilag
finanszirozott szintre is beallhat, amennyiben az nem moédosul. 2017. januar 1-jét6l a
munkafolyamatok dsszehangolasa érdekében a Jegyz6i és a Népjoléti Iroda Osszevonasara is sor
kertl. A hatékonysag és a célszerliség szem el6tt tartasaval a feladat-és hataskorok gyakorlasat

folyamatosan vizsgalni kell.

A bevezetében problémaként felvetett kérdésre, miszerint hogyan tarthatok meg a szakemberek a
Hivatalban, oldani kell a bérfesziiltséget az onkormanyzati koztisztvisel6k és az allami
kormanytisztvisel6k kozott, igy a bérfejlesztés elkeriilhetetlen. Emellett feltétlentl alapozni kell a
kollégak szakmai elhivatottsagara, kotelességtudatara, elé kell segiteni az altaluk megfogalmazott
legf6bb  értékek megtartasat, azaz a szakmai alapd, polittkamentes munkavégzést, a
megbizhatdsagot, a kiszamithatdsagot, a hitelességet és az elvégzett munka j6 minGségét.

A kollégak az 6nkormanyzat és a Hivatal céljaival azonosulnak, a jogszabalyokat maradéktalanul
alkalmazzak, az id6kézben még feszitettebbé valt hataridéket nem 1épik tul, a varos és a lakossag

érdekeinek a szem el6tt tartasaval végzik munkajukat.

Salgétarjan, 2016. december 2.

T6thné dr. Kerekes Andrea
jegyzo
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