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JAVASLAT

Salgotarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzata tj Kozbeszerzési Szabalyzatanak
elfogadasara

Tisztelt Kozgyiilés!

A Kozgyiilés Salgotarjan Megyei Joga Varos Onkorményzatanak - jelenleg hatalyos - Kdzbeszerzési
Szabalyzatait  (a tovabbiakban: Szabalyzat) a  5/2016. (IL.11) hatarozataval fogadta el a
kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) rendelkezéseinek
figyelembevételével. A korabbi szabalyzat egy alkalommal keriilt modositasra.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos — 2014. évben elfogadott - Eurdpai Unids iranyelvek alapjan minden
tagallamnak biztositani kell az elektronikus uton torténdé kommunikéciot a kozbeszerzési eljaras
résztvevoi kozott valamennyi kozbeszerzési eljarasban legkésobb 2018. oktober 18-ig.

Magyarorszag eredetileg a Kbt-ben ennél korabbi hataridével — 2017. december 31-ével - vallalta az
elektronikus kdzbeszerzés teljes korli bevezetéseét.

A Kbt. mult év végén tortént modositasa alapjan azonban 2017. december 31. helyett 2018. aprilis 15-
¢étol keriilt bevezetésre az elektronikus kdzbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) - minden eljaras
soran torténo - kotelez6 hasznalata.

Az unios iranyelveknek vald megfelelés érdekében a tagillamoknak a kozbeszerzési eljards soran
biztositani kell az elektronikus uton torténd kommunikaciot, melyet Magyarorszdg egy kozponti,
egységes, allami elektronikus rendszer bevezetése utjan valosit meg.

Az EKR alapjaiban valtoztatja meg az eddig kialakult gyakorlatot, mivel az ajanlatkérd és a gazdasagi
szereplOk kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt-ben, illetve a végrehajtasi rendeletekben
szabalyozott irasbeli kommunikacié mar elektronikus uton torténik.

Az EKR haszndlatdval kapcsolatos eldirasokat az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol
sz016 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) tartalmazza.

A fentiekben jelzett megvaltozott jogszabalyi kornyezet miatt sziikséges a Salgdtarjan Megyei Jogu
Viros Onkormanyzata altal ajanlatkéroként alkalmazott Szabdlyzatnak a feliilvizsgélata.

3100 Salgoétarjan, Muzeum tér 1.
Tel.: (32) 312-250, Fax: (32) 422-386, e-mail: polgarmester@salgotarjan.hu
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A Korm. rendelet szdmos olyan 0j rendelkezést tartalmaz, amely érinti a Szabalyzatot.

Ezek kozil a legjelentdsebb valtozasok:
- az ajanlatkéronek a kozbeszerzési szabalyzatiban meg kell hatdroznia az ajanlatkéré nevében
eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkéré nevében az
EKR alkalmazésara vonatkoz6 jogosultsagok gyakorlasanak rendjét,
- alapjaban modosult a gazdasagi szereplokkel/ajanlattevokkel torténd kapcsolattartas modja,
- meghatarozasra keriiltek a kozbeszerzési terv kotelezo tartalmi elemei,
- modosultak a kozbeszerzési eljarasok nyilvanossagat, ezen beliil a kozbeszerzesi eljaras soran
keletkezett dokumentumok kozzétételének helyét érintd szabalyok,
- valtozott az eljaras el0készitésének, az eljarasok inditdsanak, a hirdetmények feladasanak maédja,
- modosultak az ajanlatok bontasara vonatkoz6 szabalyok,
- valtoztak az egyes eljarasi cselekmények lefolytatasara vonatkozo szabalyok,
- bevezetésre kertilt a rendszerhasznalati dij.

Tekintettel arra, hogy a fentickben jelzett jogszabalyi modositasok jelentés részben érintik a
Szabalyzatban rogzitett eldirasokat, ezen beliil kiilondsen az eljaras soran kozremiikodd személyek
konkrét feladatait, célszerlibb egy ) Szabalyzat megalkotasa. A Szabdlyzat tervezetének elkészitése
soran a jogszabalyi valtozasok mellett figyelembe vettiik a korabbi gyakorlati tapasztalatokbol adodo
szabalyozast érint6 feladatokat is.

Az 0j Szabalyzat tervezete szerkezetileg jelentdsen nem tér el a jelenleg hatdlyban 1évé Szabalyzattol,
de az emlitett jogszabalyi rendelkezések jelentds tartalmi valtoztatast igényeltek.

Tisztelt Kozgyiilés!
A fentiek alapjan kérem az alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.
Hatarozati javaslat

Salgétarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak Kozgytilése Salgétarjan Megyei Jog Véros
Onkormanyzatdnak Kézbeszerzési Szabalyzatat — az 1. melléklet szerint - elfogadja.

Hataridd: azonnal
Felelds: Fekete Zsolt polgarmester

Salgotarjan, 2018. majus 11.

Fekete Zsolt
polgarmester
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Salgotarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzata a kozbeszerzésekrdl szo6lo 2015. évi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi Kozbeszerzési
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

l.
Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

Szabalyzat célja, hogy
Salgotarjan  Megyei Jogi Véaros Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorminyzat)
kozbeszerzéseire vonatkozéan meghatarozza:
- a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének
felelosségi rendjét,
- anevében eljaro, illet6leg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelésségi
korét,
- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rend;jét,
- akozbeszerzési eljarasok soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket,
- a Kbt. 9.§ (1) bekezdés h-i) pontjaban foglalt megéllapoddsok megkotésére (in house
szerz6dés) vonatkozo eljarasrendet.

2. Iranyado jogszabalyok

Szabalyzatot a Kbt-vel, illetve annak végrehajtasi rendeleteivel egylitt kell haszndlni és
alkalmazni.

3. Alapelvek

Az Onkormanyzat altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a Kbt. 2.§-dban
rogzitett alapelvek maradéktalan betartésat.

4. A Szabalyzat hatalya

4.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- az Onkorményzat altal kiirt kdzbeszerzési eljarasokat eldkészitd, az eljarasokba bevont
személyekre, bizottsdgokra és az eljards soran dontéshozd személyre, testiiletekre, belsd
ellendrzést végzd személyekre,

- az Onkorményzat altal megbizott kdzbeszerzési szaktanacsadora, illetve egyéb szakértékre a
megbizasuk tartalma szerint.

4.2. A Szabilyzat targyi hatalya
A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozo — a Kbt.-ben eldirt
kozbeszerzési targyat képezd és kivételi kdrbe nem tartozd — arubeszerzés, épitési beruhdzas,
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szolgaltatas beszerzés, épitési koncesszid, szolgaltatasi koncesszid targya kozbeszerzEsi eljarasra
melynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve unids
kozbeszerzési értékhatarokat.

5. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat I-VII. fejezetében és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat
a Kbt. eldirasai, definicioi szerint kell értelmezni. Amennyiben a Kbt, illetve a vonatkozo
végrehajtasi jogszabaly a kozbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz
definiciot, gy az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivasban (a tovabbiakban: eljarast meginditd
felhivas) vagy a kozbeszerzési dokumentumban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi
meghatarozasarol.

1.
A kozbeszerzési eljaras soran kozremiikodo személyek/szervezetek

1. Biralobizottsag

1.1. A Biralobizottsag tagjai:

A Virosfejlesztési Iroda vezetdje,

A Kozgazdasagi Iroda vezetdje,

A a Virosfejlesztési Irodan foglalkoztatott kozbeszerzési referens (a tovabbiakban:
kozbeszerzési referens),

A akozbeszerzés targya szerint érintett iroda vezetdje,

A akozbeszerzés targya szerinti szakember,

A a beszerzésre forrast biztositdé iroda koltségvetési eldiranyzat kezeldje, amennyiben a
személye nem azonos a kozbeszerzés targya szerinti szakemberrel (a tovabbiakban:
eléiranyzatkezeld)

A kozbeszerzési szaktanacsadd, a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

A Humanszolgaltatasi és Szervezési Iroda jogasza.

1.2. A Biralobizottsag elndke a Varosfejlesztési Iroda vezetdje, tavolléte estén a helyettese.

1.3. A Biralobizottsag iiléseit irasbeli értesitéssel - e-mailben - annak elndke hivja Ossze,
lehetdség szerint az {ilés eldtt legalabb két nappal. A meghivoé megkiildésérdl a kozbeszerzési
referens gondoskodik.

1.4. A kozbeszerzési eljarasban sziikséges dontés elokészitd javaslatok meghozataldra hivatott
bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb harom tag jelen van, és a kdzbeszerzés

targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelem egyiittesen biztositva van.

1.5. A Biralobizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag véleményét nyilt
szavazassal, egyszerii sz6tobbséggel alakitja ki.

2. Kozbeszerzési referens



Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben
(a tovabbiakban: EKR rendelet) rogzitett elektronikus kdzbeszerzési rendszer (a tovabbiakban:
EKR) hasznélata érdekében a kdzbeszerzési referens az Onkormdanyzat, mint ajanlatkéré nevében
superuser jogosultsaggal rendelkezik az EKR-ben. Ezen statuszabol kovetkezéen az EKR
alkalmazaséaval kapcsolatos hozzasférési jogosultsdgokat (szervezeti €s eljards szintii) ad mas
személyeknek, ill. kérelmeket birdl el, jogosultsagokat szilintet meg, eljarasi cselekményeket
végez az eljarasokkal kapcsolatban.

3. Kozbeszerzési szaktanacsado

3.1. A kozbeszerzési szaktandcsadd koteles szakértelmével eldsegiteni a kozbeszerzési eljaras
Kbt.-nek és egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat.

3.2. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben az Onkormanyzat koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot (FAKSZ) bevonni. A FAKSZ feladatait és feleldsségét
az adott kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara vonatkoz6 megbizési szerzOdésben kell rogziteni.

3.3. A FAKSZ részére az EKR-ben szervezeti szinten biztositani kell a szervezeti tagsagot, és a
kozbeszerzési eljarast 1étrehozo szerepkort, tovabba a relevans kozbeszerzési eljaras tekintetében
az eljarasi szintli szerepkorként ki kell osztani részére a kozbeszerzési eljards irdnyitd szerepkort,
majd ennek birtokaban a FAKSZ ellenjegyz6 szerepkort is.

4. Egyéb szakértok

4.1. Amennyiben a Polgarmesteri Hivatalon beliil a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelem nem
biztositott, abban az esetben az Onkormanyzatnak kiilsé szakértét kell igénybe venni.

4.2. Ha az adott kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése specidlis szakértelmet igényel a
Vérosfejlesztési Iroda vezetdje harom tagi szakmai zstirit kér fel. A szakmai zsiliri irasbeli
szakmai javaslatot készit a Biralobizottsag szamara.

5. Polgarmester

A polgarmester meghozza — a Szabalyzatban rogzitett esetekben - eljarast el6készitd, az eljaras
soran sziikséges kdzbensd, az eljarast lezard és egyéb dontéseket.

6. Ugyrendi Bizottsag

6.1. A Szabalyzatban meghatdrozott esetekben a kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban részt vesz a Kozgylilés altal 1étrehozott Ugyrendi Bizottsag.

6.2. Az Ugyrendi Bizottsag iilésein a Biralobizottsagot annak elndke képviseli. A bizottsagi
ilésen részt vehet a kozbeszerezési referens és a kozbeszerzési szaktanacsado, illetve adott
esetben az egyéb szakeértok.



7. A kozbeszerzési eljarasok soran kozremiikodo szervezetekkel/személyekkel kapcsolatos
altalanos szabalyok

7.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentum elkészitése,
az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mds szakaszaban, az Onkormanyzat nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek egylittesen kell rendelkeznilik a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

7.2. A kozbeszerzési eljards elOkészitése soran, vagy az eljards mas szakaszaban az
Onkormanyzat nevében nem jarhat el, illetdleg az eljardsba nem vonhatd be, akivel szemben a
Kbt. 25. §-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok fennallnak.

7.3. Az Onkorményzat nevében eljaro, illetSleg az eljarasban bevonni kivant személy vagy
szervezet irdsban koteles a Szabalyzat 1. melléklete szerinti minta alapjan az dsszeférhetetlenség
illetve a titoktartas tekintetében nyilatkozni. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok
elokészitése a kozbeszerzési referens feladatat képezik. Ezen nyilatkozatokat a kozbeszerzési
eljaras irataihoz kell csatolni.

1.
Kozbeszerzési eljarasok tervezése, elokészitése,
a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa

1. Kozbeszerzési terv

1.1. Az Onkormanyzat adott évre tervezett valamennyi kdzbeszerzését kozbeszerzési tervben kell
meghatérozni, oly modon, hogy az Onkorminyzat koltségvetésének elfogadasat kdvetSen
alkalmas legyen a kozbeszerzési eljarasok kelld id6ben torténd megalapozott el6készitésére és
lebonyolitasra.

1.2. A kbzbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31-ig kell elkésziteni.

1.3. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell:

- a kozbeszerzés targyat,

- a kozbeszerzés tervezett mennyiségeét,

- a kozbeszerzésre irdnyado eljarasi rendet,

- a tervezett eljaras fajtajat,

- az eljards meginditasanak tervezett idépontjat,
- a szerzddés teljesitésének varhato idépontjat.

- modositas esetén annak indokat (adott esetben)

1.4. A kozbeszerzési tervet, illetve annak modositasait a Polgarmesteri Hivatal iroddinak az adott
évi beszerzésekre, illetve azok becsiilt értékére vonatkoz6 — a Varosfejlesztési Iroda vezetdje altal
meghatarozott tartalmu - irasbeli adatszolgéltatasa alapjan a kozbeszerzési referens a
kbzbeszerzési szaktandcsadoval egyiittmitkddve késziti eld.
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1.5. A kdzbeszerzési tervet — illetve annak modositasait — az Ugyrendi Bizottsag fogadija el.

1.6. A kozbeszerzési terv, illetéleg esetleges modositasanak az EKR-ben - amennyiben az EKR-
ben vald kozzététel valamely okbol nem lehetséges az Onkormanyzat honlapjan - torténd
kozzétételérol a kozbeszerzési referens gondoskodik.

2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése és a becsiilt érték meghatarozasa

2.1. A Kbt. 28. §-aban rogzitett — az adott kozbeszerzési eljaras elékészitésével kapcsolatos —
feladatok elvégzése, illetve piackutatas, piaci konzultici6 alkalmazédsa esetén, annak
megszervezése, koordinalasa a kozbeszerzési referens €s a kdzbeszerzési szaktanacsado, valamint
a kozbeszerzés targya szerinti szakember feladatat képezi.

2.2. A kozbeszerzés becsiilt értékét a Kbt. 16-20. §-ai alapjan, illetve épitési beruhazas esetén a
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-at is figyelembe véve kell megéllapitani és annak
eredményét dokumentalni.

2.3. A kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitasa érdekében torténd részekre bontasi tilalom
vizsgalata a kdzbeszerzés targya szerinti szakember, a kdzbeszerzési referens és a kozbeszerzési
szaktanacsado feladatat képezi.

2.4. Az eljards elokészitése soran keletkezett, illetéleg a kozbeszerzés becsiilt értéke
meghatarozasanak alapjaul szolgdldo dokumentumokat a kdzbeszerzési eljaras iratai kozott meg
kell Orizni. A becsiilt érték megallapitasara vonatkoz6 dokumentumot a Szabalyzat 2. melléklete
tartalmazza.

2.5. A Kbt. 38. §-a szerinti esetleges elOzetes tajékoztatd készitésrol és kozzétételérdl a
kozbeszerzési referens, illetve a kdzbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.

2.6. A Kbt. 113. § szerinti eljaras elokészitésével kapcsolatos szabalyok

2.6.1. A Kbt. 113. §. szerinti eljaras alkalmazasa esetén az Osszefoglalo tajékoztatas tervezetét a
kozbeszerzési referens ¢és a kozbeszerzési szaktanidcsaddo - az eldiranyzat kezeldvel
egylittmiikodve - késziti eld.

2.6.2. Az oOsszefoglald tijékoztatas tervezetét a Biralobizottsdg — bizottsagi iilés keretében —
targyalja meg ¢és tesz javaslatot annak elfogadéasara. A dontési javaslatnak tartalmazni kell azon
gazdasagi szereplok nevét cimét is, akiknek az Onkormanyzat sajat kezdeményezésre kivanja
megkiildeni az eljarast megindito felhivast.

2.6.3. Az Onkorméanyzat nevében - a Birdlobizottsag javaslata alapjan — az Osszefoglald
tajékoztatds elfogadaséara, illetve az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplok korére
vonatkoz6 dontést a polgarmester hozza meg.

2.6.4. Az Osszefoglald tdjékoztatast, illetve adott esetben annak visszavonasardl szold
tajékoztatast, valamint sajat kezdeményezésre tOrténd ajanlattételre felkérendd gazdasagi
szereplOk korére vonatkozd adatokat a kozbeszerzési referens/kdzbeszerzési szaktanacsadod teszi
kozzé az EKR-ben.
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V.
A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje, az eljaras soran
kozremiikodo szervezetek/személyek feladatai

1. Az eljarast megindité felhivas és a kozbeszerzési dokumentum el6készitése, jovahagyasa

1.1. Az adott kozbeszerzési eljarasnak megfeleld eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési
dokumentum tervezetét — a kozbeszerzési referens és a kozbeszerzés szaktandcsadd az
eléiranyzat kezeldvel egyiittmitkodve — késziti eld.

A kozbeszerzés miiszaki leirasdnak elkészitéséért, a részajanlat-tétel biztositasaval kapcsolatos
elézetes vizsgalat elvégzéséért, illetve a részajanlat-tétel biztositdsdnak hidnya esetén az
indokolas elkészitéséért a kozbeszerzés targya szerinti szakember a felelOs.

A koOzbeszerzési dokumentum részét képezd szerzddéses feltételek/szerzddéstervezet
elokészitésébe a jogaszt is be kell vonni.

1.2. Az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét a Birdlobizottsag —
bizottsagi iilés keretében — targyalja meg.

1.3. Az eljaras elokészitésével kapcsolatos bizottsdgi iilésrdl jegyzOkonyv késziil, amely
tartalmazza legalabb:

- a kozbeszerzés targyat,

- a bizottsagi 1ilés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

- az eljaras becsiilt értékét és a becsiilt érték meghatarozasanak indoklasat,

- hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras, valamint a Kbt. 113 §-a szerinti, illetve a Kbt. 115. §
szerinti kozbeszerzési eljarasok esetében az ajanlattételre felkérni javasolt gazdalkodo
szervezetek nevét és cimét,

- a felhivas elfogadasara, illetve az eljaras meginditasara vonatkozo javaslatot.

- a Szabdlyzat jelen fejezetének 1.5.2. pontjdban meghatarozott esetben a dontéshozo eljaras
inditasat jovahagyo zaradékat.

1.4. A Birélobizottsag jegyzOkonyvét a kozbeszerzési referens/kozbeszerzési szaktanacsadd
késziti el.

1.5. Az ajanlatkérd nevében eljarva a kozbeszerzési eljarast megindité dontést a Biralobizottsag
javaslata alapjan:

1.5.1.) unids értékhatart elér6 és a Kbt. 113. § (5) bekezdés a.) pontjaban rogzitett esetben
(amennyiben az épitési beruhazas becsiilt értéke eléri vagy meghaladja az hétszazmilli6 forintot)
az Ugyrendi Bizottsag,

1.5.2.) az 1.5.1.) pont hatalya ald nem tartozo6 esetekben pedig a polgarmester hozza meg.

1.6. Hirdetmény kozzététele nélkiili kozbeszerzési eljaras alkalmazésa estén az eljarast meginditod
dontés magaban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok nevét is.

1.7. A kozbeszerzési eljardst megindité felhivas a kotelezettségvallaldas dokumentuménak
mindsiil. Kotelezettségvallalasra:
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- a jelen fejezet 1.5.1.) pontjdban rogzitett esetben a Szabalyzat 3. sz. mellékletét képezd
felhatalmazas alapjan — az Ugyrendi Bizottsag elnoke jogosult,

- a jelen fejezet 1.5.2.) pontjaban rogzitett esetben a polgarmester, tavollétében — a Szabalyzat 4.
sz. mellékletét képezd felhatalmazas alapjan — az alpolgarmesterek jogosultak.

1.8. Az eljarast meginditd felhivason, mint a kotelezettségvallalas dokumentumdén szerepelnie
kell a pénziigyi ellenjegyzd és a kotelezettségvallald aldirdsanak. A kotelezettségvallald azt
kovetben donthet az eljards meginditdsarol, miutan a pénziigyi ellenjegyzé a
kotelezettségvallalasi dokumentumot alairta.

1.9. Az eljarast megindito felhivas 1.8. pont szerinti aldirasokat tartalmazé példanya a jelen
fejezet 1.5.1.) pontjaban rogzitett esetben az Ugyrendi Bizottsag eljarast inditd hatarozatanak
mellékletét képezi, 1.5.2.) pontjaban rdgzitett esetben az eljaras inditasat jovahagyd dontési
zaradékot is tartalmazd biralo bizottsagi jegyzokonyv mellékletét képezi.

1.10. Az eljarast megindité felhivas, illetve a kozbeszerzési dokumentumok jelentés modositasa,
valamint az eljaras visszavondsa a Biralobizottsag javaslata alapjan keriil ismételten a jelen
fejezet 1.5. pontjdban meghatarozott dontéshozo elé.

2. A kozbeszerzési eljaras megkezdése

2.1. Az kozbeszerzési eljaras akkor indithatdé meg, ha:
- az eljarast megindit6 felhivast az Onkormanyzat nevében eljaré a Szabalyzat jelen fejezet
1.5. pontjaban meghatarozott dontéshozok jovahagytak
- aKbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben az eljarast megindito felhivas és a
kozbeszerzési dokumentum jogszerliségét a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad6 az EKR-ben ellenjegyzésével ellatta

2.2. Az EKR-ben torténd kdzbeszerzési eljaras meginditasarol és az egyes eljarasi cselekmények
elvégzésérdl a kozbeszerzési referens/kdzbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.

2.3. A részvételre vagy ajanlattételre felkérendd gazdasagi szerepld — az EKR-ben torténd -
regisztracio megtételére vonatkozo felhivasarol a kozbeszerzési referens gondoskodik.

2.4. A rendszerhasznalati dij/hirdetményellendrzési dij megfizetésérdl a kozbeszerzési referens
vagy — amennyiben a kozbeszerzési szaktanacsadd megbizédsi szerzddése tartalmazza — a
kozbeszerzési szaktanacsado gondoskodik.

3. A kozbeszerzési dokumentum kozzététele

A kozbeszerzési dokumentumok az EKR-ben valdo kozzétételérol a kozbeszerzési referens/a
kozbeszerzés szaktanacsadd a gondoskodik.
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4. Kiegészito tajékoztatas

4.1. A gazdasagi szereplok részérdl érkezett kiegészitd tajékoztatas kérésre a Kbt.-ben eldirt
hataridében torténd valasz megadasarol — a kozbeszerzés targya szerinti szakember, a
kozbeszerzési szaktanacsado, sziikség esetén az eljaras elokészitésében részt vevo egyeb
szakemberek bevonasaval - a kozbeszerzési referens gondoskodik az EKR-ben.

4.2. Amennyiben az eljaras soran konzultacid, illetve helyszini szemle megtartasara keriil sor,
ezen eljarasi cselekmények megszervezésérol, illetve a jegyzokonyv elkészitésérdl a
kozbeszerzési referens gondoskodik.

5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok bontasaval dsszefiiggo feladok

Az EKR rendelet 15. § (6)-(7) bekezdésében rogzitett feladatok elvégzésérdl a kozbeszerzési
referens/kdzbeszerzés szaktanacsado gondoskodik.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata, értékelése

6.1. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontisat kovetden a kozbeszerzési referens és a
kozbeszerzési  szaktanacsadd megvizsgalja, hogy a részvételi jelentkezések/ajanlatok
megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek, ennek keretében elvégzi a Kbt. 69.§ (2) bekezdésében foglalt eljarasi
cselekményeket.

6.2. A 6.1. pontban rogzitett vizsgalat, illetve ellendrzés alapjan megfeleldnek talalt ajanlatokat a
Biralobizottsag - az adott kozbeszerzési eljarasban alkalmazott értékelési szempontok
figyelembevételével - értékeli és javaslatot tesz a Kbt. 69. §-aban rogzitett — esetleges - kdzbensd
dontésekre vonatkozoan.

6.3. A Kbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-aiban
rogzitett  tovabbi  eljards  cselekményekkel —  igazolds és  t4jékoztatds  kérés,
ajanlattevok/részvételre jelentkezdk tajékoztatasa, hianypoétlas, felvilagositds kérés, szamitasi
hiba javitasara iranyulo felhivas, aranytalanul alacsony ar és egyéb vallalasok — kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat a kozbeszerzési referens, illetve a kdzbeszerzési szaktanacsado végzi
el.

6.4. A Biralobizottsag a hidnypotlasok/felvilagositas kérésekre adott valaszok és igazolasok

beérkezése utdn dontési javaslatot/irasbeli szakvéleményt készit a dontéshozo részére, amely —

attol fliggéen, hogy kozbenso vagy eljarast lezaroé dontés sziikséges - tartalmazza:

- az érvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozo javaslatot az érvénytelenségi

ok megjelolésével,

- az érvényes részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkoz6 javaslatot,

- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilé adatokat,

- az egyes ajanlatok pontszdmaira, az eljaras nyertesére, illetve a nyertest kovetd ajanlattevire
vonatkoz javaslatot.
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6.5. Targyalasos eljaras alkalmazdsa esetén az ajanlattevokkel torténd targyalast, illetve
keretmegallapodas alkalmazasa esetén az eljards masodik szakaszaban — amennyiben
konzultacios eljarast kell lefolytatni — a konzultaciot a Biralobizottsag folytatja le.

6.6. A Biralobizottsag iilésérél minden esetben jegyzokonyvet kell késziteni, amely minimalisan
tartalmazza:

- a kOzbeszerzés targyat,

- a bizottsagi ilés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

- a bizottsag irasbeli szakvéleményét/ kdzbensd, illetve az eljarast lezard dontési javaslatat.

7. Kozbenso és az eljarast lezaro dontések meghozatala

7.1. A Szabalyzat jelen fejezetének 1.5.1.) pontjdban rogzitett esetben az ajanlatkérdé nevében - a
Biralobizottsag javaslata alapjan a kozbensd dontést a polgarmester, az eljarast lezard dontést
pedig a Biralobizottsag irasbeli szakvéleménye/javaslata alapjan - az Ugyrendi Bizottsag név
szerinti szavazassal hozza meg a dontéseket.

7.2. A Szabalyzat jelen fejezetének 1.5.2.) pontjaban rogzitett esetben az ajanlatkérd nevében - a
Biralobizottsag kozbenso, illetve az eljarast lezaro irasbeli szakvéleménye/dontési javaslata
alapjan - a dontéseket a polgarmester hozza meg.

7.3. Keretmegéllapodasos eljaras alkalmazésa esetén, annak mésodik szakaszénak értékelésére az
iranyado a 7.1. és 7.2. pontban meghatarozott dontések tekintetében.

8. Tajékoztatas a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekrdl

8.1. A kozbeszerzési eljarasok kozbensd (kétszakaszos eljards), illetve végleges eredményérdl
sziiletett dontéseknek megfelelden a kozbeszerzési referens a kozbeszerzési szaktanacsadodval
egyiittmiikddve elkésziti - a kiilon jogszabdlyban meghatarozott tartalmu - a részvételi
jelentkezések, illetve az ajanlatok elbiralasarol szold Osszegezést, melyet - a Kbt. 27. § (3)
bekezdésében meghatarozott esetekben - a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod az
EKR-en keresztiil ellenjegyzésével ellat.

8.2. A 8.1. pontban meghatarozott dokumentumok - EKR-ben torténd - kozzétételérdl a
kozbeszerzési referens/kdzbeszerzés szaktanadcsadd gondoskodik.

8.3. Az eljards soran torténd dontések meghozatalat kovetden a kozbeszerzési referens a -
kozbeszerzési szaktanacsadoval egyiittmiikodve - gondoskodik a Kbt. 79. §-aban eléirt, az
EKR-ben torténd tdjékoztatasi kotelezettségek teljesitésérol.

8.4. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérol szo6l6 tajékoztatot - kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint - a kozbeszerzési szaktanidcsado és a kdzbeszerzési referens késziti
el.

A hirdetmény kozzétételérdl, és az ellendrzési dij Kozbeszerzési Hatosdg részére torténd
megfizetésérol a kozbeszerezési referens, illetve amennyiben az adott eljaras lebonyolitdsara
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vonatkozd megbizasi szerz0dés alapjan az ellendérzési dij kozbeszerzési tanacsadot terheli, abban
az esetben a kdzbeszerzési tanacsadd gondoskodik.

8.5. Az 0Osszegezés a Kbt. 79. §-a szerinti modositdsa vagy javitdsa esetén a kozbeszerzési
referens gondosodik a javitott dokumentum — az EKR-ben torténé - kozzétételérol.

9. Iratbetekintés, elozetes vitarendezés

9.1. A szerzddés megkotését kovetden kezdeményezett eldzetes vitarendezési eljaras,
iratbetekintetési kérelem és azzal Osszefliggd feladatok elvégzése a kozbeszerzési
referens/kozbeszerzési tanacsado feladatat képezi.

9.2. Az EKR-ben benytjtott eldzetes vitarendezési kérelemre torténd valasz megadasarol —
indokolt esetben a Birdlobizottsag, illetve a dontéshozd bevonasaval — a  kozbeszerzési
referens/kozbeszerzési tanacsadod gondoskodik.

10. Az ajanlati biztositék visszafizetésével kapcsolatos feladatok
Adott esetben az ajanlattevok altal befizetett ajanlati biztositék — a  Kbt. 54. § (5)-(7)

bekezdésben rogzitett szabalyok figyelembevételével torténd — visszafizetésérol a kdzbeszerzési
referens gondoskodik.

11. Szerzédéskotés
A kozbeszerzési eljards eredménye alapjan megkotendé szerzddést — a Kbt. és a vonatkozo

jogszabalyok figyelembevételével - a kdzbeszerzési referens/kozbeszerzési szaktanacsado késziti
eld aléirasra.

V. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok
1. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

1.1. A Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdés alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések ¢és ajanlatok értékelése soran keletkezett dokumentumok (biralobizottsagi
jegyzokonyvek, értékelés dokumentumai) EKR-ben torténd feltoltésérdl a kdzbeszerzési referens
gondoskodik.

1.2. A kozbeszerzési eljaras iratanyaganak az EKR-ben az erre szolgald feliileten torténd
rogzitése a kozbeszerzési referens/kdzbeszerzési tanacsado feladatat képezi.

1.3. Az EKR rendelet 9. § (3) bekezdésében rogzitett szervezetek részére torténd elektronikus
hozzaférés biztositasa, illetve adott esetben az iratok megkiildése a kozbeszerzési referens

feladatat képezi.

2. Statisztikai célu adatrogzitésre vonatkozo szabalyok, éves statisztikai osszegezés
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2.1. Az EKR rendelet 8. §-a szerinti adatok — az EKR-ben erre szolgalo statisztikai tirlapon
torténd - rogzitése a kdzbeszerzési referens feladatat képezi.

2.2.Az Onkormanyzat az adott év beszerzéseirél kiilon jogszabalyban meghatirozott minta
szerint éves statisztikai 0sszegezést koteles késziteni, amelyet legkésobb a targyévet kovetd év
majus 31. napjaig kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatosagnak. Az éves statisztikai 6sszegzés
hataridében torténd elkészitésérol, illetve megkiildésérol — a kozbeszerzési szaktanacsadoval
egylttmiikodve — a kozbeszerzési referens gondoskodik.

3. Kozbeszerzési eljarasokrol szolo tajékoztatassal és a nyilvanossaggal Kkapcsolatos
feladatok

3.1. Az Ugyrendi Bizottsag és a polgarmester minden év junius 30-ig tdjékoztatja a Kozgytilést
az el6zo évben lefolytatott kzbeszerzési eljarasokrol. A tajékoztatassal kapcsolatos feladatokat a
kozbeszerzési referens latja el.

3.2. A Kbt. 43. § (1) bekezdés c.) d.) és f.) pontja szerinti adatok EKR-ben ¢és a Kozbeszerzési
Hatésag altal az elektronikus eljarasi és kommunikécios lehetéségek tamogatasa keretében
miikddtetett nyilvanos szerzOdéstarban (CoRe) torténd kozzététele a kozbeszerzési referens
feladatat képezi.

3.3. A Kbt. 43. § (1) bekezdés a.) b.) és e.) pontja, valamint a Kbt. 103. § (6) bek. ¢és 115. § (7
bek. szerinti dokumentumok EKR-ben torténd kozzététele a kozbeszerzési referens feladatat
képezi.

4. A Kkozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotott szerzodés modositasa,
teljesitésének ellendrzése

4.1. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés modositasat az eldiranyzatkezeld késziti
eld, melynek keretében - a Kbt. 141. §-aban meghatarozott feltételek fennallasanak vizsgalata
érdekében - ki kell kérni a kdzbeszerezési szaktanacsado véleményét.

4.2. A szerz6désmodositas 1 példanyanak atadasaval az eldiranyzatkezeld a szerz6désmodositast
kovetden haladéktalanul koteles a kozbeszerzési referenst tdjékoztatni, aki ezt kdvetden
gondoskodik a hirdetmény kozzétételérdl.

4.3. A Kbt. 142. § (1) bekezdésében rogzitett, a szerzddés teljesitésére vonatkozo adatokkal
kapcsolatos ellendrzési, dokumentalasi kotelezettség az eldiranyzatkezeld feladatat képezi.

Adott esetben a szerzddésben foglaltaktol vald eltérd teljesitésrdl, illetve annak okairdl, valamint
a szerzddésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitésérdl szold - a kozbeszerzési referens
részére torténd — tajékoztatas az eldirdnyzatkezeld feladatat képezi.

4.4. Az elbiranyzatkezel6 - a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontjaban foglaltak figyelembevételével —
a jelen Szabalyzat 5. mellékletét képzé formanyomtatvanyon koteles a szerzddés teljesitésre
vonatkozo tajékoztatast — az ellenszolgaltatast teljesitését kovetéen haladéktalanul - megadni a
kdzbeszerzési referens részére.
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4.5. Az eldiranyzatkezeld 4.4. pontban rogzitett tajékoztatasa alapjan a kozbeszerzési referens
feladatat képezi a szerz0dés teljesitésére vonatkozod adatok kozzététele, illetve Kbt. 142. § (5)-(6)
bekezdésében foglalt — a Kozbeszerzési Hatosag felé torténd — bejelentési kotelezettség
teljesitése.

5. Kozbeszerzési eljarasok ellenorzésének rendje

A kozbeszerzési eljarasok elOkészitésének, lebonyolitasanak és dokumentalasanak a Kbt. és jelen
Szabalyzat szerinti megfelel6ségét az Onkormanyzat belsé ellendrzési rendszerében kell
ellendrizni.

6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

6.1. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem
esetén annak tudomadsdra jutdsit kovetdéen a Birdlobizottsdg elndke haladéktalanul koteles a
kozbeszerzési szaktandcsadot a kapcsolodd dokumentumok ataddsaval megkeresni és a
jogorvoslati eljaras tovabbi szakaszaba bevonni.

6.2. A Kozbeszerzési DontObizottsag értesitésében megjeldlt, az észrevételek megadésara
rendelkezésre allo idon beliil — a kozbeszerzési referens kdzremiikodésével - a kozbeszerzési
szaktanacsadd allitja Ossze ¢és kiildi meg az észrevételeket a Kozbeszerzési DontObizottsag
részére.

6.3. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében — a Kbt. 145. § (7)
bekezdésében foglaltak figyelembevételével - egyedi meghatalmazassal bird személy jar el. A
dontébizottsagi eljarasban a kdzbeszerzési szaktanacsadd, valamint a Biralobizottsag elndke vagy
a megbizott személy kdteles részt venni €s az ligy kedvezd elbiralasat eldsegiteni.

VI.
In house megallapodasok megkotésére vonatkozo rendelkezések

1. A Kbt. 9.§ (1) bekezdés h-1) pontjanak hatdlya ala tartoz6 megallapodasok eldkészitése az
illetékes iroda eldiranyzatkezeldjének a feladata.

2. Az elbiranyzatkezeld az eldkészités soran a sziikséges adatok, dokumentumok és tajékoztatas
megadasaval koteles a kozbeszerzési szaktandcsadod irasbeli szakvéleményét beszerezni a
megallapodas megkotésének kdzbeszerzési szabalyossaga targyaban.

3. Az in-hosue megallapodas keretében megkotott szerz6dés 1 példanyanak atadasaval az
eldiranyzatkezeld koteles a kozbeszerzési referenst tdjékoztatni a Kbt-ben. illetve az EKR
rendeletben eldirt kotelezettségek teljesitése érdekében.
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VII.

Z.aro rendelkezések

1. A Szabalyzat 2018. .............. -én 1ép hatalyba, rendelkezéseit a Kbt. eldirasira is figyelemmel
a hatalybalépését kovetden indult kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban kell alkalmazni.

2. Hatalyat veszti az 5/2016. (I1.11.) hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat.

Salgotarjan, 2018. .............ooeeln.

polgarmester

Zaradék:
Jelen Szabalyzatot Salgétarjan Megyei Jogi Varos Onkorminyzatanak Kozgytilése az
.................. hatarozataval fogadta el.
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1. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

KOZbeSZErzes tAr@ya: «ocvveveeiiieiiiniiiieieieiiisetosatosnssssstossssssssossssssssssassssssssnsssnsns

Alulirott
BN (A7

LaKCIIM: e e e e

Salgétarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd fenti targyu kdzbeszerzési
eljarasaval kapcsolatban, mint az eljards eldkészitésébe ¢és lefolytatdsidba bevont személy
kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL. térvényben (Kbt.)
meghatarozott alabbi 0sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn:

Kbt. 25. § (2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdras elékészitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkéro nevében olyan személy vagy szervezel — ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot,
valamint az dltala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gvakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdasagi szereplovel fennadllo mas kozos érdek miatt nem képes.

Egytttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljards sordn tudomasomra jutott adatokat,
informaciokat kizarolag az eljarasban hasznalom fel, és a tudomasomra jutott iizleti titkot
megOrzom, azt jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Salgétarjan,....................
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2. sz. melléklet

Becsiilt érték meghatarozasanak dokumentuma

A kozbeszerzés targya

arubeszerzés/szolgaltatdsmegrendelés/épitési
beruhazas

A kozbeszerzés megnevezése

A beszerzés becsiilt értéke

A becsiilt érték meghatarozasanak
valasztott médszere

Egybeszamitasi kotelezettség fennall

igen/nem

Ha igen az egybeszamitott kozbeszerzés
megnevezése

Egybeszamitott becsiilt érték

Valasztott eljarasfajta
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3. sz. melléklet

Felhatalmazas kotelezettségvallalasra

Ugyrendi Bizottsag elnke

Az éllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan felhatalmazom Ont az Onkormanyzat, mint
Ajénlatkérd altal lefolytatandd eurdpai unios értékhatart elérd kozbeszerzési eljarasoknal
kotelezettségvallalasra.

Ez a felhatalmazas 201.. év ....... ho ... napjatol visszavondsig érvényes.

Salgotarjan, 201.....ho........... nap

polgarmester
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4, sz. melléklet

Felhatalmazas kotelezettségvallalasra

alpolgarmester

Az éllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjan felhatalmazom Ont az Onkormanyzat, mint
Ajénlatkérd altal lefolytatandd nemzeti értékhatart elérd kozbeszerzési eljarasoknal —
tavollétemben torténd - kotelezettségvallalasra.

Ez a felhatalmazas 201.. év ....... ho .....napjatol visszavonasig érvényes.

Salgotarjan, 201.....ho........... nap

polgarmester
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5.sz melléklet
A szerzodés teljesitésére vonatkozo adatok

I. szakasz: Ajanlatkéré

L.1) Név és cimekl (jelolje meg a szerzédést koté osszes ajanlatkérdt)

Hivatalos név:

Postai cim:

Viros: | Postai iranyitoszam:

I1. szakasz: Targy
I1.1) Meghatarozas

I1.1.1) A kézbeszerzés targya:

I1.2) A kdzbeszerzés mennyisége

11.2.1) A kézbeszerzés mennyisége:

IV. szakasz: Eljaras

IV.1) Meghatarozas

IV.1.1) A Kbt. mely része, illetve fejezete szerinti eljaras keriilt alkalmazasra:

IV.1.2) Az eljaras fajtaja:

1V.2) Adminisztrativ informaciok

IV.2.1) A kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény?2
A hirdetmény széma a Hivatalos Lapban:1 [ J[ JLIL VS [ICICI-LICICICICICIL]
A hirdetmény szama a Kozbeszerzési Ertesitében:1 [ LI L L VI IL L [ 1 (KE-szdm/évsziam)

IV.2.2) Hirdetmény kozzététele nélkiil indulo eljaras esetén az eljarast megindité felhivas megkiildésének,
illetéleg a Kozbeszerzési Hatosag tajékoztatasanak napja:2 (éééé/hh/nn)

V. szakasz: A szerz6dés teljesitése

V.1 A szerzodést koto fél (felek)

V.1.1) A szerzdédést koto fél (felek)1

Hivatalos név:

Postai cim:

Varos: Postai irdnyitoszam:

V.2) A szerzodés teljesitése

V.2.1) A teljesités szerzédésszerii volt 0 igen 0 nem
A nem szerz6désszerl teljesités indoka:

V.2.2) A szerzodés teljesitésének ajanlatkéro altal elismert idépontja: (éeéé/hh/nn)

V.2.3) Az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontja: (ééée/hh/nn)

V.2.4) A szerzdodés értéke )
A kifizetett ellenszolgaltatas értéke AFA nélkiil: [ ]
Pénznem: [ ][ ][ ]

VI. szakasz: Kiegészito informaciok

VI.1) Tovabbi informaciok:2

1 sziikség szerinti szamban ismételje meg
2 adott esetben



