Salgdtarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal
Népjoléti Iroda

Szam: 10983/2015.

Javaslat
a Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata alapito okiratanak modositasara
és a hozzarendelt koltségvetési szervekkel kotendo egyiittmiikodési
megallapodasok jovahagyasara

Tisztelt Kozgyiilés!

A Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgélata (tovabbiakban: KIGSZ) dnkormanyzati kolt-
ségvetési szerv ellatja a Salgotarjani Osszevont Ovoda, a Balassi Balint Megyei Konyvtar, a Dor-
nyay Béla Muzeum mint hozzarendelt koltségvetési szervek vagyoni, gazdasagi feladatait a Koz-
gyllés altal jovahagyott egyiittmiikodési megallapodéasban foglaltak szerint.

E mellett ellatja a Salgétarjani Altaldnos Iskola és Kollégium, az Illyés Gyulané Ovoda, Altalanos
Iskola, Specialis Szakiskola, a Vaczi Gyula Alapfoku Miivészeti Iskola, a Salgdtarjani Bolyai Janos
Gimnazium és a Nograd Megyei Pedagogiai Szakszolgélati Intézmény esetében a nemzeti kdzneve-
1ésrdl szol6 2011. évi CXC. térvényben a telepiilési Onkormanyzat részére meghatarozott mitkodte-
td1 feladatokat is.

Az éllamhéztartasrol szo6lo 2011. évi CXCV. térvény 2015. januar 1. napjatdl hatalyba 1épd 10. §
(4a) bekezdése értelmében, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai alloményi 1étszama a
100 fét nem ¢éri el, a gazdasagi szervezet feladatait, az iranyitd szerv, az allamhéztartas
Onkormanyzati alrendszerében az dnkormanyzati hivatal vagy - az iranyit6 szerv dontése alapjan -
az iranyitd szerv iranyitdsa ald tartozé mas koltségvetési szerv latja el. E rendelkezést nem kell
alkalmazni az iranyitd szervre, az dnkormanyzati hivatalra, az alaptevékenységként koltségvetési
szerv gazdalkodasi feladatainak ellatasara 1étrehozott kdltségvetési szervre €s az olyan koltségvetési
szervre, amely torvény, kormanyrendelet alapjdn vagy az allam nemzetkozi kotelezettségére
tekintettel gazdasagi szervezettel rendelkezik.

A Salgétarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzat Csarnok- és Piacigazgatésag (a tovébbiakban:
Csarnok) éves atlagos statisztikai allomanyi 1étszdma a 100 fot nem éri el, ezért a Kozgyllésnek
meg kell hatarozni azt a kdltségvetési szervet, amely ellatja a Csarnok gazdasagi feladatait.

Mivel a KIGSZ-et alapfeladatként a hozzarendelt koltségvetési szervek vagyoni, gazdasagi
feladatainak ellatasara alapitotta az Gnkormanyzat, és a Salgotarjani Osszevont Ovoda, valamint a
kozgylijteményi intézmények ilyen jellegli feladatait is ellatja, célszerti a Csarnok esetében is a
KIGSZ-et kijeldlni erre a feladatra.

A feladatatvétel miatt sziikséges a KIGSZ alapité okiratat modositani. Az Aht. 2015. januar 1-jét6l
hatalyos rendelkezései szerint az alapitd okiratot a Magyar Allamkincstar honlapjan kozzétett
formanyomtatvanyok (okirat mintak) szerint kell elkésziteni.

A gazdasagi szervezeti feladatok megfelel6 szinvonalon torténd ellatasahoz sziikséges a KIGSZ
alloméanyaba 2015. aprilis 1-jét6l athelyezni a Csarnokbol 1 {6 gazdasagi-pénziigyi ligyintézot.

Az 0j egyittmiikodési megallapodasok a Balassi Balint Megyei Konyvtar és a Dornyay Béla
Muzeum mikodtetési feladatait is a KIGSZ feladatai kozé rendelik, ezért a takaritasi és
karbantartési feladatok hatékonyabb elvégzése céljabol a Konyvtartol 1 £6 karbantarté — gondnok -
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gépkocsivezetd munkakorben foglalkoztatott dolgozd athelyezése valik indokolttd a KIGSZ
allomanyaba 2015. aprilis 1-jétdl. A takaritasi feladatokat a Konyvtar jelenleg véllalkozoi szerz8dés
utjan oldja meg. Ez a feladat szintén a KIGSZ-hez kertil, ahol ezt a tevékenységet 2 f6 napi 6
oraban foglalkoztatott takaritd alkalmazéasaval kivanjak ellatni. Ezért sziikséges a KIGSZ 1étszamat
tovabbi 1,5 fovel megemelni. A Muzeum létszamat 4 fovel indokolt csdkkenteni és 1 f6 gondnokot,
2 6 karbantartot és 1 6 takaritot athelyezni a KIGSZ 4llomanyaba 2015. aprilis 1-jei datummal.

Tisztelt Kozgyiilés!

A fentebb felsorolt, a KIGSZ-hez hozzarendelt koltségvetési szervek vagyoni, gazdasagi feladatait a
KIGSZ ¢és a koltségvetési szervek kozott kotott, a Kozgyiilés altal jovahagyott egylittmiikodési
megallapodasokban (a tovabbiakban: megallapodasok) foglaltak szerint végzi. Az Aht., valamint a
végrehajtasi rendeletének valtozdsai miatt a megallapodasokat feliilvizsgaltuk, a sziikséges
modositasokat atvezettilk. A modositott megallapodasok megkotése eldtt a Kozgytilés jovahagyasa
sziikséges.

Tisztelt Kozgyiilés!

Kérem az el6terjesztés megtargyaldsat és a hatarozati javaslat elfogadasat.

Hatarozati javaslat

1. Salgotarjan Megyei Jogu Viaros Kozgylilése (a tovabbiakban: Kozgylilés) a Koltségvetési
Intézmények Gazdasagi Szolgalatanak alapito okiratat az 1. melléklet szerint modositja.
A Kozgytilés felhatalmazza a polgarmestert az Alapité Okirat mddositas, valamint az egységes
szerkezetbe foglalt Alapitd Okirat alairasara.

Hataridg: azonnal
Felelds: Dora Ott6 polgarmester

2. A Kozgytlés felkéri Salgotarjdn Megyei Jogi Viaros Jegyzdjét, hogy a torzskonyvi
nyilvantartasba vald bejegyzéshez sziikséges intézkedéseket tegye meg.

Hatarid6: 2015.4prilis 1.
Felel6s: Tothné dr. Kerekes Andrea jegyzo

3. A Kozgytlés 2015. aprilis 1-jei hatallyal a Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata és
a hozzarendelt koltségvetési szervek kozott kotendd, a pénziigyi-gazdalkodési feladatok
ellatasaval kapcsolatos munkamegosztds ¢és felelosségvallaldas munkarendjét rogzitd
egylittmiikddési megallapodasokat a 2-5. mellékletek szerint jovahagyja.

Hataridg: azonnal
Felelds: Dora Ott6 polgarmester

Salgotarjan, 2015. marcius 16.

dr. Romhényi Katalin
irodavezetd



../2015. (I1L1.26.) Oh. sz. hatdrozat 1. melléklete

Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata
modosito okirata

Salgétarjan Megyei Jogi Varos Kozgyiilése altal a Koltségvetési Intézmények Gazdasagi
Szolgalata 2014. majus 29.napjan kiadott alapité okiratat az allamhaztartasrél szolo 2011. évi

CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a kovetkezok szerint modositja:

1. Az alapit6 okirat 1. pontja — mely a mddositott okiratban 1.2.2. pont alatt szerepel - helyébe

a kovetkezo rendelkezés 1ép:

,»1.2.2.telephelyei:

telephely megnevezése

SAI székhely

SAI Arany Janos tagiskol4ja

SAI Arany Janos tagiskolaja

SAI Beszterce-lakotelepi Tagiskolaja
SAI Kollégiuma

SAI Dornyay Béla Tagiskolaja

SAI Kodaly Zoltan Tagiskolaja

SAI Petéfi Sandor Tagiskoldja

Viaci Gyula Alapfokt Miivészeti Iskola

Illyés Gyulané Ovoda, Altaldnos Iskola, Specialis
Szakiskola

Salgoétarjani Bolyai Janos Gimnazium
Madach Imre Gimnazium ¢€s Szakkozépiskola
Madach Imre Gimnazium és Szakkozépiskola

Stromfeld Aurél Gépipari, Epitoipari és Informatikai
Szakkozépiskola

Tancsics ~ Mihdly  Koézgazdasagi,  Ugyviteli,
Kereskedelmi és Vendéglatoipari Szakkozépiskola és
Szakiskola

telephely cime

3100 Salgotarjan, Jozsef A. utca 2.
3104 Salgétarjan, Budapesti tt 66.
3104 Salgotarjan, Baratsag utca 1.
3100 Salgotarjan, Beszterce tér 4.
3102 Salgétarjan, Petdfi ut 96.

3100 Salgotarjan, Forgach Antal at 1.
3100 Salgoétarjan, Martirok ttja 3.
3100 Salgotarjan, Acélgyari ut 24.
3100 Salgotarjan, Jozsef Attila ut 2/A
3100 Salgodtarjan, Acélgyari ut 3/A

3100 Salgétarjan, Kissomlyo utca 1.
3100 Salgétarjan, Arany Janos ut 12.
3100 Salgétarjan Acélgyari ut 73.
3100 Salgotarjan Rakoczi ut 60.

3100 Salgoétarjan Zemlinszky R. ut 4.”

2. Az alapitd okirat 4. pontja — mely a mddositott okiratban 4.1. pont alatt szerepel- helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

,»Az allamhdaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. §
(1) bekezdésében meghatarozott feladatok. A nemzeti kdznevelésrél szolo 2011. évi CXC. térvény
74. § (4) és 76. § (1) bekezdésében, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. tv. 151. § (2) bekezdésében, valamint az allamhdaztartas szamvitelérél szolod
4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok.”



3. Az alapitd okirat 5.1. pontja — mely a moddositott okiratban 4.3. pont alatt szerepel- helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1¢ép:

,Ellatja a Salgotarjani Osszevont Ovoda, a Balassi Balint Megyei Konyvtar, a Dornyay Béla
Miuzeum és a Salgétarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzat Csarnok- és Piacigazgatdsag, mint
hozzéarendelt kdltségvetési szervek vagyoni, gazdasagi feladatait az irdnyitod szerv altal jovahagyott
egylittmikodési megallapodasban foglaltak szerint.

Ellatja a Salgétarjani Altaldnos Iskola és Tagiskoldi, a Salgotarjani Altalanos Iskola és Kollégium,
az Illyés Gyulané Ovoda, Altalanos Iskola, Specialis Szakiskola, a Vaczi Gyula Alapfoki
Mivészeti Iskola, a Salgotarjani Bolyai Janos Gimnazium és a Nograd Megyei Pedagdgiai
Szakszolgalat esetében a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvényben a telepiilési
onkormanyzat részére meghatarozott mikodtetdi feladatokat.”

4. Az alapito okirat 5.3. pontja — mely a modositott okiratban 4.4. pont alatt szerepel- helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

,013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360 Mas szervek részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatdsaval Osszefiiggd
miikodtetési feladatok

092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatdsaval Osszefiiggd
miikodtetési feladatok

092260 Gimnézium ¢és szakképz0 iskola tanuldinak kdzismereti €s szakmai elméleti oktatasaval
Osszefliggd mitkodtetési feladatok

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

096030 Koznevelési intézményben tanulok lakhatasdnak biztositasa”

5. Az alapit6 okirat 2., és 7-11. pontja elhagyéasra kertil.

6. Az alapito okirat zar6 rendelkezése helyébe — mely a mddositott okiratban 6. pont alatt szerepel- a
kovetkezo rendelkezés 1ép:

»Jelen alapitd okiratot 2015. aprilis 1. napjatol kell alkalmazni, ezzel egyidejlileg a Kozgytilés
koltségvetési szerv 2014. majus 29. napjan kelt alapito okiratat visszavonja.”

Jelen modositd okiratot 2015. 4prilis 1. napjatdl kell alkalmazni.

Kelt: Salgétarjan, 2015. marcius 26.

P.H.

Dora Otto
polgarmester



Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata
Alapité Okirata
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Salgotarjan Megyei Jogu Varos Kozgyiilése az allamhaztartasrdol szolo 2011. évi CXCV.
torvény 8/A. §-a alapjan a Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata alapité okiratat a

kovetkezok szerint adja ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata

1.2. A koltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 3100 Salgoétarjan, Kassai sor 2.
1.2.2.telephelyei:

telephely megnevezése

SAI székhely

SAI Arany Janos tagiskolaja

SAI Arany Janos tagiskol4ja

SAI Beszterce-lakotelepi Tagiskolaja
SAI Kollégiuma

SAI Dornyay Béla Tagiskolaja

SAI Kodaly Zoltan Tagiskolaja

SAI Pet6fi Sandor Tagiskolaja

Véaci Gyula Alapfoku Miivészeti Iskola

Illyés Gyulané Ovoda, Altaldnos Iskola, Specialis
Szakiskola

Salgotarjani Bolyai Janos Gimnéazium
Madach Imre Gimnazium ¢€s Szakkozépiskola
Madach Imre Gimnazium és Szakkodzépiskola

Stromfeld Aurél Gépipari, Epitdipari és Informatikai
Szakkozépiskola

Tancsics ~ Mihdly  Kozgazdasagi,  Ugyviteli,

Kereskedelmi és Vendéglatoipari Szakkozépiskola és
Szakiskola

telephely cime

3100 Salgétarjan, Jozsef A. utca 2.
3104 Salgotarjan, Budapesti at 66.
3104 Salgotarjan, Baratsag utca 1.
3100 Salgotarjan, Beszterce tér 4.
3102 Salgétarjan, Petdfi ut 96.

3100 Salgétarjan, Forgach Antal at 1.
3100 Salgotarjan, Martirok utja 3.
3100 Salgotarjan, Acélgyari ut 24.
3100 Salgotarjan, Jozsef Attila at 2/A
3100 Salgoétarjan, Acélgyari ut 3/A.

3100 Salgétarjan, Kissomlyo utca 1.
3100 Salgétarjan, Arany Janos ut 12.
3100 Salgétarjan Acélgyari ut 73.
3100 Salgoétarjan Rakoczi ut 60.

3100 Salgétarjan Zemlinszky R. ut 4.



2. A koltségvetési szerv

alapitasaval és megsziinésével osszefiiggo rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2000. jalius 1.
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyitd szervének

3.1.1. megnevezése: Salgdtarjan Megyei Jogi Varos Kozgytilése
3.1.2. székhelye: 3100 Salgotarjan, Muzeum tér 1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata:

Az allamhdaztartasrol sz0l6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. §
(1) bekezdésében meghatarozott feladatok. A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény
74. § (4) és 76. § (1) bekezdésében, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. tv. 151. § (2) bekezdésében, valamint az allamhéztartds szdmvitelérdl szolo
4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok.

4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhéztartasi szakagazati besorolasa:

841117 Kormanyzati és dnkormanyzati intézmények ellato, kisegitd szolgalatai

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Ellatja a Salgétarjani Osszevont Ovoda, a Balassi Balint Megyei Konyvtar, a Dornyay Béla
Muzeum és a Salgotarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzat Csarnok- és Piacigazgatdsag, mint
hozzarendelt koltségvetési szervek vagyoni, gazdasagi feladatait az irdnyitd szerv altal jovahagyott
egyiittmiikddési megallapodasban foglaltak szerint.

Ellatja a Salgétarjani Altaldnos Iskola és Tagiskoldi, a Salgotarjani Altalanos Iskola és Kollégium,
az Illyés Gyulané Ovoda, Altalanos Iskola, Specialis Szakiskola, a Vaczi Gyula Alapfoki
Mivészeti Iskola, a Salgotarjani Bolyai Janos Gimnazium és a Nograd Megyei Pedagdgiai
Szakszolgalat esetében a nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. térvényben a telepiilési
onkormanyzat részére meghatarozott miikddtetdi feladatokat.

4.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének korméanyzati funkcid szerinti megjelolése:

013350 Az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

013360 Mas szervek részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai

091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasdval Osszefiiggd
mikodtetési feladatok

092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasdval Osszefiiggd
mikodtetési feladatok

092260 Gimnéazium €s szakképzd iskola tanuldinak kozismereti és szakmai elméleti oktatasaval
Osszefiiggd miikodtetési feladatok



096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
096030 Koznevelési intézményben tanuldk lakhatasdnak biztositasa

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:

Salgotarjan megyei jogu varos kdzigazgatasi teriilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és mitkodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:
A koltségvetési szerv vezetdjét (igazgatojat) Salgotarjan Megyei Jogi Varos Kozgytilése bizza meg
palyéazat Gtjan a magasabb vezetdi beosztas ellatdsaval jogszabalyban meghatarozott, de legfeljebb

0t évig terjedd hatarozott idére. Az egyéb munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony: kozalkalmazotti jogviszony

jogviszonyt szabdlyozo jogszabdly: a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII.
torvény

5.3. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése és miikodése:

A koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapito okiratot 2015. aprilis 1. napjatol kell alkalmazni, ezzel egyidejlileg Salgdtarjan Megyei
Jogli Viaros Kozgylilése a koltségvetési szerv 2014. majus 29. napjan kelt alapitdé okiratat
visszavonja.

Kelt: Salgétarjan, 2015. marcius 26.

P.H.

Déra Otto
polgarmester



/2015, (.......) Oh.sz hatdrozat 2. melléklete

Egyiittmiikodési megallapodas

amely létrejott a Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata (3100 Salgotarjan, Kassai sor
2.), az Onkormanyzat gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerve (tovabbiakban:
KIGSZ), valamint a Balassi Balint Megyei Konyvtar (Székhely: 3100 Salgotarjan, Kassai sor 2.),
mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (tovabbiakban: Konyvtar) kozott az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. toérvény (Aht.), az allamhaztartasrél szolo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr), valamint az &llamhéztartas
szamvitelérdl szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) alapjan a kovetkezdk szerint:

I.

1. A KIGSZ ¢és a Konyvtar egyiittmikodésének célja az, hogy megteremtse a hatékony,
szakszer(i és ésszeriien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit.

2. Az egylittmiikodés nem csorbithatja a Konyvtar gazdalkodasi, szakmai, dontésjogi
rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és feleldsségét.

3. A KIGSZ gazdasagi szervezete utjan biztositja a szabalyszerli, térvényes ¢€s ésszerli
gazdalkodas feltételeit.

4. A 3. pontban foglaltakat a KIGSZ a Konyvtarnak a KIGSZ altal elkészitett szabalyzatai
alapjan, valamint pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorldsan keresztiil és a gazdasagi
folyamatokba épitett ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

5. A KIGSZ koteles a kiemelt eldiranyzatokrol és azok valtozasarél KIGSZ-hez rendelt
koltségvetési szervenként kormanyzati funkcionkénti eldirdnyzat—nyilvantartast naprakészen
vezetni.

6. A szamviteli (fokonyvi) konyvelést a KIGSZ vezeti, és gondoskodik arrdl, hogy a
szamvitelben kellden elkiiloniiljenek a koltségvetési szervek gazdasagi eseményei
egymastol.

7. A Konyvtar altal teljesitett adatszolgaltatdsok valodisagaért a Konyvtar vezetdje, a KIGSZ
altal biztositott adatszolgaltatasok valodisagaért a KIGSZ vezetdje a felelos.

8. A KIGSZ gondoskodik arrél, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos allami, dnkormdanyzati
szabalyozasok eljussanak a Konyvtarhoz, és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.



II.

4. Az éves koltségvetés tervezése

1.1.

1.2.

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

A koltségvetés tartalma

A Konyvtar koltségvetése a KIGSZ-nél megtervezett milkddtetési, lizemeltetési
eléiranyzatokon kiviili, személyi juttatdsok, jarulékok és a szakmai alapfeladatdhoz
kapcsolodo dologi kiadasokat és az ehhez kothetd bevételeket tartalmazza, valamint a
Kozgytilés altal jovahagyott felhalmozasi eldiranyzatot.

Az onkormanyzat koltségvetési rendeletének elfogadasaval oOsszefiiggé tervezési
feladatok

. A KIGSZ o6sszedllitja és kiadja a Konyvtar részére a koltségvetési javaslat elkészitéséhez

sziikséges kovetelményeket, itmutatot és segédtablakat.

. A KIGSZ segiti a Konyvtar vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek

megallapitasat, illetve feltételrendszerének meghatarozasat.

. A Konyvtar elokésziti a koltségvetési javaslatra vonatkoz6 szamitast és véleményezésre

megkiildi a KIGSZ-nek. A KIGSZ vezetdje véleményezi a javaslatot, véleményeltérés esetén
egyeztetnek. Az egyeztetést kovetden a KIGSZ 0Osszeallitia a Konyvtar koltségvetési
javaslatat — amely tartalmazza a Konyvtar javaslatait — és megkiildi a jegyzonek.

. A jegyzd altal feliilvizsgalt koltségvetési javaslatot a KIGSZ visszakiildi a Konyvtarnak.

Sziikség esetén a KIGSZ segitséget nyljt a javaslat atdolgozéasédban. Az atdolgozott
javaslatot a Konyvtar megkiildi a KIGSZ-nek.

. AKIGSZ ¢és a Konyvtar képviseloi egylittesen vesznek részt az dnkormanyzat koltségvetési

rendelettervezetének egyeztetésén.

. A Konyvtar a sziikségessé valt modositasok atvezetésével véglegesiti az éves

koltségvetésének tervezetét.

Az elemi koltségvetés elkészitésével, jovahagyasaval osszefiiggo tervezési feladatok

A Kkoltségvetési rendeletben jovahagyott bevételek és kiaddsok figyelembevételével a
Konyvtar vezetdjével egyeztetve a KIGSZ elkésziti a Konyvtar elemi koltségvetését.

A Konyvtar az elemi koltségvetés elkészitéseéhez informacidkat szolgaltat, kiilonds
tekintettel a koltségvetést alatdmasztd szamitasokra.

A KIGSZ vezetdje az 1.2.1. pont szerint elkészitett a Konyvtar vezetdje és a KIGSZ
gazdasagi vezetdje altal alairt elemi koltségvetést jovahagyas céljabol megkiildi a
polgarmesternek.

Az elemi koltségvetésnek a polgarmester altal torténd jovahagyasat kovetden a KIGSZ a
fokonyvi konyvelés rendszerében a Konyvtarra vonatkozoan kormdanyzati funkcionként



2.1.

2.1.1.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.3.

3.1.

3.1.1.

felfekteti az eredeti eldiranyzatokat.

Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatasa

Eljarés az iranyitd szervi hataskorbe tartozé eldiranyzat valtoztatasok esetén:
Iranyit6 szervi hataskorbe tartozo eldiranyzat valtoztatasok

a.) amikodési és felhalmozasi eldirdnyzat-csoportok kozotti dtcsoportositas,
b.) aszemélyi juttatasok eldiranyzatdnak megemelése,

c.) atervezettet meghaladd tobbletbevétel eldiranyzati rendezése.

d.) amaradvany felhasznéaldsénak eldiranyzati rendezése,

e.) az Onkorményzat éves koltségvetési rendeletében kotott eldiranyzatként meghatarozott
eldirdnyzatok maradvanyanak rendezése.

A Konyvtar koltségvetési eldiranyzatainak irdnyitd szervi hataskorbe tartozo valtoztatasat a
Konyvtar vezetdjének javaslata alapjan a KIGSZ vezetdje jogosult kezdeményezni az
iranyito szervnél.

Eljaras a Konyvtar vezetdjének a hataskorébe tartozo eldiranyzat valtoztatasok esetén:

A Konyvtar koltségvetésének kiemelt eldiranyzatain beliili atcsoportositasra a Konyvtar
vezetdje jogosult. A Konyvtar vezetdje — a 2.1.1. pontban meghatarozott keretek kozott -
sajat hataskorben jogosult a muikodési és felhalmozasi eldiranyzat-csoportokon belill a
kiemelt eldiranyzatok kozott torténd, valamint a kiemelt -eldirdnyzatokon beliili
eldiranyzatok kozotti atcsoportositasra.

A KIGSZ vezetdje a Konyvtar sajat hataskdrében végrehajtott eldirdnyzat-valtoztatasokrol
15 napon beliil irasban koteles a jegyzot tajékoztatni.

Az atcsoportositashoz a KIGSZ vezetdjének egyetértése sziikséges €s az atcsoportositast a
KIGSZ gazdasagi vezetdje pénziigyileg ellenjegyzi.

A sajat hataskori, illetve az irdnyitd szerv altal jovahagyott vagy elrendelt eldiranyzat-
modositas koltségvetésen torténd atvezetéséért egyarant a KIGSZ vezetdje felelds.

A kiadasok teljesitése, bevétel beszedése

A kotelezettségvallaldsok rendje:

A koltségvetés kiadasi eldiranyzatait terheld fizetési kotelezettség vallalasara
(kotelezettségvallalas) vagy kovetelés (a bevételi eldiranyzat teljesitése érdekében torténd)
eldirasara — a Konyvtar koltségvetésének terhére/javara — a Konyvtar vezetdje, illetve az
altala irasban megbizott (belsd szabalyzatban rogzitett), a Konyvtar allomanyéba tartozo
személy irasban jogosult.



3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

. Kotelezettségvallalasnak mindsiilnek a jogszabalyban meghatarozott dokumentumokon

kivil a kovetkezok:

» afoglalkoztatdsra iranyulo6 jogviszony létesitésérdl szol6 dokumentum
» aszabdlyszerlien kiallitott ,,Rendelkezés kotelezettségvallalasrol” bizonylat

. A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi litemterven kell alapulnia.

. Kotelezettséget vallalni — a 3.1.5. pontban foglaltak kivételével - csak pénziigyi ellenjegyzés

utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet.

. Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként a szdzezer

forintot el nem érd kifizetések, a fizetési szdmlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas,
a kilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, valamint a jogszabalyon,
jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatosagi dontésen, vagy
mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasdnak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirason alapuld fizetési
kotelezettség esetén. Ezen kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos eljarasi rendet a Konyvtar
bels6 szabalyzata hatdrozza meg.

. A Konyvtar vezetdje a rendelkezési jogosultsdg szempontjabol hataskdrébe tartozo, a 3.1.2.

pontban felsorolt kotelezettségvallalasi dokumentumokat pénziigyi ellenjegyzés végett
megkiildi a KIGSZ-nek. A dokumentumon meg kell jelolni azt a kormanyzati funkciot,
amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

. A kotelezettségvallalast kovetéen a KIGSZ gondoskodik annak Ahsz. szerinti tartalommal

torténd nyilvantartasba vételérdl.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a KIGSZ gazdasagi vezetdje, vagy az
altala irasban kijeldlt, a KIGSZ alkalmazéasaban 4llo és a képesitési eldirasokkal rendelkezd
személy jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a 3.1.2. pontban felsorolt kotelezettségvallalasi dokumentumokon
a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy aladirasaval kell igazolni.

A Konyvtar vezetdje a kotelezettségvallalds dokumentumat pénziigyi ellenjegyzés végett
haladéktalanul megkiildi a KIGSZ-nek. A pénziigyi ellenjegyz6 a kotelezettségvallalast
kovetden a dokumentum egy példanyat irattarozza.

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie arrdl,
hogy a sziikséges szabad eldirdnyzat, valamint a fedezet rendelkezésre 4all, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3.2.4. pontban foglaltaknak, a pénziigyi
ellenjegyzonek errdl — 2 munkanapon beliil - irdsban tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalot,
valamint a Konyvtar vezetdjét.



3.2.6.

3.3.

3.3.1

3.3.2.

3.3.3.

3.4.

34.1.

3.4.2.

3.5.

3.5.1.

3.5.2.

Ha a Konyvtar vezetdje a tajékoztatds ellenére irdsban utasitist ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az irdnyitd
szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni.

A teljesités igazoldasanak rendje

A kiadas teljesitésének elrendelése eldtt ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok
jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalds
esetében annak teljesitését. A teljesitésigazolassal megbizott személynek az okmanyok
alairasa el6tt a jogszabalyban meghatarozottakon til meg kell gy6zddnie arr6l, hogy

a szallitott aru a megrendelés szerint hidnytalanul, megfeleld mindségben megérkezett-e,

a munka elvégzése eldirasszeriien megtortént-e,

a szolgaltatast nyujto a vallalt kotelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette-e,

a teljesités a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozo eljaréds, illetve annak
dokumentumai alapjan tortént-e.

A teljesitésigazolds irasban - szdmla kidllitasa esetén a szdmlan - torténik: ,,A teljesitést
igazolom” zaradék feltiintetésével, dadtummal €s alairassal ellatva.

A Konyvtar koltségvetési eldiranyzatat érintd kiadasok esetén a szamlédk teljesitésigazolasra
jogosult személyeket a Konyvtar vezetje az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok eldre meghatarozott csoportjaihoz kapcsoloddan irasban jeloli ki.

Kifizetési kérelem

A Konyvtar a teljesitésigazoldssal ellatott szamlat és a kifizetési kérelmet a fizetési hataridd
elétt legalabb 3 munkanappal a KIGSZ részére tovabbitja. A kifizetési kérelem tartalmaz
minden olyan adatot, amely az utalvany elkészitéséhez sziikséges €s a KIGSZ szamara nem
hozzaférhetd (P1. a megterhelendd fizetési szdmla szdma, valamint a korméanyzati funkci6 és
a kiadasi eldiranyzat megjeldlése).

A gazdaséagi eseményekhez kapcsolodo, azok soran keletkezett bizonylatokat a Konyvtar és
a KIGSZ kozott igynevezett szamla atadas — atvételi konyvvel kell kézbesiteni, amelybdl
megallapithatd, hogy a keletkezett iratot (bizonylatot) melyik intézmény mikor és kinek adta
at iigyintézés céljabol.

Az érvényesités rendje

Az utalvanyozas el6tt az érvényesité a jogszabalyi eldirdsokat betartva irasban a 3.6.2.
pontban meghatarozott utalvanyon érvényesiti a szamlat. Ervényesitésre a KIGSZ gazdasagi
vezetdje, illetve az altala irasban kijelolt, a KIGSZ alkalmazasaban allo és a képesitési
eldirasokkal rendelkezd személy jogosult. Az érvényesitd €s a teljesitést igazold dolgozd
nem lehet ugyanaz a személy.

Az érvényesitonek ellendriznie kell a kifizetés alapjaul szolgald bizonylaton az
Osszegszertiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az Avr.
és az Ahsz. eldirasait, tovabba a bels szabalyzatokban foglaltakat megtartottik-e. A
helyteleniil kiallitott bizonylatot — javitas céljabol — vissza kell kiildenie a kiéllitonak.



3.6.

3.6.1.

3.6.2.

Az utalvanyozds rendje

Az utalvanyozds az érvényesitést kovetd gazdasagi tevékenység, ami a kiadasok
teljesitésének, a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését jelenti.

Az utalvanyozas minden esetben irdsban, utalvany felhasznalasaval torténik.

Az utalvanyon fel kell tiintetni

3.6.3.

3.6.4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

az utalvany szot,

a koltségvetési évet,

a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

a fizetés idOpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

a bevétel, kiadas egységes rovatrend €s kormanyzati funkcid szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal érintett pénzeszkoz allamhaztartdsi szamviteli kormdanyrendelet szerinti
konyvviteli szamlajanak szamat,

a kotelezettségvallalds nyilvantartdsi szamat,

az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

az érvényesitésre utalé megjelolést €s az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsara a Konyvtar vezetdje, illetve az daltala irasban
megbizott személy irdsban jogosult.

A Konyvtar vezetdje folyamatosan gyakorolja utalvdnyozési jogkorét annak érdekében,
hogy a be- ¢és kifizetések a fizetési hataridében megtorténhessenek.

A gazdalkodas szabalyai

A Konyvtar koteles a jovahagyott éves koltségvetés alapjan, a gazdasagossag, hatékonysag,
eredményesség kovetelményeinek figyelembevételével gazdalkodni. Az eldiranyzatok
teljesitéséért a Konyvtar vezetdje felelos. A KIGSZ figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, rendszeresen konzultdl a Konyvtar vezetdjével, sziikség esetén
figyelemfelhivassal ¢l, illetve pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil
beavatkozik.

A szabad kapacitas kihasznalasat célz6, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység
bevételének fedeznie kell a végzett tevékenységgel Osszefliggd valamennyi kozvetlen és
kozvetett kiadast. Az igénybe vevd harmadik személy szamara a Konyvtar koteles - a
felmeriilt kdzvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével - téritést eldirni. A kdzvetlen
¢s kozvetett koltségek Osszegét és a térités mértekét az Onkoltség szamitdsi szabalyzat
alapjan a Konyvtar allapitja meg. A KIGSZ ellendérzési jogkort gyakorol.

A bérbeadasbol szarmazo bevétel a Konyvtart illeti meg.

A Konyvtar a koltségvetési tobblettdmogatast igényld palyazati lehetdségekhez a Kozgytilés
elézetes (indokolt esetben utdlagos) jovahagyasaval kapcsolodhat. A palyazat benyujtasa
elétt a Konyvtar irdsos Osszefoglaldt, valamint a tdmogatds és az Onerd felhasznaldsat
bemutaté kalkulaciot készit évenkénti bontasban, kitérve a mukodtetés kozvetlen és
kozvetett tobbletkdltségeire is. A szoveges és szamszaki elbterjesztést a KIGSZ vezetdje
véleményezéssel tovabbitja az iranyitd szervhez.



4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

Palyazat utjan kapott tamogatas esetén a Konyvtar koteles a KIGSZ részére biztositani a
teljes palyazati dokumentéaciot. A KIGSZ koteles a palyéazat lebonyolitasaban részt venni.

Az iranyitoszerv altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel a Konyvtar
onalléan gazdalkodik.

A KIGSZ bérkeret - nyilvantartast vezet havi bontasban, melyrél a Konyvtarnak havonta
adatokat szolgéltat. A Konyvtar latja el a kozpontositott illetmény szamfejtési rendszer
miukodtetésével kapcsolatos feladatokat.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soran a KIGSZ biztositja, hogy a munkaerd- és
bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, belsd szabalyoknak és az Onkorményzat kozgytilése
dontésének megfelelden torténjen.

Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

A 2014. januar 1-je el6tt beszerzett kisértékli targyi eszkozok kivételével a targyi eszkdzok
analitikus nyilvantartasat (a konyvallomanyra vonatkozoéan is) a KIGSZ végzi, melyhez a
Konyvtar szolgaltat adatokat. Az allomanyban bekovetkezett valtozasokrol késziilt
bizonylatokat a Konyvtar koteles azonnal a KIGSZ részére eljuttatni.

A 2014. januar 1-je eldtt beszerzett kis értékli targyi eszkdzok nyilvantartasat — ide értve a
névre szoloan kiadott eszkdzoket i1s —, a Konyvtar vezeti. A készletek nyilvantartdsa,
valamint a mellékletben felsorolt egyéb analitikus nyilvantartasok vezetése a Konyvtar
feladata. A Konyvtar feladata tovabba a szakmai feladatok ellatasaval kapcsolatos egyéb
nyilvantartasok vezetése.

A KIGSZ figyelemmel kiséri az analitikus nyilvantartdsoknak a Konyvtarnal torténd év eleji
Ujranyitasat, illetve azok tovabbi folyamatos vezetését.

A 2014. januar 1-je el6tt beszerzett kisértékli targyi eszkozok kivételével a targyi eszkdzok
leltarozasat a Konyvtar leltarozéasi szabalyzata alapjan a KIGSZ végzi, a Konyvtar
részvételével. A Konyvtar koteles a leltdrozast elokésziteni, az eszkdzoket leltari szammal
ellatni, azok tényleges fellelhetdségét eldzetesen feltarni, a leltarozas sordn valamennyi
leltari targyat bemutatni. A leltar kiértekelése a KIGSZ feladata.

Az 5.2. pont szerinti 2014. januar 1-je eldtt beszerzett kis értékii targyi eszk6zok leltarozasa,
illetve kiértékelése a Konyvtar feladata. A készletek leltarozasa és a leltar kiértékelése a
Konyvtar feladata. A leltar kiértékelésérol késziilt jegyzOkonyvet a Konyvtar 15 napon beliil
megkiildi a KIGSZ-nek.

Kartéritési feleldsséggel jard leltarhiany esetén a feleldsség megallapitisa, a kar
megtérittetése a Konyvtar kotelezettsége.

A Konyvtar javaslata alapjan a KIGSZ hajtja végre a 2014. januar 1-je elott beszerzett
kisértékii targyi eszkdzok kivételével a targyi eszkoz allomanynal esedékes selejtezéseket és
gondoskodik azok eldirasszeri bizonylatolasarol. A 2014. januar 1-je eldtt beszerzett kis
értekli targyi eszkozok selejtezése, bizonylatoldsa a Konyvtar feladata. A készletek
selejtezését és ennek bizonylatolasat a Konyvtar végzi.
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

Jelen munkamegosztasi megallapodds alapjan a leltarozasi és selejtezési feladatok
elokészitése ¢és végrehajtasa a Konyvtar, illetve a KIGSZ leltarozéasi és selejtezési
szabalyzata alapjan torténik.

A pénzkezelés rendje

Az elkiiloniild ¢és atlathaté gazdalkodas biztositasa érdekében a Konyvtar részére az
Oonkormanyzat altal valasztott szamlavezetonél fizetési szamlat kell nyitni. Az 6nall6 fizetési
szamlan kell lebonyolitani a Konyvtar teljes pénzforgalmat, a bevételeket — beleértve az
Oonkormanyzati tdmogatast is — és a kiadasokat egyarant.

A Konyvtar fizetési szamldjahoz kapcsolédoéan az Avr.-ben meghatarozottakon kiviil,
amennyiben a palyazati felhivasban feltételként szerepel a palyazatok lebonyolitasahoz
alszamlak nyithatok.

A KIGSZ gondoskodik a fizetési szamla, illetve alszamla nyitasarol.

A fizetési szamla és az alszamlak feletti rendelkezési jogosultsagot a KIGSZ gyakorolja. A
rendelkezésre jogosult személyek korét a Pénzkezelési szabalyzatban kell rogziteni. A
Konyvtar vezetdje a banki alairds bejelentd karton aldirasaval erdsiti meg a rendelkezésre
kijelolt személyek jogosultsagat.

A KIGSZ a miikodéshez sziikséges készpénz biztositdsa érdekében hazipénztart mikodtet. A
hazipénztar forgalmat, egyenlegét a Konyvtarra vonatkozoan elkiilonitve tartja nyilvan.

A kisebb kifizetések teljesitésére a Konyvtar készpénzellatmanyt kap, amelyet a KIGSZ
pénzkezelési szabalyzata alapjan és az ott szabalyozott bizonylatok felhasznéalasaval kolthet
el.

A Konyvtar az ellatmany feltoltése soran szamlakkal szamol el a készpénzfelhasznalasrol a
KIGSZ felé. Az elszdmolasok szabalyszertiségéért, valamint a pénz biztonsagos tarolasaért a
Konyvtar vezetdje felelOs.

A Konyvtar vezetdjének rendelkezése alapjan a Konyvtar dolgozdja a hazipénztarbol
eldleget vehet fel a KIGSZ pénzkezelési szabalyzataban rogzitett modon.

Az ellatmany, eldleg iranti igényt pontos 0sszeg megjelolésével 2 munkanappal elére kell a
KIGSZ-nél bejelenteni.

A készpénzben beszedett bevételek kiadasok teljesitésére nem fordithatok és a Konyvtar a
hét utols6 banki munkanapjan kdoteles az intézmény fizetési szamldjara feladni. A Konyvtar
az Otvenezer forintot meghaladd készpénzallomanyt egy munkanapon beliil koteles az
intézmény fizetési szdmlajara feladni.

A szigorl szamadast nyomtatvanyok korének kijeldlése, beszerzése, nyilvantartasa, kiadasa,
elszamolasa és Orzése a KIGSZr feladata.



7.1.

7.2.

8.1.

8.2.

A felujitasi, felhalmozasi tevékenységek tervezése, bonyolitasa

A Konyvtar minden év szeptember 15. napjaig informéciot szolgaltat a felyjitési,
felhalmozasi igényekrdl a KIGSZ felé. A KIGSZ szeptember 30. napjaig javaslatot készit a
fenntarto részére a koltségvetési tervezés megalapozasa érdekében.

A Konyvtar koltségvetése terhére megvalosuld felujitasok és felhalmozasok eldkészitése,
bonyolitasa, a KIGSZ kozremitkddeésével a Konyvtar feladatat képezi.

A gazdasagi tevékenységgel 0sszefiiggé szabalyzatok elkészitése

A KIGSZ feladata a Konyvtarra vonatkozoan a szamviteli politika, valamint az ennek
mellékletét képezd szabdlyzatok (leltarozasi és leltarkészitési, értékelési, pénzkezelési,
Onkoltség-szamitasi szabalyzat) elkészitése €s karbantartdsa. A szamviteli politika valamint
az Avr.-ben nevesitett belsd szabalyzatok elkészitése a KIGSZ feladata és a Kényvtar adja
ki.

Az SZMSZ pénziigyi, gazdasagi feladatait érintd kérdésekben a KIGSZ-nek véleményezési
joga van. Szabalytalansdg észlelése esetén a KIGSZ koteles az észrevételeit jelezni a
Konyvtar vezetdje felé.

9. Belso kontrollrendszer

9.1.

9.2.

9.3.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

Mind a KIGSZ, mind a Koényvtar vezetdje koteles a belsd kontrollrendszer keretében — a
szervezet minden szintjén érvényesiilé — megfelelé kontrollkornyezetet, kockazatkezelési
rendszert, kontrolltevékenységeket, informacios és kommunikacios rendszert és monitoring
rendszert kialakitani, miikddtetni és fejleszteni.

A KIGSZ-nél és a Konyvtarndl a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre
vonatkozdan biztositani kell a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzést
(FEUVE), figyelemmel az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsagra.

A vezetdi ellendrzés altalanos feladatait, és a kiillonboz6 vezetdi szintek eldzetes és utolagos
ellendrzési feladatait a KIGSZ és a Konyvtar egyarant koteles ellatni, a feladat- és hataskor
megosztassal 6sszhangban.

Informaciéaramlas és szolgaltatas

Az Onkormanyzat zarszdmadasi rendelettervezetéhez kapcsolodéan a Konyvtar
koltségvetésének végrehajtasarol szold szoveges értékelést a Konyvtar vezetdje késziti el, a
szamszaki adatszolgaltatas elkészitése a KIGSZ vezetdjének feladatat képezi.

A Konyvtar koltségvetési beszamoldjanak elkészitése, az elemi koltségvetési beszamold
elnevezésli beszamold-garnitura Osszedllitdsa, valamint az évkozi jelentések elkészitése a
KIGSZ feladata. A Konyvtar éves elemi koltségvetési beszdmolojat, valamint az elemi
koltségvetési beszdmolod elnevezésii beszamold-garniturat a Konyvtar vezetdje és a KIGSZ
gazdasagi vezetdje irjak ala.

A KIGSZ a Konyvtar gazdalkodéasaval kapcsolatban rendszeres informaciot biztosit tételes



10.4.

10.5.

10.6.

konyvelési napld, pénzforgalmi kivonat, f6konyvi kivonat forméjaban a targyhot kovetd ho
10. napjaig.
Eseti gazdalkodasi informaciot nyujt a Konyvtar igénye szerint.

A Konyvtar a KIGSZ részére — a KIGSZ vezetdje altal meghatarozott tartalommal -
informaciot biztosit a Kozgytlilés féléves és haromnegyedéves tajékoztatdjahoz az éves
beszamolohoz, valamint az id6kozi mérleg-, és pénzforgalmi jelentés készités¢hez eldre
meghatarozott hataridok szerint.

A Konyvtar a nettdé 6tmillié forintot eléré vagy azt meghalad6 értékii szerzdodésekrdl —
nemleges adat esetén is — havonta, a targyhot kovetd 5-ig koteles adatot szolgaltatni a
KIGSZ felé. A jelentést — feldolgozast kovetéen — a KIGSZ tovabbitja az irdnyitd szerv
részére.

A Konyvtar a KIGSZ adatszolgaltatasa alapjan ellatja az adoézassal Osszefliggd bevallassal
kapcsolatos feladatokat.

11. A Konyvtar miikodését segité feladatokra vonatkozo specialis szabalyok

11.1. Takaritasi feladatok

11.2.

11.1.1. A takaritasi feladatot a Konyvtar esetében a KIGSZ sajat koltségvetése terhére
szervezi meg ¢és gondoskodik a sziikséges személyi allomanyr6l, a
takaritoeszk6zokrol és tisztitdszerekrol.

11.1.2. A rendszeres (tervezett) takaritasi tevékenységen feliili igények (rendezvények)
kielégitésére eldre tortént egyeztetést kovetden keriilhet sor, a koltségvetési
lehetéségek mérlegelése alapjan.

11.1.3. A Konyvtar vallalja, hogy
= a takaritoeszkozok és takaritoszerek tarolasara zarhatd helyiséget biztosit a
takaritasi munkat végzok szamara,
= a takaritdsi munka zavartalan elvégzéséhez biztositja a takaritdsi munkat

végzOk szamara az épiiletbe vald bejutést, illetve benntartdzkodast.

Karbantartasi feladatok

11.2.1. A Konyvtar karbantartdsi feladatait a KIGSZ sajat koltségvetése terhére latja el, kiilonos

tekintettel az allagmegovasra, a miel6bbi hibaelhdritasra. A karbantartasi, javitasi feladatok
elokészitése, bonyolitdsa és miiszaki ellendrzése — a Konyvtarral egyeztetve — a KIGSZ
feladatat képezi.

11.2.2. A KIGSZ a Konyvtarral egyiittmiikodve minden év november 30. napjdig az intézményre

vonatkozodan felméri a kovetkezd évi karbantartasi feladatokat. A KIGSZ iitemtervet készit
koltség hozzarendeléssel, amelyet december 15-ig megkiild a jegyzonek.

11.2.3. Véaratlan meghibdsodasok esetén a Konyvtar irdsban (elektronikus tuton) értesiti a KIGSZ

igazgatdjat, aki jogosult a sziikséges intézkedés megtételére, karbantartdsi anyag
beszerzésére, szolgaltatas megrendelésére.
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11.2.4. A Konyvtar a karbantartdshoz sziikséges eszko6zok €s anyagok tarolasara, a munkak
elvégzésére zarhatd miihely helyiséget biztosit.

11.3. Egyéb feladatok

A munkavédelmi és a kornyezetvédelmi feladatok elldtdsa, a biztonsadgtechnikai kotelezd
feliilvizsgalatok, valamint a ragcsalo- és rovarirtds megszervezése a KIGSZ feladatat képezi,
raforditasai az lizemeltetési koltségvetésben, elkiilonitetten keriilnek megtervezésre és elszamolasra.

Jelen megallapodas a melléklettel egyiitt érvényes.
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Melléklet

A Balassi Balint Megyei Konyvtar altal vezetendé analitikus nyilvantartasok

A 2014. januar 1-je el6tt beszerzett kis értéki targyi eszkozok nyilvantartasa
Konyvtari allomanyba vett dokumentumok nyilvantartasa

Munkaruha, véddruha nyilvantartas

Fizetési eldleg nyilvantartasa

Névre szoloan kiadott eszkdzok nyilvantartasa
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../2015. (II. 26.) Oh. sz. hatarozat 3. melléklete

Egyiittmiikodési megallapodas

amely létrejott a Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata (3100 Salgotarjan, Kassai sor
2.), az Onkormanyzat gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerve (tovabbiakban:
KIGSZ), valamint a Dornyay Béla Muzeum (Székhely: 3100 Salgoétarjan, Mizeum tér 2.), mint
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (tovabbiakban: Muzeum) kozott az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. toérvény (Aht.), az allamhaztartasrél szold torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr), valamint az &llamhéztartas
szamvitelérdl szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) alapjan a kovetkezdk szerint:

1.

I.

A KIGSZ ¢és a Muzeum egyiittmiikddésének célja az, hogy megteremtse a hatékony,
szakszer(i és ésszerlien takarékos intézményi gazdalkodés szervezeti feltételeit.

Az egyiittmiikodés nem csorbithatja a Muzeum gazdalkodasi, szakmai, dontésjogi
rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és felelosségét.

A KIGSZ gazdasagi szervezete utjan biztositja a szabalyszerli, térvényes ¢&s ésszerli
gazdalkodas feltételeit.

A 3. pontban foglaltakat a KIGSZ a Muzeumnak a KIGSZ altal elkészitett szabalyzatai
alapjan, valamint pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és a gazdasagi
folyamatokba épitett ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

A KIGSZ koteles a kiemelt eldiranyzatokrdl és azok valtozasardl KIGSZ-hez rendelt
koltségvetési szervenként kormanyzati funkcionkénti eldiranyzat—nyilvantartast naprakészen
vezetni.

A szamviteli (fokonyvi) konyvelést a KIGSZ vezeti, és gondoskodik arr6l, hogy a
szamvitelben kelléen elkiiloniiljenek a koltségvetési szervek gazdasagi eseményei
egymastol.

A Muzeum 4altal teljesitett adatszolgéltatasok valddisagéért a Muzeum vezetdje, a KIGSZ
altal biztositott adatszolgaltatasok valodisagaért a KIGSZ vezetdje a felelds.

A KIGSZ gondoskodik arrdl, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos allami, dnkorményzati
szabalyozasok eljussanak a Mizeumhoz, és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.



II.

1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1.

1.2.

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

A koltségvetés tartalma

A  Miuzeum koltségvetése a KIGSZ-nél megtervezett miikodtetési, tlizemeltetési
eléiranyzatokon kiviili, személyi juttatdsok, jarulékok és a szakmai alapfeladatdhoz
kapcsolodo dologi kiadasokat és az ehhez kothetd bevételeket tartalmazza, valamint a
Kozgytilés altal jovahagyott felhalmozasi eldiranyzatot.

Az onkormanyzat koltségvetési rendeletének elfogadasaval oOsszefiiggé tervezési
feladatok

A KIGSZ 06sszedllitja és kiadja a Muzeum részére a koltségvetési javaslat elkészitéséhez
sziikséges kovetelményeket, itmutatot és segédtablakat.

A KIGSZ segiti a Muzeum vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve feltételrendszerének meghatarozasat.

A Muzeum el6késziti a koltségvetési javaslatra vonatkozd szamitast és véleményezésre
megkiildi a KIGSZ-nek. A KIGSZ vezetdje véleményezi a javaslatot, véleményeltérés esetén
egyeztetnek. Az egyeztetést kovetden a KIGSZ 0Osszedllitja a Muzeum koltségvetési
javaslatat — amely tartalmazza a Muzeum javaslatait — és megkiildi a jegyzonek.

A jegyz6 altal feliilvizsgalt koltségvetési javaslatot a KIGSZ visszakiildi a Mizeumnak.
Sziikség esetén a KIGSZ segitséget nyljt a javaslat atdolgozéasédban. Az atdolgozott
javaslatot a Muzeum megkiildi a KIGSZ-nek.

A KIGSZ és a Muzeum képviseldi egyiittesen vesznek részt az dnkormanyzat koltségvetési
rendelettervezetének egyeztetésén.

A Muzeum a szikségess¢ valt modositasok atvezetésével véglegesiti az éves
koltségvetésének tervezetét.

Az elemi koltségvetés elkészitésével, jovahagyasaval osszefiiggo tervezési feladatok

A koltségvetési rendeletben jovahagyott bevételek ¢és kiadasok figyelembevételével a
Muzeum vezetdjével egyeztetve a KIGSZ elkésziti a Miizeum elemi koltségvetését.

A Muizeum az elemi koltségvetés elkészitéséhez informacidkat szolgéltat, kiillonds tekintettel
a koltségvetést alatimasztd szamitasokra.

A KIGSZ vezetéje az 1.2.1. pont szerint elkészitett a Muzeum vezetdje és a KIGSZ
gazdasagi vezetOje altal aldirt elemi koltségvetést jovahagyas céljabol megkiildi a
polgarmesternek.

Az elemi koltségvetésnek a polgarmester altal torténd jovahagyasat kovetéen a KIGSZ a
fokonyvi konyvelés rendszerében a Muzeumra vonatkozdéan kormanyzati funkcidnként
felfekteti az eredeti eldiranyzatokat.



2.1.

2.1.1.

2.2.

2.2.1.

22.2.

2.3.

3.1.

3.1.1.

Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatasa

Eljaras az iranyito szervi hataskorbe tartozo eldiranyzat valtoztatasok esetén:
Iranyito szervi hataskorbe tartozo eldiranyzat valtoztatasok

a.) amikodési és felhalmozasi eldiranyzat-csoportok kdzotti atcsoportositas,
b.) aszemélyi juttatasok eldiranyzatdnak megemelése,

c.) atervezettet meghalad6 tobbletbevétel eldiranyzati rendezése.

d.) amaradvany felhasznalasanak eléiranyzati rendezése,

e.) az Onkormdnyzat éves koltségvetési rendeletében kotott eldiranyzatként meghatarozott
eléiranyzatok maradvanyéanak rendezése.

A Muzeum koltségvetési eldirdnyzatainak irdnyitd szervi hataskorbe tartozo valtoztatasat a
Muzeum vezetdjének javaslata alapjan a KIGSZ vezetdje jogosult kezdeményezni az
iranyito szervnél.

Eljaras a Muzeum vezetdjének a hataskorébe tartozo eldirdnyzat valtoztatasok esetén:

A Muzeum koltségvetésének kiemelt eldiranyzatain beliili atcsoportositdsra a Muzeum
vezetdje jogosult. A Muzeum vezetdje — a 2.1.1. pontban meghatarozott keretek kozott -
sajat hataskorben jogosult a miikodési és felhalmozési eldirdnyzat-csoportokon beliil a
kiemelt eldiranyzatok kozott torténd, valamint a kiemelt eldiranyzatokon beliili
eléiranyzatok kozotti atcsoportositasra.

A KIGSZ vezetdje a Muzeum sajat hataskorében végrehajtott eldiranyzat-valtoztatasokrol
15 napon beliil irdsban koteles a jegyzdt tajékoztatni.

Az atcsoportositdshoz a KIGSZ vezetdjének egyetértése sziikséges €s az atcsoportositast a
KIGSZ gazdasagi vezetdje pénziigyileg ellenjegyzi.

A sajat hataskord, illetve az iranyit6 szerv altal jovahagyott vagy elrendelt eldiranyzat-
moédositas koltségvetésen torténd atvezetéséért egyarant a KIGSZ vezetdje felelds.
A kiadasok teljesitése, bevétel beszedése

A kotelezettségvallaldsok rendje:

A koltségvetés kiadasi eldiranyzatait terheld fizetési kotelezettség vallalasara
(kotelezettségvallalas) vagy kovetelés (a bevételi eldiranyzat teljesitése érdekében torténd)
eldirasara — a Muzeum koltségvetésének terhére/javara — a Muzeum vezetdje, illetve az
altala irasban megbizott (belsd szabalyzatban rdgzitett), a Muzeum alloméanyaba tartozo
személy irasban jogosult.

Kotelezettségvallalasnak mindsiilnek a jogszabalyban meghatarozott dokumentumokon



3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

kivil a kovetkezok:

» afoglalkoztatdsra iranyulo6 jogviszony létesitésérdl szol6 dokumentum
» aszabdlyszerlien kiallitott ,,Rendelkezés kotelezettségvallalasrol” bizonylat

. A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhaszndlasi litemterven kell alapulnia.

. Kotelezettséget vallalni — a 3.1.5. pontban foglaltak kivételével - csak pénziigyi ellenjegyzés

utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet.

. Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként a szdzezer

forintot el nem érd kifizetések, a fizetési szamlakrél a szadmlavezetd 4ltal leemelt dij,
juttatds, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, valamint a
jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatosagi
dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak
modjat, tovabba a felek valamennyi jogét és kotelezettségét megallapitod kotelezd eldirdson
alapuld fizetési kotelezettség esetén. Ezen kotelezettségvallaldsokkal kapcsolatos eljarasi
rendet a Muzeum belsd szabalyzata hatdrozza meg.

. A Muzeum vezetdje a rendelkezési jogosultsdg szempontjabol hataskorébe tartozo, a 3.1.2.

pontban felsorolt kotelezettségvallalasi dokumentumokat pénziigyi ellenjegyzés végett
megkiildi a KIGSZ-nek. A dokumentumon meg kell jelolni azt a kormanyzati funkciot,
amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

A kotelezettségvallalast kovetéen a KIGSZ gondoskodik annak Ahsz. szerinti tartalommal
torténd nyilvantartasba vételérdl.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a KIGSZ gazdasagi vezetdje, vagy az
altala irasban kijelolt, a KIGSZ alkalmazasaban all6 és a képesitési eldirasokkal rendelkezd
személy jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a 3.1.2. pontban felsorolt kotelezettségvallaldsi dokumentumokon
a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

A Muzeum vezetdje a kotelezettségvallalas dokumentumat pénziigyi ellenjegyzés végett
haladéktalanul megkiildi a KIGSZ-nek. A pénziigyi ellenjegyzd a kotelezettségvallalast
kovetden a dokumentum egy példanyat irattdrozza.

A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy6zddnie arrol,
hogy a sziikséges szabad eldiranyzat, valamint a fedezet rendelkezésre 4ll, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3.2.4. pontban foglaltaknak, a pénziigyi
ellenjegyzdének errdl — 2 munkanapon beliil - irdsban tajékoztatni kell a kdtelezettségvallalot,
valamint a Mlzeum vezetdjét.



3.2.6. Ha a Muzeum vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre,

3.3.

3.3.1

3.3.3.

3.3.3.

3.4.

34.1.

3.4.2.

3.5.

3.5.1.

3.5.2.

a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni €s e tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét
haladéktalanul irasban értesiteni.

A teljesités igazolasanak rendje

A kiadas teljesitésének elrendelése eldtt ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok
jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetében annak teljesitését. A teljesitésigazolassal megbizott személynek az okmdanyok
aldirdsa el6tt a jogszabalyban meghatarozottakon tal meg kell gy6zddnie arrél, hogy

* a szallitott aru a megrendelés szerint hidnytalanul, megfelel6 mindségben megérkezett-
<,

e amunka elvégzése eldirasszerlien megtortént-e,

» aszolgaltatast nyqjto a vallalt kotelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette-e,

* a teljesités a kotelezettségvallalas célszeriségét megalapozd eljarés, illetve annak
dokumentumai alapjan tortént-e.

A teljesitésigazolds irasban - szdmla kidllitasa esetén a szdmlan - torténik: ,,A teljesitést
igazolom” zaradék feltiintetésével, dadtummal €s alairassal ellatva.

A Muzeum koltségvetési eldiranyzatat érintd kiadasok esetén a szamlak teljesitésigazolasra
jogosult személyeket a Muzeum vezetdje az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok eldre meghatarozott csoportjaihoz kapcsoloddan irasban jeloli ki.

Kifizetési kérelem

A Muzeum a teljesitésigazoldssal ellatott szamlat és a kifizetési kérelmet a fizetési hatarido
elétt legalabb 3 munkanappal a KIGSZ részére tovabbitja. A kifizetési kérelem tartalmaz
minden olyan adatot, amely az utalvany elkészitéséhez sziikséges €s a KIGSZ szamara nem
hozzaférhetd (P1. a megterhelendd fizetési szdmla szdma, valamint a korméanyzati funkci6 és
a kiadasi eldiranyzat megjeldlése).

A gazdasagi eseményekhez kapcsolddo, azok sordn keletkezett bizonylatokat a Muzeum €s a
KIGSZ kozott tigynevezett szamla atadas — atvételi konyvvel kell kézbesiteni, amelybdl
megallapithatd, hogy a keletkezett iratot (bizonylatot) melyik intézmény mikor és kinek adta
at iigyintézés céljabol.

Az érvényesités rendje

Az utalvanyozas el6tt az érvényesité a jogszabalyi eldirdsokat betartva irasban a 3.6.2.
pontban meghatarozott utalvanyon érvényesiti a szamlat. Ervényesitésre a KIGSZ gazdasagi
vezetdje, illetve az altala irasban kijelolt, a KIGSZ alkalmazasaban allo és a képesitési
eldirasokkal rendelkezd személy jogosult. Az érvényesitd €s a teljesitést igazold dolgozd
nem lehet ugyanaz a személy.

Az érvényesitonek ellendriznie kell a kifizetés alapjaul szolgald bizonylaton az
Osszegszertiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az Avr.
és az Ahsz. eldirasait, tovabba a bels szabalyzatokban foglaltakat megtartottik-e. A
helyteleniil kiallitott bizonylatot — javitas céljabol — vissza kell kiildenie a kiéllitonak.



3.6.

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas az érvényesitést kovetd gazdasagi tevékenység, ami a kiaddsok
teljesitésének, a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését jelenti.

Az utalvidnyozas minden esetben irasban, utalvany felhasznéalasaval torténik.

Az utalvanyon fel kell tiintetni

* azutalvany szot,

* akoltségvetési évet,

* abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

* afizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

 a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szdmat, a
terheléssel, jovairassal érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet
szerinti konyvviteli szaml4janak szamat,

» akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

* azutalvanyozo keltezéssel ellatott aldirasat,

* azérvényesitésre utalo megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara a Mlizeum vezetdje, illetve az altala irdsban megbizott
személy irasban jogosult.

A Muzeum vezetdje folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi jogkorét annak érdekében, hogy
a be- és kifizetések a fizetési hataridoben megtorténhessenek.

A gazdalkodas szabalyai

A Muzeum koteles a jovahagyott éves koltségvetés alapjan, a gazdasdgossag, hatékonysag,
eredményesség kovetelményeinek figyelembevételével gazdalkodni. Az eldiranyzatok
teljesitéséért a Muzeum vezetdje felelds. A KIGSZ figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, rendszeresen konzultdl a Muzeum vezetdjével, sziikség esetén
figyelemfelhivassal ¢l, illetve pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil
beavatkozik.

A szabad kapacitas kihasznalasat célz6, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység
bevételének fedeznie kell a végzett tevékenységgel Osszefliggd valamennyi kozvetlen és
kozvetett kiadast. Az igénybe vevOé harmadik személy szaméira a Muzeum kételes - a
felmeriilt kdzvetlen és kozvetett koltségek figyelembevételével - téritést eldirni. A kdzvetlen
¢s kozvetett koltségek Osszegét és a térités mértekét az Onkoltség szamitdsi szabalyzat
alapjan a Muzeum allapitja meg. A KIGSZ ellendrzési jogkort gyakorol.

A bérbeadasbol szarmazo bevétel a Mizeumot illeti meg.

A Muzeum a koltségvetési tobblettimogatast igényld palyazati lehetdségekhez a Kozgytilés
elézetes (indokolt esetben utdlagos) jovahagyasaval kapcsolodhat. A palyazat benyujtasa
elétt a Muzeum irdsos Osszefoglalot, valamint a tdmogatids és az Onerd felhasznaldsat
bemutaté kalkulaciot készit évenkénti bontasban, kitérve a mukodtetés kozvetlen és
kozvetett tobbletkdltségeire is. A szoveges és szamszaki elbterjesztést a KIGSZ vezetdje
véleményezéssel tovabbitja az iranyitd szervhez.



4.5.

4.6.

4.7.

4.8

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Pélyazat utjan kapott tdmogatas esetén a Muzeum koteles a KIGSZ részére biztositani a
teljes palyazati dokumentaciot. A KIGSZ koteles a palyazat lebonyolitasaban részt venni.

Az iranyitészerv altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel a Muzeum
onalldéan gazdalkodik.

A KIGSZ bérkeret - nyilvantartast vezet havi bontasban, melyrél a Muzeumnak havonta
adatokat szolgaltat. A Muzeum latja el a kdzpontositott illetmény szamfejtési rendszer
miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soran a KIGSZ biztositja, hogy a munkaerd- és
bérgazdalkodads a jogszabalyoknak, belsd szabdlyoknak ¢és az onkormanyzat kozgytlése
dontésének megfelelden torténjen.

Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

A 2014. januar 1-je el6tt beszerzett kisértékil targyi eszkdzok kivételével a targyi eszkozok
analitikus nyilvantartdsat (a konyvallomanyra vonatkozoéan is) a KIGSZ végzi, melyhez a
Muzeum szolgaltat adatokat. Az allomanyban bekdvetkezett valtozasokrol késziilt
bizonylatokat a Muzeum koteles azonnal a KIGSZ részére eljuttatni.

A 2014. januar 1-je eldtt beszerzett kis értéki targyi eszkozok nyilvantartdsat — ide értve a
névre széloan kiadott eszkozoket is — a Muzeum vezeti. A készletek nyilvantartasa,
valamint a mellékletben felsorolt egyéb analitikus nyilvantartasok vezetése a Muzeum
feladata. A Muzeum feladata tovabba a szakmai feladatok elladtdsaval kapcsolatos egyéb
nyilvantartasok vezetése.

A KIGSZ figyelemmel kiséri az analitikus nyilvantartdsoknak a Muzeumnal torténd év eleji
Ujranyitasat, illetve azok tovabbi folyamatos vezetését.

A 2014. januar 1-je el6tt beszerzett kisértékil targyi eszkdzok kivételével a targyi eszkozok
leltarozasat a Muzeum leltarozasi szabalyzata alapjan a KIGSZ végzi, a Muzeum
részvételével. A Muzeum koteles a leltarozast elokésziteni, az eszkdzoket leltari szammal
ellatni, azok tényleges fellelhetOségét eldzetesen feltarni, a leltarozds sordn valamennyi
leltari targyat bemutatni. A leltar kiértékelése a KIGSZ feladata.

Az 5.2. pont szerinti 2014. januar 1-je el6tt beszerzett kis értékii targyi eszk6zok leltarozasa,
illetve kiértékelése a Muzeum feladata. A készletek leltarozasa és a leltar kiértékelése a
Muzeum feladata. A leltar kiértékelésérdl késziilt jegyzOkonyvet a Muzeum 15 napon beliil
megkiildi a KIGSZ-nek.

Kartéritési feleldsséggel jard leltarhiany esetén a felelosség megallapitasa, a kar
megtérittetése a Muzeum kdotelezettsége.

A Muzeum javaslata alapjan a KIGSZ hajtja végre a 2014. januar 1-je el6tt beszerzett
kisérték targyi eszkozok kivételével a targyi eszkdz allomanynal esedékes selejtezéseket €s
gondoskodik azok eldirasszerli bizonylatolasarol. A 2014. januér 1-je eldtt beszerzett kis
értékti targyi eszkozok selejtezése, bizonylatolasa a Muzeum feladata. A készletek
selejtezését és ennek bizonylatolasat a Muzeum végzi.
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6.1.

6.2.
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6.9.

6.10.

6.11.

Jelen munkamegosztasi megéllapodas alapjan a leltarozasi és selejtezési feladatok
eldkészitése €s végrehajtasa a Mlizeum illetve a KIGSZ leltarozasi és selejtezési szabalyzata
alapjan torténik.

A pénzkezelés rendje

Az elkiiloniilé és atlathatd gazdalkodas biztositasa érdekében a Muzeum részére az
Oonkormanyzat altal valasztott szamlavezetonél fizetési szamlat kell nyitni. Az 6nall6 fizetési
szamlan kell lebonyolitani a Muzeum teljes pénzforgalmat, a bevételeket — beleértve az
Oonkormanyzati tdmogatast is — és a kiadasokat egyarant.

A Muzeum fizetési szamlajahoz kapcsolodéan az Avr.-ben meghatirozottakon kiviil,
amennyiben a palyazati felhivasban feltételként szerepel a palyazatok lebonyolitasahoz
alszamlak nyithatok.

A KIGSZ gondoskodik a fizetési szamla, illetve alszamla nyitasarol.

A fizetési szdmla és az alszamlak feletti rendelkezési jogosultsdgot a KIGSZ gyakorolja. A
rendelkezésre jogosult személyek korét a Pénzkezelési szabalyzatban kell rogziteni. A
Muzeum vezetdje a banki aldirads bejelentd karton aldirdsaval erdsiti meg a rendelkezésre
kijelolt személyek jogosultsagat.

A KIGSZ a miikodéshez sziikséges készpénz biztositdsa érdekében hazipénztart mikodtet. A
hazipénztar forgalmat, egyenlegét a Muizeumra vonatkozoéan elkiilonitve tartja nyilvan.

A kisebb kifizetések teljesitésére a Muzeum készpénzellatmanyt kap, amelyet a KIGSZ
pénzkezelési szabalyzata alapjan és az ott szabalyozott bizonylatok felhasznéalasaval kolthet
el.

A Muzeum az ellatmany feltoltése sordn szamlakkal szamol el a készpénzfelhasznalasrol a
KIGSZ felé. Az elszdmolasok szabalyszertiségéért, valamint a pénz biztonsagos tarolasaért a
Muzeum vezetdje felelds.

A Miuzeum vezetdjének rendelkezése alapjan a Muzeum dolgozdja a hazipénztarbol
eldleget vehet fel a KIGSZ pénzkezelési szabalyzataban rogzitett modon.

Az ellatmany, eldleg irdnti igényt pontos Osszeg megjeldlésével 2 munkanappal eldre kell a
KIGSZ-nél bejelenteni.

A készpénzben beszedett bevételek kiadasok teljesitésére nem fordithatok és a Muzeum a
hét utolsd banki munkanapjan kdoteles az intézmény fizetési szamlajara feladni. A Mizeum
az Otvenezer forintot meghaladd készpénzalloményt egy munkanapon beliil kdteles az
intézmény fizetési szdmlajara feladni.

A szigori szamadasi nyomtatvanyok korének kijelolése, beszerzése, nyilvantartésa,
kiadasa, elszamolasa és 6rzése a KIGSZ feladata.



7.1.

7.2.

8.1.

8.2.

A felujitasi, felhalmozasi tevékenységek tervezése, bonyolitasa

A Muzeum minden év szeptember 15. napjaig informéciot szolgaltat a felujitasi,
felhalmozasi igényekrdl a KIGSZ felé. A KIGSZ szeptember 30. napjaig javaslatot készit a
fenntarto részére a koltségvetési tervezés megalapozasa érdekében.

A Muzeum koltségvetése terhére megvalosuld felyjitasok és felhalmozasok eldkészitése,
bonyolitasa, a KIGSZ kdzremiikodésével a Muzeum feladatat képezi.

A gazdasagi tevékenységgel 0sszefiiggé szabalyzatok elkészitése

A KIGSZ feladata a Muzeumra vonatkozéan a szamviteli politika, valamint az ennek
mellékletét képezd szabdlyzatok (leltarozasi és leltarkészitési, értékelési, pénzkezelési,
Onkoltség-szamitasi szabalyzat) elkészitése €s karbantartdsa. A szamviteli politika valamint
az Avr.-ben nevesitett belsé szabalyzatok elkészitése a KIGSZ feladata és a Muzeum adja
ki.

Az SZMSZ pénziigyi, gazdasagi feladatait érintd kérdésekben a KIGSZ-nek véleményezési
joga van. Szabalytalansdg észlelése esetén a KIGSZ koteles az észrevételeit jelezni a
Muzeum vezetdje felé.

9. Belso6 kontrollrendszer

9.1.

9.2.

9.3.

10.

10.1.

10.2.

Mind a KIGSZ, mind a Muzeum vezetdje koteles a belsé kontrollrendszer keretében — a
szervezet minden szintjén érvényesiilé — megfelelé kontrollkornyezetet, kockazatkezelési
rendszert, kontrolltevékenységeket, informacios és kommunikacios rendszert és monitoring
rendszert kialakitani, miikddtetni és fejleszteni.

A KIGSZ-nél és a Muzeumnal a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre
vonatkozdan biztositani kell a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzést
(FEUVE), figyelemmel az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsagra.

A vezetdi ellendrzés altalanos feladatait, és a kiilonb6z6 vezetdi szintek eldzetes €s utdlagos
ellendrzési feladatait a KIGSZ ¢és a Muzeum egyarant koteles ellatni, a feladat- és hataskor
megosztassal 6sszhangban.

Informaciéaramlas és szolgaltatas

Az Onkormdnyzat zarszdmadasi rendelettervezetéhez kapcsolodéan a  Muzeum
koltségvetésének végrehajtasarol szolo szoveges értékelést a Mliizeum vezetdje késziti el, a
szamszaki adatszolgaltatas elkészitése a KIGSZ vezetdjének feladatat képezi.

A Miuzeum koltségvetési beszamolojanak elkészitése, az elemi koltségvetési beszamolo
elnevezésli beszamolo-garnitira Osszeallitdsa, valamint az évkozi jelentések elkészitése a
KIGSZ feladata. A Muzeum éves elemi koltségvetési beszamoldjat, valamint az elemi
koltségvetési beszamolo elnevezésli beszamolo-garniturat a Muzeum vezetdje €s a KIGSZ
gazdasagi vezetdje irjak ala.



10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

11.

A KIGSZ a Muzeum gazdalkodaséaval kapcsolatban rendszeres informaciot biztosit tételes
konyvelési naplo, pénzforgalmi kivonat, fokonyvi kivonat formajaban a targyhot kdvetd ho
10. napjaig.

Eseti gazdalkodasi informéciot nyujt a Mizeum igénye szerint.

A Muzeum a KIGSZ részére — a KIGSZ vezetdje altal meghatarozott tartalommal -
informdciot biztosit a Kozgyiilés féléves és hiaromnegyedéves tdjékoztatdjahoz az éves
beszamolohoz, valamint az idokozi mérleg-, és pénzforgalmi jelentés készitéséhez eldre
meghatarozott hataridok szerint.

A Muzeum a nettd o6tmilliéo forintot eléré vagy azt meghalado értékli szerz6désekrdl —
nemleges adat esetén is — havonta, a targyhot kovetd 5-ig koteles adatot szolgaltatni a
KIGSZ felé. A jelentést — feldolgozast kovetden — a KIGSZ tovabbitja az iranyitd szerv
részére.

A Muzeum a KIGSZ adatszolgaltatdsa alapjan ellatja az adozassal Osszefiiggd bevallassal
kapcsolatos feladatokat.

A Muzeum mitkodését segité feladatokra vonatkozo specialis szabalyok

11.1. Takaritasi feladatok

11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.2.

11.2.1.

11.2.2.

11.2.3.

A takaritasi feladatot a Mizeum esetében - a Banyaszati kidllitohely kivételével - a KIGSZ
sajat koltségvetése terhére szervezi meg €s gondoskodik a sziikséges személyi allomanyrol,
a takaritoeszkozokrol és tisztitoszerekrdl. A Banyaszati kiallitohelyen a takaritast a Muzeum
dolgozoja végzi, a takaritoeszkdzoket €s a tisztitoszereket a KIGSZ szerzi be.

A rendszeres (tervezett) takaritasi tevékenységen feliili igények (rendezvények) kielégitésére
elére tortént egyeztetést kovetden keriilhet sor, a koltségvetési lehetdségek mérlegelése
alapjan.

A Muzeum vallalja, hogy

= a takaritoeszkozOk és takaritoszerek tarolasara zarhatd helyiséget biztosit a takaritasi
munkat végzok szamara,

= a takaritdsi munka zavartalan elvégzés€éhez biztositja a takaritdsi munkat végzok
szamadra az épliletbe valo bejutast, illetve benntartézkodast.

Karbantartasi feladatok
A Muzeum karbantartasi feladatait a KIGSZ sajat koltségvetése terhére latja el, kiilonos
tekintettel az allagmegovasra, a miel6bbi hibaelhdritasra. A karbantartasi, javitasi feladatok
elokészitése, bonyolitdsa és miiszaki ellendrzése — a Muzeummal egyeztetve — a KIGSZ
feladatat képezi.
A KIGSZ a Muzeummal egyiittmiikodve minden év november 30. napjaig az intézményre
vonatkozoan felméri a kdvetkezd évi karbantartasi feladatokat. A KIGSZ iitemtervet készit

koltség hozzarendeléssel, amelyet december 15-ig megkiild a jegyzonek.

Varatlan meghibasodasok esetén a Muzeum irasban (elektronikus uton) értesiti a KIGSZ
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igazgatdjat, aki jogosult a sziikséges intézkedés megtételére, karbantartdsi anyag
beszerzésére, szolgaltatas megrendelésére.

11.2.4. A Mazeum a karbantartashoz sziikséges eszk6zok és anyagok taroladsara, a munkak
elvégzésére zarhato miihely helyiséget biztosit.

11.3. Egyéb feladatok

A munkavédelmi és a kornyezetvédelmi feladatok ellatdsa, a biztonsdgtechnikai kotelezd
feliilvizsgalatok, valamint a ragcsalo- és rovarirtas megszervezése a KIGSZ feladatat képezi,
raforditasai az lizemeltetési koltségvetésben, elkiilonitetten keriilnek megtervezésre és elszdmolasra.

Jelen megallapodas a melléklettel egyiitt érvényes.
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Melléklet

A Dornyay Béla Mizeum altal vezetendo analitikus nyilvantartasok

A 2014. januar 1-je el6tt beszerzett kis értéki targyi eszkozok nyilvantartasa
Konyvtari allomanyba vett dokumentumok nyilvantartasa

Munkaruha, véddruha nyilvantartas

Fizetési eldleg nyilvantartasa

Névre szoloan kiadott eszkdzok nyilvantartasa
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../2015. (III. 26.) Oh.sz hatdrozat 4. melléklete

Egyiittmiikodési megallapodas

amely létrejott a Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata (3100 Salgotarjan, Kassai sor
2.), az Onkormanyzat gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerve (tovabbiakban:
KIGSZ), valamint a Salgétarjani Osszevont Ovoda (Székhely: 3100 Salgétarjan, Arany Janos Ut
19/A.), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv (tovabbiakban: Ovoda)
kozott az allamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. térvény (Aht.), az allamhaztartasrol sz6lo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.), valamint az allamhaztartas
szamvitelérdl szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) alapjan a kovetkezdk szerint:

1.

I.

A KIGSZ és az Ovoda egyiittmiikodésének célja az, hogy megteremtse a hatékony,
szakszer(i és ésszerlien takarékos intézményi gazdalkodés szervezeti feltételeit.

Az egyiittmiikddés nem csorbithatja az Ovoda gazdalkodasi, szakmai, dontésjogi rendszerét,
0nallo jogi személyiségét €s felelosségét.

A KIGSZ gazdasagi szervezete utjan biztositja a szabalyszerli, térvényes ¢&s ésszerli
gazdalkodas feltételeit.

A 3. pontban foglaltakat a KIGSZ az Ovodanak a KIGSZ altal elkészitett szabalyzatai
alapjan, valamint pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és a gazdasagi
folyamatokba épitett ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

A KIGSZ koteles a kiemelt eldiranyzatokrdl és azok valtozasardl KIGSZ-hez rendelt
koltségvetési szervenként kormanyzati funkcionkénti eldiranyzat—nyilvantartast naprakészen
vezetni.

A szamviteli (fokonyvi) konyvelést a KIGSZ vezeti, és gondoskodik arr6l, hogy a
szamvitelben kelléen elkiiloniiljenek a koltségvetési szervek gazdasagi eseményei
egymastol.

Az Ovoda altal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért az Ovoda vezetdje, a KIGSZ altal
biztositott adatszolgaltatasok valodisagaért a KIGSZ vezetdje a felelos.

A KIGSZ gondoskodik arrdl, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos allami, 6nkormanyzati
szabalyozasok eljussanak az Ovodahoz, és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.



II.

1. Az éves koltségvetés tervezése

1.1.

1.2.

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

A koltségvetés tartalma

Az Ovoda koltségvetése a KIGSZ-nél megtervezett mikodtetési, —iizemeltetési
eldiranyzatokon kiviili, személyi juttatasok, jarulékok és a szakmai alapfeladatahoz
kapcsolodo dologi kiadasokat és az ehhez kothetd bevételeket tartalmazza, valamint a
Kozgytilés altal jovahagyott felhalmozasi eldiranyzatot.

Az onkormanyzat koltségvetési rendeletének elfogadasaval oOsszefiiggd tervezési
feladatok

. A KIGSZ &sszeillitja és kiadja az Ovoda részére a koltségvetési javaslat elkészitéséhez

sziikséges kovetelményeket, utmutatot és segédtablakat.

. A KIGSZ segiti az Ovoda vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek

megallapitasat, illetve feltételrendszerének meghatarozasat.

. Az Ovoda elOkésziti a koltségvetési javaslatra vonatkozd szamitast és véleményezésre

megkiildi a KIGSZ-nek. A KIGSZ vezetdje véleményezi a javaslatot, véleményeltérés esetén
egyeztetnek. Az egyeztetést kovetden a KIGSZ 6sszedllitja az Ovoda koltségvetési javaslatat
— amely tartalmazza az Ovoda javaslatait — és megkiildi a jegyzdnek.

. A jegyzd altal feliilvizsgalt koltségvetési javaslatot a KIGSZ visszakiildi az Ovodanak.

Sziikség esetén a KIGSZ segitséget nyujt a javaslat atdolgozasaban. Az atdolgozott
javaslatot az Ovoda megkiildi a KIGSZ-nek.

. A KIGSZ és az Ovoda képvisel6i egyiittesen vesznek részt az onkormanyzat koltségvetési

rendelettervezetének egyeztetésén.

. Az Ovoda a szikségessé valt modositasok atvezetésével véglegesiti az éves

koltségvetésének tervezetét.

Az elemi koltségvetés elkészitésével, jovahagyasaval osszefiiggo tervezési feladatok

A koltségvetési rendeletben jovahagyott bevételek ¢és kiadasok figyelembevételével az
Ovoda vezetdjével egyeztetve a KIGSZ elkésziti az Ovoda elemi koltségvetését.

Az Ovoda az elemi koltségvetés elkészitéséhez informaciokat szolgaltat, kiilonos tekintettel
a koltségvetést alatamasztod szamitasokra.

A KIGSZ vezetdje az 1.2.1. pont szerint elkészitett az Ovoda vezetdje és a KIGSZ gazdasagi
vezetdje altal aldirt elemi koltségvetést jovahagyas céljabol megkiildi a polgarmesternek.

Az elemi koltségvetésnek a polgarmester altal torténd jovahagyasat kovetéen a KIGSZ a
fokonyvi konyvelés rendszerében az Ovodara vonatkozéan kormdanyzati funkcidonként
felfekteti az eredeti eldiranyzatokat.



2.1.

2.1.1.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.3.

3.1.

3.1.1.

Az éves koltségvetési eloiranyzatok megvaltoztatasa

Eljarés az iranyitd szervi hataskorbe tartozé eldiranyzat valtoztatasok esetén:
Iranyit6 szervi hataskorbe tartozé eldiranyzat valtoztatasok

a.) amikodési és felhalmozasi eldirdnyzat-csoportok kozotti dtcsoportositas,
b.) aszemélyi juttatasok eldiranyzatanak megemelése,

c.) atervezettet meghalado tobbletbevétel eldiranyzati rendezése.

d.) amaradvany felhasznéaldsénak eldiranyzati rendezése,

e.) az Onkorményzat éves koltségvetési rendeletében kotott eldiranyzatként meghatarozott
eldirdnyzatok maradvanyanak rendezése.

Az Ovoda koltségvetési eldiranyzatainak irdnyitd szervi hataskorbe tartozé valtoztatisat az
Ovoda vezetdjének javaslata alapjan a KIGSZ vezetdje jogosult kezdeményezni az irdnyito
szervnél.

Eljaras az Ovoda vezet6jének a hataskorébe tartozo elSiranyzat véltoztatasok esetén:

Az Ovoda koltségvetésének kiemelt elSiranyzatain beliili atcsoportositisra az Ovoda
vezetdje jogosult. Az Ovoda vezetdje —a 2.1.1. pontban meghatarozott keretek kozott - sajat
hataskorben jogosult a miikodési és felhalmozasi eldiranyzat-csoportokon beliil a kiemelt
eldiranyzatok kozott torténd, valamint a kiemelt eldiranyzatokon beliili eldiranyzatok kdzotti
atcsoportositasra.

A KIGSZ vezetéje az Ovoda sajat hataskorében végrehajtott eldiranyzat-valtoztatasokrol 15
napon beliil irdsban kételes a jegyzot tajékoztatni.

Az atcsoportositashoz a KIGSZ vezetdjének egyetértése sziikséges €s az atcsoportositast a
KIGSZ gazdasagi vezetdje pénziigyileg ellenjegyzi.

A sajat hataskori, illetve az irdnyitd szerv altal jovahagyott vagy elrendelt eldiranyzat-
modositas koltségvetésen torténd atvezetéséért egyarant a KIGSZ vezetdje felelds.
A kiadasok teljesitése, bevétel beszedése

A kotelezettségvallaldsok rendje:

A koltségvetés kiadasi eldirdnyzatait terheld fizetési kotelezettség vallalasara
(kételezettsegvallalas) vagy koveteles (a bevételi elSiranyzat teljesitese erdekeben tortend)
eldirdsara — az Ovoda koltségvetésének terhére/javara — az Ovoda vezetdje, illetve az éltala
irasban megbizott (belsd szabalyzatban rogzitett), az Ovoda allomanyéba tartozd személy
irasban jogosult.

Kotelezettségvallalasnak mindsiilnek a jogszabalyban meghatarozott dokumentumokon
kiviil a kovetkezOk:



11.2. a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésérdl sz6l6 dokumentum
11.3. a szabalyszeriien kidllitott ,,Rendelkezés kotelezettségvallalasrol” bizonylat

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

A kotelezettségvallalasnak eldirdnyzat-felhasznalasi titemterven kell alapulnia.

Kotelezettséget vallalni — a 3.1.5. pontban foglaltak kivételével - csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalds a gazdasagi eseményenként a szazezer
forintot el nem érd kifizetések, a fizetési szamlakrol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatas,
a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, valamint a jogszabélyon,
jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatésagi dontésen, vagy
mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogat €s kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirason alapuld fizetési
kotelezettség esetén. Ezen kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos eljarasi rendet az Ovoda
belsé szabalyzata hatarozza meg.

. Az Ovoda vezetje a rendelkezési jogosultsag szempontjabol hataskorébe tartozo, a 3.1.2.

pontban felsorolt kotelezettségvallalasi dokumentumokat pénziigyi ellenjegyzés végett
megkiildi a KIGSZ-nek. A dokumentumon meg kell jelolni azt a kormanyzati funkciot,
amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

. A kotelezettségvallalast kovetden a KIGSZ gondoskodik annak Ahsz. szerinti tartalommal

torténd nyilvantartasba vételérol.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a KIGSZ gazdasagi vezetdje, vagy az
altala irasban kijelolt, a KIGSZ alkalmazasaban all6 és a képesitési eldirasokkal rendelkezd
személy jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a 3.1.2. pontban felsorolt kotelezettségvallaldsi dokumentumokon
a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

Az Ovoda vezetdje a kotelezettségvallalas dokumentumat pénziigyi ellenjegyzés végett
haladéktalanul megkiildi a KIGSZ-nek. A pénziigyi ellenjegyzd a kotelezettségvallalast
kovetden a dokumentum egy példanyat irattdrozza.

A pénziigyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie arrol,
hogy a sziikséges szabad eldiranyzat, valamint a fedezet rendelkezésre 4ll, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3.2.4. pontban foglaltaknak, a pénziigyi
ellenjegyzdének errdl — 2 munkanapon belil - irdsban tajékoztatni kell a kdtelezettségvallalot,
valamint az Ovoda vezetdjét.

Ha az Ovoda vezetéje a tdjékoztatas ellenére irasban utasitst ad a pénziigyi ellenjegyzésre,
a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az irdnyitd szerv vezetdjét
haladéktalanul irdsban értesiteni.



3.3.

3.3.1

3.3.2.

3.3.3.

3.4.

3.4.1.

3.4.2.

3.5.

3.5.1.

3.5.2.

A teljesités igazolasanak rendje

A kiadas teljesitésének elrendelése eldtt ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok
jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetében annak teljesitését. A teljesitésigazolassal megbizott személynek az okmdanyok
alairdsa el6tt a jogszabalyban meghatarozottakon tal meg kell gy6zddnie arrél, hogy

* a szallitott aru a megrendelés szerint hidnytalanul, megfelel6 mindségben megérkezett-
<,

e amunka elvégzése eldirasszeriien megtortént-e,

» aszolgaltatast nyqjto a vallalt kotelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette-e,

* a teljesités a kotelezettségvallalas célszeriségét megalapozd eljarés, illetve annak
dokumentumai alapjan tortént-e.

A teljesitésigazolas irasban - szdmla kidllitdsa esetén a szdmlan - torténik: ,,A teljesitést
igazolom” zaradék feltiintetésével, dadtummal €s alairassal ellatva.

Az Ovoda koltségvetési elSiranyzatat érintd kiadasok esetén a szamlak teljesitésigazolasra

jogosult személyeket az Ovoda vezetdje az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok eldre meghatarozott csoportjaihoz kapcsoloddan irasban jeloli ki.

Kifizetési kérelem

Az Ovoda a teljesitésigazolassal ellatott szamlat és a kifizetési kérelmet a fizetési hataridé
elott legalabb 3 munkanappal a KIGSZ részére tovabbitja. A kifizetési kérelem tartalmaz
minden olyan adatot, amely az utalvany elkészitéséhez sziikséges és a KIGSZ szdmara nem
hozzaférhetd (Pl. a megterhelendd fizetési szamla szdma, valamint a korméanyzati funkci6 és
a kiadasi eldirdnyzat megjelolése).

A gazdasagi eseményekhez kapcsolodé, azok soran keletkezett bizonylatokat az Ovoda és a
KIGSZ kozott ugynevezett szamla atadas — atvételi konyvvel kell kézbesiteni, amelybdl
megallapithatd, hogy a keletkezett iratot (bizonylatot) melyik intézmény mikor és kinek adta
at igyintézés céljabol.

Az érvényesités rendje

Az utalvanyozas el6tt az érvényesitd a jogszabalyi eldirasokat betartva irdsban a 3.6.2.
pontban meghatarozott utalvanyon érvényesiti a szamlat. Ervényesitésre a KIGSZ gazdasagi
vezetdje, illetve az altala irasban kijelolt, a KIGSZ alkalmazéisaban 4ll6 €s a képesitési
eldirasokkal rendelkezd személy jogosult. Az érvényesitd és a teljesitést igazold dolgozo
nem lehet ugyanaz a személy.

Az érvényesitonek ellendriznie kell a kifizetés alapjaul szolgalé bizonylaton az
Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megelézé iigymenetben az Aht., az Avr.
és az Ahsz. elbirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e. A
helyteleniil kiallitott bizonylatot — javitas céljabol — vissza kell kiildenie a kiallitonak.



3.6.

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

4.1.

4.9.

4.3.

4.4.

Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas az érvényesitést kovetd gazdasagi tevékenység, ami a kiaddsok
teljesitésének, a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését jelenti.

Az utalvidnyozas minden esetben irasban, utalvany felhasznéalasaval torténik.

Az utalvanyon fel kell tiintetni

* azutalvany szot,

* akoltségvetési évet,

* abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

* afizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

 a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szdmat, a
terheléssel, jovairassal érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet
szerinti konyvviteli szaml4janak szamat,

» akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

* azutalvanyozo keltezéssel ellatott aldirasat,

* azérvényesitésre utalo megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara az Ovoda vezetdje, illetve az ltala irasban megbizott
személy irasban jogosult.

Az Ovoda vezetdje folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi jogkorét annak érdekében, hogy
a be- és kifizetések a fizetési hataridoben megtorténhessenek.

A gazdalkodas szabalyai

Az Ovoda koteles a jovahagyott éves koltségvetés alapjan, a gazdasagossag, hatékonysag,
eredményesség kovetelményeinek figyelembevételével gazdalkodni. Az eldiranyzatok
teljesitéséért az Ovoda vezetje felel6s. A KIGSZ figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, rendszeresen konzultdl az Ovoda vezetdjével, sziikség esetén
figyelemfelhivassal €l, illetve pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorldsan keresztiil
beavatkozik.

A szabad kapacitds kihasznaldsat célzo, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység
bevételének fedeznie kell a végzett tevékenységgel Osszefiiggd valamennyi kozvetlen és
kozvetett kiadast. Az igénybe vevé harmadik személy szamara az Ovoda koteles - a
felmeriilt kozvetlen €s kozvetett koltségek figyelembevételével - téritést eldirni. A kdzvetlen
¢és kozvetett koltségek Osszegét és a térités mértékét az Onkoltség szamitdsi szabalyzat
alapjan az Ovoda allapitja meg. A KIGSZ ellen6rzési jogkdrt gyakorol.

A bérbeadasbol szarmazo bevétel az Ovodat illeti meg.

Az Ovoda a koltségvetési tobblettamogatast igényld palyazati lehetségekhez a Kozgytilés
elézetes (indokolt esetben utdlagos) jovahagyasaval kapcsolodhat. A péalyazat benyujtasa
elétt az Ovoda irdsos Osszefoglalot, valamint a timogatis és az oOneré felhasznalasat
bemutatd kalkulaciot készit évenkénti bontasban, kitérve a mikodtetés kozvetlen és
kozvetett tobbletkoltségeire is. A szoveges és szamszaki eldterjesztést a KIGSZ vezetdje
véleményezéssel tovabbitja az irdnyitod szervhez.



4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

Pélyazat titjan kapott tamogatas esetén az Ovoda koteles a KIGSZ részére biztositani a teljes
palyazati dokumentaciot. A KIGSZ koteles a palyazat lebonyolitasdban részt venni.

Az irdnyitészerv altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott létszamkerettel az Ovoda
onalldan gazdalkodik.

A KIGSZ bérkeret - nyilvantartast vezet havi bontasban, melyrél az Ovodanak havonta
adatokat szolgaltat. Az Ovoda latja el a kozpontositott illetmény szamfejtési rendszer
miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorldsa soran a KIGSZ biztositja, hogy a munkaerd- és
bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, belsd szabalyoknak és az Onkormanyzat kozgytilése
dontésének megfelelden torténjen.

Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

A 2014. januar 1-je el6tt beszerzett kisértékli targyi eszkozok kivételével a targyi eszkdzok
analitikus nyilvantartasat (a konyvalloméanyra vonatkozoan is) a KIGSZ végzi, melyhez az
Ovoda szolgaltat adatokat. Az 4llomanyban bekdvetkezett valtozasokrol —késziilt
bizonylatokat az Ovoda koteles azonnal a KIGSZ részére eljuttatni.

A 2014. januar 1-je eldtt beszerzett kis értékli targyi eszkdzok nyilvantartasat — ide értve a
névre szoloan kiadott eszkdzoket is —, az Ovoda vezeti. A készletek nyilvantartasa, valamint
a mellékletben felsorolt egyéb analitikus nyilvantartisok vezetése az Ovoda feladata. Az
Ovoda feladata tovabba a szakmai feladatok ellatasaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasok
vezetése.

A KIGSZ figyelemmel kiséri az analitikus nyilvantartasoknak az Ovodanal torténé év eleji
Ujranyitasat, illetve azok tovabbi folyamatos vezetését.

A 2014. januar 1-je elott beszerzett kisértéki targyi eszk6zok kivételevel a targyi eszkozok
leltarozasat az Ovoda leltarozasi szabalyzata alapjan a KIGSZ végzi, az Ovoda
részvételével. Az Ovoda kételes a leltarozast elékésziteni, az eszkozoket leltari szammal
ellatni, azok tényleges fellelhetdségét eldzetesen feltarni, a leltarozas sordn valamennyi
leltari targyat bemutatni. A leltar kiértekelése a KIGSZ feladata.

Az 5.2. pont szerinti 2014. januar 1-je eldtt beszerzett kis értékii targyi eszk6zok leltarozasa,
illetve kiértékelése az Ovoda feladata. A készletek leltirozasa és a leltar kiértékelése az
Ovoda feladata. A leltar kiértékelésérdl készilt jegyzOkonyvet az Ovoda 15 napon beliil
megkiildi a KIGSZ-nek.

Kartéritési feleldsséggel jard leltarhiany esetén a feleldsség megallapitasa, a kar
megtérittetése az Ovoda kotelezettsége.

Az Ovoda javaslata alapjan a KIGSZ hajtja végre a 2014. januar 1-je el6tt beszerzett
kisértékii targyi eszkdzok kivételével a targyi eszkoz allomanynal esedékes selejtezéseket és
gondoskodik azok eldirasszeri bizonylatolasarol. A 2014. januar 1-je eldtt beszerzett kis
értékii targyi eszkozok selejtezése, bizonylatolasa az Ovoda feladata. A készletek
selejtezését és ennek bizonylatolasat az Ovoda végzi.



5.8.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

Jelen munkamegosztasi megéllapodas alapjan a leltarozasi és selejtezési feladatok
elokeszitése és végrehajtdsa az Ovoda illetve a KIGSZ leltarozasi és selejtezési szabalyzata
alapjan torténik.

A pénzkezelés rendje

Az elkillonild és atlathatdo gazdalkodas biztositasa érdekében az Ovoda részére az
Oonkormanyzat altal valasztott szamlavezetonél fizetési szamlat kell nyitni. Az 6nall6 fizetési
szamlan kell lebonyolitani az Ovoda teljes pénzforgalmat, a bevételeket — beleértve az
Oonkormanyzati tdmogatast is — és a kiadasokat egyarant.

Az Ovoda fizetési szamlajahoz kapcsolédéan az Avr.-ben meghatarozottakon kiviil,
amennyiben a palyazati felhivasban feltételként szerepel a palyazatok lebonyolitasahoz
alszamlak nyithatok.

A KIGSZ gondoskodik a fizetési szamla, illetve alszamla nyitasarol.

A fizetési szdmla és az alszamlak feletti rendelkezési jogosultsdgot a KIGSZ gyakorolja. A
rendelkezésre jogosult személyek korét a Pénzkezelési szabalyzatban kell rogziteni. Az
Ovoda vezetdje a banki alairas bejelentd karton alairasaval erdsiti meg a rendelkezésre
kijelolt személyek jogosultsagat.

A KIGSZ a miikodéshez sziikséges készpénz biztositdsa érdekében hazipénztart mikodtet. A
hazipénztar forgalmat, egyenlegét az Ovodéra vonatkozdan elkiilonitve tartja nyilvan.

A kisebb kifizetések teljesitésére az Ovoda készpénzellatmanyt kap, amelyet a KIGSZ
pénzkezelési szabalyzata alapjan és az ott szabalyozott bizonylatok felhasznéalasaval kolthet
el.

Az Ovoda az ellatmany feltoltése sordn szamldkkal szamol el a készpénzfelhasznalasrol a
KIGSZ felé. Az elszamolasok szabalyszeriségéért, valamint a pénz biztonsagos tarolasaért
az Ovoda vezetdje felelds.

Az Ovoda vezetdjének rendelkezése alapjan az Ovoda dolgozoja a hazipénztarbol elleget
vehet fel a KIGSZ pénzkezelési szabalyzataban rogzitett modon.

Az ellatmany, eldleg iranti igényt pontos 0sszeg megjelolésével 2 munkanappal elére kell a
KIGSZ-nél bejelenteni.

A készpénzben beszedett bevételek kiadasok teljesitésére nem fordithatok és az Ovoda a hét
utolsd banki munkanapjan koteles az intézmény fizetési szamlajara feladni. Az Ovoda az
Otvenezer forintot meghaladd készpénzallomanyt egy munkanapon beliil koteles az
intézmény fizetési szdmlajara feladni.

Az étkezési téritési dijak beszedésében az Ovodatitkarok kozremiikodnek, a téritési dijat
kotelesek naponta a KIGSZ szamldjara befizetni.

A szigorl szamadasi nyomtatvanyok korének kijeldlése, beszerzése, nyilvantartdsa, kiadasa,
elszamolasa ¢és Orzése a KIGSZ feladata.



7.1.

7.2.

8.1.

8.2.

A felujitasi, felhalmozasi tevékenységek tervezése, bonyolitasa

Az Ovoda minden év szeptember 15. napjaig informaciot szolgaltat a felujitasi, felhalmozasi
igényekrdl a KIGSZ felé. A KIGSZ szeptember 30. napjdig javaslatot készit a fenntartd
részére a koltségvetési tervezés megalapozasa érdekében.

Az Ovoda koltségvetése terhére megvalosuld feltjitasok és felhalmozasok elékészitése,
bonyolitasa, a KIGSZ kézremiikddésével az Ovoda feladatat képezi.

A gazdasagi tevékenységgel osszefiiggo szabalyzatok elkészitése

A KIGSZ feladata az Ovodara vonatkozéan a szamviteli politika, valamint az ennek
mellékletét képezd szabdlyzatok (leltarozéasi ¢€s leltarkészitési, értékelési, pénzkezelési,
Onkoltség-szamitasi szabalyzat) elkészitése és karbantartasa. A szamviteli politika valamint
az Avr.-ben nevesitett bels6 szabélyzatok elkészitése a KIGSZ feladata és az Ovoda adja ki.

Az SZMSZ pénziigyi, gazdasagi feladatait érintd kérdésekben a KIGSZ-nek véleményezési
joga van. Szabdlytalansadg észlelése esetén a KIGSZ koteles az észrevételeit jelezni az
Ovoda vezetdje felé.

9. Belso6 kontrollrendszer

9.1.

9.2.

9.3.

10.

10.1.

10.2.

Mind a KIGSZ, mind az Ovoda vezetSje koteles a belsé kontrollrendszer keretében — a
szervezet minden szintjén érvényesiilé — megfelelé kontrollkornyezetet, kockazatkezelési
rendszert, kontrolltevékenységeket, informacios és kommunikacios rendszert és monitoring
rendszert kialakitani, miikddtetni és fejleszteni.

A KIGSZ-nél és az Ovodanal a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre
vonatkozdan biztositani kell a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzést
(FEUVE), figyelemmel az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsagra.

A vezetdi ellendrzés altalanos feladatait, és a kiilonb6zd vezetdi szintek eldzetes €s utdlagos
ellendrzési feladatait a KIGSZ és az Ovoda egyarant koteles ellatni, a feladat- és hataskor
megosztassal 6sszhangban.

Informaciéaramlas és szolgaltatas

Az onkormanyzat zarszamadasi rendelettervezetéhez kapcsolodéan az  Ovoda
koltségvetésének végrehajtasardl szolo szoveges értékelést az Ovoda vezetdje késziti el, a
szamszaki adatszolgaltatas elkészitése a KIGSZ vezetdjének feladatat képezi.

Az Ovoda koltségvetési beszamoldjanak elkészitése, az elemi koltségvetési beszamold
elnevezésli beszamolo-garnitira Osszeallitdsa, valamint az évkozi jelentések elkészitése a
KIGSZ feladata. Az Ovoda éves elemi koltségvetési beszamoldjat, valamint az elemi
koltségvetési beszamold elnevezésti beszamolo-garnitirat az Ovoda vezetSje és a KIGSZ
gazdasagi vezetdje irjak ala.



10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

A KIGSZ az Ovoda gazdalkodasaval kapcsolatban rendszeres informéciot biztosit tételes
konyvelési naplo, pénzforgalmi kivonat, fokonyvi kivonat formajaban a targyhot kdvetd ho
10. napjaig.

Eseti gazdalkodasi informaciot nyajt az Ovoda igénye szerint.

Az Ovoda a KIGSZ részére — a KIGSZ vezetéje altal meghatarozott tartalommal -
informdciot biztosit a Kozgyiilés féléves és hiaromnegyedéves tdjékoztatdjahoz az éves
beszamolohoz, valamint az idokozi mérleg-, és pénzforgalmi jelentés készitéséhez eldre
meghatarozott hataridok szerint.

Az Ovoda nettd 6tmillio forintot eléré vagy azt meghaladd értékii szerzédésekrdl —
nemleges adat esetén is — havonta, a targyhot kovetd 5-ig koteles adatot szolgaltatni a
KIGSZ felé. A jelentést — feldolgozast kovetden — a KIGSZ tovabbitja az iranyitd szerv
részére.

Az Ovoda a KIGSZ adatszolgéltatisa alapjan ellatja az addzassal Gsszefiiggd bevallassal
kapcsolatos feladatokat.

12. Az Ovoda miikodését segité feladatokra vonatkozé specialis szabalyok

11.1.

11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

11.2.

Karbantartasi feladatok

Az Ovoda karbantartasi feladatait a KIGSZ sajat koltségvetése terhére latja el, kiilonos
tekintettel az allagmegovasra, a miel6bbi hibaelhdritasra. A karbantartasi, javitasi feladatok
elokészitése, bonyolitasa és miiszaki ellenérzése — az Ovodaval egyeztetve — a KIGSZ
feladatat képezi.

A KIGSZ az Ovodaval egyiittmitkddve minden év november 30. napjaig az intézményre
vonatkozoan felméri a kdvetkezd évi karbantartasi feladatokat. A KIGSZ iitemtervet készit
koltség hozzarendeléssel, amelyet december 15-ig megkiild a jegyzonek.

Viératlan meghibasodasok esetén az Ovoda irasban (elektronikus aton) értesiti a KIGSZ
igazgatojat, aki jogosult a sziikséges intézkedés megtételére, karbantartdsi anyag
beszerzésére, szolgaltatas megrendelésére.

Az Ovoda a karbantartashoz sziikséges eszkozok és anyagok taroldsara, a munkak

elvégzésére zarhato miihely helyiséget biztosit.

Egyéb feladatok

A munkavédelmi és a kornyezetvédelmi feladatok elldtdsa, a biztonsadgtechnikai kotelezd
feliilvizsgalatok, valamint a ragcsalo- és rovarirtds megszervezése a KIGSZ feladatat képezi,
raforditasai az lizemeltetési koltségvetésben, elkiilonitetten keriilnek megtervezésre és elszdmolasra.

Jelen megallapodas a melléklettel egyiitt érvényes.
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Melléklet
A Salgétarjani Osszevont Ovoda altal vezetendé analitikus nyilvantartasok

A 2014. januar 1-je el6tt beszerzett kis értékii targyi eszkdzok nyilvantartasa
Munkaruha, véddruha nyilvantartas

Fizetési elleg nyilvantartasa

Névre sz6loan kiadott eszkozok nyilvantartasa
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../2015. (1. 26.) Oh. sz. hatarozat 5. melléklete

Egyiittmiikodési megallapodas

amely létrejott a Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata (3100 Salgotarjan, Kassai sor
2.), az Onkormanyzat gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerve (tovabbiakban:
KIGSZ), valamint a Salgétarjan Megyei Jogu Varos Csarnok- és Piacigazgatésaga (Székhely:
3100 Salgoétarjan, Ady Endre 0t 2.), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
(tovabbiakban: Vasarcsarnok) kozott az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény (Aht.), az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.),
valamint az allamhaztartds szamvitelérél szold 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) alapjan a
kovetkezdk szerint:

I

1. A KIGSZ és a Vasarcsarnok egyiittmiikodésének célja az, hogy megteremtse a hatékony,
szakszerli €s ésszertien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit.

2. Az egylittmiikodés nem csorbithatja a Vasarcsarnok gazdalkodasi, szakmai, dontésjogi
rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és felelosségét.

3. A KIGSZ gazdasagi szervezete utjan biztositja a szabdlyszerli, torvényes és ésszerli
gazdalkodas feltételeit.

4. A 3. pontban foglaltakat a KIGSZ a Vasarcsarnoknak a KIGSZ altal elkészitett szabalyzatai
alapjan, valamint pénziigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és a gazdasagi
folyamatokba épitett ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

5. A KIGSZ koteles a kiemelt eldiranyzatokrdl és azok valtozasardl KIGSZ-hez rendelt
koltségvetési szervenként korményzati funkcionkénti eldirdnyzat—nyilvantartast naprakészen
vezetni.

6. A szamviteli (fokonyvi) konyvelést a KIGSZ vezeti, és gondoskodik arrdl, hogy a
szamvitelben kelléen elkiiloniiljenek a koltségvetési szervek gazdasagi eseményei
egymastol.

7. A Vésarcsarnok altal teljesitett adatszolgéltatasok valodisagaért a Vasarcsarnok vezetdje, a
KIGSZ altal biztositott adatszolgaltatasok valodisagaért a KIGSZ vezetdje a felelds.

A KIGSZ gondoskodik arrél, hogy a gazdalkodédssal kapcsolatos dallami, Onkormanyzati
szabalyozasok eljussanak a Vasarcsarnokhoz, és azok gyakorlati végrehajtasat segiti.



II.

1. Az éves koltségvetés tervezése

1.2.

1.2.

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

A koltségvetés tartalma

A Vasarcsarnok koltségvetése az alapfeladatai ellatasat szolgdld bevételi és kiadasi
eldiranyzatokat tartalmazza.

Az onkormanyzat koltségvetési rendeletének elfogadasaval oOsszefiiggd tervezési
feladatok

A KIGSZ o0sszeallitja ¢és kiadja a Vasarcsarnok részére a koltségvetési javaslat
elkészitéséhez sziikséges kovetelményeket, utmutatot és segédtablakat.

A KIGSZ segiti a Vasarcsarnok vezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi
igényeinek megallapitasat, illetve feltételrendszerének meghatarozasat.

A Vasarcsarnok eldkésziti a koltségvetési javaslatra vonatkozd szamitast €s véleményezésre
megkiildi a KIGSZ-nek. A KIGSZ vezetdje véleményezi a javaslatot, véleményeltérés esetén
egyeztetnek. Az egyeztetést kovetden a KIGSZ 0sszedllitja a Vasarcsarnok koltségvetési
javaslatat — amely tartalmazza a Véasarcsarnok javaslatait — és megkiildi a jegyzOnek.

A jegyz0 altal feliilvizsgalt koltségvetési javaslatot a KIGSZ visszakiildi a Vasarcsarnoknak.
Sziikség esetén a KIGSZ segitséget nyujt a javaslat atdolgozasaban. Az atdolgozott
javaslatot a Vasarcsarnok megkiildi a KIGSZ-nek.

A KIGSZ ¢és a Vasarcsarnok képviseldi egyiittesen vesznek részt az Onkormanyzat
koltségvetési rendelettervezetének egyeztetésén.

A Vasarcsarnok a sziikségessé¢ valt modositasok atvezetésével véglegesiti az éves
koltségvetésének tervezetét.

Az elemi koltségvetés elkészitésével, jovahagyasaval osszefiiggo tervezési feladatok

A koltségvetési rendeletben jovahagyott bevételek ¢és kiadasok figyelembevételével a
Vasarcsarnok vezetdjével egyeztetve a KIGSZ elkésziti a Vasarcsarnok elemi
koltségvetését.

A Visarcsarnok az elemi koltségvetés elkészitéséhez informaciokat szolgaltat, kiilonds
tekintettel a koltségvetést alatdmasztd szamitasokra.

A KIGSZ vezetdje az 1.2.1. pont szerint elkészitett a Vasarcsarnok vezetdje és a KIGSZ
gazdasagi vezetOje altal aldirt elemi koltségvetést jovahagyas céljabol megkiildi a
polgarmesternek.

Az elemi koltségvetésnek a polgarmester altal torténd jovahagyasat kovetéen a KIGSZ a
fokonyvi konyvelés rendszerében a Vasarcsarnokra vonatkozdan kormanyzati funkciénként
felfekteti az eredeti eldiranyzatokat.



2.1.

2.1.1.

Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatasa

Eljaras az iranyito szervi hataskorbe tartozo eldiranyzat valtoztatasok esetén:
Iranyito szervi hataskorbe tartozo eldiranyzat valtoztatasok

a.) amikodési és felhalmozasi eldiranyzat-csoportok kdzotti atcsoportositas,
b.) aszemélyi juttatasok eldiranyzatdnak megemelése,

c.) atervezettet meghalad6 tobbletbevétel eldiranyzati rendezése,

d.) amaradvany felhasznalasanak eléiranyzati rendezése,

e.) az Onkormdnyzat éves koltségvetési rendeletében kotott eldiranyzatként meghatarozott
eléiranyzatok maradvanyéanak rendezése.

A Vasarcsarnok koltségvetési eldiranyzatainak irdnyitd szervi hataskorbe tartozo
valtoztatasat a Vasarcsarnok vezetdjének javaslata alapjan a KIGSZ vezetdje jogosult
kezdeményezni az iranyitod szervnél.

2.2. Eljaras a Vasarcsarnok vezetdjének a hataskorébe tartozo eldiranyzat valtoztatasok esetén:

2.2.1.

22.2.

A Vasarcsarnok koltségvetésének kiemelt eldirdnyzatain beliili atcsoportositasra a
Vésarcsarnok vezetdje jogosult. A Vasarcsarnok vezetdje — a 2.1.1. pontban meghatarozott
keretek kozott - sajat hataskorben jogosult a miikodési és felhalmozasi eldiranyzat-
csoportokon beliil a kiemelt eldiranyzatok kozott torténd, valamint a kiemelt
eléiranyzatokon beliili eldiranyzatok kozotti atcsoportositasra.

A KIGSZ vezetje a Viasarcsarnok sajat hataskorében végrehajtott eldiranyzat-
valtoztatasokrdl 15 napon beliil irasban koteles a jegyzot tdjékoztatni.

Az atcsoportositdshoz a KIGSZ vezetdjének egyetértése sziikséges €s az atcsoportositast a
KIGSZ gazdasagi vezetdje pénziigyileg ellenjegyzi.

2.3. A sajat hataskorti, illetve az iranyitd szerv altal jovahagyott vagy elrendelt eldiranyzat-
mobdositas koltségvetésen torténd atvezetéséért egyarant a KIGSZ vezetdje felelds.

3.

3.1.

3.1.1.

A kiadasok teljesitése, bevétel beszedése

A kotelezettségvallaldsok rendje:

A koltségvetés kiadasi eldiranyzatait terheld fizetési kotelezettség vallalasara
(kotelezettségvallalas) vagy kovetelés (a bevételi eldiranyzat teljesitése érdekében torténd)
eldirasara — a Vasarcsarnok koltségvetésének terhére/javara — a Vasarcsarnok vezetdje,
illetve az é&ltala irdsban megbizott (belsd szabalyzatban rogzitett), a Vdésarcsarnok
allomanyaba tartozo személy irasban jogosult.



3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

Kotelezettségvallalasnak mindsiilnek a jogszabalyban meghatarozott dokumentumokon
kiviil a kovetkezOk:

1. a foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésérdl szol6 dokumentum
2. aszabdlyszeriien kiallitott ,,Rendelkezés kotelezettségvallaldsrol” bizonylat

. A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhaszndlasi litemterven kell alapulnia.

. Kotelezettséget vallalni — a 3.1.5. pontban foglaltak kivételével - csak pénziigyi ellenjegyzés

utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet.

. Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként a szdzezer

forintot el nem érd kifizetések, a fizetési szdmlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas,
a kilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, valamint a jogszabalyon,
jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatésagi dontésen, vagy
mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasdnak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirason alapuld fizetési
kotelezettség esetén. Ezen kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos eljarasi rendet a
Vasarcsarnok belsd szabalyzata hatdrozza meg.

. A Vasarcsarnok vezetdje a rendelkezési jogosultsag szempontjabdl hataskorébe tartozo, a

3.1.2. pontban felsorolt kotelezettségvallalasi dokumentumokat pénziigyi ellenjegyzés végett
megkiildi a KIGSZ-nek. A dokumentumon meg kell jelolni azt a kormanyzati funkciot,
amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell.

. A kotelezettségvallalast kovetéen a KIGSZ gondoskodik annak Ahsz. szerinti tartalommal

torténd nyilvantartasba vételérdl.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a KIGSZ gazdasagi vezetdje, vagy az
altala irasban kijelolt, a KIGSZ alkalmazasaban all6 és a képesitési eldirasokkal rendelkezd
személy jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a 3.1.2. pontban felsorolt kotelezettségvallaldsi dokumentumokon
a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

A Vasarcsarnok vezetdje a kotelezettségvallalas dokumentumat pénziigyi ellenjegyzés
végett haladéktalanul megkiildi a KIGSZ-nek. A pénziigyi ellenjegyz6 a
kotelezettségvallalast kovetden a dokumentum egy példanyat irattarozza.

A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy6zddnie arrol,
hogy a sziikséges szabad eldiranyzat, valamint a fedezet rendelkezésre 4ll, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 3.2.4. pontban foglaltaknak, a pénziigyi
ellenjegyzdének errdl — 2 munkanapon beliil - irdsban tajékoztatni kell a kdtelezettségvallalot,
valamint a Vasarcsarnok vezetojét.



3.2.6.

3.3.

3.3.1

3.3.2.

3.3.3.

3.4.

3.4.1.

3.4.2.

3.5.

3.5.1.

Ha a Vésarcsarnok vezetdje a tajékoztatds ellenére irasban utasitist ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az irdnyitd
szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni.

A teljesités igazoldasanak rendje

A kiadas teljesitésének elrendelése eldtt ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok
jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalds
esetében annak teljesitését. A teljesitésigazolassal megbizott személynek az okmanyok
alairasa el6tt a jogszabalyban meghatarozottakon til meg kell gy6zddnie arr6l, hogy

a szallitott aru a megrendelés szerint hidnytalanul, megfelel6 mindségben megérkezett-e,
a munka elvégzése eldirasszeriien megtortént-e,
a szolgaltatast nyjto a vallalt kotelezettséget a megfelel6 mindségben teljesitette-e,

a teljesités a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozo eljaréds, illetve annak
dokumentumai alapjan tortént-e.

A teljesitésigazolas irasban - szamla kiallitdsa esetén a szdmlan - torténik: ,,A teljesitést
igazolom” zaradék feltiintetésével, datummal és aldirassal ellatva.

A Vasarcsarnok koltségvetési eldiranyzatat érintd kiadasok esetén a szamlak
teljesitésigazolasra  jogosult személyeket a  Vasarcsarnok vezetéje az  adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok eldre meghatarozott csoportjaihoz
kapcsolodoan irasban jeloli ki.

Kifizetési kérelem

A Vasarcsarnok a teljesitésigazolassal ellatott szamlat és a kifizetési kérelmet a fizetési
hataridé elott legalabb 3 munkanappal a KIGSZ részére tovabbitja. A kifizetési kérelem
tartalmaz minden olyan adatot, amely az utalvany elkészitéséhez sziikséges ¢és a KIGSZ
szamara nem hozzaférheté (Pl. a megterhelendd fizetési szdmla szama, valamint a
kormanyzati funkci6 és a kiadasi eldiranyzat megjeldlése).

A gazdasagi eseményekhez kapcsolodd, azok sordn keletkezett bizonylatokat a
Vasarcsarnok ¢és a KIGSZ kozott ugynevezett szdmla atadas — atvételi konyvvel kell
kézbesiteni, amelybdl megallapithatd, hogy a keletkezett iratot (bizonylatot) melyik
intézmény mikor €s kinek adta at tigyintézés céljabol.

Az érvényesités rendje

Az utalvanyozas eldtt az érvényesitd a jogszabalyi eldirasokat betartva irasban a 3.6.2.
pontban meghatarozott utalvanyon érvényesiti a szamlat. Ervényesitésre a KIGSZ gazdasagi
vezetdje, illetve az altala irasban kijelolt, a KIGSZ alkalmazéasaban 4ll6 és a képesitési
eldirasokkal rendelkezd személy jogosult. Az érvényesitd és a teljesitést igazold dolgozo
nem lehet ugyanaz a személy.



3.5.2. Az érvényesitdnek ellendriznie kell a kifizetés alapjaul szolgdld bizonylaton az
Osszegszertiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az Avr.
és az Ahsz. eldirasait, tovabba a bels szabalyzatokban foglaltakat megtartottik-e. A
helyteleniil kiallitott bizonylatot — javitas céljabol — vissza kell kiildenie a kiallitonak.

3.6. Az utalvanyozds rendje

3.6.1. Az utalvanyozas az érvényesitést kovetd gazdasagi tevékenység, ami a kiadasok
teljesitésének, a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését jelenti.

3.6.2. Az utalvanyozas minden esetben irdsban, utalvany felhasznalasaval torténik.

Az utalvanyon fel kell tiintetni

* azutalvany szot,

* akoltségvetési évet,

* abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

* afizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

* a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal érintett pénzeszkoz allamhéztartdsi szamviteli kormdanyrendelet szerinti
konyvviteli szamldjanak szamat,

* akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

* azutalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

* az érvényesitésre utalo megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

3.6.3. Az utalvanyozasi jogkor gyakorldsara a Vasarcsarnok vezetdje, illetve az altala irdsban
megbizott személy irdsban jogosult.

3.6.4. A Vasarcsarnok vezetdje folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi jogkorét annak érdekében,
hogy a be- ¢s kifizetések a fizetési hataridoben megtdrténhessenek.

4. A gazdalkodas szabalyai

4.1. A Vasarcsarnok kdteles a jovahagyott éves koltségvetés alapjan, a gazdasagossag, hatékonysag,
eredményesség kovetelményeinek figyelembevételével gazdalkodni. Az eldirdnyzatok
teljesitéséért a Vasarcsarnok vezetdje felelos. A KIGSZ figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, rendszeresen konzultdl a Véasarcsarnok vezetdjével, sziikség esetén
figyelemfelhivassal ¢él, illetve pénziigyi ellenjegyzési jogkdrének gyakorlasan keresztiil
beavatkozik.

4.2. Az irdnyitoszerv altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel a Vasarcsarnok
onalloan gazdalkodik.

4.3. A Vasarcsarnok jogosult az iranyitdszerv altal rabizott ingatlant bérbeadas utjan hasznositani. A
bérleti dij a Véasarcsarnokot illeti meg
A bérleti dij mértéke nem lehet alacsonyabb a Vésarcsarnok onkoltség szamitasi szabalyzata
alapjan szamitott mértéknél.

4.4. A KIGSZ bérkeret - nyilvantartast vezet havi bontasban, melyrdl a Vasarcsarnoknak havonta
adatokat szolgaltat. A Vasarcsarnok latja el a kozpontositott illetmény szdmfejtési rendszer
miikddtetésével kapcsolatos feladatokat.



4.5. A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soran a KIGSZ biztositja, hogy a munkaerd- és

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

6.

6.1.

bérgazdalkodds a jogszabalyoknak, belsd szabalyoknak és az Onkormanyzat kozgytilése
dontésének megfelelden torténjen.

Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

A 2014. januar 1-je eldtt beszerzett kisértékli targyi eszkozok kivételével a targyi eszkozok
analitikus nyilvantartasat a KIGSZ végzi, melyhez a Vasarcsarnok szolgaltat adatokat. Az
allomanyban bekovetkezett valtozasokrol késziilt bizonylatokat a Véasarcsarnok koteles azonnal
a KIGSZ részére eljuttatni.

A 2014. januar 1-je elott beszerzett kis értékii targyi eszk6zok nyilvantartasat — ide értve a
névre szoldan kiadott eszkdzoket is —, a Vasarcsarnok vezeti. A készletek nyilvantartsa,
valamint a mellékletben felsorolt egyéb analitikus nyilvantartasok vezetése a Vasarcsarnok
feladata.

A KIGSZ figyelemmel kiséri az analitikus nyilvantartdsoknak a Vasarcsarnoknal torténd év
eleji Ujranyitasat, illetve azok tovabbi folyamatos vezetését.

A 2014. januar 1-je elott beszerzett kisértékli targyi eszkozok kivételével a targyi eszkozok
leltarozasat a Vasarcsarnok leltarozasi szabalyzata alapjan a KIGSZ végzi, a Vasarcsarnok
részvételével. A Vasarcsarnok koteles a leltarozast elokésziteni, az eszkozoket leltari szammal
ellatni, azok tényleges fellelhetdségét eldzetesen feltarni, a leltdrozas sordan valamennyi leltari
targyat bemutatni. A leltar kiértékelése a KIGSZ feladata.

Az 5.2. pont szerinti 2014. janudr 1-je eldtt beszerzett kis értekll targyi eszkdzok leltarozasa,
illetve kiértékelése a Vasarcsarnok feladata. A készletek leltdrozésa és a leltar kiértékelése a
Vésarcsarnok feladata. A leltar kiértékelésérdl késziilt jegyzOkonyvet a Vasarcsarnok 15 napon
beliil megkiildi a KIGSZ-nek.

Kartéritési felelosséggel jaro leltarhiany esetén a feleldsség megallapitasa, a kar megtérittetése
a Vasarcsarnok kotelezettsége.

A Vasarcsarnok javaslata alapjan a KIGSZ hajtja végre a 2014. januar 1-je elott beszerzett
kisértékii targyi eszkozok kivételével a targyi eszkoz allomanynal esedékes selejtezéseket és
gondoskodik azok eldirasszeri bizonylatolasardl. A 2014. januar 1-je elott beszerzett kis érteki
targyi eszk6zok selejtezése, bizonylatoldsa a Vésarcsarnok feladata. A készletek selejtezését és
ennek bizonylatolasat a Vasarcsarnok végzi.

Jelen munkamegosztasi megallapodas alapjan a leltarozasi és selejtezési feladatok elokészitése
¢és végrehajtasa a Vasarcsarnok, illetve a KIGSZ leltarozasi és selejtezési szabalyzata alapjan
torténik.

A pénzkezelés rendje

Az elkiiloniilé és atlathatd gazdalkodas biztositasa érdekében a Vasarcsarnok részére az
onkormanyzat altal valasztott szamlavezetonél fizetési szamlat kell nyitni. Az 6nallo fizetési
szamlan kell lebonyolitani a Vasarcsarnok teljes pénzforgalmat, a bevételeket és a kiadasokat
egyarant.



6.2. A Vasarcsarnok fizetési szamlajihoz kapcsolodéan az Avr.-ben meghatarozottakon kiviil,
amennyiben a palyazati felhivasban feltételként szerepel a palydzatok lebonyolitdsahoz
alszamlak nyithatok.

A Vasarcsarnok részére jogszabalyban eldirt letéti kezelés céljabol letéti szamla nyithato.

6.3. A KIGSZ gondoskodik a fizetési szamla, alszdmla ¢€s letéti szamla nyitasarol.

6.4. A fizetési szamla, alszamla és a letéti szamla feletti rendelkezési jogosultsagot a KIGSZ
gyakorolja. A rendelkezésre jogosult személyek korét a pénzkezelési szabalyzatban kell
rogziteni. A Vasarcsarnok vezetdje a banki aldiras bejelentd karton alairasaval erdsiti meg a
rendelkezésre kijelolt személyek jogosultsagat. A letéti szamlarol a Vasarcsarnok vezetdjének
kérelmére a KIGSZ veszi fel.

6.5. A Vasarcsarnok a miikodéshez sziikséges készpénz biztositasa érdekében pénzkezelési helyet
mitkddtet. Az elszdmolasok szabélyszerliségéért, valamint a pénz biztonsdgos tarolasaért a
Vésarcsarnok vezetdje felelds. A pénzkezelési hely mikodésének rendjét a Vasarcsarnok
pénzkezelési szabdlyzatdban rogziti. A napi pénztarjelentés ellendrzését a KIGSZ dolgozoja
végzi. A Vasarcsarnok letéti forgalmanak kezelésére a KIGSZ letéti pénztarat miikodtet. A letéti
forgalomrol az analitikus nyilvantartast a KIGSZ vezeti.

6.6. A Vasarcsarnok vezetdjének rendelkezése alapjan a Vasarcsarnok dolgozoja a hazipénztarbol
eldleget vehet fel a Vasarcsarnok pénzkezelési szabalyzataban rogzitett modon.

6.7. A szigori szamadasu nyomtatvanyok korének kijelolése, beszerzése, nyilvantartasa, kiadasa,
elszdmolasa és Orzése a KIGSZ feladata.

7. A gazdasagi tevékenységgel osszefiiggé szabalyzatok elkészitése

7.1. A KIGSZ feladata a Vésarcsarnokra vonatkozéan a szdmviteli politika, valamint az ennek
mellékletét képezd szabdlyzatok (leltarozasi és leltarkészitési, értékelési, pénzkezelési
szabalyzat) elkészitése és karbantartasa. A szamviteli politika valamint az Avr.-ben nevesitett
bels6 szabalyzatok elkészitése a KIGSZ feladata és a Vasarcsarnok adja ki.

7.2. Az SZMSZ pénziigyi, gazdasagi feladatait érintd kérdésekben a KIGSZ-nek véleményezési
joga van. Szabalytalansag ¢észlelése esetén a KIGSZ koteles az észrevételeit jelezni a
Vésarcsarnok vezetdje felé.

8. Belso kontrollrendszer

8.1. Mind a KIGSZ, mind a Viasarcsarnok vezetdje koteles a belsé kontrollrendszer keretében — a
szervezet minden szintjén érvényesiild — megfeleld kontrollkdrnyezetet, kockazatkezelési
rendszert, kontrolltevékenységeket, informécios és kommunikacids rendszert és monitoring
rendszert kialakitani, miikodtetni és fejleszteni.

8.2. A KIGSZ-nél és a Vasarcsarnoknal a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre
vonatkozoan biztositani kell a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést
(FEUVE), figyelemmel az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsagra.



8.3. A vezetdi ellendrzés altalanos feladatait, és a kiilonb6z6 vezetdi szintek eldzetes és utdlagos
ellendrzési feladatait a KIGSZ és a Vasarcsarnok egyarant koteles ellatni, a feladat- és hataskor
megosztassal dsszhangban.

9. Informacidoaramlas és szolgaltatas

9.1. Az Onkormanyzat zarszamadasi rendelettervezetéhez kapcsoldodéan a Vasarcsarnok
koltségvetésének végrehajtasarol szolo szoveges értékelést a Vasarcsarnok vezetdje késziti el, a
szamszaki adatszolgaltatas elkészitése a KIGSZ vezetdjének feladatat képezi.

9.2. A Vasarcsarnok koltségvetési beszamoldjanak elkészitése, az elemi koltségvetési beszamolo
elnevezésli beszamolo-garnitura Osszedllitdsa, valamint az évkozi jelentések elkészitése a
KIGSZ feladata. A Vasarcsarnok éves elemi koltségvetési beszamolojat, valamint az elemi
koltségvetési beszamolo elnevezésii beszdmolo-garnitarat a Vasarcsarnok vezetdje és a KIGSZ
gazdasagi vezetdje irjak ala.

9.3. A KIGSZ a Vasarcsarnok gazdalkodasaval kapcsolatban rendszeres informacidt biztosit tételes
konyvelési napld, pénzforgalmi kivonat, f6kényvi kivonat formajaban a targyhot kovetd ho 10.
napjaig.

Eseti gazdalkodasi informéciot nyujt a Vasarcsarnok igénye szerint.

9.4. A Vésarcsarnok a KIGSZ részére — a KIGSZ vezetdje altal meghatarozott tartalommal -
informéciot biztosit a Kozgylilés féléves és haromnegyedéves tdjékoztatdjahoz az éves
beszamolohoz, valamint az 1d6kozi mérleg-, és pénzforgalmi jelentés készitéséhez eldre
meghatéarozott hataridok szerint.

9.5. A Vasarcsarnok a netté 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladd értékii szerzédésekrdl —
nemleges adat esetén is — havonta, a targyhot kovetd 5-ig koteles adatot szolgéltatni a KIGSZ
felé. A jelentést — feldolgozast kdvetden — a KIGSZ tovabbitja az irdnyitd szerv részére.

9.6. A Vasarcsarnok a KIGSZ adatszolgéltatdsa alapjan ellatja az ad6zassal osszefliggd bevallassal

kapcsolatos feladatokat.

Jelen megallapodas a melléklettel egyiitt érvényes.



Melléklet

A Salgotarjan Megyei Jogu Varos Csarnok- és Piacigazgatosaga altal vezetendo analitikus
nyilvantartasok

* A 2014. januar 1-je el6tt beszerzett kis értékii targyi eszkdzok nyilvantartasa
*  Munkaruha, védéruha nyilvantartas

* Fizetési elleg nyilvantartasa

* Névre szo6loan kiadott eszk6zok nyilvantartasa
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