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Beszamolo
Salgdtarjan Megyei Joga Viros Polgarmesteri Hivatala
2021. évi tevékenységérol

Tisztelt Kozgyiilés!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés f)
pontja értelmében a jegyz6 évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

A Kozgylilés tagjai a tevékenységiik ellatasa soran nap, mint nap kapesolatban vannak a Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) munkatarsaival. A képvisel6k egylittmiikédnek a Hivatal szerepldivel
a bizottsagi és testiileti iilések napirendjeinek el6készitésekor, targyalasakor, a dontések végrehajtasa,
valamint a lakossagi bejelentésck, igények kezelése sordn; ugyanakkor atfogd képet a Hivatal
munkajarol csak ezen éves beszamolé alkalméval kapnak.

A testiilet tagjai az elGterjesztésbdl részleteiben megismerhetik egy naptéri év eseményeit; a hatdsagi
ligyintézésen és a gazdalkodason til a szervezd, koordinald tevékenységen keresztiil a térségi

szerepvallalasig.
Kérem a Tisztelt Kozgyilést az elSterjesztés megtargyaldséra és a hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat

Salgotarjan Megyei Jogt Varos Onkorméanyzaténak Kozgyiilése a Salgétarjani Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivatala 2021. évi tevékenységérdl szol6 beszamol6t az 1. melléklet szerint elfogadja.

Hatérid: azonnal
Felel6s: dr. Romhéanyi Katalin jegyz

Salgotarjan, 2022. februar 9. ——
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BESZAMOLO

Salgétarjan Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala
2021. évi tevékenységérol

1. melléklet



BEVEZETO

A jegyz6 beszamolasi kotelezettségének eleget téve az aldbbiakban ismertetem Salgétarjan Megyei
Jogu Véros Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala altal 2021-ben végzett tevékenységet. Ahogyan
a 2020-as évet, ugy 2021-et is a koronavirus vilagjarvany elleni védekezés, a rendkiviili jogrendre
€s a jarvanyligyi helyzetre tekintettel hatdlyba lépett jelentés mennyiségl jogszabaly-valtozas, a
varatlan helyzetekhez torténé alkalmazkodas, illetve i stratégiak kidolgozasa, a kordbbi metédusok
finomitdsa hatarozta meg.

Hasonléan a tavalyi évhez jellemzd volt a feladatellatasunk alapjaul szolgéloé jogszabalyok
valtozasa, mely rendkiviili odafigyelést és pontossagot igényelt a jogalkalmazés soran. Amennyiben
a kozponti jogszabalyok valtozasa miatt sziikségessé valt, a vonatkozd 6nkormanyzati rendeletek
mddositasat is elokészitettiik.

A kozfeladatok megfelelé szinvonalon térténd ellatasa (ide értve az nkormanyzati intézmények és
az Onkormanyzati tulajdonban all6 gazdasagi tarsasdgoknak nyujtott szakmai és jogi segitséget,
azok mukddtetéséhez elengedhetetlen koordindcios tevékenységet), valamint projektjeink
végrehajtdsa és ellendrzése mind-mind az apparatus munkajat igényelték.

A feladatok ebben az évben sem csokkentek, adott esetben tjakkal boviiltek, melyet a Kozgyiilés,
illetdleg az év elsd részében az annak hataskorében eljaré Polgarmester dontéseinek szdma is
fémjelez. A kollégdk egészségének megovasa érdekében tett lépések kovetkezetességet,
rugalmasségot, gyors reakciokat koveteltek, melynek eredményeképp a hivatalon beliili témeges
megbetegedést a virushullim ezen szakaszaiban sikertilt ismét elkeriilni, és a feladatok hataridében,
megfelelé szakmai szinvonalon torténd ellatésa is megvaldsult.

A feladatellatas részleteit az aldbbiak szerint, €s iroddnkénti bontasban kivanom bemutatni.

I. Adohatosagi Iroda

Az Adohatdsagi Iroda 11 fovel latta el a feladatait, az iktatott {igyiratok szama 59.874 db.

1. Adézasi tevékenység

A 2021. évben 3.824 db addbevallés, adatbejelentés, bejelentkezés, valtozas-bejelentés feldolgozasa
tortént meg. Az adézok 29 méltanyossdgi kérelmet nyujtottak be. Az eldirdnyzott adobevételek
teljesitésének szintje 104,3 %, melybdl a helyi adok, az adopotlék és az addbirsag teljesitési szintje
104,2 %, illetve 142,5 %.

A koltségvetésnek elutalt, illetve utaland6 bevételek adonemenkénti megoszlasa az alébbi:

2021. év 2021. év Teljesitési szint
Adonemek médositott
/Adatok ezer Ft-ban/ Terv Tény %
Epitményad6 510.000 530.421 104,0
Ipartizési ad6 1.181.000 1.232.416 104.,4
Idegenforg. ado 3.000 1.759* 58,6
Helyi adé 6ssz.: 1.694.000 1.764.596 104,2
Adoépotlék+adobirsag 7.000 9.976 142.5
Minddsszesen 1.701.000 1774.572 104,3

* 2021. év 1. félévében az IFA-t nem kellett megfizetni.

A koronavirus jarvany miatt jelenetés mennyiségli tébbletfeladat jelentkezett az irodan.



llyenek voltak — tobbek kozott - a 4 milliard forintot meg nem haladé arbevételt vagy
mérlegféosszegit kis- és kozépvallalkozasnak szamité addalanyok iparlizési adé mértékének
szabalyozasabdl, illetve elblegfizetésébol, adoeldleg-mérseklésébdl eredd feladatok.
Tovabbi terhet jelentett az iroda szdmdra az atmeneti timogatasként nyujtott egyedi tdmogatas
4gan az allami ado- és vamhatosaggal folytatott kommunikécio, valamint a zar6 helyi ipariizési
bevallasok tAmogatastartalmanak visszaigazolasaval kapcsolatos feladat ellatdsa is.

Az ASP Adészakrendszerbe bedolgozott 954 db nyilatkozat eredményeként kozel 189 M Ft-tal
csokkent az eldleg. Az 1 szazalékos, kedvezményes adomérték unids jogi szempontbdl éallami
tamogatasnak tekintendo.

A tamogatastartalmat a véallalkozé szdmadra az adoévrdl sz6l6 adobevallds benyujtasat kdvetd honap
utolso napjaig vissza kellett igazolni.

Ha az atmeneti timogatasként nyujtott egyedi timogatds tdmogatastartalma meghaladta a 100 000
eurénak megfeleld forintosszeget, vagy ha a véllalkozé a mezdgazdasagi termelési dgazatban vagy
a halaszati és akvakultira-dgazatban is folytat tevékenységet, és a tevékenységre esé atmeneti
tAmogatas tamogatastartalma meghaladta a 10 000 eurénak megfelelé forintGsszeget, az
onkormanyzati adohatésagnak az eldbbi hatarnapot kévetd masodik honap utolsé napjaig azt meg
kell kiildeni az dllami ad6- és vamhatdséag részére.

A 2021. évr8l benyuijtott zaré helyi ipartizési bevallasok feldolgozasat kovetden kilenc addzo
részére kellet a tAimogatéstartalmat visszaigazolni. Ezen tobbletfeladat tomegesen a 2022. majus 31-
ig benyujtand6 2021. évi adébevallasok utan jelentkezik majd.

A veszélyhelyzetre tekintettel adhaté méltanyossagi kedvezmények kére boviilt.

Az adézas rendjérdl sz6lo 2017. évi CL. tdrvényben (a tovabbiakban: Art.) meghatarozott fizetési
halasztasi, részletfizetési, valamint az adomérséklési kedvezményeken tul, az adoéhatdsig az
adézonak kérelemre, legfeljebb 6tmillié forint dsszegli adéra, egy alkalommal, legfeljebb hat havi
pétlékmentes fizetési halasztast, vagy legfeljebb tizenkét havi poétlékmentes részletfizetést
engedélyezhetett, ha a kérelmezé a kérelem benyUjtasaval egyidejiileg valoszintisitette, hogy a
fizetési nehézség a veszélyhelyzetre vezethetd vissza, illetve az 6t terheld adotartozast egy
alkalommal, legfeljebb hisz szdzalékkal, de o6tmillié forintot meg nem haladé Osszegben
mérsékelhette, amennyiben az addtartozas megfizetése a kérelmez6 gazdalkodasi tevékenységét a
veszélyhelyzetre visszavezethetd okbol ellehetetlenitené.

Az adémérséklés csak egy adénem tekintetében volt kérelmezhet6, illetve a kétféle kedvezmény
koziil csak az egyik volt engedélyezhetd. Ezen iigyekben az eljardsok ligyintézési hatarideje tizendt
napra csokkent.

Gépjarmiladoztatassal kapcsolatos tobbletfeladatként jelentkezett, hogy bar 2021. januar 1-t6l a
gépjarmitadoztatas allami ado- és vamhatésagi hataskor, a 2020. december 31-én az addhatdsagi
nyilvantartisban szerepld gépjarmiladé hatralékok végrehajtasaval, illetve a talfizetésként
jelentkezd Osszegek kezelésével kapcsolatos feladatok ellatdsa tovabbra is az Onkormanyzati
adohatosag hatdskorébe tartozik.

Tovabbi kihivast jelentett az Onkormanyzati addhatésaghoz tévesen gépjarmiiadot fizetd
allampolgarok tajékoztatasa. Minden igyekezet ellenére az adoalanyok egy része a II. félévi adét is
az onkormdnyzati adéhatésaghoz fizette, s6t tobb esetben eléfordult az is, hogy a tdjékoztatds utan
ismételten befizették a tulfizetésként jelentkez6 gépjarmiiadot.

187 ad6z6 tévesen a Nemzeti Ado- és Vamhivatal helyett az dnkorméanyzati adohatosaghoz fizette a
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gépjarmiiadot. A téves befizetésrdl tajékoztatnunk kellett az addalanyokat. Tovabba tajékoztattuk
ket arrol is, hogy a tulfizetésként jelentkezé téves befizetéseket milyen médon igényelhetik vissza
vagy vezettethetik 4t mas koztartozasra.

A 2021. évben tévesen az Onkormdnyzati addszamlara teljesitékr6l minden hénapban kiilon
nyilvantartast kellett vezetni annak érdekében, hogy a 2021. évben befizetett sszegek ne keriiljenek
4tutaldsra a Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlara, mivel azok nem mindsiiltek allami
bevételnek.

Amennyiben az ad6z6 tulfizetés miatt visszaigénylés iranti kérelmet nyujtott be, elengedhetetlen
volt a tulfizetéssel érintett adomegallapitasi id6szak vizsgalata. Errél is nyilvantartast kellett
vezetni, melyben havi bontdsban volt sziikséges rogziteni a 2021. évi téves befizetoket, valamint a
korabbi évek tulfizetéseit visszaigényloket.

Erre azért is szitkkség volt, mivel a gépjarmliadé bevétel osszege 2020-t01 100 %-ban, az ezt
megelézd években 60%-ban kerliltek elutaldsra a Kincstar részére. A 2020. év el6tti tulfizetések
kiutaldsa utdn azok 40%-4t a koltségvetési szamlarol a gépjarmiiado fizetési szamlara at kellett
utaltatni.

2. Ellenérzés
a) Az addalanyok addkotelezettség-teljesitésének feliilvizsgalata folyamatos. A bejelentési,
illetve bevalldsi kotelezettségitknek eleget nem tevd adézok felszolitasa megtortént. A
kotelezettségiiket felszolitast kovetden sem teljesitdket az addeljarasi torvény szerinti
Osszegli mulasztasi birsag sujtotta.
b) 2021. évben a lezart, illetve folyamatban 1évé reviziok szama 42 darab. A lezart jogkdvetési
vizsgalatok szama 38 db, melynek eredményeként 2.397.300 forint adokiildnbozet eldirdsa
tortént.

¢) Az adézok egy része tobbszori felhivas ellenére sem tett eleget egytittmikodési
kotelezettségének, melynek kovetkeztében eljardsi birsdg kiszabdsdra keriilt sor, a
targyévben 60.000 forint sszegben.

d) A jarvanyligyi helyzet nehezitette az ellendrzés lefolytatdsat, mivel az ad6zok személyes
kapcsolattartas helyett az irasbeli kommunikéciot preferaltak.

e) Az Art. Vonatkozé rendelkezései értelmében, ha az adokotelezettség az adozd haldla miatt
szlinik meg, az adéhatdsdg az ad6t hatarozattal allapitja meg. A 2021. december 31-ig lezart,
illetve folyamatban 1év6 soron kiviili adomegallapitasok szama: 57 db.

3. Végrehajtas

A végrehajtasi cselekmények szama 2021. évben 2.362 db, melynek eredményeként a helyi adok,
birsag, potlék, gépjarmiiadd, valamint az adok modjara behajtandd koztartozds végrehajtasabol
befolyt 6sszeg 105.274 ezer forint az alabbi megoszlasban:

A végrehajtasi cselekményekboél beszedett dsszeg:

Megnevezés 2021. év /Adatok ezer Fe-ban/
Helyi addk, adobirsag, adopotlék 102.074
Gépjarmiliad6 2.600
Koztartozasok 600
Osszesen: 105.274




4. Hatésagi bizonyitvany

Adé- és értékbizonyitvany

A jegyz6 adoiigyi feladata és hataskore kiilén jogszabaly rendelkezése alapjan az ligyf¢l kérelmére
vagy hatésdg megkeresésére add- és értékbizonyitvany kiallitsa/kiadasa. Ezen jogosultsdg és
kotelezettség gyakorlasa dnkormanyzati adohatdsagi jogkorében torténik.

Adohatosagi igazolas

Az adbhatésagi igazolast az adohatosag hatdskdrében eljarva, a nyilvantartdsiban szerepl6 adatok
alapjan, a kiallitas napjan fennallo allapotnak megfeleld, az ad6z6 4ltal kért és a jogszabalyban
eldirt adattartalommal allitja ki.

Kiadott hatésagi bizonyitvanyok szama:

Megnevezés 2021. év (darab)
Ado- és értékbizonyitvany 802
Adohatdsagi igazolés 140
Osszesen: 942

I1. Hatésagi Iroda
Az iroda létszama 19 6 (melybdl egy 6 sziilési szabadsagat tolti).
A Hatésagi Iroda a cimnyilvéantartassal, az altalanos-, a kereskedelmi-, a kozteriilet-hasznélattal, a
kornyezetvédelmi igazgatdsi, az anyakonyvi-, a hagyatéki-, valamint a szocidlis és gyermekjoléti
ellatassal kapcsolatos feladatokat latja el. Az Iroda - a tarsashdzak torvényességi feliigyelete,

valamint az iktatéi feladatok kivételével - kizardlag hatdsagi feladatellatast végez.

Ugyirat statisztika 2021. janudr 01-t61 2021. december 31-ig:

Y Ugyek szima
Ugytipus Foszam | AlszAm
Epitésiiggyel osszefliggd feladatok | 26 78
Igazgatasi tigyek

— Kereskedelem igazgatas 341 1341

— Kozteriilet-hasznalat 203 744

— Altalénos, egyéb igazgatas 153 1178
— Cimnyilvantartas 134 690

— Koérnyezetvédelem 120 79
Anyakonyvi tigyek 3070 5527
Hagvatéki tigyek 1365 6718 |
Szocialis igazgatas 2649 5884
Gyermekjoléti igazgatas 253 931
Osszesen: 9.214 23.170

A 2021. tavaszi, illetve 8szi pandémia a 2020. évhez viszonyitva kevésbé befolyasolta a Hatdsagi
Iroda munkavégzését. A Hatdsagi Irodan a 2021. tavaszan, sszesen 4 hét idStartamra bevezetett



specialis munkarend eredményeképpen a  szikséges mértékre korldtozott Ugyfélfogadas
folyamatosan  biztositva volt, az elengedhetetlen anyakonyvi ligyintézést pedig az
anyakonyvvezetdk mindennap elvégezték. A home office ideje alatt is folyamatosan mikodott az
iktato, legalabb egy f6 minden esetben a hivatalban tevékenykedett, és — tobbek kozt - ellatta a napi
postazassal kapcsolatos feladatokat.

A 2021. évben elrendelt veszélyhelyzet kapcsan — a 2020. évhez hasonléan — tobbletfeladatot
jelentett a folyamatosan médosuld, illetve az 1 szabalyozas ismerete. Az Iroda jogalkalmazoi
tevékenysége a hatdlyos rendelkezések szinte napi szintii ellenérzését, értelmezését, esetlegesen a
jogalkalmazoi gyakorlat modositasat igényelte.

2021. nyaran ebdsszeirasra keriilt sor, melynek adatszolgaltatisa 2021. junius 15. — 2021. augusztus
31. kozotti idészakban, majd a hataridét meghosszabbitva 2021. oktober 15-ig valosult meg. A
feldolgozott adatok alapjan 2373 (elektronikusan: 1644; papir alapon: 729) eb kertilt regisztralasra
Salgétarjan teriiletén. Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése Salgétarjan valamennyi
telepiilésrészén ellendrzott, Gsszesen 227 cbtartd felkeresése tortént szeptember 14- oktober 7.
kozott.

A Hatésagi Iroda munkéjat egész évben a megfeszitett munkavégzés jellemezte. Novekvo
tendenciat mutatott a hagyatéki iigyek szama. Mindemellett a helyi rendeletek feliilvizsgalataban,
megalkotdsdban, modositdsdban is aktivan részt vallaltak, valamint a Megyei Jogli Varosok
Szovetségétsl (a tovabbiakban: MIVSZ) érkezett megkeresésekre is rendszeresen hataridSben
reagaltak.

A hivatal napi feladatainak elvégzéséhez - értve ide az adatszolgaltatast az elektronikus anyakdnyvi
programbol, a lakcimnyilvantartisbol - sziikséges informacidkat a lehetd legrovidebb id6n beliil
szolgaltattak. Az tigyintézék kozotti kozvetlen kapesolattartas nagymértékben eldsegiti a hatékony
munkavégzést.

Az irodan dolgozoé kollégak rendelkeznek a sziikséges alap-, illetve szakvizsgdval. Két £6 2021.
nyaran szerezie meg alapvizsgajat, egy fo 6sszel tette le sikeresen a szakvizsgat. Egy f6 2021.
novemberében anyak6nyvi szakvizsgat tett.

1. Ieazoatasi feladatok

1.1. Altalénos igazgatdsi feladatok:

Ugytipus Ugyszam

Ingatlankdzvetitd,ingatlanvagyon értékelé 14
¢s kozvetitd:

Birtokvédelmi tigy: 9

Méhek bejelentése és vandoroltatasa: 41
Allatvédelmi tigyek: 10

'Fas szart novények: 2l
Panasz és kozérdekl bejelentés: 33+85+20
- Végrehajtasi jog bejegyzése 596
'Hat6sagi bizonyitvanyok kiallitasa 5

Cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok 484



1.2. Kereskedelmi (ipari, szallashely) igazgatasi feladatok:

A napi szinten ellitando kereskedelmi igazgatési feladatok mellett az Iroda ellatja az ipari
tevékenységek bejelentésével, telepengedélyezéssel, szallashely-szolgaltatds €s nem izleti ccld
szallashelyek engedélyezésével, bejelentésével, zenés, tancos rendezvények engedélyezésével
kapcsolatos feladatokat is.

2021. januar 1 - december 31. kozott 134 kereskedelmi tevékenység megkezdésérdl, 122
kereskedelmi tevékenység megsziinésérél, valamint 83 adatvaltozasrél szol6 bejelentés érkezett a
hivatalhoz.

2021. januér 1. napjatél a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szol6 210/2009. (IX.
29.) Korm. rendelet 31. §-a alapjan a vendéglato iizleteket iizlettipusokba kell sorolni. Uj iizlet
létesitésekor mar a kérelem tartalmazza az tizlettipus meghatarozasat. A mar meglévd, 2021. januar
1-ig bejelentett vendéglato iizletek esetén az tizlettipust a kereskedé legkésdbb 2021. marcius 31-ig
koteles bejelenteni a teriiletileg illetékes jegyzonek. Fenti jogszabalyhely alapjan 2021. februarjaban
felhivasra keriilt 276 kereskedé a meglévd vendéglato iizletének az tizlettipusa bejelentésével
kapcsolatban. A felhivas eredményeképp 140 vendéglaté iizlet iizlettipusat jelentették be.

A 2019. évben hatalyba lépett jogszabalyvéltozds okan a nyilvantartott valamennyi szallashelyet
ellenérizni kell Ggy, hogy hatévente minden szallashelyen legaldbb egy alkalommal ellendrzés
legyen tartva. Ennek keretében 2021-ben 6 szallashelyen keriilt hatosagi ellendrzés lefolytatdsara,
helyszini szemle keretében.

2021. augusztusaban ismét valtoztak a szallashelyek ellendrzésére vonatkozo6 jogszabalyi elSirasok,
melyeknek értelmében a széllashely-szolgaltatok Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpont felé
trténd regisziraciés és rendszeres adatszolgaltatdsi kotelezettségét évente kell hatosagi ellendrzés
keretében ellendrizni. Ennek soran megéllapitasra keriilt, hogy a nyilvantartott 37 széllashelybdl 32
széllashely esetében az NTAK regisztraciot és adatszolgaltatasi kotelezettségének eleget tett. Ot
szallashely tekintetében hidnyossagok kerliltek megallapitasra, melyek kapcsan hivatalbol
kozigazgatasi hatosagi eljaras indult.

Vadkaérral kapcsolatos egyezség létrehozasdra iranyulé karfelmérési eljaras lefolytatasdra nem keriilt
sor, azonban 14 esetben érkezett vadak lakott teriileten torténd megjelenésével, karokozasaval
kapcsolatos lakossagi bejelentés, amit az illetékes vadasztarsasag részére soron kivill tovabbitottak.

A vegyes hulladék gylijtésére szolgald 60 liter Girmértékii gyiijtéedényre iranyadd kozszolgaltatasi
dij megallapitdsahoz 211 db nyilatkozat keriilt benyujtasra és a Kozponti Elektronikus- és Lakeim

Nyilvéntarté Rendszerben torténd ellendrzést kovetden leigazoldsra. A 80 liter Grmeértékd
gylijtéedényre iranyado6 kézszolgaltatasi dij megallapitasdhoz 89 db nyilatkozat érkezett.

1.3. Tdrsashazi torvényességi feliigyelet:

2021. januar 1 — december 31. koz6tt 10 esetben érkezett panasz a tarsashazakkal kapcsolatosan,
melynek egy részében a panaszkezeléssel kapcsolatos iigyintézés, mdsik részében pedig a
torvényességi  feliigyeleti ellenérzés lefolytatdsara keriilt sor. A feliigyeleti ellendrzések
eredményeként megallapitott hianyossagok pétlasara, valamint térvényes miikodésre hivtak fel a
tarsashéazakat.



1.4. Kozteriilet-hasznalattal, kirnyezetvédelemmel kapesolatos feladatok:

Kozteriilet-hasznalat vonatkozasaban a 2021. évben 247 hatarozat kiadasara keriilt sor, valamint
102 db felhivas kikiildése tortént az érintettek részére lejart kozteriilet-hasznalat megujitasa
tekintetében. Ebben az évben dijfizetési kotelezettség egyrészt a kozteriiletek haszndlatdrol szolo
15/2012. (IlI. 29.) énkormadnyzati rendelet 10.§ (6) bekezdése, masrészt az egyes veszélyhelyzeti
intézkedésekrdl sz616 176/2021. (IV. 15.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdése alapjan nem keletkezett a
vendéglato tizlet kozterlileten miikddo terasza utan.

Az adbhatdsag a 2020/12. szamon — kelt 2020.12.29. - allasfoglalast adott ki ,,Adézasi kérdésben -
A kozteriilet-hasznalati dij afabeli megitélése” targyban, amely szerint a helyi onkorményzatok éltal
a tulajdonukban 4ll6 kozteriilet hasznalatdnak meghatdrozott haszndlé részére, meghatarozott
idotartamra, kérelemre, hatésagi eljarasban, dij ellenében torténé engedélyezése az altaldnos
forgalmi adorol szolé 2007. évi CXXVIL torvény 7. § (1) bekezdése szerinti kdzhatalmi
tevékenységnek mindsiil, azaz az engedélyezd hatosag nem Allit ki rdla szamlat, ezen gyakorlatot az
adohatosag 2021. januar 1-jétdl tekinti iranyadonak

2021. februar 12-én az 6nkormanyzati rendeletnek a kozteriilet hasznalati dij mért€kérdl szolo
melléklete modositasara keriilt sor a NAV 2020/12. szamon kiadott allasfoglalésa és a koronavirus-
vildgjdrvany nemzetgazdasdgot érinté hatdsdnak enyhitése érdekében sziikséges gazdasdgi
intézkedésrél szolé 603/2020. (XII. 18.) Korm. rendeletben foglaltak figyelembevételével. 20
esetben hatarozat modositasara keriilt sor.

Magantulajdont érintd illegélis hulladékelhagyas tekintetében 4 esetben kertilt sor hatosagi eljaras
lefolytatasara 2021. marciusaig. A hulladékrél sz616 2012. évi CLXXXV. torvényt modosité 2021.
évi 1. torvény rendelkezései értelmében a jegyz6 hulladékgazdalkodasi jogkort 2021. marcius 1-t6l
mér nem gyakorol. A hulladékgazdalkodasi hatosag kijel6lésérdl szolod 124/2021. (III.12.) Korm.
rendeletalapjan a Kormany kozigazgatisi hatosagi tigyekben eljaré hulladékgazdalkodasi
hatosdgként a megyei kormanyhivatalt jeldli ki, Salgétarjan kozigazgatasi teriiletét tekintve —
hataskérrel  és  illetékességgel a Nograd Megyei Kormanyhivatal Koryezetvédelmi,
Természetvédelmi és Hulladékgazdalkodasi Féosztalya rendelkezik.

Jelent6s szamu — 2021. évben 40 db - panaszbejelentés érkezett a gazos, gondozatlan portdk,
udvarok, telkek allapota miatt.

A helyszini szemlén tapasztaltak soran megallapitasra keriilt, hogy a bejelentéssel ellentétben nem a
parlagfii tulburjanzasa a f6 gond, hanem inkdbb az emberi egészségre nem veszélyes gazzal (lagy
szaru ndvényekkel) benétt, elhanyagolt porték, ingatlanok rendbetétele hidnyos. Sok az elhagyatott,
nem lakott, ritkdn Iatogatott ingatlan a varosban (mind a belteriiletet, mind a kiilteriiletet beleértve).
34 esetben kiildott ki a Hatosagi Iroda felszolitast a gazos teriiletek megtisztitasara vonatkozoan.

A nem lakott ingatlanok tulajdonosainak elérése sok esetben nehézségekbe iitkozik, az 6roklés utjan
tulajdonossa valt személyek esetében jelentds a Salgétarjanon kiviil laké tulajdonosok szdma.
Ennek eredményeként jelentésen elhuzédik/vagy tobb esetben eredményteleniil zarul a
felszolitdsban meghatdrozott tisztitasi kotelezettség teljesitése. Parlagfiivel szennyezett teriilet
vonatkozasiban, 6nkormanyzati tulajdon ingatlanokat érintd lakossagi bejelentés alapjan a
novényvédelmi hatdsag 4ltal tartott helyszini szemle id6pontjara az allergén gyomndévény
lekaszalasa megtortént.

Fentiek alapjan keriilt sor a kdzosségi egyiittélés alapvets szabalyairdl, valamint ezek elmulasztisanak
jogkovetkezményeirdl szold 31/2015. (IX.24.) onkorményzati rendelet moédositdsara, melynek
kovetkeztében a gazos elhanyagolt ingatlanok tekintetében onkormanyzati hatdsagi eljaras
lefolytatdsara van lehetdség 2021. julius 9-t6l. Felszolitasra torténd kotelezettség-teljesités
elmaraddsa miatt 2 esetben hatosagi eljards lefolytatasara keriilt sor. Salgoétarjan MJV Jegyzdje



2021. évben 21 esetben kezdeményezett fakivagassal kapcsolatban engedélyeztetést. A kozteriileten
1évé fakivagassal kapcsolatos kérelmek - elokészitést kovetden - az eljaro hatosag kijelolésének
kérésével a Nograd Megyei Kormanyhivatalhoz kertiltek.

Hato6sagi ellendrzés 75 esetben tortént a 2021. évben.

1.5. Epitésiiggyel osszefiiggo feladatok:

2020. marcius 01-t6l az épitésiigyi hatosagi feladatokat ellato altalanos €pitéstigyi hatosagként az
épitmények, épitési tevékenységek tekintetében a fovarosi és megyei kormanyhivatalt jelolte ki a
kormany. A jegyz0 épitésiigyi hatdsagi hataskore megszint.

Azonban a 2020. marcius 01-ig lezart épitéshatosagi ligyiratok megoérzésérdl tovabbra is a jegyzo
gondoskodik. Ezen tigyiratokhoz, dontésekhez kapcsolodéan — tjabb eljaras inditdsdhoz, ingatlan-
nyilvantartasi feltiintetéshez, hitel felvételéhez, palyazat benyujtasahoz, kiilonb6z6 bejegyzett jogok
torléséhez, stb. — 25 esetben érkezett megkeresés korabbi tgyfelekt6l, pénzintézetektol,
korményhivataltél, allamkincstartél.

Jogszabaly alapjan tovabbra is rendszeres a polgdrmester, illetve jegyzd részére az épitésligyi €s
épitésfeliigyeleti hatdsagi dontések, tdjékoztatdsok megkiildése, melynek egy részét nyilvantartasba
kell venni. A lakoépiiletekre vonatkozé nyilvantartds kapcsan idén 26 bejegyzés keriilt rogzitésre.
Ezen feliil tovabbra is jelentds szamu az épitésiigyi tajékoztatas kérés, illetve a tévesen benyujtott
épitéstigyi hatdskorbe tartozd levelek hataskorrel rendelkezd szervhez térténd attétele.

1.6. Cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok:

A kozponti cimregiszterrdl és a cimkezelésrol szol6 345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan az
év soran ezres nagysagrendben keriilt sor Gj cimek képzésére €s nyilvantartasba vételére, illetve
meglévo cimek modositasara vagy megsziintetésére.

A KCR - a cimnyilvantartas vezetése, a cimadatok feliilvizsgalata, az 0j vagy rendezetlen cimek
tekintetében lakcimes hatdrozatok meghozatala, illetve egyéb eljardsok (szemétszallitasi
dijkedvezmény, kormanyablaknal torténd bejelentkezések, stb.) kapcsan valo vizsgalata — az el6zo
iddszakokhoz hasonldan tovabbra is folyamatos feladatellatast, egyeztetést igényel.

A személyes, vagy telefonon keresztiil tértént cimrendezési megkeresések folyamatosak.

Az ingatlanok feliilvizsgalatabol, az 0j kozteriiletek elnevezésébél, az ligyfelek altal tett jelzések,
kérelmek alapjén, a telekalakitasi engedélyezési eljarasokbdl és a gardzssorok, gardzstelepek
ingatlanjainak beszdmozasabol addéddéan az év soran 65 db hazszdmozést érintd hatdrozat
meghozatalara kertilt sor.

A hatarozatok meghozatalat részletes elékészitési munkdk, térképmadsolatok, illetve korabbi
dokumentumok attanulményozasa és a helyszini allapotok felmérése el6zi meg.

A garazssorok, garazstelepek ingatlanjainak hazszamozasa az utcdban kialakult meglévd
hazszamozast figyelembe véve, illetve az elfogadott 1j kozteriiletek szamozasabol adédoan alakult
ki. Egy-egy garazstelep - tekintettel arra, hogy tobb ingatlanon talalhaté - tobb hazszamot is kapott,
viszont a gardzsnyilvantartas folyamatos ajtdszamozasa tovabbra is megmaradt.

Folyamatos a cimigazolasok, hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa, mely kérelemre torténik.

Az év soran a virushelyzetre tekintettel szdban, illetve elektronikus uton megoldott tigyeken tal 10



esetben keriilt sor irdsbeli igazolas (hatdsagi bizonyitvany, illetve tajékoztatas) kiallitasara.

A Kormanyablak Osztallyal is folyamatos a kapcsolattartas a cimek naprakész egyeztetése €s a
személyek bejelentkezésének pontositasa, elvégzése érdekében.

A cimfeliilvizsgdlattal egyidejlileg szézas nagysagrendben keriilt sor az adatok ingatlan-
nyilvantartasi — kialakult — allapotanak valo megfeleltetésére és az érintett polgarok lakcimeinek
atjelentésére, 01j lakcimigazolvanyok elkészitésére. Ezen rogzitésekre az ingatlan-nyilvantartidsban
bekovetkezett allapotvaltozasokrol torténd dontések (hatarozatok) megkiildése, valamint tigyféli
jelzések alapjan keriilt sor. A nyilvantartas javitdsa (a Kormanyablak Osztaly és a foldhivatal
kozremiikodésével) szintén folyamatos.

Az 1ij rdgzitések a foldhivatal altal a déntések mellékleteként hivatalbol megktildott adatlapok és
térképmadsolatok, valamint hatdsagi kérelemre — utdlag — kiildstt adatlapok azonositdi, koordinatai
szerint tortént.

A javitott cimadatok kdzponti rendszeren torténd attéltddése soran keletkezé rendszerhiba, hibés
kdzponti adatbazis, valamint a rendelkezésiinkre nem 4ll6 adatok és informacidk hidnya miatti
javitasi feladatellatas - a foldhivataltdl val6 adatbeszerzést kdvetden - szintén folyamatos.

Megkezd6dott a valosdgban nem létezd ingatlanok jogviszonyainak rendezése. Az ingatlanok
érvénytelenitése, fiktivalasa érdekében az 6nkormanyzati ingatlanok vonatkozasaban a Salgd
Vagyon Kft-t, mint vagyonkezel6t kereste meg az irodat a sziikséges dokumentumok beszerzése
érdekében. A magantulajdonban 1évé ingatlanok vonatkozasaban tobb tajékoztatast kiildtek ki nem
1étez6 cimre bejelentkezett személyek kijelentkezése érdekében. A kdzponti cimregiszterbdl ugyanis
nem torolhetéek ezen nem létezd cimek, amig oda valds személyek be vannak jelentkezve.

A vegyes hulladék gylijtésével kapcsolatos szemétszallitasi dijkedvezmény igénybevételéhez
folyamatos az adott ingatlanra bejelentkezett személyek lakcim lekérdezése. Ezek szdma az év
sordn kb. 300 darabszdmra tehetd.

A 3,5 t gépjarmiivek taroldsara vald alkalmassdga érdekében a vallalkozasok részére hatdsagi
bizonyitvany kiallitdsara év sordn 5 esetben keriilt sor.

A lakoingatlanok lefoglalasdnak tényérdl, és a lakdingatlanok kiliritése targyaban megkiildott
bejelentések értelmében az év soran 596 db tigy nyilvantartasba vétele tortént meg.

A korabbi években indult végrehajtdsok vonatkozasaban benyujtott kérelmek alapjan 13 tigyben
keriilt sor igazolas, tajékoztatas kiallitdsa. 5 esetben a tévesen megkiildott bejelentés tovabbitasara,
attételére keriilt sor.

2. Anyakonyvi feladatok

Ugytipus Ugyszam
Sziiletések szama: 794
Halalozasok szdma: 1209
Hazassagkotések szama: 230

(ebbdl kiils6 helyszinen 4)
Bejegyzett élettarsi kapesolat 1ét. 1

Valasok szama: 77
Anyakonyvi adatszolgaltatas: 2299
Allampolgérsagi eskii: 2
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A sziiletési, halotti, hazassagi anyakonyvezés és az ezzel kapcsolatos feladatok elvégzése
folyamatos és naprakész.

Az adatkérések hatariddn beliil teljesitésre keriiltek. A névvaltoztatasok, hazai anyakdnyvezes,
kiilfsldi fél altal kotendd hézassagkotés engedélyezés iranti kérelem felterjesztése, valamint csaladi
jogallassal kapcsolatos teljes hataly( apai elismerések, orokbefogadasok ujboli anyakdnyvezése,
nyilvantartasok vezetése a hatdlyos jogszabalyok alapjan ellatdsra kerdilt.

Az esemény szerinti anyakonyvezések naprakészek, azonban az Elektronikus Anyakdnyvben
generalt adatrogzitések terén van lemaradds, de a napi teenddk mellett folyamatosan torténik azok
felrdgzitése. Szamos szamitogépes programot (ASP, HIVATALI KAPU, SZL, EAK) hasznalnak
napi szinten a kollégak.

Az anyakdnyvi kivonat kiallitasanak illetékmentessége okan az igyfélforgalom jelentésen
emelkedett. Ugyfélmentes napokon is sokszor elkeriilhetetlen az iigyfelek fogadasa, mely tény
jelentbsen hétraltatia a nagyobb odafigyelést igénylé és Osszetettebb anyakdnyvi Ugyek
feldolgozasat.

Az anyakonyvi feladatok folyamatosan névekednek. A hatarid6k tartisa egyre nagyobb eréfeszitest
jelent, mivel (figyelembe véve a csiitortski eskiiviket) a jelentésen megndvekedett hattérmunka
végzésére csupdn egy nap marad.

3. Hagyatéki feladatok

A hagyatéki tigyintézoi feladatok ellatasa a hagyatéki leltar elkészitésén til a gyamhatosag részere
sziikséges vagyonleltar elkészitésére, a pénzintézetek és a szolgltatok tajékoztatasara is kiterjed.

A 2021. évben a megnovekedett elhalalozdsok miatt sajnos lényegesen tobb esetben indult
hagyatéki eljaras, amely - a gyamhatésigi, és pénzintézeti megkeresések szamat is tekintve —
jelentdsen novelte az adminisztraciés terheket. Az tigyfelekkel t6rténd kapcsolattartasra elsdsorban
irasban és telefonon kertilt sor.

4. Szociilis és gyermekvédelmi igazgatas

4.1, Szocialis ellatiasok, egyéb teendék

Az 4gazathoz tartozé feladatkorok: lakhatishoz kapcsolodd rendszeres kiaddsok viseléséhez
nyGjtott telepiilési tdmogatds, gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési tdmogatas, rendkiviili
telepiilési tamogatas, kdztemetds, kornyezettanulméany készitése, rendszeres szocidlis ellatdsban
részesiilok szamaéra védendé fogyasztoi igazolasok kiallitasa, adatszolgaltatas. 2020. évtol a jegyzd
hataskérébe utalt gydmhatdsagi feladatokon belill a csalddi jogallds rendezést — 2021-ben 45
esetben érkezett megkeresés — valamint a csaladvédelmi koordinaciot — 2021-ben 32 esetben
érkezett megkeresés — két szocialis referens latta el.

4.1.1. Rendkiviili telepiilési tamogatas
2021. januar 01 - december 31. kozott 6sszesen 1.745 esetben keriilt sor rendkiviili telepiilési
tamogatas megallapitasara. 18 elutasité dontés sziiletett.
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4.1.2. Lakhatishoz kapesolédd rendszeres kiadssok viseléséhez nyajtott telepiilési tamogatas
A lakhatdshoz kapcsolodd rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési tamogatas a
szocialisan raszoruld haztartasok részére a haztartas tagjai altal lakott lakas, vagy nem lakds céljara
szolgalo helyiség fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadésaik viseléséhez nyujtott hozzajarulas,
természetbeni ellatas formdjaban.

A koziizemi dijak esetében a tdmogatas folyositdsa a szolgaltato felé torténik €s annak Osszegét a
tamogatassal érintett koltség(ek) tekintetében a szolgaltaté irja jova. A tlizeldanyag koltségeihez
nyGjtott timogatast Salgoétarjan és Térsége Egészségiigyi-Szocidlis Kézpontja utalvany forméjaban
adja ki a jogosult részére.

A tamogatds foly6sitasahoz kapcsolodd havi lista készitése és a szolgéltatok felé torténd
adatszolgaltatas jelenleg is az Iroda feladata. A vonatkozé adminisztracio, egyeztetés jelentds terhet
jelent.

Az adatszolgaltatas elkészitése havonta két napot vesz igénybe, mivel egy-egy szolgaltatonak tSbb
listat kell kiildeni a tamogatottak adataival, valamint a tdmogatds Osszegével ellatva. A listakat
Salgétarjan és Térsége Egészségligyi- Szocialis Kozpontjanak munkatarsaval egyeztetni szlikséges
és e-mailben, illetve levélben a szolgaltatokat értesiteni kell.

2021. januar 01 - december 31. kozott 679 kérelem érkezett, ebbdl 37 elutasité dontés sziletett.
Megallapitott tamogatasban jelenleg sszesen 681 6 részesiil.

4.1.3. Koztemetés

Salgétarjan kozigazgatasi teriiletén koporsés és urnas koztemetési szolgaltatas nyUjtasa targyaban
Salgotarjan Megyei Jogu Varos Onkormanyzata vallalkozasi szerzbdést kotott a legelonydsebb
ajanlatot tevé MIKUSKA Kegyelet Temetkezési, Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft.-vel 12 honap
idétartamra. Az Onkormanyzat 2021. januar 01 - december 31. k6z6tt 50 esetben rendelt el az
kdztemetést.

4.1.4. Gyégyszerkiaddsokhoz nyijtott telepiilési timogatas

A gyogyszerkiadasokhoz nyuijtott telepiilési tdmogatds szocidlisan raszorult személyek részére az
egészségi allapotuk megdrzéséhez és helyreallitasahoz kapesolddo kiadasok csokkentése érdekében
biztositott rendszeres pénzbeli ellatas.

A tamogatas folyositasahoz és pénztéri kifizetéséhez kapcesolédoan havi lista készitése a feladat.

A listdkat Salgétarjan és Térsége Egészségiigyi - Szocialis Kdzpontjanak munkatarsaval egyeztetni
és levélben a listakkal egyiitt megkiildeni sziikséges, a tamogatas kiutalasa, illetve kifizetése
érdekében.

A tdmogatas megallapitdsa irdnt 2021. januér 01. - december 31. kozott 32 kérelem érkezett, ebb6l
11 elutasité dontés sziiletett. Megallapitott timogatdsban jelenleg 6sszesen 17 £6 részesiil.

4.1.5. Kornyezettanulmany készitése
Belfoldi jogsegélynyuijtas keretében kiilonb6zd szervek részére (birdsag, gyamhivatal stb.) az Iroda
kornyezettanulmanyt készit és tovabbit. A 2021. évben 53 felkérés érkezett, és teljesiilt.

4.1.6. Szocialis _ellatdsokkal és esalddtamogatisokkal kapesolatos igazoldsok kiallitasa,
hatésagi bizonyitviny, védendé fogvasztéi és nemzeti eszkizkezelé részére Kkiallitott
igazolasok, egyéb célra torténé adatszolgaltatas

A beszamolasi idészakban 91 db védendd fogyasztoi, nemzeti eszkozkezelSi igazolast és hat6sagi
bizonyitvanyt, szocidlis ellatdssal kapcsolat igazolds kiallitisa tortént, tovdbba adatszolgaltatds
teljestilt hivatalos szervek €s maganszemélyek részére.
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4.2. Gyermekvédelmi ellatasok

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, hatranyos/halmozottan hatranyos helyzetre valo
jogosultsaggal Osszefiiggd kérelmeket, valamint a jegyz6i gyamhatosagi feladatokat egy f6
gyamiigyi ligyintézé és egy 6 szocialis referens biralja el. 2021. évben Gsszesen 253 {6szam és 931
alszam kertilt iktatésra.

4.2.1. Rendszeres gsyermekvédelmi kedvezményvhez kapesolédé pénzbeli tAmogatas

2019. jalius 10-t61 modosultak a gyermekek védelmér6l és gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. térvény (tovabbiakban: Gyvt) rendelkezései. A Gyvt. 20/A. § (1) bekezdése értelmében a
gydmhatésdg annak a gyermeknek, fiatal feln6ttnek, akinek rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valé jogosultsaga

a) a targyév augusztus 1-jén fenndll, a targyév augusztus honapjéra tekintettel,

b) a targyév november 1-jén fenndll, a targyév november honapjara tekintettel

alapdsszegli (6000.- Ft) pénzbeli timogatast folydsit, feltéve, hogy a gyermek, fiatal felnétt az a) és
b) pont szerinti id6pontban a gydmhatosag hatarozata alapjan nem min6siil a 67/A. §-ban foglaltak
szerint hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzettinek.

(2) A gyamhat6sag annak a gyermeknek, fiatal feln6ttnek, akinek a 67/A. § szerinti hatranyos vagy
halmozottan hatranyos helyzete és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsiga a
gyamhatdséag hatarozata alapjan

a) a targyév augusztus 1-jén fennall, a targyév augusztus honapjara tekintettel,

b) a targyév november 1-jén fennall, a tdrgyév november honapjara tekintettel

emelt Osszegli (6500.- Ft) pénzbeli tdamogatast folydsit. A tdmogatds Osszegét a kozponti
koltségvetés teljes egészében megtériti.

2021. augusztus hdnapjaban 1.259 6 volt a tdmogatasban részestilok szama. (Ebbol kiskora
alapdsszegli 168 f6, nagykoru alapdsszegli 5 fO, kiskoru emeletdsszegli: 1.046 6, nagykort
emeltdsszegl: 40 £6). A Gyvt. 20/A. § (1) bek. szerint alapdsszegl pénzbeli tamogatas 1.038.000,-
Ft, Gyvt. 20/A. § (2) bek. szerint emelt Gsszegli pénzbeli tdmogatas Osszege 7.059.000.- Ft,
mindgsszesen 8.097.000.- Ft.

2021. november honapjaban 1.300 f6 volt a tdmogatasban részesiilok szdma. (Ebbdl kiskoru
alapOsszegli 171 6, nagykoru alapdsszegii 5 {0, kiskoru emeletdsszegli: 1.084 6, nagykort
emeltosszegli: 40 £6). A Gyvt. 20/A. § (1) bek. szerint alapdsszegli pénzbeli tamogatas 1.056.000,-
Ft, Gyvt. 20/A. § (2) bek. szerint emelt Osszegii pénzbeli tamogatas Osszege 7.306.000.- Ft,
minddsszesen 8.362.000.- Ft.

2021. augusztus -november honapjaiban 1.200-1300 f6t tett ki a timogatasban részesiilok szama.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolddik a héatranyos, illetve a halmozottan
hatranyos helyzet megallapitasa. A kérelmek ligyintézési hatarideje a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény irant és a hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet megéallapitdsa irant benyujtott
kérelmek tekintetében sommas eljarasban 8 nap.

Megallapité hatarozat 256 db, elutasité hatarozat 2 db, megsziintetd hatarozat 4 db, végzés irat
attétel esetében 24 db, eljaras megsziintetd végzés 1 db, hianypdbtlas miatt végzés 2db, visszautasitd
végzés 1 db sziiletett.

A koronavirus jarvany miatt elrendelt veszélyhelyzetre tekintettel a vonatkozd hataridék

meghosszabbitasarél rendszeresen, levélben tajékoztattak az ligyfeleket és a Salgdtarjan
kozigazgatasi teriiletén talalhaté intézményeket, annak érdekében, hogy a jogosultak szamara
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biztositva legyen a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és a hatranyos/halmozottan hatranyos
helyzet megallapitassal 6sszefiiggé kedvezmény, illetve ehhez kapcsoloddo egyéb ellatas.

A veszélyhelyzet miatt a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény ismételt megallapitasra a
vonatkozé Kormanyrendelet miatt a jogosultaknak nem volt lehetdségiik, viszont az i vagy a
veszélyhelyzet el6tt lejard jogosultsagok tekintetében lehetett kérelmet benyujtani.

Kiegészitd gyermekvédelmi tamogatds:

Az arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek gyamjaul rendelt hozzatartozo
jogosult, aki a gyermek tartasdra koteles és nyugellatasban, vagy baleseti nyugellatasban, vagy
nyugdijszer(i rendszeres szocidlis pénzellatasban, vagy id6skortak jaradékaban részesiil. Ezen
tamogatasra nem érkezett kérelem, illetve nem Keriilt megallapitasra a tdmogatds a jogosultsagi
feltételek hianya miatt. Ezen pénzbeli tamogatast is a kézponti koltségvetést terheli.

4.2.2. Raszorulé gyermekek étkeztetése

Gyvt. 21/C § (1) bekezdése alapjan a telepiilési onkorméanyzatnak sziinidei gyermekétkeztetés
keretében a sziil6, térvényes képviseld kérelmére a déli meleg féétkezést biztositani kell a hatranyos
helyzetii gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild halmozottan
hatranyos helyzet(i gyermekek részére. A nyéari sziinetben legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a
nyéri sziinet idétartamdra esé valamennyi munkanapon, az 8szi, téli és tavaszi sziinetben a tanév
rendjéhez igazoddan, sziinetenként az adott tanitdsi sziinet id6étartamdra esd valamennyi
munkanapon kdteles megszervezni €s ennek keretén beliil a kérelemnek megfelelé iddtartamban az
adott gyermek részére biztositani kell az étkezést.

Minden iskolai sziinet el6tt tdjékoztatni kell a hatranyos/halmozottan hatrdnyos helyzetl
gyermekeket nevel$ csalddokat a gyermekétkeztetés tényérol, valamint idépontjarol. A tajékoztatas
irasban torténik, amely tartalmazza a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol
sz0l6 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendeletében elbirt formanyomtatvany nyilatkozatot is, ez
atlagosan 500 csaladot érint. Egy tanévben 2000 db levél keriil kikiildésre.

A nyilatkozatokat a hivatal ligyfélszolgalatan kell benyujtani abban az esetben, ha a sziilé/tdrvényes
képviseld kérelmezi gyermeke, gyamolt gyermeke részére a sziinidei étkeztetést. A nyari sziinet
alatt barmikor kérelmezhet6 az étkeztetés, mig az évkozi sziinetben a tdjékoztatdsban megadott
idépontig lehet benydjtani a nyilatkozatokat.

2021. év tavaszi szlinetében (2 munkanapra) 22 f6 kérelmezte a déli meleg foétkezeést.
2021. év nyari szilinetében (43 munkanapra) 84 {6 kérelmezte a déli meleg féétkezést.
2021. év 6szi sziinetében (5 munkanapra) 47 f6 kérelmezte a déli meleg f6étkezést.
2021. év téli sziinetében (7 munkanapra) 4 f6 kérelmezte a déli meleg féétkezést.

Hatdsagi és egyéb Igazolasok kiéllitisa az alabbiak szerint tortént:
> Start-szamlaval (babakétvény) rendelkezd gyermek vonatkozasaban a magasabb Osszegii
banki tAmogatas érdekében - 11 db.
» Védendo fogyasztoi statusszal 6sszefiiggésben - 37 db.
> FelsOoktatasi felvételi eljarashoz, kollégiumi ellatashoz, szocidlis 6sztondijhoz — 18 db.

Azok a gyermekek, akik Start-szdmlaval (babakdtvény) rendelkeznek, rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosultak, és a bankjuknal magasabb Gsszegil allami tdmogatast vehetnek igénybe,
igazolast éllitunk ki kérelemre, melyet a sziil6knek januar 15-ig kell a szamlavezetéhoz eljuttatni.
Igazolas 11 esetben keriilt kiallitasra.
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Azok a csaladok, akik rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilnek lehetdséglik van
arra, hogy a koézmii szolgaltatokndl (viz, gdz, villany) védendé fogyasztéi statuszt szerezzenek.
Ehhez, kérelemre igazolast allitunk a jogosultsaguk tekintetében. 2021 évben 37 esetben allitottunk
ki igazolast.

Fels6oktatasi intézménybe valé felvételi eljarashoz, 4ltalanos iskoldban ut a szakmahoz,
kozépiskolaban ut az érettségihez, valamint kollégiumi ellatashoz, szocialis Osztondijhoz ,Utravalo
program” keretében 18 esetben hatésagi bizonyitvany Kkeriilt kiallitisra azoknak a tanuloi
jogviszonnyal  rendelkezOknek,  akik  rendszeres  gyermekvédelmi  kedvezményben,
hatranyos/halmozottan hatranyos helyzetben részesiiltek.

A nemzeti koznevelésrdl szol6 térvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rend. 22. §
(2) bekezdés e) pontjdban meghatdrozott nyilvantartds vezetése ¢és a KIR-ben (Koznevelési
Informéaciés Rendszer) régzitése hatdriddben megtortént.

Uj jegyz6i gyamhatosagi feladatként jelent meg a gydmhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi
és gyamiigyi eljarasrél szolé 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 21. §-a alapjan apasag
megallapitisaban inditott perhez kapcsoloddan, hogy a jegyzdnek, az anyét és az apat nyilatkoztatni
kell a kiskorti gyermek csaladi nevére vonatkozoan, illetve nyilatkozat hidnyéban a gyermek csaladi
nevét kell hatirozatban megallapitani. A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- €s hatdskorok
ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol szoldé 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 3. § (1) bekezdése j) pontja alapjan a jegyzd
hozzéjarulasa sziikséges a kiskorti gyermeknek az apasag megéllapitdsa iranti perben az anya
pertarsaként valé részvételéhez. 2021. évben egy-egy alkalommal sziiletett dontés kiskor gyermek
csaladi nevének megallapitisa ligyében, valamint apasdg megéllapitdsa irdnti perben az anya
pertarsként val6 részvételében hatdrozati dontés a jegyz0i gydmhatosag részérdl.

A jarasi gyamhivatalok megkereshetik a jegyz6i gydmhatdsagot a sziilok gondozasi dijanak
feltilvizsgalata miatt az atmeneti nevelt kiskoru gyermekekre vonatkozéan. Ezekben az esetekben
komyezettanulmanyt kell késziteni. Ebben az idszakban 26 esetben kerillt sor a
koérnyezettanulmany elkészitésére, 1 esetben pedig gondnoksagi tigyben.

A veszélyhelyzet ideje alatt teendd, egyes szocidlis és gyermekvédelmi ellatasokkal kapcsolatos
intézkedésekrél, valamint a szocialis és gyermekvédelmi szolgaltatasoknak a veszélyhelyzet ideje
alatt elrendelt miikodési rendjérél sz6l6 (tovabbiakban: Vr.) 556/2020. (XI1.4.) Korm. rendelet 7. §
(1) bekezdése alapjan: ,,A veszélyhelyzet alatt a gyamhatdsagi eljardsban a gyermekek védelmérdl
és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. térvény 128. § (3) bekezdése kimondja, hogy a
személyes jognyilatkozatok felvétele helyett az tigyfelek irdsban nyilatkozhatnak, a gyamhatésag az
irasba foglalt tigyféli nyilatkozatok mellett a targyalast megtartasat mellézheti.”

A fenti jogszabaly ugyan kimondja, hogy a veszélyhelyzet miatt a személyes megkeresést
melldzheti a jegyz6éi gyamhatosag, de a kialakult jarvanytigyi helyzet ellenére, a nevelésbe vett
kiskoru gyermekek esetében a jarasi hivatalok megkeresésének eleget tettiink, kiilonos figyelemmel
a gyambhivatal altal megadott hataridék pontos betartasara.

A Négrad Megyei Kormanyhivatal Gyvt-ben biztositott felligyeleti jogkdrében eljarva a 331/2006.
(XI1.23.) Korm. rendelet 14. § (1)-(2) bekezdése alapjan gyamiigyi igazgatdsban teljes kort
jogszerliségi ellendrzést tartott. A vizsgalat eredményérol 2021. augusztus 23-4n kelt level€ben arr6l
tajékoztatta a jegyzoét, hogy a gyamhatdsagi tevékenységét kiemelkedéen jo szinvonalunak
értékelte.

4.2.3. Bérlettamogatas
2014. oktéberétdl helyi rendeletben szabalyozott, jogosultsagi feltételek alapjan tanuldi helyi jarati
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bérlettdmogatast allapit meg azon tanulok részére, akik a jogszabalyban meghatarozott jogosultsagi
feltételeknek megfelelnek. A bérlettamogatas havonta keriil megallapitasra, a Salgotarjani Altalanos
Iskola és Kollégiuma altal megkiildott (iskolankénti) lista alapjan. A tanul6i bérletek atadasarol a
KIGSZ gondoskodik, minden honap 5. napjaig. A bérlet értéke: 2.180.-Ft.

Helyijarati tanuldi bérlettamogatas koltséghelyen 6.000.000 forint keriilt tervezésre.

2021. évi bérlettdmogatis

Hoénap Fé Osszesen
Januar 183 398.940.-
Februar | 184 401.120.-
Marcius 185 403.300.-
Aprilis ) Visszavaltasra keriilt
 Mdjus | 183 398.940.-
Junius 183 398.940.-
Szeptember 197 429.460.-
Oktéber 202 440.360.-
November 202 440.360.-
December 207 451.260.-
OSSZESEN 1.726 3.762.680.-

5. Iktato

Az iktatdst végz6 munkatirsak feladatai: a posta bontasa, levelek szétszortirozésa, valamint
érkeztetése, kimend levelek elokészitése (ragszam, valamint tértivevényes pecsét ranyomasa
egyesével valo felrdgzitése a postakdnyvbe), nap végén a feladdjegyzék e-mail-ben valo elkiildése,
valamint a kiildemények bedobozoldsa, a levelek szignalds utdni fdszdmos beiktatasa, illetve -
ligyintézoi kérés alapjan - alszamos iktatas.

Tovébbi feladat az iratok ASP-ben torténd lezarasa, atvétele, irattarba helyezése, kozponti irattarban
torténd elhelyezése, esetlegesen szamldk tulajdonosanak felkutatdsa, ASP-ben val6 rogzitése, ligyek
elézményeinek feltaréasa.

Az iktatas soran 13.692 db fészam kiadasara, valamint 12.970 db tértivevényes levél postazasara
keriilt sor,

2021-ben a tervezett levéltdri 4tadas és a selejtezés elmaradt, mindemellett hivatal speciélis
munkarendjének idején is megvalosult a gérdiilékeny feladatellatas.
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II1. Humanszolgaltatasi és Szervezési Iroda

Az iroda rendkiviil szertedgazé feladatkort lat el, amelynek sikeres végrehajtasa komoly szervezési
munkat igényel. Ellatja a Kozgyiilés, valamint az Ugyrendi Bizottsag és a Népjoléti Bizottsag
tiléseinek el6készitését és lebonyolitasat, tovabba végzi a tobbi bizottsdg munkdjanak
dsszehangolasat. Kapesolatot tart a Roma és a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzattal. Az irodédhoz
tartoznak az 6nkormanyzatot érintd kdznevelési, kozmiivel6dési, sport, ifjisagi és civil, valamint az
egészségiigyi és szocidlis ellatds szervezési feladatokon tul a jogi, informatikai és gondnokséagi
tevékenységi korok is. Ezen tilmenden az iroda feladatkorébe tartoznak a kiemelt titkarsagok
munkajanak szervezése, valamint a telefonkézpont muikddtetése is.

Az irodahoz az alabbi intézmények és cégekkel torténd kapcsolattartas tartozik:

Balassi Balint Megyei Konyvtar

Dornyay Béla Miizeum

Salgétarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasédgi Szolgalata
REMEK Salgétarjani Rendezvény- és Médiakézpont Nonprofit Kft.
Zenthe Ferenc Szinhaz Nonprofit Kft.

Salgétarjani Osszevont Ovoda és Bolesdde

Salgdtarjan és Térsége Egészségiigyi-Szocialis Kozpontja.

VVVVVVYYVY

Mindezen tevékenységeket az iroda 22 fovel latta el.

1. Altaldnos jogaszi feladatok

Az iroda latja el a jogi ligyeket, értve ezalatt a szerzbdések, rendeletek, (k6zgytilési, bizottsagi,
illetve tarsulasi tandcsi) el6terjesztések, belsd szabalyzatok készitését, torvényességi vizsgilatat,
jogi kontrolljat, a korabbiakban elfogadott szabalyozdsok aktualizalasat és a peres képviseletet,
mely értelmében a kollégédk az alabbi feladatokat végezték el:

— cldterjesztések altalanos jogi kontrollja,

— szerzddések, rendeletek készitése, szabalyzatok készitésében valé kozremiikddés, ennek
keretében kiilondsen a polgarmesteri hivatal (ij SZMSZ-ének elkészitése, a ,,Szakembereket
Salgotarjanba” programrol sz616 rendelet Uj koncepcidjanak elkészitése,

— az onkorményzat, a polgirmesteri hivatal iroddi, a cégek, intézmények miikodéséhez
kapcsolddoé jogi kérdések megvalaszolésa,

— az dnkormanyzat kozbeszerzési eljarasaiban a jogi szakértelem biztositasa,

— az Onkormanyzat fejlesztési projektjeivel kapcsolatosan felmerlild jogi kérdések
megvalaszolasa, allasfoglalasok kialakitasa

— onkorményzati cégek vagyonnyilatkozatainak vagyonnyilatkozat-tételi eljarasrendjének
egységesitése, vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos szabalyzatok fellilvizsgalata,

- Salgé Vagyon Kft. énkormdnyzati hitelb6l megvaldsitott lakéas- és helyiségfeltjitasaira
vonatkoz6 szerzdédéscsomagok jogi kontrollja,

— avolt féiskola épiiletének értékesitésével kapesolatos jogi allaspont kialakitésa, feljegyzések
készitése,

— a Gerelyes Endre Miivelddési Haz kuriai itéletnek megfelel6 ingyenes hasznalatba addsaval
Osszefliggd szerzOdések és eldterjesztés elkészitése,
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— jogi allasfoglalas kialakitasa és feljegyzés készitése a Foglalkoztatasi Nonprofit Kit.
ellendrzéséhez kapcsolodoan,

— kozérdekii adatigénylések megvalaszolasa,

— Salgoétarjan Néptancmiivészetéért Kozalapitvany és Salgdtarjan Jovojéért Kozalapitvany
alapité okiratainak moédositasa,

— Salgoétarjani Hajléktalanokért Alapitvany kényszer-végelszamolasanak meginditasa,

— a Kelet-Nograd Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulds tarsulasi megallapoddsa 9. sz.
modositasanak €s Tar kozség tarsulashoz vald csatlakozasaval kapcsolatos dokumentumok
elkészitése,

— a Salgétarjan és Térsége Onkorményzatinak Térsuldsa, valamint a Kelet-Nograd Térségi
Hulladékgazdalkodasi Tarsulds és a Kelet-Nogradi Hulladékrekultivaciés  Téarsulds
el6terjesztéseinek jogi kontrollja, a tarsuldsok, valamint az ESZK miikddése kapcsan
felmeriil6 jogi kérdések megoldasa,

— a Novohrad-Nograd Geopark Nonprofit Kft. tirsasdgi szerz6dés modositasaval és
taggytlésének 6sszehivasaval kapcsolatos feladatok,

— Viroshaza épiiletének tarsashazza alakitasdval, annak lebonyolitasa menetével kapcsolatos
koncepci6 kialakitasa,

— Toronyszallé kialakitasaval kapcsolatos anyagok fellilvizsgalata,

— jogtanacsosi képviselethez nem kotott perekben (pl. térségi hulladéklerakohoz vezetd uttal
kapcsolatos per, elektromos busz pere) jogi képviselet ellatasa.

2. Jogtandcsosi feladatok

A jogtanacsosi feladatok kertében végzett tevékenység:
— az dnkormdanyzat €s a hivatal (jegyz6) folyamatban 1év6 jogtanacsosi képviselethez kotott
pereivel dsszefiiggésben jogi képviselet ellatasa, részvétel a targyaldsokon,
— feliilvizsgalati és azonnali jogvédelem iranti kérelem készitése €s benyujtasa a Kuridhoz,

— egyéb peres iratok (el6készité iratok, kérdések inditvanyozasa szakértéhoz, védirat,
ellenkérelem stb.) elkészitése és benyujtasa,

— szakért6i vizsgalathoz kapcsolodo helyszini szemléken vald részvétel, inditvanyok tétele,

— ingatlanforgalommal kapcsolatos, jogtanacsosi ellenjegyzést igényl6 szerzdédések készitése,
tigyfelekkel valé kapcsolattartdas, foldhivatali eljaras soran az Onkormdnyzat jogi
képviselete,

— Onkorményzatot megilletd, megsziint jelzalog — és egyéb jogok, feljegyzett tények torlésével
kapcsolatos okiratok elkészitése, foldhivatal el6tti jogi képviselet.

3. Kozgyiilések, Ugyrendi Bizottsig, Népjoléti Bizottsig

Az iroda az alabbi feladatokat latta el a kozgy(ilés és a fenti bizottsagok mikddését érintden:

— a veszélyhelyzet ideje alatt a polgarmesteri dontések ¢és az azokat megalapozo
elSterjesztések megkiildése a képviselok, bizottsagi tagok, illetve tovabbi érintettek szdmara,

— a kozgyllési meghivok és az elbterjesztések elérhetdségének biztositasa, tovabba a
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potldlagos anyagkiildés dokumentumainak képviselok, bizottsagi tagok részére torténd
megkiildése,

— kozgyilési, iigyrendi és népjoléti bizottsagi forgatokonyvek, jegyzOkonyvek elkészitése,
kontrollja,

— gazdasagi és pénziigyi bizottsagi meghivok kontrollja,

— a Kozgylilés rendes iiléseire folyamatosan elkésziiltek a lejart hataridejii hatarozatokrol
sz616 jelentések, tovabba a polgarmesteri t4jékoztatok,

— a kozgyllésen feltett kérdések megvalaszolasaval kapcsolatos polgarmesteri levelek
elokészitése,

— kozgylési hatarozatok, rendeletek elkészitése, rendeletek egységesitése,

— kozgytlési dokumentumok kormanyhivatalnak vald megkiildése, a Torvényességi
Feliigyeleti Irasbeli Kapcsolattartas modulba torténd feltoltése,

— aKozadattarba feltsltésre, illetve a varos honlapjén kozzétételre keriiltek,

— 2011-ig visszamenben a korabbi kozgylilési hatérozatok feltdltése a hivatali halézati
meghajtora,

— veszélyhelyzet idején hozott polgarmesteri déntések kottetésre valo elokészitése.

2021-ben Salgdtarjan Megyei Jogi Véaros Kozgytilése — tekintettel a veszélyhelyzeti jogszabalyi
eldirasokra — 8 iilést tartott melybdl 3 rendkiviili iilés volt, valamint 3 esetben targyalt napirendet
zart 1ilés keretében. 2021. november 25-én keriilt sor a k6zmeghallgatésra.

A Kozgyllés az iiléseken 18 rendeletet és 93 hatdrozatot, mig Salgétarjain Megyei Jogi Varos
Polgarmestere a K6zgy(ilés hataskorében eljarva 26 rendeletet és 115 hatdrozatot hozott.

Az Ugyrendi Bizottsag az év folyaman 6 iilést tartott, melyek keretében 3 db atruhazott hataskérben
hozott hatdrozat sziiletett. Salgotarjan Megyei Joghi Véaros Polgarmestere az Ugyrendi Bizottsag
hataskoérében eljarva 1 hatarozatot hozott.

A Népjoléti Bizottsag az év folyaman 5 iilést tartott, melyek keretében 10 db atruhazott hataskérben
hozott hatdrozat sziiletett. Salgétarjan Megyei Jogli Varos Polgarmestere a Népjoléti Bizottsag
hataskorében eljarva 12 hatérozatot hozott.

Kiemelendd 2021.évben a dr. Forster Kalman teremben miikddé MikroVoks rendszer feljitasa, és a
vonatkozo iigyintézés, melynek eredményeképp 26 db konferencia-szavazopult, MikroVoks vezérld
PC, MikroVoks 8 szoftver, valamint MikroVoks support prémium szolgaltatds vasarlasa €s tizembe
helyezése tortént meg.

4. Nemzetiségi 6nkormanyzatok

Az iroda tevékenységi korébe tartozik a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal torténé kapcsolattartas,
ennek keretében az alabbi feladatokat végezték:

— aRoma és a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzatok miikddésének tdmogatésa,
— azlgyviteli feladatokban torténd segitségnyujtas,

— RNO kdzmeghallgatisa el6készitésének segitése,

— jogi ligyekben torténé tanacsadas.
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5. Valasztasi feladatok
A 2022. évi orszaggylilési valasztasok és népszavazas elokészitésével kapcsolatos feladatok a
valasztasi iroda érintett dolgozoinak aktiv kdzremiikddésével valdsul meg, melynek keretében:

— részvétel az oktdber 6-7-én Egerben megrendezett valasztasi felkésziton,

— szavazokorok feliilvizsgalatanak elvégzése, korzetbe nem sorolt cimek korzetekbe sorolasa,
ennek kapcsan az 1/2021. (X1.03.) HVI vezetdi hatarozat elkészitése, és kozzététele,

— valasztasi iroda és a bizottsag tagjai adatainak feliilvizsgélata,

— NVI és TVI altal kiild6tt megkeresések, adatszolgéltatasok teljesitése.

6. Szocialis és egészségiigyi feladatok

Ezen feladatok keretében az iroda ellatta az aldbbi feladatokat:

a szakteriileteket érint6 kozgyllési, illetve fenntartéi dontések el6készitése, vonatkozd
feljegyzések, hattéranyagok elkészitése;

— a szakteriilethez kapcsol6dd, koltségvetést érinté javaslatok (tervezés) €s beszamolok
szoveges, illetve szamszaki elékészitése, az eldiranyzatok kezelése, a koltségvetési rendelet-
maodositas elokészitésében torténd részvétel,;

— szocidlis szolgaltatasok, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatdsaval
Osszefiiggésben szolgéltatdi nyilvantartasba vételi eljarasok kezdeményezése;

— torvényben meghatarozott, Snkormanyzatok kételez6 feladatai k6zott szerepld egészségligyi
alapellatas biztositasanak megszervezése, valamint ehhez kapcsolodéan fenntartoi dontések
elokészitése, hattéranyagok elkészitése;

— egészségligyi koncepcid kidolgozasa;

— kozremiikodés a miik6dést engedélyezé hatosag ellenérzéseiben, esetleg a Salgétarjan és
Térsége Egészségiigyi-Szocialis Kozpontjanal lefolytatott belsd ellendrzésekben torténd
szakért6i részvétel;

— kapcsolattartds a szakterilletekkel érintett intézményekkel, hatésagokkal, feltigyeleti
szervekkel, kiilonds tekintettel a pandémids helyzetre (pl. Népegészségiigy kérésére
részvétel oltasszervezésben),

— a szakteriiletekhez tartoz6 jogszabély valtozasok, szakmai és moédszertani eredmények
figyelemmel kisérése, intézmények tdjékoztatdsa;

— tervezett jogszabaly modositasok, valamint a Megyei Jogi Varosok Szovetsége altal kildott
anyagok véleményezése;

— a szocialis étkeztetést (népkonyha) végzd szervezetekkel torténd kapcsolattartas,
koordinaciods feladatok ellatasa;

~ a varos szocidlpolitikai koncepcigjaban, a helyi esélyegyenldségi programban és a jarasi
esélyteremtd programban szerepld fejlesztési sziikségletekre, intézkedésekre figyelemmel a
palyazati lehet6ségek kiaknadzasa;

— ahelyi esélyegyenlGségi program, valamint annak feliilvizsgalataval kapcsolatos kozgytilési
dontések elkészitése (2022-es évi HEP referensi képzésben torténd részvétel elokészitése);
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a szocialis teriiletet érintd palyazatokkal kapesolatos szakmai konzultacid, kapcsolattartas,
egyeztetés kiilso szereplokkel, ezekkel kapcsolatos kozgyiilési dontések elokészitése;

—  anti-szegregacidés munkacsoportokban vald részvételek, javaslatok tétele;

~ a szakteriiletekhez érkez6 lakossagi bejelentések, panaszok, megkeresések kivizsgalasa,
kezelése, megvalaszoldsa; a probléma kivizsgalasat kovetben illetékesség hidnydnak
megallapitdsa esetében a megfelelé irodahoz, tarsszervhez, illetékes hatosaghoz, eljaréd
szervhez torténd tovabbitas.

7. A Salgétarjin és Térsége Onkormanyzatainak Tarsuldsa munkaszervezeti feladatai

Az Iroda ellatja a Salgotarjan és Térsége Onkormanyzatainak Tarsuldsa munkaszervezeti feladatait.

Ellatjak a Salgétarjan és Térsége Onkormdanyzatainak Tarsuldsaval kapcsolatos feladatokbol
adodo dontések elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatokat.

— Munkgjuk sordn elékészitik a Tarsuldsi Tandcs, valamint annak bizottsdgai (Szocialis és
Pénziigyi) iiléseit, a vonatkozo irodat érinté elterjesztéséit, jegyzOkonyveit, hatarozatait.

— Kozremiikddnek a Tarsulds és intézménye alapdokumentumainak (T4rsuldsi megéllapodas,
Salgotarjan és Térsége Egészségiigyi-Szocidlis Kozpontja alapité okirata, SZMSZ-e,
Szakmai programja) Osszeallitisaban, illetve azok jogszabdlyi kotottségének vald
megfelelésének ellendrzésében. Tovabba a Salgdtarjan és Térsége Egészségiigyi-Szocialis
Ko6zpontjanal lefolytatott ellendrzések sordn szakértdi részvétellel vesznek részt.

— A Tarsulasi Tandcs 2021. évben — az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges
megbetegedést okozé SARS-CoV-2 koronavirus vilagjarvany kovetkezményeinek
elhdritasa, a magyar allampolgarok egészségének és életének megovasa érdekében a
Magyarorszag Kormanya altal a 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetre tekintettel, a katasztrofavédelemr6l €s a hozza kapesolédo egyes torvények
modositasardl szolo 2011, évi CXXVIIL tdrvény 46. § (4) bekezdésében meghatarozottak
szerint - Osszesen 2 iilést tartott. A Tarsulasi Tanacs altal meghozott dontések szama 28,
melybdl a Tarsulas elndke altal meghozott hatarozatok szama 20.

— Atruhézott hataskdrben a Szocialis Bizottsdg 4 dontést hozott, melybdl 2 déntés téritési dij
igyében keletkezett, 2 dontés szakmai program jovahagyadsara vagy modositasira. A
Térsulasi Tanacs elnSke — bizottsdgi hataskorben — 2021-ban 5 dontést hozott meg. A
Pénziigyi Bizottsag 3 dontést hozott.

— Az Troda ezen feladatkdreiben szoros Kkapcsolatot tart a Salgétarjan és Térsége
Egészségiigyi-Szocialis Kozpontjaval, a Koltségvetési Intézmények Gazdalkodasi
Szolgalataval, a Nogrdd Megyei Kormanyhivatallal, tovabbd a tarsuldshoz tartozo
teleptilések polgarmesterivel, kézos onkormanyzati hivatalaival.

8. Kiznevelési feladatok

A koznevelési feladatok keretében az iroda az aldbbi feladatokat végezte el:

- STMJV (")rlkormé;-nyzaténak intézménye, a Salgotarjani Osszevont Ovoda és Bolesdde (a
tovébbiakban: SOOB) iigyvitelében torténd kozremiikodés, valamint a polgarmesteri
hivatali egyeztetést, vezet6i dontést igényl6 ligyei eldkészitésének, majd végrehajtasanak
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koordinacidja. Folyamatos kapcsolattartdas az intézményvezetével, illetve a SOOB
vonatkoz6 jogszabdlyokban meghatérozott alap- ¢és egyéb dokumentumai eclokészités€hez
kapcsoldédo hivatali feladatok ellatasa, valamint segitségnyujtas az intézmény jogszerd
miikodéséhez.

Kozgyllési és bizottsagi dontést igényld elbterjesztések készitése, tobbek kozott az alabbi
témakkal: gyermekétkeztetés, maximalis csoportlétszam engedélyezése, 2021-2022.
nevelési év kezdéséhez sziikséges dontések meghozatala, ill. az arr6l sz6lo tajékoztato, az
dllami fenntartdsti koznevelési intézményekkel Osszefiiggd vagyonkezelési szerzédések
modositasa, stb.)

Az 6vodai beiratkozas és vodai korzetek meghatarozasanak elokészitése

A kornyezetvédelmi feladatterv dvodara vonatkozd 2021. évi értékelése és a 2022. évi
tervezése

Tagovoda-vezet6i palyaztatassal kapesolatos teenddk ellatasa

Ovodapedagogusokat érinté szakemberhidny csokkentése érdekében tervezett intézkedések
elokészitése

Sziilbi bejelentések, panaszok koordinalasa, tovabbitdsa, konzultacio
Hatdsagi ellenérzések anyagainak elokészitése, koordinacié

Palyazati timogatasok igénylésében, valamint az intézményi fejlesztések érdekében torténd
kdzremiikodés, illetve vonatkozé adatszolgaltatdsok teljesitése a Vérosfejlesztési Iroda és a
SOOB részére (kiilonosen a bdlcsédei ellatas férohelyszamanak bévitése érdekében)

A kozépfoku, illetve felséoktatassal kapesolatos feladatok ellatasa, egyeztetések szervezeése
A Megyei Jogt Varosok Szovetsége altal kiildott anyagok véleményezese

Kapcsolattartas és egyeztetések a Salgotarjani Tankeriileti Kozponttal, értve ide a nevelési-
oktatasi fejlesztési egylittmitkodés koncepcidjanak éattekintését, az altaldnos iskolai korzetek
véleményezését, az Snkormanyzati tulajdonban 4116 kdznevelési intézmények karbantartasat,
fejlesztési lehetoségeinek vizsgalatat

Kapcsolattartas a Nograd Megyei Szakképzési Centrummal

A Semmelweis Egyetem Kanizsai Dorottya Tébbceélti Szakképzd Intézményének fejlesztése
érdekében torténd egyeztetések koordinalasa, dontéstervezetek véleményezése

A nyari Erzsébet taborral kapcsolatos szervezési feladatok ellatdsa a REMEK Nkft. igényei
szerint

Az oktatasi elbiranyzat kezelése, errl naprakész nyilvantartas vezetése

2021. évi évkozi koltségvetési beszamolok elkészitése (6voda, oktatasi feladatok)
Ovodai normativa elszamolasok, igénylések elokészitése

Az oktatasi alap 2021. évi koltségvetésének tervezése

az ,Itt van az otthonunk, itt van a jévénk!” énkorményzati $szt8ndfjjal kapcsolalos leendOk
folyamatos ellatasa — 2021/2022. évi palyazati kiirds, a palydzatok elbirdldsa és a
hagyomanyos linnepélyes szerz6déskotés

az ,Itt van az otthonunk, itt van a jovénk!” 6nkormanyzati rendelet modositdsa

az Arany Janos Tehetséggondoz6 Program feladatainak folyamatos ellatasa,
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az orszagos versenyhelyezett didkok és felkészité tanaraik palydzattal kapcsolatos teenddk
ellatasa,

egyéb feljegyzések, hattéranyagok készitése, adatszolgaltatasok teljesitése, a koronavirus
vilagjarvany kovetkeztében kialakulé rendkiviili helyzetek megoldasban t6rténd
kdzremikodes

9. Civil szervezetekkel torténo kapcsolattartas

A tarsadalmi kapcsolatok feladatkorében az iroda tevékenységi korét képezték az aldbbiak:

A civil koncepcié melléklete alapjan 2021-ben is sor keriilt a civil tAimogatasok kiirdsara,
marcius 1. és marcius 30. napja valamint szeptember 1. és szeptember 30. napja kozott.
Folyamatos volt a Salgdtarjanban aktivan miikodé civil szervezetekkel valé kapcsolattartas,
egylittmikodés a (koordinald és segitd feladatokat ellatd) Nograd Megyei Civil K6z6sségi
Szolgaltaté Kozponttal, a Civil Kerekasztallal, valamint a Salgétarjani Civilekért K6zhasznu
Alapitvannyal.

A 2021. jiniusdban megrendezett Varosi Pedagégusnapi tinnepség keretében diszdiplomak
és elismerések atadasara Keriilt sor, valamint pedagdgus szolgalati emlékérmet vehettek 4t a
nyugalloményba vonul6é évodapedagogusok.

Folyamatos volt a ,,Szakembereket Salgotarjanba!” program keretében beérkezd kérelmek
dontésre vald el6készitése a Biralo Bizottsdg és a Népjoléti Bizottsag részére. A
rendeletalkotas 6ta eltelt id6szak tapasztalatait figyelembe véve rendeletmodositasra kertilt
SOf.

A ,Szinezziik ki Salgotarjant!” palyazati kiirasra beérkezd kérelmek dontésre vald
elokészitése megtortént a Birdlo Bizottsag és a Kozgyllés részére. A tamogatas
felhasznalasanak és elszamoldsanak ellen6rzése megvaldsult. A koronavirus fertézés
kovetkeztében kialakult jarvanyhelyzet, a biztonsdgi célu korlatozasok miatt a civil
szervezetek részér6l a tervezettnél kevesebb palydzat benyujtdsara keriilt sor ebben az
évben.

A Salgétarjan Jovojéért Kozalapitvany munkajanak segitése az el6z6 évekhez hasonléan
alakult. Megtortént a 2020. évi beszamolo elkészitése és az anyag dontésre valo el6készitése
a Népjoléti Bizottsag iilésére. A Salgotarjan Jovojéért 6sztondijasainak folyamatos kdvetése
a fennallo6 jogosultsagok tekintetében, kapcsolattartas, valamint a 2021. 1. félévére
vonatkozé hallgatéi jogviszony igazolasok bekérése, ellendrzése megvalésult. Az eperbursa
(internetes feliilet) rendszeres ellendrzése a pénzfelhasznalds, valamint az 6sztondijasokkal
valé kapcsolattartas folyamatos. Sor keriilt a Bursa Hungarica felsdoktatasi dnkorményzati
osztondijpalyazat 2022, valamint a Salgotarjan Jovojéért Osztondijpalyédzat Kiirdsdra,
valamint a beérkezett palyazatok elbiralasara.

Salgétarjan Megyei Jogui Varos Kabitdszeriigyi Egyezteté Foruménak aktuélis iiléseinek
konferencidinak szervezése, programjainak nyomon kovetése, az aktudlis palyazat
benyljtdsaban vald kozremiikodés megvaldsult. 2021. éve elején folytatddott a
Kabitoszeriigyi Egyezteté Forumok szamara szervezett képzési programsorozat, melyet az
ELTE Pedagogiai és Pszicholégiai Kara valdsitott meg az EMMI Népegészségligyi
Fbosztalyanak  Fokuszpontok  Mikodéséért  Felelds  Osztadlydnak — megbizasabol,
egylittmiikddve a Nemzeti Népegészségligyi Kozpont keretei kozott miikddd
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Drogmegel6zési Programok Osztdlyaval. A koronavirus jarvany miatt a képzések online
modon lettek megtartva. A KEF tagjai online

Salgotarjan Megyei Jogi Varos Idosiigyi Tandcsa iiléseinek szervezését, programjat
jelentésen befolyasolta a veszélyhelyzet €s a biztonsagi célu korlatozasok. A kozos
programok koziil az idések napi gala keriilt megrendezésre igen nagy sikerrel.

10. Ifjusagi feladatok

Az ifjusagi feladatokhoz kapcsoloddan az aldbbi tevékenységek valdsultak meg:

2021. évi koltségvetés tervezés

az egyesiiletek, szervezetek 4ltal benyujtott kérelmekkel kapcsolatos feladatok ellatasa
az ifjusagi eldiranyzat kezelése

egyesiiletek, szervezetek altal benyujtott elszamolasok elsé koros attekintése

a 2022. évi ifjusagi alap koltségvetésének tervezése

az FErzsébet Ifjisagi Alap Nonprofit Kft. altal meghirdetett ifjusagi koncepcio
Osszeallitasaval kapcsolatos palyazat beny(jtasa, folyamatos kapcsolattartds a mentorokkal
és a Kft. munkatarsaival, a kérd6ivek eljuttatasa az kéznevelési intézményekbe

csatlakozas a ,,Kamaszbarat Onkormanyzat” palydzathoz —a kdznevelési intézmények
thjékoztatdsa a ,,Javits egy jegyet!” alpalyazatiban valo6 részvételre

11. Sport feladatok

A sport feladatokhoz kapcsolododan ellatott feladatok keretében:

kozremikodés a 2021. évi koltségvetés tervezésében,

a 2020. év Legeredményesebb Sportolomak és Csapatanak dijazasédhoz kapcsolodo
feladatok elvégzése,

a 2021. évi sportpélyazathoz k6t6d6 tevékenység, ugy mint a palydzati kiirds elkészitése,
beérkezett palyazatok adatainak feldolgozasa, dontésre torténd el6készitése, tamogatasi
megallapodéasok elkészitése, elszamolasok ellendrzése,

kapcsolattartds a 2021. évi kiemelt tamogatottakkal (SBTC Sport Kft., Sport Salgé Kft.,
Salgotarjani Strandépiték KC),

a sportpalyazaton kiviili kérelmekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,
a ,,Salgd Rally 2021” rendezvény tamogatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

a SAI Arany Janos Tagiskola és a SAI Beszterce-lakotelepi Tagiskola miifiives palyainak
éves karbantartdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsa és az érintett intézményekkel valo
folyamatos kapcsolattartas a palyakkal kapcsolatban,

a 2020/2021. tanév ’Salgétarjan Véros J6 Tanulé — Jo Sportoldja™ pélyazattal kapcsolatos
feladatok ellatdsa — a hagyomdnyos decemberi tinnepi dijatadd megrendezését és
lebonyolitasat érint6 kapcsolattartas a REMEK Kft.-vel,

a2021. év Legeredményesebb Sportoloi és Csapata palyézati kifrassal kapcsolatos feladatok
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12.

ellatasa

eldterjesztések készitése

sportfeladatokkal kapcsolatos feljegyzések készitése
a sport eléirdnyzat kezelése

a sportegyesiiletek altal benyujtott elszdmolasok elsd koros attekintése és az elszamolasi
hatarid6k betartatasa az egyesiiletekkel, szervezetekkel

kapcsolattartds a REMEK Kft.-vel a sportfeladatokkal kapcsolatosan
a 2022.¢vi sport alap koltségvetésének tervezése
kozremlkodés a sportkoncepcid elkészitésében,

a sportrendelet mddositasa.

Koézmiivelodés, kultura

A kozmivelddési, kozgyljteményi intézmények €s muvészeti tertiletek helyi irdnyitasaban,
ellendrzésében torténd kozremitkddés. Szakteriiletet érintd dontés-elokészitd és végrehajtasi
feladatok ellatdsa, folyamatos kapcsolattartds az érintett intézmények vezetdivel, a fenntartdi
dontések elokészitése az intézmények miikodtetésével kapcsolatban, az intézmények
torvényben meghatarozott és alapit okirat szerinti miikodésének ellendrzése.

A szakteriilethez tartozé intézményeknek, kiemelten a Balassi Balint Megyei Konyvtar, a
Dornyay Béla Muizeum, és a Zenthe Ferenc Szinhdz Nonprofit Kft. (a tovabbiakban:
Szinh4z), valamint 2021 tavaszaig a REMEK Salgdtarjani Rendezvény - és Médiakozpont
Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: REMEK Kift.) vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott
alap- és egyéb dokumentumainak elkészitéséhez kapcsolddd hivatali feladatok ellatasa.

Az Onkormanyzat fenntartdsaban koltségvetési szervként miksds kozgyljteményekben
dolgoz6 munkavallalok 6 %-os bérfejlesztésével kapcsolatos hivatali ligyintézés, a
tAmogatdi okirathoz szilkséges iratok elkészitése, bekiildése, a megitélt tamogatas
elszdmolasa.

Az d6nkormanyzat altal timogatott varosi szintli nemzeti tinnepek, évforduldk és kiilonbsz6
miivészeti események megrendezésével kapesolatos operativ teendok dsszehangoldsa, ennek
érdekében egyiittmiikodés a REMEK Kift-vel, a kozgyljteményi intézményekkel és a
kiemelt miivészeti egytittesekkel.

Ko6zgyiilési, valamint a Népjoléti Bizottsag hataskorébe tartozé eldterjesztések készitése.

Koézremiikodés a Szinhdz Magyarorszdg Kormanyaval torténd kozos milkodtetéssel
kapcsolatos hivatali feladatok ellatasaban.

A Szinhaz vezetSjének (ligyvezetd igazgatdjanak) megvalasztasdval kapcsolatos hivatali
tigyintézés.
Részvétel a helyi kulturalis, miivészeti eseményeken.

Részvétel az dgazati szakmai tandcskozasokon, az Emberi Er6forrasok Minisztériuma online
munkaértekezletein.

Kapcsolattartds a vérosban miikoddé kulturalis egyesiiletekkel, koérokkel, mivészeti
csoportokkal, egyiittesekkel, valamint egyhézi szervezetekkel.
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Részvétel a Salgotarjani Ertéktar Bizottsag munkajdban, a telepillési értékek felvételével
kapcsolatos javaslatok kidolgozasa. Kézremiikodés a Salgétarjani Ertéktar Bizottsag 2020.
évi tevékenységérdl szold beszamoldjanak és 2021. évi munka- és pénziigyi tervének
elkészitésében.

A Salgétarjani  Néptancmiivészetért Kozalapitvany tevékenységével, Onkormanyzati
tamogatasaval kapcsolatos feladatok elvégzése, valamint kozremikodés a 2021. évi
tevékenységérol szolo beszamoldjanak elkészitésében.

A Zenéld Ifjusagért Alapitvany tevékenységével, onkormanyzati timogatasaval kapcsolatos
feladatok elvégzése.

A lejart elszamoldsi hatdridejli timogatdsi megallapodasokkal kapcsolatos adminisztracid
elvégzése.

A kozmilveloédési feladatok elGiranyzat kezelése, err6l naprakész szamitogépes
nyilvantartast vezetése. Tamogatdsi megallapodasok, valamint szerzédések elkészitése, az
azzal kapcsolatos elszdmoldsok adminisztracidja.

A szakteriiletemhez tartozé jogszabalyvaltozasok, szakmai, modszertani €s tudomanyok
eredmények figyelemmel kisérése, az intézmények tdjékoztatasa.

Ko6zremiikodés a  szakteriilethez tartozd feladatok  koltségvetési  tervezésének

elokészitésében, a koltségvetésbdl adodo végrehajtasi feladatok elvégzése, adatszolgaltatas a
koltségvetési beszdmolok készitéséhez.

A 2020. évi koltségvetési beszamold elkészitése (Kozmiivelddési feladatok, Kitiintetd
cimek, dijak).

Részvétel a 2021., valamint a 2022. évi koltségvetés tervezésében (Kdzmiivelddési
feladatok, Kitiinteté cimek, dijak)

A Dornyay Béla Muzeum, valamint a REMEK Kft. beszerzési hitelbd]l megvaldsitott
beruhazésaival kapcsolatos hivatali feladatok ellatéasa.

A Szinhdz bérletsorozatainak megvasarldsa a Polgarmesteri Hivatal dolgozdi részére, a
bérletek ajanlasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos adminisztraci6 elvégzeése.

A XXVI. Nograd Megyei Oszi Tarlat Salgétarjan véros dijaval kapcsolatos hivatali
tigyintézés.

A Salgétarjan koztemetoiben taldlhaté 1. vilaghaborus honvéd emlékmiivek allagmegérzéd
karbantartasaval és felujitdsidval kapcsolatos, a Honvédelmi Minisztérium Hadtdrténeti
Intézet és Mizeum palyazati tdmogatdsaval megvaldsitott, munkélatok monitoring-
ellendrzésével kapcsolatos hivatali feladatok ellatasa az alabbi temetdkben all6 emlékmiivek
tekintetében:

Kodszama: HIM-HF16 - Baglyasaljai kztemet6 (3100 Salgoétarjan, Temet6 ut 30. )
Ko6dszdma: HIM-HF17 — Zagyvapalfalvai koztemetd (3100 Salgdtarjan, Blaha L. u. 1/A.)
Ezen pélyazatok zar6beszamolodinak elkészitése.

Feljegyzések és hattéranyagok készitése az dnkormanyzat és a hivatal vezetdi részére.
Nekrologok irasa a Kozgytilés forgatokdnyvébe, valamint a varos honlapjara.
A Megyei Jogui Varosok Szdvetsége szakmai anyagainak véleményezese.

Koszorik és dijcsokrok megrendelése az Snkormanyzati rendezvényekre, valamint dijatadé
linnepségekre.
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— Az emléktablakkal kapcsolatos hivatali tigyintézés.

— Részvétel a Polgarmesteri Hivatal valamint az onkormanyzat szakmai nyilvantartdsaban
szerepld, a belterekben elhelyezett kulturalis javakkal kapcsolatos hivatali igyintézésben.

— A ,Salgétarjan 100 éve véros” elnevezésii emlékév eldkészitésével kapcsolatos hivatali
teendOk végzése, a ,,Salgotarjan 100 éve varos” Emlékbizottsag titkari feladatainak ellatasa.

13. Kitiinteto cimek, dijak

- Az dnkormdnyzat 4ltal alapitott kitiintetd cimek, dijak adomanyozasanak el6készitése, valamint
kozremiikodés a 2021. évi Salgdtarjan varossd nyilvanitasanak évforduldja alkalmabol rendezett
vérosi linnepség és dijatadd megszervezésében, lebonyolitdsaban.

— A ,Salgétarjan Emlékérem” adomanyozésainak eldkészitése.
—  Megyei és allami dijak, elismerések javaslati dokumentaciojanak elkészitése.
— AKkitlizd, az érmek, diszdobozok, mappék és oklevelek megrendelése, beszerzeése.

— A Kitiintetd cimek, dijak el8iranyzat kezelése, err6l naprakész szamitégépes nyilvantartast
vezetése.

14. Tisztségviseldi fogadénapok, hirdetmények kezelése, hivatali kapuk

A polgarmester, az alpolgarmesterek és a jegyzé fogadonapokon végzett munkéjanak elokészitése,
segitése, a szilkséges egyeztetések lefolytatdsa, és a levelezés lebonyolitasa folyamatos és
zokkenémentes volt az év soran.

Az tgyfélforgalom jelentds — a jarvanyiigyi helyzetre tekintettel — névekvé szdmban telefonos,
elektronikus és hagyomdnyos irasbeli megkeresések fogadonapon kivil is, melyek tovabbi
levelezést, szakirodakkal, illetve oOnkormanyzati cégekkel valé konzulticiét, folyamatos
kapcsolattartast igényeltek. Eléfordultak olyan fogadénapi megkeresések is, amelynek tdrgya nem
az 6nkormanyzat, illetve a jegyz6 hataskorébe tartozo tigy, ilyen esetben a hataskdrrel rendelkez6
szervezethez tértént az iranyitas.

A hirdetmények a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint hatdridében kifliggesztésre
keriilnek. A hirdetményeknek - amennyiben sziikséges volt - a kézadat.hu-ra, a magyarorszag.hu-ra,
illetve Salgdtarjan honlapjara t6rténd feltdltése megtortént.

15. Gondnoksagi feladatok

A gondnoksagi feladatok jelentds része a hivatal zokkendmentes miikdtetését szolgalja, melynek
keretében az alabbi fontosabb teriiletek emelhetdek ki:

— a mobil telefonszolgaltatoval kotendd szerz6dés eldkészitése, elofizetések, adatkeretek
késziilékekkel kapcsolatos ligyintézés, valamint a mobiltelefon koltségek dolgozénkénti
vizsgélata, valamint a vezetékes telefonokkal kapcsolatos iigyintézés,

— Kkapcsolattartéi és szerzddés elokészitési feladatok ellatdsa szamos vallalkozonal
(kiemelendd a Magyar Posta, az épiilet takaritdsat, illetve Orzését végzd szolgaltato,
valamint a vagyonbiztositasi céggel)

— az Onkormdnyzati rekldm-propagandaval, egyéb szolgaltatdsokkal kapcsolatos feladatok
ellatasa, a vonatkozod elbiranyzat kezelése, szerz6dések el6készitése, szamlaellendrzés,
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részvétel a kozbeszerzéshez kotott beszerzések, szolgaltatdsok el6készitésében,
lebonyolitasaban

- STMIJV Polgarmesteri Hivatala és Onkormanyzata hataskorbe tartozoé feladatok
koltségvetésével kapcesolatos gazdalkodasi és elGiranyzat-kezel6i feladatok ellatasa:

— E korben kiemelenddek a koltségvetési tervezési feladatok, hivatali feldjitasra, beruhdzasra
torténd javaslattétel, mely feladatkér az I. negyedévben a Varosiizemeltetési Iroda
feladatkorébe keriilt at

— Teend6k tovabba az elbiranyzatok felhasznalasaval kapcsolatos feladatok, a negyedéves,
féléves, éves beszamolok elkészitése, kimutatasok készitése dontés elokészitéshez,
el6iranyzat modositasok kezdeményezése, az elbiranyzatokhoz kapcesolodd bejovo szamlak
iktatasa, szamlaellen6rzés, szamla-reklamaciok)

~ a hivatal miikddéséhez kapcsolodo beszerzések lebonyolitdsa, szerzOdések készitése
ideértve az irodaszerek, nyomtatvanyok, szakkonyvek, folyoiratok, valamint a Kisértékii
targyi eszkdzok beszerzését (pl. szamitogépek, butorok, kommunikacioés eszk6zok,
fénymasolopapir, stb.), illetve az eszkozok (pl. fénymasolok) karbantartdsaval és
lizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, iratmegsemmisitések, selejtezett targyi
eszk6zok hivatalbol torténé elszallitasanak megszervezése, bizonylatolasa,

— belfsldi-kiilfoldi napidijak, atikoltségek, utazasi koltségtéritések (bérletek) elszamolasa,
— hivatali rendezvények, valamint a szépkoruak koszontésének megszervezese,

— aPolgarmesteri Hivatal épiiletén beliil kapcsolattartas a tulajdonostarsakkal, lizemeltetékkel,
illetve a hivatali eszk6zatadasok megszervezése és bizonylatolasa.

16. Informatika
Informatikai feladatok 2021-ben:

—  Sziikség esetén a HomeOffice alkalmazasok telepitése a hivatali dolgozdk otthoni
szamitogépére
- segitségnyujtas a HomeOffice alkalmazasok kezelésében, hibaelharitas

- a 2022, évi orszaggyilési képvisel valasztds és népszavazds elokészitésével
kapcsolatos feladatok ellatasa

- informatikai hal6zat iizemeltetése,
- videokonferencia rendszer beiizemelése és lizemeltetése,

—  jogosultsagok kezelése, feliileti valtozasok figyelése, kapcsolattartéi teenddk ellatasa,
hivatali e-mail cimekkel kapcsolatos teend6k ellatasa

- jj dolgozok részére az informatikai munkakdrnyezet kialakitasa, szamitogép telepitése,
jogosultsagok kiadasa, beoktatés

- IT eszk6z6k karbantartasa, kisebb javitasok, telepitések

—  informatikai bejelent6ben részletezett hibak kijavitasa, kérések teljesitése

—  adatfeltsltés a Kézadat portalra

- szoftverek telepitése, karbantartasa, frissitése

— belsd intranet lizemeltetése, szerkesztése, valamint a bels6 felhasznaldk oktatésa

—  szémitastechnikai eszk$zok, kellékek nyilvantartasa

—  hardver eszkdzok, kellékanyagok, kisértékii eszkdzok beszerzése, raktarrol torténd
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kiadasa
selejtezések lebonyolitasa
informatikai koltségvetés tervezése, gazdalkodas, a kapcsolodd d4rajanlatkérések
bonyolitasa
informatikai eldiranyzatok figyelemmel kisérése, modositasa sziikség esetén
- szoftverek hatdlyossaganak figyelemmel kisérése
kapcsolattartas a partner cégekkel
= szoftverhasznalati politika betartatasa, a szoftverek jogtisztasidganak ellendrzése

— az informatikai szakteriiletet érintd szerzddések elokészitése, megkotése, folyamatos
figyelemmel kisérése

- 6vodai, orvosi, fogorvosi, valasztasi korzetek kialakitasaban tortén6 kozremiikodés
- adatszolgaltatasok a Népesség nyilvantarto, illetve TAKARNET rendszerbél

IV. Kozgazdasagi Iroda

A Kozgazdasagi iroda létszama 12 f6. Minden kolléga megfelelé végzettséggel és szakmai
gyakorlattal rendelkezik

Az iroda alapvetd feladata a gazdasigi események és a vagyon valtozasanak konyvekben vald
rogzitése az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, RNO és SZNO vonatkozésaban,
adatszolgéltatds a MAK, NAV KSH és a Hivatal tobbi irodéja felé a hataridék betartisa mellett.
Szintén az iroda feladata az az Onkorményzat pénziigyi helyzetérdl. sz6l6 kozgytlési tdjékoztatok,
beszamoldk eldkészitése.

Osszességében elmondhat6, hogy minden feladatot hataridében sikeriilt teljesiteni.

A naponta, havonta ismétlédd feladatokon tul tobbletfeladatok is jelentkeztek, amelyet az iroda
dolgozoi teljesitettek. Régota célkitlizés volt a targyi eszkdz nyilvantartds esetében a vonalkédos
rendszer bevezetése, amely mar teljes egészében megvalosult. Az 1j médszer a késébbiekben is
jelentdsen megkonnyiti az eszkdzmozgédsok kovetését és a leltarozast.

Médositasra keriiltek a Salgétarjani Tankeriileti Kozponttal kotott vagyonkezelési szerzodések,
amelynek Kkeretében a szerzddések mellékleteinek osszedllitasara (palydzati forrasbol beszerzett
eszkozok kigyljtése, foldteriiletek megosztasabodl illetve dsszevonasabdl adédé vagyonkezelésbe
adas és visszavételének eldkészitése, valamint épiiletrész, 1 épitésii kerités és feldjitott €pitmény
vagyonkezelésbe adasanak elokészitése) kertilt sor.

Megtértént az 6nkormanyzat nyilvantartiasaban szereplé tanchazi eszkozok téritésmentes atadasa,
valamint a vonatkozé kozgyilési dontés elokészitése; a Nograd Megyei Kormdnyhivatal 4ltal
selejtezésre javasolt eszkozok atadas-atvételének lebonyolitdsa, majd a visszavett vagyontargyak
selejtezési eljarasanak lefolytatasa.

Az iroda részt vett a 2022. januar 1-t61 megkdtendd vagyonbiztositassal kapcsolatos el6készitd
feladatokban, amelynek keretében megtortént az 6nkorményzati intézmények, a lakds, nem
lakdscéli helyiségek és az egyéb biztositandd vagyontargyak feliilvizsgalata, valamint a biztositasi
dijtétel elozetes kalkulacidja.
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Folytatédott a vagyon nyilvantartds pontositasa, amely az 6nkormanyzat tulajdonaban lévd, de a
kataszterben nem nyilvantartott foldteriiletek felmérését, adatainak kigytijtését jelenti.

Az iroda feladata az Onkormanyzat részére megitélt koltségvetési tdmogatasok elszamolasanak
Osszeallitasa.

Az elézdeken tul ellatta a napi illetve meghatarozott idénként ismétlddd feladatokat, melyek a
kovetkezok:

— a2020. évi zarszamadasi rendelettervezet és eldterjesztés elkészitése,
— 2021. évi koltségvetés és elbterjesztés elkészitése,
— a2021. évi koltségvetési rendeletmodositasok elkészitése s eldterjesziese,

— kozgylilési dontés eldkészitése az addssigot keletkeztetd tigyletek korlatjar6l, valamint
tajékoztato kiildése a MAK részére,

— részvétel az 6nkormanyzati tSbbségi tulajdonii gazdasagi térsasagainak iizleti terveit €s éves
beszamoloit elfogadd kozgyilési eldterjesztés eldkészitésében.

— az onkorményzat, a polgarmesteri hivatal, a nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasi
feladatainak ellatasa, ezen beliil a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa, konyvelése, kifizetések
teljesitése, konyvelése (szamlak, illetve szerzédések alapjan), ehhez kapcsolodva az analitikus
nyilvantartasok (kovetelés, kotelezettség) nyilvantartasa,

— az érvényesit6i, utalvanyozdi, pénziigyi ellenjegyzdi feladatok elvégzése,

— a koltségvetési jelentési és mérlegjelentési kotelezettség havonta torténd teljesitése az
snkorményzat, a nemzetiségi Snkormanyzatok €s a hivatal vonatkozaséban kiilon-kiilon,

— az allamhdaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.) eldirdsa szerinti
havi, negyedéves és éves zarlati tételek konyvelése az 6nkormanyzatra, polgarmesteri hivatalra
¢s a nemzetiségi onkormanyzatokra vonatkozdan,

— hézipénztar kezelése az oOnkorményzatra, polgarmesteri hivatalra és a nemzetiségi
Onkormdanyzatokra vonatkozoan kiilon-kiilon,

— vagyonnyilvantartassal 6sszefiiggd, ismétlodd feladatok a kdvetkezOk szerint: a beruhazasok,
felujitasok rdgzitése az analitikus nyilvantartdsban, negyedévenkénti egyeztetés a f6konyvi
konyveléssel, a folyamatban 1évé beruhdzasok, feldjitasok aktivalas elSiti egyeztetése a
véarosfejlesztési iroda munkatérsaival, az izembehelyezési okmanyok elokészitése, a beszerzett
eszk6zokrol leltari szdmokat tartalmazd kigyijtések készitése, aktivalasok elvégzése, a
palyazatok MAK 4ltal tortént ellendrzésekor leltari kartonok nyomtatdsa, hitelesitése, valamint a
beruhazasok, felujitdsok Osszegét igazold pénzforgalmi adatok, fokonyvek kigyljtése,
nyomtatdsa, a Salgé Vagyon Kft. részére negyedévenként t4jékoztatas kiildése a katasztert érintd
vagyonvaltozasokrdl, negyedéves €s éves beruhdzasi statisztikai dsszesitok elkészitése, valamint
adatszolgéltatas a KSH fel¢,

— vagyonbiztositds aktualizaldsa (kapcsolattartds, egyeztetés, a vagyonndvekmények kimutatdsa, a
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lebontott és értékesitett ingatlanok kivezetése),

az 6nkormanyzat kimené szamlainak elkészitése: havonta ismétldo kozteriilet-hasznalati dijak,
hazassagkotés, eseti kozteriilet-hasznalati dij, bérleti dij, Salgé Vagyon adasvételi szerzodései,
ERV bérleti dij szamldzasa az Onkormanyzat, Vizmii Tulajdonkozosség, Szennyvizkozmii
Tulajdonk6zosség, Vizikézmi-rendszer nevében

polgarmesteri Hivatal kimendé szamldinak elkészitése: havonta ismétlddd bérleti dijak,
telefonkoltség tovabbszamlazasa, eseti bérleti dij, kozos lizemeltetési koltség tovabbszamlazasa
az éplilet tobbi tulajdonosa felé

negyedévente pénziigyi kimutatas készitése a STOT-nek az ,,Esély a gyermekeinknek™ projekt
polgarmesteri hivatalnal felmeriilt koltségeirdl,

havi AFA bevallds készitése: Onkormanyzat, Szennyvizkézmi Tulajdonkozésség, Vizmi
Tulajdonk6zosség, VizikozmU-rendszer vonatkozasaban,

negyedéves AFA bevallas készitése: a Polgarmesteri Hivatal vonatkozaséban,
cégautdadé bevallas készitése: a Polgarmesteri Hivatal, Onkorményzat vonatkozasaban,
rehabilitacios hozzajarulas bevallas készitése: a Polgarmesteri Hivatal vonatkozdsaban,
havi jarulékbevallasok letsltése iigyfélkapurél RNO és SZNO utaléshoz

jelzalog torlés ligyintézése (korabban visszafizetett onkormanyzati kélcson miatt): polgarmesteri
hozzajarul6 nyilatkozat elkészitése az eredeti szerzddés, a tulajdoni lap és az ligyféladatok
alapjan, ligyvédi meghatalmazas elkészitése, ingatlannyilvantartdsi kérelem elkészitése

elézetes adatszolgéltatas az dnkorményzat 4ltal tervezett hitelfelvételrsl a MAK felé,

kapcsolattartas a szamlavezetd bankkal: - szdmla nyitas, atnevezés, adatszolgaltatasok teljesitése,
hitelv lehivasok bekiildése

onkormanyzati hitelek kapcsdn: a 2021. évi hitelszerzédések el6készitése, szerzodéskotés, a
hitellehivas dokumentacidjanak benytjtasa a bankhoz

a nemzetiségi onkormanyzatok vonatkozasaban: a 2020. évi beszamoloéra vonatkozd, valamint a
2021. évi koltségvetési dontés, az évkozi rendeletmodositasok eldkészitése, a tdmogatdsok
elszamolasa: 2020. évi miikddési tAmogatdsanak elszamolasa, 2019. évi feladatalapu tdmogatas
elszamolasa,

a 2020. évi normativ allami tdmogatas elszamolasa MAK felé, az évkozi tamogatas lemondas,
illetve igénylés bekiildése a MAK felé, a 2022. évi normativa igényléshez az adatok begyfijtése
az intézményektdl és a dokumentacié bekiildése a MAK-hoz,

a torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatésa,

2021, évben kétrendkiviili telepiilési tamogatas palyazat és elSterjesztés elokészitése, és
bekiildése a MAK részére

az éltalanos-tartalék felhasznéalasanak nyilvantartasa, a szerz6déskotés bonyolitasa, eldiranyzat
modositast és az elszdmolas ellendrzése,
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— a dolgozdk személyi jovedelemadd bevallasahoz sziikséges igazolasok kiaddsa, az SZJA
megallapitasdhoz sziikséges nyilatkozatok aktualizalasa,

— az illetmény-el6leg-keret és felhasznalasanak nyomon kovetése analitikus nyilvantartassal,

— az Onkormanyzati koltségvetés Helyi Onkormanyzat fejezetében elkiilonitetten megjelend
kdézmivelddési, sport, civil, ifjusagi, oktatasi feladatok elOirdnyzatainak tdmogatasi céla
kifizetésének el6készitése, konyvelése az ASP rendszerben, illetve a tamogatasok
elszamolasanak feliilvizsgdlata,

— A Pénziigyi Bizottsag miikddésével kapcsolatos iigyviteli és szervezetési feladatok ellatasa.

V. Varosfejlesztési Iroda

2021. évben a Virosfejlesztési Iroda 1 {6 irodavezeté és 1 {6 irodavezetd-helyettes koordinalasa
mellett valtozéd referensi létszammal végezte feladatait. Az irodat érinté személyi valtozdsok az
elmult évekhez képest mérséklodtek. Az év elején és végén 1-1 {6 palyazati referens érkezett, illetve
1 f6 MVP-referens tdvozott, tovabba az adminisztrator személyében kovetkezett be valtozas. A
kiesé 1étszamot az év végéig nem sikeriilt potolni, a feladatokat az iroda dolgozéi vették at. A magas
szakmai szinvonalon torténd munkavégzésnek, illetve az 0j kollégak dinamikus fejlédésének
koszonhetden az Iroddnak sikertilt feladatait ellatni.

A miszaki szakértelemmel rendelkez6 referensek szamat ugyanakkor tovabbra sem sikerlilt
névelni.

1. TOP-hoz kapcsolédo feladatok:

A 2021. év elsddleges célkitlizése tovabbra is az Integralt Teriileti Programban meghatarozott 9,2
Mrd-os TOP fejlesztések megvalositasa, az elkezdett fejlesztések iitemszerii befejezése, valamint a
K6zremlik6dd szervezet felé torténd elszamolasok és beszamoldk folyamatos készitése, majd
beadasa volt. A projekt-megvaldsitasok fizikai zardsa mellett az iroda munkdja folyamatosan a
palyazatok hattérmunkajara fokuszalt. Megkezdédtek a helyszini ellenérzések, valamint az ezekhez
a kapcsolodd hianypdétlasok teljesitései. Nagyobb volumennel jelent meg az elszdmoldsok beadasa,
illetve a projektek rdemelési kérelmei is 0j tipusu munkét jelentettek. Tobb projekt esetében
zajlanak a projektfejlesztési munkafolyamatok lezérasi feladatai. A kapcsolédé miszaki kérdések
megvalaszolasa egyre nagyobb terhet r6 az irodara.

A TOP forras terhére megvaldsuld projektek koziil a 2021. évben 1 darab, a ,,Déli iparteriilet
uthalézat fejlesztése”-nek 4taddsa torténet meg. Emellett lezdrasra kertilt a ,,Tarsadalmi
egylittmiikddés erdsitését szolgald helyi szintli komplex programok (Salgdé uti szegregitum)”
ESZA-tipust TOP-péalyazat is.

Kivitelezés, illetve lebonyolitis zajlott még az alibbi 2021-ban, vagy kordbban elkezdett
projektek esetében:

> Balassi Bélint Megyei Konyvtar energetikai korszertsitése
> Balassi Balint Megyei Konyvtar energetikai korszertisitését kiegészitd elektromos munkak

» Déli iparteriilet Githal6zat fejlesztése
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~ Fenntarthato varosi kozlekedésfejlesztés Salgdtarjanban

Tarsadalmi egyiittmlikddés erdsitését szolgalo helyi szintli komplex programok (Salg6 uti
szegregatum)

-

Acélgyari 1ti orvosi rendel6 kialakitasa
Forgach-telepi komplex programok
Piac és Vasarcsarnok felujitasa Salgétarjanban

Forgéch-telepi varosrehabilitacio

YV V VY Y

Salgotarjan €szak-dél iranyu kerékparut épitésének IV. liteme

2020. folyaman elindult, de még le nem zart kizbeszerzések a TOP forrasok terhére az alabbi
projekteket érintették:

>  Balassi Balint Megyei Konyvtar energetikai korszerUsitését kiegészité kupolafelijtasok

Az Iroda a TOP projektek kapcsan a projektmenedzseri feladatokat 2020. folyaméan 31 projekt
esetében latja el; lezarasra, fenntartasi idészakra pedig 4 projekt lett atadva.

2. Modern Varosok Program:

A Modern Varosok Programmal kapcsolatos miniszteri/allamtitkari/minisztériumi egyeztetésekhez
sziikséges anyagokat, adatokat az Iroda folyamatosan biztositja az 6nkormdanyzat vezetése €s a
tarsszervezetek szdmara. Az MVP keretében év elején indult az Enjoy Park kialakitidsdhoz valé
kapcsolodasunk, melynek agan tobb egyeztetést folytattunk Nograd Megye Onkorményzataval,
illetve egyéb szervezetekkel.

3. Kozbeszerzési feladatok:

A kozbeszerzésekkel kapesolatos, jogszabalyokban meghatarozott tigyviteli és egyéb feladatokra az
Irodan megfelelé szakértelemmel rendelkez referens tovabbra sem all rendelkezésre, €s megbizési
szerzddéssel sem sikertiilt ilyen szakértelmet biztositani. A felmeriilé feladatokat az irodavezetd és
az irodavezetd-helyettes végzi, bizonyos esetekben a palyazati referensek és az egyes projektekhez
mar szerz0dott kiils6 szakértk bevondsaval. Az Iroda 2021. folyaméan kiils6 akkreditélt
kozbeszerzési szakérté bevondsaval 5 eredményesen lezart kozbeszerzést bonyolitott le, 2 darab, a
2022. évben kiirasra/lezarasra keriil kdzbeszerzést készitett el6, tovabba részt vett mas Irodakat
érint6 kozbeszerzési eljarasokban is.

4. Egyéb beruhazasok, projektek:

Az Iroda a TOP forrdsokon feliilt egyéb forrasok bevondséval is bonyolit fejlesztéseket. 2021.
folyaman tobbek kozott eszkdzbeszerzés, biifékocsi beszerzés, illetve illegalis hulladéklerakok
felszamolésa zajlott. Jelentdsebb feladatként jelent meg az Interreg konstrukceid keretében beadott, a
Dornyay turistahdz felujitasa (Nograd vonzerejének novelése Gacs €s Dornyay kulturalis-
torténelmi-turisztikai kdzpontok egyiittmiksdésével iranyuld) projekt tovabbi eldkészitése, kiviteli
terveinek elkészitése, a szlovak féllel torténd kapcsolattartds, kiilonbozé beszerzések, illetve
kozbeszerzési  eljardas  lebonyolitasa.  Tovabb  folytatédott az ,.Eszak-magyarorszagi
szennyvizelvezetési és - kezelési fejlesztés 7 (EMO 7.)” cimii projekt, melybe az Iroda kisebb
mértékben (foként miiszaki hattérsegitséggel) kapcsolodott be.
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Elokészitésre kertiltek a hazai palydzati forrasbol megvaldsuld Budapesti ut - Hosok ut elejének
felqjitasi munkalatai. Elkésziiltek a tervek és a kzbeszerzés is kiirasra keriilt, melynek zarasa 2022.
elején varhato, a kivitelezés - a tervezettek szerint — 2022. nyaran zarul.

Az 1818/2016. (XII. 22.) Korm. hatarozatban nevesitett egyedi koltségvetési tdmogatasban
biztositott 1,5 Mrd forras elszamolasaval kapcsolatos teenddket az Iroda 2021. év folyaman lezarta,
az elszamolast és a beszamolot a Beliigyminisztérium elfogadta.

5. Egvéb feladatok:

Az Iroda a fejlesztési feladatok mellett egyre nagyobb aranyban lat el a mar megvaldsult projektek
esetében garancidlis javitassal Osszefiiggd teenddket is. Ennek soran helyszini szemléket szervez, és
tart, majd az ott felvett jegyzO6konyvekben foglaltakat visszaellen6rzi. Az Iroda feladatai kozé
tartozik Uj projektek generalasa, illetve a palyazatfigyelés is.

6. Stratégiai és tervezési feladatok:

Az Troda koordinalasdval 2020-ban indult a 2021-2027 EU-s koltségvetési ciklus elékészitése.
Ennek egyik eleme volt a ,Salgétarjan 2030” Gazdasagfejlesztési stratégia, melyet az iroda
munkatarsai készitettek el az év elején. A dokumentum elfogadasarél majus honapban déntstt a
Kozgytilés. Ezt kovetben online egyeztetés zajlott az Iranyité Hatésdg ¢s a Fenntarthato
Varostervezésbe bevont varosok részvételével, illetve a kapott informaciok alapjan a beszerzés
kiirasa is megtortént.

2021. juniusdban indult az ITS feliilvizsgalata. A lakossidg véleményét 2021. novemberéig
kérdéivek segitségével szerezték be. 2021. augusztusaban a stratégiaalkotas iranyvaltason esett at,
mivel az IH tadjékoztatdsa alapjan - a korabbi ITS feliilvizsgalat helyett - 0j dokumentum, a
»Ienntarthatd Varosfejlesztési Stratégia” megalkotasat tiizte ki célul. Az év hatralévéd részében 5
munkacsoport €s egy vezetéi munkacsoport végezte a munkajat (2021. marciusatdl) a stratégia
megalkotdsa érdekében. A dokumentum elsé verzibja december hénapra elkésziilt,
tarsadalmasitdsdra vonatkozo felhivas az év végén kikiildésre keriilt, a dokumentumrészletek
publikalasa is megtortént. A feladat kifejezetten nagy terhet rétt az Irodéra, hiszen a vezet6k mellett
referensek is bevondsra keriiltek. Mindezek mellett t6bb felujitas és projekt-elokészitd tervezés is
lezajlott, mely az adminisztrativ munka mellett tervezdi, vezetdi egyeztetéseket, jo példak
felkutatasat, hatdsagi egyeztetéseket jelentett.

Az iroda latja el a Gazdasagi Bizottsag mukodésével kapcsolatos iligyviteli és szervezetési
feladatokat. A bizottsdg 91 darab elGterjesztést targyalt, ebbdl 11 atruhdzott hataskdrben hozott
dontés szliletett.

A szervezeti egység miikddésével kapcsolatosan a jarvanyhelyzet a 2021. évben is fennakaddsokat
okozott. Marcius honapban a home office-ra valé attérés zokkendmentes volt, az Iroda vezetése
megfeleld tigyeleti modszert dolgozott ki a hivatali jelenlétet igényld feladatok ellatasara, és az
otthonukban dolgozé munkatarsak kiszolgalasira. Jelentds nehézséget okozott a hivatalban
fellelhet6 iratanyagbdl torténd otthoni munkavégzés, mely csak személyes megjelenéssel, illetve
nagyobb terjedelmi szkenneléssel volt megoldhato.

A munkavégzést megnehezitette a személyes taldlkozok hidnya, hiszen a garancidlis bejarasok, a
miiszaki atadas-atvételek, a tervezési egyeztetések, a kdzbeszerzési iilések lényegesen komolyabb
és a korabbiaktol eltérd szervezési munkat is igényeltek.

A jarvanyhelyzet a folyamatban 1év6 Kkivitelezéseket a 2021. évben nem érintette, beszallitéi
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kapacitashianyok nem mutatkoztak, sokkal inkabb az épitdanyagarak nagymértékii ndvekedése
okozott fennakadasokat.

A jelentds szamu palyazattal, fejlesztéssel kapcsolatos feladatot az iroda dolgozéi magas
szinvonalon, kell§ koriiltekintéssel, az 6nkormanyzati érdekek figyelembevételével lattak el.

VI1. Varosiizemeltetési Iroda

A Virostizemeltetési Iroda a 2021. évben 15 fével latta el feladatait. Az energetikai feladatok
ellatasat illetden 1 f6 megbizasos jogviszonyban all6 kolléga segiti a szervezeti egység munkajat.

Az Iroda £6 tevékenységeit az alabbiak szerint 5 pontba foglalva részletezem:
1. Kozteriilet felligyeleti és mez60ri szolgalat miikddtetése,
. Utiigyek
3. Kommunélis tigyek
4. Vizgazdalkodasi feladatok
5. Vagyongazdalkodas, telepiilésiizemeltetés, épiiletiizemeltetés, kdzbiztonsagi feladatok

[\

A fenti feladatkorokon beliil az Iroda hatdskdrébe tartozo kiemelt tevékenység a
helyi utak, hidak fenntartésa,

> vizgazdalkodassal 6sszefiiggs feladatok ellatdsa,

» parkfenntartas, zoldteriilet kezelés, fas szari névényekkel kapcsolatos teendok, jatszoterek
miikddtetése, temetdk fenntartasa,

> koztisztasagi feladatok koordinéldsa,

> kozvilagitassal 6sszefiiggd iigyek kezelése,

» véarosfenntartdsi, gyorsjavito szolgalat mitkdtetése,

> fizet6 varakozasi 6vezetek lizemeltetése,

> helyi kozosségi kozlekedés szervezése,

> hulladékgazdalkodassal sszefliggd tevékenység koordinalasa,

» a kozrend-és kozbiztonsag fenntartasaért felelds szervekkel torténé egyiittmiikodés,

> a Polgarmester katasztrofavédelemmel, katasztrofak idején sziikséges védekezési teenddinek
ellatasaval Osszefliggd elbzetes adminisztracids kotelezettségek teljesitése, a felkésziilési
id6szak teendbinek ellatasa,

» Polgarmesteri Hivatal épiiletének és gépjarmiiveinek lizemeltetése,

» Salgétarjan Foglalkoztatasi Nonprofit Kft-vel 0sszefiiggd, a helyi Onkormanyzati
koézfoglalkoztatassal kapcsolatos nkormanyzati dontések el6készitése,

> taldlt targyak fogadasa, kiadasa, atvételi jogosultsag vizsgalata, okmanykezelés,

> Salgétarjani Csarnok- és Piacigazgatdsag tevékenységével kapcsolatos tulajdonosi dontések
elokészitése.

A fenti alapfeladatok ellatdsi nehézségeit az egész évet érintd pandémids helyzet, az abbol eredd
tobbletfeladatok ellatdsa minden teriileten nehezitette.
Folyamatosan névekszik a lakossagi bejelentések szama, amelyeket a kollégaknak kezelniiik kell.

Az Irodan folyé munka jellegére tekintettel a kollégdk a 2021. tavaszi id6szakban sem dolgoztak
»homeoffice” rendszerben, ugyanis az iizemeltetési teriilet az esetek tobbségében személyes,
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sokszor helyszini jelenlétet igényel.

Az onkormanyzati képvisel6k, a varos vezetése részérdl egyre novekvo igények jelennek meg a
kozteriiletek rendje vonatkozasaban (délutani, esti, éjszakai koztertileti jelenlét, célellendrzések — pl.
kutyafuttatok, rakodasi teriiletek, mozgaskorlatozott parkolok, zoldteriileti ,,parkolasok”,
szemetel€s, illegalis szemétlerakas, a virus helyzet kezelésében torténd folyamatos kdzremitkodés,
végrehajtasa). A kozteriilet-feliigyeleti tevékenységet minddssze 5 fovel latja el az iroda. Féként az
¢év elsd felében a kozteriilet feliigyelok folyamatosan, sokszor két napszakot lefedve vettek részt a
bevezetett korlatozd intézkedések ellendrzésében, illetve a rendéri jarrszolgalat megerdsitésében,
jarortarsként.

A klasszikus” telepiilésiizemeltetési feladatok tekintetében, a Foglalkoztatdsi Nkft-nél nem
vallalkozasi konstrukcioban megrendelt fenntartdsi feladatok (pl. utak, jardak javitasa, fak,
sovények metszése, stb.), kapacitds hianyanak feloldasa érdekében az litemezett és megtervezett
felujitdsok vonatkozasdban kiilsé vallalkozé megbizasaval kapcsolatos feladatokat is ellatta az
iroda.

1. Kozteriilet-feliigyelet és mez6ori szolgilat
A Kozteriilet-feliigyelet valtozatlan 1étszammal, 5 {6 kozteriilet-feliigyelovel, 1 f6 mez6drrel latja
el feladatait. Az alacsony 1étszdm a szolgalat szervezésében folyamatos problémat jelent.

A mezd0ri szolgélat folyamatos teriileti jelenléte, és a rendérséggel kozos szolgalat az eddigi
tapasztalatok alapjan prevencios hatassal bir a természeti értékek megbrzését illetden.

A kozteriilet-felligyeleti szolgalattal kapcsolatos ligyek szama 2021. évben megkozelitette az 5.000
db-ot. A jogszabalyi el6irdsok alapjan a kozteriilet-feliigyelet 4.987 db intézkedést kezdeményezett,
melybdl helyszini birsdag 721 db (7.590.000,- Ft Osszegben), feljelentés 259 db volt. A
kezdeményezett intézkedések 19,1 %-aban, - 10 %-al t6bb esetben, mint a 2020. évben - keriilt sor
birsag kiszabéasara vagy szabalysértési eljaras kezdeményezésére.
A t&bbi esetben szobeli figyelmeztetés hatasara a szabalysértések megsziintetésre keriiltek.
Ellenérizték:

> a vasarcsarnok, a gyogyszertarak, az élelmiszeriizletek, a drogéridk, az orvosi rendel6k

kornyékét, és a jatszotereket,

> plakatok kihelyezésével segitették a varos teljes teriiletén az aktudlis korlatozasok, illetve

> az oltasi kampanyok helyszineinek és id6pontjainak megismertetését, de

> anyari kanikulaban kézteriileti vizosztassal is szolgaltak a lakossagot,

> jelzéssel éltek a kozteriiletek allapotat illetéen a fenntartasért felelés cégek (VGU Kift.,

Salgotarjani Foglalkoztatasi Kft., Salgé Vagyon Kft.), valamint a hivatal mas irodai felé.

> az orvosok részére fenntartott varakozdéhelyek haszndlatat (lakossagi bejelentések alapjan),

> az Erzsébet téri rakodasi teriilet jogszer( hasznalatat,

> aFé téri MAV aluljarban 1év6 hajléktalanokat,

» a Korhaz és Rendel6intézet bejarata elott és a buszmegallokban a dohanyzast, valamint a

> koztertileti szeszes ital fogyasztast,

> az alapvet® ebtartasi szabalyok betartisat,

» nemzeti Uinnepek el6tt a kdzépiiletek fellobog6zasi kotelezettségének betartasat,

» a Halottak napi megemlékezés el6tt a varos temetdit és azok kornyékét, valamint a

> virdgarusok kozteriilet-hasznalati engedélyét.
Segitséget nyujtottak a ,,Muzsikal az erd$” rendezvényeinek lebonyolitasaban.
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A koztertilet-feliigyeleti szolgalat jelentdségét, sziikségességét és talan elismertségét is jo jellemazi,
hogy 363 db irdsos bejelentés érkezett a szolgalathoz, a naponta érkezd telefonos bejelentések,
informacio kérések szama pedig meghaladta a 2000 db-ot.

A Nograd Megyei Rendor-fokapitanysag és Salgétarjan Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatala
kozott megkotott egylittmikodési megallapodas alapjan kozos szolgalat ellatdsara Osszesen 45
alkalommal kertilt sor. Az el6z6 évhez képest a rend6rség -- koztertilet-feliigyelet k6zos jarérozési
akcidinak szama — a Rendorség pandémia miatti leterheltsége miatt — jelentds mértékben csokkent;
a kozteriilet-feliigyelet gordiilékeny feladatellatasat pedig a kollégak betegsége is csokkentette.

2. Utiigyek
Az utligyi feladatokat ellato két referens kolléga 2021. évben 53 db ttkezel6i €s 33 db tulajdonosi

hozzéjarulas kiadasaban jart el.

Behajtési és térfelhajtasi engedélyek kiadasara, nyilvantartasba vételére 106 esetben keriilt sor; mig
a Salgétarjan MJV teriiletén folyé kiilonb6z0 munkalatok elvégzése érdekében kiadott kozteriilet
bontasi engedélyek szama 36.

A lakossagi bejelentésekkel Osszefiiggésben tett intézkedések megtételének szama emelkedett,
2021. évben 150 db iktatott, irasos valaszt igényld, €s 380 db folott egyéb — személyes, telefonos, e-
mail megkeresés, bejelentés érkezett, melyek foként az utak, jardak, lépcsék, a jaro-kézlekedd
feltileteken 1évé kozmi aknafedelek allapotaval kapcsolatos jelzések. ElGbbi intézkedések
visszaellendrzése folyamatos kozteriileti elfoglaltsagot jelentett a kollégaknak.

A forgalomtechnikai feliilvizsgalat és a beérkezé javaslatok kivizsgélasa, a sziikséges intézkedések
el6készitése folyamatos, melyek kapcséan szamos esetben konkrét forgalomtechnikai beavatkozasra
kertilt sor.

A kozlekedési kartéritések kivizsgalasa megtortént, intézkedés 9 tigyben mertilt fol.

A vasuti kozosségi koézlekedéssel kapcsolatosan a 2021. évben is az Iroda koordinalta a
vaganyzarral jaré6 munkélatok miatt sziikséges jaratpotlasok, és menetrend valtozasok kozzétételét.
Folyamatos a munkakapcsolat a Salgotarjan Foglalkoztatasi Nkft. miiszaki vezetésével, foként az
utak, kozteriiletek javitasaval kapcsolatos feladatok kapcsan (hidegaszfaltos katyuzés, kisebb
utjavitas, lépcsbjavitds, fametszés, aszfalt és térkoves jardak javitasa, stb.), valamint a Salgd Vagyon
Kft. gyorsjavité szolgalataval, mely utobbi komoly segitséget jelent a forgalomtechnikai eszkozok
kihelyezése, cseréje, pdtlasa, Gtburkolati jelek felfestése soran.

3. Kommunilis iigyek

Egy f6 kommundlis referens latja el a park - és temetd fenntartasi, koztisztasagi, és
hulladékgazdalkodasi tevékenységet, valamint a helyi kozosségi kozlekedés koordinalasat,
ellendrzését.

A 2021. évben 64 db fakivagasi és fametszési kérelem vizsgalata, majd az azzal Osszefiiggd
intézkedés tortént meg. Problémat jelent a Salgétarjan Foglalkoztatdsi Nkft. jelentds elmaradésa, a
feladatok végrehajtasat illetden.

A helyi kozosségi kozlekedés menetrendjével kapcsolatos moédositdsi javaslatok egyeztetése,
kezelése folyamatos volt. A szolgaltatassal Osszefiiggd tobboldalu egyeztetések 2021. évben —
féként az év masodik felében - nagy és folyamatos terhet jelentettek.

A lakossag részérdl beérkezett — foként a lakoteriileteken taln6tt fas szaru novényekkel kapcsolatos
- problémak kivizsgalasa, helyszini szemlék, intézkedések megtétele, bejelentések tovabbitasa az
illetékes onkormanyzati cégek felé, szintén napi tevékenységet igényeltek. 2021. évben tobb, mint
1.600 db intézkedést igényl6 irasos, személyes, telefonos, vagy elektronikus megkeresés tortént.
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4. Vizgazdilkodasi feladatok

A vizgazdalkodasi feladatokat 1 6 szakképzett kolléga végzi.

A kozkifolyok tzemeltetésével kapcsolatban rendben megtortént az tizemben 1évé 134 db
kozkifoly6 havi dij elszamolasa.

A vizelvezetd rendszerek javitasa, karbantartasukkal kapcsolatos feladatok ellatasa folyamatos volt
(csapadékcsatornak sziikség szerinti mosatasa, hordalékfogok helyreéllitasa,stb.).

A 2021. évi lakossagi viz— és csatornaszolgéltatas raforditasainak cs6kkentésére palyazat benyujtasa
megtortént, csak ugy, mint a 2020. évi lakossagi viz- és csatornaszolgaltatds allami timogatasdnak
elszamolasa a Magyar Allamkincstar felé.

ERV Zrt. bérleti dijanak terhére torténé vizi kozmii fejlesztések koordinalasa, ellenbrzése mellett
folyamatos volt az eldiranyzat elszamolas. A bérleti dijak felhasznalasarol késziilt adatszolgaltatas a
Magyar Energetikai ¢s K6zmii-szabalyozasi Hivatal felé megkiildésre kertilt.

Az ERV Zrt. éves bérleti dijanak terhére torténd vizi kozmi felujitasok, beruhazasok folyamatosak.
Kezeldi - patak vonatkozasdban tulajdonosi - hozzajarulasok kiadasat természetesen a benyujtott
igények hatdrozzak meg, 47 esetben keriilt sor valamilyen hozzajarulas, vagy koézminyilatkozat
kiadasara, mig 31 esetben a vizellatdssal, szennyvizkezeléssel, csatornazassal kapcsolatos,
kozvetleniil az ERV-t érint6 tigyben tortént intézkedés.

29 db intézkedést vagy beavatkozast igénylé lakossagi és egyéb bejelentés keriilt regisztralasra, mig
az irasbeli valaszt nem igényl6 megkeresések szama ezen a teriileten is szdzas nagysagrendii volt.

5. Vagyongazdalkodis, telepiilésiizemeltetés, épiiletiizemeltetés, kozbiztonsagi feladatok

E teriileten a Vérostizemeltetési Iroda feladatait a vagyongazdalkodassal, az Onkormanyzati
érdekeltségli gazdasagi tarsasdgokkal kapcsolatos feladatok jelentik, amelyeket az év sordn
folyamatosan ellatunk.

5.1. Energetikai feladatok

Ellatasa 1 f6 kozremiikodésével torténik. A feladatkor kiterjed a kozvilagitas tizemeltetésére, a
karbantartval, a halézati szolgaltatoval valo kapcsolattartasra, az tizemkészség ellendrzésére, sajat
tulajdonu kandelaber torések biztositonal torténéd ligyintézésére, energia ellatasara, karbantartasra,
az lizemeltetésre vonatkozd kozbeszerzés miiszaki tartalmanak Osszeéllitasara, halézathasznalati
szerzodések megkotésére, karbantartdsara, sajat forrasbol megvalosithatd kozvilagitds bovitési

elképzelések koordinalasara, lakossagi és egyéb kozvilagitasi hiba-bejelentések kezelésére.
(2021. évben 131 db meghibasodasra érkezett bejelentés.)

3.2. Telepiilésiizemeltetési feladatok

A telepiilésiizemeltetési, illetve kézbiztonsagi referens folyamatosan részt vesz a Salgé Vagyon Kft.
megbizasi szerz6désében foglaltak elszamolasanak ellendrzésében, (havonta bérlakds és nem lakas
célu helyiségek elszamoldsanak ellen6rzése, vagyonhasznositdsi kiadasok elszamoldsanak
ellenérzése), valamint a Salgd Vagyon Kft. havi értékesitéseivel kapcsolatos hozzdjarulasokban,
adatszolgaltatdsokban, hirdetmények tovabbitasaban.

A kollégak teljesitik a kozfeladat ellatdshoz sziikséges kozhiteles nyilvantartasokbol vald adat
igényléseket, nyomon kovetik az egyes - feliigyeletiik ald tartozd - dnkormanyzati koltségvetési
eléiranyzatok felhasznalasat, elkészitik az ezzel kapesolatos adatszolgaltatisokat, beszamolokat, az
MIVSZ, Minisztériumok, Hivatalok stb. felé.

A Salg6 Vagyon Kft. és a VGU Kft. felé a kozhiteles nyilvantartasokbél 165 esetben szolgaltattak
adatot.

A telepiilésiizemeltetés keretében az Iroda kezeli a talalt targyakkal kapcsolatos ligyeket is, mely
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gyakorlatilag napi tigyintézést igényel mind az érintett tigyfelekkel torténé kapcesolattartasban, mind
a talalt targyak, értékek jogszerl kezelésében, tarolasaban, kiadasaban. 2021-ban 102 db talalt és
beszolgaltatott targy esetében kellett eljarni.

5.3. Kozbiztons:igi feladatok

A kozbiztonsagi referens feladatait alapvetéen a Polgarmester és a Hivatal katasztrofavédelemmel,
katasztréfak idején sziikséges védekezési teend6k ellatasaval Osszefiliggd elézetes adminisztracios
kotelezettségek teljesitése, a felkésziilési idészak teenddi, az elharitasi tervek aktualizalasa, a
lakosségi riasztd, tajékoztatd rendszerek mikkodéképességének biztositasa képezi.

Az Onkorményzat veszélyhelyzeti tervrendszerének aktualizdlasa folyamatos, a polgari védelmi
szervezetbe beosztottak adatai az adatbazisban naprakészek.

A pontos és folyamatos munkavégzés eredményeként a kihirdetett veszélyhelyzeti intézkedések
bevezetése zokkendmentesen valdsult meg.

A Salgotarjan Kozbiztonsagaért Kozalapitvany titkaraként a kozbiztonsagi referens elokészitette és
lebonyolitotta a Kuratoriumi, és Feliigyel6 Bizottsagi iiléseket. Elkészitette az alapitvany kozgytilési
éves beszamolodjat, koordinalta a pénziigyi és konyvvizsgaldi jelentések beszerzését, az alapitéd
dontésének megfelelden lebonyolitotta a Kozalapitvany képviseletének atalakitasat.

A térfigyel6 kamera rendszer miikddtetése rendezett, folyamatos. Ennek megfeleléen a 77 db fixen
telepitett kamera képei koziil 51 db kamera 24 o6ras megfigyelését végzi a renddrség, mig 26 db
fixen telepitett és 6 db mobil kamera megfigyelését a koztertilet-feliigyelet 1atja el.

A kapcsolattartds a Renddrséggel, a kamerdkat karbantarté tarsasdggal, az eszkozok telepitési
helyeinek bérbeaddival folyamatos, a szamlak ellenérzése, igazolasa az egylittmlikodési
megallapodds illetve szerz6dések alapjan torténik. A rendszer bovitését akadalyozo tényezdkon til
az Uj telepitésli vagy Ujonnan telepiteni tervezett térfigyeld kamerak esetében egyre komolyabb
gondot jelent, hogy az aramszolgaltatd szigoru feltételekhez koéti (vagy nem is engedélyezi) a
kozvilagitasi oszlopon torténé elhelyezést és/vagy az onnan t6rténé energia ellatast.

Fenti probléma kezelése érdekében egyiittmiikédés kezdddstt az egyes lakasszovetkezetekkel,
6nallo tarsashdzakkal annak érdekében, hogy tovabbi kézteriileti megfigyelésre alkalmas kamera
telepitése és lizemeltetése valdsulhasson meg

6. Kelet-Nograd Térségi Hulladékgazdailkodisi Tarsulis, illetve a
Kelet-Nogradi Hulladékrekultivaciés Tarsulds munkaszervezeti feladatainak ellatasa

A Térsulasok adminisztrativ jellegli munkaszervezeti feladatait a Varostizemeltetési Iroda latja el.
Az irodan 1 {6 telepiilésiizemeltetési referens végzi a Tarsuldsok miikddésével kapcsolatos

feladatokat, illetve 1 f6 jogasz segitségével torténik a Tarsuldsi Tanédcs eloterjesztéseinek,
hatarozatainak, jegyz6kdnyveinek elkészitése.

A pénziigyi-gazdalkodasi jellegli feladatok ellatasat megbizasi szerz6dés alapjan 2021. évben is a
Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata végezte.

A Tarsuldsok 6néllé bevétellel rendelkeznek a tagdnkorményzatok altal befizetett tagdijakbdl,
melyek elsésorban a miikédési kiaddsokra nyujtanak fedezetet.

A Kelet-Nograd Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas tagénkorményzatainak teriiletén 2018. 6ta
a Szelektiv Nonprofit Kft. a kézszolgaltat, a VGU Nonprofit Kft. a kdzszolgaltatasban, mint
alvallalkoz6 mikodik kozre a Szelektiv Nonprofit Kft.-vel. Mindezek alapjan a
hulladékgazdalkodasi rendszer mikddtetése a vonatkozd eurdpai unidés és hazai jogszabalyi
kovetelményeknek megfelel6en, zavartalanul térténik.
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VII. Varosi foépitész

Foépitészi feladatkdrben 2021-ban jelentds volument és fontossagi munkavégzés zajlott, melyet az
iktatott iratok szama 167 db f6szadm alatt 654 db iktatott irattal bizonyit.

Kiemelend6 feladatok:
> telepiilésrendezési eszk6zok (TRE) M-8 jelti modositasa a Gedéci, Fiileki, Csokonai ut mentén,

» TRE M-9 jelti mddositasa a Medves korti Gj garazstelep és a Losonci u. 5 Reformatus templom
és kornyéke,

» TRE M-10 jelli m6dositasa az Ipari Parkban a Bumchun Kft. és kérnyéke,

» TRE M-11 jelii médositdsa a Kistarjan ut 5.€s kornyéke,

» TRE M-12 jelli modositasa: Camping ut Rakdczi ut, Hargita krt., Szérlskert u. kozteriiletek,
» TRE M-13 jelti médositasa az Ipari Park dél-keleti részén,

> Kozgytilési eloterjesztések készitése: telepiilésképi rendelet médositdsa, TRE modositasok 3
1épésben: elokészitése, véleményezési szakasz lezarasa, elfogadésa

» MIVSZ Féépitész Kollégium ligyei, jogszabalytervezetek véleményezése

> telepiilésképi vélemények készitésében épitési engedélykoteles épiiletekhez,

> telepiilésképi bejelentési hatarozatok irasa,

> rendeltetésmodositds ingatlan-nyilvantartasi atvezetéséhez hatosagi bizonyitvanyok,

> telekalakitasok vonatkozasaban szakhatésagi nyilatkozatok készitése

> foldmérési szerz6désekkel, ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésekkel kapcsolatos intézkedések,
» Onkormanyzati telekalakitasi eljardsok ellatasa,

» kornyezetvédelmi, hulladékkezelési , banyanyitasi szakhatdsagi iigyek ellatasa,

> uthalo6zattal, parkolohelyekkel, elektromos, vizjogi, banyamiivelési, gazellatdsi szakhatosagi
tigyekkel 6sszefliggésben torténé feladatok ellatasa,

> Gispan alaptérkép kezelése, ingatlan-nyilvéantartasi térképi adatbazis frissitésében, valamint
f6ldmérési jelek tulajdonlapi bejegyzésében, ingatlan értékbecslésekben torténd kozremikodés,

> Integralt Varosfejlesztési Stratégia készitésében munkacsoport tag
» ESMA villanyoszlopra szerelt titbaigazit6 tablai- tudomasul vétel és szamlazas

> adatszolgaltatasok hivatali munkatdrsak részére: ingatlan-nyilvantartas, térképek, épitési
szabalyozésok, gazdasagi program-elemek.
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VIII. Humanpolitika

A humanpolitikai feladatokat 1 f6 humanpolitikai referens latja el, adminisztraciés munkajat segiti 1
t6 titkarnd.

1. Munkaltatéi intézkedések
A munkaltatéi intézkedésekhez sziikséges dokumentumok elokészitése, illetve az ezekhez
kapcsolddo egyéb (KIRA, Wintiszt, TER, Pro Bono, stb) feladatok elvégzése tortént meg.

Ezek keretében és a mindennapi ligymenet zokken6mentessége érdekében ellatott feladatok:

- Kozszolgalati jogviszony létesitése, illetve megsziinése esetén a vonatkozd dokumentécid
elkészitése

- az illetményszdmfejtéshez kapcsolddd munkaltatéi intézkedések KIRA-bna torténtd
rogzitése

- abérszamfejtéshez sziikséges okiratok tovabbitasa a Magyar Allamkincstar részére,

- az utaldsokhoz sziikséges iratok tovabbitasa a Magyar Allamkincstér részére,

- az utaldsokhoz sziikséges iratok, okmanyok, igazolasok éataddsa a Kozgazdasagi Iroda
részére,

- atavollétek (tappénz, sziilési szabadsag stb) KIRA-ban torténé rogzitése, illetve

- az orvosi igazolasok adatainak rogzitése valdsult meg.

2021. évben 40 atsorolas késziilt a soros kizszolgalati elére 1épesekhez kapcsoloddan. Folyamatos
volt a kapcsolattartas az Allamkincstarral. A humanpolitikai referens rogziti a kereséképtelenség
id6tartaman til, az orvosi igazolasok adatait is, illetve tSlti fel a Magyar Allamkincstér e-adat
rendszerébe, hogy a tavollétre jard juttatisok szdmfejtéshez minden adat a rendelkezésiikre alljon.
Az Allamkincstar altal eléirt ,elektronikus™ iratkezelés nagyon sok idét igényel a huménpolitikai
referenstol.

A Hivatalt érintéen 3 palyazat kiirasa tortént meg, melyhez kapcsolodéd feladatok (egyeztetések
allashirdetések megjelentetésében stb.) is a tevékenység részét képezték. ,

2. Kozfoglalkoztatas

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koézfoglalkoztatasi ligyeit, annak munkaiigyi feladatait a
humanpolitikai referens végzi. A kommunikacié az RNO és a Hivatal kézott zokkendémentes, a
lehetségeikhez mérten korrektiil elvégzik a kapcsolodd feladatokat, a mindennapos
munkakapcsolat nagyon jo. A 2020. és 2021. évben indult 60, illetve 63 f6s kozfoglalkoztatasi
program indult, a legutobbi programban mar t6bb, mint 89 kézfoglalkoztatott tigyeit (szerzédés,
megszinés, modositas, szamlaszam egyeztetés, stb.) kellett intézni, mely kb. 500-600 munkaiigyi
iratot jelent, melybe nem tartoznak bele a munkabér letiltdsok, szamlaszdm moédositasok. A
Munkatligyi K&zpont ellen6rzése 2021. évben sem talalt problémat.

3. Nyiari didkmunka

A humaénpolitikai referens bonyolitja a nyari didkmunka programot, a kérelem benyujtasatél a
didkok foglalkoztatasdhoz kapcsolodé munkaiigyi feladatokon, az elszdmolds koordinalasaig €s a
jogviszonyok megsziintetéséhez kapcsolédo feladatokig. Jaliusban 10, augusztusban 10 didkot
foglalkoztatunk. Ez 20 munkaszerz6dést és megsziintetést jelent, annak teljes — fentebb részletezett
- tgyintézésével egyiitt. (munkabér kifizetés, kozvetitd lap, adatfelvételi lap, fizetett szabadsag
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megallapitdsa, munka-alkalmassagi orvosi igazolés,stb.).

4. Toviabbképzések, projektek, teljesitmény-ériékeld rendszer

A kotelezd tovabbképzések tekintetében megtoértént a munkatarsakkal sziikséges egyeztetes,
igényfelmérés, az egyéni képzési tervek jovahagyasa, esetleges modositasa.

A humanpolitikai referens kozremiikodik a teriiletet érintd kiilonb6z6 felmérések, kimutatasok,
adatszolgaltatasok elkészitésében a kiilonbdzé palyazati projektek kapcsén, adatot szolgaltat a
gazdasagi teriilet szdmara a személyi juttatasok elSiranyzatanak tervezéséhez, a beszdmolohoz, az
eldiranyzatok moddositasahoz. A beszamoldkhoz és a koltségvetési tablazatokhoz sajat tablakat
készitett a jogszabalyi elvarasoknak megfeleléen.

A referens karbantartotta a teljesitményértékeld rendszert és folyamatosan tajékoztatta az érintett
vezetOket az aktudlis feladataikrol.

5. Vagyonnyilatkozatok kezelése

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekkel, azok taroldsaval, a vonatkozé nyilvantartdsok
vezetésével kapcsolatos feladatok ellatasa a Hivatal koztisztviseléi és az intézményvezetok
tekintetében folyamatos.

6. Egyéb feladatok

— a kollégakat megilletd utazasi utalvanyok elkészitése, nyilvantartasa, esetleges pétlasa az
elveszett utalvanyt.

— a kozigazgatasi, és ligykezelé alap-, illetve szakvizsgara kotelezettek nyilvantartasanak
figyelemmel kisérése €s nyilvantartasa, a jelentkezések koordinalasa, az érintettek értesitése,
az egységes humanpolitikai rendszerben a nyilvantartas karbantartdsa.

— az egységes humanpolitikai rendszerben (WINTISZT) az engedélyezett Iétszamok
szervezeti egységenként torténd nyilvantartasa, ellenérzése, vezetése.

— jubileumi jutalmakkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

— a nyugdijigazgatasi szervek megkereséseihez kapcsolodd adatszolgaltatasok és levelezések
intézése

— munkaid6 nyilvantartdshoz kapcsolodo programok kezelése, a kapcsolodé karbantartasok
megszervezeEse.

IX. Belso ellenorzés

1. Elvégzett ellenérzések

Az Onkormanyzat 2021. évi belsd ellenérzési terve a 2020. december 31-én rendelkezésre 4ll6
er6forrasokat alapul véve késziilt. A jévahagyott 2021. évi bels6 ellendrzési terv médositasara nem

kertilt sor.
A 2021. évben 14 db ellendrzés tortént a Polgarmesteri Hivatalban, az intézményeknél és az
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onkormanyzati tulajdonu cégeknél. A kialakult pandémias helyzetre tekintettel a kiilsé helyszinen
tortént ellendrzések ideje csokkent. Tobb attekintendé dokumentum bekérése elektronikusan
tortént.

2. Tanacsadéi tevékenység

A tanacsadoi tevékenység keretében a bels6 ellenérok megvizsgaltak, hogy a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerér6l és a belsé ellendrzésrdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
(Bkr.) és az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) eldirasai alapjan Salgétarjan
MIJV Polgarmesteri Hivatalaban hogyan folyik a bels6 kontrollrendszer miikodtetése.

3. Tovabbképzések

A pandémia miatt az eddigi szolgaltatok nem biztositottak hagyomanyos tovabbképzéseket. A
tovabbképzések tobbsége online formdban keriilt megtartdsra a 2021. évben. Ez alol kivételt
képezett a koltségvetési szervnél és koztulajdonban 4all6 gazdasagi tarsasagnal belsé ellendrzési
tevékenységet végzok elsd kotelezd tovabbképzése (ABPE 1.), amelynek a felkészitdje online
tortént, de a kotelezd vizsga jelenléti formdban Keriilt megtartasra Budapesten 2021. méjusaban.
Ezen a vizsgan csak az egyik ellendrzést végz6 munkatars vett részt (sikeresen), mig a masik
munkatars korabban teljesitette vizsgakotelezettségét s a késébbiekben csak online tovabbképzésen
koteles részt venni.

Az ellenérdk 2021-ben §sszesen 10 db online tovabbképzésen regisztraltak és vettek részt.

4. Beszamolasi kitelezettsée és tervezés

A belsd ellendrok 2021, februarjaban elkészitették a 2020-ban végzett munkajukrél sz6lé
beszamol6t, melyet a kozgyilés 83/2021. (V.05.) Oh. sz. hatdrozatdval fogadott el, valamint
benyujtottdk az év végén a 2022. évi bels6 ellendrzési tervet, amely 2021.12.16-an a 180/2021.
(XIL.16.) Oh. szamon keriilt elfogadasra. Utébbiban elkiiloniilten szerepelnek a Polgérmesteri
Hivatal belsé ellendrei altal ellatott kormdanyzati szektorba sorolt egyéb szervezeteknél, és a
tobbségi dnkormdnyzati tulajdont gazdasagi tarsasagoknal végzendo ellendrzések.

OSSZEGZES

A beszamol¢ részletesen bemutatta az egyes irodak tevékenységét szamadatokkal is aldtamasztva,
¢s az évkozi modosuldsokat a hivatal altal ellatott feladatkorokben; érintette a jogszabaly-
valtozasokat, valamint megjelentek benne a pandémia ideje alatt megoldandé nehézségek, illetve
azokra tett intézkedések is.

A hatosagi terlileteken tovabbra is jelentds tigyfélforgalommal taldlkozott a hivatal. Igyeksziink az
tgyfelek korszerti és gyors kiszolgalasat eldsegitdé eszkdzok, modszerek alkalmazasarol
gondoskodni, illetve egyre novekvé intenzitdssal tartjuk fenn az elektronikus uton igénybe vehetd
tigyintézési lehetOségeket. Utobbiak alkalmazasat, illetoleg az tigyfelek nyitottsaganak névekedését
a jarvanyligyi helyzet még inkabb elésegitette.

A Polgarmesteri Hivatalnak a jelent6s ligyfélforgalom mellett folyamatosan helyt kell allni, a
tarshatosagok, felettes szervek, tdjékoztatdsaban is, valamint az egyre novekvd kozérdeki
adatigényl6k szamara torténé adatszolgaltatasok teljesitésében is.
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Minden iroda kezel koltségvetési eldiranyzatokat, mely feleldsségteljes és pontos hozzaallast
igényel a kollégaktdl. Szintén minden szervezeti egységiink érintett valamely szakteriiletet érintd
Onkormanyzati rendelet vagy szabalyzat kezelésében, folyamatos feliilvizsgalataban, illetSleg az
tigyek bonyolultsaga, sokrétli jogi vonatkozdsai miatt egyre gyakoribbak az iroddkon 4tiveld
egyeztetések, melyek keretében a feladatok elvégzése Osszehangolt munkavégzést, igazi
csapatmunkat igényel.

A digitalis tigyintézés készség szintli alkalmazdsa egyre inkabb elvards a kollégaktdl, kiemelt
feladatnak kell lennie a munkatarsak folyamatos ezirany képzésének. Mas agazatokhoz hasonléan
a kozigazgatasban dolgozd koztisztviselok esetében is jelentkezik mar az utanpdtlas hianya, sajnos
a fiatal korosztaly szamara nem tul vonz6 a kéz szolgalata az Snkormanyzati szektorban.

Osszességében megéllapithaté, hogy a Polgdrmesteri Hivatal a kozponti jogszabalyok és az
Onkormanyzati rendeletek 4ltal elbirt feladatokat igyekezett magas szinvonalon, eredményesen, a
legjobb tudasa szerint, az iigyfelek, a varoslakok érdekében ellatni.

Salgotarjan, 2022, februdr 7.
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