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|. BEVEZETO

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3) bekezdés
f) pontja alapjan a jegyzdé évente beszamol a polgarmesteri hivatal tevékenységérol. E
beszamolasi kotelezettségének eleget téve az aldbbiakban ismertetem Salgétarjan Megyei
Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 2023. évben végzett feladatait. Természetesen a
terjedelmet figyelembe véve a legjellemz6bb feladatokat emelem ki irodai bontasban.

I1. Adéhatosagi Iroda

Az Adohatosagi Iroda 11 fovel latta el a feladatait 2023-ban, az iktatott ligyiratok szama
49.666 db volt.

11.1. Adézasi tevékenység

2023. évben adobevallassal, adatbejelentéssel, bejelentkezés, valtozas-bejelentéssel
kapcsolatos intézkedések szama 22.197 db volt. Az ad6zok 49 méltanyossagi kérelmet
nyujtottak be. Az eldiranyzott adobevételek teljesitésének szintje 75,7 %, melybdl a helyi
adok, valamint az adopotlék és az adobirsag teljesitési szintje 75,3 %, illetve 177,3 %.

Akoltségvetésnek elutalt bevételek adonemenkénti megoszlasa az alabbi:

2023. év 2023. év Teljesitési
Adonemek szint
/Adatok ezer Ft-ban/ médositott
Terv Tény %

Epitményadé 520.000 571.340 109,9
Ipartizési ado 3.188.000 2.218.338 69,6
Idegenforg. ado 3.000 4.166 138,9
Helyi adé 6ssz.: 3.711.000 2.793.844 75,3
Adopotlék+adobirsag 14.000 24.816 177,3
Mindosszesen 3.725.000 2.818.660 75,7

A koronavirus jarvany miatt hatalyba lépett jogszabalyvaltozadsok miatt még 2023. évben is
jelentds tobbletfeladat harult az irodara, mely az atmeneti tamogatasként nyujtott egyedi
tdmogatds agéan, a helyi iparizési addbevallasok tadmogatastartalméanak visszaigazolaséaval
kapcsolatos feladatok ellatasat jelentette.

A benyujtott helyi ipartizési adobevallasok feldolgozasat kovetden 2.858 ad6zd részére
igazoltunk vissza tamogatastartalmat.

A helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény (a tovabbiakban: Htv.) 2023. januar 1-jétol
hatalyba 1€p6 rendelkezése (39/A.§-a) meguljitotta az ipartizési ado alapjanak egyszerisitett
megallapitasi modjat, melynek eredményeként a 2022. december 31-ig hatalyos haromféle
adozasi modra vonatkozo szabalyozast egyféle, egy egyszerii és kedvezményes savos
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adoalap-megallapitasi mod valtotta fel. Ehhez kapcsolodoan tajékoztatd levelek késziiltek,
melyeket az onkormanyzat honlapjara is kihelyeztiink, tovabba egy bizonyos ad6zoi kor
részére szilkségesnek tartottuk a személyenkénti tajékoztatast is, ami mintegy 100 db
elektronikusan kikiildott levelet jelentett.

Az 0j ad6zéasi mod valasztasaval kapcesolatban, az ad6zok, illetve konyveldik hidnyos ismerete
kovetkeztében igen sok hibasan benyujtott 2022. évi helyi ipariizési adobevallas, valamint
bejelentkezés, valtozas-bejelentési nyomtatvany érkezett az iroddhoz, melyekhez
kapcsolodoan tajékoztatd, illetve hianypotlasra felhivo leveleket kiildtiink hozzavet6leg 300
ado6zo részére.

A Htv. valtozasa miatt a telefonon torténé megkeresések alapjan nyujtott tajékoztatasok szama
jelentésen megemelkedett.

Az onkormanyzat honlapjara kihelyeztilk a 2023. januar 1. napjatdl esedékessé vald helyi
iparizési adofizetési kotelezettség eurd — vagy amerikai dollar devizanemben torténd
megfizetésének lehetdségérdl szolo tajékoztatot.

2022. december kozepén egy uj ASP addprogram keriilt telepitésre, mely program bizonyos
elemei hibasan, mas elemei a 2023. évben egyaltalan nem mikodtek. Az j adézasi modot
valaszto adozok 2022. évi bevallasait nem lehetett konyvelni, az ehhez kapcsolodo javitast
csak 2023. majus kozepén oldottdk meg. A kdzben benytjtott bevallasok felhalmozddtak, igy
azok gyors és jogszabalyszerli feldolgozasa igen megterheld volt a napi feladok végzése
mellett.

Az ASP-ben fellép6, sokszor egyedi hibak javitasa érdekében képerny6fotokkal alatamasztott,
folyamataban részletesen levezetett hibajegyeket kellett kiildeni a Magyar Allamkincstér felé.
A problémat esetenként csak tobb 1épésben sikeriilt megoldani, ugyanis nem mindig vezetett
eredményre a kiildott utasitas, igy tjabb hibajegyet €s csatolményait kellett tovabbitanunk.

A gépjarmiiadoztatassal kapcsolatban az adohatosagi nyilvantartasban szerepld gépjarmiiadod
hatralékok végrehajtasaval, valamint a tulfizetésként jelentkezd Osszegek kezelésével
kapcsolatos feladatok ellatasa tovabbra is az 6nkormanyzati adéhatosag hataskorébe tartozik.

Annak ellenére, hogy 2021. januar 1-t6l a gépjarmiiadoztatasi feladatokat a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal latja el, a 2023. évben 74 ad6zo6 tévesen az 6nkormanyzati adohatosaghoz fizette
meg a gépjarmiadot.

A 2023. évben tévesen az dnkormanyzati adoszamlara teljesitokrél minden honapban kiilon
nyilvantartast kellett vezetni annak érdekében, hogy a 2023. évben befizetett Osszegek ne
keriiljenek atutaldssra a Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlara, ugyanis azok nem
mindsiiltek allami bevételnek.

11.2. Ellenorzés

a) Az adoalanyok adokotelezettség-teljesitésének feliilvizsgalata folyamatos. volt Az
adatbejelentési, illetve bevallasi kotelezettségiiknek eleget nem tevé adozok
felszolitasa megtortént. Felszolitast 1.022 adozonal kellett eszk6zolni. 265 esetben a



kotelezettségiiket a felszolitast kovetden sem teljesitéket az adoeljarasi torvény
szerinti 0sszegli mulasztasi birsag sujtotta.

b) 2022. évben a lezart, illetve folyamatban 1évé reviziok szama 49 darab. A lezart
vizsgalatok szama 44 db, melynek eredményeként 9.229.896 forint adokiilonbozet
elbirasa tortént.

C) Az adozok egy része tobbszori felhivas ellenére sem tett eleget egyiittmiikodési
kotelezettségének, melynek kovetkeztében eljarasi birsag kiszabasara keriilt sor, a
targyévben 200.000 forint 6sszegben.

d) Az adozas rendjér6l szoldo torvény vonatkozd rendelkezései értelmében, ha az
adokotelezettség az addzo6 halala miatt sziinik meg, az adohatdsag az adot hatarozattal
allapitja meg, illetve kotelezi az 6rokost az adozot terheld tartozas megfizetésére vagy
rendelkezik a talfizetés 6rokos részére torténd kiutalasarol. 2023. december 31-ig a
lezart, illetve folyamatban 1év6 soron kiviili adomegallapitasok szama 25 db.

11.3. Végrehajtas

A végrehajtasi cselekmények szama 2023. évben 1.785 db, melynek eredményeként a helyi
adok, birsag, potlék, gépjarmiiadé, valamint az addok moddjara behajtandd koztartozas
végrehajtasabol befolyt 6sszeg 141.377 ezer forint az alabbi megoszlasban:

A végrehajtasi cselekményekbdl beszedett osszeg:

Megnevezés 2023. év /Adatok ezer Ft-ban/
Helyi adok, adobirsag, adopotlék 140.987
Gépjarmiiado 176
Koztartozasok 214
Osszesen: 141.377

11.4. Hatosagi bizonyitvany

11.4.1 Ado- és értékbizonyitvany

A jegyz6 adoligyi feladata és hataskore kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan az ligyfél
kérelmére vagy hatdsag megkeresésére ado- €s értékbizonyitvany kiallitdsa/kiadasa. Ezen
jogosultsag és kotelezettség gyakorlasa dnkormanyzati adohatdséagi jogkdrében torténik.

11.4.2 Adohatosagi igazolds

Az adohatosagi igazolast az adohatosadg hataskorében eljarva, a nyilvantartasdban szerepld
adatok alapjan, a kiallitds napjan fennallo allapotnak megfeleld, az ad6zo altal kért és a
jogszabalyban el6irt adattartalommal allitja ki.

11.4.3. Kiadott hatosdgi bizonyitvanyok szdma:



Megnevezés 2023. év (db)

Ado- és értekbizonyitvany 608
Adohatdsagi igazolas 144
Osszesen: 752
I11. Hatosagi Iroda

Az iroda létszama 2023-ben 19 {6 volt.

A Hatosagi Iroda latja el a cimnyilvantartassal, az altalanos-, a kereskedelmi-, a kozteriilet-
hasznalattal, a kornyezetvédelmi igazgatasi, az anyakonyvi-, a hagyatéki-, valamint a szocialis
¢és gyermekjoléti feladatokat. A Hatosagi Iroda - a tarsashazak torvényességi feliigyeletének
ellatasa, valamint az iktat6i feladatok kivételével - kizardlag hatosagi feladatellatast végez.

111.1. Ugyirat statisztika

Ugyek szama (db)
Ugytipus

Fészam Alszam
Epitésiiggyel osszefliggd feladatok 13 111
Igazgatasi ligyek
— Kereskedelem igazgatas 170 630
— Koztertilet-hasznélat 209 742
— Altalanos, egyéb igazgatas 107 916
— Cimnyilvantartas 108 593
— Kornyezetvédelem 16 52
Anyakonyvi ligyek 2745 5810
Hagyatéki ligyek 1285 7147
Szocialis igazgatas 2387 5177
Gyermekjoléti igazgatas 641 2859
Osszesen: 7681 24037

Legfébb cél volt a sokrétii és szerteagazd hatosagi feladatok rovid hataridén beliili, gyors és
szakszert ellatasa.

Feladatainkat az onkormanyzati ASP rendszer alkalmazasaval végezziik. Az ASP rendszer,
illetve szakrendszerei iddszakosan valtoznak, melyeket az iroda dolgozoi igyekeznek a
legrovidebb id6n beliil elsajatitani.



Az elmult év soran folyamatos jogszabalyi (kozponti, helyi) valtozasok okan uj feladatokkal
szembesiilt az lroda. Sziikséges volt a kiilonbozé szervezeti egységekhez tartozo dolgozok
egyiittmiikodésére (tobbletfeladatként jelentkez6 hatosagi bizonyitvany kiadasa a csaladi
fogyasztoi kozosségekre vonatkozd kedvezmények igénybevételéhez). A rendkiviil rovid
hataridé egy-egy eljarasnal komoly kihivas elé allitotta az iroda dolgozoit, folyamatosan
rangsoroltak az elvégzendo feladatokat.

Az ujabb és ujabb jogszabalyvaltozasok hatdlyba 1épését kdvetden rendkiviil rovid ido all
rendelkezésre a feladatok megszervezésére, amely a jelenlegi létszammal komoly kihivast
jelent.

A hivatal napi feladatainak elvégzéséhez - értve az adatszolgaltatast az elektronikus
anyakonyvi programbol, a lakcimnyilvantartasbol - sziikséges informaciokat a lehetd
legrovidebb id6n beliil szolgaltatta az iroda. Az ligyintézok kozotti kozvetlen kapcsolattartas
nagymeértékben eldsegiti a hatékony munkavégzést.

111.2. Altalanos igazgatas

II1.2.1. Altaldnos igazgatdsi feladatok

Ugytipus Ugyszam (db)

Ingatlank6zvetitd, ingatlanvagyon értékeld és 138
kozvetitd, migralasi feladatok:

Birtokvédelmi tigy: 17
M¢éhek bejelentése és vandoroltatasa: 36
Allatvédelmi iigyek: 13
Fas szaru novények: 30
Panasz és kozérdekl bejelentés: 128
Végrehajtasi jog bejegyzése 579
Hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa 233
Cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok 108

111.2.2. Epitésiiggyel isszefiiggd feladatelldtis

Az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatosagok kijelolésérdl és miikodési feltételeirdl szolo
343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 1. §-a alapjan a Kormany 2020. marcius 01-t6l az
épitésiigyi hatosagi feladatokat ellatd altalanos épitésiigyi hatosagként az épitmények, épitési
tevékenységek tekintetében a fOvarosi és varmegyei kormanyhivatalt jelolte ki. A jegyzd
épitésiigyi hatoésagi hataskdre megsziint.

Azonban a 2020. marcius 1. napjaig lezart épitéshatosagi ligyiratok megdrzésérdl tovabbra is
a jegyz6 gondoskodik.

Ezen iigyiratokhoz, dontésekhez kapcsolodoan — ujabb eljaras inditasahoz, ingatlan-
nyilvantartasi feltiintetéshez, hitel felvételéhez, palyazat benytjtasdhoz, kiilonbozé bejegyzett
jogok torléséhez, sth. — 12 esetben érkezett megkeresés korabbi tigyfelektdl, pénzintézetektol,
kormanyhivataltol, allamkincstartol, adohatosagtol hiteles masolat kiallitasa, adatszolgaltatas,
illetve tajékoztatas nyujtasa érdekében.



Jogszabaly alapjan tovabbra is rendszeres a polgarmester, illetve a jegyzé részére az
épitésiigyi és épitésfeliigyeleti hatosagi dontések, tajékoztatasok megkiildése is, melynek egy
részét nyilvantartasba kell venni. A 2016. januar 1. Ota folyamatos 10j lakoépiiletek
létesitésére, ill. meglévd lakdépiiletek bdvitésére vonatkozd nyilvantartas kapcesan idén 19
tigyben Kkeriilt bejegyzés rogzitésre. Két megkeresés tigyében a hataskér hidnyanak
megallapitasara keriilt sor. Ezen feliil tovabbra is érkezett épitésiigyi érdeklddés, tajékoztatas
kérés.

111.2.3. Hatosdgi bizonyitvanyoK kidllitasa

A telepiilési cim 3,5 t sulyd gépjarmiivek tarolasara vald alkalmassiga érdekében a
vallalkozasok, egyéni vallalkozok részére hatosagi bizonyitvanyok kiallitdsara keriilt sor. Az
év soran 12 esetben érkezett tigyfél altali kérelem.

2022. szeptember 10-t61 hatalyba lépett az egyes egyetemes szolgaltatasi arszabasok
meghatarozasarél szolé 259/2022. (VIL. 21.) Korm. rendelet, mely alapjan a telepiilési
onkormanyzat jegyz0jétél a csaladi fogyasztoi kozosségekre vonatkozd kedvezmények
egyetemes szolgaltatonal vald igénybevétele érdekében a lakds rendeltetési egységek
szamarol  hatésagi  bizonyitvdny  kérhetd, amennyiben az tarsashdznak vagy
lakasszovetkezetnek nem mindsiilé csaladi hazban, ikerhdzban, osztatlan ko6zds tulajdonu
ingatlanban legfeljebb négy egymastdl elkiiloniilé (azaz 6nallo) lakas rendeltetési egység
talalhato.

A jogszabaly 2023. januar 10-én moddosult, kiegésziilt. A moddositas lehetdvé tette minden
tarsashaznak, lakasszovetkezetnek nem mindsiilé olyan lakoépiiletre, ingatlanra, ingatlan-
egylittesre, vagy az 0ndllo mérési pontot (felhasznalasi helyet) képezd, a tarsashdz alapitod
okirata szerinti tarsashazi albetétre is a hatdsagi bizonyitvany megkérését, ahol legfeljebb
négy lakas rendeltetési egység talalhato. Tovabba elbirta, hogy az ellenérzés soran nem kell
figyelembe venni a rendeltetési egységek Onallé bejdratdra, valamint a lakdsok miiszaki
megosztasara vonatkozo kovetelményeket sem.

Az eldz6 évben elbiralt nagyszamu megkeresés ebben az évben mérséklodott.

26 db épiilet felelt meg az eldirasoknak, igy ezekben az esetekben tudtunk — részben a
sziikseges munkak elvégzését kovetd ismételt kerelembenyujtasok utan — hatosagi
bizonyitvanyt kiallitani. Ot esetben meg kellett tagadni a hatosagi bizonyitvany kiallitasat.

A nagyszamu szobeli érdeklddés, egyeztetés mellett egy esetben irasbeli érdeklédésre adott
tajékoztatas megkiildésére is sor keriilt.

111.2.4. Cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok

A koOzponti cimregiszterr6l és a cimkezelésrdl szolo 345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet
alapjan ezen év soran IS tobb szazas nagysagrendben keriilt sor 0j cimek képzésére és
nyilvantartasba vételére, illetve meglévo cimek modositasara vagy megsziintetésére, torlésére.

A Beliigyminisztérium Személyi Nyilvantartasi és Igazgatasi Foosztalya altal megkiildott
kimutatds alapjan Salgoétarjanban a 2015. januar 1. napja el6tt keletkezett cimek
vonatkozasaban 36484 jovahagyott (megvizsgalt) és 12881 tordlt cim keriilt a kdzponti
rendszerben rogzitésre, feliilvizsgalatra egy cim sem var.

A KCR - a cimnyilvantartds vezetése, a cimadatok feliilvizsgélata, az 0j vagy rendezetlen
cimek tekintetében lakcimes hatarozatok meghozatala, illetve egyéb eljarasok
(szemétszallitasi dijkedvezmény, Nograd Varmegyei Kormanyhivatal Salgotarjani Jarasi
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Hivatalanak Kormanyablak Osztalyanal torténd bejelentkezések, stb.) kapcsan vald vizsgalata
— az el6z6 idészakokhoz hasonldan tovabbra is folyamatos feladatellatast, egyeztetést igényel.

A személyes vagy telefonon keresztiil tortént cimrendezési — tigyfelek, illetve Korméanyablak
altali — megkeresések folyamatosak.

Az ingatlanok feliilvizsgélatabol, az tigyfelek altali jelzések, kérelmek alapjan, a Forgach
Antal telep rehabilitacidjabol-, az év kdzben tortént 0j kozteriileti elnevezésekbdl-, valamint a
jelentds szamu telekalakitasi engedélyezési eljarasokbol adoddéan az év soran 36 db
hazszamos hatarozat meghozatalara keriilt sor.

Tovabba folyamatos az iigyfelek altali kérelmek alapjan a cimigazolasok, hatdsagi
bizonyitvanyok kiallitasa is. Az év soran szoban, illetve elektronikus titon megoldott ligyeken
tal 16 esetben keriilt sor irasbeli igazolas (hatdsagi bizonyitvany, illetve tajékoztatas)
kiallitasara.

A Kormanyablak Osztallyal is folyamatos a kapcsolattartas a cimek naprakész egyeztetése és
a személyek bejelentkezésének pontositasa, megoldasa érdekében.

Nyolc esetben hataskor hianyaban attételre keriilt a megkeresés.

A cimfeliilvizsgélattal egyidejlileg szazas nagysagrendben keriilt sor az adatok ingatlan-
nyilvantartasi — Kialakult — allapotanak val6 megfeleltetésére és az érintett polgarok
lakcimeinek atjelentésére, 01j lakcimigazolvanyok elkészitésére.

A foldhivatal, illetve a polgarmester hataskorébe tartozo rendeltetésvaltozasok kapcsan a
foépitész kb. 60 cim atvezetését igényld valtozast kiildott az év soran.

A javitott cimadatok kozponti rendszeren torténd attoltddése sordn keletkezd rendszerhiba,
hibas kdzponti adatbazis, valamint a rendelkezéslinkre nem 4ll6 adatok €s informacidk hianya
miatti javitdsi feladatellatas - a foldhivataltol vald adatbeszerzést kovetéen - szintén
folyamatos.

Tovabba folyamatos a valosagban mar nem létez6 ingatlanok rendezése is. Tobb mint 50 db,
valosadgban nem 1étezd ingatlan érvénytelenitése, fiktivalasa érdekében — részben az évtizedek
Ota tévesen bejelentkezett lakok eldzetes tdjékoztatasat, felhivasat ill. az Onkormanyzati
érintettségli ingatlanok vonatkozasaban a Salgd Vagyon Kft-vel folytatott egyeztetést
kovetden — mar megkeresésre keriilt a Kormanyablak Osztadly. A meghozott hatarozatok
véglegessé valasat és a bejelentkezett lakok cimeinek fiktivvé nyilvanitasat kovetéen a
kozponti cimregiszterbdl is torlésre keriiltek a valdésagban nem létez6 cimek (elbontott,
évtizedekkel ezeldtt atszamozott, megsziint ingatlanok).

Ezeken felill a vegyes hulladék gylijtésével kapcsolatos szemétszallitasi dijkedvezmény
igénybevételéhez a benyujtott kérelmek alapjan folyamatos a Kozponti személyiadat- és
lakcimnyilvantartasbol az adott ingatlanra bejelentkezett személyek lakcim lekérdezése. A
lekérdezések szama az év soran tobb, mint 300 koriili darabszamra tehetd.

111.2.5. Végrehajtasi jog bejegyzése

A végrehajtok altal a lakodingatlanok lefoglalasanak tényérdl és a lakoingatlanok kiiiritése
targyaban megkiildott bejelentések értelmében az év soran 556 db iigy keriilt nyilvantartasba
vételre.

A korabbi években megindult végrehajtasok vonatkozasaban benyujtott kérelmek alapjan 23
db tigyben kertilt sor igazolas, tajékoztatas kiallitasara.

8 db esetben a tévesen megkiildott bejelentés tovabbitasara, attételére kertilt sor.
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111.2.6. Garazsnyilvantartassal kapcsolatos feladatok

A kozteriilet elnevezések megallapitasarol, valtoztatasardl, jeldlésérdl, valamint az emléktabla
allitas rendjérél szolé 18/1997. (VI. 30.) Or. sz. rendelet 18/B. §-a alapjan a jegyzd
nyilvantartast vezet a varos kozteriiletein 1€v0, a kozteriileteirdl nyild vagy garazsszovetkezeti
tertileten 4ll6 garazsok szamozésardl.

A gardzsok szamozasara és a nyilvantartas létrehozasara 2005. évben kertilt sor.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a megkozelitésre szolgald kozteriilet nevét, a garazs
(sor)szamat, valamint a tulajdonos nevét, lakcimét — értesitési cimét — és telefonszamat.

A garazs 0j tulajdonosa a vételtél szamitott 30 napon beliil koteles a meghatarozott adatokat a
jegyzonek bejelenteni. Az évben 4 db eladott garazs ligyében érkezett bejelentés.

A bejelentések, tajékoztatas kérések, egyeztetések a tulajdonosok részérdl folyamatos.

111.2.7. Birtokvédelmi iigyek

2023. évben 17 birtokvédelmi kérelem keriilt benyujtasra - tobb ilyen targyu panasz ¢€s
lakossagi bejelentés mellett, amelyeket szintén megvizsgalunk, egyeztetiink az tigyfelekkel,
de eljarasra nem keriil sor.

111.2.8. Kereskedelmi-, ipari-, szdllashely és egyéb igazgatdsi feladatok

A napi szinten ellaitandd kereskedelmi igazgatasi feladatok mellett ellatjuk az ipari
tevékenységek bejelentésével, telepengedélyezéssel, szallashely-szolgaltatas és nem fizleti
céli szallashelyek engedélyezésével, bejelentésével, zenés, tancos rendezvények
engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.

2023. januar 1. és 2023. december 31. kozott 46 kereskedelmi tevékenység bejelentése
¢rkezett a hivatalhoz, illetve 32 kereskedelmi tevékenység megsziinését jelentették be a
kereskedok, valamint 50 esetben adatvaltozast.

2019-ben hatalyba 1épett jogszabalyvaltozas okan a nyilvantartott valamennyi szallashelyet
ellendrizni kell éves ellendrzési terv alapjan Ugy, hogy hatévente minden szallashelyen
legalabb egy alkalommal ellendrzés legyen tartva. Ennek keretében 2023-ban 9 szallashely
ellendrzése keriilt az ellendrzési tervben meghatarozasra, melyek koziil 5 szallashelyen keriilt
helyszini szemle kertében hatosagi ellendrzés lefolytatisara. Az ellendrzés soran
megallapitasra keriilt, hogy két szallashely megszilint, két szallashelyen pedig a szallashely
felujitasa okan maradt el a helyszini szemle (melyekre a felyjitast kovetden keriil majd sor).

2021. augusztusa oOta valamennyi szallashely-szolgaltatd esetében ellendrizni kell, hogy a
Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd Kozpont felé torténd regisztracidos és rendszeres
adatszolgaltatasi kotelezettségének eleget tesz-e. 2023 oktober hoban tortént ellendrzés sordn
megallapitasra kertilt, hogy valamennyi nyilvantartott szallashely (38 db) esetében az NTAK
regisztricios és adatszolgaltatasi kotelezettség rendben volt. Ot szallashely esetében
megallapitasra keriilt, hogy NTAK regisztracioval rendelkeznek, de a nyilvantartdsban nem
szerepelnek. A regisztralt szolgaltatok megkeresésiinkre nyilatkoztak, hogy a széllashelyek
még nem milkddnek, azok kialakitasa, feljitdsa, mindsitése még folyamatban van (a
regisztraciot csak megel6zden végezték el).

Vadkarral kapcsolatos egyezség 1étrehozasara irdnyuld karfelmérési eljaras lefolytatdsara egy
esetben kertilt sor,
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A vegyes hulladék gylijtésére szolgaldo 60 1 Urmértéki gytjtéedényre irdnyado
kozszolgaltatasi dij megallapitdsdhoz 262 db nyilatkozat keriilt benyujtasra és a Kdzponti
Elektronikus- és Lakcim Nyilvantarté Rendszerben torténd ellendrzést kovetden leigazolasra.
A 80 | trmértékli gyljtéedényre irdnyadd kozszolgaltatasi dij megéllapitdsdhoz 73 db
nyilatkozat érkezett. A hulladékrol szold 2012. évi CLXXXV. torvény értelmében 2023.
julius  1-jét6l a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatds elldtdsa allami feladat, az
onkormanyzatoknak a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas ellatasa ¢és igénybevétele
szabalyainak megallapitasara vonatkozo rendeletalkotési jogkdre megsziint. Mindezek alapjan
2023. julius 1-jei hatéllyal a telepiilési és allati hulladékkal kapcsolatos hulladékgazdalkodési
kozszolgaltatasrol szolo 57/2013. (XII. 19.) dnkormanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezésre
keriilt. Mindezekre tekintettel 2023. julius 1-jétdl a jegyzOnek nincs hataskore a 80 literes
urmértékii gytijtéedényhez kapcsolddo jogosultsag igazolasara.

111.2.9. Allatvédelmi iigyek

2023-ban 66 esetben érkezett panasz nem megfelelé allattartassal kapcsolatban. A
bejelentések nagy része ebtartdssal kapcsolatos jogszabalyi eldirasok be nem tartisara
iranyult. A panaszkivizsgalasok sordn tapasztaltak miatt 14 esetben keriilt sor allatvédelmi
iigyben - hivatalbol - kozigazgatasi hatosagi iigy meginditasara. Az eljarasok lefolytatasa
soran 13 esetben az ebtartok figyelmeztetve és kotelezve lettek az allatvédelmi jogszabalyban
eldirtak betartasara, egy esetben pedig allatvédelmi birsag kiszabasara keriilt sor.

111.2.10. Tdrsashazi torvényességi feliigyelet

A tarsashazak miikodése vonatkozasadban 7 esetben érkezett panasz, melynek egy részében a
panaszkezeléssel kapcsolatos ligyintézés, masik részében pedig a torvényességi feliigyeleti
ellendrzés lefolytatasara keriilt sor. A feliigyeleti ellendrzések eredményeként megallapitott
hidnyossagok potlasara, valamint torvényes mitkddésre hivtuk fel a tarsashazakat.

111.2.11. Kozteriilet-haszndlat, kornyezetvédelem és egyéb igazgatasi feladatok

Kozteriilet-hasznalat vonatkozdsdban a 2023. évben 201 hatarozat kiadasara keriilt sor,
tovabba 77 db felhivas keriilt megkiildésre az érintettek részére lejart kozteriilet-hasznalat
megujitasa tekintetében. 65 db hidnypotlas kiirdsa valt sziikségessé.

A hulladékrol szolo 2012. évi CLXXXV. torvényt modositdé 2021. évi II. torvény
rendelkezései, valamint a hulladékgazdalkodasi hatosag kijel6lésérdl szolo 124/2021. (111.12.)
Korm. rendelet 1.§ (1) bekezdés a) pontja értelmében a jegyz6 2021. marcius 1-t6l
hulladékgazdalkodasi jogkort méar nem gyakorol, igy az illegéalis hulladékelhagyéssal,
felhalmozassal kapcsolatos hatdsagi eljaras lefolytatasara - Salgotarjan kozigazgatasi teriiletét
tekintve — hataskorrel és illetékességgel a Nograd Varmegyei Kormanyhivatal
Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Hulladékgazdalkodasi Féosztalya jogosult.

Az donkormanyzati tulajdonu kozteriiletet érintd ingatlanok vonatkozasadban hulladékelhagyéas
miatt tett bejelentés soran a Salgé Vagyon Kft-t, illetve a Salgoétarjani Foglalkoztatasi
Nonprofit Kft-t keresi meg a hivatal, melyek soran az illegalis hulladékelhagyasok
felszamoldsa rendre megoldodik, azonban neheziti a tiszta esztétikus kornyezet
fennmaradasanak megvalositasat az a tény, mely szerint az ismételt szemetelés, illegalis
hulladéklehagyasok ujra és Gijra megjelennek.
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2023. évben 40 db panaszbejelentés érkezett gazos, gondozatlan portak, udvarok, telkek
allapotanak kifogasolasa miatt. A helyszini szemlén tapasztaltak sordn megallapitasra keril,
hogy a bejelentéssel ellentétben tovabbra sem a parlagfii tilburjanzasa a gond, hanem inkabb
az emberi egészségre nem veszélyes gazzal (lagy szarti novényekkel) bendtt, elhanyagolt
portak, ingatlanok rendbetétele hidnyos. Sok az elhagyatott, nem lakott, ritkdn latogatott
ingatlan a varosban (mind a belteriiletet, mind a kiilteriiletet beleértve). A Hatosagi Iroda 16
esetben kiildott ki felszolitast a gazos teriiletek megtisztitasdra vonatkozoan. A nem lakott
ingatlanok tulajdonosainak az elérése tovabbra is nehézségekbe iitkozik, sok az oroklés altali
tulajdonjog, aminek kdvetkeztében sok a nem ezen varosban lako tulajdonosszemélyek szama
is, igy jelentdésen elhuzddik/vagy tobb esetben eredményteleniil zarul a felszoélitasban
meghatarozott teljesitési kotelezettség elvégzése.

A koOzosségi  egylittélés alapvetd  szabalyairdl, valamint ezek elmulasztasanak
jogkovetkezményeir6l szolo  31/2015. (1X.24.) oOnkormanyzati rendelet vonatkozo
rendelkezései alapjan a gazos elhanyagolt ingatlanok tekintetében Onkormanyzati hatdsagi
eljaras lefolytatasara van lehetdség mar 2021. julius 9-t6l. Felszolitasra torténd kotelezettség
teljesités elmaradasa miatt 6 esetben hatosagi eljaras lefolytatasara keriilt sor.

A Kkozteriileten 1év0 fakivagassal kapcsolatos kérelmek a Varosiizemeltetési Iroda altal
szakmailag elokészitett és mellékeltekkel ellatva az eljard hatdsag kijelolésének kérésével a
Nograd Varmegyei Kormanyhivatalhoz kertil. Salgétarjan Megyei Joga Varos Jegyzdje 2023.
évben 30 esetben kezdeményezett fakivagassal kapcsolatban engedélyeztetést.

A kozigazgatisi szabdlyszegések szankcidinak atmeneti szabdlyairdl szolo 2017. évi
CLXXIX. torvény vonatkozo rendelkezése alapjan birsag helyett 9 esetben keriilt sor
figyelmeztetés kiaddsira (egyrészt koztisztasdg fenntartdsdra vonatkozd kotelezettség
elmulasztisa miatt, de egyéb kornyezetvédelmi érintettségli panasz pl.: avar és kerti
hulladékok jogellenes égetése miatt is keriilt sor szankcid alkalmazasa helyett figyelmeztetés
kiadasara).

Kozigazgatasi birsag kiszabéasara 14 esetben keriilt sor kozteriileten jogellenes tarolt gépjarmii
vonatkozasaban, melynek f6 oka a gépjarmiivek lejart miiszaki érvényessége.

A 2023-as évre is jellemz0d, hogy a lakosok az dnkormanyzat felé is megteszik panaszukat —
jellemzden telefonon, e-mailen torténé megkereséssel a szomszédos haztartasi
tiizeloberendezésben elégetett és kifogasolhatd ,tiizeldanyag” alkalmazasa miatt. Sajnos
tovabbra is jellemzO0 a haztartasi jellegli hulladékok (milanyag dobozok, pet palackok,
rongyok, stb.) elégetése. Az irdsban érkezd panasz minden esetben attételre keriil a
hataskorrel és illetékességgel rendelkezd szerv — a Nograd Varmegyei Kormanyhivatal -
részére.

Az lzletszerll ingatlanvagyon-értékelok és -kozvetitdk nyilvantartdsa kapcsan az Orszagos
Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe torténd migralasi feladatok elvégzésre kertiltek. Az
adatellendrzés kovetkeztében megallapitott lakcim- és székhely valtozasok alapjan az
tigyiratok - 17 esetben - attételre keriiltek a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd
ingatlanvallalkozas-feliigyeleti hatosagokhoz. Az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartasi
Rendszerbe 12 esetben 1 ingatlanvagyon-értékeld és -kozvetitd felvétele tortént meg.

2023. évben a ,,TE SZEDD! - Onkéntesen a tiszta Magyarorszagért” szemétszedési akcid
aprilis 22 -28 kozott keriilt megrendezésre. A jelentkezési regisztracio és adatrogzités mellett -
egyben a szlikséges eszkozok igénylésével - a sziikséges adminisztracid elvégzésében nyujtott
segitséget a Hatosagi [roda az azt igénybe vevo koordinatorok szdmara.
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111.2.12. Hagyatéki eljarasok

A hagyatéki ligyintéz6i feladatokat egy f6 latja el, aki a hagyatéki leltar elkészitésén til a
gyamhatosag részére sziikséges vagyonleltar elkészitését, a pénzintézetek és a szolgaltatok
tajékoztatasat is végzi.

2023. jalius 01. napjaval kiegésziiltek a Polgari Torvénykonyv oroklésre vonatkozd szabalyai.
Ezen iddpontot megel6zden mas 6rokos hidnyaban az allam, mint torvényes 6rokos orokolt.

2023. ¢évben hivatalbol foldhivatali megkeresés alapjan tobb esetben indult eljaras
pothagyatéki leltar felvételére legtobbszor olyan o6rokhagyok esetében, akik évtizedekkel
korabban hunytak el. Ezen eljarasokat a hagyatéki leltar felvételére iranyuld eljarasokkal
egyezden kellett lefolytatni azzal, hogy az 6roklésben érdekeltek felkutatasahoz szinte minden
esetben a Nograd Varmegyei Levéltar segitségét kellett kérni.

A foldeken fenndllo osztatlan kozos tulajdon felszamolasarol és a foldnek mindsiild
ingatlanok jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi rendezésérdl szolo 2020. évi LXXI.
torvény alapjan, ha az ingatlan-nyilvantartasba tulajdonosként bejegyzett személy halalarol az
ingatlaniigyi hatosag tudomast szerez, hivatalbdl értesiti a jegyz6t és hagyatéki eljaras vagy
pothagyatéki eljaras meginditasa céljabol.

111.3. Anyakonyvi feladatok

Ugytipus Ugyszam (db)
Sziiletések szama: 802
Halalozasok szama: 1032

157

Hazassagkotések szama (ebbdl kiils6 helyszinen 4)

Bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitése: 0
Valasok szama: 133
Anyakonyvi adatszolgaltatas: 2513
Allampolgérsagi eskii: 13

Az anyakonyvi esemény szerinti anyakonyvezések naprakészek.

Az adatkérések hataridon beliil teljesitésre keriiltek. A hdzassagi névvaltoztatasok, egyéb
névvaltoztatasok, hazai anyakonyvezés, kiilfoldi fél altal kotend6 hazassagkotés engedélyezés
iranti kérelem felterjesztése és az ezzel kapcsolatos teenddk ellatasa, valamint csaladi
jogallassal kapcsolatos teljes hataly apai elismerések kezelése, nyilvantartasok vezetése a
hatalyos jogszabalyok alapjan megtortént.

Az esemény szerinti anyakonyvezések naprakészek, azonban az Elektronikus Anyakdnyvben
generalt adatrogzitések terén van lemaradés, de a napi teendék mellett folyamatosan torténik
azok felrogzitése.

15



111.4. Szocialis és syermekvédelmi igazgatas

111.4.1. Szocidlis ellatasok
A szocialis igazgatasban 2023. évben 3 f6 dolgozott.

Az éagazathoz tartozo feladatkorok: lakhatashoz kapcsolodd rendszeres Kiadasok viseléséhez
nyujtott telepiilési tamogatas, gyogyszerkiadasokhoz nyujtott telepiilési tamogatas, rendkiviili
teleplilési tamogatas, koztemetés, kornyezettanulmany készitése, iskolakezdési tamogatas,
rendszeres szocialis ellatasban részesiilok szamara védendd fogyasztdi igazolasok kiallitasa,
adatszolgaltatas, csaladvédelmi koordinacio.

Rendkiviili telepiilési tamogatds

2023. januar 01. és 2023. december 31. kozott 6sszesen 1556 esetben kertiilt sor rendkiviili
telepiilési tamogatas megallapitasara. Elutasitdo dontés 15 esetben sziiletett.

Lakhatashoz kapcsolodo rendszeres kiaddsok viseléséhez nyujtott telepiilési tamogatds

A lakhatdshoz kapcsolodd rendszeres kiaddsok viseléséhez nyujtott telepiilési tdmogatds a
szocialisan raszoruld haztartasok részére a haztartas tagjai altal lakott lakas, vagy nem lakas
céljara szolgéld helyiség fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadasaik viseléséhez nyujtott
hozzajarulas. A hozzajarulast természetbeni ellatasként nyujtjuk.

A koziizemi dijak esetében a tdmogatas folyositdsa a szolgéltatdo felé torténik és annak
Osszegét a tamogatassal érintett koltség(ek) tekintetében a szolgaltato irja jova. A tiizeldanyag
koltségeihez nyujtott tdmogatast Salgotarjan és Térsége Egészségiigyi-Szocialis Kozpontja
utalvany formajaban adja ki a jogosult részére.

2023. januar 01. és 2023. december 31. kozott 405 kérelem érkezett, ebbol 6 elutasitdo dontés
szliletett. Megallapitott timogatasban jelenleg dsszesen 399 {6 részesiil.

Koztemetés
2023-ban 45 esetben rendelt el az 6nkormanyzat koztemetést.
Gyogyszerkiaddsokhoz nyujtott telepiilési tamogatds

A gyodgyszerkiaddsokhoz nyujtott telepiilési tamogatas szocialisan raszorult személyek részére
az egészségi allapotuk megdrzéséhez és helyredllitdsahoz kapcsolddod kiadasok csokkentése
érdekében biztositott rendszeres pénzbeli ellatas.

A tamogatas megallapitasa irant 2023. januar 01. és 2023. december 31. kozott 22 kérelem
érkezett, ebbdl 4 elutasitd dontés sziiletett. Megéllapitott tAmogatasban jelenleg Gsszesen 17
{6 részesiil.

Iskolakezdési tamogatds

2023. julius 01. és 2023. szeptember 30. kozott 303 db kérelem érkezett iskolakezdéshez
nyujtott teleptilési tamogatas megallapitasara, a megallapitott tdmogatasok szama 303 db,
elutasitott kérelem nem volt.

Kornyezettanulmadny készitése

Kiilonb6z6 megkeresésekre (birdsag, gyamhivatal stb.) kornyezettanulmanyt készitiink és
tovabbitunk. A beszamolohoz kapcsolodd idoszakban 44  felkérés érkezett. A
kornyezettanulmanyokat elkészitettiikk és tovabbitottuk a belfoldi jogsegélyt kérd szerv
részére.
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Szocidlis ellatasokkal és csalddtamogatdsokkal kapcsolatos igazolasok kidllitdsa, hatdsagi
bizonyitviny, védendd fogyasztoi és nemzeti eszkozkezeld részére kiallitott igazolasok, egyéb
célra torténo adatszolgaltatas:

A beszadmolasi idészakban 101 db védendd fogyasztoi, hatdsdgi bizonyitvanyt, szocialis
ellatassal kapcsolat igazolasokat allitottunk Ki, tovabba adatszolgaltatast végeztiink hivatalos
szervek és maganszemélyek részére.

Csaldadvédelmi Koordinacio

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Gyar.) 2020. januar 1-jén hatalyba lépett modositasaval — ezen naptél — a korabban a
gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladatkorében eljard jarasi hivatal hataskorébe tartozo
csaladvédelmi koordinacié a telepiilési onkormanyzat jegyzdéjének hataskorébe keriilt at.
2023. évben 15 tigyben indult eljaras.

111.4.2. Gyermekvédelmi ellatasok

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, hatranyos/halmozottan hatranyos helyzetre
valo jogosultsaggal Osszefliggd kérelmeket, valamint a jegyz6i gyamhatosagi feladatokat egy
6 gyamiigyi ligyintéz6 és egy o szocidlis referens birdlja el.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolodo pénzbeli tamogatas

2023. augusztus honapjaban 964 6 volt a tamogatasban részesiilok szama. (Ebbdl kiskora
alaposszegli 93 6, nagykort alapdsszegli 1 0, kiskori emeletosszegii: 842 {0, nagykoru
emeltdsszegii: 28 £6).

2023. november honapjaban 864 f6 volt a tdmogatasban részesiilok szdma. (Ebbdl kiskoru
alapOsszegli 95 {6, nagykora alapdsszegii 0 f6, kiskorti emeletdsszegii: 748 {6, nagykort
emeltdsszegli: 21 0).

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsoldodik a hatranyos, illetve a halmozottan
hatranyos helyzet megallapitasa. A kérelmek {igyintézési hatarideje a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény irant és a hatrdnyos/halmozottan hatranyos helyzet
megallapitdsa irant benyujtott kérelmek tekintetében sommés eljardsban 8 nap. A
hatarozatokat mind a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény, mind a hatranyos/halmozottan
hatranyos helyzet esetében gyermekenként keriil megallapitasra. Ebben az idészakban 1633
dontés sziiletett, beleértve a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasat, illetve a
hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet megallapitasat.

Kiegészito gyermekvédelmi tamogatds

Az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiildé gyermek gydmjaul rendelt
hozzatartozo jogosult, aki a gyermek tartasara koteles €s nyugellatasban, vagy baleseti
nyugellatasban, vagy nyugdijszerli rendszeres szocialis pénzellatasban, vagy iddskortak
jaradékaban részesiil. Ezen tamogatasra nem érkezett kérelem, illetve nem kertilt
megallapitasra a timogatas a jogosultsagi feltételek hianya miatt.

Raszorulo gyermekek étkeztetése

A telepiilési Oonkormanyzatnak sziinidei gyermekétkeztetés keretében a sziilo, torvényes
képviseld kérelmére a déli meleg foétkezést biztositani kell a hatranyos helyzeti gyermek ¢és a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiildé halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekek részére. A nyari szlinetben legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a nyari sziinet
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id6tartamara esé valamennyi munkanapon, az 6szi, téli és tavaszi sziinetben a tanév rendjéhez
igazododan, sziinetenként az adott tanitasi sziinet idGtartamara esé valamennyi munkanapon
koteles megszervezni ¢és ennek keretén belil a sziild, torvényes képviseld kérelmének
megfeleld id6tartamban az adott gyermek részére biztositani kell az étkezést.

Minden iskolai sziinet el6tt tajékoztatjuk a hatranyos/halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekeket neveld csalddokat a gyermekétkeztetés tényérdl, valamint iddpontjardl. A nyari
sziinet alatt barmikor kérelmezhet6 az étkeztetés, mig az évkozi sziinetben a tajékoztatasban
megadott id6pontig lehet benytjtani a nyilatkozatokat.

2023. év tavaszi sziinetében (2 munkanapra) 28 adag meleg étel keriilt kiosztasra.
2023. év nyari szlinetében (43 munkanapra) 5.665 adag meleg étel keriilt kiosztasra.
2023. év 6szi sziinetében (2 munkanapra) 76 adag meleg étel kertilt kiosztasra.
2023. év téli sziinetében (8 munkanapra) 136 adag meleg étel keriilt kiosztasra.

Azok a gyermekek, akik Start-szamlaval (babakétvény) rendelkeznek, rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak, ¢és a bankjuknal magasabb 0Osszegli allami
tamogatast vehetnek igénybe, igazolast allitunk ki kérelemre, melyet a sziil6knek januar 15-ig
kell a szamlavezet6hoz eljuttatni. Igazolas 7 esetben keriilt kiallitasra.

Azok a csalddok, akik rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilnek lehetdségiik
van arra, hogy a koézmii szolgaltatoknal (viz, gaz, villany) védendd fogyasztoi statuszt
szerezzenek. Ehhez, kérelemre igazolast allitunk a jogosultsaguk tekintetében. 2023. évben 52
esetben allitottunk ki igazolast.

A nemzeti koznevelésrdl szold torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL28.) Korm.
rend. 22. § (2) bekezdés e) pontja alapjan nyilvantartast kell vezetni a telepiilésen é16
lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd Osszes hatranyos helyzetli és
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek és tanuld létszdmardl, kiilon nyilvantartva az
6vodaval jogviszonyban allo6 gyermekek, az alapfoku és kozépfoku iskolaval tanuloi
jogviszonyban allo tanulok 1étszamat. Az adott év januar 15-én és oktober 1-jén rendelkezésre
allo adatok feldolgozasa utan minden év januar 31-éig és oktober 31-éig a KIR-ben
(Koznevelési Informécidos Rendszer) rogziteni kell az adatokat. Az adatszolgéltatas
hatariddben megtortént.

A Salgoétarjani Tankeriileti Kozpont megkeresésére a 2024/2025 tanévben torténd beiskolazasi
korzethatarok kialakitasara adatszolgaltatast nyUjtottunk a hatranyos/halmozottan hatranyos
helyzetiiek esetében, akik 2024 év szeptemberében kezdik meg az altalanos iskolai
tanulményaikat. Az adatszoltaltatas ~Salgotarjani  Altalanos Iskola és Kollégium
Székhelyintézményhez tartoz6 Osszes altalanos iskola esetében megtortént, illetve az Illyés
Gyulané Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény és az Uzoni Péter Altalanos
Iskola és Kollégium esetében is. Az adatokat kizardlag fore adtuk meg. Hatranyos helyzetii
Osszesen: 26 10, halmozottan hatranyos helyzetli 6sszesen: 355 0.

A jarasi gyamhivatalok megkereshetik a jegyz6i gyamhatosagot a sziilok gondozasi dijanak
feliillvizsgalata miatt az atmeneti nevelt kiskorti gyermekekre vonatkozdan. Ezekben az
esetekben kornyezettanulmanyt kell késziteni. Ebben az idészakban 19 esetben kertilt sor a
kornyezettanulmény elkészitésére. Birdsdg megkeresésére, gyermektartasdij megallapitasa
irant indult perében 15 esetben végeztiink kornyezettanulmanyt, rendérségi megkeresésre
pedig 2 esetben kertilt sor.

2023. évben kiskorti gyermekek csaladi nevének megallapitasa ligyében, hatdrozati dontés a
jegyz6i gyamhatdsag részEérdl nem tortént, erre iranyuld kérelem sem volt.
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A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérdl és illetékességérol szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Gyar.) 3. § (1) bekezdése j) pontja alapjan a jegyz0 hozzajarulasa sziikséges a kiskoru
gyermeknek az apasdg megallapitasa irdnti perben az anya pertarsaként valo részvételéhez.
2023. évben egy esetben volt erre iranyulo kérelem az anya részérol.

Gyambhatosagi feladat az apa adatai nélkiil anyakonyvezett gyermek(ek) érdekében torténd
csaladi jogallas rendezése is. 2023 évben 13 esetben rendez6dott a csaladi jogallas teljes
hatalya apai elismerd nyilatkozattal, 16 kiskor gyermek tekintetében folyamatban van
eljaras, 16 esetben pedig megsziintetésre keriilt az eljards, mert szabalyszeri idézés ellenére
sem jelentek meg az érintett tigyfelek a meghallgatason.

Beérlettamogatdas

2014. oktoberétdl helyi rendeletben szabalyozott, jogosultsagi feltételek alapjan tanul6i helyi
jarati bérlettamogatast allapit meg azon tanulok részére, akik a jogszabalyban meghatarozott
jogosultsagi feltételeknek megfelelnek. A bérlettdmogatas havonta keriil megéllapitasra, a
Salgétarjani Altalanos Iskola és Kollégium altal megkiildott (iskolankénti) lista alapjan. A
tanuldi bérletek atadasardl a KIGSZ gondoskodik, minden honap 5. napjaig.

2023-ban 6sszesen 1567 6 részesiilt tanuloi bérlettdmogatasban.

111.5. Iktato

Az iktatast és telefonkdzpont kezelését jelenleg 3 fO latja el. Napi feladatok kozé tartozik a
posta bontésa, a levelek szétvalogatisa, valamint érkeztetése, kimend levelek eldkészitése,
/ragszam, tértivevényes pecsét ranyomasa egyesével vald felrogzitése a postakonyvbe/, a
feladojegyzék e-mail-ben valo elkiildése, valamint a kiilldemények bedobozolasa. A levelek
szignalas utani fOszamos beiktatasa, illetve ligyintéz6i kérés alapjan alszamos iktatast is
végeztiink.

Az iktatas soran 9385 db fészamot iktattunk, valamint 12148 db levelet postaztunk ki.
Az iktatdo gondoskodik az irattarozasrol, a selejtezésrél, valamint az tigyiratok levéltarba
torténd leadasarol is.

V. Humanszolgaltatasi és Szervezési Iroda

A Humanszolgaltatasi és Szervezési Iroda (tovabbiakban: HSZSZ) 22 fovel latta el, mely
1étszambol 18 £6 kosztisztviseld, 4 f6 a Munka térvénykonyve hatalya ala tartozo kolléga.

A HSZSZ 2023. évi tevékenységét ismét a szerteagazo feladatkor ellatasa jellemezte. Az
iroda végezete a Kozgyiilés, valamint az Ugyrendi Bizottsag és a Népjoléti Bizottsag
iléseinek elokészitését és lebonyolitdsat, tovabba a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag
munkajanak Osszehangolasat is. A HSZSZ kapcsolatot tartott a Roma és a Szlovak
Nemzetiségi Onkormdnyzattal, jogi és adminisztrativ segitséget nyujtott a nemzetiségi
onkorméanyzatok munkéjéhoz. Ezen tilmenden az Ugyrendben foglaltaknak megfelelden, a
HSZSZ-hez tartoznak tovabbra is az Onkormanyzatot érinté koznevelési, kozmiivelodési,
sport, ifjasagi és civil, valamint az egészségiigyi €és szocialis ellatds szervezési feladatok,
tovabba a Polgarmesteri Hivatal miikodéséhez elengedhetetlen jogi, informatikai és
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gondnoksagi tevékenységi korok, valamint a kiemelt titkarsdgok munkajanak szervezése is.

Az irodahoz az alabbi intézményekkel és cégekkel torténd kapcsolattartas tartozik:

VVVVVVYY

Balassi Bélint Konyvtar

Dornyay Béla Muzeum

Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgélata
REMEK Salgétarjani Rendezvény- és Médiakdzpont Nonprofit Kft.
Zenthe Ferenc Szinhdz Nonprofit Kft.

Salgotarjani Osszevont Ovoda és Bolcs6de

Salgotarjan és Térsége Egészségiigyi-Szocialis Kozpontja.

IV. 1. Altalanos jogi feladatok

Az iroda négy jogasz kollégaja latja el a jogi ligyeket, értve ezalatt a szerz6dések, rendeletek,
(kozgytlési, bizottsagi, illetve tarsuldsi tanacsi) eldterjesztések, belsd szabalyzatok készitését,
torvényességi vizsgalatat, jogi kontrolljat, a korabbiakban elfogadott szabalyozasok
aktualizalasat, a peres, valamint az egyes nemperes képviseletet, mely értelmében a kollégak
az alabbi feladatokat végezték el:

>

>

elterjesztések altalanos jogi kontrollja, valamint az irodat érintd vagy a jogaszok
munkakorébe tartozé eldterjesztések elkészitése,

szerzOdések, rendeletek készitése, szabalyzatok, utasitasok készitésében valo
kézremiikGdés,

az onkormdnyzat, a polgarmesteri hivatal irodai, a cégek, intézmények miikodéséhez
kapcsolodo jogi kérdések megvalaszolasa,

torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatdsa (torzskonyvi kivonatok
kérése, vezetdvaltozasok bejelentése, alapitd okiratok moddositasanak elkészitése,

MAK altal kért adatszolgaltatasok, iratbekérések teljesitése) és az alapité okiratok
modositasanak elkészitése,

az onkormanyzat kdzbeszerzési - beszerzési és a hivatal beszerzési eljarasaiban a jogi
szakértelem biztositasa,

az onkormanyzat fejlesztési projektjeivel kapcsolatosan felmeriilé jogi kérdések
megvalaszolasa, allasfoglalasok kialakitasa, projektellendrzési, hidnypoétlasi és egyéb
eljarasokban torténd kozremiikodés,

kozérdekii ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatigénylések — 2023-ban 12 db -
megvalaszolasa, a személyes adatok védelme,

Salgotarjani Néptancmiivészetért Kozalapitvany és Szlivka Laszld Kozalapitvany
valtozasbejegyzési eljarasai a kozgytilési dontéseket kdvetden,

valtozasbejegyzési - kozhiteles birdsagi nyilvantartasban adatok feltiintetése - eljaras
ligyészi megkeresésre

a nettd 5 milliot elérd szerzoédések, koltségvetési tamogatasok és kifizetések adatainak
rogzitése a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartasba,
fizetési meghagyas, illetve végrehajtési eljaras kezdeményezése,

a Salgétarjan és Térsége Onkormanyzatinak Tarsuldsa, valamint a Kelet-Nograd
Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulds és a Kelet-Nogradi Hulladékrekultivacios
Tarsulés eldterjesztéseinek jogi kontrollja, a tarsuldsok, valamint az ESZK miikodése
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kapcsan felmertil6 jogi kérdések megoldasa,

2023. évben az Onkormanyzati rendeletek teljes kore feliilvizsgélatra keriilt a szakirodak
kézremiikddésével. Az indokolt modositasok miatti rendelet-mddositdsok a kdzgytilések
napirendjein szerepeltek. Minden hatalyos 6nkormanyzati rendeletet egységes szerkezetben
feltoltottink a Nemzeti Jogszabalytar Onkormanyzati rendeletek feliiletére, tovabba a
rendelet-moédositasok LocLex feliileten torténé kezelhetOsége érdekében a mar korabban
feltoltott rendeletek cseréje is megtortént docx formatumra. Fenti intézkedések lehetové
tették, hogy a rendeletek modositasa és az 1j rendeletek megalkotasa mar kizarolag ezen a
feliileten zajlik.

V. 2. Kozgviilések, Usyrendi Bizottsag, Népioléti Bizottsag

Az iroda 2 {6 szervezési referens és 1 f6 titkarsagi tigyintéz6 kozremiikodésével az alabbi
feladatokat latta el a kozgytilés és a fenti bizottsagok miikodését érintden:

» az cldterjesztések megkiildése a képviselok, bizottsagi tagok, illetve tovabbi
érintettek szamara,

»  a kozgyilési meghivok és az eldterjesztések elérhetdéségének biztositasa, tovabba a
potlolagos anyagkiildés dokumentumainak képviselok, bizottsagi tagok részére
torténd megkiildése,

>  Kozgyiilési, Ugyrendi és Népjoléti bizottsagi forgatokdnyvek, jegyzOkdnyvek
elkészitése, kontrollja,

»  Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsagi meghivok kontrollja,

» a Kozgyllés rendes iiléseire folyamatosan elkésziiltek a lejart hataridejii
hatarozatokrodl sz6106 jelentések, tovabba a polgarmesteri tajékoztatok,

»  a Kozgyiilésen feltett kérdések megvalaszolasaval kapcsolatos polgarmesteri levelek
elokészitése,

>  kozgyllési hatarozatok, rendeletek elkészitése, az érintettek részére torténd
eljuttatasa,

»  kozgytlési dokumentumok korményhivatalnak valdo megkiildése, a Torvényességi
Feliigyeleti Irasbeli Kapcsolattartds modulba torténd feltdltése, tovabba a varos
honlapjan torténd kozzététele,

»  testlileti dontések és jegyzokonyvek kottetésre torténd eldkészitése.
2023-ban Salgotarjan Megyei Jogii Varos Kozgytilése 14 iilést tartott melybdl 1 tinnepi
kozgytilés, 1 rendkiviili kozgyiilés, valamint 1 zart iilés volt. 2023. november 30-an keriilt sor
a kozmeghallgatasra.

A Kozgylilés az iiléseken 216 eldterjesztést targyalt, 28 rendeletet és 194 hatarozatot hozott.

Az Ugyrendi Bizottsag az év folyaméan 11 iilést tartott, melybdl 1 rendkiviili bizottsagi {ilés
volt. Az iiléseken 6 hatarozatot hozott.

A Népjoléti Bizottsag az év folyaman 14 iilést tartott, melyen 27 db atruhazott hataskdrben
hozott hatarozat sziiletett.
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1V. 3. Nemzetiségi onkormanyzatok

Az iroda tevékenységi korébe tartozik a nemzetiségi Onkorményzatokkal torténd
kapcsolattartas, ennek keretében az alabbi feladatokat végezték:

> aRoma és a Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzatok miikddésének tamogatasa,

az uigyviteli feladatokban torténd segitségnyujtas,

A\

RNO kdzmeghallgatasa elokészitésének segitése,

A\

RNO képviseléi mandatumait érintd valasztasi feladatok elldtésa,

Y

jogi ligyekben torténd tanacsadas.

1V. 4. Vagvonnyilatkozatok kezelése

A vagyonnyilatkozat-tétel el6készitésével, a vagyonnyilatkozatok tarolasaval, a vonatkozd
nyilvantartdsok  vezetésével kapcsolatos feladatok ellatdsa a  polgarmester, az
alpolgarmesterek, a helyi 6nkormanyzati képvisel6k, a nem képviseld bizottsagi tagok, illetve
a nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk tekintetében az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatarol szolo 24/2020. (VIIL27.) 6nkormanyzati rendelete értelmében, a
Kozgyiilés Ugyrendi Bizottsaga munkdjit segitve folyamatos volt a 2023. évben is.

1V. 5. Valasztasi feladatok

A 2024. junius 9-ei idépontra elérejelzett helyi 6nkormanyzati, nemzetiségi dnkormanyzati,
valamint Eurdpa Parlamenti képvisel6k valasztasaval kapcsolatos el6készitési munkak mar a
2023. évben jelentkeztek, melyek a belsé munkacsoport tevékenységét érintették. A Nemzeti
Vilasztasi Iroda és a Teriileti Valasztasi Iroda altal szervezett valasztasszakmai értekezleten
részt vettiink, a sziikséges adatszolgaltatasokat hatariddre teljesitettiik, a valasztasi probakat
teljesitettiik.

A valasztassal kapcsolatos hataridéket a valasztasrol szolo 2013. évi XXXVI. torvény
hatarozza meg, melyben foglaltaknak megfeleléen elvégeztilk a Helyi Valasztasi Bizottsag
megvalasztasanak elokészitésével kapcsolatos feladatokat. A Kozgytlés a 150/2023.(X.26.)
hatdrozataval valasztotta meg a Salgotarjani Helyi Valasztasi Bizottsag tagjait és pottagjait. A
tagok letették az eskiit, atvették megbizoleveliiket €s megtartottak az alakuld tilést.

A 1/2023. (X.24.) HVI vezetdi hatarozattal meghatarozasra keriilt a Kkozgyiilés
megvalasztandd tagjainak szama. A 2/2023. (XI1.29.) HVI vezet6i hatdrozat pedig a
szavazokorok szamdnak, sorszadmanak, teriileti beosztasdnak, valamint a szavazohelyiségek
cimének meghatarozasarol rendelkezik.

A valasztassal kapcsolatos informéciokat a Nemzeti Valasztasi Iroda éaltal meghatarozott
struktiraban kozzétettik az Onkorméanyzat honlapjan a ,,Valasztdsi informaciok”
meniipontban.

1V. 6. Szocialis és egészségiigyi feladatok

Ezen feladatok keretében — marcius 1-t61 mar csak 1 fével — az iroda az alabbiakat végezte:

» a szakteriileteket érint6 kozgytlési, illetve fenntartoi dontések elékészitése, vonatkozo
feljegyzések, hattéranyagok elkészitése;

22



a szakteriilethez kapcsolodo, koltségvetést érintd javaslatok (tervezés) és beszamolok
szoveges, illetve szdmszaki el6készitése, az eldiranyzatok kezelése, a koltségvetési
rendelet-modositas elokészitésében torténd részvétel;

szocialis szolgaltatasok, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok
ellatasaval  Osszefiiggésben  szolgaltatoi  nyilvantartasba  vételi  eljarasok
kezdeményezése;

torvényben meghatarozott, Onkormanyzatok kotelezd feladatai kozott szerepld
egészségligyi alapellatas biztositdsanak megszervezése, valamint ehhez kapcsolodoéan
fenntartoi dontések elokészitése, hattéranyagok elkészitése;

kozremiikodés a miikodést engedélyezd hatosag ellendrzéseiben, a Salgdtarjan és
Térsége Egészségiigyi-Szocialis Kozpontjanal lefolytatott belsé ellendrzésekben
torténo szakértoi részvétel,

kapcsolattartas a szakteriiletekkel érintett intézményekkel, hatosdgokkal, feliigyeleti
szervekkel;

a szakteriiletekhez tartozo jogszabaly valtozasok, szakmai és modszertani eredmények
figyelemmel kisérése, intézmények tajékoztatasa;

tervezett jogszabaly modositasok, valamint a Megyei Jogi Varosok Szdvetsége altal
kiildott anyagok véleményezése;

a szocialis étkeztetést (népkonyha) végzd szervezetekkel torténd kapcsolattartés,
koordinacids feladatok ellatasa (2023-ban a Baptista Szeretet Szolgalat belsé
atalakitdsa soran, 0j szervezet utjan — Orszagos Szocialis Segitd Kozpont — latja el a
feladatot),

EFOP-1.4.2-16-2016-00003 azonositoszamu, ,.Esély a gyermekeinkért” palyazat
lezartat kovetoen a fenntartasi idoszakban a Jelenléthazak miikodtetése, valamint az
ezzel kapcsolatos feladatok ellatésa;

a szocialis teriiletet érintd palyazatokkal kapcsolatos szakmai konzultéacio,
kapcsolattartas, egyeztetés kiilsé szereplokkel, ezekkel kapcsolatos kozgyilési
dontések elokészitése;

a szakteriiletekhez érkezé lakossadgi bejelentések, panaszok, megkeresések
kivizsgalasa, kezelése, megvalaszolasa; a probléma kivizsgalasat kovetden illetékesség
hianyanak megallapitasa esetében a megfelelé irodahoz, tarsszervhez, illetékes
hat6saghoz, eljar6 szervhez torténd tovabbitas;

a Salgotarjan Megyei Joghi Varos Helyi Esélyegyenléségi Programjanak
elokészitéseként munkacsoportok Iétrehozasa, {iiléseinek szervezése, a beérkezett
javaslatok beépitése, a program dontésre torténd eldkészitése. A folyamat zarasaként a
Kozgytlés 2023. decemberi ilésén fogadta el a 2023-2028-as évekre vonatkozo Helyi
Esélyegyenldségi Programot;

a 2023-as évben az egészségiigyi alapellatasban koézremiik6do orvosok koziil harom
nyugdijba vonult, ezzel kapcsolatosan a korzetek tovabb miikodtetésében az ESZK-el
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szorosan egyiittmikodve az ellatds zavartalan milkodésének kialakitasdban
kézremiik6dés;

» jogszabaly valtozas miatt tovabbi két egészségiigyi alapellatast érint6 valtozas volt. A
védonodi ellatas 2023.07.01. napjatol, valamint a hdziorvosi tligyeleti ellatas 2023.
december 1. napjatdl mar nem Onkormanyzat altal ellatando feladat. A szakiroda
végezte a feladatatadéassal kapcsolatos eldkészitési munkat.

» Siirg6sségi betegellatast nytjtd felnétt haziorvosok, gyermekorvosok és fogorvosok
részére varakozasi engedélyek kiadasa, azok nyilvantartasa, lejaratuk figyelemmel
kisérése. (33 db kartya kiadasa tortént meg)

> Az egészségfejlesztési koncepcio Végrehajtasi terv l.-ben meghatarozott programok,
mely az orvosok varosunkban torténd letelepedését hivatott 0sztondzni, két palyazat
keriilt kidolgozasra és kiirasra, 2023. marcius 1. napjaval:
= Palyazati felhivas a legalabb 12 hoénapja betoltetlen héaziorvosi vagy
fogorvosi korzetet betdlté orvosok tamogatasara,
= Palyazati felhivas orvosok lakhatasi tamogatésara.

2023. decemberében egy palyazat keriilt benyujtisra a lakhatasi tdmogatasra
vonatkozoan.

IV. 7. A Salgétarjan és Térsése Onkormanyzatainak Tarsulisa munkaszervezeti
feladatai

Az Iroda ellatja a Salgétarjan és Térsége Onkorményzatainak Tarsuldsa munkaszervezeti
feladatait, ennek keretében

> végzi a Salgotarjan és Térsége Onkormdnyzatainak Tarsuldsdval kapcsolatos
feladatokbol adodd dontések elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

» elokészitik a Tarsulasi Tandcs, valamint annak bizottsagai (Szocidlis és Pénziigyi)
iiléseit, a vonatkoz6 irodat érintd eldterjesztéséit, jegyzOkonyveit, hatarozatait.

» Kozremikodnek a Tarsulas és intézménye alapdokumentumainak (Tarsulasi
megallapodas, Salgétarjan és Térsége Egészségligyi-Szocidlis Kozpontja alapitd
okirata, SZMSZ-e, Szakmai programja) Osszeallitasaban, illetve azok jogszabalyi
kotottségének valdo megfelelésének ellendrzésébe, tovabba a Salgotarjan és Térsége
Egészségligyi-Szocidlis Kozpontjanal lefolytatott ellendrzések soran szakértdi
részvétellel vesznek részt.

A Térsulasi Tanacs 2023. évben 5 rendes iilést tartott, mely soran a Tarsulasi Tanacs dsszesen
33 dontés hozott.

A Pénziigyi Bizottsag véleményezte a Téarsuldsi Tanacs elé keriild pénziigyi targyu
eloterjesztéseket. A Bizottsag valamennyi targyalt eldterjesztést a Tarsuldsi Tanacsnak
elfogadasra javasolta.

A Szocidlis Bizottsag véleményezte a szocidlis targyu eldterjesztéseket, a Bizottsag
valamennyi elSterjesztést elfogadasra javasolta. Atruhazott hatdskorben a Szociélis Bizottsag
3 dontést hozott, melyb6l 1 dontés téritési dij ligyében keletkezett, a masik két dontés az
ESZK SZMSZ-ének jovahagyasa, illetve szakmai beszamoldjanak targyaban sziiletett.

Az Troda ezen feladatkdreiben szoros kapcsolatot tart a Salgotarjan és Térsége Egészségiigyi-
Szocialis Kozpontjaval, a Koltségvetési Intézmények Gazdalkodasi Szolgalatdval, a Nograd
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Varmegyei Kormdanyhivatallal, tovabba a tarsuldshoz tartozo telepiilések polgarmesterivel,
k6zos onkorményzati hivatalaival.

A Noégrad Varmegyei Kormdnyhivatal 4ltal a Salgétarjan és Térsége Onkormanyzatainak
Tarsulasa fenntartasdban mikodd intézmények mukodésével kapcsolatos ellendrzések soran
az iroda feladata volt a vonatkoz6 dokumentumok ellenérz6 hatdsag szamara torténd
megkiildésérdl valo gondoskodas, mely hataridében megtortént, és mely az Egészségiigyi-
Szocialis Kozpont adatszolgaltatasan alapult.

1V. 8. Koznevelési feladatok

A kdznevelési feladatok keretében — melyet osztott munkakdrben 1 f6 kdznevelési és
szervezési referens lat el —az Iroda az alabbi feladatokat végezte el:

>

YV VvV

YV V V V

A\

STMJV Onkorményzatanak intézménye, a Salgétarjani Osszevont Ovoda és Béleséde
(a tovabbiakban: SOOB) igyvitelében torténé kozremiikodés, valamint a
polgarmesteri hivatali egyeztetést, vezetdi dontést igényld tligyei eldkészitésének, majd
végrehajtasanak koordinéacioja. Folyamatos kapcsolattartds az intézmény vezetdjével,
illetve a SOOB vonatkozé jogszabalyokban meghatirozott alap- és egyéb
dokumentumai el6készitéséhez kapcsolodd hivatali feladatok ellatasa, valamint
segitségnyljtas az intézmény jogszerli mikkodéséhez.

Kozgytilési és bizottsagi dontést igényld eldterjesztések készitése, tobbek kozott az
alabbi témakkal: gyermekétkeztetés, maximalis csoportlétszam engedélyezése, 2023-
2024. nevelési év kezdéséhez sziikséges dontések meghozatala, illetve az arrdl szolo
tajékoztato, az allami fenntartdsi koznevelési intézményekkel Osszefiiggd
vagyonkezelési szerz0dések modositasa.

Az dvodai beiratkozas és 6vodai korzetek meghatarozasanak eldkészitése

A kornyezetvédelmi feladatterv 6vodara vonatkozd 2023. évi értékelése és a 2024. évi
tervezése

Ovodavezet6i palyazati eljaras lefolytatasaval kapcsolatos teendSk ellatasa
Sziiléi bejelentések, panaszok koordinalasa, tovabbitasa, konzultacid
Hatdsagi ellenérzések anyagainak eldkészitése, koordinéciod

Palyazati tamogatasok igénylésében, valamint az intézményi fejlesztések érdekében
torténd kozremiikodés

A kozépfoku, illetve felsoktatdssal kapcsolatos feladatok ellatasa, egyeztetések
szervezése, kiemelve itt az Obudai Egyetemmel kotott wj egyiittmiikodési
megallapodast megkotését, és a "Var az Obudai Egyetem" tanulmanyi 6sztondij
kidolgozésat

A Megyei Jogu Vérosok Szovetsége altal kiildott anyagok véleményezése

Kapcsolattartds és egyeztetések a Salgotarjani Tankeriileti Kozponttal, értve ide az
altalanos iskolai korzetek véleményezését, az Onkormdnyzati tulajdonban allo
koznevelési intézmények karbantartasat, fejlesztési lehetdségeinek vizsgalatat

Kapcsolattartas a Nograd Varmegyei Szakképzési Centrummal

A Semmelweis Egyetem Kanizsai Dorottya Tobbcélu Szakképzd Intézményének
fejlesztése  érdekében  torténd  egyeztetések  koordinalasa, dontéstervezetek
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véleményezése

» a szakteriilethez kapcsolddo, koltségvetést érintd javaslatok (tervezés) és beszamolok
szoveges, illetve szamszaki elokészitése, az eldiranyzatok kezelése, a koltségvetési
rendelet-modositas elékészitésében torténd részvétel,;

» az Itt van az otthonunk, itt van a jovonk!” onkormanyzati 0sztondijjal kapcsolatos
teenddk folyamatos ellatdsa — 2023/2024. évi palyazati kiiras, a palyazatok elbirdlasa
¢s a hagyomanyos linnepélyes szerz0déskotés megszervezése, tovabba a vonatkozd
rendelet modositasa,

» az orszagos versenyhelyezett didkok és felkészitd tanaraik palyazati kiirdasa - a
hagyoményos juniusi iinnepi dijatadd megrendezését ¢&s lebonyolitdsat érintd
kapcsolattartas a REMEK Kft.-vel,

» a Varosi Pedagdgusnapi iinnepség megszervezésében torténd kozremiikodés
(diszdiplomak, elismerések, valamint pedagogus szolgélati emlékérmek atadasa)

> egyéb feljegyzések, hattéranyagok készitése, adatszolgaltatasok teljesitése.

1V. 9. Civil szervezetekkel torténo kapcsolattartas

A tarsadalmi kapcsolatok feladatkorében, melyet 1 t6 referens lat el, az iroda tevékenységi
korét képezték az alabbiak:

» A civil koncepcié melléklete alapjan 2023-ban is sor kertilt a civil tamogatasok kiirasara,
marcius 1. és marcius 30. napja, valamint szeptember 1. és szeptember 30. napja kozott.
Folyamatos volt a Salgétarjanban aktivan mikodd civil szervezetekkel valod
kapcsolattartas, egyiittmiitkodés a (koordinal6 és segitd feladatokat ellatdé) Nograd Megyei
Civil Kozosségi Szolgaltatd Kozponttal, a Civil Kerekasztallal, valamint a Salgétarjani
Civilekért Kozhasznt Alapitvannyal.

» A Salgoétarjan Jovojéért Kozalapitvany munkajanak segitése az el6z6 évekhez hasonldan
alakult. Elkésziilt a 2022. évi beszamold ¢és az anyag dontésre valo elOkészitése a
Népjoléti Bizottsag iilésére. A Salgotarjan Jovojéért sztondijasainak folyamatos kdvetése
a fennall6 jogosultsagok tekintetében, kapcsolattartds, valamint a 2023. 1. félévére
vonatkozo hallgatoi jogviszony igazolasok bekérése, ellendrzése megvaldsult. Salgotarjan
Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak Kozgytilése 2023-ben déntott, hogy csatlakozik a
hatranyos helyzetli, szocialisan raszoruld fiatalok felséfoku tanulmanyainak tdmogatasara
létrehozott Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzati Osztondijrendszer 2024. évi
fordulgjahoz is. Az eperbursa (internetes feliilet) rendszeres ellenérzése a
pénzfelhasznélas, valamint az 6sztondijasokkal valo kapcsolattartas folyamatos. Sor kertilt
a Bursa Hungarica felsdoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazat 2024., valamint a
Salgotarjan Jovojéért Osztondijpalydzat kiirdsara, valamint a beérkezett palydzatok
elbiralasara.

» Salgoétarjan Megyei Jogi Varos Kabitoszeriigyi Egyeztetd Férumanak f6 célja, hogy
hatékonyabb kommunikaci6 és egyiittmiikodés legyen a szakemberek kozott megvalosult.
A kapcsolattartas folyamatos volt a Nogrdd Megyei Onkorményzati Hivatal
felzarkdztatasi munkatarsaval.

» Salgoétarjan Megyei Jogi Varos Iddstigyi Tanacsaval kdzosen szervezett programok nagy
sikerrel kertiltek megrendezésre. Egyiittmiikodésben a tagokkal konferencidkon, valamint
az Orszagos Nyugdijas Parlament {ilésén vettiink részt.
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1V. 10. Sport feladatok

A sportfeladatok keretében 1 f6 referens altal az Iroda ellatta az alabbi feladatokat:

>

Y V V

a szakteriilethez kapcsolddo, koltségvetést érintd javaslatok (tervezés) €s beszamoldk
szoveges, illetve szamszaki elOkészitése, az eldiranyzatok kezelése, a koltségvetési
rendeletmodositas elokészitésében torténo részvétel,

a 2022. évi Legeredményesebb Sportoloinak és Csapatanak dijazasa — a dijatadd
elokészitése, szervezése és lebonyolitasa a REMEK Kft.-vel,

a 2023. évi sportpalyazattal kapcsolatos feladatok ellatasa — palyazati kiiras, a palyazatok
elbiralasa, szerzodéskotés és elszamolas,

kapcsolattartas a 2023. évi kiemelt tAmogatottakkal (SBTC Sport Kft., Sport Salgd Kft,
SSKC Kézilabda Kft — Salgétarjani Strandépitok Kézilabda Club, Salgétarjani Baratok
Torna Club — labdartgas és roplabda, Epiték KC, ),

a sportpalyazaton kiviili kérelmekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

a ,,Salgo Rally 2023” rendezvény tamogatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

a SAI Arany Janos Tagiskola és a SAI Beszterce-lakotelepi Tagiskola milfiives palyainak
éves karbantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa és az érintett intézményekkel vald
folyamatos kapcsolattartas a palyakkal kapcsolatban,

a miufiives palyak felgjitasaval kapcsolatos palyazatok eldkészitése, kapcsolattartids a
palyazat kiirdjaval, a palyazatok beadasa,

a 2022/2023. tanév ,,Salgdtarjan Varos J6 Tanuld — J6 Sportoloja” palyazattal kapcsolatos
feladatok ellatasa — a hagyomanyos decemberi iinnepi dijatadd megrendezését és
lebonyolitasat érint6 kapcsolattartas a REMEK Kft.-vel,

a 2023. évi Legeredményesebb Sportoldi és Csapata palyazati kiirassal kapcsolatos
feladatok ellatasa,

eléterjesztések, sportfeladatokkal kapcsolatos feljegyzések készitése,

a sportegyesiiletek altal benyujtott elszdmolasok attekintése és az elszamolasi hataridék
betartatasa az egyesiiletekkel, szervezetekkel,

kapcsolattartas a REMEK Kft.-vel a sportfeladatokkal kapcsolatosan,

kapcsolattartas a REMEK Kft-vel és a Salg6 Vagyon Kft.-vel a sportegyesiileteknek
hasznalatba adott 1étesitményekkel kapcsolatban,

a sportkoncepcio6 kidolgozasa, a készitésben résztvevok kozotti koordinacio. Salgotarjan
Megyei Jogu Varos sportfejlesztési koncepcidjat a Kozgytilés a 139/2023.(X.26.)
hatarozataval fogadta el.

1V. 11. Ifjusagi feladatok

>

Ezen feladatok keretében az Iroda ellatta az alabbi feladatokat:

a szakteriilethez kapcsolodo, koltségvetést érintd javaslatok (tervezés) €s beszamolok
szoveges, illetve szamszaki el6készitése, az eldirdnyzatok kezelése, a koltségvetési
rendeletmodositas elokészitésében torténd részvétel,

az egyesiiletek, szervezetek altal benyujtott kérelmekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

az egyesliletek, szervezetek altal benyujtott elszdmolasok attekintése,
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> a ,Kamaszbarat Onkormanyzat” és a ,Javits egy jegyet!” palyazattal kapcsolatos
feladatok ellatdsa — kapcsolattartds a kdznevelési intézményekkel és a palyazat kiirdjaval,
szerzOdéskotés,

» a hagyomanyos Salgotarjanban gyakorlatukat végzdé orvostanhallgatoknak szervezett
kotetlen beszélgetés elokészitése, szervezése €s lebonyolitasa a Nograd Varmegyei Szent
Lazar Korhazzal kozosen.

1V. 12. Kozmiivelodés, kultiura

Ezen feladatok keretében 1 f6 kozmiivelddési referens kollégaval és 1 6 osztott munkakdrben
feladatot ellaté referenssel az Iroda az alébbi feladatokat latta el:

» A kozmiivelodési, kozgyljteményi intézmények és mivészeti terliletek helyi
iranyitasdban, ellendrzésében torténd kozremiikodés. Szakteriiletet érintd dontés-
elokészité és végrehajtasi feladatok ellatasa, folyamatos kapcsolattartas az érintett
intézmények vezetdivel, a fenntartdi dontések eldkészitése az intézmények
mikdodtetésével kapcsolatban, az intézmények térvényben meghatarozott és alapitod
okirat szerinti miikodésének ellendrzése.

» A szakteriilethez tartoz6 intézményeknek, kiemelten a Balassi Balint Konyvtar, a
Dornyay Béla Muzeum (a tovabbiakban: Muzeum) ¢és a Salgdtarjani REMEK
Rendezvény és Médiakozpont Nonprofit Kft., (tovabbiakban: REMEK Kft.) valamint
a Zenthe Ferenc Szinhaz Nonprofit Kft. (a tovébbiakban: Szinhdz) vonatkozo
jogszabdlyokban meghatarozott alap- és egyéb dokumentumainak elkészitéséhez
kapcsolodo hivatali feladatok ellatasa.

» Kozremiikddés a Szinhdz Magyarorszag Kormanyaval torténd kozos miikodtetésével
kapcsolatos hivatali feladatok ellatasaban.

> A Remek Kft. és a Szinhaz ligyvezetd igazgatojanak megvalasztasaval kapcsolatos
hivatali ligyintézés.

> Adatszolgaltatas az Allami Szamvevoszék Szinhazzal kapcsolatos elemzéséhez.

» A Miuzeum igazgatdjanak (intézményvezetdjének) megvalasztasaval kapcsolatos
hivatali ligyintézés.

» A Muzeum irodalomtorténeti revizidos jegyzOkonyvével kapcsolatos hivatali
igyintézés.

» Kozgytlési, valamint a Népjoléti Bizottsag hataskorébe tartozo -eldterjesztések
készitése.

> Az Onkorményzat 4ltal tamogatott varosi szintli nemzeti iinnepek, évfordulok,
rendezvények ¢és kiillonb6zé miivészeti események megrendezésével kapcsolatos
operativ teenddk 0Osszehangolasa, ennek érdekében egyiittmiikodés a REMEK
Salgoétarjani Rendezvény - és Médiakdzpont Nonprofit Kft-vel, a kozgyijteményi
intézményekkel és a kiemelt miivészeti egyiittesekkel.

» Részvétel a helyi kulturalis, miivészeti eseményeken.

» A szakteriilethez kapcsolodo, koltségvetést érintd javaslatok (tervezés) és beszamolok
szoveges, illetve szamszaki el6készitése, az eldiranyzatok kezelése, a koltségvetési
rendelet-modositas elokészitésében torténd részvétel;
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» Tamogatasi megallapodasok, valamint szerz6dések elkészitése, az azzal kapcsolatos
elszdmolasok adminisztracioja.

» A szakteriilethez tartozo jogszabalyvaltozasok, szakmai, modszertani és tudomanyos
eredmények figyelemmel kisérése.

» Kozremikodés a szakteriilethez tartozd feladatok koltségvetési tervezésének
clokészitésében, a koltségvetésbdl adodo  végrehajtasi  feladatok  elvégzése,
adatszolgaltatas a koltségvetési beszamolok készitéséhez.

> Feljegyzések és hattéranyagok készitése az Onkormanyzat és a Hivatal vezetdi
részére.

» A Megyei Jogu Varosok Szovetsége szakmai anyagainak véleményezése.

1V. 13. Kitiinteté cim, dijak

» Az dnkormanyzat éltal alapitott kitiintet cimek, dijak adoméanyozéasanak eldkészitése,
valamint kozremiikodés a 2023. évi Salgoétarjdn varossa nyilvanitasanak évforduloja
alkalmabdl  rendezett varosi iinnepség ¢és  dijatadd  megszervezésében,

lebonyolitasaban.

» A ,Salgétarjan Emlékérem” adomanyozasainak eldkészitése.

» Megyei és allami dijak, elismerések javaslati dokumentaciojanak elkészitése.

» AKkitiz6, az érmek, diszdobozok, mappak és oklevelek megrendelése, beszerzése.

» A Kitiinteté cimek, dijak el6iranyzat kezelése, err6l naprakész szamitogépes
nyilvantartast vezetése.

» A 2022. évi koltségvetési beszamolo elkészitése (Kitiintetd cimek, dijak).

» Kozremikddés a szakteriilethez tartozd feladatok koltségvetési tervezésének

elokészitésében, a koltségvetésb6l addddo végrehajtasi  feladatok —elvégzése,
adatszolgaltatas a koltségvetési beszdmolok készitéséhez.

1IV. 14. Tisztségviseloi fogadonapok, hirdetmények és hivatali kapuk Kkezelése,
adatszolgaltatas

A polgarmester, az alpolgarmesterek és a jegyzé fogadonapokon végzett munkdjanak
elokeészitése, segitése, a szlikséges egyeztetések lefolytatasa, €s a levelezés lebonyolitasa
folyamatos és zokkenémentes volt az év soran.

A fogadonapokon az tligyfélforgalom 2023. évben is jelentds volt, az idOpontokrol a varos
honlapjan adunk el6zetes tdjékoztatast, az idépontfoglalast a titkarsagok szervezik. Tobb
esetben torténtek telefonos, elektronikus és hagyomanyos irasbeli megkeresések fogadonapon
kiviil is, melyek tovabbi levelezést, szakirodakkal, illetve Onkormanyzati cégekkel valo
konzultaciot, folyamatos Kapcsolattartast igényeltek. Eléfordultak olyan fogadonapi
megkeresések is, amelynek targya nem az 6nkormanyzat, illetve a jegyz0 hataskorébe tartozo
iigy, ilyen esetben a hataskorrel rendelkezd szervezethez tortént az iranyitas.

A hirdetmények a vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltak szerint hataridében kifliggesztésre és
levételre keriiltek. A hirdetményeknek - amennyiben sziikséges volt - a kozadat.hu-ra, a
magyarorszag.hu-ra, illetve Salgétarjan honlapjara torténé feltoltése megtortént.
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Hirdetmények tligykorben egy fOszdmra 764 alszam keriilt kiadasra, valamint terméfoldek
adasvételével kapcsolatos hirdetmény iktatasa 42 fészdmon tortént.

Az Iroda ellatta a Hivatal és az Onkormdanyzat hivatali kapuival kapcsolatos kapcsolattartoi
feladatokat, illetve szamos esetben szolgaltatott adatot a TAKARNET rendszerb6l a hivatal
részére.

IV. 15. A Hivatal miikodéséhez kapcsolodé egyéb (gondnoksagi, épiilet és
jarmi iizemeltetési) feladatok

A Hivatal mikodéséhez kapcsolodd egyéb feladatok keretében az alabbiakban részletezett
tevékenységeket végeztik el, 1 f6 gazdalkodasi és 1 f6 épiiletiizemeltetési referens
kozremiikodésével:

» a szakteriilethez kapcsolodo, koltségvetést érintd javaslatok (a hivatal dologi
kiadasokra, feltjitasra, beruhazasra torténd javaslattétel a tervezés targykorében) és
beszamolok szdveges, illetve szdmszaki elOkészitése, az eldirdnyzatok kezelése, a
koltségvetési rendelet-modositas elokészitésében torténd részvétel,

> a hivatal koltségvetésében szerepld, irodahoz kothetd dologi, feltjitasi és beruhazasi
kiadasok eldiranyzat kezelése, eldiranyzat-modositas kezdeményezése, az
eldiranyzatokhoz kapcsolodo teljeskorti ligyintézés (szerzddések kezelése, bejovo
szamlak iktatasa, ellenérzése, szdmla reklaméciok kezelése),

» Kkimutatasok készitése dontés elokészitéshez,

> kapcsolattartoi és szerzodés kezelési feladatok ellatasa (kiemelendé a Magyar Posta,
az éplilet 6rzését végzo szolgaltato, valamint a vagyonbiztositas),

» a mobil telefonszolgaltatéval kotott szerzodés kezelése, eldfizetések, adatkeretek,
késziilékekkel kapcsolatos tligyintézése, a mobiltelefon koltségek dolgozonkénti
vizsgalata, valamint a vezetékes telefonokkal kapcsolatos tigyintézeés,

» az oOnkormanyzati reklam-propagandaval, egyéb szolgaltatasokkal kapcsolatos
feladatok ellatasa,

» a hivatal miikodéséhez kapcsolddd beszerzések lebonyolitasa, szerzédések készitése,
ideértve az irodaszerek, nyomtatvanyok, szakkonyvek, folyoiratok, valamint a
kisértékli targyi eszkozok beszerzését (pl. szdmitdgépek, butorok, kommunikacios
eszkozok, stb.), illetve az eszkozok (pl. fénymasolok) karbantartasaval ¢és
izemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, iratmegsemmisitések, selejtezett targyi
eszkozok hivatalbol torténd elszallitdsdnak megszervezése, bizonylatolasa,

» kiilfoldi napidijak, utikoltségek, utazasi koltségtéritések (bérletek) elszdmolasa,

Y

hivatali rendezvények, valamint a szépkoruak koszontésének megszervezése,

» a hivatal épiilete energiafelhasznalasanak optimalizalasat el6segité megoldasok
kidolgozasaban valo részvétel (napelemes rendszer kiépitése a Polgarmesteri Hivatal
épiiletén),

» az irodakban a jobb héfok szabalyozhatosag érdekében szintenként kiilon hémérét és
szivattyut épitettiink be az épiiletbe,

» a gépjarmii iizemeltetés keretében megtortént a gépjarmti hasznalat nyilvantartas
elektronikus bevezetése.
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1V. 16. Informatika

Informatikusaink a hivatali feladatellatas zokkenOmentes ellatasahoz jarulnak hozza,
munkajuk a meghibasodasok nélkiili idészakban szinte lathatatlan, azonban probléma esetén
rogton felértékelddik, hiszen a XXI. szdzadi kézigazgatasban minden szal az informatikahoz

vezet.

Eves feladatellatisukat az alabbiak szerint foglalom ossze:

>
>

YV V. V VYV V

YV V V V

informatikai hal6zat iizemeltetése
videokonferencia rendszer alkalomszerti iizemeltetése

jogosultsagok kezelése, feliileti valtozasok figyelése, kapcsolattartoi teendok ellatasa,
hivatali e-mail cimekkel kapcsolatos teenddk ellatasa

uj dolgozok részére az informatikai munkakornyezet kialakitasa, szamitdgép telepitése,
jogosultsagok kiadasa, beoktatas

IT eszk6z0k karbantartasa, kisebb javitasok, telepitések elvégzése
informatikai bejelentdben részletezett hibak kijavitasa, kérések teljesitése
adatfeltoltés a Kozadat portalra

belso intranet lizemeltetése, szerkesztése

az orszaggyulési képviseld valasztdssal és népszavazdssal, valamint az id6kozi
helyhatosagi képviseld valasztassal kapcsolatos feladatok ellatasa, folyamatosan
tizemel6 valasztasi rendszerek figyelése (levelezés, kérelmek stb.)

szamitastechnikai eszk6zok, kellékek nyilvantartasa
szoftverek telepitése, karbantartasa, frissitése

hardver eszkozok, kellékanyagok, kisértékii eszkdzok beszerzése, raktarrol torténd
kiadasa

leltarozasok, selejtezések informatikai tdimogatasa és/vagy lebonyolitasa

a szaktertiilethez kapcsolodo, koltségvetést érintd javaslatok (tervezés) €s beszamolok
szoveges, illetve szamszaki elokészitése, az eldiranyzatok kezelése, a koltségvetési
rendelet-modositas  el6készitésében torténd részvétel; gazdalkodas, a kapcsolodo
arajanlatkérések bonyolitasa

szoftverek hatalyossaganak figyelemmel kisérése
kapcsolattartas a partner cégekkel
szoftverhasznalati politika betartatasa, a szoftverek jogtisztasaganak ellendrzése

az informatikai szakteriiletet érintd szerzddések eldkészitése, megkotése, folyamatos
figyelemmel kisérése

ovodai, orvosi, fogorvosi, valasztasi korzetek kialakitasaban torténd kozremiikodés,
adatszolgaltatasok a Népesség nyilvantartd rendszerbdl.
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V. Kozgazdasagi Iroda

A Kozgazdasagi Iroda 1étszama 12 f0.

Az iroda alapvet6 feladata a gazdasagi események és a vagyon valtozasanak konyvekben
torténd rogzitése az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, RNO és SZNO vonatkozasaban,
adatszolgaltatds a MAK, NAV KSH és a Hivatal tobbi irodaja felé a hataridék betartasaval.
Szintén az iroda feladata az Onkormanyzat pénziigyi helyzetérdl szoldé kozgyiilési
tajékoztatok, beszamolok elkészitése.

Osszességében elmondhatd, hogy minden feladatot hataridében sikeriilt teljesiteni.

A naponta, havonta ismétlédé feladatokon tal tobbletfeladatok is jelentkeztek, amelyet az
iroda dolgozoi sikeresen végrehajtottak.

Aktualizalasra keriilt a Selejtezési szabalyzat és a Szamlarend. Az Iroda részt vett a
kézmiivagyonnal kapcsolatos felmérésben.

Sor keriilt a Tankeriiletnek atadott, de mar feleslegessé valt és ezért visszaadott eszk6zok
selejtezésére.

Teljeskoriien felmértiik - a Foglalkoztatasi NKft-vel kozésen - az Onkormanyzati
jatszotereken levo eszkozoket.

Megtortént a nyari didkmunka-bérszamfejtés és adatszolgaltatas (elszamolas) a Nograd
Varmegyei Kormanyhivatal felé, ahogyan a népszamlalas maradvanydsszegének kezelése,
visszautalasa is.

A helyi idékozi valasztas ASZ ellenérzéséhez dokumentumok, szamlak, bankkivonatok
kivalasztasa, feltoltése az elszamolasi feliiletre, illetdleg jelzalog torlés ligyintézése (korabban
visszafizetett Onkormanyzati kolcson miatt) szintén megtortént. (Ennek keretében:
Polgarmesteri hozzajarulo nyilatkozat elkészitése az eredeti szerzodés, a tulajdoni lap és az
ugyféladatok alapjan, ligyvédi meghatalmazas elkészitése, ingatlannyilvantartasi kérelem
elkészitése.)

A Salgétarjan Megyei Jogi Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata havonta 50-60 embert
foglalkoztat a kozfoglalkoztatasi program keretében. A kozfoglalkoztatottak bér, jarulék
szamfejtését, utalasat az iroda végzi, mivel ezt a feladatot a MAK nem latja el.

Az el6bbieken tal az Iroda ellatta a napi, illetve meghatarozott idonként ismétlodo
feladatokat, melyek a kdvetkezok:
> a2022. évi zarszamadasi rendelettervezet és eldterjesztés elkészitése,
a 2023. évi koltségvetés és eldterjesztés elkészitése,
a 2023. évi koltségvetési rendeletmodositasok elkészitése és elGterjesztése,
a Kozgytilés részére féléves és haromnegyedéves tajékoztatd készitése a koltségvetés

Y VYV V

helyzetérdl,

kozgyiilési dontés elkészitése az adossagot keletkeztetd iigyletek korlatjarél, a MAK

fel¢é a tajékoztatas megkiildése,

» az onkormanyzati tobbségi tulajdonti gazdasagi tarsasagainak iizleti terveit és éves
beszamoloit elfogado kozgytilési elbterjesztés elokészitése,

Y
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onkormanyzat, polgarmesteri hivatal, nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasi
feladatainak ellatasa, ezen beliil a kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, konyvelése,
szamlak, illetve szerzodések alapjan a kifizetések teljesitése, konyvelése, ehhez
kapcsolodva az analitikus nyilvantartasok (kovetelés, kotelezettség) nyilvantartasa,

az érvényesitoi, utalvanyozoi, pénziigyi ellenjegyzoi feladatok elvégzése,

havonta a koltségvetési jelentési és negyedévente a mérlegjelentési kotelezettséget az
onkormanyzatra, nemzetiségi onkormanyzatokra és a hivatalra kiilon-kiilon,

az Ahsz. elbirasa szerinti havi, negyedéves és éves zarlati tételek konyvelése az
onkormanyzatra, polgarmesteri hivatalra és a nemzetiségi Onkormanyzatokra
vonatkozoan,

hazipénztar kezelése az Onkormanyzatra, polgarmesteri hivatalra és a nemzetiségi
onkormanyzatokra vonatkozoan kiilon-kiilon,

az RNO 4ltal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos adminisztracios
feladatok egy részét az iroda végzi, melyek tobbek kozott: a végrehajtoi letiltasok
utalasa, a tarsadalombiztositasi kifizet6hely altal folyositott ellatasok elszamolasanak
tovabbitasa a székhely szerinti Kormanyhivatalhoz, a tavollétekkel kapcsolatos
kifizetések szétvalogatasa (tappénz, betegszabi, kozegészségiigyi ok, csed.stb) a
bruttd-nettd szamitast elvégzése és az Un. nagy bérbol (csoportos utalasbol)
személyenként egyesével elutalas,

vagyonnyilvantartassal 0Osszefiiggé ismétlédé feladatok a kovetkezok voltak: a
beruhazasok, feljitasok rogzitése az analitikus nyilvantartasban, negyedévenkénti
egyeztetés a fokonyvi konyveléssel, a folyamatban 1évé beruhazasok, feltjitasok
aktivalas  el6tti  egyeztetése a  varosfejlesztési iroda munkatarsaival, az
iizembehelyezési okmanyok eldkészitése, a beszerzett eszkdzokrdl leltari szdmokat
tartalmazo kigyiijtések készitése, aktivalasok elvégzése, a palydzatok MAK Altal
tortént ellendrzésekor leltari kartonok nyomtatasa, hitelesitése, valamint a
beruhazasok, felajitasok Gsszegét igazold pénzforgalmi adatok, fokonyvek kigytjtése,
nyomtatasa, a Salgd Vagyon Kft. részére negyedévenként tajékoztatas kiildése a
katasztert érintdé vagyonvaltozasokrol, negyedéves és éves beruhazasi statisztikai
Osszesitok elkészitése és adatszolgaltatas a KSH fele,

a vagyonbiztositas aktualizalasa (kapcsolattartas, a vagyonnovekmények kimutatasa, a
lebontott és értékesitett ingatlanok kivezetése),

onkormanyzat kimend szamlainak elkészitése: havonta ismétlédo kozteriilethasznalati
dijak, hazassagkotés, eseti kozteriilethasznalati dij, bérleti dij, Salgé Vagyon adasvételi
szerz6dései, ERV bérleti dij szamlazasa az Onkormanyzat, Vizmii Tulajdonkozosség,
Szennyvizkézmi Tulajdonk6z6sség, Vizikozmii-rendszer nevében,

a polgarmesteri hivatal kimené szamlainak elkészitése: havonta ismétlodé bérleti
dijak, telefonkoltség tovabb szamlazasa, eseti bérleti dij, k6z0s tizemeltetési koltség
tovabb szdmldzésa az épiilet tobbi tulajdonosa felé,

havi AFA bevallas készitése: Onkorméanyzat, Szennyvizkézmii Tulajdonkozosség,
Vizmii Tulajdonkozosség, Vizikozmii-rendszer,

negyedéves AFA bevallas készitése: Polgarmesteri Hivatal,

cégautoado bevallas készitése: Polgarmesteri Hivatal, Onkormanyzat,

rehabilitacios hozzajarulas bevallas készitése Polgarmesteri Hivatal,
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havi jarulékbevallasok letdltése iigyfélkapurol RNO és SZNO utalashoz,

jelzalog torlés tigyintézése (Korabban visszafizetett onkormanyzati kdleson miatt):
polgarmesteri hozzajaruld nyilatkozat elkészitése az eredeti szerz6dés, a tulajdoni lap
¢és az lugyféladatok alapjan, igyvédi meghatalmazas elkészitése, ingatlannyilvantartasi
kérelem elkészitése,

elézetes adatszolgaltatas az onkormanyzat altal tervezett hitelfelvételrél a MAK felé,
kapcsolattartas a szamlavezet6 bankkal: - szamla nyitas, atnevezés, adatszolgaltatasok
teljesitése, hitelv lehivasok bekiildése,

onkormanyzati hitelek kapcsan: a 2023. évi hitelszerz6dések el6készitése,

s

a nemzetiségi onkormanyzatokkal kapcsolatban: a 2022. évi beszamold hatarozat, a
2023. ¢évi koltségvetési hatarozat elokészitése, az ¢évkozi rendeletmodositasok
elokészitése, illetve a miikodési tamogatas és feladatalapu tamogatas elszamolasa,

a 2022. évi normativ allami timogatas elszamolasa MAK felé, az évkozi tamogatas
lemondas, illetve igénylés bekiildése a MAK felé, a 2024. évi normativa igényléshez
az adatok begyiijtése az intézményektdl és a dokumentacioé bekiildése a MAK-hoz,
2023-ban két rendkiviili telepiilési tamogatas palyazat és elbterjesztés elékészitése, és
bekiildése a MAK felé,

az altalanos-tartalék felhasznalasanak nyilvantartasa, a szerzodéskotés bonyolitasa,
eléiranyzat modositast €s az elszamolas ellendrzése,

¢vente a dolgozok személyi jovedelemadod bevalldsdhoz sziikséges igazolasok kiadasa,
az SZJA megallapitasdhoz sziikséges nyilatkozatok aktualizalésa,

az illetmény-el6leg-keret ¢és annak felhasznalasanak nyomon kovetése analitikus
nyilvantartssal,

az onkormanyzati koltségvetés Helyi Onkorményzat fejezetében elkiilonitetten
megjelend kozmiivelddési, sport, civil, ifjasagi, oktatasi feladatok eldiranyzatainak
tamogatasi céli Kifizetésének elokészitése, konyvelése az ASP rendszerben illetve a
tdmogatasok elszdmoléasanak feliilvizsgalata.

A Pénziigyi Bizottsag miikodésével kapcsolatos tigyviteli és szervezetési feladatok
ellatasa.

V1. Varosfejlesztési Iroda

2023. évben a Varosfejlesztési Iroda 1 f6 irodavezetd és 1 f6 irodavezeté-helyettes
koordinalasa mellett, 2 f6 miiszaki referensi és 9 f6 palydzati referensi létszdmmal végezte
feladatait egy irodai ligykezel6 segitéségével. A miszaki teriileten a mélyépitési feladatokat
megbizasi szerzodés keretében latta el az iroda. A személyi valtozasok nem torténtek, mely
komoly segitséget jelent az idealis miikodés terén.

V1.1. TOP-hoz kapcsolodo feladatok:

A 2023. év soran az Integralt Teriileti Programban meghatarozott 9,2 Mrd-os TOP fejlesztések
megvalositasa teljes egészében lezarult, a fejlesztések ilitemszerli befejezése megtortént. A
projektek megvalositasanak fizikai zarasa mellett az Iroda munkaja immaron a palyazatok
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hattérmunkajara terelédott. Az Iroda legjelentdsebb feladata volt, hogy a kotelezettségeknek
megfeleléen minden kotelezd dokumentum benytjtasra keriiljon a Kozremiikodo Szervezet
felé. Az elszamoldsok ¢s beszamolok beadasa folyamatos volt, ezek hianypotlasa is
megtortént.

Tovabb folytatodtak a helyszini ellendrzések, az ezekhez kapcsolodd adminisztracios munkak
teljesitései.

A projektek esetében mindenhol megtorténtek a projektfejlesztési munkafolyamatok lezarasi
feladatai.

Tobb projekt esetében az Iroda a kozbeszerzési szerzOdésmodositasokat, az ezekhez
kapcsolodo feladatok elvégzését is koordinalta.

Kivitelezés, illetve lebonyolitas zajlott még az alabbi projektek esetében:
e Forgach-telepi komplex programok
e Piac és Vasarcsarnok felgjitasa Salgotarjanban
e Forgach-telepi varosrehabilitacid

A korabban megvalositott és lezart, fenntartasba helyezett projektek esetében a miiszaki,
garancialis javitasi munkak, indikatorok ellendrzése, illetve a fenntartasi jelentések beadasa
zajlott.

Az Iroda a TOP projektek kapcsan a projektmenedzseri feladatokat 2023. folyaman 35 projekt
esetében latta el, lezarasra, fenntartasi iddszakra 3 projekt lett atadva.

VI1.2. TOP Pluszhoz kapcsolodo feladatok:

Salgotarjan részére a TOP Plusz 2021-2027 EU-s koltségvetési idészakban 11,156 Mrd forint
keretosszeg all rendelkezésére projektek megvalositasara, a forraselosztast a TVP
szabalyozza.

A 2021-2027-es EU-s fejlesztési ciklus kapcsan az Iroda az év soran fokozatosan novekvd
intenzitassal vonodott be, az év masodik felében a feladatok nagyobb részét mar az 0j ciklus
projektjeihez kapcsolodo feladatok tették ki.

Tobb tervezett projekt esetében a részletes miiszaki tervezés, az el6készitési- vagy a kiviteli
tervek elokészitése is elindult, az ehhez kapcsolédd beszerzéseket, adminisztraciokat is az
Iroda végzi. Az elbirt Kkotelez6 egyeztetések  (tervzsiri, lakossagi  forumok,
sziikségletfelmérések) 2023-ban jelentek meg az Iroda feladatai kozott. Emellett kiilonb6z6
szervezetekkel torténd egyeztetések is megindultak bizonyos projektek kapcsan (pl. BNPI,
Ipolyerdd Zrt., magantulajdonosok).

2023. augusztusaban kertilt kiirasra a TOP_Plusz-3.4.1-23 Fenntarthat6 human infrastruktira
felhivas, melyre az alabbi palyazatok keriiltek beadésra:

- Orvosi rendeldk kialakitdsa a Nyugati varosrészben

- A Mackovér Kézponti Ovoda udvaranak feltjitasa

- Beszterce orvosi rendeldk felujitasa

- A Gagarin Tagiskola sportudvaranak feltjjitasa

- Fogorvosi rendeld kialakitasa Zagyvapalfalvan

2023. augusztusaban keriilt kiirasra a TOP_Plusz-6.2.1-23 Fenntarthatd versenyképes
felhivas, melyre az alabbi palyazatok keriiltek beadasra:

- Somosko turisztikai fejlesztése

- Turisztikai fejlesztés Eresztvényben
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2023. novemberében keriilt kiirasra a TOP_Plusz-1.3.2-23 Fenntarthato varosfejlesztés
felhivas, melyre az alabbi palyazatok keriiltek beadésra:

- Belvarosi rekreacios teriiletek kialakitasa és felajitasa

- Baglyasi 1t felujitasa

Az Iroda emellett az ESZA-tipust fejlesztések el6készitését is elkezdte, tobb egyeztetési kor
mar lezajlott.

2023-ban harom kordbban beadott TOP_ Plusz projekt esetében kapott az Onkormanyzat
tamogatdi Dontést, ezek esetében a Tamogatdsi szerzdédések megkotése, illetve a kiviteli
tervek elkészitése, egyéb szerzédések megkotése zajlott 2023-ban. A Salgoétarjani Tanchaz
energetikai korszerGsitése projektben a kivitelezési munkak is elkezdddtek, igy ennek
koordinacidja is feladatként jelentkezett az Irodan.

VI1.3. Modern Varosok Program:

A Modern Varosok Programmal kapcsolatos miniszteri/allamtitkari/minisztériumi
egyeztetésekhez sziikséges anyagokat, adatokat az Iroda folyamatosan biztositotta a Vezetoség
¢s a tarsszervezetek szamara, amennyiben ilyen igény felmertilt.

A Modern Varosok Programot érint6 egyes veszélyhelyzeti szabalyokrol szold 491/2023.
(X1.2.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdés értelmében az 1388/2017. (V1.27.) Korm. hatarozat
1. pont b), 4. pont d) alpontja, 5. pont a) és b) alpontja esetén megsziintek a tamogatasi
jogviszonyok, tovabba a Modern Varosok Program végrehajtasanak feliilvizsgalatarol szolo
1474/2023. (XI1.2.) Korm. hatarozat 13. pont c) értelmében visszavonasra keriiltek az 1. pont
c-e) alpontok, 2. pont a), b) és d) alpontok, 3. pont, 4 pont b-e) alpontok, 6. pont c) alpont,
valamint a 7. pont. Ezen jogszabalyok az 1388/2017. (VI1.27.) Korm. hatarozatban nevesitett
fejlesztési elképzelések MVP keretében torténd tovabb tervezését megsziintették, ugyanakkor
az Irodan a lezaradshoz kapcsolodoan szdmos feladat meriilt fel. A zarobeszamold és
elszamoldsok benyujtasa 2023. év soran megtortént, ezeket az illetékes minisztérium el is
fogadta.

V1.4. Kozbeszerzési feladatok:

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos, jogszabdlyokban meghatirozott tigyviteli és egyéb
feladatokra az Irodan megfeleld szakértelemmel rendelkezé referens tovabbra sem all
rendelkezésre, megbizasi szerzddéssel sem sikeriilt ilyen szakértelmet biztositani 2023. év
folyaman sem.

A felmeriil6 feladatokat az irodavezetd és az irodavezetd-helyettes végzi, bizonyos esetekben
a palyazati referensek és az egyes projektekhez mar szerz6dott kiils6 szakért6k bevonasaval.
Emellett eseti megbizassal keriilt megbizasra kozbeszerzési szakértdé, amennyiben ez
elengedhetetlen volt. Az Iroda 2023. folyaman kiils6 akkreditalt kozbeszerzési szakértd
bevonasaval 4 eredményesen lezart kozbeszerzést bonyolitott le, melyekbe a mas Irodakat
érinté koOzbeszerzési eljarasok is beletartoznak. A Kozbeszerzési Hatosaggal és a
Miniszterelnokség Kozbeszerzési Feliigyeleti Foosztalyaval a sziikséges és eldirt egyeztetések
lefolytatasra keriiltek, a kért adatokat és iratokat biztositotta az Iroda, ehhez kiils6 szakértelem
igénybevételére volt sziikség.
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VI1.5. Egyéb beruhazasok, projektek:
Az Iroda a TOP forrasok mellett egyéb forrasok bevonasaval is bonyolit le fejlesztéseket.

Nagyobb feladatként jelentkezett tovabbra is a Dornyay turistahaz felgjitasa (Nograd
vonzerejének novelése Gacs ¢és Dornyay Kulturalis-torténelmi-turisztikai  kdzpontok
egyiittmikodésével iranyuld) projekt, melyben az épiilet berendezése mellett egy masodik
kozbeszerzés is lefolytatasra keriilt. Feladat volt tovabba a szlovak féllel torténd
kapcsolattartas, elszamolasok és beszamolok benyujtasa.

2023. szeptemberében beadasra keriilt egy Gjabb Interreg projekt Salgo-Somoské — Két var
egy csalad cimmel, ennek palyazati és miiszaki elokészitését az Iroda koordinalta.

Tovabb folytatodott az Eszak-magyarorszagi szennyvizelvezetési és- kezelési fejlesztés 7
cimi projekt, melybe az Iroda kisebb mértékben kapcsoldodott be, foként miszaki
hattérsegitséggel.

Az Aktiv Magyarorszag Programra beadott pumpapalya projekt 2023. évben tamogatasban
részesiilt, ehhez kapcsoloddan elvégzésre Kkeriiltek a Tamogatasi Okirat kiadasahoz
kapcsolodd munkalatok, a tervezés, majd a palya kialakitasa, illetve az ezzel kapcsolatos
miiszaki és palyazati feladatok.

A Helyreallitasi és Ellenalloképességi Terv keretében beadott bolcsddekialakitas
Zagyvapalfalvan projekt kapcsan a kiviteli tervek elkésziiltek, majd biralata utan lefolytatasra
keriilt a kozbeszerzés. A kivitelezésre vonatkozé vallalkozasi szerzédés megkdtésre kertilt, a
Kivitelezés 2023. masodik felétdl folyik.

Az iroda feladatai koz¢ tartozik az onkormanyzati tulajdont épiiletekkel kapcsolatos bontasi
feladatok elvégzése. 2023. év soran 2 épiilet esetében keriilt sor bontasra, melynek beszerzése
¢s miiszaki lebonyolitasa az Iroda feladata.

VI.6. Egyéb feladatok:

Uj projektek generalésa, illetve palyazatfigyelés szintén az Iroda feladatai kozé tartozik, ehhez
kapcsolodoan heti tajékoztatok késziilnek. Az lroda a fejlesztésekhez kapcsolodoan adatot
szolgaltat mas Iroddknak, kiilsé szervezeteknek.

Az Iroda ellatja a Gazdasagi Bizottsag miikodésével kapcsolatos tigyviteli és Szervezetési
feladatokat. A bizottsag 2023. év soran 113 darab eldterjesztést targyalt, ebb6l 11 volt az
atruhazott hataskorben hozott dontés.

VI.7. Stratégiai és tervezési feladatok:

Az Iroda koordinalasaval 2020-ban indult meg a 2021-2027 EU-s koltségvetési ciklus
elokészitése. 2022. évben keriilt elfogadasra a Fentarthatd Varosfejlesztési Stratégia, majd a
forraselosztas szabalyozd TVP. Ennek Iranyito Hatosag altal eldirt kotelezd feliilvizsgalata
2023-ban megtortént, késobb a Kozgyiilés a forrasok elosztasa miatt feliil is vizsgalta a TVP-t
december honapban is. Ezek Iranyito Hatosaggal torténd egyeztetése is az Iroda feladata.

A jelentés szamu palyazattal, fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat az iroda dolgoz6i magas
szinvonalon, kell6 koriiltekintéssel, az onkormanyzati érdekek figyelembevételével lattak el
2023. év soran is.
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VII. Varosiizemeltetési Iroda

VII. 1. Altalinos megallapitasok

A Virosiizemeltetési Iroda 2023. évben 13 fovel kezdte meg mitkodését.
Az Iroda 6 tevékenységei az aldbbiak szerint alakultak:
1. A varosiizemeltetési kdzszolgaltatasok megszervezése, mitkddtetése, ellendrzése,
2. A varosiizemeltetéssel foglalkozd Onkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasagok
tevékenységének koordindlasa, szakmai feliigyelete,
3. Lakossagi bejelentések, igények kezelése,
4. Talalt targyak fogadasaval, kezelésével, kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
5. Kozteriilet feliigyeleti és mezd06ri szolgalat miikddtetése,
6. Hulladé¢kgazdalkodasi és Hulladékrekultivacios Tarsuldsok miikddésének biztositasa.

A fenti feladatkdrokon beliil az Iroda hataskorébe tartozo kiemelt tevékenységek:
> helyi utak, hidak fenntartasa,
> vizgazdalkodassal 6sszefiiggd feladatok ellatasa,
> parkfenntartds, zoldteriilet kezelés, fas szart novényekkel kapcsolatos teendok,

jatszoterek miikodtetése,

temetOk fenntartasa,

koztisztasagi feladatok koordinalasa,

kozvilagitassal Osszefiiggd ligyek kezelése,

varosfenntartasi, ,,gyorsjavitd” szolgalat miikodtetése,

fizet6 varakozasi Ovezetek lizemeltetése,

helyi kozosségi kozlekedés szervezése,

hulladékgazdalkodassal 6sszefiiggd tevékenység koordinalésa,

illegalis hulladéklerako helyek felszamolasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasa,

a kozrend-és kozbiztonsag fenntartasaért felelGs szervekkel torténd egytittmiikodés,

a Polgarmester katasztrofavédelemmel, katasztrofak idején sziikséges védekezési

teenddinek ellatasaval 6sszefiiggd elézetes adminisztracios kotelezettségek teljesitése,

a felkésziilési idoszak teenddinek ellatasa,

> a Polgarmester honvédelmi (honvédelmi referens) feladataival kapcsolatos
adatszolgaltatasi, felkésziilési, békeiddszaki feladatainak ellatasa. A megyei és helyi
védelmi bizottsdgok munkajaval kapcsolatos feladatok eldkészitése, végrehajtasa,

> Salgotarjan Foglalkoztatasi Nonprofit Kft-vel Osszefligg, a helyi onkormanyzati
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos nkormanyzati dontések el6készitése,

o talalt targyak fogadasa, kiadasa, atvételi jogosultsag vizsgalata, okmanykezelés,

o Salgotarjani Csarnok- és Piacigazgatosag tevékenységével kapcsolatos tulajdonosi
dontések eldkészitése.

V VYV VY VY VYV

VII. 2. Kozterilet-feliigyelet és mez60ri szolgalat

A Kozteriilet-feliigyelet — az év nagyobb részében - valtozatlan létszammal, 5 f6 kozteriilet-
feliigyelovel, 1 f6 mez6orrel latta el feladatait. Az Iroda e tevékenységét 5 fovel végezte, majd
a szolgalati ag 1étszama az utols6 negyedévre nyugdijazas miatt 1 fével csokkent. Utobbi tény
jelentds mértékben megnehezitette a szolgalat szervezését, illetve a vezénylési lehetdségeket.

A mez66ri szolgalat folyamatos teriileti jelenléte az eddigi tapasztalatok alapjan komoly
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megel6z6 tényezot jelent a természeti értékek megdrzését illetéen. Az eredmények elérésének
kiemelend6 eszkoze volt a rendérséggel és a Biikki Nemzeti Park természetvédelmi
Orszolgalataval kozosen teljesitett szolgalat.

A kozteriilet-feliigyeleti szolgalattal kapcsolatos iigyek szama a 2023. évben meghaladta az
5.100 db-ot. A jogszabalyi el6irasok alapjan a kozteriilet-feliigyelet 5.583 db intézkedést
kezdeményezett, melybdl helyszini birsag 610 db (7.339.000,- Ft 6sszegben), feljelentés 252
db volt.

Folyamatosan novekvé igények jelennek meg a kozteriiletek rendjének biztositasat illetéen
(délutani, esti, éjszakai kozteriileti jelenlét, célellendrzések — pl. kutyafuttatok, rakodasi
teriiletek, mozgaskorlatozott parkolok, zoldteriileti ,,parkolasok”, szemetelés, illegalis
szemétlerakas, stb. végrehajtasa).

A Nograd Varmegyei Rendér-fokapitanysag és Salgotarjan Megyei Jogi Varos Polgarmesteri
Hivatala kozott megkotott egytittmikodési megallapodas alapjan kozos szolgalat ellatas az
el6z6 évhez képest jelentésen csokkent, 6sszesen 9 alkalommal keriilt sor k6zos szolgalatra.

A kozteriilet feliigyel6k szamtalan esetben jelzéssel €ltek a kozteriiletek allapotat illetden a
fenntartasért felelos cégek (VGU Kft., Salgotarjani Foglalkoztatasi Kft., Salgé Vagyon Kft.),
valamint a hivatal mas irodai felé.

Lakossagi bejelentések alapjan kiemelten ellenérizték az orvosok részére fenntartott
varakozohelyek hasznalatat, az Erzsébet téri rakodasi teriilet jogszeri hasznalatat, a FO téri
MAV aluljarokban 16vé hajléktalanokat, a Korhaz és RendelSintézet bejarata elStt és a
buszmegallokban a dohanyzast, valamint a kozteriileti szeszesital fogyasztast, az alapvetd
ebtartasi szabalyok betartasat.

A kozteriilet feliigyelet Osszetett, sokrétli tevékenységét jol jellemzi, hogy a fentieken tul
segitséget nyujtottak a ,Muzsikdl az erd6”, a Somosk6éi Husvét illetve Advent
rendezvényeinek, a varosi gyereknap, valamint a ,,Pont ott party” lebonyolitasaban, nemzeti
innepek el6tt ellendrizték a kozépiiletek fellobogdzasi kotelezettségének betartasat, de az
egyéb salgotarjani varosi rendezvények, események, az orszagos banyasznap, az adventi
iddszak rendezvényei, mind-mind igényelték a feliigyelet kozteriileti jelenlétét. Mindezeken
tal a kollégak végezték a kozteriileti vagyonelemek leltar-felvételét, tobb esetben szorolapok
teritésével segitették az 6nkormanyzati tevékenységet.

A Mindenszentek és Halottak napi megemlékezés elott kiemelten ellendrizték a varos temetoit
¢és azok kornyékét, valamint a viragarusok kozteriilet-hasznalati engedélyének meglétét.

A kozteriilet-feliigyeleti szolgalat jelent6ségét, sziikségességét €s talan elismertségét is jol
jellemzi, hogy irasos bejelentés 240 db tortént a szolgalat irdnyaba, mig a naponta érkezd
telefonos bejelentések, informacid kérések szama is meghaladta az 1.650 db-ot.

VII. 3. Utiigyek

Utiigyi feladatokat ellato két referens kolléga 2023. évben 112 db ttkezeldi és tulajdonosi
hozz4jarulés kiadasdban jart el, vizsgalta meg a hozzajarulas kiadashoz sziikséges iratokat,
intézkedett hianypotlasok bekérésére.

Behajtasi és térfelhajtasi engedélyek Kiadasara, ezen engedélyek nyilvantartasba vételére 101
esetben kertilt sor.
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Salgotarjan MIJV teriiletén folyo kiilonb6z6 munkalatokhoz tartozo kozteriilet bontasi
engedélyek kiadasara 29 esetben kertilt sor kdzmiicégek szdmara.

A lakossag részér6l beérkezé problémak kivizsgalasanak, intézkedések megtételének szama
tovabb emelkedett, 2023. évben 230 db iktatott, kozvetlen intézkedést vagy irasos valaszt
igényl0 megkeresés mellett tobb mint 300 db egyéb — személyes, telefonos, e-mail
megkeresés, bejelentés érkezett. Ezek foként az utak, jardak, 1épcsok, a jaro-kozlekedd
feliileteken 1évé kozmi aknafedelek allapotaval kapcsolatos jelzések voltak, melyek
visszaellendrzése, a javitasra valo intézkedés megtétele folyamatos koztertileti elfoglaltsagot
jelentett a kollégaknak.

A forgalomtechnikai feliilvizsgalat vagy a beérkezd javaslatok kivizsgalasa ¢és az ehhez
sziikséges intézkedések elOkészitése folyamatos, melyek kapcsan 46 esetben konkrét
forgalomtechnikai beavatkozasra kertilt sor.

Az Onkorméanyzat hib4jara (at, jarda, stb.) visszavezetheté kozlekedési kartéritések
kivizsgalésa, ligyintézése szerencsére nem jelent folyamatos elfoglaltsdgot, szamuk csokkent,
2023-ban 5 db ilyen iigy volt.

Vastuton végzett k6zosségi kozlekedéssel kapcsolatosan dnkormanyzati feladat volt 2023-ban
is a vadganyzarral jar6 munkalatok kapcsan sziikséges jaratpotlasok, és menetrend valtozasok
kozzétételének koordinalasa, mely rendben megtortént.

Szoros munkakapcsolat van a Salgotarjan Foglalkoztatasi Nkft. miiszaki vezetésével, foként
az utak, kozteriiletek javitasat jelentd kisebb sulya vagy éppen siirgdsebb feladatok kapcsan
(hidegaszfaltos katyuzas, makadam utjavitas, 1épcs6javitas, fametszés, aszfalt és térkoves
jardak javitasa, stb.), de ugyanez elmondhat6 a Salgd Vagyon Kft.-vel kapcsolatban is, amely
komoly segitséget jelentett a forgalomtechnikai eszk6zok kihelyezése, cseréje, potlésa,
utburkolati jelek felfestése soran.

Fentick mellett a kutyafuttatok kialakitdsa, fizeté parkold iizemeltetésével Osszefiiggd
miiszaki és adminisztrativ feladatok ellatasa, a bérelt parkolok fenntartasa, az dnkormanyzati
utak folyamatos fenntartdsi feladatai, éves tavaszi-Oszi katyuzasok, forrasok filiggvényében
teljes vagy részleges utfelujitasok lebonyolitasa is Kiemelt tevékenysége a szakteriiletnek.

VII. 4. Kommunalis iigyek

Egy f6 kommunalis referens folyamatos feladatait a parkfenntartasi, temetd fenntartasi és
koztisztasagi, hulladékgazdalkodasi tevékenység Salgoétarjant érintd része, valamint a helyi
kozosségi kozlekedés koordinalasa, ellenérzése jelentik.

Fakivagasi és fametszési kérelmek vizsgalata soran 2023. évben 96 db egyedi kérelem
vizsgalata és az azzal 6sszefliggd intézkedés tortént meg.

A helyi kozosségi kozlekedés menetrendjével kapcsolatos modositasi javaslatok csokkentek a
lakossagi és képviseldi részrél is, egyeztetésiik, kezelésiik folyamatos volt.

A lakossag részérél beérkezett — foként a lakoteriileteken tulnétt fas szara novényekkel
kapcsolatos - problémak kivizsgalasa, helyszini szemlék, intézkedések megtétele, bejelentések
tovabbitasa az illetékes onkormanyzati cégek felé, szintén napi tevékenységet igényeltek:
2023. évben a korabbiakhoz képest jelentdsen ndvekedett, mintegy 933 db intézkedést igényld
irasos, személyes, telefonos, vagy e-mail megkeresés tortént.

Az iroda ellatta a hosszabb id6tartamti kozfoglalkoztatassal Osszefiiggd Onkormanyzati
feladatokat is.
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VII. 5. Vagvongazdalkodasi, vizgazdalkodasi, energetikai, telepiilésiizemeltetési
feladatok

V11.5.1. Vagyongazddlkodasi feladatok

Az iroda kozbiztonsagi és honvédelmi referense folyamatosan részt vesz a Salgé Vagyon Kft.
megbizasi szerzOdésében foglaltak elszamoldsanak ellendrzésében, (havonta bérlakéas és nem
lakas célu  helyiségek elszamolasanak ellenérzése, vagyonhasznositasi kiadasok
elszamolasanak ellendrzése), valamint a Salgd Vagyon Kft. havi értékesitéseivel kapcsolatos
hozz4jarulasokban, adatszolgaltatasokban, hirdetmények tovabbitasaban.

Az emlitett teriilettel foglalkozo kolléga végzi a kozfeladat ellatashoz sziikséges kozhiteles
nyilvantartasokbol vald adat igényléseket, nyomon koveti az egyes - feliigyelete ala tartozo -
onkormanyzati koltségvetési eldiranyzatok felhaszndlasat, elkésziti az ezzel kapcsolatos
sziikséges adatszolgaltatasokat, beszamolokat, adatokat szolgaltat a vagyongazdalkodassal, a
kozszolgaltatasokkal kapcsolatosan az MJVSZ, Minisztériumok, Hivatalok stb. felé.

VI11.5.2. Vizgazddlkodasi feladatok

Vizgazdalkodasi feladatokat 1 f6 latja el.

A kozkifolyok tizemeltetésével kapcsolatban, rendben ¢és folyamatosan megtortént az
iizemben 1évo kozkifolyd havi dij elszamolasa.

A vizelvezetd rendszerek javitisa, karbantartasukkal kapcsolatos feladatok ellatasa is
folyamatos volt (csapadékcsatorndk sziikség szerinti mosatdsa, hordalékfogok helyreallitasa,
stb.).

A 2023. évi lakossagi viz — és csatornaszolgaltatds raforditasainak csokkentésére palyazat
benytjtasa megtortént, csak ugy, mint a 2022. évi lakossagi viz- és csatornaszolgaltatas allami
tamogatasanak elszamolasa a Magyar Allamkincstar felé.

ERV Zrt. bérleti dijanak terhére torténd vizi kozmii fejlesztések koordinlasa, ellenérzése
mellett folyamatos volt az eldiranyzat elszamolasa. A bérleti dijak felhasznalasarol késziilt
adatszolgaltatds a Magyar Energetikai ¢s Kozmii-szabalyozasi Hivatal felé megkiildésre
kertilt.

Az ERV Zrt. éves bérleti dijanak terhére torténd vizi kozmii felujitasok, beruhazasok
folyamatosak.

Kezel6i - patak vonatkozasaban tulajdonosi - hozzajarulasok kiadasat természetesen a
benytjtott igények hatarozzak meg, csakugy, mint a vizellatassal, szennyvizkezeléssel,
csatornazassal kapcsolatos tigyek, melyek egyébként az esetek tobbségében a szolgaltatot
kozvetlenill érintéek. Kezeldi, illetve tulajdonosi hozzajarulas megadasara 10 esetben keriilt
sor. 12 db intézkedést vagy beavatkozast igényld lakossagi és egyéb bejelentés érkezett,
irasban vagy egyéb modon, mig az irasbeli valaszt nem igénylé megkeresések szama ezen a
teriileten is szazas nagysagrendi volt, az egyébként jelentkez6 245 db iktatott irat mellett.

A kutak létesitésével és fennmaradasaval kapcsolatos eljarasok szama gyakorlatilag nulléra
csokkent jogszabalyvaltozas okan, ebben a tekintetben jellemzéen informacioért fordultak
hozzank az iigyfelek.

VI1.5.3. Telepiilésiizemeltetési feladatok

A telepiilésiizemeltetés keretében meg kell emliteni, hogy az Iroda kezeli a talalt targyakkal
kapcsolatos tigyeket is, mely gyakorlatilag napi tligyintézést igényel mind az érintett
tgyfelekkel torténd kapcsolattartasban, mind pedig a talalt targyak, értékek jogszerti
kezelésében, tarolasaban, kiadasaban. 2023-ban 276 db talalt €s beszolgaltatott targy esetében
kellett a kapcsolodo procedurat lefolytatni. Jelenleg az Iroda titkarsagi feladatait ellatod kolléga
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végzi a talalt targyakkal kapcsolatos teenddket.

VII. 6. Kozbiztonsagi és honvédelmi feladatok

A térfigyeld kamera rendszer miikddtetése folyamatos.

Ennek megfeleléen a korabban kialakitott gyakorlatnak megfeleléen 98 db kamera képei
koziil 51 db kamera megfigyelését végzi a rendérség, mig 41 db 6nallod kiépitési, és 6 db
mobil kamera megfigyelését a kozteriilet-feliigyelet latja el.

Szintén a kozteriilet feliigyelet latja el az Egyesiilt Lakasszovetkezettel és tobb 06nallo
tarsashazzal kotott szerzOdés alapjan rendszerbe allitott - ugyancsak onalldo egységként
miik6do - és folyamatosan novekvd szamu kozteriiletre irdnyitott kamerak képeinek sziikség
szerinti rogzitését, letoltését.

A kapcsolattartas a Rendérséggel, a kamerakat karbantartd tarsasaggal, az eszk6zok telepitési
helyeinek bérbeadodival folyamatos. A szamlak ellenérzése, igazolasa az egyiittmiikodési
megallapodas, illetve szerz6dések alapjan torténik.

A kozbiztonsagi és honvédelmi referens feladatait alapvetéen a Polgarmester és a Hivatal
honvédelemmel, katasztroéfavédelemmel, katasztrofak idején sziikséges védekezési teenddk
ellatasaval Osszefiiggd eldzetes adminisztracids kotelezettségek teljesitése, a felkésziilési
id6észak teenddi, az elharitasi tervek aktualizalasa, a lakossagi riaszto, tajékoztatd rendszerek
mitkodoképességének biztositasa képezi.

Az Onkormdnyzat veszélyhelyzeti tervrendszerének aktualizdlasa folyamatos, a polgari
védelmi szervezetbe beosztottak adatai az adatbazisban naprakészek.

Salgotarjan Kozbiztonsagaért Kozalapitvany titkaraként a kozbiztonsagi referens el6készitette
¢s lebonyolitotta a kuratoriumi, és felligyeld bizottsagi iiléseket. Elkészitette az alapitvany
kozgytlési éves beszamolojat, koordinalta a pénziigyi €és konyvvizsgaloi jelentések
beszerzését, az alapitd dontésének megfeleléen lebonyolitotta a Kozalapitvany képviseletének
atalakitasat.

VII.7. Hulladékgazdalkodasi Tarsulas, Rekultivacios Tarsulas

Az Iroda latja el a Hulladékgazdalkodasi Tarsulassal ¢és a Rekultivaciés Tarsulassal
Osszefiiggd feladatokat, a dontések és az tilések elokészitését, amelyet 1 f6 végez a munkakori
feladatinak ellatasa mellett helyettesitéssel.

VIII. Varosi foépitész

2023. szeptember 1-jét6l Vass Attila latja el a varosi foépitészi feladatokat, Angyalné
Wilwerger Jozsa 2023. december 31-ig segitette munkajat.

Foépitészi feladatkorben 2023-ban jelentds volumenti és fontossagi munkavégzés zajlott,
melyet az iktatott iratok szama is alatamaszt: 175 db f6szam alatt 584 db iktatott alszamu irat.
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2023. évi kiemelt feladatok:
» Telepiilésrendezési eszkozok M-17 jelit modositas a Kun utca — Zemlinszky Rezsé
utca vonatkozasaban (JYSK aruhéz)
Telepiilésképi rendelet mddositas elokészitése, partnerségi egyeztetés €s véleményezés
lefolytatasa
A teriiletfejlesztésrol szolo torvény tervezetének véleményezese
Telepiilésképi véleményezés épitési engedélyezési eljarasokhoz kapcsolodoan
Telepiilésképi bejelentési hatarozatok
Rendeltetésvaltas eljarasokhoz hatosagi bizonyitvanyok
Foldmérési szerzodésekkel, ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésekkel kapcsolatos
intézkedések
Onkormanyzati telekalakitasi feladatok ellatasa
Kornyezetvédelmi, hulladékkezelési, banyanyitdsa szakhatosagi ligyek ellatasa
Uthalozattal, parkoldhelyekkel, elektromos, vizjogi, banyamiivelési, gazellatasi
szakhatosagi ligyekkel 6sszefiiggd feladatok ellatasa
» Gispan alaptérkép kezelése, ingatlan-nyilvantartasi alaptérkép frissitésében torténd
koézremiikodés
» ESMA villanyoszlopokra szerelt Gitbaigazito tablak tudomasul-vétel és szamlazas
» Adatszolgaltatas munkatarsak részére, igazolas projektekhez

VVVYVYY A\

Y V V

IX. Energetikai feladatok

Varosi energetikai feladatokat 1 £6 latja el.

Kozvilagitds iizemeltetése, kapcsolattartds a karbantartoval, halézati szolgaltatoval,
iizemkeészség ellendrzése, sajat tulajdont kandeldber torések biztositonal torténd ligyintézése,
energia ellatasara, karbantartasra, izemeltetésre vonatkozd kdzbeszerzés miiszaki tartalmanak
Osszeallitasa, halozathasznalati szerzodések megkotése, a haldzati szerz6dések aktualizélasa,
sajat forrasbol megvalosithatd kozvilagitas bovitési elképzelések koordinalasa, lakossagi és
egyéb kozvilagitasi hiba-bejelentések kezelése. A referens feladatai mar tavaly, az
energiavalsag okan kiegésziiltek a hivatal épiilete és az Onkormanyzati intézmények
energiafelhasznalasanak optimalizalasat elésegitdé tanacsadassal, illetdleg a vonatkozo
intézkedések elokészitésében, valamint megvalositasaban torténd részvétellel. Az energetikai
feladatok részét képezte a polgarmesteri hivatal, valamint a JAMKK napelemes rendszerinek
telepitésének koordinalasa.

2023. évben mindossze 135 db kozvilagitassal kapcsolatos meghibasodasra érkezett
bejelentés telefonon, személyesen valamint e-mailben.

X. Humanpolitika

A humanpolitikai feladatokat 1 f&6 humanpolitikai referens latja el.

A Polgarmesteri Hivatal 2023. december 31. napi zarolétszama 102 £6. 89 f6 koztisztviseld, 6
fo tigykezel6, 7 f6 munkaszerzédéssel foglalkoztatott. Ez utobbibol 2 {6 a jelenléthazak
vezetdi, akik a Hivatal allomanyaba tartoznak. A statisztikai allomanyi létszamunk (ki-,
belépdk és a tavollévok figyelembevételével) 100,44 6.
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Megbizasi szerzddéssel 6 fot foglalkoztattunk a Hivatalnal, amelybdl 3 {6 megbizasa
projektekhez kapcsolodik.

X.1. Munkaltatéi intézkedések

2023. évben 0sszesen 8 1j jogviszony létesiilt a Hivatalban,7 kinevezés €s 1 munkaszerzodés
késziilt. Osszesen 10 jogviszony sziint meg (1 felmentés, 8 kdzds megegyezés, 1 hatarozott
id6 lejarta miatti megsziintetés).

Kozszolgélati jogviszony létesitése esetén megtorténtek a sziikséges eldzetes egyeztetések,
tovabba a kinevezés és az egyéb okmanyok (eskii, Osszeférhetetlenségi nyilatkozat,
adatfelvételi lap, fizetett szabadsag megallapitasa, munka-alkalmassagi orvosi igazolas, stb.)
elokészitése. A jogviszony megsziintetésekhez kapcsolédd feladatok ellatasa fentiekhez
hasonldan tortént.

A KIRA-ban rogzitésre keriiltek az illetményszamfejtéshez kapcsoloddé munkaltatoi
intézkedések. A bérszamfejtéshez sziikséges okiratokat jegyzék alapjan tovabbitottuk a
Magyar Allamkincstar Nograd Varmegyei Igazgatosaganak. Az utalasokhoz sziikséges iratok,
okmanyok, igazolasok atadasra keriiltek a Kézgazdasagi Iroda részére.

A 2023. évben 26 Kkoztisztviseld esetében tortént atsorolds a soros koézszolgalati
elérelépésekhez kapcsoloddan. Az Allamkincstar részére folyamatos az anyagkiildés, a
tavolmaradas jelentésekkel egyiitt. A tavollétek - tappénz, sziilési szabadsag stb. — rogzitése a
KIRA-ban megtortént.

A keresOképtelenség idOtartaman til az orvosi igazoldsok adatainak rogzitése, illetve
feltoltése is folyamatosan torténik a Magyar Allamkincstar e-adat rendszerébe, valamint az
igazolasokat tekintve tarolasi kotelezettség terheli a Hivatalt. A baleseti, munkahelyi baleseti
tappénzek iratainak, jegyzokonyveinek begytjtésére, ellendrzésére, majd a Kincstar részére
tovabbitasra szintén sor keriilt.

X.2. Kozfoglalkoztatas

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kdzfoglalkoztatasi ligyeit, annak munkaiigyi feladatait a
humanpolitikai referens végzi. A kommunikacié az RNO és a Hivatal kozott zokkenémentes.
A 2022. évben, valamint a 2023. év marciusaban indult 58, illetve 55 és 5 {0Os
kozfoglalkoztatasi programok jelentés munkaterhet jelentettek. A programok teljes
adminisztracioja nagysagrendileg 600-800 munkaiigyi iratot jelent. Kiemelendd, hogy a
Munkaiigyi Kozpont ellendrzése a 2023. évben sem tart fel hibat vagy hianyossagot a
munkatigyi adminisztracidéban.

X.3. Nvari diAkmunka

A 2023. évben is teljeskortien tortént a nyari diakmunka program lebonyolitasa. A program
keretében julius és augusztus honapokban 15-15 f6t foglalkoztattunk. Az adminisztracié 30
munkaszerzodést és megsziintetést jelentett, annak teljes tigyintézésével egyiitt.

X.4. Megbizasi szerzéodések, munkaszerzédések

A megbizasi szerz6désekhez kapcsoldddan dsszesen 21 irato késziilt.

Elokészitettik az Onkormanyzati tulajdonban all6 cégek {ligyvezeté igazgatoinak
munkaszerzédéseihez (munkabér modositasa, hatarozott idé6 modositasa, stb.) kapcsolodo
dokumentumokat és munkaszerzodéseket.

A Hivatalt érintéen 5 palyazat Kiirasara kertilt sor, az ahhoz kapcsolodo feladatok ellatasa,
egyeztetések lefolytatasa, a palyazatok ¢és allashirdetések megjelentetése hataridoben
megtortént.
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X.5. Adatszolgaltatasok, tovabbképzések, teljesitményértékel6 rendszer

A humanpolitikai referens kozremtkodott a  kiilonbozé  felmérések, kimutatasok,
adatszolgaltatdsok elkészitésében a kiilonb6z0 palyazati projektek kapcsan, adatot
szolgaltatott a sSzemélyi juttatdsok -eldiranyzatanak tervezéséhez, a beszdmoldhoz, az
eldiranyzatok modositasahoz.

A kotelezd tovabbképzések tekintetében 2023-ban is megtorténtek a munkatarsakkal
sziikséges egyeztetések, igényfelmérések, az egyéni képzési tervek jovahagyasa, bejelentése,
valamint a teljesitményértékeld rendszer karbantartasa, és az érintett vezetok tajékoztatasa.

X.6. Vagyonnyilatkozatok kezelése, Utazasi igazolvanyok, szakvizsgak, jutalmazasok

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekkel, a vagyonnyilatkozatok tarolasaval, a vonatkozo
nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatok ellatasa a Hivatal koztisztvisel6i és az
intézményvezeték tekintetében folyamatos, ahogyan az utazasi utalvanyok elkészitése,
nyilvantartasa, potlasa is a hivatal munkatarsai részére.

A referens figyelemmel kiséri és nyilvantartja a kozigazgatasi, és ligykezel6 alap-, illetve
szakvizsgara kotelezettek nyilvantartasat, koordinalja a jelentkezéseket, gondoskodik az
érintettek értesitésérél, ellatja az egységes humanpolitikai rendszerben a nyilvantartas
karbantartasat.

A referens elvégzi a nyugdijigazgatasi szervek megkereséseihez  kapcsolodo
adatszolgaltatasokat és levelezéseket, intézkedik és egyeztet a Hivatalhoz érkezett
jelzalogtorlésekkel kapcsolatosan.

XI. Belso6 ellenorzés

Xl. 1. Elvégzett ellenorzések

Az Onkormanyzat 2023. évi belsd ellenérzési terve a 2022. december 31-én rendelkezésre
allo er6forrasokat alapul véve késziilt. A jovahagyott 2023. ¢évi belsd ellendrzési terv
modositasara nem kertiilt sor.

A 2023. évben 14 db ellendérzés indult a Polgarmesteri Hivatalban, az intézményeknél és az
onkormanyzati tulajdonti Kft-knél; melyek koziil 1 db volt soron kiviili ellendrzés.

Az elmult évek gyakorlatat kdvetve tobb attekintendd dokumentum bekérése elektronikusan
tortént, viszont az ellenérzések soran minden esetben sor keriilt helyszinen torténé vizsgalatra
IS.

XI. 2. Tanacsadoi tevékenyséq

A tanacsadoi tevékenység keretében a belsd ellendrok tobbszor segitették a hivatal, az
intézmények €s az onkormanyzati tulajdont Kft-t vezetoit szobeli szakmai iranymutatasukkal
tobb kiilonbozo targykorben. Gyermekétkeztetés témajaban irasbeli tandcsadas tortént, mig az
érintett Onkormdanyzati intézményeknél az NTAK adatszolgaltatds témdjdban szdobeli
tanacsadasok torténtek.

XI. 3. Beszamolasi kotelezettség és tervezés

A bels6 ellenérok 2023. februarjaban elkészitették a 2022. évben végzett munkajukrol szolo
beszamolot, melyet a Kozgytilés 67/2023. (V.24.) Oh. sz. hatarozataval fogadott el, valamint
2023. decemberében benytjtottak a 2024. évi bels6 ellendrzési tervet.
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X11. OSSZEGZES

Fentek alapjan, 6sszességében elmondhato, hogy a koézponti jogszabalyok és az onkormanyzati
rendeletek és hatarozatok altal eldirt feladatokat az apparatus igyekezett magas szinvonalon,
eredményesen, az tigyfelek, a varoslakok érdekében ellatni.

Salgotarjan, 2024, januar 17.

dr. Romhanyi Katalin
jegyz6
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