Salgotarjan Megyei Joga Varos
Jegyzdje

Szam: 18769-1/2021.

Beszamolo
Salgotarjan Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala
2020. évi tevékenységérol

Tisztelt Kozgyilés!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f)
pontja értelmében a jegyzé évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

A Ko6zgylilés tagjai a tevékenységiik ellatasa folyamatos kapcsolatban vannak a Polgarmesteri Hivatal
munkatdrsaival, ugyanakkor résziikre atfogd képet a Hivatal egy évet atdlelé munkajarol ezen éves
beszamol6 nyujt.

A testiilet tagjai az elbterjesztésbél részleteiben megismerhetik egy naptari év eseményeit; a hat6sagi
ligyintézésen és a gazddlkoddson tul a szervezd, koordindlo tevékenységen keresztiil a térségi
szerepvallalasig.

Hatdrozati javaslat

Salgétarjan Megyei Jogi Varos Onkorményzatanak Polgarmestere az élet- és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd  tomeges megbetegedést okoz6  SARS-CoV-2  koronavirus  vildgjarvany
kovetkezményeinek elharitdsa, a magyar allampolgirok egészségének és életének megovasa
érdekében a Magyarorszdg Kormanya 4altal a 27/2021. (1.29.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetre tekintettel a Kkatasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények
modositasarol szold 2011, évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében meghatarozottak szerint a
Ko6zgylilés hataskérében eljarva az alabbi hatarozatot hozza:

Salgétarjan Megyei Jogu Varos Onkorményzatinak Kozgylilése a Salgétarjani Megyei Joga Véros
Polgarmesteri Hivatala 2020. évi tevékenységérdl sz6l6 beszamolét az 1. melléklet szerint elfogadja.

Hatéridd: azonnal
Felel6s: Fekete Zsolt polgarmester

Salgdtarjan, 2021. aprilis 28.

dr. Romhanyi Katalin ' =,
jegyzd
3100 Salgétarjan, Muzeum tér 1. &M 4
Tel.: (32) 311-683, e-mail: jegyzo@salgotarjan.hu 65" o JAK )



BESZAMOLO

Salgétarjan Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala
2020. évi tevékenységérdl

1. melléklet



BEVEZETO

A jegyz6 beszamolasi kotelezettségének eleget téve az alabbiakban ismertetem a hivatalunk altal
2020-ben végzett tevékenységet. A 2020. évet a koronavirus vilagjarvany elleni védekezés, a két
idészakban is elrendelt rendkiviili jogrendre tekintettel hatdlyba Iépett jelentds mennyiségli
jogszabaly-valtozds, a varatlan helyzetekhez t6rténd alkalmazkodés (tdvmunkavégzés), illetve uj
stratégiak kidolgozasa hatarozta meg.

A megndvekedett jogalkotasi tevékenység kovetkeztében folyamatosan valtoztak a feladatellatdsunk
alapjaul szolgalo jogszabalyok, mely rendkivili odafigyelést és pontossdgot igényelt a
jogalkalmazas soran. A kézponti jogszabalyok valtozdsa miatt t5bb onkorményzati rendelet is
korrekciéra szorult, bels¢ szabalyzatok készitése, aktualizaldsa, illetve a Korményzati
rendelkezések betartatasa eredményezett tobbletfeladatot.

Az Onkormdnyzat koltségvetésének az egyenstlyban tartdsa; a koronavirus miatt kialakult
helyzetre, €s a kormanyzati dontésekre tekintettel t6rténd vjragondoldsa; cégeink, intézményeink
mikodtetése, kozfeladataink megfeleld szinvonalon torténé ellatdsa, a hivatal munk3jat, és
projektjeinket érint6 ellenérzések mind-mind az apparatus megfeszitett munkajat igényelték.

A feladatok nem csokkentek, adott esetben ujakkal bdviiltek, melyet a Kozgytilés, illetdleg az annak
hatéskorében eljaré Polgarmester dontéseinek szdma is fémjelez. A kollégak egészségének
megovasa €rdekében tett 1épések kovetkezetességet, rugalmassagot, gyors reakciokat koveteltek,
melynek eredményeképp a hivatalon beliili tdmeges megbetegedést sikeriilt elkeriilni, és a feladatok
megfeleld hataridGben, j6 szinvonalon térténd ellatdsa is megvaldsult.

A Polgarmesteri Hivatal a feladatellatisit az ©Onkormdnyzat koltségvetési rendeletében
meghatdrozott engedélyezett 1étszammal (120 f6) végezte 2020-ban. A 1étszam tartalmazza a
Salgétarjan és Térsége Onkormdanyzatinak Téarsuldsa és a Polgarmesteri Hivatal kozott 1étrejott
megallapodés alapjan, munkaszerz6déssel foglalkozatott dolgozdkat is (13 £6).

A feladatellatas részleteit, az év kozbeni feladatatcsoportositast, a létszamvaltozast, irodankénti
bontasban kivdnom bemutatni az alabbiak szerint.

I. Ad6hatosagi Iroda

Az Adohatosagi Iroda 12 fovel latta el a feladatait, az iktatott iigyiratainak szdma 68.905 db,
melybdl 7.762 hatosagi dontés volt.

1. Addzasi tevékenység

A 2020. évre elbiranyzott addbevételek teljesitésének szintje 91,7 %, melyb6l a helyi adok,
valamint az adopotlék és az addbirsag teljesitési szintje 91,7 %, illetve 91,3 %.

A gépjarmi-ad6é bevétel a koronavirus miatt elrendelt jarvanyligyi veszélyhelyzetre tekintettel
elvonasra kertilt, a gépjarmliadoval kapcsolatos adoztatasi feladatokat 2020. december 31. napjaig

latta el a Hivatal.

A koltségvetésnek elutalt, illetve utaland6 bevételek adénemenkénti megoszlasa az alabbi:

2020. év 2020. év Teljesitési szint
Adonemek médositott
/Adatok ezer Ft-ban/ Terv Tény %
Epitményadé 470.000 510.553 108,6
Ipariizési add 1.497.346 1.294.438 86,4
Idegenforg. ad6 3.500 2.448 69,9




Helyi ad¢ dssz.: 1.970.846 1.807.439 91.7

Adopotlék+addbirsag 8.000 7.306 91,3
Gépjarmiiado - - -
Minddsszesen 1.978.846 1.814.745 91,7

Fentiek tartalmazzdk a 2020. julius 20-4n és oktdber 20-an a II-III negyedévre igényelt 182.200 Ft,
illetve 1.376.600 Ft tamogatasi Osszeget is.

A helyi iparlizési adobevallasok benyujtasanak hataridejét a veszélyhelyzetre tekintettel 2020.05.31.
napjar6l 2020.09.30. napjara modositottak. Ezen lehet6séggel a vallalkozasok jelentds része élt is,
azonban a hataridé6 modositdsa miatt nagyon sok vallalkozé — a 2019. évben ilyen mulasztast
elkovetdk kétszerese — egyszerlien elfelejtette megkiildeni a bevallasat, mely tény az Adohatosagi
Iroda szdméra tobblet adminisztracids terhet jelentett, a szankciot megeldz6 felszolitasok kikiildése
miatt.

Azon addalanyok, akik 2020.09.15. utdn nyujtottdk be bevallasaikat, a vonatkozd jogszabalyi
rendelkezések értelmében a 2020. 1. félévi adbelbleget kellett, hogy bevalljak (egyben megfizessék)
bevallasaikon a II. félévi el6legnek. Ezen jogszabalyi el8irdst a benyujtok mintegy 70 %-a nem
vette figyelembe, igy ezen esetekben a javitott bevallasokrol tajékoztatd levélben kellett értesiteni
az adozokat.

2. Ellendrzés

a) Az addalanyok adokotelezettség-teljesitésének feliilvizsgalata folyamatos. A bejelentési, illetve
bevallasi kotelezettségiiknek eleget nem tevé addzok felszolitasa megtorténik.

b) A 2020. évben a lezart, illetve folyamatban 1év6 reviziok szama 43 darab. A lezart jogkovetési
vizsgéalatok szdma 31 db, melynek eredményeként 2.690.900 forint addkiilonbozet eldirasa tdrtént.
Az addzok egy része t6bbszori felhivas ellenére sem tesz eleget egyiittmiik6dési kotelezettségének,
ezért ezen esetekben eljarasi birsag kiszabasara is sor keriilt, melynek 6sszege a targyévben 540.000
forint volt.

¢) Az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény 147. § (1) és (3) bekezdése értelmében, ha az
adokotelezettség az ad6z6 haldla miatt sziinik meg az adohatdsag az adot hatarozattal allapitja meg.
2020. 12. 31-ig a lezart, illetve folyamatban 1év6 soron kiviili adomegallapitasok szama: 39 db.

3. Végrehajtas
A végrehajtasi cselekmények szama a 2020. évben 1.519, melynek eredményeként a helyi adok,
birsag, potlék, gépjarmliadd, valamint az adok moédjara behajtandd koztartozds végrehajtasabol
befolyt 6sszeg 119.464 ezer forint az alabbi megoszlasban:

A végrehajtési cselekményekbdl beszedett 5sszeg:

Megnevezés 2020. év  /Adatok ezer Ft-ban/
Helyi adék, adobirsag, adépotlék 115.692
Gépjarmiiado 3.327




Koztartozasok 445

Osszesen: 119.464

A végrehajtas hatékonysagat a 2020. évi jarvanyiigyi helyzet nagymértékben befolyasolta.
2020.03.24-t81 2020.07.03-ig az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges megbetegedést
okoz6 humadnjarvany megelézése, illetve kdvetkezményeinek elharitdsa, a magyar allampolgéarok
egészségének ¢s €letének megdvasa érdekében elrendelt veszélyhelyzet soran a végrehajtassal
kapcsolatban teend6 intézkedésekrdl szolé 57/2020. (111.23.) Korm. rendelet értelmében a mar
meginditott végrehajtasok sziineteltek, illetve 1j végrehajtasi cselekményeket nem lehetett inditani.

4. Hatosagi Bizonyitvany

a) Ado- és értékbizonyitviny

A jegyz6 adoiigyi feladata és hatdskore kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az tigyfél kérelmére
vagy hatosag megkeresésére add- és értékbizonyitvany kidllitasa/kiaddsa. Ezen jogosultsag és
kotelezettség gyakorlasa az onkormanyzati adéhatdsagi jogkorben torténik.

b) Adohatésagi igazolas

Az addhatosagi igazolast az adohatosag hataskdrében eljarva, a nyilvantartdsaban szerepld adatok
alapjan, a kiallitds napjan fennéllé éllapotnak megfeleld, az ad6zo éltal kért és a jogszabalyban
eldirt adattartalommal allitja ki.

Kiadott hat6ésagi bizonyitvinyok szama:

Megnevezés 2020. év (darab)
Ado- és értékbizonyitvany 596
Adoéhatosagi igazolés 168
Osszesen: 764
I1. Hatosagi Iroda

A Hatosagi Iroda latja el a cimnyilvantartassal, az altalanos-, a kereskedelmi-, a kozteriilet-
hasznalattal, a kérnyezetvédelmi igazgatdsi, az anyakonyvi-, a hagyatéki-, valamint a szocialis és
gyermekjoléti ellatdssal kapcsolatos feladatokat. Az Iroda - a tarsashdzak torvényességi
feliigyeletének ellatasa kivételével - kizarolag hatdsagi feladatellatast végez.

Ugyirat statisztika 2020. janudr 01-t61 2020. december 31-ig:

Uevti Ugyek szdma
gytipus Fészam | Alszdm
Epitéshatosagi tigyek 152 541




[gazgatasi tigyek B
— Kereskedelem igazgatas 251 930
| — Kozteriilet-hasznalat 215 657 |
— Altaldnos, egyéb igazgatds [ 228 | 1369
— Cimnyilvantartas 186 975
— Kornyezetvédelem 56 166
| Anyakdnyvi tigyek 3283 | 5113
| Hagyatéki tigyek 911 4868
Szocidlis igazgatds 3647 9882 |
Gyermekjoléti igazgatas 710 3290
Osszesen: 9639 27791

A 2020. évben az Irodat érint6 feladat €s személyi valtozasok:
- 2020-ban a hatdésagi Iroda 19 fével kezdte meg a feladatellatast

- 2020. februarjaban a Hatosagi Irodéhoz keriilt a Hivatal kozponti iktatasi feladatai és ezzel egyiitt
5 f6.

- 2020. mércius 1-t6l az épitésiigyi hatdsagi feladatokat ellatod altalanos épitésiigyi hatésagként az
épitmények, épitési tevékenységek ellatdsara a megyei kormanyhivatal lett kijelSlve, tekintettel
arra, hogy a jegyz6 épitésiigyi hatosagi hataskore megsziint. A Hat6sagi Irodardl ennek megfeleléen
két f6 épitéshatdsagi ligyintéz6 Keriilt a Nograd Megyei Kormanyhivatalhoz.

- 2020. marciusdban négy f6 hatdrozott idejii, tdmogatott foglalkoztatdsa a Hatdsagi Irodan
megsziint. A két tovabbfoglalkoztatott kollégand ezt kdvetben az iktatdban, valamint az iroda
tigykezel6i munkakorében lattak el feladataikat.

- 2020. 6sz8t6l az irodavezetd sziilési szabadsagara tekintettel az irodavezetd — helyettes latta el a
vezetdi feladatokat, 2020. decemberétdl irodavezetéként.

A koronavirus-vilagjarvany miatt, a 2020. tavaszi pandémia idején bevezetésre keriilt a
Polgarmesteri Hivatal dolgozdéi szaméra a tdavmunkavégzés. Egyes munkakorok (pl.: KCR és
anyakOnyvi ligyintézés), illetve egyes, kozigazgatdsi hatosagi eljarashoz kapcsolodo eljarési
cselekmények (pl: tligyfélfogadas, iratok postazasa, helyszini szemlék, helyszini ellenérzések)
tivmunkavégzés keretében nem megoldhatok. Mindezek ismeretében, specidlis munkavégzés
keretében ¢és az ligyfélfogadas sziikséges mértékre korlatozasaval az anyakonyvi és egyéb ligyek
intézését folyamatosan sikeriilt biztositani. A csaladtdmogatasi ellatdsok okdn megndvekedett
sziiletési és hazassagi anyakdnyvi kivonatok kiaddsat az iroda a pandémia idején is biztositotta. A
tivmunka ideje alatt — minimum egy 6 hivatalban t6érténé munkavégzése mellett - folyamatosan
mikodott az iktato.

A koronavirus-vilagjarvannyal osszefliggé tobbletfeladatként jelentkezett a rendkiviili jogrendhez
kapcsolodd jogszabaly-médosulasok figyelemmel kisérése, az 0j jogszabalyok rendelkezéseinek
végrehajtasa, a jogszabalyok hatalyos rendelkezéseinek gyakoribb, szinte napi szintli ellenérzése,
értelmezése, a jogalkalmazoi gyakorlat modositésa.

A Haté6sagi Iroda napi munkéjara egész évben jellemz6 volt a megfeszitett temp6ju munkavégzés.
Kiemelendd a hagyatéki iigyek szdméanak novekvd tendencidja, a helyi rendeletek
feltilvizsgélataban, megalkotdsaban, médositasaban torténé aktiv részvétel, a Megyei Jogt Varosok
Szovetségétdl érkezett megkeresésekre torténd valaszaddsok, illetve a hivatal napi feladatainak
elvégzéséhez sziikséges informaciok lehetd legrovidebb id6n beliil torténd szolgaltatasa.

Részletes beszamolo




1. Epitéshatéségi feladatok (2020. marcius 1-ig)

Tipas db Tipus db |
¢épitési engedély 3 Szakhatosagi dllasfoglalasok: | 0.
bontasi engedély | Oi _ |
.hasznaila'l.bavételi engedély ' li Hatésagi bizonyitvany: |
engedély hatalyhosszabbitas 0. Hatoésagi szolgaltatas: 0
jmédositott ¢épitési engedély 0 Megkeresés /Belfoldi jogsegély/: ;
fennmaradasi engedély | 1|
.kﬁtelezés i O; Masodfoku eljarasok: 0
Iﬁigg(") hatalyu déntés | 6, helybenhagyott 0
!egyéb _. 3| megsemmisitett + 0j eljaras 0\
Hatirozatok szdma Gsszesen: | 14/ megsziintetve 0
| megvaltoztatva 0.
Hasznilatbavétel tudomasulvétele: 2| folyamatban lévé 0
?Kérelem visszautasitdsa: 2
iEljz’lrzis megsziintetése: 0.
Egyéb végzése.k Osszesen: 22| Osszesen: 49

2020. marcius 1. napjaig a hivatal illetékességi teriiletéhez tartozé 29 telepiilés vonatkozasaban
kerillt sor épitéshatosagi eljarasok lefolytatasdra, dontések meghozatalara, illetve eljaras
meginditdsaval nem jaro, de Osszességében jelentds igyfélszamot eredményezé szobeli
egyeztetések lefolytatasara.

Az épitésligyi és az épitésfeliigyeleti hatdsagok kijel6lésérdl €s miikodési feltételeir6l 343/2006.
(XIL. 23.) Korm. rendelet 1. §-a alapjan a Kormany 2020. marcius 1-t6l az épitésiigyi hatosagi
feladatokat ellatd 4ltalanos épitéstigyi hatosdgként az épitmények, épitési tevékenységek
tekintetében a févarosi és megyei kormanyhivatalt jeldlte ki. A jegyz6 épitésiigyi hatosagi hataskore
megszint, melynek kovetkeztében sor keriilt az ligyiratok és targyi eszkoézok nyilvantartdsba
vételére, Nograd Megyei Korméanyhivatal részére t6rténd atadasara.

Fentiekben részletezett 4tadast megelézéen, a varhaté jogszabalyvaltozasra tekintettel 2020.
januarjdban és februarjaban a napi feladatellatds terhe jelent6sen megnovekedett. A szokasosnal
sokkal t6bb ligyfél nyujtott be engedély iranti kérelmet, kért ingatlan-nyilvantartasi atvezetéshez és
palyazathoz hatdsagi bizonyitvanyt, illetve vette igénybe a hatosagi tigyfélszolgalati tevékenységet.

2020. marcius l-je utan tobb hétig érkezett még az iroddra megkeresés épitéshatdsagi tigyben,
melynek attétellel torténd tovabbitasa szintén tobbletfeladatot jelentett.

Jelentés szamban és rendszeresen tortént személyes és telefonos épitésiigyi érdeklédés, tajékoztatas
kérés, masolatkiadas, adé-, illetve illetékiigyi megkeresés korabbi épitésiigyek vonatkozasaban.

2. Isazoatasi feladatok




a) Altalanos igazgatasi feladatok:

Ugytipus Ugyszam

i Ingatlgmkéizvetit(’j, ingatlanvagyon | 5

értékeld és kozvetitd:

Birtokvédelmi iigy: 12

Méhek bejelentése és vandoroltatasa: 54
Iz’f\llatvéc!elmi tigyek: 8

Fas szariu novények: 523

|Panasz és kozérdekii bejelentés: 81 |
‘[Végrehajtési jog bejegyzése | 565 :

b) Kereskedelmi (ipari, szallashely) igazgatasi feladatok:

A napi szinten ellitandé kereskedelmi igazgatasi feladatok mellett az iroda ellatja az ipari
tevékenységek bejelentésével, telepengedélyezéssel, szallashely-szolgaltatis és nem iizleti céld
széllashelyek engedélyezésével, bejelentésével, zenés, tancos rendezvények engedélyezésével
kapcsolatos feladatokat.

2020. januar 1 - december 31. kozott 88 kereskedelmi tevékenység-bejelentés, illetve 52
kereskedelmi tevékenység megsziinésének bejelentése érkezett a hivatalhoz, mely tovabbi 153
esetben adatvaltozassal egésziilt ki.

Egy, a 2019. évben hatalyba lépett jogszabalyvaltozas okan, éves ellendrzési terv alapjan a
nyilvantartott valamennyi szallashelyet ellendrizni kell oly médon, hogy hatévente legalabb egy
alkalommal minden szallashely ellenérzése megtérténjen.

Ennek megfeleléen 2020-ban hat szallashelyen keriilt megtartasra hatésagi ellenérzés.

Vadkarral kapcsolatos egyezség 1étrehozésara irdnyuld karfelmérési eljaras lefolytatasara nem kertilt
sor, azonban 19 esetben érkezett vadak lakott teriileten torténd megjelenésével, karokozasaval
kapcsolatos lakossagi bejelentés, melyet az illetékes vadasztarsasag részére az iroda soron kiviil
tovabbitott.

A vegyes hulladék gytjtésére szolgalo 60 1 Grmértékii gytjtdedényre irdnyadd kozszolgaltatasi dij
megallapitdsahoz 201 db nyilatkozat kertilt benyujtasra és - a Kozponti Elektronikus- és Lakcim
Nyilvéntartd Rendszerben torténd ellenérzést kovetben - leigazolasra. A 80 1 {rmértéki
gylijtéedényre irdnyado kozszolgaltatasi dij megallapitisahoz 84 db nyilatkozat érkezett.

¢) Tarsashdzi torvényességi feliigyelet:

2020. januar 1 — december 31. koz6tt 14 esetben érkezett panasz a tarsashazakkal kapcsolatosan,
melynek egy részében a panaszkezeléssel kapcsolatos ligyintézés, masik részében pedig a
torvényességi feliigyeleti ellen6rzés lefolytatdsara keriilt sor. Az iroda a felugyeleti ellen6rzések
eredményeként megéllapitott hidnyossdgok pétlasara, valamint térvényes mikddésre hivta fel a
tarsashazakat.

d) Kozteriilet-hasznilattal, kérnyezetvédelemmel kapesolatos feladatok:

Kézteriilet-haszndlat vonatkozdsaban a 2020. évben 192 hatérozat (engedély) kiadasara keriilt sor,



tovabba 84 db felhivas kikiildése tortént az érintettek részére lejart kozteriilet-hasznalat megujitasa
tekintetében. Ez évben a védelmi intézkedésekrol szolo 168/2020. (IV.30.) Korm. rendelet 5. § (3)
bekezdése értelmében a vendéglatd iizlet {izemeltetdjének a rendelet hatélybalépésétél 2020.
szeptember 1. napjaig nem kellett kozteriilet-hasznalati dijat fizetnie a vendéglato iizlet kozterileten
miik6dé terasza utan. Emlitett mentesség bevétel kiesést eredményezett az 6nkormanyzat szamara.

Magantulajdont érint illegélis hulladékelhagyas tekintetében 9 esetben kertlt sor hatosagi eljaras
lefolytatasara. A hatésagi hatarozatban foglalt kotelezettség teljesitésének elmulasztasa miatt 5
esetben hulladékgazdalkodasi birsag kiszabasara is sor keriilt.

Jelentds szami panaszbejelentés érkezett gazos, gondozatlan portak, udvarok, telkek allapota miatt;
jellemzéen telefonon. A helyszini szemlén tapasztaltak soran megéllapitasra Kkeriilt, hogy a
bejelentéssel ellentétben nem a parlagfii tilburjanzasa a 6 gond, hanem az emberi egészségre nem
veszélyes gazzal (lagy szarti novényekkel) benétt, elhanyagolt portdk, ingatlanok rendbetétele
hianyos. 42 esetben kiildott ki a Hatosagi Iroda irasbeli felszolitast a gazos terliletek megtisztitasara
vonatkozoéan. A nem lakott ingatlanok tulajdonosainak elérése nehézségekbe iitk6zik, valamint az
esetleges 6rokosok fel nem derithetdsége, tavol lakasa az tigyek elhuzodasat, vagy tobb esetben
eredményteleniil torténd lezarasat eredményezi.

A kozteriileten 1év6 fakivagéssal kapcsolatos kérelmek - a Varosiizemeltetési Iroda szakmai
eldkészitése mellett, mellékeltekkel ellatva, s az eljaré hatdsag kijeldlésének kérésével - a Nograd
Megyei Kormanyhivatalhoz keriilnek. Salgétarjan Megyei Jogt Véros Jegyzdje a 2020. évben
kijelolés alapjan 7 db fakivagassal kapcsolatban hozott hatarozatot.

A kozigazgatasi szabélyszegések szankcidinak atmeneti szabalyairol szold 2017. évi CLXXIX.
térvény vonatkozé rendelkezése alapjan birsag helyett 5 esetben keriilt sor figyelmeztetés kiadasara.

Jellemzéen a lakosok még mindig az Onkormanyzat felé teszik meg elséként a panaszukat
leginkabb a szomszédos haztartési tiizeldberendezésben elégetett és kifogasolhatd ,tiizeldanyag”
alkalmazésa miatt. El6bbi panaszok minden esetben A4ttételre keriilnek a hataskorrel és
illetékességgel rendelkez6 szerv részére.

Hatésagi ellendrzésre 93 esetben kertilt sor a 2020. évben. Zoldteriileten torténd jogellenes parkolas
miatt 11 db kozigazgatasi birsig kiszabéasara keriilt sor. Tekintettel azonban arra, hogy a Kuria
Onkorményzati Tandcsanak Kof.5011/2020/5. szami hatérozatdban  megallapitotta, hogy a
gépjarmivel elkovetett, zoldteriiletek, zoldfelilletek rendeltetéstdl eltérd hasznalataval megvalosulo
cselekmény nem szankciondlhato helyi rendeletben; az ilyen jellegli panaszok kivizsgalast
kovetéen, és a KRESZ szabélyainak megsértésével Ssszefliggésben a rendérséghez keriilnek.

¢) Cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok:

A kozponti cimregiszterr6l és a cimkezelésrél sz60l6 345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan az
év soran ezres nagysagrendben Keriilt sor meglévé cimek moédositisira vagy megsziintetéscre,
illetve 0j cimek nyilvantartasba vételére.

A KCR - a cimnyilvéntartds vezetése, a cimadatok feliilvizsgalata, az Uj vagy rendezetlen cimek
tekintetében hatarozatok meghozatala, illetve egyéb eljarasok kapcsan valé vizsgalata — az el6z6
idészakokhoz hasonldan tovabbra is folyamatos feladatellatast, egyeztetést igényelt.

A Korményablak 4ltali cimrendezési megkeresések és az ebbdl adodé személyes tigyfélforgalom
szintén folyamatos és intenziv feladatellatast igényelt.



Az ingatlanok feliilvizsgalatdbdl eredéen, illetve az tigyfelek altali jelzések, kérelmek alapjan,
valamint a jelentds szdmu telekalakitasi engedélyezési eljarasbol adédoan az év soran 37 db
hazszam targyu hatdrozat meghozataldra keriilt sor.

Folyamatos az tigyfelek kérelmei alapjan térténé cimigazolasok, hat6sagi bizonyitvanyok kiallitasa
is. Az év sordn a virushelyzetre tekintettel széban, telefonon illetve elektronikus Gton megoldott
ligyeken tul 15 esetben volt szitkség irasbeli igazolds kiallitasara.

A cimfeltilvizsgalattal egyidejlileg tobb szaz esetben keriilt sor az adatok ingatlan-nyilvantartasi —
kialakult — allapotanak valé megfeleltetésére és az érintett polgérok lakcimeinek 4tjelentésére.

A végrehajtok altal — az év sordn 565 db iigyben - megkiildott irat értelmében a lakoingatlanok
lefoglalasanak tényérdl és a lakdingatlanok kitiritésére irdnyul6 bejelentésekrdl nyilvantartas
vezetcse, igazolas kiallitdsa és sziikség szerint az irat tovdbbitésa, attétele tortént meg.

f) Anyakonyvi feladatok:
Ugytipus e iﬁgfszzini |
Sziiletések széma: 794 _ :
Halalozésok szama 11209 |
Hazassagkotések szama: 230 (ebbédl kiilsé helyszinen 4)
Bejegyzett élettarsi kapcsolat 16t. | 1 |
!Vélésok széma: 77 '
.' Anyakonyvi adatszolgaltatas: | 2299
! Allampolgarsagi eskii: 12

A sziiletési, halotti, hazassagi anyakényvezés és az ezzel kapcsolatos feladatok elvégzése
folyamatos és naprakész. Az adatkérések hatéridén beliil teljesitésre keriiltek.

A hazassagi névvaltoztatdsok, egyéb névvaltoztatasok, hazai anyakOnyvezés, kiilfoldi fél altal
kotendd hazassagkotés engedélyezés iranti kérelem felterjesztése, valamint csaladi jogallassal
kapcsolatos teljes hatdly apai elismerések, nyilvantartdsok vezetése a hatdlyos jogszabalyok
alapjan szintén ellatasra kertilt.

Az esemény szerinti anyakonyvezések naprakészek, az Elektronikus Anyakoényvben generalt
adatrogzitések folyamatosak.

Az anyakonyvi kivonatok kiallitdsanak illetékmentessége okan megemelkedett, s6t megtriplazodott
a kivonat irdnti kérelmek, és azok kiaddsinak szdma valamennyi anyak6ényvi eseményre
vonatkozban. Elébbi tobbletfeladat az iigyfélforgalom jelentds mértékli novekedését is
eredményezte. Ellentmondast jelent az iroda létszamanak csokkenése, és az ellatandé feladatkor (
adminisztricios, tigyvitelt ellaté tevékenységek, postazas ) béviilése.

A rendkivili jogrend ideje alatt és a tdvmunkavégzés id6szakdban is folyamatos volt az
anyakonyvvezet6k hivatalban torténé feladatellatasa, az események azonnali anyakdnyvezése, az
ligyfelek fogadasa, és a hazassagkstések lebonyolitésa.

Kiemelést érdemel, hogy az érokbefogadasok, illetve az Gjboli anyakonyvezés is haladéktalanul
megtortént.



Ugyfélmentes napokon is szdmos esetben foglalkozott az iroda tigyfelekkel, ami jelentsen
hatraltatja a nagyobb odafigyelést igénylé €s 6sszetettebb anyakonyvi ligyek feldolgozasat.

A jovére vonatkozdan a feladatok a gyarapodasa prognosztizalhatd, mivel a 2021. januar 1-t6l a
vonatkoz6 jogszabalyvaltozasok kovetkeztében tovabbi feladatokat telepitenek az anyakonyvvezetd
hataskorébe.

g) Hagyatéki feladatok

2020. évben 911 esetben indult hagyatéki eljaras, tovabba 19 esetben - a gyamhatosag megkeresése
alapjan - vagyonleltar elkészitésére keriilt sor. A korabbi idszakhoz hasonléan, véltozatlanul magas
szamban érkeztek pénzintézeti, szolgaltatoi, nyugdijfolydsitéi megkeresések.

A 2020. évben hatdlyba 1épett jogszabaly-valtozas alapjan a hagyatéki eljarasban keletkezett ado- és
értékbizonyitvany tartalm4t a hagyatéki leltar felvétele soran kozdlni kell az 6réklésben
érdekeltekkel, melynek eredményeképp jelentds tobbletadminisztracié keletkezett.

Az elmilt évben fenndllé jarvanyligyi helyzet a hagyatéki terileten is megnehezitette az
ligyintézést, mivel az iigyfelekkel t6rténé kapcsolattartas elsdsorban irasban és telefonon tortént.

_h) Szociilis és gyermekvédelmi igazgatas

Szocialis ellatasok:

Az agazathoz tartozé feladatkorok: lakhatdshoz kapcsolddd rendszeres kiaddsok viseléséhez
nyljtott telepiilési tdmogatds, gyogyszerkiaddsokhoz nyuijtott telepiilési tdmogatds, rendkiviili
telepiilési tdmogatds, koztemetés, kdrnyezettanulmany készitése, rendszeres szocidlis ellatasban
részesiilék  szémdra védendé fogyasztéi €s nemzeti eszkézkezelSi igazolasok  kidllitasa,
adatszolgaltatas. A 2020. évtdl gyamhatésagi feladatok ellatasa is tartozik a szocidlis referensek
feladatkorébe : a csaladi jogallas rendezése, illetve a csalddvédelmi koordinacio.

Rendkiviili telepiilési taimogatds:

2020. janudr 1 - december 31. kozodtt Osszesen 2.053. esetben keriilt sor rendkiviili telepiilési
tamogatas megallapitasara. Elutasité dontés 193 esetben sziiletett.

Lakhatdshoz kapcsolodo rendszeres kiaddsok viseléséhez nyijtott telepiilési timogatds:

A hozzijarulast természetbeni ellatasként nyujtja a hivatal.

A koziizemi dijak esetében a tAmogatas folydsitasa a szolgaltato felé torténik és annak Osszegét a
tamogatassal érintett koltség(ek) tekintetében a szolgaltatd irja jova. A tlizeldanyag koltségeihez
ny(jtott timogatast Salgotarjan és Térsége Egészségligyi-Szocidlis Kézpontja utalvany formajéban
adja ki a jogosult részére.

2020. januar 1 - december 31. k6zott 514 kérelem érkezett, ebbdl 50 elutasitd dontés sziiletett.
Megallapitott timogatasban jelenleg 6sszesen 678 {6 részesiil.

Koztemetés:
2020. janudr 1 - december 31. k6z6tt 51 esetben rendelt el az Snkormanyzat kdztemetést.

Gydgyszerkiaddsokhoz nyujtott telepiilési tdmogatds:

A tamogatds megallapitdsa irdnt 2020. janudr 1 - december 31. k6z6tt 41 kérelem érkezett, ebbdl 3
elutasit6 dontés sziiletett. Megallapitott timogatasban jelenleg 6sszesen 24 6 részesiil.
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Kornyezettanulmdny készitése
Kornyezettanulmany elkészitése €s tovdbbitisa a belfoldi jogsegélyt kérd szervek (birosag,
gyamhivatal stb.) részére 53 esetben tortént.

Szocidlis elldtisokkal és csalddtdmogatisokkal kapcsolatos igazoldsok kidllitdsa, hatdsdgi
bizonyitviny, védendd fogyasztoi és nemzeti eszkozkezeld részére kidllitott igazoldsok, egyéb célra
torténd adatszolgdltatds:

A beszamolasi idészakban 131 db védends fogyasztoi, nemzeti eszkozkezeldi igazolds és hatosagi
bizonyitvany, szocidlis ellatdssal kapcsolatos igazolas kiallitaséra, tovabba hivatalos szervek és
maganszemélyek részére torténé adatszolgéltatasra keriilt sor.

Gyermekvédelmi ellatasok

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, hatranyos/halmozottan hatranyos helyzetre vald
jogosultsaggal Gsszefiiggs kérelmeket egy f6 gyamiigyi tigyintéz8 és egy f6 szocialis referens
birdlja el. A 2020. évben dsszesen 710 f8szam és 3290 alszam keriilt iktatésra.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsoléds pénzbeli timogatds

2020. augusztus honapjaban 1.211 f8 volt a tdmogatisban részesiilék szama. A gyermekek
veédelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz016 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt) 20/A. §
(1) bek. szerint alapdsszegii pénzbeli timogatés 1.050.000,- Ft, Gyvt. 20/A. § (2) bek. szerint emelt
Osszegli pénzbeli tdmogatas dsszege 6.734.000.- Ft, mindosszesen 7.784.000.- Ft.

2020. november honapjaban 1.161 8 volt a timogatéasban részesiilék szama. A Gyvt. 20/A. § (1)
bek. szerint alapdsszegli pénzbeli tdmogatas 930.000,- Ft, Gyvt. 20/A. § (2) bek. szerint emelt
0Osszegli pénzbeli tAmogatas Gsszege 6.539.000.- Ft, minddsszesen 7.469.000.- Ft.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolodik a hatranyos, illetve a halmozottan
hatranyos helyzet megéllapitasa. A kérelmek iigyintézési hatarideje - sommdas eljarasban —
mind6sszesen 8 nap. A 2020. januér és december kozotti iddszakban a hozott hatarozatok szama
2115 db, ebbbl 5 db elutasitd hatarozat és 7 db megsziintetd hatarozat sziiletett, az egyéb déntések
szama 36 db.

Kiegészité' gyermekvédelmi timogatds:

A tamogatds igénybevételére az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiils gyermek
gyamjaul rendelt hozzatartozé jogosult, aki a gyermek tartisara koteles és nyugellatasban, vagy
baleseti nyugellatisban, vagy nyugdijszerii rendszeres szocidlis pénzellatasban, vagy idéskortak
jéradékaban részesiil. Ez esetben - a jogosultsagi feltételek hianya miatt - nem keriilt megallapitésra
tamogatas.

Raszorulo gyermekek étkeztetése:

Gyvt. 21/C § (1) bekezdése alapjén a telepiilési onkormanyzatnak sziinidei gyermekétkeztetés
keretében a sziil6, torvényes képviseld kérelmére a déli meleg f8étkezést biztositani kell a hétranyos
helyzeti gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild halmozottan
hatrényos helyzetli gyermekek részére. A nyari sziinetben legalabb 43 munkanapon, az 8szi, téli és
tavaszi sziinetben a tanév rendjéhez igazoddan koteles megszervezni és a sziil6, torvényes képviseld
kérelmének megfeleld id6tartamban az adott gyermek részére biztositani az étkezést.

A hatranyos/halmozottan hatranyos helyzeti gyermekeket nevels csalddok vonatkozé tajékoztatisa
és formanyomtatvény kikiildése atlagosan 500 csaladot érint.
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2020. év tavaszi sziinetében (2 munkanapra) 13 {6 kérelmezte a déli meleg féétkezést.
2020. év nyéri sziinetében (43 munkanapra) 137 {6 kérelmezte a déli meleg féétkezést.
2020. év 6szi sziinetében (5 munkanapra) 45 6 kérelmezte a déli meleg foétkezést.
2020. év téli sziinetében (7 munkanapra) 33 f6 kérelmezte a déli meleg f6étkezést.

Azok a gyermekek, akik Start-szdmléval (babakotvény) rendelkeznek, rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosultak, és bankjuknal magasabb Gsszegli allami tdmogatast vehetnek igénybe.
Az iroda kérelemre allitja ki a vonatkozo igazolast, melyre 12 esetben keriilt sor a targyévben.

Fels6oktatasi intézménybe vald felvételi eljarashoz, altalanos iskoldban ,,Az ut a szakmahoz”,
kozépiskoldban ,,Az ut az <érettségihez” projektekkel Osszefiiggésben, valamint kollégiumi
ellatashoz, szocidlis Osztondijhoz az ,Utravald program” keretében 24 esetben hat6sagi
bizonyitvany keriilt kiallitdsra a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, illetve
hatranyos/halmozottan hatranyos helyzetli tanulok részére.

A nemzeti kéznevelésrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz6ld 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rend. 22. §
(2) bekezdés e) pontja alapjan nyilvantartast kell vezetni a telepiilésen €16 lakohellyel, ennek
hianyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd Gsszes hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos
helyzetli gyermek és tanuld létszamarol, kiilén nyilvéntartva az d6vodaval jogviszonyban allo
gyermekek, az alapfoku és kozépfoku iskoldval tanuldi jogviszonyban allé tanuldk létszamat. A
vonatkozé adatszolgaltatas a KIR-ben (K6znevelési Informécioés Rendszer) hataridében megtortént.

A jarasi gyamhivatalok belf6ldi jogsegély keretében torténd megkeresésére 31 esetben keriilt sor
kornyezettanulmany készitésére.

Bérlettamogatds
Helyijarati tanuldi bérlettamogatas koéltséghelyen 6.000.000 forint keriilt tervezésre.

2020. évi bérlettamogatas

Hénap Fé Osszesen
Januar 172 374.960.-
Februar 167 364.060.-
Marcius 157 342.260.-
Aprilis - -
Majus - -
Junius . )
Szeptember 155 337.900.-
Oktéber 176 383.680.-
november 180 392.400.-
december 178 388.040.-
OSSZESEN 1185 2.583.300.-
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Raszorulé Személyeket Tamogaté Operativ Program (RSZTOP)

A Nograd Megyei Korményhivatal Gyermekvédelmi Foéigazgatosaga a projektek keretében az
Eur6pai Unié Leginkibb Raszoruld Személyeket Tamogatd Eurdpai Segitségnyujtasi Alapjanak
finanszirozdsaval és Magyarorszag kormanyéanak tarsfinanszirozasival élelmiszert és alapvetd
fogyasztasi cikkeket tartalmaz6 csomagot juttat el a rdszoruld személyekhez.

Celesoport (mely a nyéri id8szakban béviil): a kedvezményezett és regiondlisan kedvezményezett
Jérasokban €16, intézményi étkeztetésben nem részesiild, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
Jogosult 0-3 éves gyermeket neveld csaladok, illetve olyan haztartdsban €16 varandds anyak,
amelyben aktiv kortak ellatasara jogosult személy él.

Az RSZTOP kiemelt projekt célja, hogy rendszeres segitségnyujtas keretében élelmiszercsomaggal
léssa el a célcsoportba tartozd személyeket, csalddokat, az Eurépai Unié és Magyarorszag
korményanak finanszirozasaval.

Az iroda feladata ellenérizni a jogosultsagokat, kizel 140-150 gyermek vonatkozaséban.

i) Iktaté

Az iktatas sordn 12.914 db f6szam kiadésa, valamint 12.934 db tértivevényes levél postazasa tortént
a 2020. évben. Az iktatési feladatellatds a tivmunka ideje alatt is zavartalanul miksdstt; minden
munkanapon egy f0 tartott iigyeletet, aki a napi postazasi teendéket ellatta, mig az iktatasi feladatok
taveléréssel is megoldhatok voltak.

III. Humadnszolgaltatasi és Szervezési Iroda

Az iroda rendkiviil szertedgazo feladatkort 14t el, amelynek sikeres végrehajtasa komoly szervezési
munkét igényel. Ellatja a Kozgyilés, valamint az Ugyrendi Bizottsag és a Népjoléti Bizottsag
tléseinek elokészitését és lebonyolitasat, tovabba végzi a tobbi bizottsdg munkajanak
Osszehangolasat. Kapcsolatot tart a Roma és a Szlovdk Nemzetiségi Onkorméanyzattal. Az iroddhoz
tartoznak az 6nkorményzatot érinté kznevelési, kozmiivel8dési, sport, ifjasagi és civil, valamint az
egeszségligyi és szocialis ellatas szervezési feladatokon tul a jogi, informatikai és gondnoksagi
tevékenységi korok is. Ezen tilmenSen az iroda feladatkérébe tartoznak a kiemelt titkarsagok
munkdjénak szervezése, valamint a telefonkdzpont miikodtetése is.

Az iroda 28 fével kezdte meg a munkat 2020. janudr 1-jén. Marcius 1-jét8l kikeriilt az iroda
feladatk6rébsl a kozponti iktatds, a gondnoksagi feladatok koziil az épiilet és gépjarmiivek
lizemeletetése, és a feladatokkal 6 £6..

Az iroda latja el a jogi tigyeket, értve ezalatt a szerzédések, rendeletek, (k&zgyilési, bizottsagi,
illetve tarsuldsi tandcsi) eléterjesztések, belsé szabalyzatok készitését, esetlegesen torvényességi
vizsgdlatat, jogi kontrolljat, a kordbbiakban elfogadott szabalyozésok aktualizaldsat, és a peres
képviseletet.

Az altaldnos feladatok mellett:

— ajogtanacsosi képviselet mellett két pert nyert az Snkormanyzat,
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— kiemelt feladat volt az dnkormanyzat j SZMSZ-ének megalkotasa, a Polgarmesteri Hivatal
alapité okiratanak modositasa, valamint a Kelet-Nograd Térségi Hulladékgazdalkodasi
Tarsulas és a Kelet-Nogradi Hulladékrekultivacidos Térsulds tarsulasi megallapodasainak
atdolgozasa,

— kiemelt figyelmet kapott a tavaszi és az 6szi veszélyhelyzetb6l adodo tobbletfeladatok
ellatasa, értve ezalatt: a Magyar Kozlonyben megjelené kormanyzati rendelkezések
naprakész nyomon kovetését, azok helyi szintli érvényesitéséhez sziikséges polgarmesteri
intézkedések, a kijarasi korlatozas hétvégi szigoribb szabdlyozasarol szo6lé rendeletek
megfeleld idében torténd elkészitését,

— tobbletfeladatként jelentkeztek az idékozi valasztasokkal kapesolatos feladatok is. Mind a
veszélyhelyzet miatt az elhalasztott 4prilis 5-i, mind a megtartott szeptember 6-1 idékozi
onkormanyzati képviselé-valasztds el6készitése ¢€s lebonyolitdsa. (jel6ld szervezetek
bejelentése, ajanloivek kiadasa és a jeldltbejelentésekkel kapesolatos jogi feladatok, a HVB
melletti feladatok ellatdsa (Osszesen 17 {ilésen, és 36 dontés meghozataldval
Osszefliggésben), a bizottsag iilésein a HVI vezetésének képviselete, a jegyzOkonyvvezetok
tajékoztatdsa, az SZSZB-kel egyiittes felkészitésiik, a belsd vélasztdsi munkacsoport
feladatainak koordinacidja),

— az Onkormanyzat ingatlaniigyleteivel kapcsolatos, ellenjegyzéshez kotott szerzédések
(adasvételi-, csere-, ajandékozasi szerz6dések, elbirtoklassal kapcsolatos megallapodéasok)
elkészitése, és koordinacios feladatai koziil kiemelendd a tervezett atlétikai palyanak helyt
adé ingatlan megszerzésével kapcsolatos jogi feladatkor,

— a varosi tdmegkozlekedés miiszaki feltételeinek biztositdsa érdekében tett jogi lépések,
intézkedések megtétele (a holland BYD B.V. dltal gyartott e-busz hibak miatti felsz6litasok,
végzésre adott valasz elkészitése, €s perindités),

— kozalapitvanyok alapité okiratanak modositasa és valtozasbejegyzési eljarasuk meginditasa
a Balassagyarmati T6rvényszék felé,

— kozérdeki és egyéb (pl. biintetiigyekben torténd) adatszolgéltatasok teljesitése,

— projektekhez torténd jogi segitség nyuGjtasa (felszolitasok a kivitelezoknek, szerzédések
ellenérzése, kbzbeszerzések)

— feljegyzések készitése (a 2020. évben t6bb késziilt, mint a kordbbi idészakokban 6sszesen)

— helyi és nemzetiségi képvisel6k, 6Snkormanyzati bizottsdgok nem képviseld tagjai, feliigyeld
bizottsagok tagjai, ligyvezetd igazgatok, konyvvizsgalok vagyonnyilatkozat-tételével
kapcsolatos teenddk ellatésa

2. Kozgyiilések, Ugyrendi Bizottsig, Népjéléti Bizottsig

— Az elbterjesztések torvényességi vizsgalatat kovetden a kozgylilési meghivok és
eléterjesztések a képviseldk, bizottsagi tagok részére hataridében megkiildésre keriiltek.

— A Kozgytilés iilésére a forgatokonyvek, majd azt koveten a jegyzokonyvek hataridében
elkésziiltek, és a Nemzeti Jogszabalytdrban rogzitésre, a Kozadattarba feltoltésre, illetve a
varos honlapjan kozzétételre kertiltek.

— a Kozgytilés rendes iiléseire folyamatosan elkésziiltek a lejart hatéaridejii hatarozatokrol
sz016 jelentések, tovabba a polgarmesteri tajékoztatok.
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A veszélyhelyzet miatt Salgétarjan Megyei Jogi Varos Kozgyiilése 7 iilést tartott melybdl 1
rendkiviili iilés volt, valamint 1 esetben zart (ilés megtartasara keriilt sor.

A Kozgyllés az iiléseken 21 rendeletet és 129 hatarozatot, mig Salgétarjan Megyei Jogu Varos
Polgarmestere a Kozgy(ilés hataskorében eljarva 24 rendeletet és 84 hatarozatot hozott.

Az Iroda ellatja az Ugyrendi Bizottsaggal kapcsolatos adminisztracios és szervezési feladatokat.

Az Ugyrendi Bizottsag az év folyaman 6 iilést tartott, melyek keretében 4 db atruhdzott hataskrben
hozott hatérozat sziiletett. Salgdtarjan Megyei Jogi Véros Polgdrmestere az Ugyrendi Bizottsag
hataskorében eljarva 1 hatarozatot hozott.

Az Iroda ellatja a Népjoléti Bizottsaggal kapcsolatos adminisztracios és szervezési feladatokat.

A Népjoléti Bizottsag az év folyaman 6 tilést tartott, melyek keretében 16 db &truhazott hataskorben
hozott hatdrozat sziiletett. Salgétarjon Megyei Jogi Varos Polgarmestere a Népjoléti Bizottsag
hataskorében eljarva 1 hatarozatot hozott.

3. Szocidlis és egészségiigyi feladatok:

a szakterlileteket érinté kozgyilési, illetve fenntartéi dontések elBkészitése, vonatkozod
feljegyzések, hattéranyagok elkészitése,
- a szakteriiletekhez kapcsolodo, koltségvetést érintd javaslatok (tervezés) és beszamoldk

szoveges, illetve szdmszaki el6készitése, az elSiranyzatok kezelése, a koltségvetési
rendelet-modositas elékészitésében torténd részvétel,

- szocialis szolgéltatdsok, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatok ellatasaval
Osszefliggésben szolgaltatéi nyilvantartasba vételi eljarasok kezdeményezése,

- kozremikodés a miikodést engedélyezd hatosag ellenérzéseiben, esetlegesen a Salgétarjan
¢s Térsége Egészségligyi-Szocialis Kézpontjanal lefolytatott belsé ellendrzésekben torténd
szakértoi részvétel,

- kapcsolattartds a szakteriileteket érintéen az intézményekkel és hatosagokkal,

a szakteriiletekhez tartozo jogszabélyvéltozdsok, szakmai és modszertani eredmények
figyelemmel kisérése, az intézmények tajékoztatésa,

tervezett jogszabaly-modositasok, valamint a Megyei Jogi Vérosok Szévetsége 4ltal
kiildstt anyagok véleményezése,

— a szocidlis étkeztetést (népkonyha) végzé szervezettel torténé kapcsolattartas, koordinacios
feladatok ellatasa,

— a szocidlis teriiletet érintd palyazatokkal kapcsolatos szakmai konzultaci6, kapcsolattartas,
egyeztetés kiilsé szereplSkkel, ezekkel kapcsolatos kézgytilési dontések elékészitése,

a varos szocialpolitikai koncepci6jaban, a helyi esélyegyenléségi programban és a jarési
esclyteremtd programban szerepld fejlesztési sziikségletekre, intézkedésekre figyelemmel a
palyazati lehet6ségek kiaknazésa,

~ a helyi esélyegyenléségi program feliilvizsgdlatdval kapcsolatos kozgy(ilési dontések
elékészitése.

4. A Salgétarjsn és Térsége Onkormanyzatainak Tdrsulisa munkaszervezeti feladatai

15



Az Iroda ellatja a Salgétarjan és Térsége Onkormanyzatainak Tarsulasa munkaszervezeti feladatait,
melynek keretében el6késziti a Tarsulasi Tanacs, valamint annak bizottsagai (Szocialis és Pénziigyi)
iléseinck elbkészitését, a vonatkozo, irodat érintd elbterjesztését, jegyzOkonyvek, hatdrozatok
elkészitését. A feladatellatast az irodavezet6 és 2 £6 ligyintéz6 végzi.

A Tarsulasi Tandcs 2020. évben - a koronavirus jarvany miatt kihirdetett veszélyhelyzet miatt —
Osszesen 2 iilést tartott. A Tarsuldsi Tanacs altal meghozott dontések szama 33, ebbdl a Tarsulas
Elnodke altal meghozott hatarozatok szama 22. A Szocidlis Bizottsadg 7 hatarozatot hozott, melybdl 3
elndk altal meghozott hatérozat volt, a Pénziigyi Bizottsag szintén 7 hatarozatot hozott, mindet sajat
hataskorében eljarva.

Az Iroda ezen feladatk6rében szoros kapcsolatot tart a Salgotarjan és Térsége Egészségligyi és
Szocidlis Kozpontjaval, a Koltségvetési Intézmények Gazdalkodasi Szolgalataval, tovabba a
tarsulashoz tartozo telepiilések polgarmestereivel, k6zos 6nkormanyzati hivatalaival.

5. Koéznevelési feladatok:

— 2020. évi szoveges beszamolo elkészitése az 6vodai - €s oktatasi feladatok vonatkozasdban,

— 2020. évi koltségvetés tervezése, - a COVID helyzetre tekintettel - ujratervezése az oktatasi
feladatok vonatkozasaban, illetve az Okratdsi elbiranyzat kezelése, valamint az dvodai
normativa elszamolasok, igénylések elékészitése,

— az oktatasi alap 2021. évi koltségvetésének tervezése,
— az Arany Janos Tehetséggondoz6 Programmal kapcsolatos feladatok ellatasa,

— az o0vodai korzetek meghatarozasahoz az dvodakételes gyermekek levalogatdsa utcankénti
bontasban, valamint az altalanos iskolai korzetek véleményezése,

— Ovodavezet6i palyaztatassal kapcsolatos teenddk ellatasa,

— az ovodai beiratkozas €s a kdrzetek meghatarozasanak el6készitése (ezzel kapcsolatban az 4j
jogszabalyi kdrnyezet tanulmanyozasa; a beiratkozdsok nyomon kovetése,

— kapcsolattartas és egyeztetések a Salgétarjani Tankeriileti K6zponttal, valamint a Nograd
Megyei Szakképzési Centrummal,

— nyugdijas pedagdgusok diszdiplomainak 6sszegyijtése, felterjesztése,
— a Pedagégus Szolgalati Emlékérem kiosztasdval kapcsolatos feladatok szervezése,
felterjesztése,

— az ,Jtt van az otthonunk, itt van a jovénk!” Snkorményzati 9sztondij 2020/2021. tanévi
palyazati kiirdsaval kapcsolatos teenddk ellatdsa, az eddigi osztondijasok elémenetelének,
jogosultsagainak ellenérzése, a hatalyos szerz6dési rendelkezések betartasanak nyomon
kovetése, az 6sztondijak utalasa,

— részvétel a Csiki Alapitvany munkdjaban,

— a kornyezetvédelmi feladatterv Ovodara vonatkozo 2019. évi értékelése és a 2020. évi
tervezése,

— eldterjesztések, felj€gyzések, hattéranyagok készitése, kiilonds tekintettel a Megyei Jogu
Varosok Szévetsége altal kiildott anyagok véleményezésére,

— az orszdgos versenyhelyezett didkok &s felkészité tandraik palyazati kiirdsaval, a
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fels6oktatassal, illetve a Varosi Pedagégusnappal kapcsolatos teenddk ellatasa,

a Nyéri Erzsébet tabor palyazatainak el6készitése, a taborral kapcsolatos szervezési
feladatok ellatasa.

6. Civil, ifjusagi, és sport feladatok

a) Civil feladatok

a Salgoétarjanban aktivan miikodé civil szervezetekkel (kiemelten a Nograd Megyei Civil
Ko6z8sségi Szolgaltatd Kozponttal, a Civil Kerekasztallal, valamint a Salgoétarjani Civilekért
Kézhasznii  Alapitvannyal) t6rtén6 egyiittmiikddés, koordindciés feladatok ellatasa,
tamogatasi kérelmek (6sszesen 36 db) elbiralasa, megallapoddsok megkétése, tdmogatasok
kifizetése, elszdmolas alapjan t6rténd ellendrzeés, egylittmiikodés

a ,,Szakembereket Salgétarjanba!” program keretében beérkezé kérelmek dontésre vald
elékészitése a Birdlé Bizottsag és a Kozgyilés részére, valamint javaslat készitése az
Onkormdnyzati rendelet médositasara,

a ,Szinezzik ki Salgoétarjant!” palyazati kiirdsra beérkezd kérelem doéntésre vald
elékészitése a Birdlo Bizottsag és a Kozgylilés részére, valamint a tdmogatas
felhaszndlasanak és elszdmolasanak ellenérzése,

a Salgétarjan Jovojéért Kozalapitvany 2019. évi beszamoldjanak elkészitésében torténd
kozremiikodés, az anyag dontésre valé elékészitése a Népjoléti Bizottsag iilésére, az
Osztondijasok folyamatos kdvetése a fennéllé jogosultsagok tekintetében, kapcsolattartas.

Salgétarjan  Megyei Jogti  Véros Kabitészertigyi Egyeztetd Féruma iiléseinek
konferencidinak szervezése, programjainak nyomon kovetése, kdzremiikodés palyazatok
benytjtasaban,

Salgétarjan Megyei Jogti Varos Id6siigyi Tandcsa online iiléseinek szervezése, palydzat
készitése és benyujtasa.

b) Ifjasagi feladatok

a 2020. évi koltségvetés tervezése - a jarvanyiigyi helyzetre tekintettel a koltségvetés
Ujratervezése, az Ifjisdgi eléiranyzat kezelése, valamint a 2021. évi ifjuségi alap
koltségvetésének tervezése,

az egyesiiletek, szervezetek altal benyujtott kérelmek elbiralasaval, teljesitésével kapcsolatos
feladatok ellatasa, elszamolasok attekintése,

az ifjusagi koncepci6 sszedllitasaval kapcsolatok feladatok ellatdsa és kapcsolattartds a
munkacsoport tagjaival.

¢) Sport feladatok

a 2020. ¢vi koltségvetds tervezése — a jarvanyligyi helyzetre tekintettel a koltségvetés
Ujratervezése, a Sport elSirdnyzat kezelése, valamint a 2021.évi sport alap koltségvetésének
tervezése,

a2019. év Legeredményesebb Sportoldinak és Csapaténak dijazasa,

a 2020. évi sportpalyazattal kapcsolatok feladatok ellatisa (dontéshozatal, és
megallapodéasok alairdsa: 2020. augusztusatol),
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- kapcsolattartas a 2020. évi kiemelt tamogatottakkal (SBTC Sport Kft., Sport Salgd Kft.,
Salgoétarjani Strandépiték KC, SBTC 100 Alapitvany),

- asportpalyazaton kiviili kérelmekkel kapcsolatos feladatok ellatésa,
- a,,Salgé Rally 2020” rendezvény tamogatasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

- a SAI Arany Janos Tagiskola és a SAI Beszterce-lakotelepi Tagiskola miifiives palyainak
éves karbantartdsaval 6sszefiiggd feladatok ellatasa és folyamatos kapcsolattartas a péalyak
vonatkozasaban,

- a2019-2020. tanévre ,,Salgdtarjan Varos J6 Tanuld — J6 Sportoldja” palydzattal kapcsolatos
feladatok ellatasa,

- a ,,2020. év Legeredményesebb Sportoldi és Csapata” palyazati kiirassal kapcsolatos
feladatok ellatasa,

- a Magyar Kézilabda Szovetség Orszagos Tornaterem Felujitasi Programja keretében a SAI
Beszterce-lakdtelepi Tagiskola és a Salgétarjani Madach Imre Gimnézium tornatermének és
kiiltéri palyajanak feljitasaval kapcsolatos palyazat benyujtasa (a palydzat felfiiggesztésre
keriilt),

- elbterjesztések, illetve sportfeladatokkal kapesolatos feljegyzések készitése,

- a sportegyesiiletek altal benyujtott elszamolasok attekintése és az elszamolési hataridék
betartatasa,

- kapcsolattartas a REMEK Kft.-vel a sportfeladatok kapcsan,

- a sportkoncepcié 0Osszeallitasdval kapcsolatos feladatok ellatdsa és kapcsolattartds a
munkacsoport tagjaival.

7. Kézmiuvelddési feladatok

a) Kézmiivel6dés, kultiura

— a kozmiivel8dési, kozgyljteményi intézmények és mivészeti teriiletek helyi iranyitaséban,
ellendrzésében torténd kozremiikodés. A szakterilletet érint¢ dontés-elokészitd és
végrehajtasi  feladatok ellatdsa, folyamatos kapcsolattartds az érintett intézmények
vezetbivel, a fenntartéi dontések el6készitése az intézmények miikddtetésével kapcsolatban,
az intézmények torvényben meghatdrozott és alapito okirat szerinti miikodésének
ellenbrzése,

— a szakteriilethez tartozd intézményeknek, kiemelten a Balassi Balint Megyei Konyvtar, a
Dornyay Béla Miizeum, a REMEK Salgbétarjani Rendezvény - és Médiakdzpont Nonprofit
Kft. (a tovabbiakban: REMEK Kft.) és a Zenthe Ferenc Szinhdz Nonprofit Kit. (a
tovabbiakban: Szinhaz), a vonatkozd jogszabalyokban meghatdrozott alap- és egyéb
dokumentumainak elkészitéséhez kapcsolodo hivatali feladatok ellatasa,

— az onkormanyzat 4ltal timogatott varosi szintii nemzeti tinnepek, évforduldk és kiilonbsz6
miivészeti események megrendezésével kapcsolatos operativ teenddk sszehangoldsa, ennek
érdekében egyiittmiikddés a REMEK Kft-vel, a kozgyljteményi intézményekkel és a
kiemelt miivészeti egyiittesekkel,
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kozgyilési, valamint a Népjoléti Bizottsag hataskorébe tartozd eléterjesztések készitése
(Osszesen 25 db),

kozremiikodés a helyi kozmiivel6dési feladatok ellatasardl széld Onkormaényzati rendelet
megalkotdsaban, valamint a Szinhdz Magyarorszag Korményaval torténé kozos
miikddtetésével kapesolatos hivatali feladatok ellatasaban,

a Szinhaz ligyvezet igazgatoi palyazataval kapcsolatos hivatali feladatok ellatasa,

a Salgotarjani Kozmivelddési Kerekasztal 1étrehozasaval kapcsolatos hivatali feladatok
ellatasa,

részvétel a helyi kulturalis, miivészeti eseményeken, az dgazati szakmai tandcskozasokon, az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma online munkaértekezletein,

kapcsolattartds a varosban miikdd kulturdlis egyesiiletekkel, korokkel, mivészeti
csoportokkal, egytittesekkel, valamint egyhézi szervezetekkel.

részvétel a Salgétarjani Ertéktar Bizottsdg munkajaban, a telepiilési értékek felvételével
kapcsolatos javaslatok kidolgozasa,

a Salgétarjani Néptancmiivészetért Kozalapitvany, illetve a Zenéls Ifjasagért Alapitvany
tevékenységével, onkorméanyzati témogatéséval kapcsolatos feladatok elvégzése,

a Kozmiivelddési feladatok eldiranyzat kezelése, err8l naprakész szamitogépes nyilvantartas
vezetese. Tamogatdsi megallapoddsok, valamint szerz8dések elkészitése, az azzal
kapcsolatos elszamolasok adminisztracidja,

a szakteriilethez tartozé jogszabalyvaltozasok, szakmai, moédszertani és tudomanyos
eredmények figyelemmel kisérése, az intézmények tajékoztatasa,

kézremikodés a szakteriilethez tartozé feladatok kéltségvetési tervezésének elokészitésében,
a koltségvetésbol ad6d6 végrehajtasi feladatok elvégzése, adatszolgaltatds a koltségvetési
beszdmoldk készitéséhez,

a 2019. évi koltségvetési beszamold elkészitése (Kézmiivelbdési feladatok, Kitiintetd cimek,
dijak),

részvétel a 2020., valamint a 2021. évi koltségvetés tervezésében (Kozmiivelddési feladatok,
Kitiintet$ cimek, dijak, Céltartalékok),

a Dornyay Béla Muzeum, valamint a REMEK Kft. beszerzési hitelbél megvaldsitott
beruhdzasaival kapcsolatos hivatali feladatok ellatasa,

a Szinhéz bérletsorozatainak megvésarlisa a Polgarmesteri Hivatal dolgozo6i részére, a
bérletek ajanlésaval és nyilvantartdsaval kapcsolatos adminisztracié elvégzése,

SMJV Onkorményzata I. Ceredi Alkotételepének megszervezése és lebonyolitasa,

a XXV. Noégrad Megyei Oszi Térlat Salgétarjan véaros dijaval kapcsolatos hivatali
ligyintézés,

Molnar Péter Zenthe Ferenc-mellszobranak, illetve Hegediis Gyula Millecentenariumi tabld

cimii alkotdsanak restauralasaval, tovabba dr. Forster Kalman Zirci sirjanak karbantartasdval
kapcsolatos hivatali feladatok ellatasa,

kozremiikddés az alabbi palyazatok elkészitésében, valamint a palyazatok benyujtasa:

1. Konyvtdri érdekeltségndvel tdmogatas
2. A ,Jarasszékhely telepiilési onkorményzatok 4ltal fenntartott muzeumok szakmai
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tamogatasa" c¢. palyazat beny(jtasa ,a raktarhelyiség/raktari egység allagvédelmi
felujitasa, atalakitdsa” palyazati alcélra, ,,A Dornyay Béla Muzeum targyi és néprajzi
gylijteményi szakraktaranak allagvédelmi felujitasa a kulturalis 6rokség megdvésa
érdekében.” cimmel.

a Salgotarjan koztemetdiben talalhato 1. vilaghaborus honvéd emlékmivek é4llagmegdrzd
karbantartasaval és felujitasaval kapcsolatos, a Honvédelmi Minisztérium Hadtorténeti
Intézet és Muzeum palyazati tamogatasaval megvaldsitott, munkélatok monitoring-
ellenérzésével kapcesolatos hivatali feladatok ellatasa az alabbi temetdkben allé emlékmiivek
tekintetében:

1. Kédszama: HIM-HF16 - Baglyasaljai kéztemet6 (3100 Salgotarjan, Temet6 ut 30. )
2. Kodszama: HIM-HF17 — Zagyvapalfalvai kéztemet6 (3100 Salgoétarjan, Blaha L. u. 1/A.)

feljegyzések és hattéranyagok készitése az 6nkormanyzat és a hivatal vezet6i részére,
nekrologok irdsa a Kozgylilés forgatokdnyvébe, valamint a varos honlapjéra,
a Megyei Jogu Vérosok Szjvetsége szakmai anyagainak véleményezése,

Onkormdanyzati rendezvények, valamint dijatadd iinnepségek megszervezésében torténd
kozremiikodés,

az emléktablakkal kapcsolatos hivatali tigyintézés,

részvétel STMJIV Polgarmesteri Hivatala, valamint STMJV Onkorményzata szakmai
nyilvantartasaban szerepld, a belterekben elhelyezett kulturalis javak leltarozasaban.

b) Kitiintetd cimek, dijak

az Onkormanyzat altal alapitott kitiinteté cimek, dijak adomdanyozéasanak el6készitése,
valamint kozremiikodés a 2020. évi Salgétarjdn véarossd nyilvanitdsdnak évforduloja
alkalmabol rendezett varosi linnepség és dijataddé megszervezésében, lebonyolitasaban,

a ,,Salgotarjan Emlékérem” adomanyozésainak eldkészitése,

*rrr

megyei és allami dijak, elismerések javaslati dokumentacidjanak elkészitése, valamint
a kitiz6k, az érmek, diszdobozok, mappak és oklevelek megrendelése, beszerzése,

a KitiintetG cimek, dijak elbiranyzat kezelése, err6l naprakész szamitogépes nyilvantartas
vezetése,

a ,Salgétarjan Bobal Gyula Sajtodija” alapitasénak el6készitése, elismeréssel jard
emlékplakett terveztetése.

8. Tisztségviseldi fogadonapok, hirdetmények kezelése

A polgarmester és az alpolgarmesterek fogadénapokon végzett munkéjanak el6készitése, segitése, a
szitkséges egyeztetések lefolytatasa, és a levelezés lebonyolitasa folyamatos €s zokkendmentes volt
az év soran.

Az tigyfélforgalom jelentds, és egyre dsszetettebb problémakkal torténnek — a jarvanyligyi helyzetre
tekintettel — novekv® szdmban telefonos, elektronikus és hagyoményos frdsbeli megkeresések
fogadonapon kiviil is, melyek tovabbi levelezést, szakirodaval, illetve onkormanyzati cégekkel vald
konzultdciot, folyamatos kapcsolattartast igényeltek.
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A hirdetmények a vonatkozé jogszabalyokban foglaltak szerint hataridében kiftiggesztésre
keriilnek. A hirdetményeknek - amennyiben sziikséges volt - a kdzadat.hu-ra, a magyarorszag.hu-ra,
illetve Salgétarjan honlapjéra torténd feltsltése megtortént.

Kiemelend6, hogy 2020. évben az iktatott alszam tullépte a 650-et., illetve a korabbi idészakhoz
képest kétszeres mennyiségii termd£old adasvételi szerzédés kozzétételét kellett elvégezni.

9. Gondnoksagi feladatok

A gondnoksagi feladatok jelentSs része a hivatal zokkenSmentes mikSdtetését szolgélja, melynek
keretében az alabbi fontosabb teriiletek emelhetéek ki:

— a mobil telefonszolgiltatoval kétendd szerzédés elokészitése, eldfizetések, adatkeretek
késziilékekkel kapcsolatos {igyintézés, valamint a mobiltelefon koltségek dolgozdnkénti
vizsgalata, valamint a vezetékes telefonokkal kapcsolatos tigyintézés,

— kapcsolattartéi  ¢és  szerz8dés elékészitési feladatok ellatdsa szamos  véllalkozénal
(kiemelendd a Magyar Posta, az épiilet takaritasat, illetve &rzését végz6 szolgaltatd, valamint a
vagyonbiztositasi céggel)

~ az Onkormanyzati rekldm-propagandaval, egyéb szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatok
ellatasa, a vonatkozo eléirdnyzat kezelése, szerzédések elokészitése, szamlaellenoérzés,

— részvétel a  kozbeszerzéshez  kotstt  beszerzések, szolgaltatdsok  elékészitésében,
lebonyolitasaban

— STMIJV  Polgarmesteri Hivatala és Onkormanyzata hatdskorbe tartozé feladatok
koltségvetésével kapesolatos gazdalkodasi és eléirdnyzat-kezel6i feladatok ellatasa:

Az eléiranyzatok felhaszndldsaval kapcsolatos feladatok, a negyedéves, féléves, éves
beszdmolok elkészitése, kimutatasok készitése dontés elékészitéshez, elbiranyzat modositasok
kezdeményezése, az el6iranyzatokhoz kapcsolodd bejévé szamlak iktatasa, szamlaellen6rzés,
szamla-reklaméciok)

— a hivatal miikddéséhez kapcsolodé beszerzések lebonyolitasa, szerzédések készitése ideértve az
irodaszerek, nyomtatvanyok, szakkonyvek, folyéiratok, valamint a kisértéki targyi eszkdzok
beszerzését (pl. szamitogépek, butorok, kommunikacios eszkozok, fénymdsoldpapir, stb.),
illetve az eszkozok (pl. fénymésolék) karbantartasaval és tizemeltetésével kapcsolatos
feladatok ellatdsa, iratmegsemmisitések, selejtezett targyi eszkozok hivatalbol torténd
elszallitdsanak megszervezése, bizonylatolasa,

— belfoldi-kiilfoldi napidijak, utiksltségek, utazasi koltségtéritések (bérletek) elszamolasa,

— hivatali rendezvények, valamint a szépkortiak koszontésének megszervezése,

a Polgarmesteri Hivatal épiiletén beliil kapcsolattartds a tulajdonostarsakkal, tizemeltetékkel,
illetve a hivatali eszkdzataddsok megszervezése és bizonylatolasa.

Rendkiviili feladatok:

— a2020. szeptember 6-i idékozi képvisel6valasztas lebonyolitasaval 6sszefliggésben: a pénziigyi
elszamolds jogszabalyok szerinti és teljes kori elvégzése, a szavazdkorok miikodéséhez
szilkséges feltételek biztositdsa, a belsd munkacsoport és a kiils§ szereplok étkeztetésének
megszervezése
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— a koronavirus jarvany miatt elrendelt vészhelyzettel kapcsolatos koltségek fedezetére
létrehozott alap kezelése, higiénés eszkézok beszerzése, vonatkozd szerzédések, egyéb
dokumentumok elkészitése, a beszerzések pénziigyi lebonyolitésa.

— az alapbol beszerzett eszkozok lakossag részére torténd eljuttatdsaban valé részvétel,
bizonylatolas, a pénziigyi elszamolashoz sziikséges nyilvantartasok elkészitése.

10. Informatika

Informatikusaink nélkiilszhetetlen segitséget nyujtottak a tavaszi veszélyhelyzet és az 6sz rovidebb
idészakaban elrendelt tivmunka megszervezésében, miiszaki feltételeinek biztositdsdban, illetéleg
szilkség esetén a megnovekedett elektronikus iratforgalom kezelésében. Feladatelldtdsukat az
alabbiak szerint foglalom 6ssze:

- HomeOffice alkalmazasok telepitése a hivatali dolgozok otthoni szdmitogépére a 2020.
tavaszan ¢letbe Iépett veszélyhelyzet idején

- segitségnytjtds a HomeOffice alkalmazéasok kezelésében, hibaelharitas

- a Salgotarjan 03. szamu egyéni valasztokeriiletben kittiz6tt helyi idoko6zi képviseldvalasztas
elokészitése a tavaszi iddszakban, majd az ismételt kitlizés utdn a szeptember 6-an
megtartott valasztas informatikai teend6inek teljes lebonyolitdsa 2020. junius-szeptember
hénapokban.

- informatikai halozat lizemeltetése,

- jogosultsagok kezelése, feliileti valtozasok figyelése, kapcsolattartéi teenddk ellatasa,
hivatali e-mail cimekkel kapcsolatos teenddk ellatasa

- 1 dolgozdk részére az informatikai munkakornyezet kialakitdsa, szdmitogép telepitése,
jogosultsadgok kiadasa, beoktatas

- IT eszk6zok karbantartésa, kisebb javitasok, telepitések

- informatikai bejelentdben részletezett hibak kijavitasa, kérések teljesitése

- adatfeltoltés a Kozadat portalra

- szoftverek telepitése, karbantartasa, frissitése

- belsd intranet tizemeltetése, szerkesztése, valamint a bels6 felhasznalok oktatasa

- szamitastechnikai eszk6zok, kellékek nyilvantartasa

- hardver eszkoz6k, kellékanyagok, kisértékii eszk6z6k beszerzése, raktarrol torténd kiadasa
- selejtezések lebonyolitasa

- informatikai k&ltségvetés tervezése, gazdalkodas, a kapcsoldédo arajanlatkérések bonyolitasa
- informatikai el8iranyzatok figyelemmel kisérése, modositasa sziikség esetén

- szoftverek hatalyossaganak figyelemmel kisérése

- kapcsolattartas a partner cégekkel

- szoftverhasznalati politika betartatdsa, a szoftverek jogtisztasdganak ellenbrzése

- az informatikai szakteriiletet érintd szerz8dések el6készitése, megkotése, folyamatos
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figyelemmel kisérése
- Ovodai, orvosi, fogorvosi, valasztasi kérzetek kialakitasaban torténd kozremiikédés

- adatszolgaltatasok a Népesség nyilvantarto, illetve TAKARNET rendszerb6l

A Huminszolgiltatisi és Szervezési Iroda szamdra a 2020. évben jelentds tobbletmunkat
jelentett:

— atavaszi veszélyhelyzet idején a polgarmesteri dontések/utasitasok elkészitése,

— avirushelyzetre tekintettel a hivatali munkavégzés részletes paramétereit meghatarozo belsd
szabalyzatok, utasitdsok megalkotdsa,

— a koronavirus jarvany miatt az év tavaszi és 6szi idészakéban is elrendelt veszélyhelyzet,
illetve az ezzel kapcsolatos lakossagi és hivatali tajékoztatok elkészitése, kozzététele,

— aJarvanylgyi védekezés, a varoslakdk és a polgarmesteri hivatal munkatérsai egészségének
megovasa €rdekében tett intézkedések,

— a HomeOffice alkalmazasok telepitése a hivatali dolgoz6k otthoni szamitogépére, valamint a
teljes apparatus részére torténd segitségnyvijtas az alkalmazas kezelésében, valamint a hibak
elharitasa,

— a jarvanyligyi megfigyelés ald helyezés targyaban hozott hatosagi dontések kezelése, a
megfigyelés ald vont allampolgérok ellatasa érdekében a Nograd Megyei Korményhivatal
szakigazgatdsi szerveivel és a STOT Egészségiigyi-Szocialis Koézpontjaval vald
kapcsolattartas,

— a védelmi intézkedések megtételéhez fliz6d6 szervezési és eszkozbeszerzési teenddk
ellatdsa; mind a varos lakossaga, mind az apparatus vonatkozasaban,

— kilén kiemelve a 3. szamu egyéni valasztokeriiletben tartott helyi id8kozi
képvisel6valasztast; melynek kitlizése, elékészitése - a rendkiviili jogrend elrendelése miatt -
két alkalommal is megtortént jelentds terhet rova az iroda koztisztviseldire.

Kiemelt titkirsagok tevékenysége:

Az iroda kollektiv4jaba tartoznak a polgdrmesteri, alpolgdrmesteri €s a j egyz6i titkarsagon munkat
végz6 koztisztviselOk is, akik feladatkérébe tartozik a tisztségvisel6k programjainak nyilvantartdsa,
az iratkezelési, tigyviteli feladatok ellatdsa, a kozgytilés elé keriilé polgarmesteri tajékoztatd
elkészitése, a szépkoruak koszontésének szervezése, rendezvények szervezésében vald
kozremiikodés, tovabba kapcsolattartas az snkormanyzati intézményekkel és cégekkel.

Telefonkézpont:

A telefonkdzpontban 1 f& latja el a munkat, akinek tevékenysége a 2020-as évben még inkabb
fontosabbéa valt, hiszen a személyes tigyintézés helyett el8térbe helyezddstt az elektronikus
ligyintézés, valamint a telefonon torténé tajékoztatas. E tekintetben folyamatos volt az egyeztetés a
Véroshaza épiiletében talalhat6 egyéb szervekkel is.

IV. Kozgazdasagi Iroda

A 2020. év a Kozgazdasagi Iroda mitkédése szempontjabol is rendkiviilinek tekintheté, mivel a
megvaltozott munkakériilmények mellett és a jarvanyiigyi helyzet ellenére kellett megoldani a
feladatellatést, €s az olyan kovetelménynek valé megfelelést, mint a hatéridék betartdsa. Az Iroda
12 fével latta a feladatait.
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Osszességében elmondhatd, hogy minden feladatot hatdridében sikeriilt teljesiteni. A tAvmunka
ideje alatt sikeriilt megszervezni, hogy a kollégdkhoz folyamatosan eljussanak a konyvelési
bizonylatok, annak érdekében, hogy a MAK, NAV és egyéb szervek felé az adatszolgaltatisok
hatariddben teljesiiljenek. A szamlavezeté pénzintézet biztositotta az interneten t6rténd utalds
lehetéségét, mely segitette a tdvmunkaban dolgozo kollégak feladatellatasat. Az emlitett technikai
Gjitasnak koszonhetéen a banki utaldsok folyamatosan teljestiltek, s a szamlak kifizetésében sem
volt fennakadas.

A jarvanyiigyi helyzet miatt napi szinten torténtek olyan, az iroda szakteriiletét érint6 jogszabalyi
valtozasok, melyeket folyamatosan figyelemmel kellett kisérni. Tobb kormanyzati intézkedés
érintette a varos koltségvetdsét, ennek kovetkeztében sziikség volt a koltségvetés atdolgozasara,
amely gyakorlatilag egy 0j kéltségvetés készitésének felelt meg.

A cafatéria szabédlyok valtozdsa miatt a belsd szabalyzatot tobbszoér modositani kellett, ezzel
osszefliggésben a dolgozokat t6bbszor nyilatkoztatni, és a vonatkozd modositdsokat a KIR
rendszerben régziteni.

A 2019. évben kotelezden at kellett térniaz ASP integralt pénzigyi rendszerre. A kezdeti
nehézségek utan 2020-ra sikeriilt az {ij rendszert olyan szinten megismerni, megtanulni, hogy nem
volt akaddlya a MAK felé az adatszolgaltatdsok hataridében t6rténd teljesitésének. Meg kell
azonban jegyezni, hogy az ASP rendszerben valé adatrdgzités — a rendszer kialakitdsa miatt -
tovabbra is tobb id6t vesz igénybe, mint a kordbban alkalmazott integrélt rendszer esetében.

A legnagyobb probléma azonban az, hogy még mindig nem sikeriilt az ASP-ben megoldani a
fokonyvi konyvelés és a targyi eszk6z analitikus nyilvantartds Osszekapcsoldsat. Ennek
kovetkeztében, a korabbi idészakkal Osszevetve a targyi eszkOz nyilvantartasba vétel és az
értékesdkkenési leiras elszdmoldsa és konyvelése jelentds tobbletmunkat jelent az iroda szamara.

Régi célkitlizés volt a targyi eszkdz nyilvantartasnal alkalmazhat6 vonalkodos rendszer bevezetése,
amely a késdbbiekben jelentdsen megkdnnyiti az eszkdzmozgasok kovetését €s a leltarozast.
2020-ban a Polgirmesteri Hivatalban t6bb hdénapos el6készité munka utdn sikerlilt a rendszert
kialakitani, és a 2020. december 31-i fordulénappal esedékes leltart a vonalkédos rendszer
segitségével lebonyolitani. A cél a rendszer minél szélesebb korben torténd alkalmazasa, az
onkormanyzat érdekeltségein beliil.

Tekintettel a jogszabalyi valtozisokra, és az ASP rendszer bevezetésére, sziikségessé valt a
szamviteli politika szabalyzat, illetve mellékleteinek atdolgozasa, valamint a gazdalkodasi
szabalyzat teljes korli aktualizdlasa. Emlitett feladatok jelentds tobbletterhet jelentettek az iroda
szamara.

Az iroda dolgozoi koziil tobben részt vettek a helyi 6nkormanyzati idokozi képviseld vélasztashoz
kapcsolodd feladatokban jegyzOkonyvvezetdként, valamint a megbizasi dijak KIR rendszerben
torténd rogzitésben, szamfejtésében, kifizetésében, valamint az egyéb koltségek pénziigyi
nyilvantartdsaban, elszdmoldsaban.

A tSbb 1épcsdben bevezetett Uj online szamléazassal kapcsolatos feladatokat az iroda dolgoz6i az
onkormanyzat nevében szamlazé cégekkel egyeztették, segitséget nydjtottak a szamlazas
kialakitasdhoz, ugyanis két cégnél — a jogszabalyi valtozds miatt — a szamldzd programok
feliilvizsgalata valt sziikségessé.

A vagyonnyilvantartassal 6sszefiiggésben jelentkezo tobbletfeladatok a kovetkezok voltak:
— ERV Zrt.- nek - a MEKH altal kért - 2020. évi dijelokészitd tevékenység gazdasagi
adatszolgaltaté lrlapjainak elkészitése,
— elhasznalddott és feleslegessé valt eszkozok selejtezése
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(a hivatalnal nagyrészt a régi ANAL rendszerben nyilvantartott eszkozok keriiltek selejtezésre, az
onkormanyzatnal a polgéri védelem részére 1997-2012. években beszerzett eszkozok, f8leg az
ANAL alloménybol),

a polgdrmesteri hivatal 2020. 12. 31. fordulénapi leltardnak elékészitése, (leltarozasi
Utemterv ¢s utasitds, megbizolevelek elkészitése, leltarivek legytjtése, elokészitése),
felkésziilés a KALEL leltarozé modulra: a lebonyolitashoz sziikséges eszkozok kivalasztasa
az informatikai munkatarsakkal (leltari cimke nyomtatd, vonalkéd olvasé, leltari ivek
atadas-atvételére szolgald tablet, leltari cimke fajtaja),

részvétel a vonalkodos leltarozast bemutaté oktatason,

a vonalk6dos matricak elhelyezésének megkezdése.

Az elézbeken tul az iroda koztisztviseldi ellattdk a napi, illetve meghatérozott idénként ismétlédd
feladatokat, melyek a kovetkez6k:

a2019. évi zarszamadasi rendelettervezet és eldterjesztés elkészitése,
a 2020. évi koltségvetés és elbterjesztés elkészitése,
a 2020. évi koltségvetési rendeletmddositasok elkészitése és elbterjesztése,

kdzgyllési elGterjesztés és hatdrozat eldkészitése az addssagot keletkeztetd tigyletek
korlatjarol, illetve tajékoztatas megkiildése a MAK részére,

részvétel az Snkormanyzati tobbségi tulajdonti gazdasagi tarsasagainak iizleti terveit és éves
beszamoléit elfogadd kdzgylilési eléterjesztés elékészitésében,

az Onkorményzat, polgdrmesteri hivatal, nemzetiségi onkormdnyzatok gazdalkodasi
feladatainak ellatdsa, ezen belil a kételezettségvallaldsok nyilvantartisa, konyvelése,
szamlak, illetve szerzddések alapjan a kifizetések teljesitése, konyvelése, ehhez kapcsolodva
az analitikus nyilvéantartdsok (kovetelés, kételezettség) nyilvantartasa,

az érvenyesitoi, utalvanyozoéi, pénziigyi ellenjegyz6i feladatok elvégzése,

a koltségvetési jelentési és mérlegjelentési kotelezettség elldtdsa havi rendszerességgel
STMJV Onkorméanyzatéra, a nemzetiségi Onkormdnyzatokra és STMIJV Polgarmesteri
Hivatalara kiilon-kiilén,

az allamhdaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet elbirdsai szerinti havi,
negyedéves és éves zarlati tételek konyvelése STMIV Onkorményzatéra, STMIV
Polgarmesteri Hivatalara és a nemzetiségi 6nkorméanyzatokra vonatkozéan,

héazipénztar kezelése az STMJV Onkorményzatédra, STMJV Polgarmesteri Hivataldra, és a
nemzetiségi Snkorményzatokra vonatkozéan kiilon-kiildn,

a vagyonnyilvantartassal 6sszefiiggd, ismétlddé feladatok a kévetkezék voltak:

a) a beruhazasok, felijitasok régzitése az analitikus nyilvantartasban,

b) negyedévenkénti egyeztetés a fékényvi konyveléssel,

¢) a folyamatban 1évé beruhazasok, feltjitdsok aktivdlds elétti egyeztetése a varosfejlesztési iroda
munkatarsaival,

d) az tizembehelyezési okmanyok el6készitése,
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e) a beszerzett eszk6zokrol leltari szamokat tartalmazé kigytjtések készitése,

f) aktivalasok elvégzése,

g) a palyazatok MAK altal tortént ellenérzésekor leltari kartonok nyomtatésa, hitelesitése, valamint

h) a beruhdzasok, felujitdsok Osszegét igazold pénzforgalmi adatok, fOkonyvek kigytjtése,
nyomtatasa,

i) a Salgd Vagyon Kft. részére negyedévenként tajékoztatds kiildése a katasztert érintd
vagyonvaltozasokroél,

j) negyedéves és éves beruhazasi statisztikai 9sszesitok elkészitése €s adatszolgaltatas a KSH felé,

a vagyonbiztositas aktualizaldasa (a vagyonndvekmények kimutatdsa, a lebontott és
értékesitett ingatlanok kivezetése),

az Onkormanyzat kimend szamlainak elkészitése: havonta ismétlédd kozteriilet-hasznalati
dijak, hazassagkotés, eseti kozteriilet-hasznélati dij, bérleti dij, Salgd Vagyon adasvételi
szerz6dései, ERV bérleti dij szémlazésa az Onkormaényzat, Vizm{ Tulajdonkozosség,
Szennyvizkdzmi Tulajdonk6zosség, Vizikézmil-rendszer nevében,

a polgdrmesteri hivatal kimen6é szamlainak elkészitése: havonta ismétlddd bérleti dijak,
telefonkoltség  tovabbszamlazasa, eseti bérleti dij, kozds tizemeltetési koltség
tovabbszamlazasa az épiilet tobbi tulajdonosa fel€,

negyedévente pénziigyi kimutatas készitése a STOT-nek az ,.Esély a gyermekeinknek”
projekt polgarmesteri hivatalnal felmeriilt koltségeir6l,

havi AFA bevallas készitése: STMVJ Onkormanyzata, Szennyvizkézmii Tulajdonkéz6sség,
Vizmi Tulajdonkdzdsség, valamint a Vizikézmu-rendszer vonatkozaséban,

negyedéves AFA bevallds készitése a polgarmesteri hivatal vonatkozasaban,

cégautéadd bevallas készitése: STMIV Polgarmesteri Hivataldra, STMJV Onkorményzata
vonatkozasaban,

rehabilitdciés  hozzajaruldas bevallas készitése STMJV ~ Polgarmesteri  Hivatala
vonatkozasaban,

havi jarulékbevallasok letsltése tigyfélkapurél az RNO és az SZNO utalasaihoz,
mikrohitel palyazatra benytjtott kérelmek tigyintézése

jelzalogjog torlés tligyintézése keretében (kordbban visszafizetett 6nkormdnyzati kélcson
miatt): polgarmesteri hozzajarulé nyilatkozat elkészitése az eredeti szerz6dés, a tulajdoni lap
és az Ugyféladatok alapjan, ligyvédi meghatalmazas elkészitése (ligyfél — dr. Szénasi
Zsuzsanna kozott), ingatlannyilvantartasi kérelem elkészitése,

elbzetes adatszolgéltatss az dnkormdanyzat altal tervezett hitelfelvételrdl a MAK felé,

kapcsolattartds a szamlavezetd bankkal: szamla nyitds, atnevezés, adatszolgaltatasok
teljesitése,

onkormdanyzati hitelek kapcsan: a 2020. évi hitelszerzédések elokészitése, szerz6déskotés, a
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hitellehivas dokumentéciéjanak benyujtasa a bankhoz,

— anemzetiségi Snkormanyzatokkal kapcsolatban: a 2019. évi beszamolérol sz616 hatérozat, a
2020. ¢vi koltségvetési hatdrozat, az évkézi rendeletmédositasok elékészitése, a 2019. évi
mitkddési timogatas, illetve a 2018. évi feladatalapu timogatas elszamolasa,

— a 2019. évi normativ allami tdmogatas elszamolasa MAK felé, az évkozi tamogatasrol
torténd lemondas, illetve igénylés bekiildése a MAK felé, a 2021. évi normativa igényléshez
sziikséges adatok begylijtése az intézményektsl, és a dokumentécié bekiildése a MAK-hoz,

— atdrzskdnyvi nyilvantartdssal kapcsolatos feladatok ellatésa,

— a 2020. évben két rendkiviili telepiilési tdmogatas palyazat és elterjesztés eldkészitése,
valamint bekiildése a MAK részére,

— az altalanos-tartalék felhasznalasanak nyilvantartdsa, a szerz6déskotés bonyolitasa,
eléirdnyzat modositas és az elszamolas ellenbrzése,

— a dolgozok személyi jovedelemadd bevallasdhoz szitkséges igazolasok kiaddsa, az SZJA
megallapitaséhoz sziikséges nyilatkozatok aktualizaldsa, évente,

— azilletmény-el6leg-keret és felhasznalasanak nyomon kovetése analitikus nyilvantartassal,

— az onkormanyzati koltségvetés Helyi Onkormanyzat fejezetében elkiilonitetten megjelend
kodzmiivelddési, sport, civil, ifjusagi, oktatdsi feladatok eldiranyzatainak tamogatasi célu
kifizetésének elokészitése, konyvelése az ASP rendszerben, illetve a tamogatasok
elszamolasanak feltilvizsgélata,

— aPénziigyi Bizottsag melletti adminisztracios feladatok elltasa.

V. Varosfejlesztési Iroda

A 2020. évben a Vérosfejlesztési Iroda 1 £6 irodavezeté és 1 £6 irodavezetd-helyettes koordinal4sa
mellett véltozo referensi létszammal végezte feladatait. Folyamatosan jelentds személyi valtozasok
torténtek az iroda életében, amely a fejlesztések szamat és a feladatok mennyiségét, illetve a
betartand6 hatdridéket tekintve 4dtmeneti nehézséget okozott a munka végzésében; azonban a
munkatarsak hozzaalldsanak és szakértelmének koszonhetéen az Irodanak sikeriilt feladatait ellatni.
Az ¢v folyamén a 3 palyézati referens tdvozott, 1 8 pélyazati referens athelyezésre keriilt a
Hivatalon beliil, tovabbi 1 f8 (utligyi referens) pedig nyugdijba vonult. A kies6 1étszdmot az év
végéig sikeriilt potolni.

1. TOP-hoz kapesolédo feladatok:

A 2020. ¢v els6dleges célkitiizése az Integralt Teriileti Programban meghatarozott 9,2 Mrd-os TOP
fejlesztések megvaldsitasa, az elkezdett fejlesztések litemszerli befejezése, a Kozremiikodd
szervezet felé torténd elszamoldsok és beszamolok beadasa.

A TOP forras terhére megvaldsulé projektek koziil 2020-ban 9 darab keriilt staddsra:
— a Pitypang tagbvoda felujitasa,

— a Szivarvany tagévoda felujitasa,
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— az,,Okoturisztikai fejlesztés Salgétarjanban”,

— az,Eszkozfejlesztések a salgdtarjani bolcs6dékben”,

— aJatszéhaz kialakitdsa €s jatszotér felujitasa Salgdtarjanban,

— a Zagyvapalfalvai orvosi és véd6én6i rendel6k energetikai fejlesztése,
— az 6nkormanyzati tulajdonu orvosi és védéndi rendeldk kialakitasa,
— a Salgd uti varosrehabilitaci6 és

— a,Kiiltéri kozosségi terek kialakitasa, feltjitasa Salgétarjanban”.

Kivitelezés, illetve lebonyolitds zajlik még az alabbi 2020-ban vagy korabban elkezdett
projektek esetében:

— Acélgyari uti orvosi rendeld kialakitasa

- Balassi Balint Megyei Konyvtar energetikai korszerisitése
— Fenntarthat6 varosi kozlekedésfejlesztés Salgdtarjdnban
— Déli iparteriilet Gthaldzat fejlesztése

— Foglalkoztatasi egyiittmiikodés Salgotarjanban

— Tarsadalmi egyiittmiikodés erdsitését szolgald helyi szintli komplex programok (Salgé uti
szegregatum)

— Forgach-telepi komplex programok

2020. folyaman elindult, de még le nem zart kozbeszerzések a TOP forrasok terhére az alabbi
projekteket érintették:

— Piac és Vasarcsarnok feltjitasa Salgdtarjanban
— Forgach-telepi varosrehabilitacié

Az Iroda a TOP projektek kapcsan a projektmenedzseri feladatokat a 2020. év folyaman 31 projekt
esetében latta el, lezarasra, fenntartasi id6szakra 4 projekt lett atadva, tovabbi egy esetében pedig a
2021-ben elindulé kdzbeszerzés keriilt elokészitésre a kiviteli tervére vonatkoz6 kozbeszerzési
eljaras lefolytataséval.

2. Modern Viarosok Program:

A Modern Viarosok Programmal kapcsolatos miniszteri / allamtitkdri / minisztériumi
egyeztetésekhez sziikséges anyagokat, adatokat az Iroda folyamatosan biztositja a vezetdség €s a
tarsszervezetek szdmaéra.

3. Kozbeszerzési feladatok:

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos, jogszabalyokban meghatdrozott tgyviteli és egyéb [eladatok
végzésére megfeleld szakértelemmel rendelkezd kozbeszerzési referens az Irodan nem all
rendelkezésre. A felmeriilé feladatokat az irodavezetd és az irodavezetd-helyettes végzi, bizonyos
esetekben a palyazati referensek €s kiilsé szakérték bevonasaval. Az Iroda 2020. folyaman kiilsé
akkreditalt kozbeszerzési szakértd bevondsaval 5 eredményesen lezart kozbeszerzést bonyolitott le,
emellett 2 darab 2021-ben kiirdsra keriil6 kdzbeszerzést készitett elo.
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4. Egyéb beruhazasok, projektek:

Az Iroda a TOP forrasok mellett egyéb forrasok bevonasaval is bonyolit le fejlesztéseket. 2020.
folyaman tobbek kozott jatszétér-épitési munkalatok, mélyépités (Damjanich-Jozsef Attila ut kozti
Iépesd), terveztetés (Kis Fétér tervezése), eszkozbeszerzés, gépjarmiibeszerzés, illetve elektromos
toltéallomasok kialakitasanak lebonyolitdsa zajlott. Nagyobb horderejli feladatként jelent meg az
Interreg konstrukcié keretében beadott, a Dornyay turistahdz feldjitdsara irnyulé projekt
elokészitése, tervezése, a szlovak féllel torténd kapcsolattartés, illetve a tdmogatasi szerzédés
elokészitése.

Az iroda 2020. évi évi feladatait érintette az egyes telepiilési dnkormanyzatok feladatainak
tamogatédsa érdekében torténé eldiranyzat-dtcsoportositasokrdl szolé 1818/2016. (XII. 22.) Korm.
hatdrozatban nevesitett egyedi kéltségvetési tamogatas elszamolésa, a 16tér felujitasara iranyuld
palyazat tovabbi kezelése, illetve egyéb sporttal kapcsolatos feltjitasok kezelése (Judoterem, kiiltéri
sportparkok, ovifocipalyék).

5. Egvéb feladatok:

Az Iroda a fejlesztési feladatok mellett egyre nagyobb aranyban lat el a mar megvalodsult projektek
esetében garancidlis javitdssal osszefiiggd teenddket is. Ennek soran helyszini szemléket szervez,
tart, majd az ott felvett jegyz6konyvekben foglaltakat visszaellendrzi. Uj projektek generalasa,
illetve pélyazatfigyelés szintén megjelent az Iroda év kézbeni feladatai kozott.

6. Stratégiai és tervezési feladatok:

Az Iroda koordinlédsaval indult meg a 2021-2027. EU-s koltségvetési ciklus el6készitése. Ennek
soran a kordbbi évek tervezésein alapuld 6sszefoglalok, tablazatok késziiltek belsé hasznélatra,
illetve kiilonbozd tarsintézmények felkérésére. Az Eszakkelet-magyarorszégi Gazdasagfejlesztési
Zona terlileti tervezésének koordinaciéja sordn a Salgétarjanra vonatkozé munkarészek
Osszeallitasaban is tevékenyen részt vett az Iroda. A 2021-27. ciklus tervezése elére nem lathatoan,
€s varatlan gyorsasaggal indult el 2020. szeptemberében, igy a korabbi évek gyakorlatatdl eltéréen
nem egy tobb éves tervezési folyamat, hanem csupéan par hénap maradt a véros, igy az Iroda
szamara is, hogy az el6készitd vagy konkrét stratégialkotasi folyamatokat végig vigye.

Az iroda elldtja a Gazdasdgi Bizottsag mikodésével kapcsolatos tigyviteli és szervezetési
feladatokat. A bizottsag 91 darab el6terjesztést targyalt, ebbdl 11 &truhdzott hatdskorben hozott
dontés sziiletett.

Az Iroda miikodésével kapcsolatosan a 2020. évben kialakult jarvanyhelyzet - a Hivatal mas
szervezeti egységeihez hasonldan - fennakaddsokat okozott. Mércius hoénapban a tdvmunkavégzésre
val6 attérés zokkendmentes volt, az Iroda vezetése a dolgozokkal 6sszhangban megfeleld tigyeleti
modszert dolgozott ki a hivatalon beliili munkavégzést igényld feladatok ellatasira, és az
ofthonukban dolgozé munkatarsak kiszolgalaséra. A nyomtatési, szkennelési, levélkiildési és
fogadasi, iktatasi feladatok tekintetében - a dolgozok gyors reagalasanak koszonhetden - viszonylag
konnyii atallas toriént. A referensek iranyitasat és feladataik koordinaldsét az iroda vezetése e-
malilen €s telefonon latta el a tavaszi tiavmunka idészakaban. Komolyabb problémat okozott a benti
iratanyagbdl térténd otthoni munkavégzés, mely csak a Hivatalba valé bejarassal, illetve néhany
esetben nagyobb terjedelmi szkenneléssel volt ellathato.

Megnehezitette a munkét a személyes talalkozék hidnya, hiszen a garancidlis bejarasok, a miiszaki
atadas-atvételek, a tervezési egyeztetések, a kozbeszerzési iilések lényegesen komolyabb és a
korabbiaktol eltéré szervezési munkit is igényeltek.

A jarvanyligyi helyzet a folyamatban 1évé kivitelezéseket is ¢rintette; a leallasok, illetbleg a
beszallitéi kapacitdshidnyok miatt. A személyes konzultaciok hidnya a Kozremiikodd szervezettel
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kapcsolatos személyes kontaktusok szamat is Iényegesen lecsokkentette.
A jelentdés szdmu palyazattal, fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat az iroda dolgozéi magas
szinvonalon, kell6 koriiltekintéssel, az 6Snkormanyzati érdekek figyelembe vételével lattak el.

7. Kelet-Nograd Térségi Hulladékgazddlkodasi Tarsulds, illetve a
Kelet-Nogradi Hulladékrekultivacios Tarsulis munkaszervezeti feladatainak ellatisa

A Térsuldsok adminisztrativ jellegli munkaszervezeti feladatait 2018. majusatol a Varosiizemeltetési
Iroda latta el, mely feladatkor 2020. decemberétél a Varosfejlesztési Irodahoz keriilt.

Az irodan 1 fé palyazati referens végezi a projektekkel és a Tarsulasok miikédésével kapcsolatos
feladatokat, illetve 1 f6 jogasz segitségével torténik a Tarsuldsi Tandcs elSterjesztéseinek,
hatdrozatainak, jegyz6konyveinek elkészitése.

A pénziigyi-gazdalkodasi jellegll feladatok ellatasat megbizasi szerz6dés alapjan 2020. évben is a
Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgélata végezte.

A Térsulasok ©nallé bevétellel rendelkeznek a tagdnkormanyzatok altal befizetett tagdijakbol,
melyek elsésorban a miik6dési kiadasokra nyujtanak fedezetet.

A két Tarsulasi Tanacs 2020. évben 8sszesen 13 hatdrozatot hozott.

A Kelet-Nograd Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas tagénkorményzatainak teriiletén 2018. éta
a Szelektiv Nonprofit Kft. a kozszolgaltaté, a VGU Nonprofit Kft. a kozszolgaltatasban, mint
alvéallalkozé mikodik koézre a  Szelektiv  Nonprofit Kft.-vel. Mindezek alapjan a
hulladékgazdalkodéasi rendszer miikddtetése a vonatkozd eurdpai unids és hazai jogszabalyi
kovetelményeknek megfeleléen, zavartalanul térténik.

V1. Varosiizemeltetési Iroda

1. Az Iroda f6 tevékenységei:

A vérosiizemeltetési k6zszolgaltatdsok megszervezése, miikddtetése, ellendrzése,

A vérosiizemeltetéssel foglalkozé Onkormanyzati tulajdonu gazdasdgi tarsasagok
tevékenységének koordinalasa, szakmai felligyelete,

Lakossagi bejelentések, igények kezelése,

Talalt targyak fogadasaval, kezelésével, kiadasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
Kozteriilet feliigyeleti és mez66ri szolgalat miikodtetése,

Epiilet- és gépjarmi iizemeltetés.

N =

AN S

A fenti feladatk6rokon beliil az Iroda hatdskorébe tartozo6 kiemelt tevékenység:
- helyi utak, hidak fenntartésa,
- vizgazdalkodassal 6sszefiiggd feladatok ellatasa,
- parkfenntartas, zoldteriilet kezelés, fas szarG novényekkel kapcsolatos teenddk,
- jatszoterek mukodtetése,
- temetOk fenntartésa,
- koztisztasagi feladatok koordinalasa,
- kozvilagitassal 6sszefliggé iigyek kezelése,
- varosfenntartési, gyorsjavitd szolgalat miikodtetése,
- fizet6 varakozasi 6vezetek tizemeltetése,
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- helyi k6z6sségi kozlekedés szervezése,

- hulladékgazdalkodassal 6sszefliggd tevékenység koordinalésa,

- a kdzrend-és kozbiztonsag fenntartasaért felel6s szervekkel torténd egylittmikodés,

- a polgarmester katasztréfavédelemmel, katasztrofik idején szitkséges védekezési
teendSinek ellatasival Gsszefiiggd elézetes adminisztracids kotelezettségek teljesitése, a
felkésziilési id6szak teenddinek ellatasa,

- Polgdrmesteri Hivatal épiiletének és gépjarmiiveinek iizemeltetése.

Az Iroda a feladatait 15 fével latta el. A fent emlitett alapfeladatok ellatasa mellett, a 2020. évi —
szinte az egész évet érinté — pandémias helyzet, a rendkiviili jogrend bevezetésébdl fakado tobblet
feladatok komoly terhet jelentettek minden teriileten.

A pandémids iddszak rendkiviili kihivésai mellett, az iigyforgalmi adatok is alatdmasztjak, hogy
ndvekedtek a munkaterhek. Novekedett a lakossagi bejelentések szama. A tavaszi idészakban
elrendelt tdvmunkavégzés nem értelmezhetd klasszikusan az iizemeltetési tertiletre, mivel az irodan
folyé munka az esetek tSbbségében személyes jelenlétet igényel.

A kozteriilet-feliigyelet terén is megndvekedtek a feladatok (délutdni, esti, &jszakai koézteriileti
jelenlét, célellenbrzések — pl. kutyafuttatok, rakodasi teriiletek, mozgaskorlatozott parkolok,
zoldteriileti ,,parkolasok”, szemetelés, illegalis szemétlerakds, a jarvanyligyi helyzet kezelésében
torténd folyamatos kozremiikddés, stb. végrehajtasa), mely tevékenységet az iroda 5 fével végezte.
A rendkivili jogrend idején, f&ként a virus fenyegetettség elsé hullaméban a koztertilet-feltigyel6k
folyamatosan, sokszor két napszakot lefedve vettek részt a lakossag tdjékoztatdsaban, a bevezetett
korlatozo intézkedések ellendrzésében, a rendéri jarérszolgalat megerdsitésében jardrtarsként.

A rendkivili jogrend idején hozott kormanyzati intézkedések dontd hanyadban a
teleptilésiizemeltetési tertileteket érintették, killonos tekintettel az ingyenessé tett parkolasra, a
helyijarati kozlekedést ingyenesen hasznalni jogosultak ké&rének kibdvitésére, illetbleg az
egyértelmien tizemeltetési koltségek finanszirozasara forditando bevételek csokkentésére.

Ev kozben kerillt az Iroda feladatkérébe a Polgarmesteri Hivatal épiiletének valamint
Onkormanyzat ¢és a Hivatal tulajdonaban 1év6 gépjarmiivek tizemeltetésével sszefliggd feladat.

A gépjarmil Uzemeltetéssel Osszefiiggésben az Iroda 4lloményaba kerillt 1 f& hivatali
gépkocsivezetd kolléga is.

Bels athelyezéssel 1 6 — az altala ellatott feladatokkal egyiitt — atkeriilt a Varosfejlesztési Iroda
allomanydba 2020. december 1-jei hatéllyal.

2. Kozteriilet-feliigyeleti és mezdori szolgalat

A Kaozteriilet-feliigyelet 1étszama valtozatlan: 5 6 koztertilet-feliigyel, 1 {6 mezbdr.
A mez80ri szolgalat folyamatos teriileti jelenléte a tapasztalatok alapjan komoly megel6z6 tényez6t
jelent a természeti értékek megbrzésében.

A kozteriilet-feliigyeleti szolgélattal kapcsolatos tigyek szdma 2020. évben meghaladta a 3.300 db-
ot. A jogszabdlyi elbirdsok alapjén a kozteriilet-feliigyelet 4107 db intézkedést kezdeményezett,
melyb6l 193 esetben tdrtént helyszini birsag kiszabéasa (2.160.000,- Ft Osszegben), s 181 esetben
feljelentés. Az Osszes kezdeményezett intézkedés 9,1 %-aban keriilt sor birsag kiszabasara vagy
szabalysértési eljaras kezdeményezésére, a tobbi esetben szdbeli figyelmeztetés hatdsara a
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szabalysértések megsziintetésre keriiltek.

A No6grad Megyei Rendér-fékapitanysag és Salgotarjan Megyei Jog Véaros Polgarmesteri Hivatala
kozott 1étrejott egyiittmiikodési megéllapodas alapjan koz8s szolgalat ellatasara Osszesen 213
alkalommal kertilt sor — ebbdl 17 délutdn, 2 alkalommal éjszaka, 7 alkalommal kifejezetten mez&6ri
szolgélat, melyhez 2 alkalommal csatlakoztak a Biikki Nemzeti Park munkatarsai is.

2020. 03. 18-i veszélyhelyzet kihirdetése utan folyamatosan jartak (08:00-18:00 kozott) a varost és
hangosbemondo segitségével hivtak fel a lakossag figyelmét a jogszabalyban eldirtak betartasara. A
kijarasi korlatozas elrendelését kovetben fokozottan ellendrizték a vasarcsarnok, a gydgyszertarak,
az élelmiszer lizletek, a drogéridk, az orvosi rendelék kornyékét, valamint a jatszotereket.

A rendérséggel k6z0s szolgalatok alkalmaval fokozottan ellendrizték a kozterlileteken a szajmaszk
viselését.

Plakatokat helyeztek el a varos teljes teriiletén a kijarasi korlatozas szabdlyairdl, illetve a Fé téren
tobb alkalommal maszkokat osztottak a lakossagnak.

A kozteriilet-feltigyelok 387 esetben jelzéssel éltek a kozteriiletek allapotét illetéen a fenntartasért
felelés cégek (VGU Kft., Salgotarjani Foglalkoztatasi NKft., Salg6 Vagyon Kft.), valamint a hivatal
mas irodai felé.

Lakossagi bejelentések alapjan kiemelten ellendrizték a varos egész teriiletén az orvosok részére
fenntartott varakozohelyek hasznalatat, az Erzsébet téri rakodasi teriilet jogszerli hasznalatat, a F6
téri MAV aluljar6ban tartzkodé hajléktalanokat, a Korhaz és Rendeldintézet bejarata el6it, illetve a
buszmegallokban torténd dohanyzast, valamint a kozteriileti szeszes ital fogyasztast, €s az alapvetd
ebtartdsi szabalyok betartasat.

A kozteriilet feliigyelet Osszetett, sokrétii tevékenységét jol jellemzi, hogy a fentieken tul segitséget
nyUjtottak a ,,Muzsikdl az erd8” rendezvényeinek lebonyolitasdban, nemzeti Unnepek el6tt
ellendrizték a kozépiiletek fellobogbzasi kotelezettségének betartasat, segitséget nyljtottak a 2020.
09. 06-4n megrendezett id6kozi Onkormanyzati képvisel¢ valasztds lebonyolitdsaban, a
Mindenszentek és Halottak napi megemlékezés el6tt kiemelten ellendrizték a varos temetdit €s azok
koérnyékét, a virdgarusok kozterillet-hasznalati engedélyét, a Magyar Posta bejelentése alapjan a
Salgé uton, Bugat P4l uton, Kisfaludy uton és Eresztvényben ellendrizték az ingatlanok
szamozasanak kihelyezését, de kozremikodtek az Uttordk uat és Vasartér kornyékét érintd forgalmi
rend valtozas zokkenémentes bevezetésében is.

3. Utiigyek

Az utigyi feladatokat két f6 utiigyi referens latta el. 2020. évben 51 db utkezel6i és 19 db
tulajdonosi hozzajarulast adtak ki, folytattak le a hozzajarulas kiadashoz sziikséges eljarast.
Behajtasi és térfelhajtisi engedélyek kiadédsara, ezen engedélyek nyilvantartasba vételére 104
esetben kertilt sor.

Salgétarjan MIV teriiletén folyd kiildnbdzé munkaélatokhoz tartozo kozteriilet bontasi engedélyek
kiadédsara 62 esetben keriilt sor kozmicégek szamara.

A lakossag részérdl beérkezd problémak kivizsgalasanak, intézkedések megtételének szdma
folyamatosan magas, 2020. évben 137 db iktatott, kozvetlen intézkedést vagy irdsos valaszt igénylé
megkeresés mellett t&bb mint 300 db egyéb — személyes, telefonos, e-mail megkeresés, bejelentés
érkezett. Ezek foként az utak, jardak, 1épcsék, a jaro-kozlekedd feliileteken 1évé kozmi aknafedelek
allapotaval kapcsolatos jelzések voltak, melyek visszaellen6rzése, a javitasra valo intézkedés
megtétele napi szinten jelentett tébbletmunkat.

A forgalomtechnikai feliilvizsgalat vagy az éppen beérkezd javaslatok kivizsgdldsa, majd az ehhez
sziikséges intézkedések elSkészitése gyakorlatilag folyamatos, melyek kapcsan 40 esetben konkrét
forgalomtechnikai beavatkozasra is sor keriilt.
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Az Onkormanyzat hib4jara (t, jarda, sth.) visszavezetheté kozlekedési kartéritések kivizsgalasa,
ligyintézése nem jelent folyamatos elfoglaltsdgot, mindezek ellenére a 2020. évben 13 db ilyen iigy
volt.

A vasiton végzett k6zosségi kozlekedéssel kapesolatosan dnkorményzati feladat volt 2020-ban is a
vaganyzarral jar6 munkalatok kapcsan sziikséges jaratpotlasok, és menetrend valtozasok
kozzétételének koordinalasa.

Szoros munkakapcsolat van a Salgétarjan Foglalkoztatisi NKft. miiszaki vezetésével, féként az
utak, kozteriiletek javitisaval kapcsolatos kisebb sulyli vagy éppen siirgdsebb feladatok kapcsan
(kdtyuzds, kisebb utjavitas, 1épcséjavitas, fametszés, aszfalt s térkives jardak javitasa, stb.), de
hasonl6an torténik az egyeztetés a Salgd Vagyon Kft. gyorsjavitd szolgalataval is, amely komoly
segitséget jelent a forgalomtechnikai eszk6zok kihelyezése, cseréje, pétlasa, utburkolati jelek
felfestése soran.

4. Kommunalis iigyek

Egy f6 kommunalis referens folyamatos feladatait a parkfenntartasi, temet6 fenntartasi és
koztisztasagi, hulladékgazdélkodasi tevékenység valamint a helyi ko6zosségi kozlekedés
koordinalasa, ellenérzése jelentik.

Fakivagasi és fametszési kérelmek vizsgalata sordn a 2020. évben 52 db egyedi kérelem vizsgalata
¢s az azzal 6sszefiiggl intézkedések torténtek meg.

A helyi kozosségi kozlekedés menetrendjével kapesolatos modositasi javaslatok  szinte
mindennaposak, melyek egyeztetése, kezelése folyamatos. A helyi kozosségi kozlekedés
szervezése, a szolgaltatéssal Osszefliggd tobboldald egyeztetések 2020. évben kiilondsen nagy €s
folyamatos terhet jelentettek, kiemelt tekintettel a vészhelyzettel Osszefliggd, a kozosségi
kozlekedést érint6 rendelkezésekre.

A lakossag altal jelzett problémdk kivizsgalasa, helyszini szemlék, intézkedések megtétele,
bejelentések tovabbitasa az illetékes 6nkorményzati cégek felé szintén napi tevékenységet igényelt.
2020. évben kozel 600 db intézkedést igényl irdsos, személyes, telefon, vagy e-mail megkeresés
tortént.

5. Vizgazdilkodadsi feladatok

A vizgazdélkodasi feladatokat 1 {6 referens latja el..

A kozkifolyok tizemeltetésével kapcsolatban rendben megtdrtént az tizemben 1évé 134 db
ko6zkifolyé havi dij elszamolésa.

A vizelvezetd rendszerek javitasa, karbantartdsukkal kapcsolatos feladatok ellétasa folyamatos volt
(csapadékesatornak sziikség szerinti mosatésa, hordalékfogdk helyreallitasa, stb).

A 2020. évi lakossagi viz— és csatornaszolgaltatas raforditasainak csokkentésére palyazat benyujtasa
megtdrtént, csak ugy, mint a 2019. évi lakosségi viz- és csatornaszolgaltatas allami tamogatdsénak
elszamolasa a Magyar Allamkincstar felé.

ERV Zrt. bérleti dijanak terhére torténd vizi kozmii fejlesztések koordinalésa, ellendrzése mellett
folyamatos volt az eliranyzat elszamolas. A bérleti dijak felhasznaldsarol késziilt adatszolgaltatas a
Magyar Energetikai és Kézmii-szabalyozasi Hivatal részére megkiildésre kerilt.

Az ERV Zrt. éves bérleti dijdnak terhére torténd vizi kozmi felujitasok, beruhadzasok folyamatosak.
Kezel6i - patak vonatkozaséban tulajdonosi - hozzajarulasok kiadasat természetesen a benyujtott
igények hatdrozzak meg, 60 esetben keriilt sor valamilyen hozzajarulas vagy kézmiinyilatkozat
kiadéséra.

Intézkedést vagy beavatkozast igényld lakossagi és egyéb bejelentés irdsban vagy egyéb modon —
szemelyes, telefonon vagy e-mailben - érkezd megkeresés 54 db keriilt regisztraldsra, mig az
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irasbeli valaszt nem igényld megkeresések szama ezen a teriileten is szdzas nagysagrendi volt.

6. Vagyongazddlkodais, telepiilésiizemeltetés, épiiletiizemeltetés, kizbiztonsagi feladatok

E terlileten a Varostizemeltetési Iroda feladatait a vagyongazdalkodéassal, az Onkormanyzati
érdekeltségli gazdasagi tarsasidgokkal kapcsolatos teendSk jelentik. Megbizasi szerzédéssel
foglalkoztatott kiilsé munkatars kdzremiikddésével latja el az iroda a vérosi energetikai feladatokat,
valamint egyéb, kiemelt jelentéségli témakorskben segiti a jegyzo, illetve a polgarmester munkajat.

A napi munka sordn a telepiilésiizemeltetési, illetve a kozbiztonsagi referens folyamatosan részt vett
a Salgd Vagyon Kft. megbizasi szerz6désében foglaltak elszdmolasdnak ellenérzésében, (amely a
bérlakas és nem lakas céli helyiségek, tovabba a vagyonhasznositasi kiadasok elszdmoldsanak havi
szintQl ellendrzését jelentette), valamint a Salgd Vagyon Kft. havi értékesitéseivel kapcsolatos
hozzajarulasokban, adatszolgaltatasokban, hirdetmények tovabbitasaban.

Az emlitett teriileten tevékenykedd kollégak végezték a kozfeladat ellatashoz sziikséges kozhiteles
nyilvantartasokbol torténd adat igényléseket, nyomon kovették az egyes - feliigyeletiik ala tartozo -
onkormanyzati koltségvetési elbiranyzatok felhasznalasat, elkészitették az ezzel kapcsolatos
sziikséges adatszolgaltatdsokat, beszamoldkat, adatokat szolgéltattak a vagyongazdalkodassal, a
kozszolgaltatasokkal kapcsolatosan az MJVSZ, Minisztériumok, Hivatalok fel€.

A vérosi energetikai feladatok ellatasat 1 f6 végzi. Ennek sordn a kozvilagitds lizemeltetése,
kapcsolattartds a karbantartoval, halozati szolgéltatoval, tizemkészség ellendrzése, sajat tulajdontt
kandel4dber torések biztositondl torténd iigyintézése, energia ellatasara, karbantartdsra, lizemeltetésre
vonatkozé kozbeszerzés miiszaki tartalom Osszeéllitasa, hdlozathasznalati szerz6dések megkotése,
karbantartdsa, sajat forrasbol megvaldsithaté kozvilagitas bovitési elképzelések koordindlasa,
lakossagi és egyéb kozvilagitasi hiba-bejelentések kezelése tortént.

A 2020. évben Osszesen 122 db meghibisodas vonatkozasdban érkezett bejelentés telefonon,
személyesen, valamint e-mailben.

A térfigyeld kamera rendszer mitkdtetése rendezett,ennek soran a kapcsolattartis a rend6rséggel, a
karbantarté tarsasaggal, az eszkozok telepitési helyeinek bérbeadoival folyamatos, a szamlak
ellendrzése, igazolasa az egyiittmikodési megallapodas, illetve szerzédések alapjan torténik. Az 0
telepitésti vagy ujonnan telepiteni tervezett térfigyelé kamerak esetében egyre komolyabb gondot
jelent, hogy az dramszolgaltaté szigort feltételekhez koti (vagy nem is engedélyezi) a kozvilagitasi
oszlopon t61rténd elhelyezést és/vagy az onnan t6rténd energia ellatast.

A kozbiztonsagi referens feladatait alapvetden a Polgarmester és a Hivatal katasztréfavédelemmel,
katasztrofdk idején sziikséges védekezési teenddk ellatasaval Osszefiiggd elézetes adminisztracios
kotelezettségek teljesitése, a felkésziilési idészak teenddi, az elhdritasi tervek aktualizdldsa, a
lakosségi riaszté, tajékoztatd rendszerek mikdéképességenek biztositasa képezi.

Az onkormanyzat veszélyhelyzeti tervrendszerének aktualizaldsa folyamatos, a polgéari védelmi
szervezetbe beosztottak adatai az adatbazisban naprakészek.

A korabban elvégzett munkdnak, a pontos, naprakész tevékenységnek koszonhetben a pandémias
id6szakban kihirdetett veszélyhelyzeti intézkedések bevezetése zokkendmentesen valdsult meg.

A Salgétarjan Kozbiztonsagaért Kozalapitvany titkaraként a kozbiztonsagi referens el6készitette ¢s
lebonyolitotta a Kuratériumi, és Feliigyeld Bizottsagi tiléseket. Elkészitette az alapitvany kozgyiilési
éves beszamol6jat, koordinalta a pénziigyi és konyvvizsgaldi jelentések beszerzését, az alapitd
dontésének megfelelden lebonyolitotta a Kozalapitvany képviseletének atalakitasat.
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A telepiiléstizemeltetés keretében meg kell emliteni, hogy az Iroda kezeli a talalt targyakkal
kapcsolatos {igyeket is, mely gyakorlatilag napi tigyintézést igényel mind az érintett {igyfelekkel
torténé kapesolattartasban, mind pedig a taldlt targyak, értékek jogszerti kezelésében, taroldsaban,
kiaddsaban. A 2020. évben 98 db tal4lt és beszolgaltatott targy esetében kellett a vonatkozé eljarast
lefolytatni.

Az ¢piilet- és jarmli iizemeltetéssel kapcsolatos teendk 2020. év kozben keriiltek a
Varosiizemeltetési Iroda feladatksrébe, e korben kiemelendd a folyamatban 1év6 feldjitasi
munkalatok koordindldsa, a foldszinti tigyféltér atépitését érintd egyeztetések, valamint uj
gépjarmivek beszerzésével kapcsolatos feladatok.

VIL.  Varosi f6épitész

Féépitészi feladatkrben 2020-ban jelentds volumenti és fontossagi munkavégzeés zajlott, melyet az
iktatott iratok szdma 159 db fészam alatt 686 db iktatott irattal bizonyit.

Kiemelendd feladatok:

A telepiilésrendezési eszkézok (TRE) M-7 jeli modositasa Fay, Ruhagyari, Medvesi tt
vonatkozasaban,
A telepiilésrendezési eszkozok (TRE) M-8 jelti médositdsa Geddci, Fiileki, Csokonai ut
vonatkozasaban,
A Kozgylilési eléterjesztések készitése (Elbirtoklds, a 21. f&ut tehermentesité IIL ititem
teriiletrendezése, ST. Fay A. Krt. 35-37-39. Ko6z6s tulajdon megsziintetése, kozteriilet
elnevezésrdl sz0l6 rendelet modositasa, kozteriileti ingatlanok és magéanut elnevezése és
névvaltoztatas témakdreiben),
Hulladéklerako telep titjanak rendezése,
telepiilésképi vélemények készitésében épitési engedélykoteles épiiletekhez, valamint
teleptilésképi bejelentési hatarozatok hozataldban torténd kozremiikodés,
hat6ségi bizonyitvanyok készitése,
telekalakitdsok vonatkozasdban szakhatésagi nyilatkozatok készitése
A foldmérési  szerzédésekkel, ingatlan-nyilvantartdsi bejegyzésekkel kapcsolatos
intézkedések megtétele (t5bb esetben)
A telekalakitési eljaras inditdsa, egyéb teenddk ellatisa a Tostrandi Sport- és Rekreacids
Kézpont projekttel 6sszefiiggésben
A salgtarjani maganteleknél, illetve mas teleptilések telekalakitdsaban kijelolt
szakhatosagként torténd eljaras (Balassagyarmat, Pészté Karancslapujt, Kishartyan,
Nogradsipek, Didsjend, Szilaspogony, Vizslas),
A kornyezetvédelmi, hulladékkezelési szakhatosagi tigyek ellatasa,
A uthalézattal, parkolohelyekkel, elektromos, vizjogi, banyamiivelési szakhatdsagi ligyekkel
Osszefiiggésben torténd feladatok ellatasa. (5sszesen 50 folotti tigyben),
A Gispan alaptérkép kezelése, ingatlan-nyilvéantartési térképi adatbazis frissitésében, valamint
foldmeérési  jelek tulajdonlapi bejegyzésében, ingatlan értékbecslésekben  torténd
k6zremiikdés.

> - > >

VIII. Humanpolitika

1. Munkaltatéi intézkedések
A 2020. évben &sszesen 10 kinevezés és 2 munkaszerzédés, valamint Ssszesen 22 jogviszony
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megszintetés (1 felmentés, 9 kdz6s megegyezés, 10 hatarozott id6 lejarta miatti megsziintetés, 2
jogviszonyvaltas), 12 kinevezés modositas, 54 illetménymodositas, 10 helyettesités €s visszavonas
késziilt, illetve az ezekhez kapcsolodd egyéb (KIRA, Wintiszt, TER, Pro Bono, stb) feladatok
elvégzése tortént meg.

Ezek keretében, és a mindennapi tigymenet zokkendmentessége érdekében:

— a koézszolgalati jogviszony létesitése, illetve megsziinése esetén a vonatkoz6é dokumentacid
elkészitése,

— az illetményszamfejtéshez kapcsolédé munkaltatéi intézkedések KIRA-ban torténd
rogzitése,

— a bérszamfejtéshez sziikséges okiratok tovabbitidsa a Magyar Allamkincstér részére,

— az utaldsokhoz sziikséges iratok, okmdnyok, igazolasok ataddsa a Kozgazdasagi Iroda
részére,

— atavollétek (tdppénz, sziilési szabadsag, stb.) KIRA-ban torténd rogzitése, illetve

— az orvosi igazolasok adatainak régzitése valdsult meg.

A 2020-évben:

— 32 atsorolas késziilt a soros kdzszolgalati elérelépésekhez kapcsoloddan.

— a Hivatalt érintéen harom palyazat kiirdsa, az ahhoz kapcsolodé feladatok, egyeztetések
elvégzése, a palyazatok és allashirdetések megjelentetésében torténd kdzremikddés,

— az Onkorményzati tulajdonii  gazdasdgi tarsasdgok  ligyvezetd  igazgat6inak
munkaszerzddéseihez kapcsolodo anyagok és a munkaszerzddések elkészitése, valamint

— a Muzeum és a Konyvar kézalkalmazottainak jogéllasvaltozasahoz kapcsolodo munkatigyi
feladatok ellatasa, illetve a két intézményvezetd munkaszerzédésének egyeztetése,
igazgatdi palyazataik elkészitése tortént.

2. Kozfoglalkoztatas
A Roma Nemzetiségi Onkorményzat kozfoglalkoztatdsi iigyeit, annak munkatigyi feladatait a
huménpolitikai referens végzi. Ez 2019-2020. években indult koézfoglalkoztatdsi programok
vonatkozasadban mindez t&bb, mint 110 kdzfoglalkoztatott iigyében, kb. 250-300 munkaiigyi iratot
jelentett. A Munkaligyi Koézpont kiemelt ellendrzése a targyévben sem talalt problémat. A
kommunikécié, és a munkakapcsolat az RNO és a Hivatal kozott zokken6mentes. A nemzetiségi
onkormanyzat lehetéségeihez mérten korrektiil elvégzi a kapcsolodé feladatokat.

3. Nyari didkmunka
A humanpolitikai referens bonyolitja a nyari didkmunka programot, melynek keretében 2020.
juliusdban 5, augusztusban 16 didkot foglalkoztatott a hivatal. Emlitett foglalkoztatds 21
munkaszerz6dést és megsziintetést jelentett, annak teljes tigyintézésével egyiitt. (munkabér
kifizetés, kozvetité lap, adatfelvételi lap, fizetett szabadsidg megallapitdsa, munka-alkalmassagi
orvosi igazolas, stb.)

4. Tovabbképzések, projektek, teljesitmény-értékelé rendszer

A kotelezd tovabbképzések tekintetében megtortént a munkatirsakkal sziikséges egyeztetés,
igényfelmérés, az egyéni képzési tervek jovahagyasa, esetlegesen modositasa, a kollégak
hianyossagokra vald figyelmeztetése.

A huménpolitikai referens koézremikodott a szakteriiletét érintd felmérések, kimutatasok,
adatszolgaltatasok elkészitésében a kiillonbozd palyazati projektek kapcesan, adatot szolgiltatott a
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gazdasagi teriilet szdméra a személyi juttatdsok elSirdnyzatanak tervezéséhez, a beszamoldhoz, az
eléiranyzatok médositasahoz. A beszdmolokhoz és a koltségvetési tablazatokhoz sajat tablakat
készitett, a jogszabalyokban foglaltaknak megfelel8en.

A referens karbantartotta a teljesitményértékeld rendszert, és folyamatosan tdjékoztatta az érintett
vezetdket aktudlis feladataikrol.

S. Vagyonnyilatkozatok kezelése

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekkel, azok taroldsaval, a vonatkozd nyilvantartdsok
vezetéseével kapcsolatos feladatok ellatdsa a Hivatal koztisztviseléi és az intézményvezetdk
tekintetében folyamatos.

6. Egyéb feladatok

— akollégakat megillet6 utazasi utalvanyok elkészitése, nyilvantartasa, esetleges pétlasa,

— a képernyd el6tti munkavégzéshez kapcsolodd szemiiveg igényekkel dsszefiiggd feladatok
ellatasa,

— a kozigazgatasi, és ligykezel§ alap-, illetve szakvizsgara kotelezettek nyilvantartisdnak
vezetése, a jelentkezések koordinélasa, az érintettek értesitése, az egységes humanpolitikai
rendszerben t6rténd nyilvantartas karbantartasa,

— az ecgységes humdnpolitikai rendszerben (WINTISZT) az engedélyezett létszamok
szervezeti egységenként torténd nyilvantartasa, ellen6rzése,

— ajubileumi jutalmakkal kapcsolatos feladatok ellatésa,

— a nyugdijigazgatasi szervek megkereséseihez kapcsolodd adatszolgaltatisok és levelezések
bonyolitésa,

— amunkaidd nyilvantartdshoz kapesol6dé programok kezelése, a kapcsolodd karbantartasok
megszervezése.

IX. Revizorok

1. Elvégzett ellenérzések

Az Onkorményzat 2020. évi belsd ellendrzési terve a 2019. december 31-én rendelkezésre 4llo
er8forrésokat alapul véve késziilt. A jovahagyott 2020. évi belsé ellendrzési terv modositasa azért
valt sziikségessé, mert 2020-ban t6bb személyi véltozas is tortént a belsé ellenérzést végz6
egységnel, melynek eredményeképp nem 4llt rendelkezésre folyamatosan a 2 f6 kapacitss, illetéleg
t6bb nem tervezett ellen6rzésre is sor keriilt. Az ellendri napok csokkenése miatt indokolt volt a
tervezett ellenérzések szamanak csokkentése.

A 2020. évben 20 ellenbrzés tortént, a Polgarmesteri Hivatalban, az intézményeknél és az
Onkormanyzati tulajdonti Kft-knél; melyek kéziil 6 volt soron kiviili ellenérzés.

A kialakult pandémiés helyzetre tekintettel a kiilsé helyszinen tortént ellendrzések ideje csokkent.
Tobb attekintendd dokumentum bekérése elektronikusan tortént.

2. Tandcsadoéi tevékenység
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A tandcsadoi tevékenység keretében a bels ellendrok megvizsgaltak, hogy milyen kotelezettségei
vannak az Onkorményzat tulajdondban 4all6 gazdasdgi tarsasagoknak a koztulajdonban 4llo
gazdaségi tarsasdgok takarékosabb miikddésérdl szold 2009. évi CXXII. térvény valtozdsa miatt.

3. Tovabbképzések

A pandémia miatt az eddigi szolgaltatok nem biztositottak hagyomanyos tovabbképzéseket. Online
képzést csak korlatozottan vettek igénybe a belsé ellenérok 2020-ban.

4. Beszamolasi kotelezettség és tervezés

A bels6 ellenérok 2020. februarjdban elkészitették a 2019-ben végzett munkajukrdl szo6ld
beszamolét, valamint a 2021. évi belsé ellenérzési tervet. Utdbbiban elkiiloniilten szerepelnek a
Polgarmesteri Hivatal bels6é ellenbrei altal ellatott korményzati szektorba sorolt egyéb
szervezeteknél, és a tobbségi Onkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasagoknal végzendd
ellendrzések.

OSSZEGZES

A beszamolo irodanként ismertette az évkézi valtozasokat a hivatal altal ellatott feladatkérokben,
bemutatta a jogszabaly-valtozasokat, a pandémia ideje alatt megoldand6é nehézségeket, és
érzékeltette a feladatok hatékony elvégzéséhez sziikséges humankapacitas kié¢lezettségét.

A hat6sagi teriileteken jelentds tigyfélforgalom jelentkezik. Igyeksziink az tigyfelek korszerli és
gyors kiszolgalasat el6segitd eszk6zok, modszerek alkalmazasardl gondoskodni, illetve tovabbra, és
egyre novekvd intenzitissal tartjuk fenn az elektronikus uton igénybe vehetd lehet8ségeket.
Utobbiak alkalmazasat, illetbleg az tigyfelek nyitottsaganak novekedését a jarvanyligyi helyzet
jelentds mértékben eldsegitette.

Az irodak dolgoz6i — munkakéri feladataikon tulmenden - folyamatosan részt vesznek olyan
palyazatok kidolgozasaban és lebonyolitasdban, mely a szakteriiletiiket érinti. A vonatkozo
feladatokat az irodak dolgozéi magas szinvonalon, kelld koriiltekintéssel, az Snkormanyzati érdekek
figyelembe vételével latjak el.

A lakossagi bejelentések, panaszok kezelése egyre erfsebb mentélis felkésziilést kivan a
kollégaktol, mert az ligyfelek egyre indulatosabban lépnek fel, illetve az dnkormanyzat cégei altal
végzett tevékenység miatti lakossagi bejelentések is a hivatalban csapodnak le.

Varosunk tagja a Megyei Jogli Varosok Szévetségének, mely tagsag elényeit élvezziik egyrészrdl
az érdekvédelem és érdekképviselet terén, masrészt hozzaférést biztosit a Parlament vagy a
kormanyzat elé Kkeriild jogszabalyok tervezetéhez. A szovetség az Onkormanyzatok altal
megfogalmazott véleményt kozvetiti a korméanyzat felé, az ennek valé megfelelés azonban az
iroddknak folyamatos plusz munkaterhet jelent.

Minden iroda kezel koltségvetési eldiranyzatokat, mely felelésségteljes és pontos hozzaallast
feltételez a kollégak részérdl. Szintén minden szervezeti egységiink érintett valamely szakterliletet
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érintd onkorményzati rendelet vagy szabalyzat kezelésében, folyamatos feliilvizsgalataban, illetdleg
az ligyek bonyolultsdga, sokrétli jogi vonatkozasai miatt egyre gyakoribbak az irodakon ativeld
egyeztetések, melyek keretében a feladatok elvégzése 6sszehangolt, feszes munkavégzést igényel.

A koronavirus elsé és masodik hullamaban torténd védekezés, a korményzati rendelkezések
naprakész nyomon kovetése, azok helyi szintli érvényesitéséhez sziikséges polgdrmesteri
intézkedések elvégzése, a veszélyhelyzet miatt az elhalasztott, majd 2020. szeptember 6-an
megtartott idékozi 6nkorményzati képviselé-valasztds el6készitése és lebonyolitdsa, valamint a
tavmunka feltételeinek kialakitdsa, illetve bizonyos idészakokban az otthoni munkavégzés
nehézségei jelentds tobbletterhet jelentettek a kollégak szdmara.

A fentiek figyelembe vételével kijelenthetd, hogy nehéz év éll a hivatal apparatusa mogott. A
feladatok mennyisége és bonyolultsiga, valamint a munkateher fokozatos névekedése folyamatosan
emelte a mentalis és fizikai terheltséget. El6bbiekben részletezett koriilmények kozott megnyugtato,
hogy az ligyintézés jogszeri, a hatariddk megtartottak, az iigyfelekkel valé banasmoéd koriiltekintd.

A Polgéarmesteri Hivatal 2020-ban teljesitette a vele szemben megfogalmazott elvarasokat.

Salgétarjan, 2021. aprilis 28.

dr. Romhényi Katalin
jegyzo

39



