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Szam: 1996-1/2023.

Javaslat
Salgétarjan Megyei Jogi Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzataval
kozigazgatasi szerzédés megkitésére

Tisztelt Kozgyiilés!

Salgoétarjan Megyei Jogu Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) — a nemzetiségek
jogairdl sz90l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek tv.) rendelkezései értelmében —
2022, januar 25-én kozigazgatasi szerzOdést kotott Salgdtarjan Megvei Jogi Véros Roma
Nemzetiségi Onkorményzattal (a tovébbiakban: RNO) a nemzetiségi onkormanyzat testiileti
miikddése feltételeinek biztositasardl.

A Nek tv. rendelkezik arrol, hogy a telepiilési dnkorményzat hivatala a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat részére biztositja az onkormanyzati milkodés személyi és targyi teltételeit, tovabba
gondoskodik a miikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol, kiilonos tekintettel az
onkorményzati feladatellatashoz kapcsolodo helyiséghaszndlat biztositasara, a testileti iilésck
clokészitésére, a tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolddo nyilvantartasi, sokszorositasi,
postazasi feladatok ellatasara ¢s az ezzel jaro koltségek viselésére.

A Nek tv. 80. § (2) bekezdése rendelkezik arrol, hogy a kozigazgatasi szerzddést sziikség szerint,
altalanos vagy idokozi vélasztas esetén az alakuld iilést kovetd harmine napon beliil feliil kell
vizsgdlni. Jelen kozigazgatdsi szerz6dés-tervezet 2023. évre a tamogatas 700.000 Ft Gsszegben
tortend megallapitasara, a 3100 Salgétarjan, Bartok Béla ut 10. szam alatti ingatlan 3. emeletén egy
iroda, valamint a hozza tartozo tarold, illetve a szerzédés-tervezet 1. melléklete szerinti eszkdzok
hasznélatba addsdra tesz javaslatot, azzal, hogy az iroda és a tarold hasznalatidhoz kapcsolodd
lizemeltetési €s rezsikoltségeket évi 500.000 Ft erejéig a helyi énkormanyzat viseli oly maédon,
hogy a koltségeket az ingatlant kezel§ REMEK Salgétarjani Rendezvény- és Médiakdzpont
Nonprofit Kft. részére fizeti meg. Emellett a kozfoglalkoztatasi programok megvaldsitasa
c¢rdekében, tovdbbd az Ugyviteli munka segitésére a helyi onkorméanyzat vallalja az RNO
alkalmazdsdban all6 egy f6 adminisztrdtor mindenkori garantdlt bérminimumon tSrténd
foglalkoztatasanak a bér- ¢és jarulék koltségét.

A kozigazgatdsi szerzédés-tervezet 2. mellékletét képezi a koltségvetds clkészilésének és
clfogadasanak, a koltségvetési informécio-szolgaltatds és a  koltségvetési  gazdalkodds
bonyolitasanak szabalyait tartalmazé dokumentum, mely a Nek tv., az allamhaztartasrol sz6l6 2011
¢vi CXCV. torvény, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XIL31.)
Korm. rendelet, az allamhdztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, a kiltségvetési
szervek bels6 kontrolirendszerérdl és belsd ellendrzésérsl szolo 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
rendelkezéseit foglalja dssze.



A kozigazgatasi szerzGdés-tervezet 2. melléklete részletesen tartalmazza az Onkormanyzat és az
RNO egyiittmitkédésére vonatkozo szabdlyokat, igy:
~ akoltségvetés tervezésének €s elfogadasanak eljarasi rendjére,
_ akoltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak altalanos rendjére,
_ a beszamolé készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendjére,
- a szamviteli, pénziigyi €s informacio-szolgaltatasi tevékenyseg végzésének altalanos
rendjére, valamint

_  abelsd ellendrzés elvégzésének rendjére vonatkozoan.
A szabalyozas kiterjed tovabba az 4llamhaztartason  kiviilrdl szarmazd —pénzeszkdzok

felhasznalasaval kapesolatos feladatok ellatdséra is.

Hatdrozati javaslat

Salgotarjan Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgylilése a Salgotarjan Megyei Jog Varos
Roma Nemzetiségi Onkorményzattal kotendd kozigazgatasi szerzOdést az 1. melléklet szerint
jovéhagyja.

A Kozgyiilés felhatalmazza a polgarmestert a kozigazgatasi szerzodés alairasara.

Felel6s: Fekete Zsolt polgarmester
Hatarido: 2023. januar 31.

Salgétarjan, 2023. januar 19.

FeketeZsolt
polgarmester




1. melléklet a .../2023.(......) hatarozathoz

Kozigazgatasi szerz6dés
(tervezet)

amely létrejott Salgétarjan Megyei Jogii Varos Onkormanyzata (székhely: 3100 Salgotarjan,
Muzeum tér 1., képviseli: Fekete Zsolt polgdrmester) — tovabbiakban: helyi onkormanyzat — és
Salgotarjan Megyei Jogii Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (székhely: 3100 Salgétarjan,
Bartok Béla at 10., képviseli: Hranek Ferenc elndk) — tovéabbiakban: telepiilési nemzetiségi
Oonkormanyzat — kozott a nemzetiségek jogairol szold 2011. évi CLXXIX. torvény rendelkezései
alapjan az 6nkormanyzati miikddés helyi dnkormanyzat altal a telepiilési nemzetiségi nkormanyzat
részére biztositott pénziigyi, személyi és targyi feltételeirdl, valamint a miikddéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokrdl az aldbbiak szerint:

1) A helyi 6nkorményzat vallalja, hogy a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat részére a miikodési
feltételek biztositasara — 2023. januar 1. - 2023. december 31. kozotti hatarozott id6tartamra —
ingyenesen hasznalatba adja a tulajdonaban levé 3100 Salgétarjan, Bartok Béla at 10. szam
(1768/A/6 hrsz.) alatti ingatlan 3. emeleti, 24,83 m? alapteriiletli irodajat, a hozza tartozo 4,16 m?
alaptertiletii taroloval, valamint az 1. melléklet szerinti eszkdzoket. Felek rogzitik, hogy az iroda
¢és a tarold hasznalatahoz kapcsolddo tizemeltetési és rezsikoltségeket évi 500.000 Ft erejéig a
helyr Onkormanyzat viseli oly modon, hogy a koltségeket az ingatlant kezeld REMEK
Salgotarjani Rendezvény- és Médiakozpont Nonprofit Kft. részére fizeti meg.

A helyi 6nkormanyzat hozz4ajarul, hogy a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tiléseit —
elézetes egyeztetés alapjan — a helyi onkorméanyzat székhelyén (3100 Salgétarjan, Mizeum tér
1.) tartsa. A terem igénybevétele téritésmentesen torténik.

2) A helyi onkormanyzat véllalja, hogy a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat részére az 1.
pontban megjelolt ingatlan fenntartasaval, a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat miitkodésével
kapcsolatos, tovabba iigyviteli — kiilondsen a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi —
feladatok ellatasara 2023. évben 700.000 Ft tdmogatast biztosit.

3) A helyi énkormanyzat véllalja az RNO alkalmazasaban allé egy f& adminisztrator mindenkori
szakképzett minimalbéren torténd foglalkoztatdsanak a bér- €s jarulék koltségét, amelyhez 2023.
évben a telepiilési onkormanyzat legfeljebb 3.978.052,- forint (szocidlis hozzajarulasi addval
novelt) Snkormdnyzati timogatast biztosit az RNO részére.

4) Az RNO a kapott tamogatasi Osszeggel a 2023. évi koltségvetési beszamoldja keretében
elszamol. A fel nem hasznalt Osszeget a helyi onkormanyzat részére a beszdmolo elfogadasat
kovetd 8 napon beliil visszafizeti.

5) A 2. és 3. pontban foglalt 6sszegek utaldsat a telepiilési onkorméanyzat negyedévente, négy
egyenld részletben, a targynegyedév elsd honapjanak 15. napjaig teljesiti az RNO felé, az elsd
részlet kivételével, melyet a telepiilési onkormanyzat az dnkormanyzati koltségvetés elfogadasat
kovetd 30 napon beliil utal at. A tamogatasok utaldsanak feltétele, hogy a telepiilési nemzetiségi
onkorményzatnak a helyi dnkormdanyzattal, vagy annak cégeivel szemben 60 napot meghalado
lejart tartozésa nincs. A tartozasok rendezéséig a helyi onkormanyzat a tamogatas folydsitasat
felfiiggesztheti.



6)

7)

8)

9

A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat maga latja el:

- a miikddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsdhoz) sziikséges targyi
feltételeket biztositasat;

- a mikodésével, hivatalos levelezésével, gazdalkodasdval kapcsolatos nyilvantartasi ¢és
iratkezelési feladatait;

- a testiileti iilések elokészitését, kiilonds tekintettel a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti
ilések jegyzOkonyveinek elokészitésére és postazasara;

- a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elOkészitését, valamint a testiileti és
tisztségviseldi  dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartdsi, sokszorositasi, postazasi
feladatokat (a sokszorositasi feladatok ellatdsdhoz a helyi Onkorméanyzat a telepiilési
nemzetiségi onkormanyzat kérelmére segitséget nyujt);

A nemzetiségi Onkormanyzat maga latja el a palyazati elszamolasokkal kapcsolatos feladatokat

(kozfoglalkoztatas, GINOP stb.), a hivatal az elszdmolasokhoz adatot szolgaltat a konyvelésbol.

A telepiilési nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi és
adminisztracids feladataiban, tovabba szabdlyzatainak elkészitésében a helyi onkorményzat
hivatala illetékes irodai nyujtanak segitséget.

A helyi onkorményzat vallalja, hogy a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat altal szervezett
rendezvények, linnepek zavartalan lebonyolitasdhoz — lehetdség szerint, elOzetes egyeztetés
alapjan — koz0sségi teret biztosit és lehetdségéhez mérten anyagi segitséget nyujt, valamint a
varos kulturdlis rendezvényein a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat kérésére lehetdséget
biztosit a roma kultura megjelenitésére.

A helyi 6nkormanyzat a Salgétarjani Varosi Televizié programszerkesztése soran lehetOséget
biztosit a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat részére havi 30 perc idOtartamu
studidbeszélgetés jellegli nemzetiségi musor elkészitésére.

A két dnkormanyzat kozotti kapcsolattartast a jegyzo altal megbizott személy segiti eld, akit a
telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat testiileti iiléseire meg kell hivni. A jegyz6 altal megbizott
személy a helyi 6nkormanyzat képviseletében részt vesz a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel. A jegyzd altal megbizott személy a
telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak testiileti iilésein
¢és azokon kiviil is a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat mitkodését érintden.

10) A helyi onkormanyzat tisztségviseldi a telepiilési nemzetiségi Oonkormanyzat elndkét vagy

helyettesét a nemzetiséget érintd ligyekben lehetdleg soron kiviil fogadjak.

11) A helyi 6nkormanyzat €s a telepiilési nemzetiségi d6nkormanyzat tevékenységiik 6sszehangolasa

érdekében egymds munkatervét, iiléstervét elézetesen véleményezik.

12) A helyi 6nkorményzat vallalja, hogy a nemzetiségek jogairdl sz616 torvényben foglaltak alapjan

minden, a romakat érinté programok, palyazatok elokészitésébe, lebonyolitasdba bevonja a
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatot, tovabbd, a romakat érint6 kérdésekben egyeztet a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével.

13) A polgarmester ¢€s a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat elndke sziikség szerint, de legalabb

évente egyszer attekintik a két onkormanyzat kozotti egyiittmitkodést.



14) A helyi Onkormdnyzat — anyagi lehetdségeire figyelemmel — a telepiilési nemzetiségi
onkormdanyzat feladatainak ellatdsahoz nyujtandé tamogatas pénziigyi feltételrendszerét az éves
koltségvetési tervezés folyamataban hatarozza meg.

15) A koltségvetés elkészitésének ¢és elfogadasanak, a koltségvetési informacioszolgaltatds, és
koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabalyait a 2. melléklet tartalmazza.

16) Jelen kozigazgatasi szerz6dés hatalybalépésével a két onkormanyzat kdzott 2022. januar 25-én
alairt kdzigazgatasi szerzddés hatalyat veszti.

Jelen kozigazgatasi szerz6des Salgétarjan Megyei Jog Varos Kozgyiilesenek és Salgotarjan
Megyei Jogiih Varos Roma Nemzetis€gi Onkormanyzat képviseld-testiiletének jovahagyd
hatarozataval valik hatalyossa.

Salgotarjan, 2023. . ..ccooeeieiene Salgotarjan, 2023, ...cccoovvvvieniiieiieene
Salgétarjan Megyei Jogu Varos Salgotarjan Megyei Jogu Varos
Onkorméanyzata Roma Nemzetiségi Onkorményzata
Fekete Zsolt polgarmester Hranek Ferenc elnok
Ellenjegyezte:

dr. Romhényi Katalin
jegyz6

Pénziigyi ellenjegyzo6:

Egyed Andrasné
Kozgazdasagi [roda irodavezetd

Jovahagyva: Salgotarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Kozgyilésenek .../2023.(....) szamu
hatérozataval, Salgdtarjan Megyei Jogli Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzat ..../2023.(........ )
szamu hatarozataval.



A Kozigazgatasi Szerzodés 1. melléklete

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat hasznalataba adott eszkozok jegyzéke

1 db szamitogép beépitett DVD iroval gysz.: 000899

1 db Windows XP operacios rendszer

1 db SAMSUNG 940N monitor gysz: HA19HMFP800938H

1 db billentytizet

1 db egér

1 db CANON 6512 fénymasologép gysz: UQAO08812 kodszam: C0243
1 db Concord 508-as telefon

1 db Samsung FAX KX-F50 gysz: SEHIB31F800144

1 db Alfa dohanyzoasztal

2 db Alfa gorgds irattartd

1 db Alfa szekrény nyit6 ajtos

1 db Alfa ir6gépasztal

2 db Miibor folyosoi fotel

1 db all6 ruhafogas

1 db szamitogép PST i3-8100/8G/240S W10P gysz: PC1397

1 db monitor SAMSUNG SyncMaster gysz: CBI9H9FZ319848
1 db ASUS P2000 billenytiizet gysz: ESBKHB001295

1 db egér ASUS gysz: EEBBKHB001295

1 db Windows 10 Pro operacios rendszer

1 db Office 2016 otthoni és kisvallalati irodai csomag



A Kézigazgatasi-szerzodés 2. melléklete

A Kkoltségvetés elkészitésének és elfogadasanak, a koltségvetési informacio-szolgaltatas,
és a koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak szabalyai

Jelen szabalyozas részletesen tartalmazza a helyi Onkormdnyzat és a telepiilési nemzetiségi
Onkormanyzat egyiittmiikodését meghatarozé szabalyokat:

l.

2
3.
4

a koltségvetés tervezésének ¢€s elfogadasanak eljarasi rendjére,

. a koltségvetési gazdalkodas bonyolitdsanak altalanos rendjére,

a beszamolo készitésének €s jovahagyasanak eljarasi rendjére,

. a szamviteli, pénziigyi és informacid-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos rendjére,
valamint

. a belso ellendrzés elvégzésének rendjére vonatkozdan.

Jelen szabalyozés kiterjed az allamhdztartdson kiviilrél szdrmazd pénzeszk6zok felhasznalasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara.

Jelen szabalyzat tartalmanak meghatarozasanal a kovetkezd jogszabalyok keriiltek figyelembe
vételre:
a) az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,
b) a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény,
c¢) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet,
d) az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet,
e) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.

(XI1.31.) Korm. rendelet.

A koltségvetés tervezésének és elfogadasanak eljarasi rendje

Salgotarjan Megyei Jogli Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (tovabbiakban: RNO)
koltségvetésének elkészitése a RNO feladata.
A koltségvetés eldkészitési munkajaban az RNO elndke vesz részt.

A) A koltségvetés osszeallitasanak szabalyai:

1. Az RNO koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a jegyzd az RNO koltségvetési
hatarozatanak eldkészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informdaciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli az RNO elndkével.

2. A koltségvetés eléterjesztésekor az RNO képviseld-testiilete részére tajékoztatisul a
kovetkezd mérlegeket €s kimutatasokat kell szoveges indokoldssal egyiitt bemutatni:

a. az RNO koltségvetési mérlegét kdzgazdasagi tagolasban, eldiranyzat felhaszndldsi
tervét,

b. a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszeriisitését évenkénti bontdsban és
Osszesitve,

c. a kozvetett timogatasokat — igy kiilondsen az adoelengedéseket, adokedvezményeket
— tartalmazo kimutatast, és

d. a koltségvetési évet kovetd harom év tervezett eldiranyzatainak keretszdmait fObb
csoportokban €s a tervszamoktol torténd esetleges eltérés fobb indokait.



3. Az RNO éves koltségvetésének hatdrozat tervezetét az RNO elndke a kodzponti
koltségvetésrdl szolod torvény hatalybalépését kovetd negyvenotddik napig terjeszti az
RNO képviseld-testiilete elé. A kdltségvetés elfogadasarol az RNO onalldan hatarozatot
hoz, melyet haladéktalanul eljuttat a jegyz0 részére.

4. A telepiilési 6nkormanyzat az RNO koltségvetésére vonatkozéan nem rendelkezik
dontési jogosultsaggal.

5. A telepiilési dSnkormanyzat az RNO hatarozatdnak torvényességéért, a bevételi és kiadasi
eléiranyzatok megallapitasaért felelosséggel nem tartozik.

6. Az esetleges adossagrendezési eljards soran az RNO tartozasaiért a telepiilési
onkormdanyzat feleldsséggel nem tartozik.

B) Elemi koltségvetés készitése:

1. Az RNO 4ltal jovahagyott elemi koltségvetésrol az allamhéztartas informacids rendszere
keretében adatszolgiltatast kell teljesiteni, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat
tekintetében a rendelkezésre bocsatott adatok alapjan a Hivatal teljesit.

2. A Hivatal késziti el a nyomtatvanygarnitirék felhasznalasaval az RNO koltségvetését. Az
elkészitett garnitiirat az RNO elndke és a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult irja ala.

C) A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak szabalyai:

1. Az RNO koltségvetési hatdrozatdban megjelené bevételi és kiadasi eldiranyzati
modositasrol, a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Kormany rendeletében
meghatarozott esetekben, sajat hatiskdrben az RNO képviseldtestiilete dont.

2. Ha az RNO év kozben a koltségvetési hatarozat készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak, e tényrdl az RNO elndke
tajékoztatja az RNO képviseld-testiiletét.

3. A koltségvetési hatarozat modositasarol az RNO elndke negyedévenként, de legkésébb a
targyév december 31-ig tajékoztatast ad a jegyzOnek.

II. A Kkoltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak altalanos rendje

A Hivatal az RNO gazdalkodasanak végrehajtd szerve, a Hivatal {igyrendjében
meghatarozottak szerint. Az RNO gazdilkodasa a Hivatal szamviteli politikajaban, valamint
belsd szabalyzataiban foglaltak szerint torténik.

Az eldiranyzatok felhasznalasara vonatkozo kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési
és érvényesitési szabalyok az alabbiak:

A) A kotelezettségvallalas rendje:

1. A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallaldsokkal €s mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Gsszegii
eredeti vagy modositott kiadasi eldirdnyzatok mértékéig keriilhet sor.

2. A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalds esetén a
pénziigyi teljesitésnek — a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel — legkésébb a
koltségvetési év december 31-¢ig meg kell térténnie.

3. A hatarozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kdvetd idépontra is
fizetési kotelezettséget tartalmazd hatarozott idejli fizetési kotelezettség esetén



a. a december 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
b. a december 31-¢ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti €v
kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

. Az RNO koltségvetési elSiranyzata terhére fizetési, vagy mas kotelezettséget vallalni

(megrendelés, megbizasadas, szerz6deskotés, megallapodas, igerveny), vagy ilyen
kovetelést eldirni az RNO elndke, vagy az altala irasban felhatalmazott RNO képviseld
jogosult, 6sszeghatarra tekintet nélkiil.

. Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités

esedékességét megeldzéen, irdsban lehet. A kotelezettségvallalas eldtt meg kell
gy0zddnie a kotelezettségvallalonak arrol, hogy a kiadas teljesitéséhez a fedezet
rendelkezésre all.

. A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zddnie arr6l, hogy a szabad el6irdnyzat

rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési iddpontban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a 6. pontban eldirtaknak a pénziigyi

ellenjegyzonek err6l irdsban  tdjékoztatnia kell a  kotelezettségvallalot, a
kotelezettségvallalo szerv vezetdjét. Ha a kotelezettségvallald szerv vezetdje a
tajékoztatas ellenére is utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a penziigyi ellenjegyzé
koteles annak eleget tenni és e tényrdl haladéktalanul irdsban értesiti az RNO
képviseldtestiiletét.

A képvisel6-testiilet a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, €s kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

. A pénziigyi ellenjegyzést a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az altala

irasban kijeldlt személy végzi.

. Minden kotelezettségvallalasrol szo6lo, aldirt és ellenjegyzett okmany egy példanyat az

RNO irattdraba, valamint a pénziigyi kotelezettség nyilvantartasa céljabol a keltezést
kovetd 5 munkanapon beliil a Hivatal részére is le kell adni.

10. A kifizetésekre minden esetben irasbeli kotelezettségvallalas sziikséges.
11. A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolodéan a Hivatal olyan analitikus nyilvantartast

vezet, amelybdl megallapithato az évenkénti kotelezettségvallalas osszege.

B) A teljesités-igazolas, az érvényesités és ellenjegyzés rendje:

1.

A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadas teljesitésének ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében
— ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes —
annak teljesitését. A teljesités igazoldja az RNO elndke, vagy az 4ltala irasban
felhatalmazott személy lehet.

. A teljesités igazolds alapjan az érvényesitdnek ellendriznie kell az Osszegszeriiséget, a

fedezet meglétét és azt, hogy a megfeleld iigymenetben az Aht., az Avr. és az
allamhdaztartas szamvitelérdl szoldo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, tovabbad a belsd
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

C) Az utalvanyozas

1.

2.

Az RNO koltségvetési kiadasai teljesitésének elrendelésére a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat elndke vagy az altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

Az utalvanyozds a Hivatalban rendszeresitett ,,Utalvany” nyomtatvanyon €s minden
esetben irdsban torténik.

. A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmanyok alapjan torténik.



4. A kiadasok teljesitésének alapja a hatdlyos szamviteli jogszabalyoknak megfeleléen
kiallitott bizonylat. A bizonylat az RNO tdrvényi eldirasokban meghatarozott feladatai
ellatasa soran felmeriilt kiadasokra vonatkozhat.

5. Készpénz a hazipénztarbol vasarlasi eldleg jogcimen vehetd fel az RNO elndke
jovahagyasaval. Indokolt esetben a készpénzfizetési szamla ellenértéke a szamla
datuméval megegyezd napon a pénztabdl kifizethetd.

D) Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvdnyozdsi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény szerinti kdzeli hozzatartozdja vagy maga javara
latna el.

A Polgarmesteri Hivatal a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairdsmintdjukrol a
belsé szabalyzatban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

II1. A beszamolo készitésének és jovahagyasanak eljarasi rendje
A) Beszamolasi kotelezettség

A zéarszamadasrol szold hatarozat-tervezetet az RNO elndke a koltségvetési évet kdvetd

otddik honap utolsé napjaig terjeszti az RNO képviselé-testiilete elé.

Az allamhéztartas informacios rendszere felé az RNO az id6kozi koltségvetési jelentést az

¢v elsé harom honapjardl aprilis 20-aig, azt kovetden havonta, a targyhot kovetd honap 20-

aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kdvetd februar 5-éig teljesiti.

Az RNO az id6kdzi mérlegjelentést a targynegyedévet kdvetd honap 20. napjaig, a negyedik

negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kdvetd februar 5. napjaig, az

éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden
nyujtja be. Az elkészitett garnitiurat az RNO elndke és a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult irja
ala.

A vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol a szamviteli szabalyok szerint éves

koltségvetési beszamolot kell késziteni az aldbbiak szerint, melyet az RNO elnoke hagy

jova.

1. A Hivatal késziti el a jogszabdlyban rogzitett beszdmoldkat a meghatarozott
nyomtatvanygarnitirdk felhasznalasaval. Az RNO-re vonatkozé firlapok elkészitésében
az RNO elndke is kozremiikddik.

2. A Hivatal az RNO adatait tartalmazé idékozi és éves jelentéseket, beszamolokat az eldirt
hataridére benytjtja a Magyar Allamkincstar illetékes szervéhez.

B) Jogkovetkezmények
Amennyiben az RNO adott koltségvetési évre vonatkozéan nem rendelkezik elfogadott

koltségvetéssel és zarszdmadassal, illetve nem tett eleget beszamolasi kotelezettségének, ugy
a koltségvetés €és zarszamadas elfogaddsanak, illetve a beszamol6 elkészitésének hataridejét
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kovetd honaptdl az allami tdmogatasok folydsitasa felfiiggesztésre kertil, a felfiiggesztés a
mulasztads megsziintetését kovetd honaptol sziinik meg.

A telepiilési Onkormanyzatot, tovabba a Hivatalt nem terheli feleldsség, amennyiben
bizonyithat, hogy az adatszolgaltatasi kotelezettség elmaraddsa az RNO miikddésének
hidnyossagai miatt kdvetkezett be.

Az RNO vagyonanak jogellenes felhasznalasa esetén — amennyiben a volt tisztségviseld,
vagy volt képviseld személyes feleléssége nem dallapithatd meg — a volt elnokét,
elndkhelyettest €s a volt képviseld-testiileti tagokat egyetemleges feleldsség terheli, kivéve,
ha egyértelmilien igazolhatd, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezé dontés ellen
Szavazott.

IV. A szamviteli, pénziigyi és informacio-szolgaltatasi tevékenység végzésének altalanos
rendje

V.

l.

Az RNO a Hivatal Szamviteli politikdja alapjan szervezi szamviteli, pénziigyi és
informatikai tevékenységét azzal a kiegészitéssel, hogy sajat hazipénztar pénz- és
értekkezelési szabalyzattal rendelkezik.

. Az RNO felhatalmazza a Hivatalt, hogy az Aht. 108. § (1)-(2) bekezdése szerinti, az

allamhaztartas informacios rendszere keretében torténd adatszolgaltatas teljesitése
érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott rendszerekbe elektronikus uton adatot
szolgéltasson.

. A Kkincstar nyilvanos ¢és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a nemzetiségi

onkormanyzatokrél. Az RNO torzskdnyvi nyilvantartasaban szerepld adatok valtozasaval
kapcsolatos bejelentést a Hivatal torzskonyvi nyilvantartdsdnak kezelésével megbizott
koztisztviseldje latja el.

. Az RNO adézassal kapcsolatos bevalldsi kotelezettségének a Hivatal e feladattal megbizott

koztisztviseldje elektronikus Gton (sziikség szerint papir alapon) tesz eleget.

. Az RNO a gazdalkodasaval oOsszefliggd pénzforgalmat a telepiilési Onkormanyzat

szamlavezet6jenel a K&H Bank Zrt.-nel vezetett 10400786-50526551-89501004
Salgotarjan Megyei Joghi Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalld pénzforgalmi
szdmlan bonyolitja. A szadmla kezelésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal latja el.

. A Hivatal biztositja, hogy a fékonyvi és analitikus nyilvantartas soran az RNO bevételei és

kiadasai elkiilonitetten keriiljenek kimutatésra.

. Az RNO koltségvetési bevételeinek és kiaddsainak alakulasarél a Hivatal adatot szolgéltat

az RNO elnoke részére.

Belso ellenorzés elvégzésének rendje

1.

2.
. Az éves ellendrzési tervet és az ellendrzésrol készitett dsszefoglalé jelentést az RNO elndke

Az RNO jogszabdlyban eldirt belsd ellenérzési feladatait a Hivatal belsé ellendrzési
feladatellatasa keretében latja el. )
A belsd ellendrzés megallapitasanak realizdlasa az RNO elndkének feladata.

terjeszti az RNO képviseld-testiilete elé. Az elfogaddsrol hatdrozatban dont a testiilet.
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