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Szam: 17502-1/2025.

Javaslat
Salgotarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak megalkotasara

Tisztelt Kozgyiilés!

A Salgétarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti é€s
Mikodési Szabalyzatit (a tovabbiakban: POHIV SZMSZ) Salgoétarjan Megyei Jogi Varos
Onkorményzatanak Kozgyiilése a 92/2021. (V.27.) hatdrozataval fogadta el, melyet egy alkalommal a
154/2022.(X.27.) hatarozattal modositott.

A szabalyzat megalkotdsa Ota eltelt id6 jogszabalyvaltozasai és a gyakorlati miikdés tapasztalatai
indokoltak egy atfogd feliilvizsgalat lefolytatasat.

A feliilvizsgalat eredményeként javaslom egy, a jelenlegi gyakorlatnak megfeleldé miikodéséhez
igazodd, valamint a hatékonyabb miikodést biztositd szervezeti felépitést a hivatalban az aldbbiak
szerint kialakitani:

1) Kabinet csoport, melynek kdzvetlen iranyitasat a polgarmester latja el,

2) Jogi csoport, melynek kdzvetlen irdnyitasat a jegyzo latja el.

A fentiek mellett attekintettiik a Hivatal tevékenységeit:

- a 044310 szamu ,,Epitésiigy igazgatdsa” kormanyzati funkcié torlése keriil, tekintettel arra,
hogy a Hivatal mar nem lat el ilyen feladatot.

- a 104060 kormanyzati funkcidészami tevékenység modositasra keriil, mely a Magyar
Allamkinestar Nograd Varmegyei Igazgatosiga megvaltozott korméanyzati funkcidk kodjait
érintden elvégzett megfeleltetése szerint ,,A gyermekek, fiatalok és csaladok €letmindségét
javito programok (kivéve: tanoda)” kormanyzati funkcié megnevezésre valtozik.

A POHIV SZMSZ szerkezeti felépitésén, valamint alcimeiben is modositottunk, ezért j POHIV
SZMSZ elfogadasara teszek javaslatot mddositas helyett.

Tisztelt Kozgyulés!

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Kozgyiilést az elGterjesztés megvitatdsira és a szabalyzat
elfogadésara.

Salgotarjan, 2025. éprilis 25.

Kreicsi Balint. 3
polgarmester I

3100 Salgétarjan, Miizeum tér 1. S
Tel: (32) 522-940, e-mail: polgarmesterfsalgotarjan.hu & Jar




Salgétarjan Megyei Jogii Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének
...12025. (1V.30.) hatarozata
Salgdtarjan Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Salgotarjan Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgytilése a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX.
torvény 23. § (2) bekezdése alapjan, a Magyarorszag helyi onkorményzatair6l sz6ld 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva Salgotarjan
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat az alabbiak szerint
allapitja meg:

.

Altalanos rendelkezések

1. AXkoltségvetési szerv neve:  Salgétarjan Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala
(a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)

2. A Polgarmesteri Hivatal székhelye: 3100 Salgotarjan, Muzeum tér 1.

3. APolgarmesteri Hivatal alapitoi jogokkal felruhazott iranyito szerve:
Salgoétarjan Megyei Jogli Varos Onkormanyzatanak Kozgytilése, 3100 Salgétarjan, Mizeum tér 1

4. APolgarmesteri Hivatal 1étrehozasarol rendelkez6 hatarozat:
Salgotarjan Megyei Jogi Varos Onkorményzata Kozgytlésének 136/2004.(V1.24.) hatarozata

5. A Polgarmesteri Hivatal torzskonyvi azonosito szdma: 450494

6. A Polgarmesteri Hivatal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratanak kelte, szdma:
2020. szeptember 1., 4/1.2/2020.

7. A Polgarmesteri Hivatal alapitdsanak idépontja: 1990. december 3.
8. A Polgarmesteri Hivatal fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

9. A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

011130 Onkorményzatok és &nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altaldnos
1gazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztika szolgaltatdsok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek



10.

11.

12.

13.

14.

016030 Allampolgarsagi iigyek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

072111 Héziorvosi alapellatas

076010 Egészségligy igazgatasa

082010 Kultura igazgatasa

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mitkddtetése és megdvasa
082092 Ko6zmiivelddés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

104060 A gyermekek, fiatalok €és csaladok életmindségét javitd programok (kivéve:
tanoda)

107080 EsélyegyenlOség eldsegitését célzod tevékenységek és programok

109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatisa”

1.
A Polgarmesteri Hivatal jogallasa és tevékenysége

A Polgarmesteri Hivatal Salgotarjan Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak Kozgytilése altal
létrehozott szerv. Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény
84. §-anak (1) bekezdésében meghatarozott, az Onkormanyzat miikodésével, valamint a
polgadrmester és a jegyzé hataskorébe tartozd tligyek dontésre valod eldkészitésével ¢és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat lat el.

A Polgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
II.
A Polgarmesteri Hivatal iranyitasa, vezetése

A Polgarmester a Polgarmesteri Hivatalt a Kozgytilés dontései szerint €s sajat hataskorében
iranyitja.

A Polgarmester:

a) a JegyzO javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal
feladatait az Onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtasaban,

b) a Jegyz$ javaslatara elGterjesztést nydjt be a Kozgylilésnek a Polgarmesteri Hivatal
belsd szervezeti tagozodasanak, 1étszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozésara,

C) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a JegyzO tekintetében, gyakorolja az egyéb
munkaltatéi jogokat az alpolgdrmester és az Onkormanyzati intézményvezetok
tekintetében.

A Jegyz6 vezeti a Polgarmesteri Hivatalt. A Jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal, mint 6nall6 jogi
személy és koltségvetési szerv képviseldjeként jar el; gazdalkoddsi €s mas jogositvanyait
jogszabalyok, belsd szabalyzatok, kozgytilési dontések és polgarmesteri utasitasok tartalmazzak.



15. A Jegyz6:

a)

b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)

gondoskodik az Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
rendszeres kapcsolatot tart a bizottsagok elndkeivel, a tandcsnokokkal ¢és a
képviselokkel,

jelzi a képviselO-testiiletnek, a képviselé-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto,

évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol,

dontésre elokésziti a Polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,

dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a Polgarmester ad at,

a hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a korozési
nyilvantartasi rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatdsarol és azonositasardl szold
torvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak torténd atadast
kdvetden torli azokat,

gyakorolja a munkaltatdoi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseloéi ¢és
munkavallaloi, az egyéb munkaltatoi jogokat az Aljegyz6 tekintetében. A kinevezéshez,
bérezéshez, vezetdi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas visszavonasahoz,
jutalmazashoz — a Polgarmester altal meghatarozott krben — a Polgadrmester egyetértése
szlikséges.

16. A Polgarmester a Jegyz6 javaslatara — palyazat alapjan hatarozatlan idére —Aljegyz6t nevez ki a
Jegyzd helyettesitésére. A Jegyzd jogkorét tavollétében az Aljegyzd gyakorolja. Az Aljegyzd
ellatja a jegyzd altal meghatarozott feladatokat.

V.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

17. A Polgarmesteri Hivatal az aldbbi jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egységekre
tagolodik:

a) Adohatosagi Iroda

b) Hatosagi Iroda

¢) Humanszolgaltatasi és Szervezési Iroda
d) Kozgazdasagi Iroda

e) Varosfejlesztési Iroda

f) Varosiizemeltetési Iroda

g) Jogi csoport

h) Kabinet csoport

18. Az irodékat az irodavezetd, a csoportokat a csoportvezetd vezeti.

19. A Kabinet csoport és a Jogi csoport az irodaszervezetbe nem tartozo szervezeti egységek. A
Kabinet csoport a Polgarmester kozvetlen iranyitasa fejti ki tevékenységét. A Jogi csoport a
jegyzd kozvetlen iranyitasa alatt fejti ki tevékenységét.

20. A belso ellendr, a humanpolitikai referens, a kdzbiztonsagi referens és a f6épitész nem tartozik
irodaszervezetbe, kozvetleniil a jegyz6 iranyitasa alatt fejtik ki tevékenységiiket.



21.

22,

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

30.

A nem jogi személyiségli szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési szerv képviseldjeként nem
jérhatnak el.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat az 1. melléklet tartalmazza.

A Polgarmesteri Hivatal engedélyezett Iétszdma Salgdtarjdn Megyei Jogii  Varos
Onkormanyzata koltségvetési rendeletében keriil meghatarozasra. Az egyes szervezeti
egységekhez tartozé 1étszamot a Kozszolgalati Szabalyzat hatarozza meg.

V.
A Polgarmesteri Hivatal miikodési rendje, belsé kontrollrendszere
A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendjét a 2. melléklet tartalmazza.

A Polgarmesteri Hivatal miikodési rendjére, valamint a szervezeti egységek feladataira, a
munkakorokhoz tartozd feladat-és hataskorokre, a hatdskor gyakorldsanak modjara, a
helyettesités rendjére, az ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabalyokra, valamint a munkaltatoi
jogok gyakorlasanak rendjére vonatkozd eldirasokat Salgotarjan Megyei Jogl  Véros
Polgarmesterének és JegyzoOjének Salgoétarjan Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala
tigyrendjérdl szol6 egyiittes utasitasa tartalmazza.

A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezete a Kozgazdasagi Iroda, melynek feladatait, az
altala ellatott munkafolyamatok leirasat, a feladat-és hataskor ellatasanak rendjét, a helyettesités
rendjét, a kapcsolattartas modjat és szabalyait az iroda ligyrendje tartalmazza.

A belsd ellendrzési feladatokat a jegyzé kozvetlen irdnyitdsa ald rendelt belsé ellenérok latjak
el.

A Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrei a Salgétarjan Megyei Jog Varos Onkorményzata
Kozgytilésének 213/2018. (XI1.20.) hatérozata alapjan ellatjiék az Onkormanyzat altal alapitott
koltségvetési szervek, valamint a Salgétarjan Foglalkoztatasi Nonprofit Kft. és a Zenthe Ferenc
Szinhdz Nonprofit Kft., mint kizar6lagos Onkorményzati tulajdonu, egyéb kormanyzati
szektorba sorolt gazdasagi tarsasagok belsé ellendrzését, valamint ellendrzést végezhet az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 70. §-aban meghatarozott esetekben.

A belsé ellendrzési rendszer miikodésének szabalyait a Belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
VI.
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szold 2007. évi CLIL toérvény alapjan
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett a kdzszolgalati jogviszonyban allo, a 3. melléklet szerinti
munkakort betoltd koztisztviseld.

VII.

Iratkezelés



31. Az iratkezelésre jogosultak korét a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen
Salgoétarjan Megyei Jogu Véros Jegyzdjének és Polgarmesterének az iratkezelés szabalyairdl
sz0l6 egyiittes utasitasa tartalmazza.

VIII.
Zaro rendelkezések
32. Ez a hatarozat 2025. majus 1. napjan Iép hatalyba.

33. Hatalyat veszti a Salgétarjan Megyei Joghi Véros Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarol szolo 92/2021. (V.27.) hatarozat.

Kreicsi Balint dr. Fodor Eniké
polgarmester jegyz0



1. melléklet a ...12025. (1V.30.) hatarozathoz
Salgotarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala szervezeti abraja
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2. melléklet a .../2025. (IV.30.) hatarozathoz

Salgotarjan Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak
ugyfélfogadasi rendje

Altalanos iigyfélfogadasi rend:

Hétfon: 08.00-12.00 ora kozott
Szerdan: 08.00-12.00 ora kozott és 13.00-16.00 ora kozott
Pénteken: 08.00-12.00 6ra kozott

Anvakonyvi Gigyek, evermekvédelmi és szocialis ellatasok:

Hétfon: 08.00-12.00 6ra kozott
Szerdan: 12.00-16.00 ora kozott
Pénteken: 08.00-12.00 6ra kozott

Adohatbsagi igyekben:

Kedden: 08.00-12.00 6ra kozott

Csiitortokon: 12.00-16.00 ora kozott



3. melleklet a .../2025. (IV.30.) hatarozathoz

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szol6 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 3.§ (1) bekezdése a) pontja alapjan: (5 évente)
aki javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult kdzigazgatasi hatosagi ligyben:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
)

jegyzo,

aljegyzo,

hatosagi feladatot ellaté iroda irodavezetdje és irodavezeté-helyettese,
kozteriilet-feliigyeld,

vizligyi referens,
kozbiztonsagi referens,
igazgatasi ligyintézo,
anyakonyvvezeto,

hagyatéki ligyintézo,

kdzponti cimregiszter referens,
szocialis referens
szocialpolitikai referens,

m) gyamiigyi ligyintézo,

n)
0)

adotligyi igyintézo,
adoellendr,

2.Vnytv. 3.§ (1) bekezdése b) pontja alapjan: (évente)

aki javaslattételre, dontésre vagy ellenorzésre jogosult kézbeszerzési eljaras soran:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

jegyz6,

aljegyz0,

Viarosfejlesztési Iroda vezetdje,
Kozgazdasagi Iroda vezetdje,
Humanszolgaltatasi Iroda vezetdje,
palyazati referens,

gazdalkodasi referens,
rendszertechnikus,

utligyi referens,

jegyz0 altal kijelolt jogasz



3. Vnytv. 3.§ (1) bekezdése c)-e) pontja alapjan: (2 évente)

aki

a) feladatai ellatisa sordn koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabbd az
onkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodas, valamint onkormanyzati pénziigyi tamogatdsi
pénzkeretek tekintetében,

b) egyedi 6nkormanyzati tamogatasrol valo dontésre iranyulo eljaras lefolytatasa soran, vagy

C) onkormdnyzati tiamogatdasok felhaszndldsanak vizsgdlata, vagy a felhaszndlassal valo
elszamoltatas sordan

Jjavaslattételre, dontésre vagy ellenorzésre jogosult:

a) belsé ellendr,

b) palyazati referens,

C) miiszaki referens,

d) energetikai referens,

e) humanpolitikai referens,

f) gondnoksagi referens

g) sportreferens

h) tarsadalmi kapcsolatok referens

i) koltségvetési tervezési munkatars,
J) kovetelésallomany-kezeld,

K) kozpontositotteldiranyzat-kezeld,
I) pénziigyi-szamviteli munkatars,
m) személyijuttataseldiranyzat-kezeld,
n) vagyonkezel6-nyilvantarto

4, Vnytv. 3.8 (2) bekezdése d) pontja alapjan: (5 évente)
vezetoi munkakort betolto koztisztviselo:

a) jegyzo,

b) aljegyzd,

¢) irodavezetdk,

d) irodavezet6-helyettesek

5. A tobb pontban érintett koztisztviseloknek a gyakoribb vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségiliknek kell eleget tenni.



